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Hora:.. o
RECIRIDO BN LA PRCHA

Lima, 13 de diciembre de 2012 . | N° 410-2012-EF/43.01

CONSIDERANDO:

: Que, mediante Resolucién Directoral N°® 156-2010-EF/43.01 se aprobd la Directiva
N°® 002-2010-EF/43.71 “Normas para fa Asignacion, Devolucién y Reposicion de Equipos
tle Telefonia Mévil en el Ministerio de £conomia y Finanzas™;

Que, en el marco de la modernizacién de la gestién publica, es necesario
actualizar la Directiva que regule el procedimiento para la asignacion, devolucién Y .
reposicién de equipos de telefonia movil y radio celular en el Ministerio de £conomia y
Finanzas;

Que, en consecuencia, de acuerdo al marco normativo vigente, resulta necesario
aprobar la Directiva Normas para la Asignacién, Devolucién y. Reposicién de Equipos de
Telefonia Movil y Radio Celular en el Ministerio de£conomia y Finanzas; '

-Que, conforme al articulo 2° de la Resolucion Ministerial N°® 680-2012-EF/41, se ha
delegado en el Director General de la Oficina General de Administracién y Recursos
\ Humanos, la facultad de expedir Directivas Internas relacionadas con los sistemas

- administrativos a su cargo, de alcance general a todos los 6rganos o unidades orgénicas
del ministerio de Economia y Finanzas;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27658, Ley Marco de la
- Modernizacién de la Gestién del Estado y-modificatoria, la Resolucién Ministerial N° 680-
2012-EF M1, y el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43;

SE RESUELVE:

‘ Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 008-2012-Ef/43.01 “Normas para la
Asignacién, Devolucion y Reposicion de Equipos de Telefonfa Mévil y Radio Celular en el
Ministerio- de £conomtfa y Finanzas”, que come anexo forma parte integrante de la
presenie Resolucion.

Articulo 2.- Publicar en el Intranet de este Ministerio la-Directiva “Normas para
la Asignacién, Devolucion y Reposicion de Equipos de Telefonia Mévil y Radio Celular en
- el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobadaen el articulo precedente, asi como la



presente Resolucion y disponer su difusion a todo el personal del Ministerio deEconom:a
y Finanzas mediante correo electronico.

Articulo 3.- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 156-2010-£F/43.01 que
aprobd la Directiva N° 002-2010-EF/43.71 “Normas para la Asignacién, Devolucion y
Reposicion de £quipos de Telefonia Movil en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Registrese y comuniquese

ROGER A. SICCHAMARTINEZ
Director Gerferal )
Oficina General de Administracion y Recursos Humanos



DIRECTIVA N° 008 -2012-EF/ 43.01

“NORMAS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUGION Y REPOSICION DE EQUIPOS DE
TELEFONIA MOVIL Y RADIO CELULAR EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS”

1.  OBJETO

Establecer medidas de racionalidad y optimizacion en el uso de los equipos de
comunicaciones (telefonfa movil y radio celular), garantizando un uso eficiente y eficaz
a fin de controlar y minimizar los gastos, en concordancia con las normas de
austeridad.

2. BASE LEGAL

2.1. Ley Anual de Presupuesto para e! Sector Publico vigente.

2.2. Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Pablica, modificada por la
Ley N° 28496,

2.3. Reglamento de la Ley N° 27815 - Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica,
modificada por la Ley N° 28496, aprobado mediante Decreto Supremo N° 033-
. 2005-PCM.

2.4. Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economiay Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, gue aprueba el Manual

de Organizacibn y Funciones Institucional de! Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 359-2012-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-

2012-EF/41.02 "Lineamientos para la Elaboracién de Directivas en el Ministerio

de Economia y Finanzas”. ,

Resolucion Ministerial N° 680-2012-EF/41, que delega en el Director General de

Administracion y Recursos Humanos, la facultad de expedir Directivas internas

relacionadas con los sistemas administrativos a su cargo, de alcance general a

todos los 6rganos o unidades organicas del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacién para el personal
(funcionarios y trabajadores) de! Ministerio de Economia y Finanzas, bajo cualquier
modalidad de contratacién, a quienes se les asigne un equipo de telefonia movil o
radio celular, a quienes en adelante se le denomina usuarios.

4. DISPOSICIONES GENERALES

La Oficina General de Administracién y Recursos Humanos, evalta, determina y
asigna, cuando corresponde, los equipos de telefonia mévil (voz y/o data) y radio
celular, segtin las necesidades y funciones del funcionario, directivo o personal.

Los equipos de telefonia moévil y/o radio celular, se utilizan exclusivamente para
asuntos de caracter oficial.

"No se asigna mas de un (01) equipo de telefonia mévil o radio celutar por
persona.

En ningn caso, el gasto mensual por servicios.de telefonia ‘Setvicios de
comunicaciones personales (PCS) y servicio de;?,;.g;é‘n‘aies{malﬁb?s dé seleccién
automatica (froncalizado) puede exceder al monto resultante .de la multiplicacion

i



del ndmero de equipos por el monto establecido por la Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fiscal en curso, considerandose dentro del referido
monto, al costo por el alquiler del equipo y el valor agregado al servicio, segln
sea el caso.

El limite antes sefialado, no es de aplicacién para el consumo que efectien el
Ministro, Viceministros y Secretario (a) General.

La Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion vy
Recursos Humanos, se encarga de verificar el consumo por cada unidad, a
efectos de determinar si hubiera un exceso a asumir por el personal que tiene
asignado el equipo de telefonia moévil o radio celular, resultante de la diferencia
entre el monto del pago que asume la entidad en concordancia con lo
establecido en el primer péarrafo del numeral 4.4 y lo facturado; o que asimismo
se aplicara por el consumo por roaming internacional, de no mediar una
Resolucién Ministerial o Suprema que autorice el viaje en comision de servicios.

La diferencia de consumo en la facturacion es abonada por la persona que tenga
asignado el equipo en la Oficina de Tesoreria. Dicho importe es comunicado por
la Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de Administracién y Recursos
Humanos.

5.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. DE LA ASIGNACION DE EQUIPOS DE COMUNICACION Y UTILIZACION

5.1.1  8e asighan equipos de telefonia movil al Ministro, Viceministros,
Secretario (a) General, Jefe de Gabinete de Asesores, Presidente del
Tribunal fiscal, Procurador Publico, Defensor de! Contribuyente y
Usuario Aduanero, Director Ejecutivo del Consejo Nacional de
Competitividad, Directores Generales o nivel equivalente, Jefe de la
Oficina de Abastecimiento, Jefe de la Oficina de Defensa Nacional y
Asesores asignados al Gabinete de Asesores.

2.1.2 Se pueden asignar equipos de felefonia movil a los Directores de los
6rganos de linea, 6rganos de administracion interna y demas érganos,
Coordinadores de la Oficina de Abastecimiento, Asesores de la Alta
Direccidn, Secretarios Ejecutivos del Despacho Viceministerial de
Hacienda y de Economia y personal que se encuentren laborando a
nivel local o nacional que determine el Director General de la Oficina
General de Administracion y Recursos Humanos, por necesidad de
servicio.

Lo sefalado en el parrafo precedente, procede siempre que los érganos
0 unidades organicas sustenten su solicitud, debiendo consighar el
nombre completo del usuario y la justificacion de la necesidad de contar
con el servicio; siempre y cuando se cuente con el presupuesto
respectivo y que la Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de
Administracion y Recursos Humanos cuente con los equipos
disponibles. ' '

De no contar con equipos disponibles, la Oficina de Abastecimiento de
la Oficina General de Administracion y Recursos Humanos consolida los
requerimientos, a fin de proceder con la contratacion correspondiente,
en concordancia con las disposiciones contenidas en la normatividad de
Contrataciones del Estado.




51.3

5.1.4
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51.6

Se asigna equipos de radio celular al personal de escolta que presta
seguridad al Ministro de Economia y Finanzas, siempre que se cuente
con el presupuesto respectivo y con la autorizacidn del Director General
de la Oficina General de Administracién y Recursos Humanos.

Se puede asignar equipos de radio celular a los choferes, siempre que .
se cuente con el presupuesto respectivo y se cuente con la autorizacion
del Director General de {a Oficina General de Administracion y Recursos
Humanos.

El requerimiento de equipos de telefonia movil o radio celular, se
efectia mediante documento dirigido a la Oficina General de
Administracion y Recursos Humanos, adjuntando el formato de
“Solicitud y Asignacién de Equipos .de Telefonia Mévil y/o Radio
Celular’, que como Anexo N° 1 forma parte integrante de la presente
directiva.

El equipo de telefonia moévil y/o radio celular, es asignado en calidad de
préstamo mediante el formulario “Acta de Entrega/Devolucion y
Recepcion de Equipos de Telefonia Movil y/o Radio Celutar”,
conforme al Anexo N° 2, el cual es visado por el Jefe de la Oficina de
Abastecimiento de la Oficina General de Administracién y Recursos
Humanos y firmado por el usuario a quien se le asigna el equipo.

DE LA DEVOLUCION DEL EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL Y/O RADIO
CELULAR

La devolucion del equipo y sus accesorios asignados, se efectia por los
siguientes motivos:

5.2.1

Devolucion por deficiencias en el funcionamiento

a) Elusuario cuyo equipo de telefonia mévil o radio celular asignado,
tiene deficiencias en su funcionamiento, comunica por escrito o
mediante correo electrénico a la Oficina de Abastecimiento de la
Oficina General de Administracion y Recursos Humanos, sefialando
detalladamente las anomalias y desperfectos observados, para cuyo
efecto alcanza el equipo y sus accesorios, a fin que se efectien las
acciones ante la empresa proveedora del servicio.

b) La Oficina de Abastecimiento, en un plazo no mayor de un (01) dia
habil, solicita por escrito o mediante correo electrénico, a la empresa
proveedora se solucionen los problemas reportados.

¢) Si el diagnéstico de la empresa proveedora, determina que la
deficiencia o desperfecto del equipo es ocasionado por un golpe u
otra causa por negligencia, el costo de mantenimiento, reparacion o
reposicion del equipo, es asumido por el usuario que tiene asignado
el equipo en mencion.

d) Si el equipo presenta fallas de fabrica, de manera inmediata, Ia
Oficina de Abastecimiento efectlia las acciones o coordinaciones
con la empresa proveedora, a fin de que repare o realice el cambio
del equipo. ‘



5.2.2 Devolucién por conclusion del vinculo con la entidad

El usuario que fiene asignado un equipo de telefonia mévil o radio
celular y que es destacado a otra entidad, termina su vinculo contractual
con el Ministerio de Economia y Finanzas, sea por vencimiento del
plazo o por renuncia, concluye su designacién en un cargo al cual
corresponde se le asigne un equipo de telefonia moévit o radio celular, en
un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas de ocurrido el hecho,
efectla la devolucion correspondiente, a la Oficina de Abastecimiento,
mediante el “Acta de Entrega/Devolucion y Recepcion de Equipos de
Telefonia Mévil y/o Radio Celular”. Anexo N° 2.

La Oficina de Recursos Humanos de la Oficina General de
Administraciéon y Recursos Humanos, mantiene informada a la Oficina
de Abastecimiento por medio escrito o digital, sobre el personal que
deja de prestar servicios al Ministerio de Economia y Finanzas, a fin que
se tomen las previsiones y-se tenga el control de los equipos.

5.3 DE LA REPOSICION POR PERDIDA O ROBO

5.3.1  El usuario cuyo equipo asignado de telefonia movil o radio celular es
sustraido o extraviado, -esta obligado a comunicar el hecho de manera
inmediata, dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el incidente
a la Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion y
Recuwrsos Humanos, debiendo tramitar adicionalmente la denuncia
policial respectiva a fin que la citada Oficina efectle las coordinaciones
con la empresa proveedora para el corte de servicio.

S 5.3.2  Asimismo, el usuario asume el costo de reposicién por un equipo de las
mismas caracteristicas. El referido pago se realiza directamente a la
empresa proveedora, presentando luego copia del voucher o constancia
de pago realizado a la Oficina de Abastecimiento para las acciones

correspondientes.

6. RESPONSABILIDADES

Las personas que laboran y/o prestan servicios en el Ministerio de Economia y
finanzas y que tienen asignado un equipo de telefonia movil o radio celular, son
responsables del uso adecuado, custodia de los mismos y cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Las personas que laboran y/o prestan servicios en el Ministerio de Economia y
Finanzas y que tienen asignado un equipo de telefonia mévil o radio- celular,
deben mantener en servicio (encendido) el equipo las veinticuatro (24) horas del
dia de los siete (07) dias de la semana, {estén dentro o fuera de la entidad) a fin
de facilitar las coordinaciones, a que haya lugar y por los motivos que justificaron
su entrega. '

La Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion y
Recursos Humanos, es responsable de la aplicacion y cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.




7.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

7.1 La Oficina de Abastecimiento, mantiene actualizada la relacién de las personas
que tienen asignado un equipo de telefonia movil o radio celular, asi como los
servicios contratados para dichos equipos.

ANEXOS

8.1 Anexo N° 1 - formato de “SOLICITUD Y ASIGNACION DE EQUIPOS DE
TELEFONIA MOVIL Y/O RADIO CELULAR”

8.2 Anexo N° 2 - ACTA DE ENTREGA /DEVOLUCION Y RECEPCION DE
'EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL Y/O RADIO CELULAR.




ANEXO N° 1
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Y RECURSOS HUMANOS

SOLICITUD Y ASIGNACION DEEQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL Y/O RADIO CELULAR

ORGANO SOLICITANTE: (Denominacién del érgano o Unidad Orgénica)

FUNCIONARIO QUE SOLICITA: (Nombre de la persona solicitante)

CARGO DEL FUNCIONARIO QUE SOLICITA:

celular en el Ministerio de £conomia y Finanzas:

‘NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CARGO INIVEL ~ PUESTO ,
USUARIO (segtin corresponda) JUSTIFICACION DEL PEDIDO!

FIRMA DEL DIRECTOR GENERAL O JEFE DEL ORGANO FIRMA DEL DIRECTOR GENERAL DE LA
i O UNIDAD ORGANICA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y
SOLICITANTE RECURSO0S HUMANOS?

! Precisar las principales funciones que desarrolla y la justificacion del requerimiento

2L a autorizacién de fa Oficina General de Administracion y Recursos Humanos, se realiza previa visacion del Jefe de la Oficina de
Abaslecimiento.



ANEXO N° 2

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Y RECURSOS HUMANOS

Lima, {fecha)

ACTA DE ENTREGA / DEVOLUCION Y RECEPCION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL Y/O
RADIO CELULAR

En la ciudad de Lima, a los ....dias del mes de ..... de dos mil ...... , en atencion al (documento del
requerimiento) de (nombre de la Unidad Organica) se hace entrega al Sr(a) (nombre y cargo de la
persona a quien se [e asigna el bien) en calidad de préstamo, el bien patrimonial (o propiedad de ...

si es alquilado) en estado de conservacion nuevo (o bueno) y operativo, segin el siguiente detalle;

Descripcion del Equipo

fonia Movil y Radio Celular en el Ministerio de Economia y Finanzas (
$Rquipo)

De corresponder a la entrega

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

FIRMA DEL JEFE DE LA OFICINA FIRMA DEL USUARIO
DE ABASTECIMIENTO
DNI N® DNIN®
ENTREGUE CONFORME RECIBl CONFORME

(O RECIBI CONFORME) (O ENTREGUE CONFORME)






