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Resolucion Ministerial

Lima, 14 de enero del 2020 No. 020-2020-EF/45
CONSIDERANDO

Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad
de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publica
existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y
métodns de archivo, garantizando con ello la lafanea 2onservacion, organizacion v servicio
dei “Patrimonio Documental de ia Nacion”;

Que, con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el Archivo General de la Nacion
aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion del Plan Anual
de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, como instrumento de gestion que permita
desarrollar dptimamente las actividades archivisticas en la entidad Publica;

Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva, establece que el Plan Anual de Trabajo
Archivistico debe ser aprobado por Resolucién del titular o la mds alta autoridad dentro de
la respectiva entidad, segun sea el caso y el numeral 7.1.4 sefiala que copia del mencionado
Plan es remitido al Archivo General de la Nacion;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema
Nacional de Archivos; la Resolucion Ministerial N® 301-2019-EF/41, que aprueba el Texto
Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones; y, Resolucion Jefatural N° 021-
2019-AGN-J, que aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Economia y Finanzas afio 2020", documento que como Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucidn.

Articulo 2. Publicar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Economia y Finanzas afo 2020", en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y
Finanzas (www.mef.gob.pe), en el Intranet del Ministerio de Economia y Finanzas y disponer
su difusién a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
electronico institucional.

Articulo 3. Remitir copia de la presente Resolucion Ministerial y del “Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Ministerio de Economia y Finanzas 2020", al Archivo General de la
Nacidn, para los fines pertinentes.

Registrese y comuniquese

LN

~ PERDY
WARIA ANTONETAALVALU
Ministra se Economia y Finanias







PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS - 2020

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2020, es de aplicacion en
el Sistema Institucional de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF,

el cual esté constituido por los Archivos de Gestidn, Archivos Periféricos y el Archivo
Central.

2. OBJETIVOS GENERALES

2.1 Implementar y desarrollar una adecuada administracion de archivos y fortalecer
la Gestién Documental del Ministerio de Economia y Finanzas, en cumplimiento
a lo establecido por la Legislacién Archivistica, la Politica de Modernizacion del

Estado Peruano y los lineamientos del Modelo de Gestién Documental en la
Administracién Publica.

2.2 Fortalecer capacidades del personal de los diversos niveles de archivo a través
de la capacitacién contribuyendo asi con la modernizacién de la gestion del
Sistema Institucional de Archivo.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Contribuir de manera efectiva a la seleccién de documentos cuyos plazos de
retencién estén vencidos, por la pérdida de sus valores administrativo, legal,
contable, financiero etc., para su posterior eliminacion.

Logro: Proponer al Comité Evaluador de Documentos (CED) la eliminacion de
documentos de archivo, para ser presentados ante el AGN, previa coordinacion
con los érganos y unidades orgénicas del MEF, considerando las disposiciones
y normas contempladas en la legislacion archivistica.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 1

Efectuar la organizacién de la documentacion pasiva del Archivo Central del
MEF.

Logro: Estandarizar los criterios para la organizacién de los documentos de
archivo y facilitar la ubicacién oportuna de los documentos para la toma de
decisiones.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 2

- —
TATISTERIO DE ECONOMIA ¥ FIRANZAS
Secrstasis General s
documan
OIS RIEL DEL ORIGINAL”
que he tenido 2 te view

1 4 ENE. 200

...................
‘17 JUAN RAUL LOPEZ TORRES
FEDATARIO




3.3 Transferir periédicamente los documentos que se custodian en los Archivos de
Gestién hacia el Archivo Central del MEF, a través de la ejecucion del
cronograma anual de transferencia interna de documentos.

Logro: Adecuada administracién de los documentos en las instalaciones del
Archivo Central del MEF.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 3

3.4 Elaborar inventario registro y analitico de documentos de archivo perteneciente
a los diversos dérganos y unidades orgdnicas que se custodian en los
repositorios del Archivo Central.

Logro: Contar con instrumentos auxiliares descriptivos, a fin de conocer,
localizar y controlar los documentos que se custodian en el Archivo Central.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 4

3.5 Atender las solicitudes de servicio archivistico que se brinda a través del Archivo
Central.

Logro: Contribuir con el cumplimiento de funciones de los organos y unidades
organicas del MEF.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 5

Formular el Programa de Control de Documentos Archivisticos, donde se
establecen las series documentales que se generan en el MEF, como resultado
del ejercicio de sus funciones.

Logro: Contar con una herramienta de gestion archivistica que permita
determinar las agrupaciones documentales (fondo, seccion y serie) y
establecer, el valor de la serie documental y el periodo de retencién en los
Archivos de Gestion y el Archivo Central: a fin de reducir tiempos en el

procedimiento de transferencia interna y la eliminacion de documentos de
archivo.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° &

Asegurar la preservacion, conservacion y custodia de la documentacion
mediante la revisién y cambio periédico de las unidades de almacenamiento.

Logro: Mantener la integridad fisica del soporte y la informacion contenida en
los documentos de archivo en papel, implementando medidas de conservacion
del acervo documental del MEF.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 7

Sscrataria Genoral
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3.8 Elaboracién de Documentos de Gestion Archivistica

Logro: Incorporar en los Documentos de Gestion Archivistica, las nuevas
disposiciones dictadas por el Archivo General de la Nacion.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 8,9, 10
3.9 Digitalizacién de documentos con valor lega!l para los documentos historicos y

la digitalizacion con valor informativo para los documentos administrativos que
se custodian en el Archivo Central del MEF.

Logro: Garantizar la confiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos
de archivo, para su puesta en servicio.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 11

3.10 Brindar asesoramiento técnico y atencion de consultas a los Archivos de
Gestién y Archivos Periféricos del MEF.

Logro: Uniformizar criterios para la adecuada aplicacion de los procedimientos
técnicos archivisticos en el Sistema Institucional de Archivo del MEF, en el
marco de las disposiciones impartidas por el Archivo General de la Nacion.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 12

3.11 Supervisar la organizaciéon de la documentacién pasiva en los Archivos de
Gestion y Archivos Periféricos del MEF.

Logro: Estandarizar el procedimiento de organizacién documental, de acuerdo
a los criterios establecidos por el Archivo Central.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 13
¥:238.12 Tercerizacién del servicio de custodia de documentos del Archivo Central
Logro: Transferir a una empresa especializada el servicio de custodia de
documentos de archivo de valor temporal; a fin de optimizar la capacidad

instalada del Archivo Central del MEF, para la custodia y preservacion de los
documentos de archivo de valor historico.

B
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Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 14
Monitoreo a la implementacion del Modelo de Gestion Documental en el MEF

Logro: Fortalecer la gestién documental digital en el Ministerio a traves de la
identificaciéon y mejora de los flujos documentales asociados a los
procedimientos internos del MEF.
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Metas previstas: ldentificacion y mejora de flujos documentales en un érgano
del MEF. item N° 15

3.14 Gestion de la informacién para la adecuada toma de decisiones en el MEF.

Logro: Desarrollo de una herramienta informética que ayude a administrar
los documentos de archivo a nivel institucional.

Metas previstas: Ver anexo adjunto, item N° 16

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a. Sector Gubernamental. Economia y Finanzas

b. Nombre oficial de la Entidad Ministerio de Economia y Finanzas

c. Nombre de la médxima autoridad de | Maria Antonieta Alva Luperdi
la Entidad

d. Nombre del responsable del OAA | Ana Teresa Martinez Zavaleta

e. Nombre del responsable del | Mdnica Diana Chavez Cotaquispe
Archivo Central

f. Direccion de la entidad Jirén Junin N° 319-Lima
g. Teléfono 3115930 - 4503
h. Correo electronico de contacto Archivocentral@mef.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente Plan'Anual de Trabajo se encuentra enmarcado dentro del Objetivo
Estratégico Institucional 8: Modernizar la Gestidn Institucional del Ministerio, y de la
A\ Actividad Estratégica 8.3: Implementacién del “Plan para Mejorar la Calidad de
Z|Atencion a la ciudadania” del Ministerio.

En el Plan Operativo Institucional (POI) 2020 del Ministerio de Economia y Finanzas,
aprobado con Resolucidon Ministerial N° 500-2019-EF/41, la Actividad Operativa
alineada a la Actividad Estratégica y Objetivo Estratégico del PEI, se denomina:
“Implementacion de! Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos
del Ministerio de Economia y Finanzas”.
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6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1 Organizacion

6.1.1 Organo de Administracién de Archivo

De acuerdo al Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas (ROF), aprobado con
Resolucion Ministerial N° 301-2019-EF/41, la Oficina General de
Servicios al Usuario (OGSU) tiene como funcidn dirigir y supervisar la
gestion documental del Ministerio.

La OGSU es Responsable del Organo de Administracién de Archivos,
actividad que se ejecuta a través de la Oficina de Gestion Documental y
Atencién al Usuario (OGDAU), que tiene a su cargo la administracion del
Archivo Central.

La OGDAU de acuerdo al ROF tiene como funcién proponer la
elaboracién y actualizacién de las directivas, procedimientos u otros
instrumentos en materia de gestién documental.

6.1.2 Organizacion del Sistema de Archivos del MEF

a) Mediante Resolucién Ministerial N° 156-2016-EF/45, de fecha 17 de mayo
de 2016, se aprobd la Directiva N° 001-2016-EF/45.02 “Disposiciones que
regulan los lineamientos del Sistema Institucional de Archivo del Ministerio
de Economia y Finanzas”, a través de la cual se establece que el OAA es
el responsable de cumplir y hacer cumplir las normas y directivas del
Sistema Nacional de Archivo y regula el procedimiento para la
transferencia de los Archivos de Gestién y Archivos Periféricos al Archivo
Central del MEF.

b) E! Sistema Institucional de Archivos del MEF esta integrado por:

- Archivo Central: Que depende de la OGDAU, unidad organica de la
Oficina General de Servicios al Usuario, como OAA.

- Archivos Periféricos: Estan a cargo de los drganos y unidades
organicas del MEF, que cuentan con un espacio fisico destinado a los
archivos a su cargo y un responsable de su gestion.

- Archivos de Gestion: Es el archivo de oficina, que se forma con los
documentos producidos en cada unidad de organizacién (6rgano, unidad
organica) y en el que se custodian los documentos archivisticos,
conformando series documentales.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS |
Secretaris General
El presente documento es
“COPIA FIEL DEL ORIGINAL"
que he tenido a ia vistn

14 ENE. 2020

JUAN RAUL LOPEZ TORAES
PEDATARIO




6.1.3 Linea de dependencia

El Archivo Central depende funcionalmente de la OGDAU, unidad organica
de la OGSU, y esta a su vez de la Secretaria General del MEF; técnica y
normativamente del Archivo General de la Nacién, Ente Rector del Sistema
Nacional de Archivos conforme lo establece la Ley N° 25323.

6.1.4 Ubicacion

El Archivo Central del MEF se ubica en el Jr. Los Bambues S/N Esquina
con Calle los Aromos Mz. “E”, Lt. 1, La Molina.

6.1.5 Linea de Coordinacion

a) Interna: La Oficina de Gestion Documental y Atencién al Usuario
coordina las acciones archivisticas con el Comité Evaluador de
Documentos, con los érganos y unidades organicas responsables de
los Archivos de Gestidn y Archivos Periféricos del MEF.

b) Externa: La Oficina de Gestién Documental y Atencidn al Usuario de
la Oficina General de Servicios al Usuario coordina con al Archivo
General de la Nacion, Ente Rector y Técnico del Sistema Nacional de
Archivos.
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6.2 Normatividad Archivistica

El Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de implementar el Sistema
Institucional de Archivos, ha emitido las siguientes normas internas, en el marco
de las directivas emitidas por el AGN:

o . < éSe
N® de Norma Fecha de emision | Areas Involucradas aplica?

Directiva N®° 001-2016-EF/45.02
“Disposiciones que regulan los
lineamientos del Sistema Institucional de | 17 de mayo de :
Archivo del Ministerio de Economia y | 2016 Toda la entidad TOTAL
Finanzas”, aprobada con Resolucién
Ministerial N° 156-2016-EF/45

-Secretaria General
Resolucion de Secretaria General N° 032- 19 de setiembre de Agéfé?;cjﬁzzir:;de
2019-EF/13 que conforma el Comité 501 ge setie - Organos Usuarios TOTAL
Evaluador de Documentos (CED) ge

- Oficina General de

Servicios al Usuario.

6.3 Personal

El Archivo Central cuenta con el siguiente personal:

Formacion

Capacitacién Archivistica

Archivistica y Gestion
Documental/ Profesional

Especializacién “Gerencia en la
Administracion de Archivos”

Historia/Profesional

Curso Basico en Archivos

Administracion/
Profesional

Curso Basico en Archivos

Ean,

Administracion/
Profesional

Gestion Documental y
Digitalizacion de Documentos

Bibliotecologia/Profesion
al y Archivistica /Técnico

Organizacién Documental y
Digitalizacién en Archivos

Historia/Profesional

Curso Basico en Archivos

Administracion/
Profesional

Administracién Documentaria y
Archivos

. Condicion
N Laboral Cargo
1 CAS Anal'is§a en procesos
archivisticos Il
CAS Asistente de Archivo
Técnico
DL276 | Administrativo Ii
Técnico
L~ DL 276 - .
T Administrativo I
5 CAS Técnico en Archivo
CAS Operador en Archivo
CAS Operador de Archivo
CAS Auxiliar en Archivo

Estudiante de
Administracion

Gestion Documental y
Digitalizacién de Documentos
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6.4 Local

Los locales asignados al Archivo Central y Archivos Periféricos del Ministerio de
Economia y Finanzas, suman en total 18, de los cuales 15 son propios y 3 son

alquilados:
ARCHIVOS AMB:‘JE?‘ITES CUNAI\Ii:.JTRRAcI))SOS C“(gﬁ;$FRl:JACI;C?§N DIRECCION
Ma‘terial aligerado Jr. Lc_>s Bambues S/N
U | osne | teocenaner | Esqunscon Cale e
Molina
GESTION 23 211 m? Noble y Drywall
PERIFERICOS 17 880 m* Noble y Drywall

6.5 Equipamiento

Los bienes, equipos de seguridad con la que se garantiza la adecuada gestion
archivistica en los archivos del Ministerio de Economia y Finanzas, esta
compuesto por:

Mueble o equipo Cantidad Material coEnssf:fvc;gie;‘: n Observaciones
Estanteria 111 Metalico Buen estado
Impresora multifuncional 1 Metalico Buen estado
Escaner 3 Metalico Deteriorado
Escritorio 20 Madera Buen estado
Coche porta-documentos 5 Metalico Buen estado
Escalera tipo tijera 5 Metélico Buen estado
Mesas de trabajo 13 Melamina Regular Grandgs y
pequenas
f JArmario 5 Melamina Regular
4 Camilla 2 Metdlico Buen estado
Silla fija 13 Regulary
Deteriorado
Silla giratorias 15 Deteriorado
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Estado de

Mueble o equipo Cantidad Material conaervacion Observaciones
Equipo de computo 15 Buen estado
Ventiladora 9 Buen estado
Eqmpq Qe aire 2 Buen estado
acondicionado
Extintor 16 Buen estado
Equipo de.luces de 17 Buen estado
emergencia
Camara de video vigilancia 19 Buen estado
Teley|sor para monitoreo de 5 Buen estado
ambientes
Extractor de aire 5 Buen estado
Inyector de aire 8 Buen estado
Alarma contra incendio (desactivado por
1 Buen estado mantenimiento)
Sistema de deteccion de Detectores
humo (integrado por 93 Instalados en los
detectores repositorios y
) L Buen estado area de trabajo
(desactivado por
mantenimiento)
' o \Teléfono 2 Buen estado
‘élr_'?ispensador de agua 2 Buen estado

6.6 Fondo o acervo documental

El fondo documental del Ministerio de Economia y Finanzas es de

siguiente manera:

aproximadamente 20,792 metros lineales de documentos que se custodian en
el Archivo Central, Archivos Periféricos y Archivos de Gestién, distribuidos de la
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Cajas de Metros Lineales

Ne L _ c
Descripcién Archivo | aproximadamente

1 Documentacion custodiada por el Archivo Central 33,000 13,200

Documentacion de Archivos Periféricos de los Centros
2 | de Servicios de Atencién al Usuario- CONECTAMEF 200 80
ubicados a nivel nacional

3 Documentacion de los Archivos de Gestidn y Periféricos

de los organos y unidades organicas. 16,080 6,432
Documentacion de los Archivos de Gestién y Periféricos
4 | de los 6rganos y unidades organicas. 2700 ,080
(fechas extremas 2017-2019)
Total 51,980 20,792

A continuacion se muestran las principales series documentales custodiadas en
el Archivo Central del MEF:

Cantidad de
o . Fechas Unidades de .
N Serie Documental Extremas Instalacién o Soporte Observaciones
Metros Lineales
1 Dispositivos Legales 1883-1996 83,6 Papel Regular estado
Expedientes pensionarios
2 pasivos 1810-2013 89,2 Papel Regular estado
3 Resoluciones 1964-2014 46 Papel Buen estado
Comprobantes de pago 1967-2015 508,4 Papel Buen estado
15 Ordenes de compras y Servicios 1980-2013 146,4 Papel Buen estado
: Falsos Expedientes Judiciales 1985-2015 422 Papel Buen estado
Informacion Financiera y
J 7 presupuestaria 1988-2017 804 Papel Buen estado
& Ot SE 0 8 Conciliaciones bancarias 1989-2008 11,2 Papel Buen estado
@ A
] ﬁﬁu B Procesos de seleccion 1990-2013 112 Papel Buen estado
A i
3 ©
’%/ JIRECy Cooperaciones Técnicas 1992-2016 152,8 Papel Buen estado
0’0 \ S
"MEF
YED 11 Notas Contables 1995-2008 4 Papel Buen estado
12 | Evaluaciones  presupuestales | o005, 428 Papel Buen estado
anuales
Presupuesto institucional de
13 apertura 1995-2014 2424 Papel Buen estado
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Cantidad de
N° Serie Documental E':(fg:: s Il;" 21:?:;2:2 Soporte Observaciones
Metros Lineales
14 ﬁ’\‘/‘;‘ig:g:fjb'ﬂi proyectos de | 4997.5014 2732 Papel Buen estado
15 Depdsitos en cuentas corrientes 1999-2006 22 Papel Buen estado
16 Convenios 2000-2010 74,4 Papel Buen estado
17 E;’ﬂ:gﬁ:}ggs presupuestales | 5400.0013 182,4 Papel Buen estado
18 Presupuestos participativos 2004-2014 70,8 Pape! Buen estado
19 Correspondencia 1990-2015 1157,2 Papel Buen estado
20 Resoluciones del Tribunal Fiscal 1964-2004 72 Papel Buen estado

6.7 Actividades Archivisticas

Las actividades programadas para el periodo 2020 en el Ministerio de Economia
y Finanzas, se han desarrollado en base a las disposiciones normativas
emitidas por el Archivo General de la Nacion y la Directiva del Sistema
Institucional de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas, las cuales
han sido clasificadas en:

6.7.1 Actividades archivisticas Prioritarias:

a) Eliminacién de Documentos: Los documentos de archivo cuya
vigencia administrativa, legal, fiscal, contable, etc. hayan vencido,
seran propuestos a eliminacion, primero ante la unidad organica u
érgano competente; luego serd elevado al Comité de Evaluacion de
Documentos del MEF, a fin de proseguir el tramite correspondiente
ante el Archivo General de la Nacion, que de ser aprobado autorizara
la eliminacion mediante Resolucion Jefatural.

Actividad:
Gestionar la propuesta de Eliminacion de documentos.

b) Organizacién de Documental: Se ha programado el desarrollo de un
conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar, signar, elaborar
inventarios, empaquetar e instalar en cajas de archivo la
documentacién del Archivo Central, que contribuya a la mejora de la
administracion y gestion archivistica.
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Actividad:

Organizacién de la documentacion pasiva del Archivo Central del
MEF.

c) Transferencia de Documentos: La OGSU a través de la OGDAU
gestiona la transferencia interna de documentos de los Archivos
Periféricos y de Gestion al Archivo Central, para ello brinda apoyo y
asesoramiento a las unidades orgdnicas del MEF, incorporando la
metodologia archivistica que implica la identificaciéon de las series
documentales, la foliacién de los documentos, elaboracion de
inventarios y su disposicién en las unidades de instalacion, de modo
que permita una adecuada conservacion, garantizando que la
documentacion recibida se encuentre lista para ser atendida.

Actividad:

Transferencia de la documentacién de los archivos de gestién y
periféricos al Archivo Central y su evaluacion respectiva.

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AL
ARCHIVO CENTRAL - 2020

N° UNIDAD ORGANICA FECHA
1 Direccién General de Contabilidad Publica 13-17 de enero
2 Despacho Viceministerial de Economia 6 - 8 de abril
3 Despacho Viceministerial de Hacienda 13 - 17 de abril
4 Secretaria General 20 - 24 de abril
Direccién General de Asuntos de Economia .
5 Internacional, Competencia y Productividad 27 - 30 de abri
Direccion General de Mercados Financieros y
6 Previsional Privados 4 - 8 de mayo
Direccion General de Gestion Fiscal de los
/ Recursos Humanos 11-15de mayo
Direccion General de Politica Macroecondmica y 18 - 22 de mavo
Descentralizacion Fiscal y
9 Direccién General de Politica de Ingresos Publicos 25 - 29 de mayo
Direccion General de Programacion Multianual de -
10 Inversiones 1-5de junio
11 Direccion General de Politica de Promocién de la 8 - 12 de iunio
inversién Privada ]
Direccion General de Presupuesto Publico - -
12 Despacho 15 - 19 de junio
Direccion General de Presupuesto Publico - -
13 Normatividad 22 - 26 de junio
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N° UNIDAD ORGANICA FECHA

14 Direccion General de Presupuesto Publico -

Direccién de Calidad del Gasto Publico 22 - 26 de junio
Direccién General de Presupuesto Publico -
15 Direccién de Programacién y Seguimiento 22 - 26 de junio
Presupuestal
16 Direccién General de Presupuesto Publico - 30 de junio - 3 de julio

Direccién de Presupuesto Tematico

Direccion General de Presupuesto Publico -

17 Direccion de Articulacion del Presupuesto 6 - 10 de julio
Territorial
18 Direccion General del Tesoro Publico-Despacho 13 - 17 de julio
19 Direccion General del Tespr_o Publico-Direccidn de 13 - 17 de julio
Normatividad
20 Direcciéon General del Tesoro Publico-Direccion 20 - 24 de julio

Planificacion Financiera y Estrategia

o1 Direccion General del Tesoro Publico-Direccién de

Créditos 20 - 24 de julio
Direccion General del Tesoro Publico-Direccion de -
22 Inversiones Financieras y Mercados de Capitales 20 - 24 de julio
Direccidn General del Tesoro Publico-Direccion de -
23 Operaciones de Tesoreria 30-31 de jutio
Direccion General del Tesoro Publico-Direccion de
24 Administracién de Deuda, Contabilidad y 30-31 de julio
Estadistica
o5 Direccion General Qe| Teso_ro Publico-Direccién de 30-31 de julio
Riesgos Fiscales
26 Oficina General de Administracion 3-7 de agosto
27 Oficina de Recursos Humanos 10-14 de agosto
28 Oficina de Abastecimiento 17-21 de agosto
29 Oficina de Finanzas 24-28 de agosto
30 Oficina General de Tecnologias de la Informacion 1-4 de setiembre
31 Oficina General de Inversiones y Proyectos 7-11 de setiembre
32 Oficina General de Enlace 14-18 de setiembre
33 Oficina General de Planificacion y Presupuesto 21-25 de setiembre
34 Oficina General de Asesoria Juridica 28-30 setiembre
35 Oficina Gener.al de Integrldgd Institucional y 1-2 de octubre
Riesgos Operativos
36 Organo de Control Institucional 5-7 de octubre
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N° UNIDAD ORGANICA FECHA
37 Defensoria del Contribuyente y Usuario Aduanero 12-16 de octubre

38 Tribunal Fiscal 19-23 de octubre
39 Procuraduria Publica 26-30 e octubre

d) Descripcién de documentos: E| desarrollo de este procedimiento
técnico nos permite identificar, analizar y determinar los caracteres
externos e internos de los documentos con la finalidad de elaborar
instrumentos auxiliares descriptivos, a fin de conocer, localizar y

controlar las series documentales que se custodian en el Archivo
Central.

Actividad:

Elaboracion de inventarios de la documentacién organizada del
Archivo Central.

e) Servicios Archivisticos: A requerimiento de los usuarios, la OGSU a
través de la OGDAU brinda el servicio archivistico a través de las
siguientes modalidades: préstamo, consulta, reproduccién, vy
desarchivamiento de los documentos que se custodian en el Archivo
Central, de acuerdo a las disposiciones normativas correspondientes.

Actividad:

Atencion del servicio documental que se brinda a través del Archivo
Central.

f) Elaboracién de propuesta del Programa de Control de
Documentos Archivistico (PCDA): En el marco de la Directiva N°
012-2019-AGN/DDPA “Norma para la Valoracion Documental en la
Entidad Publica” del 06 de noviembre de 2019, aprobada con
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J, se formulara el PCD del
MEF, estableciéndose las series documentales producidas, el valor
asignado y el periodo de retencion en los niveles de Archivo.

Actividad:

Presentacion de propuesta del Programa de Control de Documentos
Archivistico.

g) Conservacion de Documentos: La OGSU ha programado
acciones para la revisién, andlisis y cambio de las unidades de
conservacion del Archivo Central a fin de salvaguardar la integridad
de los documentos.

Actividad:
Revision y cambio de unidades de conservacion.
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6.7.2 Actividades archivisticas Complementarias:

h) Elaboracién de documentos de Gestién Archivistica, se ha
previsto la elaboraciéon de documentos de Gestion de archivos en
concordancia con las disposiciones de la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo
archivistico de las Entidades Publicas.

Asimismo, se elaborara el Plan de prevencién de siniestros en el
Sistema Institucional de Archivos del MEF con el objeto de establecer
disposiciones para la prevencién, respuesta y recuperacion de
documentos que puedan ser siniestrados ante la ocurrencia de
desastres en el marco de la Directiva N° 002-2008-AGN/DNAH-DC
“Prevencion de Siniestros por Incendio en Archivos”, aprobada
mediante Resolucion Jefatural N° 292-2008-AGN/J.

Finalmente, se tiene previsto la elaboracion del informe Técnico de
Evaluacién de Actividades Archivisticas del MEF, correspondiente al
afo 2019 en concordancia con las disposiciones de la Directiva N°
001-2019-AGN/DDPA Normas para la elaboracién del “Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”.

Actividades:

1. Elaboracion de Plan Anual de Trabajo Archivistico del MEF 2021.

2. Elaboracién del Plan de Prevencion de Siniestros en el Sistema
Institucional de Archivos del MEF.

3. Elaboracién del Informe Técnico de Evaluacién de Actividades
Archivisticas del MEF, correspondiente al ano 2019

i) Digitalizacién de documentos: Como medida de contingencia ante
cualquier eventualidad, la institucion esta estableciendo como
politica de seguridad, que los documentos con valor historico
intrinseco, asi como los que tienen mayor rotacion de consulta sean
digitalizados (sustitucion del soporte fisico en formato digital), con el
objetivo de garantizar la confiabilidad, integridad y disponibilidad de
dichos documentos, en beneficio de nuestros usuarios internos.

Actividad:

Digitalizacién de documentos con valor legal y valor informativo en
el Archivo Central

j) Asesoramiento técnico y atencion a consultas de la entidad: La
OGSU, a través de la OGDAU, coordina con los 6rganos o unidades
organicas del MEF con el objetivo de asesorarlos y brindarles
asistencia técnica para la implementacion de sus archivos y
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contribuir a mejorar su gestion documental, de modo que permita un
eficiente cumplimiento de sus funciones; para ello realiza visitas de
asistencia técnica, charlas de capacitacién y atencion a consultas.

Actividad:

Asesorar técnicamente a los 6rganos y unidades organicas del MEF
en el marco de las competencias del Archivo Central, asi como
atender consultas referidas a los procesos archivisticos.

k) Supervision de Archivos de la entidad: Para evaluar el
cumplimiento y aplicacion de los procedimientos técnicos
archivisticos de acuerdo a la normatividad archivistica vigente, por
parte de los drganos y unidades organicas, se realizard una
supervision programada para el Ejercicio Fiscal 2020, lo cual
permitira mejoras en la gestion archivistica del MEF.

Actividad:

Supervisar la organizacién de la documentacién pasiva de los
archivos de Gestion y Archivos Periféricos.

1) Tercerizacion del servicio de custodia de documentos del Archivo
Central: Con el objeto de descongestionar y racionalizar el uso de los
repositorios del Archivo Central, se realizard la contratacién del
servicio de tercerizacion de custodia, de aquellos documentos cuya
vigencia administrativa hayan concluido y tienen poca rotacién de
consulta en el Archivo Central.

Actividad:

Tercerizacién del servicio de custodia de documentos del Archivo
Central.

m) Monitoreo a la implementacion del Modelo de Gestién Documental:
Con el objeto de contribuir a que el Ministerio cuente con documentos
fiables que evidencien el desarrollo de sus actividades, promoviendo la

transparencia y apertura de datos en sus actos en forma clara, abierta y
precisa.

Actividad:
Monitoreo a la implementacion del Modelo de Gestion Documental.

n) Desarrollo de una herramienta informatica para la administracion
de la informacion en el MEF: Con el objeto de contar con un sistema
de informacion que integre los procedimientos técnicos archivisticos y
nos brinde soporte para la administracién de los documentos digitales
en el Ministerio.

Actividad:

Desarrollar una herramienta informatica para la administracion de la
informacién en el MEF.
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7.  PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD.

7.1 Desconocimiento de los procedimientos técnicos y la normativa
archivistica: De las visitas realizadas a los Archivos de Gestion se evidencio
la falta de conocimiento en el desarrollo de los procedimientos técnicos
archivisticos, debido a la alta rotacidn de personal que esta asignado a la
gjecucidn de las referidas actividades.

7.2 Ubicacion de archivos en zona distantes: A nivel institucional existen 18
ambientes de archivo distribuido en 6 locales, ubicados en los distritos de La
Molina, La Victoria, El Callao y El Cercado de Lima. El Archivo Central es de
material aligerado tipo container; asimismo, existen 9 locales de archivos
ubicados en los sétanos de los locales antes indicado.

7.3 Personal Insuficiente: de un total de 94 6rganos y unidades organicas, solo
16 cuentan con servidores asignados de manera permanente que realizan
labores de organizacion y descripcion de documentos, los mismos que seran
transferidos al Archivo Central del MEF para su custodia.

7.4 Normatividad archivistica interna desactualizada: Es necesario la
actualizacion de los documentos de gestion archivistica, debido a que el
Archivo General de La Nacidn, Ente Rector del Sistema Nacional de Archivos
ha venido aprobando a partir del presente afio nuevas disposiciones.

7.5 Acumulacion de documentos de apoyo informativo: En el Archivo Central
y los Archivos de Gestién, se conservan documentos de apoyo informativo,
debido a que no han sido seleccionados previamente; considerandolos
como parte de las series documentales de la oficina productora, lo que esta
produciendo que se mantengan en custodia documentos copia que no tienen
ningun valor archivistico.

PRESUPUESTO ASIGNADO

En el Plan Operativo Institucional (POI) 2020, la Oficina General de Servicios al
Usuario (OGSU), en materia archivistica tiene programado realizar la actividad
“Implementacion del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas”, habiéndose previsto para dicha
actividad un presupuesto Total Anual de 8/ 2,127,528.00.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
Se anexa el cronograma de actividades archivisticas y complementarias, donde
se muestra a detalle cada una de las actividades que se realizaran en el 2020.
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