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Lima, 02 de diciembre del 2021 No. 345-2021-EF/45
C\/, CONSIDERANDO:
MEF Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la

finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante ia aplicacién de

Firmado Dlgltalmente por
VARGAS M

Carlos Alberto FAU

RS principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
oS B conservacion, organizacién y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacién”;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el Archivo General de
la Nacion aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, como instrumento
de gestiébn que permite desarrollar 6ptimamente las actividades archivisticas en la
entidad publica;

Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva, establece que el Plan Anual de Trabajo
Archivistico debe ser aprobado por Resolucién del titular o la mas alta autoridad de la
respectiva entidad; asimismo, el numeral 7.1.4 de la misma Directiva sefiala que la
maxima autoridad de la entidad publica remite copia del mencionado Plan Anual al
Archivo General de la Nacién o Archivo Regional, segin corresponda, hasta el 15 de
diciembre del afio anterior a su ejecucién;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema
Nacional de Archivos; el Texto Integrado Actualizado del Reglamento de Organizacién
y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 213-2020-EF/41; y, la Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Economia y Finanzas - 2022", documento que como Anexo forma parte integrante de
la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 2. Publicar la presente Resolucién en la Sede Digital del Ministerio de

Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su
difusién a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo

electrénico.
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Articulo 3. Remitir copia de la presente Resolucién Ministerial y su Anexo al
Archivo General de la Naci6n, para los fines pertinentes.
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2022 DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y

FINANZAS - MEF

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022, es de aplicacion para el Sistema
de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, el cual esta constituido por
los Archivos de Gestidn y el Archivo Central.

2. OBJETIVOS GENERALES

2.1.

2.2.

Establecer y desarrollar actividades archivisticas que permitan fortalecer el
Sistema de Archivos del MEF, en cumplimiento de lo dispuesto por la Normatividad
Archivistica, la Politica de Modernizacion del Estado Peruano y los lineamientos
del Modelo de Gestion Documental en la Administracion Publica.

Fortalecer las capacidades de los encargados/as de archivo, a través de
capacitaciones y asistencias técnicas contribuyendo asi con la modernizacion de
la gestidn del Sistema de Archivos del MEF.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.

3.2.
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3.3.

3.4.

Eliminar periédicamente los documentos de valor administrativo, legal, contable,
que hayan culminado con su periodo de retencion.

Gestionar la eliminacion de las series documentales al vencimiento de

Logro los periodos de retencién establecidos en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 1.

Organizar de los documentos del Archivo Central del MEF de acuerdo con los
criterios archivisticos para un mejor servicio.

El Archivo Central del MEF cuenta con documentos identificados,
Logro e

clasificados y ordenados.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 2.

Transferir periddicamente los documentos que se custodian en los Archivos de
Gestion hacia el Archivo Central del MEF, de acuerdo con el Cronograma Anual
de Transferencias de Documentos establecido en el Plan Anual de Trabajo de
Archivistico.

Logro Descongestionamiento de los Archivos de Gestién en el MEF.

Meta

Ver anexo adjunto, item N° 3.

Describir los documentos historicos y administrativos que se custodian en el
Archivo Central del MEF, en base a la identificacién, analisis y determinacion de
sus caracteres internos y externos.

Pagina | 1
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Contar con documentos histéricos descritos, correspondientes a las
Resoluciones Supremas generadas entre los afios de 1883 a 1940.

Logro
Contar con la descripcion analitica de documentos administrativos de
valor permanente.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 4.

Atender las solicitudes de servicio archivistico que brinda el Archivo Central.

Brindar informaciéon a los usuarios internos (con autorizacion
Logro respectiva) y externos (ciudadanos) de manera transparente,
oportuna y eficiente.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 5.

Actualizar el Programa de Control de Documentos Archivisticos-PCDA segun las
normas vigentes en el MEF.

Contar con un Programa de Control de Documentos Archivisticos
Logro :

actualizado.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 6.

Asegurar la conservacion y custodia de los documentos mediante la revision y
cambio periddico de las unidades de archivamiento del Archivo Central del MEF.

Loaro Garantizar una adecuada conservacion y custodia del acervo
9 documental del MEF.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 7.

Elaborar los documentos de gestion archivistica, como el Plan de Descripcién del
MEF, Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo 2023 y el Informe Técnico
de Evaluacion de Actividades ITEA — MEF del periodo 2021.

Loaro Contar con documentos de gestion archivistica elaborados de
9 acuerdo con la normativa vigente.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 8.

Actualizar el Cuadro de Clasificacion del MEF.

Logro Cuadro de Clasificacién del MEF actualizado.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 7.

Digitalizar documentos con valor legal, de acuerdo con lo establecido en la Norma
Técnica Peruana NTP-392.030.2.2015.

Logro Contar con documentos digitalizados con valor legal.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 10.

Pagina | 2
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3.11. Brindar asesoramiento técnico a los archivos de los érganos y/o unidades

organicas del MEF sobre la aplicacion y cumplimiento de las normas y demas
disposiciones archivisticas, emitidas por el Archivo Central y el Archivo General

de la Nacion.
Adecuado funcionamiento del Sistema de Archivos del MEF, en el
Logro marco de las disposiciones impartidas por el Archivo General de la
Nacion.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 11.

3.12. Tercerizar el servicio de custodia de microformas del Archivo Central.

Medios portadores custodiados de manera adecuada, de acuerdo con
Logro estandares requeridos en la Norma Técnica Peruana — NTP
392.030.2:2015.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 12.

3.13. Realizar el seguimiento del Modelo de Gestion Documental en el MEF.

Logro

Fortalecer la gestion documental del MEF garantizando el
cumplimiento de los procesos del Modelo de Gestién Documental.

Meta

Ver anexo adjunto, item N° 13.

3.14. Habilitar una herramienta informatica para la gestion de la informacién en el MEF.

Contar con una herramienta informatica que ayude a gestionar la
Logro informacion a nivel institucional, permitiendo el acceso oportuno a
nuestros usuarios internos.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 14.

3.15. Realizar los tramites necesarios a fin de declarar las Resoluciones Supremas

generadas entre los afios de 1883 a 1940 como Patrimonio Cultural de la Nacion.

Contar con un dispositivo legal que declare Patrimonio Cultural de la

Logro Nacion las Resoluciones Supremas emitidas entre los afios de 1883
a 1940 y que se custodian en el Archivo Central del MEF.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 15.

3.16. Dar a conocer a la ciudadania el Catalogo Virtual del Patrimonio Documental

Histérico del MEF y las actividades que se realizan en el Archivo Central.

Loaro Brindar a la ciudadania el acceso al Patrimonio Documental Histérico
9 del MEF vy las actividades que realiza.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 16.

3.17. Reubicar las cajas de archivo en los repositorios del Archivo Central.

Pagina | 3
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Loaro Cajas instaladas en el Archivo Central sectorizadas de acuerdo a
9 secciones y subsecciones documentales.
Meta Ver anexo adjunto, item N° 17.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector Gubernamental Economia y Finanzas

b) Nombre oficial de la Entidad Ministerio de Economia y Finanzas MEF

c) Nombre de la maxima autoridad de la

Entidad Pedro Andrés Toribio Topiltzin Francke Ballvé

d) Nombre del responsable del OAA Ana Teresa Martinez Zavaleta

e) Nombre del responsable del Archivo

Erayaieal] Ménica Diana Chavez Cotaquispe

f) Direccion de la entidad Jiron Junin N° 319-Lima

g) Teléfono 3115930 anexo 4503

h) Correo electrénico de contacto archivocentral@mef.gob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del MEF se encuentra alineado al Obijetivo
Estratégico Institucional 08: “Modernizar la Gestion Institucional del Ministerio y de la
Actividad Estratégica”, 08.03: Implementacién del “Plan para Mejorar la Calidad de
Atencion a la ciudadania del Ministerio”.

En el Plan Operativo Institucional (POI) Anual 2021 del Ministerio de Economia y
Finanzas, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 370-2020-EF/41, la Actividad
Operativa alineada a la Actividad Estratégica Institucional y al Objetivo Estratégico
Institucional, se denomina: Implementacién del Plan Anual de Trabajo del Organo de
Administracion de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas”.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1. Organizaciéon
6.1.1. Administracion de Archivos

El Texto Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado con
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, establece que la Oficina
General de Servicios al Usuario (OGSU) tiene como funcién dirigir y
supervisar la gestion documental del MEF.

El Archivo Central del MEF se encuentra a cargo de la OGSU a través de
la Oficina de Gestion Documental y Atencion al Usuario (OGDAU), como
responsable de la conservacion y custodia de los documentos transferidos
desde los Archivos de Gestion.

Pagina | 4
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6.2.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

La OGDAU de acuerdo con el ROF tiene como funcion proponer la
elaboracion y actualizacion de las directivas, procedimientos u otros
instrumentos en materia de gestion documental, asi como organizar, dirigir
y supervisar el Archivo Central, de conformidad con las normas,
lineamientos y orientaciones técnicas del Sistema Nacional de Archivos.

Organizacion del Sistema de Archivos del MEF

Mediante Resolucion Ministerial N° 335-2021-EF/45, de fecha 18 de
noviembre de 2021, se aprobd la Directiva N° 007-2021-EF/45.01
“Lineamientos que Regulan el Sistema de Archivos del Ministerio de
Economiay Finanzas”, el Sistema de Archivos del MEF esté integrado por:

a) El Archivo Central: Depende de la Oficina de Gestion Documental y
Atencion al Usuario (OGDAU), unidad organica dependiente de la
Oficina General de Servicios al Usuario (OGSU).

b) Los Archivos de Gestion: Correspondiente a cada unidad de
organizacion (érgano, unidad organica) del MEF.

Linea de dependencia

El Archivo Central depende funcionalmente de la OGDAU, unidad organica
de la OGSU, y esta a su vez de la Secretaria General del MEF; técnica y
normativamente del Archivo General de la Nacién, Organo Rector del
Sistema Nacional de Archivos conforme lo establece la Ley N° 25323.

Ubicacion

El Archivo Central del MEF se ubica en el Jiron Los Bambues S/N esquina
con Calle los Aromos Mz. “E”, Lt. 1, La Molina.

Linea de Coordinacion

a) Interna: La OGDAU coordina las acciones archivisticas con el Comité
Evaluador de Documentos (CED), el Comité de Implementaciéon y
Mejoramiento (CIM) y con los Archivos de Gestion de los 6rganos y
unidades organicas del MEF.

b) Externa: La OGSU coordina con el Archivo General de la Nacion, ente
rector y técnico del Sistema Nacional de Archivos.

Normatividad Archivistica

El presente plan se enmarca en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas
para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en las Entidades
Publicas” aprobada por Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J del Archivo
General de la Nacion. El Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de implementar
el Sistema de Archivos, ha emitido las siguientes normas:

o Fecha de Areas iSe
N° de Norma s, .
Emision Involucradas aplica?
Resoluciéon Ministerial N° 335-2021-
EF/45 Directiva N° 007-2021-
EF/45.01 18 de
. : ’ . noviembre de Toda la entidad Total
Lineamientos que regulan el Sistema 2021
de Archivos del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Pagina | 5
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N° d Fecha de Areas iSe
e Norma . . .
Emision Involucradas aplica?
Resolucién de Secretaria General
N° 040-2021-EF/13 09 de
Conformacion del Comité de noviembre de Toda la entidad Total
Implementacién y Mejoramiento 2021
(CIM).
Resolucién de Secretaria General
N° 038-2021-EF/13 Directiva N° 006-
2021-EF/45.01 21 de octubre
Disposiciones que regulan la Gestion d Toda la entidad Total
L . e 2021
Documental en el Ministerio de
Economia y Finanzas y sus
modificatorias.
Resolucion Ministerial N° 201-2021-
EF/a5 30 de junio de
Aprobacién del Programa de Control 2021 Toda la entidad Total
de Documentos Archivisticos del
Ministerio de Economia y Finanzas.
Resoluciéon Ministerial N° 105-2021-
EF/45
Conversion de los Archivos Oficiales | 16 de marzo de Toda la entidad Total
del Ministerio de Economia y 2021
Finanzas al Sistema de Microformas y
Microarchivos Digitales.
Resolucion Ministerial N° 515-2019-
EF/45 30 de
Aprobacién de la Politica y Objetivos diciembre de Toda la entidad Total
de Gestion Documental del Ministerio 2019
de Economia y Finanzas.
Secretaria General
Resolucién de Secretaria General 19 de Oficina General de
N° 032-2019-EF/13 . Asesoria Juridica
. . setiembre de . . Total
Conformacion del Comité Evaluador 2019 Organos usuarios
de Documentos (CED). Oficina General de
Servicios al Usuario

6.3. Personal

Para la ejecucion del presente plan, el Archivo Central cuenta con el siguiente

personal:
N° Cf:gz::n Cargo Formacion Capacitacion Archivistica
y CAS Analista en procesos | Archivistica y Gestion Especializacion “Gerencia en la
archivisticos Ill Documental/ Profesional Administraciéon de Archivos”
2 CAS Analista en procesos Historia/Profesional Diplomado en Archivos y Gestion
archivisticos Il Documental
3 CAS Anag'rit;figtﬁ: r:sctielsos AdFE? ;r;;sstir:ﬁ;c;n/ Curso de Organizacién de Archivos
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N° el E Cargo Formacion Capacitacion Archivistica
Laboral
4 CAS Anallstq en procesos Historia/Profesional D|ploma§i9 en Archivistica y
archivisticos Il Gestion Documental
5 CAS Anallstg N procesos Historia/Profesional Gestion Documental y Archivos
archivisticos Il
6 CAS Anallstq €N procesos Historia/Profesional Gestion Documental y Archivos
archivisticos Il
7 CAS Anallstq €N procesos Historia/Profesional Gestion Documental y Archivos
archivisticos Il
8 CAS Anallstq en procesos Historia/Profesional Dlploman en Archivistica 'y
archivisticos Il Gestion Documental
9 CAS Anallstg en procesos Historia/Profesional D|ploman en Archivistica y
archivisticos Il Gestion Documental
10 DL 276 Tgcnlcq Admlnlst!'a0|on/ Curso Basico en Archivos
Administrativo Il Profesional
11 DL 276 Tgcnlcg Contabilidad Curso en Organizacion de
Administrativo I Documentos
12 DL 276 Auxiliar Administracion/ Curso en Organizacion de
Administrativo I Profesional Documentos
Asistente de . s
13 CAS Procesos Historia/Profesional D|plomado.e’>n Ar'ch.|V|st|ca y
L Gestion Publica
Archivisticos
Asistente de
14 CAS Procesos Administracion Curso Basico en Archivos
Archivisticos
15 CAS Operador en Archivo Historia/Profesional Curso (.je Admlnlstramon’ .
Documentaria en el Sector Publico
16 CAS Operador en Archivo Historia/Profesional Curso Basico en Archivos
17 CAS Operador en Archivo Historia/Profesional Curso Basico en Archivos
18 CAS Operador en Archivo Administracion Diplomado en Ge.St,'OF‘ Documental
y Archivistica
Asistente en Diplomado en Administracion
19 CAS Digitalizacion de Historia/Profesional Documentaria, Archivos y
Documentos Transformacion Digital
Asistente en Curso de Valoracioén, Transferencia
20 CAS Digitalizacion de Administracion S .
D y Eliminacién de Documentos
ocumentos
Asistente en Diplomado en Administracién
21 CAS Digitalizacion de Historia/Profesional Documentaria, Archivo y
Documentos Digitalizacion
6.4. Local

Los locales asignados al Archivo Central y Archivos de Gestion del Ministerio de
Economia y Finanzas suman en total 14, de los cuales 11 son propios y 3 son
alquilados.

Archivos

Ambientes

N°. Metros
Cuadrados

Material de
Construccion

Direccioén
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Central

1034 m?

Material aligerado
tipo container

Jr. Los Bambues cruce
con los Aromos S/N, La

Molina

Gestion

40

1091 m?

Noble y Drywall

6.5. Equipamiento

Para desarrollar las labores y garantizar la adecuada gestidon archivistica en el
Archivo Central del Ministerio de Economia y Finanzas, se cuentan con los
siguientes bienes y equipos:

Muel?le o Cantidad Material Estado d.e' Observaciones
equipo conservacion
Estanteria 111 Metalico Buenestado | = --——---
Im_presgra 1 Metalico Buenestado | = --——---
multifuncional
Escaner 2 Metalico/Plastico Deteriorado | = -—-----
Escritorio 20 Madera Buenestado | = --—-—---
Coche porta- 7 Metalico Buenestado | = -
documentos
Esca_l_era tipo 5 Metalico Buenestado | = -
tijera
Mesaslde 13 Melamina Regular Grande~s y
trabajo pequefias
Armario 5 Melamina Regular | -
Camilla 2 Metalico Buenestado | = -
I Regulary
Silla fija 13 Deteriorado |
Sillas giratorias 15 Deteriorado |  --——--
Equipo de Regulary
(1 T R A
computo buen estado
Ventiladora 9 Buenestado | = --——---
Equipo de aire 2 Buenestado | = -
acondicionado
Extintor 16 Buenestado | = --—-—---
I(quwpo de luces 17 Buenestado | -
€ emergencia

Pagina | 8




©

MEF

Firmado Digitalmente
por MARTINEZ
ZAVALETA Ana Teresa
FAU 20131370645 soft
Fecha: 24/11/2021
17:27:16 COT

Motivo: Doy V° B°

«

MEF

Firmado
Digitalmente por
CASTILLO
LIZARRAGA Pablo
Alejandro FAU
20131370645 soft

V

MEF

Firmado Digitalmente por
JARA HUALLPATUERO
Maria Ysabel FAU
20131370645 soft

Fecha: 26/11/2021
20:08:00 COT

Motivo: Doy V° B°

Muel?le o Cantidad Material Estado d_e, Observaciones
equipo conservacion
. Came_:\rg de. 19 Buenestado | = -
video vigilancia
Televisor para
monitoreo de 2 Buenestado | = -——---
ambientes
Extractor de aire 5 Buenestado | = -
Inyector de aire 8 Buenestado | = -
Algrma cqntra 1 Buenestado | = -
incendio
Sistema de Detectores
. Instalados en los
deteccion de repositorios y area
humo (integrado 1 Buen estado P d y
or 93 e tr.abajo
P (desactivado por
detectores) I
mantenimiento)
Teléfono 3 Buen estado
Dispensador de 2 Buen estado
agua

6.6. Fondo o Acervo Documental

El fondo documental

del

Ministerio de Economia y Finanzas es de

aproximadamente 16,474 metros lineales de documentos que se custodian en el
Archivo Central y los Archivos de Gestion, distribuidos de la siguiente manera:

o Ny Cajas de Metros Lineales
N Descripcion . -
Archivo aproximadamente
1 Documentos en custodiada en el 38.455" 15,382
Archivo Central
Documentos de los Archivos de
Gestion de los Centros de Servicios
2 de Atencién al Usuario - 65 26
CONECTAMEF ubicados a nivel
nacional
Documentos de los Archivos de
3 Ges’thn de los 6rganos y unidades 2664 1,066
organicas (fechas extremas 2018-
2021)
Total 41,184 16,474

1 Se precisa que 20000 cajas se encuentran bajo servicio tercerizado de custodia.
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A continuacion, se muestran las principales series documentales custodiadas en
el Archivo Central del MEF:

Fechas Cantidad de
N° | Serie Documental Metros Soporte Observaciones
Extremas .
Lineales
1 Rseso'“"'on 1883-1983 83,6 Papel Regular estado
uprema
2 Expediente 1910-2013 89,2 Papel Regular estado
Pensionario Pasivo
g | Resoluciondel | 4964 2014 86,8 Papel Buen estado
Tribunal Fiscal
4 Comprobante de 1991-2015 432 Papel Buen estado
Pago
5 Ordensde ngpra y 1996-2014 114,4 Papel Buen estado
ervicio
6 Falso Ex_pgdlente 1985-2015 422 Papel Buen estado
Judicial
Informacion
7 Financiera y 1988-2017 1266 Papel Buen estado
Presupuestaria
8 Conciliacion 1989-2008 11,2 Papel Buen estado
Bancaria
9 Proceso de 1990-2018 175,2 Papel Buen estado
Seleccion
10 Cooperacion 1992-2016 152,8 Papel Buen estado
Técnica
11 Nota Contable 1995-2008 4 Papel Buen estado
12 Evaluacion 1995-2016 584,4 Papel Buen estado
Presupuestal Anual
Presupuesto
13 Institucional de 1995-2014 272,4 Papel Buen estado
Apertura
Expediente de
14 Proyectos de 1997-2017 412,8 Papel Buen estado
Inversion publica
15 Depositos en 1999-2006 22 Papel Buen estado
Cuentas Corrientes
16 Convenios 2000-2010 74,4 Papel Buen estado
Evaluacion
17 Presupuestal 2000-2016 262,4 Papel Buen estado
Semestral
18 Presupuesto 2004-2014 70,8 Papel Buen estado
Participativo
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Fechas Cantidad de
N° | Serie Documental Metros Soporte Observaciones
Extremas .
Lineales
19 Correspondencia 1990-2019 1260 Papel Buen estado

6.7. Actividades Archivisticas
6.7.1. Actividades Archivisticas Prioritarias:

a) Eliminacién de los documentos de archivo cuyo valor administrativo,

legal, contable, etc. hayan culminado su periodo de retencion
establecidos en el Programa de Control de Documentos Archivisticos.

Actividad:
Gestionar la eliminacion de las series documentales de acuerdo con el
cronograma anual de eliminacion.

Cronograma Anual de Eliminacién de Documentos 2022

. N d? Mes Programado
Eliminaciones
01 Mayo
02 Agosto

b) Organizacién de los documentos del Archivo Central del MEF de

acuerdo con los criterios archivisticos de identificacion, clasificacion y
ordenamiento, para una correcta signatura e instalacion en cajas de
archivo.

Actividad:
Organizar los documentos del Archivo Central del MEF.

¢) Transferencia de los documentos custodiados en los Archivos de

Gestion hacia el Archivo Central segun el Cronograma Anual de
Transferencias de Documentos.

Actividad:
Transferencia de documentos al Archivo Central segun cronograma.

Cronograma Anual de Transferencias de Documentos al Archivo
Central 2022

N° Unidad Organica Fecha Programada

1 Despacho Ministerial 07 al 11 de marzo

Secretaria General 07 al 11 de marzo

21 al 25 de marzo

2
3 | Oficina General de Inversiones y Proyectos
4

Despacho Viceministerial de Economia 04 al 08 de abril

5 Despacho Viceministerial de Hacienda 04 al 08 de abril
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N° Unidad Organica Fecha Programada
6 Dwecmop General de Asuntos de Econqmla 18 al 22 de abril
Internacional, Competencia y Productividad
7 Direccién General de Abastecimiento 25 al 29 de abril
Direccion General de Mercados Financieros
8 . ; 02 al 06 mayo
y Provisional Privados
9 Direccion General de Gestion Fiscal de los 09 al 13 de mayo
Recursos Humanos
10 Dlreg:cpn General de P_ollt|(_::a _ 16 al 20 de mayo
Macroecondémica y Descentralizacion Fiscal
11 Direccién General ge_ Politica de Ingresos 23 al 27 de mayo
Publicos
12 Direccion General de I?’0I|t|cg de Promocion 06 al 10 de junio
de la Inversion Privada
13 Direccion General de Presupuesto Publico 13 al 17 de junio
Despacho
14 Direcciéon General de Il3rlesupuesto Publico 13 al 17 de junio
Normatividad
Direccion General de Presupuesto Publico A
151 “Direccion de Calidad de Gasto Publico 20 al 24 de junio
16 DlreCC|on_Genle’raI de Presupues.’fo Publico 20 al 24 de junio
Direccion de Programacion
17 Dlrec_mon _Qeneral de Presupuesto ’P.Ub|ICO 04 al 08 de julio
Direccion de Presupuesto Tematico
Direccion General de Presupuesto Publico
18 Direccion de Articulacion del Presupuesto 11 al 15 de julio
Territorial
19 D|reCC|on.GeneraI de Programamon 11 al 15 de julio
Multianual de Inversiones
20 Direccion General del Tesoro Publico - 18 al 22 de julio
Despacho
Direccion General del Tesoro Publico — -
21 Direcciéon de Normatividad 18 al 22 de julio
Direccion General del Tesoro Publico —
22 Direccién de Planificacion Financiera y 01 al 05 de agosto
Estrategia
Direccion General del Tesoro Publico-
23 Direccion de Créditos 08 al 12 de agosto
Direccion General del Tesoro Publico-
24 Direccion de Inversiones Financieras y 15 al 19 de agosto
Mercados de Capitales
o5 Direccion General del Tesoro Publico- 22 al 26 de agosto

Direccion de Operaciones de Tesoreria
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N° Unidad Organica Fecha Programada

Direccion General del Tesoro Publico-

26 Direccion de Administracion de Deuda, Osiﬁér%%?ee
Contabilidad y Estadisticas
Direccion General del Tesoro Publico- 05 al 09 de
27 . = ) . .
Direccién de Riesgos Fiscales setiembre
28 Oficina General de Administracion 12 gl 16 de
setiembre
29 Oficina de Recursos Humanos 19 gl 23 de
setiembre
30 Oficina de Abastecimiento 26 gl 30 de
setiembre
31 Oficina de Finanzas 03 al 07 de octubre
3 Oficina General de Tecnologias de la 10 al 15 de octubre

Informacioén

33 | Oficina General de Inversiones y Proyectos 10 al 15 de octubre

34 Oficina General de Enlace 17 al 21 de octubre
35 Oficina General de Planificacion y 24 al 28 de octubre
Presupuesto
36 Oficina General de Asesoria Juridica 27 de OCtl.Jbre al 03
de noviembre
37 Oficina General de Integridad Institucional y 07 al 11 de
Riesgos Operativos noviembre
38 Organo de Control Institucional 14 al 18 de
noviembre
39 Defensoria del Contribuyente y Usuario 21 al 25 de
Aduanero noviembre
. . 24 de noviembre al
40 Tribunal Fiscal 02 de diciembre
41 Procuraduria Publica 05. E."l 09 de
diciembre
42 Oficina General de Servicios al Usuario 05. ?I 09 de
diciembre
43 Oficina de Gestion Documental y Atencion 12 al 16 de
al Usuario diciembre
i . 12 al 16 de
44 Oficina de Gestion de los CONECTAMEF -
diciembre
45 Direccion General de Contabilidad Publica MT a_l 20 de
diciembre

d) Descripcion de los documentos histéricos y administrativos del Archivo
Central del MEF en base a la identificacion, analisis y determinacién de
los caracteres internos y externos con la finalidad de elaborar
instrumentos descriptivos que permitan localizar y controlar los
documentos que custodia el Archivo Central.

Actividad:

Elaboracion de instrumentos descriptivos de los documentos histéricos
(Resoluciones Supremas 1883-1940) y documentos administrativos que
custodia el Archivo Central.
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e) Servicio Archivistico a requerimiento de los usuarios internos vy

f)

externos, la OGSU a través de la OGDAU brinda el servicio archivistico
de consulta, préstamo, reprografia y desarchivamiento de los
documentos que se custodian en el Archivo Central del MEF, de
acuerdo con las disposiciones normativas correspondientes.

Actividad:
Atencion del servicio documental que se brinda a través del Archivo
Central.

Actualizacion del Programa de Control de Documentos
Archivistico (PCDA) en el marco de la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Valoraciéon Documental en la Entidad
Pudblica”, aprobada con Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J, se
actualizara el PCDA del MEF.

Actividad:
Actualizacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos.

g) Conservacion de documentos del Archivo Central del MEF a través de

la revision y cambio de las unidades de archivamiento a fin de
salvaguardar garantizar la adecuada conservacion y custodia del acervo
documental del MEF.

Actividad:
Revision y cambio de unidades de archivamiento del Archivo Central.

6.7.2. Actividades archivisticas Complementarias:

a) Elaboracion de documentos de Gestion Archivistica en

concordancia con las disposiciones de la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas:

— Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas del MEF,
correspondiente al afio 2021.

— Plan Anual de Trabajo Archivistico del MEF, correspondiente al afio
2023.

Asi también, en cumplimiento de la Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA
Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica, se ha
previsto la elaboracion de:

— Programa de Descripcion Archivistica del MEF.

Actividad:

Elaboracion los documentos de gestion archivistica: Plan de
Descripcion del MEF, Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo
2023 y el Informe Técnico de Evaluacion de Actividades ITEA — MEF
del periodo 2021.

b) Actualizaciéon del Cuadro de Clasificacion del MEF en concordancia

con la actualizacion del Programa de Control de Documentos
Archivisticos, se ha previsto la actualizacién del Cuadro de Clasificacion
del MEF.
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Actividad:
Actualizacion del Cuadro de Clasificacion del MEF.

c) Digitalizacion de documentos como medida de contingencia ante

cualquier eventualidad, el MEF ha establecido como politica de
seguridad, que los documentos con valor histérico intrinseco y los de
mayor consulta sean digitalizados con valor legal (sustitucion del
soporte fisico en formato digital) con el objetivo de garantizar y contribuir
con la transparencia y acceso a la informacion publica, brindando un
mejor servicio a nuestros usuarios internos y externos, asi como dotar
de la seguridad juridica a la informacién en términos de estandares de
seguridad juridico-informatico plasmados en la Norma Técnica Peruana
NTP-392.030.2:2015; ello de conformidad con las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 681, Reglamentado por el Decreto Supremo N°
009/92-JUS, el Decreto Legislativo No 827, la Ley No 26612, y sus
respectivas normas modificatorias; requisitos aplicables para las
organizaciones que operan con sistemas de produccion de microformas

Actividad:
Digitalizacion de documentos con valor legal en el Archivo Central.

d) Asesoramiento técnico archivistico en la entidad, la OGSU, a través

de la OGDAU, coordina con los 6rganos o unidades organicas del MEF
con el objetivo de asesorarlos y brindarles asistencia técnica sobre la
aplicacion y cumplimiento de los procesos archivisticos, permitiendo
contribuir a mejorar su gestion documental y un eficiente cumplimiento
de sus funciones; para ello se realizan asistencias técnicas y charlas de
capacitacion.

Actividad:
Asistir técnicamente en los procesos archivisticos a los érganos y
unidades organicas del MEF.

e) Tercerizacion del servicio de custodia de microformas del Archivo

Central, con el objeto de custodiar los documentos digitalizados vy
almacenados en microformas. El Archivo Central contara con el servicio
de custodia de acuerdo con los requerimientos de la NTP 392.030-
2:2015.

Actividad:
Tercerizacion del servicio de custodia de microformas del Archivo
Central.

Seguimiento del Modelo de Gestion Documental, con el propésito de
cumplir con los objetivos del MGD e informar sobre los resultados del
mismo a la Alta Direccidn se desarrollan actividades de monitoreo a los
indicadores declarados en la Politica de Gestion Documental.

Actividad:
Seguimiento del Modelo de Gestion Documental del MINISTERIO DE
ECONOMIA'Y FINANZAS.

g) Habilitar una herramienta informatica, con el objeto de gestionar la

informacion a nivel institucional y brinde soporte para la administracion
de los documentos digitales.
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Actividad:
Habilitacion de una herramienta informatica para
administracion de la informacion en el MEF.

la gestion y

h) Gestionar la declaracion de los documentos historicos
(Resoluciones Supremas de 1883 a 1940) como Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Actividad:
Realizar los tramites para el registro de las Resoluciones Supremas de
1883 — 1940 como Patrimonio Cultural de la Nacion.

i) Publicacion del Catalogo Virtual del Patrimonio Documental
Histoérico del MEF que permita dar a conocer a la ciudadania el acervo
documental histérico que el ministerio ha generado en el ejercicio de
sus funciones entre los anos 1883 a 1970 asi como las actividades que
realiza el Archivo Central.

Actividad:
Dar a conocer el Catalogo Virtual del Patrimonio Documental Histérico
del MEF y sus actividades.

j) Reubicacién de cajas de archivo en los repositorios del Archivo
Central del MEF, con el fin de sectorizarlas por secciones y
subsecciones.

Actividad:
Reubicacion de las cajas de archivo custodiadas en el Archivo Central.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD.

71

7.2

7.3

7.4

Desconocimiento de los procesos y normativa archivistica: De las visitas
realizadas a los archivos de gestién se evidencié la falta de conocimiento en el
desarrollo de los procesos archivisticos, debido a la alta rotacion del personal que
esta asignado a la ejecucion de las referidas actividades.

Ubicacion de archivos en zonas distantes: A nivel institucional existen 15
ambientes de archivo distribuido en 3 locales, ubicados en los distritos de La
Molina, El Callao y Cercado de Lima. El Archivo Central es de material aligerado
tipo container. Asimismo, existen 6 archivos ubicados en los s6tanos de los locales
antes indicados, con una reducida capacidad de almacenamiento disponible.

Personal Insuficiente: Del total de 6rganos y unidades organicas, solamente 16
cuentan con servidores, asignados de manera permanente, para realizar labores
de organizacion y descripcion de documentos que seran transferidos al Archivo
Central del MEF para su custodia.

Acumulacién de documentos de apoyo informativo: En el Archivo Central y los
Archivos de Gestion, se conservan documentos de apoyo informativo, debido a
que no han sido seleccionados previamente; considerandolos como parte de las
series documentales de la oficina productora, lo que esta produciendo que se
mantengan en custodia documentos copia que no tienen ningun valor archivistico.
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PRESUPUESTO ASIGNADO

En el Plan Operativo Institucional (POI) 2022, la Oficina General de Servicios al Usuario
(OGSU), en materia archivistica tiene programado realizar la actividad “Implementacién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de Economia y Finanzas-2022”,
habiéndose previsto para dicha actividad un presupuesto Total Anual de S/ 1,117,059.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

Se anexa el cronograma de actividades archivisticas y complementarias, donde se
muestra a detalle cada una de las actividades que se realizaran en el 2022.
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PROGRAMACION DE

ACTIVIDADE
¢ S Cronograma — Periodo 2022

Unidad de Meta Total,
de

medida Anual
meses

Actividades

Item
Prioridad
Enero

Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Actividades Archivisticas Prioritarias

Eliminacién de
Documentos
1 1 Gestionar la eliminacion Expediente 2 - -——- - -—-- 1 -—-- -—-- 1 -
de las series
documentales

Organizacion de
Documentos Organizar
los documentos del
Archivo Central del MEF

Metro Lineal 400 --=- 50 50 50 50 50 50 50 50 - - - 8

Transferencia de
Documentos
Transferencia de
documentos al Archivo
Central segun
cronograma

Metro Lineal 600 --=- -—- 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 10

Descripcion de
Documentos
Elaboracién de

instrumentos descriptives | - o pegigtros | 6000 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 12
de los documentos
histéricos del Archivo

Central (Resoluciones
Supremas 1883-1940) O\/
@ MEF

MEF Pagma | I;‘T&ado Digitalmente por
JARA HUALLPATUERO
Maria Ysabel FAU

Firmado
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Unidad de Meta th:"
medida Anual
meses

Actividades

Item
Prioridad
Enero

Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Elaboracién de
instrumentos descriptivos
de los documentos N° Registros 24000 2000 | 2000 | 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 12
administrativos del
Archivo Central

Servicios Archivisticos
Atencion del servicio
5 5 documental que se
brinda a través del
Archivo Central.

Documentos

) 600 30 40 40 50 50 40 50 60 60 60 60 60 12
atendidos

Actualizacion del PCDA
Actualizacion del

6 6 Programa de Control de Documento 1 - - - - 1 - - 1

Documentos

Archivisticos.

Conservacion de

documentos N° de Unidades
7 7 Revision y cambio de de 900 - 150 ———- 150 150 150 150 ———- 150 6
unidades de archivamiento
archivamiento

Actividades Archivisticas Complementarias

Elaboracion de
Documentos de
Gestion Archivistica
Elaboracion de Informe
Técnico de Evaluacion de

actividades Archivisticas

del MEF correspondiente /
al afio 2021

@ MEF

MEF Pagma | I;‘T%ado Digitalmente por
JARA HUALLPATUERO
Maria Ysabel FAU

Documento 1 1 - - - - - 1

Firmado

Digitalmente por 20131370645 soft
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PROGRAMACION DE

ACTIVIDADES

Item

Prioridad

Actividades

Meta
Anual

Unidad de
medida

Cronograma — Periodo 2022

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Total,
de
meses

Elaboracion del Plan de
Descripcion Archivistica
del MEF

Documento 1

Elaboracion del Plan
Anual de Trabajo
Archivistico 2023 del
MEF

Documento 1

Actualizacion del Cuadro
de Clasificacion del MEF

Documento 1

10

10

Digitalizacion de
documentos
Digitalizacion de
documentos con valor
legal en el Archivo
Central

N° de imagenes | 100000

10000

10000

10000

10000

10000

10000

10000

10000

10000

10000

10

11

11

Asesoramiento técnico
archivistico en la
entidad
Asistir técnicamente en
los procesos archivisticos
a los 6rganos y unidades
organicas del MEF

N° de

Asesoramientos 11

11

12

12

Tercerizacion del servicio
de custodia de
microformas del Archivo

Informe 1

Central
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PROGRAMACION DE

ACTIVIDADES

Item

Prioridad

Actividades

Unidad de
medida

Meta
Anual

Cronograma — Periodo 2022

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre

Octubre
Noviembre
Diciembre

Total,
de
meses

Seguimiento del Modelo
de Gestidén Documental
del MEF

Informe

12

N

N

12

14

14

Habilitacion de una
herramienta informatica
para la gestion y
administracién de la
informacion en el MEF

informe

15

15

Realizar los tramites para
el registro de las
Resoluciones Supremas
de 1883 — 1940 como
Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Informe

16

16

Dar a conocer el
Catalogo Virtual del
Patrimonio Documental
Histérico del MEF

Informe

17

17

Reubicacion de las cajas
de archivo custodiadas
en el Archivo Central

Informe

Vv
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