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CONSIDERANDO:

- Que, con Resolucién de Secretaria General N™004-2012-EF/13 se aprobo la Dirsctiva N°
001-2012-EF/45 "Disposiciones que regulan el trémité documentario en ef Ministerio de Economia
y Finanzas" cuyo objeto es establecer las disposiciones que regulen el trémite documentario en e/
Ministerio de Economia y Finanzas en la recepcion, registro, foliacion, detivacion, distribucion,
seguimiento y control de fos documentos internos ¥ externos que se tramitan en el Ministerio, g
fraves del adecuado uso del Sistema de Trémite Documentario, a fin de dotar de ceferidad 3%

_ eficacia a la iramitacion de los mismos; P : '

Que, de acuerdo con el articulo 75 vel Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Ecbnomia y Finanzas, aprobado por, Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43, |a
Oficina de Atencién al Usuario, Tramite Documeritario y Archivo de fa Oficina General He Atencién
al Uswario y Comunicaciones, tiene entre sus funciones, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar ¥
supérvisar la administraciéh documentaria del Ministerio; motivo por el cual, ha -propuesto
modificaciones a la Directiva N° 001-2012-EF/45, respecio a la recepcién de documentos fuera dal
horario establecido en la referida Directiva, la derivacién de documentos adicionales al principal, ef
procedimiento para la entrega del documento original cuando fa tramitacion se inicié a través de un
organo del MEF con Ia recepcién de un fax o correo electronico, asi como incorporar la nueva
funcionalidad del sistema referida a Ia clasificacion de -documentos externos e inferncs, sf

- procedimienio para las derivaciones en sf STD de aquellos dotumenios tramitados en fisico que

ingresaron fuera del- horario. regufar de recepeién  documental ¥y el procedimiento para fos

ocumentos que ingresan a través de los CONECTAMEF: :
Y
&é\%"% i

De conformidad con-lo dfs,oueéfo en el numeral 8 del articulo 25°.de la Lef N° 20188, Ley
anica del -Poder Ejecutivo, y la_Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el _
gfamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia ¥ Finanzas; :

=

)

SE RESUELVE:
Afﬁcu!o 1°.- Moc_ﬁﬁcaciéh'de fa Directiva N° 001-2012-EF/45

odifiquese los numerales 4.2 y 7.3, el numeral 8.3.5, el primer parrafo del numeral 8.3.12, |
& Incorporese un tercer pérrafo al numeral 8.2.1, -un tercer parrafo al numeral 8.6 y dos
| Hisposigiones complementarias finales a la Directiva N° 001-2012-EF/45 "Disposiciones que
: %) &l trémite doeumentario en el Ministerio de Economia Y Finanzas" aprobadz con
gﬂff" Resolycién de Secretaria Gensral N° 004-201 2-EF/13, con el siguiente fenor:
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g DEFINICION DE TERMINOS

4.2 . " Acumulacién: Accién de fegistrar y agregar diferentes Hoja’é‘ de
Ruta en una sola, siendo esta Gffima la generada por ef documento
principal que originé ef expediente.”

“7. RESPONSABILIDADES

7.3 - Los -usuarios del STD gue defecten la- tram.rtacfon simuitanea de
dos 0 mas documentos sobre una misma materia, deberén
informarlo.a los titulares de los érganos del MEF que intervienen en
el procedimiento, para su acumulacion de off cro al documento
principal.”

3 DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.2 Dela Recepcion
8.21 (..)

También podré recibir documentos la Direccion General a la cual
s dirigido, solo si fos mismos estan referidos a la presentacion de

-presupuesto -de - apertura, - presentacion de evaluacion.

presupuestaria, presentacién de informacion - financiera y
presupuestaria, presentacién de concmac:iones presentacién de
saldos de fondos puablicos, -convocatoria de FONIPREL 0.
- presentac;on de informacién para pago.

- 8.3 Del Registro '

8.3.5- De presentarse documentos adicionales para ser agregados a
‘ expedientes en tramite, éstos flevaran el mismo ntimero de Hoja de
.Ruta del expediente ¢riginal, siendo anexado af mismo a través del

STD, derivandose ef documento al 6rgano del MEF destinatario,.
17 podra derivarlo, con la instruccion correspondiente, al 6rgano
[EF en donde se encuenira el expedfente principal, de .
' ‘acuerglo a la fnformacron consignada en.el STD ’

8.3.12 Los qocumentos rec:b:dos directamente por los organos del-MEF
via fgx o correo electrénico, seguiran el procedimiento regulado en
esta Directiva para el registro de documentos; para lo cual, una vez
. que el documento original en fisico sea remitido, se verfficara el
ingreso anterior al STD y se entregard al 6rgano del MEF en donde
se gncuentra pendiente-fa Hoja-de Ruta asignada, de acuerdo a fa
.. informacion consignada en el STD.
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8.6  Del Seguimiento y Control de los Documentos

(--.) .

Los drganos del MEF podrén hacer una clasificacion de los documentos
Externos e Internos que reciban a través del STD, consignando esta
clasificacion al momento de realizar la derivacién o asignacion, segin
corresponda; esta clasificacion les permitira obtener del STD una
estadistica y realizar & conitrol*de los documentos seqin la clasificacién
asignada. La lista de clasfficacion estaré predeterminada en el STD y serd
actualizada a requerimiento de los titulares de los érganos del MEF.”

“9, DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
(---) :

9.5 Excepcionalmente, con autorizacion del Despacho Ministerial,
siempre y cuando su tramitacion fisica se realice después del
horario establecido en el numeral 8.2.1, los documentos
clasificados como proyeclos de dispositivos legales podran ser
derivados en el STD al dia habil siguiente de la derivacidn fisica,
colocando en el campo denominado “observacion” lo siguiente: “ef

G OONONE ‘ , expediente fisico se derivé el dia habil anterior, procediendo a
' formalizar Ia referida derivacion en el STD". Se dejaré constancia
,'E . de dicha autorizacién en la Hoja de Derivacién, sin perjuicio que Ia
o misma se comunique a los funcionarios. competentes por correo
J,&' electronico de la Oficina General de Enface MEF.

9.6 Los documentos que son presentados a través de Jos
CONECTAMEF son digitalizados y derivados en la misma fecha de
presentacion, siendo responsabilidad de la Oficina de Atencion al
Usuario, Tramite Documentario y Archivo entregar el documento
fisico al organoc del MEF destinatario, quien debera realizar el
traslado del referido documento al érgano del MEF al que derivé
dicho documento en el STD.”

Articulo 2°.- Las demdas disposiciones contenidas en fa Directiva N° 001-2012-
EFR/45 "Disposiciones que regulan el trémite documentario en el Ministerio de Economia %
Fihanzas” siguen plenamerite vigentes.

Articulo 3°.- Publicar la presente Resolucién en el Intranet del Ministerio de
-Bconomia y Finanzas y difundirla a todo el personal mediante correo electronico.

Registrese y comuniquess.
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