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DUAN RAUL LOPEZ TORRES
FEDATARIO

Resolucion Ministerial

Lima, 28 de diciembre de 2017 N°® 493-2017-EF/43
CONSIDERANDO:

Que, através de la Ley N° 27619, Ley que regula |a autorizacién de viajes al exterior
de servidores y funcionarios publicos, y su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 047-2002-PCM y sus modificatorias, se establecen disposiciones para la
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos;

L iONDy,
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Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2013-EF que regula el otorgamiento de
iaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, se aprobo la escala de
»/ viaticos para viajes a nivel nacional en comision de servicios que realicen los funcionarios
y servidores publicos, asi como otras disposiciones referidas al calculo del monto en
relacion al tiempo de duracion de la comisién de servicios y de rendicion de cuentas;

Que, en ese sentido, mediante Resolucion Ministerial N° 069-2015-EF/43 se aprobd
la Directiva N° 002-2015-EF/43.01 “Disposiciones y procedimientos para la autorizacion de

LQ viajes por comision de servicios al exterior y en el territorio nacional y su respectiva rendicidn
de cuentas del personal del Ministerio de Economia y Finanzas”;

Que, mediante la Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2018, se disponen medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico, de
obligatorio cumplimiento para las Entidades del Gobierno Nacional, estableciéndose en el
numeral 10.1 del articulo 10 disposiciones especificas sobre los vigjes al exterior de los

servidores o funcionarios publicos y representantes del Estado con cargo a recursos
publicos;

A Que, de acuerdo con el articulo 57 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado por Decreto Supremo N° 117-2014-EF, la
g?bficina General de Administracién es el 6rgano de administracion interna encargado de
/»> ' administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Ministerio, de acuerdo a las
normas vigentes,

Que, la Oficina General de Administracién a fin de ordenar y actualizar la Directiva
N" 002-2015-EF/43.01 “Disposiciones y procedimientos para la autorizacion de viajes por
comision de servicios al exterior y en el territorio nacional y su respectiva rendicion de
cuentas del perscnal del Ministerio de Economia y Finanzas”, ha estimado conveniente
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regular su objeto en dos Directivas, una destinada para la autorizacion de viajes en comision
de servicios al exterior y otra para autorizacion de viajes en comisién de servicios en el
territorio nacional,

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar las dos (02) nuevas Directivas
"Disposiciones y procedimientos para la autorizacion de viajes en comision de servicios al
~_ exterior de! Ministerio de Economia y Finanzas" y “Disposiciones y procedimientos para la

Sautorizacion de viajes en comisién de servicios en el territorio nacional del Ministerio de
Stonomia y Finanzas", que sustituyen a la Directiva vigente, en concordancia con las

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo, y en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas, aprobado con Decreto Supremo N® 117-2014-EF;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 001-2017-EF/43.01, "Disposiciones y
yrocedimientos para la autorizacion de viajes en comision de servicios al exterior del
Ministerio de Economia y Finanzas”, que como Anexo N° 01, forma parte de la presente
esolucion.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva N° 002-2017-EF/43.01, ‘'Disposiciones y
procedimientos para la autorizacion de viajes en comision de servicios en el territorio
nacional del Ministerio de Economia y Finanzas”, que como Anexo N° 02, forma parte dela
presente Resolucion. .

Articulo 3.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N° 069-2015-EF/43 y sus
modificatorias aprobadas mediante las Resoluciones Ministeriales N° 102-2015-EF/43 y
234-2016-EF/43.

Articulo 4.- Publicar la presente resolucion en el Portal Institucional del Ministerio
g8 Economia y Finanzas (www.mef.qob.pe), en el intranet del Ministerio de Economia y
Ihanzas y disponer su difusion a todo el personal del MEF.

Registrese y comuniquese.

------------------

CLAUDI
Minlatra de EGONS
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DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES EN
COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

1. OBJETO

Establecer disposiciones y procedimientos para la autorizacion de viajes en
comision de servicios al exterior del pais, que se realizan en representacion del
Ministerio de Economia y Finanzas - MEF, en el marco de las medidas de
austeridad y racionalidad del gasto publico.

2, BASELEGAL

2.1 Ley N° 27619, Ley que regula la autorizaciéon de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos.

2.2 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

2.3 Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico vigente.

2.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

2.5 Decreto Supremo N° 117-2014-EF, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Decreto Supremo N°012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos. '

2.7 Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, que aprueba normas reglamentarias

sobre autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos.

2.8 Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueban Normas de

Control Interno.

2.9 Resolucion Ministerial N° 302-2014-EF/43, que aprueba la Directiva N° 001-

2014-EF/43.02 ~ Directiva del Régimen Disciplinario y Procedimiento

Sancionador en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 359-2012-EF/41, que aprueba la Directiva

N°® 004-2012-EF/41.02, Lineamientos para la elaboracidn de Directivas enel

Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de

Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de

Comprobantes de Pago.

Las normas mencionadas incluyen sus normas modificatorias, complementarias y
conexas,

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria

a los viajes en comisién de servicios al exterior que se realizan en representacion
del MEF.



4. DISPOSICIONES GENERALES

41 De la solicitud de autorizacién de viaje en comisién de servicios al
exterior

Las solicitudes de autorizacién de viajes en comision de servicios al exterior,
sean que irroguen gasto o no, del Despacho Ministerial, de los organos,
unidades ejecutoras y unidades organicas, deben canalizarse a través de la
Secretaria General, del Despacho Viceministerial de Hacienda o del
Despacho Viceministerial de Economia, segun corresponda para la
autorizacién respectiva, a efectos que éstos requieran el tramite
correspondiente a la Oficina General de Administracion.

4.2 De la autorizacién administrativa del viaje en comision de servicios al
exterior.

421 Todos los viajes en comision de servicios al exterior y que irroguen
gasto al Estado, se realizan en clase o categoria econdmica, con
excepcidn de lo que dispongan las leyes anuales de presupuesto del
sector publico.
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4.2.2 Las autorizaciones de viaje en comision de servicios al exterior que
iroguen gasto al Estado, deben sujetarse a las medidas de
austeridad, racionalidad y transparencia de! gasto publico, bajo
responsabilidad, y la resolucion que las apruebe publicarse en el
Diario Oficial “El Peruanc”. Cuando se trate de un viaje que no irrogue
gastos no sera obligatoria la publicacién del acto resolutivo que lo
autorice.
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4.2.3 En los casos de cancelacion o postergacion del viaje en comision de
servicios al exterior por razones debidamente justificadas, el 6rgano
o unidad organica correspondiente que lo solicité debe, comunicar
este hecho a la Oficina General de Administracion, tan pronto se
tome 1a decision para las acciones administrativas correspondientes.

4.2.4 Cuando no se efectie, suspenda o postergue el viaje en comision de
servicios al exterior por motivos estrictamente operacionales de la
linea aérea, es necesario solicitar la Constancia de la cancelacion,
postergacion o suspensién del vuelo emitida por la compaiiia aérea.
También sera valido el correo institucional de la linea aerea que
comunica con antelacién al comisionado, dicha suspensién,
cancelacion o postergacion.

425 En el supuesto del numeral precedente y en caso que la Oficina de
Finanzas de la Oficina General de Administracion haya efectuado la
entrega de los fondos por los viaticos, el comisionado, bajo
responsabilidad, procede a devolver el importe recibido a la Oficina
de Finanzas de la Oficina General de Administracion, de acuerdo a
lo establecido en el numeral 5.5.9 de la presente directiva.

4.2.6 Cuando la Oficina de Administracién concluya que existen evidencias
que el itineraric de viaje se modifico por causas atribuibles al
comisionado, los gastos seran asumidos por el comisionado.




4.3 De la asignacion y calculo de viaticos

431  Los viadticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque/desembarque), asi
como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar que

se realiza la comision de servicios.

4.3.2  Los vidticos deben asignarse de acuerdo a las escalas aprobadas
por la normatividad vigente.

7

: f 4.3.3 Elimporte de los viaticos que se asigna al comisionado es el que
} se encuentra aprobado en la resolucién autoritativa de viaje.

434  Los vidticos se otorgan por cada dia que dure la misién oficial o el
evento. A los viaticos se puede sumar, por una sola vez, el
equivalente a un dia de viaticos adicional, cuando Ia comision es a
cualquier pais de Ameérica y de dos dias cuando la comision se
realice a ofro continente, por concepto de gastos de instalacion y
traslado. No se otorgaran gastos de instalacién cuando la comision

0 misién oficial no irroga gastos al Estado.
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4.3.5 Cuando el viaje en comisién de servicios al exterior responda a una
invitacién que incluye financiamiento parcial, los montos maximos
por concepto de viaticos se otorgaran de forma proporcional en
relacién al monto establecido en la escala de viaticos.

5.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 No debe asignarse vidticos a los comisionados que tengan anticipos
pendientes de rendicion de cuentas, salvo que estén dentro de los plazos

establecidos para dicha rendicion.

Queda prohibido el otorgamiento de suma de dinero alguna con cargo al
presupuesto del MEF, por concepto de viaticos por comision de servicios,
cuando estos sean cubiertos en su integridad por la entidad internacional
organizadora o auspiciante del evento, bajo responsabilidad del
comisionado, lo cual debera ser informado a través del Formato N° 1 —

Sustento Técnico del Viaje o Evento.

La entrega de los viaticos debe efectivizarse, de acuerdo al siguiente detalle:

a) Mediante abono en cuenta de ahorros o cuenta corriente del
comisionado.

b) En Délares Americanos en efectivo, debiendo dejarse constancia de Ia
recepcion de los viaticos mediante la suscripcién del Formato N° 2
“Recepcion de Dolares por Comision de Servicios en el Exterior”.

5.4 Procedimiento para la autorizacion de viajes en comision de servicios
al exterior

5.4.1 El procedimiento para la aprobacion de los viajes en comisién de
servicios al exterior que irroguen gasto al Estado, lo inicia el 6rgano
solicitante con una antelacion no menor de diez (10) dias habiles ala _,

fecha prevista para el viaje.




5.4.2 En el caso de viajes en comision de servicios al exterior que no
irroguen gastos al Estado, la solicitud se presentara con una

anticipacion no menor de cuatro (4) dias habiles a la fecha prevista
para el viaje, a efectos de tramitar la resolucion autoritativa.

‘% 5.4.3 Excepcionalmente, en casos de fuerza mayor debidamente
2 sustentados, los 6rganos, unidades organicas y unidades ejecutoras
z ='§- del MEF pueden formular la solicitud de autorizacion de viajes en
% gsﬁi’ ‘3:% comisién de servicios al exterior con una anticipacion no menor a 72
Eég‘é’_ o horas ante la Secretaria General, Despacho Viceministerial de
%.g-‘,-,; L Economia o Despacho Viceministerial de Hacienda en atencion a la
) §§i i importancia del evento al que se asistira o la mision oficial que se
weder 2 ira.

é '%5 = . cumplir
e 1544 El érgano solicitante presentara la solicitud de autorizacion de viaje en
E ' comision de servicios al exterior, adjuntando el Formato 1 - Sustento

Técnico del Viaje o Evento, debidamente firmado, asi como la

documentacion que sustente el referido viaje al exterior adjuntando lo
siguiente:

La invitacion formal al evento o comunicacion que contenga los
detalles del mismo.

Indicar expresamente el motivo y objeto del viaje en comisidn de

servicios al exterior, el cual debe estar sustentado en el interés
nacional o en el interés especifico del MEF.

Reporte presupuestal actual de contar con los recursos

necesarios para llevar a cabo el viaje en comision de servicios el
exterior.

Pedido de servicio para la compra del pasaje aereo.
Formato N° 3 Solicitud de Seguro, cuando corresponda.

iv.
W,

5.4.5 Cuando el viaje en comision de servicios al exterior irrogue gastos, la
Oficina de Finanzas de la Oficina General de Administracién verifica
que el expediente presentado cumpla con todos los requisitos
especificados en la presente directiva. Si el referido viaje no irroga

gastos la Oficina de Recursos Humanos de la Oficina General de

Administracién sera la responsable de dicha verificacion. De faltar

alguno de ellos el expediente sera devuelto al rgano solicitante para
la subsanacion respectiva.

5.4.6 En el caso que el viaje en comisién de servicios al exterior irrogue
gastos al Estado, la Oficina de Finanzas de la Oficina General de

Administracion emite la respectiva Certificacion de Crédito
Presupuestario.

5.4.7 Cuando el viaje en comision de servicios al exterior irrogue gastos, con
el expediente completo la Oficina de Finanzas de la Oficina General
de Administracion elabora el informe respectivo en coordinacion con
la Oficina de Abastecimiento. En caso contrario, el expediente solo

incorporara el informe de la Oficina de Recursos Humanos de la
Oficina General de Administracion.




5.4.8 La Oficina General de Administracién a través de la Oficina de
Finanzas o de la Oficina de Recursos Humanos, segln corresponda,
elabora y visa el proyecto de dispositivo legal que autoriza el viaje en
comision de servicios al exterior, el mismo que debe contener la
siguiente informacion:

Tesbebedont

JUAR RADL LOPEZ TORRES

i.  Nombres y apellidos completos del comisionado cuyo viaje en
comision de servicios al exterior se autoriza, indicando su nivel
0 cargo asi como el érgano donde presta servicios.

i. Ciudad (es) y pais (es) al/a los que se realiza el viaje en comision
de servicio al exterior.

iii. ~ La fecha de inicio y culminacion de la autorizacién de viaje.

iv. El motivo y objeto del viaje en comision de servicios al exterior,
el cual debe estar sustentado en el interés nacional o en el
interés especifico del MEF.

v. Los montos por concepto de pasajes (por todo concepto,
incluyendo impuestos, tarifa CORPAC y derecho de emision) y/o
viaticos, en délares americanos.
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5.4.9 De corresponder, la Oficina General de Administracion remitira a la
Oficina General de Planificacion y Presupuesto el proyecto de
resolucion y su expediente para su opinién en materia presupuestal
y visto bueno y posterior remision a la Oficina General de Asesoria
Juridica.

5.4.10 La Oficina General de Asesoria Juridica emite opinion legal y visa el
proyecto de dispositivo legal correspondiente, debiendo remitir el
expediente completo al Despacho Viceministerial de Hacienda, al
Despacho Viceministerial de Economia o a la Secretaria General,
segun corresponda.

5.4.11 Si la autorizacion de viaje en comision de servicios al exterior se
materializa en wuna Resolucién Ministerial, el Despacho
Viceministerial de Hacienda o el Despacho Viceministerial de
Economia remite el proyecto de dispositivo legal debidamente
visado, seglin corresponda, a la Secretaria General para la firma del
Ministro.

5.4.12 En caso que el viaje en comision de servicios al exterior sea a paises
que requieran Visa, la obtencion de este documento sera de entera
responsabilidad del comisionado.

Procedimiento para presentacion del Informe de viaje en comisién de
servicios al exterior y rendicion de cuentas

5.5.1  Dentro de los quince (15) dias calendario siguientes de realizado el
vigje en comisién de servicios al exterior, el comisionado presenta
a traves de la Mesa de Partes del MEF el informe de viaje, ante el
Ministro.

9.5.2 Dentro del mismo plazo establecido en el numeral precedente, el
comisionado presenta ante fa Oficina de Finanzas su rendicién de
cuentas y gastos del viaje en comision de servicios al exterior, en
el Formato N° 4 “Rendicién de Cuentas de Viaticos y Gastos de
Viaje".




5.5.3 El comisionado es responsable de la autenticidad y veracidad de
los documentos presentados en la rendicion de cuentas.

554 Larendicién de cuentas debera ser presentada por el comisionado

ante la Oficina de Finanzas para la revision correspondiente,
adjuntando la siguiente documentacion:

i. Formato N° 4 “Rendicion de Cuentas de viaticos y gastos de
viaje”.

ii. Formato N° 5 “Declaracion Jurada“ relacionada con gastos no
facturados en el exterior del pais.

ii. Comprobantes de pago manuales o electrénicos, ©
documentos sustentatorios del gasto, emitidos de acuerdo a
la legislacién tributaria de cada pais, con el detalle de los
gastos realizados en la comision de servicios.

iv. Boarding pass o tarjeta de embarque, ticket de embarque u

otro documento que sustente la hora de partida y liegada del
avion.
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555 La Oficina General de Administracion, a través de la Oficina de
Finanzas, evalta y verifica 1la documentacion de la rendicién de
cuentas. Si como resuliado de dicha evaluacién existieran,
observaciones, montos o saldos por devolver, se notifica al
comisionado mediante correo electrénico para que en el plazo de
dos (2) dias habiles siguientes, proceda a subsanar las
observaciones y/o efectuar la devolucion correspondiente. De no
cumplirlo lo solicitado en el plazo sefialado se procede a la
devolucion de 1a citada rendicion, dandose por no presentada.

556 Los documentos presentados deben sustentar hasta por lo menos
el ochenta por ciento (80%) del monto de los viaticos asignados, El

veinte (20%) restante podra sustentarse mediante el Formato N° 5
“Declaracion Jurada”.

55.7 No se admitiran como comprobantes de pago los vouchers emitidos
por las transacciones canceladas con tarjetas de crédito o debito.

5.5.8 La asignacién por viaticos comprende los gastos por concepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad. Los gastos que no
correspondan a los conceptos comprendidos en el rubro viaticos,
no seran considerados ni evaluados en el proceso de rendicion.

559 Los saldos no utilizados en el viaje en comision de servicios al
exterior, deberan devolverse previa a la rendicion de cuentas,
conforme se detalla a continuacion:

a) Sies en efectivo: la devolucion se efectia en la Caja Central
del MEF.

b) Mediante transferencia bancaria: se abona en cuenta corriente
o transferencia electronica en la Cuenta Corriente en moneda
extranjera (Dolares Americanos) N° 6000-029058, CCI N° 018-
000-006000029058-09 del Banco de la Nacion.




c) Mediante cheque de gerencia: se gira a la orden de la
DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO

¥ PUBLICO.

. ©

ggo, o o . . .

°8r i H El recibo de ingreso a caja o el voucher que sustente el
;5-_45 s g deposito en cuenta o la transferencia electronica debera
e ¢ adjuntarse a la rendicion de cuenta.
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5.5.10 Del seguimiento de ia rendicion de cuentas

MINISTERIO DY GCONOMIA Y FINANZAS |

La Oficina de Finanzas, vencido el plazo de presentacion de la
rendicion de cuentas sin que se haya presentado la misma, comunica
através de la Oficina General de Administracion, al érgano solicitante
la relacion de comisionados omisos, a fin que se le requiera al
comisionado la inmediata presentacion de la rendicion de cuentas
dentro del dia habil siguiente, y de ser el caso la subsanacion de
observaciones en el mismo plazo. Dichas acciones se ejecutan sin
perjuicio de la adopcién de otras correspondientes al inicio de las
medidas disciplinarias, de ser el caso.

5.6 De las Obligaciones

5.6.1 Larendicién de cuentas y su presentacion oportuna es de exclusiva
responsabilidad del comisionado que la formula; la falsedad de
documentos o informacion, asi como su falta de presentacion y/o
subsanacion oportuna da lugar a las sanciones que correspondan
y a la restriccidn para generar una nueva planilla de viaticos.

5.6.2 El comisionado debe verificar y hacer el seguimiento del
procesamiento de su rendicion de cuentas y gastos de viaje en
comision de servicios al exterior a través del Sistema de Tramite
Documentario - STD hasta su conformidad.

5.7 Proceso de Aplicacion de Sanciones

3.7.1  El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva por parte del comisionado ocasionara la aplicacién de
sanciones de acuerdo a ia normatividad vigente, cuando
corresponda.

Ante el incumplimiento de la presentacion de la rendicion de
cuentas dentro del plazo de 15 dias calendario, la Oficina de
Finanzas debe presentar un informe a la Oficina General de
Administracion sobre dicha situacién, indicando el nombre del
comisionado, monto de los viaticos asignados y otros aspectos que
estime relevantes, a los efectos que dicha Oficina General informe
de ello a la Secretaria Técnica de Procesos Administrativos
Disciplinarios del MEF, cuando corresponda.

RESPONSABILIDADES

6.1 Los comisionados son responsables del debido y estricto cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva y de presentar las
rendiciones de cuentas con la documentacién (comprobantes de pago y/o
declaraciones juradas) que sustenta el gasto incurrido, asi como el informe




del viaje en comision de servicios al exterior realizado, dentro del plazo
establecido en la presente Directiva.

6.2 El incumplimiento de lo dispuesio en la presente Directiva genera las
responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que
hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la normatividad vigente.

6.3 En el caso de comisionados cuyo régimen de contratacién no implique una
vinculacién laboral con el MEF, el incumplimiento de la presente Directiva
acarreara las consecuencias previstas en sus respectivos contratos.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

La Oficina General de Administracion puede emitir disposiciones que permitan la
mejor aplicacion de la presente Directiva, en el marco de sus competencias y se
aplicara la normativa que se sefiala en la Base Legal.

FORMATOS

- Formato N° 1 Sustento Técnico del Viaje o Evento

- Formato N° 2 Recepcion de délares por Comision de Servicio en el Exterior.
- Formato N° 3 Salicitud de Seguro

- Formato N° 4 Rendicién de cuentas de viaticos y gastos de viaje.

- Formato N° & Declaracion Jurada. {(Sélo para viajes al exterior del pais).

CONOMIA Y FINANZAS
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18 ENE. 208 FORMATO N° 1

=-~SUSTENTO TECNICO DEL VIAJE O EVENTO

pgn l'l'lﬂ'o

Fecha:
I. DATOS DEL VIAJE O EVENTO
Nombre de la Actividad o
evento {de corresponder)
Ciudad Pals Inici
Fechay Lugar L ICIO| | e l

irroga Gasto |:] No Irroga Gastos E

*En caso no irroga gasto indicar expresamente que la enlidad organizadora asume todos los gastos
{pasajes, vialicos, hospedaje)

I1. DATOS DEL COMISIONADO*

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
o Resolucion de Designacién {de
N° de DNI Cargo o Puesto corresponder)

\ Informacion de Rendicién de cuentas pendiente en el MEF*:

) » Mencionar expresamente que el comisionado no cuenta con rendicién de cuentas pendiente.

G oy D

Il ANTECEDENTES (Mencionar el/los eventos, actividades previas que dan origen al viaje asi como los

documentos que lo sustentan: Invitacion, seminario, participacion en evento, etc.). Adjuntar
documentos que correspondan

ma~JV. OBJETIVO E IMPORTANCIA DEL VIAJE (Sustentado en el interés nacional y/ o institucional,

sefialando |a relevancia del viaje, los temas a tratar, el programa o el cronograma de actividades, de
corresponder), el cual puede ser anexado a este formato.

OTROS (Indicar si se encuentra en causal de exoneracion acorde con la Ley de Presupuesto vigente,

sustentar los casos de situacion imprevista y/o urgente, de ser el caso, entre otros que permitan
sustentar el viaje.

Firma del Director General (!
Firma del Comisionado

(") Esta firma correspondera al Director General de la dependencia o al Jefe del drgano no estructurado al cua! perienece el comisionado.
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A
FEDATARIO

RECEPC!ON DE DOLARES POR COMISION DE SERVICIOS
EN EL EXTERIOR

DIA MES ANO
I. RESOLUCION..........ceveen. N et eee e
1. - DATOS DEL COMISIONADO
APELLIDOS Y NOMERES :
DEPENDENCIA CARGO CONDICION LABORAL
2.- DATOS DEL VIAJE :
DURACION ZONA GEQGRAFICA
DEL AL TOTAL
MOTIVO DEL VIAJE
Il. PRESUPUESTO DEL COSTO DE LA ACTIVIDAD
UE. | FUNCION | PROGRAMA suB ACTIVIDAD/ | COMPONENTE | META FF CADENA
PROGRAMA | PROYECTO DE GASTO
5% 7\ CONCEPTO MONTO
5! Escala de Vidticos :
\ b/ Dias a US$.... por dia uss
Gastos de Instalacién 1 (Un) dia USS ....... e
TOTAL : uss
ECLARACION: Recibi la canlidad de /100 DOLARES AMERICANOS (US$

por concepto de viaticos, importe por el cual me comprometo a rendir cuenta sustentada con documentos
siéntro del plazo de quince (15) dias calendario al término de la comisién, de acuerdo a lo establecido en el articulo
#'8 de la Ley N° 27619.

En caso no presente la rendicion de cuenta y gastos de viaje dentro de los guince (15) dias calendario de cuiminado
el viaje 0 no devuelva los viaticos dentra del plazo sefialado, seré pasible de las medidas disciplinarias aplicables
de acuerdo a lo establecido en el articulo 6 de la Ley N° 27619 y el articulo 12 del Decreto Supremo N° 017-2012-

PCM.

FIRMA CONFORMIDAD DE
RECEPCION DE LOS DOLARES
DEL COMISIONADO

Adjuntar al Comprobantes Pago

10




FORMATO N° 3

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Mddulo de Tesoreria Hora:
Versicn Pagina;
ZAS
SOLICITUD DE SEGURO MINISTERIO BE ECONOMIA ¥ FINAN

PEL BEL DRIGINAL"

UNIDAD EJECUTORA : 001 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS e e tenide o 18 vite
NRO. IDENTIFICACION ~ : 000046

18 ENE. 2018
AL

ASUNTO : ] Lit....
REFERENCIA

g grapenin dooumenio oé
“COPA

FEDATARIC

Sirvase incluir en la Péliza de Seguro de la referencia al siguiente funcionario quien viaja en Comisién de Servicio.

a. DATOS PERSONALES

APELLIDOS Y NOMBRES ESTADO CIVIL
EDAD SEXO PESO N° DNI N° LM,
N° DE RUC N° DE PASAPORTE N° S.S.P./AFP
b. DOMICILIO
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
Urb. PP.J3./JKm Av./Ir./Calle N° Int | MZ. | Lot | Teléfono
erio e
r
, DATOS DEL VIAJE
I
L %/SALIDA | REGRESO ITINERARIO VIA

d. BENEFICIARIO DEL SEGURO

APELLIDOS Y NOMBRES N° DE DNL
DIRECCION TELEFONO
OBSERVACIONES:

DIRECTOR GENERAL DEL ORGANO
SOLICITANTE

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION 11
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FORMATO N° 4

RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

FECHA:
|. COMISIONADO
APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
DEPENDENCIA
ll. REFERENCIA
LUGAR DE LA COMISION PLANILLAN® - EFI
RESOLUCION N°
DURACION DEL VIAJE: SUMA RECIBIDA §
TOTAL GASTOS.
(+) , (JCARGO
lll. DETALLE DEL GASTO
DOCUMENTADA
FECHA DOCUMENTO CONCEPTO IMPORTE
NO DOCUMENTADA
Declaracion Jurada {se adjunia)
TOTAL
REVISADO
COMISIONADO CONTROL PREVIO

12




DECLARACION JURADA

FORMATON®° 5

Yo, , declaro bajo juramento, de acuerdo al Decreto
Supremo N° 056-2013-PCM que he efectuado gastos no facturados por un monto de
uss ( y 00/100 Délares Americanos), en el viaje realizado
a la ciudad de , (pais) del de , para
asistir a

Lima, de de

Firma de Comisionado

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
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DIRECTIVA N° 002 - 2017-EF/43.01

AN RAUL
H FEDATARIO

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES EN COMISION
DE SERVICIOS EN EL TERRITORIO NACIONAL DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

1.  OBJETO

Establecer disposiciones y procedimientos para la autorizacién de viajes por comision
de servicios dentro del territorio nacional que realizan los funcionarios, servidores del
MEF y toda persona gue viaje en representacion de este Ministerio.

2, BASELEGAL

2.1 Ley N° 28716, Ley de Control interno de las Entidades del Estado.

2.2 Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico vigente.

2.3 Decreto Supremo N° 117-2014-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4 Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para
viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

2.5 Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

2.6 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

2.7 Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueban Normas de
Control Interno.

2.8 Resolucion Ministerial N° 302-2014-EF/43, que aprueba la Directiva N° 001-
2014-EF/43.02 - Directiva del Régimen Disciplinario y Procedimiento

Sancionador en el Ministerio de Economia y Finanzas.

) 2.9 Resolucién Ministerial N° 359-2012-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-

2012-EF/41.02, Lineamientos para {a elaboracién de Directivas en el Ministerio

de Economia y Finanzas.

2.10 Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

2.11 Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago, y sus normas complementarias y conexas.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria a

los viajes en comision de servicios al interior del pais que se realizan en representacion
del MEF.

DISPOSICIONES GENERALES
4.1 De la autorizacion de viaje en comision de servicios en el territorio nacional
4.1.1. Las autorizaciones de viaje en el territorio nacional son otorgadas por el

Ministro de Economia y Finanzas o por el 6rgano a quien este haya
delegado esta facultad.




4.2

4.1.2 Las solicitudes de viajes en el territorio nacional, deben ser presentadas
ante la Oficina General de Administracion, por el responsable del Organo
que requiere la comision de servicios, debidamente sustentadas y
tramitadas oporiunamente.

De la autorizacion del desembolso, asignacion y calculo de viaticos

4.2.1 Los desembolsos para los viajes al interior del pais son autorizados en el
Formato N° 1 “Planilla de Viaticos”, por el Director General, Jefe de Oficina,

u otro responsable de cada érgano.

4.2.2 En el caso de los viajes de los Directores Generales, Jefes de Oficina u
otros drganos, dicho Formato debera ser suscrito por el Viceministro o el
Secretario General de quien dependen.

4.2.3 En el caso de los viajes del Ministro, Vice Ministros, Secretario General y
Jefe de Gabinete, el citado Formato N° 1 debera ser suscrito por la Oficina
General de Administracion.

424 Los vidticos comprenden los gastos de alimentaciéon, hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la movilidad
utilizada en el desplazamiento en el lugar que realiza la comision de
servicios.

Los gastos de transporte solo comprenden a los pasajes adquiridos a
empresas de transporte o agencias de viajes debidamente formalizadas.

4.2.5 E! monto del viatico es calculado y asignado de acuerdo a lo establecido
en el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, o la norma que lo sustituya.

4.2.6 Los viaticos que perciba el comisionado, estan sujetos a la escala
establecida por dia, siempre que la comision de servicios tenga una
duracion superior a 4 horas y menor o igual a 24 horas. Caso contrario, se
otorgan los viaticos de manera proporcional a las horas de la comision.

4.2 7 Para efectos del calculo del inicio y culminacién de la duracion de las horas
de comision de servicios, se debe consignar el tiempo efectivo de la misma,
integrandose:

a) Para el caso de traslado aéreo, tres (3) horas antes del inicio de viaje
y dos (2) horas después de la culminacion del viaje, teniendo en cuenta
lo indicado en el itinerario de la reserva o ticket electrénico.

b) Para el caso del traslado terrestre, una (1) hora antes del inicio del viaje
y una (1) hora después de Ia culminacion del viaje, teniendo en cuenta
el horario de partida y de llegada de! bus sefialado en el boleto de viaje.

c) Para el caso de los traslados terrestres en una unidad mévil del MEF,
o en una unidad mévil rentada, el calculo del inicio y culminacion de la
duracién de las horas de comision de servicios se computa desde que
la unidad movil sale de las instalaciones del MEF y retorna a las
instalaciones del MEF.
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4.3 Procedimiento para la autorizacion del desembolso para viajes en comision
de servicios

4.3.1
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4.3.2

El organo solicitante inicia el tramite ante la Oficina General de
Administracién, con una anticipacion no menor de cinco (5) dias habiles
a la fecha prevista del viaje, salvo situacidn imprevista, adjuntando:

i. Formato N° 1 “Planilla de Viaticos®, debidamente autorizado por las

instancias correspondientes. (TUUA se encuentra comprendido en el
clasificador del gasto 2.3.2.1.2.2).
i. Formato N° 2 “Solicitud de Seguro”.

iii. Pedido de Servicio, en caso de requerir pasajes aéreos.
La generacion de los citados formatos se realizara a través del SIGA.

Corresponde a la Oficina General de Administracion, a través de la
Oficina de Finanzas y de la Oficina de Abastecimiento, la verificacion y
aprobacion de los viaticos, asi como la adquisicidn y asignacidon de
pasajes aéreos de ser el caso.

4.4 Procedimiento para la presentacion de la rendicion de cuentas

441

4472

Dentro de los diez (10) dias habiles de finalizada la comision de servicios,
el comisionado ingresa el detalle de la rendicion de cuentas y gastos de
viaje en el SIGA Web e imprime el Formato N° 3 “Rendicion de Cuentas de

Viaticos y Gastos de Viaje”.

El comisionado presenta ante la Oficina de Finanzas, para la revision
correspondiente, la documentacion siguiente debidamente sellada y
foliada:

i. Formato N° 3 "Rendicion de Cuentas de Viaticos y Gastos de Viaje”.
ii. Formato N° 4 “Declaracion Jurada”

iii. Comprobantes de pago (facturas electrénicas o manuales, boletas
de venta electronicas o manuales, ticket facturas, ticket, recibos
por honorarios, etc.) emitidos a nombre del MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS con RUC N° 20131370845 y con
direccion Jr. Junin 319 — Lima, que sustenten los gastos por
concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad local (deben ser
emitidos dentro del periodo y lugar de la comisién y no deben tener
borrones ni enmendaduras).

iv.  Boleto de viaje terrestre y/o fluvial.

v.  Tickets de pago de Tarifa Unica de Uso de Aeropuerto (TUUA) y
Terrapuerto (de ser el caso)

vi. Boarding pass, tarjeta de embarque, ticket de embarque u otro
documento que sustente la hora de partida vy llegada del avidn, o
del bus; documentos que no son aplicables para el casc de los
traslados terrestres en una unidad mévil del MEF, o en una unidad
mévil rentada.

vii.  El recibo de ingreso original en la Caja Central del MEF (emitido
por la Oficina de Finanzas), o la constancia de transferencia
interbancaria.
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4.4.4

4.4.5

446

447

La devolucién de los saldos no utilizados en la comision de servicios,
seran efectuados previo a la rendicién de cuentas, y podra realizarse:

i) En efectivo en la Caja Central del MEF, 6;

i) Mediante transferencia interbancaria a la Cuenta Corriente N° 00-

068-333334 con CCI N° 018-068-000068333334-78 del Banco de la
Nacion.

La Oficina de Finanzas verifica la documentacién de la rendicion de
cuentas. Si como resultado de dicha evaluacion existiera observaciones,
montos o saldos por devolver, notifica al comisionado mediante correo
electronico para que en el plazo de dos (2) dias habiles siguientes,
proceda a subsanar las observaciones y/o efectuar la devolucion
correspondiente. De no cumplir con dicha subsanacion en el plazo
sefialado, procedera a la devolucion de la citada rendicion y se dara por
no presentada.

Se considera como movilidad local, la razonablemente utilizada para el
desplazamiento hacia y desde el lugar del embarque, restaurantes, hotel
o lugar del evento (ida y vuelta} en el cual se realiza la comision de
servicios. Para el detalle especifico de estos gastos, utilizara el Formato
N° 5 “Declaracion Jurada”.

Los gastos por concepto de consumo de comidas y bebidas deben ser
sustentados con Comprobantes de Pago reconocidos por el Reglamento
de Comprobantes de Pago de SUNAT, los cuales deben ser detallados

en la cantidad, descripcion y/o unidad de medida en relacién con el
servicio prestado.

Los documentos presentados en la rendicion de cuentas, deben sustentar
los gastos por un porcentaje no menor del setenta por ciento (70%) del
monto de viaticos asignado. El treinta por ciento (30%) restante podra
sustentarse mediante el Formato N° 4 “Declaracion Jurada”.

Del seguimiento de la rendicion de cuentas

451

452

La rendicion de cuentas y su presentacion oportuna es de exclusiva
responsabilidad del comisionado. La falsedad de documentos o
informacion, asi como su falta de presentacion y/o subsanacion oportuna,
da iugar a las sanciones que correspondan y la restriccion para generar
una nueva planilla de viaticos.

La Oficina de Finanzas, vencido el plazo de presentacion de la rendicion
de cuentas sin que se haya presentado o subsanado la misma, comunica
por escrito a la Oficina General de Administracion, la relacion de
comisionados omisos. Dicha comunicacién es remitida al 6rgano que
solicité la asignacion del viatico, a fin de que requiera al comisionado la
inmediata presentacion de la rendicion de cuentas dentro de las 24 horas
siguientes; caso contario el expediente sera remitido a la Secretaria
Técnica de Procesos Administrativos Disciplinarios del MEF o a quien

hace seguimiento a los contratos de los comisionados sin vinculo laboral,
segun corresponda.
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4.6 Proceso de Aplicacion de Sanciones
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4.6.1

4.6.2

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

475

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva por parte del comisionado, ocasionara la aplicacion de
sanciones de acuerdo a la normatividad vigente, cuando corresponda.

Ante el incumplimiento de la presentacion de la rendicion de cuentas, la
Oficina de Finanzas informa a la Cficina General de Administracién sobre
dicha situacion, indicando e! nombre del comisionado, montoc de los
viaticos asignados y otros aspectos que estime relevantes, a los efectos
que dicha Oficina General informe de ello a la Secretaria Técnica de
Procesos Administrativos Disciplinarios del MEF, cuando corresponda.

4.7 Responsabilidades

Los funcionarios y servidores, y toda persona que viaje en representacion
de este Ministerio, son responsables del debido y estricto cumplimiento
de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, en lo que les

corresponda.

Los comisionados son responsables de presentar las rendiciones de
cuentas con la documentacion que sustenta el gasto incurrido dentro del
piazo establecido en la presente Directiva.

Los gastos incurridos en trastados realizados por via terrestre y/o fluvial
y que no fueron considerados en el Formato N° 1 “Planilla de viaticos”,
seran reembolsados a través de un Formato N° 1 adicional, previa
justificacién del responsable del érgano que autorizd la comision de
servicio.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las
responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a
que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto a la normatividad vigente.

En el caso de comisionados cuyo régimen de contratacion no implique
una vinculacion laboral con el MEF, el incumplimiento de la presente
Directiva acarreara las consecuencias previstas en sus respectivos

contratos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1

5.2

No deben otorgarse asignaciones de viaticos a las personas que tengan anticipos

pendientes de rendicion de cuentas, salvo que estén dentro de los plazos
establecidos para dicha rendicion.

La entrega de los viaticos debe efectivizarse, de acuerdo al siguiente detalle:

a) Mediante abono en cuenta bancaria, o carta orden electrénica al Banco de

b)

la Nacion, o giro de cheque, o en efectivo.

Para el caso de los comisionados de provincia, la Oficina de Finanzas
adjunta al Formato 1 el voucher de deposito como constancia de recepcién
0 consigna el numero de la carta orden electronica.



5.3

Cuando se reprograme la fecha de la comision de servicios, por razones
debidamente justificadas por el responsable del 6rgano al cual pertenece el
comisionado, y en caso el Formato N° 1 "Planilla de vidticos” hubiera sido

presentado y procesado por las Oficinas de Abastecimiento y de Finanzas, se

debe presentar una nueva solicitud de autorizacion de viaje, procediendo a la
anulacién de la anterior.

6. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
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6.2

En el caso de cancelacion o postergacion de la comision de servicio, por razones
debidamente justificadas, el responsable del organo o unidad organica
correspondiente que solicitd la comision de servicio, debe comunicar este hecho

a la Oficina General de Administracién para la cancelacion oportuna de los
pasajes.

Cuando no se efectle el viaje por motivos estrictamente operacionales de la
empresa de transportes, es necesario solicitar la constancia de la cancelacion,
postergacion o suspension del vuelo o salida del bus, emitida por la empresa
correspondiente. También sera valido el correo institucional de la empresa de

transporte correspondiente que comunica con antelacién, al comisionado, dicha
suspension, cancelacion o postergacion.

En el supuesto del numeral precedente y en caso que la Oficina de Finanzas
haya efectuado la entrega de los fondos por los viaticos, el comisionado, bajo
responsabilidad, procede a devolver el importe recibido a la Caja Centra! del
MEF, en un plazo que no exceda las veinticuatro (24) horas habiles, en la
modalidad sefialada en el numeral 4.4.3 de la presente Directiva.

En el caso de pérdida o sustraccion parcial o total de los comprobantes de pago
SUNAT, debera denunciarse el hecho ante la Policia Nacional del Peru mas

cercana al lugar de los hechos, presentando la documentacion a la Oficina de
Finanzas, adjuntando el parte policial.

Asimismo, el comisionado debera cumplir con entregar copia fotostatica de la
copia del emisor del comprobante de pago y debera consignar en la misma el

sello y firma del representante legal de la empresa que emitié el comprobante de
pago.

mejor aplicacion de la presente Directiva, en el marco de sus competencias.

FORMATOS

Formato N° 1 Planilla de Viaticos.

Formato N° 2 Sclicitud de Seguro.

Formato N° 3 Rendicion de Cuentas de Viaticos y Gastos de Viaje.
Formato N° 4 Declaracién Jurada de rendicién de cuentas.
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FORMATO N° 1

“UAR RAUL LOPEZ TORRES

Sistema Integrado de Gestion Administrativa FEDATARIO Fecha:
Modulo de Tesoreria Hora:
Versidn: Pagina
PLANILLA DE VIATICOS N° [ ]
UNIDAD EJECUTORA: 001 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
NRO. IDENTIFICACION: 000046
Datos del Comisionado:
Fecha: N° Exp. SIAF: N° Pedido:
Sr{a):
Escala: FUNCIONARIO Y EMPLEADOS PUBLICOS
Centro Costo:
Meotivo de Viaje:
Detalle de Gastos de Comision de Servicios:
Salida: Regreso: N° Dias/Horas/Min:
Tipo de Ruta QOrigen Destino
Tipo de Viaje Destino Salida Regreso Dias/Horas/Min
‘“Concepto Clasificador: Importe (S/)
+MIATICOS 232122
wd” PASAJES 232122
TUUA
COMBUSTIBLE
OTROS GASTOS
SERV. DIVERSOS
\Metal/ Cadena FF/Rb Clasif. Gasto Monto
“ZMnemdanico Funcional 3]

g 1-00 232122
' 1-00 232121
£

Total:

AUTORIZACION
Director General del érgano solicitante
o quien haga sus veces
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SOLICITUD DE_SEGURO

UNIDAD BJECUTORA : 001 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
NRO, IDENTIFICACION : 000046

REFERENCIA : Planilla de vidticos N°

Sirvase otorgar la Pdliza de Seguro correspondiente, al siguiente funcionario quien viaja en Comisién de Servicio.

a. DATOS PERSONALES

APELLIDOS Y NOMBRES ESTADO CIVIL
EDAD SEXO N° DNI
b. DOMICILIO
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
Urb. PP.J)./Km Av.]Jr./Calle N° | Interior | MZ. | Lote | Teléfono
DATOS DEL VIAJE
REGRESO ITINERARIO VIA

BENEFICIARIO DEL SEGURO

APELLIDOS Y NOMBRES N° DE DNT
D2\ DIRECCION TELEFONO
@ OBSERVACIONES:
q.
\ N DIRECTOR GENERAL DEL GRGANO
SOLICITANTE
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RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

UNIDAD EJECUTORA : 001 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

NRO. IDENTIFICACION  : 000046

Datos del Comisionado:

Sr{a):
N® Planilla: N° Exp. SIAF N°® de Comprobante de Pago:
Salida: Regreso: N° Dias/Horas/Min;
Lugar de Comision:
TIPO DE RUTA ORIGEN DESTINO
Detalle del Gasto:
FECHA DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTO IMPORTE S/

/S22 (%) GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA s/
)\GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA s/
; g
S/
5/
S/
Resumen:
CLASIFICAR GASTO | MONTO RECIBIDO | _TOTAL GASTO SALDO
TOTAL
a,
MINISTERIO DE ECONOUMIA Y FINANZAS
Sacrotaria Oon-ﬂl"m ve
~SobX el BE GGl
COMISIONADO CONTROL PREVIO 18 ENE. 2018

JUAN RAOL LOPEZ TOI
FEDATARIO
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DECLARACION JURADA
18 ENE. 2018
UNIDAD EIECUTORA : 001 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
NRO. IDENTIFICACION : 000046 X RALL LOPED R
FEDATARID

Y0, dis5i....

. identificado con DNI N® ...

wesidizeeny Y

prestando servic'i.c;;ér.{ la Direccidn/Cficina de ............................................................................. L En aﬁlicacic’m
del articulo 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF; declaro bajo juramento haber efectuado gastos por los conceptos

e importtes sigulentes:

NRO | FECHA GASTO DETALLADO CONCEPTO IMPORTE S/
1
2
3
TOTAL S/
de de 201
COMISIONADO

10




