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RESOLUCION SECRETARIAL N° 010-2017-EF/ST.01

18 ABR. 2017

Lima,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 29812, a través de su Vigésima Sexta Disposicion Complementaria
Final literal i), crea la Unidad Ejecutora Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc
creada por la Ley N° 29625, Ley de devolucion de dinero del FONAVI a los trabajadores
gue contribuyeron al mismo;

Que, la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1341 contiene disposiciones y lineamientos que deben observar las
Entidades del Sector Publico en los procesos de contrataciones de bienes, servicios y obras
y regula las obligaciones y derechos qgue se derivan de los mismos;

Que, por Decreto Supremo N° 350-2015-EF, modificado por el Decreto Supremo N°
056-2017-EF se aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;

Que, la Oficina de Administracion y Recursos Humanos ha formulado el proyecto
Directiva de Procedimientos para la Contratacion de Bienes, Servicios y Obras en la Unidad
Ejecutora N° 009 — Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc creada por Ley
N° 29625, modificado por el Decreto Legisiativo N° 1341, para regular las contrataciones
de bienes, servicios y obras, el cual cuenta con la aprobacion de la Oficina de Asesoria
Juridica en cuanto a su contenido;

Que, es necesario establecer los procedimientos que deben seguir las Oficinas,
Direcciones y el érgano Encargado de las Contrataciones de la Unidad Ejecutora
N° 009 — Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc creada por la Ley 29625, para
las contrataciones de bienes, servicios y obras que se encuentren dentro del ambito de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, respectivamente;

Que, de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225,
modificada por el Decreto Legislativo N° 1341 y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 350-2015-EF, modificado por el Decreto Supremo N° 056-2017-EF, la
Resolucion Ministerial N°162-2012-EF/10, rectificada por la Resolucion Ministerial N°209-
2012-EF/10 y aclarada con Fe de Erratas de fecha 01 de abril de 2012 y la Resolucion
Ministerial N° 007-2017-EF/41 de fecha 09 de enero de 2017;




SE RESUELVE:

Articulo Primero. - Aprobar el documento administrativo denominado “Directiva N°
01-2017-EF/ST.01.01 - Procedimientos para la Contratacion de Bienes, Servicios y Obras en
la Unidad Ejecutora N° 009 — Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisidn Ad Hoc Creada por
la Ley N° 29625"; la misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Fstablecer que la ‘Directiva N° 01-2017-EF/ST.01.01 de
Procedimientos para la Contratacion de Bienes, Servicios y Obras en la Unidad Ejecutora
N° 009 — Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc Creada por la Ley N° 29625
debe ser de conocimiento y tomada en cuenta por todos los trabajadores que laboren en la
Unidad Ejecutora N° 009, independientemente de la condicion o régimen, de sus cargos,
categorias o niveles jerdrquicos.

Articulo Tercero.- Disponer que la Oficina de Administracion y Recursos Humanos
| de la Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625,
difunda la presente resolucion a todo el personal.

Registrese y comuniquese.
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MAURICIO GONZ
Secretario Técnico
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo a la
Comision Ad Hoc Creada por la Ley N° 29625
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

DIRECTIVA N° 001- 2017-EF/ST.01

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN
LA UNIDAD EJECUTORA N° 009 - SECRETARIA TECNICA DE APOYO A LA COMISION

AD HOC CREADA POR LA LEY N° 29625

OBJETO

Establecer los procedimientos que deben seguir, las Oficinas, Direcciones y el
Organo Encargado de las Contrataciones de la Unidad Ejecutora 009 Secretaria
Técnica de Apoyo a la Comisiéon Ad Hoc creada por la Ley N° 29625, en adelante
“Secretaria Técnica’, para la contratacion de bienes, servicios y obras que se
encuentran dentro del ambito de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado

y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
BASE LEGAL

§ Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, modificada por Decreto
Legislativo N° 1341.

2. Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto
Supremo N° 350-2015-EF, modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-
EE '

Directiva N° 005-2017-OSCE/CD Plan Anual de Contrataciones.

Directiva N° 004-2016-OSCE/CD “Lineamientos para la contratacién en la
que se hace referencia a determinada marca o tipo particular”.

ALCANCE

Las medidas dispuestas en la presente Directiva son aplicables a las dependencias de
la Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625,
respecto de las contrataciones que se encuentren dentro del ambito de la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento.

. REFERENCIAS

Cuando en la presente Directiva se mencione la palabra «Ley», se entiende que se

/') esta haciendo referencia a la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado,

\50 QOV

modificado por el Decreto Legislativo N° 1341, «Reglamento» al Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF,
modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF, «OSCE» al Organismo Supetrvisor
de las Contrataciones del Estado, «<SEACE» al Sistema Electrénico de Contrataciones
del Estado, «Secretaria Técnica» a la Secretaria Técnica de apoyo a la Comisién Ad
Hoc creada por la Ley 29625, «Tribunal» al Tribunal de Contrataciones del Estado.

DISPOSICIONES GENERALES

“: A ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

1. La Unidad de Logistica y Archivo de la Oficina de Administracion y Recursos
Humanos desempefia en la Secretaria Técnica las funciones de Organo

Encargado de las Contrataciones.
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La Unidad de Logistica y Archivo, en materia de contrataciones tiene la funcion
de la gestion administrativa del contrato, que involucra el tramite de
perfeccionamiento, la aplicacion de las penalidades, Yy el procedimiento de pago,
en lo que le corresponde.

En la Unidad de Logistica y Archivo el Plan Anual de Contrataciones y los
procedimientos de seleccion deben estar a cargo de un especialista distinto de
aquel que tenga a cargo la ejecucion contractual.

B. PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

1.

El Plan Anual de Contrataciones — PAC de la Secretaria Técnica, €s un
documento de gestion que contiene las contrataciones de bienes, servicios Yy
obras programadas para el afo fiscal y que estan cubiertas por el Presupuesto
Institucional de Apertura. Excepto las contrataciones que se prevén gjecutar
por comparacién de precios.

El PAC es aprobado por el Secretario Técnico mediante . Resolucion
Secretarial.

El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, s quien solicita
al Secretario Técnico la aprobacion del proyecto del PAC.

E| Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, es quien dirige Yy supervisa la
elaboracion del proyecto del PAC y lo visa.

La disponibilidad de recursos y fuente de financiamiento son informadas por el
Jefe de la Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento.

El Especialista en Contrataciones, consolida, valoriza los requerimientos,
determina los procedimientos de seleccion y elabora el proyecto del PAC. Una
vez aprobado lo publica en el SEACE y tramita su publicacion en el portal Web
del MEF.

Las areas organicas de la Secretaria Técnica, en su calidad de areas usuarias,
en el primer semestre del de cada afio fiscal en curso, durante la fase de
programacion Yy formulacion presupuestaria, en funcién a las actividades
programadas en el proyecto del Plan Operativo Institucional - POIl, son
quienes formulan sus requerimientos de bienes, servicios u obras y elaboran
las especificaciones técnicas 0 términos de referencia. La Unidad de Logistica
y Archivo a solicitud del area usuaria, esta facultada a elaborar los
requerimientos a condicién de que sean aprobados por ella.

Las modificaciones al PAC son aprobadas por el Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos.

La supervision de la ejecucion del PAC corresponde al Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos.

C. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

t.

El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos aprueba el
expediente de contratacién a solicitud del Jefe de la Unidad de Logistica y
Archivo.

La Unidad de Logistica y Archivo organiza el expediente de contrataciéon que
contiene las actuaciones del procedimiento de contratacion, desde el
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requerimiento del area usuaria hasta la culminacion del contrato. El expediente
en su primera fase se organiza conforme al Anexo 5.

La elaboracién del expediente de contrataciéon esta a cargo del Especialista en
Contrataciones. Para la solicitar y aprobar el expediente, se utiliza el Anexo N°
6.

El expediente técnico de obra sera aprobado por el Jefe de la Oficina de
Administraciéon Recursos Humanos:

La Unidad de Logistica y Archivo custodia el expediente de contratacion. La
Unica excepcidon respecto a la custodia ocurre cuando el expediente se
encuentre en poder de Comité de seleccion.

D. ORGANO A CARGO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.

Los procedimientos de seleccion pueden estar a cargo de un comité de
seleccién o del érgano encargado de las contrataciones.

El Jefe de la Oficina de Administraciéon y Recursos Humanos designa un comité

para los procedimientos de seleccion: licitacion publica, concurso publico y

seleccion de consultores individuales.

El érgano encargado de las contrataciones tiene a su cargo los procedimientos
de seleccion: subasta inversa electronica, adjudicacion simplificada para bienes,
servicios en general y consultoria en general, comparacién de precios y
contratacion directa.

El Jefe de la Oficina de Administracién y Recursos Humanos, por tratarse de
contrataciones que revistan complejidad, podra designar un comité de seleccién
para subasta inversa electrénica y adjudicacion simplificada.

Tratandose de obras y consultoria de obras, el Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos siempre debe designar un comité de
seleccién.

La designacién del comité de seleccion se sujeta a lo siguiente:

6.1 El comité de seleccion es designado por el Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos.

6.2 La propuesta de los integrantes del comité de seleccién es solicitada al
jefe del area usuaria, mediante memorando suscrito por el Jefe de la
Oficina de Administracion y Recursos Humanos, proyectado por el Jefe
de la Unidad de Logistica y Archivo.

6.3 Para solicitar la designacion de los integrantes del comité de seleccién,
se utiliza el Anexo N° 07. Para designar a comité de seleccidén se
utiliza el Anexo N° 08. Corresponde al Especialista en Contrataciones,
elaborar estos anexos.

E. DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
T

Los documentos del procedimiento de seleccion contienen el conjunto de
reglas formuladas por la Secretaria Técnica, donde se especifica el objeto del
procedimiento, las condiciones a seguir en la preparacidn y ejecucién del
contrato y los derechos y obligaciones de los participantes, postores y del
futuro contratista.
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2,

Son documentos del procedimiento de seleccion:

2.1 Bases para procedimientos de seleccion: licitacion publica, concurso
publico, adjudicacién simplificada y subasta inversa electronica;

2.2 Solicitudes de expresion de interés, para procedimientos de selecciéon
de consultores individuales; y

2.3 Solicitudes de cotizacidon, para procedimientos de seleccidon mediante
comparacion de precios.

Los documentos del procedimiento de seleccion, son aprobados por el Jefe de
la Oficina de Administracién y Recursos Humanos. Se utiliza el Anexo 11.

Cuando el procedimiento de seleccion esté a cargo del érgano encargado de
las contrataciones, la elaboracion de los proyectos de documentos, es
realizada por el Especialista en Contrataciones.

En los casos en que el érgano encargado del procedimiento de seleccién sea
un comité, la Unidad de Logistica y Archivo, brinda el apoyo necesario para la
elaboracion de los documentos.

F. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.

if

El procedimiento de selecciéon estd conformado por un conjunto de actos o
hechos administrativos, que tienen por objeto seleccionar a la persona natural o
juridica con la cual la Secretaria Técnica va a celebrar un contrato para la
provisién de bienes, prestacion de servicios o ejecucion de obras.

El érgano a cargo del procedimiento llevara a cabo la preparacién, conduccion y
realizacion del procedimiento de seleccion hasta su culminacién.

El érgano a cargo del procedimiento de seleccién es competente tanto para
preparar los documentos como para adoptar decisiones y realizar todo acto
necesario para el desarrollo del procedimiento hasta su culminacion, sin que se
altere, cambie o modifique la informacién del expediente de contratacion.

Cuando el comité de seleccion esté a cargo del procedimiento de seleccion, el
Especialista en Contrataciones, le prestara apoyo para publicar en el SEACE:
la convocatoria del procedimiento de seleccién, el pliego de absolucién de
consultas y observaciones, la integracién de las bases y la Buena Pro.

La Unidad de Logistica y Archivo recibe de Mesa de Partes los documentos
que contienen las consultas y observaciones de los participantes respecto a los
documentos del procedimiento de seleccion.

2" G. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato es perfeccionado, dentro de los plazos de ley, como consecuencia
del otorgamiento de la Buena Pro en las condiciones establecidas en las
Bases y la oferta ganadora.

El contrato lleva el visto bueno del Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo y
del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica y es suscrito por el Jefe de la
Oficina de Administraciéon y Recursos Humanos. Esta facultad queda también
delegada para la suscripcién de contratos en contrataciones menores a ocho
(8) UIT.
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El cumplimiento de formalidades legales es revisado en la Oficina de Asesoria
Juridica.

El Especialista en Contrataciones, formula el proyecto de contrato
consignando los datos que corresponden segun los documentos del
procedimiento de seleccidn y la oferta del postor ganador de la Buena Pro.

El Especialista en Contrataciones, es quien cita al representante legal del
Contratista para la suscripcion del contrato.

H. EJECUCION CONTRACTUAL

1

7

El contrato entra en vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del
documento que lo contiene, o en su caso, desde la suscripciéon del acta de
inicio de prestacion, recepcion de la orden de compra o de servicio.

Al Especialista en Contrataciones, le corresponde realizar las acciones
necesarias para la entrega de una copia del contrato al area usuaria. Proyecta
adendas en los casos de modificaciones contractuales.

El area usuaria, coordina con el contratista la instalacion del servicio y otorga
la conformidad. En caso de ampliaciones de plazo, adicionales o reducciones
emite opinion técnica al respecto.

El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, informa al Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos sobre la necesidad de suscribir adendas
al contrato.

Las adendas al contrato son suscritas por el Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos vy llevan el visto bueno del Jefe de la
Unidad de Logistica y Archivo y del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica.

El cumplimiento de las formalidades legales (en las adendas) es revisado por
la Oficina de Asesoria Juridica.

El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, visa el proyecto de adenda al
contrato.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

BE No

\
\

"% A. PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
1.

Programacién de necesidades

1.1 Corresponde a la Unidad de Logistica y Archivo, proporcionar a las
areas usuarias los formatos y las instrucciones necesarias para que
éstas formulen sus requerimientos de bienes y servicios.

1.2 Cumpliendo con el cronograma formulado por la Unidad de Logistica y
Archivo, elaboran su requerimiento para la contratacién de bienes,
servicios y obras, y los remiten a la Oficina de Administracién y
Recursos Humanos, adjuntando las especificaciones técnicas y los
términos de referencia correspondientes, los que deben cumplir con los
requisitos que establecen la ley y su reglamento. Se utiliza los Anexos
1 0 2 segln corresponda.
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La programacién de las actividades en el proyecto de Plan Operativo
Institucional constituye para las areas usuarias el sustento de sus
necesidades de bienes, servicios y obras.

1.3 La Unidad de Logistica y Archivo, centraliza y consolida y valoriza las
necesidades y de ser necesario con la autorizacion del area usuaria
registra los requerimientos de bienes y servicios en el SIGA.

2. Presupuesto de Compras

2.1 El Presupuesto de Compras tiene por objeto determinar la demanda
global del gasto en bienes, servicios y obras. Es elaborado por el
Especialista en Contrataciones.

2.2 A las cantidades programadas se restan las existencias, a nivel de
item, estimadas al final del afio fiscal en curso. Con esta informacién se
obtiene el presupuesto de compras del afio siguiente; para tal fin, se
toman como base los cuadros de necesidades.

3. Programacion Presupuestaria

3.1 La Unidad de Logistica y Archivo remite a la Unidad de Administracion
Financiera y Planeamiento, el Presupuesto de Compras para que sea
considerado en la Programacién Presupuestaria.

3.2 La Unidad de Administracién Financiera y Planeamiento, en la
oportunidad que recibe de la Direccion General de Presupuesto Publico
la asignaciéon presupuestaria, la remite a la Unidad de Logistica y
Archivo.

Fase de ajuste del cuadro de necesidades al presupuesto asignado

4.1 En esta fase se realizan los ajustes del cuadro de necesidades segun
el monto asignado por la Direccién General de Presupuesto Publico.

4.2 \Verificado el Techo Presupuestal, el Especialista en Contrataciones, en
coordinacién con el area usuaria realiza los cambios necesarios a los
requerimientos que se encuentran programados para ajustarlos a la
asignacién presupuestaria.

" 4.3 El producto de la accién anterior, es la relacidon de contrataciones a
incluir en el proyecto de Plan Anual de Contrataciones.

5. Determinacion de los procedimientos del seleccion

5.1 El Especialista en Contrataciones, en coordinacién con la unidad
usuaria determina el monto estimado de los bienes, servicios y obras
programado, y determina el tipo de procedimiento de seleccidén bajo el
cual se realizara su contratacion.

6. Financiamiento de las contrataciones programadas

6.1 El Especialista en Contrataciones, determina las obligaciones a
devengar en el presente ejercicio fiscal y las que se devenguen de
posteriores ejercicios fiscales.

6.2 La Unidad de Logistica y Archivo, mediante memorando, solicita a la
Unidad de Administracién Financiera y Planeamiento que informe sobre
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6.3

la disponibilidad de recursos y fuente de financiamiento para los
procesos de seleccion a incluir en el PAC.

La Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento, revisa la
asignacion de recursos aprobados en el PIA y emite el informe de
disponibilidad de recursos para el financiamiento del PAC. De ser
menor el PIA al monto estimado del PAC el Especialista en
Contrataciones incluira tal circunstancia en el informe de solicitud de
aprobacion del PAC.

Aprobacion y publicacion del PAC

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

1.1

1.2

1.3

El Especialista en Contrataciones, organiza el expediente para solicitar
la aprobacién del proyecto del PAC.

El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, eleva el proyecto del PAC
al Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, mediante
un informe en el que solicita se autorice el trdmite de aprobacién.

El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, visa y
remite al Secretario Técnico, el Proyecto del PAC y el proyecto de
resolucion, para su aprobacion.

El Secretario Técnico firma el proyecto de resolucion aprobando el
PAC.

El Especialista en Contrataciones, publica el PAC en el SEACE vy
tramita su publicacién en la pagina Web del MEF.

B. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

1. Verificacién de la necesidad de actualizacion del requerimiento

El Especialista en Contrataciones, identifica en el PAC, con un plazo
prudencial de anticipacién a la fecha estimada para su convocatoria, el
proceso de seleccion cuyo expediente se debe aprobar y elabora un
proyecto de memorando con el que se solicita al area usuaria que
revise el requerimiento de los bienes o servicios a contratar y de ser el
caso lo actualice. El memorando es firmado por el Jefe de |la Oficina de
Administraciéon y Recursos Humanos y visado por el Jefe de la Unidad
de Logistica y Archivo.

En caso el area usuaria, opte por actualizar el requerimiento de bienes
0 servicios, lo reformula utilizando el Anexo 01 si se trata de bienes o el
Anexo 02 si el objeto de la contratacién es un servicio y los remite a la
Oficina de Administracién y Recursos Humanos. De no ser necesario
actualizar el requerimiento, da respuesta en ese sentido.

Si como resultado de una consulta u observacion debe modificarse el
requerimiento, el érgano a cargo del procedimiento debe solicitar la
autorizacion del area usuaria y remitir dicha autorizacion al Jefe de la
Oficina de Administracion y Recursos Humanos para su aprobacion.
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2. Estudio de mercado

2.1

2.2

23

Por definicién se entiende como mercado al conjunto de vendedores y
compradores de un bien o servicio, por tal razon para realizar el estudio
de mercado se debe tener informacion respecto a:

2.1.1 Proveedores que producen o comercializan los bienes o
servicios objeto de la contratacién.

2.1.2 Entidades que han contratado bienes o servicios iguales o
similares a los que son objeto de contratacion por la Secretaria
Técnica.

2.1.3 Proveedores interesados en atender el requerimiento objeto de
la contratacion, cuyos bienes o servicios cumplen con las
caracteristicas técnicas del requerimiento del area usuaria.

2.1.4 Precios bajo los que se comercializa el bien o servicio objeto
de la contratacion.

Son fuentes de informacion para elaborar el estudio de mercado:
cotizaciones de proveedores, portales, paginas web, el SEACE y
precios histdricos de contrataciones anteriores realizadas por la
Secretaria Técnica u otras entidades.

Las solicitudes de cotizacién se realiza, en lo posible, en forma
simultanea, pudiendo emplearse diversos medios electrénicos (facsimil,
correo electrénico) o mediante notificacién personal. Debe contarse con
mecanismos para confirmar la fecha de recepcion de la solicitud, asi
como la fecha de recepcidon de la cotizacion que envien los
proveedores. Asimismo, debera poder identificarse a los proveedores
que remitan cotizaciones.

En las solicitudes de cotizacion, se debe sefialar la direccion, el nimero
de teléfono/fax y/o direccion de correo electrénico a la que los
proveedores podran remitir o entregar su informacién, asi como el
nombre de la persona que solicita la cotizacidén, en caso que desee
formularse alguna consulta sobre el particular.

La solicitud de cotizacién debe indicar el plazo computado en dias
habiles, en el cual los proveedores deberan entregar la informacién
solicitada.

El especialista en contrataciones debera realizar el seguimiento de las
solicitudes de cotizacion enviadas a los proveedores, desde la
confirmaciéon de la recepcion de las mismas (via facsimil, correo
electrénico, notificaciéon personal) y absolucién de dudas que pudieran
presentarse sobre el requerimiento (en coordinacién con el area
usuaria), hasta la recepcioén de las respectivas respuestas.

Para ser considerada valida la cotizacion en esta el proveedor debe
consignar la identificacién de quien la suscribe.

La cotizacién, en lo posible debe estar acomparfiada de catalogos o
cualquier otro documento que contenga informacion técnica que
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permita determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segun corresponda.

2.4 El especialista en contrataciones elabora el cuadro comparativo de
precios. Incluye, en lo posible, precios de las cotizaciones, precios
historicos registrados en el SEACE o precios de contrataciones
realizadas por la Secretaria Técnica. Cuando corresponda, puede
incluir informacion procedente de estructura de costos.

2.5 Para la elaboraciéon de cuadro comparativo, las cotizaciones deben ser
ordenadas segun el precio ofertado de menor a mayor, de esta manera
la de menor precio estara en el primer lugar. En ese orden, en caso que
entre la primera y la segunda cotizacidbn exista una sustancial
diferencia, se solicitara al area usuaria que haga una segunda revision
a fin de reconfirmar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la
entidad, pudiendo en este caso solicitarse al proveedor informacién
adicional o complementaria.

Solo se incluyen en el cuadro comparativo los precios de las
cotizaciones que cumplen con las especificaciones técnicas o los
términos de referencia.

2.6 Las cotizaciones excluidas del cuadro comparativo se conservan en el
expediente de contratacion.

2.7 Se considera que existe pluralidad de marcas o postores cuando como
resultado del estudio de mercado se evidencia la existencia de:

2.7.1 Dos cotizaciones con marcas y proveedores distintos cumplen
con las especificaciones o términos de referencia.

2.7.2 Una cotizacion y un precio histérico con marcas y proveedores
diferentes cumplen con las especificaciones o términos de
referencia.

2.7.3 En el de dos o mas proveedores, que tienen registrados en
SEACE otorgamiento de buena pro para el suministro o
prestacion de bienes o servicios idénticos o similares objeto
de la contratacion materia del estudio de mercado.

3. Determinacion del Valor Referencial

3.1 La determinacién del valor referencial estd basado en los siguientes
supuestos.

3.1.1 Que la calidad de los bienes y servicios esta definida en sus
especificaciones técnicas o términos de referencia, de tal manera
que cualquier oferta que cumpla las especificaciones, es de utilidad
para la entidad.

3.1.2 Los proveedores estan interesados en participar el procedimiento
de seleccion a convocar por la Secretaria Técnica, y por lo tanto
haran sus mejores esfuerzos en fijar su mejor oferta.

3.1.3 La politica del uso precios no tiene utilidad para la determinacion
del valor referencial, bajo un criterio racional, se espera que en el
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procedimiento de seleccién los proveedores deben mejorar el
menor precio del competidor.

3.2 Los criterios para determinar el valor referencial de bienes y servicios en
general son los siguientes:

3.2.1 Valor referencial basado en la competencia

Aplicable para la contratacién de bienes y servicios similares en
los que las empresas, ademas de considerar otros factores,
establecen sus precios en funcién de las acciones o reacciones
de la competencia.

En estos casos el valor referencial se determina sobre la base de
del precio mas bajo registrado en el cuadro comparativo, el
mismo que incluira los precios de las fuentes disponibles.

3.2.2 Valor referencial basado en los costes

Aplicable para la contratacién de consultorias de obras y de
ejecucion de obras.

La valorizacion de los componentes y rubros de la estructura de
costos, por parte de la Unidad de Logistica y Archivo sera
realizado sobre la base de cotizaciones o precios publicados en
la web o revistas especializadas.

3.2.3 Valor referencial para productos con oferta limitada.

Aplicable para bienes o servicios producidos o comercializados
en el mercado nacional por una o dos empresas.

En caso que las Unicas empresas del rubro objeto de la
contratacion, a pesar de reiteradas peticiones, no muestren
interés en cotizar, el valor referencial se determinara en base a la
informacién disponible de precios histéricos de contrataciones
realizadas por la Secretaria Técnica entidades o por otras
entidades.

3.2.4 Valor referencial en contratacién de bienes en que los costos de
transportacion tiene incidencia significativa en los costos

Aplicable para contratacion de bienes con entrega en ciudades
distintas de la sede institucional.

En este caso el valor referencial se determina cotizando por
separado el precio de los bienes de los del transporte.

3.2.5 \Valor referencial para bienes y servicios estandarizados.

i)

Aplicable a productos estandarizados en razén a que estos
produciran maximos beneficios para la entidad.

nove 8

¥ 010 506

El valor referencial se determina con cotizaciones de proveedores
que ofrezcan el producto estandarizado.

3.2.6 Valor referencial para bienes o servicios cuyos precios se sujetan
a politicas de discriminacion de precios.

10
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Aplicable para la contratacion de pasajes aéreos y otros casos en
que los proveedores ofrecen distintos precios bajo distintas
condiciones. Ejemplo: una compaiiia aérea puede tener distintos
precios para el mismo vuelo y mismo destino. En este caso el
informe de estudio de mercado debe consignar las condiciones
que la entidad debe cumplir para cada precio

El valor referencial se determina eligiendo la condicion y precio a
que se obliga la entidad en la ejecucién del contrato. La condicion
para la mencionada eleccion debera estar incluida en los términos
de referencias o especificaciones técnicas, segln se trate de
bienes o servicios.

3.3 En la contratacién de ejecucién de obras el Area Usuaria incluira en su
requerimiento el expediente técnico de la obra donde consta el valor
referencial.

3.4 Tratandose de la contratacion de consultoria de obras, el area usuaria
acompafiarda a su requerimiento los componentes o rubros de la
correspondiente estructura de costos, el Especialista en Contrataciones
tiene a su cargo su valorizacion, previo estudio de mercado.

3.5 En el caso de contratacion de seguros patrimoniales, la secretaria técnica,
para la determinaciéon del valor referencia, la Unidad de Logistica y
Archivo, contara con el apoyo de un corredor de seguros, segun oficio de
nombramiento suscrito por el Secretario Técnico.

4. El contenido del expediente de contratacion
4.1 El contenido minimo del expediente de contratacion es el siguiente:

4.1.1 Requerimiento del Area usuaria. Expresado usando el modelo
contenido en el Anexo 1 0 2, seglin corresponda.

4.1.2 Estudio de mercado, y su actualizacion cuando corresponda;
4.1.3 El Resumen Ejecutivo. Anexo 03 o 04 segln corresponda.
4.1.4 Valor referencial;

4.1.5 Certificacion del crédito presupuestario ylo previsién
presupuestal; y

4.1.6 La determinacion del procedimiento de seleccién y sistema de
contratacion. Cuando corresponda se debe incluir la modalidad
de contratacidén con su respectivo sustento.

4.2 El expediente de contratacién, segin corresponda, incluye ademas lo
siguiente:

4.2.1 Documento que aprueba la estandarizacion suscrito por el Jefe
de la Oficina de Administracién y Recursos Humanos.

4.2.2 Informe técnico de evaluacién de software.

4.2.3 Informe de actualizacién de indagaciones del mercado.

11
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4.2.4 Opcioén de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo.
4.2.5 Foérmula de reajuste.

4.2.6 Declaratoria y verificacion de viabilidad, cuando esta ultima
exista. (Proyectos de inversion publica).

4.2.7 Especificaciones técnicas de los equipos requeridos (si se trata
de obras por la modalidad llave en mano).

4.2.8 Sustento del nimero maximo de consorciados.

429 En caso de modalidad mixta debe cumplir con las
disposiciones del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

4.2.10 En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en
mano que cuenten con componente equipamiento, las
especificaciones técnicas de los equipos requeridos;

4.2.11 En el caso de ejecucion de obras, el sustento de que procede
efectuar la entrega parcial del terreno, de ser el caso; v,

4.2.12 Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que
regula el objeto de la contratacion.

Sistema y modalidad de contratacion

5.1 La determinacion del sistema y modalidad de contratacion sera
determinada por el Area Usuaria y sera incluida en los términos de
referencia.

Disponibilidad de recursos

6.1 El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, mediante informe, solicita al
Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos que la Unidad
de Administracion Financiera y Planeamiento informe sobre Ila
disponibilidad de recursos para convocar el procedimiento de seleccién.

6.2 El Jefe de la Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento, emite
la certificacién presupuestal por las obligaciones de pago que
correspondan al afio fiscal en curso y, en caso que las obligaciones
comprometan recursos, tratandose de ejecuciones contractuales que
superen el afio fiscal, emite una constancia respecto a la previsiéon de
recursos correspondientes al valor referencial de dicha convocatoria. La
citada constancia debe sefialar el monto de los recursos programados
para tal efecto en el proyecto de Ley de Presupuesto del Sector Publico
correspondiente al afio fiscal siguiente.

Aprobacién de Expediente de Contratacion

7.1 El Especialista en Contrataciones, organiza el expediente de contratacion,
de acuerdo al Anexo N° 05.

7.2 La aprobacion del Expediente de Contratacion, se sujeta a lo siguiente:

7.2.1 El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, eleva el Expediente
de Contratacion al Jefe de la Oficina de Administracién y

12




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

Recursos Humanos, solicitando su aprobacion. Utiliza el Anexo
08.

7.2.2 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos,
aprueba el expediente de contrataciéon, en un plazo no mayor a
tres (03) dias habiles de recibido en su despacho. Utiliza el Anexo
06.

C. COMITE DE SELECCION

11

10.

El Especialista en Contrataciones, proyecta un memorando solicitando al area
usuaria la propuesta de integrantes del comité de seleccion. Este documento
tiene el visto bueno del Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo y es firmado
por el Jefe de la Oficina de Administracién y Recursos Humanos.

El area usuaria, remite con memorando a la Oficina de Administracion y
Recursos Humanos la propuesta de integrantes titulares y suplentes, que
actuaran en su representacion en el comité de seleccion.

El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, propone a los integrantes del

comité de seleccién, que actuaran en representacion del Organo Encargado

de las Contrataciones.

El Especialista en Contrataciones, consolida la informacion de propuesta de
integrantes del comité de seleccion y recaba el V°B® del Jefe de la Unidad de
Logistica y Archivo. Utiliza el Anexo N° 07.

El Jefe de la Oficina de Administracién y Recursos Humanos, firma el formato
de designacion del comité de seleccién y dispone que:

5.1  Se notifique a los integrantes sobre su designacion;

5.2 Se entregue el Expediente de Contratacion al Presidente del comité
de seleccion.

El Especialista en Contrataciones, hace entrega del Expediente de
Contratacién al Presidente del comité y notifica sobre su designacién a cada
integrante.

En la oportunidad en que se registre la convocatoria del proceso de seleccion,
el Especialista en Contrataciones, registra a los integrantes del comité en el
SEACE.

El Presidente del comité, recibe el Expediente de Contratacién y cita a los
integrantes titulares para su instalacion. El comité de seleccion, se instala y
levanta el acta respectiva. Utiliza el Anexo 09.

La renuncia al Comité de Seleccion por parte de uno de sus integrantes, bajo
la causal de conflicto de intereses debe ser presentada al Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos, especificando las razones objetivas que
motivan la mencionada causal.

La suplencia de uno de los integrantes del Comité de Seleccion, por ausencia
del titular es determinada por el Presidente del Comité.




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
secretaria Técnica de Apoyo ala
Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

D. DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
1. Elaboracidén de bases por el Comité de Seleccion

1.1 El comité de seleccion, recibe el expediente de contratacion, revisa los
Requerimientos Técnicos Minimos contenidos en las especificaciones
técnicas o Términos de Referencia, la fuente de financiamiento y el
informe de indagacion de mercado sobre las posibilidades que ofrece
el mercado para la satisfaccion del requerimiento.

De haber observaciones, devuelve el expediente para las correcciones
respectivas, quedando registrado en acta el acto de devolucién.
Subsanadas las observaciones, el comité de seleccién continta con el
procedimiento.

1.2 El comité de seleccidn, podra solicitar apoyo a la Unidad de Logistica y
Archivo para la elaboracién del proyecto de bases.

1.3 El apoyo que brinde el Especialista en Contrataciones al comité de
seleccion en la elaboracién del proyecto de bases es hasta que éstas
gqueden expeditas para ser aprobadas.

1.4 El comité de seleccion, revisa el texto final de las bases, con énfasis
en: el sistema de contratacién, la modalidad de ejecucion contractual,
las especificaciones del contenido de los sobres de propuesta, el
método de evaluaciéon de ofertas y los factores de evaluacion vy
calificacion.

1.5 Las Bases deben ajustarse a los documentos estandar que aprueba el
OSCE.

2. Elaboracion de bases por la Unidad de Logistica y Archivo

2.1 La Unidad de Logistica y Archivo, elabora las bases cuando el
procedimiento de seleccion se encuentre a su cargo.

2.2 Las Bases deben ajustarse a los documentos que aprueba el OSCE.
3. Aprobacion de las Bases

3.1 El comité de seleccién, levanta un acta de aprobaciéon del proyecto de
Bases y solicita al Jefe de la Oficina de Administracién y Recursos
Humanos la aprobacion de las mismas. Utiliza el Anexo 10.

3.2 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, aprueba las
Bases del procedimiento de seleccion. Para solicitar y otorgar la
mencionada aprobacion se utiliza el Anexo 11.

E. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1. Convocatoria

1.1 El Especialista en Contrataciones, publica la convocatoria del
procedimiento de seleccion en el SEACE y tramita su publicacion en el
portal del Ministerio de Economia y Finanzas - MEF.
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1.2

La prérroga o postergacion de las etapas de un procedimiento de
seleccion, sera publicada en el SEACE por el Especialista en
Contrataciones.

2. Registro de Participantes

2.1

El Especialista en Contrataciones revisa en el SEACE el registro de
participantes al procedimiento de seleccidén convocado y emite un reporte
y lo entrega al érgano a cargo del procedimiento de seleccion.

3. Formulacién y absolucion de consultas y observaciones

3.1

3.2

3.3

Los Participantes, presentan consultas y observaciones a las bases en el
lugar, fecha y horario establecidos en el cronograma del procedimiento de
seleccion.

El érgano a cargo del procedimiento de seleccidén absuelve las consultas
y/u observaciones a las bases mediante un pliego absolutorio,
debidamente fundamentado.

El Especialista en Contrataciones publica en el SEACE el pliego de
absolucion de consultas y/u observaciones en la fecha prevista en el
cronograma del procedimiento.

4. Elevacion de observaciones al OSCE

4.1

4.2

5.1

52

L

En los casos previstos en la Ley de Contrataciones y su Reglamento,
cuando uno o mas participantes lo solicite, el érgano a cargo del
procedimiento de seleccidn, eleva las observaciones a las bases para
pronunciamiento del OSCE, siguiendo el procedimiento establecido por el
OSCE.

El OSCE, emite pronunciamiento sobre las observaciones a las bases y
notifica de ello a través del SEACE.

5. Integracion de las Bases

El érgano a cargo del procedimiento de seleccion; al realizar la
integracion de las Bases, incluye en el texto de las Bases primigenias, las
modificaciones o aclaraciones que se hayan podido efectuar producto de
las consultas u observaciones efectuadas por los participantes durante el
desarrollo del procedimiento.

De ser el caso, las bases integradas también incluyen la implementacién
del pronunciamiento del OSCE y/o las modificaciones requeridas por el
OSCE en acciones de supervision.

El érgano a cargo del procedimiento de seleccion integra las bases y el
Especialista en Contrataciones las publica en el SEACE, en la fecha
prevista en el calendario del proceso.

6. Actos previos a la presentacién de ofertas en acto publico

6.1

El érgano a cargo del procedimiento de seleccién coordinara con el
Organo de Control Institucional del MEF respecto a la participacidén de un
representante que actle como veedor.

15
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6.2 El 6rgano a cargo del procedimiento de seleccién, solicita por escrito a la
Oficina de Administracion y Recursos Humanos la contratacién de un
Notario Publico para que participe en los actos de recepcion de
propuestas y de otorgamiento de la Buena Pro.

6.3 El Especialista en Contrataciones, realiza las acciones necesarias para
reservar la sala de reuniones para la fecha y hora programada para el
acto publico.

7. Procedimiento para licitacién publica y concurso publico cuyo objeto es la
contratacién de servicios en general y modalidad mixta

7.1 Presentacion apertura de ofertas

7.1.1 En el lugar, fecha y hora sefialada en el cronograma
actualizado de la convocatoria, publicado en el SEACE. La
actualizacion del cronograma se encuentra a cargo de del
Especialista de Contratacién a quien se le ha asignado el
registro del procedimiento de seleccion.

7.1.2 El comité de seleccién, llama a los participantes en el orden en
que se han registrado para que presenten sus ofertas. Si al
momento de ser llamado el participante no se encuentra
presente, se tiene por desistido. ElI Especialista en
Contrataciones asignado al procedimiento de seleccion
entrega al presidente del comité de seleccién la relacion de
quienes se hayan registrado como participantes.

7.1.3 El proveedor personalmente o a través de un tercero, entrega
al comité de seleccioén el sobre que contiene su oferta, sin que
éste exija formalidad alguna para ello. Cada sobre debe ser
numerado segun el orden de entrega.

7.1.4 En la apertura del sobre que contiene la oferta, el comité de
seleccion anuncia el nombre de cada postor y el precio de la
misma. Los sobres se abren segun el orden en que fueron
entregados. En los caso que el objeto del procedimiento de
seleccion sea la contratacion de ejecucion de obras el comité
de seleccidn devuelve las ofertas que no se encuentren dentro
de los limites del valor referencial, teniéndose estas por no
admitidas.

7.1.5 El comité de seleccion, procede a verificar que la oferta
contenga los documentos solicitados en las bases. De no
cumplir con la presentacién de los documentos requeridos, la
oferta se considera no admitida. El especialista en
contrataciones entregara al presidente del comité de seleccion
un cuadro en el que se consigne los documentos a presentar
los postores a fin de que realice la verificacion mencionada.

7.1.6 En los casos que la oferta del postor contenga omisiones o
defectos que pueden ser materia de subsanacion, el comité de
seleccién considera vigente la oferta a condicién de que se
haga efectiva la subsanacién en la forma y plazos establecidos

16



MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo a la
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

% Y

718

7.21
1.2.2

7.2.3

7.2.4

725

en las bases, la Ley de Contrataciones y su Reglamento. En el
caso que la subsanaciéon no se haga en el mismo acto, el
postor recibira instrucciones del Comité para que entregue los
documentos subsanados en mesa de partes de la Secretaria
Técnica, sito en Jirén Cusco 177 Cercado de Lima.

El acto publico culmina con la suscripcidén del acta respectiva,
qgue es firmada por los miembros del comité de seleccién, por
los postores que deseen hacerlo y por el representante de la
Oficina de Control Institucional, este ultimo en caso participe
como veedor en dicho acto.

En caso el comité de seleccion no admita la oferta, el postor
puede solicitar que se anote tal circunstancia en el acta,
debiendo el notario mantenerla en custodia hasta el
consentimiento de la Buena Pro. Luego de esa fecha el notario
puede entregar la oferta a la Unidad de Logistica y Archivo a
efectos de que proceda por escrito a la devolucién de la Oferta
al postor.

7.2 Evaluacion de ofertas

Esta evaluacion se realiza antes de la calificacion de ofertas.

Si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos
funcionales y condiciones de las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia especificados en las bases, son
admitidas y se evalla de acuerdo a los factores de evaluacion.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida.

El comité de seleccién evalla la oferta econémica de
conformidad con los factores establecidos en las bases del
procedimiento de seleccion.

El rechazo de una oferta se realiza de conformidad con lo
dispuesto por el Art. 47 del Reglamento.

En el supuesto que las ofertas superen el valor referencial, y de
acuerdo a lo dispuesto por el Art. 54 del Reglamento se requiera
contar con la certificacion de crédito presupuestario suficiente y
la aprobacion del Secretario Técnico se procedera de la manera
siguiente:

7.2.5.1El comité de seleccion solicitara a la Unidad de
Logistica y Archivo tramité la mencionada certificacion y
aprobacion.

7.252La Unidad de Planeamiento y Administracion
Financiera emite la ampliacién de la certificacion
presupuestal que garantice la existencia de suficientes
recursos.

7.2.5.3 El Area Usuaria emitira opinién favorable.
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7.2.5.4 El Secretario Técnico aprobara la validez de la oferta. .
Utiliza el Anexo N° 13.

7.3 Calificacion de ofertas

7.3.1

Culminada la evaluacion, el comité de seleccion determina si
los postores que obtuvieron el primer y segundo lugar segun el
orden de prelacién cumplen con los requisitos de calificacién
especificados en las bases. Si dichos postores no cumplen con
los requisitos, su oferta debe ser descalificada. De darse el
caso, el comité de seleccién debe verificar los requisitos de
calificacion respecto de los postores cuya oferta quedd
admitida.

7.4 Otorgamiento de la Buena Pro

7.41

7.4.2

7.4.3

Luego de la calificacion de ofertas, el 6rgano a cargo del
procedimiento de seleccion otorga la Buena Pro.

En el supuesto de que dos o mas ofertas empaten, la
determinacién del orden de prelacién se realiza a través de un
sorteo. Para la aplicacion de este criterio de desempate, se
requiere la participacion de un notario y la citacion oportuna a
los postores que hayan empatado, pudiendo participar en
calidad de veedor un representante del Sistema Nacional de
Control.

El Especialista en Contrataciones, en la fecha establecida en el
cronograma de la convocatoria, publica el cuadro comparativo
de propuestas y el acta de otorgamiento de la Buena Pro en el
SEACE.

8. Procedimiento para concurso publico cuyo objeto es la contratacién de
consultoria en general y consultoria de obras

8.1 Presentacién y apertura de ofertas

RN 8.1.1

La presentacion de ofertas se realiza en acto publico en
presencia de notario en el lugar indicado en las bases, en la
fecha y hora establecidas en el cronograma actualizado de la
convocatoria. La actualizacion del cronograma se encuentra a
cargo de del Especialista de Contratacion a quien se le ha
asignado el registro del procedimiento de seleccion.

La presentacion puede realizarse por el mismo proveedor o a
través de un tercero, sin que se exija formalidad alguna para ello.
Cada sobre debe ser numerado seguin el orden de entrega.

El acto publico se inicia cuando el comité de seleccion empieza a
llamar a los participantes en el orden en que se registraron en el
procedimiento, para que entreguen sus ofertas. Si al momento
de ser llamado el participante no se encuentra presente, se tiene
por desistido. El Especialista en Contrataciones asignado al
procedimiento de seleccidn entrega al presidente del comité de
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seleccion la relacion de quienes se hayan registrado como
participantes.

8.2 Apertura de ofertas técnicas

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

El comité de seleccién sélo abre los sobres que contienen las
ofertas técnicas, y anuncia el nombre de cada uno de los
postores. Asimismo, verifica la presentacion de los documentos
requeridos en la seccién especifica de las bases. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. Esta
informacién debe consignarse en acta, con lo cual se da por
finalizado el acto publico. El especialista en contrataciones
entregara al presidente del comité de selecciéon un cuadro en el
que se consigne los documentos a presentar los postores a fin
de que realice la verificaciébn mencionada.

En caso el comité de seleccién no admita la oferta, el postor
puede solicitar que se anote tal circunstancia en el acta debiendo
el notario mantenerla en custodia hasta el consentimiento de la
buena pro, salvo que en el acto de presentacién de ofertas o en
fecha posterior el postor solicite su devolucién. :

En el acta de presentacién de ofertas, el comité de seleccién, deja
constancia de la participacion o no, de un representante del
Sistema Nacional de Control.

8.3 Apertura de ofertas econdémicas

Las ofertas econémicas deben permanecer cerradas y quedar en
poder del notario publico hasta el acto publico de otorgamiento
de la buena pro.

Las ofertas econdmicas se abren en acto publico en la fecha,
hora y lugar detallado en la seccion especifica de las bases y
con la presencia del notario publico que las custodi6.

Solo se abren las ofertas econémicas de los postores que
alcanzaron el puntaje técnico minimo indicado en la seccién
especifica de las bases. En dicho acto se anuncia el nombre de
los postores, el puntaje de evaluaciéon técnico obtenido y el
precio total de las ofertas.

El comité de selecciéon rechaza las ofertas que se encuentren
fuera de los limites establecidos en el Art. 47 del Reglamento.

De no estar conformes, los postores pueden solicitar que se
anote tal circunstancia en el acta, debiendo el notario mantener
en custodia la oferta econdmica hasta el consentimiento de la
buena pro, salvo que en el acto o en fecha posterior el postor
solicite su devolucién. En este Ultimo caso, es la Unidad de
Logistica y Archivo la encargada de la devolucién del sobre al
proveedor.
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8.4 Otorgamiento de la Buena Pro

8.4.1 En el supuesto que las ofertas superen el valor referencial, y de
acuerdo a lo dispuesto por el Art. 65 del Reglamento se requiera
contar con la certificacion de crédito presupuestario suficiente y
la aprobacién del Secretario Técnico se procedera de la manera
siguiente:

8.4.1.1El comité de selecciéon solicitara a la Unidad de
Logistica y Archivo tramité la mencionada certificacion y
aprobacion.

8.4.1.2La Unidad de Planeamiento y Administracién
Financiera emite la ampliacién de la -certificacion
presupuestal que garantice la existencia de suficientes
recursos.

8.4.1.3 El Area Usuaria emitira opinion favorable.

8.4.1.4 El Secretario Técnico aprobara la validez de la oferta.
Utiliza el Anexo N°® 13.

8.4.2 La buena pro se otorga en acto publico.

84.3 En el supuesto de que dos o mas ofertas empaten, el
otorgamiento de la buena pro se realiza siguiendo el
procedimiento establecido en el Art. 65 del Reglamento.

8.4.4 EIl Especialista en Contrataciones, en la fecha establecida en el
cronograma de la convocatoria, publica el cuadro comparativo de
propuestas y el acta de otorgamiento de la Buena Pro en el
SEACE. '

8.4.5 EIl proveedor, en el mismo acto publico recibe del comité de
seleccién copia del acta de otorgamiento de la Buena Pro y del
cuadro comparativo, se considera notificado a partir de eses
momento.

9. Presentacion y apertura de propuestas en acto privado

9.1.1 La presentacion de ofertas se realiza en Mesa de Partes de la
Secretaria Técnica, sito en Jirdon Cusco 177 Cercado de Lima, en
horario de atencidn al publico, dentro del plazo estipulado en la seccién
especifica de las bases.

9.1.2 En la apertura de sobres que contiene la oferta, el 6rganc a cargo del
procedimiento de seleccion, verifica la presentacién de los documentos
requeridos y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o
requisitos funcionales y condiciones de las Especificaciones Técnicas,
detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo
requerido, la oferta se considera no admitida.

9.1.3 Para la calificacién y evaluacion de las ofertas, esta sujeta a las normas
que correspondan segun se trate de bienes, ejecucion de obras,
servicios generales, consultorias en general, consultorias de obras,
modalidad mixta o consultores individuales.
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9.1.4

El Especialista en Contrataciones, en la fecha establecida en el
cronograma de la convocatoria, publica el cuadro comparativo de
propuestas y el acta de otorgamiento de la Buena Pro en el SEACE.

Una vez consentida la buena pro, las ofertas no admitidas seran
devueltas por la Unidad de Logistica y Archivo, salvo que el postor
solicite su devolucién previamente. Copia de la constancia de
devolucion sera archivada en el expediente de contratacion.

F. SOLUCION DE CONTROVERSIAS POR LA ENTIDAD

1. Garantia por la interposicion

1.1

En caso el impugnante opte por hacer un depdsito en la cuenta
bancaria de la Secretaria Técnica, la Unidad de Administracién
Financiera y Planeamiento informara a la Unidad de Logistica y
Archivo sobre el Banco y el nimero de cuenta en que se debe hacer
efectivo el depésito.

2. Admisibilidad del recurso de apelacién

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Los Postores no ganadores, de procedimientos de selecciéon cuyo
valor referencial sea igual o menor a 50 UIT, que decidan impugnar
la decisidn del érgano a cargo del procedimiento de seleccion, tienen
el derecho de presentar su apelacion en Mesa de Partes de la
Secretaria Técnica.

La Mesa de Partes de la Secretaria Técnica verifica, al momento de
la presentacién del recurso de apelacién y en un solo acto, que la
apelacién esté conforme a los requisitos de admisibilidad, para cuyo
efecto solicita apoyo de la Unidad de Logistica y Archivo.

La Mesa de Partes de la Secretaria Técnica notifica al administrado,
en el acto de recepcién, las observaciones a los requisitos de
admisibilidad del recurso de apelacién y el plazo de subsanacion,
que deben ser publicadas en el SEACE por el
Especialista en Contrataciones al momento de registrar el recurso.

Transcurrido el plazo otorgado para la subsanacion, sin que se
verifique el cumplimiento de los requisitos materia de observacion, el
recurso de apelacién se considera como no presentado; el
Especialista en Contrataciones publica esta condicion en el SEACE,
sin necesidad de pronunciamiento alguno y los recaudos se ponen a
disposicion del apelante para que los recabe en Mesa de Partes de la
Secretaria Técnica.

La Mesa de Partes de la Secretaria Técnica, entrega en el dia, el
recurso admitido a la Unidad de Logistica y Archivo.

3. Publicacion de la apelacién en el SEACE

31

S

El Especialista en Contrataciones, publica la apelacién en el SEACE
el mismo dia de haber sido interpuesta.

El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, remite el expediente de
la apelacién al Presidente del comité de seleccion.

21




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

3.3 El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, suspende el tramite de la
contratacion del item o de los items impugnados.

4. Traslado de la apelaciéon a los postores que tengan interés en la
resolucion del recurso

4.1 El comité de seleccion, dentro de los dos (2) dias habiles de admitido
el recurso, corre traslado de la apelacién a los postores que tengan
interés directo en la resolucién del recurso; a fin de que tengan
conocimiento del mismo. El Especialista en Contrataciones publica la
notificacion en el SEACE.

4.2 El comité de seleccién u érgano encargado, elabora un informe
respecto al expediente y corre traslado a la Oficina de Asesoria
Juridica, para opinién legal.

4.3 El comité de seleccidén u 6rgano encargado, entrega a la Oficina de
Administracién y Recursos Humanos la garantia presentada por el
apelante, por interposicién del recurso de apelacién.

5. Absolucion de traslado de los terceros interesados

51 El o los postores y terceros emplazados, de ser el caso, en un plazo

no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir del dia siguiente

de notificado a través del SEACE pueden presentar en Mesa de

Partes de la Secretaria Técnica, la absolucion al recurso de |
apelacion.

52 La Mesa de Partes de la Secretaria Técnica entrega en el dia, la
absolucion del recurso de apelacion a la Oficina de Asesoria Juridica.

6. Audiencia Publica

6.1 El Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, programa y notifica al
apelante y a los terceros interesados la fecha, hora y lugar en que
conforme a su solicitud, hace uso de la palabra en audiencia publica.
La audiencia se realiza dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
de culminado el plazo para la absolucion de traslado del recurso.

6.2 La audiencia publica se realiza el dia programado, en presencia de
los representantes de la Secretaria Técnica (Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica, Jefe del area usuaria y Jefe de la Oficina de
Administracién y Recursos Humanos), ademas participan
representantes del apelante y de los terceros interesados. Al finalizar
la audiencia publica, se levanta un acta, con la firma de los
participantes y se otorga copia de la misma a los presentes.

7. Informe legal

7.1 Con la absolucién de la apelacién y con la opinién del area usuaria;
luego de haber trascurrido tres dias habiles de haber sido
comunicada a los terceros, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica,
en el plazo de tres dias (3) habiles, o quien tenga delegada esa
tarea, elabora un informe legal con las recomendaciones del caso,
acompanando el proyecto de resolucién que resuelve la apelacion.
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7.2 Los Jefes de la Oficina de Asesoria Juridica, area usuaria y Oficina
de Administracion y Recursos Humanos, visan el proyecto de
resolucion que resuelve la apelacion.

8. Decision del titular

8.1 El Secretario Técnico, revisa el informe técnico legal y el proyecto de
resolucién que resuelve la apelaciéon. Si esta de acuerdo con el
informe técnico legal suscribe el proyecto de resolucion. En caso de
no estar de acuerdo, devuelve el informe técnico legal, a la Oficina de
Asesoria Juridica para la correccion que corresponda.

9. Publicacion de la resolucion

9.1 El Especialista en Contrataciones, publica la resolucién del recurso
de apelacion en el SEACE, en un plazo no mayor de 12 (doce) dias
contados a partir de la presentacién del recurso o de su subsanacion.

10. Cumplimiento de la resolucién

10.1 El comité de seleccion, da cumplimiento a lo resuelto por el
Secretario Técnico.

10.2 El Especialista en Contrataciones, cuando corresponda, registra en el
SEACE las modificaciones al otorgamiento de la Buena Pro.

10.3 El comité de seleccidn, hace entrega del expediente de contratacion
a la Oficina de Administracién y Recursos Humanos, para que
prosiga con el tramite de suscripcion del contrato.

11. Ejecucidn de la garantia

11.1  La Oficina de Administracion y Recursos Humanos, procede a
ejecutar la garantia cuando el recurso de apelacion es declarado
infundado o improcedente o el impugnante desista.

11.2 La Oficina de Administracion y Recursos Humanos, devuelve la
garantia al impugnante. La devolucién de la garantia procede
cuando: el recurso sea declarado fundado en todo o en parte; se
declare la nulidad y/o que carece de objeto pronunciarse sobre el

W.E W3 fondo del asunto; con posterioridad a la interposicion del recurso de

A D apelacion sobrevenga un impedimento para contratar con el Estado;

o cuando opere la denegatoria ficta por no resolver y notificar la

resolucion dentro del plazo legal.

El plazo para la devolucién de la garantia es de cinco (5) dias habiles
de solicitada.

G. SOLUCION DE CONTROVERSIAS ANTE EL TRIBUNAL DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO

1. Conocimiento de la interposiciéon de recursos de apelaciéon ante el
Tribunal.

1.1 El Especialista en Contrataciones, verifica en el SEACE si se ha
registrado el consentimiento de la Buena Pro o la apelacion al
otorgamiento de la Buena Pro.
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1.2  De haberse interpuesto recurso de apelacion, el Jefe de la Unidad de
Logistica y Archivo comunica de tal hecho al presidente del comité de
seleccion y paraliza el procedimiento de contratacion.

2. Entrega del expediente de contratacion al Tribunal

2.1 Admitido el recurso de apelacién, el Especialista en Contrataciones
ubica e imprime del SEACE Ila notificacion del Tribunal de
Contrataciones, con el que requiere a la Secretaria Técnica para que
remita el expediente de contratacion.

2.2 El comité de seleccidn, organiza el expediente de contratacién para su
entrega al Tribunal.

2.3 El comité de seleccién, mediante oficio dirigido al Presidente del
Tribunal de Contrataciones del Estado, remite expediente de
contratacion, que es entregado en mesa de partes del Tribunal.

3. Decision del Tribunal

3.1 El Especialista en Contrataciones, verifica en el SEACE si el Tribunal
ha registrado |a resoluciéon que resuelve la apelacién.

3.2 Sila decision del Tribunal esta publicada en el SEACE, el Especialista
en Contrataciones, comunica de este hecho al presidente del comité
de seleccion y al Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, entregando
a ambos copia de la misma.

4. Cumplimiento de la resolucién del Tribunal

4.1 EIl comité de seleccion, da cumplimiento a lo resuelto por el Tribunal.

4.2 El Especialista en Contrataciones, cuando corresponda, registra en el
SEACE las modificaciones al otorgamiento de la Buena Pro.

4.3 El comité de seleccion, hace entrega del expediente de contratacion a
la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, para que prosiga
T\ con el tramite de suscripcion del contrato.

2 |
"H. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
1. Buena Pro consentida o administrativamente firme

1.1 Al dia siguiente de haber quedado consentida o administradamente
firme la Buena Pro, el comité de seleccion, remite el Expediente de
Contratacion completo al Jefe de la Oficina de Administracion y
Recursos Humanos. Incluye todos los actuados en original, las ofertas
admitidas y no admitidas; asi como copia de cualquier otra
documentacion relacionada al procedimiento de seleccion como
dictamenes, decretos, acuerdos, actas, notificaciones, resoluciones.

1.2 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, dispone
que la Unidad de Logistica y Archivo realice las acciones necesarias
para la verificacion inmediata de la propuesta presentada por el postor
ganador de |la buena pro asi como para la suscripcion del contrato.
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2. Requisitos para suscribir el contrato

2.1 La Mesa de Partes de la Secretaria Técnica, recibe del postor ganador
de la Buena Pro, los documentos previstos en las bases integradas
que son requisito para suscribir el contrato.

3. Formulacion del proyecto de contrato

3.1 El Especialista en Contrataciones, revisa que la documentacion
presentada por el postor ganador de la Buena Pro sea la solicitada en
las bases del proceso de seleccion; de haber observaciones,
comunica de ello al proveedor para que subsane antes que expire el
plazo para la suscripcién del contrato.

De no haberse subsanado, vencido el plazo para la suscripcién del
contrato, el procedimiento queda trunco debiendo actuar conforme lo
establecido por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

3.2 Estando conforme con la documentacién presentada por el postor
ganador de la Buena Pro, el Especialista en Contrataciones formula el
proyecto de contrato, consignando los datos que correspondan, segun
las propias bases y la oferta del postor.

3.3 La Unidad de Logistica y Archivo, es responsable de que el proyecto
de contrato se ajuste a la proforma incluida en las bases con las
modificaciones aprobadas por la entidad durante el proceso de
seleccion.

3.4 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos,
mediante memorando, remite el proyecto de contrato a la Oficina de
Asesoria Juridica para la revision de las formalidades legales.

3.5 La Oficina de Asesoria Juridica revisa el cumplimiento de las
formalidades legales, su Jefe visa el proyecto de contrato y corre
traslado del mismo a la Oficina de Administracion y Recursos
Humanos, en el plazo maximo de un (01) dia habil.

4. Suscripcion del Contrato

4.1 El Especialista en Contrataciones realiza las acciones necesarias para
recabar la firma del representante legal del proveedor.

42 El Representante legal de la empresa contratista, en la fecha prevista
(tercer dia habil siguiente a la entrega de la documentacién), suscribe el
contrato.

4.3 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos firma el
contrato.

4.4 La Unidad de Logistica y Archivo, entrega un ejemplar del contrato
firmado al representante legal del contratista y coordina el inicio de la
ejecucion de la prestacion.

5. Registro del Contrato en el SEACE

5.1 El Especialista en Contrataciones, registra el contrato en el SEACE,
observando los plazos de ley.
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I. EJECUCION CONTRACTUAL

1. Entrega de bienes por el contratista

T4

1.2

1.3
1.4

Suscrito el contrato, la Unidad de Logistica y Archivo procede a emitir la
correspondiente Orden de Compra — Guia de Internamiento y entrega
una copia al Contratista (en forma personal o por correo electrénico),
dejando constancia de ello en el expediente de contratacion.

El contratista realiza la entrega de los bienes en el plazo establecido en
el contrato, caso contrario, esta sujeto a penalidad.

La recepcion de los bienes esta a cargo del Encargado de Almacén.

El &rea usuaria, es la encargada de emitir la conformidad para aquellos
bienes que por su tecnologia y sofisticacion requieren su participacion.

2. Instalacion del servicio

2.1

2.2
2.3

2.4

Con memorando, la Oficina de Administraciéon y Recursos Humanos,
remite al area usuaria copia del contrato y los documentos que son parte
integrante del mismo.

El area usuaria, cita al contratista para la instalacion del servicio.

El Contratista, atendiendo a la citacién e indicaciones del Jefe del area
usuaria, realiza la instalaciéon del servicio, levantando el acta respectiva
que es suscrita por los representantes del Contratista y area usuaria.

El area usuaria, realiza la supervision de la ejecucién de la prestacién
contratada.

3. Ampliaciones de plazo

3.1

32

3.3

3.4

3.5

El Contratista, en caso sea necesario, presenta por Mesa de Partes de la
Secretaria Técnica, la solicitud de ampliacién de plazo contractual con la
debida sustentacion.

La Oficina de Administracion y Recursos Humanos, deriva la solicitud al
area usuaria, para que emita opinién sobre la procedencia o no de la
ampliacion de plazo.

El area usuaria, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles emite
opinién técnica sobre la procedencia de la ampliacion de plazo solicitada
por el contratista y la remite a la Oficina de Administraciéon y Recursos
Humanos.

La Oficina de Administracion y Recursos Humanos, recibe la opinién
técnica del area usuaria y la deriva a la Unidad de Logistica y Archivo
para que registre la solicitud de ampliacién de plazo y proyecte el
documento de respuesta, el mismo que debe ser remitido, para opinién, a
la Oficina de Asesoria Juridica.

Con la opinién de la Oficina de Asesoria Juridica, el Jefe de la Oficina de
Administracion y Recursos Humanos, firma el documento de respuesta a
la solicitud de ampliacién de plazo.
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3.6

3.7

El Especialista en Contrataciones, realiza las gestiones para que se haga
efectiva la entrega de la respuesta en el domicilio del contratista.

De proceder la ampliaciéon de plazo, ésta es formalizada con la adenda
respectiva.

4. Prestaciones adicionales

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

3.1

El area usuaria, solicita a la Oficina de Administracién y Recursos
Humanos la suscripcion de una adenda al contrato para incorporar
prestaciones adicionales, acompafiando el sustento técnico y el
presupuesto estimado.

La propuesta del area usuaria, debe contar, para la contratacion de
prestaciones adicionales, con la opinion favorable de la Oficina de
Asesoria Juridica.

En caso que el costo de la prestacion adicional no estuviera pactado, la
Unidad de Logistica y Archivo, solicita al Contratista remita su cotizacion
por la prestacion adicional y hace las verificaciones necesarias para
determinar si ésta se ajusta a los precios del mercado.

La Unidad de Logistica y Archivo, tramita la certificacién presupuestaria
necesaria para el pago de las obligaciones que se devengan como
producto de la ejecucion de las prestaciones adicionales.

El Especialista en Contrataciones, prepara proyecto de resolucién que
aprueba la ejecucion de la prestacion adicional, documento que debe
contar con la opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica.

El Secretario Técnico, firma la resolucion que aprueba la ejecucidén de
prestaciones adicionales.

5. Incumplimiento de obligaciones contractuales

Requerimiento de cumplimiento de obligaciones contractuales.

5.1.1 El area usuaria, informa a la Oficina de Administracién y
Recursos Humanos sobre cualquier incumplimiento de
obligaciones por parte del Contratista.

5.1.2 ElI Especialista en Contrataciones, proyecta el oficio de
requerimiento de obligaciones al Contratista. Este documento
debe contar con el visto bueno del Jefe de la Unidad de Logistica
y Archivo y del Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos
Humanos.

5.1.3 EIl Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos,
suscribe el oficio de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones contractuales.

514 E| Especialista en Contrataciones, realiza las gestiones
necesarias para la entrega, via notarial, del oficio de
requerimiento de obligaciones al contratista y hace seguimiento
de su entrega efectiva.
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6. Resolucion de contrato

6.1

6.2

6.3

6.4

El area usuaria, informa a la Oficina de Administracién y Recursos
Humanos sobre el incumplimiento de obligaciones contractuales por parte
del contratista a pesar de haber sido requerido para ello, de ser el caso,
recomienda la resolucion del contrato.

El Especialista en Contrataciones, proyecta el oficio que comunica al
Contratista la decisidn de resolver el contrato, este documento debe
contar con el visto bueno del Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo y
del Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos.

El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos, suscribe el
oficio con el que se comunica al contratista la decisién de resolver el
contrato.

El Especialista en Contrataciones, realiza las gestiones necesarias para
la entrega del oficio, via notarial.

7. Ejecucién de garantias

7.1

7.2

Requerimiento de renovacién de garantias

7.1.1 La Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento, informa
a la Unidad de Logistica y Archivo sobre los préximos
vencimientos de las garantias, con una anticipacién de quince
(15) dias calendarios.

7.1.2 El Especialista en Contrataciones, proyecta un oficio, para la
firma del Secretario Técnico, requiriendo al contratista la
renovacion de la garantia. Este documento debe contar con el
visto bueno del Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo y del
Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos.

7.1.3 El Secretario Técnico, suscribe el oficio requiriendo al contratista
la renovacion de la garantia.

7.1.4 El Especialista en Contrataciones, realiza las gestiones
necesarias para la entrega del oficio, via notarial.

7.1.5 Vencido el plazo concedido al contratista, el Jefe de la Unidad de
Logistica y Archivo, informa al Jefe de la Oficina de
Administracién y Recursos Humanos sobre la renovaciéon o no
renovacién de la garantia.

7.1.6 El Jefe de la Oficina de Administracion y Recursos Humanos,
dispone que el Tesorero proyecte un oficio para la firma del
Secretario Técnico, requiriendo a la entidad financiera emisora la
ejecucion de la garantia.

Liquidacién de penalidades por incumplimiento de obligaciones
contractuales

7.2.1 El Jefe de la Unidad de Logistica y Archivo, informa al Jefe de la
Oficina de Administracion y Recursos Humanos, sobre la
liquidacién de penalidades, que seran deducidas de la garantia.
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7.2.2 Una vez notificada la resolucion de contrato, el Jefe de la Oficina
de Administracion y Recursos Humanos, dispone que el
Tesorero proyecte, para la firma del Secretario Técnico, un oficio
con el que se requiere a la entidad financiera emisora la
ejecucién de la garantia.

7.3 Resolucion de contrato consentida

7.4

8.1
8.2

8.3

8.4

7.3.1 Cuando la Resoluciéon haya quedado consentida, el Jefe de la
Oficina de Administracion y Recursos Humanos, dispone que el
Tesorero proyecte, para la firma del Secretario Técnico, un
oficio, requiriendo a la entidad financiera emisora la ejecucion de
la garantia.

Ejecucion de la(s) Garantia(s)

7.4.1 El Secretario Técnico, suscribe el oficio con el que se requiere a
la entidad financiera emisora la ejecucion de la garantia.

La Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento, realiza
las gestiones necesarias para la entrega del oficio a la Entidad
Financiera emisora de la garantia y hace seguimiento de su
entrega efectiva.

7.4.2 La Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento,
gestiona ante la entidad financiera la entrega del cheque o
transferencia financiera, producto de la ejecucién de la garantia,
hace el depésito respectivo e informa de ello al Tesoro Publico.

8. Conformidad de la prestacion

El Contratista informa al area usuaria que la prestacion ha concluido.

El area usuaria, verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
debiendo realizar las pruebas necesarias. De existir observaciones, se
consignan en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido de
éstas, dandose al contratista el plazo de ley para la subsanacion.

Subsanadas las observaciones, el area usuaria otorga la conformidad
de la prestacion e informa a la Oficina de Administracion y Recursos
Humanos. Utiliza el Anexo 12.

Con la conformidad del area usuaria, la Unidad de Logistica y Archivo,
requiere al contratista la presentacién del Comprobante de Pago
(factura, boleta de venta, recibo de honorarios, etc.).

9. Pago de la prestacion

9.1

La Unidad de Logistica y Archivo, una vez otorgada la conformidad de la-

prestacion, organiza en forma diligente el expediente de pago, y lo pasa
a la Unidad de Administracion Financiera y Planeamiento para el
devengue y giro correspondiente.
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J. RESPONSABILIDADES

1.

La Unidad de Logistica y Archivo, como Organo Encargado de las
Contrataciones, tiene a su cargo la custodia y responsabilidad del Expediente
de Contratacion, salvo en el periodo en el que dicha custodia esté a cargo del
comité de seleccidn. También es responsable de la custodia del Libro de
Actas del comité de seleccién.

Las dependencias de la Secretaria Técnica, en lo que les corresponde, son
responsables de la aplicacién de los lineamientos contenidos en la presente
directiva.

K. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

1.

La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucién Secretarial de la Secretaria Técnica de
Apoyo a la Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625.

La Oficina General de Administracion y Recursos Humanos debe difundir la
presente Directiva al personal de la Secretaria, mediante correo electrénico.
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ANEXO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS
(En caso de bienes)

Denominacion de la contratacion

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del (los)
bien(es) a ser contratado(s).

Finalidad publica
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.
Antecedentes

Puede consignarse una breve descripciéon de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacién general
respecto del motivo por el cual se efectla el requerimiento de contratacién de bienes.

Objetivos de la contratacion

Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objetivo(s) especifico(s)
de la contratacién. Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma
expresa. La descripcién de los objetivos debe permitir al proveedor conocer
claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada
ejecucion de las prestaciones.

Alcance y descripcion de los bienes a contratar
5.1 Caracteristicas técnicas

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad.

5.2 Garantia comercial
De preverse la garantia comercial, debera indicarse lo siguiente:

Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias o
fallas de funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados, entre otros
supuestos que deben ser especificados, ajenos al uso normal o habitual de
los bienes y no detectables al momento que se otorgd la conformidad.

Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer
efectiva la garantia y la prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse
esta efectiva.

Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicién
particular de uso del bien.

Inicio del computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se
otorgéd la conformidad al bien u otra aplicable al objeto de la contratacion.

Plazo de entrega

Sefialar el plazo maximo de la prestacion expresado en dias calendario,
pudiendo indicar ademas, el plazo minimo para realizar la prestacion. Para
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5.4

5.5

5.6

establecer el plazo minimo y maximo de ejecucién de las prestaciones, se
debe tener en cuenta la informacién de mercado, tales como el plazo de
importacién de productos, desaduanaje y preparacion para su entrega, etc.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones,
pudiendo ser a partir del dia siguiente de la formalizaciéon del contrato (sea
por suscripcion del documento contractual o recepcion de la orden de compra,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicidn
determinados.

Lugar de entrega

Sefialar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de los bienes,
debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi como alguna
referencia adicional que permita su ubicacion geografica.

Conformidad de recepcion del bien

Sefalar el area o unidad organica responsable de emitir la conformidad: el
Almacén y/u otra de la Entidad.

Forma de pago

Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la
prestacion y otorgada la conformidad, salvo que por razones de mercado, el
pago sea condicion para la entrega de los bienes. Este ultimo supuesto debe
ser sustentado por la Entidad.

Tratandose de suministros, debera sefalarse que el pago se realizara por
cada prestacion parcial (entrega), luego de otorgada la conformidad
correspondiente a cada entrega.

Responsabilidad por vicios ocultos

Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertados (expresado en arios),
el cual no debera ser menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad
otorgada. Se podra establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o
perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a este plazo.

Otras condiciones
De corresponder incluir las siguientes condiciones:
5.8.1 Condiciones de operacion

De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuales son las
condiciones normales o estandar bajo las cuales tiene que operar o
funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancia
de parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad
relativa, frecuencia, resistencia de materiales, electricidad, vibraciones,
potencia, voltaje, presion, entre otros.

5.8.2 Embalaje y rotulado

De ser el caso, se debe precisar si la prestacion comprende el
embalaje y/o rotulado de los bienes solicitados.
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5.8.3

5.8.4

5.8.5

5.8.6

e/ 68T

5.8.8

Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias
nacionales

El 4rea usuaria debera identificar si existen reglamentos técnicos,
normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables
de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

De existir algunos de estos documentos, debera incorporarse en las
EETT aquellos requisitos técnicos que alli se sefialan, indicandose
expresamente de dénde provienen tales requisitos.

Normas técnicas

Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podra consignarse las
normas técnicas que resulten aplicables.

De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el
codigo y version, titulo o nombre y, de ser necesario, el campo de
aplicacion u objeto y la descripcion de la norma técnica requerida.

Impacto ambiental

Para la contratacién de bienes se tendra en consideracion criterios
para garantizar la sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos
ambientales negativos. Asi por ejemplo, las Entidades podran exigir el
cumplimiento de los Limites Maximos Permisibles (LMP).

Acondicionamiento, montaje o instalacion

De acuerdo al alcance de la prestacién, podra requerirse el
acondicionamiento, montaje y/o instalacion de los bienes.

Modalidad de ejecucion contractual

De acuerdo al alcance de la prestaciéon, se puede establecer como
modalidad de ejecucién contractual la de llave en mano, en virtud de la
cual el proveedor ofrece los bienes, su instalacién y puesta en
funcionamiento.

Transporte y seguros

Cuando la prestacion incluya el transporte, la Entidad podra considerar
lo siguiente:

o Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el modo del envio,
distribucién y las condiciones climaticas, podra establecerse el
tipo y condiciones de transporte requerido. En dicho caso debe
sefialarse el medio de transporte a ser utilizado, las
caracteristicas minimas de los vehiculos de transporte, el
personal minimo que sera requerido para la carga y descarga
de los bienes, entre otros aspectos.

o FEl medio de transporte debe contar con la documentacion
necesaria para su circulacion y reunir las condiciones de
seguridad, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser
transportados. Asimismo, puede exigirse la adopcion de
medidas necesarias, tales como contratar seguros, servicios de
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5.8.9

5.8.10

5.8.11

5.8.12

5.8.13

carga y descarga, entre otros, que aseguren la entrega de los
bienes en las condiciones requeridas.

Disponibilidad de servicios y repuestos

En funcidn a la naturaleza de los bienes a adquirirse, corresponde a la
Entidad evaluar si requerira la existencia de disponibilidad de servicios
y repuestos en el mercado, teniendo en cuenta el avance tecnolégico.

De corresponder, indicar el periodo minimo de disponibilidad de
servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida util
de los bienes a ser contratados. Asimismo, indicar la cantidad minima
de concesionarios o talleres autorizados con capacidad de suministro
de repuestos, teniendo en cuenta el lugar donde se usara el bien y su
alcance local o nacional, entre otros.

Visita

En caso la Entidad prevea la realizaciéon de una visita por parte del
proveedor al lugar de entrega, de instalacion o de puesta en
funcionamiento de los bienes, se debe indicar el objeto de la visita, la
oportunidad de su realizaciéon (durante el proceso de seleccién o antes
del inicio del servicio), el periodo (expresado en dias calendario) y el
personal de la Entidad con el cual debe realizarse el contacto (nombre

y apellidos, cargo, teléfono, correo electrénico, entre otros). En todos
los casos, la realizacion de la visita sera facultativa para el proveedor.

Muestras

De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se podra requerir la
presentacion de muestras para la evaluacién de la propuesta técnica,
con el fin de que se verifique el cumplimiento de las EETT y de las
caracteristicas fisicas de los bienes.

En tal caso, debera precisarse el nimero de muestras, la oportunidad
y forma de entrega de las mismas, el detalle de las pruebas o ensayos
a los que seran sometidas, quien estara a cargo de dicha evaluacién vy,
de ser el caso, la metodologia que para tal efecto se utilizara, la cual
debera ser clara, precisa y objetiva.

La Entidad podra solicitar adicionalmente al proveedor la presentacion
de una muestra dirimente, a fin de que se pueda corroborar los
resultados de la evaluacién de la muestra original.

Prestaciones accesorias a la principal

Entre otras, se podran considerar como prestaciones accesorias, las
siguientes: mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
y/o entrenamiento.

Requisitos del proveedor

De ser el caso, debera precisarse si el proveedor requiere contar con
una autorizacion, registro u otros documentos similares, emitidos por
el organismo competente, para ejecutar la prestacion.
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5.8.14 Requisitos del personal

En el supuesto que la contratacion de bienes incluya otras
prestaciones, tales como adecuacién, montaje, instalacion,
capacitacion y/o entrenamiento, soporte técnico, mantenimiento
preventivo, entre otros, se podra establecer lo siguiente:

o La cantidad minima de personal que necesitara el proveedor
para ejecutar dichas prestaciones, el perfil detallado que
corresponde a cada integrante del personal solicitado, asi
como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira
cada integrante.

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en
cuenta:

o Formacion académica: Se refiere al conjunto de capacidades y
competencias que identifican la formacién de una persona para
asumir en condiciones 6ptimas las responsabilidades propias
del desarrollo de funciones y tareas de un determinado
encargo. La formacién académica debe estar directamente
relacionada con el objeto de la contratacion y obedecer a
criterios objetivos y razonables en funcién a la prestaciones
que se van a ejecutar.

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico

o Profesional (universitario o no universitario) o el grado académico

requerido.

o Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la
reiteracion de una conducta en el tiempo. De preverse
experiencia minima del personal, debe indicarse Ila
especialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia,
expresado en meses o afnos.

e Capacitacion y/o entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza de
las prestaciones a ejecutarse, se podra exigir que el personal
cuente con capacitacion y/o entrenamiento relacionado a dicha
prestacion. Al respecto, debera precisarse los temas materia
de capacitacion y/o entrenamiento, el tiempo minimo de
duracién, entre otros.

5.8.15 Entregables

Segln se trate del tipo de bien, se podra requerir, en forma
complementaria a la entrega de los bienes objeto de la contratacién, la
presentacion de entregables. En dichos casos, se recomienda incluir
una seccion que contenga el entregable o entregables que debe
presentar el proveedor, asi como el plazo de presentacién por
entregable.

En esa medida, se podran exigir manuales o documentos técnicos del
bien, certificados de garantia, documentos que acrediten el resultado
de las pruebas o ensayos realizados, informes, entre otros.
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5.8.16

5.8.17

5.8.18

5.8.19

5.8.20

De preverse la realizacién de pruebas o ensayos para la conformidad
de los bienes, se deben precisar los documentos que acrediten los
resultados de dichas pruebas o ensayos.

De requerirse informes, se debera sefialar el tipo de informe y el
alcance de su contenido.

Obligaciones de la entidad

Indicar, de ser necesario, las obligaciones que asumira la Entidad
durante la ejecucion de la prestacion. En esta seccion se podra listar
los recursos y facilidades que la Entidad brindara al contratista para la
ejecucion de las prestaciones por parte del contratista.

Adelantos

De ser necesario, se podra indicar si la Entidad otorgara adelantos y el
porcentaje del mismo, el cual no debera exceder del treinta por ciento
(30%) del monto del contrato original.

Subcontratacion

De ser el caso, se debera indicar si resulta procedente que el
proveedor subcontrate parte de las prestaciones a su cargo, de ser
asi, debera sefalar el respectivo porcentaje, el cual no podra exceder
del 40% del monto total del contrato original.

De resultar procedente la subcontratacion, se debera sefalar que el
contratista es el Unico responsable de la ejecucién total de las
prestaciones frente a la Entidad, y que las obligaciones vy
responsabilidades derivadas de la subcontratacién son ajenas a la
Entidad. Asimismo, se debera precisar que el subcontratista debe
estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores y no debe estar
suspendido o inhabilitado para contratar con el Estado.

Confidencialidad

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre
relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha
informacioén a terceros.

En tal sentido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las
politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad
de la informacién. Dicha obligacién comprende la informacién que se
entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las
prestaciones y la informacién producida una vez que se haya
concluido las prestaciones. Dicha informaciéon puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos y demas documentos recibidos del
contratista.

Medidas de control durante la ejecucién contractual

En funcién a la naturaleza de los bienes y la necesidad, la Entidad
podra determinar medidas de control (visitas de supervision,
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5.8.21

inspeccién, entre otros), a ser realizadas durante la ejecucién del
contrato, es decir, en la entrega de los bienes y/o en otro momento
previsto durante la ejecucion contractual. Las medidas de control
tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el contrato.

De preverse, se debera indicar en las EETT si estas seran
programadas o inopinadas, cuantas seran como minimo, quién las
realizara (personal de la Entidad y/o a través de terceros), dénde se
realizara, cuando se realizara (en caso de ser programadas), cual sera
el alcance de las mismas (si se utilizara alguna normativa para su
realizacion), si incluira la toma de muestras y la realizacién de pruebas
0 ensayos, entre otros. En el caso que las medidas de control
previstas incluyan la realizacién de pruebas o ensayos, se debe
precisar la informacién necesaria para su realizacién, conforme a lo
sefalado en el numeral 5.11.1.

Asimismo, debe considerarse aspectos relativos al desarrollo de las
medidas de control, para lo cual se indicara con claridad:

o Areas que coordinaran con el proveedor: Sefialar las 4reas o
unidades organicas con las que el proveedor coordinara sus
actividades.

o Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el 4rea
o unidad organica responsable de las medidas de control
previstas en la entrega de los bienes y/o en otro momento
durante la ejecucion contractual.

o Area que brindard la conformidad: Sefialar el area o unidad
organica responsable de emitir la conformidad: Almacén y/u
otra de la Entidad.

Se debe tener presente que el area usuaria es responsable de la
existencia, estado y condiciones de utilizacién de los bienes, de
acuerdo con la Norma General del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SA.07).

Pruebas para la conformidad de los bienes

En funcién a la naturaleza de los bienes, se podra requerir la
realizaciéon de pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
entregados, con el fin de que se verifigue el cumplimiento de las
EETT.

En dicho caso, se debera indicar la relacion de pruebas o ensayos
requeridos para la conformidad del bien, la cantidad de muestras a ser
ensayadas que deberan ser entregadas por el contratista, los
parametros de aceptacion, quién realizara las pruebas o ensayos,

quién asumira el gasto de las pruebas o ensayos y la periodicidad con *

que éstas se realizaran (en el caso de suministro). Adicionalmente, en
caso corresponda, precisar el personal de la Entidad que participara
en dichas pruebas, asi como quién asumira el gasto por el traslado del
personal.
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5.8.22

5.8.23

La Entidad podra solicitar adicionalmente al contratista la presentacion
de una muestra dirimente, a fin de que se pueda corroborar los
resultados de las pruebas o ensayos de la muestra original.

Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los
bienes

En caso la prestacién conlleve la puesta en funcionamiento del bien,
indicar la relacidon de pruebas de puesta en funcionamiento que deben
realizarse sobre el bien, precisandose quién realizara las pruebas y los
parametros de aceptacion.

Las pruebas de puesta en funcionamiento deberan realizarse de
acuerdo a las recomendaciones del fabricante, seguin sea el caso.

Férmula de reajuste

Indicar, de ser necesario, la formula de reajuste, para lo cual se
debera tener en consideracion lo siguiente:

e En los casos de contratos de ejecucion periddica o continuada,
pactados en moneda nacional, se podran considerar formufas
de reajuste de los pagos que corresponden al contratista,
conforme a la variacién del Indice de Precios al Consumidor
que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica
- INEI, correspondiente al mes en que debe efectuarse el pago.

Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o
cuyo precio esté influido por ésta, no se aplicara la limitacion
del Indice de Precios al Consumidor a que se refiere el parrafo
precedente. En dicho caso, no corresponde establecer una
formula de reajuste, pues el reajuste estara dado por la
variacién del precio al que se cotiza el bien en el mes en que
se efectuara el pago, para lo cual es necesario se prevea la
forma en que se comprobara la variacion del precio.

e No se podran establecer formulas de reajuste cuando las
propuestas deban ser expresadas en moneda extranjera, a
menos que se trate de bienes sujetos a cotizacién internacional
0 cuyo precio esté influido por ésta. En dicho caso, el reajuste
estara dado por la variacién del precio al que se cotiza el bien
en el mes en que se efectuara el pago, para lo cual es
necesario se prevea la forma en que se comprobara la
variacion del precio.

5.8.24 Otras penalidades aplicables

Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales
deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
contratacién, hasta por un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item
que debid ejecutarse, conforme a lo establecido en el articulo 166 del
Reglamento.
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5.8.25

5.8.26

5.8.27

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado
detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto de
penalidad, los porcentajes o montos que le corresponden aplicar en
cada caso, asi como también, la forma o procedimiento mediante el
que se verificara la ocurrencia de los incumplimientos.

Declaratoria de viabilidad

Si los bienes requeridos provienen de un Proyecto de Inversion
Publica, el area usuaria debera tener en consideracion que la
declaratoria de viabilidad se otorga a aquellos proyectos que se
encuentran enmarcados en el SNIP.

Normativa especifica

De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estan
vinculadas al objeto de la contratacion.

Requisitos de Calificacion
Obligatorias
A. Capacidad Legal
A.1 Representacion
A.2 Habilitacién
Opcionales
B. Experiencia del postor
B.1 Facturacion
C. Capacidad Técnica y Profesional
C.1 Experiencia Del Personal Clave

V° B° del Area solicitante
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ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA
(En caso de Servicios en General, Consultorias distintas a Obras)

Denominacion de la contratacion

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del
servicio a ser contratado.

Finalidad publica
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.
Antecedentes

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacién de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacién del
servicio.

Objetivos de la contratacion

La descripcidon de los objetivos debe permitir al proveedor interesado conocer
claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada
ejecucion de las prestaciones.

Alcances y descripcion del servicio
5.1 Actividades

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el
proveedor mediante la utilizacion de recursos humanos (personas que
intervienen en la prestacion del servicio).

5.2 Recursos a ser provistos por el proveedor

De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor
debera brindar para llevar a cabo el servicio.

5.3 Recursos y facilidades a ser provistos por la Secretaria Técnica

De ser el caso, listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al
proveedor. El listado incluira la informacién, bienes o servicios necesarios
para llevar a cabo el servicio.

5.4  Requisitos del proveedor

De ser el caso, debera indicarse si el proveedor requiere de autorizacion,
registro u otros documentos similares, emitidos por el organismo competente,
para ejecutar las prestaciones.

5.5 Perfil del personal

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en cuenta
lo siguiente:
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5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.1

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias
que identifican la formaciéon de una persona para asumir en condiciones
optimas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de
un determinado encargo. La formacion académica debe estar directamente
relacionada con el objeto de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y
razonables en funcién al servicio que se pretende contratar.

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o
Profesional (universitario o no universitario) o el grado académico requerido.

Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracién de
una conducta en el tiempo. De preverse experiencia minima del personal,
debe indicarse la especialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia,
expresado en meses o afos.

Capacitacion y/o entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio
requerido, se podra exigir que el personal cuente con capacitacion y/o
entrenamiento relacionado al servicio objeto de la contratacién. Al respecto,
debera precisarse los temas materia de capacitacion y/o entrenamiento, el
tiempo minimo de duracién, entre otros.

Lugar de prestacién

Sefialar la direccidn exacta donde se ejecutaran las prestaciones.

Plazo de prestacion

Sefialar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario.
Supervision de la ejecucion del servicio

En funcién a la naturaleza de los servicios y la necesidad del area usuaria se
podran determinar medidas de control (visitas de supervision, inspeccion,
entre otros), a ser realizadas durante la ejecucién del contrato.

Entregables

Se recomienda incluir una seccidon que contenga la relacion de los
entregables que debe presentar el proveedor, detallando el numero,
contenido y plazos de presentacion de cada entregable. De ser el caso,
sefalar cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para
cumplir con cada entregable.

Conformidad del servicio

Sefialar el area o unidad organica responsable de emitir la conformidad: area
usuaria del servicio y/o area técnica, de ser el caso.

Otras penalidades

Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan
ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion, hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado
detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto de penalidad,
los porcentajes o montos que le corresponden aplicar en cada caso, asi como
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512

5.13

5.14

5.15

5.16

6.1

también, la forma o procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia
de los incumplimientos.

Forma de pago

Debera precisarse que el pago se realizard después de ejecutada la
prestacion y otorgada la conformidad, salvo que, por razones de mercado, el
pago sea condicidn para la prestacién del servicio. Este Ultimo supuesto debe
ser sustentado por la Entidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica podra indicarse que el pago se
realizaréa por cada prestacién parcial. La forma de pago debe sefialar la
equivalencia del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del
contrato) a realizar luego que se otorgue conformidad a la prestaciéon parcial,
en el caso de contrataciones bajo el sistema de suma alzada.

Confidencialidad

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la
que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Propiedad intelectual

De corresponder, se debera precisar que la Entidad tendra todos los derechos
de propiedad intelectual, incluidos sin limitacién, las patentes, derechos de
autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacién directa con la
gjecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como
consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias,
y en general, asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

Responsabilidad por vicios ocultos

Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados (expresado en
afos), el cual no deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada.

Anexos

En esta seccidn se debera adjuntar la informacion adicional que se considere
relevante para la elaboracién de los TDR y que no haya sido posible incluirla
dentro de los mismos.

Otros alcances del servicio

Aplicables segun el objeto de la contratacién

Procedimiento

De acuerdo a la naturaleza del servicio, la Entidad podra sefalar el
procedimiento que debe emplear el proveedor en alguna o algunas de las
actividades previstas para la realizacion del servicio.
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6.2

6.3

6.4

6.6

6.7

Plan de trabajo

El plan de trabajo debe contener la relacion secuencial de actividades que
permitan alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que
seran necesarios, las dificultades que pueden encontrarse, los sistemas de
control, asi como el cronograma y la designacion de responsables.

Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias nacionales

El area usuaria debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al
objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

De existir algunos de estos documentos, debera incorporarse en los TDR
aquellos requisitos técnicos que alli se sefialan, indicandose expresamente de
dénde provienen tales requisitos.

Normas técnicas

Dependiendo de la naturaleza del servicio, podré consignarse las normas
técnicas que resulten aplicables.

De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el codigo y
version, titulo o nombre y, de ser necesario, el campo de aplicacion u objeto y
la descripcién de la norma técnica requerida.

Impacto ambiental

Para la contratacion de servicios se tendrd en consideracion criterios pgrg:i-
garantizar la sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales
negativos. Asi por ejemplo, las Entidades podran exigir el cumplimiento de los
Limites Maximos Permisibles (LMP).

En caso que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el
cumplimiento de normas técnicas nacionales e internacionales referidas a la
sostenibilidad ambiental, la Entidad debera detallar cuales de dichas normas
técnicas resultan aplicables.

Asimismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que debe seleccionarse
alguna de las normas técnicas referidas a la sostenibilidad ambiental,
previstas en su contenido, la Entidad debera determinar en los TDR la norma
técnica aplicable de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la
contratacién.

Seguros

Indicar de ser procedente, el tipo de seguro que se exigird al proveedor, la
cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a
la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion), tales como el seguro de
accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad
civil, seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

Prestaciones accesorias a la prestacion principal

Se podra considerar como prestaciones accesorias: mantenimiento
preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento,

43




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

6.8

6.9

6.10

Otras obligaciones del contratista

El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que
realizara, sea directamente o a través de su personal, debiendo responder por
el servicio brindado.

Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que seran asumidas por el
contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion del servicio.

Adelantos

De ser necesario, se podra indicar si la Entidad otorgara adelantos y el
porcentaje del mismo.

El adelanto puede establecerse en servicios de ejecucién Unica, continuada o
periddica, en tanto la finalidad del adelanto es otorgar liquidez al contratista
para facilitar la ejecucion de las prestaciones en las condiciones y oportunidad
pactadas en el contrato.

En el caso de servicios de ejecucion Unica se recomienda no establecer
pagos parciales debido a que la satisfaccion de la necesidad se produce con
la recepcion del servicio y/o, segln sea el caso, de su respectivo entregable,
por lo que este puede financiarse con la entrega de un adelanto al contratista.

Subcontratacion

De ser el caso, se debera indicar si resulta procedente que el proveedor
subcontrate parte de las prestaciones a su cargo, de ser asi, debera sefialar
el respectivo porcentaje, el cual no podra exceder del 40% del monto total del
contrato original.

De resultar procedente la subcontratacion, se debera sefialar que el
contratista es el Unico responsable de la ejecucion total de las prestaciones
frente a la Entidad, y que las obligaciones y responsabilidades derivadas de la
subcontratacion son ajenas a la Entidad. Asimismo, se debera precisar que el
subcontratista debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores y
no debe estar suspendido o inhabilitado para contratar con el Estado.

Férmula de reajuste

Indicar, de ser necesario, la formula de reajuste, para lo cual se debera tener
en cuenta lo siguiente:

En los casos de contratos de ejecucién periédica o continuada, pactados en
moneda nacional, se podran considerar formulas de reajuste de los pagos
que corresponden al contratista, conforme a la variacién del indice de Precios
al Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica
- INEI, correspondiente al mes en que debe efectuarse el pago.

No se podran establecer formulas de reajuste cuando la propuesta deba ser
expresada en moneda extranjera.

Declaratoria de viabilidad

Si el servicio requerido proviene de un Proyecto de Inversidon Publica, el 4rea
usuaria debera tener en consideracion que la declaratoria de viabilidad se
otorga a aquellos proyectos que se encuentran enmarcados en el SNIP.
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6.13 Normativa especifica

De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estan vinculadas al
objeto de la contratacion.

6.14 Requisitos de Calificacion
6.14.1 Obligatorias
A. Capacidad Legal
A.1 Representacién
A.2 Habilitacién
6.14.2 Opcionales
B. Capacidad Técnica y Profesional
B.1 Facturacién

B.2 Infraestructura Estratégica

B.3 Calificaciones del Personal Clave
B.3.1 Formacion Académica
B.3.2 Capacitacion

B.4 Experiencia del Personal Clave

C. Experiencia del Postor

C.1 Experiencia Del Personal Clave

V° B° del Area solicitante
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ANEXO N° 03
= S FORMATO =
- RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCABO = =
2 = = -(BIENES) = = =
——— — =DATGSCENERALES=—o— =
1.1 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO
1.2 AREA USUARIA
1.3 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION
ACTIVIDAD DEL PCI
1.4 VINCULADAA LA
CONTRATACION
15 N2DE REFERENCIA DEL
= PAC
1.6 PROYECTO DE INVERSION Codigo
PUBLICA
Documento que declard [a viabifidad
e = INFORMACION SOBREEL REQUERIMIENTG  — — ——————
DATOS DEL Documento de o
21 REQUERIMIENTO requarimiants kocha do reospaol
2.2  MODIFICACIONES Fecha de la segunda Do afick Con mativo de
EFECTUADAS AL version cies cbservaciones
HEQUER!MIE.NTO POR Fecha de la fercefa 8 Con motivo de
PARTE DEL AREA USUARIA |version De oiicio observaciones
Fechadelacuara e ofici Con motvo de
version o) observaciones
Fechadefagunia e ofici Con motivo de
veridn i observaciones
SENALAR SI LA sl NO
CONTRATACION INCLUIRA
PAQUETE(S) Os sar afrmativa la respuesta, detatiar el
sustento técnico del drea usuania o el érgano
encargado de las contralaciones, segun el
caso.
2.4 SENALAR S| LA CONTRATACION SE
EFECTUARA POR ITEMS sl NO
2.5 SENALAR S| SE HA LLEVADO A CABO UN ) NO
PROCESO DE ESTANDARIZACION T ——— T
astandarizaciin Fecha da aprobacion
26 SENALARSI EL BIEN OBJETO DE LA sl NO
CONTRATACION HA SIDO HOMCLOGADO
M*de Resolucidn que aprebd la Ficha da Fecha de inicio de
Ein Homelogacion vigencia
|E7—RBEQUERIMIENTO 1L0 indicada se visulaiza en ol Capituta Il da la Seccin Especifica de tas Bases.
2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERHMENTO
= Comunicacién con la = Cemunicaciénconla
Canticad de = = Canlidad de B
Cantidad total do : — cuaissfe_mj)oajarea = Ffzu‘ifsade T cualse remilié al drea Fg(fhs.dsa
NE ftem : 1 usuaria las remisicn de la = usuaria las remisién de la
observacionss tomniadas por el = T —— formuladas por los : i
QEC cbservaciones al comunicacion o = ocobsevaciones al | comunicacién
requeriniento B requerimiento
Cansignar una sintesis 08 las observaciones
Consignar una sintesis de las chservaciones
Consignar una sintesis de Ias observacicnss
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= = - FORMATO = =
= RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDEO DE MERGADO
= = = = — (BIENES) = = =
2.9 RESPHESTA DEL AREA USUAH:A
-Cantidgad de : Cantidad de -
Canbidad 1otal o2 respuestasalas Comunicacidn de Fecha de respuasias a fas Comuncacidon da Fechade
N2 em respussias alas obsenvaciones fespuesia daf area remisiondala observaciones respuesta cel drea | remisidn de la
obsevaciones formuladas por el ustana comunicacion | formufadas por los usyana comunicacion
OEC proveedores
Consignar una sintesis da Ias respueslas a las observaciones
Consignar una sintesis de is respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de Ias respuestas a las observadionss
2.10 |AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
N2item Ajustes realizados al requerimiento
e = = _lﬂFoauﬁi}iﬂNfgbaBg ;A:-DE:TEB_HiNAGiéN DELVALOR REFERENCIAL =
= 3.1 FUENTES IDENTIFICADAS
\, [341 [cOTIZAGIONES [s1 [No— |
\l Indicar el detalle de las colizaciones de proveedores que ufilizaron durante la realizacion del estudio de mercado.
3.1.2 [PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD [sI | N0 |
Indicar el detafie de las érdenes de compra o contratos identficados durante la realizacion del estudio da mercado.
3.1.3 |PAGINA WEB DEL SEACE is| Er\zo |
Indicar el detalla de los procadimientos de seleccién con buena pro consentida que se idenlificaron para Ia realizacion del estudio da mercado.
[CONSIGNAR GTRA(S) FUENTE(S) IDENTIFICADAS |SI | |b20 |
Indicar el datalle da olra{s) fuente(s) identificada(s) durante la realizacion del estudio de mercado.
CRITERIO Y METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL
Indicar el detalle del criferio y metodologia utifizada para daterminar et valor referencial en funcion de 1as fuentes validas y actualizadas.
EFERENCIAL
yaLORR MONEDA “”;';Z Délares Ctro:| Seqalar olra moneda
MONTO
== e — INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL DEL ESTUDIO DE MERCADO —
FECHA DE INICiO DEL ESTUDIO DE MERCADO FECHA DE CULMINACION DEL ESTUE}IO BE
: MERCADO
PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL sl NO

REQUERIMIENTO

Indicar si existe plurafidad de proveadores que cumplen con ¢! requerimia
respecto de la lafia do pluralidad da proveedores.

nto. De ser negativa la respuesta,

indicar la evaluacion

de la Entidad

PLURALIDAD DE MARCAS QUE CUMPLEN CON EL

REQUERIMIENTC Sl

NO

Entidad respeclo de ia faita de plusalidad de marcas.

Indicar si existe piuralidad de marcas que cumplen a cabalidad con el requerimiento. De ser negativa la respuesia. indicar la evaluacion da la
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— FORMATO

Indicar si existe o no la posibilidad de distribuir la buena pro. De ser afirmativa la

respuesta, sustentar.

4.5

SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA

INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION &l i

Indicar st se obtuvo informacién que se pueds uliizar para delerminar los faclores de evaluacién. De ser afirmativa la respuesta, detaliar dicha
infermacién.

SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN & NO

detallas.

Indicar st se obtuvo informacion de otros aspectos que lengan incidencia en la eficiencia de la confratacién. De ser afirmativa Ia respuesta,

_ NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO CCMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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: ANEXO N° 04

= ————FORMATO——— e

(SERVICIOS)

e I e e e i ;'BATQSQEN,EEALE,,, == = = =
1.1  FECHA DE EMISION DEL
FORMATO
1.2- AREA USUARIA
1.9 DENOMINACION DELA
CONTRATACION
ACTIVIDAD DEL POt
1.4 VINCULADAALA
CONTRATACION
is N:DE REFERENCIA DEL
= PAC
16 PROYECTODE Cédigo
iNVERSION PUBLICA
Documento que declaré {a viabilidad
= NFORWACIONSOBREELHEQUERIMENIO=————— ——
DATGS DEL Documento de i
21 REQUERIMIENTO requerimiento Fothis dé focEpolan
2.2 -~ MODIFICACIONES Fecha de la segunda Do ofich Con motio de
EFECTUADAS AL version i obsevacicnas
HEQUEREM!E:NTO POR  [Facha ce a tercera o Conmotvode
PARTE DEL AREA version ol observacionas
USUARIA Fecha de {a cuarla De oficio Coa motivo de
E version iy obsanvacionas
= Fecha de la gunla = Con molivo de
version Deolcn obsarvaciones
2.3 SENALARSILA
CONTRATACION s e
INCLUIRA PAQUETE(S)
De ser afgmativa la respuesia, delaliar el
suslente onlco del area usuaria o el digane
encargado da las conlrataciones, segun el
caso.
2.4 SENALAR SILA CONTRATACION SE
EFECTUARA POR MEMS sl NO
). |25 SENALAR SISE HA LLEVADO A CABO UN 51 NO
\ PROCESC DE ESTANDARIZACION
Documenta de aprobacién de la : -
i estandarzacion T-REHaE L S
> /|28 SENALARSI EL SERVICIO OBJETO DELA st NO
/ CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N¢de Resolucién que aprebs fa Ficha Fecha de inicio da
de Homelogacidn Wigencia

27  REQUERIMIENTO
Lo indicado se visulaiza en el Capfiulo 1l de I2 Seccion Especifica de las Bases.

2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

: Comunicacién con la = Comunicacion confa
= Cantidad de s E Cantdad de 46 al 4
Cantidad total da cbservaciones ! Se ren‘tmo atfen e ‘ha de coservacionss — S 58 reny siaies ngha ]
NEltem - usuaria fas renisidnde la usuaria ias remisionde fa
cbservaciones formuladas por el = ... | formutadas por los =
OEC ehservaciones al comuricacion T cbservaciones al | comunicacién
requerimiento R = requenimianio’

Consignar una sinfes’s de las ocbservaciones

-|Consignar una sinfesis de las cbservaciones

Consignar una sinfesis de las observadicnes
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‘FORMATO

_-RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTL}DIO DE- MEBCADO e
-~ (SERVICIOS) - —

2.9

RESPUESTA DEL AHEA USUARIA

N item

Cantdad lotal de
Tespussias a las
observaciones

Canlidad de
respuesiasalas
obsarvaciones
{ormuladas por el
OEC

Comunicacion de
respussta del drea
usvaria

Eechade
femisiéndala
Ccomunicacion

Cantidad ds
respuestas alas
ocbservaciones
formuladas por los
provesdores

Comunicacion de
respugsia del drea
usuaria

Fecha de
remisidndaia
comunisacicn

| Consigna

ar 1na sintesis de las respuesias a las observadiones

Censignar una sintesis de lasrespuesias a las observadiones

| | | | l |

Censignar una sinlesis de fas respuestas a las observeniones

210

AJUSTES QUE SE REALZARON AL REQUERIMIENTC

Nz ltem Alustes realizados al requerimianto

—INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR HEFEBENCFAL

FUEHTES IDENTIFICADAS

COTZACIONES

Indicar el defalle de la fuene Kentificada durante la realizacién del estudio de mercado.

PRECIOS HISTORICOS DE LAENTIDAD

Indicar ef defafle de la fuenie identificada durante la realizacién del estudio de mercado.

PAGINA WEB DEL SEACE
Incicar ef delalle da fa fuenie identiicada oiuranie 12 realzadion dd estudio da mercado.

Mo f}ﬂ}:‘ .,

ESTRUCTURA DE COSTOS
DEL PROVEEDOR

Nt tem

Detalie de la Estruchura de Costos

DE LA ENTIDAD
H>iem

-Detalle de la Estruciura da Coslos-

[CONSIGNAR OTRA(S) FUENTE(S) IDENTIFICADAS ISi |

fho—]
Indicar &f detalie de olra(sj fuente{s} identficada(s) duranie la reslzacion gel estudo de mercado.

3.2

CRITERIC Y METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL
Indicar ef delalle del criterio y mefoddogia utizada para determinar ef valor referendia en funcion de fas fuentes validas y aciualizadas.

33

VALOR REFERENCIAL I
MONEDA h‘gg‘; Doélares Otroz| Serialar ofra moneda

MONTO

En el caso de consultoria da obras, ademas, detallar los costos direclos, los gasles generales, los y variables, y 1a uliidad da acusrdo a las
caracteristicas, plazes ¥ demds condiciones definidas en el requerimiento.

——

— INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL DEL ESTUDIO DE MERCADO

iif

FECHA DE IN!CIG DEL EST‘UD(O DE FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO DE
MERCADO MERCADO

4.2

PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL
REQUERIMIENTO

De ser negatva la respuesta, indicar 1a evaluacion de ia Enfdad respecto o= 13 falta de pluralidad de provesdores.

Sl NO
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E(SERViCIOS)

4.3 POSIBILIDAD DE DISTRIBU%R LA BUENA PRO (GN CASO BE

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION

SERVIGIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) 8 P
De ser afrmatva ia respuesia, sustentar la positifdad de distnbui la tuena pro.
4.4 |SOBRE LA INFORMACICN QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA Si| NO

De ser afrmativaia respuesia. detalar [a informacion que pueda ulifzarse para la defarminacion de los factares de evatiacion

4.5 [SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN

INCIDENGIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION SE| ol

De ser afrmatvala respuesia, defdlar.

NQMBHE FIRHA ¥ SELLO DEL FUNCIONARIO CGMPEI’ENTE DEL GRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATAC[ONES

NOTA: El presente formato se utifizard en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras.
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ANEXO N° 05
CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION EN SU PRIMERA FASE

N ~ TIPODE DOCUMENTO N°DE DOC. | FOLIO

1 | Requerimiento del area usuaria

2 | Inclusiéon del procedimiento de seleccion en el PAC

3 | Modificaciones al requerimiento

4 | Estudio de mercado

5 | Resumen Ejecutivo del Estudio de Mercado

6 | Solicitud de certificacion presupuestal

7 | Certificacién presupuestal

8 | Disponibilidad presupuestal

9 | Solicitud de aprobacién de expediente

Propuesta de comité de seleccion

Designacion de Comité de seleccién

Acta de instalacion del Comité de seleccion

5 Acta de aprobacién de proyecto de bases

|
4:| Solicitud y aprobacién de proyecto de bases

Especialista en Contrataciones Jefe de la Unidad de Logistica y
Archivo
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ANEXO N° 06

FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

SOLICITUD OE APROBACION DEL EXPEDIENTEDE CONTRATACION
(PARA BER LLENADO POR EL ORGAND ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHA DEL

Numero
DOCUMENTOC

Fecha

2 |DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE

3 |OBJETO DE LA SOLICITUD
Por medie de Ia presente, el drganc encargado de Ias contrataciones de la Entidad, solicita la aprobacian dei expedienta contratacion
del procedimiento que se detalla en el presente documento.

4 |DATOS DEL REQUERIMIENTO = |
4.1 DEPENDENCIA USUARIA

4.2 REQUERIMIENTO Nlmero

Fecha

5 |VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POI Y EL PAC 5 I

51 POl Actividad del POI
E N° de referencia del PAC
6 [PROYECTO DE INVERSION PUBLICA Codigo SNIP
Fecha del formato de Declaratoria de
Viabilidad
Fecha del formalo de Verificacién de
Viabiidad
7 |DATOS BEL VALOR REFERENCIAL
7.1 VALOR REFERENCIAL NUmero del informe

Fecha de emision del informe

Monto del valor referencial

7.3 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL

8 |DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) ¥/O PREVISION PRESUPUESTAL

8.1 |CERTIFICACION DE CREDITO NOmero de Ia €CP
PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O
PREVISION PRESUPUESTAL Fecha de fa CCP

Numero del documento de Prevision
Presupuestal

Fecha del documento

Fuenle(s) de Financiamiento

B
50035

I T

o
S
3

o

8.2 |DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Las obligacicnes conlractuales devengaran tolalmente en el presente ejercicio fiscal

Las obligacicnes contractuales devengaran totalmente en postericres ejercicios fiscales

Las obligaciones coniractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en el{fos)
préxime(s) ejercicio(s) fiscal(es)
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

9 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

9.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

9.2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
Licitacion Pablica Adjudicacion Simplificada Sl ln\.'feltsa
Flectrénica
Corcuiss Publics Seleceibn de Consulleres Comparacién _de
Individuales Precios
EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL
ARTICULO 27 DELA LEY:
Contratacion Dis\edal | Supuesto
9.3 |OBJETO DEL PROCEDIMIENTO
Bienes Consuilorria de Obia
Servicios en General Ejecucion de Obra
Consultoria en General Modalidad Mixta
9.4 |LACONTRATACION INCLUYE:
Item(s) Paquete(s)
8.5 |SISTEMA DE CONTRATACION:
A Suma Alzada A Precios Unitarios
Esquema Mixto de Suma Alzada y| Tarifas
Precios Unitarios
. En base a un Honerario Fijo y upa
En base a Porcenlajes Comision de Exilo
9.6 [MODALIDAD DE EJECUCION:
{lave en mano St
NG
Concurso oferia S
NO
N° Res
$.7 FORMULA DE REAJUSTE St
AL Ny .
W 0gg NO
BASE LEGAL

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado modificado por DS N° 56-2017-EF: 3
- Numeral 21.1 del Articule 21t:

“El Grgano encargado de Ias conlrataciones debe llevar un expediente del proceso de contralacion, en ef que debe ordenarse, archivarse y
preservarse la documentacion que respalda las actuaciones realizadas desde fa formulacion del requenimiento del érea usuania hasta ef cumplimiento
tofal de las obiigaciones derivadas del contrato, incliuidas las incidencias del recurso de apelacién y los medios de solucién de controversias de la
ejecucion confractual, segiin corres) i

- Numeral 21.3 def Articulo 21:

£l érgano encargado de las confralaciones es ef responsable de remitir el expediente de contratacion al funcionario compelente para su aprobacién,
en forma previa a fa convocalona, de acuerdo a sus normas de organizacion inlerna. Para su aprobacidn...”

OBSERVACIONES

SOLICITUD
Por el presente, se solicita Ia aprobacién del expediente de confratacién del precedimiento de seleccion ...,
mencionado en el presente decumento, €l mismo que centiene..........._.. folics.

NOMERE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADOC DE LAS CONTRATACIONES
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009
secretaria Técnica de Apoyo ala
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACICN)

14

DATOS DE LA APROBACION Nimero

Fecha

15

BASE LEGAL

Reglamento de Ia Ley de Conlralaciones del Estado _modificado por DS N° 56-2017-EF.

- Adiculo 20 del Reglamento de la Ley de Contralaciones del Estado: “Para convecar un procediniento de selfeccidn, se debe contar con el
expediente de conlratacion aprobado, estar incluido en el Flan Anual de Confrataciones (..}"

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado modificade por DS N* 56-2017-EF:

- Numeral 21.3 del Ariculo 21:

Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado: "(...) Para su aprobacion, el expediente de contratacién debe conlenera) El
requerimiento, indicando si cuenta con ficha de homologacién aprobadla, se encuentra en el listado de bienes y sarvicios comunas o en Catdlogo
Electranico de Acuerdo Marco; b) El dosumento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando comespanda; ¢) El informe téenico de
ovaluacion de software, conforme a la normativa de la maleria, cuando corresponda; d) Ei sustento del niimero maximo de consorciados, de
carresponder; €) El estudio de mercado realizado, y su adlualizacién cuando corresponda; f) E! Resumen ejecutivo; g) Ef valor referencial; h) La
cerlificacién de crédito presupuestario y/o la prevision presupuestal, de acuerdo a la normatividad vigente; i) La opcidn de realizar la contratacion
por paquele, lote y tramo, cuando corresponda; j) La determinacion del procedimiento de seleccidn, el sistema de contratacién y, cuando
corresponda, la modatidad de contratacién con el sustento correspondiente; k) La formula de reajuste, de ser el caso; {) La declaralona de
viabilidad y verficacién de viahiiidad, cuando esta tiima exista, en el caso de contrataciones que forman parte de un proyecto de inversién
péihlica. m) En el caso de modalidad mixta debe cumplir con las disposiciones del Sislema Nacional de Programacion Multianual y Geslion de
Inversiones, en caso cormesponda. n) En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con componente
equipanvenlo, las especificaciones técnicas de los equipos requeridos; o) En ef caso de ejecucién de obras, el sustento de que procede efectuar
la entrega parcial del terreno, de ser el caso; y, p) Otra documenlacion necesana conforme a la normaliva que regula el objeto de la contratacion.

)%

Décimo Cuarta Disposicion Complementaria Final del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado: (...} En Ja confratacion de obras bajo

esla modalidad debe anexarse al expediente de conlratacion el estudio de preinversidn y el informe técnico que sustentd la declaratoria de
viabilidad, conforme of Sistema Nacional de Inversién Publica (..)".

Disposilivo norma o directiva intema de delegacion de la facultad de aprobacién del Expediente de Contratacién....

OBSERVACIONES

DECISION QUE SE ADOPTA

Teniendo a Ia vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
expediente, considerando que la informacion consignada en la solicitud se ajusta a las disposiciones de la Ley de Conltrataciones
del Estado y su Reglamento.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
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ANEXO N° 07

FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

SOLICITUD DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1

NUMEROQ Y FECHA DEL DOCUMENTO Nimero

Fecha

DEPENDENCIA A LA CUAL SE SOLICITA
LA PROPUESTA

DEPENDENCIA QUE SOLICITALA
PROPUESTA

DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

41 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

4.2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Licitacion Pablica Adjudicacion Simplificada Subasta Inversa

Seleccion de Consultores Electrénica
Individuales

Concurso Piblico

4.3 NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO

4.4 VALOR VALOR Ilonto del valor referencial

REFERENCIAL

ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION Niirero delieaueriTients

Fecha del requerimiento

PROPUESTA DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD

Titular:

Suplente:

DE SER EL CASO, EL OEC PUEDE INCLUIR MAS DE UN MIEMBRO TITULAR Y SU CORRESPONDIENTE SUPLENTE, SIEMPRE QUE SE
CUMPLA LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

SOLICITUD DE PROPUESTA

Por medio de la presente, se solicita que el drea usuaria proponga a los miembros que van a integrar el comité de seleccion, de los
cuales, uno (1) por o menos debe tener conocimiento técnico en el objeto de contratacién. Tratandose de ejecucion de obras,
consultoria en general y consultoria de obras, dos (2) deben contar con conocimiento técnico en el objeto de contratacion, Asimismo,
debe proponer también a los miembros suplentes, precisando a qué titular reemplazaré en caso de ausencia.
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FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado medificado por DS N® 56-2017-EF: "El comité de

seleccion esta integrado por tres (3) miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al 6rgano encargado de las
contrataciones de la Entidad y por lo menos uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacion.
Tratandose de los procedimientos de seleccion para la contratacién de ejecucion de obras, consultoria en general,
constiltoria de obras y modalidad mixta, de los ires (3) que forman parte del comité de seleccion, por los menos dos (2)
dehen contar caon conocimiento técnico en el objeto de la contratacion (...)".

OBSERVACIONES

10

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

PROPUESTA DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL AREA USUARIA)

11

NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero
Fecha

12

PROPUESTA DE MIEMBRO(S) TITULARE(S) Y SUPLENTE(S)

La dependencia usuaria, sobre la base del pedido formulado por el érgano encargado de las conlrataciones, propone o]
siguiente:

Primer miembro:

Suplente:

Segundo miembro:

Suplente:

EL AREA USUARIA DEBE PROPONER LOS MIEMBROS QUE CORRESPONDAN A FIN DE CUMPLIR CON LA CONFORMACION
ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

13

OBSERVACIONES

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA DEPENDENCIA USUARIA
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Unidad Ejecutora N° 009
Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comisién Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

ANEXO N° 08

FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Nimero
Fecha
2 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21  TIPODE Licitacién Pablica Seleccion de Consultores Individuales
PROCEDIMIENTO = e
8 oncurso Publico
DE SELEGCION Subasta Inversa Electrénica
Adjudicacién Simplificada
2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN GENERAL
CONSULTORIA DE GERA
EJECUCION DE OBRA
MODALIDAD MIXTA
2.3 DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA
2.4  VALOR REFERENCIAL | Monto del valor referencial
2.5 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC ]
3 DEPENDENCIA USUARIA l
4 DATOS DEL REQUERIMIENTO Ndmero
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE Némero
CONTRATACION Fecha
G

DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION

Dependencia:

P

"éegunﬂo Miembro

DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION

Suplente del Presidente Dependencia:

Suplente del Primer ©

mbro Dependencia:
e e s
Niembro

Oependencia:

BASE LEGAL

Arliculo 22 del Reglamento de la L ey de Contrataciones del Eslado; “(...) Para la ficitacién publica, ef concurso pliblico y la seleccién de
consuffores individuales, la Entidad designa un comité de seleccidn para cada procedimiento. El érgano encargado de las conirataciones

tiene a su cargo la subasta inversa electrénica, la adiudicacion simplificada para bisnes, servicios en general y constitoria en general, la
comparacion de precios y la coniratacion directa. En la subasta inversa elecirénica y en la adjudicacién simplificada la Entidad puede
desianar a un comité de seleccidn, cuando jo considere necesario. Tratindose de obras y consultoria de obras sismpre debe designarse un
comité de seleccién {...)".

Articulo 22 de| Reglamentode la Ley de Contralaciones del Estado: “(...) Ef titufar de fa entidad o ef funcionario a guien se hublera defegado
esta atribucién, designa por esciilo a los integrantes titulares y suplentes, indicando los nombres y apelidos compietos. la designacion del

presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacién del parrafo precedente para cada miembro titular y su supliente {...)" .

Documento 6 directiva intema de delegacién de |a facuitad de aprobacion de designacién del Comité de Seleccidn..

OBSERVACIONES

DECISION QUE SE ADOPTA

Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionado en el numeral 2, de acuerdo con el delalle de los
numerales 6 y 7 del presente documento.

11

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 09

FORMATOQ N° 05
ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMEROC DE ACTA

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, .....fl)lalos ... .. [2]diasdelmesde ........[3]delafio _.......[4] enellocal def .. sl D L a
B8R [ 6 } horas, se reunieron los miembros def comilé de sefeccidn designados mediante {71, encargado de la
preparacion, conduccién y realizacion del procedimiento de seleccidon de ... [8], tuyo
cbjeto de convocaloria s ... .91, afin de formalizar su instalacion.

3 [SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN

El quorum necesario que exige la normativa de conltrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes miembros:

Titular
Presidente ' Dependencia:
Suplente
itula
Primer Miembro L. Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo hiembro Dependencia:
Suplente eE

4 |SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los miembros del comité de seleccion dejan constancia que la Entidad notificod debidamente la designacion de los miembros que
se encuentran presentes, asi como el drgana encargado de las contrataciones entregé af Presidente el expediente de contratacion
aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacion técnica y econdmica ha sido revisado
por los miembros del comilé de seleccién encentréndolo conforme, por lo que este quedara en custodia del Presidente.

5 [SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

—c Los presentes manifiestan expresamente que no se encuenlran incursos en los impedimientos para integrar un comilé de
L&D seleccion previstos en el articulo 24 del Reglamento de la Ley de Contralaciones del Estado. Asimismo, se ha verificado la
conformacion obligateria establecida en el articulo 23 del referido Reglamento.

6 |SOBRE LOS ACUERDOS

Los miembros del comité de seleccion, por .............. [ 10 ], acuerdan la instalacién del colegiado y declaran que en la proxima
sesidn que serd notificada por el Presidente eon 1a debida anticipacion, se disculird el proyectode ... [11]

7 |BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de 1a Ley de Cenlralaciones del Eslado: (...} Ef érgano encargado de [as contrataciones entrega al
presidente del comité de sefeccion ef expediente de contratacion, para que dicho comité se instale y efabore jos documentos del
procedimienio de seleccion y realice fa convecaloria (...)"

8 |OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDC MIEMBRO
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ANEXO N° 10

FORMATO N° (6
ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

1 NUMERO DE ACTA

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

En, ......f1} alos .. ...[ 2] dias del mes de .. [31defaio .............. [4 1. en el local del

- [ 6 ] horas, se reunieron los miembros del ccmjte de seleccion designados mediante .. ..[ 7 1. encargado de Ia
preparacmn conduccién vy realizacién del procedimiento de seleccién de ... ...[ 8 ], cuyo objeto de convocaloria
i P B e T PO e ..[9].afinde dar cenfus’midad alpfoyecio '+ [ [10]

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesaric que exige la normativa de conlralacienes del Eslado se fogré con la presencia de los siguientes miembros:

Titular, .
Presidente Dependencia;
Supiente
1 ; Titular|
Printer Kiembro Gependencia:
Suplente
_ Titular y
Segunde Miembro Dependencia:
Suplente
4 |SOBREEL ACUERDO DE APROBACION
Los miembros del comité de seleccién manifiestan que han tenido ala vista el proyectode ... [ 11 ], y que este fue revisado
por cada uno de s presentes, por lo que, en total libertad y conocimiento, se acuerda por .. . [ 12 ] aprobar el

mencionado proyeclo, a fin de que sea elevado al funcionario competente para su aprobacion fi f nal y con elfo poder convecar €l
procedimiento de seleccitn.

I
|
5 |OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO = NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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ANEXO N° 11

FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

(PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES)

1

NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTQ Nﬂmerol

Fechal

2 DEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA
SOLICITUD
3 ORGANO QUE SOLICITA LA APROBACION DE Comité de seleccién
BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
Organo encargado de las
contratacicnes
4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE Nimero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE Ntmero
CONTRATACION
Fecha
6 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO e Sy Subasta Inversa
DE SELECCION Liciiacion Rublicy Electrénica
Concurso Publi =
== (_}_ - . - s Seleccion de
Adjudicacion Simplificada Consultores Individuales
N? N° de convocaloria
6.2 OBJETODELA Bienes Consultoria de obra
CONVOCATORIA =y = =
Servicios en general Ejecucidn de obra
Consultoria en general Modalidad Mixta
6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
6.4 VALOR REFERENCIAL | Moneda |
6.5 ANTIGUEDAD DEL VALOR |Tratandose de bienes y servicios, la antigiiedad del valor referencial se contabilizaa
REFERENCIAL partir de la aprebacion del expediente de contratacion y en caso de obras o de
censultoria de obra el iempo en meses desde la determinacién del presupuesto de
obra o de la consultoria de obra

SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA

Nimero del Acta Fecha del Acta
DECLARACION
El proyectode ................ [ 1] estd visado en tedas sus paginas por todos los integrantes del ........................... [2])
Elproyectode ..........cocoeeoceenneenn.. [ 3] Incluye el requerimiento de la prestacion, objeto de la convocatoria.
EL proyedlt e .oonmemssanesmassioss [ 4 ] tiene el contenido minimo previsto en el articulo 27 del Reglamento de 1a Ley de

Conlrataciones del Estado Modificado per DS N° 56-2017-EF, segin corresponda, de acuerdo al lipo de procedimiento de seleccion y &l
objeto de la convocatoria.

SOLICITUD

Por el presente, se solicita la aprobacionde ... del procedimiento mencionado en el presente documento.

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ORGANO
ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE)

11

DATOS DE LA APROBACION Nemers

Fecha

12

BASE LEGAL

Ariculo 26 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Los documentos del procedimiento de seleccidn deben estar

visados en tedas sus paginas por los integrantes del comité de seleccion o el 6rgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda, y ser aprobados por el funcionario competente de acuerdo a fas normas de organizacion intema (...)"

Documento 6 direcliva interna de delegacion de la facultad de aprobacion de aprobacion de bases o solicitud de expresion de interes...

13

OBSERVACIONES

14

DECISION QUE SE ADOPTA

Procédase con la aprobaciénde ............................... [ 5], del procedimiento de seleccion, de acuerdo con la informacion
sefialada en el numeral 6, las mismas que contienen ........ [ 6] folios.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Unidad Ejecutora N° 009
Secretarfa Técnica de Apoyo a la

Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

ANEXO N°12

CONFORMIDAD DE SERVICIO

DEPENDENCIA

SECRETARIA TECNICA DE APOYO A LA COMISION
AD HOC CREADA POR LEY N° 29625

PROVEEDOR

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

N° DE PEDIDO

N° DE O/S

CODIGO

SERVICIO REALIZADO:

SERVICIO DE --- 1 :
A% NO g, SIN GARANTIA
.:ET";-T-‘(“DON GARANTIA e
OBSERVACIONES:
LIMA, .

USUARIO
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Unidad Ejecutora N° 009

Secretaria Técnica de Apoyo ala
Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625

ANEXO N°13

SOLICITUD Y APROBACION DE VALIDACION DE OFERTA ECONOMICA QUE SUPERE EL VALOR REFERENCIAL

SOUCITUD DE APROSACKIN DE
[PARA SER LLEBADD POR EL COMTE ESPECIAL O EL CRCGANG ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES)

15| WATOS TEEFORMATD [ronEro DEL FORMATO [
|¢FEcHA DEL ForvaTO |
7 [ORGANO GUE SOLICITA LA APROBACIOH DE BASES
GREAND ENCARGADO DE LAS CONTRATACION
3 DATOS DEL PROCEDPENTO DE SELECCION

3.1 |PROCEDIMIENTOS DE SELECCION %
Cenourso Plbico

AdudicacinDrecta Flibica in de Cansuhiores

COMTE DE SELECCHN i
|
.

viduddes
Adudisaibn Simplficada Comparacén da Frecies
Subasta Inversa Electrinica Conratacén Directa
3.2 [OBJETO DEL FROCEDIMIENTO Bienes Conzutoria de Obra I
Servicios en General Ejscucin d= Cbra |
Consultoria =n Ga Modafdad Aada ;
3.3 [DENCAUNACION DE LA CONVOCATORIA l |
e T [ MONEOA Sotes I
: I
4 |DATOS DE LA CFERTA I Z
|
4 1|NOMERE O RAZON SOCIAL DEL FROVEEDOR !
43|[TEM OFERTADO i
4.3|MONTO OFERTA FOR ITEM |
S |DATOS DE LA AMFLIACION DE LA CERTFICACION "
PRESUPUESTAL ; Documenta Fecha de emisidn
Fuents de financiamisnto i-atena hanojonal plogranatios
y del gasto
Adlo Oz Ia certficacién Monta da 13 certificacidn

ENCASO LAS OBLIGACIONES COMPROVETDAS DEVENGUEN PARCIALVENTE EN EL ARO FISCAL ENCUE ZE PRODUCE l
LA CONVOCATORIA Y EN UNQ O MAS EJERCICIOS FISCALES FOSTERIORES:

Afo d: la certificacién Monto de Ta Certificacian
Ao dzl presupuzstoda fa Monto dz la constanciade
ennstancia de pregramiacidn programasién
6 |SCUCITUD
Per el presante, s2 solictala aprcbacion g2 la valicdsz 62 1a oferta £c0ndmica 08 provesdor .. oo POFEl Ay s e
T NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

APROSACION DE LA ADMISION DE LA OFERTA
| {PARA SER LLENADO POR EL FUNCIGNARIC COVMPETENTE)

| i2 |m'l'05 DEL FORMATO DEL FORMATO = Purrero dz formato |
| Fechace fomatn |

13 |BASE LEGAL

siempre que hay's resfizedo 135 gesbones para el incramsnlo o

nes, en ef stpu

2nEs, & referencis! o= fa comvoc
n 2 crécio presupusst

= sfectas que ef comPe de selecriin considre vahaa I3 oferfa econdaina debs
a0 oomespondEnis y 1a sproks el Titudar o= 2 Ens

S, pan
gsd.

OBSERVACIONES

DECISION CUE SE ADOPTA I
|Se oforgs |2 sprobacion o2 I3 valider o= I3 of=ds econdmica presentada por & provesdy, ]

HOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL TITULAR DE LA ENTIDAD
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