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Resolucion de Secretaria General

Lima, 01 de marzo del 2024 N° 014-2024-EF/13

@/ CONSIDERANDO:

MEF Que, el literal g) del articulo 7 del Reglamento del Sistema Administrativo de
Firmado Digitalmente por Modernizacion de la Gestion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 123-
VARGAS MEDRANO 2018-PCM, sefiala que la gestion de procesos tiene como propodsito, entre otros,
2013700t hard organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
Matie: Doy v° B° transversal a las diferentes unidades de organizacién, para contribuir con el logro de los

objetivos institucionales;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
/ PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
MEF publica”;

?!gr%aﬁ@ﬁ&ggtférﬁfgiﬁf; Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucién Ministerial N° 0269-2023-
E%%?_;l%lgzou EF/41, de fecha 18 de julio de 2023, se aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
Motivo: Doy V° B® “Disposiciones para la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio de

Economia y Finanzas”;

/ Que, con Resoluciéon de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, se aprueba el
O Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;

MEF
o Diitamente por Que, en aplicacion de lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP,
AUS GUE'

SiESEmaaEiinda FAU- “Norma Teécnica para la implementacion de la gestidn por procesos en las entidades de

cre o Ja administracion publica” y la Resolucion Ministerial N°© 0269-2023-EF/41, de fecha 18
de julio de 2023, se aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la
implementacién de la gestién por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”,
se ha formulado la actualizacién del Manual de Procedimientos del Macroproceso S05
Gestiodn de Recursos Institucionales del Ministerio de Economia y Finanzas (version 03),
a cargo de la Oficina General de Inversiones y Proyectos, la Oficina General de
Administracién y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP y el numeral 5.1.1 de la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, los Manuales
de Procedimientos se aprueban por Resolucidon de Secretaria General, previa visacion
del duefo del proceso y de corresponder de los 6rganos involucrados;

Sede Central Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio CDI’\ g é‘\\\! l’f,‘
Jr. Junin N° 319, Lima 1 de Economia y Finanzas, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM pu&]J@HE :E\ no,.‘-‘
: i y la Tercera Disposicién Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad ' b —% g
Tel. (511) 311-5930 e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web peru - {fﬁm\‘\\ﬁv
www.mef.gob.pe https://apps4.mineco.gob.pe/st/v ingresando el siguiente cédigo de verificacion CCCDGFJI — 4l
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Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha elaborado el Manual
de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales del
Ministerio de Economia y Finanzas (versién 03) a cargo de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos, la Oficina General de Administracion y la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto;

/ De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion de Secretaria de Gestidon
O Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-

MEF PCM/SGP; la Resolucion Ministerial N° 0269-2023-EF/41, de fecha 18 de julio de 2023,
Firmado Digitalmente por € aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion
VARGAS MEDRANO de la gestion por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”; la Resolucion de
2013700t hard Secretaria General N° 014-2020-EF/13, que aprueba el Mapa de Procesos del Ministerio
Motiee: Doy v° B° de Economia y Finanzas; y, la Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas;

@/ SE RESUELVE:

MEF Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestién
Firmado Digitalmente por O€ Recu_rgos Institucionales deI_Ministerio de Economl'a_y_Finanzas (version 03) a cargo
Vb A 5035770645 de la Oficina General de Inversiones y Proyectos, la Oficina General de Administracion

ft _ .
?‘écha_; 01/03/2024 y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, que como anexo forma parte de la

20:37:3 L
Motivo: Doy V° B° presente Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 007-2022-EF/13,
/ que aprueba el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
O Institucionales del Ministerio de Economia y Finanzas (version 02).
MEF
Articulo 3. Publicar la presente Resolucion en la sede digital del Ministerio de

Firmado Digitalmente por

g&%ﬂ%ﬁ@’ii‘z‘ﬁszg?:“ Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su

echa: : H . . . . . Va . .

T vo: Doy ve B° difusion a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
electronico.

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestion por procesos es entender a las entidades como
un todo y no s6lo como la suma de cada una de sus partes, es decir, comprenderla
como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la interrelacion de los
procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de resultados, teniendo en
cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-
SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la Gestion
por Procesos en las Entidades de la Administracion publica”; la misma sefiala que la
implementacién de la gestidén por procesos es progresiva, de acuerdo a las siguientes
fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii) Seguimiento, medicién y analisis de
procesos; v, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio la ha segmentado en dos (02)
etapas, en la primera se elaboré el Mapa de Procesos, culminando con la aprobacion
del mismo a través de la Resoluciéon de Secretaria General N° 014-2020-EF/13; y en
la segunda se caracterizan los procesos identificados previamente hasta el nivel de
procedimiento, dicha caracterizacion implica el detalle de las actividades de
procedimientos; asi como, la elaboracion de los diagramas de flujo, para lo cual se
toma en consideracién lo establecido en la Directiva N° 001-2023-EF/41.02 -
“Disposiciones para la Implementacion de la Gestidén por Procesos en el Ministerio de
Economiay Finanzas”, aprobada mediante Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se proseguira
con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las subsiguientes
fases ii) Seguimiento, Medicion y Analisis de Procesos; vy, iii) Mejora de Procesos de
la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y logica las
actividades de los procesos de nivel 1, nivel 2 y nivel 3 que forman parte del proceso
de soporte nivel 0 “Gestion de Recursos Institucionales”, a fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicacion para los servidores de las 6rganos y unidades organicas del Ministerio
de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos, procedimientos, productos
y servicios del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales descritos en el
presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso debe revisar anualmente los procesos y sus procedimientos con
la finalidad de identificar una necesidad de actualizacién y mejora, de conformidad con
lo sefialado en el numeral 4.5 del numeral 4 la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacion de la gestidén por procesos en el Ministerio de
Economia y Finanzas”, aprobada con Resoluciéon Ministerial N° 0269-2023-EF/41.



5. MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la Directiva N° 001-
2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion por
procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestidon Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para la
implementaciéon de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de
ser el caso.

5.2 DEL MACROPROCESO S05 “GESTION DE RECURSOS INSTITUCIONALES”

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 284-2018-EF.

Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 217-
2019-EF.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

Tabla N° 1
Inventario S05 Gestion de Recursos Institucionales

TIPO cODIGO ;lé(iﬁsgl?os cODIGO . PROCESOS DE NIVEL 02 cODIGO PROCESOS DE NIVEL 03
S05.01.01 Programa_gién Multiangal y . .
Formulacién Presupuestaria
$05.01.02 | Formulacién de Inversiones - -
Programacion — -
S05.01 de Recursos $05.01.03.01 Elaboracién del Cuadro Multianual de
Institucionales | oo\ o | Formulacion y Programacion  de © 77 | Necesidades
Bienes y Servicios S05.01.03.02 Elaboracion del Plan  Anual de
T Contrataciones (PAC)
S05.01.04 Elaboracién del Sustento del - -
Proyecto de Presupuesto
Aprobacién del
Gestion de S05.02 Prgsupuesto . - - .
Soporte S05 Recursos Institucional de
Institucionales Apertura
Aprobacion de Modificaciones
S05.03.01.01 | Presupuestarias  a Nivel Funcional
Programatico entre UEs
Gestién Presupuestaria Aprobacion de Modificaciones
$05.03.01 Institucional y Modificaciones S05.03.01.02 | Presupuestarias  a Nivel Funcional
Programatico dentro de las UEs
Ejecucion A i ificaci
S05.03 . probacion de Modificaciones
Presupuestaria §05.03.01.03 Presupuestarias a Nivel Institucional
$05.03.02 Seguimiento de la  ejecucion . -
presupuestal
Conciliacion del Marco Legal y
S05.03.03 | Ejecucion del Presupuesto del - --
Pliego




TIPO

coDpIGO

PROCESOS
DE NIVEL 0

PROCESOS DE NIVEL 02

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

Gestion de
Recursos
Institucionales

Gestion de Inversiones con

S05.04.01.01

Planificacion Operativa y Financiera de

Inversiones y Proyectos

Contratacion de bienes, servicios y

505.04.01 Fuentes Cooperantes §05.04.01.02 consultorias
Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes
$05.04.01.03 Cooperantes
Ejecucién de
S05.04 | las Inversiones Elaboracién y Aprobacion de
Institucionales | S05.04.02 | Expedientes Técnicos y/o - -
Documentos Equivalentes
$05.04.03 | Modificaciones de las Inversiones - -
S05.04.04 | Seguimiento de las Inversiones - --
S05.04.05 | Liauidacion y Transferencia de . -
Inversiones
S05.05.01.01 | Recepcion, almacén y distribucion de bienes
$05.05.01 | Gestion de Almacenes
S05.05.01.02 | Inventario del Almacén
$05.05.02.01 Gesltlon ) del inventario de bienes
patrimoniales
$05.05.02.02 Reglstro y control de bienes muebles e
inmuebles
Abastecimiento . L
S05.05 Institucional S05.05.02.03 | Actos de administracion
S05.05.02 | Gestion Patrimonial S05.05.02.04 | Actos de disposicion

$05.05.02.05

Procedimiento de baja de bienes muebles

$05.05.02.06

Procedimiento de alta de bienes muebles

$05.05.02.07

Desplazamiento y reasignacion de bienes
muebles




TIPO

coDpIGO

PROCESOS
DE NIVEL 0

PROCESOS DE NIVEL 02

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

Gestion de
Recursos
Institucionales

$05.05.02.08

Elaboracion de Informacion para la

Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio

$05.05.02.09

Gestion de Seguros

$05.05.03.01

Modificacion  del Plan  Anual de
Contrataciones (PAC)

S05.05.03.02 | Proceso de Contratacion
S05.05.03 | Gestion de las Contrataciones
S05.05.03.03 | Ejecucion Contractual
Seguimiento y control de contrataciones por
S05.05.03.04 | montos menores y/o iguales a 8 UIT y
proveniente de Acuerdo Marco
$05.06.01.01 | Gestion del Registro Contable
Conciliacion de Saldos de Cuentas
S05.06.01 | Gestion Contable $05.06.01.02 | < +obles
$05.06.01.03 EIrZeraucelz:arig: Estados Financieros y
Administracion P
S05.06 | Contabley de L.
Tesoreria S05.06.02.01 | Gestion de Ingresos
S05.06.02.02 | Gestion de Pagos
S$05.06.02 | Gestion de Tesoreria
$05.06.02.03 | Conciliacion Bancaria
S05.06.02.04 | Administracion de Caja Chica
Evaluacion de | 505.07.01 | Evaluacién Presupuestaria -- -.-
la Gestion de
$05.07 Recursos i i
Institucionales | $05.07.02 Seguimiento y evaluacion del Plan . -

Anual de Contrataciones (PAC)

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto




7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

FICHA TECNICA DE PROCESO

NOMBREIDEL Gestion de Recursos Institucionales

PROCESO
CODIGO

S05 ‘ Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias [sl/3\[e]
para ejecutar sus funciones; asi como, |gdi{elel={e]
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

OBJETIVO DEL
PROCESO

Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL

ELEMENTOS DE ENTRADA
SUBPROCESO

(INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES

" Plan Estratégico
Institucional.

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato PGlI)

= Programacion

= OGPP. Presupuestaria por UEs y
= Comité de Inversiones Pliego.
Sectorla! = Directiva Programacion = Jefe(a) de la Oficina
= UEs / Pliego. Multianual Presupuestaria. General de
= DGPP. = Asignacion Presupuestaria Administracion
. i )
Crganos del MEF Mulnanual.” Programacion de Recursos " Dlregtgr(a) General de
=" OGA ® Programacion de $05.01 Institucionales la Oficina General de
= OGRH Necesidades Bienes, Planeamiento y

Presupuesto
= Responsable de
Unidad Formuladora

Servicios y Obras
= Informe Final de
Inventarios.

= OPs del Sector
= Empresas vinculadas al

Sector
= UFs / UEls. = Reporte de Bienes Muebles
= OGIP e Inmuebles Registrados.
= Reporte de Planillas de
pago
= Liquidacion de Beneficios
Sociales.

" Resoluciones de

otorgamiento de pensiones

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria

® Estructura Funcional
Programatica aprobada.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)

® Propuesta de Programacioén
Multianual de Inversiones

" Presentacion de la
sustentacion del proyecto de
presupuesto

" Fichas Técnicas

® Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil

® Programacion Multianual
Presupuestaria

® Formulacion Presupuestaria

USUARIOS

= Organos del MEF

= UEls

= UFs

= UEs

" OGA

= OGPP.

= Congreso de la Republica
= OGIP

10



FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestién de Recursos Institucionales

S05 TIPO DE PROCESO ‘

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

DEL|

ELEMENTOS DE ENTR.

(INSUMO) CODIGO

= Formulacién presupuestaria
por Pliego
= PMI Sectorial aprobado

= Proyecto de Inversion
modificada.

= |OARR modificada

= Presentacion o reporte de
seguimiento de las
inversiones

UBPROCESOS

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL

SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

® ey o norma con rango de
Ley que aprueba el

Aprobacion del

= Presupuesto Institucional de

= Director(a) General de! Apertura (PIA) aprobado

la Oficina General de

= UEs / Pliego
=" CGR

del afio vigente.

= Promulgacién de una Ley o
un Decreto de Urgencia
sobre Crédito

= Acta de conciliacion del
Marco Legal

= Poder Ejecutivo S05.02 | Presupuesto Institucional . = Designacion de = Congreso de la Republica
presupuesto del Sector de Apertura Planeamiento y responsables de UEs .
Publico. Presupuesto P " ocl
® Reporte Analitico del PIA. = DGPP
= Requerimiento de
Incorporacién de Mayores
Recursos.‘ . ., = Certificacion y/o prevision
® Informacion de Ejecucion presupuestaria. " UEs
= UEs / Pliego. de Ingresos y Gastc_)s del X = Informe de Seguimiento del . OGA
= Poder Ejecutivo Sector mensual y trimestral * Director(a) General de|  Gasto e Inversiones del '
= OGPP " Reporte de conciliacion S05.03 |[Ejecucion Presupuestaria la Oficinq General de Sector Economia y Finanzas " OGPP
" 0GA interna semestral y anual Planeamiento y = Modificacion Presupuestaria = 0cCl
" DG * Dispositivos Legales que Presupuesto * Nota modificatoria aprobada | " DGPP.
DGPP modifican el presupuesto P = DGCP
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Gestién de Recursos Institucionales

S05 TIPO DE PROCESO

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

ELEMENTOS DE ENTR.

(INSUMO) CODIGO

Suplementario y/o

Incorporacién de Mayores
recursos

= Informacién de Ejecucion
de Proyectos de Inversién
del Sector trimestral

= Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA) aprobado

® Recaudacion de ingresos

= Aprobacion de Demanda
Adicional

FICHA TECNICA DE PROCESO

‘ Soporte

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL

RERBOCESES SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

= Certificacion y/o previsién
presupuestaria.

= PMI Sectorial aprobado

® Fichas Técnicas

= Estudios de Preinversién a

- nivel de Perfil
. ggip ® Programacion Multianual | $05.04
. Presupuestaria
® Formulacién
Presupuestaria

= Contratos suscritos.
= «Consentimiento de la
buena pro

= Expediente técnico o
documento equivalente
aprobado

= |OARR aprobado

® Formato 09: Registro del
Cierre de inversiones

® Informe Técnico de

= Director(a) General de|
la Oficina General de
Inversiones y

Ejecucion de las Proyectos liquidacion de obra
Inversiones Institucionales | = Jefe(a) de la Oficina = Informe de cierre del
General de proyecto

Administracion ® Plan de ejecucién Plurianual

= Plan de Adquisiciones

® Contrato suscrito

= Proyecto de Inversion
modificada

® |I0ARR modificada

= Organos del MEF.
® Fuente Cooperante.
= OGPP.

= OGA.

= OGIP.

= UEls.

= UFs.

= DGPMI.
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Gestién de Recursos Institucionales

S05

bienes y

Ministerio.

Proveer a los 6rganos del Ministerio los

servicios requeridos en la

oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del

ELEMENTOS DE ENTR
(INSUMO)

TIPO DE PROCESO

CODIGO

FICHA TECNICA DE PROCESO

‘ Soporte

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL

RERBOCESES SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Presentacion o reporte de
seguimiento de las
inversiones

USUARIOS

= OGA.

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

= Certificacion y/o prevision
presupuestaria.

= Pedidos de servicio.

S05.05

= Consentimiento de la buena
pro.
= Contratos Suscritos.

= Jefe(a) de la Oficina

Abastecimiento General de

= Organos del MEF

= OCl.

= SBN.

= Sistemas de Manejo RAEE.

(Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos,
Ordenes de Compra,
Ordenes de Servicio,

= Apertura de caja chica.
® Liquidacion de caja chica.
= Reembolsos de caja chica.

* Organos del MEF. = Notas de entrada de Institucional Administracion = Expediente de pago. » Proveedores
almacén. = Penalidad al expediente de " OGA :
= Solicitud de transferencias, pago. . g
bajas o altas de bienes. UEls.
= Solicitud de Contratacion
de Bienes, Servicios y
Obras.
= Expediente de pago. = Estados Financieros y = OGA.
® Penalidad al expediente de Presupuestarios. = OGPP.
= OGA. pago. = Pago de tributos. = CGR.
= Organos del MEF. ® Certificacion y/o prevision L . Gi = Pago de planilla. = DGCP.
- UEgsA presupuestaria. $05.06 Admlnlstra_ruon antable y ée;ﬁg;f;;a Oficina = Pago a proveedores. = SUNAT.
= SUNAT. . Expediente administrativo : © fesoreria Administracion = Conciliacion de saldos de = AFP / ONP.
= OGRH © pagos para rsvision cuentas contables. = Servidores Civiles del MEF.

" Proveedores.
= Organos del MEF.
" Entidades Financieras.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestién de Recursos Institucionales

S05 TIPO DE PROCESO ‘ Soporte
Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

ELEMENTOS DE ENTR
(INSUMO)

DUENO DEL

CODIGO UBPROCESOS SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
Fondo de Caja Chica, entre = Pago a terceros.
otros.).

® Requerimiento de apertura
de caja chica.

= Recaudacion por
participacion de comisién
para el Tribunal Fiscal.

= Obligaciones tributarias

= Reporte de Planillas de
Pagos.

= Cooperativas.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestién de Recursos Institucionales

. S05 TIPO DE PROCESO ‘ Soporte
Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

ELEMENTOS DE ENTR. DUENO DEL
((LE{V][e))] EORICY BERRCGCESCS SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Estados Financieros y
Presupuestarios.

= Directivas de Seguimiento y|
Evaluacion del

Presupuesto.
= Reportes del marco y X
" OGA. ejecucion presupuestaria " B%ﬁ::?;féi:zz%ge
= DGPP imi
= UEs / Pliego ) Ig;osrtr:z ?:Vgi?g:glseg;? del Planeamiento y ® Informe de Seguimiento y )
= OGPP Sector Economia y S05.07 Evaluacion de la Gestion Presupuesto Evaluacion del PAC. = Organos del MEF.
. 0GIP Finanzas ’ ide Recursos Institucionales = Reportes de evaluacion = DGPP.
. s F - Regi ! = Jefe(a) de la Oficina presupuestaria.
= UEs/Pliego ormato 09: Registro de General de
= OGPP Cierre de inversiones Administracion

® Informe Técnico de
liquidacion de obra
= Informe de cierre del

proyecto
® Plan Anual de
Contrataciones.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO ‘
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Banco de Inversiones. "  Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en la
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD). normatividad.
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). =  Porcentaje de inversiones formulados.
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE). "  Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades.
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF). "  Aprobacién del Plan anual de Contrataciones.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestién de Recursos Institucionales

S05 TIPO DE PROCESO ‘ Soporte
Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Sistema Integrado de Contabilidad (SICON). = Documento remitido a la Comision de PPTO del Congreso.
= Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI). =  Documento PIA aprobado.
= Mddulo de Programacion Multianual de Inversiones (MPMI). = Documento de designacién de responsables aprobado.

=  Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas.

u Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas

= Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT]
en un plazo.

®  Planes aprobados sobre Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos.

L] Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas.

=  Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente.

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes.

®"  Modificaciones aprobadas de inversiones.

®=  Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

- Informe de cierre elaborado.

®=  Porcentaje de Inversiones cerradas.

=  Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

u Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

®=  Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

= Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

®=  Porcentaje de Actos de administracién aprobados.

= Porcentaje de Actos de disposicién aprobadas.

®=  Aprobacién de Baja de Bienes muebles.

®"  Aprobacién de Alta de Bienes muebles.

u Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

®=  Elaboracién de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Aimacén y Patrimonio.

= Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestién de Recursos Institucionales

S05 TIPO DE PROCESO ‘ Soporte
Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
1SN Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora.

ELEMENTOS DE ENTR
(INSUMO)

DUENO DEL

CODIGO UBPROCESOS SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

Tasa de variacion de modificaciones del PAC.

®"  Porcentaje de procesos convocados.

=  Porcentaje de procesos adjudicados.

= indice de satisfaccién del cliente.

- indice de salidas de no conformes.

®=  Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

= Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago.

®"  Porcentaje de OCy OS tramitados para ampliacion de plazo.

=  Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

"  Numero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.

®"  Numero de Actas de Conciliacién Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

®  Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.
®  Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP
= Tasa de Aprobacién de depésitos de ingresos.

= Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

®  Conciliacién suscrita

= Reembolso de caja chica.

= Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacién Presupuestaria en el aplicativo.

= Porcentaje de procedimientos de seleccién convocados.
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8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 S05.01 Programacion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Programacion de Recursos Institucionales

CcODIGO $05.01 TIPO DE PROCESO

Gestionar la programacion de recursos institucionales, a través de la
Programacién Multianual y la Formulacién del Presupuesto Institucional, la
formulacion de inversiones, la formulaciéon y programaciéon de bienes y
servicios y la elaboracion de la sustentacion del proyecto del presupuesto
ante el Congreso de la Republica, a fin de lograr que la entidad disponga de
los recursos necesarios para alcanzar los objetivos y metas institucionales.

OBJETIVO DEL PROCESO BASE LEGAL

Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252,

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucién Directoral N° 009-2020-EF/50.01, que aprueba
la Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y
Formulacion Presupuestaria.

= Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
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Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion
de Inversiones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Inicio desde la Programacién Multianual y Formulacién Presupuestaria fall/3X{e}»]=R = Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
hasta la elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto. SUBPROCESO y Presupuesto.
" Responsables de Unidad Formuladora.

ELEMENTOS DE ENTRADA - DUENO DEL
PROVEEDORES INSUMO CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Directiva de Programacioén
Multianual Presupuestaria y
Formulacién
Presupuestaria.

= Asignacioén Presupuestaria
Multianual (APM)

= PMI Sectorial aprobado

= Plan Estratégico
Institucional (PEI).

= DGPP. - (P:IantA;\ua_l de PAC ® Estructura Funcional
= OGPP. ontrataciones (PAC) . ) = Director(a) de la Oficina Programética aprobada. .
. 00A = Cuadro Multianual de Programacion Multianual y de Presupuesto » Programacion Multianual DGPP.
= OGRH Necesidades . $05.01.01 Formulamoq Inversiones y Presupuestaria. - QGPP.
- = Reporte de Planillas de Presupuestaria c racion Técni > = Organos del MEF.
®= Unidades Ejecutoras / Pago ooperacion Tscnica. ® Formulacién
Pliego = Liquidacion de beneficios Presupuestaria.
sociales.

= Resolucion de otorgamiento
de pensiones.

= Programacion
Presupuestaria por UE y
Pliego.

= Fichas Técnicas

= Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil
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= DGPMI.

= Comité de Inversiones
Sectorial.

= UEls.

= OGPP.

= Directiva General del
Sistema Nacional de
Programacién Multianual
y Gestion de Inversiones

= Seguimiento fisico y

financiero de Proyectos

(Formato PGlI)

Sustento de modificacion

de la Inversion

Registro de Inversién

modificado

Seguimiento fisico y

financiero de Proyectos

(Formato 12).

Diagnéstico de Brecha

Sectorial.

Criterios de Priorizacién

Sectorial.

PMI Sectorial aprobado.

® Programacién Multianual
Presupuestaria.

$05.01.02

Formulacién de Inversiones

= Responsables de Unidad
Formuladora

® Propuesta de programacion

anual de inversiones.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil.

= OGPP.
= UEls

= OGPP.
= Organos del MEF
= OGA.

Formulacion
Presupuestaria.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.
Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA)
Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.

Plan Estratégico
Institucional (PEI).

Plan Operativo
Institucional (POI).
Informe final de
inventario de almacén.
Informe final de
inventario de bienes
patrimoniales.

Reporte de bienes
muebles e inmuebles
registrados.

$05.01.03

Formulacién y
Programacién de Bienes y
Servicios

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
aprobado.

= UFs.

= UEls.

= UEs.

= Organos del MEF.
= OSCE.
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= Formulacion

= OGPP Presupuestaria. » = Direct la Ofici »
= OPs del Sector * Pro r;)macic')n Multianual Elaboracién del Sustento déri’cr;srfji)u‘i;: Oficina " Presentacion de la = Congreso de la
’ 9 h $05.01.04 del Proyecto de I . ’ sustentacion del proyecto gre: )
= Empresas vinculadas al Presupuestaria. Presupuesto nversionesy de presupuesto Republica del Perd.
Sector. = Formulacion Cooperacion Técnica.

presupuestaria por Pliego

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Aplicativo AIRHSP.

= Aplicativo de Programacién Multianual.

® Médulo de Recoleccién de Datos.

® Mddulo de Formulacion Presupuestaria.

® Médulos Complementarios web de la Formulacién.

® Portal Institucional.

" Banco de Inversiones.

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y
dentro del plazo establecido en la normatividad

= Porcentaje de inversiones formulados

= Aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades

® Aprobacion del Plan anual de Contrataciones

® Documento remitido a la Comisién de PPTO del Congreso

CONTROLES RECURSOS

Procedimiento de Programacion Multianual y Formulacién Presupuestaria
= Revisar la estructura funcional programatica, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.
= Revisar proyecto de Informe de la Programacién Multianual Presupuestaria, por el Director(a) de la
Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

" Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

Procedimiento de Formulacién de Inversiones ® Laptops
= Evaluar la IOARR y/o Proyecto de Inversion formulados. ® Impresoras
= Registrar formatos y documentos sustentatorios de las inversiones en el Banco de Inversiones. * Especialistas/Analistas

® Coordinador(a)

Proceso Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
Procedimiento de elaboracion del Cuadro de Necesidades. ® Responsable de la Unidad Formuladora.
= Ajustar las necesidades de acuerdo con el PIA, por el/la Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento. ® Director(a)

.
Procedimiento de elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC), . éeef:r(:t)ario(a) General
= Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones, por el/la Jefe(a) de la = Ministro(a) de Economia y Finanzas

Oficina de Abastecimiento.

Procedimiento de Elaboracién del Sustento del Proyecto de Presupuesto.
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® Revisar memorando, expediente y proyecto de Oficio a la Comisién del Presupuesto y Cuenta
General del Congreso de la Republica, por el/la Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones

y Cooperacién Técnica.
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8.1.1 S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria

Ficha de Procedimiento
Programacién Multianual y Formulacién Presupuestaria

Codigo del Subproceso

$05.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar la Programacién Multianual y
Formulacién Presupuestaria orientado al
logro de los resultados priorizados por el
pliego.

Base Legal

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resoluciéon Directoral N° 009-2020-EF/50.01 que
aprueba la Directiva de Programaciéon Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

con Procesos

= Direccionamiento Estratégico.

= M02.01.05.01

.
Py = gg; = Gestion del Talento Humano.
Cédigo del Proceso » 505.01 Nombre del Proceso = Programacion de Recursos Institucionales.
= M02.01.05 = Programacio’q Multianual, Formulacién y Aprobacion
Presupuestaria.
= £01.02 ® Planeamiento Estratégico Institucional.
= £01.04 = Programacién de las Inversiones.
AT = S02.03 = Gestion de Compensaciones y Pensiones.
ESlugldelSUbprocs=0 = 505.01.03 Nombre de Subproceso ® Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
[l 305j01:04 = Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

= Estimacion y aprobacién de la Asignacion
Presupuestaria Multianual

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Directiva de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria.

= Asignacion Presupuestaria Multianual
(APM)

= PMI Sectorial aprobado

® Plan Estratégico Institucional (PEI).

.

N gg:i ® Plan Anual de Contrataciones (PAC)

= OGA ’ ® Cuadro Multianual de Necesidades
® Reporte de Planillas de Pago

= OGRH

® Unidades Ejecutoras / Pliego

® Liquidacién de beneficios sociales.

= Resolucién de otorgamiento de
pensiones.

® Programacioén Presupuestaria por UE y
Pliego.

= Fichas Técnicas

= Estudios de Preinversion a nivel de

® Estructura Funcional Programatica
aprobada.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

= Formulacion Presupuestaria.

* DGPP.
= OGPP.
= Organos del MEF

Perfil
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: En el primer trimestre luego de la publicacion de la Directiva de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria.
01 Analizar y revisar la Directiva. OGPP/OPICT . E alist P to Pabli
Se elabora un Plan de Trabajo la cual se genera en base al cronograma que specialista en Presupuesto Fublico.
se da en la Directiva.
De forma paralela ir a la actividad 2 y 6.
Solicitar a las Unidades Ejecutoras el registro de la informacion
complementaria para la Programacion Multianual.
- Informacion a registrar de acuerdo a los plazos dados en las Directiva: oGPP * Director(a) General de la Ofiina General de

1. Actualizacién de los Registros en el AIRHSP.
2. Laprogramacion de ingresos.

3. Fichas.

4. Las Previsiones.

Planeamiento y Presupuesto.
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Registrar en los aplicativos la informacién complementaria para la
programacion multianual.

1. En el aplicativo AIRHSP se verifica los registros de planillas y datos

03 de recursos humanos. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
2. En el Aplicativo de Programacion Multianual, se registra la
programacion de ingresos.
3. Enel Mddulo de Recoleccién de Datos se registra fichas y prevision
al primer trimestre.
Revisar informacion registrada. La revision se realiza a los tres aplicativos.
04 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 05.
b)  No: Ir ala actividad 03.
Transmitir la informacion a través del aplicativo. Ir al FIN
05 | La informacién sirve para que la DGPP determine la APM del Pliego, entre OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
otros.
Elaborar proyecto de informe y RM para la conformacién de la Comision de o -
06 Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y RM para la conformacién de la Comisién de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
07 OGPP/OPICT
¢Es conforme? » = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:Iralaactividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir expediente.
08 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos. Luego, ir a la actividad 09.
09 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar conformaciéon de la Comision de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
10 DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas.
La Secretaria General notifica a los integrantes de la Comisién de
Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria.
Convocar a los integrantes a sesion de instalacion de la Comision de " Director(a) General de la Oficina General de
1 Programaciéon Multianual Presupuestaria y Formulaciéon Presupuestaria. La OGPP/OPICT Planeamiento y Presupuesto.

OGPP tiene la presidencia de la comisién y la OPICT esta a cargo de la
Secretaria Técnica.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
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Preparar presentacion sobre desempefio y logro de resultados del Pliego para
presentar en la Sesién de Instalacion de la Comisiéon de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. Proyecto de Plan de
Trabajo, Cuadros con Resultados de la Gestion en el afio anterior y en el
primer trimestre del afio en curso (Resultados de los indicadores del PEI, y del
PMI, Cuadros con cifras de la ejecucion presupuestal, resultados de las
evaluaciones de planes e inversiones).

La Comisién de Programaciéon Multianual Presupuestaria y Formulacion

12 | Presupuestaria desarrolla la Sesion de Instalacion, en la que se revisa el Plan OGPP/OPICT ®= Especialista en Presupuesto Publico.
de Trabajo propuesto, asi como los resultados de la gestion institucional. Se
aprueban mediante Acta.
La Comisién evalla la continuidad de las UEs del Pliego MEF para el siguiente
afio fiscal.
Revisar y evaluar la continuidad de las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF
para el siguiente afio fiscal. De ser el caso, se evalla la posibilidad de creacion
o fusién de Unidades Ejecutoras. Se elabora un acta conteniendo una
propuesta de relaciéon de Unidades Ejecutoras del Pliego.
Elaborar proyecto de Informe.
13 | Al Informe se adjunta el anexo con la Relacién de Unidades Ejecutoras y el OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
proyecto de Memorando dirigido a la DGPP.
Revisar proyecto de Informe. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
14 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT Cooperacién Técnica. »
a) Si: Irala actividad 15. " Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 13. Planeamiento y Presupuesto.
15 | Emitir expediente OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
. Planeamiento y Presupuesto.
16 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Suscribir memorando.
17 La DGPP habilita a las Unidades Ejecutoras en el Aplicativo de Programacion DM * Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Multianual.
La Comision revisa y/o actualiza la estructura funcional programatica de las
18 UEs. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de

Enviar estructura funcional programatica a la UEs para revision.

Planeamiento y Presupuesto.
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Revisar la estructura funcional programatica.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

20

Consolidar y evaluar si existe modificacion de la estructura funcional
programatica.

¢ Existe modificacion?
a) Si:lralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 22.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

21

Solicitar los cédigos presupuestarios de las actividades y crear nuevas
finalidades.

La creacioén de nuevas finalidades a incorporar se efectia a través del Médulo
de Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria. Cuando hay
nuevas actividades a incorporar, se solicita codigo a la DGPP.

La DGPP crea cdédigos presupuestarios en el Sistema de Gestion
Presupuestal. Se crea la actividad.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

22

Elaborar propuesta de Estructura Funcional Programatica para el primer afio
de la Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

23

Convocar a sesion de la Comision para aprobar Estructura Funcional
Programatica, entre otros puntos en agenda.

La Comisiéon de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria aprueba la Estructura Funcional Programética para el afio
siguiente, y ratifica la propuesta de relacion de Unidades Ejecutoras a través
de Acta. Ir al Fin de la Fase de Instalacion de la Comisién y Aprobacion de la
Estructura Funcional Programatica.

Ir al Subproceso M02.01.05.01 Estimacion y aprobacién de la Asignacién
Presupuestaria Multianual. Ir a la actividad 24.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General
Planeamiento y Presupuesto.

de

24

Elaborar propuesta de distribucién de la APM del pliego entre las UEs. Se
considera la informacion proporcionada por las UEs en la Fase de
Programacién Multianual.

La Comisién de Programaciéon Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria valida a través del Acta la distribucién de la APM entre las UEs
y aprueba los criterios a ser aplicados en la Programacion Multianual.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

25

Aprobar la distribucion de la APM entre las Unidades Ejecutoras.

En ciertos casos se aprueba por delegacién a la Direccién General de la OGPP

DM

® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
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Registrar en el aplicativo de Programacion Multianual la distribucién de la
APM.

26 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Se registra a nivel de genérica de gasto y fuente de financiamiento por
Unidades Ejecutoras.
27 /Elpa'\t;lorar proyecto de memorando circular/oficio comunicando a cada UE su OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Piblico.
28 | Revisar memorando circular/oficio comunicando a cada UE su APM OGPP/OPICT - Director(a_)'de I’a incina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
29 | Emitir memorandolcircular OGPP " Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
30 z’::?izz:;'zl: Sésrtgte)ﬁglr?gad(jeelag&f\sfy. Se coordina con las Unidades Organicas y UEs * Responsable de la Unidad Ejecutora.
Registrar su APM en el aplicativo de Programacion Multianual. Se registran a . .
81 nivel de especifica de gasto y se trasmite al pliego. UEs " Responsable de la Unidad Ejecutora.
Verificar registros en el aplicativo.
32 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 34.
b) No: Ir a la actividad 33.
33 | Solicitar subsanacion OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
34 Autorizar a las Unidades Ejecutoras para que cierren el registro de informacién OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
en el aplicativo. Planeamiento y Presupuesto.
35 | Cerrar el registro de su APM en el aplicativo. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
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Generar reportes de la APM.

a) Encaso de requerir variacion de la APM de ingresos, ir a la actividad

36 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
b) En caso de requerir variacion de la APM de gasto, ir a la actividad
38.
c) En caso de requerir una demanda adicional, ir a la actividad 39.
37 | Elaborar formato Anexo 7. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
38 | Elaborar formato Anexo 6. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar formato de Demanda Adicional. Se prioriza en coordinacién con la . .
39 Alta Direccion. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar Resumen Ejecutivo y remitir a OGPP
40 | La Demanda Adicional y los anexos 6 o 7 se elaboran solo si corresponde, de UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
acuerdo a la Directiva.
Revisar y consolidar resumen ejecutivo y anexos (en este ultimo caso, de
corresponder). - L
4“1 La consolidacion es a nivel de pliego. EI Resumen Ejecutivo se elabora de OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Pblico.
acuerdo al Formato N° 1/GN.
Registrar las Subvenciones a Personas Juridicas, Cuotas Internacionales y las
42 | Demandas Adicionales. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Dentro del plazo del Anexo 1-B/GNyR.
43 | Elaborar proyecto de Informe de la Programacién Multianual Presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de la Programacién Multianual Presupuestaria. * Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
,E fi ? OGPP
44 | ¢Bs cac;n orsr?:elr a la actividad 45. = Director(a) General de la Oficina General Planeamiento
b) No: Irala actividad 43. y Presupuesto.
45 | Emitir expediente. OGPP = Director(a) General de la Oficina General Planeamiento
y Presupuesto.
46 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la Programacién Multianual Presupuestaria.
47 | Suscribir Memorando, anexos, reportes, formatos y resumen ejecutivo. DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas.
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La DGPP revisa la Programacion Multianual Presupuestaria y remite modelo
de presentacion.

48

Asistir a la reunion de sustentacion de la Programacién Multianual.
La DGPP realiza retroalimentacién en la reunion.

Acompaiiado por los responsables de las Unidades Ejecutoras del Pliego.
¢Es conforme la sustentacion?

a) Si:Iralaactividad 50.
b) No: Ir a la actividad 49.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

49

Complementar informacion.

La DGPP revisa la Programacion Multianual Presupuestaria. Ir a la actividad
48.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

50

Aperturar el médulo a las Unidades Ejecutoras.
Se realiza luego que la DGPP habilita el aplicativo al pliego.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

51

Revisar y analizar la necesidad de realizar ajuste.

¢ Realiza ajuste?
a) Si:lralaactividad 52.
b) No: Ir a la actividad 53.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

52

Registrar ajustes.
El ajuste es por los tres afios.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

53

Cerrar la Programacion Multianual Presupuestaria.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

54

Consolidar y revisar la programacion a nivel pliego.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 55.
b)  No: Ir a la actividad 52.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

55

Cerrar en el aplicativo a nivel pliego,
Previa conformidad del/de la Director(a) de la OPICT y del/de la Director(a)
General de la OGPP.

La DGPP puede solicitar modificaciones de corresponder aperturando el
Aplicativo Programacion Multianual

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.
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FIN:
= Estructura Funcional Programatica aprobada.
® Programacién Multianual Presupuestaria.

= Formul Presu ia.

Indicadores

= Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en la normatividad

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Aplicativo AIRHSP.

= Aplicativo de Programacion Multianual.

® Médulo de Recoleccién de Datos.

® Mddulo de Formulacion Presupuestaria.

= Modulos Complementarios web de la Formulacion.

® Portal Institucional.

Documentos generados

® Informes.

® Memorandos.

® Programacion Multianual Presupuestaria.
® Formulacion Presupuestaria.

® Estructura Funcional Programatica.
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8.1.2 S05.01.02 Formulacion de Inversiones

Ficha de Procedimiento
Formulacién de Inversiones

Codigo del Subproceso

$05.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Cierre de brechas prioritarias considerando los
estandares de calidad y niveles de servicio
aprobados por el Sector.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones

® Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion ~ Multianual y  Gestion  de
Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Responsable de Unidad Formuladora

n con Procesos

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.

Cédigo del Proceso " S05 Nombre del Proceso = Gestion de Recursos Institucionales.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
= £01.04 ® Programacion de las Inversiones.

Cédigo del Subproceso = 505.04 Nombre de Subproceso ® Ejecucion de las Inversiones Institucionales.
= S505.01.01 ® Programacion Multianual y Formulacion

Presupuestaria

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= DGPMI.

= Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

= Seguimiento fisico y financiero de Proyectos
(Formato PGl).

= Sustento de modificacién de la Inversion.

® Propuesta de Programacion
Multianual de Inversiones.

: Scérlmte de Inversiones Sectorial. = Registro de Inversion modificado. = Fichas Técnicas. : OGPP.
S- = Seguimiento fisico y financiero de Proyectos = Estudios de Preinversion a nivel de UEls.

= OGPP. (Formato 12). perfil.
= Diagndstico de Brecha Sectorial.
= Criterios de Priorizacion Sectorial.
= PMI Sectorial aprobado.
® Programacién Multianual Presupuestaria.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

a)

01
b)

INICIO: PMI aprobado.

¢ Existe la idea de inversion en el PMI Sectorial aprobado?

Si:
- En caso de formulacién de proyectos de Inversion, ir a la actividad 06.
- En caso de IOARR:

i) En caso de tratarse de una elaboracion propia, ir a la actividad 03.
i) En caso de una tercerizacion, ir a la actividad 04

No:
b.1) En caso de formulacién de Proyectos de Inversion
Elaborar Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de

Inversion. La informacion registrada en este formato tiene caracter de
Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF.

b.2) En caso de IOARR, ir a la actividad 02

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.
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02

En el caso de IOARR

Elaborar Formato 05-B: Registro agregado de Ideas de IOARR. La informacién
registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-
EF.

Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacion del Programa Multianual de Inversiones.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

03

En caso de elaboracién propia de IOARR:

Realizar el diagnéstico y la formulacion de la IOARR . Segun los lineamientos para
la identificacion y registro de las Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion
Marginal, de Rehabilitacion y de Reposicion (IOARR). Ir a la actividad 06.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

04

En caso de requerir la contratacion de terceros para la elaboracion de la IOARR:

Elaborar el Término de Referencia para el diagndstico de la IOARR.

Unidad Formuladora.

= Especialista en Inversiones.

05

Revisar Término de Referencia para la formulacién de la IOARR.

¢Es conforme?

a) Si: Ir al Subproceso S05.04.03 Gestién de las Contrataciones. Ir a la
actividad 08. Luego el consultor presenta entregable suscrito, el cual
comprende la formulaciéon de IOARR con el formato 7C suscrito.

b) No: Ir a la actividad 04.

Unidad Formuladora

® Responsable de la Unidad Formuladora.

06

Elaborar Término de Referencia para la formulacién del proyecto de inversion.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

07

Revisar Término de Referencia para la formulacién del proyecto de inversion.
¢Es conforme?

a) Si:Iral Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. De acuerdo
con la complejidad del proyecto, se contrataré Profesionales en estudios
competentes.

El consultor presenta entregable suscrito, el cual comprende los estudios de
preinversion del Proyecto de Inversion con el formato 7A suscrito.

b) No: Ir a la actividad 06.

La formulacion del proyecto de inversion se realiza segun el Anexo 07 de la Directiva
y la Guia General de ldentificacién, Formulacién y Evaluacién de Proyectos de
Inversion.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

1 Las IOARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios, al impedir que la capacidad de produccion de servicios disminuya; y, en algunos casos, a incrementar esta

capacidad.
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El Contenido minimo del estudio de preinversion a nivel de perfil para proyectos de
inversion: Resumen ejecutivo, identificaciéon (diagnédstico, definicién del problema
central, sus causas y efectos, planteamiento del proyecto), formulacion (definicion
del horizonte de evaluacioén del proyecto, analisis del mercado del servicio, analisis
técnico, gestion del proyecto, costos del proyecto a precios de mercado), evaluacion
(evaluacion social, evaluacion privada, analisis de sostenibilidad, financiamiento de
la inversion del proyecto, matriz de marco I6gico para la alternativa seleccionada),
conclusiones y recomendaciones.

Evaluar la IOARR y/o Proyecto de Inversion formulados.

¢Es conforme?

08 a) Si:Iralaactividad 10. Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
b)  No: Ir ala actividad 09
Solicitar subsanacion de las observaciones.
09 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
El Consultor presenta entregable suscrito, ir a la actividad 08.
Registrar formatos y documentos sustentatorios en el Banco de Inversiones.
- Registro de los estudios de preinversion, Estudios técnicos, Documentos
de sostenibilidad de la inversion, Formato 07-A firmado.
- Registro de la estructura de costos, documentos de sustento, Formato
07-C firmado.
10 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
En caso de tratarse de una IOARR registrar Formato 07-C: Registro de IOARR, Ir a
la actividad 11.
En caso de Proyectos de Inversion registrar Formato 07-A: Registro de Proyecto de
Inversion, ir a la actividad 12.
Previo registro de los formatos 7A y 7C suscritos, se elabora un informe de
aprobacion de IOARR y un informe de aprobacion y declaratoria de viabilidad de
Proyecto de Inversion.
Aprobar la IOARR.
11 | La informacién registrada debe cumplir con la normatividad del invierte.pe, los Unidad Formuladora

lineamientos de las IOARR y el Formato 07-C. Ir a la actividad 13.

® Responsable de la Unidad Formuladora.
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Aprobar y declarar viable el Estudio de preinversion.

La informacion registrada debe cumplir con la normatividad del invierte.pe, el Anexo
12 07, la Guia General de Identificaciéon, Formulacion y Evaluacion de Proyectos de
Inversion, los estudios técnicos, los documentos de sostenibilidad, y el Formato 07-
A.Irala actividad 13.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

Comunicar a la UEI para que inicie la etapa de ejecucion.
13
Ir al FIN.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

FIN:
" Propuesta de Programacion Multianual de Inversiones.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

Indicadores

= Porcentaje de inversiones formulados

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
" Banco de Inversiones.

Documentos generados

® Propuesta de Programacién Multianual de Inversiones.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

® Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversion, segun corresponda.

® Formato 05-B: Registro Agregado de Ideas de IOARR, segun corresponda.
= Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, segln corresponda.
® Formato 07-C: Registro de IOARR.
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FORMATO N° 05-A:
REGISTRO DE IDEA DE PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSION

(La informacion registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

e »
Proyecto de Inversion Programa de Inversion

NOMBRE DE IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION |

CODIGO DE IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION [ ]

Nota: El codigo de la idea solo se genera automaticamente en el
aplicativo.

A. DATOS DE LA IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

1 ASPECTOS GENERALES DE LA IDEA DE PROYECTO DE INVERSION

a) Aspectos a considerar antes de registrar una idea de proyecto de inversion

(UF)
[ Cuenta con
Dispositivo legal
1. éLa UF cuenta con las competencias para la Cuenta con convenio que habilita la
formulacién y evaluacién? St | INO| | demodeloslo2 NO competencia S| NO
II. ¢El proyecto de inversidn contribuye a
una o mas brechas? St | |NO| |
11l ¢El proyecto de inversion se vincula a la
Politica General de Gobierno? St | |NO| |
IV. ¢El proyecto de inversion se vincula a los
objetivos estratégicos del PEI? SI NO

Nota: Solo para proyecto de inversion (de no ser el caso dejar en blanco)

b) éSe utilizara la metodologia BIM?

cSi CNo

Fase
Formulacién y evaluacién l:l Ejecucion |:| Funcionamiento D
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Nota: Seleccione la fase del ciclo de inversion donde hard uso de la metodologia BIM (de no ser el caso dejar en blanco)

c) Enfoque del proyecto de inversion

PI- Proyecto de
Proyecto Proyecto de inversion Inversion
de para redes de servicio - Multipropésito -
Inversion PRED PMP
Tipologia PMP: Seleccione
Nota: La Tipologia solo se ingresa si el enfoque del proyecto es PMP (de no ser el caso dejar en
blanco)
d) Detalle de Convenio para la Formulacion y Evaluacion (Modelo 1 o 2)
. . Nidmero de Fecha de
Tipo de Convenio . .
convenio Termino
Nota: Los datos que se ingresen provienen de los convenios registrados previamente por la entidad (de no ser el
caso dejar en blanco)
e) Detalle de Dispositivo legal que habilita la
competencia
Ndmero |:| Nombre Fecha
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Nota: Los datos que se ingresen provienen del dispositivo legal que habilita competencia (de no ser el caso dejar en blanco)

Competencia que se habilita con el dispositivo

PI-Proyecto de Proyecto de Inversion Multipropdsito -
Inversion Proyecto de inversidn para redes de servicio -PRED PMP
Tipologia
PMP:
Funcion LEGISLATIVA  |Dvision ACCION_LEGISLATIVA Grupo ACCION_LEGISLATIVA | Servicio: Tipologia:
Funcional: Funcional:

Nota: Los datos que se ingresen provienen del dispositivo legal que habilita competencia (de no ser el caso dejar en blanco)

2 INSTITUCIONALIDAD

2.1 OFICINA DE PROGRAMACION
MULTIANUAL DE INVERSIONES
(oPMI)

Nivel de gobierno:

Sector:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Organica a la que
pertenece la OPMI)

Responsable de la OPMI:

2.2 UNIDAD FORMULADORA (UF)

Nivel de gobierno

Sector:




Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Organica a la que
pertenece la UF)

Responsable de la UF:

2.2.1 UNIDAD FORMULADORA SECUNDARIA (UF)

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad
Nivel de gobierno: Sector: Entidad: Orgdnica a la que pertenece la UF)

Responsable de la UF:

Nota: Registre UF secundarias cuando el
enfoque sea PMP (de no ser el caso dejar en
blanco)

2.3 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI)

Nivel de gobierno:

Sector:

Entidad:

Nombre de la UEI:

Responsable de la UEI:

2.3.1 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES SECUNDARIA (UEI)

Nivel de gobierno: ‘ Sector: ] Entidad: | Nombre de la UEI:

‘ Responsable de la UEI:

Nota: Registre UEI secundarias cuando la inversion lo
requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo:
Pl necesita de 02 UEI para su ejecucion

2.4 UNIDAD EJECUTORA (UE)

Entidad:

Codigo de la UE

Nombre de la UE:

2.4.1 UNIDAD EJECUTORA SECUNDARIA (UE)

Entidad: ‘ Cédigo de la UE ‘

Nombre de la UEP:

Nota: Registre UE secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita
contar con mas de 02 UE para su financiamiento (pueden ser de la misma entidad)
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3 RESPONSABILIDAD FUNCIONAL DE LA INVERSION

3.1 Funcién

3.2 Divisién Funcional

3.3 Grupo Funcional

3.4 Sector Responsable

3.5 Servicio

3.6 Tipologia de la inversion

3.7 Agregar mas Servicios*:

3.7.1 Grupo Funcional

3.8 Servicio

* Nota: Agregar mas servicios solo cuando la Funcién sea Saneamiento o Educacién (de no ser el caso dejar en blanco)

3.9 RESPONSABILIDAD FUNCIONAL SECUNDARIA DE LA INVERSION

. . . - 3.9.6 Tipologia de |
3.9.1 Funcién 3.9.2 Division Funcional 3.9.3 Grupo Funcional 3.9.4 Sector Responsable 3.9.5 Servicio in's;;i,': ela
SANEAMIENTO SANEAMIENTO. VIAS URBANAS VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
* Nota: Agregar mas de una responsabilidad Funcional si su enfoque es PRED o PMP (de no ser el caso dejar en blanco)
4.1 Naturalez
‘ atu a eza de AMPLIACION RECUPERACION MEJORAMIENTO Y CREACIO MEJORAMIENT
intervencion AMPLIACION N o}
4.2 Area de influencia del
proyecto de inversion
Coordenada
Area de influencia Departamento Provincia Distrito Centro Poblado Latitud/Longitud
Nacional
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Nota: Si el area de influencia del proyecto de inversion abarca mas de una localizacién, se

podran afiadir mas localizaciones

Rellene cuando la intervencion del Pl se encuentre fuera del territorio

nacional
Area de influencia Ciudad
Fuera del territorio peruano Australia Sidney
Nota: Para proyectos de la Cancilleria (de no ser
el caso dejar en blanco).
Area de influencia
Nota: adjuntar un archivo KML/shape con las coordenadas UTM y el niumero de
orden secuencial
4.3 Datos de la unidad productora
Tino d Localizacién geografica de la UP
Ty Ipo de
Cadigo de la UP Nombre de la UP P L. L 3 3
up Departamento Provincia Distrito Centro Poblado | Coordenada Latitud/Longitud
LINEAL
Nota: En PRED, la primera UP que se registra corresponde a la Gobernanza de la red (se refiere al sistema de izacion, gestion y der para la gestion de la red)

Nota: Se puede agregar mas de una UP si la intervencion lo necesita
Nota: No es obligatorio el codigo de la UP cuando la naturaleza de intervencion sea de creacion.

Nota: Sila UP es de Tipo Lineal, obligatoriamente debe digitar la coordenada

Registre cuando la UP se

e fuera del territorio n:

Tipo de Localizacion geografica de la UP
Nombre de la UP up Pais Ciudad
LINEAL Alemania Frankfurt

Nota: Solo aplica para proyectos de inversién de la Cancilleria (de no ser el caso

dejar en blanco)
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Archivo PDF (Croquis o ubicacién
Archivo KML de la UP)

Nota: Se adjunta el archivo KML con las coordenadas UTM y el nimero de orden secuencial de la UP lineal o cuando
corresponda. Puede incluir, puntos, lineas y/o poligonos.

4.3.1 Mediante la vinculacién con el Geolnvierte se
determina:

La UP esta ubicada en un territorio de una ANP
(Area Natural Protegida) o su zona de
amortiguamiento

[ Nombre de la UP [ ANP O ZA |

Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques
PRED o PMP.

La UP esta ubicada en un
ecosistema

| Nombre de la UP ] D inacién del i
Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques
PRED o PMP.

La UP estd ubicada en zonas de peligro

Nombre de la UP Peligro

Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques

PRED 0 PMP.

4.4 Poblacién afectada

- Tipo Umdaf‘ 92| Cantidad Afio Localizacién
Descripcién Directa/ medida

Indirecta Departamento Provincia Distrito Centro Poblado
Directos
Indirectos

Nota: Es obligatorio registrar a la poblacion
afectada directa, la indirecta es opcional.
Nota: El registro del afio corresponde

al afio de registro del formato 05-A o

con un maximo de antigiiedad de 05

afios.



5 ALINEAMIENTO A UNA BRECHA PRIORITARIA

SERVICIO

NOMBRE DEL
INDICADOR DE |TIPO
BRECHA

x Unidad
Valor actual de
de
la brecha X
. medida
(nivel de del
desagregacion) |, .
sreg )mdlcador

Contribucion del Proyecto de Inversion al cierre de brechas

CALIDAD

Nota: Los servicios provienen de la

seccion 3.5, se puede ingresar mas de un

indicador de brecha por servicio, de
corresponder.

Nota: El valor actual de la brecha es de ingreso manual
(considerar los valores publicados por los sectores
correspondientes), en al aplicativo informatico del Banco de

Inversiones es automético.

Nota: Para los enfoques de PRED o PMP se puede
ingresar mas de un servicio e indicador de brecha

por servicio, de corresponder.

Nota: Para los enfoques de PRED registrar en la seccién Contribucion del Proyecto de
Inversion al cierre de brechas, debe registrarse la suma de la contribucién de todas las UP

intervenidas por servicio.

ALINEAMIENTO AL
PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO

5.1 Politica General de Gobierno

5.2 Plan Estratégico Institucional

Eje

Lineamiento

Objetivo Estratégico
Institucional

Accidn Estratégica Institucional

Nota: Acorde a : Decreto Supremo que aprueba la Politica General de Gobierno
para el periodo 2021-2026/DECRETO SUPREMO N° 164-2021-PCM
Nota: Acorde a : El Objetivo y Accidn estratégica son de ingresos manual,
acorde al instrumento de gestion de cada entidad
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7 JUSTIFICACION DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

7.1 Hipdtesis del
problema

Hipétesis del problema \

Descripcion

7.2 Posibles
Alternativas de Solucién

Alternativas de Solucién

9. DESCRIPCION AGREGADA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

8.1 Para proyectos de inversion, PRED Y PMP

TIPO DE FACTOR DE PRODUCCION COSTO REFERENCIAL
INFRAESTRUCTURA S/ 0.00
EQUIPO S/ 0.00
MOBILIARIO S/ 0.00
VEHICULO S/ 0.00
TERRENO S/ 0.00
INTANGIBLE S/ 0.00
INFRAESTRUCTURA NATURAL S/ 0.00
SUBTOTAL (A) S/ 0.00

Nota: Incluye costos directos e indirectos
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COSTO REFERENCIAL
GESTION DEL PROYECTO S/ 0.00
EXPEDIENTE TECNICO S/ 0.00
SUPERVISION S/ 0.00
LIQUIDACION S/ 0.00
SUBTOTAL (B) S/ 0.00
| COSTO TOTAL DE INVERSION*(A+B) s/ 0.00]
*Nota: El monto referencial sera ajustado en la fase de Formulacion y Evaluacion de acuerdo al analisis de alternativas de solucion.
8.2 Para programas de inversion
INVERSIONES COSTO REFERENCIAL
TOTAL PROYECTOS S/ 0.00
TOTAL IOARR S/ 0.00
GESTION DEL PROGRAMA S/ 0.00
ESTUDIOS DE BASE S/ 0.00
COSTO TOTAL DE INVERSION S/ 0.00

SOSTENIBILIDAD DE LA INTERVENCION

éla Unidad Ejecutora serad la que asumira el financiamiento de la operacién y mantenimiento?

Nota: Si su respuesta es Si, rellenar con los datos de su entidad.

9.1 Operaciéon y mantenimiento de los activos generados con el proyecto de inversion

Entidad Principal:

Nombre de la

Codigo de Entidad a cargo Entidad

Descripcién adicional de la
entidad

Entidad secundaria(s):

Codigo de Entidad a cargo Nombre de la Entidad

Descripcion adicional de la entidad

Nota: Registre entidades secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita va a contar con 02 entidades para su operaciéon y mantenimiento

Nota: Registre Descripcion adicional de la entidad cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Ugeles
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Unidad Ejecutora:

Cédigo de Unidad Ejecutora

[

Nombre de Unidad Ejecutora

Unidad Ejecutora Secundaria:

Cédigo de Unidad Ejecutora

Nombre de Unidad Ejecutora

Nota: Datos de la UE encargada de la operacion y mantenimiento de los activos generados con el proyecto de inversion durante la Fase de

Funcionamiento.

Nota: Registre UE secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita va a contar con 02 UE para su operacion y

mantenimiento

Entidad privada

Nota: Solo se registra si la operacién y mantenimiento no estd a cargo de una UE, por ejemplo: junta de usuario de riego,

JASS

10 RIESGOS Y BENEFICIOS POTENCIALES QUE AFRONTA EL PROYECTO DE INVERSION

10.1 Sefiale los riesgos que afronta el proyecto de inversion

Marque con una X Riesgo Descripcion
0) Desarrollo del
proyecto
() Construccion
v ) Ambiental
() Licitacién
() Mercado
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Operacionales

Social

Administrativos

Financiero

Otros

10.2 Sefiale los beneficios sociales que brinda el Proye

cto de Inversién

Marque con una X

Tipo de beneficio

Beneficio

()

Beneficios directos:
Ahorro o liberacidn
de recursos

Beneficios directos:
Mayor consumo del
bien o del servicio

Beneficios indirectos

Externalidades
positivas

Intangibles
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() Otros

DATOS DEL DOCUMENTO
TECNICO

11.1 Test o prueba de riesgo o incertidumbre del proyecto de
inversion (de ser el caso)

Nota: Aplica para proyectos de inversién no simplificado ni estandarizados, Tabla 03 del Anexo 10 de la Directiva General, cuando para FTS y FTE no aplicaria

IRAL TEST

Resultado del Test o prueba de riesgo o incertidumbre

Riesgo Realizar test Nivel ‘(:.ie Realizar test
complejidad

Nota: se rellena los campos con el resultado del Test o prueba de riesgo o incertidumbre, Tabla 03 del Anexo 10 de la Directiva General.

11.2 Documento técnico para la declaracion
de viabilidad

Ficha Técnica
Simplificada

Ficha Técnica

Estandar

Ficha Técnica de Bajay
Mediana Complejidad
Estudio de preinversion
a nivel de Perfil

Nota: Marcar con "X" la opcién a seleccionar.
Nota: solo para proyectos de inversion se selecciona si es Ficha Técnica Simplificada, Ficha Técnica Estandar, Ficha Técnica de Baja y Mediana Complejidad o Estudio de preinversion a nivel de Perfil.
Nota: para proyectos de inversién cuyo enfoque sea PRED o PMP corresponde Estudio de preinversion a nivel de Perfil.

Nota: para programas de inversion corresponde estudio de preinversion a nivel de Perfil.

11.3 Costo aproximado del estudio de preinversion

o ficha técnica S/ 0.00 (soles)




11.4 Elaboracién del estudio de preinversion o ficha
técnica

1. Administracién
directa
2. Administracion
indirecta
3. Mixta

Nota: Marcar con "X" |a opcién a seleccionar.

MODALIDAD DE EJECUCION

1. Administracién Directa

2. Administracion Indirecta - Por
contrata

3. Administracion Indirecta -
Asociacion Publico Privada

4. Administracion Indirecta -
Obras por Impuestos

5. Administracién Indirecta - Por
convenio

6. Administracion Indirecta -
Gobierno a Gobierno

7. Catélogos Electrénicos de
Acuerdo Marco

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.
FUENTE DE
FINANCIAMIENTO

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente
Recaudados

3. Recursos por Operaciones
Oficiales de Crédito

4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados

Nota: Marcar con "X" |a opcién a seleccionar.

54



Nota: De seleccionar la opcién 3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito se debe adjuntar la nota conceptual como complemento al
presente formato.

MODALIDAD DE FINANCIAMIENTO

1. Recursos de la entidad

2. FIDT u otros

3. Financiamiento del Sector del
GN

4. Convenio con GL

5. Convenio con GR

Nota: Marcar con "X" |a opcién a seleccionar.

Nota: Si se selecciona "Financiamiento del Sector del GN", rellenar riesgo financiero en la Tabla 10.1.
DATOS DEL REGISTRO DEL

FORMATO

Fecha de Inicio de
registro

Fecha de Culminacién
de registro

Nota: el Registro de la fecha de inicio y culminacion del formato son automaticos

Firma y Sello del Responsable de la UF (se
puede utilizar Firma Digital)
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B. DATOS ADICIONALES LA IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

ASPECTOS ANTES DE LA FORMULACION Y EVALUACION DE LA IDEA DE
PROYECTO DE INVERSION (P1)

1.1 Elaboracién del estudio de
preinversion o ficha técnica

1.1.1 Costo de Elaboracion actualizado del

P S/ 0.00
documento técnico
Inicio Fin
1.1.2 Elaboracién del estudio de
. L. N - Registra fecha Registra fecha
preinversion o ficha técnica

Nota: Una vez la OPMI haya culminado el registro de la seccién B, la UF recibe la alerta para iniciar el registro de la seccién C. Para proyectos de inversion, se habilita esta seccién a las
UF cuando se haya culminado el registro del Formato 05-A.

Nota: Para proyectos de inversion, es necesario que las secciones B. y C. hayan sido registradas por la OPMI y UF, respectivamente, para iniciar el registro del Formato 07-A. De lo
contrario, el cdigo de idea no estara disponible en el Médulo del Banco de Inversiones de la UF, generandose una alerta.

Nota: Para programas de inversion, es necesario que la seccion C. haya sido registrada por la UF para iniciar el registro del Formato 07-B, de lo contrario el c6digo de idea no
estara disponible en el Mddulo del Banco de Inversiones de la UF, generandose una alerta.

Firma y Sello del Responsable de la UF



Para efectos de cumplir con lo establecido en el numeral 14.7 del articulo 14 del Reglamento del Decreto Legislativo 1252, se debe elaborar una Nota Conceptual que complemente al presente formato para su

remision a la Direccién General del Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas. El contenido minimo de dicha nota conceptual es el siguiente

"a) Se debe ampliar la informacién planteada en el formato de idea de proyecto o programa de inversion, sobre la base de lo siguiente:

« Explicar coémo el proyecto o programa de inversién se enmarca en los objetivos del plan estratégico sectorial, plan de desarrollo concertado regional o local, de corresponder.

« Explicar si el proyecto o programa de inversion se articula o genera sinergias con otras intervenciones publicas de la cartera de proyectos de la entidad, sector, gobierno regional o gobierno local.

« Justificacion del planteamiento del proyecto o programa de inversién en términos de su prioridad y de su contribucion al cierre de brechas.

« Hipdtesis del problema central, causas y efectos.

« Delimitacion preliminar del area geogréfica a intervenir y de los beneficiarios directos.

« Planteamiento preliminar del proyecto de inversion, en términos de su objetivo central, sus componentes, principales acciones, metas fisicas referenciales de producto y costo de inversion preliminar.
« Descripcion cualitativa de los beneficios sociales que genera el proyecto o programa de inversion.

+ ;Como se plantea garantizar la operacion y mantenimiento del proyecto?

« Descripcion cualitativa de los principales riesgos (institucional, legal, operacional, presupuestal, desastres, entre otros) que el proyecto podria enfrentar durante su ejecucién y funcionamiento.

b) La nota conceptual tendra un limite maximo de seis (06) paginas, sin contar con los anexos que la Unidad Formuladora juzgue conveniente alcanzar para tener una mejor comprension del planteamiento de la
idea de proyecto o programa de inversion.
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FORMATO N° 05-B:
REGISTRO AGREGADO DE IDEAS DE IOARR

(La informacion registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

NOMBRE DE IDEA DE IOARR (agregado y simplificado)

Nota: con base en la informacion consignada en los numerales 6y 7

RESPONSABILIDAD FUNCIONAL DE LA INVERSION

Funcién

Division Funcional

Grupo Funcional

Sector Responsable

ALINEAMIENTO A UNA BRECHA PRIORITARIA

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador
Unld.ad de Espaa'o. Afo: Valor:
medida: geografico

CONTRIBUCION AL CIERRE DE BRECHA: ‘Valor: ’ ’

Nota: Se refiere a la capacidad de produccion que aporta el proyecto (incremental)

UNIDAD FORMULADORA

Sector:

Entidad:

Nombre de la UF:

Responsable de la UF:




UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

Sector:

Entidad:

Nombre de la UEI

Responsable de la UEI

UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL

Sector:

Entidad:

Nombre de la UE

DATOS DE LA INVERSION

Nombre genérico de las Unidades Productoras
Nota: Las UP deben referirse a un mismo grupo funcional correspondiente

Localizacion geogréfica

Departamento | Provincia ‘

Distrito

DESCRIPCION AGREGADA DE LAS IOARR

TIPO DE IOARR (*)

COSTO REFERENCIAL DE LA
INVERSION

MODALIDAD DE EJECUCION TENTATIVA

Modalidad de Ejecucion

Marque con una X la modalidad de
ejecucion tentativa

Administracion Directa
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Administracion Indirecta - Por contrata

Administracion Indirecta - Asociacién Publico Privada
Administracion Indirecta - Obras por Impuestos
Administracion Indirecta - Nucleo Ejecutor

10 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Marque con una X la
fuente de
financiamiento
tentativa

Fuente de Financiamiento

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente Recaudados

3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados

10.1 ¢UNA DE LAS IOARR SE FINANCIA TOTAL O PARCIALMENTE CON RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO?

si I:l Se requiere adelantar el registro de las IOARR (Formato N° 07--C) para las cuales solicitan el
financiamiento con Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito.

NO I:] Continua al numeral 10.2

10.2 EN CASO QUE LAS IOARR SE FINANCIEN MEDIANTE TRANSFERENCIAS DEL GOBIERNO NACIONAL O GOBIERNOS REGIONALES A OTROS NIVELES DE GOBIERNO
La UF que realiza el registro de este formato corresponde al GN o GR que realice la transferencia.

En dicho caso:
Afiadir las Unidades Formuladoras que registraran los Formatos 07-C para las IOARR individualizadas



FORMATO N° 07-A:

REGISTRO DE PROYECTO DE INVERSION

(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

Nombre del proyecto de inversion (generada en funcion al servicio y a los datos registrados en los numerales 1.2, 1.3y 1.4)

CODIGO DEL PROYECTO DE INVERSION (Asignado por el Aplicativo

Informatico). \:’

¢El proyecto pertenece a un programa de
inversion?

Si

Indique el cédigo del Programa de Inversion

A. Alineamiento a una brecha prioritaria

FUNCION D
DIVISION FUNCIONAL D

GRUPO FUNCIONAL D




SECTOR RESPONSABLE D

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA
Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: |Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico Unidad de medida: Espacio geografico de

con brecha y mds de un indicador la UP Lo Vel

CONTRIBUCION AL CIERRE DE BRECHA: Valor:

Nota: Se refiere a la capacidad de produccion que aporta el proyecto
(incremental)

TIPOLOGIA DE PROYECTO |

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un
indicador

B. Institucionalidad

1 OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la OPMI)
Responsable de la OPMI:
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2 UNIDAD FORMULADORA DEL PROYECTO DE INVERSION (UF)

Nivel de gobierno

Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la UF)
Responsable de la UF:

3 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la UEI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la UEI)
Responsable de la UEI:

4 UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL (UEP)
Nombre de la UEP:

C. Formulacién y Evaluacion

1. IDENTIFICACION

1.1 Cédigo de la unidad productora (en caso el sector lo haya definido)* I:I
*Son obligatorios en caso de: colegios (cédigo modular), instituciones prestadoras de servicios de salud (cddigo de establecimiento)
Nota: Se puede agregar mds de un cédigo de identificacion cuando el proyecto comprenda mds de una Unidad Productora

1.2 Nombre de la unidad productora [:I

1.3 Naturaleza de intervencion: I:l
1.4 Servicio a intervenir: I:l
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1.5 Localizacién geografica de la unidad productora (no lineal)

Departamento

Provincia

Distrito

Localidad

Coordenada geogrdfica UTM

Nota: Si la Unidad Productora del proyecto abarca mds de una localizacion o si el proyecto presenta mds de una Unidad Productora, se podrdn afiadir mds localizaciones
Unidades productoras lineales

Adjuntar un archivo KML I:]

Nota: adjuntar un archivo KML con las coordenadas UTM y el numero de orden secuencial

1.6 Localizacién del ambito de influencia del proyecto

Ambito nacional I:]

Otros ambitos:
Departamento
Provincia
Distrito
Localidad

Nota: Si el dmbito de influencia del proyecto abarca mds de una localizacion, se podrdn afiadir mds localizaciones

Ambitos de influencia multiples

Adjuntar un archivo KML :]

Nota: adjuntar un archivo KML con las coordenadas UTM y el niumero de orden secuencial
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2. JUSTIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION:
2.1. Objetivo del proyecto de inversion

Descripcion del objetivo central del proyecto

Nombre del Indicador para medicion del objetivo central:
Unidad de medida del indicador:

Meta:

Fuente de informacion:

2.2. Beneficiarios directos

Denominacién de los beneficiarios directos:

Unidad de medida de los beneficiarios directos:
Beneficiarios en el Ultimo afio del horizonte de evaluacion: (Valor)
Sumatoria de beneficiarios de todo el horizonte de evaluacién: (Vvalor)

3. ALTERNATIVAS DEL PROYECTO DE INVERSION:

Descripcion de alternativas

Alternativa 1 (Recomendada)

Alternativa 2

Alternativa 3

4. BALANCE OFERTA DEMANDA (CONTRIBUCION DEL PROYECTO DE INVERSION AL CIERRE DE BRECHAS O DEFICIT DE LA OFERTA DE SERVICIOS PUBLICOS):

Capacidad de produccion
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Capacidad Capacidad

Servicios Unidad de medida | Capacidad actual . con
optimizada
proyecto

Nota: Los servicios corresponden a los servicios publicos con indicadores de cobertura
Nota: La unidad de medida de la capacidad de produccion es la misma que la del balance oferta demanda

Nota: la capacidad con proyecto debe ser mayor a la capacidad actual para las naturalezas de intervencion: creacion, ampliacion, recuperacion, y "mejoramiento y
ampliacion"

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora intervenida por el proyecto de inversion

Balance oferta demanda

Horizonte de evaluacion en afios

Servicios con brecha Unidad de medida Afio 20.. Afio 20.. Afio 20.. Afio n

Nota: Los servicios con brecha corresponden a los servicios publicos con indicadores de cobertura

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora intervenida por el proyecto de inversion



5. UNIDAD PRODUCTORA, ACCIONES, COSTOS DE INVERSION y CRONOGRAMA DE INVERSION:
(En la alternativa recomendada)

Metas fisicas, costos y

5.1 plazos
Producto Expediente
L. . . - . Sl técnico o Ejecucion
/Component Accion sobre los activos Unidad Fisica Dimension Fisica Costt? a ) ..
e Tioo de Factor precio | documento fisica
sroductivo de equivalente
i . . . mercad | Fech | Fecha | Fech | Fecha
.. ACtIV(? que Unidad de . Unidad de | Cantida - P
Accion define medida Cantidad medida d o a |términ| a | términ
capacidad inicio o inicio o
Accién 1 Activo 1
Acciéon n Activo n
Otras acciones de infraestructura Infraestructura
Otras acciones de equipo Equipo
Otras acciones de mobiliario Mobiliario
Otras acciones de vehiculo Vehiculo
Otras acciones de terreno Terreno
Otras acciones de intangibles Intangibles
. . Infraestructura
Otras acciones de infraestructura natural
natural
SUBTOTAL A

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora o componente intervenido por el proyecto de inversion
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5.2 Otros costos de inversion

Otros costos Costos a precios
de mercado
Gestion del proyecto
Expedientes técnicos
Supervision
Liquidacion
SUBTOTAL B
[COSTO TOTAL DE INVERSION | A+B
lControI concurrente* l Hasta el 2%*(A+B) = C ‘

*Méximo hasta el 2% del costo total de inversién cuando supere los 10 MM

5.3 Cronograma de inversidn segiin componentes

Fecha prevista de inicio de ejecucion: (mes y afio)
Tipo de periodo
Numero de periodos (valor)
Costo
Cronograma de inversion estimado de
Tipo de Factor Productivo mver_smn 2
precios de
2 3 mercado
(Soles)
Infraestructura
Equipo
Mobiliario
Vehiculos
Terrenos
Intangibles

Infraestructura natural
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Sub total:

Otros costos

Gestion del proyecto

Expediente técnico

Supervision

Liquidacion

Sub total:

Costo total de la Inversion:

Nota: La gestion del proyecto, el expediente técnico o documento equivalente, la supervision y la liquidacion no son items.
Los gastos generales, la utilidad y el IGV forman parte de los items.

La inclusion de la Gestion del Proyecto depende de la complejidad del proyecto

5.4 Monto de inversidn financiados con recursos publicos

¢El proyecto tiene aporte de los beneficiarios?

S

NO

5.5 Cronograma de metas fisicas

]

Aporte de los beneficiarios

(8/):

Financiado con recursos
publicos (S/):

Periodo

Tipo de Factor Productivo

Unidad de

Periodo 1

Periodo 2 Periodo 3

Periodo n

medida
representativa

Meta fisica

Meta fisica Meta fisica

Meta fisica Meta fisica

Total meta
fisica

Infraestructura

Equipo

Mobiliario

Vehiculos

Terrenos

Intangibles

Infraestructura natural
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Nota: La unidad de medida representativa proviene de las unidades fisicas, a excepcién del item de Infraestructura que proviene de las unidades de
medida de tamafio

5.6 Costo de inversion a precios sociales

Alternativa 1 Alternativa 2 Alternativa
(Recomendada) 3
Costo de inversion a precios de mercado
Costo de inversion a precios sociales
6.0PERACION Y MANTENIMIENTO:
Fecha prevista de inicio de operaciones: (mes /
afo):
Horizonte de funcionamiento (afos)
Periodo
Costos (S
ostos (S/) 1 2 3 4 5 |
o —
Sin Proyecto peracu'an‘
Mantenimiento
o —
Con Proyecto peram’m‘
Mantenimiento
7. CRITERIOS DE DECISION DE INVERSION:
Tivo Criterio de Alternativa 1 Alternativa 2 Alternativa
P eleccion** (Recomendada) 3

Valor Actual Neto
(VAN)

Tasa Interna de
Retorno (TIR)
Valor Anual
Equivalente (VAE)

Costo / Beneficio*




Costo / Eficiencia*

Valor Actual de
los Costos (VAC)

Costo Anual
Equivalente (CAE)

Costo por
capacidad de
produccién

Costo por
beneficiario
directo

* A precios sociales

** En funcion a la tipologia del proyecto se definird cual es el criterio de eleccién mas conveniente

8. ANALISIS DE SOSTENIBILIDAD DE LA ALTERNATIVA RECOMENDADA

8.1 Analisis de sostenibilidad

8.2

¢Qué medidas de reduccion de riesgos se estan incluyendo en el proyecto de inversion?

Peligros

Nivel (bajo, medio o
alto)

Medida de reduccion de riesgo en contexto de cambio climatico

Sismos

Tsunamis

Heladas

Friajes

Erupciones volcénicas

Sequias

Granizadas

Lluvias intensas

Avalanchas
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Flujos de lodo (huaycos)

Deslizamientos

Inundaciones

Vientos fuertes

Otros peligros

Otros riesgos relacionados a los efectos del cambio
climatico (especificar)

Costos de inversion asociados a las medidas de reduccidn de riesgos en contexto de

8.3. R
cambio climatico

8.4. L
mantenimiento:

Unidad Ejecutora presupuestal que asumira el financiamiento de la operacion y

Si es el caso, nombre de la organizacion privada que asumird el financiamiento de la

" operacién y mantenimiento

9. MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA:

Modalidad de ejecucién

Marcar con (X)

1. Administracién Directa

2. Administracion Indirecta - Por contrata

3. Administracién Indirecta - Asociacién Publico Privada
(APP)
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4. Administracion Indirecta - Obras por Impuestos

5. Administracion Indirecta - Nucleo Ejecutor

Nota: si marca Administracion Indirecta - Asociacion Publico Privada, la informacion del proyecto de inversion debe ser confidencial y
reservada hasta la Declaratoria de Interés de acuerdo al numeral 45.6 del articulo 45 del D.Leg. 1362

La UF que declaré la viabilidad del proyecto debe autorizar la publicidad de este registro al subir el documento que sustenta la Declaratoria
de Interés.

Documento de Declaratoria de
Interés

10. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Marcar

Fuente de Financiamiento
con (X)

1. Recursos ordinarios

2. Recursos directamente recaudados

3. Recursos por operaciones oficiales de crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos determinados

11. DOCUMENTO TECNICO

Persona natural o
Tipo de documento técnico Marcar con (X) | juridica que elaboré el | DNI/RUC*
documento técnico*

Nro.
Contrato*

Ficha Técnica Simplificada

Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica

Perfil

* Solo para casos de administracion indirecta (persona
natural o juridica).




12. CONCLUSIONES:

12.1. Resultado de la formulacion y evaluacion

12.2. Principales argumentos que sustentan el resultado de la formulacién y evaluacion

Los documentos de carga al sistema son los siguientes (todos los documentos deben estar sellados, visados y firmados por el responsable de la UF):
Estudio de preinversion o ficha técnica
Anexos de los estudios de preinversion o fichas técnicas
Registro del Formato 07-A impreso desde el aplicativo
Resumen ejecutivo

COMPETENCIA EN LAS QUE SE ENMARCA EL PROYECTO DE INVERSION
La Unidad Formuladora declara que el presente proyecto de inversion es competencia de su nivel de Gobierno.
Caso contrario y sdlo de ser competencia local, el GL involucrado autoriza su Formulacién y Evaluaciéon mediante (Convenio): de fecha:

Firma y sello del Responsable de la Unidad Formuladora
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FORMATO N° 07-C:
REGISTRO DE IOARR
(La informacidn registrada en este formato tiene cardcter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

Nombre de la inversién (en funcién de las acciones, activos, nombre de la unidad productora y localizacién geografica de la unidad productora)

Codigo Unico de la inversion D

¢Es una inversion en el marco de un Decreto
Supremo?

No
Si H NUmero de Decreto Supremo I:]

A ALINEAMIENTO A UNA BRECHA
" PRIORITARIA
FUNCION

DIVISION FUNCIONAL

N ) N

GRUPO FUNCIONAL
SECTOR RESPONSABLE D

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y
PRIORIZADA:

TIPOLOGIA DE PROYECTO ‘




Unidad de Contribucién del

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A TIPO INDICADOR .me:dlda del sreyEE e A (B e
SERVICIOS: indicador de

brecha del PMI (valor)
Nota: Se puede incluir mas de un servicio Calidad

publico con brecha y mas de un indicador

Cobertura

ESPACIO GEOGRAFICO DE LA BRECHA
(Nacional, Departamental, Provincial,
Distrital)

NOTA:
En aquellos casos en los que la unidad de medida del indicador de brecha del PMI no coincida con la unidad de medida de la brecha oferta-demanda del proyecto, se recomienda
que la UF considere como contribucién al cierre de brecha un valor expresado en la unidad de medida de la brecha del PMI.

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador

B. INSTITUCIONALIDAD

B.1  OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la OPMI)
Responsable de la OPMI:

UNIDAD FORMULADORA DEL PROYECTO DE INVERSION

(UF)

Nivel de gobierno

Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la
UF)

Responsable de la

UF:

B.2
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UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

(UEI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la UEI: (Nombre de la Unidad Orgénica a la que pertenece la
UEI)

Responsable de la

UELI:

B.3

UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL
B4 (uep)

lNombre de la UEP: l ‘

C. DATOS GENERALES

C.1  DATOS DE LA INVERSION

Cadigo de identificacion de la Unidad Productora I:I
(En caso el sector lo haya definido)
(Codigo modular, cédigo de establecimiento, codigo de rutas, cédigo de inventario de recursos turisticos, etc.)

Nombre de la Unidad Productora de Bienes y/o Servicios ‘

Localizacién de la Unidad Productora

Centro Coordenadas

Departamento Provincia Distrito Poblado UT™

Unidades productoras lineales:

aduntarexcel [ ]

Nota: adjuntar un archivo KMLExcel con las coordenadas UTM y el nimero de orden
secuencial
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C.2  TIPO DE INVERSION

Accion sobre el activo

élainversion es
mayor a 75 UIT?
(Si/No)

Tipo de IOARR (*) Accion

Activo

Tipo de factor
productivo

(*) Es posible considerar mas de un tipo de inversién por Unidad

Productora

Nota: Si el activo no estuviera incluido en la base de datos, la UF deberd comunicarse con la OPMI del Sector a fin de solicitar al Banco de Inversiones su
inclusién, indicando, como minimo, a qué UP pertenece y la funcién que cumple en el funcionamiento de la UP.

Nota: no se coloca el nombre del activo cuando la IOARR es de Liberacion de

Interferencias.

D. DATOS DE INVERSION PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

D.1 DESCRIPCION DEL ESTADO SITUACIONAL DEL ACTIVO SUJETO A INTERVENCION (TIPO DE INVERSION/ NATURALEZA/ ACTIVO) (*)

¢En caso de infraestructura, el activo sujeto a rehabilitacion, optimizacion y ampliaciéon marginal tiene inscripcion

registral?

Si

¢El activo se encuentra registrado en el inventario de la entidad publica?

Si

Nimero de
Partida Registral Nombre de Oficina Registral

Descripcion del
documento que
sustenta el inicio
del saneamiento
fisico legal (en caso
corresponda)

Cédigo del
inventario
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YO E—

En caso que en la UP se requiera intervenir en mas de un tipo de inversidn se deberd de agregar las veces que sean necesarias el contenido
sefialado en D.1.

D.2 RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO DEL(LOS) ACTIVO(S)

Unidad Ejecutora Presupuestal que asumira el financiamiento del mantenimiento: ‘ ‘

En caso una organizacién privada asumird el financiamiento del mantenimiento ‘ ‘

E. DESCRIPCION ESPECIFICA PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

Dependiendo del tipo de inversion se debera ingresar la informacion solicitada en el o los siguientes items:

E.1 INVERSIONES DE OPTIMIZACION

Descripcion del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversion en optimizacion.

Se considera informacidn cuantitativa y cualitativa. Asimismo, adjuntar material gréfico y fotogréfico, de considerarlo necesario, que sustente el analisis, interpretacion y medicion
de la situacion actual negativa en la atencion del servicio y operacion de la UP.

Restricciones a la provision del
servicio

Identificar las restricciones que estan impidiendo que la UP provea los bienes y servicios, en la cantidad demandada y de acuerdo con los niveles de servicio. Para ello se analizard y
evaluard entre otros: a) los procesos y factores de produccion, teniendo presente las normas técnicas y estandares de calidad, b) los niveles de produccion, c) las capacidades de
gestion, d) la exposicion y vulnerabilidad de la UP frente a peligros identificados, asi como al cambio climatico, y, f) los impactos ambientales que se estuviesen generando.

Problema operativo identificado

Precisar el problema operativo identificado, analizando las principales causas que lo generan, asi como los efectos que ocasiona.
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Subir informe sobre analisis de la oferta del
servicio

Objetivo de la optimizacion

a. Aumentar el nivel de calidad del servicio ofrecido para satisfacer un cambio menor identificado en la

demanda

b. Aumentar la cantidad producida (capacidad aguas arriba del sistema) para satisfacer un cambio menor identificado en

la demanda

c. Aumentar en nimero de usuarios

atendidos

d. Mejorar procesos para la reduccion de tiempos de

produccion

e. Mejorar procesos para la reduccion de tiempos del usuario (colas y
desplazamientos)

f. Reducir costos de produccién

Nota: la optimizacion puede tener mds de un objetivo

La intervencién

Marcar x

Explicacion detallada de la inversion, listando todos los factores de produccion que seran intervenidos. Explicacion y sustento de la estimacion de la capacidad de
produccidn necesaria de la UP para atender el incremento marginal de la demanda. Para sistemas que configuran redes y tienen mas de una UP, explicacion que
sustente que las UP "aguas arriba" tienen suficiente capacidad para atender el incremento marginal de la demanda. Si no contaran con la capacidad, declarar cual
es la UF que esta formulando paralelamente un proyecto de inversion o que registrara una IOARR, segun corresponda, que incremente la capacidad de dicha UP.

Unidad de medida de la capacidad de produccion del
servicio

Capacidad de disefio de la UP
Capacidad de produccion actual del servicio

Capacidad de produccion del servicio con optimizacién (capacidad
final)

Estimacion del incremento de la capacidad de producciéon con optimizacion del
servicio (%)

(Alumnos/afio, turistas/dia, tn/dia, kwh, m3/s, etc.)

Nota: maximo 20% de la capacidad de
disefio

]
I
I
]
]
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E.2 INVERSIONES DE AMPLIACION MARGINAL

E.2.1 CASO 1: AMPLIACION MARGINAL DEL SERVICIO
Descripcion del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversién en ampliacion marginal del
servicio

Informacidn cuantitativa y cualitativa que sustente que la UP opera permanentemente y presta el servicio sin mayores contratiempos.

Numero de Usuarios o Poblacién atendida:

En caso de servicios con conexién domiciliaria (saneamiento y energia):
Ndmero de usuarios atendidos actualmente (sin la IOARR):

Nudmero de potenciales usuarios que no estén siendo

atendidos:

Consumo estimado por familia/conexién domiciliaria:

En caso de servicios con atencidn a la poblaciéon de un area determinada (educacion y
salud):

Tamafio de poblacidn para la cual se disefié la UP (sin la

I0ARR):

Poblacién actual en el drea de atencion:

Para todos los casos

Unidad de medida de la capacidad de produccidn del servicio |:| (Alumnos/afio, turistas/dia, tn/dia, kwh, m3/s, etc.)

Capacidad de disefio de la UP :

Capacidad de produccién actual del servicio |:|
Capacidad de produccién con IOARR (capacidad final) I:l

Estimacion del incremento de la capacidad de produccidon con ampliacion marginal del
servicio (%) Nota: maximo 20% de la capacidad de disefio

Nota: el incremento de capacidad con AMS debe ser menor o igual al 20%
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E.2.2 CASO 2: AMPLIACION MARGINAL DE LA EDIFICACION U OBRA CIVIL

Sustento de la necesidad de la Edificacién u Obra Civil nueva y adicional a la existente:

*CASO REGULAR: Descripcion de la infraestructura existente, explicando las condiciones estructurales y el material de construccion, el cual debe corresponder a los estandares de calidad
vigentes. Indicar la norma técnica que establece cuales son las edificaciones o infraestructura de proteccion u obra civil que debe tener la UP, indicando los acdpites o articulos
respectivos, o desarrollo del sustento y la necesidad de la construccién de la nueva edificacion u obra civil. Descripcion del uso y funcion de la edificacion u obra civil faltante, con una
breve descripcién del equipo y/o equipamiento y/o mobiliario no estratégico, pero necesarios para su operacion.

(Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, el sustento se hace por cada una de manera separada).

**CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcion de la UP existente, considerando la exposicion ante el peligro inminente y el probable dafio por ocurrir.

La Intervencién:

*CASO REGULAR: Descripcion de las especificaciones técnicas de la edificacion u obra civil a construir. Descripcidn de las intervenciones en equipos, equipamientos y mobiliario (no
estratégico) que deben acompanar a la edificacion u obra civil de acuerdo a su futuro uso y funcién. De corresponder, descripcidn de las capacitaciones necesarias para la correcta
operacion de los equipos y equipamientos que se adquiririan.

Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, la descripcidn de la intervencion se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcion de las caracteristicas y especificaciones técnicas de la infraestructura de proteccion a construir. Si son varias infraestructuras de proteccion que
requiera la UP, la descripcion de la intervencion se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales.

**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracion de emergencia de peligro inminente.

E.2.3 CASO 3: AMPLIACION MARGINAL - ADQUISICION ANTICIPADA DE TERRENOS
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Indicar el documento o informe de planificacion de la ampliacion de la oferta de servicios publicos priorizados en el PMI

(*)

Indicar cddigo de idea o cddigo Unico de proyecto, inversion de Optimizacion, idea de Ampliacion marginal del Servicio

Informacién sobre la Inversidn Principal

Breve descripcion de la Inversion Principal, indicando cdmo el terreno es un factor de produccién de la UP (futura), y qué infraestructura se construira sobre él.

Area del terreno requerida en m2 (*)

Ubicacién estimada

Departamento Provincia Distrito Centro Coordenadas UTM
Poblado

Uso futuro del terreno y justificacion del dimensionamiento del area del terreno (*)

Sustento detallado del tamafio de (de los) terreno(s) requeridos. Detalle de las condiciones que debe(n) cumplir el(los) terreno(s) a adquirir. Se debera indicar el nombre del area técnica
y del (de los) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Copia del sustento indicado: I:l (Cargar copia del sustento en Formato PDF)

El responsable de la UF declara que las condiciones indicadas en el punto anterior, cumplen con los requisitos establecidos en las normas técnicas aplicables para la
construccion y ampliacién de edificaciones u obras civiles publicas. Dichas normas técnicas son:

(Detallar las normas técnicas y los acapites o articulos que establecen las condiciones relevantes)
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E.2.4 CASO 4: AMPLIACION MARGINAL - LIBERACION DE INTERFERENCIAS

E3

Nombre del proyecto de inversion en formulacion y
evaluacién

Localizacion geogréfica de la liberacion de interferencia

Tipo de interferencia Coordenadas UTM

Nota: Tipo de interferencia puede ser: redes eléctricas, redes de agua, i gas, ¢

I,

Puede haber mds de un tipo de interferencia

Nota: se puede agregar mds de una interferencia

Nota: una interferencia puede tener mds de una coordenada geogrdfica
Nota: subir un archivo de imagen con la identificacion del

trazo

Nota: de ser el caso se puede afiadir una georreferenciacion de un drea de interferencias
INVERSIONES DE REPOSICION

Sustento de la necesidad de la reposicion:

de riego, redes de telecomunicacion, entre otros

Descripcion de las causas externas y/u operativas del deterioro o dafio del activo. En caso de reposicién por término de vida Util estimada, de acuerdo al disefio del activo,

se indicard el nivel actual de funcionamiento del activo y la fecha en la que se proyecta terminara su vida Util. En caso de reposicidn por término de vida util efectiva, se

debera desarrollar el sustento técnico y econémico.

Breve descripcion de la infraestructura que contendrd al activo. Esta descripcion debera permitir concluir si es necesario (o no) una intervencién en dicha infraestructura.
Cabe sefialar que el material de su construccién debe corresponder a los estandares de calidad vigentes, y que la infraestructura debe mitigar o eliminar el riesgo de una

posible afectacion por peligros.

Solo si se estima que la capacidad de la UP se incrementard debido a la adquisicion de los activos de reemplazo, sustentar brevemente por qué no se pudo conseguir una

tecnologia similar al del activo a ser reemplazado.
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La Intervencion - activos:

Activo a adquirir

Descripcion Técnica

La Intervencion - Otras inversiones

Describir las intervenciones en infraestructura y las capacitaciones necesarias para la correcta operacién de los activos.

Nota: el presupuesto de la reposicion debe incluir las intervenciones en infraestructura o capacitacion cuando corresponda

Antigtiedad del equipo, mobiliario o vehiculo a reponer (afios) |:|

Estado actual del equipo, mobiliario o vehiculo a reponer |:| (Regular, malo, muy malo, irrecuperable)

Costo anual de mantenimiento del equipo, mobiliario o vehiculo a
reponer

Expectativa de vida Util (afios) del equipo, mobiliario o vehiculo nuevo |:|

Costo anual de mantenimiento del equipo, mobiliario o vehiculo nuevo |:|

E.4 INVERSIONES DE REHABILITACION

1. Rehabilitacién en infraestructura

Sustento de la necesidad de la rehabilitacion de infraestructura.
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*CASO REGULAR: Breve descripcidn de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o
caracteristica original de disefio). Se indicara el nivel actual del dafio que ha sufrido la infraestructura. Breve descripcion del equipamiento y los elementos constructivos necesarios para
la operacion de la infraestructura que se reparara, y el nivel de dafio que han sufrido. Esta descripcion debera permitir concluir si es necesario (o no) incluir metas fisicas relacionadas al
equipamiento y los elementos constructivos.

Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Breve descripcion de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o
caracteristica original de disefio para hacer frente al peligro inminente.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

La intervencion en infraestructura:

*CASO REGULAR: Incluir el listado de todas las infraestructuras que serdn rehabilitadas, describiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas de cada una, asi como también las
intervenciones en equipos, equipamiento y mobiliario que deben acompafiar a la reparacion de la infraestructura, y las capacitaciones necesarias para la correcta operacion de estos
ultimos.

Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Incluir el listado de todas las infraestructuras que seran rehabilitadas, describiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas de cada una.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales.

**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracion de emergencia de peligro inminente.

Unidad de medida de la dimensidn fisica (infraestructura) de la \:l
up
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Valor de la dimension fisica de la UP

Valor de la dimension fisica de la rehabilitacion Nota: debe ser menor al 40% del valor de la dimensién fisica de la UP

[ ]
[ ]

2. Rehabilitacion de equipo mayor:

Valor de mercado actual del equipo mayor a reparar: (marcar)

Nota: debe ser mayor a las 750UIT

Sustento de la necesidad de la rehabilitacion del equipo mayor.

Resumen del reporte del area técnica de la Entidad que es responsable por el mantenimiento del equipo mayor, donde (i) opina que procede la reparacidn mayor por suscitarse las
condiciones establecidas en el manual de operaciones aprobado; (i) ha hecho una evaluacién sobre la pertinencia econdmica y/o técnica de no adquirir un equipo mayor nuevo y
continuar con las reparaciones mayores, y concluye que procede la reparacion; y (iii) confirma que el equipo esta operativo y operando.

Indicar el nombre del drea técnica y del(de los) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Nota: Si el equipo a intervenir no estd operando, solo puede ser rehabilitado si el periodo sin operar no supera el afio calendario contado hasta que efectivamente se inicie la rehabilitacion.

Nota: Si se requiere rehabilitar un equipo mayor que no ha operado por mds de un afio calendario, las inversiones requeridas se incluirén en un Proyecto de Inversion.
Copia del reporte indicado: |:| (Cargar copia del reporte en Formato PDF)

La intervencion:

(Describir en qué consiste la reparacion mayor)
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3. Rehabilitacion de infraestructura y equipo mayor:

Antigtiedad de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar (afios)

Estado actual de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar

Costo anual de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar
Expectativa de vida Gtil (afios) de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado

Costo anual de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado

E5 INVERSION MASIVA

Sustento de la necesidad de la inversién masiva.

|

‘(Regular, malo, muy malo)

Breve descripcion de las causas que motivan realizar una inversién masiva. Criterios y condiciones establecidos para identificar a las UP, cuyos activos seran intervenidos. Se indicara
el nombre del drea técnica y del (de los) funcionario(s) que visan y/o firman el informe que contiene, por lo menos, los criterios indicados, las condiciones minimas que debe cumplir

la infraestructura de las UP para albergar y operar los activos adecuadamente, y el método de identificacion de las UP.

Copia del informe indicado: |:| LCDa;)gar copia del informe de sustento en Formato

La intervencion sobre los activos:

Activo a intervenir

Descripcion Técnica

Nota: Sl el activo no estuviera incluido en la base de datos, la UF deberd comunicarse con la OPMI del Sector a fin de solicitar su inclusion.
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Nombre genérico de la UP |:' ZI:ZIF:’ se pude incluir mds de un nombre genérico

‘L . Nota: seleccionar el mayor ambito entre distrital, provincial, departamental,
Ambito geografico nacional

Las UP y los activos a intervenir
(listar todas las UP, insertar cddigo si lo tiene, y los campos se llenaran automaticamente. Si no lo tiene, llenar
los campos)

N ! Local. (Cen.Pob., Dist.,
Cédigo de la UP ombre de la Coordenadas de la UP ocal. (Cen.Pob., Dist

up Prov., Dpto.) Activo

Nota: El cédigo de la UP solo es obligatorio en instituciones educativas y establecimientos de salud.
Nota: el nombre de la IOARR de inversion masiva se construye con la naturaleza de intervencion, los nombres de los activos , los nombres genéricos de las
UPy el dmbito geogrdfico de la intervencion
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F. COSTOS Y CRONOGRAMAS PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

F.1 METAS FiSICAS, COSTO Y PLAZO

Accién
Tipo de . Costo Ejecucion fisica
Tipo de IOARR Naturale.z’a dela Activo factor Unlda.d de Cantidad inversion
accion . medida - P
productivo (soles) Fecha inicio | Fecha término
Activo 1
Activo 2
Activo 3
Activo 4
Activo n

EXPEDIENTE TECNICO
0 DOCUMENTO
EQUIVALENTE
SUPERVISION
LIQUIDACION
COSTO TOTAL DE

INVERSION A

CONTROL Hasta
CONCURRENTE* 2%*A=B

*Maximo hasta el 2% del costo total de inversion cuando supere los 10 MM

F.2 CRONOGRAMA DE INVERSION

Fecha prevista de inicio de ejecucion: :I (Mes y afio)
Tipo de Periodo
NUmero de periodos :l
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F.3

F.4

Accion Periodos Costo
Total(*
Naturalejz'a dela Activo 1 2 3 4 n (*)
accion (Soles)
Accidén 1 Activo 1
Accion n Activo n
Sub Total
Expediente técnico/documento
equivalente
Supervision
Liquidacion
Sub Total
Nota: solo para el grupo funcional Infraestructura aeroportuaria se permite el ingreso del periodo en afios hasta 5
afios Total
* Adjuntar la estructura referencial de
costos
CRONOGRAMA DE METAS FiSICAS ESPERADAS DE LA INVERSION
Accion Unidad de Periodos
L . . Total
Naturaleza de la accion Activo medida 1 2 3 n
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n

COSTO DE MANTENIMIENTO

Fecha prevista de inicio de operacién y mantenimiento |:| (Mes y afio)

Tipo de Periodo Afio
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F.5

F.6

Numero de periodos

. Periodos
Activo
2 4
activo 1
activon
Total

MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA

Modalidad de ejecucion

Marcar con X

1. Administracién Directa

2. Administracién Indirecta - Por
contrata

3. Administracion Indirecta - Ndcleo
Ejecutor

4. Obras por impuesto

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente de Financiamiento

Marcar con X

1. Recursos Ordinarios
2. Recursos Directamente Recaudados

3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito

4. Donaciones y transferencias
5. Recursos Determinados
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G. REGISTRO SIMPLIFICADO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MENORES O IGUALES A 75 UIT

G.1 NOMBRE DE LA INVERSION ‘

G.2 REGISTRO SIMPLIFICADO

Accién
: : Costo Cronograma de ejecucion
Tipo de IOARR NaturaIe:z'a dela Activo Tipo de fa.ctor Unlda.d de Cantidad inversion
accion productivo medida mes 1 mes n
(soles)
Activo 1
Activo 2
Activo 3
Activo 4
Activo n
EXPEDIENTE TECNICO O
DOCUMENTO EQUIVALENTE
SUPERVISION
LIQUIDACION
COSTO TOTAL DE INVERSION A
Hasta
CONTROL CONCURRENTE* 2%*A=B

*Maximo hasta el 2% del costo total de inversién cuando supere los 10
MM
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G.3 COSTO DE MANTENIMIENTO

Tipo de Periodo

Afo
Nimero de periodos I:|
3

Periodos
Activo
1 2 4
activo 1
activon

G.4 MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA

Modalidad de ejecucion Marcar con X

1. Administracion Directa
2. Administracion Indirecta - Por contrata
3. Administracion Indirecta - Nucleo Ejecutor

4. Obras por impuesto

G.5 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente de Financiamiento Marcar con X

1. Recursos Ordinarios
2. Recursos Directamente Recaudados
3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito

4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados




FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA UF

Firma y sello del Responsable de la Unidad Formuladora

COMPETENCIA EN LAS QUE SE ENMARCA LA INTERVENCION EN INVERSIONES DE ESTAS NATURALEZAS.

La Unidad Formuladora declara que la presente intervencién es competencia de su nivel de Gobierno.

Caso contrario y soélo de ser competencia local, el GL involucrado autoriza la elaboraciéon y registro del presente Formato mediante (Convenio):
de fecha:

Nota:

La Unidad Formuladora declara bajo responsabilidad, que la presente inversion no constituye gasto de caracter permanente ni fraccionamiento de proyectos de inversion.
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8.1.3 S05.01.03 Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Programacion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios

cODIGO $05.01.03 Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y  Funciones del Ministerio de
Economiay Finanzas.

" Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Administrar las necesidades y requerimientos institucionales para el logro de
(o= NISp\ed»] M (o]0l [0s objetivos del MEF, utilizando como herramienta el Cuadro de J:GI=ANSc7.\N
Necesidades y el Plan Anual de Contrataciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

96



Desde la elaboracion y aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades [ali[2\{e}s]=8 . Jef de la Oficina de Abastecimient
hasta la elaboracién y aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). JS1Uz]1d{elel= o) efe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

cODIGO ‘ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

® Plan Estratégico

Institucional.
® Plan Operativo » Unidades
Institucional.
Formuladoras.
. ® |nforme final de . X
. ggip' inventario. $05.01.03.01. | Elaboracion del Cuadro | = Jefe(a) de la Oficina de * Cuadro Multianual de " mfri‘i’s:e'?ecu'oras de
. = Reporte de bienes T | Multianual de Necesidades. | Abastecimiento. Necesidades. .

= Organos del MEF. = Unidades Ejecutoras

muebles e inmuebles = Organos del MEF.

registrados.

® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.

= Oficina de = Cuadro Multianual de 505.01.03.02 Elaboracién del Plan Anual | = Jefe(a) de la Oficina de - g'a”tA?“?' de PAC = Organos del MEF.
Abastecimiento Necesidades. T de Contrataciones (PAC). Abastecimiento. a;%;z:glones ( ) = OSCE.
» ACION DE R RSOS PARA LA o ONTROL D BPRO 0
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). = Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE). = Aprobacién del Plan anual de Contrataciones

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
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CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de elaboracién del Cuadro de Necesidades.
= Ajustar las necesidades de acuerdo con el PIA, por el/a Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Procedimiento de elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC),

® Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones, por el/la Jefe(a) de la
Oficina de Abastecimiento

= Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

" Impresoras

= Especialistas/Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Jefe(a)
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8.1.3.1 S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades

Codigo del Subproceso S05.01.03.01 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el

Consolidar las necesidades de bienes, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto

servicios y obras de los drganos del MEF Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

ajustados al Presupuesto Institucional de Base Legal = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

Apertura (PIA), para el desarrollo de sus el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

funciones 'y cumplimiento de metas y Organizacién y Funciones del Ministerio de

objetivos del MEF. Economia y Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

= Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacion con Procesos

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
Cédigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso ®= Ejecucion Presupuestaria.
= S05.04 = Abastecimiento Institucional.
= S05.01.03 ® Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
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Cadigo del Subproceso

= S05.01.01
= S05.02
= S05.01.03.02

Nombre de Subproceso

® Programacién Multianual y Formulacién
Presupuestaria.

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

® Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= OGA.
= Organos del MEF.

= Plan Estratégico Institucional.

® Plan Operativo Institucional.

® Informe final de inventario de almacén.

® Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

® Reporte de bienes muebles e inmuebles
registrados.

® Programacioén de necesidad de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro Multianual de Necesidades.

= Unidades Formuladoras.

® Unidades Ejecutoras de Inversiones.
= Unidades Ejecutoras

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Etapa de Identificacion

INICIO: Primer Trimestre del afio

= Jefe(a) de la Oficina General de Administraciéon

01 | Solicitar el Plan Operativo Institucional. OGA /OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
= Coordinador(a) de Programacion
La OGPP remite el Plan Operativo Institucional.
02 | Registrar el POl en el SIGA y habilitar la operatividad para su programacion. OGA/OABAST - Espe.mallsta de Prograr.T]acmn.
® Analista de Programacion.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administraciéon
03 | Solicitar registro del Cuadro Multianual de Necesidades. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Coordinador(a) de Programacion
. . = Director(a) General de los Organos del MEF.
04 | Registrar necesidades en el SIGA. o .
9 I Organos del MEF = Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el registro de la informacion en el SIGA.
® Coordinador(a) de Programacion
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Especialista de Programacion.

a) Si:lralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 04.

= Analista de Programacion.
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Consolidar los Cuadros Multianuales de Necesidades de los 6rganos en el
SIGA.

Realizar cruce de informacion con la Matriz y Hoja de Trabajo alcanzados por

= Coordinador(a) de Programacion

06 | ogpp (POI) OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.
Ir al Subproceso $S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion
Presupuestaria. Fin de la etapa de identificacion.
Etapa de clasificacion y priorizacion
07 | Realizar ajustes en el SIGA de acuerdo a la APM. OGA/OABAST - Espgmallsta de Prograrﬁacmn.
= Analista de Programacion.
= Coordinador(a) de Programacion
08 | Aperturar el SIGA a la siguiente etapa. OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
09 | Solicitar los ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Coordinador(a) de Programacion.
Reallizar la priorizacion de acuerdo a la APM.
10 | ¢La asignacion es suficiente? Organos del MEF - Dlrectgr(?) General de los Organos del MEF.
a) Si:Iralaactividad 12. = Especialistas de los Organos del MEF.
b) No: Ir ala actividad 11.
11 Formular Cuadro Multianual de Necesidades con demanda adicional. Organos del MEF - Dlrectgr(g) General de los Organos del MEF.
= Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de las necesidades en el SIGA.
,Es conforme? = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
A ? : ”

12 a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 13 cuando no requiera de OGA/OABAST : Coordllna.dor(a) de Prograrrlleyamon
demanda adicional o a la actividad 14 cuando se requiera de una Especialista de Programacion.
demanda adicional. ® Analista de Programacion.

b) No: Ir ala actividad 10.
Consolidar cuadro multianual de necesidades actualizado. * Coordinador(a) de Programacion

13 Ir al Subproceso S05.02. Aprobacion del Presupuesto Institucional de OGA/OABAST - Espe.CIallsta de Prograrfaadn.

Apertura. Luego, ir a la actividad 16. * Analista de Programacion.
= Coordinador(a) de Programacioén
14 | Consolidar demandas adicionales de bienes y servicios. OGA/OABAST ®= Especialista de Programacion.

" Analista de Programacion.
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Consolidar demandas adicionales a nivel Unidad Ejecutora.

15 Ir al Subproceso de Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria.

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

OGA/OFI O\ -
= Especialista de Finanzas.
Luego, ir al Subproceso S05.02. Aprobacion del Presupuesto Institucional de
Apertura. Fin de la etapa de clasificacién y priorizacion.
Etapa de Cc lidacion y Aprobacion
= Coordinador(a) de Programacion
16 | Solicitar y habilitar los ajustes de acuerdo al PIA aprobado. OGA/OABAST = Especialista de Programacion.

® Analista de Programacion.

17 | Realizar ajustes de sus necesidades de acuerdo al PIA.

Organos del MEF

= Director(a) General de los Organos del MEF.

= Especialistas de los Organos del MEF.

Revisar el ajuste de necesidades de acuerdo al PIA

18 | ¢Es conforme?

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

= Coordinador(a) de Programacion

a) Si:Iralaactividad 19. OGA/OABAST " Especialista de Programacion.
b) No: Ir ala actividad 17. ® Analista de Programacion.
= Coordinador(a) de Programacioén
19 | Consolidar Cuadro Multianual de Necesidades (CCMN) ajustados al PIA. OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
. - . o = Coordinador(a) de Programacion
Desagregar bienes y servicios en el SIGA. Se realiza una desagregacion, - L.
20 clasificando y asignando en un CCMN para cada tipo de contratacion. OGA/OABAST " Espgmallsta de Prograr.rllamon.
" Analista de Programacion.
21 | Aprobar el Cuadro Multianual de Necesidades?. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

FIN: Cuadro Multianual de Necesidades consolidado.

Indicadores

= Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

2En caso no esté delegado, la aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Documentos generados

= Cuadro Multianual de Necesidades aprobado.
® Memorando Circular solicitando registro del cuadro de necesidades.
= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM.

® Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo al PIA aprobado.
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Grafico N° 06
Flujograma “S05.01.03.01 Elaboracién del Cuadro Multianual de Necesidades”
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8.1.3.2 S05.01.03.02 Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento
Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Cadigo del Subproceso $05.01.03.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones

Gestionar las contrataciones del Ministerio del Estado.
Objetivo del Subproceso dle ECOn.(?mla y Fllnanélas, a t’lr\avesI de la Base Legal ® Resolucion Ministerial N° 33_1-2023-EF/41, que aprueba
elaboracion  de an nual  de el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Contrataciones. Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Vinculacién con Procesos
Cédigo del Proceso = S05.01.01 Nombre del Proceso ® Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios.
Codigo del Subproceso = S05.01.03.01 Nombre de Subproceso = Elaboracién del Cuadro Multianual de Necesidades.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
- - . . ® Plan Anual de Contrataciones (PAC) = Organos del MEF.
= Oficina de Abastecimiento ® Cuadro Multianual de Necesidades aprobado. = OSCE.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Cuadro Multianual de necesidades consolidado — e -
o OGA/OABAST oordinador(a) de Programacion.

Elaborar el proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Segin Ley de " Especialista de Programacion.
Contrataciones. = Analista de Programacion.
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Revisar proyecto de Plan Anual de Contrataciones.

02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 01.

Solicitar la cobertura presupuestal en el PIA. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

03 La Oficina de Finanzas remite cobertura presupuestal del Plan Anual de OGA/OABAST * Coordinador(a) de Programacion.

Contrataciones. = Especialista de Programacion.

. . = E: iali P ion.
Elaborar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones y specialista de Programacién

04 proyecto de Resolucion de aprobacion. OGA/OABAST " Analis.ta de Programacion. y
= Coordinador(a) de Programacion.

Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.
05 ; Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

¢ a) Si ||; a la actividad 06 = Jefe(a) de la Oficina General de Abastecimiento

b) No: Ir ala actividad 04.

06 | Suscribir informe de sustento y remitir memorando a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
07 | Aprobar el Plan Anual de Contrataciones °. Ir al FIN. OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) aprobado.

Indicadores

= Aprobacién del Plan anual de Contrataciones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Memorando de solicitud de cobertura presupuestal.

®= Informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.

= Resolucion Directoral de aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
" Plan Anual de Contrataciones (PAC).

3En caso no esté delegado, la aprobacién del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Grafico N° 07
Flujograma “S05.01.03.02 Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.1.4 S05.01.04 Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Codigo del Subproceso

$05.01.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar y remitir el sustento del Proyecto de
Presupuesto de los pliegos del Sector
Economia y Finanzas, para su aprobacion
por el Congreso

Base Legal

= Directiva para presentacion de informacién Proyecto de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal.” (sin
norma legal aprobatoria) emitida por la Comisién de
Presupuesto y Cuenta General de la Republica, del
Congreso de la Republica.

" Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

culacién con Procesos ‘

= OPs del Sector.
= Empresas vinculadas al Sector.

® Programacién Multianual
Presupuestaria.
® Formulacion Presupuestaria por pliego.

Codigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso " Programacioén de Recursos Institucionales.
Codigo del Subproceso = S05.01.01 Nombre de Subproceso ®  Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= OGPP. ® Formulacion Presupuestaria.

Presentacion de la sustentacion del
proyecto de presupuesto.

= Congreso de la Republica del Peru.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Se da luego de la remisién del Oficio y Directiva que envia el
Congreso.

El gabinete de asesores del DM deriva por correo a SG, quien luego envia por
correo a la OGPP, adjuntando el oficio, la directiva y los formatos.

01 OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Analizar y revisar Directiva y los formatos que forman parte de la Directiva.
Se genera un plan de trabajo que contiene un cronograma.
Elaborar memorando para solicitar la base de datos de los pliegos del Sector
del Marco y la ejecucion de los tres ultimos afios y hasta el mes de junio del - L
02 presente afio el proyecto de Presupuesto a la DGPP. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar memorando para solicitar la base de datos. Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
03 | ¢Es conforme? OGPP Inyer5|ones y Cooperacién Tepnlca
a) Si: Irala actividad 04. Dlrector(_a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 02. Planeamiento y Presupuesto
04 Emitir memorando OGPP Director(a) General de la Oficina General de
La DGPP remite base de datos solicitado en formato Excel. Planeamiento y Presupuesto.
Elaborar memorando u oficio para solicitar informacién de formatos y resumen
ejecutivo dirigido a las UEs del MEF y a los Pliegos del Sector, conforme a la
05 | Directiva emitida por el Congreso. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Se adjunta, copia de la Directiva, formatos y la base de datos del presupuesto.
Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
06 Revisar memorando u oficio para solicitar informacion de formatos y resumen OGPP Inversiones y Cooperacion Técnica.
ejecutivo Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
Emitir memorando
Se remite memorando u oficio a las UEs y a los Pliegos del Sector y se adjunta,
copia de la Directiva, formatos y la base de datos del presupuesto.
07 Las UEs y Pliegos presentan informacién de acuerdo con formatos de la OGPP Director(a) General de la Oficina General de

Directiva y presentan cuadros del resumen ejecutivo.

En paralelo se ejecutan:
a) Laactividad 08
b) La actividad 11

Planeamiento y Presupuesto.
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Solicitar informacién a la OPMG de acuerdo con los literales a, b y ¢ del
esquema del Resumen Ejecutivo.

08 OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
La OPMG remite informacion.
Revisar y analizar.
09 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
10 | Solicitar ajustes OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar los formatos del sustento del presupuesto y cuadros del Resumen - L
1| Ejecutivo a nivel pliego MEF y sector OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Consolidar elaborar formatos a nivel del Sector, resumen ejecutivo - i
12 exposicion (Zn ppt y Word). ! v OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar resumen ejecutivo y presentacion.
13 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT lD"eCt‘.”(a) de (':a Oficina de TP resupuesto,
a) Si: Irala actividad 14. nversiones y Cooperacion Técnica.
b) No: Ir ala actividad 12.
Elaborar y preparar expediente y proyecto de Oficio a la Comision del
14 | Presupuesto y Cuenta General del Congreso de la Republica. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Se adjunta Resumen Ejecutivo, formatos y presentacion
Revisar memorando, expediente y proyecto de Oficio a la Comision del
Presupuesto y Cuenta General del Congreso de la Republica. Director(a) General de la Oficina General de
15 ) , oGPP P!aneamlento y Pre.s.upuesto.
¢Es conforme? . Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
a) Si:Iralaactividad 16. Inversiones y Cooperacion Técnica.
b) No: Ir a la actividad 14.
Emitir memorando y adjuntar expediente . .
16 | El expediente contiene el Resumen Ejecutivo, formatos, presentacion y OGPP Director(a) General de la Oficina General de

proyecto de oficio.

Planeamiento y Presupuesto.
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17 | Tramitar expediente. SG Secretario(a) General
Suscribir y remitir Oficio e informacién al a la Comision del Presupuesto y
Cuenta General del Congreso de la Republica.
Adjuntando Resumen ejecutivo en archivo pdf, presentacién en formato PPT, - R .
18 Word y PDF y los formatos en archivo Excel y PDF. DM Ministro(a) de Economia y Finanzas
La Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
toma conocimiento.
48 horas antes de la presentacion al congreso.
Remitir via correo electrénico la informacion enviada con oficio. )
19 SG Secretario(a) General
La Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
recibe informacién via correo.
Sustentar el proyecto del presupuesto sectorial. Se efectia en la fecha que
20 |establezca el Congreso. Dicha fecha consta en la invitaciéon que remite al DM Ministro(a) de Economia y Finanzas

Titular del Sector.

FIN: Presentacion de la sustentacion del proyecto de presupuesto.

Indicadores

= Documento remitido a la Comisién de PPTO del Congreso

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Oficio.

= Memorando.

® Resumen Ejecutivo

® Formatos de acuerdo con la Directiva
= Presentacion
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Grafico N° 08
Flujograma “S05.01.04 Elaboracién del Sustento del Proyecto de Presupuesto”
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8.2 S05.02 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Ficha de Procedimiento:

Cadigo del Subproceso

del Presupuesto Instituci

S05.02

al de Apertura

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) dentro del plazo establecido
en la Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria y Emitir la designacion de
responsables de las UEs que permita el
registro de los montos consignados en el
PCA.

Base Legal

= Resoluciéon Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria”.
= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizaciéon y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

laciéon con Procesos ‘

Cadigo del Proceso = S05.03 Nombre del Proceso ®= Ejecucion Presupuestaria

ATy = S05.03.01 = Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones.
Cédigo del Sub Nombre de Sub

R GRS = S05.02.03 RILIEL GO IS = Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Poder Ejecutivo.

® Ley o norma con rango de Ley que
aprueba el presupuesto del Sector

® Designacion de responsables de
UE’s.
= Reporte Analitico del PIA.

= UE’s / Pliego
= Contraloria General de la Republica.
® Congreso de la Republica del Peru.

Publico. = Presupuesto Institucional de Apertura | = OCI.
(PIA) aprobado. = DGPP.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Ley o norma con rango de Ley que aprueba el presupuesto del
Sector Publico. Se publica dentro de los diez (10) dias del mes de
diciembre.

01 DGPP carga la informacién del presupuesto aprobado en el Mdédulo de OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
Programacién Multianual
Descargar reporte del médulo de programacion multianual.
Verificar montos registrados en el médulo vs los montos aprobados en la Ley.
02 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 03.
Comunicar a la DGPP la inconsistencia de los montos.
La DGPP subsana la informacion previa comunicacion de OGPP
03 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP carga la informacién del presupuesto aprobado en el Médulo de
Programacion Multianual. Ir a la actividad 01.
Elaborar proyecto de informe, proyecto de RM que aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) y anexos. - -
04 Para elaborar la RM se usa el modelo N° 01-GN de la Directiva para la OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucién Presupuestaria.
Revisar informe, proyecto de RM y anexos. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
05 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si: Irala actividad 06. " Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 04. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
06 El expediente contiene el informe, proyecto de RM y anexos visados. oGPP * Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestiéon e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
07 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
08 Aprobar el Presupuesto Institucional de Apertura. DM * Ministro (a) de Economia y Finanzas.

Se debe aprobar antes del 31 de diciembre.
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Solicitar publicacion de la RM que aprueba el PIA

09 - La OGTI publica RM del PIA y anexos en el Portal Institucional. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
- Se realiza la actividad 10 dentro de los 5 dias calendarios de
aprobado el PIA.
10 Remitir RM de aprobacién del PIA a la OCI, UEs del pliego, DGPP CGR y OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Congreso. Se debe remitir dentro de los 5 dias calendario de aprobado el PIA. Planeamiento y Presupuesto.
Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM de designacion de - -
11 responsables de las UES. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM de designacion de
responsables de las UE's = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
12 OGPP Cgoperauon Técnica. )
¢Es conforme? = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:lIralaactividad 13. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Ir ala actividad 11.
Emitir expediente.
13 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
14 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la designacion de los responsables de las UE's con RM.
15 DM = Ministro (a) de Economia y Finanzas.
- En paralelo ir a las actividades 16, 17 y 18.
16 Remitir copia de Resolucién Ministerial de designacion de responsables a las OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
UE’s y ala DGPP. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
Remitir Reporte Analitico del Presupuesto a las UE’s del pliego que se obtiene
17 del Moédulo de Proceso Presupuestario -SIAF OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Se debe remitir en la fecha establecida en el cuadro de plazos de la Directiva Planeamiento y Presupuesto.
para la Ejecucion Presupuestaria. Ir al FIN.
Registrar los montos consignados en la Programacién de Compromisos Anual
dentro del Médulo Web Operaciones en Linea.
18 | Los montos consignados en los anexos de la RM que aprueba el PIA, como OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

referencia. Luego se da el inicio a la Fase de Ejecucion Presupuestaria.
Ir al FIN.
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FIN:
" Desi ién de resp bles de UE’s aprobado.

= Presupuesto Institucional de Apertura aprobado.
= Reporte Analitico del PIA.

Indicadores

* Documento PIA aprobado
* Documento de designacién de responsables aprobado

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
v' Modulo de Programacion Multianual.
v' Modulo de Proceso Presupuestario del SIAF.
v' Modulo Web Operaciones en Linea

® Portal Institucional.

Documentos generados

= Informe.
= RM de aprobacion del Presupuesto institucional de Apertura.
= RM de aprobacion de designacion de responsables de UE's.
= Anexos.

= Oficio / Memorando de aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

= Oficio / Memorando de designacion de responsables de las UE’s.
= Oficio / Memorando de reporte analitico del presupuesto.
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8.3 S05.03 Ejecucion Presupuestaria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales.

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Ejecucién Presupuestaria.

cODIGO $05.03 TIPO DE PROCESO Soporte

= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, Directiva para la
Ejecucién Presupuestaria

= Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que aprueba
Lineamientos sobre modificaciones presupuestarias en
materia de inversiones y proyectos en el marco del D.U. N°
014-2019

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Gestionar la ejecucion de ingresos y gastos del pliego, asi como las
[el:R]\ed»] S M (o] {0l modificaciones del presupuesto, de modo que se logren los objetivos y fzE HRScT\N
metas trazados.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura hasta [{slUJ3X(e}s]% = Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
la Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego. SUBPROCESO y Presupuesto.

ELEMENTOS DE ENTRADA - DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO ‘ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
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= Solicitud de apoyo

presupuestal
= Requerimiento de = Aprobacién de
Modificacion Modificaciones
presupuestaria Presupuestarias a Nivel
= Sustento de las Notas Funcional Programatico
Modificatorias; asi como . entre UES = UEs / Pliego.
Vieadae TR Wodifcaciones " Gongreso de la
= UEs del MEF. ! ; i ificaciones , Republica.
= Poder Eiecutivo = Solicitud de habilitacion de Gestion Presupuestaria " leere:ctor(a) detla Oficina Presupuestarias a Nivel = UEs del MEF
. UE /PIJ' . recursos $05.03.01 Institucional y Ine e:,z:z:es o, Funcional Programatico « DGPP :
e versi :
. S I'Fliego. = Promulgacién de una Ley o Modificaciones Cooperaciérleécnica dentro de UEs = OGA
OGPP. un Decreto de Urgencia = Ajuste de la PCA aprobada. .
sobre Crédito = DS y Nota modificatoria en " OGPP.
Suplementario y/o el nivel institucional = OCl.
Incorporacién de Mayores aprobada.
recursos ® RM y Nota modificatoria en
® Requerimiento de el nivel institucional
Incorporacién de Mayores aprobada.
Recursos.
= PJA aprobado.
® |Informacion de Ejecucion
de Ingresos y Gastos del
S_ECtOT mensual y = Director(a) de la Oficina " Informe de Seguimiento del
= UEs /Pliego trimestral. S05.03.02 Seguimiento de la de Presupuesto, Gasto e Inversiones del = DGPP
= OGPP = |nformacion de Ejecucion o ejecucion presupuestal Inversiones y Sector Economia 'y ’
de Proyectos de Inversion Cooperacion Técnica Finanzas
del Sector trimestral.
" PIA aprobado.
® Trimestral: Acta de
Conciliacion del Marco legal
= Reporte de conciliacion . . al primer trimestre.
interna semestral y anual. Conciliaciéon del Marco " dDg?__,?eoSr(a) i:tlz;d Oficina = Semestral: Acta de =« DGCP
* UEs / Pliego. = Dispositivos Legales que $05.03.03 Legal y Ejecucion del | -supuesto, Conciliacién del Marco legal |
nversiones y OGA.

modifican el presupuesto
del afio vigente.

Presupuesto del Pliego

Cooperacién Técnica

al primer semestre.
® Anual: Acta de Conciliacion
del Marco Legal y
Ejecucion Anual

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-Web) - Médulo de Procesos Presupuestarios
= Portal Institucional.

= MEFirma

= Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel programatico dentro de las
UEs que han sido atendidas

= Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron
elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

® Dias calendario de anticipacién en la remisién a la OGA del Acta de Conciliacién suscrita
respecto a la fecha limite establecida en la normatividad.

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

Procedimiento de Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre
UEs

= Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

= Revisar solicitud de proyeccion de gasto a las Unidades Ejecutorias, por el Especialista de
Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

= Registrar y coordinar aprobacion de Notas Modificatorias, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.

Procedimiento de Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico

dentro de las UEs.

= Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

= Revisar proyecto de informe de formalizacién de modificaciones presupuestarias, por el Director(a) de
la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Procedimiento Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

= Revisar proyecto de informe de sustento de modificacion presupuestal en el nivel institucional, por el
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

= Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, por el especialista en Presupuesto Publico.

Procedimiento de Seguimiento de la ejecucién presupuestal
= Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y
Finanzas, por el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.
= Revisar proyecto de informe de seguimiento del gasto por categoria presupuestaria, por el Director(a)
de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Procedimiento de Conciliaciéon del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego
= Revisar reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos, por el Director(a) de la Oficina de
Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

= Instalaciones de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
® |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
= Computadoras

= Laptops

" Impresoras

= Especialistas/Analistas

= Responsable de la Unidad Ejecutora

= Responsable de la OPMI

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

= Ministro(a)
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Grafico N° 10
Diagrama de Interrelacion “S05.03 Ejecucion Presupuestaria”
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8.3.1 S05.03.01 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestién Presupuestaria Institucional y Modificaciones

cODIGO $05.03.01 TIPO DE PROCESO Soporte

® Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico
® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del

Gestionar el presupuesto institucional y realizar las modificaciones S|stema.l’\la(:|qn.al d? Preosupuesto Publico
presupuestarias que se requieran, a solicitud de las Unidades Ejecutoras y * Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

(o)A \'/e)s] W leJeiITell por mandato de norma legal, mediante la aprobacién de modificaciones J=1.%]ANIc7-\B Texto Integrado actualizado del Reglamento de
presupuestarias. Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs, la aprobacion DUERNO DEL
de Notas Modificatorias dentro UEs hasta la aprobacién de Notas

e . PR SUBPROCESO
Modificatorias a nivel institucional.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica

DUENO DEL
cODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

® Solicitud de apoyo = Aprobacion de

presupuestal. Aprobacion de Director(a) de la Oficina Modificaciones ® Unidades Ejecutoras
i j imi ificaci i i del MEF.
= Unidades  Ejecutoras ® Requerimiento de Modificaciones Presupuestarias a Nivel
del MEF ! modificacion $05.03.01.01 Presupuestarias a Nivel ﬁ?\,ep::ixggeysm' Funcional Programatico = DGPP.
el . N N PyYy
. presupuestaria. Funmor;ltrl;’ragljzr:matlco Cooperacion Técnica entre UEs = OGA.
Sustento de las notas = OCl.

= Ajuste de PCA aprobado.
modificatorias. .
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= Solicitud de habilitacién
de recursos.
® Requerimiento de Aprobacién de . . ® Unidades Ejecutoras
* Unidad Ejecutora del modificacion Modificaciones Director(a) de 12 Oficina |« Nota modificatoria dentro del MEF
MT:_IFa Jecutora de presupuestaria $05.03.01.02 Presupuestarias a Nivel Inversionzs ’ de UEs aprobada = DGPP.
’ = Sustento de las Notas Funcional Programatico Y = Ajuste de la PCA aprobado. | = OGA.
= N Cooperacién Técnica
Modificatorias; asi como dentro de las UEs = OCI.
las Notas Aprobadas y
Visadas
L] Erj}:;f;zi&n;ie&é;l\.gg - IL:’Jlrjidades Ejecutoras /
. . iego
adi -
Z?JbrIZn?;i?::i) o vylo Aprobacién de Director(a) de la Oficina aDpSrgb':g;a modificatoria - Congre_so de la )
= Poder Ejecutivo. P ario y/ Modificaciones de Presupuesto, " ) Republica del Perd
" Incorporacion de S05.03.01.03 : . . ®" RM y Nota modificatoria .
= UEs / Pliego. Mayores recursos Presupuestarias a Nivel Inversiones y aprobada DGPP
yores Institucional Cooperacion Técnica pre = OGA.
® Requerimiento de = Ajuste de PCA aprobado . 0GPP
Incorporacion de
Mayores Recursos = OCl.
D A O D R RSOSPARA A O O ROL D BPRO O
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-Web) - Mddulo de Procesos Presupuestarios
= Portal Institucional.

= MEFirma

= Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas

= Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las
UEs que han sido atendidas

= Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron
elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre
UEs
= Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.
= Revisar solicitud de proyeccion de gasto a las Unidades Ejecutorias, por el Especialista de
Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.
= Registrar y coordinar aprobacién de Notas Modificatorias, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.

Procedimiento de Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro
de las UEs.

= |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica
= Computadoras

= | aptops

® Impresoras

= Especialistas/Analistas
= Responsable de la UE

= Responsable de la OPMI
= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a)
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= Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

® Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones presupuestarias, por el Director(a) de
la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Procedimiento Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional
= Revisar proyecto de informe de sustento de modificacion presupuestal en el nivel institucional, por el
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.
" Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, por el especialista en Presupuesto Publico
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Grafico N° 11
Diagrama de Interrelacion “S05.03.01 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones”
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8.3.1.1 S05.03.01.01 Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

Ficha de Procedimiento:

Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programdtico entre UEs

Programatico entre UEs

Cadigo del Subproceso S05.03.01.01 Tipo de Proceso Soporte
= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico
= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico
Aprobacion de Modificaciones ® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
Objetivo del Subproceso Presupuestarias a  Nivel ~ Funcional Base Legal el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Codigo del Proceso

= S05.03
= S05.02

Vinculacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

® Ejecucion Presupuestaria.
= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

Codigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Unidades Ejecutoras del MEF.

= Solicitud de apoyo presupuestal.

= Requerimiento de modificacion
presupuestaria.

= Sustento de las notas modificatorias.

= Aprobacion de Modificaciones
Presupuestarias a Nivel Funcional
Programatico entre UEs

= Ajuste de PCA aprobado.

® Unidad Ejecutora del MEF.
= DGPP.

= OGA.

= OCl.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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Inicio: Unidad Ejecutora solicita apoyo pr p I, Se adjunta a la
solicitud el sustento para habilitacién de recursos

Revisar, evaluar y consultar los saldos de la Unidad Ejecutora solicitante y
otras Unidades Ejecutoras del pliego.

Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de sus saldos disponibles.

¢Es posible atender con los saldos de otras Unidades Ejecutoras?
a) Si:Irala siguiente pregunta.

01 b) No:Irala actividad 09. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
¢ Es modificacién de Inversiones?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b)  No: Ir a la actividad 05.
¢Es un financiamiento de inversion a inversion?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinion de la OPMI. Ir
a la actividad 02.
b) No: Ir ala actividad 05.
02 | Elaborar Informe de Opinion Técnica de la OPMI y presupuesto. OGPP/OPICT ® Espedialista en Presupuesto Publico.
= Responsable de la OPMI.
Revisar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
03 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica. i
a) Si:Irala actividad 04. " Director(a) General de la Oficina General de
b) No: I a la actividad 02. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente que contiene informe de Opinion Técnica OPMI vy
presupuesto.
04 | ;Opinion es favorable? OGPP - glirector(g) CtienePraI dela Ofcina General de
a) Si: UE adjunta el informe a la solicitud de apoyo presupuestal. Ir a aneamiento y Fresupuesto.
la actividad 05.
b) No: Ir al FIN.
05 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
06 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacién Técnica.

a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 05.

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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Emitir expediente que contiene informe y Proyecto de Resolucion Directoral.

= Director(a) General de la Oficina General de

07 OGPP Pl ento y P t
La OGA suscribe Resolucion Directoral. aneamiento y Fresupuesto.
Comunicar Resolucién Directoral a las Unidades Ejecutoras para la
08 elaboracion de las Notas Modificatorias. OGPP/OPICT ®= Especialista en Presupuesto Publico.
Ir a la actividad 26.
Comunicar la no disponibilidad de recursos y que soliciten como demanda
09 adicional. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
La Unidad Ejecutora envia requerimiento de la UE solicitando demanda Planeamiento y Presupuesto.
adicional.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos.
10 | ¢Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:iralaactividad 12.
b) No: Ir a la actividad 11
11 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN OGPP - Director(;) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
12 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe de opinién. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
13 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.

a) Si:Iralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 12.

" Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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Emitir expediente.

DGPP revisa y analiza requerimiento.

" Director(a) General de la Oficina General de

14 ¢Es conforme? ocpp Planeamiento y Presupuesto.
a) Si: La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional, luego ir
a la actividad 19.
b)  No: Ir ala actividad 15.
Actualizar proyeccion del gasto.
15 La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con cargo a la Reserva OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
de Contingencia. Ir a la actividad 19.
INICIO
16 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Elaborar memorando y oficio solicitando la proyeccién de gasto a UE's.
Revisar memorando y oficio solicitando la proyeccion de gasto a UE's. « Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
; 2
17| ¢Bs (;c;nfors?e“.' a la actividad 18 oGP " Director(a) General de la Oficina General de
b) Nt;: Ir a la actividad 16. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir memorando y oficio. . -
18 OGPP - Dlrector(g) General de la Oficina General de
UE's remiten proyecciones de gasto. Ir a la actividad 19. Planeamiento y Presupuesto.
19 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. * Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
; 2
20 | ¢Bs (:))nforsni\.elé a la actividad 21 ocppP " Director(a) General de la Oficina General de
b) Né' Ir a la actividad 1é Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
La OGA Visa RM
21 La DGPP visa la RM OGPP " Director(a) General de la Oficina General de

La Resolucién Ministerial se emite para los siguientes casos
* Por la atencién de una demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo
a la Reserva de Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de

Planeamiento y Presupuesto.
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los recursos previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de
la DGPP, requiere su visacion.

e Por las transferencias de saldos de libre disponibilidad a la reserva de
contingencia.

Remitir expediente.

22 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
23 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General.
24 | Aprobar la Resolucion Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Comunicar la Resolucion Ministerial a las Unidades Ejecutoras para la - L
25 elaboracion de las Notas Modificatorias. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
26 | Registrar y coordinar aprobacién de Notas Modificatorias. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
Aprobar Notas Modificatorias.
¢ Cambio de Categoria de Gasto? - -
27 a) Si:Iralaactividad 29, OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP aprueba la PCA.
b) No: Ir a la actividad 28.
Aprobar PCA en la misma categoria de gasto.
28 La DGPP remite correo electrénico comunicando a la UE la aprobacion del OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
PCA
Solicitar aprobacion de PCA.
29 La DGPP aprueba la PCA, luego la DGPP remite correo electrénico OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Piblico.
comunicando a la UE la aprobacion del PCA
30 | Remitir Nota Modificatoria. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
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Comunicar a la DGPP, OCl y OGA.

81 FIN

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

FIN:
= Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs.
= PCA aprobada.

Indicadores

= Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)
® Portal Institucional.

® MEFirma

Documentos generados

= Notas Modificatorias entre UEs aprobada.

® Resolucion Ministerial de demanda adicional.

= Resolucion Ministerial de traslado a la Reserva de Contingencia

= Resolucidn Directoral de aprobacion de modificaciones presupuestarias.
® Reporte de Marco Vs Ejecucion (Certificado y Devengado).

= Oficio.

® Memorando.
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8.3.1.2 S05.03.01.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

Ficha de Procedimiento:

Cédigo del Subproceso

de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

$05.03.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias dentro de
las Unidades Ejecutoras a fin de asegurar el
financiamiento de la ejecucion de las
actividades y proyectos programados por el
pliego.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso

= S05.03

lacion con Procesos ‘

Nombre del Proceso

® Ejecucion Presupuestaria.

Codigo del Subproceso

= S05.02

Nombre de Subproceso

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Unidad Ejecutora del MEF.

= Solicitud de habilitacién de recursos.

® Requerimiento de modificacion
presupuestaria.

= Sustento de las notas modificatorias,
asi como las notas aprobadas y
visadas.

= Nota modificatoria aprobada dentro de
UEs.
= Ajuste de PCA aprobado.

= Unidad Ejecutora del MEF.
= DGPP.

= OGA.

= OCl.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Aprobacion de Notas Modificatorias dentro de las UEs
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INICIO: Las Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificacion
presupuestaria, adjuntando el i) Formato de Modificaciéon POI, ii)
Reporte de SIAF Web, y iii) Sustento de modificacion de inversiones.

¢La Unidad Ejecutora 001 cuenta con saldos presupuestales disponibles?

a) Si:lralaactividad 01.
b)  No: UE001 solicita requerimiento de demanda adicional. Ir a la

actividad 08
01 Revisar y verificar los sustentos de la solicitud. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Considerar las restricciones emanadas de la Ley Anual de Presupuesto y el
Decreto Legislativo N°1440. En caso de que la modificacién presupuestaria
involucre anulaciéon de créditos presupuestarios de una Inversién u otra
restriccion establecida en la Directiva correspondiente, se adjunta el informe
conjunto de la OPICT y OPMI.
¢Es una modificacion entre inversiones?
a) Si:Iralaactividad 02.
b)  No: Ir a la actividad 22.
02 | Elaborar proyecto de Informe de Opinién Técnica de la OPMI. OGPP/OPICT = Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de Informe de Opinién Técnica OPMI.
03 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 04. Cooperacion Técnica.
b)  No: Ir a la actividad 02.
04 | Elaborar proyecto de informe de opinién presupuestal OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
05 | Revisar proyecto de informe de opinién presupuestal OGPP/OPICT " Director(a) General de la Oficina General de

Planeamiento y Presupuesto
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Emitir expediente
Se adjunta los Informes de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto de la
OPICT.

® Director(a) General de la Oficina General de

06 OGPP °
¢La Opinion es favorable? Planeamiento y Presupuesto
a) Si:Iralaactividad 22.
b) No: Ir ala actividad 07.
07 | Comunicar opinién no favorable. Ir al FIN. OGPP " Eli;?\(:grrr(l?gnto(;;gzzlupljj:stola Oficina  General  de
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben
estar conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucion Presupuestaria
08 ¢Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 09.
09 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP " gli;icetgr:giae)ntoeyegzzlupudeestola Oficina  General  de
10 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT : EZZ?S:;'ZE:Q;:SO“;)&TS(O Pblico.
Revisar proyecto de informe de opinion.
11 | 4Es conforme? OGPP/OPICT N (I:.):irector(a_)'deTl’a incina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 12. ooperacion Tecnica.
b) No: Ir ala actividad 10.
Emitir expediente.
Adjuntando informe de opinion.
12 La DGPP revisa y analiza expediente. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de

¢Es conforme?
a) Si:La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con
cargo a la Reserva de Contingencia. Ir a la actividad 14.
b) No: Ir ala actividad 13.

Planeamiento y Presupuesto
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Solicitar a la UE actualizar proyeccion de gasto.

13 OGPP " Director(a) General de la Oficina General de
La UE realiza la actualizacion de la proyeccion del gasto. Ir a la actividad 10. Planeamiento y Presupuesto
14 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Ministerial. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
15 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT Cooperacién Técnica. -
a) Si: Iralaactividad 16. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 14. Planeamiento y Presupuesto
Emitir expediente.
Adjuntado informe y proyecto de RM
16 La DGPP visa la Resolucién Ministerial. La RM es por la atencion de una OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de Planeamiento y Presupuesto
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente con el visto de la DGPP
17 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
La OGA visa Resolucion Ministerial. Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal Planeamiento y Presupuesto
a documentos de gestién e instrumentos normativos
18 | Tramitar expediente SG = Secretario(a) General.
19 Qgrr(;t;irelraa 5iertslgl|-|2“f)|’r;i:\;2n|5'enal de demanda adicional. Esta RM se aprueba DM * Ministro(a) de Economia y Finanzas.
20 | Comunicar la aprobacion de la Resolucion Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
21 Recibir RM aprobada y comunicar RM para aprobacién de las Notas OGPP/OPICT = Especilista en Presupuesto Piblico.

Modificatorias.
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Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria.

22 | ¢Involucra la PCA? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 23.
b) No: Ir a la actividad 28.
Modificar PCA.
23 | ¢Hay cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 25.
b)  No: Ir ala actividad 24.
Aprobar PCA, la aprobacion se ejecuta en el SIAF Web.
24 OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Se remite mediante correo electrénico comunicando a la Unidad Ejecutora.
Solicitar aprobacion de la PCA en el SIAF WEB. También se comunica por
25 | correo para su aprobacion. OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP aprueba la PCA, la aprobacion se ejecuta en el IAF Web.
26 | Verificar la aprobacion en el sistema. La verificacion se realiza en el SIAF Web. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
27 | Comunicar a la Unidad Ejecutora la aprobacién de la PCA. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Comunicar la aprobacién de la Nota Modificatoria.
Adjuntando la nota modificatoria aprobada.
28 | ¢Es demanda adicional? OGPP - glirector(g) CtéeneFCaI dela Ofcina General de
a) Si:Irala actividad 29. aneamiento y Fresupuesto.
b)  No: Al fin de cada mes se formaliza las Notas Modificatorias. Ir a la
actividad 30.
29 | Comunicar ala DGPP, OCl'y OGA. Ir a FIN. OGPP " Director(a) General de la Oficina General da

Planeamiento y Presupuesto.

Formalizacién Mensual de Notas Modificatorias
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30

Solicitar informacién referida a las Notas Modificatorias del mes en curso. Se
realiza en los Ultimos dias del mes.

Las Unidades Ejecutoras remiten el sustento de las notas modificatorias del
mes; asi como las notas aprobadas, debidamente visadas. Se realiza en los
primeros dias del mes siguiente.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

31

Revisar, verificar y formalizar las modificaciones presupuestarias.

Se verifica la vinculacion de las Notas Modificatorias Aprobadas que han sido
transmitidas al SIAF ORACLE.

La Formalizacién Mensual de Modificaciones Presupuestarias se realiza a
Nivel de Actividad y/o Proyecto, GG, UE/Pliego, Fuente de Financiamiento.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

32

Elaborar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

33

Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 34.
b) No: Ir a la actividad 32.

OGPP/OPICT

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

34

Emitir expediente.

Con su conformidad, remite el expediente a la OGA. La Resolucion Directoral
debe ser aprobada dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente, de
acuerdo con el plazo establecido en la Directiva de Ejecucién Presupuestal.

La OGA suscribe la Resolucién Directoral.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

35

Recibir y comunicar la aprobacion de la Resolucion Directoral a la DGPP, OCI
y UEs. Ir al FIN.

OGPP

" Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

FIN:

= Nota modificatoria aprobada dentro de UEs.
= PCA aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Web) - Médulo de Procesos Presupuestarios.
® Portal Institucional.

Documentos generados

= Notas Modificatorias aprobada dentro de las UEs

® Formato de Modificacién POI

= Reporte de SIAF Web

= Sustento de modificacion de inversiones

= |nforme de Opinion Técnica de la OPMI

® Informe de Opinién presupuestal de la OPICT

® Reporte Marco Inicial Vs Modificaciones a nivel GG y FF.

® Anexo1: Formalizacién Mensual de Modificaciones Presupuestarias

= Cuadro: Modificaciones Presupuestarias Institucionales Mensuales.

® Cuadro: Modificaciones a Nivel Funcional Programatico del Mes en aprobacion.
= Anexo N° 2 Saldo de la Reserva de Contingencia.

= Anexo N° 3 Saldo del Fondo de Continuidad de Inversiones.

= Anexo N° 4 Saldo de Programa de Incentivos Mejora de la Gestion Municipal.
= Resolucién Ministerial que aprueba demanda adicional

® Informe de Formalizacién mensual de modificaciones presupuestarias

= Resolucién Directoral.

® Memorando.

= Oficio.
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Grafico N° 13

Flujograma “S05.03.01.02 Aprobacién de Modificaci Pr ias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs”
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8.3.1.3 S05.03.01.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento:

de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

$05.03.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias a nivel
institucional en cumplimiento de los
dispositivos legales que lo dispongan.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vincl

ulal

con Procesos

Cadigo del Proceso = S05 Nombre del Proceso = Gestion de Recursos Institucionales
Codigo del Subproceso = S05.02 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Promulgacion de una Ley o un Decreto = UEs/ Pliego
de Urgencia sobre Crédito . " . = Congreso de la Republica del Peru
= Poder Ejecutivo. Suplementario y/o Incorporacion de DS y Nota modl_fl_catorl_a aprobada. = DGPP.
N . . = RM y Nota modificatoria aprobada.
= Unidades Ejecutoras / Pliego. Mayores recursos. X = OGA.
A " = Ajuste de PCA aprobado.
= Requerimiento de Incorporacion de = OGPP.
Mayores Recursos. = OCI.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se activa por la promulgaciéon de una Ley o un Decreto de
Urgencia que, disponga acciones que involucren una modificacion
presupuestal en el nivel institucional.

a) En caso de una Modificaciéon presupuestaria a nivel institucional, ir
a la actividad 01.

Remitir comunicacién solicitando la Desagregacion Funcional Programatica
para Crédito Suplementario y Transferencia de Partida. La comunicacién debe
adjuntar sustentos y EFP del uso de los recursos a recibir y/o entregar.

¢Es habilitacion de recursos a favor del MEF?
a) Si: La Unidad ejecutora remite su expediente.
b)  No: El Pliego presupuestal remite el expediente.

En caso de la informacion del Pliego presupuestal.

¢ Es informacion suficiente?
a)  Si:Irala actividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 02.

En caso de la informacién que remite la Unidad Ejecutora.

¢ Es informacion suficiente?
a)  Si:lralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 03.

b) En caso de transferencia de partidas y/o crédito suplementario, ir a
la siguiente pregunta

¢ Cuenta con norma de autorizacién de crédito suplementario y/o transferencia
de partidas?

a) Si:Iralaactividad 11.

b) No: Ir ala actividad 08

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.
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Solicitar mayor informacion

Director(a) General de la Oficina General de

02 oGPP Planeamiento y Presupuesto
Pliego Presupuestal remite expediente Y P }
Solicitar mayor informacién
La Unidad Ejecutora MEF remite expediente
03 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
¢ Es informacion suficiente? Planeamiento y Presupuesto.
a)  Si:Iralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 03.
04 | Elaborar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo. « Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
; ?
05 | ¢Bs conforn’w_e. L oGPP = Director(a) General de la Oficina General de
a) Sl Irala actividad 06. Planeamiento y Presupuesto
b) No: Ir ala actividad 04. .
Emitir expediente.
06 ¢ Se necesita opinién de algun érgano rector? OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:lIralaactividad 07. Planeamiento y Presupuesto.
b)  No: Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de
Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.
Solicitar opinién del érgano rector.
07 | Ir al Subproceso M03.02.01 Emisién de Opinion Técnica Econdémica y OGPP - E;;‘:gg?gn?:ne;i:j Isegtftl)cma General de
Financiera. Luego, ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos Y P .
de Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14
INICIO: Incorporacién de saldo de balance o captacion de mayores
ingresos por parte de la Unidad Ejecutora del pliego.
08 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.

Recibir requerimiento de incorporacién de mayores recursos. El expediente
debe contar con el sustento de la incorporacion de mayores recursos.

144



Evaluar expediente.

09 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 10.
0 Solicitar ampliacion de informe a la Unidad Ejecutora. oGP « Director(a) General de la Oficina General de
La Unidad Ejecutora remite informaciéon complementaria. Ir a la actividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
INICIO: Decreto Supremo y/o Decreto de Urgencia a favor de la Reserva
1 de Contingencia por Crédito Suplementario y Transferencia de Partidas OGPP/OPICT « Especialistas en Presupuesto Publico.
Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
12 | ¢Es conforme? OGPP . P -
@i s st 1, piectorte) Cenera do o Ofina Cenerl e
b) No: Ir ala actividad 11. )
Emitir expediente.
13 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e Planeamiento y Presupuesto.
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14.
Tramitar expediente.
14 | ¢ Es Resolucion Ministerial? SG = Secretario(a) General
a) Si:Iralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 16.
15 | Aprobar Resolucién Ministerial. Ir a la actividad 18. DM = Ministro (a) de Economia y Finanzas
Visar proyecto de Decreto Supremo.
Se publica el DS. (Este DS podra nacer de la FASE 1 o ser promovido por la
16 DGPP). DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas

¢La habilitacién de recursos es al MEF?
a) Si:lralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 18.
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Preparar Informe y Proyecto de RM de desagregacion de Recursos.

17 Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion y de OGPP/OPICT * Especialistas en Presupuesto Publico.
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14.
Solicitar la elaboracién de Nota Modificatoria.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
8 | La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota Modificatoria en el SIAF OGPPIOPICT Cooperacion Técnica.
Operaciones en Linea, y remite dicha Nota Modificatoria.
19 | Revisar y verificar la Nota Modificatoria OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
Aprobar la Nota Modificatoria.
La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota modificatoria visada, ir a la
siguiente pregunta:
¢Es el MEF que recibe recursos?
a) Si: Irala siguiente pregunta: “; Se trata de reserva de
contingencia?”.
a. Si:Iralasiguiente pregunta: “;Se trata de crédito
suplementario a favor de la Reserva de Contingencia? “
1. Si:Iralaactividad 25
2. No: Ir ala actividad 24
20 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
b. No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere intervencion de
la DGPP?”"
1. Si:Irala actividad 21
2. No: Ir ala actividad 23
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere aprobacion de PCA?”.
Cuando se trate de RS, FCI, PI, FIDT, no requerira modificar PCA.
i. Si:Iralaactividad 23.
ii. No: Ir ala siguiente pregunta: “; Se trata de Crédito
Suplementario de Reserva de Contingencia? *
a) Si: Iralaactividad 25.
b) No: Ir ala actividad 24.
Solicitar aprobacion de la PCA a través del SIAF Operaciones en Linea.
21 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.

La DGPP aprueba PCA. Ir a la actividad 22.
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Distribuir PCA. La distribucion de la PCA se realiza a través del SIAF
Operaciones en Linea.
2 La Unidad Ejecutora MEF, realiza distribucion y/o modificacion de la PCA OGPP/OPICT « Especialistas en Presupuesto Publico.
¢Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:Iralaactividad 25.
b) No: Ir ala actividad 24.
Modificar y aprobar rebaja de la PCA. La modificacion y aprobacion de rebaja
de la PCA se realiza a través del SIAF a través del SIAF Web.
23 | L@ Unidad Ejecutora MEF modifica su PCA. OGPP/OPICT * Especialistas en Presupuesto Pablico.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:Iralaactividad 25.
b) No: Ir ala actividad 24.
24 Comunicar a la DGPP a través de memorando y se adjunta DS y Nota OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Modificatoria Aprobada, dentro del plazo correspondiente. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
25 Comunicar al Congreso, DGPP, OCI, CGR, OGA, adjuntando RM y Nota OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Modificatoria aprobada. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
FIN:

= DS y Nota Modificatoria aprobada.
= RM y Nota Modificatoria aprobada.
= PCA aprobado.

Indicadores

= Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel Institucional atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Nota Modificatoria Aprobada.
= PCA

= Oficio.

® Memorando.

147



Flujograma “S05.03.01.03 Aprobacié

Grafico N° 14

de Modifi

58l

I

1!i S

ias a Nivel Institucional”

148



8.3.2 S05.03.02 Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal

Ficha de Procedimiento:
Seguimiento de la Ejecucién Presupuestal

Cadigo del Subproceso

$05.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar el seguimiento de la ejecucion presupuestal
con el fin de que se tomen las medidas correctivas que
sean necesarias

Base Legal

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economiay
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vinculacién con Procesos

= S05.02

Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

Cadigo del Proceso

= S05.03

Nombre del Proceso

Ejecucion Presupuestaria.

Cadigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Informacion de Ejecucion de Ingresos y Gastos
« UEs / Pliedo. del Sector mensual y trimestral. = Informe de Seguimiento del Gasto
« OGPP 90 = Informacién de Ejecucién de Proyectos de e Inversiones del Sector Economia = DGPP.

Inversion del Sector trimestral.
= PIA aprobado.

y Finanzas

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Se realiza de forma mensual, trimestral y semestral.

a) En caso del seguimiento mensual, ir a la actividad 01.

b) En caso del seguimiento trimestral, en paralelo ir a las actividades 03,04
y 05.

c) En caso del seguimiento semestral, en paralelo ir a las actividades 11,12
y 13

= Especialista en Presupuesto Publico.

01 | Analizar la Ejecucion del Gasto del Sector. Se realiza con informacién del SIAF OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Consulta Amigable (Informacién Mensual) y se prepara presentacion para el Cooperacién Técnica.
Sector y el Pliego.
Dentro de la semana siguiente de terminado el mes analizar informacion:
1. A Nivel de Genérica de Gasto.
2. Por Fuente de Financiamiento.
3. Por Categoria de Gasto. Para la Unidad Ejecutora 001 se analiza a nivel de
la Meta.
Poner en Conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Oficio o = Director(a) General de la Oficina General de
02 - OGPP :
Memorando Circular. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto
Analizar informacién de Ejecucion e Ingresos de Gastos Sectorial, a través del
SIAF Amigable (Informacién Mensual).
03 |De forma paralela las OPs/ UEs del Pliego MEF remiten informacion de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucion de Ingresos y Gastos del Sector. Asi también, la OPMI del MEF remite
informacién de ejecucion de proyectos de inversion del sector a través de correo
electronico.
Solicitar informacion de ejecucion de ingresos y gastos.
En paralelo:
04 | Las OPs/UEs del Pliego MEF remiten informacién de Ejecucién de Ingresos y OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

Gastos del Sector, por correo electrénico

La OPMI del MEF remite informacion de ejecucién de proyectos de inversion del
sector, por correo electrénico
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Analizar y sistematizar la informacion de ingresos y gastos sectorial. Se genera
hojas de trabajo del anexo del informe:

a) Anexo N° 01: Marco Inicial y Modificaciones de la reserva de
Contingencia.

05 b) Anexo N° 02: Marco Inicial y Modificaciones del Fondo para la OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Continuidad de las Inversiones.
c) Anexo N° 03: Ejecucion del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros Vinculados a Inversiones.
d) Anexo N° 04: Ejecucién del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros No Vinculados a Inversiones.
Elaborar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del . - -
06 Sector Economia y Finanzas. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector
Economia y Finanzas.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
07 ¢Es conforme? OGPP/OPICT Cooperacién Técnica.
a) Si:Irala actividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
" . . = Director(a) General de la Oficina General de
08 | Emitir Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector. OGPP Planeamiento y Presupuesto
09 Poner en conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Memorando, OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Memorando circular y Oficio. Ir a Fin. Planeamiento y Presupuesto
10 Analizar Informacién de Ejecucién e Ingresos de Gastos Sectorial por categoria OGPP/OPICT « Especialista en Presupuesto Pablico.
presupuestal
11 | Consultar el flujo documentario en el SGDD OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Solicitar informacién de los valores de los indicadores de programas
presupuestales del sector.
12 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Los Pliegos del sector remiten informacién de ejecucion de ingresos y gastos
del sector
Elaborar proyecto de informe de seguimiento del gasto por categoria . - -
13 presupuestaria OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe de seguimiento del gasto por categoria + Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones
14 | presupuestaria OGPP/OPICT puesto, Y

Cooperacioén Técnica.
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¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 13.

Emitir Informe de Seguimiento del gasto por categoria presupuestaria

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

16

Poner en Conocimiento de los pliegos del sector

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

FIN: Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

Indicadores

= Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

® Memorando
= Oficio.
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8.3.3 S05.03.03 Conciliacion del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto del Pliego

Ficha de Procedimiento:

del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

Codigo del Subproceso S05.03.03 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Base Legal Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Efectuar la conciliacién del Marco Legal y Ejecucion

(et Gl S del Presupuesto del Pliego.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica
Cédigo del Proceso = S05.03 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria
Cadigo del Subproceso LI Nombre de Subproceso LI
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Trimestral: Acta de Conciliacion
= Reporte de conciliacién interna trimestral, del Marco legal al primer trimestre
- UEs / Pliego semestral y anual. = Semestral: Acta de Conciliacion del = DGCP
90 = Dispositivos Legales que modifican el Marco legal al primer semestre. = OGA.
presupuesto del afio vigente. = Anual: Acta de Conciliacién del
Marco Legal y Ejecucién Anual
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Se realiza de forma trimestral, semestral y anual.

Solicitar conciliacién Interna a las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF.
Informacién sobre el avance de metas fisicas al primer trimestre, semestre o
01 anual segln corresponda OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

De forma paralela ir a la actividad 02 y al evento de las UEs del Pliego MEF
remiten conciliacion interna (migran informaciéon presupuestal al moédulo
contable) a través del SIAF, adjuntan: i) Hoja de Trabajo del Marco Legal de
Gasto, ii) Hoja de Trabajo del Marco Legal de Ingresos. Ir a la actividad 04

Recopilar los dispositivos legales de modificacion trimestral, semestral y anual,
02 expedientes en fisico. OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.

Recopilar notas modificatorias de Tipo 1, Tipo 2y tipo 4 y las RD que aprueban
notas tipo 3.

03 OGPP/OPICT
La recopilacién de dispositivos legales es en el diario El Peruano, Resoluciones
notificadas por Secretaria General y Resoluciones Directorales que envia OGA

Especialista en Presupuesto Publico.

Contrastar los dispositivos legales respecto de la Hoja de Trabajo. Se realiza la
04 | revision documental con los movimientos de las genéricas de gasto, asi como la OGPP/OPICT
de ingreso y por Fuente de Financiamiento.

Especialista en Presupuesto Publico.

Generar reporte de Marco Legal a través del SIAF-WEB, se genera los siguientes
reportes:

05 OGPP/OPICT
a) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Gastos.
b) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Ingresos.

Revisar Reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos.

Especialista en Presupuesto Publico.

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

; ?
06 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT Cooperacién Técnica.

a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir a la actividad 05.

Director(a) General de la Oficina General de

07 | Revisary suscribir el acta de conciliacion. OGPP N
Planeamiento y Presupuesto
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Enviar por correo el acta.

Director(a) General de la Oficina General de

08 El Director (a) de la Oficina de Finanzas de la OGA, Jefe (a) de la OGA 'y oGPP Planeamiento y Presupuesto
Contador(a) General suscriben acta y devuelven por correo.
09 | Firmar los reportes. 0GPP = Dlrector(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
10 | Elaborar proyecto de memorando adjuntado acta y reportes. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de memorando adjuntado acta y reportes.
11 ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
Emitir expediente
12 Se adjunta actas y reportes: PP1, PP2 y EP1 del pliego MEF. 0GPP = Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
La OGA toma conocimiento. Ir al FIN
FIN:

® Trimestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer y tercer trimestre

= Semestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.
= Anual: Acta de Conciliacion de Marco Legal y Ejecucion Anual.

Indicadores

= Dias calendario de anticipacion en la remision a la OGA del Acta de Conciliacién suscrita respecto a la fecha limite establecida en la normatividad.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Acta de Conciliacion del Marco legal al primer y tercer trimestre.
= Acta de Conciliacién del Marco legal al primer semestre.

= Acta de Conciliacién de Marco Legal y Ejecucién Anual

® Memorando
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ANEXO 5

ACTA DE CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EJECUCION DEL

PRESUPUESTO

TRIMESTRE
Siendo las horas del dia __del mes de del afio se da
por concluido el proceso de Conciliacion del Marco Legal y Ejecuciéon
del Presupuesto de la entidad [ ] , correspondiente al

TRIMESTRE :

La conciliacion consistié en comparar el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) y el Presupuesto Institucional Modificado (PIM), con los
respectivos dispositivos legales de aprobacién; asi como, en comparar
la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos registrados en el SIAF-
SP Cliente, con la informacién de la base de datos central del MEF,
durante el TRIMESTRE

Se deja constancia que la firma de la presente Acta y de los formatos
que la acompanfan: Presupuesto Institucional de Ingresos (PP-1),
Presupuesto Institucional de Gastos (PP-2), Estado de Ejecucién del
Presupuesto de Ingresos y Gastos (EP-1) y sus correspondientes
anexos, tiene caracter de Declaracion Jurada y obedece a la verdad de
los importes conciliados. IDEA DE PROYECTO

En sefal de conformidad, suscribimos la presente Acta.

Director (a) General de la Oficina General Responsable de la Oficina de Contabilidad
Jefe (a) General de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces

General de Administracion

Director (a) General de la Oficina General Responsable de la Oficina de Contabilidad Jefe (a) General de la
Oficina
de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces General de Administracion
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8.4 S05.04 Ejecucion de las Inversiones Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Ejecucion de las Inversiones Institucionales

S05.04 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion

Realizar la gestién de la ejecucion de las inversiones y proyectos de Inversiones.

institucionales, la cual comprende la programacion, ejecucion financiera y = Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

OBJETIVO DEL PROCESO ffsica, con cargo a Ios_r’ecursos asignqdos. Estos procesos se realizqn B} BASE LEGAL* Texto. In?z’egrado alctualizado ) qe| ! Reglamento ) de

fin de fortalecer la gestién de los Sub Ejecutores contribuyendo a la mejora Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

de la inversion publica, del conocimiento, de la gestion de la politica de Finanzas.

ingresos publicos, el apoyo a programas presupuestales, entre otros. = Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba

la Directiva General del Sistema Nacional de

Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Inicio desde gestion de las inversiones con Fuentes Cooperantes, &
. L ” Ao . DUENO DEL
considerando la elaboracién, aprobacion, modificacion, seguimiento hasta
L . . . SUBPROCESO
la liquidacion o transferencia de las inversiones.

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
Proyectos.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

[(CE)) CODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

4 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se utilizara los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= Entidad Cooperante
" OGPP

® Plan estratégico
Plurianual

= Asignacion
Presupuestaria
Multianual (APM)

= Contrato de Prestamos

= Perfil del Proyecto

Gestion de Inversiones con

= Director(a) General de la

= Plan de ejecucion
Plurianual

® Plan de Adquisiciones
= Contrato suscrito.
® Orden de Compra.

= OGPP.

= DGTP.

= Organo del MEF
(Subejecutor).

= Fuente Cooperante.

® Consultores

= OGIP. . Conf_ormida_d B $S05.04.01 Fuentes Cooperantes IOﬁ(:lne_l Genergl de ) = Orden de Servicio franciados con
* Organo del MEF administrativa del servicio nversiones y Froyectos. = Plan Operativo Anual Fuentes Cooperantes
Subejecutor’ de consultores, locacién POA). . Y
( d ) d U g (POA) Donaciones
© serviclos y compra de * Comprobante de pago = Locadores de servicios
bienes emitido por la Unidad de la OGIP
= Término de Referencia o Ejecutora N
Especificacion Técnica. Proveedores.
® Conformidad técnica
Unidad Ejecutora de
= PMI Sectorial aprobado Inversiones:
. ® Proyecto de Inversion Elaboracion y Aprobacion | - = Expediente técnico o
. OG.PP' declarado viable. de Expedientes Técnicos Jefe(a) de la Oficina documento equivalente = OGPP.
Unidad Formuladora. . $05.04.02 Jo Documentos General de aprobado .
* Despacho Ministerial I0OARR aprobado. Yl 0 Administracion. p! - DGPMI.
’ * RM de delegacion de Equivalentes = Director(a) General de la * IOARR aprobado.
funciones. Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
Unidad Ejecutora de
Inversiones:
= Informe técnico de B - . s )
= Organo del MEF sustento para modificar el | gq5 04 03 Modificaciones de las ‘gj‘:g;f’g;a Oficina afgi?igg)dge nversion = Organo del MEF.

(6rgano usuario).

Proyecto de Inversion o
I0ARR.

Inversiones

Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

® |OARR modificada.

= Fuente Cooperante.
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= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento

= Solicitud de la
programacion de la
ejecucion financiera de
las inversiones.
Solicitud de informacion
del seguimiento de las
inversiones.

Solicitud de reporte
semanal para el
seguimiento de las

Seguimiento de las

Unidad Ejecutora de
Inversiones:

= Jefe(a) de la Oficina

® Formato 12B: Formato de

seguimiento de inversiones.

® Informe de avances de

= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento

® |nversiones con
ejecucion final de metas
fisicas y financieras.

de Inversiones

Administracion

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

proyecto.
= Formato 09: Registro del
cierre de inversiones.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

de Inversiones. inversiones (Formato S05.04.04 Inversiones General de seguimiento de inversiones. del N
" DGPMI. PGI). Administracion. = Presentacion o reporte de e \nversiones.
® UEIs del MEF * Expediente técnico o = Director(a) General de la seguimiento de inversiones. | DGPMI-
documento equivalente Oficina General de ® Formato de Tablero Rojo
aprobado Inversiones y Proyectos.
" |OARR aprobado
= Proyecto de Inversion
modificada (de
corresponder)
= |OARR modificada (de
corresponder)
Unidad Ejecutora de
® Presentacion o reporte Inversiones: = Informe técnico de
de seguimiento de las . .- liquidacion de obra. 6
= Grgano del VEF S05.04 05 | Hausacony Transterencia | “ G TC2 OO | nforme de ciere el - Puents Cooperant

" OGPP.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo)

= SIAF - Médulo de Autorizacién de la Administracion Financiera (MADAF).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

= United Nations Development Business (UNDB)

® Banco de Inversiones

= Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos
= Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas

= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes
= Modificaciones aprobadas de inversiones

= Porcentaje de avance de la ejecucién de las inversiones.

= Informe de cierre elaborado

= Porcentaje de Inversiones cerradas

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes:

-Procedimiento Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos:

= Revision del Plan de Ejecucion Plurianual para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de
OGEIP.

® Revision del Plan Operativo Anual (POA) del Subejecutor para solicitar no objecién del BID por el
Jefe(a) de OGEIP.

= Revision del Plan de Adquisiciones (PA) para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

-Procedimiento Contratacion de bienes, servicios y consultorias

= Revision de la actividad para ver si el TdR o ET se enmarca en el plan aprobado para el proyecto,
esta previsto en el POA y PA aprobados, por el especialista.

= Conformacién de un Comité de Seleccién para realizar todos los actos necesarios para el
desarrollo del procedimiento de contratacién de los bienes y servicios solicitados por el
Subejecutor.

-Procedimiento Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

= Verificacion del cumplimiento de los términos contractuales estipulados en los contratos suscritos
(conformidad técnica del subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios,
evidencias de recepcion de bienes, entre otros), por el especialista, para el pago de proveedores
de los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor

Procedimiento de Elaboracion y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o Documentos
Equivalentes
= Revisar informe recomendando aprobar expediente técnico y/o Documento Equivalente de la
IOARR y/o PI, por el Jefe(a) de la OGEIP
= Registrar expediente técnico o documento equivalente de la IOARR y/o proyectos de inversiéon en
el Banco de Inversiones

= |nstalaciones de la Oficina General de Inversiones y Proyectos
= Instalaciones de la Oficina General de Administracion.

= |nstalaciones de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y Proyectos.

= |nstalaciones de la Oficina de Gestion de Inversiones y Proyectos
= Computadoras

= Laptops

" Impresoras

= Especialistas/Analistas

= Contador(a)

= Comité de Seleccion

= Comité de Seguimiento de Inversiones

= Coordinador(a) de Inversiones

= Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones
= Director(a)

= Director(a) General

161




Procedimiento de Modificaciones de las Inversiones
= Revisar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de proyecto de inversién o
IOARR, por el Coordinador(a) de Inversiones
= Registrar la modificacion en el aplicativo de Banco de Inversiones

Pri limiento de Seg 1to de las Inversiones
® Realizar seguimiento de las inversiones por el Comité de Seguimiento de Inversiones
= Registrar seguimiento de inversiones en formato 12B y formato de Tablero Rojo

Procedimiento de Liquidacion y Transferencia de Inversiones
= Revisar informe técnico de liquidacién de obra, informe cierre de proyecto y formato 09, por el
Coordinador(a) de Inversiones.
= Registrar cierre de proyecto en el Banco de Inversiones
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Grafico N° 17
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8.4.1 S05.04.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

CODIGO S05.04.01 TIPO DE PROCESO Soporte

Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion
de Inversiones.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de

BASE LEGAL ° Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Gestion la ejecucion de las inversiones financiadas con fuentes cooperantes
a fin de apoyar al cumplimiento de metas de los Subejecutores fortaleciendo
su gestion y con ello contribuir al reforzamiento de la eficiencia y eficacia de
las intervenciones para lograr el desarrollo econémico y social.

OBJETIVO DEL PROCESO

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la planificacion operativa y financiera de las inversiones
ALCANCE incluyendo la contratacion de bienes, servicios y consultorias hasta efectuar
el pago financiado mediante Fuentes Cooperantes.

ELEMENTOS DE ENTRADA
)

DUENO DEL = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
SUBPROCESO Proyectos.

DUENO DEL

cODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

5 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= OGIP

= Contrato de Prestamos
= Perfil del Proyecto
® Plan estratégico

Planificacién Operativa y

= Director(a) General de
la Oficina General de

® Plan Operativo Anual
(POA).
® Plan de ejecucion

= OGPP.

L] i i S05.04.01.01 | Financiera de Inversiones " N
: g:;ls;d Cooperante . P"f”anu_éﬂ Proyectos y Inversiones y Plurianual = Fuente Cooperante.
Asignacion . Proyectos. ® Plan de Adquisiciones
Presupuestaria
Multianual (APM)
= Organo del MEF « Director(a) G L = Organo del MEF
= OGIP. (Subejecutor). - ) irector(a) eneral de = Contrato suscrito. (Subejecutor).
" Contratacion de bienes, la Oficina General de
. Organlo del MEF ® Fuente Cooperante. S05.04.01.02 servicios y consultorias Inversiones y = Orden de Comlpra. = Fuente Cooperante.
(Subejecutor) ® Proveedores Proyectos. = Orden de Servicio. = Proveedores
= Consultores = Consultores
= Contratos suscritos
= Orden de compra
) ® Orden se servicio . = Consultores y/o
® Organos del MEF = Conformidad técnica Gestion de Pagos con - g%zt:?;?eiﬁgf;ﬁg:e = Comprobante de pago Locadores de Servicios
(Subejecutor) S05.03.01.03 Recursos de Fuentes emitido por la Unidad contratados por la

= OGIP (OGEIP)

= Conformidad
administrativa del servicio
de consultores, locacion
de servicios y compra de
bienes

Cooperantes

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJEC

SISTEMAS INFORMATICOS

Inversiones y
Proyectos.

Ejecutora

CION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

INDICADORES

OGIP
" Proveedores

=  Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

=  Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)
=  Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= SIAF-RP VISUAL (Modulo Administrativo)
=  SIAF - Médulo de Autorizacién de la Administracion Financiera (MADAF).
=  SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).
=  Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

"  United Nations Development Business (UNDB)

= Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos
= Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas
= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

CONTROLES

RECURSOS
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Procedimiento Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos:

= Revision del Plan de Ejecucion Plurianual para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

= Revision del Plan Operativo Anual (POA) del Subejecutor para solicitar no objecion del BID por el
Jefe(a) de OGEIP.
= Revision del Plan de Adquisiciones (PA) para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

Procedimiento Contratacién de bienes, servicios y consultorias
= Revision de la actividad para ver si el TdR o ET se enmarca en el plan aprobado para el proyecto,
esta previsto en el POA y PA aprobados, por el especialista.
= Conformacién de un Comité de Seleccién para realizar todos los actos necesarios para el desarrollo
del procedimiento de contratacion de los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor.

Procedimiento Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes
= Verificacion del cumplimiento de los términos contractuales estipulados en los contratos suscritos
(conformidad técnica del subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios,
evidencias de recepcion de bienes, entre otros), por el especialista, para el pago de proveedores de
los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor.

Instalaciones de la Oficina de Gestidn de Inversiones y Proyectos.

Instalaciones de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y Proyectos.

Computadoras
Laptops

Impresoras
Especialistas/Analistas
Contador(a)

Comité de Seleccion
Director(a)

Director(a) General
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Grafico N° 18
Diagrama de Interrelacion “S05.04.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes”

an 0GPP

+Plon de ecucion Pluianal
~Flan de Adq uisiones Fuente Cooperante

505.04.01 Gestién de Inversiones con Fuentes Cooperantes

~Contratos de préstamos

oGIP “perfil delproyecto

&8 +Témnino de Referencia o
Espeaficacion Técnica.

Organos del MEF

«Contrato suscrito

" +plan strtégico Plrianuat
Entidad Cooperante Pln Eamtalen
+#lan Operativo
Anual (POA) = Orden de compra \ (Subejecutor)
“Fiande
Adqusiciones |
Proveedores

~Contrato suscrito

Asignacién Presupuestaria
« Orden de compra

oGPP Muftonual (APM]
~Orden de senvco
Consultores

<Témino de Referencio o

Especicaddn Técnica A JE——
Organos del MEF ~Comprobante de pago
. Ztio porTa U
e Locadores de servicio
(el Servicio de consultores, locacidn de

senicios y compra de bienes



8.4.1.1 S05.04.01.01 Planificaciéon Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Ficha de Procedimiento

Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Cadigo del Subproceso S05.04.01.01 Tipo de Proceso Soporte
= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que

Planificar las acciones y establecer los objetivos y aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento

su prioridad en la busqueda de soluciones para el de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Objetivo del Procedimiento cumplimiento de las metas trazadas, contando con Base Legal 87 Economia y Finanzas.

un plan financiero organizado que garantice

alcanzar los objetivos determinados, asi como en Las referidas normas incluyen sus respectivas

los plazos, costes y recursos necesarios para que disposiciones modificatorias, de ser el caso.

sea posible.
Duefio del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Vinculacién con Procesos ‘
Cadigo del Proceso = S05.04.01 Nombre del Proceso = Gestién de Inversiones con Fuentes Cooperantes.
Cadigo del Subproceso = S05.04.01.02 Nombre de Subproceso = Contratacion de bienes, servicios y consultorias
Proveedor Insumos Salidas Usuario

% En el caso de Proyectos de inversién con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
7 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversién con financiamiento externo.
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= OGIP : ggg}ﬁg gemi’/reistgamos = Plan Operativo Anual (POA). . OGPP

* Entidad Cooperante. = Plan estratégico Plurianual = Plan de ejecu.ci{)p Plurianual = Fuente Cooperante.

* OGPP = Asignacioén Presupuestaria Multianual (APM) * Plan de Adquisiciones

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Memorando de DGTP con Contrato de préstamo, se encuentra las
condiciones minimas para iniciar la ejecucién de un proyecto.

Especialista de Planificacion de Inversiones y

01 Solicitar a los Subejecutores el plan de ejecucién Plurianual o actualizacion. OGIP/OGEIP
Proyectos
Los Subejecutores remiten actividades planificadas o actualizadas
INICIO: Memorando de Subejecutora para actualizar PEP
Evaluar informacioén del Plan de Ejecucion Plurianual. . - . . .
02 OGIP/OGEIP Especialista de Planificacion de Inversiones y
. Proyectos
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 03.
03 Elaborar documento con observaciones. OGIP/OGEIP * Especialista  de  Planificacion  de Inversiones y
Proyectos
Revisar documento con observaciones.
04 ¢Es conforme? OGIPIOGEIP - \'ierge(:gtodse la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Si:Irala actividad 05. YECtos.
b) No: Ir ala actividad 03
Emitir expediente.
05 Los Subejecutores remiten actividades planificadas o actualizadas. Ir a la OGIP - Dlrectqr(a) General de la Oficina  General de
. Inversiones y Proyectos.
actividad 02.
06 Elaborar documento para solicitar no objecién al BID. OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones vy

Se adjunta el Plan de ejecucion Plurianual o actualizacién de actividades.

Proyectos
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Revisar documento para solicitar no objecién al BID.

Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y

07 ¢ Es conforme? OGIP/OGEIP Provectos,
a) Si:Iralaactividad 08. YECtos.
b) No: Ir a la actividad 06.
Emitir expediente.
08 Se adjunta el Plan de ejecucion Plurianual o actualizacién de actividades. oGIP = Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
EI BID brinda la no objecién
Comunicar la no objecion a la subejecutora. « Director(a) General de la Oficina General de
. - Inversiones y Proyectos.
; ?
09 ¢Requiere sgllcﬂar POA.‘ OGIP = Especialista de Planificaciéon de Inversiones vy
a) Si:lralaactividad 10. Proyectos
b) No:lraalFIN. V!
OGIP/OGEIP . o h . ;
10 Elabora documento para solicitar al Subejecutor su POA o su actualizacion. Efg;ec;g:ta de Planificacién de Inversiones y
OGIP/OGEIP . - i4 <
11 Revisar documento para solicitar al Subejecutor su POA o su actualizacion. ‘;,?g;(:c)mie la Oficina de Gestion de Inversiones y
12 Emitir memorando. oGIP = Director(a) General de la Oficina General de
El Subejecutor remite POA. Inversiones y Proyectos.
INICIO: Memorando de Subejecutora para actualizar POA
Evaluar informacién del POA o su actualizacion. - . " .
= Especialista de Planificaciéon de Inversiones vy
13 OGIP/OGEIP Proyectos
¢Es conforme? V!
a) Sl:Iralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 14.
Elaborar observaciones y devolver a la subejecutora. « Especialista de Planificacion de Inversiones
14 OGIP/IOGEIP g y
La Subejecutor remite POA. Ir a la actividad 07. V!
Revisar documento con observaciones.
15 4Es conforme? OGIPIOGEIP . \'J:enf)eggmie la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Si: Irala actividad 16. YEctos.
b) No: Ir ala actividad 14.
16 Emitir expediente. oGIP = Director(@) General de la Oficina General de
El Subejecutor remite POA. Ir a la actividad 13. Inversiones y Proyectos.
17 Elaborar documento para solicitar no objecion del POA. OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones y

Se adjunta POA de subejecutora

Proyectos
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= Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y

18 Revisar documento para solicitar no objecion del POA OGIP/OGEIP Proyectos.

Emitir expediente.
19 Se adjunta POA de subejecutora. oGIP Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

EI BID da no objecién del POA

Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

20 Comunicar al subejecutor la no objecién del POA. OGIP - . . .
= Especialista de Planificacion de Inversiones y
Proyectos
21 Elaborar hojas de trabajo para el Plan de Adquisiciones. OGIP/OGEIP = Especialista de Adquisiciones de la OGEIP
22 Registrar en el sistema SEPA el Plan de Adquisiciones. OGIP/OGEIP = Especialista de Adquisiciones de la OGEIP

Revisar Plan de Adquisiciones.

Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y

23 ¢ Es conforme? OGIP/OGEIP
Proyectos.

a) Si:Iralaactividad 24.
b) No: Ir ala actividad 21.

Remitir Plan de Adquisiciones.
24 OGIP
EI BID da no objecién y aprueba Plan de adquisiciones. Ir al FIN.

Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

FIN:
= Plan Operativo Anual (POA).
= Plan de ejecucion Plurianual
= Plan de adquisiciones

Indicadores

= Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)

Documentos generados
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= Plan Operativo Anual (POA).
= Plan Anual de Adquisiciones
= Memorando.

= Oficio.
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8.4.1.2 S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Cadigo del Subproceso S05.04.01.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que
crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que

Gestionar la contratacién de bienes, servicios y

consultorias, a través de los distintos procesos de aprueba la Directiva General del Sistema Nacional
Objetivo del Procedimiento seleccion, para el cumplimiento de las metas Base Legal %' de Programacién Multianual 'y Gestion de
planificadas de inversiones y proyectos. Inversiones.

Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Vinculacién con Procesos

Cadigo del Proceso = S05.04.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

8 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal a los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
° El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversion con financiamiento externo.
10 politicas de Seleccion y Contrataciones de las Fuentes Cooperantes, que rigen los procesos de contrataciones financiados con endeudamiento externo.
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Cadigo del Subproceso

= S05.04.01.01
= S05.04.01.03

Nombre de Subproceso

= Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones
y Proyectos.

= Gestiébn de Pagos con Recursos de Fuentes
Cooperantes

Proveedor Insumos Salidas Usuario
tgoP | Pian e adquisiones (PA) ;. Coniralo suscrito - Fuemte Cooperarie, "
gan = Término de Referencia o Especificacion pr = Proveedores
(Subejecutor). P = Orden de servicio
Técnica. = Consultores
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Actos Preparatorios

INICIO: Plan Operativo Anual aprobado/ Plan de Adquisiciones aprobado

= Director(a) General del Organo del MEF

(Subejecutor).

o1 Elaborar Término de Referencia o Especificacion Técnica y derivar. Organo del MEF (Subejecutor) = Especialista del Organo del MEF — Coordinador del
Incluye la lista de integrantes del Comité de Seleccion. Proyecto
Revisar Término de Referencia o Especificacion Técnica.
; ?
¢Es Z‘;"f"’s"i“eﬁ o la actividad 04 * Especialista de Planificacion de Inversiones y
02 b) NL;' Ir 2 la actividad 03; OGIP/OGEIP Proyectos.
. . = Especialista o Consultor en Adquisiciones
La revision consiste en verificar si la actividad se enmarca en el plan aprobado
para el proyecto, si esta previsto en el POA y PA aprobados.
03 | Solicitar subsanacion OGIP/OGEIP - Efg;;?g?a de  Planificacion de Inversiones y
Solicitar la No objecion a la Fuente Cooperante.
Fuente cooperante evalia solicitud de no objecién y emite respuesta « Di .
04 oGIP Director(a) General de la Oficina General de

¢ Emite no objecion?
a) Si:Irala actividad 06.
b)  No: Ir ala actividad 05.

Inversiones y Proyectos.
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Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y

05 | Remitir observaciones al Subejecutor. Ir a la actividad 01. OGIP/OGEIP Proyectos.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y
Proyectos.
= Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones
- e y Proyectos.
06 | Emitir certificacion presupuestal. OGIP/OEIP « Analista de Presupuesto de Ejecuciéon de
Inversiones y Proyectos.
Conformar al Comité de Seleccion. - a';eefé?;gae)s Gs:loer:!:toie la Oficina General de
07 | ElI Comité se encuentra conformado por: 02 representantes titulares y sus OGIP/OGEIP ¥ oy i . .
" " = Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
alternos del Subejecutor y 01 representante titular y su alterno de la OGIP. P
royectos.
Instalar Comité mediante Acta y continuar con la fase de proceso de
seleccion.
- En caso de proceso de seleccion basada en Calidad y Costo- SBCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Seleccién basada en Calidad y Costo — SBCC.
(ver ficha protocolo) y continuar con la actividad 09.
- En caso de proceso de selecciéon basada en Calidad-SBC. Ir al
Subproceso: Proceso de Seleccién basada en Calidad - SBC. (ver
ficha protocolo) y continuar con la actividad 09.
- Proceso de Seleccion basada en Calificacion de Consultores-SCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en Calificacion de
08 Consultores-SCC (ver ficha protocolo) y continuar con la actividad OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

09.

- En caso de proceso de Seleccion basada en Consultorias
Individuales — Cl. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccién basada
en Consultorias Individuales — Cl (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.

- En caso de proceso de Seleccién Directa —SD. Ir al Subproceso:
Proceso de Seleccion Directa — SD (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.

176



- En caso de proceso de Seleccién basada en Licitacion de bienes y
servicios. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Licitacion de Bienes y Servicios (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 11.

- En caso de Proceso de Selecciéon basada en Comparacion de
precios-CP. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Comparacion de precios-CP (ver ficha protocolo) y continuar con la
actividad 11.

- En caso de Proceso de Contratacién Directa-CD. Ir al Subproceso:
Proceso de Contratacién Directa-CD (ver ficha protocolo) y
continuar con la actividad 11.

Negoci

iacion y Suscripcion del contrato

Suscribir contrato con el postor ganador.

= Director(a) General de la Oficina General de

09 | ¢Contrato es mayor a 200 mil ddlares? OGIP N
a) Si:Iralaactividad 10. Inversiones y Proyectos.
b) No: Ir ala actividad 14.
. A, . . . | = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones
10 :Llj:l;iaﬁ:llizaaglj;ijlcamon en el United Nations Development Business-UNDB. Ir OGIPIOEIP y Proyectos
. = Analista de Abastecimiento
= Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
- Proyectos.
1 Elaborar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. OGIP/OEIP « Especialista Legal de Inversiones y Proyectos.
= Analista de Abastecimiento.
Revisar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. « Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
12 | ¢Es conforme? OGIP/OEIP . D . . " .
a) Si:Irala actividad 13, Blr?(:;gtr((;) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
b) No: Irala actividad 11. YECtos.
Suscribir contrato con el postor ganador o enviar una Orden de servicio u
Orden de compra. = Director(a) General de la Oficina General de
13 OGIP/OEIP Inversiones y Proyectos

a) En caso de Orden de Servicio, Orden de Compra, la suscripcion lo
realiza el/la Director(a) de OEIP.
b) En caso de contratos suscribe la Director(a) General de la OGIP.

Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
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14 | Remitir copia del contrato a la Fuente Cooperante. Ir al FIN

OGIP

= Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

= Director(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos

FIN:
= Contrato suscrito:

Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo - SBCC.

n basada en Calidad - SBC.

n basada en Calificacion de Consultores-SCC.
n basada en Consultorias Individuales - CI.

Suscripcion del contrato del proceso de Selec
Suscripcion del contrato del proceso de Selec
—  Suscripcion del contrato del proceso de Selec
Suscripcion del contrato del proceso de Selec

n Directa-SD

Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.

—  Suscripcion del contrato, orden de compra u orden de servicio basado en Comparacién de Precios-CP

—  Suscripcion del contrato del proceso de Contratacion Directa-CD
=Orden de compra
*Orden de servicio

Indicadores

= Porcentaje de solicitudes de contratacién de bienes, servicios y consultorias atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema de Administracién Financiera (SIAF-WEB).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

= United Nations Development Business (UNDB)

Documentos generados

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo- SBCC.
= Contrato del proceso de seleccion basada en Calidad-SBC

= contrato del proceso de Seleccion basada en Calificacion de Consultores-SCC.

= Contrato del proceso de Seleccién basada en Consultorias Individuales — C
= Contrato del proceso de Seleccién Directa-SD

= Contrato del proceso de Seleccién basada en Licitacion de bienes y servicios.
= Contrato basado en Comparacion de Precios.

= Contrato del proceso de Contratacién Directa-CD

= Orden de compra.

= Orden de servicio.

= Oficio solicitando No objecion a la Fuente Cooperante.

= Memorando para conformar al Comité de Seleccion.

= Actas del Comité de Seleccion.

= Memorando informando de los resultados del proceso de Seleccion

= Publicacién de la adjudicacién en la United Nations Development Business.
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Coédigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costo — SBCC

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Solicitar publicacion de aviso de expresiones de interés (EDI).
La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulacién nacional,
portal web del MEF y/o en el UNDB. Luego, de forma paralela los postores remiten
01 | expresiones de interés (EDI) y se continta con la actividad 03. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
La publicacién esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 200 mil
dolares se publica en el UNDB (portal de avisos internacionales de las Naciones
Unidas).
02 Elabo’ralj la Solicitud de Propuesta (SP), que contiene la propuesta técnica y OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion
economica.
Conformar la Lista Corta de postores.
03 | Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y se elabora un Informe tipo OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
fuente cooperante
Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
04 La Fuente Cooperante evaltia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 03.
b)  No: Fuente Cooperante emite No Objecién a la Solicitud de Propuesta y
Lista Corta y. Ir a la actividad 05.
Enviar carta de invitacion y la Solicitud de Propuesta a las firmas.
05 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econémica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.
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06

Aperturar la propuesta técnica y resguardar la propuesta econémica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No Objecién a la Fuente cooperante.

La Fuente Cooperante evalia No objecion a la evaluacion de la calidad de la

07 | propuesta técnica. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 08.
b)  No: La Fuente Cooperante emite No Objecion a la propuesta técnica. Ir a
la actividad 09.
08 | Subsanar observaciones de la evaluacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
09 Nouﬁr’:arla las firmas su puntaje técnico e informar la apertura de las propuestas OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccién
economicas.
10 | Aperturar publicamente la propuesta econdémica OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
Aplicar formula para obtener puntaje de la propuesta. Se establece un orden de s ) L ”
" prelacion en base a la evaluacion técnica y econémica. OGIP/Comité de Selecaidn * Comité de Seleccion
12 | Negociar el contrato con el postor mas calificado. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
Elaborar y remitir informe.
La OGIP solicita No objecién a la Fuente Cooperante.
13 La Fuente Cooperante evaltia No objecion a la propuesta de contrato. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccién

. ¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 11.
b)  No: Fuente cooperante emite No objecion al “proyecto de contrato
negociado y resultado final. Ir a la actividad 14.
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Elaborar informe final del proceso de contratacion.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

15

Comunicar a la OGIP

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de contratacion.
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacion del aviso de expresiones de interés (EDI).

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulacién nacional,
portal web MEF y/o en el UNDB. Luego, en paralelo los postores remiten expresiones
de interés (EDI), ir a la actividad 02.

La publicacién esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 200 mil
dolares se publica en el UNDB (portal de avisos internacionales de las Naciones
Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

® Comité de Seleccion.

02

Elabora la Solicitud de Propuesta, la cual contiene la propuesta técnica y econémica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Conformar la Lista Corta de postores.
Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y elaborar Informe tipo fuente
cooperante.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalta No objecién a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
. ¢Existen observaciones?

a) Si:lralaactividad 03.

b) No: La Fuente Cooperante emite No objecién a la Solicitud de Propuesta
y Lista Corta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Enviar carta de invitacion y Solicitud de Propuesta a las firmas.

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econémica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

06

Aperturar la propuesta técnica y resguardar la propuesta econdmica

OGIP/Comité de Seleccién

= Comité de Seleccion.
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe tipo fuente

07 cooperante. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
08 | Aperturar la propuesta econémica. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
09 | Negociar el contrato con el postor mas calificado. OGIP/Comité de Seleccion ® Comité de Seleccion.
Elaborar y remitir informe de evaluacion tipo del cooperante.
La OGIP solicita No objecién a la Fuente Cooperante sobre la propuesta de
contrato.
10 La Fuente Cooperante evalta la No objecion a la propuesta de contrato OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Selecaion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 10
b) No: La Fuente cooperante brinda no objecion al proyecto de contrato
negociado y al informe de evaluacién con el resultado final. Ir a la
actividad 11.
11 Elaborar informe final del proceso de contratacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
12 | Comunicar a la OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccién ® Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacion
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Coédigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basado en Calificacion de Consultores

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Acta de Instalacion del Comité.
Solicitar publicacion del aviso de expresiones de interés (EDI).
01 | La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulacién nacional, OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién.
portal web MEF y/o el UNDB, de ser necesario. Luego, en paralelo los postores
remiten expresiones de interés, ir a la actividad 02.
La publicacion esta a cargo de la OEIP.
Elaborar el Documento de Invitacién (DI).
02 El Documento de Invitacién contiene formatos para presentacién propuesta de OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
técnica y econdémica
Conformar la Lista Corta y Documento de Invitacion.
03 | Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y elaborar Informe tipo fuente OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion.
cooperante.
Remitir Lista Corta y Documento de Invitacién (DI) a la OGIP.
¢El proceso es revision Ex ante?
a) Si:La OGIP remite Lista Cortay DI a la Fuente Cooperante. Luego Fuente
Cooperante evaltia No objecion al Documento de Invitacion y Lista Corta.
04 b) No: Ir a la actividad 05. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
. ¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecion a la Solicitud de Propuesta
y Lista Corta. Ir a la actividad 05.
Enviar carta de invitacion a la firma que tiene el primer lugar en la lista corta.
05 Las Firmas remiten su propuesta técnica y econémica segun plazo establecido, ir a OGIP/Comité de Seleccion " Comité de Seleccion.
la actividad 06.
Evaluar la propuesta y elaborar el Informe de Evaluacion tipo del cooperante.
¢El proceso es revision Ex ante? G i L "
06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

a) Si:La OGIP solicita No Objecién de la evaluacién a la Fuente Cooperante,
luego la Fuente Cooperante evalta No Objecién de la evaluacion.
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Ir a la siguiente pregunta.
b)  No: Ir a la actividad 07.

¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No Objecidn. Ir a la actividad 07.

07 | Negociar el contrato con el postor ganador; y culminar el Informe de Evaluacion OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
08 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
09 | Comunicar ala OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccién ® Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacion
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Consultarias Individuales — CI

Coédigo y Nombre de Procedimiento = S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Acta de instalacion de comité
¢Es un proceso de Cl por invitaciéon?

a) Si: Invitar candidatos.
De no contar con una terna se elabora un aviso de expresion de interés, dado que

01 en la evaluacion se requiere la comparaciéon de como minimo 3 candidatos.

OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Los Candidatos remiten su curriculo vitae (CV) en los formatos establecidos. Ir
a la actividad 03.

b) No: Ir a la actividad 02.

Solicitar publicacion en diario local

02 | La OGIP publica aviso en diario local. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion

Los candidatos remiten su CV en los formatos establecidos. Ir a la actividad 03.

Evaluar los formatos si se adecuan al perfil requerido.

03 | ¢ Cumplen con requisitos solicitados? OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion
a) Si:lralaactividad 05.
b) No: Ir a la actividad 04.

Remitir a la OGIP para solicitar candidatos adicionales al area técnica.
04 ) OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
El Area técnica envia candidatos adicionales hasta completar la terna.

05 | Invitar a entrevista a candidatos. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccién
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06 | Realizar la evaluacion final y determinar el orden de prelacion de los candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
07 | Solicitar CV documentado al candidato con el puntaje total mas alto OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
08 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
09 | Comunicar ala OGIP OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Coédigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccién basada en Seleccion Directa

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
EL éarea usuaria remite requerimiento con el CV del profesional/firma consultora que
requiere contratar.
¢Es un proceso Ex ante?
a) Si: La OGIP solicita No objecion del TdR al cooperante, luego la Fuente
Cooperante evaltia No Objecion, ir a la siguiente pregunta.
b) No: La OGIP solicita no objecion del TdR al cooperante.
¢ Existen observaciones?
a) Si: La OGIP subsana observaciones y solicita No objecién a la Fuente
Cooperante, luego la Fuente Cooperante evalia No objecion, de no haber
observaciones la Fuente Cooperante emite No objecién
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecion,
La OGIP invita al profesional o firma seleccionada a remitir su CV documentado o
01 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

documentacion segun corresponda,

El Profesional o Firma Consultora remite CV documentado o documentacién segin
corresponda, antes de cumplir el plazo indicado en la invitacion.

Evaluar CV documentado (Profesional) o documentacion (Firma Consultora).

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b)  No: Ir ala actividad 02.

Nota:

Es un proceso Ex ante si el monto a contratar es superior a 10 mil délares

La documentacion contiene principalmente: i) Constitucion de la empresa, ii) Poder
del representante legal, iii) sustento de experiencia como firma, iv)sustento de
experiencia de equipo clave
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Solicitar al profesional que complemente la documentacion.

02 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
El Profesional/firma remite CV documentado/documentacion, ir a la actividad 01.

03 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion

04 | Comunicar ala OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccién basada en Licitacion de Bienes y Servicios

Coédigo y Nombre de Procedimiento = S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Preparar documentos de licitacion.
Por encima de US$ 250,0000 corresponde realizar una Licitacion Publica
Internacional, con revision Ex Ante por parte del BID

La OGIP solicita No Objecion a la Fuente Cooperante

01 | La Fuente Cooperante evaltia la No objecion. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 01.

b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecion. Luego Ir a la actividad 02.
Remitir a la OGIP el aviso para su publicacion.

02 La OGIP publica aviso de licitacién. Ir a la actividad 03.

OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
En caso Licitacién Publica Internacional el aviso debe ser publicado en la
plataforma UNDB.
Recibir y absolver aclaraciones de los interesados.
En caso de bienes informaticos solicitar apoyo a OGTI.
03 Luego los Ofertantes remiten ofertas. OGIP / Comité de Seleccién = Comité de Seleccion.
04 | Realizar apertura publica de sobres y revisién de ofertas. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
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Evaluar las ofertas.
OGIP solicita la No Objecién a la Fuente Cooperante.

Fuente Cooperante evalua la No objecién a la Fuente Cooperante.

05 ¢ Existen observaciones? OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién. Luego OGIP comunica
No Objecion al Comité de Seleccién. Luego Ir a la actividad 05.
Negociar el contrato con el oferente mejor calificado o presentacion de Mejor Oferta
o |Final OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Espera del Plazo Suspensivo, ir a la actividad 06.
Elaborar y remitir informe final a la OGIP.
La OGIP solicita No Objecién a la Fuente Cooperante, luego la Fuente Cooperante
evalta la No Objecion. Ir a la siguiente pregunta.
07 OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite No Objecién, luego la OGIP comunica
No Objecién al Comité de Seleccion. Ir a la actividad 07.
08 | Elaborar y remitir informe final a la OGIP. OGIP / Comité de Seleccién : Comité de Seleccion.
09 | Comunicar a la OGIP. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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Grafico N° 26
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Licitacién de Bienes y Servicios”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Comparacion de Precios

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
01 Preparar solicitud de cotizaciones OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Remitir a la OGIP para su publicacion en la web del MEF.
02 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Los Proveedores formulan consultas.
Absolver y remitir la absolucién de consultas a proveedores.
En caso de bienes debe tener VB de OGTI y nombre del proveedor a invitar
Los Proveedores remiten cotizaciones. L ” s ”
03 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Se tiene como minimo 3 cotizaciones que cumplen con las ET?
a) Si; Iralaactividad 05.
b) No: Ir a la actividad 04.
Solicitar ampliar el aviso de publicacion en la web del MEF.
04 | LaOCIP amplia publicacion. OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccion.
Los Proveedores formulan consultas. Ir a la actividad 03.
Revisar cotizacion contra la especificacion técnica.
05 | De ser bienes tecnologicos se solicita la intervencion de OGTI para absolucion de OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
consultas y revision de la cotizacion.
06 | Elaborar y remitir informe indicando postor ganador. Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
07 | Comunicar a la OGIP. Ir al FIN. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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Coédigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Contratacién Directa

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

El Area usuaria remite requerimiento con la especificacion técnica (en caso de bienes
tecnolégicos con VB de OGTI) y nombre del proveedor a invitar.

Evaluar requerimiento.
Se debe adjuntar una justificacion técnica para usar el método de seleccion con una
validacioén que el proveedor cumple con los requisitos minimos de la ET.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir a la actividad 02.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

02

Solicitar al area usuaria subsanar.
Luego el Area usuaria remite requerimiento con la especificacién técnica (en caso
de bienes con VB de OGTI) y nombre del proveedor a invitar.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Preparar y enviar invitacién para cotizar al proveedor.

El Proveedor formula consultas.
En el caso de bienes tecnoldgicos, las consultas son remitidas a la OGTI

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

04

Absolver y remitir la absolucién de consultas a proveedor.

El Proveedor remite cotizacion

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Revisar cotizacién contra la especificacion técnica.
De ser bienes tecnoldgicos se solicita la intervencion de OGTI para la revision de la
cotizacion.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

06

Elaborar y remitir informe ratificando al proveedor ganador.
La OGIP toma conocimiento del resultado y da su visto.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.
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07

Comunicar a la OGIP. Ir al FIN.

OGIP / Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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8.4.1.3 S05.04.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Cadigo del Subproceso

$05.04.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Gestionar los pagos oportunamente, con el
financiamiento de las Fuentes Cooperantes,
derivados de las inversiones y proyectos, a fin de
cumplir plazos y metas de cada uno de los proyectos
e inversiones.

Base Legal ¢/

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento

Director(a) General de la Oficina General de Inversio

nes y Proyectos

Cadigo del Proceso

= S05.04.01

Nombre del Proceso

ulaciéon con Procesos

= Gestién de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Cadigo del Subproceso

= S05.04.01.02

Nombre de Subproceso

= Contratacién de bienes, servicios y consultorias

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

2 Enel caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.

3 £l Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversidn con financiamiento externo.
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= Organos del
(Subejecutoras)
= OGIP (OGEIP)

= Contratos suscritos

= Orden de compra

= Orden se servicio

= Conformidad técnica

= Conformidad administrativa del servicio de
consultores, locacion de servicios y compra de

MEF

Comprobante de pago emitido por la
Unidad Ejecutora

= Consultores y/o Locadores de Servicios contratados por
la OGIP
= Proveedores

bienes
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Pago a Consultores, Locadores de Servicios y compra de bienes
del Subejecutor
El Subejecutor remite conformidad técnica.
01 o ) o ) OGIPIOGEIP = Especialistas de la Oficina de Gestion de Inversiones y
erificar aspectos formales del contrato, ir a la siguiente pregunta: Proyectos
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.
02 Solicitar subsanar observaciones OGIPIOGEIP = Especialistas de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos.
Elaborar expediente de conformidad de pago y “Formato de Verificacion de = Especialistas de la Oficina de Gestion de Inversiones y
03 L S OGIP/OGEIP
Aspectos Administrativos’ Proyectos.
Suscribir formato de verificacion de aspectos administrativos. Ir a la actividad - ” X
04 05. OGIP / OGEIP = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos.
Derivar el “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” suscrito por
la OGEIP que incluye expediente administrativo para la ejecucion de pagos = Director(a) de la Oficina de Ejecucién de Inversion de
05 OGIP / OEIP P
royectos.
Verificar en el “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” con
06 respecto a los datos que corresponden a las justificaciones de gastos a los OGIP/ OEIP = Especialista Financiero
organismos cooperantes.
Elaborar formato de “Resumen de pagos” y verificar el registro del
o7 | compromiso. OGIP / OEIP * Especialista Administrativo

Los pagos de entregables y/o productos contiene recibos de honorarios,
suspension 4ta. Categoria.
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Verificar la documentacion que respalda la conformidad de pago emitida en
el “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” y visar.

Se verifica que se encuentren debidamente sustentadas y suscritas por los
responsables; asi como, verificacion del cumplimiento de los términos
contractuales estipulados en los contratos suscritos (conformidad técnica del

08 subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios, OGIP / OEIP = Especialista en Control Previo
evidencias de recepcion de bienes, entre otros)., Visar el “Formato de
Verificaciéon de Aspectos Administrativos”,
¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 09.
09 Devolver para solicitar subsanacion. OGIP / OEIP = Especialista en Control Previo
10 | Derivar solicitud de subsanacion al Jefe(a) de OGEIP. OGIP / OEIP * Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversion de
Proyectos.
11 'Subsanar observaciones y derivar al Director(a) de OEIP. OGIP / OGEIP - \’J:efe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
royectos
12 Derivar al especialista de Control Previo. OGIP / OEIP - glrector(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversion de
royectos.
13 Visar formato y enviar a la Director(a) de OEIP para firma. OGIP/ OEIP = Especialista en Control Previo
14 Visar “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” y derivar al OGIP / OEIP = Director(a) de la Oficina de Ejecucién de Inversion de
Especialista en Contabilidad Proyectos.
15 Revisar si expediente cuenta con aprobacion de Control Previo. OGIP / OEIP = Contador(a)
16 Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo. OGIP / OEIP = Contador(a)
Aprobar fase devengado en el SIAF — Médulo de Autorizacion de la .
i Administracion Financiera (MADAF). OGIP/OEIP Contador(a)
- ) OGIP/ OEIP
18 Remitir el expediente de pago con fase devengado aprobado a + Contador(a)

Tesoreria.
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Revisar expediente devengado si cuenta con la documentacion

19 necesariaspara el pago. OGIP / OEIP = Especialista en Tesoreria
Registrar la fase de girado en el SIAF RP médulo administrativo
20 Con respecto al importe neto y de las retenciones de acuerdo OGIP / OEIP * Especialista en Tesoreria
con la ley(retenciones por impuesto a la renta, detracciones, etc.)
Notificar a la Direccion de la OEIP los giros efectuados para . - )
21 autorizacion enel MADAF OGIP / OEIP Especialista en Tesoreria
2 Elaborar oficios con cartas 6rdenes autorizando transferencias al « Especialista en Tesoreria
Banco de la Nacion para el pago de proveedores/ consultores OGIP/CEIP P
23 . . . = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Autorizar en el MADAF los giros realizados. OGIP / OEIP Proyectos
24 Suscribir o visar los Oficios con cartas érdenes autorizando transferencias al|
Banco de la Nacién para el pago de proveedores/ consultores., derivar
expediente a Tesoreria. = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
OGIP/ OEIP Proyectos
- En el caso de pago por transferencia electronica, ir a la actividad
27.
- En el caso de pago por carta orden, ir a la actividad 28.
25 Solicitar Transferencia electrénica OGIF / OEIP = Especialista en Tesorer(a
Remitir oficios autorizados y firmados al Banco de la Nacién con . - ’
26 instruccionde pago a cuenta de consultores / proveedores. OGIP/OEIP Especialista en Tesoreria
Imprimir comprobantes de pago.
2 Se adjuntar expediente administrativo de gastos, constancia de OGIP/ OEIP * Especialista en Tesoreria
pago mediante transferencias electrénicas, constancia de depésito
dedetracciones.
Solicitar firmas de los Comprobantes de Pago - .
28 Se solicita a Control Previo, Contabilidad y director (a) de la OEIP, OGIP/OEIP Especialista en Tesoreria
29 Archivar expediente en digital OGIP/ OEIP Especialista en Tesoreria
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FIN:
IComprobante de pago emitido por la Unidad Ejecutora

Indicadores

= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= SIAF-RP VISUAL (Mddulo Administrativo)

= SIAF - Mddulo de Autorizacion de la Administracion Financiera (MADAF).

* SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de detraccion y/o retencién
= Comprobante de pago por UE
= Carta/orden / cheque
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8.4.2 S05.04.02 Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Ficha de Procedimiento

Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Cadigo del Subproceso S05.04.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
Obtener expedientes técnicos y/o documentos de Inversiones.

equivalentes de Proyecto de Inversién o IOARR y Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento registrarlos en el Banco de Inversiones, que Base Legal ' aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
cumplan con los estandares de calidad para las Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
inversiones institucionales. Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos ‘

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.

Cadigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso = Programacién de Recursos Institucionales.
= S05.04 = Ejecucidn de las Inversiones Institucionales
= E01.04 = Programacion de las Inversiones.

A = S05.01.02 = Formulacién de Inversiones.

Codlanice SEbRICcesd = S05.04.03 MR A SN EEEED = Modificaciones de las Inversiones.

= S05.04.04 = Seguimiento de las Inversiones

11 En el caso de Proyectos de Inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= |OARR aprobado.

Proveedor Insumos Salidas Usuario
. = PMI Sectorial aprobado. . . o
. 8:75; Formuladora = Proyecto de Inversion declarado viable. Exzii"z::; aT‘re(():SIaC(;)o o Documento = OGPP.
: = IOARR aprobado. N P! - = DGPMI.

= Despacho Ministerial.

Delegacion de funciones.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Programa Multianual de Inversiones aprobado/ Proyecto de
Inversién declarado viable/ IOARR aprobado / Delegacion de funciones
a) Encaso de Proyectos de Inversion,
- Si es Expediente Técnico, ir a la actividad 01.
- Si es un Documento Equivalente, ir a la siguiente pregunta.
¢ Se trata de la OGIP?
a) Si: Subejecutora elabora Documento Equivalente. Ir a la
actividad 10. Unidad Ejecutora de Inversiones:
01 b) No: Ir ala actividad 02. = Especialista de Inversiones.
Ll OGA = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
b) Encaso de IOARR.
- Si la elaboracién de la IOARR es propia de la UEI ir a la
actividad 03.
- Si la elaboracién de la IOARR requiere tercerizacion, ir a la
actividad 04.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Expediente Técnico. Ir
al subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion.
El Consultor remite la propuesta de Expediente Técnico o Documento
Equivalente. Ir a la actividad 05.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Documento
Equivalente. Unidad Ejecutora de Inversiones:
Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion. : - .
02 = Especialista de Inversiones.

El Consultor remite Expediente técnico o documento equivalente para su
revision. Ir a la actividad 05.

=  OGA
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Unidad Ejecutora de Inversiones:

b) Encaso de IOARR:
- En el caso de OGA, ir a la actividad 10.
- En el caso de OGIP, ir a la actividad 13.

= OGA

03 | Elaborar Documento Equivalente de la IOARR. Ir a la actividad 13. .« OGA = Especialista de Inversiones.
Elaborar Términos de Referencia para Expediente Técnico y/o elaboracién del
Documento Equivalente de la IOARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion. . OGA = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite la propuesta de expediente técnico y/o documento
equivalente IOARR. Ir a la actividad 05.
Evaluar expediente de conformidad de pago. Unidad Ejecutora de Inversiones:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
.05 | {Es necesario la opinién del area usuaria? . OGA = Especialista de Inversiones.
a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Ir ala actividad 09.
Solicitar opinion técnica del area usuaria. Unidad Ejecutora de Inversiones « Especialista de Inversiones
06 - . . ”
El 4rea usuaria emita opinién. Ir a la actividad 07. OGA Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Revisar opinién del area usuaria. En caso de OGIP lo revisa el Subejecutor.
¢ Es conforme? . . . X
a) Si:Irala actividad 09, Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 b) No: . OGA = Especialista de Inversiones.
- En caso de IOARR, ir a la actividad 08.
- En caso de Proyecto de Inversion, el Consultor remite la
propuesta de Expediente Técnico o Documento Equivalente. Ir
a la actividad 05.
Remitir observaciones del Documento Equivalente de la IOARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 El Consultor remite la propuesta de expediente técnico y/o documento . OGA * Especialista de Inversiones.
equivalente IOARR. Ir a la actividad 05.
Emitir conformidad.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 a) Encaso de Proyecto de Inversion, ir a la actividad 10. « Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
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Elaborar informe recomendando solicitar aprobacién de consistencia a la UF.

El formato 8A lo elabora la Unidad Ejecutora de Inversiones y el registro en el

Unidad Ejecutora de Inversiones:

10 banco de Inversiones en lo que corresponde a la parte A lo realiza la UF luego . OGA * Especialista de Inversiones.
de aprobarla; en lo que corresponde a los registros de la parte B y C son . OGIP
realizadas por la UEI
Unidad Ejecutora de Inversiones:
N . o . . = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
11 | Revisar informe recomendando solicitar aprobacién de consistencia a la UF .« OGA Proyectos
. OGIP
Emitir expediente que solicita aprobacién de consistencia a la Unidad
Formuladora. En el caso de OGIP se solicita aprobacion de consistencia del
Documento Equivalente Unidad Ejecutora de Inversiones: « Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
12 La Unidad Formuladora aprueba la consistencia en el Banco de Inversiones, - OGA - [P)lrector(a) de la Oficina General de Inversiones y
Lo . f : royectos
luego remite informe de aprobacion de consistencia =  OGIP
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe recomendando para aprobacién de Expediente Técnico, y/o . - .
13 Documento Equivalente de la IOARR y/o PI =  OGA Especialista de Inversiones
= OGIP
Revisar informe recomendando aprobar expediente técnico y/o Documento
Equivalente de a IOARR y/o PI Unidad Ejecutora de Inversiones:
14 | Es conforme? = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
¢ ! = OGA Proyectos
a) Si:lIralaactividad 15. * oce
b) No: Ir ala actividad 13.
Unidad Ejecutora de Inversiones: . - - L.
Emitir expediente que aprueba expediente técnico y/o Documento Equivalente Je_fe(a) de la Oficina Genera_ll _de Administracién. .
15 = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
de la IOARR y/o PI. = OGA
. OGIP y Proyectos
Registrar expediente técnico o documento equivalente de la IOARR y/o
proyectos de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
16 | Formato 8A: Registro en fases de registro de ejecucion (seccion B) .« OGA = Especialista de Inversiones.
Formato 8C: Registro en fases de registro de IOARR . OGP

Ir al FIN
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FIN:
= Expediente Técnico o Documento Equivalente aprobado.
= |OARR aprobado.

Indicadores

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= TdR para elaboracion de Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= TdR para elaboracion de IOARR.

= |IOARR.

= Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= Opinién Técnica del area usuaria.

= Informe de recomendacién para aprobacién de Expediente Técnico, Documento Equivalente o IOARR
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8.4.3 S05.04.03 Modificaciones de las Inversiones

Cadigo del Subproceso

S$05.04.03

Ficha de Procedimiento
Modificaciones de las Inversiones

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Efectuar modificaciones a los proyectos de inversion

o IOARR a solicitud del érgano usuario, a fin de Base Legal

buscar alcanzar el objetivo del proyecto.

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

con Procesos

Cadigo del Proceso = S05.04 Nombre del Proceso = Ejecucion de las Inversiones Institucionales.
. S05.04.02 = Elaboracion y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o
Cadigo del Subproceso . 305'04'04 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes.

= Seguimiento de las inversiones

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Organo del MEF (6rgano

= Informe técnico de sustento para modificar el
Proyecto de Inversion o IOARR.

= Proyecto de Inversion modificado.

Organo del MEF.

usuario). = Expediente técnico o documento equivalente . " .
« UEls del MEF. aprobado IOARR modificado. Fuente Cooperante.
= |OARR aprobado
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Director(a) General del Organo del MEF
01 Organo del MEF / Subejecutor Especialista de Inversiones del Organo del MEF.

Elaborar informe técnico de sustento para modificar el Proyecto de Inversion o
I0ARR.

Director(a) General (Subejecutor)
Especialista de Inversiones del Subejecutor

Revisar el cumplimiento del contenido para los proyectos de inversién o
I0ARR

¢ Cumple requisitos?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 03.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

02 | ¢Se requiere contratar un tercero? = OGA. = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 05. = OGIP
b) No: Ir a la siguiente pregunta
¢ Se trata de la OGIP?
a) Si:Iralaactividad 10
b) No: Ir ala actividad 04.
) = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
03 | Remitir observaciones. Organo del MEF / Subejecutor = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
Elaborar formato 8A en caso de Proyecto de Inversion o Formato 8C en caso
de IOARR. La modificacion se realiza en la seccion "C" Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 a) Encaso de modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la actividad = OGA * Especialista de Inversiones.
14.
b) En caso de modificaciéon de una IOARR, ir a la actividad 17.
Elaborar Término de Referencia para elaboracion de la propuesta de Unidad Ejecutora de Inversiones:
modificacion de la IOARR o proyecto de inversion. - .
05 = Especialista de Inversiones.

Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion.

= OGA
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El Consultor remite propuesta de modificacion del Proyecto de Inversion o
I0ARR.

Evaluar el expediente de modificacion del Proyecto de Inversion o IOARR.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

06 | ¢Es necesario la opinion del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
a) Si: El drea usuaria emite opinion. Ir a la actividad 07. = OGA
b) No: Ir ala actividad 09.
Revisar opinién del area usuaria.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 | ¢Es conforme? = Especialista de Inversiones.
a) Si:lIrala actividad 09. = OGA
b) No Irala actividad 08.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 | Remitir observaciones = Especialista de Inversiones.
= OGA
Emitir conformidad. Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 a) Encasode modificacién de un Proyecto de Inversién, ir a la actividad « OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
14.
b) En caso de modificaciéon de una IOARR, ir a la actividad 17.
Elaborar informe recomendando aprobacion de la modificaciéon en fase de Unidad Ejecutora de Inversiones - .
10 3 . = Especialista de Inversiones.
ejecucion . OGIP
Revisar informe de recomendacion de aprobacién de la modificacién en fase
de ejecucion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
11 . = Coordinador(a) de Inversiones
¢ Es conforme? . OGIP
a) Si:lralaactividad 12,
b) No: Ir ala actividad 10.
12 Emitir aprobacion de la modificacion del proyecto de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

El Subejecutor toma conocimiento.

= OGIP.

y Proyectos.
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Unidad Ejecutora de Inversiones:

13 | Registrar la modificacion en el Banco de Inversiones. Ir al FIN = Especialista de Inversiones.
= OGIP
Solicitar aprobacién de la modificacion del Proyecto de Inversion.
¢La modificacién cambia la concepcion técnica del PI1?
a) Si: Unidad Ejecutora de Inversiones:

14 La Unidad Formuladora evalta modificacion. « Especialista de Inversiones

La Unidad Ejecutora de Inversiones realiza el Cierre de la Inversion. Ir al FIN. = OGA. P .
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢Se trata de un Proyecto de Inversion mediante ROOC?
a) Si: La Fuente Cooperante emite No Objecion. Ir a la actividad 15.
b) No: Ir ala actividad 15.
Unidad Ejecutora de Inversiones:

15 Elaborar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de « Especialista de Inversiones
proyecto de inversion. = OGA. P }
Revisar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de
proyecto de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones:

16 ¢Es conforme? « OGA. = Coordinador(a) de Inversiones.

a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 15.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacién para el registro de la modificacién de la - .
17 = Especialista de Inversiones.

I0ARR

= OGA.
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Revisar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de la
I0ARR.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 17.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA.

= Coordinador(a) de Inversiones.

19 Registrar en el aplicativo de Banco de Inversiones el formato 8A/ formato 8C
de corresponder.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA.

= Especialista de Inversiones.

FIN:
= Proyecto de Inversién modificado.
= IOARR modificado.

Indicadores

= Modificaciones aprobadas de inversiones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 8A aprobado.
= Formato 8C aprobado.
= Informe de recomendacion para registro de la modificacion de la IOARR.

= Informe de recomendacién para registro de la modificacién del Proyecto de Inversion.
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8.4.4 S05.04.04 Seguimiento de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Seguimiento de las Inversiones

Cadigo del Subproceso S05.04.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones.

Resoluciéon Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Efectuar el seguimiento a las inversiones y proyectos en
curso desde los actos preparatorios hasta el cierre final del
proyecto, con el fin de que se lleven a cabo las metas
planteadas y se cumplan los objetivos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Duefiio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos

o =EO01 = Direccionamiento Estratégico
(Gl Gl A= = S05.04 e Gl [ A = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
“E01.04 = Programacion de las Inversiones
: = Elaboracion y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o
. = S05.04.02 "
Cadigo del Subproceso - S05.04.03 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes
. 305:04:05 = Modificaciones de las Inversiones

= Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento de

= Solicitud de la programacion de la ejecucion financiera
de las inversiones.

= Solicitud de informacién del
inversiones.

= Solicitud de reporte semanal para el seguimiento de las

seguimiento de las

= Formato 12B: Formato de seguimiento
de inversiones.

= OGPP (OPMI).

Inversiones. inversiones (Formato PGI) = Presentacion o reporte de = Comité de Seguimiento de Inversiones.
* DGPMI. = Expediente técnico o documento equivalente aprobado seguimiento de Inversiones. * DGPMI.
= UEls del MEF. « I0ARR aprobado = Formato de Tablero Rojo
= Proyecto de Inversién modificada (de corresponder)
= |OARR modificada (de corresponder)
N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Proyectos de inversién en curso.

a)

En caso la OPMI solicita la programacion de la ejecucion financiera del proyecto,
ir a la siguiente pregunta.

¢ Es programacion semanal?

- Si: Al inicio de cada semana, ir a la actividad 05.
- No: Los primeros diez (10) dias de cada mes, ir a la actividad 01.

Especialista de Inversiones.

b) _En caso el _Comlte .d‘? Seguimiento de Inversiones solicita avance de las Unidad Ejecutora de Inversiones: = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
inversiones, ir a la actividad 07. L L b h
01 = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
c) En caso de informacién solicitada por DGPMI, esta direccion solicita el reporte - OGA Y Proygc}os.
o N . o R - OGIP = Especialista de Presupuesto.
semanal para el seguimiento de las inversiones priorizadas (Tableta rojo), ir a la
actividad 12. En el reporte semanal para el seguimiento de las inversiones, se
efectia el seguimiento a los procesos de actos preparatorios, proceso de
adquisicion de bienes y servicios y ejecucion de las inversiones. También este
formato es reportado a la OPMI.
Registrar Formato 12B dentro de los 10 dias primeros dias de cada mes.
Se registra la informacion fisica y financiera, asi como el reporte de su situacion actual,
sustentados mediante documentos. El 6rgano Subejecutor coordina la informacién con
OGIP.
Unidad Ejecutora de Inversiones: - Espec!al!sta de '”"efs"’"?,s- .
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
02 | Elaborar proyecto de memorando informando que se ha cumplido con el registro . OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
. OGIP y Proyectos.
= Especialista de Presupuesto.
03 Revisar memorando. Unidad Ejecutora de Inversiones: + Coordinador(a) de Inversiones
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¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

= OGA
= OGIP

Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

04

Emitir expediente.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Proyectos.

: 88|AP = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Elaborar y enviar programacion semanal de ejecucion financiera. En caso de la OGIP
se coordina con el érgano Subejecutor. - .
Unidad Ejecutora de Inversiones: * Especialista de Inversiones
. L. . ” . * = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
La OPMI revisa programaciéon semanal de ejecucion financiera. o - ¥ .
05 .« OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
¢Es conforme? * oee . )é:r:t):,i:\?it;: de Presupuesto
a) Silral FIN. P puesto.
b) No: Ir ala actividad 06.
Unidad Ejecutora de Inversiones: - Espec!al?sta de Inve_r§iom_e’s .
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
06 | Solicitar subsanacion = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
= OGA
. OGIP y Proy'ecltos
= Especialista de Presupuesto.
= Coordinador(a) de Inversiones
Elaborar reporte de avances para el Comité de Seguimiento de Inversiones * Especialista de Inversiones.
. i . . . . . = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Este reporte es de uso interno y exposicién para el/la Jefe(a) de la OGA. Unidad Ejecutora de Inversiones: Proyectos
07 El Comité de Seguimiento de Inversiones convoca reunién . oca « Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
El Comité de coordinacion de actas y establecimiento de acuerdos y compromisos. Ir a = OGIP . Eroyegt(lzts.t de Planificacion de | . P "
a actividad 08 specialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
. = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Unidad Ejecutora de Inversiones: * Coordinador(a) de Inversiones
~nidad tjecutora de nversiones: = Especialista de Inversiones.
08 Implementar acuerdos y compromisos. En caso de la OGIP se coordina con el érgano . OGA = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Subejecutor . oGIP Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
. . . . = Coordinador(a) de Inversiones
- . . Unidad Ejecutora de Inversiones: s N
Elaborar reporte de seguimiento de las inversiones. = Especialista de Inversiones.
09 | En el caso de OGA, el Coordinador(a) de Inversiones revisa la presentacioén o reporte . OGA = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
de seguimiento de las inversiones. . OGP Proyectos.

Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
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= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.

Revisar reporte de seguimiento de las inversiones.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

10 | ¢Es conforme? . OGA = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
a) Si:Iralaactividad 11. . OGP y Proyectos.
b) No: Ir ala actividad 09.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
11 | Presentar reporte ante el Comité de Seguimiento de Inversiones. Ir al FIN. . OGA = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
. 0GIP y Proyectos.
Actualizar y completar el formato del Tablero Rojo.
Se llena los campos de la ejecucion financiera fisica, asi como los hitos del proyecto
desde los actos preparatorios hasta el cierre final del proyecto.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
12 La DGPMI revisa el Formato de Tablero Rojo. = Especialista de Inversiones.
- OGA = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
¢ Es conforme? = OGIP
a) Si:lral FIN.
b) No: La DGPMI realiza coordinacion de subsanacion del Formato de Tablero
Rojo, de estar conforme, ir al FIN
FIN:

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de segui

de inversi

= Formato de Tablero Rojo

Indicadores

= Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.
= Formato de Tablero Rojo
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Grafico N° 32
Flujograma “S05.04.04 Seguimiento de las Inversiones”
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8.4.5 S05.04.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones

de Procedimiento

Transferencia de Inver:

Cadigo del Subproceso S05.04.05 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

Realizar la liquidaciéon y transferencia de los Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento proyectos de inversion a las Unidades Ejecutoras o Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
beneficiarias. Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
Resolucion Ministerial N°® 331-2023-EF/41 que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Duefio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracién.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos

AT = EO1 = Direccionamiento Estratégico
Codigoiee e = S05 CISIlne Gl (Fieeese = Gestion de Recursos Institucionales
A = E01.04 = Programacion de las inversiones

Cadigo del Subproceso . S05.04.04 Nombre de Subproceso + Seguimiento de Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Organo del MEF (Organo

= Informe de avance de seguimiento de las
inversiones

usuario) = Inversiones con ejecucion final de metas fisicas

y financieras

= Informe técnico de liquidacion de obra.

= Informe de cierre del proyecto.

= Formato 09: Registro del cierre de
inversiones.

= Organo del MEF (Organo usuario).
= Fuente Cooperante.
= OGPP.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Inversiones con ejecucion concluida.
Se recibe de OGA informe de liquidacion y un Informe de seguimiento en caso
de proyectos de inversion sin obra
a) En caso de inversiones con obras:
El contratista presenta expediente de liquidacion de obra.
El Supervisor de obra elabora informe de liquidacién de obra, luego ir a
la actividad 01.
b) En caso de inversiones sin obra:
El area usuaria remite informacion final de la ejecucion fisica de cierre
de proyecto, luego:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
o1 - En caso de Proyecto de Inversion con Cooperacién Técnica, ir la . O0GA * Especialista de Inversiones.
actividad 09. Para el caso de ROOC, el Informe se envia para la No .
objecién de la Fuente Cooperante
- En caso de proyecto de Inversion sin Cooperacién Técnica, la
Oficina de Finanzas y la Oficina de Abastecimiento elaboran el
Informe de Liquidacién Financiera y Liquidacion Fisica o Técnica, ir
a la actividad 12. Para proyectos de inversiéon no culminados se
realiza la liquidacion de oficio.
Revisar expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.
Solicitar subsanacion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
02 = Especialista de Inversiones.

El Supervisor de obra elabora informe de liquidacion de obra. Ir a la actividad
01

= OGA.
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Emitir conformidad al expediente de liquidacion.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

03 = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
El Contratista entrega la obra al MEF con Acta de Recepcion. . OGA
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 | Emitir el Informe Técnico de Liquidacién de Obra. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= OGA
Elaborar informe de Cierre de la Inversién y el formato 9.
Si el porcentaje de avance de ejecucion fisica es menor al 100%, se considera
como una inversién no culminada y debe cumplir alguno de los motivos
siguientes entre otros:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
05 e  Cambio de concepcion técnica = Especialista de Inversiones.
. No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones . OGA
. La inversion en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que
ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversion sea
mayor o igual al beneficio que brinda.
. Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera.
. Pérdida de vigencia de la aprobacion de la IOARR.
Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
06 | ¢Es conforme? = Coordinador(a) de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 07. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 05.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 | Aprobar el informe de cierre de inversion y formato 09. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
=  OGA
Registrar el formato 09 y se adjunta el informe de cierre en el Banco de Unidad Ejecutora de Inversiones: - .
08 = Especialista de Inversiones.

Inversiones. Ir al FIN.

=  OGA
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09

Elaborar informe de cierre del proyecto.

Ir al Subproceso S05.04.01.02 Contratacién de bienes, servicios vy
consultorias, para contratar el servicio de auditoria para el cierre del proyecto.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos.

- oGP = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Se realiza la auditoria de cierre de proyecto. Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
En paralelo realizar las actividades 10y 11.
Enviar informe de cierre de proyecto e informe de auditoria a la Fuente
10 Cooperante Unidad Ejecutora de Inversiones = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. = OGIP y Proyectos.
Registrar formato 09 en el Banco de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones:
1 = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. Ir al FIN. = OGIP
Unidad Ejecutora de Inversiones:
12 | Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 09. = Especialista de Inversiones.
=  OGA
Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 09.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
13 | ¢Es conforme? = Coordinador(a) de inversiones.
a) Si:Iralaactividad 14. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 12.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
14 | Aprobar informe de Cierre de la Inversion y el formato 09. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
=  OGA
Unidad Ejecutora de Inversiones:
15 | Registrar formato 09 y se adjunta el informe de cierre. = Especialista de Inversiones.
- OGA
FIN:

= Informe Técnico de Liquidacion de Obra.
= Informe de Cierre de Proyecto.
= Formato 9: Registro del cierre de inversiones.

Indicadores
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= Informe de cierre elaborado

= Porcentaje de Inversiones cerradas
Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

Documentos generados

= Conformidad de expediente de liquidacion.
= Informe técnico de liquidacion de obra.

= Formato 09.

= Informe de cierre de proyecto.

= Informe de auditoria.
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FORMATO N° 09:
REGISTRO DE CIERRE DE INVERSION
(La informacion registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

SECCION A

A. DATOS GENERALES DE LA INVERSION

CODIGO DE LA INVERSION (Asignado por el Aplicativo Informético). |:|

NOMBRE DE LA INVERSION

INDICAR SI LA FASE DE EJECUCION HA SIDO CULMINADA O NO CULMINADA

Porcentaje de avance de la ejecucion fisica l:l (Si es 100% es culminado)

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y més de un indicador Unidad de medida: Espacio geografico de la brecha
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CONTRIBUCION DEL PROYECTO AL CIERRE DE BRECHA:

Nota: Se refiere a la capacidad de produccion que aporta el proyecto (incremental)

Nota: La contribucion al cierre de brecha es un valor numérico, expresado en valor
absoluto, que considerando la unidad de medida del indicador, representa la
contribucion de la inversion al cierre de brechas. Por ejemplo, si el Indicador de
Brecha es “Porcentaje de Superficie Agricola Sin Riego” y la unidad de medida es
“Ha (Hectarea)”, entonces se debe registrar la cantidad de hectéreas que
comprende la inversién.

TIPOLOGIA DE PROYECTO

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador

FECHA DE VIABILIDAD/APROBACION

MONTO DE INVERSION VIABLE/APROBADO

MONTO ACTUALIZADO

MONTO DE INVERSION EJECUTADO (Devengado acumulado)

PLAZO DE EJECUCION PREVISTO EN LA VIABILIDAD/APROBACION

MODALIDAD DE EJECUCION DE LA INVERSION

Marcar

Administracién Directa

Administracion Indirecta

Valor:
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Obras por Impuesto

Ndcleo Ejecutor

Asociacién Publico Privada

De ser el caso, cuando es administracin indirecta, definir la modalidad de contratacion:

Concurso Oferta

Llave en mano

SECCION B
B. SI LA INVERSION HA SIDO CULMINADA (PENDIENTE DE LIQUIDACION FiSICA Y FINANCIERA)

1. METAS FiSICAS Y FINANCIERAS DE LA INVERSION CULMINADA

1.1 Datos del Proyecto de Inversién Culminado

Segun la viabilidad

Accién sobre el activo . Unidad Fisica Dimension Fisica Modalidad
Producto/ U i de
Factor Unidad Costos de Inversién (S/) a0
Componente Accién Activo Productivo de |Cantidad | Unidad de medida Cantidad QEEELD
medida vigente
Accién 1 -
Activo 1
Accién n Activo n
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Otras
acciones

Otros activos

Medidas de reduccién del

riesgo de

mitigacién ambiental

desastre y

Nota: Los datos de la viabilidad provienen del Formato N° 07-A

SUBTOTAL

Gestion del proyecto

Expediente Técnico o Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacion

TOTAL

Segun el expediente técnico

Accién sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica Fe'cl'|a. g8 Felcha. ge
a inicio Término
Tipo de Costo de
Producto/ B " programada | programada
Factor Unidad Unidad inversion UEI
Componente ducti dificado S, enel enel
Accién Activo Productivo de Cantidad de Cantidad modificado 5/ expediente | expediente
medida medida técnico técnico
Accion 1
Activo 1
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Accién n

Activo n

Otras acciones

Otros activos

Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la Seccién B del Formato N° 08-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente

Técnico o Doc.

Equivalente

Supervision

Liquidacion

TOTAL
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Segun Ejecucion Fisica

V2 q Unidad | Dimensién
Accién sobre el activo . g .
Producto/ Tipo de Fisica Fisica Fecha de Fecha de
Factor Costo de inversién modificado S/ inicio et UEI
Componente . término real
Accién Activo | Productivo | cantidad | Cantidad real
Accidn 1
Activo 1
Accidn n Activon
Otras acciones Otros activos
Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental
SUBTOTAL
Gestion del
proyecto
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Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente
Supervision
Nota: Los datos de ejecucidn fisica provienen de la Seccién C del Formato N° 08-A Liquidacion
TOTAL
Unidad fisica Dimensién fisica
Activo que modifica capacidad upods fac!:or @ Umda.d B Cantidad Unidad de medida Cantidad
produccién medida
SECCION B4
Activo 1
Activo n
Nota: el activo que modifica capacidad se elige de
los activos registrados en el cuadro anterior
Nota: los datos se extraen de la Seccién C del
Formato 08-A
Capacidad de
Servicios Unidad de medida produccién con
proyecto
SECCION B5
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Nota: los datos de los servicios y capacidad de produccién se extraen de la

Seccién C del Formato 7-A

1.2 Datos de la gestién del programa culminado

Intangibles del Programa

Segun la
viabilidad

Segun la ejecucion

SECCION B6

Monto total de

la Inversién

(s/)

Monto total de la Inversién (S/)

Gestion del programa

Estudios (lineas de base, etc.)

Monto total de inversion (solo gestion del programa y estudios)

Nota: los datos se extraen de la Seccién D del Formato 08-B Registro en fase de ejecucién para

Programas de Inversién

1.3 Datos de la IOARR Culminada

SECCION B7
Segun la aprobacién de la IOARR
Tipo de IOARR Meta Fisica Dimension fisica Costos de
Accion Activo Tipo de Factor Prod Inversién
Unidad de medida Cantidad Unidad de medida Cantidad
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
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Nota: Los datos de la IOARR provienen del Formato

EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE

N° 07-C SUPERVISION
LIQUIDACION
TOTAL
SECCION B8
Segun di Técnico o di aprobado
Accién sobre el activo Fecha de inicio Fecha de
Tipo de IOARR Unidad Fisica Dimension fisica de ejecucién felminolce
P . . Tipo de Factor Costos de UEl Fecha de fl’sicja segtin ejecucion fisica
Accién Activo Productivo Inversién aprobacién e seglin
STl expediente
Unidad de . Unidad de . técnico -
0 Cantidad N Cantidad técnico
medida medida
Accién 1 Activo 1
Accidn n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
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Nota: Los datos del expediente

técnico provienen de la seccién

B del Formato N° 08-C

SUPERVISION

LIQUIDACION

TOTAL

SECCION B9

Segun la ejecucién de la inversién

Accién sobre el activo Unidad fisica Dimensién fisica Costolde
Tipo de I0ARR s e modiicado | M0 | e | termino de.
q o i Unidad de N Unidad de . i
Accién Activo Productivo medida Cantidad medida Cantidad (a':::;:so;ie vigente ejecucién fisica | ejecucién fisica
s/
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
Nota: Los datos de la ejecucion
provienen de la seccién C del SUPERVISION

Formato N° 08-C
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fisica y fil iera

1.4 Fecha prevista de la liqt
SECCION C

c. INVERSION CULMINADA CON LIQUIDACION FiSICA Y FINANCIERA DE LA INVERSION

1. METAS FiSICAS Y FINANCIERAS DE LA
INVERSION CULMINADA

1.1 Datos del Proyecto de Inversién
Culminado

SECCION B10

LIQUIDACION

TOTAL

Segun la viabilidad

Accién sobre el activo Unidad Fisica Dimensién Fisica Modalidad
Costos de
Producto/ . L. de
Tipo de Factor Pr Inversién | . -
Componente Unidad de /) ejecucion
Accién Activo medida Cantidad Unidad de medida Cantidad vigente
Accién 1 -
Activo 1
Accién n Activo n
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Otras acciones

Otros activos

Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental

Nota: Los datos de la viabilidad
provienen del Formato N° 07-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacion

TOTAL
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Segun el expediente técnico

Accién sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica
Fecha de Fecha de
. Costo de inicio Término
Tipo de . VA P
Pl Factor pr prog UEI
Componente Productivo Unidad Unidad modificado enel enel
Accién Activo de |Cantidad| de Cantidad s/ expediente | expediente
medida medida técnico técnico
Accidén 1
Activo 1
Accién n Activo n

Otras acciones

Otros activos
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Medidas de reduccién del riesgo de desastre
y mitigacién ambiental

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la Seccién B del Formato N° 08-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Doc.

Expediente
Técnico o

Equivalente

Supervision

Liquidacion

TOTAL

Segun Ejecucion Fisica

Producto/
Componente

Accién sobre el activo

Accién Activo

Tipo de Factor
Productivo

Unidad Fisica

Dimension Fisica

Costo de
inversion
modificado

s/

Fecha
de
inicio
real

Fecha
de
término
real

UEI

Unidad de

medida Cantidad

Unidad de

medida Cantidad

Accién 1 Activo 1
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Accién n Activo n
Otras Otros
acciones activos

Medidas de reduccién del
riesgo de desastre y
mitigacion ambiental

Nota: Los datos de ejecucién fisica provienen de la Seccién C del Formato N° 08-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacion

Laudo

TOTAL
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Unidad fisica

Dimension fisica

Tipo de

Activo que modifica capacidad factor de Unldaf:l o Cantidad Unlda'd e Cantidad
fa medida medida
produccién
Activo 1
Activo n
Nota: el activo que modifica capacidad se elige de los activos registrados en el cuadro
anterior
Nota: los datos se extraen de la Seccién C del Formato 08-A
Capacidad
Servicios Dhicacles rod:‘:cién
medida | P
con
proyecto | SECCION C5

Nota: los datos de los servicios y capacidad de produccién se extraen de la Seccién C del Formato 7-A

SECCION C4
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1.2 Datos de la gestion del programa culminado

Segun la Segun la
viabilidad ejecucion
SECCION
Intangibles del Programa c6
Monto total
dela Monto total de
Inversién | la Inversién (S/)
(s/)
Gestion del programa
Estudios
Monto total de inversidn (solo gestién del programa y estudios)
1.3 Datos de la IOARR Culminada
Segun la aprobacién de la IOARR
Tipo de IOARR Meta Fisica Dimension fisica
e q . Costos de
Accién Activo Tipo de Factor F Unidad de Inversion
) Cantidad Unidad de medida Cantidad
medida
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
Nota: Los datos de la IOARR provienen del Formato N° 07-C SUPERVISION
LIQUIDACION
TOTAL

249



Segun

Técnicoo d

aprobado

Accién sobre el activo Fechade Fecha de
Tipo de IOARR . Unidad Fisica Dimensién fisica inicio de término de
Tipo de n g n a
Accién Activo - Costos de UEI Fecha de ejecucién ejecucion
I Inversién aprobacién | fisica segiin | fisica segin
o Unidad Unidad expediente | expediente
de |Cantidad| de Cantidad técnico técnico
medida medida
Accion 1 Activo 1
Accién n Activo n

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la seccion B del Formato N° 08-C

EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE

SUPERVISION

LIQUIDACION

TOTAL
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SECCION €9

Segun la ejecucion de la inversién

Nota: Los datos de la ejecucion provienen de la seccion C del Formato N° 08-C

Costo de
Accion sobre el activo Unidad fisica Dimension fisica inversién Fecha real de | Fecha real de
Tipo de e Modalidad N PR
. modificado N I o de término de
Tipo de IOARR Factor | ynidad \inidad N de . . o
producti (a precios de .
Accién Activo |Productivo| 4o | cantidad| de Cantidad mercado) vigente fisica fisica
medida medida s/
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO

1.4 Liquidaciones de oficio.

Si

¢El registro
oficio?

corr

a una li

de

EQUIVALENTE

SUPERVISION

LIQUIDACION
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Sila respuesta es "si", se deberd
cumplir las siguientes condiciones:
i) El proyecto ha culminado fisica y
financiera antes del 23 de febrero
de 2017.

ii) No existe acervo documentario
sobre la ejecucion del proyecto.
iii) Existe evidencia fisica de los
activos generados por el proyecto.

Nota importante: Se debe adjuntar la documentacion sustentatoria suscrito por el responsable de la Unidad Ejecutora de
Inversiones. Como por ejemplo un informe de constatacion de los ambientes ejecutados, documento de medidas legales
adoptadas por la actual gestion ante la inexistencia de informacion, entre otros documentos que crea conveniente
adjuntar la UEI.

Adjuntar archivo PDF

2. TRAZABILIDAD DEL CIERRE

INFORMACION Fecha DOCUMENTOS )
SECCION C10

Recepcion de la obra

Aprobacion de la liquidacion de obra

Transferencia de la obra (*):

Entidad encargada de la operacién y mantenimiento

Fuentes de financiamiento para la operacién y
mantenimiento

(*) En los casos que la UEI no sea responsable de la operacion y mantenimiento se deberd indicar la fecha de transferencia a la entidad encargada de la operacién y mantenimiento, asi como los documentos que sustenten dicha
transferencia.



Describir los arreglos institucionales llevados a cabo para asegurar la operacién y mantenimiento
de la inversion

SECCION D

D. INVERSION NO CULMINADA

1. MOTIVOS DE CIERRE

Describir el motivo de cierre
HITO Marcar una Monto del proyecto Documento
alternativa ejecutado ( maximo 1200 caracteres | de Sustento
permitidos)
. . e . . . Adjuntar
i. Cambio de concepcion técnica (Art. 31.3 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) |
archivo PDF
" . . . . . N N . Adjuntar
ii. No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones. (Art. 34.2 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) i
archivo PDF
iii. La inversion en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversién sea mayor o igual al Adjuntar
beneficio que brinda (Art. 14.2 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
. . . . AR X . — o Adjuntar
iv. Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera (Art. 24.5 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
et . . L. L o Adjuntar
v. Pérdida de vigencia de la aprobacién de la IOARR (Art. 28.3 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
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SECCION E

E. INFORMACION DE LA UEI

INFORMACION (**) Dato

Nombre de la UEI:

Responsable de la UEI:

Responsable de Cierre (Coordinador):

Firma y sello del Responsable de la UEI (Coordinador)

Responsable de la elaboracién del Formato:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fecha de Registro de Formato de Cierre:

Ejecucion con modelamiento colaborativo (BIM)

Ejecucion con modelamiento Fast truck

(**) Debe considerarse si mas de una Entidad estuviera a cargo de la ejecucién de una inversion, que la informacién necesaria para el inventario debe ser proporcionada por quien tenga a su cargo la ejecucién del componente
Infraestructura. Asimismo, si mas de una Entidad estuviera a cargo de la ejecucion del componente Infraestructura, cada Unidad Ejecutora de Inversion informa especificando el componente que le corresponde.
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8.5. S05.05 Abastecimiento Institucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Abastecimiento Institucional

CcODIGO $05.05 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobd el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del

Gestionar el almacén, patrimonio y las contrataciones del Ministerio, a fin de Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

[o]:N[3 (oY o] IM I TeT el dotar a los 6rganos del MEF de bienes y servicios necesarios para el BASE LEGAL * Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el

cumplimiento de los objetivos institucionales. Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobo la Directiva N° 001-
2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”.

= Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba
el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
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que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N° 012-
2016-EF/51.01.

= Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobo el
documento “Lineamientos para la toma de inventario fisico
y valorado de los bienes patrimoniales en el Ministerio de
Economia y Finanzas”.

= Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd la
Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y procedimientos
para la gestion de los bienes muebles patrimoniales del
Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucién Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva que
regula los Actos de Adquisicion y Disposicién Final de
Bienes Inmuebles”.

® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la

Directiva N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones

aplicables a los catalogos electronicos de Acuerdo Marco”.

Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba

la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la

adquisicion de bienes, contratacion de servicios y

consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)

unidades impositivas tributarias”.

= Resolucién Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”

= Resolucion Directoral N° 0008-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N°® 001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles
Estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.
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PROVEEDORES

® Proveedores.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

" Ingreso de bienes al
almacén.

cODIGO

Inicio desde la Gestion de Almacenes, Gestion Patrimonial hasta la Gestion
de las Contrataciones.

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Jefe(a) de la Oficina de

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Bienes custodiados y
entregados.

= Bienes registrados.
= Kardex actualizado.

USUARIOS

= Organos del MEF.
= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacién.

= Entidades Publicas y
Privadas.

= Fuentes Cooperantes.

= Servidores del MEF.

= Organos del MEF.

= Solicitud de actos de
administracion de entidad
publica o entidad privada
sin fines de lucro

" Necesidad del MEF de
suscripcién de acto de
administracion.

= Bienes dados de baja.

= Bienes muebles a dar de
baja.

Abastecimiento

. /?Ecinta de . : O_rdenes dg Compra. $05.05.01 Gestion de Aimacenes Abastecimiento = Acta de conciliacion de * Oficina General de
astecimiento. Bienes registrados y §aldos gontables del Administracion.
almacenados. inventario. ® Oficina de Finanzas
= Informe Final de Inventario ’
de Almacén.
= Saldos contables. = Informe final de inventario » Oficina G L
i6 de bienes patrimoniales. Icina eneral de
: Oficina de Finanzas. - E;Iﬁg_o” del Personal " Acta de coFr:ciIiacién . A#minis’tracién.
gflcma Ge'_r;eral de ® Margesi patrimonial. = Constancia de sustento del Rlbrectclop (lSer:eraI de
. Oﬁcgrsc;s umanos. ® Bienes registrados. inventario de bienes .6 as eCIrglelnMoléF
icina de rganos del .
Abastecimiento ® Registro del bien mueble muebles. o . of'g' de Fi
3 - o intangible en el SIGA = Formato de asignacion de iCina de Finanzas.
= Entidades Pablicas y 9 - b > asigl » Entidades Pibii
i in fi = Bienes inmuebles. ienes patrimoniales. ntidades Publicas y
Efcl\r’gdas sin fines de * Biones musbles Jofe(a) do Ia Ofcina d = Margesi patrimonial. Privadas sin fines de
: S05.05.02 Gestién Patrimonial efe(a) de la Oficina de = Registro en el SINABIP de lucro.

bienes inmuebles.

® Acto de administracion.

= Registro del acto de
administracion.

= Acta de entrega-recepcién

= Acto de disposicion.

= Registro del acto de
disposicion.

= Acta de entrega-recepcion.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo
RAEE.

= Organo de Control
Institucional.

= Superintendencia
Nacional de Bienes
Estatales.
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= Informe de sustento de
baja del bien.

= Aceptacion de donacion /
Saneamiento de bienes
sobrantes / Saneamiento
de vehiculos / Reposicion
de bienes y permuta de
bienes.

= Solicitud del érgano
usuario para atencién de
desplazamiento/
asignacion de
bienes/entrega de cargo/
devolucion de bienes.

= Ordenes de Compra.

= Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

= Margesi patrimonial.

= Comunicacion del
Siniestro.

® Bienes muebles dados de
baja.

= Registro de baja de bienes
muebles.

= Bienes muebles dados de

alta.

Registro de alta de bienes

muebles.

Acta de entrega-recepcion.

Desplazamiento de bienes

muebles por asignacion de

bienes.

= Desplazamiento de bienes

muebles por entrega de

cargo.

Desplazamiento de bienes

muebles por devolucion.

® Registro de la asignacion

de bienes en el SIGA.

Reportes de entrada del

almacén generados del

SIGA.

= Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.

" Bienes muebles e
inmuebles con péliza de
seguros.

® Atencion de siniestros a
través de la Activacion de
péliza de seguros
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).
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= Organos del MEF.

= Proveedor.

= Oficina de
Abastecimiento

= Requerimientos no
programados de bienes y
servicio.

® Actualizacién de los
requerimientos
programados.

® |nclusion de procesos de
contratacion en el PAC.

= Requerimiento de
contratacion.

= Conformidades.

= Documentos para

suscripcién del contrato.

$05.05.03

Gestion de las
Contrataciones

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
modificado.

= Consentimiento de la buena
pro.

= Contrato menor y/o igual a
8 UIT.

® Orden de Compra.

® Orden de Servicio.

® Contrato suscrito derivado
de procedimientos de
seleccion.

= Orden de compra para
tramite de pago.

® Orden de servicio para
tramite de pago.

= Resolucion Directoral que
aprueba la modificacion del
contrato.

= Expediente de compra para
tramite de pago.

= Expediente de servicio para
tramite de pago.

= Oficio y/o Informe sobre la
solicitud de ampliacion de
plazo de contrato.

= Organos del MEF.

= OSCE.

® Proveedores.

= Oficina de Finanzas.
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IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO ‘

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).
® Portal Electrénico de Peri Compras.

® Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

= Consulta de RNP del OSCE.

= Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

= Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo

= Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

® Porcentaje de Actos de administracién aprobados

= Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas

= Aprobacion de Baja de Bienes muebles

= Aprobacion de Alta de Bienes muebles

= Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes

® Elaboracion de reportes de informacion para la conciliacién de saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

® Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado

® Tasa de variacion de modificaciones del PAC

= Porcentaje de procesos convocados

= Porcentaje de procesos adjudicados

= indice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

= Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

= Porcentaje de Conformidades de Orden de Compra y Orden de Servicio tramitados
para pago

® Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacién de plazo.

CONTROLES

RECURSOS

Pr limi > de Recepcion, al én y distribucion de bienes
= Verificar la cantidad y caracteristicas del bien, por el Analista de Almacén.
= Solicitar conformidad al &rea usuaria, por el Analista de Almacén.

Procedimiento de Inventario del AlImacén
= Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible, por el Analista de Almacén
® Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico de los bienes. Se verifica que, lo
que esté en el Kardex concuerde con los bienes fisicos, por los miembros de la comision

Procedimiento de Gestion del Inventario de bienes patrimoniales
= Supervisar la implementacion y ejecucion del inventario. Para tal fin, los operadores realizaran, por los
miembros de la comision

® |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

® Impresoras

= Especialistas

® Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a)
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Procedimiento de Registro de bienes muebles e inmuebles
= Verificar la generacion del cédigo, por el Analista en Control Patrimonial
= Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial, el Analista en Control Patrimonial
previamente verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion patrimonial.

Procedimiento de Actos de administracién

= Revisar si la solicitud de acto administracion cumple con los requisitos de la norma vigente, por el
Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Actos de disposicion
= Verificar que el donatario del Sistema de manejo RAEE cumpla con los requisitos establecidos en la
norma vigente, por el/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracién, Coordinador(a) de Control
Patrimonial, y el Especialista en Control Patrimonial.
Pr dimi de Pr Jimi de baja de bienes muebles.
® Revisar la causal de la baja de los bienes dados de baja y obtener datos técnicos y contables, por el
Especialista en Control Patrimonial y Analista en Control Patrimonial.

Pr imi de Pr imi de alta de bienes muebles.
= Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicién, por el Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento
y Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Revisar informe técnico de evaluacion de la documentacion que presenta opositor, con el Especialista
en Control Patrimonial.

Pr dimi de Despl i yr i ion de bienes muebles
= Realizar verificacion fisica de los bienes, con el Asistente en Control Patrimonial
® Revisar si el usuario subsano las observaciones sobre los bienes asignados, con el Asistente en
Control Patrimonial

Procedimiento de Elaboracion de Informacion para la Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio
= Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Aimacén y PECOSA se encuentren
registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio, con el Analista en Control Patrimonial
= Verificar los ingresos al SIGA — Médulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos al SIGA estén de
acuerdo a las cuentas contables, por el Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Gestion de seguros

= Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro, por el Coordinador(a) de
Control Patrimonial y Almacén y Especialista en Control Patrimonial.
= Gestionar la activacion del SOAT, por el Especialista en Control Patrimonial.
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Procedimiento de Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
= Revisar el proyecto de memorando de solicitud de certificacion o prevision presupuestal, por el Jefe(a)
de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacion
= Revisar el proyecto de informe y proyecto de Resolucién de Modificacion al Plan Anual de
Contrataciones, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacion y
Analista de Programacion.

Procedimiento de Proceso de contratacion

= Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma, por el por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

® Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de Necesidades, asi como los
documentos del citado requerimiento (Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas y Pedido
de Compra / Servicio o Solicitud de Pedido, de corresponder), por el Coordinador(a) de Adquisiciones,
Especialista en Contrataciones, Analista en Contrataciones y Especialista en Programacion.

= Revisar condiciones de requerimiento, por el Coordinador(a) de Adquisiciones.

= Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento y Coordinador(a) de Adquisiciones.

Procedimiento de Ejecucién contractual
= Revisar proyecto de contrato, por el Especialista de Ejecuciéon Contractual.
= Verificar los requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
= Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

Pr imi de Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT
y proveniente de Acuerdo Marco
® Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria, por el Especialista de Adquisiciones.
= Revisar sustento de solicitud de forma preliminar, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
® Revisar documentos, por el Especialista de Ejecuciéon Contractual y el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.
= Verificar requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucién Contractual
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8.5.1 S05.05.01 Gestion de Almacenes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion de Almacenes

CODIGO $05.05.01 TIPO DE PROCESO

Gestionar el almacén del Ministerio a fin de almacenar y distribuir a los
(oINS I\ el MY {e]e3 =10l 6rganos del MEF los bienes necesarios para el cumplimiento de los E:TAS BT\ K
objetivos institucionales.

Desde la recepcion, almacén y distribucién de bienes hasta el Inventario del [{slV]3X{e}s] K
Almacén. SUBPROCESO

Soporte

" Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del

Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Supremo N° 217-2019-EF,

que aprueba el

Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N°
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF,

30225, Ley de

que aprueba el

Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del

Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

Texto Integrado actualizado del

Reglamento  de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

" Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestién de almacenamiento y distribucion de bienes

muebles”.

= Resolucion Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que aprueba

la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,
procedimientos para la Gestion de

“Disposiciones y
los procesos y

actividades del almacén del Ministerio de Economia y

Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO) cODIGO

PROVEEDORES SUBPROCESOS

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Proveedores. " Ingreso de bienes al

Recepcién, almacén y

® Bienes custodiados y

entregados. = Organos del MEF.

= Jefe(a) de la Oficina de

* Oficina Qe_ almacén. $05.05.01.01 distribucion de bienes Abastecimiento = Bienes registrados. * Oficina t_ie_
Abastecimiento. = Ordenes de Compra. » Kardex actualizado Abastecimiento.
® Acta de conciliacion de
. . ) . - saldos contables del = Oficina General de
" ggzgzg;iento - §|I§1r;ise;ea%|:gados y $05.05.01.02 Inventario del Almacén. iif:ézgri;:nglcma de inventario. Administracion.
’ : ® Informe Final de Inventario = Oficina de Finanzas.
de Almacén.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.
= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

CONTROLES

RECURSOS

Pr dii

de Recepcion, almacén y distribucion de bienes
= Verificar la cantidad y caracteristicas del bien, por el Analista de Almacén.
® Solicitar conformidad al area usuaria, por el Analista de Almacén.

Procedimiento de Inventario del Alimacén
= Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible, por el Analista de Almacén

= Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico de los bienes. Se verifica que, lo
que esté en el Kardex concuerde con los bienes fisicos, por los miembros de la comision

" |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

® |mpresoras

= Especialistas

® Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

= Ministro(a)
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Grafico N° 35
Diagrama de Interrelacién “S05.05.01 Gestion de Almacenes”
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8.5.1.1 S05.05.01.01 Recepcion, almacén y distribucién de bienes

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Recepcion, almacén y di

$05.05.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el control de los bienes durante sus
periodos de custodia, mientras son
movilizados hasta el lugar de utilizacion
directa.

Base Legal

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

= Resoluciéon Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,
“Disposiciones y procedimientos para la Gestion de los
procesos y actividades del almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

ulacién con Procesos

Cadigo del Proceso

= S05.05.01
= S05.05.03

Nombre del Proceso

= Gestion de Almacenes.
" Gestion de las Contrataciones.

Cadigo del Subproceso

= S05.05.01.02

Nombre de Subproceso

® Inventario del Almacén.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Proveedores.
= Oficina de Abastecimiento.

® Ingreso de bienes al almacén.
= Ordenes de Compra.

= Bienes custodiados y entregados.
" Bienes registrados y almacenados

= Organos del MEF.
= Oficina de Abastecimiento.
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= Kardex actualizado.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Recepcion
INICIO: Ingreso de bienes al almacén por adquisiciones.
Area de Adquisiciones envia O/C a Almacén.
Verificar cantidad y caracteristicas basicas del bien.
¢Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
01 b)  No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
¢ Necesita evaluacion técnica?
a) Si: El area técnica emite opinion, luego ir a la siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 03.
¢ Es favorable?
a) Si:Irala actividad 03.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN.
INICIO: Ingreso de bienes por donaciones, transferencias y otros
02 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Elaborar Notas de Entrada de Almacén.
Recepcionar el bien.
a) Encaso de ingreso de bienes al almacén por adquisiciones, ir a la . .
03 actividad 04 OGA/OABAST * Analista de Almacén.
b) En caso de ingreso de bienes por donaciones, transferencias y
otros, ir a la actividad 06.
Solicitar conformidad al area usuaria, se remite mediante Memorando.
¢ Area usuaria emitié conformidad?
04 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
a) Si: El area usuaria emite la conformidad, ir, de forma paralela, a la
actividad 05y 06.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN.
Remitir guia de remision al area de adquisiciones o ejecucién contractual
05 OGA/OABAST ® Analista de Almacén.
Luego, ir al Subproceso S05.05.03 Gestion de las Contrataciones.
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06 | Registrar el bien en el SIGA. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Almacén
Bien recepcionado
¢ Son bienes para el stock de almacén?
a) Si:Irala actividad 07.
b) No: Ir ala actividad 10.
07 | Almacenar los bienes conforme con las disposiciones establecidas en la OGA/OABAST = Analista de Almacén.
directiva de la materia. Luego, cuando el area usuaria solicite el bien ir a la
siguiente pregunta.
¢Hay en stock?
a) Si:Iralaactividad 09.
b)  No: Ir a la actividad 08.
Informar al rea usuaria la no existencia del bien.
08 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Luego, ir al Subproceso S05.05.03 Gestion de las Contrataciones. FIN
09 | Actualizar tarjeta de control visible. OGA/OABAST ® Analista de Almacén.
Distribucién
10 | Generar PECOSA en el SIGA. Se actualiza Kardex. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Suscribir PECOSA.
Se gestiona la firma del responsable de Almacén, del Director de
1 Abastecimiento y del drea usuaria solicitante y receptor de los bienes. OGA/OABAST - Coorldlnador(a) de'ControI Patrimonial y Almacén.
= Analista de Almacén.
La PECOSA firmada, se entrega:
1. Al édrea usuaria.
2. Al Almacén para archivo.
12 | Entregar bien al area usuaria. OGA/OABAST * Analista de Almacén.

= Asistente de Almacén.
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FIN:
= Bienes custodiados y entregados.
= Bienes registrados.
= Kardex actualizado.

Indicadores

= Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Nota de Entrada de Almacén (NEA).
= PECOSA.
= Kardex actualizado.
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8.5.1.2 S05.05.01.02 Inventario del Almacén

Cadigo del Subproceso S05.05.01.02

Ficha de Procedimiento
Inventario del Almacén

Tipo de Proceso

Soporte

Reallizar la verificacion fisica que consiste en

Objetivo del Subproceso contrastar la existencia o permanencia de

los bienes almacenados.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

" Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestién de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

= Resoluciéon Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,
“Disposiciones y procedimientos para la Gestién de los
procesos y actividades del almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Vinculacion con Procesos ‘
Cédigo del Proceso = S05.05.01 Nombre del Proceso = Gestion de Almacenes
Cadigo del Subproceso = S05.05.01.01 Nombre de Subproceso = Recepcion, almacén y distribucion de bienes
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.

= Bienes registrados y almacenados.

= Acta de conciliacién de saldos
contables del inventario.

® Informe Final de Inventario de
Almacén.

= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes almacenados.
a) En caso del Inventarios Periddicos, ir a la actividad 01.
b) En caso de Inventario Anual, la OGA aprueba mediante Resolucién = Analista de Almacén.
01 ! M ap! " ! OGA/OABAST " o i
Directoral la conformacién de la Comisién de Inventario. Luego, ir a = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
la actividad 03.
Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible.
02 | Actualizar tarjeta de control visible. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Recabar documentos.
03 Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
Almacén entrega el Kardex a la Comision.
Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario.
04 La ejecucion del inventario se realiza en dos (02) dias habiles Comisién de Inventario = Miembros de la Comision.
El servicio tercerizado realiza la toma del inventario bajo el acompafamiento
de la Oficina de abastecimiento
Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico de los
05 | bienes. Se verifica que, lo que esté en el Kardex concuerde con los bienes Comisién de Inventario = Miembros de la Comision.
fisicos.
06 | Elaborar y suscribir acta de cierre del inventario. Comisién de Inventario = Miembros de la Comision.
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Realizar conciliacion de saldos contables del inventario con lo registrado en la

07 SIAF. Se exporta saldo del SIGA y el reporte de saldos del SIAF. OGA/OABAST " Analista de Almacén.

08 | Elaborar Informe de Inventario de Almacén. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.

09 :‘«r‘eaelzl’l:zlilr el cierre de afio de almacén del presente afio fiscal en el SIGA. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
FIN:

= Acta de conciliacién de saldos contables del inventario.
® Informe Final de Inventario de Almacén.

Indicadores

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Tarjeta de Control actualizado.

= Acta de inicio de inventario.

= Acta de cierre de inventario.

= Acta de conciliacién de saldo contable del inventario.
= Informe Final de Inventario.
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Grafico N° 37
Flujograma “S05.05.01.02 Inventario del Almacén”
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8.5.2 S05.05.02 Gestion Patrimonial

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion Patrimonial

CODIGO $05.05.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos.
Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el
Régimen Especial de Gestién y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.
Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba
el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N° 012-
2016-EF/51.01.
= Resolucién Directoral N° 018-2020-EF/51.01; que deroga
disposiciones referidas al registro de elementos de
Propiedades, Planta y Equipo PPE en el SIGA — Médulo
Patrimonio (MEF).
= Resolucién Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobo el
documento “Lineamientos para la toma de inventario fisico

Gestionar el patrimonio del Ministerio de Economia y Finanzas a fin de
(o) NI\ Ved»] W o] {0l preservar los bienes del MEF necesarios para el cumplimiento de los 1S =ANSc7.\R
objetivos institucionales.
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y valorado de los bienes patrimoniales en el Ministerio de
Economia y Finanzas”.
= Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd la
Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y procedimientos
para la gestion de los bienes muebles patrimoniales del
Ministerio de Economia y Finanzas”.
= Resolucién Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimiento para la
gestion de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE”.
Resolucién Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva que
regula los Actos de Adquisicion y Disposicion Final de
Bienes Inmuebles”.
Resolucién Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”
Resoluciéon  Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01“Directiva
para la gestiéon de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

ALCANCE Ln;cgoegifgsel la Gestion del inventario de bienes patrimoniales hasta la Gestion ESJLJSLJSOD;;_SO = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Constancia de sustento del
inventario de bienes
muebles.

= Informe final de inventario
de bienes patrimoniales.

= Acta de Conciliacion

= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de
Recursos Humanos.

= Direccion General de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Administracion.

= Oficina de Finanzas.

® Margesi patrimonial.
= Saldos contables.

= Relacion del Personal
Activo.

Gestion del Inventario de
bienes patrimoniales

= Jefe(a) de la Oficina de

$05.05.02.01 Abastecimiento
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= Oficina de

= Registro del bien mueble
en el SIGA.

$05.05.02.02

Registro de bienes muebles

= Jefe(a) de la Oficina de

® Margesi patrimonial.
® Formato de asignacion de
bienes patrimoniales.

= Oficina General de
Administracion.
= Oficina de Finanzas.

Abastecimiento = Bienes inmuebles. e inmuebles Abastecimiento » Registro en el SINABIP de = Organos del MEF.
= Bienes muebles bie%es inmuebles. - Direcciép General de
Abastecimiento.
= Oficina de Finanzas.
» Entidades Publicas ® Solicitud de actos de = Direccion General de
Privadas sin fines dg administracion de entidad = Acto de Administracion. Abastecimiento.
lucro. publlcg $05.05.02.03 | Actos de administracién - iife(a) Qe ‘Ia Oficina de L] Actal de entrega-recepcion. L] En_ndades _P\]pllcas y
« Oficina de = Necesidad del MEF de astecimiento = Registro del acto de Privadas sin fines de
L suscripcién de acto de administracion. lucro.
Abastecimiento. . 2
administracion = Oficina General de
Administracion
= Oficina de Finanzas.
= Direccion General de
Abastecimiento.
® Acto de disposicion. = Entidades Publicas y
= Oficina de » Bienes dados de baja S05.05.02.04 Actos de disposicion = Jefe(a) de la Oficina de = Acta de entrega - recepcion Privadas sin fines de

Abastecimiento.

Abastecimiento

= Registro del acto de
disposicion.

lucro.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo
RAEE.
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= Oficina de
Abastecimiento.

= Bienes muebles a dar de

= Bienes muebles dados de

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control
Institucional.

= Direccion General de

- baja. Procedimiento de baja de | = Jefe(a) de la Oficina de baja. -
S$05.05.02.05 ; L
. _(r):;l]r;elloG;nsecrja;I Ic;e ® Informe de sustento de bienes muebles Abastecimiento = Registro de baja de bienes . gpfst90|m$en':ﬂo_ .
9l baja del bien. muebles. istemas de Manejo
Informacion. RAEE.
= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.
= Aceptacién de donacién / :
®= Entidades Publicas y Saneamiento ) Slltznes muebles dados de = Oficina de Finanzas
Privadas. administrativo de bienes 505.05.02.06 Procedimiento de alta de | = Jefe(a) de la Oficina de . A tA d " " . L, :
= Fuentes Cooperantes. muebles sobrantes / e bienes muebles Abastecimiento cta de entrega-recepcion Direccion General de
= Servidores del MEF. Reposicion de bienes y ® Registro de alta de bienes Abastecimiento.
permuta de bienes muebles.
= Desplazamiento de bienes
= Solicitud del érgano muebles por asignacioén de
bienes.
usuario para atencién de . .
i desplazamiento/asignacion Desplazamiento y « Jefe(a) de la Oficina de - E]ise%lgzsagyrez:zrg;b':ges i
= Organos del MEF. de bienes/entrega de $05.05.02.07 | reasignacion de Bienes Abastecimiento cargo = Organos del MEF.
cargo/devolucién de Muebles 90- . .
bienes = Desplazamiento de bienes
muebles por devolucién
® Registro de la asignacion
de bienes en el SIGA.
= Reportes de entrada del
- Elaboracion de informacion almacén generados del
- = Ordenes de compra (O/C). AT, . -
= Oficina de * Notas de Entradas al 505.05.02.08 para la conciliacion de Jefe(a) de la Oficina de SIGA. * Oficina de Finanzas.

Abastecimiento.

Almacén (NEAs).

saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

Abastecimiento

Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.
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= Oficina de
Abastecimiento.
= Organos del MEF.

= Margesi Patrimonial.
= Comunicacion del
Siniestro.

S$05.05.02.09 Gestion de Seguros

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

= Bienes muebles e
inmuebles con poliza de
seguros.

= Atencién de siniestros a
través de la Activacion de
pdliza de seguros
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).

= Jefe(a) de la Oficina de

Abastecimiento = Organos del MEF.

INDICADORES

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo

= Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

® Porcentaje de Actos de administracion aprobadas

= Porcentaje de Actos de disposicién aprobadas

= Aprobacién de Baja de Bienes muebles

= Aprobacién de Alta de Bienes muebles

= Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes

= Elaboracién de reportes de informacién para la conciliacién de saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

= Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Gestion del Inventario de bienes patrimoniales

= Supervisar la implementacion y ejecucion del inventario. Para tal fin, los operadores realizaran, por los
miembros de la comision

Procedimiento de Registro de bienes muebles e inmuebles
= Verificar la generacion del cddigo, por el Analista en Control Patrimonial
= Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial, el Analista en Control Patrimonial previamente
verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion patrimonial.

Procedimiento de Actos de administracién
= Revisar si la solicitud de acto administracion cumple con los requisitos de la norma vigente, por el
Especialista en Control Patrimonial.

® Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

" |[mpresoras

= Especialistas

® Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a)
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Procedimiento de Actos de disposicion
= Verificar que el donatario del Sistema de manejo RAEE cumpla con los requisitos establecidos en la
norma vigente, por el/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, Coordinador(a) de Control
Patrimonial, y el Especialista en Control Patrimonial.

Pr imi de Pr imi de baja de bienes muebles.
® Revisar la causal de la baja de los bienes dados de baja y obtener datos técnicos y contables, por el
Especialista en Control Patrimonial y Analista en Control Patrimonial.

Pr limi de Procedimiento de alta de bienes muebles.
= Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion, por el Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento
y Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

= Revisar informe técnico de evaluacion de la documentacion que presenta opositor, con el Especialista
en Control Patrimonial.

Pr limi de Desy i y reasignacion de bienes muebles
= Realizar verificacion fisica de los bienes, con el Asistente en Control Patrimonial
= Revisar si el usuario subsano las observaciones sobre los bienes asignados, con el Asistente en Control
Patrimonial

Procedimiento de Elaboracion de Informacion para la Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio
= Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y PECOSA se encuentren
registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio, con el Analista en Control Patrimonial
= Verificar los ingresos al SIGA — Médulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos al SIGA estén de
acuerdo a las cuentas contables, por el Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Gestion de seguros
® Evaluar si cumple con criterios de la poéliza para ser atendido por el seguro, por el Coordinador(a) de
Control Patrimonial y Almacén y Especialista en Control Patrimonial.
= Gestionar la activacion del SOAT, por el Especialista en Control Patrimonial.
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Grafico N° 38
Diagrama de Interrelacion “S05.05.02 Gestion Patrimonial”
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8.5.2.1 S05.05.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Gestion del Inventario de nes Patrimoniales

$05.05.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes con los que cuenta la entidad a una
determinada fecha, con el fin de comprobar
la existencia de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y
proceder a las regularizaciones que
correspondan.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, aprueba el
Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia 'y
Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades, planta
y equipo de las entidades publicas y otras formas
organizativas no financieras que administren recursos
publicos”, la misma que fue aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01.

= Resolucién Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprob¢ el
documento “Lineamientos para la toma de inventario
fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el
Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

= Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestiéon de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
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Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

= Gestién Patrimonial

Cadigo del Subproceso

= S$05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Registro de bienes muebles e inmuebles

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de Recursos
Humanos.

= Margesi patrimonial.
= Saldos contables.
" Relacion del Personal Activo.

= Constancia de sustento del inventario
de bienes muebles.

" Acta de Conciliacion.

= Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

= Direccion General de Abastecimiento.
= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO:

La OGA aprueba mediante Resolucion Directoral la conformacion de la
Comisién del Inventario, la cual esta conformada por 01 representante de la
OGA, 01 representante de la Oficina de Finanzas y 01 representante de la

01. | Oficina de Abastecimiento. Luego ir a la actividad 01. Comisién del Inventario = Miembros de la Comisién
Elaborar plan de trabajo y cronograma de trabajo.
De manera paralela OGA comunica a los Organos del MEF el inicio del
inventario y se realiza la actividad 02.
Elaborar Término de Referencia y Especificaciones Técnicas para la
02 contratacion del servicio a solicitud de la Comision. OGA/OABAST N Analls.ta en Control Patnmonlal. ) )
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén
Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacién. Ir a la actividad 03.
Remitir a la comisién el margesi patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
03 | En paralelo se desarrolla la actividad 04 y la Oficina de Finanzas remite OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
informacién sobre activos fijos y bienes no depreciables. La Comisién suscribe = Analista en Control Patrimonial.
acta de inicio de inventario.
04 | Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
Supervisar la implementacion y ejecucion del inventario. Para tal fin, los
05 operadores realizaran, entre otras, las siguientes tareas: Comision del Inventario = Miembros de la Comision
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- Elabora e imprimir etiqueta para inventario fisico de bienes e
inventario de ambientes.

- Realizar inventario de ambientes y etiquetado.

- Realizar el inventario fisico y etiquetado de bienes. El
inventario se realiza a los bienes muebles, inmuebles e
intangibles del MEF.

- Realizar la actualizacion del inventario en el sistema SIGA-
Modulo Patrimonial.

- Emitir formatos de asignacion de bienes en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.

- Archivar expedientes de inventario de bienes.

Los usuarios suscriben formatos de asignacion de bienes.

06 | Realizar la conciliacién contable. Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
Emitir y suscribir Acta de Conciliacién. Suscribe la comisién, el/la = Miembros de la Comision
07 | Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacén y Comision del Inventario = Director(a) de la Oficina de Finanzas
Contador(a) Publico(a) contratado(a). = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
08 | Elaborar informe final del inventario. Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
Elaborar y presentar a la Oficina General de Administracion el informe final del
inventario, anexos y acta de conciliacion. Incluye fichas de asignacion
09 suscritas. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
OGA remite a la Oficina de Abastecimiento el expediente mediante
Memorando.
Presentar informe final del inventario y acta de conciliacion a la Direccion
10 | General de Abastecimiento, a través del SIGA y generar constancia de OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
sustento.
1 Remitir a la DGA a través de memorando el sustento de inventario expedido OGA/OABAST . Analls.ta en Control Patnmonlal: ) )
por el SIGA. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
12 Remitir constancia a la Oficina General de Administracién con copia a la OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Oficina de Finanzas a través del Sistema de Gestion documental
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FIN:
® Informe final de inventario de bienes patrimoniales.
" Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
= Acta de conciliacion.

Indicadores

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Informe final de inventario de bienes patrimoniales.

= Reporte sefialado en el formato del Informe final.

= Acta de inicio de inventario.

= Formato de asignacion de bienes.

= Acta de Conciliacion.

= Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
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8.5.2.2 S05.05.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

$05.05.02.02

de bienes muebles e inmuebles

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Incorporar a través del registro y asignacion
de los bienes adquiridos por el MEF y los
que se encuentren bajo actos de
administracion al registro patrimonial de la
Entidad.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
= Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicién y Disposicién Final
de Bienes Inmuebles”
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

= Gestién Patrimonial

Cadigo del Subproceso

= S$05.05.02.01
= S05.05.02.09

Nombre de Subproceso

= Gestion del Inventario de bienes patrimoniales

" Gestién de Seguros

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento

= Bienes inmuebles.
= Bienes muebles.

= Registro del bien mueble en el SIGA.

= Margesi patrimonial.

® Formato de asignacioén de bienes
patrimoniales.

= Registro en el SINABIP de bienes
inmuebles.

= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.
= Organos del MEF.

= Direccion General de Abastecimiento.

entrega del bien. Ir a la actividad 07.

Se verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion
patrimonial.

N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Registro del bien mueble en el SIGA.
a) Encaso de bien mueble en el SIGA. Ir a la actividad 01.
01 b) En caso de bienes inmuebles, ir a la actividad 12. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Verificar las Ordenes de Compra y Notas de Entrada de Almacén ingresadas
en el SIGA. Se verifica si ha habido un ingreso de un bien patrimonial.
02 | Generar cédigo patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
03 | Verificar la generacion del cédigo. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
04 | Realizar impresion de etiquetas. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
05 | Etiquetar el bien patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial.
¢ El bien cuenta con PECOSA?
a) Si:Irala actividad 07.
06 b)  No: Almacén emite la PECOSA al momento del despacho o OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
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07 | Registrar asignacion de activo al Servidor a través del SIGA. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

08 | Generar formato de asignacion de bienes patrimoniales. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

09 | Visary suscribir formatos en dos juegos. OGA/OABAST - Analls.ta en Control PatrlmonlaI: 5 .

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Archivar formatos.

10 OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Ir al FIN.
INICIO: Bienes inmuebles

11 OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Registrar el inmueble en el SIGA - Médulo Patrimonio.

12 | Registrar los datos técnicos y contables. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

13 | Registrar en el SINABIP bienes inmuebles. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

FIN:

® Margesi patrimonial.
" Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
= Registro en el SINABIP de bienes inmuebles.

Indicadores

= Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
® Margesi patrimonial.
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Grafico N° 40
Flujograma “S05.05.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles”
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8.5.2.3 S05.05.02.03 Actos de Administracién

Cadigo del Subproceso

Actos de Admin

$05.05.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los bienes de propiedad del MEF

los que se encuentren bajo su
administracion, en el marco de las normas y
procedimientos establecidos por los entes
reguladores.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resoluciéon Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
= Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucién Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicién y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”
Resolucién Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”.
Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
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marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

lacion con Procesos ‘

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Entidades Publicas y Privadas.
= Oficina de Abastecimiento.

= Solicitud de actos de administracion de
entidad publica

= Necesidad de suscripcion de acto de
administracion.

= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.
= Registro del acto de administracion

= Entidades Publicas.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de Administracion

= Direccion General de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Orgénica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Necesidad de suscripcion de acto de administracion a favor del
MEF

a) En caso de suscripcién de Acto de administracion a favor del MEF.

= Especialista en Control Patrimonial.

01 Ir a la actividad 01. OGA/OABAST . X Ny . .
b) En caso de suscripcion de Acto de administracién a favor de otras Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacen.
entidades. Ir a la actividad 05.
Elaborar informe técnico con requisitos para solicitar acto de administracion.
Revisar informe técnico para solicitar acto de administracion.
02 . Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si “l a la actividad 03. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 01.
Suscribir informe técnico.
03 El Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a la OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
OGA.
04 | Suscribir informe y memorando para remision a la OGA. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
OGA/OABAST
Remitir expediente de solicitud de acto de administracion.
; La entidad acepta solicitud de acto de administracién? . - ”
&l
05 a) Si: La entidad acepta la solicitud del acto de administracién. Ir a la OGA/OABAST * Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
actividad 14.
b) No: Iral FIN.
INICIO: Solicitud de actos de administracion de entidad publica
Evaluar solicitud de actos de administracion.
¢ Se acepta solicitud de acto de administracion?
06 a) Si:Iralasiguiente pregunta. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

b) No: Ir ala actividad 07.

¢ Cumple con los requisitos de la norma vigente?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
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= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

07 Comunicar a la entidad solicitante y se archiva solicitud. Ir al FIN OGA / B . .
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Comunicar a la entidad solicitante que complemente requisitos. " Jef (@) de la Oficina de Abastecimi
08 OGA/OABAST e e(a.) e la Oficina de Abas e.umle_nto. )
La entidad solicitante complementa los requisitos, ir a la actividad 05. * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacen.
= Especialista en Control Patrimonial.
09 aE(Ija:Ei?\riz{ralrgnge técnico y proyecto de Resolucion Directoral del acto de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral del acto de
administracion.
10 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 09.
Suscribir informe técnico.
" El Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a la OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
OGA.
12 | Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
13 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de administracion. OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Suscribir acta de entrega-recepcion.
" a) Erl]aC:;st(i)vlijdeasn1 gcto de administracion a favor de otras entidades, ir OGAIOABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) En caso de un acto de administracion a favor del MEF, el Ministerio * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacen.
de Economia y Finanzas recibe el expediente que aprueba el acto
de administracion. Luego, ir a la actividad 16.
Notificar expediente. Se notifica a la Direccion General de Abastecimiento, al = Especialista en Control Patrimonial
15 | OCI, a la Oficina de Finanzas, a la entidad beneficiada, y en el caso de OGA/OABAST P .

inmuebles también se notifica a la SBN. Luego, ir a la actividad 17.

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
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Remitir a la Oficina de Finanzas y al Organo de Control Institucional copia de

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

16 | la Resolucion Directoral y acta de entrega-recepcion. OGA/OABAST ! . R .,
Luego, ir a la actividad 17. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

17 | Registrar en el SIGA-MP y SINABIP el acto de administracion. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

18 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.
" Registro del acto de administracion

Indicadores

= Porcentaje de Actos de administracion aprobadas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Resolucion Directoral que aprueba el Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.

= Oficio.

® Memorando.

= Informe técnico.
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Grafico N° 41
Flujograma “S05.05.02.03 Actos de Administracion”

S 07 0200 ACTOS DF ADMINESTRACION

[y —

[ —

298



8.5.2.4 S05.05.02.04 Actos de Disposicion

Ficha de Procedimiento
... AcosdeDisposiior

Cadigo del Subproceso

$05.05.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Ejecutar o realizar el desplazamiento o
traslado de dominio de los bienes del MEF,
de manera gratuita u onerosa, a favor de
otra entidad, institucién privada o persona
natural. Se realiza previa baja de los bienes
a disponer.

Base Legal

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Legislativo Ni 1439, Decreto Legislativo de
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278. Decreto
Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobd el Régimen
Especial de Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucién Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucién  Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
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® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

= Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucién Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resolucién Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicién y Disposicién Final
de Bienes Inmuebles”.

= Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso. .

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.05.02.05

Nombre de Subproceso

= Procedimiento de baja de bienes muebles

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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® Oficina de Abastecimiento.

® Bienes dados de baja.
® Bienes muebles dados de baja

= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.

= Registro del acto de disposicion.

= Entidades Publicas

® Entidades Privadas sin fines de lucro.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de Administracion.

= Direccion General de Abastecimiento.

® Centros Educativos de Extrema Pobreza.
= Sistemas de Manejo RAEE.

Ni Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes dados de baja por RAEE.
Solicitar a OGTI la publicaciéon en el portal institucional de la Resolucion
01 Directoral que aprueba la baja de bienes. Se tiene 15 dias habiles para OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
publicacién de la Resolucién Directoral que aprueba la baja de bienes. = Asistente en Control Patrimonial.
OGTI publica en el Portal Institucional del MEF la RD y la relacién de bienes
dados de baja.
02 | Elaborar informe y proyecto de memorando. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de memorando.
= Especialista en Control Patrimonial.
03 ; OGA/OABAST
¢Es conforme? - = Coordinador(a) de Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad
b) b) No: Ir a la actividad 02.
04 | Visar Memorando OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Remitir copia de la Resolucién Directoral y relacién de bienes dados de baja a
la DGA. En el plazo de tres (03) dias habiles luego de realizada la publicacion
de la Resolucion Directoral, se remite copia de la resolucién de baja y relacién
de bienes a la DGA, por medio fisico o virtual.
05 | La Direccién General de Abastecimiento publica el cronograma, copia de la OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

RD vy relacién de bienes dados de baja, dentro de los tres dias habiles de
recibida la comunicacion.

Los Sistemas de manejo RAEE presentan solicitud y documentacion
sefalados en la norma.
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Definir al donatario del Sistema de manejo RAEE que cumpla con los requisitos

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

06 establecidos en la norma vigente. Ir a la actividad 10. OGA L] Coordi.ne.ldor(a) de Control Eatrimonial_
® Especialista en Control Patrimonial.

07 INICIO: Bienes dados de baja OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

Clasificar los bienes dados de baja. = Asistente en Control Patrimonial.
08 | Gestionar actos previos de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
09 | Elaborar expediente de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
10 E(I:etlgtz’rjrd:ggc:;\g;:cnlco y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba el OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el

acto de disposicion.

= Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.

11 OGA/OABAST

¢Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 11.

Suscribir informe técnico.
12 El/la Coordinador(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

remision a la OGA.

Suscribir memorando e Informe Técnico.
13 El/la Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

la OGA.
14 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de disposicion. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.

. . . - . X = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

15 Comunicar y enviar copia de Resolucién Directoral al OCI, Oficina de Finanzas OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

y al donatario.

= Especialista en Control Patrimonial.
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Realizar la coordinacién de entrega — recepcién de los bienes en disposicion.

¢El acto de disposicion es RAEE?
a) Si: Ir ala siguiente pregunta.

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

: OGA/OABAST
16 ¢Recoge los bienes dentro del plazo? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:lralaactividad 23.
b) No: Ir ala actividad 17.
b) No: Ir ala actividad 23.
17 | Elaborar informe y proyecto de RD que baja sin efecto la donacién. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de RD que baja sin efecto la donacion.
18 | ;Es conforme? OGA/OABAST : éefe(z,) d‘z la Of'g'”g detA‘I’;S‘f,C'm'?ml"' Amacs
a) SiIralaactividad 19. oordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 17
19 | Suscribir Informe Técnico OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
20 | Suscribir memorando e Informe y remitir a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 | Aprobar Resolucién Directoral que deja sin efecto la donacion. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
Notificar al siguiente Sistema de manejo RAEE que solicitd la donacién y = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
22 " s OGA/OABAST X N . )
adjunto documentacion = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
. — —
23 | Entregar los bienes y suscribir acta OGA/OABAST Especialista en Control Patrimonial.
= Asistente en Control Patrimonial
24 | Registrar el acto de disposicion en el SIGA y SINABIP. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
FIN:

= Acto de disposicion.
" Acta de entrega-recepcion.
= Registro del acto de disposicion.

Indicadores

= Porcentaje de Actos de disposicién aprobados.

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

® Informe técnico que aprueba el acto de disposicion.

= Informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacion.
® Resolucion Directoral que aprueba el acto de disposicion.
= Acta de Entrega — Recepcion.

® Memorandos.

= Oficios
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Gréafico N° 42
Flujograma “S05.05.02.04 Actos de Disposicion”
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8.5.2.5 S05.05.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

$05.05.02.05

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar la baja que conlleva a la
cancelacion de la anotacion en el registro
patrimonial de la entidad respecto de sus
bienes, lo que conlleva, a su vez, a la
extraccion contable de los bienes dados de
baja.

Base Legal

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.
Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.
® Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.
Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.
Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobé el
Régimen Especial de Gestién y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos.
Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestién y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.
= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
“Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
= Resolucion  Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
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® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobo
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

= Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Vinculaci

con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion Patrimonial

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.04

Nombre de Subproceso

= Actos de disposicion

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Oficina General de Tecnologias de
la Informacion.

= Bienes muebles a dar de baja.
" Informe de sustento de baja del bien.

= Bienes muebles dados de baja.

= Registro de baja de bienes muebles.

® Sistemas de Manejo RAEE

® Centros Educativos de Extrema Pobreza
= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional

® Direccién General de Abastecimiento

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Bienes

01
¢ Es mobiliario o equipo?

Identificar y clasificar los bienes a ser dados de baja.

a) En caso de mobiliario, ir a la actividad 03.
b) En caso de equipo, ir a la actividad 02.

OGA/OABAST

® Especialista en Control Patrimonial.
® Asistente en Control Patrimonial.
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Solicitar informe técnico que sustente el procedimiento de baja. Se solicita al
area técnica que puede ser OGTI o Servicios Generales. En caso de ser

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

02 | equipo especializado se podria contratar un servicio externo para evaluacion. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
. L . - ® Especialista en Control Patrimonial.
Area técnica entrega informe. Ir a la actividad 03.
Elaborar relaciéon de bienes dados de baja y obtener datos técnicos y
contables.
¢La baja es por bienes faltantes?
a) Si:lIrala actividad 04. ® Especialista en Control Patrimonial.
03 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
¢La causal de baja requiere denuncia policial?
a) Si: El usuario presenta denuncia, de forma paralela ir a la actividad
05y 06.
b)  No: Ir ala actividad 06.
Notificar al dltimo usuario que tiene asignado el bien.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
04 | ;Aparecio el bien? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:IralFIN. ) . = Especialista en Control Patrimonial.
b)  No: De forma paralela, ir a la actividad 05 y 06.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
05 | Comunicar memorando al 6rgano del SNC el bien faltante. Ir al FIN. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
06 E;Ii?:orar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba la OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la
baja
07 . , OGA/OABAST . Jefe(a_) de la Oficina de Abaste.amle.nto. )
¢Es conforme? ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
08 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
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09 | Suscribir informe técnico y memorando para remisién a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
10 | Aprobar Resolucién Directoral de baja de bienes muebles. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
11 Realizar registro de la baja en el SIGA. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Comunicar Resolucién Directoral y remitir copia del informe técnico a la Oficina = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
12| de Finanzas y P OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
13 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
= Bienes muebles dados de baja.
" Registro de baja de bienes.

Indicadores

= Aprobacién de Baja de Bienes muebles

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Proyectos de Informes Técnicos.

= Informe Técnico.

® Proyecto de Resolucién Directoral.

= Resolucion Directoral que aprueba la baja de bienes muebles.
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Grafico N° 43
Flujograma “S05.05.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles”
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8.5.2.6 S05.05.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Procedimientos de Alta de Bienes de Muebles

Cadigo del Subproceso S05.05.02.06 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion  Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para

el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de

Gestionar el alta que conlleve a la los elementos de propiedades, planta y equipo de las
Objetivo del Subproceso incorporacion de bien al registro patrimonial Base Legal entidades publicas y otras formas organizativas no
del MEF, el cual también implica su financieras que administren recursos publicos”, la misma
correspondiente registro contable. que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N°

012-2016-EF/51.01.

® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos

Cadigo del Proceso = S05.05 Nombre del Proceso = Abastecimiento Institucional
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Cadigo del Subproceso

= S05.05.02

Nombre de Subproceso

® Gestién Patrimonial

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Entidades Publicas y Privadas.
" Fuentes Cooperantes.
= Servidor del MEF.

= Aceptacion de donacién / Saneamiento
de bienes sobrantes / Saneamiento de
Vehiculos / Reposicion de bienes y
permuta de bienes.

" Bienes muebles dados de alta.
= Acta de entrega-recepcion.
= Registro de alta de bienes muebles

® Oficina de Finanzas.
= Direccion General de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Aceptacion de di ion /S iento
sobrantes / Sar 1to de vehiculos/R
de bienes

ativo de bienes
posicion de bienes y permuta

Identificar bienes para dar de alta.

¢ Es para saneamiento de sobrantes o vehiculos?
a) Si: Ira la siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 02.

¢ Los bienes se encuentran en posicién de la entidad por lo menos 1 afio?
a) Si: Irala siguiente pregunta.
b) No:Iral FIN.

¢Es un vehiculo?
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Irala actividad 13.

OGA/OABAST

® Especialista en Control Patrimonial.

02

Elaborar expediente con los requisitos de acuerdo a la causal o acto.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

03

Elaborar informe técnico que sustenta el procedimiento de alta.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

04

Elaborar proyecto de Resolucioén Directoral que aprueba el alta o adquisicion.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.
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Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion.

= Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.

05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST / N . )
a) Si:Irala actividad 06. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
07 | Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.
08 ﬁt;;;c;bgulsaﬁecseptamon de la donacién o adquisicion de bienes muebles por OGA * Jofe(a) de la Oficina General de Administracion.
Registrar el alta del bien mueble en el SIGA y SINABIP. En el caso de . . .
09 | vehiculos también se registra en la SUNARP, lo ejecuta el Especialista en OGA/OABAST " Espgmallsta en Centrol F’atrlmonlal.
Control Patrimonial. ® Analista en Control Patrimonial.
. o - . . - = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
10 g"(')"ffc"lr"caa(’jsﬁf:;‘;ggg Directoral y remiir copia del informe técnico al OCl y a OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial
11 | Archivar expediente. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
12 ﬁzgzzi{éﬂg}gm?gon del vehiculo. Ficha SUNARP, certificado DIROVE, OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
13 | Elaborar relacion de los bienes sobrantes. OGA/OABAST " EsPe_Cla“Sta en Control Famr_nomal.
® Analista en Control Patrimonial.
Acreditar mediante Declaracion Jurada de permanencia o posesion del bien. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
14 OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.

Declaraciéon Jurada suscrita por el usuario del bien o responsable de
patrimonio y lo refrenda la OGA.

= Especialista en Control Patrimonial.
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Elaborar informe técnico, en caso de vehiculo adjuntar informe técnico y ficha

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

15 P . OGA/OABAST . ) .
técnica del vehiculo. = Especialista en Control Patrimonial.
16 | Revisar informe técnico. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento. )
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
17 | Suscribir informe técnico OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA.
18 | ¢ El propietario de los bienes sobrantes es conocido? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:lralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 20.
Notificar por escrito al propietario de los bienes sobrantes.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
19 | ¢Hubo oposicién al procedimiento? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los bienes = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir ala actividad 19.
Solicitar la publicacion del listado de bienes sobrantes en las sedes del MEF y
pagina web, por 10 dias habiles. En caso de vehiculos publicar en el Diario
Oficial El Peruano por 10 dias habiles.
20 . o n , OGA/OABAST . Coordl.nafdor(a) de Control Eatrlmonlal y Almacén.
¢Hubo oposicion al procedimiento? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los bienes.
Ir a la actividad 22.
b) No: Irala actividad 21.
Elaborar y suscribir acta de saneamiento y valorizar bienes.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 | ;Se trata de vehiculo? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
a) Si: Tasador emite valor del vehiculo. Ir a la actividad 03. = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir ala actividad 03.
2 Elaborar informe técnico con la evaluacion de la documentacion que presenta OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

opositor.
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Revisar informe técnico.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

23 | ¢Es conforme? OGA/OABAST . / N X )
a) Si:Irala actividad 24. Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 22.
24 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
25 | Suscribir informe técnico y memorando para remisién a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
26 | Elaborar y suscribir acta de entrega de recepcion. OGA/OABAST - COOfdl_nadeF(a) de Control Ffatnrr?omal y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
27 | Devolver bienes al opositor. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
28 | Comunicar a la DGA y remitir copia de expediente. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
FIN:

= Bienes muebles dados de alta.
= Acta de Entrega-Recepcion.
" Registro de alta de bienes muebles

Indicadores

= Aprobacion de Alta de bienes muebles.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados
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® Proyecto de Informe Técnico.
= Proyecto de Memorando.

" Proyectos de Oficios.

= Memorandos.

= Oficios.

= Acta de saneamiento.

" Proyecto de RD.

® Resolucion Directoral.

= Acta de Entrega — Recepcion.
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8.5.2.7 S05.05.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Cadigo del Subproceso

Ficha de Proced
Desplazamiento y reasignacio

$05.05.02.07

miento
de Bienes Muebles

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el desplazamiento y reasignacion
de bienes muebles a solicitud del érgano
usuario de los bienes muebles, con la
finalidad de mantener actualizado el
margesi patrimonial y ejercer el control y
custodia del desplazamiento del mobiliario
del MEF.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.05

culacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Abastecimiento Institucional

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02

Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

318



Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

" Solicitud del érgano usuario para
atencion de desplazamiento/ asignacion
de bienes/entrega de cargo/ devolucién

= Desplazamiento de bienes muebles
por asignacion de bienes.

® Desplazamiento de bienes muebles
por entrega de cargo.

® Desplazamiento de bienes muebles

= Organos del MEF.

de bienes. por devolucién.
= Registro de la asignacion de bienes
en el SIGA.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Solicitud del 6rgano usuario para atencién de desplazamiento/
asignacion de bienes/entrega de cargo/ devolucion de bienes
a) Encaso de Entrega de cargo. Ir a la actividad 01. . . .
01 b) En caso de Desplazamientos, asignacion de bienes. Ir a la OGA/OABAST * Asistente en Control Patrimonial.
actividad 12.
Imprimir del SIGA bienes asignados al trabajador.
Realizar verificacion fisica de los bienes.
02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Notificar al usuario observaciones sobre los bienes asignados.
¢ Usuario subsano observaciones?
a) Si: Irala siguiente pregunta
b) No: Ir a la actividad 04.
03 ¢ Hay reposicion? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 05 y al Subproceso
S$05.05.02.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. Luego, ir
al FIN.
b)  No: Ir al Subproceso S05.05.02.05 Procedimiento de baja de
bienes muebles. Luego, ir al FIN.
04 Denegar solicitud de entrega de cargo. Los bienes que se ubicaron se OGA/OABAST » Asistente en Control Patrimonial.

reasignan a un nuevo usuario. Ir al FIN.
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Solicitar a la unidad orgénica nombre del servidor que recibira los bienes.

05 La unidad organica informa nombre del servidor para reasignacién de bienes, OGA/OABAST ® Asistente en Control Patrimonial.
ir a la actividad 06.
06 | Reasignar en el SIGA los bienes. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Imprimir formato en 3 ejemplares. Formato: Orden de desplazamiento interno . . .
07 de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
Visar los formatos. . . . .
08 ) ) ) ) OGA/OABAST " Co_ordlnador(a) de Contrgl Pat.rlmonlal y Almacén.
Los servidores suscriben formatos, se entrega una copia a quien entrega el = Asistente en Control Patrimonial.
bien y una copia quien recibe el bien. Ir a la actividad 09.
Archivar formato en la Oficina de Abastecimiento. Una copia se queda para la
Oficina de Abastecimiento.
09 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonio.
El usuario remite acta de entrega de cargo (formato de OGRH). Ir a la actividad
10.
10 | Visar acta de entrega de cargo (formato de OGRH). OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
1 Enviar acta firmada al servidor que solicita entrega de cargo. Ir al FIN. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Elaborar formato de desplazamiento de bienes. Se contempla movimiento sin
retorno o con retorno.
12 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Encaso sea sin retorno, ir a la actividad 13.
b) En caso sea con retorno, ir a la actividad 14.
13 | Generar formato de transferencia en el SIGA. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
14 | Generar formato de desplazamiento. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
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Realizar traslado del bien. De ser necesario se contrata servicio de estiba.

15 En ca_sc_J’de equipos q’e computo el usuario solicitaré opinion a OGTI, para OGA/OABAST
reposicion o reparacion.

El usuario suscribe formatos de desplazamiento. Ir a la actividad 16.

= Asistente en Control Patrimonial.

16 | Archivar documentos. OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

FIN:
= Desplazamiento de bienes muebles por asignacién de bienes.
= Desplazamiento de bienes muebles por entrega de cargo.
= Desplazamiento de bienes muebles por devolucion.
= Registro de asignacion de bienes en el SIGA.

Indicadores

= Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA)

Documentos generados

® Formato de asignacion de bienes.
® Formato: Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo.
" Formato de Desplazamiento de bienes patrimoniales (formato para el traslado)

321



Flujograma “S05.05.02.07 D

Grafico N° 45

de Bienes

[EEr——

322



8.5.2.8 S05.05.02.08 Elaboracion de informacién para la conciliaciéon de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Fi

a de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Elaboracion de informacién para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

$05.05.02.08

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar informacion para proporcionar los
insumos a la Conciliacion de los Saldos
Contables del Activo Fijo, Bienes en
Préstamo, Custodia y no Depreciables, y
Depreciacién ~ Acumulada de  Bienes
Muebles e Inmuebles y Estructuras Bienes y
Suministros de Funcionamiento, registrados
contable y patrimonialmente.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para

el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de

los elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”, la misma

que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°

012-2016-EF/51.01.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que

aprueba las Normas de Control Interno.

= Norma General de Contabilidad N° 6 — Conciliacién de

Saldos.

Directiva N° 002-2019-EF/51.01, “Lineamientos para la

elaboracion y presentacion de la informacion financiera

y presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”.

= Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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Duefio del Subproceso | = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacién con Procesos ‘

Codigo del Proceso " 505.05.02 Nombre del Proceso - Gest!(?n Patrimonial
= S05.06.01 = Gestion Contable
Codigo del Subproceso = 505.06.01.02 Nombre de Subproceso ® Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Oficina de Abastecimiento

= Ordenes de Compra.
® Notas de Entradas al Almacén (NEAs)

= Reportes de entrada del almacén
generados en el SIGA

® Reportes de saldos de cuentas
contables generados del SIGA.

= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén
Registrar en el SIGA la Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén.

a) En caso de informacion para conciliacién de saldos de la cuenta
Propiedad, Planta y Equipo y otras cuentas del activo, ir a la
actividad 03.

b) En caso de informacion para conciliacién de saldos de la cuenta
contable de bienes del almacén, ir a la actividad 02.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

02

Emitir reportes de entrada del almacén con los saldos contables, respecto a la
informacién de bienes de almacén. Luego, ir a la actividad 09. Se realiza una
vez al mes.

OGA/OABAST

® Analista de Almacén.

03

Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y
PECOSA se encuentren registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio.

¢ Estéa todo registrado?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 04.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

04

Generar el activo y asignacion del activo de la PECOSA. Luego, ir a la actividad
03.

OGA/OABAST

® Analista en Control Patrimonial.
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05 | Realizar proceso de cierre contable en el SIGA - Médulo de Patrimonio. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

06 | Realizar consulta del patrimonio segtn plan contable. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

Generar reportes de las diferentes cuentas para su andlisis.

07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 09.
b)  No: Ir a la actividad 08.

Verificar los ingresos al SIGA —Médulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos

08 al SIGA estén de acuerdo a las cuentas contables. Luego, ir a la actividad 07. OGA/OABAST * Analista en Control Patrimonial.
Remitir informacion a la Oficina de Finanzas. Ir al Procedimiento de
Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

09 | Suscribe el Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables el/la OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
Director(a) de la Oficina de Finanzas, Coordinador(a) de Contabilidad, Jefe(a) = Analista en Control Patrimonial.
de la Oficina de Abastecimiento y el/la Coordinador(a) de Patrimonio y
Almacén.

FIN:

= Reportes de entrada del almacén.
" Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.

Indicadores

= Elaboracién de reportes de informacion para la conciliacién de saldos de cuentas del Aimacén y Patrimonio.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Reportes de entrada del almacén.
" Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.
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8.5.2.9 S05.05.02.09 Gestion de Seguros

Ficha de Procedimiento
Ges de Seguros

Cadigo del Subproceso S$05.05.02.09 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, aprueba el
Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobo
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

® Ley N° 29946, Ley del Contrato de Seguro.

® Resolucion SBS N° 809-2019 “Reglamento de
Supervisién y Control de los Corredores y Auxiliares de
Seguros”.

Asegurar los bienes del MEF, a través de la
Objetivo del Subproceso contratacién de seguros y gestionar la Base Legal
activacion de la pdliza en caso de siniestros.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos

Cédigo del Proceso = S05.05.02 Nombre del Proceso ® Gestién Patrimonial
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Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Registro de Bienes Muebles e Inmuebles

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Organos del MEF.

= Margesi patrimonial.
= Comunicacién del Siniestro.

® Bienes muebles e Inmuebles con
péliza de seguros.

= Atencién de siniestros a través de la
Activacién de poliza de seguros
(reposicion, reparacion del bien o
reembolso en efectivo)

= Organos del MEF.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Margesi patrimonial

01 Elaborar términos de referencia. El término de referencia es revisado por el OGA/OABAST : Espgcmllsta en Control Fatrlr_nonlal.
broker de seguro. En caso de inmuebles y vehiculos se tasan a valor comercial Analista en Control Patrimonial.
por contratacién de un tercero
Solicitar contratacién mediante informe. Ir al Subproceso de Proceso de
Contratacion.

La Compaiiia de seguros emite poliza, de forma paralela ir a la actividad 05 y

02 segun el caso ir al Subproceso $05.05.02.06 Procedimiento de alta de OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén
bienes muebles, Subproceso $05.05.02.02 Registro de bienes muebles e = Especialista en Control Patrimonial.
inmuebles o al Subproceso $05.05.02.05 Procedimiento de baja de bienes
muebles.

En cada caso, luego ir a la actividad 03.

03 Elabor.ar |nforma0|0n’para la inclusion y/o exclusion de bienes. La informacion OGA/OABAST - Espeplallsta en Control Fatrlmonlal.
es revisada por el broker del seguro. = Analista en Control Patrimonial.
Solicitar la inclusiéon y/o exclusion de bienes. Luego, ir al Subproceso
$05.05.03.03 Ejecucion contractual.

04 OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
La Compaiiia de seguros emite endoso y en paralelo ir a la actividad 05 y luego = Especialista en Control Patrimonial.
que la compafiia de seguros emite factura, cheques o depésitos por saldo a
favor, ir al Subproceso S05.06.02.02 Gestion de pagos. Luego, Ir al FIN.

05 | Archivar pdliza o endoso. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
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INICIO: Siniestro. El usuario o area usuaria comunica el siniestro. Ir a la
actividad 06.

Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro.

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

06 OGA/OABAST L . .
= Especialista en Control Patrimonial.
¢ Cumple con los requisitos?
a) Si:Iralaactividad 07.
b)  No: Iral FIN.
Comunicar y solicitar al broker y a la compafiia de seguros la atencién del
siniestro.
¢Es vehicular?
a) Si: Compafiia de seguros envia procurador en el momento del
siniestro. Ir a la siguiente pregunta.
¢Hay dafios personales?
a) Si:Iralaactividad 08. - . .
07 b) No: Conductor pasa examenes de acuerdo a ley, ir a la OGA/OABAST " Especialista en Control Patrimonial.
siguiente pregunta.
¢Es declarado pérdida total del vehiculo?
a) Si:lralaactividad 12.
b)  No: En paralelo ir a la actividad 09 y 11.
b) No: Compaiia de seguros apertura caso y asigna ajustador o
procurador. Ir a la actividad 12.
08 Gestionar la activacion del SOAT. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
La Compaiiia de seguros atiende los dafios personales. Ir al FIN.
Internar el vehiculo en el taller.
El taller evalua los dafios y emite cotizacion. La Compariia de Seguros evalta
09 | lareparacion y solicita aprobacion al MEF. Ir a la actividad 10. OGA/OABAST = Operador de servicios generales.
Personal del area de transportes coordina con el Coordinador(a) de Servicios
Generales.
Evaluar atencion y aprobar la reparacion.
10 OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

El Taller realiza reparacion y el vehiculo regresa al MEF. La Compaiiia de
Seguros emite factura por deducible. Ir a la actividad 17.

= Especialista en Control Patrimonial.
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= Especialista en Control Patrimonial.

11 | Elaborar informe y remitir al rea de patrimonio. Ir a la actividad 17. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Solicitar al usuario remita informaciéon y documentacion referente o relacionado " Especialista en Control Patrimonial.
12 al siniestro Y OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar informacion y documentacion referente o relacionado al siniestro.
13 | ¢Lainformacion es conforme? OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 12.
Remitir informacién y documentacion a la compafiia de seguros.
La compaiiia de seguros evalla procedencia de la reposicién o reembolso. Ir
a la siguiente pregunta.
¢ Procede atencion?
a) Si: Serealiza lo siguiente:
- En caso de Reposicion, Compariia de Seguros repone bien y
emite factura por deducible. En el caso de pérdida total del
vehiculo no hay pago de deducible
Luego, en paralelo ir a la actividad 17 e ir a los subprocesos de = Especialista en Control Patrimonial.
14 $05.05.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
{el Sos.ols.:lf\l.OG Procedimiento de alta de bienes muebles. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
uego ir a .
- En caso de Reembolso, Compaiiia de seguro remite cheque
o comprobantes de depdsito en cuenta. En el caso de
reposicion de vehiculo se transfiere vehiculo siniestrado al
seguro. Ir a la siguiente pregunta.
b) No: Ir al FIN.
¢Es cheque?
a) Si:Iralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 15.
- - . i . . ® Especialista en Control Patrimonial.
f5 | Soltar s la Ofina de Finanzas verifear el depsio. Luego i al subproceso OGAOABAST » Coordinador(a) de Cortrol Patrimonial y Amacen.
" Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
. - X . = Especialista en Control Patrimonial.
16 Remitir cheque a la Oficina de Finanzas. Luego, ir al subproceso S05.06.02.01 OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Gestién de ingresos. Ir al FIN.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Elaborar informe para el pago de deducible. Ir al subproceso S05.05.03.03
17 | Ejecucién contractual y luego ir al Subproceso S05.06.02.02 Gestiéon de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Pagos. Ir al FIN.

FIN:
= Bienes muebles e inmuebles con pdliza de seguros.
= Atencién de siniestros a través de la Activacion de péliza de seguros (reposicion, reparacion del bien o reembolso en efectivo).

Indicadores

= Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

= Términos de referencia.

= Informe técnico.

= Documentos sustentatorios.
= Oficio.

® Memorando.
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Grafico N° 47
Flujograma “S05.05.02.09 Gestion de Seguros”
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8.5.3. S05.05.03 Gestion de las Contrataciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL L. .
SUBPROCESO Gestion de las Contrataciones

CcODIGO $05.05.03 TIPO DE PROCESO Soporte

= L ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

" Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras”.

® Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva  N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electronicos de Acuerdo Marco”.

® Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la
adquisicion de bienes, contrataciéon de servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias”.

Gestionar las contrataciones incluyendo la modificacion del Plan Anual de
(oINS I\ el M {e]e3 =10l Contrataciones, adquisicion de bienes y servicios, asi como la ejecucion WS R\ K
contractual requeridos por los érganos del Ministerio.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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PROVEEDORES

= Organos del MEF.

Inicio desde las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones (PAC),
incluyendo el proceso de contratacion hasta la Ejecucion Contractual.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Requerimientos no
programados de bienes y
servicios.

® Actualizacién de los

cODIGO ‘ SUBPROCESOS

Modificacion del Plan Anual

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Jefe(a) de la Oficina de

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Plan Anual de

USUARIOS

= Organos del MEF.

® Proveedores.

= Organos del MEF.

buena pro.

= Conformidades.

® Solicitud de modificacion
del contrato.

= Solicitud de ampliacion
de plazo de contrato

Abastecimiento.

" Resolucién Directoral que
aprueba la modificacion del
contrato.

= Oficio y/o Informe sobre la
solicitud de ampliacion de
plazo de contrato.

® Oficina de requerimientos 805.05.03.01| "¢ Contrataciones (PAC) Abastecimiento. Contrataciones (PAC) = OSCE.
Abastecimiento. programados. modificado.
® |nclusion de procesos de
contratacion en el PAC.
= Consentimiento de la buena
pro.
= Requerimiento de - : A
= Organos del MEF. cor?tratacién de bienes y | S05.05.03.02 | Proceso de Contratacion ® Jefe(a) de la Oficinade | *® Contrato menor y/o igual a = Organos del MEF.
servicios. Abastecimiento. 8 UIT. = Proveedores.
® Orden de compra.
® Orden de servicio
= Consentimiento de la = Contrato suscrito derivado
buena pro. de  procedimientos  de
= Documentos para seleccion.
suscripciéon del contrato " Orden de compra para
= Oficina de que se gnvian ha§(a 8 trdmite de pago. )
Abastecimiento. dias hapllgs posterior al » Jefe(a) de la Oficina de = Orden de servicio para ® Organos del MEF.
consentimiento  de la | S05.05.03.03 Ejecucion Contractual tramite de pago. = Proveedores.

= Oficina de Finanzas
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Seguimiento y control de
contrataciones por montos
menores y/o iguales a 8
UIT y proveniente de
Acuerdo Marco

= Oficina de
Abastecimiento.

= Proveedor.

= Organos del MEF.

= Conformidades.
= Solicitud de ampliacién
de plazo de contrato

$05.05.03.04

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECU!

SISTEMAS INFORMATICOS

= Expediente de compra para
tramite de pago.

= Expediente de servicio para
tramite de pago.

= Oficio y/o Informe sobre la
solicitud de ampliacion de
plazo de contrato.

= Organos del MEF.
® Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

ION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Portal Electronico de Perd Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

" Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

®= Tasa de variacién de modificaciones del PAC.

= Porcentaje de procesos convocados.

® Porcentaje de procesos adjudicados.

= Contrato Suscrito.

* indice de satisfaccién del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

= Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

= Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago.
= Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacién de plazo.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
= Revisar el proyecto de memorando de solicitud de certificacién o prevision presupuestal, por el Jefe(a)
de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacién
= Revisar el proyecto de informe y proyecto de Resolucién de Modificacion al Plan Anual de
Contrataciones, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacion y
Analista de Programacion.

Procedimiento de Proceso de contratacion
= Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma, por el por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.
® Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de Necesidades, asi como los
documentos del citado requerimiento (Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas y Pedido
de Compra / Servicio o Solicitud de Pedido, de corresponder), por el Coordinador(a) de Adquisiciones,
Especialista en Contrataciones, Analista en Contrataciones y Especialista en Programacion.

" |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

® |mpresoras

= Especialistas

® Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

= Ministro(a)
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= Revisar condiciones de requerimiento, por el Coordinador(a) de Adquisiciones.
= Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento y Coordinador(a) de Adquisiciones.

Procedimiento de Ejecucion contractual
= Revisar proyecto de contrato, por el Especialista de Ejecucién Contractual.
= Verificar los requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
® Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

Pr imi de Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT
y proveniente de Acuerdo Marco
= Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria, por el Especialista de Adquisiciones.
= Revisar sustento de solicitud de forma preliminar, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
= Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual y el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.
= Verificar requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucién Contractual
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8.5.3.1 S05.05.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

$05.05.03.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Modificar el Plan Anual de Contrataciones
por requerimiento no programado o por
modificacién del tipo de procedimiento de
seleccion.

Base Legal

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Codigo del Proceso

= S05.05.03

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos ‘

® Gestion de las Contrataciones.

Codigo del Subproceso

= S05.05.03.02

Nombre de Subproceso

" Proceso de Contratacion.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF

® Requerimientos no programados de
bienes y servicio.

= Actualizacion de los requerimientos
programados.

" Inclusion de procesos de contratacion
en el PAC

= Plan Anual de Contrataciones (PAC)
modificado

= Organos del MEF.
= OSCE.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
En caso de Inclusién de requerimiento no programado PAC.
Realizar la indagacién de mercado.
a) En caso de requerimiento no programado, ir a la siguiente pregunta
¢El valor estimado es mayor a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 02.
b)  No: Ir al proceso de contratacion. Ir al FIN.
b) En caso de requerimiento programado, existen por:
a. Por resultado de la indagacion. Ir a la actividad 02. - : i
b.  Por solicitud del area del usuario de exclusién. Por tipo de - (E:oordl.n?dtor(:) (;e Progran'.llacmn
01 procedimiento, ir a la siguiente pregunta “; Modifica el tipo OGA/OABAST spepla ista de rograr.rjaCIon.
de procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?" ® Analista de Programacion.
En caso de Excl del requerimi programado
a) En caso de requerimiento no programado, ir a la siguiente pregunta
¢El valor estimado es mayor a 8 UIT?
a) Si:lralaactividad 03.
b) No: Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de
contratacion. Ir al FIN.
b) En caso de requerimiento programado, existen por:
a) Por resultado de la indagacion. Ir a la actividad 02.
b) Por solicitud del area del usuario de exclusion. Ir a la
actividad 06.
Realizar la indagacion de mercado.
En el caso del CIADI, este realiza su investigacion de mercado.
= Especialista de Programacion.
02 ¢ El Valor estimado es menor o igual a 8 UIT? OGA/OABAST = Analista de Programacion.
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de contratacion. Ir al
FIN.
03 Elaborar proyecto de Memorando de solicitud de certificacion o prevision OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.

presupuestal.

® Analista de Programacion.

339



Revisar proyecto de memorando de solicitud de certificacion o prevision
presupuestal.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

04 <Es conforme? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Solicitar certificacion o prevision presupuestal.
05 La Oficina de Finanzas remite certificacion de crédito o prevision presupuestal OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
de corresponder.
. " e = Coordinador(a) de Programacion
Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resoluciéon de Modificacion al Plan - "
06 | Anual de Contrataciones. OGA/OABAST - Esp§C|aI|sta de Prograrll?acmn.
= Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién de Modificacion al Plan
Anual de Contrataciones. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
07 4 Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
08 | Suscribir Informe y remitir a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 | Aprobar modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). ' OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
10 | Publicar en el SEACE OGA/OABAST " Especialista de Programacion.
® Analista de Programacién.
Solicitar publicacion a OGTI en el Portal Institucional.
" ® Especialista de Programacion.
OGT!I publica Resolucion Directoral de modificacion del PAC en el Portal OGA/OABAST

Institucional.

® Analista de Programacion.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

Indicadores

® Tasa de variacion de modificaciones del PAC

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

22 En caso no esté delegado, la modificacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Documentos generados

= Memorando de solicitud de certificacion presupuestal.

®= Informe modificacién de Plan Anual de Contrataciones.

= RD de modificacién del Plan Anual de Contrataciones.
® Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.
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8.5.3.2 S05.05.03.02 Proceso de Contratacion

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Proceso de Contratacion

$05.05.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Contratar los bienes, servicios y obras
requeridos por los ¢rganos y unidades
organicas del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Base Legal

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01,
que aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01
“Directiva para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”.

Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba
la Directiva N° 007-2017/0OSCE/CD
“Disposiciones aplicables a los catalogos
electrénicos de Acuerdo Marco”.

Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/43.03
“Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios y consultorias por
montos iguales o inferiores a ocho (08) unidades
impositivas tributarias”.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.05.03

ulacién con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de las Contrataciones

Cadigo del Subproceso

= S05.05.03.01
= S05.05.03.03

Nombre de Subproceso

® Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Ejecucion Contractual.
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" S05.05.03.04

= Seguimiento y control de contrataciones por montos
menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo
Marco

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF

= Requerimiento de contratacion.

= Consentimiento de la buena pro.

= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.

= Orden de Compra.
= Orden de Servicio.

= Organos del MEF.
® Proveedores.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Requerimiento de contratacion.
o1 Recibir requerimiento firmado por el area usuaria, toma conocimiento y remite OGA " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
al Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma.
02 | ¢Cumple los requerimientos? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 06.
Asignar la atencién del requerimiento.
03 | Luego de recibir el requerimiento de la OGA, el/la Jefe(a) de la Oficina de OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Abastecimiento, remite el requerimiento al/a la Coordinador(a) de
Adaquisiciones.
Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de
Necesidades, asi como los documentos del citado requerimiento (Términos de
Referencia / Especificaciones Técnicas y Pedido de Compra / Servicio o
Solicitud de Pedido, de corresponder).
¢ Requiere inclusion al Cuadro Multianual de Necesidades?
a) Si: Ir al Subproceso de S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro ®  Coordinador(a) de Adquisiciones.
04 Multianual de Necesidades. Ir al FIN. OGA/OABAST =  Especialista en Contrataciones

b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢Es conforme?
a) Si: En caso de Procedimiento de seleccién, Contratacién menor
ylo igual a 8 UIT, Régimen Especial, Contratacion Internacional o
Acuerdo Marco.
- En caso de Procedimiento de seleccion, Contratacion
menor y/o igual a 8 UIT, Contratacién Internacional o
Acuerdo Marco. Ir a la siguiente pregunta:

®  Analista en Contrataciones.
=  Especialista en Programacion.
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¢ Se realiza cotizacion?
Si: Ir a la actividad 10.
No: Ir a la actividad 11.

- En caso de Régimen Especial. Ir a la actividad 14.
o Encierto tipo de RES, Ir a la siguiente pregunta
¢ Se requiere cotizacion?
Si: Ir a la actividad 10.
No: Ir a la actividad 14.

- En caso de contratacion mediante Comparacion de
Precios, ir a la actividad 05.

b) No: Ir ala actividad 06. Ir al FIN.

Revisar condiciones de requerimiento.

05 | ¢ Cumple condiciones de requerimiento? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Adquisiciones.
a) Si:lralaactividad 07.
b) No: Ir a la actividad 06.
Devolver al rea usuaria. Ir al FIN.
06 Los reingresos de los requerimientos con las subsanaciones que hubiera OGA/OABAST : Jefe(a) de la Oficina de .All)éstemmlento.
podran ser ingresados a la Oficina General de Administracion o a la Oficina Coordinador(a) de Adquisiciones.
de Abastecimiento.
07 Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, previa OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones
asignacion de parte del/de la Coordinador(a) de Adquisiciones. = Analista en Contrataciones.
Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones.
08 . Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Sk |; a la actividad 09. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 07.
Suscribir informe, el mismo que se remite al/a la Coordinador(a) de - -
09 Adquisiciones y a su vez al especialista en contrataciones designado. OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Realizar cotizaciones. " E ali )
10 OGA/OABAST spgaa ista en Contr§t30|ones.
Postores remiten sus cotizaciones. Ir a la actividad 11. " Analista en Contrataciones.
Realizar cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado. = Especialista en Contrataciones.
1" OGA/OABAST ® Analista en Contrataciones.

La Oficina de Abastecimiento podra solicitar el apoyo a las reas usuarias para
el apoyo en verificacién de cumplimiento de las cotizaciones recibidas.

= Especialista en Programacion.

345



Revisar cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

12 . Es conforme? OGA/OABAST
¢ a) Si:Iralaactividad 13. = Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 11.
Validar el cuadro comparativo o suscribe el informe de indagacién de mercado, .- .
13 en caso de procedimientos de seleccion, y remite al especialista OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Elaborar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision _ ”
14 presupuestal y remite al/a la Coordinador(a) de Programacion. OGA/OABAST " Especialista en Programacion
Revisar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision
presupuestal.
15 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢Es conforme? = Coordinador(a) de Programacion
a) Si:lralaactividad 16.
b) No: Ir a la actividad 14.
Suscribir solicitud de certificacion presupuestal y prevision presupuestal.
La Oficina de Finanzas aprueba, emite y suscribe certificacion presupuestal y
previsiones, para el caso de las previsiones la OGA también suscribe la
prevision presupuestal.
¢ Requiere inclusion al PAC?
a) Si:Iral Subproceso de S05.05.03.01 Modificacion del Plan Anual de
Contrataciones (PAC).
- En caso de una Contratacién menor y/o igual a 8 UIT, ir a la
actividad 17.
16 - En caso de una contrataciéon del Régimen Especial o OGA/OABAST = Jof de la Oficina de Abastecimient
Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21. efe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
- En caso de una contratacion mediante otro tipo de
contratacion o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
b) No: Dependiendo del tipo de contratacion continuar con las
siguientes actividades:
- En caso de una Contratacién menor y/o igual a 8 UIT, ir a la
actividad 17.
- En caso de una contratacién del Régimen Especial o
Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21.
- En caso de una contratacion mediante otro tipo de
contratacion o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
17 | Elaborar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.

® Analista en Contrataciones.
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Verificar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato.
18 | 4Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 19. = Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 17.
19 | Suscribir Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
" " Especialista en Contrataciones.
20 | Notificar al Proveedor. Ir al FIN. OGA/OABAST « Analista en Contrataciones.
Elaborar informe técnico y remitir a la OGAJ. Ir al Subproceso S01.01.01
Asesoria legal a Organos del MEF.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 a) En caso de Contratacion mediante Régimen Especial, el Despacho OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.
Ministerial aprueba la contratacion mediante Resolucion Ministerial. = Analista en Contrataciones.
Luego, ir a la actividad 23.
b) En caso de Contratacion Internacional, Ir a la actividad 22.
- Solicitar aprobacion de la contratacion. OGAIOABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La OGA aprueba la contratacion™. Ir a la actividad 23. " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
23 | Publicar en el SEACE la adjudicacion de la buena pro. Luego, ir al FIN. OGA/OABAST . EzZT;'Z'E;ag;nﬁzg;a;i‘;';’”es
I 1 .
24 | Proyectar y suscribir documento de aprobacion de expediente. OGA/OABAST : i:':ﬁ:zlﬁ;a(;e;ng:g:;i‘::nes‘
Verificar documento de aprobacién de expediente.
¢Es conforme?
a) Si:
- En caso de Licitaciéon Publica, Concurso Publico, Subasta
Inversa Electrénica, Seleccion de Consultores Individuales,
Contratacion Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o
superior a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran = Jofe(a) de la Oficina de Abastecimiento
25 Compra, se aprueba en la Oficina General de Administracion, OGA/OABAST . / o :
ir a la actividad 28. Coordinador(a) de Adquisiciones.
- En caso de procedimiento de Adjudicacion Simplificada,
Comparacion de Precios o Acuerdo Marco cuyo monto sea
menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria, se aprueba en la Oficina de Abastecimiento, ir a la
actividad 26."
b) No: Ir ala actividad 24.

1 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
14 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
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Aprobar expediente de contratacion. En caso de Procedimiento de
Adjudicacion Simplificada, Comparacion de Precios o Acuerdo Marco cuyo
monto sea menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria.®

¢ Se trata de Comparacion de Precios?
a) Si:Iralaactividad 27.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

26 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:Iralaactividad 30
b)  No: Ir a la siguiente pregunta.
¢, Se conforme Comité de Seleccion?
a) Si:Iralaactividad 35.
b) No: Ir ala actividad 37.
27 Publicar en el SEACE el otorgamiento de la buena pro. Luego, ir a la actividad OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones.

® Analista en Contrataciones.

Suscribir documento de solicitud de aprobacién del expediente. 1

En caso de procedimiento de selecciéon de Licitacion Publica, Concurso
28 | Publico, Subasta Inversa Electrénica, Seleccion de Consultores Individuales, OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Contratacién Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, suscribe el/la Jefe(a) de
la Oficina de Abastecimiento.

15 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
15 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
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Aprobar expediente de contratacion. Se aprueba el valor referencial o
estimado y tipo de procedimiento de seleccién.

Tipos de procedimiento de seleccién
a) Licitacion Publica.
b) Concurso Publico.
c) Subasta Inversa Electronica.
d) Seleccién de Consultores Individuales.
e) Contratacion Directa.

29 | En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien mil con OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, la OGA aprueba el expediente.
¢ Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:Iralaactividad 30.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢ Se conforma Comité de Seleccion?
a) Si:lralaactividad 35.
b) No: Ir ala actividad 37.
Realizar convocatoria por Acuerdo Marco.
a) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, el sistema = Coordinador(a) de Adquisiciones.
30 adjudica al Ganador. Luego, la OGA suscribe y autoriza la OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.
contratacion, ir a la actividad 32. = Analista en Contrataciones.
b) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea menor a cien mil soles
con 00/100.(S/ 100,000.00) — Compra Ordinaria, el sistema otorga
la lista de postores. Luego, ir a la actividad 31.
Adjudicar y autorizar la contratacién y /o emisién de boleto aéreo.
31 | En el caso de Acuerdo Marco para servicio de emision de boletos aéreos, se OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
emite el precitado boleto aéreo.
32 | Elaborar Orden de Compra y/o Servicio. OGA/OABAST * Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
Suscribir la Orden de compra y/o Servicio.
33 | ¢Se trata de boletos aéreos? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

a) Si:lral FIN.
b) No: Ir a la actividad 34.
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Registrar la Orden de Compra en la plataforma de Perti Compras.

En el plazo de un (01) dia habil el Proveedor acepta o rechaza la Orden de
Compra.

= Especialista en Contrataciones.

34 OGA/OABAST > °
® Analista en Contrataciones.
¢ Proveedor rechazé la Orden de Compra?
a) Si:Iralaactividad 30.
b) No: Ir al FIN.
Designar Comité de Seleccién mediante Resolucion Directoral.
Se solicita a las areas usuarias, propongan los miembros titulares o suplentes,
que integraran el comité de seleccion como representantes del area usuaria - - ”
35 y/o que cuentan con conocimiento técnico en el objeto de la contratacion. OGA " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
El Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, designa el Comité de
Seleccién a propuesta de la Oficina de Abastecimiento.
Entregar expediente al Comité.
El Comité de Seleccion elabora las Bases.
¢ Existen consultas u observaciones?
a) Si: Comité de Seleccion absuelve las consultas u observaciones e
integra bases. El Comité de seleccion, podra solicitar el apoyo a las
areas usuarias para la emisién de opinién técnica en la absolucién
de consultas u observaciones.
b) No: Comité de Seleccion integra las bases.
El Comité de Seleccion recibe, admite, evalua y califica las propuestas; para
36 | ello, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emisiéon de opinién OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

técnica en las etapas de admision, evaluacion y calificacién de las propuestas.
En caso de servicios de consultores individuales incluye entrevista.

¢, Comité de Seleccion otorga la buena pro en el SEACE?
a) Si: El Comité de Seleccién publica el Consentimiento de la buena
pro en el SEACE y posteriormente, el Comité de Seleccién entrega

el expediente a la Oficina de Abastecimiento. Ir al FIN.

b) No: ElI Comité de Seleccion Declara desierto el procedimiento de
seleccion. Ir al FIN.
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Elaborar, aprobar y publicar bases en el SEACE

¢ Se trata de una Contratacion Directa?
a) Si:Iralaactividad 40.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® Coordinador(a) de Adquisiciones.

37 b)  No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST . X
= Especialista en Contrataciones.
¢ Existen consultas u observaciones? = Analista en Contrataciones.
a) Si:lralaactividad 38.
b)  No: Ir ala actividad 39.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Absolver consultas u observaciones. El Organo Encargado de las - Coo:di)nador(a) de Adquisiciones
38 | Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emision OGA/OABAST . L d X :
de opinion técnica en la absolucién de consultas u observaciones. Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
39 Integrar y publicar las bases en SEACE. OGA/OABAST " Coordl.na_dor(a) de AquIIS.ICIOneS.
® Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
Recibir, admitir, evaluar y calificar las propuestas. El Organo Encargado de las
Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emisién . .
de opinién técnica en las etapas de admision, evaluacion y calificacion de las = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
propuestas. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
40 OGA/OABAST
. = Especialista en Contrataciones.
¢Se ot)orgcé!albuelna ptfo?; a4 = Analista en Contrataciones.
a i Ir a la actividad 41.
b) No: Ir ala actividad 40.
41 Declarar desierto el procedimiento de seleccion. FIN. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
42 | Otorgar la buena pro en el SEACE. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
43 | Otorgar el consentimiento de la buena pro en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
FIN:

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
" Orden de compra.
= Orden de Servicio.

Indicadores

= Porcentaje de procesos convocados.
= Porcentaje de procesos adjudicados.
= indice de satisfaccion del cliente.

® indice de salidas de no conformes.
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Portal Electrénico de Peri Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

= Consulta RUC de la SUNAT.

= Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

Documentos generados

® Cuadro comparativo.

= |nforme de indagacion de mercado.
= Buena pro.

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
= Orden de Compra.

= Orden de Servicio.

= Informe técnico.

® Informe legal.

= Memorando.

= Oficio.

= Resolucion Ministerial.

" Resolucion Directoral.

= Certificacion Presupuestal.

® Prevision Presupuestal.

352



Grafico N° 50
Flujograma “S05.05.03.02 Proceso de Contratacion”

353



8.5.3.3 S05.05.03.03 Ejecucién Contractual

Cadigo del Subproceso

$05.05.03.03

Ficha de Procedimiento

Ejecucion Contractual

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar la ejecucion contractual producto

del proceso de contratacion.

Base Legal

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.05.03
= S05.06.02

culacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion de las Contrataciones.
"= Gestion de Tesoreria.

Codigo del Subproceso

= S05.05.03.03
= S05.06.02.02
= S05.05.01.01

Nombre de Subproceso

® Proceso de Contratacion.
" Gestién de Pagos.
= Recepcion, almacén y distribucién de bienes

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.
= Proveedor.
= Organos del MEF.

= Consentimiento de la buena pro.

" Documentos para suscripcién del
contrato que se envian hasta 8 dias
habiles posterior al consentimiento de la
buena pro.

= Solicitud de modificacion del contrato.

" Solicitud de ampliacion de plazo de
contrato

= Conformidades.

= Contrato  suscrito  derivado  de
procedimientos de seleccion.

= Resolucién Directoral que aprueba la
modificacion del contrato.

= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de
ampliacién de plazo de contrato

=" Orden de compra para tramite de
pago.

" Orden de servicio para tramite de
pago.

= Oficio comunicando la aplicacién de
penalidad.

= Organos del MEF.
= Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Documentos para suscripcion del contrato, presentado maximo
hasta 8 dias habiles posteriores al consentimiento de la buena pro.

Revisar documentos de suscripcién del contrato

¢Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b) No: Ir a la actividad 02, se tiene 2 dias habiles para realizar la
actividad 02.

¢ Suscribe la OGA?
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 07.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

02

Observar los documentos y solicitar la subsanacién al ganador de la buena
pro.

El Ganador recibe oficio con observaciones

¢ Ganador de la buena pro remite subsanacion?
a) Si: Ganador de la buena pro remite subsanacion. Ir a la actividad
01.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

03

Publicar pérdida de la buena pro y notificar por correo electrénico.
El Ganador de la buena pro es Notificado con la pérdida de la Buena pro.

¢ Existe segundo lugar?
a) Si: Iralaactividad 04.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.
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b) No: Ir en paralelo a la actividad 05 y 06.

Requerir al que ocupd el segundo lugar que presente documentos para

suscripcion del contrato.

04 | Segundo lugar recibe notificacion por correo electronico. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ Segundo lugar presenta documentos y cumple requisitos?
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: Ir en paralelo a la actividad 05 y 06.
Elaborar oficio de declaratoria de desierto y remitir al segundo lugar.
05 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Segundo lugar recibe notificaciéon de declaratoria de desierto. Ir al FIN.
06 | Declarar desierto el procedimiento de seleccién en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
07 | Elaborar proyecto de contrato. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar proyecto de contrato.
08 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 07.
09 | Suscribir contrato. Ir a la actividad 12 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
INICIO: Documentos Contrato RES
10 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Elaborar proyecto de informe y contrato.
Revisar proyecto de informe y contrato.
; 2
11 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

a) Si: Jefe(a) la Oficina General de Administracion emite informe y visa

el contrato. La OGA suscribe el contrato. Ir a la actividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
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Registrar contrato y/o RD en el SEACE y/o SIGA.

El Contratista remite entregable, y en caso de bienes se ingresa al Almacén o
al area usuaria, segun corresponda.

a) En el caso de ser bien o servicio:

a) En caso de bien, ir al subproceso S05.05.01.01 Recepcion,
almacén y distribucién de bienes. El drea usuaria tiene hasta 7 dias
para revisar el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso
tiene hasta 15 dias, bajo responsabilidad.

b) En caso de servicio, el area usuaria tiene hasta 7 dias para revisar
el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan
verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso tiene hasta

12 15 dias, bajo responsabilidad OGA/OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.
b) En caso de ser consultoria, el area usuaria tiene hasta 15 dias para
revisar el entregable.
¢Es conforme?
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Se tiene 10 dias para
gestionar el pago. Ir a la siguiente pregunta.
¢ Existe penalidad informada por el area usuaria?
a) Si:Iralaactividad 14.
b) No: Ir a la siguiente actividad 16.
b) No: El area usuaria remite observaciones. Luego, ir a la actividad
13.
Elaborar oficio trasladando observaciones al contratista, para lo cual se le
otorga un plazo para subsanar no menor de 2 ni mayor de 8 dias calendario.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar,
o si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de 5
ni mayor de 15 dias calendario (El plazo es determinado por el area usuaria)
13 | ¢ Contrato suscrito por OGA? OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.

a) Si: Ellla Jefe(a) de la Oficina General de Administracion emite oficio.
b) No: El/lLa Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite oficio.

El Contratista recibe observaciones, posteriormente remite entregable con
subsanacion de observaciones para revision del area usuaria. Ir a las
preguntas de la actividad 12.
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Calcular penalidad y elaborar oficio de notificacion

¢ Contrato suscrito por OGA?

14 a) Si: Ellla Jefe (a) de la OGA emite Oficio. El Contratista recibe OGA/OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.
notificacion de penalidad. Ir a la actividad 15.
b) No: El/la Jefe (a) de la Oficina de Abastecimiento emite el Oficio. EI
Contratista recibe notificacién de penalidad. Ir a la actividad 15.
15 | Adjuntar oficio de penalidad al expediente de pago. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
16 | Elaborar orden de compra o servicio. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
17 | Suscribir y remitir orden de compra o servicio. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Armar expediente de pago.
18 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Ir al subproceso S05.06.02.02 Gestién de Pagos. Ir al FIN.
INICIO: Area Usuaria solicita modificacién de Contrato.
Verificar los requisitos legales aplicables
19 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ Se trata de incremento del monto del contrato original?
a) Si:Iralaactividad 20.
b) No: Ir ala actividad 21.
Tramitar la disponibilidad presupuestal. Cuando se trata de adicionales y - X ”
20 modificaciones que impliquen el incremento del monto contratado. OGA/OABAST * Especialista de Ejecucién Contractual.
Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de requisitos legales y proyecto - X L
2 de RD. El proyecto de informe se remite por correo electrénico y SGDD. OGA/OABAST * Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar Informe y Proyecto de RD.
22 | ;Es conforme? OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contre_x\ct.ual.
a) Si: Irala actividad 23. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir ala actividad 21.
Emitir Informe de cumplimiento de requisitos legales y proyecto de RD a través
23 del SGDD. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.

La OGA suscribe RD.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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24

Proyectar Oficio para notificar RD.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

25

Notificar al Contratista
El Contratista recibe notificacion

¢ Se trata de reduccion de la prestacion?

a) Si: Ir a la actividad 12, solo respecto al registro de la RD en el
SEACE.

b) No: El contratista presenta documentos para la suscripcion de
adenda. Ir a la segunda pregunta de la actividad 01
¢ Se Suscribe en la OGA?
a) Si:lralaactividad 10
b) No: Ir ala actividad 07

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

26

INICIO: El contratista solicita Ampliacion de plazo (El tramite dura
maximo 10 dias habiles para su atencién).

Revisar sustento de solicitud de forma preliminar.
¢ Es viable?

a) Si:Irala actividad 30.
b) No: Ir ala actividad 27.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

27

Elaborar proyecto de Oficio e Informe, de corresponder, denegando solicitud.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

28

Revisar documentos

¢Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta:
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: Ella Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
Emite Oficio y remite Informe. Ir a la actividad 29.
b) No: EllLa Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite
oficio. Ir a la actividad 29.
b) No: Ir ala actividad 27.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucién Contractual.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

29

Consolidar documentos y notificar al Contratista.

El Contratista recibe notificacion de denegacion. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucién Contractual.

30

Elaborar proyecto de memorando solicitando opinién.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecuciéon Contractual.
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31

Revisar documento

¢Es conforme?

a) Si:Iralasiguiente pregunta:
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: El/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracién emite
memorando.
b)  No: EllLa Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite
memorando.

b) No: Ir a la actividad 30

El area usuaria traslada su opinion mediante memorando y/o informe.
¢ La opinion es favorable?

a) Si:Iralaactividad 32
b) No: Ir ala actividad 27

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucién Contractual.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

32

Verificar requisitos legales aplicables

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

33

Elaborar proyectos de Oficio e Informe, de corresponder, recomendando la
ampliacion de plazo

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucién Contractual.

34

Revisar documento

¢Es conforme?
a) Si: Irala siguiente pregunta:
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: Ella Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
Emite Oficio y remite Informe. Ir a la actividad 35.
b) No: El/La Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite
oficio. Ir a la actividad 35.
b) No: Ir ala actividad 33.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

35

Consolidar documentos y notificar al contratista
El contratista recibe notificacion de aprobacién
¢Ampliacién modifica plazo general del contrato?

a) Si:lralaactividad 12
b) No: Iral FIN.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

FIN:

= Contrato suscrito derivado de pr limientos de sel

® Orden de compra para tramite de pago.

® Orden de servicio para tramite de pago.

= Resolucion Directoral que aprueba la modificacion del contrato.
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= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de ampliaciéon de plazo de contrato.

Indicadores

= Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.
= indice de satisfaccion del cliente.
= indice de salidas de no conformes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Contrato.

= Resolucion Directoral de modificacion de contrato.
= Oficio.

® Orden de compra para tramite de pago.

® Orden de servicio para tramite de pago.
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Grafico N° 51
Flujograma “S05.05.03.03 Ejecucion Contractual”

362



8.5.3.4 S05.05.03.04 Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco

Ficha de Procedimiento

Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco

Cadigo del Subproceso S05.05.03.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Realizar el seguimiento y control de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
L contrataciones de bienes y servicios por Finanzas.
Objetivo del Subproceso . Base Legal
montos menores y/o iguales a 8 UIT y ® Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que
aquellos proveniente de Acuerdo Marco aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.03

“Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacién de servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Cédigo del Proceso = S05.05.03 el e Fresss = Gestic?n de las Cont'rataciones.
= S05.06.02 ® Gestién de Tesoreria.
= S05.05.03.03 ® Proceso de Contratacion.
Cédigo del Subproceso = 505.06.02.02 Nombre de Subproceso = Gestion de Pagos.
" S05.05.01.01 " Recepcidn, almacén y distribucién de bienes
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.
= Proveedor.
= Organos del MEF.

= Contrato menor a 8UIT

® Solicitud de ampliacion de plazo de
contrato

= Conformidades.

= Expediente de compra para tramite de
pago.

= Expediente de servicio para tramite de
pago.

= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de
ampliacion de plazo de contrato.

= Oficina de Finanzas.
= Organos del MEF.
= Proveedores.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO

El Contratista remite entregable, y en caso de bienes se ingresa al Almacén o
al area usuaria, segun corresponda.

Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria.

a) En caso de bien, ir al subproceso S05.05.01.01 Recepcion,
almacén y distribucion de bienes.

b) En caso de servicio o consultoria, el area usuaria revisa el
entregable.

¢Es conforme?
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Ir a la siguiente pregunta.

¢ Existe penalidad informada por el area usuaria?
a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢ Se trata de contrato menor o igual a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: ir ala actividad 11.

b) No: El area usuaria emite observaciones. Luego, ir a la actividad 02.

OABAST

= Especialista de Adquisiciones.

02

Elaborar proyecto de oficio trasladando observaciones al contratista. El plazo
es determinado por el drea usuaria.

OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

03

Revisar oficio trasladando observaciones al contratista.

¢Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

OABAST

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Emitir oficio.

04 | El Contratista recibe observaciones, posteriormente remite entregable con OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
subsanacion de observaciones para revision del area usuaria. Ir a las
preguntas de la actividad 01.
05 | Calcular penalidad. OABAST = Especialista de Adquisiciones.
Remitir célculo de penalidad al contratista.
06 OABAST = Especialista de Adquisiciones.
El Contratista recibe notificacion de penalidad
Adjuntar la comunicacién de penalidad al expediente de pago.
07 | ¢Se trata de un contrato menor o igual a 8 UIT? OABAST = Especialista de Adquisiciones.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir a la actividad 10.
08 Elglboll:?)r orden de compra o servicio. (En el caso de Contrato menor y/o igual OABAST * Especialista de Adquisiciones.
o " - = Especialista de Adquisiciones.
09 325;1&.:{;/?3?; orden de compra o servicio (En el caso de Contrato menor OABAST * Coordinador(a) de Adquisiciones.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Armar expediente de pago.
10 OABAST = Especialista de Adquisiciones.
Ir al subproceso S05.06.02.02 Gestion de Pagos. Ir al FIN.
INICIO: Contratista solicita Ampliacion de plazo (El tramite dura maximo
10 dias habiles para su atencion).
i ici imi OABAST
11 Revisar sustento de solicitud de forma preliminar. = Especialista de Ejecucién Contractual.
¢ Es viable?
a) Si:lralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 12.
12 | Elaborar proyecto de Oficio e Informe, de corresponder, denegando solicitud. OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documentos
13 | 4Es conforme? OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.

a) Si:lIralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 12.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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14 | Emitir oficio. Ir al FIN.

OABAST

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

15 | Elaborar proyecto de memorando solicitando opinion. OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documentos.
16 , Es conforme? = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ a) Si: Ir a-la actividad 17. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir a la actividad 15. OABAST
Emitir memorando al area usuaria.
El &rea usuaria traslada su opinién mediante memorando y/o informe.
17 OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢La opinion es favorable?
a) Si:lIralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 18.
Consolidar documentos y notificar al Contratista. OABAST
18 = Especialista de Ejecuciéon Contractual.
El Contratista recibe notificacion de denegacion. Ir al FIN.
OABAST
19 | Verificar requisitos legales aplicables. = Especialista de Ejecucion Contractual.
El fici Inf [
20 arﬁgﬁarii’éﬁrgie;g’;ode Oficio e Informe, de corresponder, recomendando la OABAST * Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documento.
21 . Es conforme? OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ a) Si |; a la actividad 22. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir ala actividad 20.
22 | Emitir oficio. OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Consolidar documentos y notificar al contratista
El contratista recibe notificacion de aprobacion.
23 OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢La Ampliacién modifica plazo general del contrato?
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: Ir al FIN.
FIN:

= Expediente de compra para tramite de pago.
= Expediente de servicio para tramite de pago.
= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de ampliacién de plazo de contrato.
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Indicadores

® Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago
= Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacion de plazo

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Oficio.
= Orden de compra para tramite de pago.
® Orden de servicio para tramite de pago.
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8.6 S05.06 Administraciéon Contable y de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE . ” "
SUBPROCESO Administracién Contable y de Tesoreria

CODIGO S05.06 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

" Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

= Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacion de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

" Decreto  Supremo  N°  304-2016-EF,  aprueban
disposiciones complementarias a medidas de priorizacion
de gasto publico aprobadas mediante el Decreto Supremo

Efectuar la gestion contable y de tesoreria del Ministerio de Economia y . N® 272-2016-EF o -

(o]:N] 35\ Y o] AW JTeT 10l Finanzas, en el marco de las normas, lineamientos y procedimientos de la =] AN=cI-\R Decreto Supremo N _057'3022'EF Texto Unico Ordenado

administracion financiera y presupuestaria que rigen al Sector Publico. del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y libros
contables.

= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que Aprueban
Normas de Control Interno.

= Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

= Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 004-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
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Preparacion y Presentacion de la Informacién Financiera y
Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos
Publicos”.

® Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva de Ejecucion
Presupuestaria”.

= Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo
de Balance de las Entidades Publicas.

= Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01 “Lineamientos para la
administracion y control de la caja chica en la Unidad
Ejecutora 001-Administracién General del Ministerio de
Economia y Finanzas.

= Resolucién  Directoral N°  013-2023-EF/51.01 que
Aprueban la aplicacion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico de acumulaciéon o
devengo, Prologo a las NICSP y Marco Conceptual de la
Edicion 2022

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Gestion Contable hasta la Gestion de Tesoreria de la [all[=\{e}»]=N = Direct de la Oficina de Fi
Entidad. SUBPROCESO irector(a) de la Oficina de Finanzas

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

cODIGO ‘ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
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= DGCP.

= FONAFE.

= OSCE.

= PCM.

= Otras entidades del
Sector Publico.

= Organos del MEF.

® Unidad Ejecutora.

= OGPP.

= OGA/ Oficina de
Abastecimiento.

" Normas, lineamientos y
procedimientos de
contabilidad que rigen al
Sector Publico

®= Informacion de hechos de

naturaleza econémica

que incida o pueda incidir
en la entidad

Movimiento contable de

hechos econémicos
informados por las
diversas Unidades

Orgénicas de la Entidad.
Data exportada del SIGA-
MP de informacion de
Informacién de hechos
economicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.

® Rendicion de cuentas

Unidades Ejecutoras.

= Registro  contable de
ingresos y gastos.

® Registro  contable de
operaciones

complementarias.
= Acta de conciliacion de

saldos de cuentas
contables.
" Acta de conciliacién

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel
pliego.

$05.06.01

Gestion Contable

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

" Registro contable de
ingresos y gastos (registro
SIAF).

= Registro administrativo

= Registro contable de
operaciones
complementarias (Nota de
contabilidad).

= Acta de conciliacion de
saldos de cuentas
contables.

= Acta de conciliacién
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

® Presentacion de rendicion
de cuentas del pliego.

" Reporte de estados
financiero y estados
presupuestarios a nivel
pliego.

= OGA / Oficina de
Finanzas.

= Organos del MEF.

= DGCP.

= UE.
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= DGTP.
= SUNAT.
= CIADL.

® Procuraduria Publica.

= Otras entidades.

" Proveedores.

= OGRH.

= Organos del MEF.

= OGA/ Oficina de
Finanzas.

" Normas, lineamientos y
procedimientos de
Tesoreria que rigen al
Sector Publico

= Recaudacion por
participacién de comision
para el Tribunal Fiscal.

= Comunicacién de ingreso

via transferencia  por

procesos legales.

Documento  adjuntando

depésito judicial.

Devoluciones de viaticos

y otros conceptos.

= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

Expediente administrativo
de pagos para revision
(Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos,
Ordenes de Compra,
Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica,
entre otros).

Registros administrativos
de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase
recaudada) y gastos
(girado y pagado).

® Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.
Solicitud de reembolso
del fondo de caja chica.
Expedientes para
liquidacion del fondo de
caja chica

$05.06.02

Gestion de Tesoreria

Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

® Recaudacion de ingresos.

= Depésitos en cuenta MEF
(Formato T6).

® Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

" Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

® Conciliacion bancaria
suscrita.

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

® Tribunal Fiscal.

= MEF.

= Organos del MEF.

= Proveedores de Bienes
ylo Servicios.

= Servidores civiles de la
Entidad.

= Consultores.

= Otros beneficiarios del
pago.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA- MP - Mddulo Patrimonio).

= SIAF Web Mdédulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicion de cuenta”.

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-RP — WEB Médulo Contable)

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Mdédulo Administrativo).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Contable)
= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF — RENIEC.

= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

" Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

= Numero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.

= Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
plazo solicitado por la OGA.

® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
solicitado por la DGCP.

= Tasa de Aprobacion de depositos de ingresos.

= Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

= Conciliacion suscrita.

= Reembolso de caja chica

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion Contable

Procedimiento de Gestion del Registro Contable.
= Registrar las transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos y gasto en el SIAF,
por el Especialista en Contabilidad.

Procedimiento de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables
= Revisar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable y registrar en el SIAF, por el
Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios

= Revisar informacion financiera y verificar que no existan validaciones financieras y/o inconsistencias
con error y/u observacion sin justificacion, por el Coordinador(a) de Contabilidad.

® Firmar la rendicién de cuentas en el aplicativo web “Presentacién Digital de Rendicién de Cuentas,
Firmantes: Ministro(a), Director(a) de la OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del MEF
(Coordinador(a) de contabilidad).

Proceso de Gestion de Tesoreria

Procedimiento Gestién de Ingresos

= Verificar en el SIAF el depdsito por ingreso, por el Especialista de Tesoreria.

Procedimiento Gestion de Pagos

® Revisar y suscribir expediente administrativo de gastos y realizar el registro en el SIAF, por el
Coordinador de Tesoreria y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Conciliacién Bancaria

® Instalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= | aptops

" Impresoras

= Especialistas/Analistas

= Coordinador(a) de Contabilidad,

= Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
= Coordinador(a) de Tesoreria

= Contador(a) General del MEF

= Director(a)

= Ministro(a)
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® Revisar y suscribir conciliacién bancaria y verificar en el SIAF, por el Coordinador(a) de Tesoreria y
el Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Administracion de Caja Chica

= Registrar la apertura, reembolso y liquidacién de caja chica en el SIAF, por el Especialista de
Tesoreria.

= Verificar la documentacion que sustenta la apertura, reembolso y liquidacion de caja chica, por el
Especialista de Control Previo.

374




Grafico N° 53

Diagrama de Interrelacion “S05.05 Administracion Contable y de Tesoreria”

nfomadn d hecos

‘ OSCE ‘econémicos, que incida o pueda
finandiera y en los resultados de

| | focopracoesde metion

Moviniento contable de hechos

*Normas, lineamientos y
procedimientos de Contobilidod y
Tesoreria que rigen ol Sector Piblco

i6n Contable y de Tesoreria

[ Otras entidades del SP mmm.mm/wmmswm K <05 06

Entidad
informacién de hechos
némicos, que incida o pueda
Tnaidla futuro & 1a sTtuaadn
financiera y enlos resultados de
los operaciones de Io entidad

|_hendicéndecuentas

Organos del MEF

Unidad Ejecutora

*Acta de conliacion del marco legol

OGPP " yejecucion delpresupuesto a el
pliego

-Doto exportod delSIGA-MP de
iento informacion de Propiedad, Planta y
Equipo

“Recoudacion por porticipocitn de comisicn
‘para el Tribunal Fiscol

ot bansfeencia postowdo de e
internacional

Oficina de Abastecil

Publica

‘ Organos del MEF

‘ Otras entidades
‘

Comuncds de lecimeto e
OGRH ,,i" .

xpedienteadminstrtivodepagos parafevsién

Plnilo Unico e Pages, Pl de vt
Grganos del MEF Grdenes de Compro, Ordenes de Sercio,Fondo

de Caja Chica, entre otros.)

“Solitut de apesurade Fondode Cfo Chs

Solciuddereembolo de Fondo deCfa Chica

Expedientesparalqidacionde Fondo

e Cjo hica

“Devwluciones de vidticos y otros
ceptos

—O A

*Recaudacion de ingresos
*Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6)

+Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos
« Concilacién bancoria suscrita
* infomacién de hechos
‘econdmicos (operaciones.
complementarias)

“Registro contable
de Ingresos.

“Registro
adminitrativo

cneges tatedecperodus conplrertot Oficina de Finanzas

Tnota de contabilida
“Registro contable deingresos y gastos (regisro SIAF)

sdctodeconclocn e seloos e cuents Grganos del MEF

ontobles

. [|
ctodeconclacon contolede popiedod Pt —

Bepertegeestodos frongerov esotos
Wﬂ Organos del MEF
‘ Unidad Ejecutora

VEBAER i derendin e aencs ez | }
\

“Depésitos en cuenta MEF (Formato T6)

Organos del MEF

Servidores Civiles del MEF

~Comprobante de Pago emitido Proveedores de bienesy/
e | e e |

‘ Otros beneficiarios del ‘

~ oncilcin bancaria suscrita
e

> [} del MEF
« Fondo de Caja Chica reembolsada.
« Fondo de Caja Chica liquidada




8.6.1 S05.06.01 Gestion Contable

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestion Contable

CODIGO $05.06.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de
la Administracién Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Efectuar la gestion contable del Ministerio de Economia y Finanzas, la cual = Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que

(ol:NI )\ o] AWM {eJei=T0 M comprende el registro, conciliacion y elaboracion de estados financieros y J:1aS] AN\ K aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y libros

presupuestarios. contables.

= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que Aprueban
Normas de Control Interno.

" Resolucién  Directoral N° 013-2023-EF/51.01 que
Aprueban la aplicacion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico de acumulaciéon o
devengo, Prélogo a las NICSP y Marco Conceptual de la
Edicién 2022

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde el registro contable, la conciliacion de saldos de cuentas [sIV=\[e}s]SN

contables hasta la elaboracion de estados financieros y presupuestarios SUBPROCESO * Director(a) de la Oficina de Finanzas

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

cODIGO ‘ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
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= Organos del MEF.

® Informacién de hechos

= Registro contable de

= FONAFE. econémicos, que incida o ! )
= OSCE pueda incidir a futuro en la gs{gfos ¥ gastos (registro
= PCM. situacion financiera y en $05.06.01.01 Gestion del Registro Director(a) de la Oficina de . L = OGA / Oficina de
= Otras entidades del los resultados de las R Contable Finanzas. Registro contable de Finanzas
1ga f operaciones
Sector Publico. operaciones  de I complementarias (Nota de
* OGA/Oficina de  cntidad. . contabilidad).
Finanzas Conciliacién Bancaria.
® Movimiento contable de
hechos econémicos
informados por las
diversas Unidades I
Organicas de la Entidad. " Q‘:Itdao‘;ed;(’gjgﬁg'son de = Organos del MEF.
: Organos _d?I MEF. " Data expo_nada de_l ,SIGA' 505.06.01.02 Conciliacién de Saldos de | Director(a) de la Oficina contables. * DGCP. .
OGA/ Qflglna de MP - de informacion de .06.01. Cuentas Contables de Finanzas. * Acta de conciliacion = OGA / Oficina de
Abastecimiento. Propiedad, Planta y table de Propiedad Finanzas
Equipo (anual). ;?n? eEe ropiedad,
= Registro  contable de antay Equipo.
operaciones
complementarias (nota de
contabilidad)
®= Informacién de hechos
econodmicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.
"¥e * Rendicion  de  cuentas = Presentacion de rendicion
Organos del MEF. (Unidad Ejecutora). » de cuentas del pliego .
® Unidades Ejecutoras. ® Registro  contable  de Elaboracion de Estados Director(a) de la Oficina de . DGCP.
= OGA / Oficina de ~ed $05.06.01.03 Financieros y - Reporte de estados * Organos del MEF.
Finanzas ingresos y gastos. Presupuestarios Finanzas. financiero y estados N .
. OIGP: . " Registro  contable de presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora.
. operaciones pliego.

complementarias.
® Acta de conciliacion de

saldos de cuentas
contables.
" Acta de conciliacién

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.
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® Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel
pliego.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECU!

CION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA- MP - Médulo Patrimonio).

= SIAF Web Mdédulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicion de cuenta”.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Modulo Contable).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Administrativo).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Mdédulo Contable).

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF — RENIEC.

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

= Numero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.

® Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
plazo solicitado por la OGA.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
solicitado por la DGCP

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Gestion del Registro Contable.
= Registrar las transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos en el SIAF,
por el Especialista en Contabilidad.

Procedimiento de Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables
® Revisar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable y registrar en el SIAF, por el
Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios
= Revisar informacion financiera y verificar que no existan validaciones financieras y/o inconsistencias
con error y/u observacion sin justificacién, por el Coordinador(a) de Contabilidad.
® Firmar la rendicion de cuentas en el aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de Cuentas,
Firmantes: Ministro(a), Director(a) General de la OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del
MEF (Coordinador(a) de contabilidad).

® Instalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= | aptops

" |[mpresoras

= Especialistas/Analistas

= Coordinador(a) de Contabilidad

= Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
= Contador(a) General del MEF

= Director(a)

= Jefe(a)

= Ministro(a)
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8.6.1.1 S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Gestion del Registro Contable

$05.06.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar las acciones conducentes al
reconocimiento, medicién, registro y
procesamiento de los hechos econdmicos
de la entidad

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.06.01
= S05.06.02

Nombre del Proceso

lacion con Procesos ‘

= Gestion Contable.
" Gestién de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.06.01.02
= S05.06.01.03
= S$05.06.02.01
= S05.06.02.02
= S05.06.02.03

Nombre de Subproceso

= Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.

= Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios.
= Gestion de Ingresos.

= Gestion de pagos.

® Conciliacién Bancaria.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Informacién de hechos de naturaleza
econémica, que incida o pueda incidir a

" Registro contable de ingresos y
gastos (registro SIAF).

= FONAFE. i .
. 020E futuro en la situacion financiera y en los | ® Registro contable de operaciones ® OGA / Oficina de Finanzas.
. resultados de las operaciones de la complementarias (nota de
= PCM, otros entidad. contabilidad).
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
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01

INICIO:
Procuraduria Publica remite Informacion de Demandas Judiciales y
Arbitrales en contra del Estado.

Generar reportes de proceso OA2 a través del aplicativo demandas
Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

02

INICIO:

Unidades Organicas remiten informacién de hechos econémicos que
incidan o puedan incidir a futuro en la entidad. Correspondientes a
hechos econémicos que incide o pueda incidir en la situacion financiera de
la entidad a los a los cinco (05) dias habiles de culminado el periodo
mensual (operaciones complementarias):

o Area Funcional de Presupuesto: PIA y PIM (Dispositivos legales de
Modificaciones presupuestarias).

o Area Funcional de Tesoreria: Conciliaciones Bancarias y
conciliacion de cuentas de enlace DGTP, Control de Cartas
Ordenes, Garantis y Cartas Fianzas, y otros.

o Oficina de Abastecimiento: Informacién de contrataciones y
ejecucion  contractual,  existencias de  suministros  de
funcionamientos almacén y control patrimonial de propiedad planta
y equipo.

o Oficina de Recursos Humanos: Informacion de provision de
beneficios sociales y pagos indebidos y/o en exceso derivados de
gastos de personal.

o UTP FAG PAC: Informacién de gastos de consultores FAG y PAC y
pagos indebidos y/o en exceso.

INICIO:
Oficina General de Administracion deriva informacion externa de
hechos econémicos y de otras entidades del Sector Publico y otros.

Transacciones de Ingresos:

o Area Funcional de Tesoreria: Recibos de Ingresos (Notas de abono,
papeletas de deposito, recibos, de caja, otros).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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Transacciones de Gastos:

o Oficina de Abastecimiento: Contratos, Valorizaciones, Ordenes de
Compra, Orden de Servicio y otros.

o Oficina de Recursos Humanos: Planillas Unica de Pagos,
Liquidaciones de Beneficios Sociales y otros.

o Area Funcional de Contabilidad: Notas de Compromiso
(Documentos cancelatorios y/u otros gastos definitivos), Planillas de
Viaticos y otros.

Area Funcional de Tesoreria: Apertura y reembolso de fondo de caja chica
de Sede Central y Centros CONECTAMEF.

Analizar la naturaleza de los hechos econémicos y/o documentacion de
fuente contable. Esta informacion debe sustentar la naturaleza del registro
contable, garantice una adecuada transparencia en la ejecucion de los
recursos, y permita asegurar el seguimiento de las fuentes de los productos
o servicios generados.

03

Identificar cuenta contable y seleccionar tabla de operaciones y/o tabla de
eventos. De acuerdo al Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental,
a fin de efectuar el registro contable de los hechos econémicos y financieros
realizados de forma integral y sistematica, de acuerdo a su naturaleza,
considerando la normativa contable vigente y disposiciones emitidas por la
DGCP-MEF.

¢ Qué tipo de registro contable corresponde?

a) En el caso de registro administrativo SIAF, se contabilizan las
transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos
y gastos.

Sobre el caso de ejecucion presupuestaria de ingresos se realiza el
registro contable por fases determinado y recaudado.

v De ser fase determinado ir a la actividad 04 efectuandose el
registro contable de cuentas patrimoniales de cuentas por cobrar
e ingresos.

v De ser fase recaudado ir a la actividad 05 efectuandose el
registro de cuentas presupuestales y cuentas patrimoniales
sobre cancelacion de cuentas por cobrar y entradas de efectivo
ylo equivalente de efectivo.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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Para el caso de ejecucion presupuestaria de gastos se realiza el
registro contable por fases compromiso (compromiso anual),
devengado y girado.

v De ser fase compromiso (compromiso anual) ir a la actividad 08,
se lleva a cabo la contabilizacion de cuentas de orden de control
de contratos y érdenes de compra y/o servicio por ejecutar, y
cuentas presupuestales de afectacion.

v' De ser fase devengado ir a la actividad 07, se realiza la
contabilizacion de cuentas de orden de contratos, érdenes de
compra y servicio ejecutados, cuentas presupuestales de
ejecucion del gasto y cuentas patrimoniales de cuentas del
activo, gastos y cuentas por pagar.

v De ser fase girado ir a la actividad 08, se contabilizan cuentas
de orden de control de documentos, y cuentas patrimoniales por
la cancelacion de cuentas por pagar y salidas de efectivo y/o
equivalente de efectivo.

b) En caso de registro contable (Operacién complementaria), ir a la
actividad 08, se contabilizan los siguientes hechos econdmicos entre
otros:

Entrega de Suministros de funcionamiento para consumo.

Depreciacion de Propiedad Planta y Equipo.

Amortizacion de Activos Intangibles (Software).

Provisiones de ingresos de bienes de almacén y activos fijos que

no derivan de registro administrativo SIAF

Provisiones de Cuentas por Pagar que no derivan de registro

administrativo SIAF.

v Contabilizaciéon de variaciones de tipo de cambio SBS de
transacciones registradas en moneda extranjera.

v' Provisiones de Vacaciones Truncas y/o Compensacion
Vacacional y Compensacioén por Tiempo de Servicios

v Registro de Rendicion de Cuenta de transferencias y/o

subvenciones financieras.

Alicuotas de gastos de seguros pagados por adelantado.

Reclasificaciones contables por pagos indebidos y/o en exceso.

Provisiones de Sentencias Judiciales, Contingencias y laudos

arbitrales a favor y en contra de la entidad.

v' Otros hechos econémicos que no corresponden a registro

administrativo de ejecucion presupuestaria.

ANENENEN

A

ANANRN

04

Contabilizar fase determinado. Ir al FIN

La contabilizacién de operaciones de ingresos se registra en el SIAF Visual
(Médulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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05

Contabilizar fase recaudado. Ir al FIN.

La contabilizacién de operaciones de ingresos se registra en el SIAF Visual
(Médulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

06

Contabilizar fase compromiso anual. Ir al FIN.

La contabilizacién de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Mddulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

07

Contabilizar fase devengado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Mddulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

08

Contabilizar fase girado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Mddulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

09

Registrar nota de contabilidad y/o ajuste contable. Ir al FIN.

La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente
administrativo de gastos que se perfecciona con el comprobante de pago
emitido por la Entidad. Autorizados por el/la Coordinador(a) de Contabilidad.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

FIN:

Registro administrativo SIAF
= Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF)

Registro de operaciones complementarias
" Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad)

Indicadores

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).
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Documentos generados

= Registro contable de ingreso en fase determinado.
= Registro contable de ingreso en fase recaudado.

= Registro contable de gasto en fase compromiso (compromiso anual).

= Registro contable de gasto en fase devengado.

= Registro contable de gasto en fase girado.

= Reporte de registro contable que se consiga documento fuente.
" Reporte de nota de contabilidad.
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.6.1.2 S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

$05.06.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Conciliar los saldos de las cuentas contables
para asegurar la razonable presentacion de
los estados financieros de la entidad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que
Aprueban Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director (a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

Vincl

= S05.06.01

ulacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion Contable.

Codigo del Subproceso

= S05.06.01.01
= S05.06.01.03

Nombre de Subproceso

= Gestion del Registro Contable.
® Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
= OGA / Oficina de Abastecimiento.

= Movimiento  contable de hechos
economicos informados por las diversas
Unidades Organicas de la Entidad.

= Data exportada del SIGA-MP de
informacién de Propiedad, Planta y
Equipo (anual).

® Acta de conciliacion de saldos de
cuentas contables.

® Acta de conciliacion contable de
Propiedad, Planta y Equipo.

= Organos del MEF.
= DGCP.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Las Unidades Organicas remiten informacion sobre el
movimiento ble de hechos econémi a la Oficina de Finanzas.

Asimismo, en el caso de informacién anual de Propiedad Planta y Equipo la
Oficina de Abastecimiento remite data exportada a través del SIGA
Médulo Patrimonio para su conciliacion en el SIAF Web Médulo contable.

Analizar la naturaleza de los hechos econémicos y/o documentacion de
fuente contable y/o de hechos econémicos.

" Ir al Subproceso de S05.06.01.01 Gestién de registro contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

02

Validar contabilizacién y mayorizar saldos contables en el SIAF Visual médulo
contable, a efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

03

Conciliar registros uno por uno del movimiento contable de hechos
econémicos del periodo materia de rendicion de cuenta; mediante uso de hoja
de calculo Excel, entre la informacion registrada por la Unidad Organica y el
Area Funcional de Contabilidad.

Se realizan las comprobaciones de los saldos contables mayorizados
reportados en la informacién presentada por la Unidad Organica a fin de
determinar si existe diferencia entre operaciones registradas por la Unidad
Organica y el Area Funcional de Contabilidad.

¢ Existen diferencias?
a) Si:Iralaactividad 04.
b)  No: De ser conciliacion contable mensual de saldos contables ir a
la actividad 05, de ser conciliaciéon contable anual del rubro
Propiedad, Planta y Equipo ir a la actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

04

Justificar o realizar registro contable que subsane la diferencia.

Las diferencias que pudieran existir deben subsanarse segun corresponde
mediante correccién de contabilizacion de registro administrativo o registro
contable mediante Nota de Contabilidad que comprenda reclasificaciones
entre divisionarios contables (Ver subproceso de S05.06.01.01 Gestién del
registro contable), o viceversa actualizacion de informacion registrada por la
Unidad Organica.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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Elaborar y suscribir acta de conciliaciéon de saldo de cuenta contable. Ir al FIN

De contar con los registros confirmados y conciliados se procede al tramite OGA/OFI
de firmas de actas en sefial de conformidad por los responsables de la
Informacion. Firma del Coordinador(a) de Contabilidad, Director(a) de la
Oficina de Finanzas y la otra parte representada por la Unidad Organica.

05

= Director(a) de la Oficina de Finanzas
= Coordinador(a) de Contabilidad
= Director(a) de Unidad Organica.

Cargar datos SIGA-MP al aplicativo SIAF Web mddulo contable y generar
acta virtual.

Ingresar al aplicativo SIAF Web médulo contable — Informacién Financiera y
06 Presupuestaria, ventana “Informacion financiera/ conciliacién/ informacién OGA/OFI
patrimonial / carga de datos”, procediendo a importar el archivo generandose
los reportes “Resumen Contable del Inventario de Propiedades, Planta y
Equipo”, en conjunto con el Acta de Conciliacién Contable de Propiedades,
Planta y Equipo”.

® Especialista en Contabilidad

Suscribir acta y remitir a la DGCP. Ir al FIN

Los reportes generados proceden por tramite de firmas a cargo del
Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
y el Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, las mismas que se OGA/OFI

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

o7 suscriben con firma virtual generada por el aplicativo SIAF Web maddulo - Coord!nador(a) de CO”Fab'I'qad'
contable, los cuales deben presentarse a la DGCP en la carpeta de ® Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes.
presentacion de informacion financiera y presupuestaria del cierre contable
del periodo respectivo en el aplicativo web “Presentacién digital de rendicion
de cuentas”.
FIN:

® Acta de conciliacién de saldo de cuenta contable.
= Acta de conciliacién contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Indicadores

= Nimero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.
® Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) Visual Mddulo contable.
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) MP - Médulo Patrimonio.

= SIAF Web Mdédulo contable.

" Aplicativo web “Presentacion digital de rendicién de cuenta”.

Documentos generados

= Acta de conciliacién de saldo de cuenta contable.
= Acta de conciliacién contable de Propiedades, Planta y Equipo.
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Grafico N° 56
Flujograma “S05.06.01.02 Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables”

505 ,06.01.02 CONCILLACION DE 5ALDOS DE CUENTAS CONTABLES

Oficns de Finamcay

505.0601.01 GestiGndeiRegisn.
Contable
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8.6.1.3 S05.06.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Ficha de Procedimiento
Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Cadigo del Subproceso S05.06.01.03 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

= Resoluciéon Directoral N° 013-2023-EF/51.01 que

Base Legal Aprueban la aplicacion de las Normas Internacionales

de Contabilidad del Sector Publico de acumulacion o

devengo, Prélogo a las NICSP y Marco Conceptual de

la Edicién 2022.

Establecer las actividades para la elaboracién y
presentacion razonable de los Estados Financieros
y Presupuestarios de la Entidad que sea Uutil para
un amplio espectro de usuarios a efectos de que
puedan tomar y evaluar decisiones respecto a la
asignacion de recursos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Procedimiento Director(a) de la Oficina de Finanzas
Cadigo del Proceso = S05.06.01 Nombre del Proceso = Gestién Contable

= S05.06.01.01 Nombre de Subproceso = Gestion del Registro Contable.

Cédigo del Subj
B = 505.06.01.02 = Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Organos del MEF
= UEs - Unidades Ejecutoras.
= OGA/ Oficina de Finanzas

= Informacion de hechos econdémicos, que incida
o pueda incidir a futuro en la situacién financiera
y en los resultados de las operaciones de la
entidad.

= Rendicién de cuentas UE (Unidad Ejecutora).

" Acta de conciliacion de saldos de cuentas
contables.

" Reporte de estados financiero y
estados presupuestarios a nivel
pliego.

® Presentacion de rendicion de cuentas

= DGCP.
= Organos del MEF.

" OGPP. = Acta de conciliacién contable de Propiedad, a nivel pliego a la DGCP
Planta y Equipo.
= Acta de conciliacion del marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel pliego.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Elaboracién de Estados Financieros y presupuestarios a nivel de Unidad Ejecutora UE

01

INICIO: Unidades Organicas remiten la Informacién de hechos
econdmicos, que incida o pueda incidir en la entidad sobre su situacion
financiera y en los resultados de las operaciones de la entidad.

Ir al subproceso de S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable.

a) En caso de ser informacién presupuestaria, de forma paralela ir a
la actividad 01y 02.
b) En caso de informacion financiera, ir a la actividad 10.

Verificar el completo y correcto registro de modificaciones presupuestarias
del periodo a informar de acuerdo con los dispositivos legales aprobados.
Luego, ir a la actividad 03.

OGA/OFI

® Especialista en Presupuesto

02

Verificar el completo y correcto registro de operaciones de ingresos y gastos
SIAF del periodo a informar (Clasificador econédmico de ingresos y/o gastos
y tipo de operaciones SIAF).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

03

Conciliar operaciones SIAF (BD cliente vs BD MEF).

Se realiza el proceso de Conciliacion de Operaciones SIAF-SP, con la
finalidad de contrastar o conciliar la informacion registrada en el SIAF Visual
y la Base de Datos Central del MEF (Web).

¢ Existen diferencias?
a) Si:lIrala actividad 04.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGAJ/OFI

= Especialista en Contabilidad

392



Coordinar con OGTI-Soporte de Sistemas de Informacién del MEF,
mediante formulario de atencion ticket SIAF, para solucién a fin de subsanar
las diferencias, de ser el caso, para garantizar la elaboracion y presentacion
de la informacion del presupuesto en forma consistente y confiable.

04 OGAJ/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad
¢ Se corrige problema?
a) Si:Iralaactividad 06.
b)  No: Ir a la actividad 05.
Verificar el correcto registro administrativo, asi como también de la
seleccion del correcto clasificador econdmico de ingresos y/o gastos y tipo
05 | de operaciones SIAF. OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
Ir al Subproceso de S05.06.01.01 Gestién del Registro Contable.
Generar marco y ejecucion presupuestal (estados presupuestarios y
anexos de informacion presupuestaria).
06 | Se Ingresa al aplicativo web SIAF WEB Mddulo Contable — Informacion OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
Financiera y Presupuestaria, e ingresar a la ventana de Informacion
Presupuestaria / procesos / seleccion del periodo materia de rendicion,
Efectuar pre-cierre presupuestal de estados presupuestarios y anexos de o -
07 informacion presupuestaria generada. OGA/OFI ® Especialista en Contabilidad
Revisar informacién (validaciones presupuestales). Generada con pre-
cierre presupuestal, a fin de determinar si existen validaciones
presupuestales e inconsistencias de observacion o error para su
subsanacion de corresponder.
08 4 Es conforme? OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad
a) Si: El Jefe(a) de la OF!| Valida EEFF y Presupuestarios, luego:
c) Sies informacién presupuestaria, ir a la actividad 27.
d) Sies informacién financiera, ir a la actividad 26.
b) No: Ir ala actividad 09.
Cancelar pre-cierre presupuestal y verificar nuevamente el correcto registro
administrativo, asi como también de la seleccion del correcto clasificador de
ingresos y/o gastos y tipo de operaciones SIAF a fin de subsanar . -
09 validaciones e inconsistencias de observacion y/o error. OGA/OF! * Coordinador(a) de Contabilidad
Ir a la actividad 05.
Cerrar y reportar estados presupuestarios finales y anexos de informacion
10 presupuestaria PP1, PP2 y EP-1 y anexos. Previa validaciéon de Estados OGA/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad

Financieros y Presupuestarios y la autorizacion del Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

393



Registrar, cerrar y reportar informacion de transferencias financieras.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

Migrar datos y generar actas de conciliacion de informacion presupuestaria
de transferencias financieras.

OGAJ/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

En caso de informacion financiera:

Validar contabilizacién y mayorizar saldos contables en el SIAF visual, a
efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

Elaborar andlisis de saldos de cuentas contables correspondiente a nivel de
subdivisionarias, que permita determinar su estado, composicion,
presentacion, asi como establecer las acciones inmediatas a desarrollar por
la entidad, a través de Hojas Trabajo en Microsoft Excel, mediante los
reportes exportados a través del SIAF Visual modulo contable.

Ir al Subproceso S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas
Contables.

OGAJ/OFI

= Especialista en Contabilidad

Realizar pre-cierre contable en el SIAF Visual — mddulo contable y efectuar
la transmision de datos aplicativo web SIAF Web médulo contable —
informacion financiera y presupuestaria.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

Registrar distribucion/reclasificaciéon de saldos histéricos de cuentas
contables (corriente/no corriente) para la formulacion del Estado de
Situacion Financiera EF-1.

OGA/OFI

" Especialista en Contabilidad

Generar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y EF2
Estado de Gestion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

Revisar informacion reportada con pre-cierre financiero, a fin de determinar
si existen validaciones financieras e inconsistencias de observacion o error
para su subsanacién de corresponder.

¢Es conforme?
a) Si:Irala actividad 20.
b)  No: Ir ala actividad 19.

OGAJ/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

Cancelar pre-cierre financiero y verificar registros contables, asi como
también de la seleccion de la correcta Tabla de Operaciones y/o Tabla de
eventos SIAF a fin de subsanar validaciones e inconsistencias de
observacioén y/o error.

Ir al Subproceso S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad
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20

Cerrar y reportar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y
EF2 Estado de Gestion finales.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

21

Registrar informacion financiera, de acuerdo con cada caso:

a) Sison EF3y EF4 (Estado de Cambios en el Patrimonio Neto) y
EF4 (Estado de Flujos de Efectivo), ir a la actividad 22.

b)  Sison AFs (Anexos financieros), ir a la actividad 23.

c) Sison OAs (Otros Anexos Financieros) ir a la actividad 24.

OGA/OFI

" Especialista de Contabilidad

22

Elaborar estados financieros EF3 y EF4. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacion, asi como también con
los formatos EF1y EF2.

OGA/OFI

= Especialista de Contabilidad

23

Elaborar Anexos Financieros- AFs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacion, asi como también con
los formatos EF1, EF2, EF3 y EF4, se consigna también la elaboracién del
Anexo 1-EF2 y otros complementarios.

OGA/OFI

" Especialista de Contabilidad

24

Elaborar otros anexos financieros OAs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de comprobacién, asi como también con
los formatos EF1, EF2 y EF3.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

25

Migrar, generar, cerrar y reportar formato OA2

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

26

Generar, cerrar y reportar formato OA3

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

27

Migrar, generar y suscribir actas de conciliacion OR

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

28

Revisar informacién financiera y verificar que no existan validaciones
financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin justificacion.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 29.
b) No: Ir ala actividad 09.

OGAJ/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad
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29

Cerrar y reportar estados financieros e informacién complementaria final.
- Estados Financieros — EFs.
- Anexos Financieros — AFs.
- Otros Anexos Financieros — OAs.

Como informacién complementaria se incluyen otros formatos adicionales
establecidos por la DGCP.

Previa validaciéon de los Estados Financieros y Presupuestarios y la
autorizacion del Director (a) de la Oficina de Finanzas.

OGAJ/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

30

Suscribir reporte de estados financieros y presupuestarios e informacién
complementaria y remitir carpeta refrendada con andlisis de saldos de
cuentas contables al Pliego para su oportuna consolidacién contable y
remision a la DGCP-MEF.

OGGP remite:
i) Andlisis cualitativo de Gasto Social.
i) Andlisis y Comentarios de los principales proyectos de Inversion,
iii) Analisis Comentario al PpR.
iv) Notas a los Estados Presupuestarios.

El/La Jefe(a) de la Oficina General de Administracion suscribe los estados
financieros y presupuestarios.

OGA/OFI

= Director (a) de la Oficina de Finanzas
= Coordinador(a) de Contabilidad

31

Generar carpeta de rendicion de cuentas para su consolidacion contable a
nivel pliego MEF

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

32

Elaborar proyecto de memorando de remisién de carpeta

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

33

Revisar proyecto de memorando

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

34

Emitir documento

OGA

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios a nivel pliego
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35

Las Unidades Ejecutoras presentan su rendicion de cuenta a la Oficina de
Finanzas de la OGA del MEF. Incluyen analisis y actas de conciliacién de
saldos de cuentas contables UE.

Validar y revisar consistencia de la rendicién de cuentas. Verificar que no
existan validaciones financieras y/o inconsistencias con error y/u
observacion sin justificacion.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 37.
b) No: Ir ala actividad 36.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

36

Devolver mediante documento la carpeta de Estados Financieros y
Presupuestarios a la Unidad Ejecutora.

Las UEs presentan su rendicion de cuenta a la Oficina de Finanzas de la
OGA del MEF, Ir a la actividad 35.

OGA/OFI

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

37

Integrar y consolidar informacion financiera y presupuestal en el aplicativo
web SIAF médulo contable — informacién financiera y presupuestaria.

El/la Director (a) de la Oficina de Finanzas valida los Estados Financieros y
Presupuestarios a nivel Pliego.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

38

Cerrar informacion financiera y presupuestal.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

39

Solicitar la validacién de consistencia de informacion financiera y
presupuestal, a través de correo electrénico.

El Sectorista de la DGCP remite respuesta por correo electronico. Ir a la
siguiente pregunta.

¢ Es conforme la respuesta?
a) Si:Iralaactividad 41.
b) No: Ir ala actividad 40, y solicitar a las Unidades Ejecutoras. que
presenten su rendicién nuevamente, ir a la actividad 28.

En el caso de informacion presupuestal de periodicidad semestral y anual
la validacion de consistencia se perfecciona con el Acta de Conciliacion del
Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto suscrita por la OGPP, OGA y
DGCP MEF.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad
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Aperturar la informacién financiera y presupuestal segln corresponda y
coordinar con la Unidad Ejecutora.
40 OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad
Las UEs presentan su rendicién de cuenta a la Oficina de Finanzas de la
OGA del MEF. Ir a la actividad 35.

Ingresar al aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas” y
proceder a gestionar firmas digitales de la rendicién de cuentas mediante el
aplicativo ReFirma PDF RENIEC. Firmantes: Ministro(a), Jefe(a) de la
OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del MEF (Coordinador(a)
de contabilidad).

® Ministro (a) de Economia y Finanzas.
= Director(a) de la Oficina General de Planeamiento y

41 OGA/OFI Presupuesto.
Se adjunta la carpeta de estados financieros y presupuestarios, el acta de " Jefe(al) de la Oficina Genelrf’al de Administracion.
conciliacién del marco legal y ejecucion del presupuesto generada por la * Coordinador(a) de Contabilidad.
Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto suscrita por la
OGPP, OGA y DGCP MEF. (de periodicidad semestral y anual).
Generar oficio y efectuar presentacion de informacion a la DGCP a través = Ministro (a) de Economia y Finanzas

42 | del aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”. El Oficio OGA/OFI . . y :
es firmado digitalmente por el Ministro(a) de Economia y Finanzas. Coordinador(a) de Contabilidad

FIN:

= Reporte de estados financiero y estados presupuestarios a nivel pliego.
= Presentacion de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.

Indicadores

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.
= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF)-Web Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria
= Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-Visual Médulo contable.

= Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-Visual Modulo Administrativo.

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF RENIEC.

Documentos generados

= Carpeta de Estados Financieros y Estados Presupuestarios.
= Oficio de presentacion rendicion de cuentas al pliego MEF.
= Oficio de presentacion de rendicién de cuentas a nivel pliego a la DGCP.
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8.6.2 S05.06.02 Gestion de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE .. ’
SUBPROCESO Gestion de Tesoreria

CODIGO $05.06.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de
la Administracién Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacion de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

" Decreto  Supremo  N°  304-2016-EF,  aprueban
disposiciones complementarias a medidas de priorizacién
de gasto publico aprobadas mediante el Decreto Supremo

Efectuar la gestién de tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, la N° 272-2016-EF

(o]=N]3)\odn) M JHele3=ST0 cual comprende la gestion de ingresos, gestion de pagos, conciliacion W=t RV AR = Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG  que

bancaria hasta la administracion de la caja chica. Aprueban Normas de Control Interno.

= Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba
la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

= Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva de Ejecucion
Presupuestaria”.

= Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo
de Balance de las Entidades Publicas.

= Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01 “Lineamientos para la
administracion y control de la caja chica en la Unidad
Ejecutora 001-Administracién General del Ministerio de
Economia y Finanzas.
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PROVEEDORES

= SUNAT.

= CIADL.

® Procuraduria Publica.

= Organos del MEF.

= Otras entidades.

® Proveedores.

= OGRH

= OGA / Oficina de
Finanzas.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Recaudacion
participacion de comision
para el Tribunal Fiscal.

= Comunicacion de ingreso

por

via transferencia  por
procesos legales.
" Documento  adjuntando

depésito judicial.

= Devoluciones de viaticos
y otros conceptos.

= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

®" Fondo de Caja Chica
liqguidada (reversion por
menores gastos)

cODIGO

$05.06.02.01

Inicio desde la gestién de ingresos, gestidn de pagos, conciliacion
bancaria hasta la administracion de la caja chica.

SUBPROCESOS

Gestién de Ingresos

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 004-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
Preparacion y Presentacion de la Informacién Financiera y
Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las
Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos

Entidades del Sector
Publicos”.

Las referidas

Publico

normas

y Otras

incluyen

respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

sus

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Recaudacion de ingresos.
= Depésitos en cuenta MEF
(Formato T6).

USUARIOS

= DGTP

= Organos del MEF.

= Expediente administrativo
de pagos para revisién
(Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos,
Ordenes de Compra,
Ordenes de  Servicio,
Fondo de Caja Chica,
entre otros).
= Dep6sitos en cuenta MEF
(Formato T6)
devoluciones.

$05.06.02.02

Gestion de Pagos

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

= Organos del MEF.

= Servidores civiles del

MEF

= Proveedores de Bienes

ylo Servicios.
= Consultores

= Otros beneficiarios del

pago.
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" Fondo de Caja Chica
aperturada.

®" Fondo de Caja Chica
reembolsada.

" Fondo de Caja Chica

(girado y pagado)

= Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6).

= Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

liquidada.

" Registros administrativos
de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase
recaudada astos I ) i ici s )

= Oficina de Finanzas. ) vy g $05.06.02.03 |  Conciliacion Bancaria Eilr:Z%g(sa) de la Oficina de = Conciliacién bancaria * Oficina de Finanzas.
. suscrita.

® Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

= Solicitud de reembolso . " .

= Organos del MEF. Admlmstrac‘lon de Caja

del fondo de caja chica. | S05.06.02.04 Chica

= Expedientes para
liquidacion del fondo de
caja chica.

SISTEMAS INFORMATICOS

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada.

Director(a) de la Oficina de

Finanzas. = Organos del MEF.

INDICADORES

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF - Médulo Administrativo).

= SIAF Web

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA)

= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

= Tasa de Aprobacion de depositos de ingresos.

® Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
= Conciliacion suscrita

= Reembolso de caja chica

CONTROLES

RECURSOS
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Procedimiento Gestion de Ingresos
= Verificar en el SIAF el depdsito por ingreso, por el Especialista de Tesoreria.

Procedimiento Gestion de Pagos
= Revisar y suscribir expediente administrativo de gastos y realizar el registro en el SIAF, por el
Coordinador de Tesoreria y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Conciliacion Bancaria
= Revisar y suscribir conciliaciéon bancaria y verificar en el SIAF, por el Coordinador(a) de Tesoreria y
el Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Administracion de Caja Chica
= Registrar la apertura, reembolso y liquidacién de caja chica en el SIAF, por el Especialista de
Tesoreria.
= Verificar la documentacién que sustenta la apertura, reembolso y liquidacion de caja chica, por el
Especialista de Control Previo.

® Instalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= Laptops

® Impresoras

" Especialistas/Analistas

= Coordinador(a) de Tesoreria

= Coordinador(a) de Contabilidad

= Director(a)
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Grafico N° 58
Diagrama de interrelacion “S05.06.02 Gestion de Tesoreria”
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8.6.2.1 S05.06.02.01 Gestion de Ingresos

Cadigo del Subproceso S05.06.02.01

Ficha de Procedimiento
Gestion de Ingresos

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

de pensionistas.

Gestionar los ingresos por recaudacion del
Tribunal Fiscal, ingresos por comisién de
gestion que efectua la DGTP, ingresos por
devoluciones de viaticos y otros conceptos y
los ingresos de devolucion por fallecimiento

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.
= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.
= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.
= Resoluciéon Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.
Resoluciéon Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del
Saldo de Balance de las Entidades Publicas.
Resolucién Directoral N° 011-2018- EF/52.03 que
Establece disposiciones para el depdsito de las sumas
de dinero que las Unidades Ejecutoras de los pliegos de
Gobierno Nacional y de Gobiernos Regionales y las
Municipalidades obtengan por la ejecucion de garantias
o clausulas penales y andlogas a proveedores
contratistas y similares y otros ingresos.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso = S05.06.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

= S05.06.02.02

Cadigo del Subproceso = 505.06.02.04

Nombre de Subproceso

= Gestién de pagos.
= Administracién de Caja Chica.
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Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= SUNAT.
= CIADI.

® Procuraduria Publica.
= Organos del MEF.

= Otras entidades.

= Proveedores.

= ORH.

® Recaudaciéon por participacion de
comision para el Tribunal Fiscal.

® Ingreso a la cuenta de comision de
gestion por transferencia por laudo de
arbitraje internacional

= Documento adjuntando
judicial.

= Devoluciones de vidticos y otros
conceptos.

® Comunicado del fallecimiento del
pensionista.

deposito

= Recaudacion de ingresos.
= Depdsitos en cuenta MEF (Formato
T6).

= DGTP

N°

Actividades

Organo/Unidad Orgénica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO:

a)

b)

f)

En caso de recaudacion por participacion de comision para el
Tribunal Fiscal.

La SUNAT transfiere al MEF una parte de la recaudacién de
impuestos. Ir a la actividad 01.

En caso de ingreso a la cuenta de comisién de gestién por
transferencia por laudo de arbitraje internacional.

Los Estudios de Abogados externos hacen depositos de
transferencia. por laudo de arbitraje internacional. Luego el
Presidente del CIADI Informa a través de memorando que va a
ingresar un laudo a favor del Estado Peruano. Ir a la actividad 01
En caso la Procuraduria Publica remite memorando adjuntando
depésito judicial. Ir a la actividad 04.

En caso de devoluciones de viaticos y otros conceptos en efectivo.
El &rea usuaria comunica la devolucion de viaticos y otros conceptos
y el interesado abona efectivo en caja de la Oficina de Finanzas.
Luego. Ir a la actividad 06.

En el caso de devolucién de viaticos y otros conceptos por
transferencias bancarias en moneda nacional o por devolucion de
viaticos en dolares.

En el caso que él Interesado abona en cuenta puente (cuenta de
devolucién de viaticos). Ir a la actividad 01.

En el caso que él Area usuaria comunica la devolucién de viaticos y
otros conceptos, luego él Interesado abona efectivo en caja de la
Oficina de Finanzas. Ir a la actividad 06.

En caso de devoluciones por fallecimiento de pensionistas.

La OGRH comunica el fallecimiento del pensionista, detalla el mes
o los meses que se debe recuperar. Luego, ir a la actividad 07.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria
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Identificar los abonos y efectuar la conciliacion de los ingresos a las cuentas
del MEF.

En el caso de rectificaciones de datos en el cuadro remitido en oficio por parte
de SUNAT, estos seran atendidos por correo.

02 | Realizar el determinado y recaudado. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
Emitir carta orden/cheque a favor de la DGTP. Ir a la actividad 08.
03 En el caso de vidficos se emite cheque. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
La DGTP aprueba carta orden/cheque. Ir a la actividad 08.
Elaborar Oficio al Banco de la Nacion para el canje del depdsito judicial.
04 OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria
BN entrega cheque de gerencia.
05 Realiggr el determinado, recaudado, comprometido, devengado y girado. Ir a OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
la actividad 08.
06 | Emitir recibo de ingreso a caja. Ir a la actividad 08. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
Solicitar al Banco de la Nacion la recuperacion de las cuentas que se deben
recuperar.
07 OGA/OFI = Director(a) de la Oficina de Finanzas
El Banco de la Nacién remite cheque de gerencia, se detalla el importe
recuperado de cada cuenta de pensionista. Luego ir a la actividad 08.
Generar en el SIAF devolucién T6. Se revierte el registro SIAF que dio origen
al gasto.
La DGTP aprueba el formato T6.
08 OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
- Si el ingreso es por participacion de Comision de recaudacion para
el TF o por laudo de arbitraje internacional. Ir a la actividad 09.
- Si el ingreso es por deposito judicial, devolucién de viaticos o por
devolucion por fallecimiento de pensionistas. Ir a la actividad 10.
Remitir carta orden y T6 al Banco de la Nacion.
09 OGAJ/OFI = Especialista de Tesoreria

El Banco de la Nacion carga a la cuenta corriente del MEF segun carta orden.
Ir a la actividad 11.
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Remitir cheque y T6 al Banco de la Nacion

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

Verificar en el SIAF el depdsito.

¢ Se trata de arbitraje nacional?
a) SilraFIN
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢ Es devolucion por fallecimiento de pensionistas?
a) Si:lIralaactividad 12.
b) No:lIral FIN

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

12

Comunicar a OGRH los montos recuperados.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

FIN:

= Recaudacion de ingresos.
= Depésitos en cuentas del MEF (Formato T6).

Indicadores

= Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF - Médulo Administrativo).

= SIAF Web

= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico.

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacién.

Documentos generados

= Recibo de ingreso a Caja.
= Formato T6.

= Carta orden.

= Cheque.

= Oficio.

® Memorando.
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Grafico N° 59
Flujograma “S05.06.02.01 Gestion de Ingresos”
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8.6.2.2 S05.06.02.02 Gestion de Pagos

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos

Cadigo del Subproceso S05.06.02.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

= Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacién de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

= Decreto Supremo N° 304-2016-EF, aprueban
disposiciones complementarias a medidas de

Efectuar el procedimiento de pagaduria del priorizacién de gasto publico aprobadas mediante el
proceso de ejecuciéon presupuestaria de Decreto Supremo N° 272-2016-EF.
AR tos (Gastos de personal, bienes, = Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01
Objetivo del Subproceso gastos > Base Legal esolucion  Directora .01, que
) B servicios y otros) de los érganos del MEF & aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva
para el cumplimento de objetivos de Ejecucion Presupuestaria”.

institucionales = Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que

aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15.

= Comunicado N° 008-2016-EF/50.01 “Lineamientos
sobre la ejecucion de gastos”

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Finanzas

Vinculacién con Procesos

Cédigo del Proceso = S05.06.02 Nombre del Proceso = Gestion de Tesoreria
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Codigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.03
= S05.06.02.04

Nombre de Subproceso

" Gestién de Ingresos.
= Conciliacion Bancaria.
= Administracion de Caja Chica.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

= Expediente administrativo de pagos
para revision (Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio, Fondo de
Caja Chica, entre otros.)

= Pago de personal, bienes, servicios y
otros gastos.

= Comprobante de Pago emitido por la
Unidad Ejecutora.

= Organos del MEF.

= Proveedores de Bienes y/o Servicios.
= Servidores civiles de la Entidad.

= Otros beneficiarios del pago.

N°

Actividades

Organo/Unidad Orgénica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Expediente administrativo de pago para revisién (Planilla Unica
de Pagos, Planilla de Viaticos, Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica, entre otros.)

En paralelo realizar lo siguiente:
a) En caso de verificacion fisica. Ir a la actividad 01.
b) En caso de verificacién en aplicativos. Ir a la actividad 02.

Verificar documentacion sustentatoria del expediente administrativo de
gastos en mérito a lo establecido en la Directiva General de Tesoreria y
modificatorias, asi como también en consideracién de las medidas para el
buen registro de devengados, en caso de bienes y servicios verificando exista
la documentacion sustentatoria que evidencie el ingreso real de bienes, la
efectiva prestacion de los servicios, asi como también de los términos
contractuales.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo

02

Verificar en los aplicativos el registro de fase compromiso por parte de las
Unidades Organicas responsables (Oficina de Abastecimiento, Oficina de
Recursos Humanos, Area Funcional de Tesoreria, Area Funcional de
Contabilidad segun corresponda). Se verifica que se encuentre registrado en
el aplicativo SIAF-RP y SIGA.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Los drganos o unidades organicas remiten subsanacion de
observaciones. Luego, ir a la actividad 01 para la verificacion fisica
y a la actividad 02 para la verificacion en aplicativos.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

03

Visar expediente administrativo de pago.
En caso de viaticos se coloca el visto en el SIGA — Médulo de Tesoreria.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.
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04

Remitir al Area Funcional de Contabilidad para el registro de fase devengado
en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

a) En caso de rendicion de viatico remitir para el registro de la
rendicion en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

b) En caso de reembolsos de caja chica se remite para el registro del
compromiso en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

05

Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo.
La Direccion General de Tesoro Publico aprueba el devengado.
Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

06

Remitir expediente de pago al Area Funcional de Tesoreria para registro de
fase girado en el SIAF-RP VISUAL Moédulo Administrativo.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

07

Revisar si estan afectos a detracciones y retenciones SUNAT.

¢ Estan afectos a detracciones, retenciones y otros?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 09.

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.

08

Emitir reporte de detraccion o retencién segun corresponda.

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.

09

Registrar la fase de girado del monto neto para los proveedores o
beneficiarios, las detracciones o retenciones de renta a la SUNAT vy otras
retenciones como penalidad, garantia, cobranza coactiva, etc. a la institucion
que corresponda.

La Direccion General de Tesoro Publico aprueba la fase girado.

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.

Solicitar contabilizacion de la fase girado al Area Funcional de Contabilidad.

Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.

Imprimir comprobante de pago. Adjuntar carta orden, y/o cheque cuando
corresponda.

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.

Revisar expediente.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 07.

OGA/OFI

® Analista de Tesoreria.
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Suscribir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE). El

expediente debe ser visado por el Analista de Tesoreria, Coordinador(a) de

Tesoreria, Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de

13 Finanzas. OGA/OFI

a) Encaso de pago en linea, el Banco de la Nacién ejecuta el pago en
linea, luego ir a la actividad 15.

b) En caso de carta orden o cheque, ir a la actividad 14.

" Director(a) de la Oficina de Finanzas.

= Coordinador(a) de Tesoreria.
® Coordinador(a) de Contabilidad.
= Analista de Tesoreria.

Remitir carta orden/cheque al Banco de la Nacién.
14 OGA/OFI
El Banco de la Nacién ejecuta el pago.

= Coordinador(a) de Tesoreria.

15 Remitir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE) al

. o OGA/OFI
archivo periférico.

® Analista de Tesoreria.

FIN:
= Pago del bien o servicio.
= Comprobante de pago emitido por la UE.

Indicadores

= Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de detraccion y/o retencion.
= Comprobante de Pago por UE.
= Carta orden/cheque.
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Gréafico N° 61
Flujograma “S05.06.02.02 Gestion de Pagos”
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8.6.2.3 S05.06.02.03 Conciliacion Bancaria

Cadigo del Subproceso

$05.06.02.03

Procedimiento
acion Bancaria

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar la Conciliacién Bancaria de las
Cuentas Corrientes aperturadas por la
Oficina General de Administracion del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

= Resoluciéon Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacion Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.

® Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.06.02

culacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

® Gestién de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.02

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
" Gestién de Pagos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Finanzas.

= Registros administrativos de ejecucion
presupuestaria de ingresos (fase
recaudada) y gastos (girado y pagado).

®= Conciliacién bancaria suscrita.

= Oficina de Finanzas.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se realiza de manera mensual sobre la base del andlisis del Estado
Bancario de los cargos y abonos a nivel de fase recaudado, girado y pagado
(Notas de abono, papeletas de depdsito, transferencias electronicas, orden de
pago, cartas de érdenes, cheques y otros).

Extraer informacién del SIAF de los montos girados, anulados, pagados
Procesar y generar libro bancos a través del SIAF Médulo Administrativo.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

02

Extraer informacién del Estado Bancario del Médulo del Banco de la Nacion.

La entidad bancaria (Banco de la Nacion) genera los estados bancarios de la
UE 001 MEF - Administracién General, los mismos que estan disponibles en
el aplicativo web del Mddulo de Informacion Bancaria de las Entidades del
Sector Publico — BN.

En paralelo ir a la actividad 03 y actividad 04

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

03

Determinar saldos bancarios en libro bancos, se genera el Excel - Saldos
Bancarios. Ir a la actividad 05.

Se compara los cheques pendientes de pago contra el saldo anterior.

OGAJ/OFI

Especialista de Tesoreria

04

Contrastar el libro contable versus el estado bancario.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

05

Elaborar reporte de los montos girados, anulados, pagados, pendientes, se
genera el Anexo - Reporte de sustento

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

06

Efectuar la conciliacién bancaria

Se compara la informacion de los registros administrativos de operaciones de
ingresos y gastos registrados en el libro bancos (SIAF Visual) versus las
operaciones registradas de cargo y abono en el estado bancario (Banco de la
Nacion) a través del Microsoft Excel para cruce de datos, a fin de determinar
las diferencias que pudieran existir para regularizacion de registros
administrativos y/o justificacién de las mismas (Documentos en transito
pendientes de pago por el Banco de la Nacion, etc.).

Referente a la cuenta de saldo cero, en la conciliacién bancaria el saldo es
reflejado como los cheques pendientes de pago.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria
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Revisar conciliacién bancaria.

Se verifica que las diferencias que se hayan determinado hayan sido
justificadas, no pudiendo existir omisién de registros administrativos en el
SIAF; asimismo, se comprueba que las operaciones registradas guarden

07 | relacion a la cuenta bancaria y cédigo de libro bancos asignado, asi como OGA/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.
también de la correcta fuente de financiamiento.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
Subsanar diferencias de la conciliacion bancaria.
08 Para la subsanacion se requiere coordinar con las area o entidades que estén OGA/OFI " Especialista de Tesoreria
involucradas
Emitir la conciliacién bancaria
09 - En caso se trabaje presencialmente ir a la actividad 10. OGA/OF! * Coordinador(a) de Tesoreria.
- En caso se trabaje no presencial ir a la actividad 11.
Suscribir conciliacién bancaria.
= Director(a) de la Oficina de Finanzas.
10 | La suscripcion lo realiza el Profesional de Tesoreria que elabora la conciliacion OGAJ/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.
bancaria, el Coordinador(a) del Area Funcional de Tesoreria y el Director(a) de = Especialista de Tesoreria.
la Oficina de Finanzas.
Entregar conciliacion bancaria al Area Funcional de Contabilidad, adjuntando
1 respectiva documentacion sustentatoria como reporte de libro bancos y estado OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.

bancario.

FIN: Conciliacién bancaria suscrita.

Indicadores

= Conciliacién suscrita

Nivel de soporte tecnolégico

= SIAF - Médulo Administrativo
= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

Documentos generados

= Excel - Saldos Bancarios
= Anexo - Reporte de sustento
® Conciliacion bancaria suscrita.

417



Grafico N° 62
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8.6.2.4 S05.06.02.04 Administracion de Caja Chica

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

$05.06.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Administrar el fondo de caja chica, en sus
fases de apertura, reembolso y liquidacion,
con la finalidad de garantizar su integridad,
disponibilidad y seguridad.

Base Legal

" Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.
" Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.01
“Lineamientos para la administracion y control de la caja
chica en la Unidad Ejecutora 001-Administracion
General del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacion Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.
Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Cadigo del Proceso

= S05.06.02

culacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.02

Nombre de Subproceso

= Gestion de Ingresos.
= Gestion de Pagos.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud de apertura del fondo de caja
chica.

= Solicitud de reembolso del fondo de
caja chica.

= Expedientes para liquidacioén del fondo
de caja chica.

® Fondo de Caja chica aperturada.

® Fondo de Caja chica reembolsada.

= Fondo de Caja chica liquidada.

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Apertura de Caja Chica

01

Inicio de la Fase de Apertura del fondo de caja chica: Solicitud del area
usuaria para apertura del fondo de caja chica, indicando responsable y monto
de apertura de Caja Chica.

La Oficina General de Administracion, previa verificacion, tramita expediente
de solicitud a la Oficina de Finanzas (OFI).

Elaborar proyecto de Resolucién Directoral (RD) de apertura de caja chica.
La Oficina de Finanzas a través del Area Funcional de Tesoreria procede con
la elaboracién del proyecto de Resolucién Directoral que aprueba la apertura
del fondo de caja chica, y se remite a la OGA para su revision.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria

02

Revisar proyecto de RD de apertura de caja chica

¢Es conforme?

a) Si: La OGA suscribe y remite copia fedateada de la RD a la OFl y

remite copia fedateada de la Resolucién Directoral a la Oficina de
Finanzas.
La Oficina General de Administracion procede con la revision del
proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la apertura del
fondo de caja chica, verificando se cuente con toda la
documentacion sustentatoria, conforme a lo establecido en la
Directiva N° 001-2020-EF/43.01.

b) No: Ir ala actividad 01.

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

03

Registrar el compromiso y enviar RD al Area Funcional de Control Previo
(AFCP).

Seguidamente, contando con la Resolucion Directoral aprobada, el Area
Funcional de Tesoreria procede con el registro de fase compromiso,
seguidamente deriva el expediente al Area Funcional de Control Previo.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

04

Verificar la operacion. Se efectie conforme a lo establecido en la Directiva N°
001-2020-EF/43.01.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo
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La verificacion se realiza de la documentacion sustentatorio y la operacion

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

05 | Registrar la fase devengado. OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
Registrar la fase girado.
El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion el SIGA
06 | Modulo Tesoreria y procede con el registro de fase girado en el SIAF Médulo OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
Administrativo generando la operacion de orden de pago a favor del
responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo legal
aprobado. Fin de la fase apertura del fondo de caja chica.
Reembolso de caja chica
Las Direcciones Generales y CONECTAMEF presentan solicitudes de
reembolso del fondo de caja chica.
Verificar documentacioén sustentatoria que respalda
Se verifica el estricto cumplimiento a lo establecido en la Directiva N° 001- - .
07 2020-EF/43.01. OGA/OFI = Especialista en Control Previo
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
08 | Solicitar su subsanacién a través de su devolucion. Ir a la actividad 07. OGA/OFI ®= Especialista en Control Previo
09 | Registrar el compromiso. OGA/OFI = Especialista en Control Previo
Registrar el devengado.
10 | Seguidamente el Area Funcional de Contabilidad procede con el registro de OGA/OFI ® Especialista en Contabilidad

fase devengado y deriva el expediente al Area Funcional de Tesoreria para
tramite de fase girado.
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Registrar fase de girado.
El Area Funcional de Tesoreria, efectda la revisién pertinente, y procede con
11 | el registro de informacion en el SIGA Médulo de Tesoreria registro de fase OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
girado en el SIAF Médulo Administrativo, asimismo genera la orden de pago
a favor del responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo
legal de apertura. Fin de la fase reembolso del fondo de caja chica.
Liquidacién de caja chica
Las Direcciones Generales y CONECTAMEF envian expedientes para
liquidacion del fondo de caja chica.
¢ Existe saldo no utilizado del fondo de caja chica?
a) Si: En caso de los CONECTAMEF, envian cheque de gerencia a
12 nombre de la DGTP. En caso de los érganos del MEF, devuelven OGA/OFI = Director(a) de la Oficina de Finanzas.
en efectivo.
b) No: Ir ala actividad 12.
Enviar expediente de liquidacién del fondo de Caja Chica al Area Funcional
de Control Previo
Verificar la documentacion sustentatoria.
Se verifica que la documentacion sustentatoria cumpla con lo establecido en
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01,
13 | ¢Es conforme? OGAJ/OFI = Especialista de Control Previo
a) Si:lIralaactividad 15. P
b) No: Ir ala actividad 14.
Los Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones. Ir a la
actividad 12.
Solicitar su subsanacion a través de su devolucion.
14 Los Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones. Ir a la OGA/OFI " Especialista de Control Previo
actividad 12.
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Realizar registro de liquidacion.

15 | El Area Funcional de Contabilidad contando con todo el expediente OGA/OFI
administrativo de Liquidacién del Fondo de Caja Chica, procede con el
registro de fase rendido en el SIAF Médulo Administrativo.

= Especialista en Contabilidad

Registrar informacion

El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion en el OGA/OFI

SIGA Médulo de Tesoreria.

= Especialista de Tesoreria

Archivar expediente de liquidacion.
17 | Se adjuntan al expediente respectivo al comprobante de pago de apertura del OGA/OFI
Fondo de Caja Chica

= Especialista de Tesoreria

FIN: Fondo de Caja chica aperturada, reembolsada y liquidada.

Indicadores

= Reembolso de caja chica

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= SIAF Mddulo Administrativo.
= SIGA Médulo Tesoreria.

Documentos generados

= Resolucion Directoral de apertura de caja chica.
= Solicitud de reembolso de caja chica.
= Expediente de liquidacién de caja chica.
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8.7. S05.07. Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Evaluacién de la Gestion de Recursos Institucionales

cODIGO E TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Evaluar la gestion de los recursos institucionales, a fin de determinar el = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

grado de eficiencia en la ejecucién presupuestaria de los ingresos y Texto Integrado actualizado del Reglamento de

gastos, que incluye la evaluacion de la ejecucion del Plan Anual de BASE LEGAL Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Contrataciones, asi como el cumplimiento de las metas presupuestarias Finanzas.

contempladas en las actividades programadas durante el periodo a = Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la

evaluar. Directiva N° 002-2019-OSCE/CD ‘“Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucién Directoral N° 030-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 007-2019-EF/50.01, Directiva que regula la
Evaluacion en el marco de la fase de Evaluacion
Presupuestaria.

OBJETIVO DEL PROCESO

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

= Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Inicio desde la evaluacién presupuestaria hasta el seguimiento y [slV3X{e}s]SK
evaluacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

cODIGO ‘ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

425



" Reportes del marco y
ejecucion presupuestaria.
® Informacién del avance
de las metas fisicas
anuales.

® Informacién del avance
de la ejecucion de
proyectos

® Cuadro de egresos
devengado/PIA 'y
devengado/PIM

Evaluacion

$05.07.01 Presupuestaria

= UEs del MEF.

= Director(a) de la Oficina de
Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Reportes de evaluacion
presupuestaria.

= DGPP.

= Plan Anual de
Contrataciones aprobado
(PAC) aprobado.

® Ejecucién del Plan Anual
de Contrataciones.

Seguimiento y evaluacion
del Plan Anual de
Contrataciones

= OGA. $05.07.02

SISTEMAS INFORMATICOS

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento

" Informe de seguimiento y
evaluacion del PAC.

INDICADORES

= OGA.

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
v' Modulo de Proceso Presupuestario.
v’ Médulo de Evaluacién Presupuestaria.
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacién Presupuestaria en el aplicativo.
= Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Evaluacién Presupuestaria
= Revisar reportes de evaluacion presupuestaria, por el Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
Inversiones y Cooperacion Técnica.
= Cerrar el aplicativo dandolo por cumplido la evaluacién presupuestaria por el Especialista en
Presupuesto.

Procedimiento de Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico
dentro de las UEs.
= Revisar informe de seguimiento y evaluacion del PAC por el Coordinador(a) de Programacion y el
Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® |nstalaciones de la Oficina General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
® |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica
® Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento

= Computadoras

= | aptops

" |mpresoras

® Especialistas/Analistas

= Coordinador(a) de Programacion.

= Director(a)
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8.7.1 S05.07.01 Evaluacion Presupuestaria

Cadigo del Subproceso S05.07.01

Ficha de Procedimiento
Evaluacion Presupuestaria

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

a evaluar.

Determinar el grado de eficiencia en la
ejecucion presupuestaria de los ingresos y
gastos, asi como el cumplimiento de las
metas presupuestarias contempladas en las
actividades programadas durante el periodo

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resoluciéon Directoral N° 030-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 007-2019-EF/50.01, Directiva
que regula la Evaluacion en el marco de la fase de
Evaluacion Presupuestaria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

lacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso = 505 Nombre del Proceso " Gestién de Recursos Institucionales.
Cédigo del Subproceso " 505.07 Nombre de Subproceso = Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Unidades Ejecutoras del MEF.

de proyectos.

= Reportes  del
presupuestaria.

® Informacion del avance de las metas
fisicas anuales.

® Informacién del avance de la ejecucion presupuestaria.

ejecucion

® Cuadro de egresos devengado/PIA y
devengado/PIM.

= Reportes de evaluacion

= DGPP.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Se da de acuerdo Directiva de Seguimiento en el marco de la Fase
o1 |de Evaluacién Presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y analizar la Directiva.
Elaborar memorando circular u oficio para solicitar reportes del marco y
ejecucion presupuestaria y avance de las metas fisicas anuales. Se solicita
02 | también avance de ejecucion de los proyectos mayor a S/. 800000, Cuadro de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
egresos devengado/PIA y devengado/PIM.
Revisar memorando circular u oficio.
03 | ¢4Es conforme? OGPP/OPICT L) girector(a_)'de_rle'l O_ﬁcina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 04. ooperacion fecnica.
b) No: Ir ala actividad 02.
Emitir memorando circular u oficio para solicitar reporte de ejecucién y avance
04 de metas. OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de lo solicitado.
Revisar informacion.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 06. = Director(a) General de la Oficina General de
05 OGPP ¥
Planeamiento y Presupuesto.
Se genera reportes de: "marco vs ejecucion de gasto" y "marco vs recaudacion
de ingresos" a nivel pliego a excepcion de reporte de metas fisicas y se
contrasta con lo remitido por las UEs.
06 | Solicitar subsanacion de informacion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
07 | Consolidar los comentarios remitidos por las UEs y registrarlos en el aplicativo. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
08 | Generar reportes de evaluacion presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
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Revisar reportes de evaluacion presupuestaria.

09 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT
a) Si:Iralaactividad 10.
b)  No: Ir a la actividad 08.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacién Técnica.

10 | Cerrar el aplicativo de evaluacion presupuestaria. OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

Comunicar al Sectorista de la DGPP el cumplimiento de la evaluacion
presupuestaria.
11 | Adjunta una impresion de pantalla donde se visualiza el cierre del moédulo. OGPP/OPICT

Ir al FIN

= Especialista en Presupuesto Publico.

FIN: Reportes de evaluacion presupuestaria.

Indicadores

= Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacién Presupuestaria en el aplicativo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
v Modulo de Proceso Presupuestario.
v" Mddulo de Evaluacion Presupuestaria.

Documentos generados

= Reportes de evaluacion presupuestaria.
= Memorando Circular.
= Oficio.
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8.7.2 S05.07.02 Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones

Ficha de Procedimiento

Seguimiento y Evaluacion del Plan Anual de Contrataciones

Cadigo del Subproceso S05.07.02 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Base Legal = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD *“Plan Anual de
Contrataciones”.

Realizar el seguimiento y evaluacion al Plan

ORlStialeelSHbpoceee Anual de Contrataciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
maodificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Vinculacion con Procesos ‘
Cadigo del Proceso = S05.01.03 Nombre del Proceso ® Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios.
Cadigo del Subproceso = S05.01.03.02 Nombre de Subproceso ® Elaboracioén del Plan Anual de Contrataciones.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Plan Anual de Contrataciones aprobado. * Informe de seguimiento y evaluacion

= OGA. L] Ejecucién_ del Plan Anual de del PAC = OGA.
Contrataciones.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Plan Anual de Contrataciones aprobado / Ejecucion del Plan
01 Anual de Contrataciones OGA/OABAST " Espe.mallsta de Prograrﬁauon
® Analista de Programacion.
Extraer reporte de seguimiento de ejecucién de procedimientos de seleccién.
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Validar reporte de seguimiento de ejecucién de procesos de seleccién con el

® Especialista de Programacion.

02 OGA/OABAST
SEACE. = Analista de Programacion.
Analizar informacién de los expedientes de cada proceso de contratacion. » Especialista de Programacion
03 | Evaluar el porcentaje de procedimientos de seleccion convocados en el plazo OGA/OABAST P . 9 L, .
establecido. ® Analista de Programacion.
04 | Elaborar proyecto de informe de seguimiento y evaluacién del PAC. OGA/OABAST " Espeplallsta de Prograrﬂamon.
® Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Programacion.
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Suscribir y remitir informe de seguimiento y evaluacién del PAC. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion.
Revisar informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
08 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

La OGA toma conocimiento del informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

FIN: Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

Indicadores

= Porcentaje de procedimientos de seleccién convocados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
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Grafico N° 66
Flujograma “S05.07.02 Seguimiento y Evaluacion del Plan Anual de Contrataciones”
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