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Resolucion de Secretaria General

Lima, 23 de noviembre del 2021 N° 044-2021-EF/13

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 304-2021-EF/45 se deroga Resolucion
Ministerial N° 439-2018-EF/41, que aprueba el Manual para la elaboracion de
Comunicaciones Escritas del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 038-2021-EF/13 se aprueba la
Directiva N° 006-2021-EF/45.01 denominada "Disposiciones que regulan la Gestidn
Documental en el Ministerio de Economia y Finanzas";

Que, en ese contexto, la Oficina de Gestiéon Documental y Atencion al Usuario de la
Oficina General de Servicios al Usuario, ha identificado mejoras en la gestion documental
en el extremo referido a la suscripcion de documentos por parte del titular de la entidad y
uso de firma manuscrita; por lo que, considera necesario modificar el numeral 5.3.3.3, el
numeral 11 del Anexo N° 2 e incluir los Anexos N° 9y 10 en la Directiva antes mencionada;

De conformidad con lo dispuesto en el Texto Integrado Actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Modificase el subnumeral 5.3.3.3 del numeral 5.3.3 “Emision de
documentos a través del SGDD” de la Directiva N° 006-2021-EF/45.01 denominada
"Disposiciones que regulan la Gestion Documental en el Ministerio de Economia y
Finanzas", aprobada con Resoluciéon de Secretaria General N° 038-2021-EF/13, en los
términos que a continuacion se indican:

“5.3.3.3 Los documentos emitidos deben mantener un criterio uniforme en su
forma, estructura, presentacion y redaccién respetando las indicaciones y los
formatos establecidos en la presente Directiva.

Los documentos de comunicaciéon externa e interna y resolutivos que elaboren
los 6rganos y unidades organicas, contendran la Estructura establecida en el
Anexo N° 2 de la presente Directiva. El oficio, oficio circular, memorando,
memorando circular, informe y resolucion utilizan los Anexos N°s 3,4,5,6,7y
8, segun corresponda.

Para los Oficios y Memorandos emitidos por el Despacho Ministerial, se utilizan
los formatos de los Anexos N°s 9 y 10, segun sea el caso. El/La Ministro/a
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Y suscribe las Resoluciones con firma manuscrita, siguiendo la estructura del

Anexo 8, en lo que resulte aplicable.”

Articulo 2. Modificase el numeral 11 “Post Firma” del Anexo N° 2 “Estructura de los
Documentos” de la Directiva N° 006-2021-EF/45.01 denominada "Disposiciones que regulan
la Gestion Documental en el Ministerio de Economia y Finanzas", aprobada con Resolucion
O\/ de Secretaria General N° 038-2021-EF/13, en los términos que a continuacion se indican:
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“11. Post Firma

Firmado Digitalmente
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FAU 20131370645 soft Es la parte que identifica al responsable de la emisién del documento. Esta
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y seguido del cargo o encargo que ostenta, asi como la denominacion del 6rgano o
unidad organica que representa. Se coloca debajo de la antefirma con alineacion al

centro del documento, dando un aspecto mas formal.

En los Oficios y Memorandos emitidos por el Despacho Ministerial, el post firma se
ubica en la parte superior derecha de acuerdo al formato de los Anexos N°s 9y 10.
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Articulo 3. Incorporar el Anexo N° 9 - Formato de Oficio firmado por el/la Ministro/a
y el Anexo N° 10 — Formato de Memorando firmado por el/la Ministro/a en la Directiva N°
006-2021-EF/45.01 denominada "Disposiciones que regulan la Gestiéon Documental en el
Ministerio de Economia y Finanzas", aprobada con Resoluciéon de Secretaria General N°
038-2021-EF/13, los cuales forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 4. Publicar la presente Resolucién en la Sede Digital del Ministerio de
Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su difusién
a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo electrénico.

Registrese y comuniquese.
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ANEXO N° 9. FORMATO DE OFICIO FIRMADO POR EL/LA MINISTRO/A
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CQFICIO N® -2021-EFM0.04
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Direccion

Breszanta -

Asunto

Referencia
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Hagn propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial

consideracian y esfima personal.

Atentamente,

Sede Cantra
r. Jurniim o, 319, Lima 1
Tel. {511} 31 1-5831




ANEXO N° 10. FORMATO DE MEMORANDO FIRMADO POR EL/LA MINISTRO/A
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