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Resolucion de Secretaria General

Lima, 28 de junio del 2024 N° 049-2024-EF/13

CONSIDERANDO:

Que, el literal g) del articulo 7 del Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 123-
2018-PCM, senala que la gestion de procesos tiene como propdsito, entre otros,
organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
transversal a las diferentes unidades de organizacién, para contribuir con el logro de los
objetivos institucionales;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”;

Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucion Ministerial N° 269-2023-
EF/41, de fecha 18 de julio de 2023, se aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio de
Economia y Finanzas”;

Que, con Resolucion de Secretaria General N° 014-2020-EF/13 se aprueba el
Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, en aplicacion de lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP,
“Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de
la administracién publica” y la Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”, se ha formulado la actualizacion
del Manual de Procedimiento del Macroproceso E03 Modernizacion de la Gestion del
Ministerio de Economia y Finanzas a cargo de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto y de la Oficina General de Prevencion e Integridad Institucional;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP y el numeral 5.1.1 de la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, los Manuales
de Procedimientos se aprueban por Resolucion de Secretaria General, previa opinién
técnica de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestidén de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, opinion legal de la Oficina General de Asesoria
Juridica y visacién de la Ficha de Procedimiento por parte del duefio del proceso;

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio

de Economia y Finanzas, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM .:_\S
y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad -
e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web - '},"

https://apps4.mineco.gob.pe/st/v ingresando el siguiente cédigo de verificacion CCCKGCFH

»

-
-

At

&

|Jwyyx-Jopepliea/gam/ad-qof niadewly sdde//:sdpy :us sepeoylian Jas uspand (s)ewly (s)e| ap elione e| A oyuswinoop [ap pepubajul e
‘seljojeslyipow A ojuswelbay ns ‘saje}biqg sopeoya) A sewliq ap A9 ‘69Z/2.N Aa7 E| ap 02Jew |9 us sjuswie}ifip opewly 02]UQJ}O8|8 0jUBWNI0QJ

\!.!r{,g’!‘ BICENTENARIO

Z>  PERU
““vit: 2024
i\



]

MEF

Firmado Digitalmente por

ALARCON ALVIZURI
Bertha Patricia FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/06/2024
19:03:35 COT
Motivo: Doy V° B°

«

MEF

Firmado por JARA
HUALLPATUERO Maria
Ysabel FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/06/2024
18:39:59 COT
Motivo: Doy V° B°

«

MEF

Firmado por
MELGAREJO
CASTILLO Juan
Carlos FAU
20131370645 soft
Fecha:

Sede Central

Jr. Junin N° 319, Lima 1

Tel. (511) 311-5930

www.mef.gob.pe

Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha elaborado el Manual
de Procedimientos del Macroproceso E03 Modernizacion de la Gestion (version 03), a
cargo de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina General de
Prevencion e Integridad Institucional;

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP; la Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2023-EF/41.02, Disposiciones para la implementacion de la gestién por procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas; la Resolucion de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13, que aprueba el Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;
y, la Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el Texto Integrado
actualizado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia 'y
Finanzas;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Macroproceso EO03
Modernizacion de la Gestion (version 03) del Ministerio de Economia y Finanzas, a
cargo de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina General de
Prevencion e Integridad Institucional, que como anexo forma parte de la presente
Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 008-2022-EF/13,
que aprueba el Manual de Procedimientos del Macroproceso EQ03 Modernizacion de la
Gestion del Ministerio de Economia y Finanzas (Versién 02).

Articulo 3. Publicar la presente Resolucion en la sede digital del Ministerio de
Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su
difusion a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
electronico.

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestion por procesos es entender a las entidades
como un todo y no so6lo como la suma de cada una de sus partes, es decir,
comprenderla como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la
interrelacion de los procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de
resultados, teniendo en cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM-SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la
Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracion publica”; la misma que
sefala que la implementacion de la gestion por procesos es progresiva, de acuerdo
a las siguientes fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii) Seguimiento,
Medicion y Analisis de Procesos; vy, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio ha segmentado en dos
(02) etapas, en la primera se elaboré el Mapa de Procesos, culminando con la
aprobacién del mismo a través de la Resolucién de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13; y en la segunda se caracterizan los procesos identificados
previamente hasta el nivel de procedimiento, dicha caracterizacién implica el detalle
de las actividades de procedimientos; asi como, la elaboracion de los diagramas de
flujo, para lo cual se toma en consideracion lo establecido en la Directiva N° 001-
2023-EF/41.02, “Disposiciones para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobada mediante Resolucién
Ministerial N° 269-2023-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se
proseguira con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las
subsiguientes fases ii) Seguimiento, Medicién y Analisis de Procesos; vy, iii) Mejora
de Procesos de la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y légica las
actividades actuales de los procesos de nivel 1 y nivel 2 que forman parte del
proceso estratégico nivel 0 “E03 Modernizacién de la Gestion”, a fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicacion para los servidores de las 6rganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos,
procedimientos, productos y servicios del Macroproceso E03 Modernizacion de la
Gestion descritos en el presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso debe revisar anualmente los procesos y sus procedimientos
con la finalidad de identificar una necesidad de actualizacion y mejora, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 4.5 del numeral 4 la Directiva N° 001-
2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestiéon por procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobada con Resolucién Ministerial N°
269-2023-EF/41.



5.

MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para
la implementacién de la gestiéon por procesos en las entidades de la
administracién publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.

5.2 DEL MACROPROCESO E03 “MODERNIZACION DE LA GESTION”

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidén del Estado.
Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica Internacional.

Decreto Legislativo N° 1451, Decreto Legislativo que Fortalece el
Funcionamiento de las entidades del Gobierno Nacional, del Gobierno
Regional o Gobierno Local, a través de precisiones de sus Competencias
Regulaciones y Funciones.

Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°
719 de Cooperacion Técnica Internacional

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestién Publica.

Decreto Supremo N° 027-2019-RE, que aprueba el Reglamento del
Sistema Nacional Descentralizado de Cooperacién Internacional No
Reembolsable.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

TIPO

cODIGO

PROCESOS DE

cODIGO

Tabla N° 1
Inventario E03 Modernizacion de la Gestion

PROCESOS DE NIVEL

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

Estratégico

EO03

NIVEL 0

Modernizacion de la
Gestion

01

Elaboracion y modificacion del Reglamento de

£03.01.01 Organizacién y Funciones (ROF)
E03.01.02 Elaboracion y modificacion del Texto Unico de
T Procedimientos Administrativos (TUPA)
£03.01.03 Elabora_mon y m9d|f|0a0|on de Documentos
Normativos de Gestion
£03.01 Modernizacion E03.01.04 | Elaboracion y actualizacion del Mapa de Procesos
’ Institucional £03.01.05 |Elaboracion y modificacion del Manual de
T Procedimientos (MAPRO)
E03.01.06 | Seguimiento medicién y analisis de procesos
E03.01.07 | Mejora de procesos
E03.01.08 Opln!gn Tec.mcaf\ en materia Qe Modernizacion de la
Gestion Institucional y Sectorial
Emision de opinion para la suscripcion de
E03.02.01 | Instrumentos de Cooperacion Internacional No
Gestién de Reembolsable
Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion
Instrumen.t’os ) _de £03.02.02 Internacional No Reembolsable
E03.02 Cooperacién ~ Técnica Emision de opinidn para la suscripcion de convenios
’ No Reembolsable y | E03.02.03 L P
L de Colaboracion Interinstitucional y/o Adendas
Colaboracion Sequimiento d - d Colab —
Interinstitucional E03.02.04 | >c9uimiento de convenios de  Lolaboracion
Interinstitucional
E03.02.05 Oferta de  Cooperacion  Internacional  no
Reembolsable
£03.03 Slste.rpa Integrado de
Gestioén

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto




7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

NOMBRE DEL
PROCESO

FICHA TECNICA DE PROCESO

Modernizacion de la Gestiéon

cODIGO EO03

TIPO DE PROCESO Estratégico

OBJETIVO DEL
PROCESO

PROVEEDORES

= Organos del MEF.
= Alta Direccién del MEF.

® Poder Ejecutivo.

® Secretaria de Gestion
Publica de la PCM.

® OPs del Sector.

" Empresas vinculadas
al Sector.

Implementar
organizacionales, asi como conducir la
elaboracion de documentos de gestidn
institucional en el marco del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la
Gestion Publica.

ELEMENTOS DE ENTRADA

modelos y soluciones

DUENO DEL
PROCESO

DUENO DEL

SUBPROCESOS SUBPROCESO

(INSUMO) coDIGO

® Requerimiento de
actualizacién de ROF,
TUPA, documentos
normativos internos o
Mapa de Procesos, Manual
de Procedimiento o bloque
de procedimiento u opinion
técnica en materia de
modernizacion de la
gestion institucional
Necesidad de medir el
desempefio de los
procesos
Necesidad de identificacion
de la problematica de los
procesos
Decision Estratégica
Dispositivo legal que
actualiza competencia del
MEF
" Lineamientos en materia
de modernizacion
® Requerimientos de opinion
técnica sectorial en materia

Director(a) de la Oficina
de Planeamiento y
Modernizacién de la
Gestion

Modernizacion
Institucional

E03.01

m Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
m Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad Institucional

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Seccion Primera del ROF
aprobado.

® Seccion Segunda del ROF
aprobado.

" Texto Integrado Actualizado
del ROF aprobado.

= TUPA aprobado.

® Documentos normativos de
gestion aprobado.

" Mapa de procesos
actualizado.

= MAPRO aprobado

® Bloque de procedimientos
aprobado.

" Informe de desempefio de
procesos.

" Mejora de procesos
implementadas.

® Informe de evaluacion de
mejoras.

" Informes de opinién técnica
en materia de modernizacion
de la Gestion Institucional y
Sectorial.

USUARIOS

= OPs del Sector.

" Empresas vinculadas
al Sector.

® Secretaria de Gestion
Publica de la PCM.




NOMBRE DEL
PROCESO

Modernizacion de la Gestiéon

cODIGO EO03

OBJETIVO DEL
PROCESO

PROVEEDORES

Implementar
organizacionales, asi como conducir la
elaboracion de documentos de gestidn
institucional en el marco del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la
Gestion Publica.

modelos y soluciones

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO)

de ROF, TUPA, CAP-P y
otros.

FICHA TECNICA DE PROCESO

TIPO DE PROCESO

Estratégico

DUENO DEL
PROCESO

CcODIGO

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

m Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
m Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad Institucional

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

= SGP/PCM.
" OPs del Sector.

" Empresas vinculadas al
Sector.

® Fuente Cooperante.

Requerimientos de opinion
técnica.

Financiamiento.
Requisitos/Condiciones
para la suscripcion de
cooperacion técnica
internacional y
colaboracion
interinstitucional.
Requerimiento de
suscripcion de cooperacion
técnica internacional y
convenio de colaboracion
interinstitucional.

Gestion de Instrumentos
de Cooperacion Técnica

Director(a) de la
Oficina de
Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica

" I[nstrumentos de
Cooperacion Técnica No
Reembolsable Sectorial -
CINR

" Instrumentos de
Colaboracién
Interinstitucional — CClI

" Informe de seguimiento
(CCl/Semestral)
(CINR/Trimestral)

= Convenio de Colaboracién
Interinstitucional

= Acta de compromisos para la
implementacion de CTI

= Acuerdos de CTI suscritos

= Organos del MEF.

" Ministerio de Relaciones
Exteriores.

= APCI.

" Entidades publicas y
privadas.

= Organos del MEF.
= Alta Direccién del MEF.

Matrices de riesgos de los
oérganos involucrados

MAPRO de los érganos
involucrados

" Decision Estratégica

Gestion

E03.02 No Reembolsable y
Colaboracién
Interinstitucional
£03.03 Sistema Integrado de

m Director(a) General
de la Oficina General
de Planeamiento y
Presupuesto.

m Jefe(a) de la Oficina
General de Prevencién
e Integridad
Institucional.

= Acta de compromiso

® RSG que aprueba el Manual
del SIG
® Plan de Cambios

= Alta Direccién del MEF.
= Organos del MEF.




FICHA TECNICA DE PROCESO

NOMBRE DEL

PROCESO Modernizacion de la Gestiéon

cODIGO EO03 TIPO DE PROCESO Estratégico

Implementar modelos y soluciones
organizacionales, asi como conducir la
OBJETIVO DEL elaboracion de documentos de gestidn
PROCESO institucional en el marco del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la
Gestion Publica.

m Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
m Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad Institucional

ELEMENTOS DE ENTRADA - DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS)

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) actualizado.

= Nivel de implementacion del Sistema Unico de Tramites (SUT) de Adecuacién a los Nuevos Formatos.
® Porcentaje de documentos normativos de gestion aprobados.

" Mapa de Procesos actualizado.

" Porcentaje de MAPROS actualizados.

" Numero de MAPROS del SIG con base legal actualizada.

: S|stemg c.je Gestion Documental Digital (SGDD). " Porcentaje de cumplimiento de indicadores reportados.
Sede Digital. ® Porcentaje de cumplimiento de la meta programada.
- Pprtal de'G.esti(')n yA'ter.1cic'>n al Cliente (PGA). ® Porcentaje de mejoras implementadas.
: ifrttzrlnlisliir:li?oi:rramItes (SUT). ® Porcentaje de opiniones técnicas atendidas.
= Intranet del MEF ’ " Porcentaje de infgrmes emitidos para la suscripcion de.ihstrumento.s de CINR respecto a las solicitudes presentadas.
. ’ o, o ® Informes de seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable elaborados.
Sistema Integrado de Gestion de la Cooperacion Técnica ® Porcentaje de informes emitidos para la suscripcion de CCl y adendas respecto a las solicitudes presentadas.

Internacional (SIGCTI).
" Registro Nacional de Intervenciones con Recursos de la
CTI (RNI).

® Informes de seguimiento de Convenios de Colaboracioén Interinstitucional elaborados.
® Compromisos y acuerdos de CTI suscritos.

® Porcentaje de cumplimiento de los Objetivos del SIG.

® Porcentaje de cumplimento del programa de mantenimiento y mejora del SIG.

® Porcentaje de mejoras implementadas en los procesos del SIG.

® Porcentaje de actividades ejecutadas de difusién y comunicacion del SIG.

= indice General de Satisfaccién del Cliente de los procesos del SIG.

= indice General de Salidas no Conformes de los procesos del SIG.
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8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 E03.01 Modernizacion Institucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Modernizacion de la Gestién

NOMBRE
SUBPROCESO

Modernizacion Institucional

cODIGO E03.01 TIPO DE PROCESO Estratégico

" Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado y su reglamento.

" Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

" Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

= Decreto Supremo N° 046-2014-PCM, Decreto Supremo que

aprueba la Politica Nacional para la Calidad.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que

aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que

aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de

Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto Supremo que

OBJETIVO ] Establecer documentos de gestion que coadyuven en la gestion BASE LEGAL apru_eba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion

SUBPROCESO institucional, a fin de cumplir con los objetivos institucionales. Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los

Lineamientos de Organizacién del Estado.

Resolucion Ministerial N° 053-2021-EF/41, que aprueba la

Directiva N° 001-2021-EF/41.02 ‘“Lineamientos para la

Elaboracioén, aprobacion y modificacién de Directivas en el

MEF”.

Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la

Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la

implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio de

Economia y Finanzas”.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.
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ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

" Propuesta de Fichas

= Organos del MEF. Técnicas sustentatorias

CcODIGO

Desde la elaboracion y modificacion del Reglamento de Organizacion y DUENO DEL
Funciones hasta las opiniones técnicas en materia de modernizacion de la
gestion institucional y sectorial.

SUBPROCESOS

Elaboracion y modificacion
del Reglamento de

SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina
de Planeamiento y

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

® Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-
PCM -SGP, que aprueba los Lineamientos para la elaboracion
y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA).

" Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP,
“Norma Técnica para la implementacion de la gestién por
procesos en las entidades de la administracion publica”.

" Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 00010-2021-
PCM/SGP, que aprueba la Directiva N° 002-2021-SGP
“Directiva que regula el sustento técnico y legal de los
proyectos normativos en materia de organizacion, estructura
y funcionamiento del Estado”.

" Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de
la Gestion

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Seccion Primera del
Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) aprobado.

® Seccion Segunda del
Reglamento de Organizacion y

= Organos del MEF.

-
OGPP. ® Seccion Segunda del

ROF
" Texto Integrado
Actualizado del ROF

Procedimientos
Administrativos (TUPA)

Modernizacion de la
Gestion

= Poder Ejecutivo. * Dispositivo legal que E03.01.01 Organizacién y Funciones Modernizacién de 1a Funciones (ROF) aprobado. " Secretaria de Gestion
gcful\illlzz; competencia (ROF) Gestion » Texto Integrado Actualizado Publica de la PCM.
© ’ del Reglamento de
Organizacién y Funciones
(ROF) aprobado.
" Propuesta de Tablas
ASME-VM, Formularios y
Flujogramas i i
. " MAJng Elaboracion y modificacion Dlr%:ftig:'r(mz)g: la = Texto Unico de ® Organos del MEF.
® Organos del MEF. = Seccién Primera del ROF | E03.01.02 del Texto Unico de Planeamiento y Procedimientos = Administrado.

Administrativos (TUPA)
aprobado.

® Secretaria de Gestion
Publica de la PCM.
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® Seccion Primera del ROF

® Seccion Segunda del
ROF

" Texto Integrado

Elaboracién y modificacion

Director(a) de la
Oficina de

® Documento normativo de

n n
Organos del MEF. Actualizade del ROF E03.01.03 g: gzgzémnentos Normativos Mi}zpr:zza:(;%r'rn‘t%g . gestion aprobado. Organos del MEF.
" Propuesta de Gestion
documentos normativos
de gestién.
" Solicitud de actualizacion
del Mapa de Procesos
" Propuesta de Fichas )
Técnicas de Procesos y D'r%(jftigiréz)gee la
= Organos del MEF. Subprocesos. Elaboracion y modificacion ; .
= OGPP. = Seccion Primera del ROF E03.01.04 | 4o Mapa de Procesos Mcl):’dlzprﬁigclg:\t%g Ia * Mapa de Procesos aprobado. ® Organos del MEF.
® Seccion Segunda del Gestion
ROF
® Texto Integrado
Actualizado del ROF
® Solicitud para elaborar o
modificar el MAPRO
" Propuesta de Fichas
Técnicas de Procesos,
Subprocesos y
Procedimientos Director(a) de la .M | de Procedimient
= Graanos del MEF ® Mapa de Procesos. Elaboracién y modificacion Oficina de (I\/?:;;O)ea rr‘c’)‘;z d';“'e” 0s
. N ’ = Propuesta de Fichas E03.01.05 | del Manual de Planeamiento y - P o = Organos del MEF.
OGPP. Técnicas de Procesos y Procedimientos (MAPRO) Modernizacion de la Bloque de procedimiento
Subprocesos. Gestion aprobado.
® Seccion Primera del ROF
® Seccion Segunda del
ROF
® Documentos normativos
de gestién aprobados.
Director(a) de la
- MAPR_O' ) . L Oficina de _ .

* Organos del MEF. * Necesidad de medir el | 93 01,06 | Se9Uimiento, medicion y Planeamiento y ® Informe de desempefio de Organos def MEF.
desempenfio de los analisis de procesos Modernizacién de la procesos. = Alta Direccion del MEF .
procesos del MEF. Gestion

® Informe de desempefio Director(a) de la = Tabla de Seleccion de )
= OGPP. P E03.01.07 | Mejora de procesos Oficina de Problematica y Priorizacion de ® Organos del MEF.

de procesos.

Planeamiento y

procedimientos.
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Modernizacion de la ® Tabla de Listado de Posibles
Gestion Mejoras.

= Compromisos suscritos y
Tabla de seleccion de mejoras.

" Mejora de procesos
implementadas.

" Informe de evaluacién de
mejoras.

® Requerimiento de opinion
técnica en materia de
modernizacion de la

= Organos del MEF gestion.

= OGPP ' " Rquerimiento d_e opinion

. técnica en materia de Opinién Técnica en materia
OPs del Sector. ROF, TUPAy CAP-P £03.0108 | deModemizacion de la

® Empresas vinculadas al | = Documentos normativos o Gestion Institucional y
Sector. de gestion Sectorial

® Seccion Primera del ROF

" Seccion Segunda del
ROF

" Texto Integrado
Actualizado del ROF

- C
Director(a) de la Informe de opinién técnica en

Oficina de materia de Modernizacién de = Organos del MEF.
Planeamiento y la Gestion Institucional. = OPs del Sector.
Modernizacién de la = Informe de opinién técnica en ®" Empresas vinculadas al
materia de Modernizacion de Sector.

Gestion » .
la Gestion Sectorial.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sede Digital.

® Portal de Gestién y Atencion al Cliente (PGA).

= Sistema Unico de Tramites (SUT).

" Portal del MEF.

" Intranet del MEF.

® Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) actualizado.
= Nivel de implementacion del Sistema Unico de Tramites (SUT) de Adecuacién a los
Nuevos Formatos.

= Porcentaje de documentos normativos de gestiéon aprobados.
= Mapa de Procesos actualizado.

® Porcentaje de MAPROS actualizados.

= Numero de MAPROS del SIG con base legal actualizada.

= Porcentaje de cumplimiento de indicadores reportados.

" Porcentaje de cumplimiento de la meta programada.

= Porcentaje de mejoras implementadas.

= Porcentaje de opiniones técnicas atendidas.
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CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento Elaboracion y modificacion del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)

® Verificar la consistencia de la informacion de las fichas técnicas, segun corresponda.
Revisar proyecto de Texto Integrado del ROF e Informe Técnico de sustento Procedimiento de
Elaboracion y modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)

" Revisar expediente del proyecto de TUPA. Se revisa la consistencia de informacion del expediente
que contiene: Tablas ASME-VM, Formularios y Flujogramas.

Procedimiento de Elaboracién y modificacion de Documentos Normativos de Gestion

" Revisar el proyecto de documento normativo
Procedimiento de Elaboracién y modificacion del Mapa de Procesos

" Revisar proyecto de memorando, informe sustentatorio, Mapa de Procesos y proyecto de RSG
Procedimiento de Elaboracién y modificacion del Manual de Procedimientos (MAPRO)

® Revisar propuesta de MAPRO o procedimiento por el Duefio del Proceso.
Procedimiento de Seguimiento, medicion y analisis de procesos

" Revisar la meta del indicador y otros aspectos por actualizar, de corresponder.
n

Procedimiento de Mejora de Procesos
" Revisar Tabla de seleccién de problematica y priorizacion de procedimientos.
® Revisar informacion del Analisis de Causa Efecto.

" Verificar implementacion de mejoras.
n

Procedimiento de Opinidn Técnica en materia de Modernizacion de la Gestion Institucional y Sectorial
® Revisar expediente y Proyecto de Informe de Opinién Técnica

" |nstalaciones de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion
= | aptops

" Impresoras

= Especialista

= Director(a)

" Director(a) General
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Gréafico N° 02

Diagrama de Interrelacion “E03.01 Modernizacién Institucional”
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8.1.1 E03.01.01 Elaboraciéon y modificaciéon del Reglamento de Organizaciéon y Funciones (ROF)

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Elaboracion y modificacion del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)

E03.01.01

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Contar con un Reglamento de
Organizacion 'y  Funciones (ROF)
aprobado y actualizado, acorde al marco
normativo vigente.

Base Legal

" Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la
Gestion del Estado y su reglamento.

" Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

® Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion
Publica.

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto
Supremo que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

= Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba
los Lineamientos de Organizacion del Estado.

® Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

" Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
00010- 2021-PCM/SGP, que aprueba la Directiva
N° 002-2021- SGP “Directiva que regula el
sustento técnico y legal de los proyectos
normativos en materia de organizacion, estructura
y funcionamiento del Estado”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

= Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién.

Codigo del Proceso

Vinculacioén con Procesos

® E03.01.02
= E03.01.03
= E03.01.04
= E03.01.05
= £E03.01.08
= S01

Nombre del Proceso

= Elaboracién y modificacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos

® Elaboracion y modificaciéon de Documentos
Normativos de Gestion

® Elaboracion y actualizaciéon del Mapa de Procesos
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= S02

® Elaboracion y modificacion del Manual de

Procedimientos

® Opinidon Técnica en materia de Modernizacién de
la Gestion Institucional y Sectorial

= Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica.
" Gestion del Talento Humano.

Codigo del Subproceso

= S01.01
= S02.01

Nombre de Subproceso

= Asesoramiento Juridico.
® Organizacion del Trabajo.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Alta Direccién del MEF.
" Poder Ejecutivo.

" Decision Estratégica.

" Dispositivo legal que actualiza las
competencias del MEF.

= Seccion Primera del Reglamento
de Organizacién y Funciones
(ROF) aprobado.

= Seccion Segunda del Reglamento
de Organizacién y Funciones
(ROF) aprobado.

" Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizaciéon y
Funciones (ROF) aprobado.

= Organos del MEF.
= Secretaria de Gestion Publica de la PCM.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

o1 INICIO: Dispositivo legal que actualiza las competencias del MEF. OGPPIOPMG = Especialista de Modemizacién de la Gestion.
Elaborar Plan de Trabajo. * Director(a) de la OPMG.

02 Validar el Plan de Trabajo. SG ® Secretario(a) General.

03 Solicitar llenado de las fichas técnicas y remision de informe sustentatorio OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
segun corresponda. = Director(a) de la OPMG.

04 Elaborar la propuesta de estructura organica y funciones especificas en Oraanos del MEF ® Especialistas de los érganos del MEF.
las Fichas Técnicas y el Informe de sustento. 9 ®= Directores(as) Generales.

05 Revisar propuestas de fichas técnicas y efectuar alineamiento con las OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
funciones sustantivas. ® Analista de Modernizacién de la Gestion.

06 Coordinar con los 6rganos para la validacion de las fichas técnicas segun OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

corresponda.

= Analista de Modernizacion de la Gestion.
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Verificar la consistencia de la informacién de las fichas técnicas segun
corresponda.

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

07 _ 5 OGPP/OPMG ) L .
¢ Es conforme? = Analista de Modernizacion de la Gestion.
a) Si:Irala actividad 08.
b) No:Ir ala actividad 06.
08 | Elaborar expediente del proyecto de ROF. OGPP/OPMG Especialista de Modernizacion de la Gestion.
" Analista de Modernizacion de la Gestion.
Revisar expediente del proyecto de ROF.
.
09 | ¢Es conforme? OGPP/OPMG Director(a) dela OPMG.
a) Si:Iralaactividad 10. " Director(a) General de la OGPP.
b) No: Ir ala actividad 08.
Emitir expediente.
El expediente se encuentra conformado por los siguientes documentos:
a) Informe técnico sustentatorio.
b) Proyecto de Decreto Supremo con Exposicion de motivos.
c) Proyecto de Resolucion Ministerial (Anexo 01 Estructura
10 Organica, Anexo 02 Organigrama). OGPP = Director(a) General de la OGPP.

d) Proyecto ROF.
e) Fichas Técnicas.
f)  Organigrama.

Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e
Instrumentos Normativos.
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1"

Solicitar opinion previa favorable a la SGP/PCM.

La SGP/CM comunica conformidad para el ingreso del proyecto de ROF
al CCV.

Ir al Subproceso S01.03.02 Elaboracion de Carpeta de la Comision de
Coordinacion Viceministerial. Las actividades de coordinacion en CCV,
estan a cargo de la Oficina General de Enlace, en el ambito de su
competencia.

Luego de efectuada las coordinaciones en CCV, la Secretaria de
Coordinacion remite la version final consensuada del proyecto normativo
a la SGP/PCM quien elabora y remite el informe de opiniéon previa
favorable al MEF.

Ir al Subproceso S01.03.03 Elaboracién de Carpeta del Consejo de
Ministros. Luego de aprobado el proyecto de ROF en el CM, se coordina
la publicacion del Decreto Supremo que aprueba la Seccion Primera del
ROF en el Diario Oficial El Peruano, Sede Digital del MEF y Plataforma
Digital Unica del Estado Peruano para Orientacién al Ciudadano.

SG

= Secretario(a) General.

12

Tramitar la aprobacién de la Seccion Segunda del ROF del MEF.

SG

= Secretario(a) General.

13

Aprobar Seccion Segunda del ROF del MEF.

DM

® Ministro(a) de Economia y Finanzas.

14

Solicitar publicacion de la Seccion Segunda del ROF del MEF en el Diario
Oficial EI Peruano, en el aplicativo de la Portal de Gestion y Atencion al
Cliente (PGA).

Luego de publicada la Secciéon Segunda del ROF, se dispone de un plazo
de cinco (05) dias habiles contados desde el dia siguiente de su
publicacion, para la formulacién del Texto Integrado del ROF.

SG

® Secretario(a) General.

15

Solicitar publicacion de la Seccion Segunda del ROF en la sede digital del
MEF y la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacion al
Ciudadano.

OGTI publica Seccion Segunda del ROF en la sede digital del MEF y
Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacion al
Ciudadano.

OGPP/OPMG

® Director(a) de la OPMG.

16

Elaborar proyecto de Texto Integrado del ROF e Informe Técnico de
sustento.

OGPP/OPMG

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
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Revisar proyecto de Texto Integrado del ROF e Informe Técnico de
sustento.

" Director(a) de la OPMG.

17 ) o OGPP/OPMG .
¢ Es conforme? = Director(a) General de la OGPP.
a) Si:Irala actividad 18.
b) No: Ir ala actividad 16.
Emitir expediente.
18 Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e OGPP ® Director(a) General de la OGPP.
Instrumentos Normativos.
19 Tramitar la aprobacion del Texto Integrado del ROF del MEF. SG = Secretario(a) General.
20 Aprobar Texto Integrado del ROF del MEF. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Solicitar publicacion del Texto Integrado del ROF en el Diario Oficial El )
21 Peruano, en el aplicativo PGA. SG " Secretario(a) General.
Solicitar publicacion del Texto Integrado del ROF en la sede digital del
MEF y Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacion al
Ciudadano.
22 OGPP/OPMG " Director(a) de la OPMG.
OGTI publica Texto Integrado del ROF en la sede digital del MEF y
Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacion al
Ciudadano.
Solicitar difusion del Texto Integrado del ROF a todo el personal del MEF.
® Director(a) de la OPMG.
23 OGTI realiza la difusion del Texto Integrado del ROF. OGPPIOPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
FIN.
FIN:

= Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) aprobado.
® Seccion Segunda del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) aprobado.

" Texto Integrado Actualizado del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) aprobado.

Indicadores

® Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) actualizado.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
" Portal de Gestién y Atencion al Cliente (PGA).

Documentos generados
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® Seccion Primera del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF).
® Seccion Segunda del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF).
" Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF).

® Informe.

® Memorando.

= Oficio.
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Gréfico N° 03
Flujograma “E03.01.01 Elaboracién y modificacién del Reglamento de Organizaciéon y Funciones (ROF)”
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8.1.2 E03.01.02 Elaboracién y modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)

Ficha qe Procedimiento

Elaboracion y modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrati

Codigo del Subproceso E03.01.02 Tipo de Proceso Estratégico

"ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

® Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
Contar con un Texto Unico de aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Obietivo del Procedimiento Procedimientos Administrativos (TUPA) Base Ledal Reglamento de Organizacién y Funciones del
) aprobado y actualizado, acorde al marco 9 Ministerio de Economia yFinanzas.
normativo vigente. " Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°

005- 2018-PCM-SGP, que aprueba los
Lineamientos para la elaboraciéon y aprobacion
del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA).

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefo del Procedimiento = Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion.
Cadigo del Proceso = £03.01 Nombre del Proceso ® Modernizacién Institucional
® Elaboracién y modificacion del Reglamento de
=" E£03.01.01 Organizacion y Funciones

Nombre de Subproceso
= E£03.01.05 . ® Elaboraciéon y modificacion del Manual de

Procedimientos

Codigo del Subproceso

Proveedor Insumos Salidas Usuario




= Organos del MEF.
® Entidades Adscritas al Sector.

" Propuesta de Tablas ASME-VM,
Formularios, Flujogramas.

= Sistema Unico de Tramites.

® Costeo del Procedimiento o
Servicio.

= Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) aprobado.

= Organos del MEF.

= Administrado.

= Secretaria de Gestion Publica de la PCM.
= Entidades Adscritas al Sector

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Actualizaciéon del marco normativo

Elaborar proyecto de TUPA, adjuntando Tablas Asme-VM, Formulario
y Flujogramas.

Organos del MEF

= Especialistas de los Organos del MEF.
" Director(a) General de los érganos del MEF.

02

Revisar expediente del proyecto de TUPA. Serevisa la consistencia de
informacién del expediente que contiene: Tablas ASME-VM,
Formularios y Flujogramas.

¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 03.
b) No:Ir ala actividad 01.

OGPP/OPMG

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

03

Solicitar determinacion de costos a la OGA, segun corresponda. Remitir
mediante Memorando y adjuntar Tablas Asme — VM.

OGPP

" Director(a) General de la OGPP.

04

Realizar la determinacion de costos de cada procedimiento administrativo
mediante el aplicativo SUT. Deacuerdo con la Guia Metodoldgica para la
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad aprobados por la SGP/PCM.

OGA

= Especialista de la OGA.
" Director(a) General de la OGA.

05

Elaborar expediente del Proyecto de TUPA. El cual contiene: Proyecto
TUPA, Informe Técnico sustentatorio, Proyecto de dispositivo legal de
aprobacién (DS/RM), ayuda memoria, exposicion de motivos, de
corresponder y formatosde acuerdo con los lineamientos aprobado por la
SGP/PCM. Emplear el Formatos A - Formato de informe resumen para la
aprobacién o modificacion del TUPA, Formatos B — Formato de
sustentacion legal y técnica y Formatos C — Formato de sustentacion legal
y técnica, de corresponder.

OGPP/OPMG

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

06

Revisar expediente del proyecto de TUPA.

¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 07.
b) No:Ir ala actividad 05.

OGPP/OPMG

® Director(a) de la OPMG.
® Director(a) General de la OGPP.

07

Emitir expediente.

Ir al Subproceso S.01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e
Instrumentos Normativos.

OGPP

® Director(a) General de la OGPP.
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08

Solicitar opinion a la SGP de laPCM y la DGPIP, a través del aplicativo
SUT.

La SGP/PCM remite Informe de opinion favorable y Decreto Supremo.
Luego, la DGPIP emite opinion favorable y refrenda el Decreto
Supremo de aprobaciéon o modificacién del TUPA cuando se trate de la
fijacion de la cuantia de derechos de tramitacion.

- En caso de aprobacion mediante Resolucion Ministerial.
Ir a laactividad 09.
En caso de aprobacion mediante Decreto Supremo. Ir a la actividad10.

SG

® Secretario(a) General.

09

Aprobar el Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA),
mediante RM. Ir al FIN.

Se aprueba mediante Resolucion Ministerial toda modificacion que no
implique la creacién de nuevos procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, incrementos de derechos de tramitacion o
requisitos.

DM

" Ministro(a) de Economia y Finanzas.

10

Refrendar Proyecto Normativo.

Se aprueba mediante Decreto Supremo en caso de aprobacion de un
nuevo TUPA o incorporacion / modificacion de procedimientos
administrativos o servicios prestados en exclusividad.

DM

" Ministro(a) de Economia y Finanzas.

1"

Tramitar el proyecto de DS del TUPA para su aprobacion.

TUPA aprobado y publicado. FIN

SG

® Secretario(a) General.

FIN: Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) aprobado.

Indicadores

= Nivel de implementacién del Sistema Unico de Tramites (SUT) de Adecuacion a los Nuevos Formatos.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
® Sede Digital.
= Sistema Unico de Tramites (SUT).

Documentos generados

= Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).
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Gréafico N° 04
Flujograma “E03.01.02 Elaboracion y modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)”
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8.1.3 E01.01.03 Elaboracién y modificacion de Documentos Normativos de Gestion

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Elaboracion y modificacion de Documentos Normativos de Gestion

E03.01.03

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Contar con documentos normativos de
gestion interna aprobados y
actualizados, acorde al marco normativo
vigente.

Base Legal

® Resolucién Ministerial N° 053-2021-EF/41, que
aprueba la Directiva N° 001-2021-EF/41.02
“Lineamientos para la elaboracion, aprobacion y
modificacién de Directivas en el MEF”.

® Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

" Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion.

Vinculacién con Procesos

Cadigo del Proceso : 58?81 Nombre del Proceso : ’Il\llodermza.cmtn TSt',Lu_Clonal
. sesoramiento Juridico.
® Elaboracion y modificacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones

® E03.01.01 = Elaboracién y modificaciéon del Manual de
Codigo del Subproceso " £03.01.05 Nombre de Subproceso Pr‘?c?,‘"m"?”t‘_’s . L

= E£03.01.08 ® Opinion Técnica en materia de Modernizacion de

= 501.01.02 la Gestion Institucional y Sectorial

® Opinion legal a documentos de gestién e
instrumentos normativos

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
= OGPP.

" Necesidad de actualizacion o
modificacion de documento
normativo (cambios en la
disposicion legal de sustento o por
mejoras del procedimiento).

" Propuesta de documentos
normativos de gestion.

" ROF del MEF.

" Documento normativo de gestion
aprobado.

= Organos del MEF.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO

Elaborar o modificar el proyecto de documento normativo de gestion. De
acuerdo a la estructura definida en los lineamientos para elaboracion de
directivas en el MEF.

® Especialistas de los 6rganos del MEF.

01 Organos del MEF X
" Director(a) General.
a) En caso la propuesta involucra a diferentes érganos, ir a la
actividad 02.
b) En caso la propuesta involucra solo al érgano proponente, ir a
la actividad 03.
Coordinar con los érganos vinculados las opiniones y sugerencias del " o i
02 proyecto de documento normativo. Organos del MEF = Egpecialistas de los 6rganos del MEF.
Elaborar el informe sustentatorio del proyecto de documento normativo.
03 En caso de modificacion parcial del documento normativo efectuar el Organos del MEF ® Especialistas de los 6rganos del MEF.
analisis comparativo de la propuesta, la norma vigente, cual es la
modificaciéon y porqué es necesaria dicha modificacion.
Revisar el informe sustentatorio y proyecto de documento normativo.
) . . -~
04 ¢ Es conforme? Organos del MEF . D!rector(a) de unidad organica.
a) Si:Ir ala actividad 05. Director(a) General.
b) No: Ir ala actividad 03.
Emitir expediente.
El expediente contiene la siguiente informacion:
a) El proyecto de documento normativo y anexos de corresponder,
visado digitalmente por los directivos del 6rgano y unidad organica,
y por los directivos de los érganos involucrados, de ser el caso.
b) El informe que sustenta la necesidad de aprobacién o modificacion
del documento normativo debe explicar e indicar los fundamentos y
motivos que lo justifiquen, asi como, precisar si este se efectia en )
05 aplicacion de norma expresa, por modificacion de instrumentos Organos del MEF

técnicos de gestion, por disposiciones legales, por mejoramiento del
procedimiento o por recomendacion de los 6rganos de control,
segun corresponda.

c) La opinién favorable expresa de los 6rganos involucrados en el
proyecto de documento normativo, de corresponder.

d) En caso de modificacion, adjuntar un cuadro comparativo,
precisando los numerales que se modifican respecto al documento
normativo vigente, asi como, sefialar y justificar el cambio o variacion
efectuada.

® Director(a) General.
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e) Proyecto de resolucion que aprueba el documento normativo, visada
digitalmente por el o¢rgano proponente y por los dérganos
involucrados, de ser el caso.

Revisar el proyecto de documento normativo. De ser necesario, realizar
reuniones de coordinacién con los 6rganos proponentes.

06 +Es conforme? OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
a) Si:Irala actividad 07.
b) No:Ir ala actividad 01.
07 Elaborar proyecto de informe de opinién técnica. OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Revisar proyecto de Informe de opinidn técnica.
08 | 4Es conforme? OGPP/OPMG " Director(a) de la OPMG.
a) Si:Irala actividad 09. " Director(a) General de la OGPP.
b) No: Ir ala actividad 07.
Emitir expediente.
a) En caso corresponda aprobacion de documento normativo
mediante Resolucion Directoral, la Oficina General de
Administracion o la Oficina General de Recursos Humanos
aprueba documento normativo de gestion, cuya copia
fedateada es remitida por la OGA o la OGRH ala OGPP. Ir a
la actividad 17.
09 b) En caso corresponda aprobaciéon de documento normativo OGPP " Director(a) General de la OGPP.
mediante Resolucién Ministerial o Resolucion de Secretaria
General, Ir al Subproceso S.01.01.02 Opinién Legal a
Documentos de Gestién e Instrumentos Normativos. Luego, ir
a la siguiente pregunta.
¢ OGAJ remite proyecto alternativo de dispositivo legal de aprobacion?
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a actividad 13.
10 Elaborar proyecto de memorando adjuntando dispositivo legal alternativo. OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Revisar proyecto de memorando y dispositivo legal alternativo.
11 ¢ Es conforme? OGPP/OPMG " Director(a) de la OPMG.

a) Si:Iralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.

® Director(a) General de la OGPP.
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12 Visar dispositivo legal y emitir expediente. OGPP = Director(a) General de la OGPP.
Revisar expediente.
¢ Es conforme?
a) Si
- En caso de aprobacion mediante Resolucion de Secretaria )
13 General, ir a la actividad 14. SG * Secretario(a) General.
- En caso de aprobacion mediante Resoluciéon Ministerial, ir
a la actividad 15.
b) No:Ir ala actividad 01.
Aprobar Documento Normativo de Gestion, mediante RSG. Ir a la
actividad 17.
14 SG = Secretario(a) General.
La copia fedateada de la RSG es remitida por la Secretaria General ala
OGPP.
15 Tramitar expediente. SG ® Secretario(a) General.
Aprobar Documento Normativo de Gestion, mediante RM. Ir a la actividad
17.
16 DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
La copia fedateada de la RM es remitida por la Secretaria General a la
OGPP.
Solicitar publicacién del documento normativo. Se remite solicitud,
mediante correo electrénico, al responsable de la publicacion en el sede
digital e intranet.
La OGTI publica documento normativo de gestion en sede digital e .
17| Intranet del MEF. OGPP/OPMG ® Director(a) de la OPMG.
¢ Requiere difusion del documento normativo?
a) Si:Iralaactividad 18.
b) No: Ir ala actividad 19.
Solicitar difusion del documento normativo.
18 OGPP/OPMG ® Director(a) de la OPMG.
OGTI realiza la difusion del documento normativo.
19 Registrar en la Matriz de documentos normativos. FIN OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

FIN: Documento normativo de gestion aprobado.
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Indicadores

" Porcentaje de documentos normativos de gestion aprobados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Sede Digital del MEF.
® Intranet del MEF.

Documentos generados

" Documento normativo de gestion.
" Memorandos.
" |nformes.
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Grafico N° 05
Flujograma “E03.01.03 Elaboracién y modificacion de Documentos Normativos de Gestion”
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8.1.4 E03.01.04 Elaboracién y actualizacion del Mapa de Procesos

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Elaboracion y actualizacion del Mapa de Procesos

E03.01.04 Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades que permiten
realizar la elaboracion y actualizacion
del Mapa de Procesos del MEF, lo cual
contribuye a la modernizacion de la
gestion para el logro de los objetivos
estratégicos.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto
Supremo que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

" Resolucion de Secretaria de la Gestion Publica N°
006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica
para la implementacion de la gestion por procesos
en las entidades de la administracion publica”.

® Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanza.

® Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41, que
aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacién de la
gestion por procesos en el Ministerio de Economia
y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

= Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién.

Vinculacion con Procesos

Codigo del Subproceso

Nombre de Subproceso
= £03.01.05

Codigo del Proceso = £03.01 Nombre del Proceso ® Modernizacion Institucional.
® Elaboracién y modificacion del Reglamento de
=" E03.01.01 Organizacion y Funciones

® Elaboracion y actualizacion de procedimiento o
MAPRO.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

® Solicitud para actualizar el Mapa de

= Organos del MEF. Procesos del MEF.

" OPMG.

® Necesidad de actualizar el Mapa de
procesos del MEF.

® Mapa de Procesos del
actualizado.

MEF

= Organos del MEF.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Necesidad de los Organos del MEF para actualizar el Mapa
de Procesos vigente.
INICIO: Necesidad de actualizacion del Mapa de Procesos vigente.
01 Revisar necesidad de actualizar el Mapa de Procesos del MEF. OGPP/OPMG - Anallst'a ,de Modermzac!on de la Gestion .
® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
¢ Es un requerimiento del 6rgano?
a) No:Ir ala actividad 02.
b)  Si:Ir ala actividad 04.
02 Identificar los factores internos y externos. OGPP/OPMG - Anallst.a _de Modernlzac!on de la Gestion. .
® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
Evaluar los factores internos y externos para la actualizacién del Mapa
de Procesos.
Verificar si el factor modifica los procesos a nivel 0y 1. i izacié i6
03 p y OGPP/OPMG . Anal|st.a Fie Modernlzac!on de la Gestion. 3
. " ® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
¢ Es necesario modificar el Mapa de Procesos?
. Si: Ir a la actividad 09.
- No: Ir al FIN.
Revisar que la solicitud del Organo del MEF cuente con la informacién
necesaria para la actualizacién del Mapa de Procesos.
¢ Es conforme?
04 a) Ng: irala gctl_\/ldad 05. OGPP/OPMG - Anal|st.a Fie Modernlzac!on de la Gestion. y
b) Si:Ir ala siguiente pregunta. ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
¢ Es necesario actualizar el Mapa de Procesos?
a) Si:Irala actividad 09.
b) No:Iral FIN.
Elaborar proyecto de memorando solicitando al érgano la reformulacion = Analista en Modernizacién de la Gestion.
05 "l OGPP/OPMG o o .
de su requerimiento. ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
06 Revisar documento. OGPP - D!rector(a) de la OPMG.
" Director(a) General de la OGPP.
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¢ Es conforme?
a) No:Ir ala actividad 05.
b) Si:Ir ala actividad 07.

Emitir documento.

07 Los Organos del MEF tienen como plazo 10 dias habiles para reformular OGPP ® Director(a) General de la OGPP.
su requerimiento de actualizaciéon del Mapa de Procesos.

o8 Reformular requerimiento y remitir. Organo del MEF = Representante del duefio del proceso.
Continuar en la actividad 04. * Duefio del Proceso.

09 Elaborar y socializar Plan de Trabajo con los 6rganos del MEF. OGPP/OPMG - Anallst.a _de Modernlzac!on de la Gestion. o

® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
Revisar documentos: memorando y Plan de Trabajo.
10 +Es conforme? OGPP " Director(a) de la OPMG.
a) Si:Irala actividad 11. " Director(a) General de la OGPP.
b) No:Ir ala actividad 09.
11 Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP.
Realizar reuniones para elaborar o actualizar el Mapa de Procesos del
MEF.
Como resultado de las reuniones de coordinacién, se elaboran los
siguientes documentos:

12 e Matriz de Identificacion Cliente / Producto. OGPP/OPMG " Analista en Modernizacion de la Gestion.

o Diagramas de Interrelacion. ® Especialista en Modernizacion de la Gestion.
. Fichas de Procesos Nivel 0.

. Diagrama de Bloques.

. Inventario de procesos Nivel 0.

. Mapa de Procesos.

° Acta de reunion.

13 Elaborar proyecto de memorando de solicitud de validacion de los OGPP/OPMG = Analista en Modernizacién de la Gestion.
documentos. ® Especialista en Modernizacion de la Gestion.
Revisar documentos.

14 4 Es conforme? OGPP ® Director(a) de la OPMG.

a) Si:Ir ala actividad 15. ® Director(a) General de la OGPP.
b) No:Ir ala actividad 13.
15 Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP.
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= Representante del duefio del proceso.

16 Validar documentos y remitir respuesta. Organo del MEF =
" Duefio del Proceso.
Elaborar proyecto de memorando, informe sustentatorio, Mapa de = Analista en Modernizacion de la Gestion.
17 OGPP/OPMG . o -
Procesos y proyecto de RSG. = Especialista en Modernizacion de la Gestion.
Revisar documentos.
18 +Es conforme? OGPP " D!rector(a) de la OPMG.
a) Si:Irala actividad 19. " Director(a) General de la OGPP.
b) No:Ir ala actividad 17.
Emitir expediente.
. Memorando
. Informe sustentatorio.
19 . Proyecto de Mapa de Procesos actualizado. OGPP " Director(a) General de la OGPP.
. Proyecto de RSG

Continuar en el proceso S01.01.02 Opinion legal a documentos de
gestion e instrumentos normativos.

20 Aprobar Mapa de Procesos del MEF mediante RSG. SG

= Secretaria(o) General

Solicitar publicacion y difusién del documento a la OGTI, a través de
correo electronico.

21 OGPP/OPMG
La OGTI realiza publicacion del Mapa de Procesos en la sede digital e
intranet del MEF.

" Director(a) de la OPMG.

FIN: Mapa de Procesos del MEF.

Indicadores

" Mapa de Procesos actualizado

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

" Inventario del Proceso

® Matriz de identificacién cliente/producto.

" Fichas Técnicas de Procesos.

® Diagramas de Interrelacion.

® Resolucion de Secretaria General que aprueba el Mapa de procesos.
" Mapa de Procesos.

® |nforme sustentatorio.

" Memorando.
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Gréfico N° 06
Flujograma “E03.01.04 Elaboracién y actualizacién del Mapa de Procesos”
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8.1.5 E03.01.05 Elaboracién y modificacion del Manual de Procedimientos (MAPRO)

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Elaboracion y modificacion del Manual de Procedimientos (MAPRO)

E03.01.05

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades que permiten
realizar la elaboracion y modificacion del
Manual de Procedimientos (MAPRO) o
bloque de procedimientos, lo cual
contribuye a la modernizacion de la
gestion para el logro de los objetivos
estratégicos.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto
Supremo que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

" Resolucion de Secretaria de la Gestion Publica N°
006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica
para la implementacion de la gestién por procesos
en las entidades de la administracién publica”.

® Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanza

® Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41, que
aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacién de la
gestion por procesos en el Ministerio de Economia
y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

= Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién.

Vinculacion con Procesos

= E03.01 ® Modernizacion Institucional.
Codigo del Proceso " E04 Nombre del Proceso ® Gestion de la Prevencion e Integridad Institucional.
" S01.01 = Asesoramiento Juridico.
® Gestion de Riesgos Operativos y Riesgos que
= £E04.03 Afectan la Integridad Publica .
Cadigo del Subproceso = £03.01.04 Nombre de Subproceso ® Elaboracion y actualizacion del Mapa de procesos.
= S01.01.02 ® Opinion legal a documentos de gestién e

instrumentos normativos.

39



Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud para elaborar o modificar el
MAPRO o procedimiento.

= Necesidad de elaborar o modificar el
MAPRO o procedimiento.

" Reglamento de Organizacion vy

= Manual de Procedimientos
(MAPRO) del MEF aprobado.

= Organos del MEF.

" OPMG. Funciones del MEF. = Sl?gggdo de procedimientos
® Mapa de Procesos. P '
" Documentos normativos
relacionados a los procesos.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Organo solicita elaborar o modificar bloque de procedimiento
o MAPRO.

INICIO: Necesidad de elaborar o modificar bloque de procedimiento o
MAPRO.

La actualizacion del procedimiento o MAPRO obedece a los siguientes
supuestos:

1. Por mejora en la prestacion de servicios que impacten en el flujo de
trabajo.

2. Por la modificacion de las normas relacionadas con el procedimiento y

que afecten la descripcion de las actividades.

Por reorganizacion o reestructuracion del Ministerio, que afecte al

proceso y procedimiento.

Por cambios tecnolégicos o de sistemas que afecten los procesos.

Por seguimiento y evaluacion de los procesos.

Por la identificacion y estandarizacion de alguna mejora de procesos.

Por revision anual de procesos y procedimientos.

w

No ok

Revisar el proceso e identificar los ¢érganos que formaran parte del
levantamiento de informacion.

OGPP/OPMG

® Especialista en Modernizacioén de la Gestion.

= Analista en Modernizacion de la Gestion.

02

Elaborar y socializar el Plan de Trabajo para la elaboracion o modificacion
del MAPRO. Incluye bloque de procedimiento, cuando corresponda.

OGPP/OPMG

® Especialista en Modernizacién de la Gestion.

= Analista en Modernizacion de la Gestion.

03

Realizar reuniones para elaboracién o modificacion del MAPRO o bloque de
procedimiento, para lo cual, la OPMG brinda la asistencia técnica
correspondiente.

Se suscriben Actas de reuniones con los acuerdos generados.

OGPP/OPMG

® Especialista en Modernizacién de la Gestion.

= Analista en Modernizacion de la Gestion.
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Elaborar propuesta de documentos.

e Ficha Técnica del Proceso.
e Diagrama de Interrelacion.

® Especialista en Modernizacion de la Gestion.

04 e Ficha de Procedimiento. OGPP/OPMG . o -

« Diagrama de flujos. ® Analista en Modernizacion de la Gestion.
En caso de modificacion de procedimiento se elabora la Ficha de
procedimiento y Diagrama de Flujo.

05 Elaborar memorando e informe de revisién, anadlisis y evaluacion de OGPP/OPMG " Especialista en Modernizacion de la Gestion.
procedimientos, mediante el cual se solicita la validacion de los documentos. = Analista en Modernizacion de la Gestion.
Revisar documentos.

06 | ¢Es conforme? OGPP/OPMG " Director(a) de la OPMG.

a) Si:Ir ala actividad 07. " Director(a) General de la OGPP.
b) No: Ir ala actividad 05.

07 | Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP.

Validar documentos de corresponder.
a) En caso de elaboracion o modificacion de MAPRO, se valida los
documentos sefialados en la actividad 04.
08 b) Encasode elaboracion o modificacion de procedimiento se valida Oraanos del MEF = Representantes del duefio de proceso.
la Ficha de procedimiento y Diagrama de Flujo. 9 = Duefio del proceso.
¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 09.
b) No:Ir ala actividad 04.

09 Consolidar informacion y elaborar propuesta de MAPRO o bloque de OGPP/OPMG ® Especialista en Modernizacion de la Gestion.
procedimiento. = Analista en Modernizacién de la Gestion.
Revisar propuesta de MAPRO o bloque de procedimiento.

10 ; Es conforme? OGPP/OPMG ® Especialista en Modernizacion de la Gestion.
¢ a) Si: |; ala actividad 11. = Analista en Modernizacién de la Gestion.

b) No: Ir ala actividad 09.
Elaborar informe técnico de sustento de elaboracion o actualizacion de » Especialista en Modernizacion de la Gestién

11 MAPRO o procedimiento. Remitir informe con memorando y proyecto de OGPP/OPMG P ’

RSG.

= Analista en Modernizacion de la Gestion.
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" Director(a) de la OPMG.

12 Revisar documentos. OGPP/OPMG .

" Director(a) General de la OGPP.
Emitir expediente.

13 Continuar con el proceso S01.01.02 Opinion legal a documentos de gestion OGPP * Director(a) General de la OGPP.
e instrumentos normativos.

14 | Aprobar Manual de Procedimiento (MAPRO) o bloque de procedimiento. SG ® Secretario(a) General.

Soalicitar la publicacion y difusién de documentos aprobados.

15 . o o . OGPP/OPMG " Director(a) de la OPMG. ,
OGTI realiza la publicacién en la sede digital, intranet y difusién por correo = Especialista en Modernizacién de la Gestion.
masivo del MEF.

FIN:

" Manual de Procedimientos (MAPRO) del MEF aprobados.
" Bloque de Procedimiento aprobado.

Indicadores

" Porcentaje de MAPROS actualizados.
" Numero de MAPROS del SIG con base legal actualizada.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sede Digital.
" Intranet del MEF.

Documentos generados

" |Inventario del Proceso.

® Fichas Técnicas de Procesos.

" Fichas de Procedimientos.

" Diagramas de Interrelacion.

® Diagramas de Proceso y/o Flujograma.
® Manual de Procedimientos — MAPRO.

® Resolucion de Secretaria General que aprueba el Manual de Procedimientos (MAPRO).
® Resolucion de Secretaria General que aprueba el bloque de procedimientos.
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Flujograma “E03.01.05 Elaboracién y modificacion del Manual de Procedimientos (MAPRO)”
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8.1.6 E03.01.06 Seguimiento, medicién y analisis de procesos

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Seguimiento, medicion y analisis de procesos

E03.01.06

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades que permiten
realizar el seguimiento, medicion y
andlisis de los procesos del MEF, lo cual
contribuye a la modernizacion de la
gestion para el logro de los objetivos
estratégicos.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto
Supremo que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

® Resolucion de Secretaria de la Gestion Publica N°
006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica
para la implementacion de la gestion por procesos
en las entidades de la administracion publica”.

® Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

® Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41, que
aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacién de la
gestion por procesos en el Ministerio de Economia
y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

= Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién.

Vinculacién con Procesos

Cadigo del Proceso = £03.01 Nombre del Proceso ® Modernizacién Institucional.
= £03.01.05 ® Elaboracion y madificacion del Manual de
Codigo del Subproceso . E03.01 '07 Nombre de Subproceso Procedimientos (MAPRO)

" Mejora de Procesos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
= OPMG.

" Necesidad de medir el desempefio
de los procesos del MEF.

® Informe de desempefio de los
procesos.

= Organos del MEF.
= Alta Direccién del MEF.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Necesidad de medir el desempeio de los procesos.
La programacién de metas de indicadores, se realiza el ultimo trimestre
01 de cada afo. OGPP/OPMG " Analista de Modernizacion de la Gestion.
® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
Elaborar documento para solicitar la meta de los indicadores de los
procesos. Se elabora proyecto de memorando y/o correo electronico y
se adjunta el listado de indicadores de procesos.
Revisar documento.
02 +Es conforme? OGPP " Director(a) de la OPMG.

a) Si: Ir ala actividad 03. " Director(a) General de la OGPP.

b) No:Ir ala actividad 01.

03 Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP.

o Remitir la meta de sus indicadores de procesos para el siguiente afio. Organo del MEF = Responsable del Seguimiento del Indicador.
Plazo de presentacion hasta la primera quincena de enero. * Duefio del Proceso.

Revisar la meta del indicador y otros aspectos por actualizar, de
corresponder.
® Analista de Modernizacién de la Gestion.
05 . . ) - OGPP/OPMG
¢ Se requiere actualizar la ficha de indicador? ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Ir ala actividad 09.
06 Actualizar ficha de indicador. Organo del MEF - Res;zonsable del Seguimiento del Indicador.
" Duefio del Proceso.
07 Remitir validacién de la ficha de indicador actualizada. Organo del MEF - Res;zonsable del Seguimiento del Indicador.
" Duefio del Proceso.

08 Actualizar la Matriz de Tablero de Control de Medicién de Procesos OGPP/OPMG ® Analista de Modernizacién de la Gestion.
(TCMP). = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Elaborar “Cronograma Anual de mediciéon de indicadores de los
procesos” y socializar con los érganos del MEF. = Analista de Modernizacién de la Gestion.

09 OGPP/OPMG

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Esperar fecha del reporte de indicadores segun cronograma anual.
10 E?iggza;regrggl(e;:zc:seo memorando  para solicitar la medicion de OGPP/OPMG ® Analista en Modernizacién de la Gestion.

® Especialista en Modernizacién de la Gestion.
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Se adjunta lista de indicadores.

Revisar documentos.

" Director(a) de la OPMG.

1 ¢ Es conforme? OGPP .

a) Si:Irala actividad 12. " Director(a) General de la OGPP.
b) No: Ir ala actividad 10.

12 Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP
Realizar la medicion de sus procesos, registrar sus indicadores en la ]

13 Matriz de Tablero de Control de Medicion de Procesos (TCMP) y Organo del MEF = Responsable del Seguimiento del Indicador.
remitirla mediante memorando.

14 Registrar datos de los indicadores en la Matriz de Tablero de Control de OGPP/OPMG " Analista de Modernizacion de la Gestion.
Medicion de Procesos (TCMP). = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Identificar los indicadores que no alcanzaron la meta y solicitar al duefio

5 del proceso la informacion que permita analizar los posibles problemas. OGPPIOPMG ® Analista de Modernizacion de la Gestion.
Informacion relacionada al reporte de reclamos, quejas, registro de " Especialista de Modernizacion de la Gestion.
salidas no conformes, registro de documentos, entre otros datos.

16 Remitir informacion solicitada. Organo del MEF - Res;zonsable del Seguimiento del Indicador.

" Duefio del Proceso.

17 Realizar reuniones para analizar la data y establecer los posibles OGPP/OPMG ® Analista de Modernizacion de la Gestion.
problemas en los procesos. ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Elaborar el “Reporte de desempefio de los indicadores de procesos”.

® Analista de Modernizacién de la Gestion.

18 Se elabora el Anexo N° 10: Formato de reporte de desemperfio de los OGPP/IOPMG = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
indicadores de procesos.

19 Elaborar informe y proyecto de memorando para los érganos y la Alta OGPP/OPMG = Analista de Modernizacién de la Gestion.
Direccion del MEF. = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Revisar documentos.

20 ¢ Es conforme? OGPP/OPMG - D!rector(a) de la OPMG.

a) Si:Ir ala actividad 21. ® Director(a) General de la OGPP.
b) No:Ir ala actividad 19.
Emitir expediente.
21 OGPP ® Director(a) General de la OGPP.

Organos del MEF y la Alta Direccién toman conocimiento del informe de
desempefio de los procesos. FIN
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FIN: Informe de desempefiio de los procesos.

Indicadores

" Porcentaje de cumplimiento de indicadores reportados.
" Porcentaje de cumplimiento de la meta programada.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

® Cronograma Anual de Medicién de Indicadores de Procesos.

" Ficha de Indicador Actualizado.

" Matriz de Tablero Control de Medicion de Procesos Actualizado.
" Informe de desempefio de los procesos.

" Anexo N°10: Formato de reporte de desempefio de los indicadores de procesos.
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Grafico N° 08
Flujograma “E03.01.06 Seguimiento, medicién y analisis de procesos”
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8.1.7 E03.01.07 Mejora de procesos

- FichadeProcedimiento
Mejora de procesos

Codigo del Subproceso

E03.01.07

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer actividades para la
identificaciéon e implementacion de
mejoras de procesos en el Ministerio.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

® Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP, “Norma Técnica para la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la
Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la
implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio
de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Procedimiento

" Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion.

Vinculacién con Procesos

= OPMG.
= Organos del MEF.

procesos.
" Necesidad de identificacién de la
problematica de los procesos.

Problematica y Priorizacion de
procedimientos

Codigo del Proceso = £03.01 Nombre del Proceso ® Modernizacion Institucional
Cédigo del Subproceso = £03.01.06 Nombre de Subproceso = Seguimiento, medicion y anélisis de procesos
Proveedor Insumos Salidas Usuario
" Informe de desempefio de los = Tabla de Seleccion de

= Organos del MEF
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® Revision de procesos como parte
del seguimiento para la
actualizacién de procesos.

® Tabla de Listado de Posibles
Mejoras

= Compromisos suscritos y Tabla de
seleccion de mejoras

= Mejora de procesos
implementadas.

" Informe de evaluacion de mejoras.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Seleccion de Problemas en los Procesos
INICIO: Necesidad de identificacion de la problematica de los
procesos.
INICIO: Informe de seguimiento, medicion y analisis de procesos
01 INICIO: Revision de Procesos como parte del seguimiento para la OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
actualizacién de procesos. = Analista de Modernizacion de la Gestion.
Solicitar llenado del formato de recoleccién de problematica y envio de
informacién de sustento.
g .
Remitir formato de recoleccidon de problematica y enviar informacion < D!rector(a) General /Jefe(.a) del orggno del MEF.
02 de sustento Organos del MEF = Director(a) /Jefe(a) de unidad organica del MEF.
= Especialista de los Organos del MEF.
Revisar formato de recolecciéon de problematica y la informacion de
sustento.
¢ Es conforme?
= Si:Ir alaactividad 04. . o L
03 " No: Ir a la actividad 02. Se coordina la subsanacion de OGPP/OPMG : i:zﬁ;:tlzlljéal\zoedl\élﬁ]ciizearz:zic;c;nI;jeéfSﬁ::tlon.
observacion a la informacion del Anexo 11: Formato de '
recoleccion de problematica o envio de informacién adicional.
La evidencia se tabula mediante: Gréficos de control, Histogramas,
Lluvia de idea, Diagramas de Pareto, entre otros.
04 Convocar a reunion para el taller de seleccion de problematicas y OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacién de la Gestion.
priorizacion de procedimientos. = Analista de Modernizacién de la Gestion.
Realizar taller de seleccion de problematica y priorizacion de
05 procedimientos. OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacién de la Gestion.
Se solicita el envio del Anexo 12: Tabla de seleccion de problematica " Analista de Modernizacion de la Gestion.
y priorizacién de procedimientos debidamente validada.
. . " L, = Director(a) General / Jefe(a) del érgano del MEF.
06 Remitir Tabla de seleccién de problematica y priorizacion de Organos del MEF * Director(a) /Jefe(a) de unidad organica del MEF.

procedimientos validada.

= Especialista de los Organos del MEF.
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Revisar Tabla de seleccion de problematica y priorizacion de
procedimientos.

¢ Es conforme?

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

07 . - OGPP/OPMG ; T g
a) Si:Irala actividad 08. = Analista de Modernizacion de la Gestion.
b) No: Ir a la actividad 06. Se coordina la subsanacion de
observacion a la informacién de la Tabla de seleccion de
problematica y priorizacion de procedimientos.

08 Consolidar Tabla de seleccion de problematica y priorizacion de OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.

procedimientos. = Analista de Modernizacién de la Gestion.
Analisis de Causa Efecto (ACE)

09 Coordinar y elaborar cronograma de trabajo para el Analisis de Causa OGPP/OPMG ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Efecto. ® Analista de Modernizacion de la Gestion.
Realizar taller de Andlisis de Causa Efecto (ACE) para los problemas
priorizados.

10 Para el Andlisis de Causa Efecto se utilizan distintas metodologias OGPP/OPMG : Espgmallsta de Moc.lern!z’amon de la Ciestlon.
para la identificacion de la causa raiz del problema. La OGPP brinda Analista de Modernizacion de la Gestion.
la asistencia técnica, para la elaboracion del Analisis de Causa Efecto,
en coordinacion con los érganos del MEF.

= Director(a) General /Jefe(a) del érgano del MEF.
11 Elaborar y remitir el Analisis de Causa Efecto validada. Organos del MEF = Director(a) /Jefe(a) de unidad organica del MEF.
= Especialista de los Organos del MEF.
Revisar informacion del Analisis de Causa Efecto.

12 ' Es conforme? OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacién de la Gestion.

¢ a) Si: Ir. ala actividad 13. = Analista de Modernizacion de la Gestion.
b) No:Ir ala actividad 11.
Elaborar la Tabla de listado de posibles mejoras.

13 Para la elaboracién del Anexo N° 13: Tabla de Listado de Posibles OGPP/OPMG " Especialista de Modemizacion de a Gestidn.
Mejoras, se emplea como insumo la problematica y priorizacién de los Analista de Modernizacién de la Gestion.
procesos; asi como, los talleres de levantamiento de ACE.

Seleccion de Mejoras
Coordinar y elaborar cronograma de trabajo para seleccion de
mejoras.
= Especialista de Modernizacién de la Gestion.

14 Se elabora un cronograma de trabajo, en coordinacion con los érganos OGPP/OPMG = Analista de Modernizacion de la Gestion.
del MEF, para validacion de la propuesta del Anexo 14: Tabla de
Seleccion de Mejoras.

15 Realizar taller para seleccion de mejoras. OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacién de la Gestion.

= Analista de Modernizacion de la Gestion.
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La seleccién de mejoras consiste en identificarlas posibles soluciones
que sean factibles de ser implementadas y efectivas para eliminar el
problema (Causa raiz). Teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) Apoyo de la Alta Direccion.

b) Impacto sobre la causa del problema seleccionado.
c) Costo que representa su aplicacion.

d) Tiempo que tomara su desarrollo.

e) Disponibilidad de Recursos.

f)  Autonomia del equipo y duefio de procesos.

¢ Requiere ajustes al Andlisis de Causa Efecto?
a) Si:Irala actividad 16.
b) No:Ir ala actividad 18.

Realizar ajustes al Andlisis de Causa Efecto.

= Especialista de Modernizacion de la Gestion.

16 OGPP/OPMG . ) o .
Se coordina la validacién de los 6rganos involucrados. Analista de Modernizacion de la Gestion.
17 Realizar ajustes en la Tabla de listado de posibles mejoras. OGPP/OPMG - Espgmallsta de Moc.lern!z’amon de la Ciestlon.
" Analista de Modernizacién de la Gestion.
Elaborar Tabla de seleccién de mejoras.

18 Para la elaboracion del Anexo 14: Tabla de seleccion de mejoras, se OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
toma en cuenta el estado actual de los procesos priorizados y los = Analista de Modernizacion de la Gestion.
productos o servicios vinculados a ellos, asi como las oportunidades
de mejora identificadas.

Elaborar proyecto de memorando de solicitud de validacion del Anexo ® Especialista de Modernizacion de la Gestion

19 14: Tabla de listado de posibles mejoras y Anexo 15: Acta de OGPP/OPMG p ” T -, ’
compromiso de implementacion de mejoras. = Analista de Modernizacion de la Gestion.
Revisar proyecto de documentos.

20 +Es conforme? OGPP/OPMG * Director(a) de la OPMG.

a) Si:Iralaactividad 21. = Director(a) General de la OGPP.
b) No:Ir ala actividad 19.
21 Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la OGPP.
o .
Validar y remitir Tabla de seleccién de mejoras y Acta de Compromiso . D!rector(a) General /Jefe('a) del orggno del MEF.
22 de implementacién de mejoras suscrito. Organos del MEF. ® Director(a) /Jefe(a) c'Je unidad organica del MEF.
" Especialista de los Organos del MEF.
23 Consolidar compromisos de implementacion de mejoras suscritos y OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacién de la Gestion.

Tabla de seleccion de mejoras.

= Analista de Modernizacion de la Gestion.
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Implementacion de mejoras

Realizar taller para elaboracion del Plan de Trabajo de Implementacion

= Especialista de Modernizacion de la Gestion.

24 h OGPP/OPMG ; T -
de la Mejora. = Analista de Modernizacién de la Gestion.
® Director(a) General /Jefe(a) del 6rgano del MEF.
25 Validar y remitir Plan de Trabajo de Implementacion de la Mejora. Organos del MEF. = Director(a) /Jefe(a) de unidad organica del MEF.
= Especialista de los Organos del MEF.
Elaborar informe de mejora de procesos para su envio a los érganos ® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
26 h : ot OGPP/OPMG . o .
involucrados y la Alta Direccion. = Analista de Modernizacién de la Gestion.
Revisar informe de mejora de procesos.
27 ¢ Es conforme? OGPP/OPMG - D!rector(a) de la OPMG.
a) Si:Irala actividad 28. ® Director(a) General de la OGPP.
b) No: Ir ala actividad 26.
Emitir expediente.
28 Alta Direccién y 6rganos involucrados toman conocimiento. OGPP .
= Director(a) General de la OGPP.
Los o¢rganos involucrados ejecutan el Plan de Trabajo de
Implementacion de Mejora.
Realizar reuniones de seguimiento del Plan de Trabajo de
29 Implementacion de la Mejora. OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Se suscribe acta de reunién y se solicita informacién sobre el avance " Analista de Modernizacion de la Gestion.
de la implementacion de mejoras.
Remitir Reporte de seguimiento de la ejecucion del Plan de Trabajo de
Implementacién de la Mejora.
= Director(a) General /Jefe(a) del 6rgano del MEF.
30 ¢ Se concluyo la implementacion de la mejor? Organos del MEF. = Director(a) /Jefe(a) de unidad organica del MEF.
a) Si:Iralaactividad 31. ®= Especialista de los Organos del MEF.
b) No: Ir a la actividad 29. Continuar realizando reuniones de
seguimiento.
Verificar implementacién de mejoras.
Se realiza el contraste de lo planificado versus lo ejecutado. - R L
31 OGPP/OPMG : Espe.mallsta de Moc'jern!z’amon dela Q}estlon.
¢Es conforme? Analista de Modernizacién de la Gestion.
a) Si:Irala actividad 32.
b) No: Ir ala actividad 30.
32 Elaborar informe de evaluacion de mejoras implementada. OGPP/OPMG ® Especialista de Modemizacion de la Gestion.

= Analista de Modernizacion de la Gestion.
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Revisar informe de evaluacion de mejora implementada.

33 ¢ Es conforme? OGPP/OPMG
a) Si:Irala actividad 34.
b) No: Ir ala actividad 32.

® Director(a) de la OPMG.
= Director(a) General de la OGPP.

Remitir expediente a los 6rganos involucrados.
34 OGPP
Organos involucrados toman conocimiento.

= Director(a) General de la OGPP.

FIN:
® Tabla de Seleccién de Problematica y Priorizacion de procedimientos.
® Tabla de Listado de Posibles Mejoras.
= Compromisos suscritos y Tabla de seleccion de mejoras.
" Mejora de procesos implementadas.
® |Informe de evaluacion de mejoras
" Mejora de procesos implementadas.
" Informe de evaluacion de mejoras implementadas.

Indicadores

" Porcentaje de mejoras implementadas.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

" Anexo N° 11. Formato de Recolecciéon de Problematica.

" Anexo N° 12. Tabla de Seleccion de Problematica y Priorizacion de procedimientos.
=" Anexo N° 13: Tabla de Listado de Posibles Mejoras.

" Anexo N° 14: Tabla de Seleccion de Mejoras.

" Anexo N° 15: Acta de Compromiso de Implementacion de Mejora.

= Anexo N° 16: Plan de Trabajo de Implementacién de la Mejora.

= Anexo N° 17: Reporte de Seguimiento de la Ejecucion del Plan de Trabajo de Implementacion de la Mejora.

" |Informe de evaluacion de mejoras.
" Memorandos.
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Grafico N° 09

Flujograma “E03.01.07 Mejora de procesos”
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8.1.8 E03.01.08 Opinidon Técnica en materia de Modernizacion de la Gestién Institucional y Sectorial

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Opinién Técnica en materia de Modernizacion de la Gestion Institucional y Sectorial

E03.01.08

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer lineamientos para llevar a
cabo opiniones técnicas en materia de
modernizacion de la gestion institucional
y sectorial.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que
aprueba la Politica Nacional de Modernizacion
de la Gestion Publica al 2030.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Procedimiento

® Director(a) de la Oficina de Planeamiento y Modernizacién de la Gestion.

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = £03.01 Nombre del Proceso ® Modernizacion Institucional
® Elaboracién y modificacion del Reglamento de
Coédigo del Subproceso " E03.01.01 Nombre de Subproceso Organlza.c’lon y FunC|o.n.es .
= E03.01.03 ® Elaboracién y modificacion de Documentos

Normativos de Gestion

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
" OPs del Sector.

= Requerimiento de opinion técnica en
materia de modernizacion de la
gestion institucional.

® Requerimiento de opinidon técnica
sectorial en materia de ROF, TUPA,

CAP-P y otros.

= Informe de opinidn técnica en
materia de modernizacion de la
gestion institucional.

= Informe de opinidn técnica en
materia de modernizacion de la
gestion sectorial.

= Organos del MEF.
" OPs del Sector.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01 MEF o OPs delSector

Analizar expediente.

INICIO: Requerimiento de Opinién Técnica del Organos del

OGPP/OPMG

® Especialista de Modernizacion de la Gestion.
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¢ Requiere informacioén adicional?
a) Si:
- En caso de informacién adicional de las OPs del Sector,
estas remiten la informacion complementaria
requerida. Luego, ir a la actividad 01.
- En caso de informacién de los Organos del MEF, ir a
la actividad 02.
b) No:Irala actividad 03.

Parte del andlisis se considera la verificacion de documentos
necesarios para la opinion técnica.

= Especialista del Organo del MEF.

02 Remitir Informe Complementario. Ir a la actividad 01. Organos del MEF - |
® Director(a) General del 6rgano del MEF.
Elaborar Proyecto de Informe de Opinién Técnica.
03 OGPP/OPMG = Especialista de Modernizacion de la Gestion.
Considerar competencias del érgano segun ROF y normas vigentes.
Revisar Proyecto de Informe de Opinién Técnica.
.
04 ¢ Es conforme? OGPP . g!rector(a) cée la OTZAGI OGPP
a) Si: Iralaactividad 05. irector(a) General de la :
b) No:lIrala actividad 03.
Emitir expediente
05 OGPP = Director(a) General de la OGPP.

El expediente se encuentra conformado por el informe de opinién
técnica aprobado y el memorando u oficio de corresponder.

FIN: Informe de Opinién Técnica en materia de modernizacion de la gestion institucional o sectorial aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de opiniones técnicas atendidas.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

" |Informe de opinidn técnica en materia de modernizacién de la gestion institucional o sectorial.
® Memorando u Oficio.
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Gréfico N° 10
Flujograma “E03.01.08 Opinién Técnica en materia de Modernizacion de la Gestion Institucional y Sectorial”
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8.2 E03.02 Gestion de Instrumentos de Cooperacion Técnica No Reembolsable y Colaboracién Interinstitucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Modernizacion de la Gestién

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion de Instrumentos de Cooperacion Técnica No Reembolsable y Colaboracion Interinstitucional

CODIGO E03.02 TIPO DE PROCESO Estratégico

" Ley N° 27692, Ley de creacién de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional.

" Ley N° 28875, Ley que crea el Sistema Nacional
Descentralizado de Cooperacion Internacional No
Reembolsable.

" Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacién Técnica
Internacional.

" Decreto Legislativo N° 1451, Decreto Legislativo que
Fortalece el Funcionamiento de las entidades del Gobierno
Nacional, del Gobierno Regional o Gobierno Local, a través
de precisiones de sus Competencias Regulaciones y
Funciones.

" Decreto Supremo N° 027-2019-RE, que aprueba el
Reglamento del Sistema Nacional Descentralizado de

Establecer los lineamientos para la elaboracién, suscripcion y seguimiento Cooperacion Internacional No Reembolsable.

(o] NI\ b ML {e[61 S0l de Instrumentos de Cooperacidn Internacional No Reembolsable y de RSN cy\K = Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento del Decreto

Colaboracion Interinstitucional. Legislativo N° 719 de Cooperacion Técnica Internacional.

® Decreto Supremo N° 050-2012-RE, que aprueba la Politica
Nacional de Cooperacién Técnica Internacional.

® Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General

® Decreto Supremo N° 008-2023-RE, que aprueba la Politica
Nacional de Cooperacion Técnica Internacional (PNCTI) al
2030

® Resolucién Ministerial N° 050-2017-EF/41, que aprueba la
Directiva N° 001-2017-EF/41.03, “Disposiciones para la
elaboracion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de
convenios de colaboracion interinstitucional entre el
Ministerio de Economia y Finanzas y organismos publicos y
privados, nacionales e internacionales.
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® Resolucion Ministerial N° 0231/RE-2013, que aprueba la
Directiva N° 002-DGT/RE-2013 “Lineamientos generales
sobre la suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de
los Tratados”.
® Resolucion Ministerial N° 324-2016-EF/41, que aprueba
Directiva N° 001-2016-EF/41.03 “Disposiciones para la
Programacion, Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion de
Programas y Proyectos y Actividades de Cooperacion No
Reembolsable (CINR)".
Resolucion Ministerial N° 299-2021-EF/4, que aprueba
Directiva N° 001-2021-EF/41.03 “Disposiciones para la
programacion, gestion, negociacion, administracion,
seguimiento y evaluacién de la demanda y oferta de las
intervenciones de  Cooperacion Internacional No
Reembolsable (CINR)".
Resolucion Ministerial N° 0592-2020-RE, que aprueban la
Norma Técnica N° 001-2020-RE/DCI “Norma Técnica para
la Programacion, Gestién y Negociacion de la Demanda de
Cooperacion Técnica Internacional (CTI)” y la Norma
Técnica N° 002-2020-RE/DCI “Norma Técnica para la
Programacion, Gestiéon y Negociacion de la Oferta Peruana
de Cooperacion Técnica Internacional (OPCTI)".
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 126-2004/APCI-DE, que
aprueba la Directiva para el Tratamiento de los Proyectos
Enmarcados en el Sistema Nacional de Inversion Publica
que involucra Cooperacion Técnica Internacional.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la elaboracion y suscripcion de Instrumentos de Cooperacion
Internacional No Reembolsable y Colaboracion Interinstitucional,
ALCANCE seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No
Reembolsable y Colaboracion Interinstitucional y finaliza con Oferta de
Cooperacion Internacional No Reembolsable.

DUENO DEL = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
SUBPROCESO Cooperacion Técnica
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ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO)

cODIGO

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

PROVEEDORES
= Ministerio de
Relaciones Exteriores
(RREE)
= APCI

Requerimiento de
suscripciéon de
Instrumentos de

Emision de opinién para la
suscripcién de

Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,

® |nstrumentos de Cooperacion

USUARIOS
= Ministerio de
Relaciones Exteriores
(RREE)
= APCI

® Fuentes Cooperantes. Cooperacion E03.02.01 Instrumentos de Inversiones y Internacional No ® Fuentes Cooperantes.

® Organos del MEF. Internacional No Eoolgeractl)orll Intt)(lernaCIonal Cooperacion Técnica Reembolsable. = Organos del MEF.

= OPs del Sector. Reembolsable. 0 ~eembolsable = OPs del Sector.

®" Empresas vinculadas al " Empresas vinculadas al
Sector Sector

® Plan Operativo Anual (de
corresponder)

= Organos del MEF. = |nforme sobre la Seguimiento de Director(a) de la Oficina ® Informe de  Seguimiento

= OPs del Sector. ejecucion de los Instrumentos de de Presupuesto, Trimestral de Instrumentos de | L

= Empresas vinculadas al Instrumentos de £03.02.02 Cooperacion Internacional Inversiones y Cooperacion Internacional No Alta Direccion del MEF.
Sector. Cooperacién No Reembolsable Cooperacién Técnica Reembolsable.

Internacional No
Reembolsable.

- N P ® Requerimiento de Emision de opinién para la ) - - Er_1tidades prIicas y
Entidades publicas suscripcion de Convenios suscripcién de Director(a) de la Oficina ® Convenios de Colaboracion privadas, nacionales e
privadas, nacionales e| 4 's loboracic E03.02.03 | Instrumentos de de Presupuesto, Interinstitucional o Adend internacionales
internacionales. & Lolaboracion o - Inversiones y nterinstitucional o endas ] ’

= Organos del Sector Interinstitucional o Colaboracion Cooperacién Técnica suscritos ® Organos del MEF.

g ' Adendas Interinstitucional » Alta Direccion del MEF.
= Convenios de
) Colaboracion

® Organos del MEF. Interinstitucional. Seguimiento de Convenios Director(a) de la Oficina ® Informe de Seguimiento

* OPs del Sector. * Informacion sobre la E03.02.04 | de Colaboracion de Presupuesto, Semestral de Convenios de | o Ay, pireccion del MEF.

® Empresas vinculadas al ejecucion de los Interinstitucional Invers'lgnes'y ) Colaboracién
Sector. Convenios de Cooperacion Técnica Interinstitucional.

Colaboracion
Interinstitucional.

® Ministerio de ® Ministerio de
Relaciones Exteriores Direct de la Offci Relaciones Exteriores
(RREE) ® Requerimiento de Oferta de Cooperacién wegeoir:(rae)sue u?astolcma ® Acta de compromisos para la (RREE)

= APCI capacidades del MEF E03.02.05 | Internacional No P ' implementacion de CTI = Fuentes Cooperantes.

® Fuentes Cooperantes.
= Organos del MEF.
" OPs del Sector.

para acuerdos de CTI

Reembolsable

Inversiones y
Cooperacion Técnica

® Acuerdos de CTI suscritos

= APCI.
= Organos del MEF.
" OPs del Sector.
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" Empresas vinculadas al
Sector.

" Empresas vinculadas al
Sector.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

® Portal Institucional.

= Sistema Integrado de Gestion de la Cooperacién Técnica Internacional. (SIGCTI).
® Registro Nacional de Intervenciones con Recursos de la CTI (RNI)

= Porcentaje de informes emitidos para la suscripcion de instrumentos de CINR respecto
a las solicitudes presentadas.

® Informes de seguimiento de Instrumentos de Cooperacioén Internacional No
Reembolsable elaborados.

® Porcentaje de informes emitidos para la suscripcion de CCl y adendas respecto a las
solicitudes presentadas.

® Informes de seguimiento de Convenios de Colaboracién Interinstitucional elaborados
= Compromisos y acuerdos de CTI suscritos

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Emision de opinidn para la suscripcion de Instrumentos de Cooperacién Internacional
No Reembolsable

® Evaluar y suscribir Convenio de Colaboracion Interinstitucional o Adenda por el Director General(a)
de la OGA.

Procedimiento de Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable

® Revisar Proyecto de Informe de Seguimiento de Programas, Proyectos y Actividades (PPA) por el
Director(a) de la OPICT y Director(a) General de la OGPP

Procedimiento de Emision de opinion para la suscripcién de Instrumentos de Colaboracion
Interinstitucional

® Evaluar y Suscribir Convenio de Colaboracion Interinstitucional o Adenda por el Director General(a)
de la OGA.

Procedimiento de Seguimiento de Convenios de Colaboracion Interinstitucional

" Revisar Proyecto de Informe de Seguimiento Semestral de Convenios de Colaboracion
Interinstitucional por el Director de la OPICT.

Procedimiento de Oferta de Cooperacién Internacional No Reembolsable

® Revisar Proyecto de Informe de Opinion Técnica por el Director(a) de la OPICT y Director(a) General
de la OGP

" |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto Inversiones y Cooperacion Técnica
= | aptops

" Impresoras

= Especialista

= Director(a)
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Grafico N° 11

Diagrama de Interrelacion “E03.02 Gestion de Instrumentos de Cooperacion Técnica No Reembolsable y Colaboracion Interinstitucional”
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8.2.1 E03.02.01 Emision de opinién para la suscripcion de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Emision de opinion para la suscripcion de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable

E03.02.01

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer el procedimiento para emision de
la opinibn para la suscripcion de los
Instrumentos de Cooperacioén Internacional
No Reembolsable del Ministerio de
Economia y Finanzas y, en lo que
corresponda, por los Organismos Publicos
Adscritos y Empresas Vinculadas al Sector
Economiay Finanzas.

Base Legal

" Ley N° 27692, Ley de creacion de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional.

" ley N° 28875, Ley que crea el Sistema Nacional
Descentralizado de  Cooperaciéon Internacional  No
Reembolsable.

" Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

® Decreto Legislativo N° 1451, Decreto Legislativo que Fortalece
el Funcionamiento de las entidades del Gobierno Nacional, del
Gobierno Regional o Gobierno Local, a través de precisiones
de sus Competencias Regulaciones y Funciones.

" Decreto Supremo N° 027-2019-RE, que aprueba el
Reglamento del Sistema Nacional Descentralizado de
Cooperacion Internacional No Reembolsable.

® Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento del Decreto
Legislativo N° 719 de Cooperacion Técnica Internacional.

® Decreto Supremo N° 008-2023-RE, que aprueba la Politica
Nacional de Cooperacion Técnica Internacional (PNCTI) al
2030

® Resolucién Ministerial N° 0231/RE-2013, que aprueba la
Directiva N° 002-DGT/RE-2013 “Lineamientos generales
sobre la suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de
los Tratados”.

® Resolucién Ministerial N° 299-2021-EF/4, que aprueba
Directiva N° 001-2021-EF/41.03 “Disposiciones para la
programacion, gestion, negociacion, administracién,
seguimiento y evaluacién de la demanda y oferta de las
intervenciones de Cooperacién Internacional No
Reembolsable (CINR)".

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

® Resolucion Ministerial N° 0592-2020-RE, que aprueban la
Norma Técnica N° 001-2020-RE/DCI “Norma Técnica para la
Programacion, Gestion y Negociacion de la Demanda de
Cooperacion Técnica Internacional (CTI)” y la Norma Técnica
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N° 002-2020-RE/DCI “Norma Técnica para la Programacion,
Gestion y Negociacién de la Oferta Peruana de Cooperacion
Técnica Internacional (OPCTI)".

® Resolucion Directoral Ejecutiva N° 126-2004/APCI-DE, que
aprueba la Directiva para el Tratamiento de los Proyectos
Enmarcados en el Sistema Nacional de Inversion Publica que
involucra Cooperacion Técnica Internacional.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Procedimiento

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Codigo del Proceso

" EO3

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

® Modernizacion de la Gestion.

Codigo del Subproceso

" E03.02.02

Nombre de Subproceso

= Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional
No Reembolsable

Insumos

Salidas

Usuario

Proveedor
® Ministerio de Relaciones Exteriores
(RREE)
= APCI

® Fuentes Cooperantes.

= Organos del MEF.

" OPs del Sector.

" Empresas vinculadas al Sector.

= Requerimiento  de
Instrumentos de
Internacional No Reembolsable.

suscripcion

de

Cooperacién

= |nstrumentos de Cooperacion
Internacional No Reembolsable
suscritos.

® Ministerio de Relaciones Exteriores (RREE)
" Fuentes Cooperantes.

= APCI.

= Organos del MEF.

® OPs del Sector.

" Empresas vinculadas al Sector.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Demanda de Cooperacion Internacional No Reembolsable.
Se adjunta la Ficha de Informacién para demanda de CTI.

01 Revisar oferta de CTI remitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores OGPP/OPICT " Especialista de Cooperacion Técnica
(RREE), Agencia Peruana de Cooperacion Internacional (APCI) y/o Fuente
Cooperante.
Coordinar con RREE, APCI y/o la Fuente Cooperante y el area usuaria los
términos del Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable. De o . L.

02 corresponder también participan Cancilleria / RREE. OGPP/OPICT " Especialista de Cooperacion Técnica
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Los Organos del MEF, OPs o Empresas vinculadas al Sector emiten opinién
sobre propuestas de instrumento.

Evaluar Proyecto de Instrumento de Cooperaciéon Internacional No
Reembolsable. Se evalla y verifica que sea un CINR y que se ajuste a
normativa vigente en materia de CINR, incluyendo la directiva interna

¢ Es conforme?
a) Si: Ir ala siguiente pregunta.

03 b) No: Los Organos del MEF, OPs o Empresas vinculadas al Sector OGPP/OPICT ® Especialista de Cooperacion Técnica
emiten opinidn sobre propuestas de instrumento.
¢ Requiere de otra opinion técnica?
a) Si: Los Organos involucrados remiten opinién técnica. Ir a la
actividad 06.
b) No: Ir ala actividad 06.
INICIO: Solicitud Directa de CINR
Los Organos del MEF o &rea usuaria elaboran Informe sustentatorio y . e -
04 propuesta de Fuente Cooperante identificada. OGPP/OPICT * Especialista de Cooperacion Técnica
Tomar conocimiento y derivar a OGPP.
Evaluar requerimiento del Organo o area usuaria.
¢ Es conforme?
a) Si:Ir ala siguiente pregunta.
b) No: Los Organos del MEF o &rea usuaria elaboran Informe L . -
05 sustentatorio y Propuesta de Fuente Cooperante. Ir a la actividad 04. OGFP/OPICT " Especialista de Cooperacion Técnica
¢Requiere de otra opinion técnica?
a) Si: Organos involucrados emiten opinién técnica
b) No: Ir ala actividad 06.
06 | Elaborar Proyecto de Informe de Opinién Técnica. OGPP/OPICT ® Especialista de Cooperacion Técnica
Revisar Proyecto de Informe de Opinion Técnica.
07 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT ® Director(a) de la OPICT

a) Si:Irala actividad 08.
b) No:Ir ala actividad 06.
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Emitir expediente de Opinion Técnica. En los casos de solicitud se requiere
previamente el VB® de los despachos viceministeriales de corresponder.

¢ Es para una suscripcién de convenio?
a) Si:Ir al Subproceso S01.01.02 Opinion Legal a Documentos de
Gestion y Documentos Normativos.
- En el caso sea Demanda del CINR ir a la actividad 11.

08 - En el caso sea solicitud Directa de CINR a los Organos. Ir a la OGPP * Director(a) General
siguiente pregunta, ;Requiere No Objecion de la APCI?
a) Si:Irala actividad 10.
b) No:
- En caso de suscripcion ir a la actividad 15.
- En caso de solicitud ir a la actividad 12.
b) No: Ir ala actividad 09.
® Ministro(a) de Economia y Finanzas

09 | Suscribir solicitud. Ir al FIN. DM/DVME/DVMH ® Viceministro de Economia

= Viceministro de Hacienda
Remitir a APCI la solicitud de no objecion.

10 OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica
La APCI remite la No Objecion a la Fuente Cooperante. Ir al FIN.

Remitir propuesta de Instrumento de CINR. Previo VB° de los despachos
viceministeriales de corresponder.

11 OGPP ® Director(a) General
- En caso de suscripcion ir a la actividad 15.

- En caso de solicitud ir a la actividad 12.
= Secretario(a) General
12 | Tramitar expediente de Solicitud Directa. SG/DVME/DVMH ® Secretaria Ejecutiva del VME
® Secretaria Ejecutiva del VMH
Suscribir requerimiento o solicitud dirigido a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante remite respuesta " Secretario(a) General
3 a) En caso de Carta de Elegibilidad. I al FIN. SG/DVMH/DVME " Secretaria Ejecutiva del VME
b) Encaso de Convenio, Acuerdo u otros instrumentos. Ir a la actividad ® Secretaria Ejecutiva del VMH
15.

14 Popgr en conocimiento del area usuaria la intervencion seleccionada. Ir a la DVME/DVMH . V?ceministro de Ec0|.'10m|’a
actividad 01. = Viceministro de Hacienda
Tramitar propuesta de Instrumento de CINR. = Secretario(a) General

15 | El expediente contiene el Informe de opinidn técnica, legal y propuesta de SG/DVME/DVMH ® Secretaria Ejecutiva del VME

instrumento de CINR.

® Secretaria Ejecutiva del VMH
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Suscribir Instrumento de Cooperacion Internacional No Reembolsable.

® Ministro(a) de Economia y Finanzas

Ir al FIN.

16 El Ministro es el Unico que puede suscribir el instrumento de CINR. Los VE y DM/DVMH/DVME * Viceministro de Economia
VH solo pueden suscribir la solicitud de CINR. ® Viceministro de Hacienda

T o g L susete: V1o | ogepiopicr
Solicitar publicacion del Instrumento de Cooperacion Internacional No

1g | Reembolsable. OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica
La OGTI publica instrumento de CINR
Registrar el Instrumento de Cooperacion Internacional No Reembolsable en el

19 ﬁjlgr(r:]'la"::io-na?istema Integrado de Gestion de la Cooperacion Técnica OGPP/OPICT » Especialista de Cooperacion Técnica
Ir al FIN.

20 Archivar documento fisico OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica

FIN: Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable suscritos.

Indicadores

" Porcentaje de informes emitidos para la suscripcion de instrumentos de CINR respecto a las solicitudes presentadas.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Portal Institucional.
= Sistema Integrado de Gestion de la Cooperacion Técnica Internacional. (SIGCTI).

Documentos generados

® |Instrumentos de Cooperacién Internacional No Reembolsable suscritos.
® Solicitud suscrita

= Oficios.

" Memorando Multiple.

(*) También conocida como Cooperacion Técnica Internacional.
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Grafico N° 12
Flujograma “E03.02.01 Emisién de opinion para la suscripcion de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable”
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8.2.2 E03.02.02 Seguimiento de Instrumentos de Cooperacién Internacional No Reembolsable

. FichadeProcedimiento

Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable

Codigo del Subproceso

E03.02.02

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer el procedimiento para el
seguimiento de los Instrumentos de
Cooperacién Internacional No
Reembolsable generados por el Ministerio
de Economia y Finanzas y, en lo que
corresponda, por los Organismo Publicos
Adscritos y Empresas Vinculadas al Sector
Economia y Finanzas.

Base Legal

" Ley N° 27692, Ley de creaciéon de la Agencia Peruana
de Cooperacion Internacional.

" Ley N° 28875, Ley que crea el Sistema Nacional
Descentralizado de Cooperacion Internacional No
Reembolsable.

® Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

" Decreto Legislativo N° 1451, Decreto Legislativo que
Fortalece el Funcionamiento de las entidades del
Gobierno Nacional, del Gobierno Regional o Gobierno
Local, a través de precisiones de sus Competencias
Regulaciones y Funciones.

® Decreto Supremo N° 027-2019-RE, que aprueba el
Reglamento del Sistema Nacional Descentralizado de
Cooperacion Internacional No Reembolsable.

" Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento del
Decreto Legislativo N° 719 de Cooperacién Técnica
Internacional.

® Decreto Supremo N° 008-2023-RE, que aprueba la
Politica Nacional de Cooperacion Técnica Internacional
(PNCTI) al 2030

® Resolucién Ministerial N° 0231/RE-2013, que aprueba la
Directiva N°  002-DGT/RE-2013  “Lineamientos
generales sobre la suscripcion, perfeccionamiento
interno y registro de los Tratados”.

® Resoluciéon Ministerial N° 299-2021-EF/4, que aprueba
Directiva N° 001-2021-EF/41.03 “Disposiciones para la
programacién, gestion, negociacion, administracion,
seguimiento y evaluacién de la demanda y oferta de las
intervenciones de Cooperacién Internacional No
Reembolsable (CINR)".

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
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® Resolucion Ministerial N° 0592-2020-RE, que aprueban
la Norma Técnica N° 001-2020-RE/DCI “Norma Técnica
para la Programacion, Gestion y Negociacion de la
Demanda de Cooperacion Técnica Internacional (CTI)”
y la Norma Técnica N° 002-2020-RE/DCI “Norma
Técnica para la Programacion, Gestion y Negociacion
de la Oferta Peruana de Cooperacién Técnica
Internacional (OPCTI)".

® Resolucion Directoral Ejecutiva N° 126-2004/APCI-DE,
que aprueba la Directiva para el Tratamiento de los
Proyectos Enmarcados en el Sistema Nacional de
Inversion Publica que involucra Cooperacion Técnica
Internacional.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso

" EO3

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

" Modernizacion de la Gestién

Codigo del Subproceso

= E03.02.01

Nombre de Subproceso

" Emisién de opinion para la suscripcion de Instrumentos
de Cooperacion Internacional No Reembolsable

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
" OPs del Sector.
" Empresas vinculadas al Sector.

" Plan Operativo Anual (de corresponder)

" Informe sobre la ejecucién de los
Instrumentos de Cooperacién
Internacional No Reembolsable

" Informe Trimestral de Seguimiento de
Instrumentos de Cooperacion
Internacional No Reembolsable.

= Alta Direccioén del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Periodicidad anual.

¢ Remitieron el POA?

Los 6rganos del MEF remiten el Plan Operativo Anual (POA) antes del inicio
de la intervencién, en caso corresponda. Asimismo, de corresponder, la
01 recuperacion del IGV e IPM, se coordina la inscripcion del POA ante la APCI.

a) Si: Recepcionar y revisar el Plan Operativo Anual (POA).
b) No: Ir ala actividad 02.

OGPP/OPICT

® Especialista de Cooperacién Técnica
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INICIO: Periodicidad trimestral.

Solicitar informacion sobre los resultados obtenidos de la ejecucion de
Programas, Proyectos y Actividades (PPAs).

02 OGPP " Director(a) General
Los ¢rganos del MEF, las OPs y Empresas vinculadas al sector remiten
informacién, bajo responsabilidad, los informes del avance en la ejecucién, y
de las modificaciones no sustanciales efectuadas en el convenio o instrumento
equivalente.
Elaborar Proyecto de Informe de Seguimiento Trimestral de los Programas, e L .
03 Proyectos y Actividades (PPA). OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica
Revisar Proyecto de Informe de Seguimiento de Programas, Proyectos y
Actividades (PPA).
04 OGPP/OPICT ® Director(a) de la OPICT
¢Es conforme? ® Director(a) General
a) Si:Ir ala actividad 05.
b) No:Ir ala actividad 03.
Emitir expediente de Seguimiento de Programas, Proyectos y Actividades
PPA).
05 ( ) OGPP = Director(a) General

La SG, DVMH y DVME toman conocimiento. FIN.

FIN: Informe Trimestral de Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable.

Indicadores

" |Informes de seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable elaborados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Portal Institucional.

Documentos generados

" Informe de Seguimiento Trimestral de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable.
" Memorando Multiple.
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Grafico N° 13
Flujograma “E03.02.02 Seguimiento de Instrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable”
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8.2.3 E03.02.03 Emision de opinidn para la suscripcion de convenios de Colaboracion Interinstitucional y/o Adendas

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Emisién de opinion para la suscripcion de convenios de Colaboracion Interinstitucional y Adendas

E03.02.03

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer el procedimiento para la emisién
de opinién para la suscripcion de Convenios
de Colaboracién Interinstitucional y Adendas
entre el Ministerio de Economia y Finanzas y
organismos publicos y privados nacionales e
internacionales.

Base Legal

® Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General

= Resoluciéon Ministerial N° 050-2017-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2017-EF/41.03, “Disposiciones para
la elaboracién, ejecucién, seguimiento y evaluacién de
convenios de colaboracion interinstitucional entre el
Ministerio de Economia y Finanzas y organismos
publicos y privados, nacionales e internacionales.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Procedimiento

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Vinculaciéon con Procesos

Codigo del Proceso

" EO3

Nombre del Proceso

® Modernizacion de la Gestion.

Codigo del Subproceso

® E03.02.04

Nombre de Subproceso

® Seguimiento de Convenios de  Colaboracion
Interinstitucional

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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" Entidades publicas y privadas,
nacionales e internacionales.

= Organos del MEF.

" Requerimiento de suscripcion de
Convenios de Colaboracién
Interinstitucional o Adendas

= Convenios de Colaboracién
Interinstitucional o Adendas
suscritos.

® Entidades publicas y privados, nacionales e
internacionales.

= Organos del MEF.

= Alta Direccion del MEF.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Formular proyecto de Convenio de Colaboracion Interinstitucional y/o Adenda
entre el MEF y organismos publicos y privados nacionales e internacionales. El
proyecto de Convenio de Colaboracion Interinstitucional debe estar vinculado
a la misién, objetivos y politicas del MEF, asi como los programas, proyectos y
actividades vinculadas al POI. Presentar documento a la OGPP vy requisitos
establecidos en la Directiva de CCI. De corresponder, solicitar la disponibilidad
presupuestal de recursos.

Emision de opinion para la suscripcion de convenios de colaboracion inter y
adendas. Directiva N° 001-2017-EF/41.03 aprobada con RM N° 0050-2017-
EF/41, Anexo 1, Solicitud de suscripcion de convenios de Colaboracién.

Organos del MEF
(Promotor del Convenio)

= Especialistas de los Organos del MEF
" Director(a) General

02

Analizar y coordinar los aspectos técnicos y operativos del proyecto de
convenio o Adenda, antecedentes y documentacion de sustento que se ajuste
a la normatividad vigente de convenio de colaboracion CCIl. En caso
corresponda, solicitar opinion técnica a los érganos del MEF, de acuerdo con
sus funciones y atribuciones.

¢, Requiere opinion técnica de otros érganos?
a) Si:Irala actividad 03.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGPP/OPICT

® Especialista de Cooperacién Técnica

03

Solicitar opinion técnica a los 6rganos involucrados.

Los Organos involucrados emiten Opinién Técnica en un plazo de atencién no
mayor a tres (03) dias habiles. Ir a la actividad 04.

OGPP

® Director(a) de la OPICT
" Director(a) General

04

Revisar Opinién Técnica de los érganos involucrados.

¢ Existen observaciones y/o sugerencias?
a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGPP/OPICT

® Especialista de Cooperacion Técnica

05

Solicitar subsanar observaciones y/o incorporar sugerencias.

Los Organo proponente subsana observaciones y/o sugerencias, ir a la
actividad 03.

OGPP/OPICT

® Especialista de Cooperacion Técnica
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06 | Elaborar Proyecto de Informe de Opinién Técnica. OGPP/OPICT ® Especialista de Cooperacion Técnica
Revisar y validar Proyecto de Informe de Opinion Técnica.
07 | 4Es conforme? 0GPP " Director(a) de la OPICT
a) Si: Ir ala actividad 08. Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir expediente de Opinién Técnica. EI mismos que contiene Opinion
Técnica, Proyecto de Convenio, documento que acredita Poderes y opinion
08 favorable sobre disponibilidad de recursos. OGPP » Director(a) General
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinion Legal a Documentos de Gestion y
Documentos Normativos, luego ir a la actividad 09.
Remitir proyecto de Convenio de Colaboracion Interinstitucional o Adenda para )
09 su suscripcion a la OGA. OGPP * Director(a) General
Evaluar expediente.
10 | ¢Es conforme? OGA ® Director(a) General
a) Si:lralaactividad 11.
b) No: Ir la actividad 06.
Suscribir Convenio de Colaboracién Interinstitucional o Adenda. De ser el caso,
coordinar las formalidades con los respectivos érganos del MEF u organismos
11 publicos y privados, nacionales e internacionales. OGA ® Director(a) General
La contraparte suscribe Convenio o adenda. Ir a la actividad 12.
Archivar un ejemplar del Convenio o Adenda original suscrito. De ser el caso,
12 remitir una copia autenticada al 6rgano promotor y una copia a la OGPP. OGA * Director(a) General
- En paralelo ir a la actividad 13 y 14.
Remitir un ejemplar a la contraparte.
13 OGA ® Especialista
La contraparte recibe copia de convenio o adenda
Solicitar la publicacion del Convenio de Colaboracién Interinstitucional suscrito
14 | ©Adenda. OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica

La OGTI realiza publicacion en el portal institucional del MEF.
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Registrar Convenios de Colaboracion Interinstitucional o Adendas suscritos por
15 | el MEF en la Matriz de Convenios de Colaboracién Interinstitucional suscritos OGPP/OPICT
o Adendas en hoja de calculo.

" Especialista de Cooperacion Técnica

FIN: Convenios de Colaboracion Interinstitucional o Adendas suscritos.

Indicadores

" Porcentaje de informes emitidos para la suscripcion de CCl y adendas respecto a las solicitudes presentadas.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Portal Institucional.

Documentos generados

= Convenio de Colaboracién Interinstitucional o Adenda suscrito

® Opinion Técnica

" |Informes.

" Matriz de Convenios de Colaboracion Interinstitucional suscritos o Adendas (.xls)
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Grafico N° 14
Flujograma “E03.02.03 Emision de opinion para la suscripcion de convenios de Colaboracion Interinstitucional y/o Adendas”
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8.2.4 E03.02.04 Seguimiento de Instrumentos de Colaboracién Interinstitucional

Ficha de Procedimiento

Seguimiento de Convenios de Colaboracion Interinstitucional

Codigo del Subproceso E03.02.04 Tipo de Proceso Estratégico

® Resolucion Ministerial N° 050-2017-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2017-EF/41.03, “Disposiciones para
la elaboracion, ejecucién, seguimiento y evaluaciéon de
convenios de colaboracion interinstitucional entre el
Ministerio de Economia y Finanzas y organismos
publicos y privados, nacionales e internacionales.

Base Legal = Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Establecer el procedimiento para el
seguimiento de los Instrumentos de
Colaboracion Interinstitucional entre el
Ministerio de Economia y Finanzas vy
organismos publicos y privados nacionales e
internacionales

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefo del Procedimiento = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

o " Gestion de Instrumentos de Cooperacion Técnica No

n
Cédigo del Proceso E03.02 Nombre del Proceso Reembolsable y Colaboracion Interinstitucional
Nombre de Subproceso e e o ens o
Proveedor Insumos Salidas Usuario
) ® Convenios de Colaboracion

® Organos del MEF. Interinstitucional. ® Informe de Seguimiento Semestral de

" OPs del Sector. = |nformacion sobre la ejecucion de los Convenios de Colaboracion = Alta Direccion del MEF.

® Empresas vinculadas al Sector. Convenios de Colaboracién Interinstitucional.

Interinstitucional.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Inicio de cada semestre
El seguimiento se realiza al inicio de cada semestre.

01 Solicitar informacion de la ejecucion de Convenios de Colaboracion OGPP = Director(a) General
Interinstitucional. Solicitar informacion mediante Memorando Mudiltiple
semestralmente.
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Los Organos responsables remiten informacion dentro de los diez (10) dias
habiles de concluido el semestre. Detallando las actividades realizadas, el
avance en los indicadores de gestion establecidos, y de ser el caso, los
recursos presupuestarios y financieros empleados.

Elaborar Proyecto de Informe de Seguimiento Semestral de Convenios de
Colaboracion Interinstitucional. Presentar informe consolidado sobre los OGPP/OPICT
Convenios suscritos, en ejecucion y concluidos y acerca de los logros
alcanzados como institucion a la Alta Direccion.

02

® Especialista de Cooperacion Técnica

Revisar Proyecto de Informe de Seguimiento Semestral de Convenios de

Colaboracion Interinstitucional.

03 +Es conforme? OGPP/OPICT
a) Si:Ir ala actividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 02.

® Director(a) de la OPICT

Emitir expediente de Seguimiento Semestral de Convenios de Colaboracion
04 | Interinstitucional. OGPP
SG, DVMH y DVME Toman conocimiento.

® Director(a) General

FIN: Informe de Seguimiento Semestral de Convenios de Colaboracion Interinstitucional.

Indicadores

" Informes de seguimiento de Convenios de Colaboracion Interinstitucional elaborados

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Portal Institucional.

Documentos generados

" Informe de Seguimiento Semestral de Convenios de Colaboracion Interinstitucional.
= Memorando Mudltiple.
" Informes.
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Grafico N° 15

Flujograma “E03.02.04 Seguimiento de Instrumentos de Colaboracion Interinstitucional”
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8.2.5 E03.02.05 Oferta de Cooperacion Internacional No Reembolsable

Ficha de Procedimiento
Oferta de Cooperacion Internacional No Reembolsable

Codigo del Subproceso

E03.02.01

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Establecer el procedimiento para la oferta de
Cooperacion Internacional No
Reembolsable del Ministerio de Economia y
Finanzas y, en lo que corresponda, por los
Organismos Publicos Adscritos y Empresas
Vinculadas al Sector Economia y Finanzas.

Base Legal

" Ley N° 27692, Ley de creacion de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional.

" ley N° 28875, Ley que crea el Sistema Nacional
Descentralizado de  Cooperacién  Internacional  No
Reembolsable.

" Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

" Decreto Legislativo N° 1451, Decreto Legislativo que Fortalece

el Funcionamiento de las entidades del Gobierno Nacional, del

Gobierno Regional o Gobierno Local, a través de precisiones

de sus Competencias Regulaciones y Funciones.

Decreto Supremo N° 027-2019-RE, que aprueba el

Reglamento del Sistema Nacional Descentralizado de

Cooperacion Internacional No Reembolsable.

Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento del Decreto

Legislativo N° 719 de Cooperacion Técnica Internacional.

Decreto Supremo N° 008-2023-RE, que aprueba la Politica

Nacional de Cooperacién Técnica Internacional (PNCTI) al

2030

Resolucion Ministerial N° 0231/RE-2013, que aprueba la

Directiva N° 002-DGT/RE-2013 “Lineamientos generales

sobre la suscripcién, perfeccionamiento interno y registro de

los Tratados”.

Resolucién Ministerial N° 299-2021-EF/4, que aprueba
Directiva N° 001-2021-EF/41.03 “Disposiciones para la
programacion, gestion, negociacion, administracion,
seguimiento y evaluacion de la demanda y oferta de las
intervenciones de Cooperacion Internacional No
Reembolsable (CINR)".

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resoluciéon Ministerial N° 0592-2020-RE, que aprueban la
Norma Técnica N° 001-2020-RE/DCI “Norma Técnica para la
Programacion, Gestién y Negociacion de la Demanda de
Cooperacion Técnica Internacional (CTI)” y la Norma Técnica
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N° 002-2020-RE/DCI “Norma Técnica para la Programacion,
Gestion y Negociacion de la Oferta Peruana de Cooperacion
Técnica Internacional (OPCTI)".

" Resolucion Directoral Ejecutiva N° 126-2004/APCI-DE, que
aprueba la Directiva para el Tratamiento de los Proyectos
Enmarcados en el Sistema Nacional de Inversion Publica que
involucra Cooperacion Técnica Internacional.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Procedimiento

" Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Codigo del Proceso

= EO3

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

® Modernizacion de la Gestion.

Codigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Insumos

Salidas

Usuario

Proveedor
® Ministerio de Relaciones Exteriores
(RREE)
= APCI

" Fuentes Cooperantes.

= Organos del MEF.

® OPs del Sector.

" Empresas vinculadas al Sector.

® Requerimiento de capacidades del MEF
para acuerdos de CTI

® Acta de compromisos para la
implementacion de CTI

® Acuerdos de CTI suscritos

" Ministerio de Relaciones Exteriores (RREE)
" Fuentes Cooperantes.

= APCI.

= Organos del MEF.

® OPs del Sector.

® Empresas vinculadas al Sector.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Fase de Programacion

trimestre de cada afo.

de oferta de CTI.

de oferta de CTI

INICIO: APCI hace el requerimiento de capacidades del MEF, el ultimo
Se adjunta la Ficha de informacion para la oferta de CTI.

01 Solicitar a los érganos competentes del Ministerio identificar sus capacidades

Los Organos competentes del MEF identifican y presentan sus capacidades

OGPP/OPICT

® Director(a) de la OPICT
® Director(a) General
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02

Consolidar la informacioén y elaborar proyecto de oficio para remitir las ofertas
de CTI.

OGPP/OPICT

" Especialista de Cooperacion Técnica

03

Revisar el expediente.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04
b) No: Ir ala actividad 02.

OGPP/OPICT

" Director(a) de la OPICT

04

Remitir a la APCI, las ofertas de CTI.

OGPP/OPICT

" Director(a) General

Fase de Gestion

05

Luego que APCI remite la demanda del pais socio al MEF para su difusion.

Trasladar el requerimiento de lo solicitado a los 6rganos competentes del
Ministerio. De corresponder a los organismos publicos adscritos y empresas
vinculadas al Sector

Los Organos del MEF/ Organismos publicos adscritos/ Empresas vinculadas
al Sector, evaltan su atencion.

¢Es posible atender la solicitud?
a) Sl:Irala actividad 07.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGPP/OPICT

® Especialista de Cooperacién Técnica

06

Comunicar que no es posible atender la solicitud. Ir al FIN.

OGPP

® Director(a) de la OPICT
® Director(a) General

07

Comunicar el interés de iniciar el proceso de negociacién como Organismo
Oferente de Cooperacion.

OGPP

" Director(a) de la OPICT
® Director(a) General

Fase de Negociacion

08

Luego que la APCI coordina con la OGPP, érganos responsables del MEF y
con el Punto Focal de Cooperacion del pais socio, la elaboracién de las
especificaciones técnicas de los PPA. Se genera la Ficha de Proyecto
OPCTI.

El Ministerio de Relaciones Exteriores y la APCI, y la(s) contraparte(s) del
pais socio formalizan el compromiso de ejecucion de PPA.

¢, Se requiere suscribir acuerdo de CTI?

OGPP/OPICT

® Director(a) de la OPICT
® Director(a) General
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a) Si:Ir ala actividad 09.

b)  No: Coordinar actividades para implementacion de compromisos. Ir

al FIN.
09 | Elaborar Proyecto de Informe de Opinién Técnica OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica
Revisar Proyecto de Informe de Opinion Técnica.
10 | 4Es conforme? OGPP " Director(a) de la OPICT
a) Si Ir ala actividad 11. * Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 09.
Emitir expediente de Opinién Técnica.
¢, Requiere de otra opinion técnica?
a) Si:lralaactividad 12,
11 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGPP ® Director(a) General
¢ Es necesario opinion legal?
a) Si:Irala actividad 13.
b) No:Ir ala actividad 14.
. Solicitar opinion técnica a 6rganos involucrados. oGP = Director(a) de la OPICT
Los Organos involucrados remiten opinién técnica. Ir a la actividad 11. * Director(a) General
Solicitar opinion legal.
13 OGPP " Director(a) de la OPICT
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinion Legal a Documentos de Gestion y = Director(a) General
Documentos Normativos. Ir a la actividad 14.
14 | Tramitar acuerdo de Cooperacién Técnica Internacional. SG ® Secretario(a) General
Suscribir acuerdo de Cooperacion Técnica Internacional.
15 DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas
En paralelo ir a la actividad 16 y 18.
Solicitar publicacion acuerdo de Cooperacién Técnica Internacional.
16 OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica
OGTI publica el acuerdo de CTI en la Sede Digital
17 Registrar acuerdo en el Registro Nacional de Intervenciones con Recursos de OGPP/OPICT = Especialista de Cooperacion Técnica

la CTL. Ir al FIN.
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Archivar documento fisico

8 | iral FIN.

OGPP/OPICT

" Especialista de Cooperacion Técnica

FIN:
= Acta de compromisos para la implementacion de CTI
" Acuerdos de CTI suscritos

Indicadores

" Compromisos y acuerdos de CTI suscritos

Nivel de soporte tecnoldgico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Portal Institucional.
" Registro Nacional de Intervenciones con Recursos de la CTI (RNI)

Documentos generados

" |nstrumentos de Cooperacion Internacional No Reembolsable suscritos.

® Solicitud suscrita
= Oficios.
" Memorando Multiple.
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Gréfico N° 16
Flujograma “E03.03.05 Oferta de Cooperacién Internacional No Reembolsable”
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8.3 E03.03 Sistema Integrado de Gestion

Ficha de Procedimiento
Sistema Integrado de Gestion

Codigo del Subproceso

E03.03

Tipo de Proceso

Estratégico

Objetivo del Procedimiento

Satisfacer las necesidades y expectativas de
los clientes, para contribuir a la mejora los
bienes y servicios que brindan los procesos
del SIG; 'y, promover wuna cultura
organizacional ética, integra y con enfoque en
las necesidades de nuestros usuarios

Base Legal

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la
Gestion del Estado y su reglamento.

Decreto Supremo N° 046-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba la Politica Nacional para la
Calidad.

Norma Técnica ISO 9001:2015 Sistema de Gestién de
la Calidad.

Resolucién  Directoral N° 012-2017-INACAL/DN,
Norma Técnica Peruana denominada Sistemas de
Gestion Antisoborno NTP ISO 37001:2017.

Dueio del Procedimiento

Cadigo del Proceso

m Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
m Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad Institucional

Vinculacién con Procesos

EO03 Nombre del Proceso

m Modernizacion de la Gestion

Codigo del Subproceso

E03.01 Nombre de Subproceso

m Modernizacion Institucional

Proveedor

Insumos Salidas

Usuario

= Alta Direccién.

=  Acta de Compromiso para el

" Decision Estratégica. desarrollo del SIG.

= Alta Direccién.

Disponer a la OGPP y OGPIl las acciones que correspondan para la
implementacion en al ambito de sus competencias.

" MAPRO de los érganos involucrados. ® Plan de Cambios.
=0 del MEF. = .
rganos de " Matrices de Riesgos. = RSG que aprueba el Manual Organos del MEF
del SIG.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Decision Estratégica (Alta Direccion), Acta.
Determinar el alcance (actualizacién) del Sistema Integrado de Gestion (SIG).

01 ( ) g (S16) SG = Secretaria General




Director(a) General de la Oficina General de

02 Suscribir Acta de Compromiso para el desarrollo del SIG. oGPP Planeamiento y.P.resupuesto. o
OGPII Jefe(a) de la Oficina General de Prevencién e
Integridad Institucional.
Elaborar el Plan de Cambios del SIG.
Se debe considerar como minimo:
m El propésito de los cambios y sus consecuencias potenciales. o . .. .
03 u La integridad del sistema de gestion de la calidad. OGPP / OPMG Especialista de Modernizacion de la Gestion Publica.
m La disponibilidad de recursos.
m La asignacion o reasignacion de responsabilidades y autoridades.
Remitir a todos los 6rganos involucrados en el SIG Acta de Compromiso para
oy | desamelo del SIG; y el Plan de Cambios del SIG. OGPP / OPMG Especialista de Modernizacién de la Gestion Publica.
Los Organos involucrados suscriben el Acta de Compromiso para el desarrollo OGPl /OGl Especialista de la Oficina de Gestion de la Integridad.
del SIG.
Elaborar la propuesta de Mapa de Procesos del SIG en coordinacion con los
organos involucrados.
05 El Mapa de Procesos de SIG, forma parte del Manual del SIG. OGPP / OPMG Espec!al!sta de Modgrplzamon dellfe\ Gestion Publllca.
OGPII / OGI Especialista de la Oficina de Gestién de la Integridad.
Para la elaboracién de Mapa de Procesos del SIG, se debe de revisar el
alcance, la Politica, los objetivos e indicadores del SIG.
06 Elaborar y/o actualizar el Manual del SIG e Informe sustentatorio. Ogg;{ ?ggllG Espec!al!sta de Modgmlzamon de.l'a Gestion Pub.llca.
Especialista de la Oficina de Gestién de la Integridad.
Director(a) de la Oficina de Planeamiento vy
Revisar informe y proyecto de Manual del SIG. Modernizacion de la Gestion.
. OGPP / OPMG Dlrector(g) General de la Oficina General de
07 ¢ Es conforme? Planeamiento y Presupuesto.
. - OGPII/ OGI o . .
a) Si:lr ala actividad 08. Jefe(a) de la Oficina de Gestion de la Integridad.
b) No:lIrala actividad 06. Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad
Institucional.
Emitir expediente del Manual del Sistema Integrado de Gestion. Director(a) General de la Oficina General de
08 OGPP Planeamiento y Presupuesto.
Ir al subproceso “S.01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion y OGPII Jefe(a) de la Oficina General de Prevencion e Integridad
Documentos Normativos”. luego ir a la actividad 09. Institucional.
Aprobar el Manual del Sistema Integrado de Gestion mediante RSG, cuya copia )
09 fedateada se remite a OGPP. SG Secretaria(o) General.
Solicitar publicacion y difusion del Manual del SIG. Director(a) de la Oficina de Planeamiento vy
10 OGPP / OPMG Modernizacion de la Gestion.

OGTI publica y difunde mediante correo masivo el Manual del SIG

Especialista de Modernizacion de la Gestion Publica.
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FIN:

m Acta de Compromiso para el desarrollo del SIG.
m Plan de Cambios.

m RSG que aprueba el Manual del SIG.

Indicadores

m Porcentaje de cumplimiento de los Objetivos del SIG.

m Porcentaje de cumplimento del programa de mantenimiento y mejora del SIG.

m Porcentaje de mejoras implementadas en los procesos del SIG.

m Porcentaje de actividades ejecutadas de difusion y comunicacion del SIG.
m indice General de Satisfaccion del Cliente de los procesos del SIG.

m indice General de Salidas no Conformes de los procesos del SIG.

Nivel de soporte tecnolégico

m Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

m Acta de Compromiso para el desarrollo del SIG.
m Politica del SIG del MEF.

m Objetivos e Indicadores del SIG.

m Informe de Revision por la Direccion.

m Programa de Mantenimiento y Mejora del SIG.
m Programa de Auditoria del SIG.

m Plan de Auditoria del SIG.

m Matriz de Contexto del SIG.
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Grafico N° 17
Flujograma “Sistema Integrado de Gestion”
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