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& Resolucion de Secretaria General

MEF
ANGULO BARRERA Raguel Lima, 01 de agosto del 2024 N° 060-2024-EF/13
lszggha: 02/08/502:1 10:56:24
Motivo: Doy V* B CONSIDERANDO:

Que, el literal g) del articulo 7 del Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 123-
@ 2018-PCM, senala que la gestion de procesos tiene como propdsito, entre otros,
MEE organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
transversal a las diferentes unidades de organizacién, para contribuir con el logro de los

firmado Diditelmente por gbjetivos institucionales;

20151570845 soft

Eictfffoﬁggésfo:‘l Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion

publica”;

Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucion Ministerial N° 269-2023-
EF/41, de fecha 18 de julio de 2023, se aprueba la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio de
@/ Economia y Finanzas”;
MEF Que, con Resoluciéon de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, se aprueba el
MELGAREJO

GASTILLO Juan Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;
28{(;)15370645 soft
Fe_chq: 02/08/2024

Nrotior Doy Vo B® Que, en aplicacion de lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP,

“Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de
la administracion publica” y la Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”, se ha formulado la actualizacion
del Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
Institucionales del Ministerio de Economia y Finanzas (version 03), a cargo de la Oficina
General de Inversiones y Proyectos, la Oficina General de Administracién y la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto;
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Que, conforme a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP y el numeral 5.1.1 de la Directiva N° 001-2023-EF/41.02, los Manuales
de Procedimientos se aprueban por Resolucion de Secretaria General, previa opinidon
técnica de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, opinion legal de la Oficina General de Asesoria
Juridica y visacién de la Ficha de Procedimiento por parte del duefio del proceso;
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Tel. (511) 311-5930 e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web
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MEF Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha elaborado el Manual
vARGAS MEDRANO caros A€ Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales del
Alberto FAU 20131370645 .. . , . .y )

50 Ministerio de Economia y Finanzas (versién 04) a cargo de la Oficina General de

Fecha: 01/08/2024 21:34:29 . . . - ., -

Motivo: Doy V° B® Inversiones y Proyectos, la Oficina General de Administracion y la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion de Secretaria de Gestion

Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-

PCM/SGP; la Resoluciéon Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la Directiva N°

001-2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion por procesos

en el Ministerio de Economia y Finanzas”; la Resolucién de Secretaria General N° 014-

2020-EF/13, que aprueba el Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;

y, la Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el Texto Integrado

/ actualizado del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Economia 'y

O Finanzas;
MEF

SE RESUELVE:

Firmado Digitalmente por
JIMENEZ GUERRERO
Mario Eduardo FAU
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Fecha: 02/08/2024 Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestién
11:44:52 COT . . . . , . .y
Motivo: Doy V° B® de Recursos Institucionales del Ministerio de Economia y Finanzas (version 04) a cargo

de la Oficina General de Inversiones y Proyectos, la Oficina General de Administracion
y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, que como anexo forma parte de la
presente Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 014-2024-EF/13,
que aprueba el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestidn de Recursos

@/ Institucionales del Ministerio de Economia y Finanzas (version 03).

MEF Articulo 3. Publicar la presente Resolucion en la sede digital del Ministerio de
MELGAREJO Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su
CASTILLO Juan . .z .. . P . .

Caros FAU difusion a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
Fecha: 02/08/2024 electronico.

12:40:49
Motivo: Doy V° B®

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestion por procesos es entender a las entidades como
un todo y no s6lo como la suma de cada una de sus partes, es decir, comprenderla
como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la interrelacién de los
procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de resultados, teniendo en
cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-
SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la Gestion
por Procesos en las Entidades de la Administracidon publica”; la misma sefiala que la
implementacién de la gestién por procesos es progresiva, de acuerdo a las siguientes
fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii) Seguimiento, medicién y analisis de
procesos; v, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio la ha segmentado en dos (02)
etapas, en la primera se elaboré el Mapa de Procesos, culminando con la aprobacion
del mismo a través de la Resoluciéon de Secretaria General N° 014-2020-EF/13; y en
la segunda se caracterizan los procesos identificados previamente hasta el nivel de
procedimiento, dicha caracterizacion implica el detalle de las actividades de
procedimientos; asi como, la elaboracion de los diagramas de flujo, para lo cual se
toma en consideracion lo establecido en la Directiva N° 001-2023-EF/41.02 -
“Disposiciones para la Implementacion de la Gestidén por Procesos en el Ministerio de
Economiay Finanzas”, aprobada mediante Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se proseguira
con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las subsiguientes
fases ii) Seguimiento, Medicién y Analisis de Procesos; v, iii) Mejora de Procesos de
la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y logica las
actividades de los procesos de nivel 1, nivel 2 y nivel 3 que forman parte del proceso
de soporte nivel 0 “Gestion de Recursos Institucionales”, a fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicacion para los servidores de las érganos y unidades organicas del Ministerio
de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos, procedimientos, productos
y servicios del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales descritos en el
presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso debe revisar anualmente los procesos y sus procedimientos con
la finalidad de identificar una necesidad de actualizacién y mejora, de conformidad con
lo sefialado en el numeral 4.5 del numeral 4 la Directiva N° 001-2023-EF/41.02,
“Disposiciones para la implementacion de la gestién por procesos en el Ministerio de
Economia y Finanzas”, aprobada con Resolucién Ministerial N° 269-2023-EF/41.



5. MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

Resolucion Ministerial N° 269-2023-EF/41, que aprueba la Directiva N° 001-
2023-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestion por
procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestidon Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para la
implementaciéon de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de
ser el caso.

5.2 DEL MACROPROCESO S05 “GESTION DE RECURSOS INSTITUCIONALES”

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 284-2018-EF.

Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 217-
2019-EF.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

TIPO

Soporte

cODIGO

S05

PROCESOS
DE NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

Tabla N° 1
Inventario S05 Gestion de Recursos Institucionales
cobico FROCESOS  coDIGO  PROCESOS DE NIVEL 02 ‘ CODIGO ‘ PROCESOS DE NIVEL 03
S05.01.01 Prograchl;lon Multlangal y .
Formulacién Presupuestaria
S05.01.02 | Formulacion de Inversiones -.-
Programacion Elaboracién del Cuadro Multianual de
S05.01 de Recursos . lacis b . S05.01.03.01 | \ccesidades
Institucionales | S05.01.03 | Formulacion y Programacion de
Bienes y Servicios S05.01.03.02 | Elaboracién del  Plan  Anual  de
R Contrataciones (PAC)
S05.01.04 Elaboracion del Sustento del .
Proyecto de Presupuesto
Aprobacion del
S05.02 | Fresupuesto
Institucional de
Apertura
Aprobacién de Modificaciones
S05.03.01.01 | Presupuestarias  a Nivel Funcional
Programatico entre UEs
Gestion Presupuestaria Aprobacién de Modificaciones
S05.03.01 Institucional y Modificaciones S05.03.01.02 | Presupuestarias a Nivel Funcional
Programatico dentro de las UEs
Ejecucion i oo
S05.03 . Aprobacién de Modificaciones
Presupuestaria $05.03.01.03 Presupuestarias a Nivel Institucional
S05.03.02 Seguimiento de la ejecucion .
presupuestal
Conciliacion del Marco Legal y
S05.03.03 | Ejecucion del Presupuesto del -.-
Pliego




TIPO

Soporte

cODIGO

S05

PROCESOS
DE NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

cobico [ROCESOS  cobiGo  PROCESOS DE NIVEL 02 ‘ CODIGO ‘ PROCESOS DE NIVEL 03
S05.04.01.01 Planifipacién Operativa y Financiera de
Inversiones y Proyectos
Gestion de Inversiones con Contratacion de bienes, servicios vy
$05.04.01 Fuentes Cooperantes $05.04.01.02 consultorias
S05.04.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes
. e Cooperantes
Ejecucion de
S05.04 | las Inversiones Elaboracién y Aprobacion de
Institucionales | S05.04.02 | Expedientes Técnicos y/o --
Documentos Equivalentes
S05.04.03 | Modificaciones de las Inversiones -.-
S05.04.04 | Seguimiento de las Inversiones -
Liquidacion y Transferencia de
$05.04.05 | | Versiones o
S05.05.01.01 | Recepcion, almacén y distribucién de bienes
S05.05.01 | Gestion de Almacenes S05.05.01.02 | Inventario del Almacén
S05.05.01.03 | Procedimiento de baja de bienes muebles
S05.05.02.01 Ges.tlon _ del inventario de bienes
patrimoniales
Abastecimiento . -
S05.05 o Registro y control de bienes muebles e
Institucional $05.05.02.02 inmuebles
S05.05.02.03 | Actos de administracion
S05.05.02 | Gestion Patrimonial
S05.05.02.04 | Actos de disposicion
S05.05.02.05 Progedinjiento de baja de bienes muebles
patrimoniales
S05.05.02.06 Progedlnjlento de alta de bienes muebles
patrimoniales




TIPO

cODIGO

PROCESOS
DE NIVEL 0

Soporte

S05

Gestion de
Recursos
Institucionales

CcODIGO

PROCESOS
DE NIVEL 01

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

‘ CcODIGO ‘

S05.05.02.07

PROCESOS DE NIVEL 03

Desplazamiento y reasignacion de bienes
muebles

S05.05.02.08

Elaboracion de Informacion para la
Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio

S05.05.02.09

Gestién de Seguros

S05.05.03

Gestion de las Contrataciones

S05.05.03.01

Modificacion del Plan Anual de

Contrataciones (PAC)

S$05.05.03.02

Proceso de Contratacion

S05.05.03.03

Ejecucién Contractual

S05.05.03.04

Seguimiento y control de contrataciones por
montos menores y/o iguales a 8 UIT y
proveniente de Acuerdo Marco

S05.06

Administraciéon
Contable y de
Tesoreria

S$05.06.01

Gestion Contable

S05.06.01.01

Gestion del Registro Contable

S05.06.01.02

Conciliacion de Saldos de Cuentas

Contables

S05.06.01.03

Elaboracion de Estados Financieros vy
Presupuestarios

$05.06.02

Gestién de Tesoreria

S05.06.02.01

Gestion de Ingresos

S05.06.02.02

Gestiéon de Pagos

$05.06.02.03

Conciliacion Bancaria

S05.06.02.04

Administracion de Caja Chica

S05.07

Evaluacion de
la Gestién de
Recursos
Institucionales

S05.07.01

Evaluacion Presupuestaria

$05.07.02

Seguimiento y evaluacion del Plan
Anual de Contrataciones (PAC)

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto




7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

FICHA TECNICA DE PROCESO

e EIS 22 ‘ Gestion de Recursos Institucionales

PROCESO

TIPO DE PROCESO

cODIGO | sos Soporte

Proveer a los érganos del Ministerio
los bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos
del Ministerio.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

OBJETIVO DEL
PROCESO

DUENO DEL PROCESO

Responsable de Unidad Formuladora.

DUENO DEL
SUBPROCESO

PROVEEDORES cODIGO SUBPROCESOS

= Plan Estratégico
Institucional.
Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato PGl)

= OGPP. = Programacion
Comltg de . Pr.esupuestarla por UEs y « Jefe(a) de la Oficina
Inversiones Sectorial Pliego.
) Lo . General de
= UEs / Pliego. = Directiva Programacion - L
. . Administracion
= DGPP. Multianual Presupuestaria. .
. . Iy . = Director(a) General
= Organos del MEF = Asignacion Presupuestaria ” S
) Programacion de Recursos de la Oficina
= OGA Multianual. S05.01 o
s Institucionales General de
= OGRH = Programacion de Planeamiento
= OPs del Sector Necesidades Bienes, y
e Presupuesto
= Empresas Servicios y Obras
. ; = Responsable de
vinculadas al Sector = Informe Final de Unidad Formuladora
= UFs/ UEls. Inventarios.
= OGIP = Reporte de Bienes Muebles

e Inmuebles Registrados.
Reporte de Planillas de
pago

Liquidacién de Beneficios
Sociales.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

SALIDAS (PRODUCTOS) ‘ USUARIOS

Cuadro Multianual de
Necesidades.
Programacién Multianual
Presupuestaria.
Formulacion Presupuestaria
Estructura Funcional
Programatica aprobada.
Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
Propuesta de Programacion
Multianual de Inversiones
Presentacion de la
sustentacion del proyecto de
presupuesto

Fichas Técnicas

Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil
Programacion Multianual
Presupuestaria

Formulacion Presupuestaria

= Organos del
MEF

= UEls

= UFs

= UEs

= OGA

= OGPP.

= Congreso de la

Republica
= OGIP
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Resoluciones de
otorgamiento de pensiones
Formulacion presupuestaria
por Pliego

PMI Sectorial aprobado
Proyecto de Inversion
modificada.

IOARR modificada
Presentacion o reporte de
seguimiento de las
inversiones

= Director(a) General = Presupuesto Institucional de * UEs /Pliego
= Ley o norma con rango de . = CGR
- de la Oficina Apertura (PIA) aprobado
. . Ley que aprueba el Aprobacion del Presupuesto . Y = Congreso de la
= Poder Ejecutivo S05.02 o General de = Designacion de -
presupuesto del Sector Institucional de Apertura . Republica
- Planeamiento y responsables de UEs
Publico. P = OClI
Presupuesto = Reporte Analitico del PIA. « DGPP
= Requerimiento de
Incorporacién de Mayores
Recursos
= Informacion de Ejecucion
de Ingresos y Gastos del
Sector mensual y trimestral
= Reporte de conciliacion
interna semestral y anual e o
. o = Certificacion y/o previsién
= Dispositivos Legales que ;
e presupuestaria.
modifican el presupuesto . « UE
. . . = Informe de Seguimiento del S.
= UEs / Pliego. del afio vigente. = Director(a) General . =« OGA
. . - g Gasto e Inversiones del -
= Poder Ejecutivo = Promulgacion de una Ley o de la Oficina Sector Economia =« OGPP
= OGPP un Decreto de Urgencia S05.03 Ejecucion Presupuestaria General de : y
o X Finanzas = OCl
= OGA sobre Crédito Planeamiento y e .
- = Modificacién Presupuestaria = DGPP.
= DGPP Suplementario y/o Presupuesto o .
= Nota modificatoria aprobada = DGCP

Incorporaciéon de Mayores
recursos

= Informacion de Ejecucion
de Proyectos de Inversion
del Sector trimestral

= Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) aprobado

= Recaudacion de ingresos

= Aprobacién de Demanda
Adicional

= Acta de conciliacion del
Marco Legal
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Certificacion y/o prevision
presupuestaria.

= Director(a) General

Expediente técnico o
documento equivalente
aprobado

IOARR aprobado
Formato 09: Registro del
Cierre de inversiones

= Organos del
MEF.

i P.MI Sect’oria?I aprobado de la Oficina = Informe Técnico de = Fuente
i Flchag Tecnlcas_ - General de liquidacion de obra Cooperante.
= Estudios de Preinversion a Inversiones y = Informe de cierre del = OGPP.
= OGPP. nivel de Perfil Ejecucion de las Inversiones =) t =« OGA
= OGA = Programacién Multianual S05.04 Institucionales AR i proyecto ,
: Pregu Lostaria = Jefe(a) de la Oficina = Plan de ejecucion Plurianual = OGIP.
. Formurl)acic'm Presupuestaria Gengrgl de” * Plan de Adquisiciones Sy
” p Administracion = Contrato suscrito = UFs.
= Contratos suscritos. L = DGPMI
L = Proyecto de Inversion :
= «Consentimiento de la o
buena pro modificada
P * I0ARR modificada
= Presentacioén o reporte de
seguimiento de las
inversiones
= Cuadro Multianual de
Necesidades.
= Plan Anual de = Organos del
Contrataciones (PAC). - MEF
e [ = Consentimiento de la buena
= Certificacion y/o prevision » Jefe(a) de la Oficina bro = OCl.
= OGA. presupuestaria. Abastecimiento General de = Contratos Suscritos. * SBN.
- = Pedidos de servicio. S05.05 o Administracion ) = Sistemas de
= Organos del MEF. Institucional = Expediente de pago. .
= Notas de entrada de . - Manejo RAEE.
. = Penalidad al expediente de
almacén. 200 = Proveedores.
= Solicitud de transferencias, pago. = OGA.
bajas o altas de bienes. = UEls.
= Solicitud de Contratacion de
Bienes, Servicios y Obras.
= Expediente de pago. = Estados Financieros y = OGA.
= Penalidad al expediente de Presupuestarios. = OGPP.
* OGA. pago. o = Pago de tributos. = CGR.
= Organos del MEF. = Certificacion y/o prevision Administracién Contable y = Jefe(a) de la Oficina = Pago de planilla. = DGCP.
= UEs. presupuestaria. S05.06 de Tesoreria Gengrgl de 5 = Pago a proveedores. = SUNAT.
= SUNAT. = Expediente administrativo ’ Administracion = Conciliacion de saldos de = AFP / ONP.
= OGRH de pagos para revision cuentas contables. = Servidores
(Planilla Unica de Pagos, = Apertura de caja chica. Civiles del
Planilla de Viaticos, = Liquidacién de caja chica. MEF.

Ordenes de Compra,

Reembolsos de caja chica.

= Proveedores.
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Ordenes de Servicio, Fondo = Pago a terceros. = Organos del

de Caja Chica, entre otros.). MEF.
= Requerimiento de apertura = Entidades
de caja chica. Financieras.
= Recaudacion por = Cooperativas.

participacion de comision
para el Tribunal Fiscal.
Obligaciones tributarias
Reporte de Planillas de
Pagos.

Estados Financieros y
Presupuestarios.

Directivas de Seguimiento y
Evaluacion del

Presupuesto.
= Reportes del marco y = Director(a) General
= OGA. ejecucion presupuestaria de la Oficina
= DGPP = Informe de Seguimiento del General de -
. - . = Informe de Seguimiento y .
= UEs / Pliego Gasto e Inversiones del L . Planeamiento y o = Organos del
. Evaluacion de la Gestion de Evaluacion del PAC.
= OGPP Sector Economia y S05.07 o Presupuesto L MEF.
. Recursos Institucionales = Reportes de evaluacion
= OGIP Finanzas resupuestaria = DGPP.
= UEs/Pliego = Formato 09: Registro del = Jefe(a) de la Oficina P P ’
= OGPP Cierre de inversiones General de
= Informe Técnico de Administracion
liquidacién de obra
= Informe de cierre del
proyecto
= Plan Anual de
Contrataciones.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO ‘
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en la
normatividad.

= Porcentaje de inversiones formulados.

= Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades.

= Aprobacién del Plan anual de Contrataciones.

= Documento remitido a la Comisién de PPTO del Congreso.

= Documento PIA aprobado.

= Documento de designacion de responsables aprobado.

= Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas.

Banco de Inversiones.

Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
Sistema Electronico de Contrataciones del

Estado (SEACE).

Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
Sistema Integrado de Contabilidad (SICON).

Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI).
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Médulo de Programacion Multianual de Inversiones
(MPMI).

Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas
Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT en
un plazo.

Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos.

Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas.

Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente.

Aprobacion de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes.

Modificaciones aprobadas de inversiones.

Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

Informe de cierre elaborado.

Porcentaje de Inversiones cerradas.

Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

Porcentaje de bienes despachados de los ingresados.

Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

Porcentaje de cumplimiento de control de inventario ciclico.

Porcentaje de Baja de Bienes muebles

Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Porcentaje de Actos de administracién aprobados.

Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas.

Porcentaje de Baja de Bienes muebles patrimoniales.

Porcentaje de aprobacién de Alta de Bienes muebles.

Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

Elaboracién de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Alimacén y Patrimonio.
Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado.

Tasa de variacién de modificaciones del PAC.

Porcentaje de procesos convocados.

Porcentaje de procesos adjudicados.

indice de satisfaccion del cliente.

indice de salidas de no conformes.

Porcentaje de contrataciones en las que se realizaron acciones de sensibilizacion a proveedores en el marco del Sistema
Integrado de Gestion.

Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

indice de satisfaccion del cliente.

indice de salidas de no conformes.

Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago.

Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacién de plazo.

Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

Numero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.

Numero de Actas de Conciliacién Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.
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Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP
Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos.

Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

Conciliacién suscrita

Reembolso de caja chica.

Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacion Presupuestaria en el aplicativo.

Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.
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U O +Aprobacion de
Demanda

“Designacién de responsables de UEs

«O

Adicional . *Reporte Analitico del PIA.
“Directivos de seguimiento o
DGPP DGPP evoliacion delpresupuesto
presupuestaria
*Modifica cion “Reportes def marco =Presupuesto Institucion al de Apertura (PIA) aprobado
Congreso de la Republica s pre 0GA UEs / Pliego 2
~ “Nota modficator presupuestara
aprobada OGPP

S05 Gestion de i | del “Modificacion
sustentacion del Presupuestaria
proyecto de presupuesto S ot
oproboda UEs
ey onoma con rango de Leyque
Poder Ejecutivo aprueba elp resupu sto del Sector PUBICo: L ~Certficacion y/o
‘previsien presupuestarks
ignacion de r —_———— e — — —
[ *Reporte Analitico del PIA K | |
UEIs |
OnscelSecton ~Formulacién presupuestaria *Presupuesto Instiucional de. *Proyecto de Inversién modificada |
‘ WL% L Apertura (PIA) aprobado Q C +I0ARR modificada | |
Empresas vinculadas “Presentacion o reporte de seguimiento e las | UFs |
| | A inversiones
al Sector ingresos | DGPMI |
. ‘Demanda Adicional |
“Requerimientode Incorporacion de Mayores Recursos. - ==
*Informacion de Ejecucion de Ingresos y Gastos del Sector mensual y =Informe Técn ico de liquidacid n de obra al érga nos del MEF
0 trimestral
UEs / Pliego ~ Reporte de oreiTodan R semestraly el infomede Seguimiento dl 5
= Dispositivos Legales que modfican el presupuesto del affo vigente. e e y
Presupuestaria Economia y Finanzas. *Plan de ejpcucion Plurianual Fuente Coope e
Certificacion y/c Nota modificatoria +Plan de Adquisiciones
~Certificacién y/o bad . i
Poder Ejecutivo ~Promulgacién de una Ley o un Decreto de Grédio retaon aprobada 5 L ———
) Suplementario y/o Incorporacion de Mayores recursos
= PME: it -Acta de condiliacion R
. iy » probado St ———
*Informacidn de Ejecucion de Proyectos de Inversion del Sector trimestral Tel o Legal
OGPP o IClientes Internos |
*Fichas Técnicas I I
Estudios de Preinversién a nivel de Perfil Expediente técnico o *Formato 09: Registro del 2 i
R A T Cierre de inversiones Evaluacion del PAC Organos del MEF |
*Formulacion Presupuestaria aprobado *Informe Técnco de liquidacié n
+I0ARR aprobado de obra | ocl |
: aprobado e e e oy e o) *Informe de cierre del proyecto. |
E01.02 Planeamiento ., » mod ficada P ]
Estratégico Institucional  Institucional +I0ARR modificada « Contratos suscritos.
+Presentacion o reporte de e e e o) «Consentimiento
seguimiento delos inversiones de la buena pro
*Contratos
~Cuodro Multanual de Necesidades Suseritos —_—_—————————
«Formulacién lan Anual de Contrataciones ertificacion y/o | |
+Programacion M tianual Presupuestaria B Co P PRt an] +Estados Finandieras Clientes Externos |
“Estructura Funcional Programatica aprobada ) . : |
. *Pedidos de servicio y Presupfiestarios |
Comité de foic w “Notas de entrada de almacén |
Inversiones Sectorial Proyectos (Formato PGI) ~Cuadro Multianual | *Solicitud de transferencias, |
‘bajas o altas de bienes )
== . +Plan Anal de *Reportes de evaluacion Operadores RAEE |
Solicitud de Contratacion e e » _ ¢ |
UES/ Pliego 6 oor UE: s ey *Expediente de pago Contrataciones presupuestaria
8 yPlego Obras bueno pro “penalidad al | |
S e . O | S — |
DGPP ~Directiva Programacion Multianual Presupuestaria “Estructura Funcionall w T [ |
*Asignacion Presupuestaria Multianual (APM) Programdtica _———— e ——————
aprobada . N
Organos del MEF (¢A) R Q) +Acta deconciocion
del Marco Legal
0GA “Informe final de Inventario plced
*Reporte de bienes muebles e inm uebles registrad os o o1 61
por g Certificacion y/o prevision <pago de tributes N
. ‘presupuestaria UNAT
para revisién (Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Vidticos, Ordenes de Compra,
“Reporte e Planillas de Pago ) ?;denes fe Setrvvcvo, Fondo de Caja AFP / ONP
Liguidacién de beneficios sociales Organos del MEF fco, entre otros)
“Resolucknesdeotorgamienta depensiones “Requerimientode aperturade caja +pago de planilla |
9 P chico N Servidores Civiles del MEF
*Recaudacién por participacion de .
comisién parael Tribunal Fiscal Pago a proveadores > Proveedores
E01.04 Pr ion de « Propuesta de Prog 6 J +Obligaciones tributarias ;gggg:«ggrgg g;;a atiasde cuetas contables
las inversiones ‘Multianual de Inversiones. ~Jiguidacidn de toja chica N
Reembolkos de caja chica Organos del MEF
—_———_————————
~Cuadro Multian ual de Necesidades |
Programacion Mu kianual Presupuestaria | 5 a
Formulacién Presupuestaria Entidades Financieras |
= PMI Sectorial v ~Estru ctura Funcional Program dtica L +Pago a tercers o
+Plan Anual de Contrataciones (PAC) | ) !
r———— —— | Cooperativas |
Organos del MEF |

UEIs

16



8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 S05.01 Programacion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

cODIGO S05.01 TIPO DE PROCESO

Programacion de Recursos Institucionales

Gestionar la programacion de recursos institucionales, a través de la
Programacion Multianual y la Formulacion del Presupuesto Institucional, la
formulacion de inversiones, la formulacion y programacion de bienes vy
servicios y la elaboracion de la sustentacion del proyecto del presupuesto
ante el Congreso de la Republica, a fin de lograr que la entidad disponga de
los recursos necesarios para alcanzar los objetivos y metas institucionales.

OBJETIVO DEL PROCESO BASE LEGAL

Soporte

= ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

® Resolucion Directoral N° 009-2020-EF/50.01, que aprueba
la Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y
Formulacion Presupuestaria.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
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Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Inicio desde la Programacién Multianual y Formulacién Presupuestaria fplUJ3\[eXs]SR ® Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
hasta la elaboracién del Sustento del Proyecto de Presupuesto. SUBPROCESO y Presupuesto.

= Responsables de Unidad Formuladora.

ELEMENTOS DE ENTRADA . DUENO DEL
PROVEEDORES INSUMO CODIGO ‘ SUBPROCESOS SUBPROCESO ‘ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Directiva de Programacion
Multianual Presupuestaria y
Formulacion
Presupuestaria.

= Asignacion Presupuestaria
Multianual (APM)

= PMI Sectorial aprobado

= Plan Estratégico
Institucional (PEI).

ALCANCE

" DGPP. ) glantA?ugl de PAC = Estructura Funcional
* OGPP. ontrataciones (PAC) . . = Director(a) de la Oficina Programatica aprobada. . DGPP
= OGA. L] Cuadr(_) Multianual de Programacion M_ulltlanual y de Presupuesto » Programacién Multianual .
- OoRH. ] gzgiigiiieglanillas o S05.01.01 p'r:;sr[;npﬂzgt:rr]ia Inversiones y ' Presupuestaria. : gGPP. -
® Unidades Ejecutoras / Pago Cooperacion Técnica. = Formulacién . rganos del .
Pliego = Liquidacion de beneficios Presupuestaria.
sociales.

= Resolucién de otorgamiento
de pensiones.

= Programacion
Presupuestaria por UE y
Pliego.

= Fichas Técnicas

= Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil

18



= DGPMI.

= Comité de Inversiones
Sectorial.

= UEls.
= OGPP.

= Directiva General del
Sistema Nacional de
Programacién Multianual
y Gestién de Inversiones

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato PGI)

= Sustento de modificacion
de la Inversion

® Registro de Inversion
modificado

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato 12).

® Diagnéstico de Brecha
Sectorial.

= Criterios de Priorizacion
Sectorial.

= PMI Sectorial aprobado.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

$05.01.02

Formulacién de Inversiones

= Responsables de Unidad
Formuladora

" Propuesta de programacion
anual de inversiones.

® Fichas Técnicas.

® Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil.

= OGPP.
= UEIs

= OGPP.
= Organos del MEF
= OGA.

® Formulacién
Presupuestaria.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA)

® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.

® Plan Estratégico
Institucional (PEI).

® Plan Operativo
Institucional (POI).

® |nforme final de
inventario de almacén.

® |nforme final de
inventario de bienes
patrimoniales.

= Reporte de bienes
muebles e inmuebles
registrados.

$05.01.03

Formulacion y
Programacioén de Bienes y
Servicios

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

" Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
aprobado.

= UFs.

= UEls.

= UEs.

= Organos del MEF.
= OSCE.
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= Formulacién

. .
OGPP Presupuest.e?rla. . Elaboracién del Sustento
® OPs del Sector ® Programacion Multianual S05.01.04 del Proyecto de
" Empresas vinculadas al Presupuestaria. Presupuesto
Sector. ® Formulacién
resupuestaria por Pliego
D ACION DE R RSOSPARA LA

SISTEMAS INFORMATICOS

= Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Presentacion de la
sustentacion del proyecto
de presupuesto

= Congreso de la
Republica del Peru.

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Aplicativo AIRHSP.

= Aplicativo de Programacién Multianual.

® Modulo de Recoleccién de Datos.

® Mddulo de Formulacién Presupuestaria.

® Mdédulos Complementarios web de la Formulacion.

" Portal Institucional.

" Banco de Inversiones.

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y
dentro del plazo establecido en la normatividad

® Porcentaje de inversiones formulados

= Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades

= Aprobacion del Plan anual de Contrataciones

® Documento remitido a la Comisiéon de PPTO del Congreso

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria
® Revisar la estructura funcional programatica, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.

= Revisar proyecto de Informe de la Programacion Multianual Presupuestaria, por el Director(a) de la
Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Procedimiento de Formulacién de Inversiones
® Evaluar la IOARR y/o Proyecto de Inversion formulados.

® Registrar formatos y documentos sustentatorios de las inversiones en el Banco de Inversiones.

Proceso Formulaciéon y Programacion de Bienes y Servicios
Procedimiento de elaboracion del Cuadro de Necesidades.

= Ajustar las necesidades de acuerdo con el PIA, por el/la Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Procedimiento de elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC),

® Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones, por el/la Jefe(a) de la
Oficina de Abastecimiento.

Procedimiento de Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

= |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

" | aptops

" |[mpresoras

= Especialistas/Analistas

= Coordinador(a)

® Responsable de la Unidad Ejecutora.

= Responsable de la Unidad Formuladora.
= Director(a)

= Jefe(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a) de Economia y Finanzas
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® Revisar memorando, expediente y proyecto de Oficio a la Comisién del Presupuesto y Cuenta
General del Congreso de la Republica, por el/la Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones

y Cooperacion Técnica.
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Grafico N° 02

Diagrama de Interrelacion “S05.01 Programacion de Recursos Institucionales”

Comité de Inversiones . uimiento fisico y financiero

Sectorial de Proyectos (Formato PGI)

~Sustento de modificacion de la Inversion
~Registro de Inversion modificado
*Seguimiento fisico y finandiero de Proyectos
(Formato 12)

*Diagndstico de Brecha Sectorial

E01.04 Programacion de _.ciitrios de priorizacio n Sectorial

DGPP DGPMI
“Directiva de Program acién Multian ual *Directiva General del Sistema Nacional
y Formulacién ia. de Programacién Multianual y Gestidn
~Asignacion PresupuestariaMultianual (APM) de Inversiones

S05.01 Programacion de Recursos Institucionales

las Inversiones *PMI Sectorial aprobado

E01.02 Planeamiento ~Plan Estratégico Institucional
Estratégico Institucional

*Reporte de Planillas de Pago

«Liquidacién de beneficios sociales
*Resolucid n de otorgamiento de pensiones

/ Plie

~Programacion Presupuestaria por UE y Pliego
UEs

- * Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

CRrET i _ E01.04 Programacion de
Multianual de Inversiones. las Inversiones
b Fichas Técnicas _
~Fichas Técnicas P ——
*Programacion Mu kianual *Estudios de Preinversion Y ;lf“"el’zz :E’f;;-’ inversion
Presupuestaria anivel de Perfil
*PMI Sectorial aprobado A
«Directiva de i6n Multi . E01.02 Planeamiento
Presupuestaria = Soi (T
*Asignacion PresupuestariaMultianual (APM) Estratégico Institucional
~ *Formulacid i >
- «Programacion Mu tianual Presupuestaria v DGPP
~Estru ctura Funcb nal Program dtica
aprobada
b
~Formulacién
Presupuestaria

*Cuadro Multian ual de Necesidades

— >
+Plan Anual de Contrataciones (PAC) Organos del MEF

*Programacion Mu kianual

Presupuestaria
* Programacion d. Bienes, Servicios
Organos del MEF e B
v
=Plan Anual de C
= Informe final de inventario de almacén. (PAC) aprobado
= Informe final de inventario de bienes » .
patrimoniales. 'Cuadru de
* Reporte de bienes muebles e Necesidades
inmuebles registrados
B

E01.02 PI i ~Plan Estra tégi

Estratégico Institucional *Plan Operativo Institu cional

‘ ~Formulacién presupuestaria

*Formulacion Presupuestaria
*Programacion Mu kianual
Presupuestaria

~Presentacidn de la sus tentacion
N del proyecto de presupuesto

Empresas vinculadas al

‘ por Pliego
Sector
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8.1.1 S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Programacién Multianual y Formulaciéon Presupuestaria

S05.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar la Programacion Multianual y
Formulacion Presupuestaria orientado al
logro de los resultados priorizados por el
pliego.

Base Legal

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 009-2020-EF/50.01 que
aprueba la Directiva de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Vinculacién con Procesos

® Direccionamiento Estratégico.

= M02.01.05.01

n
sdi = gg; ® Gestién del Talento Humano.
Cédigo del Proceso = 505.01 Nombre del Proceso = Programacion de Recursos Institucionales.
= M02.01.05 = Programacic’)r] Multianual, Formulacion y Aprobacion
Presupuestaria.
= £01.02 " Planeamiento Estratégico Institucional.
= £01.04 ® Programacion de las Inversiones.
o = S502.03 = Gestion de Compensaciones y Pensiones.
Cédigo del Subproceso = 505.01.03 Nombre de Subproceso ®= Formulacién y Programacién de Bienes y Servicios.
= S05.01.04 ® Elaboracioén del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

= Estimacion y aprobacion de la Asignacion
Presupuestaria Multianual

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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® Directiva de Programaciéon Multianual
Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria.

= Asignacion Presupuestaria Multianual
(APM)

= PMI Sectorial aprobado

® Plan Estratégico Institucional (PEI).

| |

. ggi‘; ® Plan Anual de Contrataciones (PAC)
’ ® Cuadro Multianual de Necesidades

" OGA = Reporte de Planillas de Pago

= OGRH P 9

® Unidades Ejecutoras / Pliego

® |iquidacion de beneficios sociales.

® Resolucion de otorgamiento de
pensiones.

® Programacion Presupuestaria por UE y
Pliego.

® Fichas Técnicas

= Estudios de Preinversion a nivel de

® Estructura Funcional Programatica
aprobada.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria.

= DGPP.
= OGPP.
= Organos del MEF

Perfil
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: En el primer trimestre luego de la publicacion de la Directiva de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
01 Analizar y revisar la Directiva. OGPP/OPICT . E ialist = to Publi
Se elabora un Plan de Trabajo la cual se genera en base al cronograma que specialista en Fresupuesto Fublico.
se da en la Directiva.
De forma paralela ir a la actividad 2 y 6.
Solicitar a las Unidades Ejecutoras el registro de la informacion
complementaria para la Programacion Multianual.
Inf i6 istrar d doal | dad las Directiva: . -
o nformacién a registrar de acuerdo a los plazos dados en las Directiva ocPp * Director(a) General de la Oficina General de

Actualizacién de los Registros en el AIRHSP.
La programacion de ingresos.

Fichas.

Las Previsiones.

rPON=

Planeamiento y Presupuesto.
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Registrar en los aplicativos la informacién complementaria para la
programacién multianual.

1. En el aplicativo AIRHSP se verifica los registros de planillas y datos

03 de recursos humanos. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
2. En el Aplicativo de Programacion Multianual, se registra la
programacion de ingresos.
3. En el Mddulo de Recoleccion de Datos se registra fichas y prevision
al primer trimestre.
Revisar informacion registrada. La revision se realiza a los tres aplicativos.
04 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Transmitir la informacion a través del aplicativo. Ir al FIN
05 | La informacién sirve para que la DGPP determine la APM del Pliego, entre OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
otros.
Elaborar proyecto de informe y RM para la conformacion de la Comision de - .
06 Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y RM para la conformacién de la Comisién de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
07 OGPP/OPICT
¢Es conforme? . ® Director(@a) General de la Oficina General de
a) Si:lIralaactividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir expediente.
08 OGPP " Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos. Luego, ir a la actividad 09.
09 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar conformacién de la Comision de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
10 DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas.
La Secretaria General notifica a los integrantes de la Comisién de
Programaciéon Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
Convocar a los integrantes a sesion de instalacion de la Comisiéon de ® Director(@a) General de la Oficina General de
1 Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. La OGPP/OPICT Planeamiento y Presupuesto.

OGPRP tiene la presidencia de la comisién y la OPICT esta a cargo de la
Secretaria Técnica.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
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Preparar presentacion sobre desempefio y logro de resultados del Pliego para
presentar en la Sesion de Instalacion de la Comisién de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. Proyecto de Plan de
Trabajo, Cuadros con Resultados de la Gestion en el afio anterior y en el
primer trimestre del afio en curso (Resultados de los indicadores del PEI, y del
PMI, Cuadros con cifras de la ejecucion presupuestal, resultados de las
evaluaciones de planes e inversiones).

La Comisiéon de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion

12 | Presupuestaria desarrolla la Sesion de Instalacion, en la que se revisa el Plan OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
de Trabajo propuesto, asi como los resultados de la gestion institucional. Se
aprueban mediante Acta.
La Comisién evalua la continuidad de las UEs del Pliego MEF para el siguiente
afo fiscal.
Revisar y evaluar la continuidad de las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF
para el siguiente afio fiscal. De ser el caso, se evalla la posibilidad de creacion
o fusion de Unidades Ejecutoras. Se elabora un acta conteniendo una
propuesta de relacion de Unidades Ejecutoras del Pliego.
Elaborar proyecto de Informe.
13 | Al Informe se adjunta el anexo con la Relacion de Unidades Ejecutoras y el OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
proyecto de Memorando dirigido a la DGPP.
Revisar proyecto de Informe. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
14 | ¢ Es conforme? OGPP/OPICT Cpoperamon Técnica. .
a) Si:Irala actividad 15. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 13. Planeamiento y Presupuesto.
15 | Emitir expediente OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
' Planeamiento y Presupuesto.
16 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Suscribir memorando.
7 La DGPP habilita a las Unidades Ejecutoras en el Aplicativo de Programacién DM * Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Multianual.
La Comision revisa y/o actualiza la estructura funcional programatica de las
18 UEs. OGPP ® Director(@a) General de la Oficina General de

Enviar estructura funcional programatica a la UEs para revisién.

Planeamiento y Presupuesto.
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19 | Revisar la estructura funcional programatica. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Consolidar y evaluar si existe modificacion de la estructura funcional
programatica.
20 + Existe modificacién? OGPP/OPICT = Egpecialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 21.
b) No: Ir ala actividad 22.
Solicitar los codigos presupuestarios de las actividades y crear nuevas
finalidades.
La creacion de nuevas finalidades a incorporar se efectia a través del Médulo
21 | de Programacion Multianual y Formulaciéon Presupuestaria. Cuando hay OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
nuevas actividades a incorporar, se solicita cédigo a la DGPP.
La DGPP crea codigos presupuestarios en el Sistema de Gestion
Presupuestal. Se crea la actividad.
Elaborar propuesta de Estructura Funcional Programatica para el primer afio L -
22 de la Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
Convocar a sesion de la Comision para aprobar Estructura Funcional
Programatica, entre otros puntos en agenda.
La Comision de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria aprueba la Estructura Funcional Programatica para el afio = Direct G | de la Ofici G | d
23 | siguiente, y ratifica la propuesta de relacion de Unidades Ejecutoras a través OGPP Pllrec or(g) t egera et a Icina enera e
de Acta. Ir al Fin de la Fase de Instalaciéon de la Comision y Aprobacion de la aneamiento y Fresupuesto.
Estructura Funcional Programatica.
Ir al Subproceso M02.01.05.01 Estimacion y aprobacion de la Asignacion
Presupuestaria Multianual. Ir a la actividad 24.
Elaborar propuesta de distribucion de la APM del pliego entre las UEs. Se
considera la informaciéon proporcionada por las UEs en la Fase de
Programacién Multianual.
24 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La Comisién de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria valida a través del Acta la distribucién de la APM entre las UEs
y aprueba los criterios a ser aplicados en la Programacion Multianual.
Aprobar la distribuciéon de la APM entre las Unidades Ejecutoras.
25 DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.

En ciertos casos se aprueba por delegacién a la Direcciéon General de la OGPP
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Registrar en el aplicativo de Programacion Multianual la distribucion de la
APM.

26 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

Se registra a nivel de genérica de gasto y fuente de financiamiento por

Unidades Ejecutoras.

El ircular/ofici i E
27 Asl\k;lorar proyecto de memorando circular/oficio comunicando a cada UE su OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
28 | Revisar memorando circular/oficio comunicando a cada UE su APM OGPP/OPICT - Director(a)’de I? incina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacion Técnica.
29 | Emitir memorando/circular OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

30 S:(:)rrlizoa;irzf s(;srtggﬁgﬁ)gad(jeelzzfsli’y. Se coordina con las Unidades Organicas y UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.

Registrar su APM en el aplicativo de Programacién Multianual. Se registran a . .
31 nivel de especifica de gasto y se trasmite al pliego. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.

Verificar registros en el aplicativo.
32 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

a) Si:Irala actividad 34.
b) No: Ir ala actividad 33.

33 | Solicitar subsanacion OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
34 Autorizar a las Unidades Ejecutoras para que cierren el registro de informacién OGPP = Director(a) General de la Oficina General de

en el aplicativo. Planeamiento y Presupuesto.
35 | Cerrar el registro de su APM en el aplicativo. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
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Generar reportes de la APM.

a) Encasode requerir variacion de la APM de ingresos, ir a la actividad

36 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
b) En caso de requerir variacion de la APM de gasto, ir a la actividad
38.
c) En caso de requerir una demanda adicional, ir a la actividad 39.
37 | Elaborar formato Anexo 7. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
38 | Elaborar formato Anexo 6. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar formato de Demanda Adicional. Se prioriza en coordinacién con la . )
39 | Alta Direccion. Ir a la actividad 37. UEs " Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar Resumen Ejecutivo y remitir a OGPP
40 | La Demanda Adicional y los anexos 6 o 7 se elaboran solo si corresponde, de UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
acuerdo a la Directiva.
Revisar y consolidar resumen ejecutivo y anexos (en este Ultimo caso, de
corresponder). L -
41 La consolidacién es a nivel de pliego. El Resumen Ejecutivo se elabora de OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
acuerdo al Formato N° 1/GN.
Registrar las Subvenciones a Personas Juridicas, Cuotas Internacionales y las
42 | Demandas Adicionales. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Dentro del plazo del Anexo 1-B/GNyR.
43 | Elaborar proyecto de Informe de la Programacion Multianual Presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de la Programaciéon Multianual Presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
44 ; Es conforme? OGPP .
¢ a) Si: Irala actividad 45. ® Director(a) General de la Oficina General Planeamiento
b) No: Ir a la actividad 43. y Presupuesto.
45 | Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la Oficina General Planeamiento
y Presupuesto.
46 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la Programacién Multianual Presupuestaria.
47 | Suscribir Memorando, anexos, reportes, formatos y resumen ejecutivo. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
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La DGPP revisa la Programaciéon Multianual Presupuestaria y remite modelo
de presentacion.

48

Asistir a la reunion de sustentacién de la Programacion Multianual.
La DGPP realiza retroalimentacion en la reunién.

Acompafiado por los responsables de las Unidades Ejecutoras del Pliego.
¢ Es conforme la sustentacion?

a) Si:lIralaactividad 50.
b) No: Ir a la actividad 49.

OGPP

® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

49

Complementar informacion.

La DGPP revisa la Programaciéon Multianual Presupuestaria. Ir a la actividad
48.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

50

Aperturar el médulo a las Unidades Ejecutoras.
Se realiza luego que la DGPP habilita el aplicativo al pliego.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

51

Revisar y analizar la necesidad de realizar ajuste.

¢ Realiza ajuste?
a) Si:lIralaactividad 52.
b) No: Ir ala actividad 53.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

52

Registrar ajustes.
El ajuste es por los tres afios.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

53

Cerrar la Programacion Multianual Presupuestaria.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

54

Consolidar y revisar la programacion a nivel pliego.

¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 55.
b) No: Ir a la actividad 52.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

55

Cerrar en el aplicativo a nivel pliego,
Previa conformidad del/de la Director(a) de la OPICT y del/de la Director(a)
General de la OGPP.

La DGPP puede solicitar modificaciones de corresponder aperturando el
Aplicativo Programacién Multianual

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.
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FIN:
® Estructura Funcional Programatica aprobada.
® Programacion Multianual Presupuestaria.
® Formulacion Presupuestaria.

Indicadores

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en la normatividad

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Aplicativo AIRHSP.

= Aplicativo de Programacion Multianual.

® Moédulo de Recoleccion de Datos.

® Modulo de Formulacién Presupuestaria.

® Moédulos Complementarios web de la Formulacion.

® Portal Institucional.

Documentos generados

® |nformes.

" Memorandos.

® Programacion Multianual Presupuestaria.
® Formulacion Presupuestaria.

® Estructura Funcional Programatica.
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Grafica N° 03
Flujograma “S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacién Presupuestaria”
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8.1.2 S05.01.02 Formulacion de Inversiones

Ficha de Procedimiento
Formulacioén de Inversiones

Codigo del Subproceso

S05.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Cierre de brechas prioritarias considerando los
estandares de calidad y niveles de servicio
aprobados por el Sector.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones

® Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

® Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién ~ Multianual 'y  Gestion  de
Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso

® Responsable de Unidad Formuladora

Vinculacién con Procesos

=" EO01 ® Direccionamiento Estratégico.

Cadigo del Proceso = 305 Nombre del Proceso = Gestion de Recursos Institucionales.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
" £01.04 ® Programacion de las Inversiones.

Cédigo del Subproceso = S05.04 Nombre de Subproceso ® Ejecucion cfe las Inyersiones Institucipnales.
= S05.01.01 ® Programacion Multianual y Formulacion

Presupuestaria

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario




= DGPMI.

® Directiva General del Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestién de
Inversiones.

= Seguimiento fisico y financiero de Proyectos
(Formato PGI).

= Sustento de modificacion de la Inversion.

® Propuesta de Programacion
Multianual de Inversiones.

: Sglmte de Inversiones Sectorial. ® Registro de Inversion modificado. = Fichas Técnicas. : SI?IPP.
S. = Seguimiento fisico y financiero de Proyectos = Estudios de Preinversion a nivel de S

= OGPP. (Formato 12). perfil.

® Diagndstico de Brecha Sectorial.

= Criterios de Priorizacion Sectorial.

= PMI Sectorial aprobado.

" Programaciéon Multianual Presupuestaria.
N° Actividades Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

a)

01
b)

INICIO: PMI aprobado.

¢ Existe la idea de inversion en el PMI Sectorial aprobado?

Si:
- En caso de formulacion de proyectos de Inversion, ir a la actividad 06.
- En caso de IOARR:

i) En caso de tratarse de una elaboracion propia, ir a la actividad 03.
ii) En caso de una tercerizacion, ir a la actividad 04

No:
b.1) En caso de formulacion de Proyectos de Inversion
Elaborar Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de

Inversion. La informacién registrada en este formato tiene caracter de
Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF.

b.2) En caso de IOARR, ir a la actividad 02

Unidad Formuladora

" Especialista en Inversiones.
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En el caso de IOARR
Elaborar Formato 05-B: Registro agregado de Ideas de IOARR. La informacion
02 | registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S. N° 284-2018- Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
EF.
Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacion del Programa Multianual de Inversiones.
En caso de elaboracién propia de IOARR:
03 | Realizar el diagndstico y la formulacion de la IOARR.". Segun los lineamientos para Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
la identificacion y registro de las Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion
Marginal, de Rehabilitacién y de Reposiciéon (IOARR). Ir a la actividad 06.
En caso de requerir la contratacién de terceros para la elaboracion de la IOARR:
04 Unidad Formuladora. ® Especialista en Inversiones.
Elaborar el Término de Referencia para el diagndstico de la IOARR.
Revisar Término de Referencia para la formulacién de la IOARR.
¢ Es conforme?
05 a) Si: Ir al Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. Ir a la Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora.
actividad 08. Luego el consultor presenta entregable suscrito, el cual
comprende la formulacién de IOARR con el formato 7C suscrito.
b) No: Ir a la actividad 04.
06 | Elaborar Término de Referencia para la formulacion del proyecto de inversion. Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
Revisar Término de Referencia para la formulacion del proyecto de inversién.
¢ Es conforme?
a) Si:Iral Subproceso S05.04.03 Gestién de las Contrataciones. De acuerdo
con la complejidad del proyecto, se contratara Profesionales en estudios
07 competentes. Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora
El consultor presenta entregable suscrito, el cual comprende los estudios de p :
preinversion del Proyecto de Inversion con el formato 7A suscrito.
b) No: Ir a la actividad 06.
La formulacién del proyecto de inversion se realiza segun el Anexo 07 de la Directiva
y la Guia General de ldentificacién, Formulaciéon y Evaluacién de Proyectos de
Inversion.

tLas IOARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios, al impedir que la capacidad de produccién de servicios disminuya; y, en algunos casos, a incrementar esta

capacidad.
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El Contenido minimo del estudio de preinversion a nivel de perfil para proyectos de
inversion: Resumen ejecutivo, identificacion (diagndstico, definicion del problema
central, sus causas y efectos, planteamiento del proyecto), formulacién (definicion
del horizonte de evaluacion del proyecto, analisis del mercado del servicio, analisis
técnico, gestion del proyecto, costos del proyecto a precios de mercado), evaluacion
(evaluacion social, evaluacién privada, analisis de sostenibilidad, financiamiento de
la inversién del proyecto, matriz de marco légico para la alternativa seleccionada),
conclusiones y recomendaciones.

Evaluar la IOARR y/o Proyecto de Inversion formulados.

¢ Es conforme?

08 a) Si: Irala actividad 10. Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
b) No: Ir ala actividad 09
Solicitar subsanacién de las observaciones.
09 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
El Consultor presenta entregable suscrito, ir a la actividad 08.
Registrar formatos y documentos sustentatorios en el Banco de Inversiones.
- Registro de los estudios de preinversion, Estudios técnicos, Documentos
de sostenibilidad de la inversion, Formato 07-A firmado.
- Registro de la estructura de costos, documentos de sustento, Formato
07-C firmado.
10 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
En caso de tratarse de una IOARR registrar Formato 07-C: Registro de IOARR, Ir a
la actividad 11.
En caso de Proyectos de Inversion registrar Formato 07-A: Registro de Proyecto de
Inversion, ir a la actividad 12.
Previo registro de los formatos 7A y 7C suscritos, se elabora un informe de
aprobacion de IOARR y un informe de aprobacién y declaratoria de viabilidad de
Proyecto de Inversion.
Aprobar la IOARR.
11 La informacion registrada debe cumplir con la normatividad del invierte.pe, los Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora.

lineamientos de las IOARR y el Formato 07-C. Ir a la actividad 13.
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Aprobar y declarar viable el Estudio de preinversion.

La informacion registrada debe cumplir con la normatividad del invierte.pe, el Anexo
12 |07, la Guia General de Ildentificaciéon, Formulacién y Evaluaciéon de Proyectos de
Inversion, los estudios técnicos, los documentos de sostenibilidad, y el Formato 07-
A. Ir a la actividad 13.

Unidad Formuladora

® Responsable de la Unidad Formuladora.

Comunicar a la UEI para que inicie la etapa de ejecucion.
13
Ir al FIN.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

FIN:
® Propuesta de Programacion Multianual de Inversiones.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

Indicadores

® Porcentaje de inversiones formulados

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
® Banco de Inversiones.

Documentos generados

® Propuesta de Programacion Multianual de Inversiones.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

® Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversién, segun corresponda.
® Formato 05-B: Registro Agregado de Ideas de IOARR, segun corresponda.

® Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, segun corresponda.

® Formato 07-C: Registro de IOARR.
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Grafica N° 04
Flujograma “S05.01.02 Formulacion de Inversiones”
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FORMATO N° 05-A:
REGISTRO DE IDEA DE PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSION

(La informacidn registrada en este formato tiene cardcter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

 Proyecto de Inversion Programa de Inversion

NOMBRE DE IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION |

CODIGO DE IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION [ ]

Nota: El codigo de la idea solo se genera automaticamente en el
aplicativo.

A. DATOS DE LA IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

1 ASPECTOS GENERALES DE LA IDEA DE PROYECTO DE INVERSION

a) Aspectos a considerar antes de registrar una idea de proyecto de inversion

(UF)
Cuenta con
Dispositivo legal
I. éLa UF cuenta con las competencias para la Cuenta con convenio que habilita la
formulacién y evaluacion? Sl NO de modelos 102 NO competencia Sl NO
1. ¢El proyecto de inversién contribuye a
una o mas brechas? Sl NO
Il ¢El proyecto de inversidn se vincula a la
Politica General de Gobierno? Sl NO
IV. ¢El proyecto de inversion se vincula a los
objetivos estratégicos del PEI? Sl NO

Nota: Solo para proyecto de inversién (de no ser el caso dejar en blanco)

b) éSe utilizara la metodologia BIM?

©Si T No

Fase
Formulacién y evaluacion l:, Ejecucion |:| Funcionamiento |:|
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Nota: Seleccione la fase del ciclo de inversion donde hara uso de la metodologia BIM (de no ser el caso dejar en blanco)

c) Enfoque del proyecto de inversion

Proyecto de

PI-
Proyecto Proyecto de inversion Inversion
de para redes de servicio - Multipropdsito -
Inversion PRED PMP
Tipologia PMP: Seleccione
Nota: La Tipologia solo se ingresa si el enfoque del proyecto es PMP (de no ser el caso dejar en
blanco)
d) Detalle de Convenio para la Formulacién y Evaluacion (Modelo 1 o 2)
. . Numero de Fecha de
Tipo de Convenio . .
convenio Termino
Nota: Los datos que se ingresen provienen de los convenios registrados previamente por la entidad (de no ser el
caso dejar en blanco)
e) Detalle de Dispositivo legal que habilita la
competencia
Fecha

Numero I:l Nombre
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Nota: Los datos que se ingresen provienen del dispositivo legal que habilita competencia (de no ser el caso dejar en blanco)

PI-Proyecto de

Competencia que se habilita con el dispositivo

|:| Proyecto de inversion para redes de servicio -PRED

Inversidon
Tipologia
PMP:
Funcion LEGISLATIVA | D'Vision ACCION_LEGISLATIVA
Funcional: -

Grupo
Funcional:

Proyecto de Inversién Multipropésito -

PMP

ACCION_LEGISLATIVA

Servicio: |:|Tipolog|'a:

Nota: Los datos que se ingresen provienen del dispositivo legal que habilita competencia (de no ser el caso dejar en blanco)

2

INSTITUCIONALIDAD

2.1 OFICINA DE PROGRAMACION
MULTIANUAL DE INVERSIONES

(OPMI)

Nivel de gobierno:

Sector:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Orgénica a la que

pertenece la OPMI)

Responsable de la OPMI:

2.2 UNIDAD FORMULADORA (UF)

Nivel de gobierno

Sector:
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Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Organica a la que
pertenece la UF)

Responsable de la UF:

2.2.1 UNIDAD FORMULADORA SECUNDARIA (UF)

Nivel de gobierno: Sector:

Entidad:

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad
Organica a la que pertenece la UF)

Responsable de la UF:

Nota: Registre UF secundarias cuando el
enfoque sea PMP (de no ser el caso dejar en
blanco)

2.3 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI)

Nivel de gobierno:

Sector:

Entidad:

Nombre de la UEI:

Responsable de la UEL:

2.3.1 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES SECUNDARIA (UEI)

Nivel de gobierno: Sector:

Entidad:

Nombre de la UEI:

Responsable de la UEL:

Nota: Registre UEI secundarias cuando la inversion lo
requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo:
Pl necesita de 02 UEI para su ejecucion

2.4 UNIDAD EJECUTORA (UE)

Entidad:

Cddigo de la UE

Nombre de la UE:

2.4.1 UNIDAD EJECUTORA SECUNDARIA (UE)

Entidad:

Cddigo de la UE

Nombre de la UEP:

Nota: Registre UE secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita

contar con mas de 02 UE para su financiamiento (pueden ser de la misma entidad)
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3 RESPONSABILIDAD FUNCIONAL DE LA INVERSION

3.1 Funcién

3.2 Division Funcional

3.3 Grupo Funcional

3.4 Sector Responsable

3.5 Servicio

3.6 Tipologia de la inversion

3.7 Agregar mas Servicios*:

3.7.1 Grupo Funcional

3.8 Servicio

* Nota: Agregar mas servicios solo cuando la Funcion sea Saneamiento o Educacién (de no ser el caso dejar en blanco)

3.9 RESPONSABILIDAD FUNCIONAL SECUNDARIA DE LA INVERSION

3.9.6 Tipologia de la

3.9.1 Funcién 3.9.2 Divisién Funcional 3.9.3 Grupo Funcional 3.9.4 Sector Responsable 3.9.5 Servicio inversion
SANEAMIENTO SANEAMIENTO. VIAS URBANAS VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
* Nota: Agregar mas de una responsabilidad Funcional si su enfoque es PRED o PMP (de no ser el caso dejar en blanco)
4.1 Naturaleza de
' a AMPLIACION RECUPERACION MEJORAMIENTO Y CREACIO MEJORAMIENT
|ntervenc|on AMPLIACION N (0]
4.2 Area de influencia del
proyecto de inversidn
Coordenada
Area de influencia Departamento Provincia Distrito Centro Poblado Latitud/Longitud
Nacional
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Nota: Si el area de influencia del proyecto de inversion abarca mas de una localizacién, se

podran afiadir mas localizaciones

Rellene cuando la intervencion del Pl se encuentre fuera del territorio

nacional
Area de influencia Pais Ciudad
Fuera del territorio peruano Australia Sidney
Nota: Para proyectos de la Cancilleria (de no ser
el caso dejar en blanco).
Area de influencia
Nota: adjuntar un archivo KML/shape con las coordenadas UTM y el nimero de
orden secuencial
4.3 Datos de la unidad productora
Tioo d Localizacion geografica de la UP
- ipo de
Cddigo de la UP Nombre de la UP P L. L. . .
up Departamento Provincia Distrito Centro Poblado | Coordenada Latitud/Longitud
LINEAL

Nota: En PRED, la primera UP que se registra corresponde a la Gobernanza de la red (se refiere al sistema de organizacion, gestion y asignacion de responsabilidades para la gestion de la red)

Nota: Se puede agregar mas de una UP si la intervencidn lo necesita

Nota: No es obligatorio el codigo de la UP cuando la naturaleza de intervencion sea de creacion.

Nota: Sila UP es de Tipo Lineal, obligatoriamente debe digitar la coordenada

Registre cuando la UP se encuentre fuera del territorio nacional

Tipo de Localizacion geografica de la UP
N laUP
ombre de la U up Pais Ciudad
LINEAL Alemania Frankfurt

Nota: Solo aplica para proyectos de inversion de la Cancilleria (de no ser el caso

dejar en blanco)
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Archivo PDF (Croquis o ubicacion
Archivo KML de la UP)

Nota: Se adjunta el archivo KML con las coordenadas UTM y el nimero de orden secuencial de la UP lineal o cuando
corresponda. Puede incluir, puntos, lineas y/o poligonos.

4.3.1 Mediante la vinculacion con el Geolnvierte se
determina:

La UP estd ubicada en un territorio de una ANP
(Area Natural Protegida) o su zona de
amortiguamiento

Nombre de la UP ANP O ZA

Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques
PRED o PMP.

La UP estd ubicada en un
ecosistema

Nombre de la UP Denominacion del ecosistema

Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques
PRED o PMP.

La UP estda ubicada en zonas de peligro

Nombre de la UP Peligro

Nota: Se podran agregar filas de UP cuando se haya seleccionado los enfoques
PRED o PMP.

4.4 Poblacion afectada

Descripcion Di-ll'-ie'::(t)a/ U:::Z?d:e Cantidad Afto Localizacion
Indirecta Departamento Provincia Distrito Centro Poblado
Directos
Indirectos

Nota: Es obligatorio registrar a la poblacion
afectada directa, la indirecta es opcional.
Nota: El registro del afio corresponde

al afio de registro del formato 05-A o

con un maximo de antigiedad de 05

afios.
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5 ALINEAMIENTO A UNA BRECHA PRIORITARIA

v Unidad
NOMBRE DEL Va'lzr;r‘:c“;; de| " 4e
INDICADOR DE |TIPO medida
ERVICI i
: e BRECHA des(:alm:":I:gén) del
gres indicador

Contribucion del Proyecto de Inversién al cierre de brechas

CALIDAD

Nota: Los servicios provienen de la

seccidn 3.5, se puede ingresar mas de un

indicador de brecha por servicio, de

corresponder.

Nota: El valor actual de la brecha es de ingreso manual

(considerar los valores publicados por los sectores

correspondientes), en al aplicativo informéatico del Banco de

Inversiones es automatico.

Nota: Para los enfoques de PRED o PMP se puede

ingresar mas de un servicio e indicador de brecha

por servicio, de corresponder.

Nota: Para los enfoques de PRED registrar en la seccién Contribucién del Proyecto de
Inversion al cierre de brechas, debe registrarse la suma de la contribucién de todas las UP
intervenidas por servicio.

ALINEAMIENTO AL
PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO

5.1 Politica General de Gobierno

5.2 Plan Estratégico Institucional

Objetivo Estratégico

Eje Lineamiento S
Institucional

Accion Estratégica Institucional

Nota: Acorde a : Decreto Supremo que aprueba la Politica General de Gobierno
para el periodo 2021-2026/DECRETO SUPREMO N° 164-2021-PCM

Nota: Acorde a : El Objetivo y Accidn estratégica son de ingresos manual,
acorde al instrumento de gestion de cada entidad
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7 JUSTIFICACION DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

7.1 Hipotesis del
problema

Hipotesis del problema

Descripcion

7.2 Posibles
Alternativas de Solucion

Alternativas de Solucion

9. DESCRIPCION AGREGADA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

8.1 Para proyectos de inversidon, PRED Y PMP

TIPO DE FACTOR DE PRODUCCION COSTO REFERENCIAL
INFRAESTRUCTURA S/ 0.00
EQUIPO S/ 0.00
MOBILIARIO S/ 0.00
VEHICULO S/ 0.00
TERRENO S/ 0.00
INTANGIBLE S/ 0.00
INFRAESTRUCTURA NATURAL S/ 0.00
SUBTOTAL (A) S/ 0.00
Nota: Incluye costos directos e indirectos
COSTO REFERENCIAL
GESTION DEL PROYECTO S/ 0.00
EXPEDIENTE TECNICO S/ 0.00
SUPERVISION S/ 0.00
LIQUIDACION S/ 0.00

47




|SUBTOTAL (B) | s/ 0.00]|

| COSTO TOTAL DE INVERSION*(A+B) | s/ 0.00|

*Nota: El monto referencial sera ajustado en la fase de Formulacion y Evaluacion de acuerdo al analisis de alternativas de solucion.

8.2 Para programas de inversion

INVERSIONES COSTO REFERENCIAL
TOTAL PROYECTOS S/ 0.00
TOTAL IOARR S/ 0.00
GESTION DEL PROGRAMA S/ 0.00
ESTUDIOS DE BASE S/ 0.00
COSTO TOTAL DE INVERSION S/ 0.00

SOSTENIBILIDAD DE LA INTERVENCION

éLa Unidad Ejecutora serd la que asumira el financiamiento de la operacién y mantenimiento? Sl I:l NO I:l

Nota: Si su respuesta es Si, rellenar con los datos de su entidad.

9.1 Operacién y mantenimiento de los activos generados con el proyecto de inversion

Entidad Principal:

L . Nombre de la Descripcién adicional de la
Cddigo de Entidad a cargo Entidad entidad
Entidad secundaria(s):
Cddigo de Entidad a cargo Nombre de la Entidad Descripcion adicional de la entidad

Nota: Registre entidades secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita va a contar con 02 entidades para su operacion y mantenimiento

Nota: Registre Descripcion adicional de la entidad cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Ugeles

Unidad Ejecutora:

Cddigo de Unidad Ejecutora ‘ | Nombre de Unidad Ejecutora

Unidad Ejecutora Secundaria:

Cdédigo de Unidad Ejecutora | Nombre de Unidad Ejecutora
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Nota: Datos de la UE encargada de la operacidon y mantenimiento de los activos generados con el proyecto de inversion durante la Fase de

Funcionamiento.

Nota: Registre UE secundarias cuando la inversion lo requiera (de no ser el caso dejar en blanco), Ejemplo: Pl necesita va a contar con 02 UE para su operacion y
mantenimiento

Entidad privada
Nota: Solo se registra si la operacion y mantenimiento no esta a cargo de una UE, por ejemplo: junta de usuario de riego,
JASS

10 RIESGOS Y BENEFICIOS POTENCIALES QUE AFRONTA EL PROYECTO DE INVERSION

10.1 Seiiale los riesgos que afronta el proyecto de inversién

Marque con una X Riesgo Descripcion

() Desarrollo del
proyecto

() Construccion
¥ () Ambiental
() Licitacion
() Mercado

() Operacionales




Social

Administrativos

Financiero

Otros

10.2 Seiale los beneficios sociales que brinda el Proyecto de Inversion

Marque con una X

Tipo de beneficio

Beneficio

()

Beneficios directos:
Ahorro o liberaciéon
de recursos

Beneficios directos:
Mayor consumo del
bien o del servicio

Beneficios indirectos

Externalidades
positivas

Intangibles

Otros

DATOS DEL DOCUMENTO
TECNICO




11.1 Test o prueba de riesgo o incertidumbre del proyecto de
inversion (de ser el caso)

Nota: Aplica para proyectos de inversion no simplificado ni estandarizados, Tabla 03 del Anexo 10 de la Directiva General, cuando para FTS y FTE no aplicaria

IR AL TEST

Resultado del Test o prueba de riesgo o incertidumbre

Riesgo Realizar test Nivel .‘.je Realizar test
complejidad

Nota: se rellena los campos con el resultado del Test o prueba de riesgo o incertidumbre, Tabla 03 del Anexo 10 de la Directiva General.

11.2 Documento técnico para la declaraciéon
de viabilidad

Ficha Técnica
Simplificada

Ficha Técnica

Estandar

Ficha Técnica de Bajay
Mediana Complejidad
Estudio de preinversion
a nivel de Perfil

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.
Nota: solo para proyectos de inversion se selecciona si es Ficha Técnica Simplificada, Ficha Técnica Estandar, Ficha Técnica de Baja y Mediana Complejidad o Estudio de preinversion a nivel de Perfil.
Nota: para proyectos de inversion cuyo enfoque sea PRED o PMP corresponde Estudio de preinversion a nivel de Perfil.

Nota: para programas de inversidn corresponde estudio de preinversion a nivel de Perfil.

11.3 Costo aproximado del estudio de preinversion

o ficha técnica S/ 0.00 (soles)

11.4 Elaboracion del estudio de preinversion o ficha
técnica

1. Administracion
directa

2. Administracion
indirecta



3. Mixta

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.

MODALIDAD DE EJECUCION

1. Administracién Directa

2. Administracion Indirecta - Por
contrata

3. Administracion Indirecta -
Asociacién Publico Privada

4. Administracion Indirecta -
Obras por Impuestos

5. Administracién Indirecta - Por
convenio

6. Administracién Indirecta -
Gobierno a Gobierno

7. Catélogos Electrdnicos de
Acuerdo Marco

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.

FUENTE DE

FINANCIAMIENTO

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente
Recaudados

3. Recursos por Operaciones
Oficiales de Crédito

4. Donaciones y transferencias
5. Recursos Determinados

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.
Nota: De seleccionar la opcidn 3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito se debe adjuntar la nota conceptual como complemento al
presente formato.

MODALIDAD DE FINANCIAMIENTO

1. Recursos de la entidad
2. FIDT u otros
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3. Financiamiento del Sector del
GN

4. Convenio con GL

5. Convenio con GR

Nota: Marcar con "X" la opcidn a seleccionar.

Nota: Si se selecciona "Financiamiento del Sector del GN", rellenar riesgo financiero en la Tabla 10.1.

DATOS DEL REGISTRO DEL

FORMATO

Fecha de Inicio de 11/02/2024
registro 20:13
Fecha de Culminacion 11/02/2024
de registro 20:20

Nota: el Registro de la fecha de inicio y culminacion del formato son automaticos

Firma y Sello del Responsable de la UF (se
puede utilizar Firma Digital)

B. DATOS ADICIONALES LA IDEA DEL PROYECTO/PROGRAMA DE INVERSION

ASPECTOS ANTES DE LA FORMULACION Y EVALUACION DE LA IDEA DE
PROYECTO DE INVERSION (PI)

1.1 Elaboracion del estudio de
preinversion o ficha técnica

1.1.1 Costo de Elaboracion actualizado del

- S/ 0.00
documento técnico
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Inicio Fin

1.1.2 Elaboracion del estudio de

. L. . - Registra fecha Registra fecha
preinversion o ficha técnica

Nota: Una vez la OPMI haya culminado el registro de la seccién B, la UF recibe la alerta para iniciar el registro de la seccién C. Para proyectos de inversidn, se habilita esta seccidn a las
UF cuando se haya culminado el registro del Formato 05-A.

Nota: Para proyectos de inversidn, es necesario que las secciones B. y C. hayan sido registradas por la OPMI y UF, respectivamente, para iniciar el registro del Formato 07-A. De lo
contrario, el cédigo de idea no estara disponible en el Mddulo del Banco de Inversiones de la UF, generdndose una alerta.

Nota: Para programas de inversion, es necesario que la seccion C. haya sido registrada por la UF para iniciar el registro del Formato 07-B, de lo contrario el cédigo de idea no
estara disponible en el Mddulo del Banco de Inversiones de la UF, generdndose una alerta.

Firmay Sello del Responsable de la UF

Para efectos de cumplir con lo establecido en el numeral 14.7 del articulo 14 del Reglamento del Decreto Legislativo 1252, se debe elaborar una Nota Conceptual que complemente al presente formato para su

remision a la Direccion General del Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas. El contenido minimo de dicha nota conceptual es el siguiente

"a) Se debe ampliar la informacién planteada en el formato de idea de proyecto o programa de inversién, sobre la base de lo siguiente:

 Explicar como el proyecto o programa de inversién se enmarca en los objetivos del plan estratégico sectorial, plan de desarrollo concertado regional o local, de corresponder.

« Explicar si el proyecto o programa de inversién se articula o genera sinergias con otras intervenciones publicas de la cartera de proyectos de la entidad, sector, gobierno regional o gobierno local.
« Justificacion del planteamiento del proyecto o programa de inversién en términos de su prioridad y de su contribucion al cierre de brechas.

* Hipotesis del problema central, causas y efectos.

« Delimitacion preliminar del area geografica a intervenir y de los beneficiarios directos.
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 Planteamiento preliminar del proyecto de inversion, en términos de su objetivo central, sus componentes, principales acciones, metas fisicas referenciales de producto y costo de inversion preliminar.
« Descripcion cualitativa de los beneficios sociales que genera el proyecto o programa de inversion.
« ¢ Como se plantea garantizar la operacion y mantenimiento del proyecto?

« Descripcion cualitativa de los principales riesgos (institucional, legal, operacional, presupuestal, desastres, entre otros) que el proyecto podria enfrentar durante su ejecucion y funcionamiento.

b) La nota conceptual tendra un limite maximo de seis (06) paginas, sin contar con los anexos que la Unidad Formuladora juzgue conveniente alcanzar para tener una mejor comprension del planteamiento de la
idea de proyecto o programa de inversion.
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FORMATO N° 05-B:
REGISTRO AGREGADO DE IDEAS DE IOARR

(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

NOMBRE DE IDEA DE IOARR (agregado y simplificado)

Nota: con base en la informacion consignada en los numerales 6y 7

RESPONSABILIDAD FUNCIONAL DE LA INVERSION

Funcién

Divisién Funcional

Grupo Funcional

Sector Responsable

ALINEAMIENTO A UNA BRECHA PRIORITARIA

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador
Umd.ad de Espau’o. Afio: Valor:
medida: geografico

CONTRIBUCION AL CIERRE DE BRECHA: Valor:

Nota: Se refiere a la capacidad de produccidén que aporta el proyecto (incremental)

UNIDAD FORMULADORA

Sector:

Entidad:

Nombre de la UF:

Responsable de la UF:




UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

Sector:

Entidad:

Nombre de la UEI

Responsable de la UEI

UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL

Sector:

Entidad:

Nombre de la UE

DATOS DE LA INVERSION

Nombre genérico de las Unidades Productoras
Nota: Las UP deben referirse a un mismo grupo funcional correspondiente

Localizacion geografica

Departamento Provincia

Distrito

DESCRIPCION AGREGADA DE LAS IOARR

TIPO DE IOARR (*)

COSTO REFERENCIAL DE LA
INVERSION

MODALIDAD DE EJECUCION TENTATIVA

Modalidad de Ejecucion

Marque con una X la modalidad de
ejecucion tentativa

Administracion Directa
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Administracion Indirecta - Por contrata
Administracion Indirecta - Asociacion Publico Privada
Administracion Indirecta - Obras por Impuestos
Administracion Indirecta - Nucleo Ejecutor

10 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Marque con una X la
fuente de
financiamiento
tentativa

Fuente de Financiamiento

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente Recaudados

3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados

10.1 ¢UNA DE LAS IOARR SE FINANCIA TOTAL O PARCIALMENTE CON RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO?

si | ‘ Se requiere adelantar el registro de las IOARR (Formato N° 07--C) para las cuales solicitan el
financiamiento con Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito.

NO | \ Continua al numeral 10.2

10.2 EN CASO QUE LAS IOARR SE FINANCIEN MEDIANTE TRANSFERENCIAS DEL GOBIERNO NACIONAL O GOBIERNOS REGIONALES A OTROS NIVELES DE GOBIERNO
La UF que realiza el registro de este formato corresponde al GN o GR que realice la transferencia.

En dicho caso:
Afadir las Unidades Formuladoras que registrardn los Formatos 07-C para las IOARR individualizadas



FORMATO N° 07-A:

REGISTRO DE PROYECTO DE INVERSION

(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

Nombre del proyecto de inversion (generada en funcidn al servicio y a los datos registrados en los numerales 1.2, 1.3y 1.4)

CODIGO DEL PROYECTO DE INVERSION (Asignado por el Aplicativo
Informatico).

¢El proyecto pertenece a un programa de
inversion?

No
Si

Indique el cédigo del Programa de Inversion

A. Alineamiento a una brecha prioritaria

FUNCION
DIVISION FUNCIONAL

GRUPO FUNCIONAL

59



SECTOR RESPONSABLE [

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA
Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: |Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico Unidad de medida: Espacio geografico de

con brecha y mas de un indicador laUP Afio: aler:

CONTRIBUCION AL CIERRE DE BRECHA: Valor:

Nota: Se refiere a la capacidad de produccién que aporta el proyecto
(incremental)

TIPOLOGIA DE PROYECTO

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un
indicador

B. Institucionalidad

1

OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la OPMI)

Responsable de la OPMI:
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2 UNIDAD FORMULADORA DEL PROYECTO DE INVERSION (UF)

Nivel de gobierno

Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Orgénica a la que pertenece la UF)

Responsable de la UF:

3 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la UEI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la UEI)

Responsable de la UEI:

4 UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL (UEP)

Nombre de la UEP:

C. Formulacion y Evaluacion

1. IDENTIFICACION

1.1

1.2

1.3

14

Cddigo de la unidad productora (en caso el sector lo haya definido)* :
*Son obligatorios en caso de: colegios (codigo modular), instituciones prestadoras de servicios de salud (codigo de establecimiento)
Nota: Se puede agregar mds de un cédigo de identificacion cuando el proyecto comprenda mds de una Unidad Productora

Nombre de la unidad productora :

Naturaleza de intervencion: ‘ ‘

Servicio a intervenir: ‘ ‘
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1.5 Localizacion geografica de la unidad productora (no lineal)

Departamento

Provincia

Distrito
Localidad
Coordenada geogrdfica UTM

Nota: Si la Unidad Productora del proyecto abarca mds de una localizacion o si el proyecto presenta mds de una Unidad Productora, se podrdn anadir mds localizaciones
Unidades productoras lineales

Adjuntar un archivo KML

Nota: adjuntar un archivo KML con las coordenadas UTM y el numero de orden secuencial

1.6 Localizacién del ambito de influencia del proyecto

Ambito nacional

Otros ambitos:

Departamento

Provincia
Distrito
Localidad

Nota: Si el ambito de influencia del proyecto abarca mds de una localizacion, se podrdn afiadir mds localizaciones

Ambitos de influencia multiples

Adjuntar un archivo KML

Nota: adjuntar un archivo KML con las coordenadas UTM y el nimero de orden secuencial
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2. JUSTIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION:

2.1. Objetivo del proyecto de inversién

Descripcidn del objetivo central del proyecto

Nombre del Indicador para mediciéon del objetivo central:
Unidad de medida del indicador:

Meta:

Fuente de informacion:

2.2. Beneficiarios directos

Denominacién de los beneficiarios directos:

Unidad de medida de los beneficiarios directos:
Beneficiarios en el Ultimo afio del horizonte de evaluacion: (valor)
Sumatoria de beneficiarios de todo el horizonte de evaluacion: (Valor)

3. ALTERNATIVAS DEL PROYECTO DE INVERSION:

Descripcidn de alternativas

Alternativa 1 (Recomendada)

Alternativa 2

Alternativa 3

4. BALANCE OFERTA DEMANDA (CONTRIBUCION DEL PROYECTO DE INVERSION AL CIERRE DE BRECHAS O DEFICIT DE LA OFERTA DE SERVICIOS PUBLICOS):

Capacidad de produccion
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Capacidad Capacidad

Servicios Unidad de medida| Capacidad actual . con
optimizada
proyecto

Nota: Los servicios corresponden a los servicios publicos con indicadores de cobertura
Nota: La unidad de medida de la capacidad de produccion es la misma que la del balance oferta demanda

Nota: la capacidad con proyecto debe ser mayor a la capacidad actual para las naturalezas de intervencion: creacion, ampliacidn, recuperacion, y "mejoramiento y
ampliacion”

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora intervenida por el proyecto de inversion

Balance oferta demanda

Horizonte de evaluacion en afos

Servicios con brecha Unidad de medida Ano 20.. Ano 20.. Ano 20.. Afon

Nota: Los servicios con brecha corresponden a los servicios publicos con indicadores de cobertura

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora intervenida por el proyecto de inversién



5. UNIDAD PRODUCTORA, ACCIONES, COSTOS DE INVERSION y CRONOGRAMA DE INVERSION:

(En la alternativa recomendada)

Metas fisicas, costos y

5.1 plazos
Producto Expediente
., . . .. . S técnico o Ejecucién
/Component Accion sobre los activos Unidad Fisica Dimension Fisica Costc? a ! ..
e Tioo de Factor precio | documento fisica
groductivo de equivalente
Activo que . . . mercad | Fech | Fecha | Fech | Fecha
.. : Unidad de . Unidad de | Cantida . .
Accion define medida Cantidad medida d o a términ a términ
capacidad inicio o inicio o
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
Otras acciones de infraestructura Infraestructura
Otras acciones de equipo Equipo
Otras acciones de mobiliario Mobiliario
Otras acciones de vehiculo Vehiculo
Otras acciones de terreno Terreno
Otras acciones de intangibles Intangibles
. . Infraestructura
Otras acciones de infraestructura natural
natural
SUBTOTAL A

Nota: este cuadro se repite por cada unidad productora o componente intervenido por el proyecto de inversion
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5.2 Otros costos de inversion

Otros costos Costos a precios
de mercado

Gestién del proyecto

Expedientes técnicos

Supervisidon

Liquidacion

SUBTOTAL B

|COSTO TOTAL DE INVERSION | A+B |
|Contro| concurrente* | Hasta el 2%*(A+B) = C |

*Maximo hasta el 2% del costo total de inversion cuando supere los 10 MM

5.3 Cronograma de inversidn segin componentes

Fecha prevista de inicio de ejecucion: (mes y afio)
Tipo de periodo
Numero de periodos (valor)
Costo
Cronograma de inversion estimado de
Tipo de Factor Productivo |nver'snon @
precios de
1 2 3 | e mercado
(Soles)
Infraestructura
Equipo
Mobiliario
Vehiculos
Terrenos
Intangibles

Infraestructura natural
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Sub total:

Otros costos

Gestion del proyecto

Expediente técnico

Supervisién

Liquidacion

Sub total:

Costo total de la Inversion:

Nota: La gestion del proyecto, el expediente técnico o documento equivalente, la supervision y la liquidacién no son items.
Los gastos generales, la utilidad y el IGV forman parte de los items.

La inclusion de la Gestion del Proyecto depende de la complejidad del proyecto

5.4 Monto de inversion financiados con recursos publicos

¢El proyecto tiene aporte de los beneficiarios?

S

NO

5.5 Cronograma de metas fisicas

Aporte de los beneficiarios

(S/):

Financiado con recursos

publicos (S/):

Periodo

Tipo de Factor Productivo

Unidad de
medida
representativa

Periodo 1

Periodo 2

Periodo 3

Periodo n

Meta fisica

Meta fisica

Meta fisica

Meta fisica Meta fisica

Total meta
fisica

Infraestructura

Equipo

Mobiliario

Vehiculos

Terrenos

Intangibles

Infraestructura natural
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Nota: La unidad de medida representativa proviene de las unidades fisicas, a excepcién del item de Infraestructura que proviene de las unidades de
medida de tamaio

5.6 Costo de inversion a precios sociales

Alternativa 1 Alternativa 2 Alternativa
(Recomendada) 3
Costo de inversion a precios de mercado
Costo de inversion a precios sociales
6.0OPERACION Y MANTENIMIENTO:
Fecha prevista de inicio de operaciones: (mes /
afo):
Horizonte de funcionamiento (afios)
Periodo
Costos (S/) 1 2 3 4 I
Sin Proyecto Operacpn'
Mantenimiento
Con Proyecto Operacpn.
Mantenimiento
7. CRITERIOS DE DECISION DE INVERSION:
Tino Criterio de Alternativa 1 Alternativa 2 Alternativa
P eleccion** (Recomendada) 3

Valor Actual Neto
(VAN)

Tasa Interna de
Retorno (TIR)
Valor Anual
Equivalente (VAE)

Costo / Beneficio*




Costo / Eficiencia*

Valor Actual de
los Costos (VAC)

Costo Anual
Equivalente (CAE)

Costo por
capacidad de
produccién

Costo por
beneficiario
directo

* A precios sociales

** En funcidn a la tipologia del proyecto se definira cual es el criterio de eleccién mdas conveniente

8. ANALISIS DE SOSTENIBILIDAD DE LA ALTERNATIVA RECOMENDADA

8.1 Andlisis de sostenibilidad

8.2.

¢Qué medidas de reduccién de riesgos se estan incluyendo en el proyecto de inversion?

Peligros

Nivel (bajo, medio o
alto)

Medida de reduccion de riesgo en contexto de cambio climatico

Sismos

Tsunamis

Heladas

Friajes

Erupciones volcanicas

Sequias

Granizadas

Lluvias intensas

Avalanchas
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Flujos de lodo (huaycos)

Deslizamientos

Inundaciones

Vientos fuertes

Otros peligros

Otros riesgos relacionados a los efectos del cambio
climatico (especificar)

Costos de inversion asociados a las medidas de reduccidn de riesgos en contexto de

" cambio climatico

8.4. -
mantenimiento:

Unidad Ejecutora presupuestal que asumira el financiamiento de la operacién y

Si es el caso, nombre de la organizacion privada que asumira el financiamiento de la

" operacién y mantenimiento

9. MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA:

Modalidad de ejecucion

Marcar con (X)

1. Administracion Directa

2. Administracion Indirecta - Por contrata

3. Administracion Indirecta - Asociacion Publico Privada
(APP)

70



4. Administracion Indirecta - Obras por Impuestos

5. Administracién Indirecta - Nucleo Ejecutor

Nota: si marca Administracion Indirecta - Asociacion Publico Privada, la informacidn del proyecto de inversion debe ser confidencial y
reservada hasta la Declaratoria de Interés de acuerdo al numeral 45.6 del articulo 45 del D.Leg. 1362

La UF que declard la viabilidad del proyecto debe autorizar la publicidad de este registro al subir el documento que sustenta la Declaratoria
de Interés.

Documento de Declaratoria de
Interés

10. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Marcar

Fuente de Financiamiento
con (X)

1. Recursos ordinarios

2. Recursos directamente recaudados

3. Recursos por operaciones oficiales de crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos determinados

11. DOCUMENTO TECNICO

Persona natural o
Tipo de documento técnico Marcar con (X) | juridica que elaboré el | DNI/RUC*
documento técnico*

Nro.
Contrato*

Ficha Técnica Simplificada

Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica

Perfil

* Solo para casos de administracion indirecta (persona
natural o juridica).




12. CONCLUSIONES:

12.1. Resultado de la formulacién y evaluacién

12.2. Principales argumentos que sustentan el resultado de la formulacion y evaluacion

Los documentos de carga al sistema son los siguientes (todos los documentos deben estar sellados, visados y firmados por el responsable de la UF):
Estudio de preinversion o ficha técnica
Anexos de los estudios de preinversion o fichas técnicas
Registro del Formato 07-A impreso desde el aplicativo
Resumen ejecutivo

COMPETENCIA EN LAS QUE SE ENMARCA EL PROYECTO DE INVERSION
La Unidad Formuladora declara que el presente proyecto de inversiéon es competencia de su nivel de Gobierno.
Caso contrario y solo de ser competencia local, el GL involucrado autoriza su Formulacidn y Evaluacion mediante (Convenio): de fecha:

Firmay sello del Responsable de la Unidad Formuladora

72



FORMATO N° 07-C:
REGISTRO DE IOARR
(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

Nombre de la inversién (en funcion de las acciones, activos, nombre de la unidad productora y localizacion geogréfica de la unidad productora)

Cddigo unico de la inversién D

¢Es unainversion en el marco de un Decreto
Supremo?

No
Si H Nimero de Decreto Supremo :\
A, ALINEAMIENTO A UNA BRECHA
" PRIORITARIA
FUNCION

DIVISION FUNCIONAL

GRUPO FUNCIONAL

[ N B

SECTOR RESPONSABLE D

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y
PRIORIZADA:

TIPOLOGIA DE PROYECTO




LntERICe Contribucion del

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A TIPO INDICADOR .me-dlda del proyecto a la brecha
SERVICIOS: indicador de

brecha del PMI (valor)
Nota: Se puede incluir mas de un servicio Calidad

publico con brecha y mas de un indicador
Cobertura

ESPACIO GEOGRAFICO DE LA BRECHA
(Nacional, Departamental, Provincial,
Distrital)

NOTA:
En aquellos casos en los que la unidad de medida del indicador de brecha del PMI no coincida con la unidad de medida de la brecha oferta-demanda del proyecto, se recomienda
que la UF considere como contribucién al cierre de brecha un valor expresado en la unidad de medida de la brecha del PMI.

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador

B. INSTITUCIONALIDAD

B.1 OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (opPMI)

Nivel de gobierno:

Entidad:

Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la OPMI)
Responsable de la OPMI:

UNIDAD FORMULADORA DEL PROYECTO DE INVERSION

(UF)

Nivel de gobierno

Entidad

Nombre de la UF: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la
UF)

Responsable de la

UF:

B.2
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UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

B.3 (UEI)
Nivel de gobierno:
Entidad:
Nombre de la UEI: (Nombre de la Unidad Organica a la que pertenece la
UEI)
Responsable de la
UEI:

B.4 UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL

(UEP)
‘ Nombre de la UEP: | ‘

C. DATOS GENERALES

C.1  DATOS DE LA INVERSION

Cddigo de identificacion de la Unidad Productora I:l
(En caso el sector lo haya definido)
(Cédigo modular, cédigo de establecimiento, cddigo de rutas, cddigo de inventario de recursos turisticos, etc.)

Nombre de la Unidad Productora de Bienes y/o Servicios ‘

Localizacion de la Unidad Productora

Centro Coordenadas

Departamento Provincia Distrito Poblado UTM

Unidades productoras lineales:

Adjuntar Excel

Nota: adjuntar un archivo KMLExcel con las coordenadas UTM y el nimero de orden
secuencial
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C.2 TIPO DE INVERSION

Accion sobre el activo

élainversion es
mayor a 75 UIT? | Tipo de IOARR (*) Accion Activo
(Si/No)

Tipo de factor
productivo

(*) Es posible considerar mas de un tipo de inversién por Unidad

Productora

Nota: Si el activo no estuviera incluido en la base de datos, la UF deberd comunicarse con la OPMI del Sector a fin de solicitar al Banco de Inversiones su
inclusion, indicando, como minimo, a qué UP pertenece y la funcién que cumple en el funcionamiento de la UP.

Nota: no se coloca el nombre del activo cuando la IOARR es de Liberacion de
Interferencias.

D. DATOS DE INVERSION PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

D.1 DESCRIPCION DEL ESTADO SITUACIONAL DEL ACTIVO SUJETO A INTERVENCION (TIPO DE INVERSION/ NATURALEZA/ ACTIVO) (*)

¢En caso de infraestructura, el activo sujeto a rehabilitacidn, optimizacion y ampliacion marginal tiene inscripcion

registral?
Si Numero de
Indique => Partida Registral Nombre de Oficina Registral
q g g
Descripcion del
documento que
N sustenta el inicio
° del saneamiento
fisico legal (en caso
corresponda)
éEl activo se encuentra registrado en el inventario de la entidad publica?
Si Cédigo del
Indique => inventario
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o [ ]

En caso que en la UP se requiera intervenir en mds de un tipo de inversion se debera de agregar las veces que sean necesarias el contenido
seflalado en D.1.

D.2 RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO DEL(LOS) ACTIVO(S)

Unidad Ejecutora Presupuestal que asumird el financiamiento del mantenimiento: | ‘

En caso una organizacién privada asumira el financiamiento del mantenimiento | ‘

E. DESCRIPCION ESPECIFICA PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

Dependiendo del tipo de inversion se debera ingresar la informacion solicitada en el o los siguientes items:
E.1 INVERSIONES DE OPTIMIZACION

Descripcidn del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversion en optimizacion.

Se considera informacién cuantitativa y cualitativa. Asimismo, adjuntar material grafico y fotografico, de considerarlo necesario, que sustente el andlisis, interpretacién y medicion
de la situacion actual negativa en la atencidn del servicio y operacion de la UP.

Restricciones a la provision del
servicio

Identificar las restricciones que estan impidiendo que la UP provea los bienes y servicios, en la cantidad demandada y de acuerdo con los niveles de servicio. Para ello se analizard y
evaluara entre otros: a) los procesos y factores de produccién, teniendo presente las normas técnicas y estandares de calidad, b) los niveles de produccién, c) las capacidades de
gestion, d) la exposicion y vulnerabilidad de la UP frente a peligros identificados, asi como al cambio climatico, y, f) los impactos ambientales que se estuviesen generando.

Problema operativo identificado

Precisar el problema operativo identificado, analizando las principales causas que lo generan, asi como los efectos que ocasiona.
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Subir informe sobre analisis de la oferta del
servicio

Objetivo de la optimizacion

Marcar x
a. Aumentar el nivel de calidad del servicio ofrecido para satisfacer un cambio menor identificado en la
demanda
b. Aumentar la cantidad producida (capacidad aguas arriba del sistema) para satisfacer un cambio menor identificado en
la demanda
c. Aumentar en nimero de usuarios
atendidos
d. Mejorar procesos para la reduccién de tiempos de
produccién

e. Mejorar procesos para la reduccion de tiempos del usuario (colas y
desplazamientos)
f. Reducir costos de produccion

Nota: la optimizacion puede tener mds de un objetivo

La intervencién

Explicaciéon detallada de la inversidn, listando todos los factores de produccion que serdn intervenidos. Explicacidn y sustento de la estimacién de la capacidad de
produccién necesaria de la UP para atender el incremento marginal de la demanda. Para sistemas que configuran redes y tienen mas de una UP, explicacion que
sustente que las UP "aguas arriba" tienen suficiente capacidad para atender el incremento marginal de la demanda. Si no contaran con la capacidad, declarar cual
es la UF que esta formulando paralelamente un proyecto de inversion o que registrara una IOARR, segun corresponda, que incremente la capacidad de dicha UP.

Unidad de medida de la capacidad de produccion del

L. Alumnos/afio, turistas/dia, tn/dia, kwh, m3/s, etc.
servicio ( / / / / )

Capacidad de disefio de la UP ‘ |

Capacidad de produccion actual del servicio ‘ |

Capacidad de produccién del servicio con optimizacion (capacidad

final)

Estimacion del incremento de la capacidad de produccion con optimizacion del Nota: maximo 20% de la capacidad de
servicio (%) disefio
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E.2 INVERSIONES DE AMPLIACION MARGINAL

E.2.1 CASO 1: AMPLIACION MARGINAL DEL SERVICIO
Descripcién del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversidn en ampliacién marginal del
servicio

Informacidn cuantitativa y cualitativa que sustente que la UP opera permanentemente y presta el servicio sin mayores contratiempos.

Numero de Usuarios o Poblacién atendida:

En caso de servicios con conexiéon domiciliaria (saneamiento y energia):

Numero de usuarios atendidos actualmente (sin la IOARR):
Numero de potenciales usuarios que no estan siendo
atendidos:

Consumo estimado por familia/conexion domiciliaria:

En caso de servicios con atencidn a la poblacion de un area determinada (educacién y
salud):

Tamafio de poblacién para la cual se disefié la UP (sin la

I0ARR):

Poblacidn actual en el area de atencion:

Para todos los casos

Unidad de medida de la capacidad de produccion del servicio ‘ (Alumnos/afio, turistas/dia, tn/dia, kwh, m3/s, etc.)

Capacidad de disefio de la UP

Capacidad de produccion actual del servicio ‘ ’

Capacidad de produccién con IOARR (capacidad final) ‘ ‘

Estimacion del incremento de la capacidad de produccidn con ampliacidn marginal del
servicio (%) Nota: maximo 20% de la capacidad de disefio

Nota: el incremento de capacidad con AMS debe ser menor o igual al 20%
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E.2.2 CASO 2: AMPLIACION MARGINAL DE LA EDIFICACION U OBRA CIVIL

Sustento de la necesidad de la Edificacién u Obra Civil nueva y adicional a la existente:

*CASO REGULAR: Descripcion de la infraestructura existente, explicando las condiciones estructurales y el material de construccidn, el cual debe corresponder a los estdndares de calidad
vigentes. Indicar la norma técnica que establece cuales son las edificaciones o infraestructura de proteccion u obra civil que debe tener la UP, indicando los acépites o articulos
respectivos, o desarrollo del sustento y la necesidad de la construccidn de la nueva edificacién u obra civil. Descripcién del uso y funcion de la edificacidn u obra civil faltante, con una
breve descripcién del equipo y/o equipamiento y/o mobiliario no estratégico, pero necesarios para su operacion.

(Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, el sustento se hace por cada una de manera separada).

**CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcion de la UP existente, considerando la exposicidon ante el peligro inminente y el probable dafio por ocurrir.

La Intervencidn:

*CASO REGULAR: Descripcidn de las especificaciones técnicas de la edificacidn u obra civil a construir. Descripcion de las intervenciones en equipos, equipamientos y mobiliario (no
estratégico) que deben acompaniar a la edificacidn u obra civil de acuerdo a su futuro uso y funcidn. De corresponder, descripcidon de las capacitaciones necesarias para la correcta
operacion de los equipos y equipamientos que se adquiririan.

Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, la descripcién de la intervencidn se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcidon de las caracteristicas y especificaciones técnicas de la infraestructura de proteccion a construir. Si son varias infraestructuras de proteccion que
requiera la UP, la descripcion de la intervencién se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales.

**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracion de emergencia de peligro inminente.

E.2.3 CASO 3: AMPLIACION MARGINAL - ADQUISICION ANTICIPADA DE TERRENOS

Indicar el documento o informe de planificacidén de la ampliacién de la oferta de servicios publicos priorizados en el PMI

(*)

Indicar cddigo de idea o cédigo Unico de proyecto, inversion de Optimizacidn, idea de Ampliacidn marginal del Servicio
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Informacion sobre la Inversidon Principal

Breve descripcion de la Inversion Principal, indicando cdmo el terreno es un factor de produccion de la UP (futura), y qué infraestructura se construira sobre él.

Area del terreno requerida en m2 (*)

Ubicacion estimada

A I Centro
Departamento Provincia Distrito Coordenadas UTM
Poblado

Uso futuro del terreno vy justificacién del dimensionamiento del area del terreno (*)

Sustento detallado del tamafio de (de los) terreno(s) requeridos. Detalle de las condiciones que debe(n) cumplir el(los) terreno(s) a adquirir. Se debera indicar el nombre del drea técnica
y del (de los) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Copia del sustento indicado: :| (Cargar copia del sustento en Formato PDF)

El responsable de la UF declara que las condiciones indicadas en el punto anterior, cumplen con los requisitos establecidos en las normas técnicas aplicables para la
construccion y ampliacion de edificaciones u obras civiles publicas. Dichas normas técnicas son:

(Detallar las normas técnicas y los acapites o articulos que establecen las condiciones relevantes)
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E.2.4

E.3

CASO 4: AMPLIACION MARGINAL - LIBERACION DE INTERFERENCIAS

Nombre del proyecto de inversion en formulacién y
evaluacién

Localizacidon geografica de la liberacion de interferencia

Tipo de interferencia Coordenadas UTM

Nota: Tipo de interferencia puede ser: redes eléctricas, redes de agua, saneamiento, gas, canales de riego, redes de telecomunicacion, entre otros
Puede haber mds de un tipo de interferencia

Nota: se puede agregar mds de una interferencia

Nota: una interferencia puede tener mds de una coordenada geogrdfica

Nota: subir un archivo de imagen con la identificacion del

trazo

Nota: de ser el caso se puede afiadir una georreferenciacion de un drea de interferencias

INVERSIONES DE REPOSICION

Sustento de la necesidad de la reposicion:

Descripcidn de las causas externas y/u operativas del deterioro o dafio del activo. En caso de reposicion por término de vida Util estimada, de acuerdo al disefio del activo,
se indicara el nivel actual de funcionamiento del activo y la fecha en la que se proyecta terminara su vida util. En caso de reposicién por término de vida util efectiva, se
deberd desarrollar el sustento técnico y econémico.

Breve descripcion de la infraestructura que contendrd al activo. Esta descripcion deberd permitir concluir si es necesario (o no) una intervencion en dicha infraestructura.
Cabe sefialar que el material de su construccion debe corresponder a los estandares de calidad vigentes, y que la infraestructura debe mitigar o eliminar el riesgo de una
posible afectacién por peligros.

Solo si se estima que la capacidad de la UP se incrementara debido a la adquisicién de los activos de reemplazo, sustentar brevemente por qué no se pudo conseguir una
tecnologia similar al del activo a ser reemplazado.
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La Intervencion - activos:

Activo a adquirir Descripcion Técnica

La Intervencidn - Otras inversiones

Describir las intervenciones en infraestructura y las capacitaciones necesarias para la correcta operacién de los activos.

Nota: el presupuesto de la reposicion debe incluir las intervenciones en infraestructura o capacitacion cuando corresponda

Antigiiedad del equipo, mobiliario o vehiculo a reponer (afios) :l

Estado actual del equipo, mobiliario o vehiculo a reponer :l (Regular, malo, muy malo, irrecuperable)

Costo anual de mantenimiento del equipo, mobiliario o vehiculo a
reponer

Expectativa de vida Util (afios) del equipo, mobiliario o vehiculo nuevo :I

Costo anual de mantenimiento del equipo, mobiliario o vehiculo nuevo :I

E.4 INVERSIONES DE REHABILITACION

1. Rehabilitacion en infraestructura

Sustento de la necesidad de la rehabilitacion de infraestructura.
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*CASO REGULAR: Breve descripcion de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o
caracteristica original de disefo). Se indicara el nivel actual del dafio que ha sufrido la infraestructura. Breve descripcion del equipamiento y los elementos constructivos necesarios para
la operacidn de la infraestructura que se reparara, y el nivel de dafio que han sufrido. Esta descripcion deberd permitir concluir si es necesario (o no) incluir metas fisicas relacionadas al
equipamiento y los elementos constructivos.

Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Breve descripcion de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o
caracteristica original de disefio para hacer frente al peligro inminente.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

La intervencion en infraestructura:

*CASO REGULAR: Incluir el listado de todas las infraestructuras que seran rehabilitadas, describiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas de cada una, asi como también las
intervenciones en equipos, equipamiento y mobiliario que deben acompafiar a la reparacion de la infraestructura, y las capacitaciones necesarias para la correcta operacion de estos
ultimos.

Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Incluir el listado de todas las infraestructuras que seran rehabilitadas, describiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas de cada una.
Nota: Si son varias infraestructuras dafadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales.

**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracién de emergencia de peligro inminente.

Unidad de medida de la dimensidn fisica (infraestructura) de la
up
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Valor de la dimension fisica de la UP

Valor de la dimension fisica de la rehabilitacion

Nota: debe ser menor al 40% del valor de la dimension fisica de la UP

2. Rehabilitacién de equipo mayor:

Valor de mercado actual del equipo mayor a reparar: (marcar)

Nota: debe ser mayor a las 750UIT

Sustento de la necesidad de la rehabilitacion del equipo mayor.

Resumen del reporte del area técnica de la Entidad que es responsable por el mantenimiento del equipo mayor, donde (i) opina que procede la reparacidon mayor por suscitarse las
condiciones establecidas en el manual de operaciones aprobado; (i) ha hecho una evaluacion sobre la pertinencia econdmica y/o técnica de no adquirir un equipo mayor nuevo y
continuar con las reparaciones mayores, y concluye que procede la reparacion; vy (iii) confirma que el equipo esta operativo y operando.

Indicar el nombre del drea técnica y del(de los) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Nota: Si el equipo a intervenir no estd operando, solo puede ser rehabilitado si el periodo sin operar no supera el afio calendario contado hasta que efectivamente se inicie la rehabilitacion.

Nota: Si se requiere rehabilitar un equipo mayor que no ha operado por mds de un aio calendario, las inversiones requeridas se incluirdn en un Proyecto de Inversion.
Copia del reporte indicado: : (Cargar copia del reporte en Formato PDF)

La intervencion:

(Describir en qué consiste la reparacién mayor)
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3. Rehabilitacion de infraestructura y equipo mayor:

Antigliedad de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar (afios) ‘ |

Estado actual de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar ‘ |(Regu|ar, malo, muy malo)

Costo anual de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar ’ ‘

Expectativa de vida util (afios) de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado ‘ |

Costo anual de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado ‘ |

E.5 INVERSION MASIVA

Sustento de la necesidad de la inversion masiva.

Breve descripcion de las causas que motivan realizar una inversidn masiva. Criterios y condiciones establecidos para identificar a las UP, cuyos activos serdn intervenidos. Se indicara
el nombre del area técnica y del (de los) funcionario(s) que visan y/o firman el informe que contiene, por lo menos, los criterios indicados, las condiciones minimas que debe cumplir
la infraestructura de las UP para albergar y operar los activos adecuadamente, y el método de identificacién de las UP.

. . L Cargar copia del informe de sustento en Formato
Copia del informe indicado: (Carg P
PDF)
La intervencién sobre los activos:
Activo a intervenir Descripcidn Técnica

Nota: Sl el activo no estuviera incluido en la base de datos, la UF deberd comunicarse con la OPMI del Sector a fin de solicitar su inclusién.
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Nota: se pude incluir mds de un nombre genérico

Nombre genérico de la UP de UP

Nota: seleccionar el mayor ambito entre distrital, provincial, departamental,

Ambito geogréfico .
geoe nacional

Las UP y los activos a intervenir
(listar todas las UP, insertar cédigo si lo tiene, y los campos se llenaran automaticamente. Si no lo tiene, llenar

los campos)
Nombre de | Local. (Cen.Pob., Dist., .
Cédigo de la UP ombre de a Coordenadas de la UP ocal. (Cen.Pob., Dis Activo
up Prov., Dpto.)
1
3
n-1
n

Nota: El cédigo de la UP solo es obligatorio en instituciones educativas y establecimientos de salud.
Nota: el nombre de la IOARR de inversion masiva se construye con la naturaleza de intervencion, los nombres de los activos , los nombres genéricos de las
UP y el ambito geogrdfico de la intervencion




F. COSTOS Y CRONOGRAMAS PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

F.1

METAS FiSICAS, COSTO Y PLAZO

Accion
Tipo de . Costo Ejecucion fisica
Tipo de IOARR Naturale'z’a dela Activo f:ctor Un|da'd de Cantidad inversion J
accién . medida s P
productivo (soles) Fecha inicio | Fecha término
Activo 1
Activo 2
Activo 3
Activo 4
Activo n
EXPEDIENTE TECNICO
O DOCUMENTO
EQUIVALENTE
SUPERVISION
LIQUIDACION
COSTO TOTAL DE
INVERSION A
CONTROL Hasta
CONCURRENTE* 2%*A=B

F.2 CRONOGRAMA DE INVERSION

Fecha prevista de inicio de ejecucion:

Tipo de Periodo

Numero de periodos

[ liMesyafio)

I

Mes

*Maximo hasta el 2% del costo total de inversién cuando supere los 10 MM
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F.3

F.4

Accion Periodos Costo
Total(*
Naturale.z’a dela Activo 1 ) 3 4 N (*)
accion (Soles)
Accion 1 Activo 1
Accién n Activo n
Sub Total
Expediente técnico/documento
equivalente
Supervisién
Liquidacion
Sub Total
Nota: solo para el grupo funcional Infraestructura aeroportuaria se permite el ingreso del periodo en afios hasta 5
afios Total
* Adjuntar la estructura referencial de
costos
CRONOGRAMA DE METAS FiSICAS ESPERADAS DE LA INVERSION
Accion Unidad de Periodos
. - . Total
Naturaleza de la accién Activo medida 1 2 3 n
Accion 1 Activo 1
Accién n Activo n

COSTO DE MANTENIMIENTO

L liMesyafio)

Tipo de Periodo Ao

Fecha prevista de inicio de operacidon y mantenimiento
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Numero de periodos

. Periodos
Activo
2 4
activo 1
activon
Total

F.5 MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA

Modalidad de ejecucion

Marcar con X

1. Administracion Directa

2. Administracion Indirecta - Por
contrata

3. Administracién Indirecta - Nucleo
Ejecutor

4. Obras por impuesto

F.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente de Financiamiento

Marcar con X

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente Recaudados

3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados
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G. REGISTRO SIMPLIFICADO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MENORES O IGUALES A 75 UIT

G.1 NOMBRE DE LA INVERSION

G.2 REGISTRO SIMPLIFICADO

Accion
. . Costo Cronograma de ejecucién
Tipo de IOARR Naturale.z'a dela Activo Tipo de fa'ctor Unlda'd de Cantidad inversion
accion productivo medida mes 1 mes n
(soles)
Activo 1
Activo 2
Activo 3
Activo 4
Activo n

EXPEDIENTE TECNICO O
DOCUMENTO EQUIVALENTE

SUPERVISION
LIQUIDACION
COSTO TOTAL DE INVERSION A
Hasta
CONTROL CONCURRENTE* 2%*A=B

*Maximo hasta el 2% del costo total de inversion cuando supere los 10
MM
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G.3 COSTO DE MANTENIMIENTO

Tipo de Periodo

Numero de periodos

Ano
3

. Periodos
Activo
2 4
activo 1
activon

G.4 MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA

Modalidad de ejecucion

Marcar con X

1. Administracion Directa
2. Administracion Indirecta - Por contrata

3. Administracion Indirecta - Nucleo Ejecutor

4. Obras por impuesto

G.5 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente de Financiamiento

Marcar con X

1. Recursos Ordinarios

2. Recursos Directamente Recaudados

3. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados
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FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA UF

Firma vy sello del Responsable de la Unidad Formuladora

COMPETENCIA EN LAS QUE SE ENMARCA LA INTERVENCION EN INVERSIONES DE ESTAS NATURALEZAS.

La Unidad Formuladora declara que la presente intervencién es competencia de su nivel de Gobierno.

Caso contrario y sélo de ser competencia local, el GL involucrado autoriza la elaboracién y registro del presente Formato mediante (Convenio):
de fecha:

Nota:
La Unidad Formuladora declara bajo responsabilidad, que la presente inversidn no constituye gasto de caracter permanente ni fraccionamiento de proyectos de inversion.
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8.1.3 S05.01.03 Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Programacién de Recursos Institucionales

e Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios
SUBPROCESO yrrog y

CcODIGO S05.01.03 $05.01.03

Administrar las necesidades y requerimientos institucionales para el logro de
[el:NISai\e o] AW {eled= {0l [0s objetivos del MEF, utilizando como herramienta el Cuadro de QG =RE={c7NR
Necesidades y el Plan Anual de Contrataciones.

Soporte

= | ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y  Funciones del Ministerio de
Economiay Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

Desde la elaboracién y aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades [Js]8[3\{eNs]{R
hasta la elaboracion y aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

cODIGO ‘ SUBPROCESOS

SUBPROCESO

DUENO DEL

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
® Plan Estratégico
Institucional.
® Plan Operativo = Unidades
. :n?tltucm;.nall. d Formuladoras.
. nforme final de ) .
OGPP. inventario. Elaboracién del Cuadro = Jefe(a) de la Oficina de ® Cyadro Multianual de - Unldac_ies Ejecutoras de
- (,)GA' ® Reporte de bienes $05.01.03.01. Multianual de Necesidades. | Abastecimiento. Necesidades. Inversiones.
® Organos del MEF. P . ® Unidades Ejecutoras
muebles e inmuebles .0 del MEE
registrados. rgancs de )
® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.
- . - . ® Plan Anual de 2
= Oficina de ® Cyadro Multianual de Elaboracioén del Plan Anual | = Jefe(a) de la Oficina de . = Organos del MEF.
Abastecimiento Necesidades. S05.01.03.02. 1 "4e Contrataciones (PAC). | Abastecimiento. ggrrggztj‘g'ones (PAC) = OSCE.
» ACION DE R RSOS PARA 0 ONTROL D BPRO O
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA). = Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE). = Aprobacion del Plan anual de Contrataciones
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
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CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de elaboracion del Cuadro de Necesidades.
= Ajustar las necesidades de acuerdo con el PIA, por el/a Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Procedimiento de elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC),

= Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones, por el/la Jefe(a) de la
Oficina de Abastecimiento

® |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

" | aptops

® |mpresoras

= Especialistas/Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Jefe(a)
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Grafico N° 05
Diagrama de Interrelacion “S05.01.03 Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios”
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8.1.3.1 S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades

S05.01.03.01 Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Consolidar las necesidades de bienes,
servicios y obras de los 6rganos del MEF
ajustados al Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA), para el desarrollo de sus
funciones y cumplimiento de metas y
objetivos del MEF.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso

= E01

= S05.01

= S05.02 Nombre del Proceso
= S05.04

= 505.01.03

" Direccionamiento Estratégico.

® Programacion de Recursos Institucionales.

® Ejecucion Presupuestaria.

= Abastecimiento Institucional.

® Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
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Codigo del Subproceso

= S05.01.01
= S05.02
= S05.01.03.02

Nombre de Subproceso

" Programacién Multianual y Formulacion
Presupuestaria.

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

® Elaboracioén del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= OGA.
= Organos del MEF.

" Plan Estratégico Institucional.

® Plan Operativo Institucional.

® Informe final de inventario de almacén.

® Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

® Reporte de bienes muebles e inmuebles
registrados.

® Programacion de necesidad de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro Multianual de Necesidades.

® Unidades Formuladoras.

® Unidades Ejecutoras de Inversiones.
® Unidades Ejecutoras

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Etapa de Identificacion

INICIO: Primer Trimestre del afo

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

01 | Solicitar el Plan Operativo Institucional. OGA /OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
) ) o ® Coordinador(a) de Programacion
La OGPP remite el Plan Operativo Institucional.
02 | Registrar el POI en el SIGA y habilitar la operatividad para su programacion. OGA/OABAST - Espgcmhsta de Prograr.'r?amon.
= Analista de Programacion.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
03 | Solicitar registro del Cuadro Multianual de Necesidades. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Coordinador(a) de Programacién
. ) = Director(a) General de los Organos del MEF.
04 | Registrar necesidades en el SIGA. : .
g Organos del MEF = Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el registro de la informacion en el SIGA.
® Coordinador(a) de Programacion
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.

a) Si:lIralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 04.

= Analista de Programacion.
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Consolidar los Cuadros Multianuales de Necesidades de los 6rganos en el
SIGA.

Realizar cruce de informacién con la Matriz y Hoja de Trabajo alcanzados por

® Coordinador(a) de Programacién

06 | Hgpp (POI). OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
Ir al Subproceso S05.01.01 Programacién Multianual y Formulacion
Presupuestaria. Fin de la etapa de identificacion.
Etapa de clasificacion y priorizacién
07 | Realizar ajustes en el SIGA de acuerdo a la APM. OGA/OABAST = Especialista de Programacin.
® Analista de Programacion.
® Coordinador(a) de Programacion
08 | Aperturar el SIGA a la siguiente etapa. OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
09 | Solicitar los ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Coordinador(a) de Programacién.
Realizar la priorizaciéon de acuerdo a la APM.
10 | ¢La asignacion es suficiente? Organos del MEF - Dlrectgr(?) General d’e los Organos del MEF.
a) Si:lrala actividad 12. = Especialistas de los Organos del MEF.
b) No: Irala actividad 11.
1" Formular Cuadro Multianual de Necesidades con demanda adicional. Organos del MEF - Dlrectgr(?) General d’e los Organos del MEF.
® Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de las necesidades en el SIGA.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢Es conforme? = Coordinador(a) de Programacion
12 a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 13 cuando no requiera de OGA/OABAST . o .
demanda adicional o a la actividad 14 cuando se requiera de una Especialista de Programacion.
demanda adicional. = Analista de Programacion.
b) No: Ir ala actividad 10.
Consolidar cuadro multianual de necesidades actualizado. * Coordinador(a) de Programacion
13 Ir al Subproceso S05.02. Aprobacién del Presupuesto Institucional de OGA/OABAST - Espguallsta de Prograr.r}amon.
Apertura. Luego, ir a la actividad 16. * Analista de Programacion.
® Coordinador(a) de Programacion
14 | Consolidar demandas adicionales de bienes y servicios. OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.

" Analista de Programacion.
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Consolidar demandas adicionales a nivel Unidad Ejecutora.

Ir al Subproceso de Programacién Multianual y Formulaciéon Presupuestaria.

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

15 OGA/OFI - )
® Especialista de Finanzas.
Luego, ir al Subproceso S05.02. Aprobacién del Presupuesto Institucional de
Apertura. Fin de la etapa de clasificacion y priorizacion.
Etapa de Consolidacién y Aprobacion
= Coordinador(a) de Programacion
16 | Solicitar y habilitar los ajustes de acuerdo al PIA aprobado. OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
17 | Realizar ajustes de sus necesidades de acuerdo al PIA. Organos del MEF - Dlrectgr(g) General de los Organos del MEF.
= Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de necesidades de acuerdo al PIA ® Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
18 | 4Es conforme? ® Coordinador(a) de Programacién
a) Si:Iralaactividad 19. OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
b) No: Ir a la actividad 17. " Analista de Programacion.
® Coordinador(a) de Programacién
19 | Consolidar Cuadro Multianual de Necesidades (CCMN) ajustados al PIA. OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
. . . - ® Coordinador(a) de Programacion
Desagregar bienes y servicios en el SIGA. Se realiza una desagregacion, o -
20 clasificando y asignando en un CCMN para cada tipo de contratacion. OGA/OABAST - Espgcmllsta de Prograrﬁamon.
" Analista de Programacion.
21 | Aprobar el Cuadro Multianual de Necesidades?. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

FIN: Cuadro Multianual de Necesidades consolidado.

Indicadores

= Aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

2En caso no esté delegado, la aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Documentos generados

® Cuadro Multianual de Necesidades aprobado.

= Memorando Circular solicitando registro del cuadro de necesidades.

= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM.

®= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo al PIA aprobado.
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Grafico N° 06
Flujograma “S05.01.03.01 Elaboracién del Cuadro Multianual de Necesidades”
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8.1.3.2 S05.01.03.02 Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Codigo del Subproceso S05.01.03.02 Tipo de Proceso Soporte
® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
®= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.
® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
Gestionar las contrataciones del Ministerio del Estado.
Objetivo del Subproceso dle bEcon.cgml'a y Flmaan)?s, a t'rAavésI de la Base Legal = Resolucion Ministerial N° 33_1-2023-EF/41, que aprueba
élaboracion de an nua de el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Contrataciones. Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
Dueno del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Cédigo del Proceso = 505.01.01 Nombre del Proceso = Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
Codigo del Subproceso = S05.01.03.01 Nombre de Subproceso = Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
1 u
= Oficina de Abastecimiento ® Cuadro Multianual de Necesidades " Plan Anual de Contrataciones (PAC) Organos del MEF.
aprobado. = OSCE.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Cuadro Multianual de necesidades consolidado * Coordinador(a) de Programacion.
01 OGA/OABAST = Especialista de Programacion
Elaborar el proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Segun Ley de P ’ 9 o '
Contrataciones. " Analista de Programacion.
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Revisar proyecto de Plan Anual de Contrataciones.
02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
a) Si:Irala actividad 03.
b) No: Ir ala actividad 01.
Solicitar la cobertura presupuestal en el PIA. * Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
03 La Oficina de Finanzas remite cobertura presupuestal del Plan Anual de OGA/OABAST - Coordl.na.dor(a) de Prograrﬁamc’)n.
Contrataciones. ® Especialista de Programacion.
. . ® Especialista de Programacion.
Elaborar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones y . .
04 proyecto de Resolucion de aprobacion. OGA/OABAST - Analls‘ta de Programacion. »
® Coordinador(a) de Programacion.
Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.
05  Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
¢ a) Si: Ir. a la actividad 06 = Jefe(a) de la Oficina General de Abastecimiento
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Suscribir informe de sustento y remitir memorando a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
07 | Aprobar el Plan Anual de Contrataciones.®. Ir al FIN. OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracién.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) aprobado.

Indicadores

= Aprobacion del Plan anual de Contrataciones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

®= Memorando de solicitud de cobertura presupuestal.

® |Informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.

= Resolucion Directoral de aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Plan Anual de Contrataciones (PAC).

3En caso no esté delegado, la aprobacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Grafico N° 07
Flujograma “S05.01.03.02 Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.1.4 S05.01.04 Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Codigo del Subproceso

S05.01.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar y remitir el sustento del Proyecto de
Presupuesto de los pliegos del Sector
Economia y Finanzas, para su aprobacion
por el Congreso

Base Legal

= Directiva para presentacion de informaciéon Proyecto de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal.” (sin
norma legal aprobatoria) emitida por la Comisiéon de
Presupuesto y Cuenta General de la Republica, del
Congreso de la Republica.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién 'y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Codigo del Proceso

= S05.01

Vinculaciéon con Procesos

Nombre del Proceso

" Programacion de Recursos Institucionales.

Codigo del Subproceso

= S05.01.01

Nombre de Subproceso

" Programacion Multianual y Formulacién Presupuestaria

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= OPs del Sector.
" Empresas vinculadas al Sector.

® Formulacion Presupuestaria.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria por pliego.

Presentacién de la sustentacion del
proyecto de presupuesto.

=  Congreso de la Republica del Peru.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Se da luego de la remisiéon del Oficio y Directiva que envia el
Congreso.

El gabinete de asesores del DM deriva por correo a SG, quien luego envia por
correo a la OGPP, adjuntando el oficio, la directiva y los formatos.

01 OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Analizar y revisar Directiva y los formatos que forman parte de la Directiva.
Se genera un plan de trabajo que contiene un cronograma.
Elaborar memorando para solicitar la base de datos de los pliegos del Sector
del Marco y la ejecucion de los tres ultimos afios y hasta el mes de junio del . -
02 presente afo el proyecto de Presupuesto a la DGPP. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar memorando para solicitar la base de datos. Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
03 | 4Es conforme? OGPP :;versmnes y Coopledra(ilog;ll'elcnlté?. »
a) Si:Irala actividad 04. PI|rector(§1) Genepra e la Oficina General de
b) No: Ir ala actividad 02. aneamiento y Presupuesto
04 Emitir memorando OGPP Director(a) General de la Oficina General de
La DGPP remite base de datos solicitado en formato Excel. Planeamiento y Presupuesto.
Elaborar memorando u oficio para solicitar informacién de formatos y resumen
ejecutivo dirigido a las UEs del MEF y a los Pliegos del Sector, conforme a la
05 | Directiva emitida por el Congreso. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Se adjunta, copia de la Directiva, formatos y la base de datos del presupuesto.
Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
06 Revisar memorando u oficio para solicitar informacion de formatos y resumen OGPP Inversiones y Cooperacion Técnica.
ejecutivo Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
Emitir memorando
Se remite memorando u oficio a las UEs y a los Pliegos del Sector y se adjunta,
copia de la Directiva, formatos y la base de datos del presupuesto.
07 Las UEs y Pliegos presentan informacion de acuerdo con formatos de la OGPP Director(a) General de la Oficina General de

Directiva y presentan cuadros del resumen ejecutivo.

En paralelo se ejecutan:
a) Laactividad 08
b) La actividad 11

Planeamiento y Presupuesto.
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Solicitar informacion a la OPMG de acuerdo con los literales a, b y ¢ del
esquema del Resumen Ejecutivo.

08 OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
La OPMG remite informacion.
Revisar y analizar.
09 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
10 | Solicitar ajustes OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar los formatos del sustento del presupuesto y cuadros del Resumen . -
11 Ejecutivo a nivel pliego MEF y sector OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Consolidar y elaborar formatos a nivel del Sector, resumen ejecutivo o -
12| exposicion (Zn ppt y Word). ) Y OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar resumen ejecutivo y presentacion.
13 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT :Directc_)r(a) decl:a Oficina_@e _IF_’resgpuesto,
a) Si:Iralaactividad 14. nversiones y Cooperacion Técnica.
b) No: Ir ala actividad 12.
Elaborar y preparar expediente y proyecto de Oficio a la Comision del
14 | Presupuesto y Cuenta General del Congreso de la Republica. OGPP/OPICT Especialista en Presupuesto Publico.
Se adjunta Resumen Ejecutivo, formatos y presentacion
Revisar memorando, expediente y proyecto de Oficio a la Comisiéon del
Presupuesto y Cuenta General del Congreso de la Republica. Director(a) General de la Oficina General de
15 . . OGPP Pl.aneamlento y Pre.s.upuesto.
¢Es conforme . Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
a) Sitlralaactividad 16. Inversiones y Cooperacién Técnica.
b) No: Ir ala actividad 14.
Emitir memorando y adjuntar expediente . -
16 | El expediente contiene el Resumen Ejecutivo, formatos, presentacion vy OGPP Director(a) General de la Oficina General de

proyecto de oficio.

Planeamiento y Presupuesto.
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17 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General

Suscribir y remitir Oficio e informacion al a la Comisién del Presupuesto y
Cuenta General del Congreso de la Republica.

Adjuntando Resumen ejecutivo en archivo pdf, presentacion en formato PPT,

18 Word y PDF y los formatos en archivo Excel y PDF. DM "  Ministro(a) de Economia y Finanzas
La Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
toma conocimiento.
48 horas antes de la presentacion al congreso.
Remitir via correo electronico la informacion enviada con oficio. .
19 SG = Secretario(a) General

La Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
recibe informacion via correo.

Sustentar el proyecto del presupuesto sectorial. Se efectia en la fecha que
20 | establezca el Congreso. Dicha fecha consta en la invitacion que remite al DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas
Titular del Sector.

FIN: Presentacion de la sustentacion del proyecto de presupuesto.

Indicadores

® Documento remitido a la Comision de PPTO del Congreso

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Oficio.

= Memorando.

= Resumen Ejecutivo

® Formatos de acuerdo con la Directiva
" Presentacion
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Flujograma “S05.01.04 Elaboraciéon del Sustento del Proyecto de Presupuesto”
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8.2 S05.02 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Ficha de Procedimiento:

Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Codigo del Subproceso

S05.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) dentro del plazo establecido
en la Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria y Emitir la designaciéon de
responsables de las UEs que permita el
registro de los montos consignados en el
PCA.

Base Legal

® Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva
para la Ejecucién Presupuestaria”.
= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién 'y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = 505.03 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria
Cédigo del Subproceso = S05.03.01 Nombre de Subproceso - Gestl.on.Presupuestz'arla Ir.1§t|tu0|onal y Modificaciones.
= S05.02.03 = Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

" Poder Ejecutivo.

" Ley 0 norma con rango de Ley que
aprueba el presupuesto del Sector

® Designacion de responsables de
UE’s.
" Reporte Analitico del PIA.

= UE’s / Pliego
® Contraloria General de la Republica.
= Congreso de la Republica del Pert.

Publico. ® Presupuesto Institucional de Apertura = OCI.
(PIA) aprobado. " DGPP.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Ley o norma con rango de Ley que aprueba el presupuesto del
Sector Publico. Se publica dentro de los diez (10) dias del mes de
diciembre.

01 DGPP carga la informacion del presupuesto aprobado en el Moédulo de OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Programacién Multianual
Descargar reporte del médulo de programacion multianual.
Verificar montos registrados en el médulo vs los montos aprobados en la Ley.
02 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03.
Comunicar a la DGPP la inconsistencia de los montos.
La DGPP subsana la informacién previa comunicacién de OGPP
03 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP carga la informacion del presupuesto aprobado en el Médulo de
Programacién Multianual. Ir a la actividad 01.
Elaborar proyecto de informe, proyecto de RM que aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) y anexos. - .
04 | Para elaborar la RM se usa el modelo N° 01-GN de la Directiva para la OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucion Presupuestaria.
Revisar informe, proyecto de RM y anexos. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
05 | ¢Es conforme? OGPP Cf)operamon Técnica. .
a) Si:Iralaactividad 06. = Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir ala actividad 04. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
o6 El expediente contiene el informe, proyecto de RM y anexos visados. oGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestién e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
07 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
08 Aprobar el Presupuesto Institucional de Apertura. DM = Ministro (a) de Economia y Finanzas.

Se debe aprobar antes del 31 de diciembre.
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Solicitar publicacién de la RM que aprueba el PIA

09 - La OGTI publica RM del PIA 'y anexos en el Portal Institucional. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
- Se realiza la actividad 10 dentro de los 5 dias calendarios de
aprobado el PIA.
10 Remitir RM de aprobacién del PIA a la OCI, UEs del pliego, DGPP CGR y OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Congreso. Se debe remitir dentro de los 5 dias calendario de aprobado el PIA. Planeamiento y Presupuesto.
Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM de designacién de o _—
11 responsables de las UEs. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM de designacion de
responsables de las UE's = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
12 . OGPP Cpoperamon Técnica. .
¢ Es conforme? N = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:lIralaactividad 13. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Irala actividad 11.
Emitir expediente.
13 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestién e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
14 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la designacion de los responsables de las UE's con RM.
15 DM ® Ministro (a) de Economia y Finanzas.
- En paralelo ir a las actividades 16, 17 y 18.
16 Remitir copia de Resolucion Ministerial de designacion de responsables a las OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
UE’s y ala DGPP. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
Remitir Reporte Analitico del Presupuesto a las UE’s del pliego que se obtiene
17 del Médulo de Proceso Presupuestario -SIAF OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Se debe remitir en la fecha establecida en el cuadro de plazos de la Directiva Planeamiento y Presupuesto.
para la Ejecucion Presupuestaria. Ir al FIN.
Registrar los montos consignados en la Programacion de Compromisos Anual
dentro del Modulo Web Operaciones en Linea.
18 | Los montos consignados en los anexos de la RM que aprueba el PIA, como OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.

referencia. Luego se da el inicio a la Fase de Ejecucion Presupuestaria.
Ir al FIN.
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FIN:
= Designacion de responsables de UE’s aprobado.
" Presupuesto Institucional de Apertura aprobado.
= Reporte Analitico del PIA.

Indicadores

e Documento PIA aprobado
o Documento de designacion de responsables aprobado

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).
v" Moddulo de Programacion Multianual.
v" Mddulo de Proceso Presupuestario del SIAF.
v" Mddulo Web Operaciones en Linea

® Portal Institucional.

Documentos generados

= |nforme.

= RM de aprobacion del Presupuesto institucional de Apertura.
® RM de aprobacioén de designacion de responsables de UE’s.

= Anexos.

= Oficio / Memorando de aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.
= Oficio / Memorando de designacion de responsables de las UE’s.

= Oficio / Memorando de reporte analitico del presupuesto.
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Grafico N° 09
Flujograma “S05.02 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura”
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8.3 S05.03 Ejecucién Presupuestaria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales.

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Ejecucion Presupuestaria.

CcODIGO S05.03 TIPO DE PROCESO Soporte

® | eyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, Directiva para la
Ejecucién Presupuestaria

= Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que aprueba
Lineamientos sobre modificaciones presupuestarias en
materia de inversiones y proyectos en el marco del D.U. N°
014-2019

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Gestionar la ejecucion de ingresos y gastos del pliego, asi como las
[l =N N\edo]M L {o]ei= {0l modificaciones del presupuesto, de modo que se logren los objetivos y RG] =NEScT\B
metas trazados.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura hasta [{aliJ3\(e}s]8 = Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento

e la Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego. SUBPROCESO y Presupuesto.

ELEMENTOS DE ENTRADA DUENO DEL

PROVEEDORES CcODIGO SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO) SUBPROCESO
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Solicitud de apoyo
presupuestal
Requerimiento de
Modificacién
presupuestaria
Sustento de las Notas

Aprobacion de
Modificaciones
Presupuestarias a Nivel
Funcional Programatico
entre UEs

Modificatorias; asi como = UEs/ Pliego.
I\a}s l\:jotas Aprobadas y . ,l’;\/lprdql]zacié.n de ® Congreso de la
. ) isadas ) - odificaciones Republica.
. gfje?eé',;ﬂifivo ® Solicitud de habilitacion de Gestion Presupuestaria - g'r%"tor(a) detla Oficina Presupuestarias a Nivel . UEZ del MEE.
) ' recursos $05.03.01 Institucional y € Fresupuesto, Funcional Programatico
* UEs / Pliego. ® Promulgacion de una Ley o Modificaciones Inversionesy dentro de UEs " DGPP.
= OGPP. ; Cooperacion Técnica - = OGA.
un Decreto de Urgencia = Ajuste de la PCA aprobada.
sobre Crédito = DS y Nota modificatoria en " OGPP.
Suplementario y/o el nivel institucional = OCl.
Incorporacion de Mayores aprobada.
recursos " RM y Nota modificatoria en
® Requerimiento de el nivel institucional
Incorporaciéon de Mayores aprobada.
Recursos.
" PIA aprobado.
® Informacién de Ejecucién
de Ingresos y Gastos del
Sector mensual y = Director(a) de la Oficina | ™ Informe de Seguimiento del
= UEs /Pliego trimestral. S05.03.02 Seguimiento de la de Presupuesto, Gasto e Inversiones del = DGPP
= OGPP ® |Informacién de Ejecucion T ejecucioén presupuestal Inversiones y Sector Economia y ’
de Proyectos de Inversion Cooperacion Técnica Finanzas
del Sector trimestral.
" PIA aprobado.
® Trimestral: Acta de
Conciliacion del Marco legal
= Reporte de conciliaciéon . . al primer trimestre.
interna semestral y anual. Conciliacion del Marco Dirsctor(a) de la Oficina = Semestral: Acta de « DGCP
= UEs / Pliego. = Dispositivos Legales que S05.03.03 Legal y Ejecucion del ?e Pre_supuesto, Conciliacion del Marco legal -
nversiones y OGA.

modifican el presupuesto
del afio vigente.

Presupuesto del Pliego

Cooperacion Técnica

al primer semestre.

Anual: Acta de Conciliacion
del Marco Legal y
Ejecucion Anual

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Web) - Médulo de Procesos Presupuestarios
® Portal Institucional.

= MEFirma

® Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las
UEs que han sido atendidas

® Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron
elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

® Djas calendario de anticipacion en la remision a la OGA del Acta de Conciliacién suscrita
respecto a la fecha limite establecida en la normatividad.

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones
Procedimiento de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre
UEs

® Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

® Revisar solicitud de proyeccion de gasto a las Unidades Ejecutorias, por el Especialista de
Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

® Registrar y coordinar aprobaciéon de Notas Modificatorias, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.

Procedimiento de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico
dentro de las UEs.

® Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

® Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones presupuestarias, por el Director(a) de
la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Procedimiento Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

® Revisar proyecto de informe de sustento de modificacion presupuestal en el nivel institucional, por el
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

® Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, por el especialista en Presupuesto Publico.

Procedimiento de Seguimiento de la ejecucion presupuestal
= Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y
Finanzas, por el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

® Revisar proyecto de informe de seguimiento del gasto por categoria presupuestaria, por el Director(a)
de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Procedimiento de Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

® Revisar reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos, por el Director(a) de la Oficina de
Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

® |nstalaciones de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
® |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
= Computadoras

= | aptops

" |mpresoras

® Especialistas/Analistas

= Responsable de la Unidad Ejecutora

= Responsable de la OPMI

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

= Ministro(a)
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UEs del MEF

=Soliitud de apoyo pres upuestal
*Requerimientode Modifcacion
presupuestaria

Sustento de las Notas Modificatorias;
Como Tas Notas Aprobadas y Visadas
*Solicitud de habilitacién de recursos

romulgacion de una Ley o un Decreto de

S05.03. Ejecu
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8.3.1 S05.03.01 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

PROCESO

NOMBRE
SUBPROCESO

CcODIGO

OBJETIVO DEL PROCESO

ALCANCE

PROVEEDORES

= Unidades
del MEF.

Ejecutoras

Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

Gestién Presupuestaria Institucional y Modificaciones

$05.03.01

TIPO DE PROCESO

Gestionar el

presupuestarias.

presupuesto institucional y realizar las modificaciones
presupuestarias que se requieran, a solicitud de las Unidades Ejecutoras y
por mandato de norma legal, mediante la aprobacién de modificaciones

Soporte

BASE LEGAL

Inicio desde la Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs, la aprobacion
de Notas Modificatorias dentro UEs hasta la aprobacion de Notas
Modificatorias a nivel institucional.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

® Solicitud de apoyo
presupuestal.

® Requerimiento de
modificacion
presupuestaria.

= Sustento de las notas
modificatorias.

CcODIGO ‘

S05.03.01.01

SUBPROCESOS

Aprobacion de
Modificaciones
Presupuestarias a Nivel
Funcional Programatico
entre UEs

® | eyes anuales de Presupuesto del Sector Publico

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

Texto Integrado

actualizado del

Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacién Técnica

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Aprobacion de
Modificaciones
Presupuestarias a Nivel
Funcional Programatico
entre UEs

= Ajuste de PCA aprobado.

USUARIOS

® Unidades Ejecutoras
del MEF.

= DGPP.
" OGA.
= OCl.
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® Solicitud de habilitacion
de recursos.

® Requerimiento de Aprobacion de

Director(a) de la Oficina

® Unidades Ejecutoras

= UEs / Pliego. Presupuestarias a Nivel

Mayores recursos o
Institucional

® Requerimiento de
Incorporacion de
Mayores Recursos

SISTEMAS INFORMATICOS

Inversiones y
Cooperacion Técnica

aprobada
= Ajuste de PCA aprobado

INDICADORES

) ) modificacion Modificaciones = Nota modificatoria dentro del MEF
: kl/lr:_:lgad Flecutora del presupuestaria S05.03.01.02 | Presupuestarias a Nivel ?nevepr;eizf]z:e;to’ de UEs aprobada " DGPP.
' = Sustento de las Notas Funcional Programatico | 00 acion Técnica = Ajuste de la PCA aprobado. | = OGA.
Modificatorias; asi como dentro de las UEs = OClI.
las Notas Aprobadas y
Visadas
® Promulgacion de una Ley ® Unidades Ejecutoras /
o un Decreto de Urgencia Pliego
o . - i

sobre Crédito Aprobacién de Director(a) de la Oficina DS y Nota modificatoria ® Congreso de la

= Poder Ejecutivo Suplementario y/o Modificaciones de Presupuesto aprobada Republica del Perd

’ Incorporacién de S05.03.01.03 ’ = RM y Nota modificatoria

= DGPP
= OGA.
= OGPP
= OCl.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Web) - Médulo de Procesos Presupuestarios
® Portal Institucional.

= MEFirma

® Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas
® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las

UEs que han sido atendidas

® Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron
elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre
UEs
® Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.
= Revisar solicitud de proyeccion de gasto a las Unidades Ejecutorias, por el Especialista de
Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

Procedimiento de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro
de las UEs.

® Registrar y coordinar aprobacion de Notas Madificatorias, por el Responsable de la Unidad Ejecutora.

® |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

= Computadoras

" |aptops

® |Impresoras

= Especialistas/Analistas
= Responsable de la UE

= Responsable de la OPMI
= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a)
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® Revisar solicitud de demanda adicional de recursos de las Unidades Ejecutoras, por el Especialista
de Presupuesto Publico y el Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion
Técnica.

® Revisar proyecto de informe de formalizaciéon de modificaciones presupuestarias, por el Director(a) de
la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Procedimiento Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

= Revisar proyecto de informe de sustento de modificacion presupuestal en el nivel institucional, por el
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

® Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, por el especialista en Presupuesto Publico
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Grafico N° 11
Diagrama de Interrelacion “S05.03.01 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones”
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Mayores Recursos aprobada | |
. = Ajuste de PCA aprobado |
UEs / Pliego | 0GPP |
! |
! I
| ocl |
! I
e —
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8.3.1.1 S05.03.01.01 Aprobaciéon de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

a de Procead ento
Aprobacion de Moad aclones Presupuestarias a e onal Programatico e e
Cédigo del Subproceso S05.03.01.01 Tipo de Proceso Soporte
® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico
" | eyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico
Aprobacion de Modificaciones = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
Objetivo del Subproceso Presupuestarias a  Nivel  Funcional Base Legal el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Programatico entre UEs Organizacioén y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
Dueno del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
- = S05.03 ® Ejecucion Presupuestaria.
Codigo del Proceso Nombre del Proceso
2 = S05.02 = Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.
Codigo del Subproceso = Nombre de Subproceso "
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Solicitud de apoyo presupuestal. " Aprobacién  de  Modificaciones | ™ Unidad Ejecutora del MEF.
. . = Requerimiento de modificacion Presupuestarias a Nivel Funcional | = DGPP.
= Unidades Ejecutoras del MEF. presupuestaria. Programatico entre UEs = OGA.
= Sustento de las notas modificatorias. = Ajuste de PCA aprobado. = OCI.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
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Inicio: Unidad Ejecutora solicita apoyo presupuestal, Se adjunta a la
solicitud el sustento para habilitacion de recursos

Revisar, evaluar y consultar los saldos de la Unidad Ejecutora solicitante y
otras Unidades Ejecutoras del pliego.

Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de sus saldos disponibles.

¢ Es posible atender con los saldos de otras Unidades Ejecutoras?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.

01 b) No: Ir a la actividad 09. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
¢ Es modificacion de Inversiones?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b) No: Ir a la actividad 05.
¢ Es un financiamiento de inversién a inversion?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinién de la OPMI. Ir
a la actividad 02.
b) No: Ir ala actividad 05.
02 | Elaborar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
= Responsable de la OPMI.
Revisar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
03 | ¢ Es conforme? OGPP Cpoperamon Técnica. .
a) Si: Irala actividad 04. = Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 02. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente que contiene informe de Opinidon Técnica OPMI y
presupuesto.
04 | ;Opinion es favorable? OGPP - IIglirector(rf\) Ctienepral dela Otficina General de
a) Si: UE adjunta el informe a la solicitud de apoyo presupuestal. Ir a aneamiento y Fresupuesto.
la actividad 05.
b) No: Iral FIN.
05 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Directoral. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
06 | 4Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.

a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir a la actividad 05.

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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Emitir expediente que contiene informe y Proyecto de Resolucion Directoral.

® Director(a) General de la Oficina General de

07 OGPP Pl iento v P ¢
La OGA suscribe Resolucién Directoral. aneamiento y Fresupuesto.
Comunicar Resolucion Directoral a las Unidades Ejecutoras para la
08 elaboracion de las Notas Modificatorias. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Pablico.
Ir a la actividad 26.
Comunicar la no disponibilidad de recursos y que soliciten como demanda
icional.
09 adiciona OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
La Unidad Ejecutora envia requerimiento de la UE solicitando demanda Planeamiento y Presupuesto.
adicional.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos.
10 | ¢Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:iralaactividad 12.
b) No: Irala actividad 11
11 Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
12 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe de opinion. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
13 | 4Es conforme? 0GPP Cooperacion Técnica.

a) Si:lIralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 12.

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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Emitir expediente.

DGPP revisa y analiza requerimiento.

® Director(a) General de la Oficina General de

14 | . OGPP :
¢ Es conforme? Planeamiento y Presupuesto.
a) Si: La DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional, luego ir
a la actividad 19.
b) No: Ir ala actividad 15.
Actualizar proyeccion del gasto.
15 La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con cargo a la Reserva OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
de Contingencia. Ir a la actividad 19.
INICIO
16 OGPP/OPICT = Egpecialista en Presupuesto Publico.
Elaborar memorando y oficio solicitando la proyeccién de gasto a UE's.
Revisar memorando y oficio solicitando la proyeccién de gasto a UE's. « Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
17 | ¢E f ? PP ) -
¢Es (:))n orsr?.elr a la actividad 18 oG ® Director(a) General de la Oficina General de
b) Nc;: Ir a la actividad 16. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir memorando y oficio. . -
18 OGPP = Dlrector(g) General de la Oficina General de
UE's remiten proyecciones de gasto. Ir a la actividad 19. Planeamiento y Presupuesto.
19 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. « Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
 E f ?
20 | ¢Es (;(;n orsni"l.elr a la actividad 21 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
b) Nc;' Ir a la actividad 19 Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
La OGA Visa RM
21 La DGPP visa la RM OGPP ® Director(@a) General de la Oficina General de

La Resolucion Ministerial se emite para los siguientes casos
e Por la atencion de una demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo
a la Reserva de Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de

Planeamiento y Presupuesto.
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los recursos previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de
la DGPP, requiere su visacion.

e Por las transferencias de saldos de libre disponibilidad a la reserva de
contingencia.

Remitir expediente.

= Director(a) General de la Oficina General

de

22 Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e OGPP Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
23 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General.
24 | Aprobar la Resolucién Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Comunicar la Resolucién Ministerial a las Unidades Ejecutoras para la L _—
25 elaboracién de las Notas Modificatorias. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
26 | Registrar y coordinar aprobacion de Notas Modificatorias. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
Aprobar Notas Modificatorias.
¢, Cambio de Categoria de Gasto? . .
27 a) Si:Irala actividad 29, OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP aprueba la PCA.
b) No: Ir ala actividad 28.
Aprobar PCA en la misma categoria de gasto.
28 La DGPP remite correo electronico comunicando a la UE la aprobacion del OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
PCA
Solicitar aprobacion de PCA.
29 La DGPP aprueba la PCA, luego la DGPP remite correo electrénico OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
comunicando a la UE la aprobacién del PCA
30 | Remitir Nota Modificatoria. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
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Comunicar a la DGPP, OCl y OGA.

31 BN

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

FIN:
= Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs.
= PCA aprobada.

Indicadores

® Porcentaje de Modificaciones Presupuestaria a NFP entre UEs atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF- Operaciones en Linea)
® Portal Institucional.

= MEFirma

Documentos generados

= Notas Modificatorias entre UEs aprobada.

= Resolucion Ministerial de demanda adicional.

® Resolucion Ministerial de traslado a la Reserva de Contingencia

® Resolucion Directoral de aprobacion de modificaciones presupuestarias.
® Reporte de Marco Vs Ejecucion (Certificado y Devengado).

= Oficio.

® Memorando.
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Grafico N° 12
Flujograma “S05.03.01.01 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs”
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8.3.1.2 S05.03.01.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

Ficha de Procedimiento:

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

Codigo del Subproceso S05.03.01.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Aprobar las Notas Modificatorias dentro de " L eyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

las Unidades Ejecutoras a fin de asegurar el = Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

Objetivo del Subproceso financiamiento de la ejecucién de las Base Legal el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
actividades y proyectos programados por el Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
pliego. Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Coédigo del Proceso = 505.03 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria.

Codigo del Subproceso = 505.02 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Solicitud de habilitacién de recursos.

imi ificacio ® Unidad Ejecutora del MEF.
- E;Zﬂ%ﬁzs'?::iz de modificacion ® Nota modificatoria aprobada dentro de - DE;IPTD jecutora de
® Unidad Ejecutora del MEF. ) UEs. )
: = Sustento de las notas modificatorias, = Ajuste de PCA aprobado = OGA.
asi como las notas aprobadas y ' = OCl.
visadas.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Aprobacién de Notas Modificatorias dentro de las UEs
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INICIO: Las Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificacion
presupuestaria, adjuntando el i) Formato de Modificacion POlI, ii)
Reporte de SIAF Web, y iii) Sustento de modificacién de inversiones.

¢La Unidad Ejecutora 001 cuenta con saldos presupuestales disponibles?

a) Si:lralaactividad 01.
b) No: UE0O1 solicita requerimiento de demanda adicional. Ir a la

actividad 08
01 Revisar y verificar los sustentos de la solicitud. OGPP/OPICT * Especialista en Presupuesto Publico.
Considerar las restricciones emanadas de la Ley Anual de Presupuesto y el
Decreto Legislativo N°1440. En caso de que la modificacion presupuestaria
involucre anulacion de créditos presupuestarios de una Inversién u otra
restriccion establecida en la Directiva correspondiente, se adjunta el informe
conjunto de la OPICT y OPMI.
¢ Es una modificacién entre inversiones?
a) Si:lIralaactividad 02.
b) No: Ir ala actividad 22.
02 | Elaborar proyecto de Informe de Opinién Técnica de la OPMI. OGPP/OPICT = Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de Informe de Opinion Técnica OPMI.
03 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si: Irala actividad 04. Cooperacion Tecnica.
b) No: Ir a la actividad 02.
04 | Elaborar proyecto de informe de opinion presupuestal OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
05 | Revisar proyecto de informe de opinién presupuestal OGPP/OPICT " Director(a) General de la Oficina General de

Planeamiento y Presupuesto
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Emitir expediente
Se adjunta los Informes de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto de la
OPICT.

= Director(a) General de la Oficina

General de

06 OGPP PI iento y P t
¢La Opinion es favorable? aneamiento y Fresupuesto
a) Si:Irala actividad 22.
b) No: Ir ala actividad 07.
07 | Comunicar opinién no favorable. Ir al FIN. OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben
estar conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucion Presupuestaria
08 +Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 09.
09 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
10 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
= Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de informe de opinion.
11 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT - girector(al)’deTI’a incina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 12. ooperacion lecnica.
b) No: Ir ala actividad 10.
Emitir expediente.
Adjuntando informe de opinion.
La DGPP revi li i . : =
12 a DGPP revisay analiza expediente OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de

¢ Es conforme?
a) Si: La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con
cargo a la Reserva de Contingencia. Ir a la actividad 14.
b) No: Ir ala actividad 13.

Planeamiento y Presupuesto
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Solicitar a la UE actualizar proyeccion de gasto.

13 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
La UE realiza la actualizacion de la proyeccion del gasto. Ir a la actividad 10. Planeamiento y Presupuesto
14 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resoluciéon Ministerial. * Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
15 | ;Es conforme? OGPP/OPICT Cooperacion Técnica. »
a) Si:Irala actividad 16. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 14. Planeamiento y Presupuesto
Emitir expediente.
Adjuntado informe y proyecto de RM
16 La DGPP visa la Resolucién Ministerial. La RM es por la atencién de una OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de Planeamiento y Presupuesto
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente con el visto de la DGPP
17 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
La OGA visa Resoluciéon Ministerial. Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal Planeamiento y Presupuesto
a documentos de gestion e instrumentos normativos
18 | Tramitar expediente SG = Secretario(a) General.
A la Resolucién Ministerial icional. Esta RM
19 dgr;t;?re; Viertsuoargl?ir;ica:nlsterla de demanda adicional. Esta se aprueba DM » Ministro(a) de Economia y Finanzas.
20 | Comunicar la aprobacion de la Resolucion Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
21 Recibir RM aprobada y comunicar RM para aprobacion de las Notas OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Pblico.

Modificatorias.
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Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria.

22 | ¢Involucra la PCA? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 23.
b) No: Ir ala actividad 28.
Modificar PCA.
23 | ¢Hay cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 25.
b) No: Ir ala actividad 24.
Aprobar PCA, la aprobacion se ejecuta en el SIAF Web.
24 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Se remite mediante correo electrénico comunicando a la Unidad Ejecutora.
Solicitar aprobacion de la PCA en el SIAF WEB. También se comunica por
25 | Coreoparasu aprobacion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP aprueba la PCA, la aprobacion se ejecuta en el IAF Web.
26 | Verificar la aprobacion en el sistema. La verificacion se realiza en el SIAF Web. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
27 | Comunicar a la Unidad Ejecutora la aprobacién de la PCA. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Comunicar la aprobacion de la Nota Modificatoria.
Adjuntando la nota modificatoria aprobada.
28 | 4Es demanda adicional? OGPP = IIglirector(f.ﬂ) Ct;enepral de la Otficina General de
a) Si:Iralaactividad 29. aneamiento y Fresupuesto.
b) No: Al fin de cada mes se formaliza las Notas Modificatorias. Ir a la
actividad 30.
29 | Comunicar ala DGPP, OCI y OGA. Ir a FIN. OGPP * Director(a) General de la Oficina General de

Planeamiento y Presupuesto.

Formalizacién Mensual de Notas Modificatorias
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30

Solicitar informacion referida a las Notas Modificatorias del mes en curso. Se
realiza en los ultimos dias del mes.

Las Unidades Ejecutoras remiten el sustento de las notas modificatorias del
mes; asi como las notas aprobadas, debidamente visadas. Se realiza en los
primeros dias del mes siguiente.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

31

Revisar, verificar y formalizar las modificaciones presupuestarias.

Se verifica la vinculacion de las Notas Modificatorias Aprobadas que han sido
transmitidas al SIAF ORACLE.

La Formalizacion Mensual de Modificaciones Presupuestarias se realiza a
Nivel de Actividad y/o Proyecto, GG, UE/Pliego, Fuente de Financiamiento.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

32

Elaborar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

33

Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 34.
b) No: Ir ala actividad 32.

OGPP/OPICT

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

34

Emitir expediente.

Con su conformidad, remite el expediente a la OGA. La Resolucion Directoral
debe ser aprobada dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente, de
acuerdo con el plazo establecido en la Directiva de Ejecucion Presupuestal.

La OGA suscribe la Resolucion Directoral.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

35

Recibir y comunicar la aprobacion de la Resolucion Directoral a la DGPP, OCI
y UEs. Ir al FIN.

OGPP

® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

FIN:

® Nota modificatoria aprobada dentro de UEs.
= PCA aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificaciéon presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-Web) - Médulo de Procesos Presupuestarios.

® Portal Institucional.

Documentos generados

= Notas Modificatorias aprobada dentro de las UEs

® Formato de Modificacion POI

= Reporte de SIAF Web

= Sustento de modificacion de inversiones

® Informe de Opinién Técnica de la OPMI

® |Informe de Opinién presupuestal de la OPICT

= Reporte Marco Inicial Vs Modificaciones a nivel GG y FF.

® Anexo1: Formalizacién Mensual de Modificaciones Presupuestarias

® Cuadro: Modificaciones Presupuestarias Institucionales Mensuales.

® Cuadro: Modificaciones a Nivel Funcional Programatico del Mes en aprobacion.
= Anexo N° 2 Saldo de la Reserva de Contingencia.

= Anexo N° 3 Saldo del Fondo de Continuidad de Inversiones.

= Anexo N° 4 Saldo de Programa de Incentivos Mejora de la Gestién Municipal.
= Resolucion Ministerial que aprueba demanda adicional

® Informe de Formalizacion mensual de modificaciones presupuestarias

® Resolucion Directoral.

= Memorando.

= Oficio.
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Flujograma “S05.03.01.02 Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs”
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8.3.1.3 S05.03.01.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

Ficha de Procedimiento:

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

Codigo del Subproceso S05.03.01.03 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico
= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

Aprobar las Notas Modificatorias a nivel = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
o institucional en cumplimiento de los el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Objetivo del Subproceso . " ; Base Legal A . S .
dispositivos legales que lo dispongan. Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso = S05 Nombre del Proceso = Gestion de Recursos Institucionales

Codigo del Subproceso = S05.02 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Promulgaciéon de una Ley o un Decreto = UEs/ Pliego
de Urgencia sobre Crédito « DS v Nota modificatoria aprobada = Congreso de la Republica del Pert
= Poder Ejecutivo. Suplementario y/o Incorporacion de y . aap ' = DGPP.
: ] . = RM y Nota modificatoria aprobada.
= Unidades Ejecutoras / Pliego. Mayores recursos. » Aiuste de PCA aprobado = OGA.
= Requerimiento de Incorporacion de ! P ’ = OGPP.
Mayores Recursos. = OCI.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se activa por la promulgacion de una Ley o un Decreto de
Urgencia que, disponga acciones que involucren una modificacion
presupuestal en el nivel institucional.

a) En caso de una Modificacion presupuestaria a nivel institucional, ir
a la actividad 01.

Remitir comunicacion solicitando la Desagregaciéon Funcional Programatica
para Crédito Suplementario y Transferencia de Partida. La comunicacion debe
adjuntar sustentos y EFP del uso de los recursos a recibir y/o entregar.

¢ Es habilitacion de recursos a favor del MEF?
a) Si: La Unidad ejecutora remite su expediente.
b)  No: El Pliego presupuestal remite el expediente.

En caso de la informacién del Pliego presupuestal.

¢ Es informacién suficiente?
a)  Si:Iralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 02.

En caso de la informacién que remite la Unidad Ejecutora.

¢ Es informacién suficiente?
a)  Si:Iralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 03.

b) En caso de transferencia de partidas y/o crédito suplementario, ir a
la siguiente pregunta

¢, Cuenta con norma de autorizacién de crédito suplementario y/o transferencia
de partidas?

a) Si:lIralaactividad 11.

b) No: Ir ala actividad 08

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.
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Solicitar mayor informacién

Director(a) General de la Oficina General de

02 oGPP Planeamiento y Presupuesto
Pliego Presupuestal remite expediente y P ’
Solicitar mayor informacion
La Unidad Ejecutora MEF remite expediente
= Director(a) General de la Oficina General de
03 | .. - - OGPP :
¢ Es informacion suficiente? Planeamiento y Presupuesto.
a) Si:lralaactividad 04.
b)  No: Ir ala actividad 03.
04 | Elaborar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo. » Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
; ?
05 | ¢Es conforme? - OGPP » Director(a) General de la Oficina General de
a) St Irala actividad 06. Planeamiento y Presupuesto
b) No: Ir ala actividad 04. y puesto.
Emitir expediente.
¢, Se necesita opinidn de algun érgano rector? = Director(a) General de la Oficina General de
06 pt g OGPP :
a) Si:lIralaactividad 07. Planeamiento y Presupuesto.
b)  No: Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de
Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.
Solicitar opinion del érgano rector.
07 | Iral Subproceso M03.02.01 Emisién de Opinion Técnica Econémica y OGPP : E;;ggg?gn?:negigs Ijegtf(l)cma General de
Financiera. Luego, ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos y P ’
de Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14
INICIO: Incorporacion de saldo de balance o captacion de mayores
ingresos por parte de la Unidad Ejecutora del pliego.
08 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.

Recibir requerimiento de incorporacion de mayores recursos. El expediente
debe contar con el sustento de la incorporacién de mayores recursos.
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Evaluar expediente.

09 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 10.
0 Solicitar ampliacion de informe a la Unidad Ejecutora. oGPP » Director(a) General de la Oficina General de
La Unidad Ejecutora remite informacion complementaria. Ir a la actividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
INICIO: Decreto Supremo y/o Decreto de Urgencia a favor de la Reserva
1 de Contingencia por Crédito Suplementario y Transferencia de Partidas OGPP/OPICT « Especialistas en Presupuesto Publico.
Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM.
Revisar proyecto ds informe y proyecto de RM. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
; ?
12| ¢Es conforme? - OGPP » Director(a) General de la Oficina General de
a) St Irala actividad 13. Planeamiento y Presupuesto
b) No: Ir ala actividad 11. y puesto.
Emitir expediente.
13 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e Planeamiento y Presupuesto.
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14.
Tramitar expediente.
14 | ¢ Es Resolucién Ministerial? SG = Secretario(a) General
a) Si:Iralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 16.
15 | Aprobar Resolucion Ministerial. Ir a la actividad 18. DM = Ministro (a) de Economia y Finanzas
Visar proyecto de Decreto Supremo.
Se publica el DS. (Este DS podra nacer de la FASE 1 o ser promovido por la
16 DGPP). DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas

¢La habilitacién de recursos es al MEF?
a) Si:lralaactividad 17.
b) No: Ir a la actividad 18.
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Preparar Informe y Proyecto de RM de desagregacion de Recursos.

7 Ir al Subproceso S01.01.02 Opinion Legal a Documentos de Gestion y de OGPP/OPICT * Especialistas en Presupuesto Publico.
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 14.
Solicitar la elaboracién de Nota Modificatoria.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
18 La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota Modificatoria en el SIAF OGPP/OPICT Cooperacion Técnica.
Operaciones en Linea, y remite dicha Nota Modificatoria.
19 | Revisar y verificar la Nota Modificatoria OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
Aprobar la Nota Modificatoria.
La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota modificatoria visada, ir a la
siguiente pregunta:
¢Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:Iralasiguiente pregunta: “; Se trata de reserva de
contingencia?”.
a. Si: Ira la siguiente pregunta: “; Se trata de crédito
suplementario a favor de la Reserva de Contingencia? *
1. Si:Irala actividad 25
2. No: Ir ala actividad 24
20 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
b.  No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere intervencion de
la DGPP?”
1. Si:Irala actividad 21
2. No: Ir ala actividad 23
b) No: Ir ala siguiente pregunta: “; Requiere aprobacién de PCA?”.
Cuando se trate de RS, FCI, PI, FIDT, no requerira modificar PCA.
i. Si:lIralaactividad 23.
i. No: Ir ala siguiente pregunta: “; Se trata de Crédito
Suplementario de Reserva de Contingencia? *
a) Si:Irala actividad 25.
b) No: Ir ala actividad 24.
Solicitar aprobacion de la PCA a través del SIAF Operaciones en Linea.
21 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.

La DGPP aprueba PCA. Ir a la actividad 22.
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Distribuir PCA. La distribucion de la PCA se realiza a través del SIAF
Operaciones en Linea.

La Unidad Ejecutora MEF, realiza distribucién y/o modificacion de la PCA

22 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:Iralaactividad 25.
b) No: Ir a la actividad 24.
Modificar y aprobar rebaja de la PCA. La modificacion y aprobacion de rebaja
de la PCA se realiza a través del SIAF a través del SIAF Web.
23 La Unidad Ejecutora MEF modifica su PCA. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
¢Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:lIralaactividad 25.
b) No: Ir a la actividad 24.
o4 Comunicar a la DGPP a través de memorando y se adjunta DS y Nota OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Modificatoria Aprobada, dentro del plazo correspondiente. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
Comunicar al Congreso, DGPP, OCI, CGR, OGA, adjuntando RM y Nota = Director(a) General de la Oficina General de
25 o ) OGPP -
Modificatoria aprobada. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
FIN:

= DS y Nota Modificatoria aprobada.
=" RM y Nota Modificatoria aprobada.
= PCA aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel Institucional atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Nota Modificatoria Aprobada.
= PCA

= Oficio.

" Memorando.
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Grafico N° 14
Flujograma “S05.03.01.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional”
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8.3.2 S05.03.02 Seguimiento de la Ejecucién Presupuestal

Ficha de Procedimiento:

Seguimiento de la Ejecucién Presupuestal

Codigo del Subproceso S05.03.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Efectugr el seguimiento de la eje(_:ucic’m prest_questaI = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
Objetivo del Subproceso con el fin de que se tomen las medidas correctivas que Base Legal el Te).<to .Integrado . actuahzadg .del . Reglamento de
sean necesarias Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia 'y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
Cédigo del Proceso = S05.02 N e Brrres . A_proba_glon del Presupu_esto Institucional de Apertura.
= S05.03 = Ejecucion Presupuestaria.
Codigo del Subproceso .- Nombre de Subproceso .-
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Informacion de Ejecucion de Ingresos y Gastos

« UEs/ Pliedo del Sector mensual y trimestral. = Informe de Seguimiento del Gasto
90 = Informacién de Ejecucién de Proyectos de e Inversiones del Sector Economia = DGPP.
= OGPP. . ; )
Inversion del Sector trimestral. y Finanzas
= PIA aprobado.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Se realiza de forma mensual, trimestral y semestral.

a) En caso del seguimiento mensual, ir a la actividad 01.

b) En caso del seguimiento trimestral, en paralelo ir a las actividades 03,04
y 05.

c) En caso del seguimiento semestral, en paralelo ir a las actividades 11,12
y 13.

= Especialista en Presupuesto Publico.

01 | Analizar la Ejecucion del Gasto del Sector. Se realiza con informacién del SIAF OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Consulta Amigable (Informacion Mensual) y se prepara presentacion para el Cooperacion Técnica.
Sector y el Pliego.
Dentro de la semana siguiente de terminado el mes analizar informacion:
1. A Nivel de Genérica de Gasto.
2. Por Fuente de Financiamiento.
3. Por Categoria de Gasto. Para la Unidad Ejecutora 001 se analiza a nivel de
la Meta.
Poner en Conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Oficio o = Director(a) General de la Oficina General de
02 - OGPP -
Memorando Circular. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto
Analizar informacién de Ejecucion e Ingresos de Gastos Sectorial, a través del
SIAF Amigable (Informaciéon Mensual).
03 |De forma paralela las OPs/ UEs del Pliego MEF remiten informacion de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucion de Ingresos y Gastos del Sector. Asi también, la OPMI del MEF remite
informacién de ejecucion de proyectos de inversion del sector a través de correo
electronico.
Solicitar informacién de ejecucion de ingresos y gastos.
En paralelo:
04 | Las OPs/UEs del Pliego MEF remiten informacién de Ejecucién de Ingresos y OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

Gastos del Sector, por correo electrénico

La OPMI del MEF remite informacién de ejecucion de proyectos de inversién del
sector, por correo electrénico
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Analizar y sistematizar la informacién de ingresos y gastos sectorial. Se genera
hojas de trabajo del anexo del informe:

a) Anexo N° 01: Marco Inicial y Modificaciones de la reserva de
Contingencia.

05 b) Anexo N° 02: Marco Inicial y Modificaciones del Fondo para la OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Continuidad de las Inversiones.
c) Anexo N° 03: Ejecucion del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros Vinculados a Inversiones.
d) Anexo N° 04: Ejecucion del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros No Vinculados a Inversiones.
06 Elaborar proyeqto de_lnforme de Seguimiento del Gasto e Inversiones del OGPP/OPICT - Especialista en Presupuesto Pablico.
Sector Economia y Finanzas.
Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector
Economia y Finanzas.
07 . OGPP/OPICT ] Dlrector(a_)'de |(—:1 O_flcma de Presupuesto, Inversiones y
¢ Es conforme? Cooperacion Técnica.
a) Si:Irala actividad 08.
b) No: Irala actividad 06.
08 | Emitir Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector. OGPP ' Dlrector(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
Poner en conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Memorando, = Director(a) General de la Oficina General de
09 - - - OGPP :
Memorando circular y Oficio. Ir a Fin. Planeamiento y Presupuesto
10 Analizar Informacién de Ejecucién e Ingresos de Gastos Sectorial por categoria OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
presupuestal
11 | Consultar el flujo documentario en el SGDD OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Solicitar informaciéon de los valores de los indicadores de programas
presupuestales del sector.
12 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Los Pliegos del sector remiten informacién de ejecucion de ingresos y gastos
del sector
13 Elaborar proygcto de informe de seguimiento del gasto por categoria OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Publico.
presupuestaria
Revisar proyecto de informe de seguimiento del gasto por categoria = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones
14 | presupuestaria OGPP/OPICT puesto, y

Cooperacion Técnica.
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¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 13.

15

Emitir Informe de Seguimiento del gasto por categoria presupuestaria

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

16

Poner en Conocimiento de los pliegos del sector

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

FIN: Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

Indicadores

® Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

= Memorando
= Oficio.
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8.3.3 $05.03.03 Conci

iacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

Ficha de Procedimiento:
Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

Cédigo del Subproceso $05.03.03 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

Efectuar la conciliacién del Marco Legal y Ejecucion Base Legal el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

del Presupuesto del Pliego. g M%mm:qw_wwo_g y Funciones del Ministerio de Economia y

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = S05.03 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria
Cédigo del Subproceso LI Nombre de Subproceso LI
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Trimestral: Acta de Con
= Reporte de conciliacién interna trimestral, Marco legal al primer trimestre
« UEs / Pliego semestral y anual. = Semestral: Acta de Conciliacién del = DGCP
90- = Dispositivos  Legales que modi el Marco legal al primer semestre. = OGA.
presupuesto del afo vigente. = Anual: Acta de Conciliacion del
Marco Legal y Ejecucién Anual
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Se realiza de forma trimestral, semestral y anual.

Solicitar conciliacién Interna a las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF.
Informacién sobre el avance de metas fisicas al primer trimestre, semestre o
01 anual segun corresponda OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacioén Técnica.

De forma paralela ir a la actividad 02 y al evento de las UEs del Pliego MEF
remiten conciliacion interna (migran informaciéon presupuestal al moédulo
contable) a través del SIAF, adjuntan: i) Hoja de Trabajo del Marco Legal de
Gasto, ii) Hoja de Trabajo del Marco Legal de Ingresos. Ir a la actividad 04

Recopilar los dispositivos legales de modificacion trimestral, semestral y anual,

02 " - OGPP/OPICT = ta en Presupuesto Publico.
expedientes en fisico.
Recopilar notas modificatorias de Tipo 1, 0 2y tipo 4 y las RD que aprueban
notas tipo 3.

03 OGPP/OPICT . ista en Presupuesto Publico.

La recopilacién de dispositivos legales es en el diario El Peruano, Resoluciones
adas por Secretaria General y Resoluciones Directorales que envia OGA

Contrastar los dispositivos legales respecto de la Hoja de Trabajo. Se realiza la
04 | revision documental con los movimientos de las genéricas de gasto, asi como la OGPP/OPICT =
de ingreso y por Fuente de Financiamiento.

ista en Presupuesto Publico.

Generar reporte de Marco Legal a través del SIAF-WEB, se genera los siguientes
reportes:

05 OGPP/OPICT
a) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Gastos.
b) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Ingresos.

Especialista en Presupuesto Publico.

Revisar Reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos.

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

06 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT [
Cooperacion Técnica.

Ir a la actividad 07.
b) No: Ir a la actividad 05.

Director(a) General de la Oficina General de

07 | Revisary suscribir el acta de conciliacion. OGPP Planeamiento y Presupuesto
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Enviar por correo el acta.
08 0GPP = Director(a) General de la Oficina General de
El Director (a) de la Oficina de Finanzas de la OGA, Jefe (a) de la OGA 'y Planeamiento y Presupuesto
Contador(a) General suscriben acta y devuelven por correo.
. = Director(a) General de la Oficina General de
09 | Firmar los reportes. OGPP Planeamiento y Presupuesto
10 | Elaborar proyecto de memorando adjuntado acta y reportes. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de memorando adjuntado acta y reportes.
11 ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
Emitir expediente
12 Se adjunta actas y reportes: PP1, PP2 y EP1 del pliego MEF. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
La OGA toma conocimiento. Ir al FIN
FIN:
= Trimestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer y tercer trimestre
= Semestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.
® Anual: Acta de Conciliacién de Marco Legal y Ejecucién Anual.
Indicadores

® Dias calendario de anticipacion en la remision a la OGA del Acta de Con

cion suscrita respecto a la fecha limite establecida en la normatividad.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

acion del Marco legal al primer y tercer trimestre.
acion del Marco legal al primer semestre.

® Acta de Conciliaciéon de Marco Legal y Ejecucion Anual
= Memorando
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Grafico N° 16
Flujograma “S05.02.04 Conciliacién del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto del Pliego”
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ANEXO 5

ACTA DE CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EJECUCION DEL

PRESUPUESTO

TRIMESTRE
Siendo las horas del dia __del mes de del afo se da
por concluido el proceso de Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion
del Presupuesto de la entidad [ ] , correspondiente al

TRIMESTRE :

La conciliacidon consistio en comparar el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) y el Presupuesto Institucional Modificado (PIM), con los
respectivos dispositivos legales de aprobacién; asi como, en comparar
la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos registrados en el SIAF-
SP Cliente, con la informacion de la base de datos central del MEF,
durante el TRIMESTRE

Se deja constancia que la firma de la presente Acta y de los formatos
que la acompanan: Presupuesto Institucional de Ingresos (PP-1),
Presupuesto Institucional de Gastos (PP-2), Estado de Ejecucién del
Presupuesto de Ingresos y Gastos (EP-1) y sus correspondientes
anexos, tiene caracter de Declaracién Jurada y obedece a la verdad de
los importes conciliados.

En sefnal de conformidad, suscribimos la presente Acta.

Responsable de la Oficina de Contabilidad o la que Jefe (a) General de la Oficina General de
haga sus veces Administracion

Director (a) General de la Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto
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8.4 S05.04 Ejecucidn de las Inversiones Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Ejecucion de las Inversiones Institucionales

cODIGO S05.04 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

® Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion

Realizar la gestion de la ejecucion de las inversiones y proyectos de Inversiones.

institucionales, la cual comprende la programacion, ejecucion financiera y = Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

OBJETIVO DEL PROCESO f!'sica, con cargo a Ios.r’ecursos asigngdos. Estos procesos se realizgn ) BASE LEGAL* Texto . In??grado a}ctualizado . qe| . Reglamento ) de

fin de fortalecer la gestion de los Sub Ejecutores contribuyendo a la mejora Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

de la inversion publica, del conocimiento, de la gestion de la politica de Finanzas.

ingresos publicos, el apoyo a programas presupuestales, entre otros. = Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba

la Directiva General del Sistema Nacional de

Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Inicio desde gestion de las inversiones con Fuentes Cooperantes,
ALCANCE considerando la elaboracion, aprobacion, modificacion, seguimiento hasta
la liquidacién o transferencia de las inversiones.

DUENO DEL

SUBPROCESO = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
Proyectos.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

CcODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

4 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se utilizara los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= Entidad Cooperante
= OGPP

® Plan estratégico
Plurianual

= Asignacion
Presupuestaria
Multianual (APM)

® Contrato de Prestamos

= Perfil del Proyecto

Gestién de Inversiones con

= Director(a) General de la

= Plan de ejecucion
Plurianual

" Plan de Adquisiciones
® Contrato suscrito.
= Orden de Compra.

= OGPP.

=" DGTP.

= Organo del MEF
(Subejecutor).

® Fuente Cooperante.

= Consultores

= OGIP. = Conformidad B $05.04.01 Fuentes Cooperantes IOflcm:—:l GenerlaDI de t = Orden de Servicio frorie o
* Organo del MEF administrativa del servicio nversiones y Froyectos. ®= Plan Operativo Anual Fuentes Cooperantes y
(Subejecutor) de cons.u.ltores, locacion (POA). Donaciones
de servicios y compra de = Comprobante de pago = Locadores de servicios
bienes emitido por la Unidad de la OGIP
® Término de Referencia o Ejecutora .
Especificacion Técnica. Proveedores.
= Conformidad técnica
Unidad Ejecutora de
= PMI| Sectorial aprobado Inversiones:
" Proyecto de Inversion Elaboracion y Aprobacién - = Expediente técnico o
= OGPP. . ; i " i
j declarado viable. de Expedientes Técnicos Jefe(a) de la Oficina documento equivalente = OGPP.
® Unidad Formuladora. S05.04.02 General de
“D ho Ministerial " |OARR aprobado. ylo Documentos Administracion. aprobado. = DGPMI.
espacho Ministenial ® RM de delegacion de Equivalentes = Director(a) General de la * IOARR aprobado.
funciones. Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
Unidad Ejecutora de
Inversiones:
= Informe técnico de . ”» . o
= Organo del MEF sustento para modificar el | 505 04 03 Modificaciones de las ‘éeefﬁg?;fjg;a Oficina z&’iﬁz?dge Inversion = Organo del MEF.

(6rgano usuario).

Proyecto de Inversion o
IOARR.

Inversiones

Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

= |OARR modificada.

® Fuente Cooperante.
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= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento

= Solicitud de la

programacion de la
ejecucion financiera de
las inversiones.

= Solicitud de informacién

del seguimiento de las
inversiones.

Solicitud de reporte
semanal para el
seguimiento de las

Seguimiento de las

Unidad Ejecutora de

Inversiones:

= Jefe(a) de la Oficina

= Formato 12B: Formato de

seguimiento de inversiones.

= Informe de avances de

= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento

de Inversiones. inversiones (Formato S05.04.04 Inversiones General de seguimiento de inversiones. de | -

* DGPMI. PGI). Administracion. * Presentacion o reporte de | ge nversiones.
= UEIs del MEF Expediente técnico o = Director(a) General de la seguimiento de inversiones. DGPMI.

documento equivalente Oficina General de = Formato de Tablero Rojo

aprobado Inversiones y Proyectos.

IOARR aprobado

Proyecto de Inversion

modificada (de

corresponder)

IOARR modificada (de

corresponder)

Unidad Ejecutora de

Presentacion o reporte Inversiones: ® Informe técnico de

ﬁ,i:g?gr',n;'semo delas Liquidacion v Transferencia | Jefe(a) de la Oficina - Iquwdacuc)jn d.e obrz | ® Organo del MEF
= Organo del MEF S05.04.05 q y General de niorme ce cierre de = Fuente Cooperante.

= |nversiones con

ejecucion final de metas
fisicas y financieras.

de Inversiones

Administracion

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

proyecto.

" Formato 09: Registro del
cierre de inversiones.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= OGPP.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= SIAF-RP VISUAL (Mdédulo Administrativo)

= SIAF - Médulo de Autorizacion de la Administracion Financiera (MADAF).
= SIAF-RP VISUAL (Modulo Contable).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

= United Nations Development Business (UNDB)

® Banco de Inversiones

= Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos
" Porcentaje de solicitudes de contratacién de bienes, servicios y consultorias atendidas

= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes
= Modificaciones aprobadas de inversiones

® Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

® |Informe de cierre elaborado

" Porcentaje de Inversiones cerradas

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes:

-Procedimiento Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos:

= Revision del Plan de Ejecucion Plurianual para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de
OGEIP.

= Revision del Plan Operativo Anual (POA) del Subejecutor para solicitar no objecion del BID por el
Jefe(a) de OGEIP.

= Revision del Plan de Adquisiciones (PA) para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

-Procedimiento Contratacion de bienes, servicios y consultorias

= Revision de la actividad para ver si el TdR o ET se enmarca en el plan aprobado para el proyecto,
esta previsto en el POA y PA aprobados, por el especialista.

® Conformacion de un Comité de Seleccion para realizar todos los actos necesarios para el
desarrollo del procedimiento de contratacion de los bienes y servicios solicitados por el
Subejecutor.

-Procedimiento Gestiéon de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

= Verificacion del cumplimiento de los términos contractuales estipulados en los contratos suscritos
(conformidad técnica del subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios,
evidencias de recepcién de bienes, entre otros), por el especialista, para el pago de proveedores
de los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor

Procedimiento de Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos
Equivalentes
® Revisar informe recomendando aprobar expediente técnico y/o Documento Equivalente de la
IOARR y/o PI, por el Jefe(a) de la OGEIP
= Registrar expediente técnico o documento equivalente de la IOARR y/o proyectos de inversién en
el Banco de Inversiones

= |nstalaciones de la Oficina General de Inversiones y Proyectos
® |nstalaciones de la Oficina General de Administracion.

® |nstalaciones de la Oficina de Ejecucién de Inversiones y Proyectos.

® |nstalaciones de la Oficina de Gestiéon de Inversiones y Proyectos
= Computadoras

" | aptops

® |Impresoras

= Especialistas/Analistas

= Contador(a)

= Comité de Seleccion

= Comité de Seguimiento de Inversiones

® Coordinador(a) de Inversiones

= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones
= Director(a)

= Director(a) General

159




Procedimiento de Modificaciones de las Inversiones
= Revisar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de proyecto de inversion o
IOARR, por el Coordinador(a) de Inversiones
= Registrar la modificacion en el aplicativo de Banco de Inversiones

Procedimiento de Seguimiento de las Inversiones
= Realizar seguimiento de las inversiones por el Comité de Seguimiento de Inversiones
= Registrar seguimiento de inversiones en formato 12B y formato de Tablero Rojo

Procedimiento de Liquidacion y Transferencia de Inversiones

® Revisar informe técnico de liquidacion de obra, informe cierre de proyecto y formato 09, por el
Coordinador(a) de Inversiones.

= Registrar cierre de proyecto en el Banco de Inversiones
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Entidad Cooperante

OGPP

oGIP

Organos del MEF

Grafico N° 17

Diagrama de Interrelacion “S05.04 Ejecucion de las Inversiones Institucionales”

*Plan Estratégico Plurianual

= Asignacion Presupuestaria
‘Multanual (APM]

~Contratos de préstamos
~Perfil del provecto

= Conformidad adminstrativa del
servicio de consultores, locacién de
servicios y compra de bienes

=Témino de Referencia

S05.04 Ejecucién de las Inversiones Institucionales

(Subejecutor) ~Conformidad técnica
E01.04 Prog| ion de  -Pvi Sectorial aprobado
las Inversiones
“Proyecto de Inversion
dedlarado viable
“IOARR ap rob ado
“AM delegacion de funciones
™ P (Vi

Organos del MEF

=Informe técnico de sustento para

‘modficar e Proyectode Inverson o
IOARR.

~Expediente técnico o
documento equ ivalente
aprobado
+IOARR ap rob ado

~Proyecto de Inversion modificada
*IOARR modificad a

=Solicitud de la on de la.
oGPP ejecucion financierade las inversiones
Comité de i tode .soiicitdde i i6n del
1 i delas

las

DGPMI

Organos del MEF

=Solicitud de Reporte

seguimiento de las inversion es (Formato PGI)

con ejecucién final de metas

=Presenta cion o reporte de
seguimiento delas inversion es

Jisicas y finan dieras

~Plan de ejecucién Plurianual
tPlon de A Fuente Cooperante
=Contrato suscrito

- Orden de compra
= Orden de servicio
DGTP
Plan Operativo, B
Anual (POA) 'O P —
‘ Organos del MEF ‘
~Contrato suscrito (Subejecutor)
« Orden de servicio |

= Orden decompra

Proveedores

» Consultores
pago emitido por la

~Expediente técnico o Unidad Ejecutora
documento equivalente
aprobado A
*I0ARR ap rob ado

Locadores de servicio

‘ Organos del MEF ‘

‘ Fuente Coope e ‘
=Proyecto de Inversién modificada

~I0ARR modificada E01.02 Planeamiento
+«—Os
Estratégico Institucional

A
. . E01.04 Programacion de
seguimiento de inversio nes las Inversiones
C
N . Comité de Seguimiento de
seguimiento de las inversiones las Inversiones
*Formato de Tablero Rojo » DGPMI

Cierre de inversiones

-Informe Téenco de liquidacidn ‘ Organos del MEF ‘

de obrg.
‘ Fuente Cooperante ‘

“Informe de cierre del proyecto



8.4.1 S05.04.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestiéon de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

CcODIGO S05.04.01 TIPO DE PROCESO

Soporte

Gestion la ejecucion de las inversiones financiadas con fuentes cooperantes
a fin de apoyar al cumplimiento de metas de los Subejecutores fortaleciendo
su gestion y con ello contribuir al reforzamiento de la eficiencia y eficacia de
las intervenciones para lograr el desarrollo econémico y social.

OBJETIVO DEL PROCESO BASE LEGAL °

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la planificacion operativa y financiera de las inversiones
incluyendo la contratacion de bienes, servicios y consultorias hasta efectuar
el pago financiado mediante Fuentes Cooperantes.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

DUENO DEL

ALCANCE SUBPROCESO

DUENO DEL

COnIGo SUBPROCESO

PROVEEDORES SUBPROCESOS

® Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
Proyectos.

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

5 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= OGIP

= Contrato de Prestamos
= Perfil del Proyecto
" Plan estratégico

Planificacion Operativa y

= Director(a) General de
la Oficina General de

® Plan Operativo Anual
(POA).
" Plan de ejecucion

= OGPP.

= OGIP (OGEIP)

= Conformidad
administrativa del servicio
de consultores, locacion
de servicios y compra de
bienes

SISTEMAS INFORMATICOS

Cooperantes

Inversiones y
Proyectos.

Ejecutora

INDICADORES

= Entidad Cooperante Plurianual S05.04.01.01 Financier;\ de Inversiones y Inversiones y Plurianual * Fuente Cooperante
" OGPP " Asignacion royectos Proyectos. = Plan de Adquisiciones
Presupuestaria
Multianual (APM)
= Organo del MEF ) = Organo del MEF
= OGIP. (Subejecutor). Contratacion de bienes . ID|r((;gt(_)r(a)GGenerIaIdde = Contrato susctito. (Subejecutor).
, a Oficina General de
N Organp del MEF = Fuente Cooperante. S05.04.01.02 servicios y consultorfas Inversiones y = Orden de Compra. ® Fuente Cooperante.
(Subejecutor) ® Proveedores Proyectos. ® Orden de Servicio. ® Proveedores
= Consultores = Consultores
= Contratos suscritos
® Orden de compra
) ® Orden se servicio * Direct G 1d = Consultores y/o
* Organos del MEF = Conformidad técnica Gestion de Pagos con | Irg? (_)r(a)G enerlad © = Comprobante de pago Locadores de Servicios
(Subejecutor) S05.03.01.03 Recursos de Fuentes a icina Leneral de emitido por la Unidad contratados por la

OGIP
= Proveedores

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

=  Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)
=  Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo)
=  SIAF - Médulo de Autorizacién de la Administracion Financiera (MADAF).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

®=  United Nations Development Business (UNDB)

® Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos
® Porcentaje de solicitudes de contratacién de bienes, servicios y consultorias atendidas
= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

CONTROLES

RECURSOS
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Procedimiento Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos:

® Revision del Plan de Ejecucion Plurianual para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

= Revision del Plan Operativo Anual (POA) del Subejecutor para solicitar no objecién del BID por el
Jefe(a) de OGEIP.
= Revision del Plan de Adquisiciones (PA) para solicitar no objecion del BID por el Jefe(a) de OGEIP.

Procedimiento Contratacién de bienes, servicios y consultorias
= Revision de la actividad para ver si el TdR o ET se enmarca en el plan aprobado para el proyecto,
esta previsto en el POA y PA aprobados, por el especialista.
® Conformacion de un Comité de Seleccion para realizar todos los actos necesarios para el desarrollo
del procedimiento de contratacion de los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor.

Procedimiento Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes
= \erificacion del cumplimiento de los términos contractuales estipulados en los contratos suscritos
(conformidad técnica del subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios,
evidencias de recepcion de bienes, entre otros), por el especialista, para el pago de proveedores de
los bienes y servicios solicitados por el Subejecutor.

Instalaciones de la Oficina de Gestion de Inversiones y Proyectos.

Instalaciones de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y Proyectos.

Computadoras
Laptops

Impresoras
Especialistas/Analistas
Contador(a)

Comité de Seleccion
Director(a)

Director(a) General
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oGIP

Entidad Cooperante

OGPP

Organos del MEF

(Subejecutor)

0oGIP

=Contratos de
~Perfil del proyecto

Grafico N° 18

Diagrama de Interrelacion “S05.04.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes”

préstamos

S05.04.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

*Plan Operativo Anual (POA)

> OGPP

~Plan de ejecucion Plurianual

» Fuente Cooperante

*Plan de Adq Uskiones

Especificacion Técnica.

=Plan Estra tégico Plurianual

Asignacin Presupuestaria
‘Multian ual (AP]

ino de Referencia o
Especificacion Te

~Plan Operativo
Anual (POA)
~Plan de
Adquisiciones

~Conformidad técnica

C idad adm in strativa del

servicio de consultores, locacion de
servicios y compra de bienes

=Contrato suscrito
« Orden de compra
« Orden de servicio

*Témino de Referencia o

=Contrato suscrito

* Orden decompra

*Orden de servicio

+Comprobante de pago
emitdo por Ta Unidad
Ejecutora

Organos del MEF
(Subejecutor)

‘ Fuente Cooperante

Proveedores

Consultores

Locadores de servicio
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8.4.1.1 S05.04.01.01 Planificaciéon Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Ficha de Procedimiento

Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Codigo del Subproceso S05.04.01.01 Tipo de Proceso Soporte
= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
Planificar las acciones y establecer los objetivos y aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
su prioridad en la busqueda de soluciones para el de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Objetivo del Procedimiento cumplimiento de las metas trazadas, contando con Base Legal %7 Economia y Finanzas.
un plan financiero organizado que garantice
alcanzar los objetivos determinados, asi como en Las referidas normas incluyen sus respectivas
los plazos, costes y recursos necesarios para que disposiciones modificatorias, de ser el caso.
sea posible.
Dueno del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos
Codigo del Proceso = S05.04.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.
Codigo del Subproceso = S05.04.01.02 Nombre de Subproceso = Contratacion de bienes, servicios y consultorias
Proveedor Insumos Salidas Usuario

8 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
7 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversién con financiamiento externo.
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= OGIP . Con'.[rato de Prestamos = Plan Operativo Anual (POA).
. = Perfil del Proyecto . . ) = OGPP
= Entidad Cooperante. . Pl tratéqico Pluri | = Plan de ejecucion Plurianual « Fuente C t
= OGPP an estrategico Flunanua ) = Plan de Adquisiciones uente Looperante.
= Asignacion Presupuestaria Multianual (APM)
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Memorando de DGTP con Contrato de préstamo, se encuentra las
condiciones minimas para iniciar la ejecucion de un proyecto.
01 N _ _ By _ o OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones y
Solicitar a los Subejecutores el plan de ejecucion Plurianual o actualizacién. Proyectos
Los Subejecutores remiten actividades planificadas o actualizadas
INICIO: Memorando de Subejecutora para actualizar PEP
Evaluar informacion del Plan de Ejecucion Plurianual. « Especiglista de Planificacion de Inversiones
02 OGIP/OGEIP P y
. Proyectos
¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 03.
03 Elaborar documento con observaciones. OGIP/OGEIP * Especialista  de  Planificacion de Inversiones y
Proyectos
Revisar documento con observaciones.
04 + Es conforme? OGIP/OGEIP . éerz)e(eagtoc;e la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Si:Irala actividad 05. Y :
b) No: Ir ala actividad 03
Emitir expediente.
05 0GIP = Director(a) General de la Oficina General de
Los Subejecutores remiten actividades planificadas o actualizadas. Ir a la Inversiones y Proyectos.
actividad 02.
Elaborar documento para solicitar no objecion al BID. = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
06 ) ) > . s - OGIP/OGEIP
Se adjunta el Plan de ejecucion Plurianual o actualizacion de actividades. Proyectos
Revisar documento para solicitar no objecion al BID.
07 + Es conforme? OGIP/OGEIP " é?l‘)e(:gtoc;e la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Si: Irala actividad 08. yectos.
b) No: Ir ala actividad 06.
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Emitir expediente.
Se adjunta el Plan de ejecucion Plurianual o actualizacién de actividades.

Director(a) General de la Oficina General de

08 OGIP :
Inversiones y Proyectos.
El BID brinda la no objeciéon
Comunicar la no objecion a la subejecutora. = Director(a) General de la Oficina General de
) . Inversiones y Proyectos.
; ?
09 ¢Requiere §9||C|tar POA.‘ OGIP = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
a) Si:lralaactividad 10. Provectos
b) No:Iraal FIN. y
OGIP/OGEIP . ol S naeid ;
10 Elabora documento para solicitar al Subejecutor su POA o su actualizacion. Espemallsta de Planificacion de Inversiones y
royectos
OGIP/OGEIP . i 5 ;
11 Revisar documento para solicitar al Subejecutor su POA o su actualizacion. g’efe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
royectos.
12 Emitir memorando. oGIP = Director(a) General de la Oficina General de
El Subejecutor remite POA. Inversiones y Proyectos.
INICIO: Memorando de Subejecutora para actualizar POA
Evaluar informacion del POA o su actualizacion. « Especialista de Planificacion de Inversiones
13 OGIP/OGEIP P y
. Proyectos
¢ Es conforme?
a) Sl:Iralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 14.
Elaborar observaciones y devolver a la subejecutora. . E ialista de Planificacién de  Inversion
14 OGIP/OGEIP Pfgeecc?o: a de anificacio e ersiones 'y
La Subejecutor remite POA. Ir a la actividad 07. Y
Revisar documento con observaciones.
15 ¢ Es conforme? OGIP/OGEIP " ;erge(eagtodse la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Sl:Iralaactividad 16. Y )
b) No: Ir ala actividad 14.
16 Emitir expediente. 0OGIP = Director(a) General de la Oficina General de
El Subejecutor remite POA. Ir a la actividad 13. Inversiones y Proyectos.
Elaborar documento para solicitar no objecion del POA. = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
17 ) ’ OGIP/OGEIP
Se adjunta POA de subejecutora Proyectos
18 Revisar documento para solicitar no objecion del POA OGIP/OGEIP » Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y

Proyectos.
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Emitir expediente.
Se adjunta POA de subejecutora.

Director(a) General de la Oficina General de

19 OGIP )
Inversiones y Proyectos.
EI BID da no objecion del POA
= Director(a) General de la Oficina General de
20 Comunicar al subejecutor la no objecion del POA. OGIP Invers[or?es Y Proyectos._ o )
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos
21 Elaborar hojas de trabajo para el Plan de Adquisiciones. OGIP/OGEIP = Especialista de Adquisiciones de la OGEIP
22 Registrar en el sistema SEPA el Plan de Adquisiciones. OGIP/OGEIP = Especialista de Adquisiciones de la OGEIP
Revisar Plan de Adquisiciones.
23 ¢ Es conforme? OGIP/OGEIP = \Iierge(;:lgtodse la Oficina de Gestion de Inversiones y
a) Sl:Iralaactividad 24. Y '
b) No: Ir ala actividad 21.
o4 Remitir Plan de Adquisiciones. 0GIP = Director(a) General de la Oficina General de
El BID da no objecién y aprueba Plan de adquisiciones. Ir al FIN. Inversiones y Proyectos.
FIN:

= Plan Operativo Anual (POA).
= Plan de ejecucion Plurianual
= Plan de adquisiciones

Indicadores

= Planes aprobados sobre Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)

Documentos generados

= Plan Operativo Anual (POA).
= Plan Anual de Adquisiciones
= Memorando.

= Oficio.
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Grafico N° 19
Flujograma “S05.04.01.01 Planificaciéon Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos”
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8.4.1.2 S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Ficha de Procedimiento

Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Codigo del Subproceso S05.04.01.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestién de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que
crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que

Gestionar la contratacion de bienes, servicios y

consultorias, a través de los distintos procesos de aprueba la Directiva General del Sistema Nacional
Objetivo del Procedimiento seleccion, para el cumplimiento de las metas Base Legal ®'° de Programacion Multianual y Gestion de
planificadas de inversiones y proyectos. Inversiones.

Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = S05.04.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

8 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal a los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
9 EI Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversion con financiamiento externo.
10 politicas de Seleccién y Contrataciones de las Fuentes Cooperantes, que rigen los procesos de contrataciones financiados con endeudamiento externo.
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Codigo del Subproceso

= S05.04.01.01
= S05.04.01.03

Nombre de Subproceso

= Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones
y Proyectos.

= Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes
Cooperantes

Proveedor Insumos Salidas Usuario
.« OGIP. = Plan Operatlv_o _A_nual (POA). «  Contrato suscrito = Organo del MEF (Subejecutor).
7 = Plan de Adquisiciones (PA). = Fuente Cooperante.
= Organo del MEF P j = .. |*  Orden de compra
) = Término de Referencia o Especificacion T = Proveedores
(Subejecutor). . = Orden de servicio
Técnica. = Consultores
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Actos Preparatorios

INICIO: Plan Operativo Anual aprobado/ Plan de Adquisiciones aprobado

Director(a) General del Organo del MEF

(Subejecutor).

01 Elaborar Término de Referencia o Especificacion Técnica y derivar. Organo del MEF (Subejecutor) = Especialista del Organo del MEF — Coordinador del
Incluye la lista de integrantes del Comité de Seleccion. Proyecto
Revisar Término de Referencia o Especificacion Técnica.
; ?
¢Es conforrr)_e. - = Especialista de Planificacion de Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 04.
02 b) No: Ir a la actividad 03 OGIP/OGEIP Proyectos.
’ ’ = Especialista o Consultor en Adquisiciones
La revision consiste en verificar si la actividad se enmarca en el plan aprobado
para el proyecto, si esta previsto en el POA y PA aprobados.
03 | Solicitar subsanacién OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones y
Proyectos.
Solicitar la No objecion a la Fuente Cooperante.
Fuente cooperante evalua solicitud de no objecion y emite respuesta . -
04 OGIP Director(a) General de la Oficina General de

¢ Emite no objecién?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Irala actividad 05.

Inversiones y Proyectos.
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= Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y

05 | Remitir observaciones al Subejecutor. Ir a la actividad 01. OGIP/OGEIP Proyectos
= Especialista de Planificacion de Inversiones y
Proyectos.
= Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones
s e y Proyectos.
06 | Emitir certificacion presupuestal. OGIP/OEIP - Analista de Presupuesto de Ejecucion de
Inversiones y Proyectos.
Conformar al Comité de Seleccion. ' atzfé?czgae)s Gspoer:::toie laOficina  General de
07 | El Comité se encuentra conformado por: 02 representantes titulares y sus OGIP/OGEIP y Froy . - .
: . = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
alternos del Subejecutor y 01 representante titular y su alterno de la OGIP.
Proyectos.
Instalar Comité mediante Acta y continuar con la fase de proceso de
seleccion.
- En caso de proceso de seleccién basada en Calidad y Costo- SBCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo — SBCC.
(ver ficha protocolo) y continuar con la actividad 09.
- En caso de proceso de seleccion basada en Calidad-SBC. Ir al
Subproceso: Proceso de Seleccion basada en Calidad - SBC. (ver
ficha protocolo) y continuar con la actividad 09.
- Proceso de Seleccion basada en Calificacion de Consultores-SCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en Calificacion de
08 Consultores-SCC (ver ficha protocolo) y continuar con la actividad OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

09.

- En caso de proceso de Seleccion basada en Consultorias
Individuales — CI. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada
en Consultorias Individuales — Cl (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.

- En caso de proceso de Seleccién Directa —SD. Ir al Subproceso:
Proceso de Seleccion Directa — SD (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.
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- En caso de proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y
servicios. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Licitacién de Bienes y Servicios (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 11.

- En caso de Proceso de Selecciéon basada en Comparacion de
precios-CP. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Comparacion de precios-CP (ver ficha protocolo) y continuar con la
actividad 11.

- En caso de Proceso de Contratacién Directa-CD. Ir al Subproceso:
Proceso de Contratacion Directa-CD (ver ficha protocolo) y
continuar con la actividad 11.

Negoc!

iacion y Suscripcion del contrato

Suscribir contrato con el postor ganador.

= Director(a) General de la Oficina General de

09 | ¢Contrato es mayor a 200 mil délares? OGIP Inversiones v Provectos
a) Si:Iralaactividad 10. y Froy ’
b) No: Ir ala actividad 14.
. S . . . ) = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones
10 Publlca_r I_a adjudicacion en el United Nations Development Business-UNDB. Ir OGIP/OEIP y Proyectos
a la actividad 14. - -
= Analista de Abastecimiento
= Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
11 | Elaborar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. OGIP/OEIP Proyegtqs. .
= Especialista Legal de Inversiones y Proyectos.
= Analista de Abastecimiento.
Revisar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. « Director(a) General de la Oficina General de
. Inversiones y Proyectos.
2
12 1 ¢Es conforr'qe. - OGIP/OEIP = Director(a) de Oficina de Ejecucién de Inversiones y
a) Si:lIralaactividad 13. Provectos
b) No: Ir ala actividad 11. Y :
Suscribir contrato con el postor ganador o enviar una Orden de servicio u
Orden de compra. = Director(a) General de la Oficina General de
13 OGIP/OEIP Inversiones y Proyectos

a) En caso de Orden de Servicio, Orden de Compra, la suscripcion lo
realiza el/la Director(a) de OEIP.
b) En caso de contratos suscribe la Director(a) General de la OGIP.

Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
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14 | Remitir copia del contrato a la Fuente Cooperante. Ir al FIN OGIP

= Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

= Director(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos

FIN:

= Contrato suscrito:
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccién basada en Calidad y Costo - SBCC.
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad - SBC.
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccién basada en Calificacion de Consultores-SCC.
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Consultorias Individuales - CI.
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccién Directa-SD
—  Suscripcion del contrato del proceso de Seleccién basada en Licitacion de bienes y servicios.
—  Suscripcién del contrato, orden de compra u orden de servicio basado en Comparacién de Precios-CP
—  Suscripcion del contrato del proceso de Contratacion Directa-CD

=Orden de compra

=Orden de servicio

Indicadores

= Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema de Administracién Financiera (SIAF-WEB).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (BID)

= United Nations Development Business (UNDB)

Documentos generados

= Contrato del proceso de Seleccién basada en Calidad y Costo- SBCC.

= Contrato del proceso de seleccion basada en Calidad-SBC

= contrato del proceso de Seleccion basada en Calificacion de Consultores-SCC.
= Contrato del proceso de Seleccién basada en Consultorias Individuales — C

= Contrato del proceso de Seleccién Directa-SD

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.
= Contrato basado en Comparacion de Precios.

= Contrato del proceso de Contratacion Directa-CD

= Orden de compra.

= Orden de servicio.

= Oficio solicitando No objecion a la Fuente Cooperante.

= Memorando para conformar al Comité de Seleccion.

= Actas del Comité de Seleccion.

= Memorando informando de los resultados del proceso de Seleccién

= Publicacion de la adjudicacion en la United Nations Development Business.
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Grafico N° 20
Flujograma “S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costo — SBCC

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Solicitar publicacion de aviso de expresiones de interés (EDI).
La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulacion nacional,
portal web del MEF y/o en el UNDB. Luego, de forma paralela los postores remiten
01 | expresiones de interés (EDI) y se continta con la actividad 03. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
La publicacion esté a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 200 mil
dolares se publica en el UNDB (portal de avisos internacionales de las Naciones
Unidas).
02 Elabo’rar. la Solicitud de Propuesta (SP), que contiene la propuesta técnica y OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccién
econdmica.
Conformar la Lista Corta de postores.
03 | Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y se elabora un Informe tipo OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
fuente cooperante
Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
04 La Fuente Cooperante evalia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:lIralaactividad 03.
b)  No: Fuente Cooperante emite No Objecion a la Solicitud de Propuesta y
Lista Corta y. Ir a la actividad 05.
Enviar carta de invitacion y la Solicitud de Propuesta a las firmas.
05 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econdémica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.
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06

Aperturar la propuesta técnica y resguardar la propuesta econémica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No Objecion a la Fuente cooperante.

La Fuente Cooperante evalua No objecion a la evaluacion de la calidad de la

07 | propuesta técnica. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 08.
b) No: La Fuente Cooperante emite No Objecion a la propuesta técnica. Ir a
la actividad 09.
08 | Subsanar observaciones de la evaluacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
09 Notlflg:ar. a las firmas su puntaje técnico e informar la apertura de las propuestas OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién
econdmicas.
10 | Aperturar publicamente la propuesta econémica OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
Aplicar formula para obtener puntaje de la propuesta. Se establece un orden de o L . ”
" prelacién en base a la evaluacion técnica y econdmica. OGIP/Comité de Seleccion " Comité de Seleccion
12 | Negociar el contrato con el postor mas calificado. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién
Elaborar y remitir informe.
La OGIP solicita No objecion a la Fuente Cooperante.
13 La Fuente Cooperante evalia No objecion a la propuesta de contrato. OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion

. ¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 11.
b)  No: Fuente cooperante emite No objecién al “proyecto de contrato
negociado y resultado final. Ir a la actividad 14.
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14

Elaborar informe final del proceso de contratacion.

OGIP/Comité de Seleccién

= Comité de Seleccion

15

Comunicar a la OGIP

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de contratacion.
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Grafico N° 21
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costos — SBCC”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacion del aviso de expresiones de interés (EDI).

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulacién nacional,
portal web MEF y/o en el UNDB. Luego, en paralelo los postores remiten expresiones
de interés (EDI), ir a la actividad 02.

La publicacién esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 200 mil
dolares se publica en el UNDB (portal de avisos internacionales de las Naciones
Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

02

Elabora la Solicitud de Propuesta, la cual contiene la propuesta técnica y econémica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Conformar la Lista Corta de postores.
Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y elaborar Informe tipo fuente
cooperante.

OGIP/Comité de Seleccién

= Comité de Seleccion.

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evallia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
. ¢ Existen observaciones?

a) Si:lIralaactividad 03.

b) No: La Fuente Cooperante emite No objecion a la Solicitud de Propuesta
y Lista Corta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Enviar carta de invitacion y Solicitud de Propuesta a las firmas.

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econdmica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccién

= Comité de Seleccion.

06

Aperturar la propuesta técnica y resguardar la propuesta econémica

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe tipo fuente

07 cooperante. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
08 | Aperturar la propuesta econdmica. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
09 | Negociar el contrato con el postor mas calificado. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Elaborar y remitir informe de evaluacion tipo del cooperante.
La OGIP solicita No objecion a la Fuente Cooperante sobre la propuesta de
contrato.
10 La Fuente Cooperante evalua la No objecién a la propuesta de contrato OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:lralaactividad 10
b) No: La Fuente cooperante brinda no objecion al proyecto de contrato
negociado y al informe de evaluacion con el resultado final. Ir a la
actividad 11.
11 Elaborar informe final del proceso de contratacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
12 | Comunicar a la OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacién
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Grafico N° 22
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Calidad — SBC”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basado en Calificacion de Consultores

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Acta de Instalacion del Comité.
Solicitar publicacion del aviso de expresiones de interés (EDI).
01 | La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en un diario de circulaciéon nacional, OGIP/Comité de Seleccién = Comité de Seleccion.
portal web MEF y/o el UNDB, de ser necesario. Luego, en paralelo los postores
remiten expresiones de interés, ir a la actividad 02.
La publicacion esta a cargo de la OEIP.
Elaborar el Documento de Invitacion (Dl).
02 | El Documento de Invitacién contiene formatos para presentacion propuesta de OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
técnica y econémica
Conformar la Lista Corta y Documento de Invitacién.
03 | Esta lista contiene el orden de mérito de los postores y elaborar Informe tipo fuente OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
cooperante.
Remitir Lista Corta y Documento de Invitacion (DI) a la OGIP.
¢ El proceso es revision Ex ante?
a) Si:La OGIP remite Lista Corta y DI a la Fuente Cooperante. Luego Fuente
Cooperante evalia No objecién al Documento de Invitacion y Lista Corta.
04 b) No: Ir a la actividad 05. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
. ¢ Existen observaciones?
a) Si:Irala actividad 03.
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecion a la Solicitud de Propuesta
y Lista Corta. Ir a la actividad 05.
Enviar carta de invitacion a la firma que tiene el primer lugar en la lista corta.
05 Las Firmas remiten su propuesta técnica y econdémica segun plazo establecido, ir a OGIP/Comité de Seleccién " Comité de Seleccion.
la actividad 06.
Evaluar la propuesta y elaborar el Informe de Evaluacién tipo del cooperante.
¢ El proceso es revision Ex ante? o - S .
06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

a) Si:La OGIP solicita No Objecion de la evaluacion a la Fuente Cooperante,
luego la Fuente Cooperante evalia No Objecién de la evaluacion.
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Ir a la siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 07.

¢ Existen observaciones?
a) Si:lIralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No Objecion. Ir a la actividad 07.

07 | Negociar el contrato con el postor ganador; y culminar el Informe de Evaluacion OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
08 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
09 | Comunicar ala OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacion
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Grafico N° 23
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Consultarias Individuales — CI

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Acta de instalacion de comité
¢ Es un proceso de ClI por invitacion?

a) Si: Invitar candidatos.
De no contar con una terna se elabora un aviso de expresion de interés, dado que

01 - ; . L )
en la evaluacion se requiere la comparacion de como minimo 3 candidatos.

OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Los Candidatos remiten su curriculo vitae (CV) en los formatos establecidos. Ir
a la actividad 03.

b) No: Ir a la actividad 02.

Solicitar publicacién en diario local

02 | La OGIP publica aviso en diario local. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Los candidatos remiten su CV en los formatos establecidos. Ir a la actividad 03.

Evaluar los formatos si se adecuan al perfil requerido.

03 | ¢ Cumplen con requisitos solicitados? OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
a) Si:lIralaactividad 05.
b) No: Ir a la actividad 04.

Remitir a la OGIP para solicitar candidatos adicionales al area técnica.
04 ) OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
El Area técnica envia candidatos adicionales hasta completar la terna.

05 | Invitar a entrevista a candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
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06 | Realizar la evaluacion final y determinar el orden de prelacion de los candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
07 | Solicitar CV documentado al candidato con el puntaje total mas alto OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
08 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
09 | Comunicar a la OGIP OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Seleccion Directa

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
EL area usuaria remite requerimiento con el CV del profesional/firma consultora que
requiere contratar.
¢ Es un proceso Ex ante?
a) Si: La OGIP solicita No objecion del TdR al cooperante, luego la Fuente
Cooperante evaltia No Objecion, ir a la siguiente pregunta.
b)  No: La OGIP solicita no objecion del TdR al cooperante.
¢ Existen observaciones?
a) Si: La OGIP subsana observaciones y solicita No objecion a la Fuente
Cooperante, luego la Fuente Cooperante evaltia No objecién, de no haber
observaciones la Fuente Cooperante emite No objecion
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecién,
La OGIP invita al profesional o firma seleccionada a remitir su CV documentado o ) )
01 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

documentacién segun corresponda,

El Profesional o Firma Consultora remite CV documentado o documentacion segun
corresponda, antes de cumplir el plazo indicado en la invitacion.

Evaluar CV documentado (Profesional) o documentacion (Firma Consultora).

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.

Nota:

Es un proceso Ex ante si el monto a contratar es superior a 10 mil délares

La documentacion contiene principalmente: i) Constitucion de la empresa, ii) Poder
del representante legal, iii) sustento de experiencia como firma, iv)sustento de
experiencia de equipo clave
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Solicitar al profesional que complemente la documentacién.

02 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
El Profesional/firma remite CV documentado/documentacion, ir a la actividad 01.

03 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

04 | Comunicar a la OGIP. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Licitacion de Bienes y Servicios

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Preparar documentos de licitacion.
Por encima de US$ 250,0000 corresponde realizar una Licitacion Publica
Internacional, con revision Ex Ante por parte del BID

La OGIP solicita No Objecion a la Fuente Cooperante

01 La Fuente Cooperante evalua la No objecion. OGIP / Comité de Seleccion ® Comité de Seleccion.

¢ Existen observaciones?
a) Si:lIralaactividad 01.

b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecion. Luego Ir a la actividad 02.
Remitir a la OGIP el aviso para su publicacion.

La OGIP publica aviso de licitacion. Ir a la actividad 03.

02 OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
En caso Licitacion Publica Internacional el aviso debe ser publicado en la
plataforma UNDB.
Recibir y absolver aclaraciones de los interesados.
En caso de bienes informaticos solicitar apoyo a OGTI.
03 Luego los Ofertantes remiten ofertas. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
04 | Realizar apertura publica de sobres y revision de ofertas. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
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Evaluar las ofertas.
OGIP solicita la No Objecion a la Fuente Cooperante.

Fuente Cooperante evalta la No objecién a la Fuente Cooperante.

05 ¢ Existen observaciones? OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
a) Si:Iralaactividad 04.
b)  No: La Fuente Cooperante emite la No objecion. Luego OGIP comunica
No Objecion al Comité de Seleccion. Luego Ir a la actividad 05.
Negociar el contrato con el oferente mejor calificado o presentacion de Mejor Oferta
06 Final. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Espera del Plazo Suspensivo, ir a la actividad 06.
Elaborar y remitir informe final a la OGIP.
La OGIP solicita No Objecion a la Fuente Cooperante, luego la Fuente Cooperante
evalla la No Objecion. Ir a la siguiente pregunta.
07 OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:lIralaactividad 04.
b)  No: La Fuente Cooperante emite No Objecion, luego la OGIP comunica
No Objecién al Comité de Seleccién. Ir a la actividad 07.
08 | Elaborar y remitir informe final a la OGIP. OGIP / Comité de Seleccion : Comité de Seleccion.
09 | Comunicar a la OGIP. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacién de buena pro al ganador
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion basada en Comparacion de Precios

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
01 Preparar solicitud de cotizaciones OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Remitir a la OGIP para su publicacion en la web del MEF.
02 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Los Proveedores formulan consultas.
Absolver y remitir la absolucion de consultas a proveedores.
En caso de bienes debe tener VB de OGTI y nombre del proveedor a invitar
03 Los Proveedores remiten cotizaciones. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢, Se tiene como minimo 3 cotizaciones que cumplen con las ET?
a) Si;Iralaactividad 05.
b) No: Ir a la actividad 04.
Solicitar ampliar el aviso de publicacién en la web del MEF.
04 | L@ OGIP amplia publicacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Los Proveedores formulan consultas. Ir a la actividad 03.
Revisar cotizacion contra la especificacion técnica.
05 | De ser bienes tecnoldgicos se solicita la intervencion de OGTI para absolucién de OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
consultas y revision de la cotizacion.
06 | Elaborar y remitir informe indicando postor ganador. Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
07 | Comunicar a la OGIP. Ir al FIN. OGIP / Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificaciéon de buena pro al ganador
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Contratacion Directa

= S05.04.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

El Area usuaria remite requerimiento con la especificacidn técnica (en caso de bienes
tecnoldgicos con VB de OGTI) y nombre del proveedor a invitar.

Evaluar requerimiento.
Se debe adjuntar una justificacion técnica para usar el método de seleccion con una
validacion que el proveedor cumple con los requisitos minimos de la ET.

¢ Es conforme?
a) Si: Irala actividad 03.
b) No: Ir a la actividad 02.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

02

Solicitar al area usuaria subsanar.
Luego el Area usuaria remite requerimiento con la especificacién técnica (en caso
de bienes con VB de OGTI) y nombre del proveedor a invitar.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Preparar y enviar invitacion para cotizar al proveedor.

El Proveedor formula consultas.
En el caso de bienes tecnolégicos, las consultas son remitidas a la OGTI

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

04

Absolver y remitir la absolucion de consultas a proveedor.

El Proveedor remite cotizacion

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Revisar cotizacion contra la especificacion técnica.
De ser bienes tecnoldgicos se solicita la intervencion de OGTI para la revision de la
cotizacion.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

06

Elaborar y remitir informe ratificando al proveedor ganador.
La OGIP toma conocimiento del resultado y da su visto.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

07

Comunicar a la OGIP. Ir al FIN.

OGIP / Comité de Seleccién

= Comité de Seleccion.

FIN: Notificaciéon de buena pro al ganador
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8.4.1.3 S05.04.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Codigo del Subproceso

S05.04.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Gestionar los pagos oportunamente, con el
financiamiento de las Fuentes Cooperantes,
derivados de las inversiones y proyectos, a fin de
cumplir plazos y metas de cada uno de los proyectos
e inversiones.

Base Legal %7

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Codigo del Proceso

Vinculaciéon con Procesos

= 505.04.01

Nombre del Proceso

= Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Codigo del Subproceso

= S05.04.01.02

Nombre de Subproceso

= Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

En el caso de Proyectos de inversidn con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.

El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversidn con financiamiento externo.
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= Contratos suscritos
= Orden de compra
= Organos del MEF = Orden se servicio
(Subejecutoras) = Conformidad técnica

* OGIP (OGEIP)

Conformidad administrativa del servicio de
consultores, locacién de servicios y compra de

Comprobante de pago emitido por la
Unidad Ejecutora

= Consultores y/o Locadores de Servicios contratados por
la OGIP
Proveedores

bienes
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Pago a Consultores, Locadores de Servicios y compra de bienes
del Subejecutor
El Subejecutor remite conformidad técnica.
01 3 . o _ OGIP/OGEIP = Especialistas de la Oficina de Gestién de Inversiones y
\Verificar aspectos formales del contrato, ir a la siguiente pregunta: Proyectos
¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.
02 Solicitar subsanar observaciones OGIP/OGEIP L] Espeuallstas de la Oficina de Gestion de Inversiones y
royectos.
Elaborar expediente de conformidad de pago y “Formato de Verificacion de = Especialistas de la Oficina de Gestion de Inversiones y
03 - e OGIP/OGEIP
Aspectos Administrativos Proyectos.
Suscribir formato de verificacion de aspectos administrativos. Ir a la actividad Jof de la Oficina de Gestion de | .
04 05. OGIP / OGEIP l:’e e(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
royectos.
Derivar el “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” suscrito por
la OGEIP que incluye expediente administrativo para la ejecucion de pagos = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiéon de
05 OGIP / OEIP
Proyectos.
Verificar en el “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” con
06 respecto a los datos que corresponden a las justificaciones de gastos a los OGIP / OEIP = Especialista Financiero
organismos cooperantes.
Elaborar formato de “Resumen de pagos” y verificar el registro del
07 compromiso. OGIP / OEIP = Especialista Administrativo

Los pagos de entregables y/o productos contiene recibos de honorarios,

suspension 4ta. Categoria.
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Verificar la documentacién que respalda la conformidad de pago emitida en
el “Formato de Verificacién de Aspectos Administrativos” y visar.

Se verifica que se encuentren debidamente sustentadas y suscritas por los
responsables; asi como, verificacion del cumplimiento de los términos
contractuales estipulados en los contratos suscritos (conformidad técnica del

08 subejecutor, entregables y/o productos, conformidades de servicios, OGIP / OEIP = Especialista en Control Previo
evidencias de recepcion de bienes, entre otros)., Visar el “Formato de
Verificacion de Aspectos Administrativos”,
¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 09.
09 Devolver para solicitar subsanacion. OGIP / OEIP = Especialista en Control Previo
10 Derivar solicitud de subsanacion al Jefe(a) de OGEIP. OGIP / OEIP = Director(a) de la Oficina de Elecucién de Inversion de
Proyectos.
11 Subsanar observaciones y derivar al Director(a) de OEIP. OGIP / OGEIP » Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos
12 | Derivar al especialista de Control Previo. OGIP / OEIP . E're‘:tor("") de la Oficina de Ejecucion de Inversion de
royectos.
13 Visar formato y enviar a la Director(a) de OEIP para firma. OGIP / OEIP = Especialista en Control Previo
Visar “Formato de Verificacion de Aspectos Administrativos” y derivar al = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversion de
14 S . OGIP / OEIP
Especialista en Contabilidad Proyectos.
15 Revisar si expediente cuenta con aprobacion de Control Previo. OGIP / OEIP = Contador(a)
16 Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo. OGIP / OEIP = Contador(a)
Aprobar fase devengado en el SIAF — Médulo de Autorizacion de la .
7 Administracion Financiera (MADAF). OGIP/OEIP Contador(a)
. . OGIP / OEIP
18 Remitir el expediente de pago con fase devengado aprobado a « Contador(a)

Tesoreria.
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Revisar expediente devengado si cuenta con la documentacion

19 necesariaspara el pago. OGIP / OEIP = Especialista en Tesoreria
Registrar la fase de girado en el SIAF RP médulo administrativo
20 Con respecto al importe neto y de las retenciones de acuerdo OGIP/ OEIP * Especialista en Tesoreria
con la ley(retenciones por impuesto a la renta, detracciones, etc.)
Notificar a la Direccion de la OEIP los giros efectuados para . o .
21 autorizacion enel MADAF OGIP / OEIP Especialista en Tesoreria
22 Elaborar oficios con cartas érdenes autorizando transferencias al » Especialista en Tesoreria
Banco de la Nacion para el pago de proveedores/ consultores OGIP/CEIP P
23 ) ) ) = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Autorizar en el MADAF los giros realizados. OGIP / OEIP Proyectos
24 Suscribir o visar los Oficios con cartas 6rdenes autorizando transferencias al
Banco de la Nacioén para el pago de proveedores/ consultores., derivar
expediente a Tesoreria. = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
OGIP / OEIP Proyectos
- En el caso de pago por transferencia electrénica, ir a la actividad
27.
- En el caso de pago por carta orden, ir a la actividad 28.
25 Solicitar Transferencia electrénica OGIP / OEIP = Especialista en Tesoreria
2% Remltlr 9f|C|os autorizados y firmados al Banco de la Nacién con OGIP / OEIP = Especialista en Tesoreria
instruccionde pago a cuenta de consultores / proveedores.
Imprimir comprobantes de pago.
27 Se adjuntar expediente administrativo de gastos, constancia de OGIP / OEIP * Especialista en Tesoreria
pago mediante transferencias electrénicas, constancia de depdsito
dedetracciones.
Solicitar firmas de los Comprobantes de Pago L .
28 Se solicita a Control Previo, Contabilidad y director (a) de la OEIP, OGIP/ OEIP Especialista en Tesoreria
29 Archivar expediente en digital OGIP / OEIP Especialista en Tesoreria
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FIN:
Comprobante de pago emitido por la Unidad Ejecutora

Indicadores

= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo)

= SIAF - Mdédulo de Autorizacion de la Administracion Financiera (MADAF).

* SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de detraccion y/o retencion
= Comprobante de pago por UE
= Carta/orden / cheque
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Grafico N° 29
Flujograma “S05.04.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes”
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8.4.2 S05.04.02 Elaboraciéon y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Ficha de Procedimiento

Elaboracién y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Codigo del Subproceso S05.04.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
Obtener expedientes técnicos y/o documentos de Inversiones.

equivalentes de Proyecto de Inversion o IOARR y Resoluciéon Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento registrarlos en el Banco de Inversiones, que Base Legal " aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
cumplan con los estandares de calidad para las Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
inversiones institucionales. Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.

Codigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso = Programacion de Recursos Institucionales.
= S05.04 = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
= E01.04 = Programacion de las Inversiones.

2 = S05.01.02 = Formulacién de Inversiones.

sl il ey = S05.04.03 Mol e Sl = Modificaciones de las Inversiones.

= S05.04.04 = Seguimiento de las Inversiones

11 En el caso de Proyectos de Inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= Unidad Formuladora.
= Despacho Ministerial.

PMI Sectorial aprobado.

Proyecto de Inversion declarado viable.
IOARR aprobado.

Delegacion de funciones.

= Expediente Técnico o Documento
Equivalente aprobado.
= |OARR aprobado.

= OGPP.
= DGPMI.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Programa Multianual de Inversiones aprobado/ Proyecto de
Inversion declarado viable/ IOARR aprobado / Delegacién de funciones
a) En caso de Proyectos de Inversion,
- Si es Expediente Técnico, ir a la actividad 01.
- Si es un Documento Equivalente, ir a la siguiente pregunta.
¢, Se trata de la OGIP?
a) Si: Subejecutora elabora Documento Equivalente. Ir a la
actividad 10. Unidad Ejecutora de Inversiones:
01 b) No: Ir a la actividad 02. = Especialista de Inversiones.
= OGA = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
b) En caso de IOARR.
- Si la elaboracion de la IOARR es propia de la UEL ir a la
actividad 03.
- Si la elaboracion de la IOARR requiere tercerizacion, ir a la
actividad 04.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Expediente Técnico. Ir
al subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion.
El Consultor remite la propuesta de Expediente Técnico o Documento
Equivalente. Ir a la actividad 05.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Documento
Equivalente. Unidad Ejecutora de Inversiones:
Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion. * . .
02 = Especialista de Inversiones.

El Consultor remite Expediente técnico o documento equivalente para su
revision. Ir a la actividad 05.

=  OGA
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Unidad Ejecutora de Inversiones:

b) En caso de IOARR:
- En el caso de OGA, ir a la actividad 10.
- En el caso de OGIP, ir a la actividad 13.

=  OGA

03 | Elaborar Documento Equivalente de la IOARR. Ir a la actividad 13. «  OGA = Especialista de Inversiones.
Elaborar Términos de Referencia para Expediente Técnico y/o elaboracion del
Documento Equivalente de la IOARR. . . . .
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion. . OGA = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite la propuesta de expediente técnico y/o documento
equivalente IOARR. Ir a la actividad 05.
Evaluar expediente de conformidad de pago. Unidad Ejecutora de Inversiones:
.05 | ¢Es necesario la opinién del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
. - L] OGA
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Irala actividad 09.
. o . ’ Unidad Ejecutora de Inversiones:
Solicitar opinién técnica del area usuaria. E . )
06 = Especialista de Inyersmnes. o .
. ) . N .- =  OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
El area usuaria emita opinion. Ir a la actividad 07.
Revisar opinién del area usuaria. En caso de OGIP lo revisa el Subejecutor.
; Es conforme? . . )
2 .
a) Si:Irala actividad 09. Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 b) No: . OGA = Especialista de Inversiones.
- En caso de IOARR, ir a la actividad 08.
- En caso de Proyecto de Inversién, el Consultor remite la
propuesta de Expediente Técnico o Documento Equivalente. Ir
a la actividad 05.
Remitir observaciones del Documento Equivalente de la IOARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 El Consultor remite la propuesta de expediente técnico y/o documento = OGA * Especialista de Inversiones.
equivalente IOARR. Ir a la actividad 05.
Emitir conformidad.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 a) En caso de Proyecto de Inversion, ir a la actividad 10. » Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
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Elaborar informe recomendando solicitar aprobacion de consistencia a la UF.

El formato 8A lo elabora la Unidad Ejecutora de Inversiones y el registro en el

Unidad Ejecutora de Inversiones:

10 . : = Especialista de Inversiones.
banco de Inversiones en lo que corresponde a la parte A lo realiza la UF luego . OGA
de aprobarla; en lo que corresponde a los registros de la parte B y C son . OGIP
realizadas por la UEI
Unidad Ejecutora de Inversiones:
11 | Revisar informe recomendando solicitar aprobacion de consistencia a la UF » Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
=  OGA Proyectos
=  OGIP
Emitir expediente que solicita aprobacion de consistencia a la Unidad
Formuladora. En el caso de OGIP se solicita aprobacién de consistencia del
Documento Equivalente. Unidad Ejecutora de Inversiones: « Jofe(a) de la Oficina General de Administracion.
12 La Unidad Formuladora aprueba la consistencia en el Banco de Inversiones, = OGA * Director(a) de la Oficina General de Inversiones y
o . . : Proyectos
luego remite informe de aprobacién de consistencia =  OGIP
Unidad Ejecutora de Inversiones:
13 Elaborar informe recomendando para aprobacion de Expediente Técnico, y/o « Especialista de Inversiones
Documento Equivalente de la IOARR y/o PI = OGA P
=  OGIP
Revisar informe recomendando aprobar expediente técnico y/o Documento
Equivalents de la IOARR y/o PI Unidad Ejecutora de Inversiones:
14 : Es conforme? = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
¢ ‘ =  OGA Proyectos
a) Si:lIralaactividad 15. = OGP
b) No: Ir ala actividad 13.
. . . - . Unidad Ejecutora de Inversiones: = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Emitir expediente que aprueba expediente técnico y/o Documento Equivalente ; . )
15 = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
de la IOARR y/o PI. = OGA y Proyectos
=  OGIP
Registrar expediente técnico o documento equivalente de la IOARR y/o
proyectos de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
16 | Formato 8A: Registro en fases de registro de ejecucién (seccion B) . OGA = Especialista de Inversiones.
Formato 8C: Registro en fases de registro de IOARR . OGIP

Ir al FIN
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FIN:
= Expediente Técnico o Documento Equivalente aprobado.
= |OARR aprobado.

Indicadores

= Aprobacion de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= TdR para elaboracién de Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= TdR para elaboracién de IOARR.

= |OARR.

= Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= Opinién Técnica del area usuaria.

= Informe de recomendacion para aprobacion de Expediente Técnico, Documento Equivalente o IOARR
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8.4.3 S05.04.03 Modificaciones de las Inversiones

Ficha de Procedimiento

Modificaciones de las Inversiones

Codigo del Subproceso S05.04.03 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

Efectuar modificaciones a los proyectos de inversion Resoluciéon Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento o IOARR a solicitud del érgano usuario, a fin de Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
buscar alcanzar el objetivo del proyecto. Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueno del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculaciéon con Procesos

Codigo del Proceso = S05.04 Nombre del Proceso = Ejecucion de las Inversiones Institucionales.

= Elaboracién y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o

Codigo del Subproceso = 505.04.02 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes.
= S05.04.04 C . ;
= Seguimiento de las inversiones
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Organo del MEF (érgano

= Informe técnico de sustento para modificar el
Proyecto de Inversién o IOARR.

= Proyecto de Inversion modificado.

Organo del MEF.

usuario). = Expediente técnico o documento equivalente . o .
« UEIs del MEF. aprobado IOARR modificado. Fuente Cooperante.
= |OARR aprobado
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Director(a) General del Organo del MEF
01 Organo del MEF / Subejecutor Especialista de Inversiones del Organo del MEF.

Elaborar informe técnico de sustento para modificar el Proyecto de Inversion o
IOARR.

Director(a) General (Subejecutor)
Especialista de Inversiones del Subejecutor

Revisar el cumplimiento del contenido para los proyectos de inversion o
IOARR

¢,Cumple requisitos?
a) Si:Irala siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 03.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

02 | ¢Se requiere contratar un tercero? = OGA. = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 05. = OGIP
b) No: Ir ala siguiente pregunta
¢ Se trata de la OGIP?
a) Si:lIralaactividad 10
b) No: Ir a la actividad 04.
) = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
03 | Remitir observaciones. Organo del MEF / Subejecutor = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
Elaborar formato 8A en caso de Proyecto de Inversion o Formato 8C en caso
de IOARR. La modificacion se realiza en la secciéon "C" Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 a) Encaso de modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la actividad = OGA * Especialista de Inversiones.
14.
b) En caso de modificacion de una IOARR, ir a la actividad 17.
Elaborar Término de Referencia para elaboracion de la propuesta de Unidad Ejecutora de Inversiones:
modificacion de la IOARR o proyecto de inversion. . )
05 = Especialista de Inversiones.

Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacién.

= OGA
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El Consultor remite propuesta de madificacién del Proyecto de Inversién o
IOARR.

Evaluar el expediente de modificacion del Proyecto de Inversion o IOARR.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

06 | ¢Es necesario la opinién del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
a) Si: El area usuaria emite opinion. Ir a la actividad 07. = OGA
b) No: Ir ala actividad 09.
Revisar opinidn del area usuaria.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 | ¢Es conforme? = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 09. = OGA
b) NoIrala actividad 08.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 | Remitir observaciones = Especialista de Inversiones.
= OGA
Emitir conformidad. Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 a) Encasode modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la actividad « OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
14.
b) En caso de modificacion de una IOARR, ir a la actividad 17.
Elaborar informe recomendando aprobacion de la modificacién en fase de Unidad Ejecutora de Inversiones: e .
10 ] S = Especialista de Inversiones.
ejecucion . OGIP
Revisar informe de recomendacién de aprobacién de la modificacion en fase
de ejecucion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
11 . = Coordinador(a) de Inversiones
¢ Es conforme? « OGIP
a) Si:lIralaactividad 12,
b) No: Irala actividad 10.
12 Emitir aprobacion de la modificacion del proyecto de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

El Subejecutor toma conocimiento.

= OGIP.

y Proyectos.
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Unidad Ejecutora de Inversiones:

13 | Registrar la modificacion en el Banco de Inversiones. Ir al FIN = Especialista de Inversiones.
= OGIP
Solicitar aprobacion de la modificaciéon del Proyecto de Inversion.
¢ La modificaciéon cambia la concepcion técnica del P1?
a) Si: Unidad Ejecutora de Inversiones:
14 La Unidad Formuladora evalta modificacion. « Especialista de Inversiones
La Unidad Ejecutora de Inversiones realiza el Cierre de la Inversion. Ir al FIN. = OGA. P ’
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢ Se trata de un Proyecto de Inversién mediante ROOC?
a) Si: La Fuente Cooperante emite No Objecion. Ir a la actividad 15.
b) No: Ir a la actividad 15.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacién para el registro de la modificacién de e .
15 : 9 = Especialista de Inversiones.
proyecto de inversion. = OGA.
Revisar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de
proyecto de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
16 +Es conforme? « OGA. = Coordinador(a) de Inversiones.
a) Si:lIralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 15.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacion para el registro de la modificacion de la . )
17 = Especialista de Inversiones.

IOARR

= OGA.
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Revisar informe de recomendacioén para el registro de la modificaciéon de la
IOARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
18 +Es conforme? « OGA. = Coordinador(a) de Inversiones.
a) Si:lIralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 17.
Registrar en el aplicativo de Banco de Inversiones el formato 8A/ formato 8C Unidad Ejecutora de Inversiones: . )
19 = Especialista de Inversiones.
de corresponder.
= OGA.
FIN:

= Proyecto de Inversion modificado.
= |OARR modificado.

Indicadores

= Modificaciones aprobadas de inversiones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 8A aprobado.

= Formato 8C aprobado.

= Informe de recomendacion para registro de la modificacion de la IOARR.

= Informe de recomendacioén para registro de la modificacién del Proyecto de Inversion.
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8.4.4 S05.04.04 Seguimiento de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Seguimiento de las Inversiones

Codigo del Subproceso S05.04.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Efectuar el seguimiento a las inversiones y proyectos en
curso desde los actos preparatorios hasta el cierre final del
proyecto, con el fin de que se lleven a cabo las metas
planteadas y se cumplan los objetivos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos

o =E01 = Direccionamiento Estratégico
SRR G G = S05.04 e = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
« E01.04 = Programacion de las Inversiones
: = Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o
. = S05.04.02 :
Codigo del Subproceso « S05.04.03 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes
ol = Modificaciones de las Inversiones
= S05.04.05 e ; .
= Liquidacién y Transferencia de Inversiones
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento de

= Solicitud de la programacion de la ejecucion financiera
de las inversiones.

= Solicitud de informacion del
inversiones.

= Solicitud de reporte semanal para el seguimiento de las

seguimiento de las

= Formato 12B: Formato de seguimiento
de inversiones.

* OGPP (OPMI).

Inversiones. inversiones (Formato PGI) = Presentacion o] reporte de = Comité de Seguimiento de Inversiones.
= DGPMI. E . P : . seguimiento de inversiones. = DGPMI.
« UEIs del MEF. = Expediente técnico o documento equivalente aprobado « Formato de Tablero Rojo
= |OARR aprobado
= Proyecto de Inversion modificada (de corresponder)
= |OARR modificada (de corresponder)
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Proyectos de inversion en curso.

a)

En caso la OPMI solicita la programacion de la ejecucion financiera del proyecto,
ir a la siguiente pregunta.

¢ Es programacion semanal?

- Si: Al inicio de cada semana, ir a la actividad 05.
- No: Los primeros diez (10) dias de cada mes, ir a la actividad 01.

Especialista de Inversiones.

b) En caso el Comité de Seguimiento de Inversiones solicita avance de las . . . . S PN .
. . . e Unidad Ejecutora de Inversiones: = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
inversiones, ir a la actividad 07. S - . )
01 = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
c) En caso de informacion solicitada por DGPMI, esta direccién solicita el reporte : OGA y Proygqtos.
- . ; - R Ll OGIP = Especialista de Presupuesto.
semanal para el seguimiento de las inversiones priorizadas (Tableta rojo), ir a la
actividad 12. En el reporte semanal para el seguimiento de las inversiones, se
efectlia el seguimiento a los procesos de actos preparatorios, proceso de
adquisicion de bienes y servicios y ejecucion de las inversiones. También este
formato es reportado a la OPMI.
Registrar Formato 12B dentro de los 10 dias primeros dias de cada mes.
Se registra la informacién fisica y financiera, asi como el reporte de su situacién actual,
sustentados mediante documentos. El érgano Subejecutor coordina la informacién con
OGIP.
Unidad Ejecutora de Inversiones: i Espec!al!sta de Inversllongls. .
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
02 | Elaborar proyecto de memorando informando que se ha cumplido con el registro . OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
. OGIP y Proyectos.
= Especialista de Presupuesto.
03 Revisar memorando. Unidad Ejecutora de Inversiones: « Coordinador(a) de Inversiones
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¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 04.
b) No: Ir a la actividad 02.

=  OGA
=  OGIP

Jefe(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Director(a) General de Oficina General de Inversiones y

04 | Emitir expediente. «  OGA Proyectos.
. OGIP = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Elaborar y enviar programacién semanal de ejecucion financiera. En caso de la OGIP
se coordina con el érgano Subejecutor. . .
. ) ) . = Especialista de Inversiones
Unidad Ejecutora de Inversiones: o e .
. y . — . = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
La OPMI revisa programacién semanal de ejecucion financiera. S - : ;
05 . OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
Proyectos.
. ’7 - y
¢Es conforrp.e. OGIP = Especialista de Presupuesto.
a) Si:lral FIN.
b) No: Ir ala actividad 06.
Unidad Ejecutora de Inversiones: . Espec!al!sta de Inver§|on§§ .
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
06 | Solicitar subsanacion «  OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
. 0GIP y Proyectos.
= Especialista de Presupuesto.
= Coordinador(a) de Inversiones
Elaborar reporte de avances para el Comité de Seguimiento de Inversiones. i Egpemallsta de InverS|one.s.. .
E . L . . . . = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
ste reporte es de uso interno y exposicién para el/la Jefe(a) de la OGA. Unidad Ejecutora de Inversiones: Provectos
El Comité de Seguimiento de Inversiones convoca reunién Y . - - .
07 «  OGA = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
El Comité de coordinacion de actas y establecimiento de acuerdos y compromisos. Ir a =  OGIP Proyec_:to_s. e .
- = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
la actividad 08. T - ; ;
= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Unidad Ejecutora de Inversiones: » Coordinador(a) de Inversiones
' * = Especialista de Inversiones.
08 Implementar acuerdos y compromisos. En caso de la OGIP se coordina con el érgano «  OGA = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Subejecutor . OGIP Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
Unidad Ejecutora de Inversiones: » Coordinador(a) de Inversiones
Elaborar reporte de seguimiento de las inversiones. * = Especialista de Inversiones.
09 | En el caso de OGA, el Coordinador(a) de Inversiones revisa la presentacion o reporte «  OGA = Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
de seguimiento de las inversiones. .« OGIP Proyectos.

Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
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= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.

Revisar reporte de seguimiento de las inversiones.

10 | ¢Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Irala actividad 09.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA
=  OGIP

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

11 Presentar reporte ante el Comité de Seguimiento de Inversiones. Ir al FIN.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA
=  OGIP

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

Actualizar y completar el formato del Tablero Rojo.

12 La DGPMI revisa el Formato de Tablero Rojo.

¢ Es conforme?
a) Si:lral FIN.

Rojo, de estar conforme, ir al FIN

Se llena los campos de la ejecucion financiera fisica, asi como los hitos del proyecto
desde los actos preparatorios hasta el cierre final del proyecto.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

b) No: La DGPMI realiza coordinacién de subsanacién del Formato de Tablero

=  OGA
=  OGIP

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.

FIN:

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.

= Formato de Tablero Rojo

Indicadores

= Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.
= Formato de Tablero Rojo
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Flujograma “S05.04.04 Seguimiento de las Inversiones”

Grafico N° 32
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8.4.5 S05.04.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Ficha de Procedimiento

Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Caodigo del Subproceso S05.04.05 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de
Inversiones.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.

Realizar la liquidacion y transferencia de los = Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento proyectos de inversion a las Unidades Ejecutoras o Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
beneficiarias. Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41 que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueio del Procedimiento = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacién con Procesos

2 = EO1 = Direccionamiento Estratégico
==t = S05 LG R = Gestion de Recursos Institucionales
= E01.04 = Programacion de las inversiones

Codigo del Subproceso Nombre de Subproceso

S05.04.04 = Seguimiento de Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Organo del MEF (Organo

= Informe de avance de seguimiento de las
inversiones

usuario) = Inversiones con ejecucion final de metas fisicas

y financieras

= Informe técnico de liquidacion de obra.

= Informe de cierre del proyecto.

= Formato 09: Registro del cierre de
inversiones.

= Organo del MEF (Organo usuario).
= Fuente Cooperante.
= OGPP.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Inversiones con ejecucion concluida.
Se recibe de OGA informe de liquidacion y un Informe de seguimiento en caso
de proyectos de inversion sin obra
a) En caso de inversiones con obras:
El contratista presenta expediente de liquidaciéon de obra.
El Supervisor de obra elabora informe de liquidaciéon de obra, luego ir a
la actividad 01.
b) En caso de inversiones sin obra:
El area usuaria remite informacion final de la ejecucién fisica de cierre
de proyecto, luego:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
01 - En caso de Proyecto de Inversion con Cooperacion Técnica, ir la .« 0GA * Especialista de Inversiones.
actividad 09. Para el caso de ROOC, el Informe se envia para la No )
objecioén de la Fuente Cooperante
- En caso de proyecto de Inversion sin Cooperacion Técnica, la
Oficina de Finanzas y la Oficina de Abastecimiento elaboran el
Informe de Liquidacién Financiera y Liquidacion Fisica o Técnica, ir
a la actividad 12. Para proyectos de inversion no culminados se
realiza la liquidacion de oficio.
Revisar expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.
Solicitar subsanacion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
02 = Especialista de Inversiones.

El Supervisor de obra elabora informe de liquidacion de obra. Ir a la actividad
01.

= OGA.
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Emitir conformidad al expediente de liquidacion.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

03 = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
El Contratista entrega la obra al MEF con Acta de Recepcion. . OGA
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 | Emitir el Informe Técnico de Liquidaciéon de Obra. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
=  OGA
Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Si el porcentaje de avance de ejecucion fisica es menor al 100%, se considera
como una inversion no culminada y debe cumplir alguno de los motivos
siguientes entre otros:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
05 ° Cambio de concepcion técnica = Especialista de Inversiones.
. No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones . OGA
e Lainversion en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que
ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversion sea
mayor o igual al beneficio que brinda.
. Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera.
. Pérdida de vigencia de la aprobacion de la IOARR.
Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
06 | ¢Es conforme? = Coordinador(a) de Inversiones.
a) Si:lralaactividad 07. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 05.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 | Aprobar el informe de cierre de inversion y formato 09. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
=  OGA
08 Registrar el formato 09 y se adjunta el informe de cierre en el Banco de Unidad Ejecutora de Inversiones: E e .
= Especialista de Inversiones.

Inversiones. Ir al FIN.

=  OGA
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Elaborar informe de cierre del proyecto.

Ir al Subproceso S05.04.01.02 Contratacién de bienes, servicios y

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
= Jefe(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones vy

09 | consultorias, para contratar el servicio de auditoria para el cierre del proyecto. . oGIP Proyectos.
= Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Se realiza la auditoria de cierre de proyecto. Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
En paralelo realizar las actividades 10 y 11.
Enviar informe de cierre de proyecto e informe de auditoria a la Fuente
10 Cooperante. Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. = OGIP y Proyectos.
Registrar formato 09 en el Banco de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones:
11 = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. Ir al FIN. = OGIP
Unidad Ejecutora de Inversiones:
12 | Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 09. = Especialista de Inversiones.
=  OGA
Revisar informe de Cierre de la Inversién y el formato 09.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
13 | ¢Es conforme? = Coordinador(a) de inversiones.
a) Si:lralaactividad 14. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 12.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
14 | Aprobar informe de Cierre de la Inversién y el formato 09. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
=  OGA
Unidad Ejecutora de Inversiones:
15 | Registrar formato 09 y se adjunta el informe de cierre. = Especialista de Inversiones.
=  OGA
FIN:

= Informe Técnico de Liquidacion de Obra.
= Informe de Cierre de Proyecto.
= Formato 9: Registro del cierre de inversiones.

Indicadores
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= Informe de cierre elaborado
= Porcentaje de Inversiones cerradas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

Documentos generados

= Conformidad de expediente de liquidacion.
Informe técnico de liquidacion de obra.
Formato 09.

Informe de cierre de proyecto.

Informe de auditoria.
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Grafico N° 33

Flujograma “S05.04.05 Liquidacion y

Transferencia de Inversiones”
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FORMATO N° 09:
REGISTRO DE CIERRE DE INVERSION
(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-EF)

SECCION A

A. DATOS GENERALES DE LA INVERSION

CODIGO DE LA INVERSION (Asignado por el Aplicativo Informatico).

NOMBRE DE LA INVERSION

INDICAR SI LA FASE DE EJECUCION HA SIDO CULMINADA O NO CULMINADA

Porcentaje de avance de la ejecucion fisica (Si es 100% es culminado)

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y PRIORIZADA:

INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: Nombre:

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador Unidad de medida: Espacio geografico de la brecha
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CONTRIBUCION DEL PROYECTO AL CIERRE DE BRECHA:

Nota: Se refiere a la capacidad de produccion que aporta el proyecto (incremental)

Nota: La contribucidn al cierre de brecha es un valor numérico, expresado en valor
absoluto, que considerando la unidad de medida del indicador, representa la
contribucion de la inversion al cierre de brechas. Por ejemplo, si el Indicador de
Brecha es “Porcentaje de Superficie Agricola Sin Riego” y la unidad de medida es
“Ha (Hectarea)”, entonces se debe registrar la cantidad de hectareas que
comprende la inversion.

TIPOLOGIA DE PROYECTO

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brecha y mas de un indicador

FECHA DE VIABILIDAD/APROBACION

MONTO DE INVERSION VIABLE/APROBADO

MONTO ACTUALIZADO

MONTO DE INVERSION EJECUTADO (Devengado acumulado)

PLAZO DE EJECUCION PREVISTO EN LA VIABILIDAD/APROBACION

MODALIDAD DE EJECUCION DE LA INVERSION

Valor:

Marcar

Administracion Directa

Administracion Indirecta
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Obras por Impuesto

Nucleo Ejecutor

Asociacion Publico Privada

De ser el caso, cuando es administracion indirecta, definir la modalidad de contrataciéon:

Concurso Oferta

Llave en mano

SECCION B

B. SI LA INVERSION HA SIDO CULMINADA (PENDIENTE DE LIQUIDACION FiSICA Y FINANCIERA)

1. METAS FiSICAS Y FINANCIERAS DE LA INVERSION CULMINADA

1.1 Datos del Proyecto de Inversion Culminado

Segun la viabilidad

Accidn sobre el activo Tipo de Unidad Fisica Dimensidn Fisica Modalidad
cProducto/ Factor Unidad Costos de Inversion (S/) . de L.
omponente Accion Activo Eroductive de |Cantidad | Unidad de medida Cantidad €jecucion
medida vigente
Accién 1 -
Activo 1
Accion n Activo n
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Otras

. Otros activos
acciones

Medidas de reduccién del
riesgo de desastre y
mitigacién ambiental

Nota: Los datos de la viabilidad provienen del Formato N° 07-A

SUBTOTAL

Gestion del proyecto

Expediente Técnico o Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacién

TOTAL

Segun el expediente técnico

Fecha de Fecha de
Accidn sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica L P
. inicio Término
Tipo de Costo de
Producto/ . i programada | programada
Factor Unidad Unidad inversion UEI
Componente ducti dificad enel enel
Accién Activo Productivo de Cantidad de Cantidad modificado S/ expediente | expediente
medida medida técnico técnico
Accion 1
Activo 1
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Accién n Activo n

Otras acciones Otros activos

Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la Seccion B del Formato N° 08-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente

Técnico o Doc.

Equivalente

Supervision

Liquidacién

TOTAL
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Segun Ejecucion Fisica

L. . Unidad | Dimensidn
Accion sobre el activo . .. ..
Producto/ Tipo de Fisica Fisica Fecha de Fecha de
Factor Costo de inversion modificado S/ inicio L UEI
Componente . término real
Accién Activo Productivo | cantidad | Cantidad real
Accién 1
Activo 1
Accion n Activo n
Otras acciones Otros activos
Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental
SUBTOTAL
Gestion del
proyecto
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Nota: Los datos de ejecucidn fisica provienen de la Seccion C del Formato N° 08-A

Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacién

TOTAL

Unidad fisica

Dimension fisica

Activo que modifica capacidad Tipo de faCF(’)I' de Umda.d de Cantidad Unidad de medida Cantidad
produccién medida
Activo 1
Activo n
Nota: el activo que modifica capacidad se elige de
los activos registrados en el cuadro anterior
Nota: los datos se extraen de la Seccion C del
Formato 08-A
Capacidad de
Servicios Unidad de medida produccién con
proyecto
SECCION B5

SECCION B4
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Nota: los datos de los servicios y capacidad de produccion se extraen de la
Seccién C del Formato 7-A

1.2 Datos de la gestion del programa culminado

Segun la

viabilidad Segun la ejecucion

Intangibles del Programa SECCION B6

Monto total de
la Inversién | Monto total de la Inversién (S/)

(s/)

Gestién del programa

Estudios (lineas de base, etc.)

Monto total de inversion (solo gestion del programa y estudios)

Nota: los datos se extraen de la Seccion D del Formato 08-B Registro en fase de ejecucion para
Programas de Inversion

1.3 Datos de la IOARR Culminada

SECCION B7
Segun la aprobacion de la IOARR
Tipo de IOARR Meta Fisica Dimension fisica Teesdh
Accidn Activo Tipo de Factor Productivo Inversion
Unidad de medida Cantidad Unidad de medida Cantidad
Accion 1 Activo 1
Accion n Activo n
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EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE

N?ta: Los datos de la IOARR provienen del Formato SUPERVISION
N° 07-C
LIQUIDACION
TOTAL
SECCION B8
Segun Expediente Técnico o documento equivalente aprobado
Accién sobre el activo ~odip e Fecha de
Tipo de IOARR Unidad Fisica Dimension fisica de ejecucion L NG
P . . Tipo de Factor Costos de UEI Fecha de fl'sicja seztin ejecucion fisica
Accion Activo Productivo Inversion aprobacion i seglin
EELLEE expediente
i i técnico ..
Unlda.d de Cantidad Umda'd de Cantidad ' técnico
medida medida
Accion 1 Activo 1
Accion n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
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Nota: Los datos del expediente
técnico provienen de la seccién

B del Formato N° 08-C

SUPERVISION

LIQUIDACION

TOTAL

SECCION B9
Segun la ejecucion de la inversion
Accién sobre el activo Unidad fisica Dimension fisica Costo de
inversion .
" e Modalidad de Fechareal de Fecha real de
Tipo de IOARR UEDC IR 1122 ejecucion inicio de término de
L. . i Unidad de . Unidad de . i
Accién Activo Productivo - Cantidad il Cantidad (ar::::;so‘)je vigente ejecucion fisica | ejecucion fisica
s/
Accion 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
Nota: Los datos de la ejecucion
provienen de la seccion C del SUPERVISION
Formato N° 08-C
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1.4 Fecha prevista de la liquidacion fisica y financiera

SECCION C

c. INVERSION CULMINADA CON LIQUIDACION FiSICA Y FINANCIERA DE LA INVERSION

1. METAS FiSICAS Y FINANCIERAS DE LA

INVERSION CULMINADA

1.1 Datos del Proyecto de Inversion

Culminado

LIQUIDACION

TOTAL

SECCION B10

Segun la viabilidad

Accidn sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica Modalidad
Producto/ LB C de
Tipo de Factor Productivo Inversion | . L.
Componente Unidad de s/) ejecucion
Accion Activo medida Cantidad Unidad de medida Cantidad vigente
Accion 1 )
Activo 1
Accion n Activo n

239



Otras acciones

Otros activos

Medidas de reduccién del riesgo de
desastre y mitigacion ambiental

Nota: Los datos de la viabilidad
provienen del Formato N° 07-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacién

TOTAL
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Segun el expediente técnico

Accidn sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica
Fecha de Fecha de
. Costo de inicio Término
Tipo de . e
Producto/ inversion programada | programada
Factor . q - UEI
Componente Productivo Unidad Unidad modificado enel enel
Accion Activo de Cantidad de Cantidad S/ expediente | expediente
medida medida técnico técnico
Accién 1
Activo 1
Accion n Activo n

Otras acciones

Otros activos
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Medidas de reduccién del riesgo de desastre
y mitigacién ambiental

SUBTOTAL

Gestion del

proyecto

Expediente

Técnico o

Doc.

Equivalente

Supervision

Liquidacién

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la Seccion B del Formato N° 08-A TOTAL
Segun Ejecucion Fisica
Costode | Fecha | Fecha
Accidn sobre el activo Unidad Fisica Dimension Fisica |nv<-.:r.5|on . .e. . e. UEI
Producto/ Tipo de Factor modificado | inicio |término
Componente Productivo s/ real real
Accién Activo Unlda‘d = Cantidad Unlda‘d e3 Cantidad
medida medida
Accién 1 Activo 1
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Accién n Activo n

Otras Otros
acciones activos

Medidas de reduccién del
riesgo de desastre y
mitigacién ambiental

Nota: Los datos de ejecucion fisica provienen de la Seccion C del Formato N° 08-A

SUBTOTAL

Gestion del
proyecto

Expediente
Técnico o
Doc.
Equivalente

Supervision

Liquidacién

Laudo

TOTAL
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Unidad fisica

Dimension fisica

Tipo de . .
Activo que modifica capacidad factor de Umda.d de Cantidad Umda.d de Cantidad
L. medida medida
produccién
Activo 1
Activo n
Nota: el activo que modifica capacidad se elige de los activos registrados en el cuadro
anterior
Nota: los datos se extraen de la Seccion C del Formato 08-A
Capacidad
- Unidad de de L.
Servicios . produccion
medida
con
proyecto |SECCION C5

Nota: los datos de los servicios y capacidad de produccion se extraen de la Seccién C del Formato 7-A

SECCION C4
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1.2 Datos de la gestion del programa culminado

Segun la Segun la
viabilidad ejecucién .
SECCION
Intangibles del Programa c6
Monto total
dela Monto total de
Inversién la Inversién (S/)
(/)
Gestion del programa
Estudios
Monto total de inversion (solo gestion del programa y estudios)
1.3 Datos de la IOARR Culminada
Segun la aprobacion de la IDARR
Tipo de IOARR Meta Fisica Dimension fisica
. . . . Costos de
Accion Activo Tipo de Factor Productivo Unidad de Inversién
. Cantidad Unidad de medida Cantidad
medida
Accion 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO
EQUIVALENTE
Nota: Los datos de la IOARR provienen del Formato N° 07-C SUPERVISION
LIQUIDACION
TOTAL
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Segun Expediente Técnico o documento equivalente aprobado

Accion sobre el activo

Fecha de Fecha de
Tipo de IOARR Tino de Unidad Fisica Dimension fisica inicio de término de
Accién Activo F:ctor Costos de UEI Fecha de ejecucién ejecucién
Productivo Inversion aprobacion | fisica segun | fisica segun
Unidad Unidad expediente | expediente
de |Cantidad| de Cantidad técnico técnico
medida medida
Accion 1 Activo 1
Accion n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO

Nota: Los datos del expediente técnico provienen de la secciéon B del Formato N° 08-C

EQUIVALENTE

SUPERVISION

LIQUIDACION

TOTAL
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SECCION C9

Segun la ejecucion de la inversion

Costo de
Accion sobre el activo Unidad fisica Dimension fisica inversién Fecha real de | Fecha real de
Tipo de e Modalidad L At
. modificado . Lo inicio de término de
Tipo de IOARR Factor Unidad Unidad . de ejecucion . .. . 0z
» . ducti . . (a precios de izent ejecucion ejecucion
Accién Activo |Productivo| 4o |cantidad| de Cantidad mercado) MEENLE fisica fisica
medida medida s/
Accién 1 Activo 1
Accién n Activo n
EXPEDIENTE
TECNICO O
DOCUMENTO

Nota: Los datos de la ejecucién provienen de la seccion C del Formato N° 08-C

1.4 Liquidaciones de oficio.

Si

No

¢El registro realizado corresponde a una liquidacion de
oficio?

EQUIVALENTE

SUPERVISION

LIQUIDACION
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Si la respuesta es "si", se deberd
cumplir las siguientes condiciones:
i) El proyecto ha culminado fisica y
financiera antes del 23 de febrero
de 2017.

i) No existe acervo documentario
sobre la ejecucidn del proyecto.
iii) Existe evidencia fisica de los
activos generados por el proyecto.

Nota importante: Se debe adjuntar la documentacidn sustentatoria suscrito por el responsable de la Unidad Ejecutora de
Inversiones. Como por ejemplo un informe de constatacion de los ambientes ejecutados, documento de medidas legales
adoptadas por la actual gestion ante la inexistencia de informacidn, entre otros documentos que crea conveniente
adjuntar la UEI.

Adjuntar archivo PDF

2. TRAZABILIDAD DEL CIERRE

INFORMACION Fecha DOCUMENTOS .
SECCION C10

Recepcién de la obra

Aprobacion de la liquidacién de obra

Transferencia de la obra (*):

Entidad encargada de la operacidn y mantenimiento

Fuentes de financiamiento para la operacion y
mantenimiento

(*) En los casos que la UEI no sea responsable de la operacién y mantenimiento se debera indicar la fecha de transferencia a la entidad encargada de la operacién y mantenimiento, asi como los documentos que sustenten dicha
transferencia.

248



Describir los arreglos institucionales llevados a cabo para asegurar la operaciéon y mantenimiento
de la inversion

SECCION D

D. INVERSION NO CULMINADA

1. MOTIVOS DE CIERRE

Describir el motivo de cierre
HITO Marcar una Monto del proyecto Documento
alternativa ejecutado ( maximo 1200 caracteres | de Sustento
permitidos)
. . S N o Adjuntar
i. Cambio de concepcidn técnica (Art. 31.3 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) .
archivo PDF
. . . . . . . . o Adjuntar
ii. No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones. (Art. 34.2 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) R
archivo PDF
iii. La inversion en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que ademas el costo de continuar con la ejecucién de la inversion sea mayor o igual al Adjuntar
beneficio que brinda (Art. 14.2 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
. . . . e . . . . o Adjuntar
iv. Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera (Art. 24.5 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
g . . L o o Adjuntar
v. Pérdida de vigencia de la aprobacién de la IOARR (Art. 28.3 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01) archivo PDF
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SECCION E

E. INFORMACION DE LA UEI

INFORMACION (**) Dato

Nombre de la UEL:

Responsable de la UEI:

Responsable de Cierre (Coordinador):

Firma y sello del Responsable de la UEI (Coordinador)

Responsable de la elaboracién del Formato:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fecha de Registro de Formato de Cierre:

Ejecucién con modelamiento colaborativo (BIM)

Ejecucién con modelamiento Fast truck

(**) Debe considerarse si mas de una Entidad estuviera a cargo de la ejecucion de una inversidn, que la informacion necesaria para el inventario debe ser proporcionada por quien tenga a su cargo la ejecucién del componente
Infraestructura. Asimismo, si mas de una Entidad estuviera a cargo de la ejecucién del componente Infraestructura, cada Unidad Ejecutora de Inversion informa especificando el componente que le corresponde.
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8.5. S05.05 Abastecimiento Institucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestiéon de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL - o

SUBPROCESO Abastecimiento Institucional

cODIGO S05.05 UEOIBE Soporte

PROCESO

Gestionar el almacén, patrimonio y las contrataciones del Ministerio, a fin
de dotar a los 6rganos del MEF de bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

OBJETIVO DEL
PROCESO

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 29151 — “Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales”.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el Texto
Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-
2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales”.

Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, que aprueba el documento
“Lineamientos para la toma de inventario fisico y valorado de los bienes
patrimoniales en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que aprueba la Directiva
N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y procedimientos para la gestion de los
bienes muebles patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva que regula los Actos de Adquisicion y
Disposicion Final de Bienes Inmuebles”.
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Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-
2019-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones”.

Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N° 007-
2017/OSCE/CD “Disposiciones aplicables a los catalogos electronicos
de Acuerdo Marco”.

Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba la Directiva
N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a
ocho (08) unidades impositivas tributarias”.

Resolucion Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 0003-2021-EF/54.01 Disposiciones previas al arrendamiento de
bienes inmuebles por parte de los ministerios, organismos publicos,
programas y proyectos especiales”.

Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucion de bienes muebles”.

Resolucion Directoral N° 0008-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestiéon de Bienes
Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.

Inicio desde la Gestién de Almacenes, Gestién Patrimonial hasta la sll]SX{eXs]SN
Gestion de las Contrataciones. SUBPROCESO

ALCANCE = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

A DUENO DEL
CODIGO | SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS)

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

PROVEEDORES USUARIOS

Organos del MEF.

= Oficina de
= Bienes custodiados y entregados. Abastecimiento.
= Proveedores. . . = Bienes registrados y almacenados = Oficina General de
- = Ingreso de bienes al almacén. . L !
= Oficina de = Kardex actualizado. Administracion.
L = Ordenes de Compra. i = Jefe(a) de la S - .
Abastecimiento. ) . Gestion de . = Acta de conciliacion de saldos contables del = Oficina de Finanzas.
- = Bienes muebles a dar de baja S05.05.01 Oficina de } . ) )
= Oficina General . Almacenes L inventario. = Sistemas de Manejo
} = Informe de sustento de baja del Abastecimiento . . .
de Tecnologias bien = Informe Final de Inventario de Almacén. RAEE
de la Informacién = Bienes muebles dados de baja = Centros Educativos
= Registro de baja de bienes muebles de Extrema Pobreza
= Organo de Control
Institucional
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= Oficina de Finanzas
= Direccion General de
Abastecimiento

Oficina de
Finanzas.
Oficina General
de Recursos
Humanos.
Oficina de
Abastecimiento.
Entidades
Publicas y
Privadas sin fines
de lucro.
Oficina General
de Tecnologias

de la Informacién.

Entidades
Publicas y
Privadas.
Fuentes
Cooperantes.
Servidores del
MEF.
Organos del
MEF.

= Saldos contables.

Relacién del Personal Activo.

Margesi patrimonial.

Bienes registrados.

Registro del bien mueble o

intangible en el SIGA.

Bienes inmuebles.

Bienes muebles.

Solicitud de actos de

administracion de entidad publica o

entidad privada sin fines de lucro

Necesidad del MEF de suscripcion

de acto de administracion.

Bienes dados de baja.

Bienes muebles a dar de baja.

Informe de sustento de baja del

bien.

Aceptacion de donacion /

Saneamiento de bienes sobrantes /

Saneamiento de vehiculos /

Reposicién de bienes y permuta de

bienes.

Solicitud del 6rgano usuario para

atencion de desplazamiento/

asignacion de bienes/entrega de

cargo/ devolucién de bienes.

= Ordenes de Compra.

= Notas de Entradas al Almacén
(NEAS).

= Margesi patrimonial.

= Comunicacion del Siniestro.

$05.05.02

Gestion
Patrimonial

= Jefe(a) de la
Oficina de
Abastecimiento

Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

Acta de conciliacion

Constancia de sustento del inventario de
bienes muebles.

Formato de asignacion de bienes
patrimoniales.

Margesi patrimonial.

Registro en el SINABIP de bienes
inmuebles.

Acto de administracion.

Registro del acto de administracion.

Acta de entrega-recepcion

Acto de disposicion.

Registro del acto de disposicion.

Acta de entrega-recepcion.

Bienes muebles dados de baja.

Registro de baja de bienes muebles.
Bienes muebles dados de alta.

Registro de alta de bienes muebles.

Acta de entrega-recepcion.
Desplazamiento de bienes muebles por
asignacion de bienes.

Desplazamiento de bienes muebles por
entrega de cargo.

Desplazamiento de bienes muebles por
devolucion.

Registro de la asignacién de bienes en el
SIGA.

Reportes de entrada del almacén
generados del SIGA.

Reportes de saldos de cuentas contables
generados del SIGA.

Bienes muebles e inmuebles con poéliza de
seguros.

Atencion de siniestros a través de la
Activacion de péliza de seguros (reposicion,
reparacion del bien o reembolso en
efectivo).

Oficina General de
Administracion.
Direccién General de
Abastecimiento.
Organos del MEF.
Oficina de Finanzas.
Entidades Publicas y
Privadas sin fines de
lucro.

Centros Educativos
de Extrema Pobreza.
Sistemas de Manejo
RAEE.

Organo de Control
Institucional.
Superintendencia
Nacional de Bienes
Estatales.
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= Organos del
MEF.

= Proveedor.

= Oficina de
Abastecimiento

Requerimientos no programados
de bienes y servicio.

Actualizacion de los requerimientos
programados.

Inclusion de procesos de
contratacion en el PAC.
Requerimiento de contratacion.
Conformidades.

Documentos para suscripcion del
contrato.

$05.05.03

Gestion de las
Contrataciones

= Jefe(a) de la
Oficina de
Abastecimiento

Plan Anual de Contrataciones (PAC)
modificado.

Consentimiento de la buena pro.
Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
Orden de Compra.

Orden de Servicio.

Contrato suscrito derivado de
procedimientos de seleccion.

Orden de compra para tramite de pago.
Orden de servicio para tramite de pago.

Resolucion Directoral que aprueba la
modificacién del contrato.

Expediente de compra para tramite de
pago.

Expediente de servicio para tramite de
pago.

Oficio y/o Informe sobre la solicitud de
ampliacion de plazo de contrato.

Organos del MEF.
OSCE.
Proveedores.
Oficina de Finanzas.
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IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).
= Portal Electrénico de Perd Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

= Consulta RUC de la SUNAT.

= Consulta de RNP del OSCE.

= Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA

Porcentaje de bienes despachados de los ingresados.

Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo
Porcentaje de cumplimiento de control de inventario ciclico.

Porcentaje de Baja de Bienes muebles

Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo
Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Porcentaje de Actos de administracion aprobados

Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas

Porcentaje de Baja de Bienes muebles patrimoniales

Porcentaje de aprobacién de Alta de Bienes muebles.

Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes
Elaboracién de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado

Tasa de variacion de modificaciones del PAC

Porcentaje de procesos convocados

Porcentaje de procesos adjudicados

indice de satisfaccion del cliente.

indice de salidas de no conformes.

Porcentaje de contrataciones en las que se realizaron acciones de sensibilizacion a
proveedores en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

indice de satisfaccion del cliente.

indice de salidas de no conformes.

Porcentaje de Conformidades de Orden de Compra y Orden de Servicio tramitados para
pago.

Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacion de plazo.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Recepcion, almacén y distribucion de bienes
= Verificar la cantidad y caracteristicas del bien, por el Analista de Almacén.
= Solicitar conformidad al area usuaria, por el Analista de Almacén.

Procedimiento de Inventario del Alimacén
= Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible, por el Analista de Aimacén
= Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico de los bienes. Se verifica
que, lo que esté en el Kardex concuerde con los bienes fisicos, por los miembros de la comisiéon

Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento
Computadoras

Laptops

Impresoras

Especialistas

Analistas

Coordinador(a)

Jefe(a)
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Procedimiento de baja de bienes muebles
= Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la baja de los bienes
muebles, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y el Coordinador(a) de Control
Patrimonial y Almacén.
= Realizar registro de la baja en el SIGA.

Procedimiento de Gestion del Inventario de bienes patrimoniales
= Supervisar la implementacion y ejecucion del inventario. Para tal fin, los operadores realizaran,
por los miembros de la comision

Procedimiento de Registro de bienes muebles e inmuebles
= Verificar la generacion del cédigo, por el Analista en Control Patrimonial
= Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial, el Analista en Control Patrimonial
previamente verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar |la asignacion patrimonial.

Procedimiento de Actos de administracion
= Revisar si la solicitud de acto administracién cumple con los requisitos de la norma vigente, por
el Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Actos de disposicién
= Verificar que el donatario del Sistema de manejo RAEE cumpla con los requisitos establecidos
en la norma vigente, por el/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, Coordinador(a)
de Control Patrimonial, y el Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Procedimiento de baja de bienes muebles patrimoniales
= Revisar la causal de la baja de los bienes dados de baja y obtener datos técnicos y contables,
por el Especialista en Control Patrimonial y Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Procedimiento de alta de bienes muebles patrimoniales
= Revisar expediente para aprobacién del alta o adquisicion, por el Jefe(a) de la Oficina
Abastecimiento y Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Revisar informe técnico de evaluacion de la documentacion que presenta opositor, con el
Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Desplazamiento y reasignacion de bienes muebles
= Realizar verificacion fisica de los bienes, con el Asistente en Control Patrimonial
= Revisar si el usuario subsano las observaciones sobre los bienes asignados, con el Asistente
en Control Patrimonial

= Secretario(a) General
= Ministro(a)
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Procedimiento de Elaboracién de Informacion para la Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio
= Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de AlImacén y PECOSA se encuentren
registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio, con el Analista en Control Patrimonial
= Verificar los ingresos al SIGA — Mdédulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos al SIGA estén
de acuerdo a las cuentas contables, por el Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Gestion de seguros
= Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro, por el
Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén y Especialista en Control Patrimonial.
= Gestionar la activacién del SOAT, por el Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
= Revisar el proyecto de memorando de solicitud de certificacion o prevision presupuestal, por el
Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacion
= Revisar el proyecto de informe y proyecto de Resoluciéon de Modificacion al Plan Anual de
Contrataciones, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de
Programacién y Analista de Programacion.

Procedimiento de Proceso de contratacion

= Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma, por el por el Jefe(a) de la Oficina
de Abastecimiento.

= Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de Necesidades, asi como
los documentos del citado requerimiento (Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas
y Pedido de Compra / Servicio o Solicitud de Pedido, de corresponder), por el Coordinador(a)
de Adquisiciones, Especialista en Contrataciones, Analista en Contrataciones y Especialista
en Programacion.

= Revisar condiciones de requerimiento, por el Coordinador(a) de Adquisiciones.

= Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, por el Jefe(a) de la Oficina
de Abastecimiento y Coordinador(a) de Adquisiciones.

Procedimiento de Ejecucion contractual
= Revisar proyecto de contrato, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
= Verificar los requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucién Contractual.
= Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

Procedimiento de Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales
a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco
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= Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria, por el Especialista de Adquisiciones.

= Revisar sustento de solicitud de forma preliminar, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

= Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual y el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

" Verificar requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
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8.5.1 S05.05.01 Gestion de Almacenes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Gestion de Almacenes

CcODIGO $05.05.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas,
a favor de los Centros Educativos de las Regiones de
Extrema Pobreza

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos.

= Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley
N° 27995.

= Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobo el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

= Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobo el
Régimen Especial de Gestién y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el

Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

®= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de

Gestionar el almacén del Ministerio a fin de almacenar y distribuir a los
o6rganos del MEF los bienes necesarios para el cumplimiento de los
objetivos institucionales, asi como realizar el inventario y la baja de bienes
muebles de la entidad que cumplan con las causales de baja.

OBJETIVO DEL PROCESO BASE LEGAL
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Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimiento para la
gestion de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE

= Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles”.

= Resolucion Directoral N° 086-2024-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N°02-2024-EF/43.03, “Disposiciones y
procedimientos para la Gestion de los Procesos y
Actividades del Almacén del Ministerio de Economia y
Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Desde la recepcion, almacén y distribucion de bienes hasta la baja de bienes [[sli[=\{o}s] B . -
ALCANCE muebles del Almaceén. SUBPROCESO = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
ELEMENTOS DE ENTRADA 5 DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO ’ SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
. = Bienes custodiados y .
- PrgYeedores_ - Ir;greS(? de bienes al S05.05.01.01 Recepcion, almacén y = Jefe(a) de la Oficina de entregados. - Orggnos del MEF.
® Oficina de amacen. e distribucién de bienes Abastecimiento ® Bienes registrados. ® Oficina de
Abastecimiento. ® Ordenes de Compra. ® Kardex actualizado Abastecimiento.
= Acta de conciliacion de
- . . . - saldos contables del = Oficina General de
- gl?glsngriiento - Sllr?\r;iserzz%lggados y S05.05.01.02 Inventario del Almacén i?)f:s(,?gc?riilgntooﬂcma de inventario. Administracion.
' ' ® |nforme Final de Inventario = Oficina de Finanzas.
de Almacén.
® Informe Final de ® Bienes muebles dados de
= Oficina de Inventario de Almacén S05.05.01.03 Procedimiento de baja de | = Jefe(a) de la Oficina de baja. = Sistemas de Manejo
Abastecimiento = Bienes muebles a dar de DA bienes muebles Abastecimiento = Registro de baja de bienes RAEE
baja muebles.
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" |Informe de sustento de
baja del bien

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacién

PARA A

) A O ) R RSO

SISTEMAS INFORMATICOS

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza

= Organo de Control
Institucional
= Oficina de Finanzas

® Direccion General de
Abastecimiento

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

® Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

® Porcentaje de bienes despachados de los ingresados.

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.
® Porcentaje de cumplimiento de control de inventario ciclico.

® Porcentaje de Baja de Bienes muebles

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Recepcién, almacén y distribucién de bienes
= Verificar la cantidad y caracteristicas del bien, por el Analista de Almacén.
® Solicitar conformidad al area usuaria, por el Analista de Almacén.

Procedimiento de Inventario del Aimacén
= Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible, por el Analista de Almacén

= Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico de los bienes. Se verifica que, lo
que esté en el Kardex concuerde con los bienes fisicos, por los miembros de la comisién

Procedimiento de baja de bienes muebles

® Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la baja de los bienes
muebles, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y el Coordinador(a) de Control Patrimonial y
Almacén.

® Realizar registro de la baja en el SIGA.

® |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= | aptops

® |mpresoras

= Especialistas

® Analistas

® Coordinador(a)

= Jefa(a)
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Grafico N° 35
Diagrama de Interrelacion “S05.05.01 Gestion de Almacenes”
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8.5.1.1 S05.05.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes

Ficha de Procedimiento
12

Recepcion, almacén y distribucion de bienes

Caodigo del Subproceso S05.05.01.01 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Base Legal Finanzas.

Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

Resolucion Directoral N° 086-2024-EF/43.01, que
aprueba la  Directiva N°  002-2024-EF/43.03
“Disposiciones y Procedimientos para la Gestion de los
Procesos y Actividades del Alimacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”

Realizar el control de los bienes durante sus
periodos de custodia, mientras son
movilizados hasta el lugar de utilizacién
directa.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos ‘

P = S05.05.01 = Gestion de Almacenes.
e = S05.05.03 AL A = Gestion de las Contrataciones.

Caodigo del Subproceso = S05.05.01.02 Nombre de Subproceso = Inventario del Almacén.

12 El tipo de almacén que tiene el MEF es el almacén unitario, que se define como area fisica del MEF, seleccionada bajo criterios y técnicas adecuadas, destinada a la custodia temporal de los
bienes muebles, donde se realiza la adecuada conservacion y posterior distribucién de los mismos, para satisfacer la necesidad del usuario final.

264



Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Proveedores.
= Oficina de
Abastecimiento.

= Ingreso de bienes al almacén.
= Ordenes de Compra.

= Bienes custodiados y entregados.
= Bienes registrados y almacenados
= Kardex actualizado.

= Organos del MEF.

= Oficina de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Recepcion

01

INICIO: Area de Adquisiciones envia O/C a Almacén.
Recepcionar los bienes.

Para la recepcién de los bienes adquiridos por el MEF se debe contar
con los siguientes documentos:

a) Orden de Compra — Guia de Internamiento.

b) Guia de Remisién, en donde se consigne el detalle de los bienes,
describiendo la cantidad, marca, modelo y serie (de corresponder).
c) Factura.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

02

Verificar cantidad y caracteristicas basicas del bien.

La conformidad de la recepcion debe ser suscrita por el responsable
de almacén en el rubro respectivo de la orden de Compra — Guia de
Internamiento, sustentada en la verificacion que éste realizay, de ser
el caso, con el informe favorable de las pruebas de conformidad
efectuadas por el 6rgano competente. Estos bienes son ingresados
a los registros de Kardex de almacén con la fecha de la conformidad
emitida por el 6rgano y/o unidad organica competente.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b)  No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. Ir
al FIN.

¢ Necesita evaluacion técnica?
a) Si:lIralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 05.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

03

Solicitar la revisién de los bienes en almacén.

El Area técnica emite opinion, ir a la siguiente pregunta.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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¢ Es favorable?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No. Ir ala actividad 04.

04 | Devolver al proveedor. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista de AlImacén.
INICIO: Ingreso de bienes por donaciones, transferencias y otros
05 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Elaborar Notas de Entrada de Almacén.
Internar el bien.
06 a) En caso de ingreso de bienes al almacén por OGA/OABAST « Analista de Almacen.
adquisiciones, ir a la actividad 06.
b) En caso de ingreso de bienes por donaciones,
transferencias y otros, ir a la actividad 08.
Solicitar conformidad al area usuaria, se remite mediante
Memorando.
. A . ey . ?
o7 | ¢Area usuaria emitio conformidad? OGA/OABAST » Analista de Almacén.
a) Si: El area usuaria emite la conformidad, ir, de forma
paralela, a la actividad 08 y 09.
b) No: Ir ala actividad 04.
Remitir guia de remision al area de adquisiciones o ejecucion
contractual.
08 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Ir al Subproceso S05.05.03 Gestion de las Contrataciones, luego el
bien es recepcionado y se continua con la actividad 09.
Registrar el bien en el SIGA.
El bien es recepcionado y se continua con la actividad 09.
09 i)  El registro y control de los bienes se realiza en los OGA/OABAST = Analista de AlImacén.

siguientes documentos:
a) Documentos de registro - Orden de Compra — Guia
de Internamiento - PECOSA - Nota de Entrega a
Almacén — NEA.
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b) Documentos de Control - Tarjetas de Control Visible
de Almacén - Bincard. - Tarjeta de existencias
Valoradas de AlImacén — Kardex.

ii)  Una vez ubicados los bienes en las zonas de almacenaje
se registra su ingreso en la Tarjeta de Control Visible, la
misma que es colocada junto al grupo de bienes
registrados. Para aquellos bienes que procedan de
donaciones, transferencias u otros conceptos distintos a la
compra se procede previamente a formular la
correspondiente Nota de Entrada al Almacén — NEA.

iii)  El responsable del almacén debera tener una copia de la
Orden de Compra — Guia de Internamiento o Nota de
Entrada de Almacén — NEA, la cual tendra adjunta la
siguiente documentacion:

a) Copia simple del pedido del area usuaria.

b) Original de la Guia de Remision del proveedor
(destinatario).

c) Comunicacion de la Orden de Compra — Guia de
Internamiento al proveedor.

10

Custodiar los bienes. Los bienes muebles no deberan superar los
doce (12) meses de permanencia en el almacén, contabilizados
desde la fecha del ingreso fisico al almacén, exceptuando aquellos
bienes muebles que, por su necesidad, ameriten un mayor tiempo de
permanencia y se encuentren debidamente justificados por el area
usuaria.

¢,Son bienes para el stock de almacén?
a) Si:lralaactividad 11.
b) No: Irala actividad 15.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

1"

Almacenar los bienes conforme con las disposiciones establecidas
en la directiva de la materia.

Los bienes, durante el tiempo de permanencia en el almacén del
MEF, son custodiados del siguiente modo:

a) Sistema de estanteria: Compuesto por estructuras fijas que se
superponen unas sobre ofras para realizar un almacenaje de
estanterias en orden vertical, en este sistema se almacenan los

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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utiles de oficina en general u otros que no requieran de un cuidado
especial como cadena de frio 0 manejo de temperatura.

b) Sistema de pallets: Sistema convencional en el que se realiza el
almacenaje de los bienes muebles que por sus caracteristicas
pueden ser apilados de forma uniforme, siguiendo las indicaciones
sefialadas en el empaque del producto.

El almacén del MEF debe contar con mobiliario y equipos necesarios
para efectuar la conservacion, manipulacién, proteccién y control de
los bienes en custodia, debiendo tomarse en cuenta medidas de
prevencion y seguridad, conforme a lo establecido en la directiva de
la materia.

Luego, area usuaria solicite el bien, ir a la siguiente pregunta.
¢, Se tiene stock?

a) Si:lralaactividad 13
b) No: Irala actividad 12.

Distribucion

Informar al area usuaria la no existencia del bien a través de correo
electrénico.

12 OGA/OABAST = Analista de AlImacén.
Luego, ir al Subproceso S05.05.03 Gestion de las Contrataciones. Ir
a FIN
13 | Acondicionar los bienes. OGA/OABAST = Analista de AlImacén.
14 | Actualizar tarjeta de control visible. OGA/OABAST = Analista de AlImacén.
15 | Generar PECOSA en el SIGA y actualizar Kardex. OGA/OABAST = Analista de AlImacén.
Suscribir PECOSA.
Se gestiona la firma del responsable de Almacén, del/de la Director(a)
de Abastecimiento y del area usuaria solicitante y receptor de los . . . . .
16 | bienes. OGA/OABAST Coor_dmador(a) de’ControI Patrimonial y Almacén.
= Analista de Almacén.
La PECOSA firmada, se entrega:
1. Al area usuaria.
2. Al Almacén para archivo.
Entregar bien al area usuaria. . . .
17 OGA/OABAST Analista de Almacén.

FIN

= Asistente de Almacén.
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FIN:
= Bienes custodiados y entregados.
= Bienes registrados y almacenados.
= Kardex actualizado.

Indicadores

= Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

= Porcentaje de bienes despachados de los ingresados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Nota de Entrada de Aimacén (NEA).
= PECOSA.
= Kardex actualizado.
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Gréafico N° 36
Flujograma “S05.05.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes”

505.05.01.01 RECEPCION, ALMACEN ¥ DISTRIBUCION DE BENES
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FORMATO N°09

ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta el Area Funcional de Control Patrimonial y Almacén-de la
Oficina de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas otorga la CONFORMIDAD a

la Orden de Servicio xxxx-xxx del contratista XxXXxXxxxx.

Unidad Ejecutora

046 — Ministerio de Economia y Finanzas

Objeto de la prestacion

Numero de Contrato y/o Numero de Orden de

Servicio / Compra

Fecha de suscripcion de la Orden de Compra

Monto total de la orden

Fecha de notificaciéon de la orden de Compra

Plazo de prestacion

. Inicio -

Término -

Pago N°

Pago unico

Fecha de presentacion del entregable

Cantidad de dias de retraso

Se realiz6 observaciones a la prestacion

Si NO X

Plazo para subsanar las observaciones (cantidad
de dias y fecha limite)

Fecha de entrega de la subsanacion

Cantidad de dias de retraso

Total de dias de retraso

Monto de la Prestacion Ejecutada

Penalidad de corresponder

Si X NO

Observaciones

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Lima, xx de xxxx de 20xx
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8.5.1.2 S05.05.01.02 Inventario del Almacén

Caodigo del Subproceso

S05.05.01.02

Ficha de Procedimiento
Inventario del Almacén

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar la verificacion fisica de los bienes
que consiste en contrastar la existencia real
de los bienes muebles almacenados,
apreciar su estado de conservacion o
deterioro en contraste del almacén virtual.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

Resolucion Directoral N° 086-2024-EF/43.01, que
aprueba la  Directiva N°  002-2024-EF/43.03
“Disposiciones y Procedimientos para la Gestion de los
Procesos y Actividades del Almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= 505.05.01

Nombre del Proceso

Vinculaciéon con Procesos ‘

= Gestion de Almacenes

Caodigo del Subproceso

= 505.05.01.01

Nombre de Subproceso

= Recepcion, almacén y distribucion de bienes

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Oficina de
Abastecimiento.

= Bienes registrados y almacenados.

= Acta de conciliacion de saldos
contables del inventario.

= Informe Final de Inventario de
Almacén.

= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes almacenados.
a) En caso del Inventarios Ciclicos se realiza por lo menos
dos (02) veces al afo, ir a la actividad 01.
b) En caso de Inventario Masivo se realiza anualmente. . ; 5
01 OGA/OABAST Analista de Almacen. . )
. B . = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
La OGA aprueba mediante Resolucion Directoral la
conformacion de la Comision de Inventario. Luego, ir a la
actividad 03.
Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible.
02 | Actualizar tarjeta de control visible. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
, = Analista de Almacén.
03 | Ordenar el aimaceén OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Recabar documentos.
Almacén entrega el Kardex a la Comision.
Es imprescindible preparar la documentacion para la toma de
inventario, para lo cual es necesario considerar lo siguiente:
i)  ElKardex reportado por el SIGAy las Tarjetas de Control Visible
— Bincard, deben estar al dia adjuntando, de ser el caso, los
Pedidos — Comprobantes de Salida - PECOSA, de despachos
pendientes de recojo.
04 ii) Durante el periodo de inventario, se bloquea el internamiento Comisién de Inventario = Miembros de la Comisién.

de los bienes recibidos. Estos quedan temporalmente en la zona
de recepcion y son internados una vez concluido en inventario.

iii) El despacho de bienes correspondientes a los Pedidos
Comprobante de Salida — PECOSA, quedan pendientes de
atencion. Los bienes de pedidos no reclamados permanecen en
la zona del despacho.

iv) La recepcion de pedidos se suspende por un periodo prudencial
antes del inicio del inventario, que no podra sobrepasar un
maximo de cinco (05) dias.
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Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario.

La ejecucion del inventario se realiza en dos (02) dias habiles, luego
en paralelo:

05 . . ) ) ) ) Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
- El servicio tercerizado realiza la toma del inventario bajo el
acompafniamiento de la Oficina de Abastecimiento, luego ir
a la actividad 07.
- Ir a la actividad 06.
Realizar acompafiamiento de la toma del inventario del conteo fisico
06 | de los bienes. Se verifica que, lo que esté en el Kardex concuerde Comision de Inventario = Miembros de la Comisién.
con los bienes fisicos.
07 Identlflc_:ar la eX|_stenC|a de los sobrantes y faltantes en almacén y Comisién de Inventario « Miembros de la Comision.
determinar su origen o causas.
08 | Elaborar y suscribir acta de cierre del inventario. Comision de Inventario = Miembros de la Comisién.
09 Regllzar contraste de saldos contables del inventario con lo OGA/OABAST « Analista de Almacén.
registrado en el SIAF.
10 | Elaborar Informe de Inventario de Almacén. Comision de Inventario = Miembros de la Comisién.
Realizar el cierre de afio de almacén del presente afio fiscal en el OGA/OABAST . .
11 = Analista de Almacén.
SIGA. Ir al FIN.
FIN:

= Acta de conciliacion de saldos contables del inventario.
= Informe Final de Inventario de Almacén.

Indicadores

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

= Porcentaje de cumplimiento de control de inventario ciclico.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Tarjeta de Control actualizado.

= Acta de inicio de inventario.

= Acta de cierre de inventario.

= Acta de conciliacion de saldo contable del inventario.
= [nforme Final de Inventario.
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Grafico N° 37
Flujograma “S05.05.01.02 Inventario del Almacén”
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ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE 202X

Conste por la presente Acta, en las instalaciones del Almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas, siendo las XX:XX horas del dia XX de XXXXX de 202X, se
reunieron el Presidente de la Comisidon de Inventario, los miembros de la Comision de
Inventario y representante de la coordinacion de Control Patrimonial y Almacén para
proceder con el inicio de la toma de inventario de las Existencias de Almacén al 31 de
diciembre de 202X, conforme a lo establecido en la Directiva N° 002—2024-EF/43.03.

Estando las partes de acuerdo con el contenido de la presente acta, es suscrita en sefial
de conformidad.

Presidente de la Comision de Inventario Representante de la Oficina de Finanzas
Representante de la Oficina General de Representante de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion Abastecimiento

Representante de la Coordinacion de

Control Patrimonial y Almacén
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

ACTA DE CONCILIACION CONTABLE DE LAS EXISTENCIAS DE ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE 202_

En la ciudad de Lima a los xx dias del mes de enero del 202_, siendo las 09.00 horas, se reunieron el
Presidente de la Comisién de Inventario, los miembros de la Comision de Inventario y representante del
Area Funcional de Control Patrimonial para proceder a la Conciliacion Contable de las Existencias de
Almacén al 31 de diciembre de 202_, conforme a lo establecido en la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01,
obteniendo los siguientes resultados.

Miembro de la Comision de Inventario
Representante de la Oficina de Finanzas

Presidente de la Comision de Inventario
Representante de la Oficina General de Administracion

Miembro de la Comisién de Inventario
Representante de la Oficina de Abastecimiento

Miembro de la Comisién de Inventario

Representante de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion

Representante de la Coordinacion de Almacén y Control Patrimonial

Bienes y Suministros de Funcionamiento al 31 de diciembre de 202_

CUENTA CONCEPTO CONTABILIDAD ALMACEN | DIFERENCIA
1301 BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO
1301.0101 | Alimentos Y Bebidas Para Consumo Humano
1301.0302 | Gases
1301.050101 | Repuestos Y Accesorios
1301.050102 | Papeleria En General, Utiles Y Materiales De Oficina
1301.050301 | Aseo, Limpieza Y Tocador
1301.050302 | De Cocina, Comedor Y Cafeteria
1301.050401 | Electricidad, lluminacién Y Electrénica
1301.0604 | De Seguridad
1301.0699 | Otros Accesorios Y Repuestos
1301.080199 | Otros Productos Similares

Materiales, Insumos, Instrumental Y Accesorios
1301.080201 Médicos, Quirlirgicos, Odontoldgicos Y De Laboratorio
1301.1101 | Para Edificios Y Estructuras
1301.1105 | Otros Materiales De Mantenimiento
1301.1106 | Materiales De Acondicionamiento
1301.9901 | Herramientas
13019903 Li.bros, Diarios, Re\iistas Y Otros Bienes Impresos No

Vinculados A Ensefianza
1301.9999 | Otros Bienes

TOTALES 0.00
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Dando conformidad de los saldos contables de existencias de almacén al 31 de
diciembre de 2022, se suscribe la presente Acta

Presidente de la Comisién de Inventario Representante de la Oficina de Finanzas

Representante de la Oficina General de Representante de la Oficina de Abastecimiento
Tecnologias de la Informacion

Representante de la Coordinacion de Almacén y Control Patrimonial
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8.5.1.3 S05.05.01.03 Procedimiento de baja de bienes muebles

Ficha de Procedimiento

Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Caodigo del Subproceso S05.05.01.03 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestioén Integral de Residuos Sdlidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
“Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacioén y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles

Realizar la baja de bienes muebles de la
Objetivo del Subproceso entidad lo que conlleva a la extraccion Base Legal
contable de los bienes dados de baja.
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estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

= Resoluciéon Directoral N° 086-2024-EF/43.01, que
aprueba la  Directiva N°  002-2024-EF/43.03
“Disposiciones y Procedimientos para la Gestion de los
Procesos y Actividades del Almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

= S05.05.01

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos ‘

Codigo del Proceso

= Gestion de Almacenes

Caodigo del Subproceso

= S05.05.01.02

Nombre de Subproceso

= |nventario de Almacén

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacion.

= Bienes muebles a dar de baja.
= |Informe de sustento de baja del bien.

= Bienes muebles dados de baja.

= Registro de baja de bienes muebles.

= Sistemas de Manejo RAEE

= Centros Educativos de Extrema Pobreza
= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional

= Direccién General de Abastecimiento

N° |

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Baja de bienes muebles

01

INICIO: Solicitud de baja de bienes muebles

En un plazo no mayor a 7 dias desde el dia siguiente de recibido el
informe del area usuaria, el responsable del Alimacén debe elaborar
y presentar el informe técnico solicitando la baja de bienes muebles
ala OGA.

Contrastar informacion del item.

¢Es conforme la baja?
a) Si:Iralaactividad 02.
b) No: No corresponde la baja del bien mueble, ir al FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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02

Elaborar informe técnico y proyecto de RD que aprueba la baja.
Ir a la siguiente pregunta:

¢ Requiere Informacion adicional?
a) Si:lIralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 04.

El contenido minimo del informe técnico es:

i) Antecedentes

ii) Descripcion de los bienes muebles

iii) Descripcion de la causal de baja de los bienes muebles
iv) Andlisis

v) Observaciones y comentarios

vi) Conclusiones y/o recomendaciones

OGA/OABAST

Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.

Analista de Almacén.

03

Solicitar Informacion y completar Informe Técnico a través de correo
electronico.

El Area Usuaria a través de correo electronico remite informacion
adicional, ir a la actividad 04.

OGA/OABAST

Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

® Analista de Almacén.

04

Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que
aprueba la baja

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Irala actividad 02.

OGA/OABAST

Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

05

Suscribir informe técnico.

OGA/OABAST

Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

06

Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA.

En un plazo no mayor de 15 dias se debe aprobar la baja del bien
mueble con RD.

OGA/OABAST

Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

07

Aprobar Resolucion Directoral de baja de bienes muebles.

¢, Corresponde la derivacién al SNC?
a) Si:Iralaactividad 08
b) No: Irala actividad 09.

OGA

Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
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08 | Remitir copia al SNC a través de correo electrénico. OGA/OABAST = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
09 | Remitir copia a la Oficina de Finanzas a través de correo electrénico. OGA/OABAST = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
10 | Realizar registro de la baja en el SIGA. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
c icar Resolucion Directoral i ia del inf técni = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
11 omyr.ucar e.so ucion Birectoraly remilir copia det Informe tecnico a OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
la Oficina de Finanzas. . .
= Analista de AlImacén.
12 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Disposicion de baja de bienes muebles
En un plazo maximo de 5 meses.
13 | Efectuarla disposicion de bienes OGA/OABAST » Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La disposicion de los bienes muebles puede efectuarse por
transferencias, donacion, subasta, destruccion o permuta.
FIN:

= Bienes muebles dados de baja.
= Registro de baja de bienes muebles.

Indicadores

= Porcentaje de Baja de Bienes muebles.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Proyectos de Informes Técnicos.

= |Informe Técnico.

= Proyecto de Resolucion Directoral.

= Resolucién Directoral que aprueba la baja de bienes muebles.
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Gréafico N° 38
Flujograma “S05.05.01.03 Procedimiento de baja de bienes muebles”
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8.5.2 S05.05.02 Gestion Patrimonial

PROCESO Gestiéon de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Gestion Patrimonial

CcODIGO $05.05.02

Gestionar el patrimonio del Ministerio de Economia y Finanzas a fin de preservar
los bienes del MEF necesarios para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

OBJETIVO
PROCESO

TIPO DE PROCESO |SJeJele]s:}

BASE LEGAL

Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley
N° 27995.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobo el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 018-2020-EF/51.01; que deroga
disposiciones referidas al registro de elementos de
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Propiedades, Planta y Equipo PPE en el SIGA — Médulo
Patrimonio (MEF).

Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobé el
documento “Lineamientos para la toma de inventario
fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el
Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd la
Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimiento para la
gestién de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicién y Disposicion Final de
Bienes Inmuebles”.

Resolucion Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la  Directiva N°  0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”

Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01“Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Gestién del inventario de bienes patrimoniales hasta la Gestién de [ali[3\{e}s] =R
Seguros. SUBPROCESO

ALCANCE = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

DUENO DEL
SUBPROCESO

PROVEEDORES | ELEMENTOS DEENTRADA | oqpy 60 ‘ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO)
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= Oficina de
Abastecimiento.

= Margesi patrimonial.
= Saldos contables.

Gestion del Inventario de

= Jefe(a) de la

Constancia de sustento del
inventario de bienes
muebles.

= Direccién General de
Abastecimiento.

= Oficina de Finanzas. o S05.05.02.01 ; ) ) Oficina de ) . . = Oficina General de
. = Relacién del Personal bienes patrimoniales L = Informe final de inventario de L .
= Oficina General de . Abastecimiento . ) . Administracion.
Activo. bienes patrimoniales. - )
Recursos Humanos. S = Oficina de Finanzas.
= Acta de Conciliacién
= Margesi patrimonial » Oficina General de
= Registro del bien mueble gesip . L Administracion.
- . . = Jefe(a) de la = Formato de asignacion de - )
= Oficina de en el SIGA. Registro de bienes muebles e g . } . = Oficina de Finanzas.
L } . S05.05.02.02 . Oficina de bienes patrimoniales. -
Abastecimiento = Bienes inmuebles. inmuebles L ) = Organos del MEF.
. Abastecimiento = Registro en el SINABIP de . e
= Bienes muebles ) ) = Direccion General de
bienes inmuebles. -
Abastecimiento.
= Oficina de Finanzas.
. - = Solicitud de actos de = Direccion General de
= Entidades Publicas y . . . - - -
. N administracion de entidad = Acto de Administracion. Abastecimiento.
Privadas sin fines de - = Jefe(a) de la . . -
publica . . g = Acta de entrega-recepcion. = Entidades Publicas y
lucro. . S05.05.02.03 Actos de administracion Oficina de ) . s
- = Necesidad del MEF de L = Registro del acto de Privadas sin fines de
= Oficina de L Abastecimiento L .
L suscripcion de acto de administracion. lucro.
Abastecimiento. L e -
administracion = Oficina General de
Administracion
= Oficina de Finanzas.
= Direccion General de
Abastecimiento.
= Acto de disposicion. = Entidades Publicas y
= Oficina de * Jefe(a) de la = Acta de entrega - recepcion Privadas sin fines de
= Bienes dados de baja S05.05.02.04 Actos de disposicion Oficina de

Abastecimiento.

Abastecimiento

= Registro del acto de
disposicion.

lucro.

Centros Educativos
de Extrema Pobreza.
Sistemas de Manejo
RAEE.
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Oficina de
Abastecimiento.

= Bienes muebles a dar de

= Jefe(a) de la

Bienes muebles dados de

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control
Institucional.

= Direccion General de

= Oficina General de baja. S05.05.02.05 .Procedlmlento de Paja Qe Oficina de baja.. . . Abastecimiento.

. = Informe de sustento de bienes muebles patrimoniales . = Registro de baja de bienes . .
Tecnologias de la baia del bien Abastecimiento muebles = Sistemas de Manejo
Informacion. ) ' ’ RAEE.

= Centros Educativos
de Extrema Pobreza.
= Entidades Publicas y ' gzizt:;';:ge donacion / = Bienes muebles dados de
Privadas. L ) . - = Jefe(a) de la alta. = Oficina de Finanzas.
administrativo de bienes Procedimiento de alta de g - . L.
= Fuentes S05.05.02.06 . . . Oficina de = Acta de entrega-recepcion = Direccion General de
muebles sobrantes / bienes muebles patrimoniales e ) h -
Cooperantes. Reposicion de bienes Abastecimiento = Registro de alta de bienes Abastecimiento.
= Servidores del MEF. P : y muebles.
permuta de bienes
= Desplazamiento de bienes
= Solicitud del 6rgano muebles por asignacion de
usuario para atencion de bienes. )
desplazamiento/asignaci Desplazamiento y = Jefe(a) de la * Desplazamiento de bienes
= Organos de . . i .05.02. reasignacion de Bienes icina de = Organos de .
Organos del MEF 6n de bienes/entrega de | 505.05.02.07 9 de B Oficina d muebles por entrega de Organos del MEF
cargo/devolucion de Muebles Abastecimiento cargo.
bienes = Desplazamiento de bienes
muebles por devolucion
= Registro de la asignacion de
bienes en el SIGA.
= Reportes de entrada del
= Ordenes de compra Elaboracion de informacion | | Jefe(a) de Ia almacén generados del
= Oficina de (O/C). para la conciliacion de saldos - SIGA. - .
S05.05.02.08 Oficina de = Oficina de Finanzas.

Abastecimiento.

= Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

de cuentas del Alimacén y
Patrimonio

Abastecimiento

Reportes de saldos de

cuentas contables generados

del SIGA.

287



= Bienes muebles e inmuebles
con pdliza de seguros.
= Oficina de = Margesi Patrimonial. = Jefe(a) de la ' ;’-:Levrgz%r;c:: ;gzszg%ize
Abastecimiento. = Comunicacion del S05.05.02.09 Gestién de Seguros Oficina de o = Organos del MEF.
< L L poliza de seguros
= Organos del MEF. Siniestro. Abastecimiento L L
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.
Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Porcentaje de Actos de administraciéon aprobadas.

Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas.

Porcentaje de Bajas de Bienes muebles patrimoniales.

Porcentaje de aprobacion de Alta de Bienes muebles.

Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por
mes.

Elaboracion de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de
cuentas del Almacén y Patrimonio.

Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado.

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

CONTROLES RECURSOS

Procedimiento de Gestion del Inventario de bienes patrimoniales
= Supervisar la implementacion y ejecucion del inventario. Para tal fin, los operadores realizaran, por los
miembros de la comision

Instalaciones de la Oficina de Abastecimiento

Procedimiento de Registro de bienes muebles e inmuebles = Computadoras
= Verificar la generacion del codigo, por el Analista en Control Patrimonial « Laptops
= Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial, el Analista en Control Patrimonial previamente | a |mpresoras
verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion patrimonial. = Especialistas
= Analistas
Procedimiento de Actos de administracién = Coordinador(a)

= Revisar si la solicitud de acto administracion cumple con los requisitos de la norma vigente, por el | * Jefe(a)
Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Actos de disposicion
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= Verificar que el donatario del Sistema de manejo RAEE cumpla con los requisitos establecidos en la
norma vigente, por el/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracién, Coordinador(a) de Control
Patrimonial, y el Especialista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Procedimiento de baja de bienes muebles patrimoniales
= Revisar la causal de la baja de los bienes dados de baja y obtener datos técnicos y contables, por el
Especialista en Control Patrimonial y Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Procedimiento de alta de bienes muebles patrimoniales
= Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion, por el Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento y
Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Revisar informe técnico de evaluacion de la documentacién que presenta opositor, con el Especialista en
Control Patrimonial.

Procedimiento de Desplazamiento y reasignacion de bienes muebles
= Realizar verificacion fisica de los bienes, con el Asistente en Control Patrimonial
= Revisar si el usuario subsano las observaciones sobre los bienes asignados, con el Asistente en Control
Patrimonial

Procedimiento de Elaboracion de Informacion para la Conciliacion de Saldos de Cuentas del Almacén
y Patrimonio
= Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y PECOSA se encuentren
registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio, con el Analista en Control Patrimonial
= Verificar los ingresos al SIGA — Modulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos al SIGA estén de acuerdo
a las cuentas contables, por el Analista en Control Patrimonial.

Procedimiento de Gestion de seguros
= Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro, por el Coordinador(a) de
Control Patrimonial y Almacén y Especialista en Control Patrimonial.
= Gestionar la activacion del SOAT, por el Especialista en Control Patrimonial.
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Grafico N° 39

Diagrama de Interrelacion “S05.05.02 Gestion Patrimonial”

505.05.02 Gestién Patrimonial ~Constancia de sustento del

inventario de bienes muebles
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<Saldos contables “Acta de condiliacion
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inventario debenes | 0GA |
patrimoniales | |
| OFI |
|
OGRH «Relaci6n del Personal Activo. ezl 1 Seee——— |
“MargesiPatrimonial T Organos del MEF
*Registro del bien mueble o intang ble en el SIGA DGA
OABAST Bienes inmuebles bienes inmuebles.

“Bienes muebles

Entidades Publicasy *Solcitud de actos de de

Entidades Publicas y
Privadas sin fines de lucro

~Acto de Administracion

Privadas sin fines de lucro UL

G

“Acta
“Registro del acto de administracion

*Acto de disposicién e

-Necesidad del MEF suscripcidn de acto de
OABAST ‘adminstracion
“Bienes muebles
OABAST

G dar debaja

~Infoe de sustento de bajadel bien.

0GTI

|
* Registro del acto de disposicion | g 7
<Acta deentrega- | Sistemas de Manejo |
recepeidn | RAEE I
- |
*Bienes muebles Centros Educativos de [
“Bienes muebles dados de baja } Extrema Pobreza |
|

dodos de baja

Entidades Publicas y
Privadas

Extrema Pobreza

|
|
} Centros Educativos d
|
|

“Registro de baja de

patrimoniales |

|
|
|
|
|
|
\__bienes muebles > ocl |
|
|
|
|
|
|
|

“Aceptacion de donacion / Saneamiento OFI
Fuentes cooperantes de bienes sobrantes / Saneamientode *Bienes muebles dados de alta
Vehiculos / Reposicion de bienes y EA R T e
permuta de bienes. *Registro de alta de bienes muebles DGA
Servidores del MEF L
*Desplazamiento de bienes
muebles por asignacin de bienes
*Solicitud del 6rgano usuario para aten cign *Desplazamiento de bienes
e desplazamiento/asigna cion debnes/. “Tuebles por entrega de cargo > Organos del MEF
Grganos del MEF entrega de cargo/devolucin de bienes -
iebles por devolicidn
o *Registro dela asignacion de
bienes en el SIGA
*Reportes de entrada del
~Grdenes de compra (0/C) almacéngenerados del SIGA
OABAST >

“Notas de Entradas alAlmacén (NEAS)

-Comunicacion del Siniestro

“Reportes de sakdosde cuentas
contables generados delSIGA

“Margesi
patrimonial

“Bienes muebles e imuebles con
pdlizo de seguros - > Organos del MEF
*Atenciéndesiniestrosa través de

I Activacién de pdliza de seguros

(reposicin, reparacién del bieno

reembolso en efectivo)
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8.5.2.1 S05.05.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Ficha de Procedimiento

Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Codigo del Subproceso

S05.05.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes con los que cuenta la entidad a una
determinada fecha, con el fin de comprobar
la existencia de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y
proceder a las regularizaciones que
correspondan.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado Actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades, planta
y equipo de las entidades publicas y otras formas
organizativas no financieras que administren recursos
publicos”, la misma que fue aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01.

= Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, que
aprueba el documento “Lineamientos para la toma de
inventario fisico y valorado de los bienes patrimoniales
en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

= Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestiéon de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
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Vinculacién con Procesos ‘

Codigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

= Registro de bienes muebles e inmuebles

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de Recursos
Humanos.

® Margesi patrimonial.
= Saldos contables.
® Relacién del Personal Activo.

® Constancia de sustento del inventario
de bienes muebles.

= Acta de Conciliacion.

= |Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

= Direcciéon General de Abastecimiento.
= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO:

La OGA aprueba mediante Resolucion Directoral la conformacion de la
Comisién del Inventario, la cual esta conformada por 01 representante de la
OGA, 01 representante de la Oficina de Finanzas y 01 representante de la

01. | Oficina de Abastecimiento. Luego ir a la actividad 01. Comision del Inventario = Miembros de la Comision
Elaborar plan de trabajo y cronograma de trabajo.
De manera paralela OGA comunica a los Organos del MEF el inicio del
inventario y se realiza la actividad 02.
Elaborar Término de Referencia y Especificaciones Técnicas para la
02 contratacion del servicio a solicitud de la Comision. OGA/OABAST - Analls.ta en Control Patr|mon|al. . ’
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén
Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de Contratacion. Ir a la actividad 03.
Remitir a la comision el margesi patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
03 | En paralelo se desarrolla la actividad 04 y la Oficina de Finanzas remite OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
informacién sobre activos fijos y bienes no depreciables. La Comision suscribe ® Analista en Control Patrimonial.
acta de inicio de inventario.
04 | Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
Supervisar la implementacién y ejecucién del inventario. Para tal fin, los
05 | operadores realizaran, entre otras, las siguientes tareas: Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
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- Elabora e imprimir etiqueta para inventario fisico de bienes e
inventario de ambientes.

- Realizar inventario de ambientes y etiquetado.

- Realizar el inventario fisico y etiquetado de bienes. El
inventario se realiza a los bienes muebles, inmuebles e
intangibles del MEF.

- Realizar la actualizacion del inventario en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.

- Emitir formatos de asignacién de bienes en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.

- Archivar expedientes de inventario de bienes.

Los usuarios suscriben formatos de asignacion de bienes.

06 | Realizar la conciliaciéon contable. Comision del Inventario = Miembros de la Comision.
Emitir y suscribir Acta de Conciliacion. Suscribe la comisién, el/la = Miembros de la Comision.

07 | Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacén y Comision del Inventario = Director(a) de la Oficina de Finanzas.
Contador(a) Publico(a) contratado(a). = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

08 | Elaborar informe final del inventario. Comision del Inventario = Miembros de la Comision
Elaborar y presentar a la Oficina General de Administracion el informe final del
inventario, anexos y acta de conciliacion. Incluye fichas de asignacion

09 suscritas. Comision del Inventario = Miembros de la Comision
OGA remite a la Oficina de Abastecimiento el expediente mediante
Memorando.

Presentar informe final del inventario y acta de conciliacion a la Direccion

10 | General de Abastecimiento, a través del SIGA y generar constancia de OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
sustento.

11 Remitir a la DGA a través de memorando el sustento de inventario expedido OGA/OABAST . Analls.ta en Control Patrlmonlal: . '
por el SIGA. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Remiti i la Ofici | Admini i6 i |

12 emitir constancia a la Oficina General de Administracién con copia a la OGA/OABAST » Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Oficina de Finanzas a través del Sistema de Gestién documental
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FIN:
® Informe final de inventario de bienes patrimoniales.
= Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
= Acta de conciliacion.

Indicadores

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® |Informe final de inventario de bienes patrimoniales.

= Reporte sefalado en el formato del Informe final.

= Acta de inicio de inventario.

® Formato de asignacioén de bienes.

= Acta de Conciliacion.

® Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
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Grafico N° 40
Flujograma “S05.05.02.01 Gestién del Inventario de Bienes Patrimoniales”
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8.5.2.2 S05.05.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles

Ficha de Procedimiento

Registro de bienes muebles e inmuebles

Codigo del Subproceso

$05.05.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Incorporar a través del registro y asignacion
de los bienes adquiridos por el MEF vy los
que se encuentren bajo actos de
administracion al registro patrimonial de la
Entidad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicién Final
de Bienes Inmuebles”
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestiéon de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Vinculacién con Procesos ‘

Codigo del Proceso

= S05.05.02

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.05.02.01
= S05.05.02.09

Nombre de Subproceso

= Gestion del Inventario de bienes patrimoniales
" Gestion de Seguros

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento

® Registro del bien mueble en el SIGA.
® Bienes inmuebles.
® Bienes muebles.

" Margesi patrimonial.

® Formato de asignacion de bienes
patrimoniales.

= Registro en el SINABIP de bienes
inmuebles.

= Oficina General de Administracion.

= Oficina de Finanzas.

= Organos del MEF.

= Direcciéon General de Abastecimiento.

entrega del bien. Ir a la actividad 07.

Se verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion
patrimonial.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Registro del bien mueble en el SIGA.
a) En caso de bien mueble en el SIGA. Ir a la actividad 01.
01 b) En caso de bienes inmuebles, ir a la actividad 12. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Verificar las Ordenes de Compra y Notas de Entrada de Almacén ingresadas
en el SIGA. Se verifica si ha habido un ingreso de un bien patrimonial.
02 | Generar cédigo patrimonial. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
03 | Verificar la generacion del cédigo. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
04 | Realizar impresion de etiquetas. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
05 | Etiquetar el bien patrimonial. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial.
¢ El bien cuenta con PECOSA?
a) Si:lralaactividad 07.
06 b)  No: Almacén emite la PECOSA al momento del despacho o OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
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07 | Registrar asignacion de activo al Servidor a través del SIGA. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

08 | Generar formato de asignacion de bienes patrimoniales. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

09 | Visary suscribir formatos en dos juegos. OGA/OABAST - Analls.ta en Control PatrlmonlaI: . .

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.

Archivar formatos.

10 OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
Ir al FIN.
INICIO: Bienes inmuebles

11 OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Registrar el inmueble en el SIGA - Médulo Patrimonio.

12 | Registrar los datos técnicos y contables. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

13 | Registrar en el SINABIP bienes inmuebles. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

FIN:

= Margesi patrimonial.
" Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
= Registro en el SINABIP de bienes inmuebles.

Indicadores

® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

® Formato de asignacién de bienes patrimoniales.
® Margesi patrimonial.
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Grafico N° 41

Flujograma “S05.05.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles”
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8.5.2.3 S05.05.02.03 Actos de Administracion

Ficha de Procedimiento

Actos de Administracion

Codigo del Subproceso

$05.05.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los bienes de propiedad del MEF
y los que se encuentren bajo su
administracion, en el marco de las normas y
procedimientos establecidos por los entes
reguladores.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucién  Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucioén Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobé
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicién Final
de Bienes Inmuebles”
Resoluciéon Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”.
Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
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marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
Dueiio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Vinculacion con Procesos ‘
Codigo del Proceso = S05.05.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial
Codigo del Subproceso . Nombre de Subproceso .
Proveedor Insumos Salidas Usuario
® Solicitud de actos de administracién de = Acto de Administracion. = Entidades Publicas.
= Entidades Publicas y Privadas. entidad publica = Acta de entrega-recepcion. = Oficina de Finanzas.
= Oficina de Abastecimiento. ® Necesidad de suscripcion de acto de ® Registro del acto de administracion ® Oficina General de Administracion
administracion. = Direccién General de Abastecimiento.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Necesidad de suscripcion de acto de administracion a favor del
MEF

a) En caso de suscripcion de Acto de administracion a favor del MEF.

01 Ir a la actividad 01. OGA/OABAST

b) En caso de suscripcion de Acto de administracion a favor de otras
entidades. Ir a la actividad 05.

= Especialista en Control Patrimonial.
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Elaborar informe técnico con requisitos para solicitar acto de administracion.

Revisar informe técnico para solicitar acto de administracion.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

02 |¢E f ? OGA/OABAST
¢i=s comorne ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

a) Si:lralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 01.
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03

Suscribir informe técnico.

El Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién a la OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
OGA.
04 | Suscribir informe y memorando para remision a la OGA. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
OGA/OABAST
Remitir expediente de solicitud de acto de administracion.
¢ La entidad acepta solicitud de acto de administracion? - - L
05 a) Si: La entidad acepta la solicitud del acto de administracion. Ir a la OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
actividad 14.
b) No: Iral FIN.
INICIO: Solicitud de actos de administracion de entidad publica
Evaluar solicitud de actos de administracion.
¢, Se acepta solicitud de acto de administraciéon?
06 a) Si:Iralasiguiente pregunta. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir a la actividad 07.
¢ Cumple con los requisitos de la norma vigente?
a) Si:lralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
07 | Comunicar a la entidad solicitante y se archiva solicitud. Ir al FIN OGA - Jefe(a.) de la Oficina de Abaste.mmu-:-.nto. i
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
c . | tidad solicitant | " isit = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
o8 omunicar a la entidad solicitante que complemente requisitos. OGAOABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La entidad solicitante complementa los requisitos, ir a la actividad 05. * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacen.
= Especialista en Control Patrimonial.
09 Elaborar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral del acto de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

administracion.
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Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral del acto de
administracion.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

01, ? OGA/OABAST _ cimie ,
¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:lralaactividad 11.
b) No: Ir a la actividad 09.
Suscribir informe técnico.
" El Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a la OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
OGA.
12 | Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
13 | Aprobar Resolucién Directoral del acto de administracion. OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
Suscribir acta de entrega-recepcion.
1 a) ETac:stci)v?deagn1 gcto de administracion a favor de otras entidades, ir OGAOABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) En caso de un acto de administracién a favor del MEF, el Ministerio * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacen.
de Economia y Finanzas recibe el expediente que aprueba el acto
de administracién. Luego, ir a la actividad 16.
Notificar expediente. Se notifica a la Direccion General de Abastecimiento, al » Especialista en Control Patrimonial
15 OCl, a la Oficina de Finanzas, a la entidad beneficiada, y en el caso de OGA/OABAST B P . o )
inmuebles también se notifica a la SBN. Luego, ir a la actividad 17. Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Remitir a la Oficina de Finanzas y al Organo de Control Institucional copia de . -
16 | la Resolucion Directoral y acta de entrega-recepcion. OGA/OABAST - Jefe(a) de la Oficina de Abaste.c:lmu-:-.nto. i
Luego, ir a la actividad 17. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
17 | Registrar en el SIGA-MP y SINABIP el acto de administracion. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
18 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.
® Registro del acto de administracion

Indicadores

® Porcentaje de Actos de administracion aprobadas
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

® Resolucién Directoral que aprueba el Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.

= Oficio.

= Memorando.

® Informe técnico.

304



Grafico N° 42
Flujograma “S05.05.02.03 Actos de Administracion”
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8.5.2.4 S05.05.02.04 Actos de Disposicion

Ficha de Procedimiento

Actos de Disposicion

Codigo del Subproceso S05.05.02.04 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Legislativo Ni 1439, Decreto Legislativo de
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278. Decreto
Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobé el Régimen
Especial de Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°

Ejecutar o realizar el desplazamiento o 009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
traslado de dominio de los bienes del MEF, Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
e de manera gratuita u onerosa, a favor de Electronicos.
Objetivo del Subproceso ) A . Base Legal
otra entidad, institucion privada o persona = Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la

natural. Se realiza previa baja de los bienes Ley N° 27995.

a disponer. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resoluciéon Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
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® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestiéon de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resoluciéon Directoral N° 008-2020-EF/54.01, que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

= Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resoluciéon Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicién Final
de Bienes Inmuebles”.

= Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso. .

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.05.02.05

Nombre de Subproceso

® Procedimiento de baja de bienes muebles

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.

= Bienes dados de baja.
" Bienes muebles dados de baja

= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.

® Registro del acto de disposicion.

= Entidades Publicas

= Entidades Privadas sin fines de lucro.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina General de Administracion.

= Direccién General de Abastecimiento.

= Centros Educativos de Extrema Pobreza.
= Sistemas de Manejo RAEE.

Ni Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes dados de baja por RAEE.
Solicitar a OGTI la publicacién en el portal institucional de la Resolucion
Directoral que aprueba la baja de bienes. Se tiene 15 dias habiles para = Especialista en Control Patrimonial.
01 SN R ’ . OGA/OABAST ; . )
publicacion de la Resolucion Directoral que aprueba la baja de bienes. = Asistente en Control Patrimonial.
OGTI publica en el Portal Institucional del MEF la RD vy la relacién de bienes
dados de baja.
02 | Elaborar informe y proyecto de memorando. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de memorando.
= Especialista en Control Patrimonial.
03 |; OGA/OABAST
¢Es conforrpe’? . = Coordinador(a) de Control Patrimonial.
a) Si:lIralaactividad
b) b) No: Ir a la actividad 02.
04 | Visar Memorando OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Remitir copia de la Resolucion Directoral y relacion de bienes dados de baja a
la DGA. En el plazo de tres (03) dias habiles luego de realizada la publicacién
de la Resolucién Directoral, se remite copia de la resolucion de baja y relaciéon
de bienes a la DGA, por medio fisico o virtual.
05 | La Direccién General de Abastecimiento publica el cronograma, copia de la OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

RD y relacion de bienes dados de baja, dentro de los tres dias habiles de
recibida la comunicacion.

Los Sistemas de manejo RAEE presentan solicitud y documentacion
sefialados en la norma.
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Definir al donatario del Sistema de manejo RAEE que cumpla con los requisitos

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

06 establecidos en la norma vigente. Ir a la actividad 10. OGA - Coordi.ne?dor(a) de Control Eatrimonial.
® Especialista en Control Patrimonial.

07 INICIO: Bienes dados de baja OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.

Clasificar los bienes dados de baja. = Asistente en Control Patrimonial.
08 | Gestionar actos previos de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
09 | Elaborar expediente de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
10 E(I:etact))(ér:rd:ggz)rgcei;:-c;n|co y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba el OGA/OABAST » Especialista en Control Patrimonial.

Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba el

acto de disposicion.

= Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.

11 OGA/OABAST

¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

a) Si:lIralaactividad 12.
b) No: Irala actividad 11.

Suscribir informe técnico.
12 El/la Coordinador(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

remision a la OGA.

Suscribir memorando e Informe Técnico.
13 El/la Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

la OGA.
14 | Aprobar Resolucién Directoral del acto de disposicion. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.

. . . s - . = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

15 Comunicar y enviar copia de Resolucion Directoral al OCI, Oficina de Finanzas OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

y al donatario.

® Especialista en Control Patrimonial.
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Realizar la coordinacion de entrega — recepcion de los bienes en disposicion.

¢ El acto de disposicion es RAEE?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

16 . € 5 OGA/OABAST L ) .
¢ Recoge los bienes dentro del plazo? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 23.
b) No: Irala actividad 17.
b) No: Ir ala actividad 23.
17 | Elaborar informe y proyecto de RD que baja sin efecto la donacion. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de RD que baja sin efecto la donacion.
18 | 4Es conforme? OGA/OABAST : Jefe(a.) de la Oficina de Abaste.c;lmle.nto. ’
a) Si: Irala actividad 19. Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Irala actividad 17
19 | Suscribir Informe Técnico OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
20 | Suscribir memorando e Informe y remitir a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 | Aprobar Resolucion Directoral que deja sin efecto la donacion. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
2 thlﬂcar al S|gwent(.e,S|stema de manejo RAEE que solicitd la donacion y OGA/OABAST = Jefe(a.) de la Oficina de Abaste9|m|gnto. ’
adjunto documentacion = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
23 | Entregar los bienes y suscribir acta OGA/OABAST - Espemallsta en Control P.atrlm.onlal.
= Asistente en Control Patrimonial
24 | Registrar el acto de disposicion en el SIGA y SINABIP. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
FIN:

= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.
= Registro del acto de disposicion.

Indicadores

® Porcentaje de Actos de disposicion aprobados.

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= |Informe técnico que aprueba el acto de disposicion.

= |Informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacién.
= Resolucioén Directoral que aprueba el acto de disposicion.
= Acta de Entrega — Recepcion.

" Memorandos.

= Oficios
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8.5.2.5 S05.05.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles Patrimoniales

Ficha de Procedimiento

Procedimiento de Baja de Bienes Muebles Patrimoniales

Caodigo del Subproceso S05.05.02.05 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.

Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos.
Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobo el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo N°
009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestiéon y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
“Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resoluciéon Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Gestionar la baja que conlleva a la
cancelacion de la anotacion en el registro
patrimonial de la entidad respecto de sus
bienes, lo que conlleva, a su vez, a la
extraccion contable de los bienes dados de
baja.

Objetivo del Subproceso Base Legal
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= Resoluciéon Directoral N° 008-2020-EF/54.01, que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

= Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= 505.05.02

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos ‘

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.05.02.04

Nombre de Subproceso

= Actos de disposicion

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacion.

= Bienes muebles a dar de baja.
= |Informe de sustento de baja del bien.

= Bienes muebles dados de baja.

= Registro de baja de bienes muebles.

= Sistemas de Manejo RAEE

= Centros Educativos de Extrema Pobreza
= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional

= Direccién General de Abastecimiento

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

¢ Es mobiliario o equipo?
a) En caso de mobiliario, ir a la actividad 03.
b) En caso de equipo, ir a la actividad 02.

INICIO: Solicitud de baja de bienes muebles

Identificar y clasificar los bienes a ser dados de baja.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.
= Asistente en Control Patrimonial.
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02

Solicitar al area técnica el informe técnico que sustente el
procedimiento de baja. Se solicita al area técnica que puede ser OGTI
o Servicios Generales. En caso de ser equipo especializado se podria
contratar un servicio externo para evaluacion.

Area técnica entrega informe. Ir a la actividad 03.

Las causales de la baja de bienes muebles patrimoniales son:
a) Dafio
b) Ejecucioén de garantia
c) Estado de excedencia
d) Estado de chatarra
e) Falta de idoneidad del bien
f) Mantenimiento o reparacién onerosa
g) Obsolescencia técnica
h) RAEE
i) Saneamiento administrativo de bienes muebles
patrimoniales faltantes.
j) Sustraccion
k) Transformacion
1) Invalidez de semoviente
Cuando se presenta cualquiera de las siguientes
situaciones en el semoviente: i) fin del periodo de vida
reproductivo; ii) problemas sanitarios o reproductivos; iii)
muerte o accidente que impida su normal desarrollo; o iv)
manutencién onerosa previo analisis costo beneficio.

OGA/OABAST

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

= Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.

= Especialista en Control Patrimonial.

03

Elaborar relacién de bienes que se daran de baja y obtener datos
técnicos y contables.

¢La baja es por bienes faltantes?
a) Si:lIralaactividad 04.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢La causal de baja requiere denuncia policial?
a) Si: El usuario presenta denuncia, de forma paralela ir a la
actividad 05 y 06.
b) No: Irala actividad 06.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.
= Analista en Control Patrimonial.

315



Notificar al ultimo usuario que tiene asignado el bien. Ir a la siguiente
pregunta.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

04 ) » o OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Alimacén.
¢Apareci6 e'I bien? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:lral FIN.
b)  No: De forma paralela, ir a la actividad 05 y 06.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
05 | Comunicar al érgano del SNC el bien faltante. Ir al FIN. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
06 Elaborar mfor.me técnico y proyecto de Resolucién Directoral que OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
aprueba la baja.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que
aprueba la baja
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
o7 ¢ Es conforme? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
08 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
09 | Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
10 | Aprobar Resolucion Directoral de baja de bienes muebles. OGA = Jefe(a) de Oficina General de Administracion.
11 | Realizar registro de la baja en el SIGA. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
c icar Resolucion Directoral i ia del inf técni = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
12 omunicar Resolucion Lirectoral y remitir copia def informe techico a OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.

la Oficina de Finanzas.

= Especialista en Control Patrimonial.
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13 | Archivar expediente.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
= Bienes muebles dados de baja.
= Registro de baja de bienes muebles.

Indicadores

= Porcentaje de Baja de Bienes muebles patrimoniales

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Proyectos de Informes Técnicos.
= Informe Técnico.
= Proyecto de Resolucion Directoral.

= Resolucién Directoral que aprueba la baja de bienes muebles.
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Grafico N° 44
Flujograma “S05.05.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles Patrimoniales”
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8.5.2.6 S05.05.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles Patrimoniales

Ficha de Procedimiento

Procedimientos de Alta de Bienes de Muebles Patrimoniales
Codigo del Subproceso S05.05.02.06 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.
Gestionar el alta que conlleve a la = Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
Objetivo del Subproceso | incorporacion de bien al registro patrimonial Base Legal aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
del MEF, el cual también implica su procedimientos para la gestién de los bienes muebles
correspondiente registro contable. patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas’.

Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos

Cadigo del Proceso = S05.05 Nombre del Proceso = Abastecimiento Institucional
Caodigo del Subproceso = S05.05.02 Nombre de Subproceso = Gestién Patrimonial
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Entidades Publicas y = Aceptacion de donacién / Saneamiento .
. ) ; = Bienes muebles dados de alta. - )
Privadas. de bienes sobrantes / Saneamiento de « Acta de entreqa-recencion = Oficina de Finanzas.
= Fuentes Cooperantes. Vehiculos / Reposicion de bienes y ) 9 .p ' = Direccién General de Abastecimiento.
. ) = Registro de alta de bienes muebles
= Servidor del MEF. permuta de bienes.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Aceptacion de donaciéon / Saneamiento administrativo de
bienes sobrantes / Saneamiento de vehiculos/Reposicion de
bienes y permuta de bienes

Identificar bienes para dar de alta.

¢ Es para saneamiento de sobrantes o vehiculos?
a) Si:Irala siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 02.

01 OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
¢ Los bienes se encuentran en posicion de la entidad por lo menos 1
ano?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b) No: Iral FIN.
¢ Es un vehiculo?
a) Si:lIralaactividad 12.
b) No: Irala actividad 13.
02 | Elaborar expediente con los requisitos de acuerdo a la causal o acto. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
03 | Elaborar informe técnico que sustenta el procedimiento de alta. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
04 EIab(_)rgr_ ’proyecto de Resolucion Directoral que aprueba el alta o OGA/OABAST « Especialista en Control Patrimonial.
adquisicion.
Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion.
= Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.
05 |¢Es conforme? - OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Irala actividad 04.
06 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
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07 | Suscribir informe técnico y memorando para remisién a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina Abastecimiento.
08 Aprobar la aceptacion de la donacién o adquisiciéon de bienes OGA « Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
muebles por otras causales.
Registrar el alta del bien mueble en el SIGA y SINABIP. En el caso . s . .
09 |de vehiculos también se registra en la SUNARP, lo ejecuta el OGA/OABAST Espeqallsta en Control I_:’atrlr_nonlal.
- . . = Analista en Control Patrimonial.
Especialista en Control Patrimonial.
c . Resolucién Directoral i ia del inf técni = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
10 | >omunicar Resolucion irectoral’y remilir copia def informe tecnico OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
al OCl y a la Oficina de Finanzas. . . .
= Especialista en Control Patrimonial
11 | Archivar expediente. Ir al FIN. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
12 Recabar .|nforma.c'|on’ delzl vehiculo. Ficha SUNARP, certificado OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
DIROVE, inspeccion técnica.
" E alist trol Patri ial.
13 | Elaborar relacion de los bienes sobrantes. OGA/OABAST spgma ista en Contro . a rlmonla
= Analista en Control Patrimonial.
Acreditar mediante Declaracion Jurada de permanencia o posesion
del bien. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
14 OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
Declaracion Jurada suscrita por el usuario del bien o responsable de = Especialista en Control Patrimonial.
patrimonio y lo refrenda la OGA.
15 E’Iab‘orar |‘nform’e t‘ecnlco, en’ caso de vehiculo adjuntar informe OGA/OABAST = Jefe(a? d‘e la Oficina de Aba§te0|m|ento.
técnico y ficha técnica del vehiculo. = Especialista en Control Patrimonial.
L .. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
16| Revisar informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
17 | Suscribir informe técnico OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Alimacén.
Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA.
18 ¢ El propietario de los bienes sobrantes es conocido? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

a) Si:lIralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 20.
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Notificar por escrito al propietario de los bienes sobrantes.

¢, Hubo oposicién al procedimiento?

Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

19 = Coordinad de Control Patri ial y Al én.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de OGA/OABAST oor |.ne? or(a) de Contro .a rlmonla y Almacen
; = Especialista en Control Patrimonial.
los bienes
b) No: Irala actividad 19.
Solicitar la publicacién del listado de bienes sobrantes en las sedes
del MEF y pagina web, por 10 dias habiles. En caso de vehiculos
publicar en el Diario Oficial EI Peruano por 10 dias habiles.
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
20 ¢, Hubo oposicion al procedimiento? OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de
los bienes. Ir a la actividad 22.
b) No: Ir ala actividad 21.
Elaborar y suscribir acta de saneamiento y valorizar bienes.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 ¢ Se trata de vehiculo? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si: Tasador emite valor del vehiculo. Ir a la actividad 03. = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Irala actividad 03.
2 Elaborar mforme técnico con la evaluacion de la documentacion que OGA/OABAST « Especialista en Control Patrimonial.
presenta opositor.
Revisar informe técnico.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
; ? ; . . .
2 ¢Es ;:)onfcgzr:uler.a la actividad 24. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir a la actividad 22.
24 | Suscribir informe técnico. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
25 | Suscribir informe técnico y memorando para remision a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
26 | Elaborary suscribir acta de entrega de recepcion. OGA/OABAST i Coord|.na‘1dor(a) de Control P.atrlr'r?onlal y Almacen.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
27 | Devolver bienes al opositor. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
28 | Comunicar a la DGA y remitir copia de expediente. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Especialista en Control Patrimonial.
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FIN:
= Bienes muebles dados de alta.
= Acta de Entrega-Recepcion.
= Registro de alta de bienes muebles

Indicadores

= Porcentaje de aprobacion de Alta de bienes muebles.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Proyecto de Informe Técnico.
= Proyecto de Memorando.

= Proyectos de Oficios.

= Memorandos.

= Oficios.

= Acta de saneamiento.

= Proyecto de RD.

= Resolucion Directoral.

= Acta de Entrega — Recepcion.
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Gréfico N° 45
Flujograma “S05.05.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles Patrimoniales”
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8.5.2.7 S05.05.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento

Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Codigo del Subproceso

S05.05.02.07 Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el desplazamiento y reasignacion
de bienes muebles a solicitud del 6rgano
usuario de los bienes muebles, con la
finalidad de mantener actualizado el Base Legal
margesi patrimonial y ejercer el control y
custodia del desplazamiento del mobiliario
del MEF.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resoluciéon Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Codigo del Proceso

= S05.05 Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos ‘

= Abastecimiento Institucional

Codigo del Subproceso

= S05.05.02 Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

325




Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud del o¢rgano usuario para
atencion de desplazamiento/ asignacion
de bienes/entrega de cargo/ devolucion

" Desplazamiento de bienes muebles
por asignacion de bienes.

® Desplazamiento de bienes muebles
por entrega de cargo.

® Desplazamiento de bienes muebles

= Organos del MEF.

de bienes. por devolucion.
® Registro de la asignacion de bienes
en el SIGA.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Solicitud del é6rgano usuario para atencién de desplazamiento/
asignacion de bienes/entrega de cargo/ devolucién de bienes
a) Encaso de Entrega de cargo. Ir a la actividad 01. . . .
o1 b) En caso de Desplazamientos, asignacién de bienes. Ir a la OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
actividad 12.
Imprimir del SIGA bienes asignados al trabajador.
Realizar verificacion fisica de los bienes.
02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Notificar al usuario observaciones sobre los bienes asignados.
¢ Usuario subsané observaciones?
a) Si:Iralasiguiente pregunta
b) No: Ir ala actividad 04.
03 ¢ Hay reposicion? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 05 y al Subproceso
S05.05.02.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. Luego, ir
al FIN.
b)  No: Ir al Subproceso S05.05.02.05 Procedimiento de baja de
bienes muebles. Luego, ir al FIN.
04 Denegar solicitud de entrega de cargo. Los bienes que se ubicaron se OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.

reasignan a un nuevo usuario. Ir al FIN.
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Solicitar a la unidad organica nombre del servidor que recibira los bienes.

05 La unidad organica informa nombre del servidor para reasignacion de bienes, OGA/OABAST * Asistente en Control Patrimonial.
ir a la actividad 06.
06 | Reasignar en el SIGA los bienes. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Imprimir formato en 3 ejemplares. Formato: Orden de desplazamiento interno . . .
07 de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
Visar los formatos. _ _
08 ' . ' . OGA/OABAST = CoF)rdlnador(a) de Contrt?l Pat.rlmonlal y Almacén.
Los servidores suscriben formatos, se entrega una copia a quien entrega el = Asistente en Control Patrimonial.
bien y una copia quien recibe el bien. Ir a la actividad 09.
Archivar formato en la Oficina de Abastecimiento. Una copia se queda para la
Oficina de Abastecimiento.
09 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonio.
El usuario remite acta de entrega de cargo (formato de OGRH). Ir a la actividad
10.
10 | Visar acta de entrega de cargo (formato de OGRH). OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
11 Enviar acta firmada al servidor que solicita entrega de cargo. Ir al FIN. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Elaborar formato de desplazamiento de bienes. Se contempla movimiento sin
retorno o con retorno.
12 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Encaso sea sin retorno, ir a la actividad 13.
b) En caso sea con retorno, ir a la actividad 14.
13 | Generar formato de transferencia en el SIGA. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
14 | Generar formato de desplazamiento. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
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Realizar traslado del bien. De ser necesario se contrata servicio de estiba.
15 Er;g:;?éieoegﬁgroasc%i.cc')mputo el usuario solicitara opinién a OGTI, para OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
El usuario suscribe formatos de desplazamiento. Ir a la actividad 16.
16 | Archivar documentos. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
FIN:

= Desplazamiento de bienes muebles por asignacion de bienes.
= Desplazamiento de bienes muebles por entrega de cargo.

= Desplazamiento de bienes muebles por devolucién.

= Registro de asignacion de bienes en el SIGA.

Indicadores

® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA)

Documentos generados

® Formato de asignacion de bienes.
® Formato: Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo.
® Formato de Desplazamiento de bienes patrimoniales (formato para el traslado)
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Grafico N° 46
Flujograma “S05.05.02.07 Desplazamiento y reasignacién de Bienes Muebles”
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8.5.2.8 S05.05.02.08 Elaboracion de informacién para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Elaboracién de informacion para la conciliaciéon de saldos de cuentas del AlImacén y Patrimonio

$05.05.02.08

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar informacién para proporcionar los
insumos a la Conciliacion de los Saldos
Contables del Activo Fijo, Bienes en
Préstamo, Custodia y no Depreciables, y
Depreciaciéon  Acumulada de  Bienes
Muebles e Inmuebles y Estructuras Bienes y
Suministros de Funcionamiento, registrados
contable y patrimonialmente.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que
aprueba las Normas de Control Interno.
Norma General de Contabilidad N° 6 — Conciliacion de
Saldos.
Resolucién Directoral N° 007-2024-EF/51.01, que
aprueba Instructivo N° 003-2024-EF/51.01, “Instructivo
para la presentacion de la informacion financiera e
informacién presupuestaria de las entidades del sector
publico durante el proceso de transicion al marco de las
normas internacionales de contabilidad del sector
publico”.
Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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Dueiio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacién con Procesos ‘

Codigo del Proceso " 505.05.02 Nombre del Proceso - Gestic:)n Patrimonial
= 505.06.01 " Gestion Contable
Codigo del Subproceso = S505.06.01.02 Nombre de Subproceso = Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Oficina de Abastecimiento

= Ordenes de Compra.
® Notas de Entradas al Almacén (NEAs)

® Reportes de entrada del almacén
generados en el SIGA

= Reportes de saldos de cuentas
contables generados del SIGA.

= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Orden de Compra o Nota de Entrada de Alimacén
Registrar en el SIGA la Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén.

a) En caso de informacion para conciliacion de saldos de la cuenta
Propiedad, Planta y Equipo y otras cuentas del activo, ir a la
actividad 03.

b) En caso de informacién para conciliacion de saldos de la cuenta
contable de bienes del almacén, ir a la actividad 02.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

02

Emitir reportes de entrada del almacén con los saldos contables, respecto a la
informacion de bienes de almacén. Luego, ir a la actividad 09. Se realiza una
vez al mes.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

03

Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y
PECOSA se encuentren registradas en el SIGA - Mddulo de Patrimonio.

¢ Esté todo registrado?
a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir a la actividad 04.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

04

Generar el activo y asignacion del activo de la PECOSA. Luego, ir a la actividad
03.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.
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05 | Realizar proceso de cierre contable en el SIGA - Modulo de Patrimonio. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

06 | Realizar consulta del patrimonio segun plan contable. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

Generar reportes de las diferentes cuentas para su analisis.

07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
a) Si:Irala actividad 09.
b) No: Ir a la actividad 08.

Verificar los ingresos al SIGA — Médulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos . . .

08 | 41 SIGA estén de acuerdo a las cuentas contables. Luego, ir a la actividad 07. OGA/OABAST * Analista en Control Patrimonial.
Remitir informacién a la Oficina de Finanzas. Ir al Procedimiento de
Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

09 | Suscribe el Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables el/la OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Director(a) de la Oficina de Finanzas, Coordinador(a) de Contabilidad, Jefe(a) = Analista en Control Patrimonial.
de la Oficina de Abastecimiento y el/la Coordinador(a) de Patrimonio y
Almacén.

FIN:

= Reportes de entrada del almacén.
= Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.

Indicadores

® Elaboracion de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Reportes de entrada del almacén.
= Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.
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Grafico N° 47

Flujograma “S05.05.02.08 Elaboracion de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio”
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8.5.2.9 S05.05.02.09 Gestion de Seguros

Ficha de Procedimiento
Gestion de Seguros

Codigo del Subproceso S05.05.02.09 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, aprueba el
Texto Integrado Actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resoluciéon Directoral N° 039-2021-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

= Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resolucién Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

= Ley N° 29946, Ley del Contrato de Seguro.

® Resoluciéon SBS N° 809-2019 “Reglamento de
Supervisiéon y Control de los Corredores y Auxiliares de
Seguros”.

Asegurar los bienes del MEF, a través de la
Objetivo del Subproceso contratacion de seguros y gestionar la Base Legal
activacion de la podliza en caso de siniestros.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = S05.05.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial
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Codigo del Subproceso

= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Registro de Bienes Muebles e Inmuebles

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Organos del MEF.

" Margesi patrimonial.
= Comunicacion del Siniestro.

" Bienes muebles e Inmuebles con
poliza de seguros.

= Atencién de siniestros a través de la
Activacion de poliza de seguros
(reposicion, reparacion del bien o
reembolso en efectivo)

= Organos del MEF.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Margesi patrimonial

01 Elaborar términos de referencia. El término de referencia es revisado por el OGA/OABAST : Espeplallsta en Control I.Datrlr.'nonlal.
broker de seguro. En caso de inmuebles y vehiculos se tasan a valor comercial Analista en Control Patrimonial.
por contratacion de un tercero
Solicitar contratacion mediante informe. Ir al Subproceso de Proceso de
Contratacion.

La Compafiia de seguros emite pdliza, de forma paralela ir a la actividad 05 y

02 segun el caso ir al Subproceso S05.05.02.06 Procedimiento de alta de OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén
bienes muebles, Subproceso S05.05.02.02 Registro de bienes muebles e = Especialista en Control Patrimonial.
inmuebles o al Subproceso S05.05.02.05 Procedimiento de baja de bienes
muebles.

En cada caso, luego ir a la actividad 03.

03 Elabor_ar |nformaC|on,para la inclusion y/o exclusién de bienes. La informacion OGA/OABAST . Esp(—‘fc:lahsta en Control Patnmonlal.
es revisada por el broker del seguro. = Analista en Control Patrimonial.
Solicitar la inclusién y/o exclusién de bienes. Luego, ir al Subproceso
$05.05.03.03 Ejecucion contractual.

04 . B . . o OGA/OABAST = Coordl.na?dor(a) de Control Ffatrln?onlal y Almacén.

a Compaiiia de seguros emite endoso y en paralelo ir a la actividad 05 y luego = Especialista en Control Patrimonial.
que la compaiiia de seguros emite factura, cheques o depdsitos por saldo a
favor, ir al Subproceso S05.06.02.02 Gestion de pagos. Luego, Ir al FIN.
05 | Archivar poliza o endoso. Ir al FIN. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
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INICIO: Siniestro. El usuario o area usuaria comunica el siniestro. Ir a la
actividad 06.

Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

06 OGA/OABAST - ) )
= Especialista en Control Patrimonial.
¢,Cumple con los requisitos?
a) Si:lIralaactividad 07.
b)  No: Ir al FIN.
Comunicar y solicitar al bréker y a la compafiia de seguros la atenciéon del
siniestro.
¢ Es vehicular?
a) Si: Compaiia de seguros envia procurador en el momento del
siniestro. Ir a la siguiente pregunta.
¢ Hay dafos personales?
a) Si:Irala actividad 08. . g ialist Control Patri ial
07 b) No: Conductor pasa examenes de acuerdo a ley, ir a la OGA/OABAST specialista en Lontrol Fatrimonial.
siguiente pregunta.
¢ Es declarado pérdida total del vehiculo?
a) Si:Iralaactividad 12.
b) No: En paralelo ir a la actividad 09 y 11.
b) No: Compafiia de seguros apertura caso y asigna ajustador o
procurador. Ir a la actividad 12.
Gestionar la activacion del SOAT.
08 OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
La Compafiia de seguros atiende los dafos personales. Ir al FIN.
Internar el vehiculo en el taller.
El taller evalla los dafios y emite cotizacion. La Compania de Seguros evallua
09 | lareparacién y solicita aprobacion al MEF. Ir a la actividad 10. OGA/OABAST = Operador de servicios generales.
Personal del area de transportes coordina con el Coordinador(a) de Servicios
Generales.
Evaluar atencion y aprobar la reparacion.
10 OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

El Taller realiza reparacion y el vehiculo regresa al MEF. La Compaiiia de
Seguros emite factura por deducible. Ir a la actividad 17.

® Especialista en Control Patrimonial.
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= Especialista en Control Patrimonial.

11 | Elaborar informe y remitir al area de patrimonio. Ir a la actividad 17. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Solicitar al . ita inf ionvd tacion ref t lacionad = Especialista en Control Patrimonial.
12 alosli(:igsrtar\oesuarlo remita informacién y documentacion referente o relacionado OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar informacién y documentacion referente o relacionado al siniestro.
13 | ¢Lainformacion es conforme? OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:lIralaactividad 14.
b) No: Irala actividad 12.
Remitir informacion y documentacion a la compania de seguros.
La compafiia de seguros evallua procedencia de la reposicion o reembolso. Ir
a la siguiente pregunta.
¢ Procede atencion?
a) Si: Serealiza lo siguiente:
- En caso de Reposicion, Compafiia de Seguros repone bien y
emite factura por deducible. En el caso de pérdida total del
vehiculo no hay pago de deducible
Luego, en paralelo ir a la actividad 17 e ir a los subprocesos de = Especialista en Control Patrimonial.
14 $05.05.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
{el SO§.0|£')i:()I$\l.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
uegoira .
- En caso de Reembolso, Compariia de seguro remite cheque
o comprobantes de depodsito en cuenta. En el caso de
reposicion de vehiculo se transfiere vehiculo siniestrado al
seguro. Ir a la siguiente pregunta.
b)  No: Ir al FIN.
¢Es cheque?
a) Si:lIralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 15.
. . ) o - . = Especialista en Control Patrimonial.
15 gggcggroaz I81O(gglsntiaégedzlir:%r:zzcs)sv ﬁ:lf;cl:a':rlﬁl depdsito. Luego, I al subproceso OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
o - ) ) = Especialista en Control Patrimonial.
16 Remitir cheque a la Oficina de Finanzas. Luego, ir al subproceso S05.06.02.01 OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Gestion de ingresos. Ir al FIN.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Elaborar informe para el pago de deducible. Ir al subproceso S05.05.03.03
17 | Ejecucion contractual y luego ir al Subproceso S05.06.02.02 Gestion de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Pagos. Ir al FIN.

FIN:
" Bienes muebles e inmuebles con poéliza de seguros.
= Atencidn de siniestros a través de la Activacion de poliza de seguros (reposiciéon, reparacién del bien o reembolso en efectivo).

Indicadores

" Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

® Términos de referencia.

= |Informe técnico.

= Documentos sustentatorios.
= Oficio.

= Memorando.
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Grafico N° 48
Flujograma “S05.05.02.09 Gestion de Seguros”
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8.5.3. S05.05.03 Gestion de las Contrataciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion de las Contrataciones

CcODIGO $05.05.03

Gestionar las contrataciones incluyendo la modificacion del Plan Anual de
(oW \elr] M {o]ei= 0N Contrataciones, adquisicion de bienes y servicios, asi como la ejecucion J:T-t]=4N=cT.\N
contractual requeridos por los érganos del Ministerio.

TIPO DE PROCESO

Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras”.

® Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva  N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de Acuerdo Marco”.

= Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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ALCANCE

PROVEEDORES

= Organos del MEF.

Inicio desde las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones (PAC),

incluyendo el proceso de contratacion hasta la Ejecucion Contractual.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

® Requerimientos no
programados de bienes y
servicios.

" Actualizacion de los

CcODIGO ‘ SUBPROCESOS

Modificacion del Plan Anual

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Jefe(a) de la Oficina de

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Plan Anual de

USUARIOS

= Organos del MEF.

® Proveedores.
= Organos del MEF.

buena pro.

= Conformidades.

® Solicitud de modificacion
del contrato.

® Solicitud de ampliacion
de plazo de contrato

Abastecimiento.

= Resoluciéon Directoral que
aprueba la modificacion del
contrato.

= Oficio y/o Informe sobre la
solicitud de ampliacion de
plazo de contrato.

" Oficina de. requerimientos $05.05.03.01 | "¢ Contrataciones (PAC) Abastecimiento. Contrataciones (PAC) = OSCE.
Abastecimiento. programados. modificado.
® |nclusion de procesos de
contratacion en el PAC.
= Consentimiento de la buena
pro.
® Requerimiento de - - ; a A
* Organos del MEF. contratacion de bienesy | $05.05.03.02 | Proceso de Contratacion | JAT)faeSe)c(ﬁ iljn(t);ucma de g%r:tTrato menor y/o igual a . Srgamj del MEF.
servicios. . . roveedores.
= Orden de compra.
® Orden de servicio
® Consentimiento de la = Contrato suscrito derivado
buena pro. de  procedimientos de
® Documentos para seleccion.
suscripcion del contrato =" Orden de compra para
- que se envian hasta 8 tramite de pago. ]
) ggglsngriiento dias habiles posterior al . . " Orden de servicio para| *® Organos del MEF.
’ consentimiento  de  la | S05.05.03.03 Ejecucion Contractual Jefe(a) de la Oficina de tramite de pago. = Proveedores.

= Oficina de Finanzas
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Seguimiento y control de

= Oficina de :
contrataciones por montos

Abastecimiento. * Conformidades.

. q = Solicitud de ampliacion $05.05.03.04 | menores y/o iguales a 8
roveedor. de plazo de contrato UIT y proveniente de
® Organos del MEF. Acuerdo Marco
» A O » R RSO PARA A

SISTEMAS INFORMATICOS

= Expediente de compra para
tramite de pago.

= Expediente de servicio para
tramite de pago.

= Oficio y/o Informe sobre la
solicitud de ampliacion de
plazo de contrato.

= Organos del MEF.
® Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

= Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

® Portal Electrénico de Peri Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

® Tasa de variacion de modificaciones del PAC.
® Porcentaje de procesos convocados.

® Porcentaje de procesos adjudicados.

= indice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

® Porcentaje de contrataciones en las que se realizaron acciones de sensibilizacién a
proveedores en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

" Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.

= indice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

® Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago.
= Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacion de plazo.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
= Revisar el proyecto de memorando de solicitud de certificacion o prevision presupuestal, por el Jefe(a)
de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacion

® Revisar el proyecto de informe y proyecto de Resolucion de Modificacion al Plan Anual de
Contrataciones, por el Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento y Coordinador(a) de Programacién y
Analista de Programacion.

Procedimiento de Proceso de contratacion

® Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma, por el por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

® |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento
= Computadoras

= Laptops

® |mpresoras

= Especialistas

® Analistas

= Coordinador(a)

= Director(a)

= Secretario(a) General

® Ministro(a)
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® Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de Necesidades, asi como los
documentos del citado requerimiento (Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas y Pedido
de Compra / Servicio o Solicitud de Pedido, de corresponder), por el Coordinador(a) de Adquisiciones,
Especialista en Contrataciones, Analista en Contrataciones y Especialista en Programacion.

= Revisar condiciones de requerimiento, por el Coordinador(a) de Adquisiciones.

® Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, por el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento y Coordinador(a) de Adquisiciones.

Procedimiento de Ejecucion contractual
® Revisar proyecto de contrato, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
= Verificar los requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucion Contractual.
® Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

Procedimiento de Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT
y proveniente de Acuerdo Marco

® Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria, por el Especialista de Adquisiciones.

= Revisar sustento de solicitud de forma preliminar, por el Especialista de Ejecucion Contractual.

® Revisar documentos, por el Especialista de Ejecucién Contractual y el Jefe(a) de la Oficina de
Abastecimiento.

= Verificar requisitos legales aplicables, por el Especialista de Ejecucion Contractual
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Grafico N° 49

Diagrama de Interrelacion S05.05.03 Gestion de las Contrataciones
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8.5.3.1 S05.05.03.01 Modificaciéon del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

$05.05.03.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Modificar el Plan Anual de Contrataciones
por requerimiento no programado o por
modificacién del tipo de procedimiento de
seleccion.

Base Legal

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Codigo del Proceso

= S05.05.03

Nombre del Proceso

Vinculaciéon con Procesos

= Gestion de las Contrataciones.

Caodigo del Subproceso

= 505.05.03.02

Nombre de Subproceso

= Proceso de Contratacion.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF

® Requerimientos no programados de
bienes y servicio.

® Actualizacion de los requerimientos
programados.

® Inclusion de procesos de contratacion
en el PAC

® Plan Anual de Contrataciones (PAC)
modificado

= Organos del MEF.
= OSCE.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO:
En caso de Inclusion de requerimiento no programado PAC.
Realizar la indagacion de mercado.

a) En caso de requerimiento no programado, ir a la siguiente pregunta
¢ El valor estimado es mayor a 8 UIT?
a) Si:lralaactividad 02.
b)  No: Ir al proceso de contratacion. Ir al FIN.

b)  En caso de requerimiento programado, existen por:
a. Por resultado de la indagacion. Ir a la actividad 02.
b.  Por solicitud del area del usuario de exclusién. Por tipo de

® Coordinador(a) de Programacién
= Especialista de Programacion.

01 procedimiento, ir a la siguiente pregunta “; Modifica el tipo OGA/OABAST ’ -
de procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?” * Analista de Programacion.
En caso de Exclusion del requerimiento programado
a) En caso de requerimiento no programado, ir a la siguiente pregunta
¢ El valor estimado es mayor a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de
contratacion. Ir al FIN.
b)  En caso de requerimiento programado, existen por:
a) Por resultado de la indagacion. Ir a la actividad 02.
b)  Por solicitud del area del usuario de exclusion. Ir a la
actividad 06.
Realizar la indagacién de mercado.
En el caso del CIADI, este realiza su investigacion de mercado.
02 v _ ‘ , OGA/OABAST = Esp(-?mallsta de Prograrﬁacnon.
¢ alor estimado es menor o igual a 8 UIT? ® Analista de Programacion.
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir al Subproceso S05.05.03.02 Proceso de contratacion. Ir al
FIN.
03 Elaborar proyecto de Memorando de solicitud de certificacién o previsién OGA/OABAST = Especialista de Programacion.

presupuestal.

® Analista de Programacion.
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Revisar proyecto de memorando de solicitud de certificacion o prevision
presupuestal.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

04 +Es conforme? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion
a) Si:Irala actividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Solicitar certificacion o prevision presupuestal.
05 La Oficina de Finanzas remite certificacion de crédito o previsién presupuestal OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
de corresponder.
) L e = Coordinador(a) de Programacion
Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion de Modificacion al Plan L .
06 | Anual de Contrataciones. OGA/OABAST - Espegahsta de Prograrlv?amon.
= Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién de Modificacién al Plan
Anual de Contrataciones. = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
07 +Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
08 | Suscribir Informe y remitir a la OGA. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 | Aprobar modificacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)..." OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
10 | Publicar en el SEACE OGA/OABAST * Especialista de Programacion.
" Analista de Programacion.
Solicitar publicacién a OGTI en el Portal Institucional.
11 ® Especialista de Programacion.
OGTI publica Resolucion Directoral de modificacion del PAC en el Portal OGA/OABAST

Institucional.

® Analista de Programacion.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

Indicadores

® Tasa de variacion de modificaciones del PAC

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

13 En caso no esté delegado, la modificacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Documentos generados

= Memorando de solicitud de certificacion presupuestal.

= Informe modificacién de Plan Anual de Contrataciones.

= RD de modificacién del Plan Anual de Contrataciones.
" Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.
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Grafico N° 50
Flujograma “S05.05.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.5.3.2 S05.05.03.02 Proceso de Contratacion

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Proceso de Contratacion

$05.05.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Contratar los bienes, servicios y obras
requeridos por los o6rganos y unidades
organicas del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Base Legal

=  Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

. Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Economia y Finanzas.

®"  Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01,
que aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01
“Directiva para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”.

. Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba
la Directiva N° 007-2017/OSCE/CD
“Disposiciones aplicables a los catalogos
electronicos de Acuerdo Marco”.

. Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/43.03
“Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios y consultorias por
montos iguales o inferiores a ocho (08) unidades
impositivas tributarias”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

Codigo del Proceso

= S05.05.03

Vinculacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion de las Contrataciones

Codigo del Subproceso

= S05.05.03.01
= 505.05.03.03

Nombre de Subproceso

= Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Ejecucion Contractual.

350



= S05.05.03.04 = Seguimiento y control de contrataciones por montos
menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo
Marco
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Consentimiento de la buena pro.
. - ) iy
= Organos del MEF = Requerimiento de contratacion. Contrato menor y/o igual a 8 UIT. Organos del MEF.
® Orden de Compra. = Proveedores.
® Orden de Servicio.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Requerimiento de contratacion.
01 Recibir requerimiento firmado por el area usuaria, toma conocimiento y remite OGA " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
al Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma.
02 | ¢Cumple los requerimientos? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:lralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 06.
Asignar la atencion del requerimiento.
03 | Luego de recibir el requerimiento de la OGA, el/la Jefe(a) de la Oficina de OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Abastecimiento, remite el requerimiento al/a la Coordinador(a) de
Adquisiciones.
Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de
Necesidades, asi como los documentos del citado requerimiento (Términos de
Referencia / Especificaciones Técnicas y Pedido de Compra / Servicio o
Solicitud de Pedido, de corresponder).
¢ Requiere inclusion al Cuadro Multianual de Necesidades?
a) Si: Ir al Subproceso de S05.01.03.01 Elaboracién del Cuadro ®  Coordinador(a) de Adquisiciones.
Multianual de Necesidades. Ir al FIN. = Especialista en Contrataciones
04 L OGA/OABAST
b) No: Ir a la siguiente pregunta. ®=  Analista en Contrataciones.
= Especialista en Programacion.
¢ Es conforme?
a) Si: En caso de Procedimiento de seleccion, Contratacion menor
y/oigual a 8 UIT, Régimen Especial, Contratacién Internacional o
Acuerdo Marco.
- En caso de Procedimiento de seleccion, Contratacion
menor y/o igual a 8 UIT, Contratacion Internacional o
Acuerdo Marco. Ir a la siguiente pregunta:
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¢ Se realiza cotizaciéon?
Si: Ir a la actividad 10.
No: Ir a la actividad 11.

- En caso de Régimen Especial. Ir a la actividad 14.
o Encierto tipo de RES, Ir a la siguiente pregunta
¢, Se requiere cotizacion?
Si: Ir a la actividad 10.
No: Ir a la actividad 14.

- En caso de contratacion mediante Comparacion de
Precios, ir a la actividad 05.

b) No: Ir ala actividad 06. Ir al FIN.

Revisar condiciones de requerimiento.

05 | ¢ Cumple condiciones de requerimiento? OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
a) Si:Irala actividad 07.
b) No: Ir ala actividad 06.
Devolver al area usuaria. Ir al FIN.
06 Los reingresos de los requerimientos con las subsanaciones que hubiera OGA/OABAST : Jefe(a? de la Oficina de At.)a.stemmlento.
podran ser ingresados a la Oficina General de Administracion o a la Oficina Coordinador(a) de Adquisiciones.
de Abastecimiento.
07 Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, previa OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones
asignacion de parte del/de la Coordinador(a) de Adquisiciones. = Analista en Contrataciones.
Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones.
08 . Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: ||; a la actividad 09. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 07.
Suscribir informe, el mismo que se remite al/la la Coordinador(a) de - -
09 Adquisiciones y a su vez al especialista en contrataciones designado. OGA/OABAST ® Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Realizar cotizaciones. . E iali c .
10 OGA/OABAST spega ista en ontrr.atamones.
Postores remiten sus cotizaciones. Ir a la actividad 11. " Analista en Contrataciones.
Realizar cuadro comparativo y/o informe de indagacion de mercado. » Especialista en Contrataciones.
11 OGA/OABAST = Analista en Contrataciones.

La Oficina de Abastecimiento podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para
el apoyo en verificacion de cumplimiento de las cotizaciones recibidas.

® Especialista en Programacion.
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Revisar cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

12 ¢ Es conforme? OGA/OABAST k At
a) Si:Irala actividad 13. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 11.
Validar el cuadro comparativo o suscribe el informe de indagacién de mercado, . -
13| en caso de procedimientos de seleccion, y remite al especialista OGA/OABAST " Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Elaborar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision o .
14| presupuestal y remite al/a la Coordinador(a) de Programacion. OGA/OABAST " Especialista en Programacién
Revisar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision
presupuestal.
15 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Programacion
a) Si:Iralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 14.
Suscribir solicitud de certificacion presupuestal y prevision presupuestal.
La Oficina de Finanzas aprueba, emite y suscribe certificacion presupuestal y
previsiones, para el caso de las previsiones la OGA también suscribe la
prevision presupuestal.
¢ Requiere inclusion al PAC?
a) Si: Iral Subproceso de S05.05.03.01 Modificacion del Plan Anual de
Contrataciones (PAC).
- En caso de una Contratacion menor y/o igual a 8 UIT, ir a la
actividad 17.
16 - En caso de una contratacion del Régimen Especial o OGA/OABAST " Jef de Ia Oficina de Ab e
Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21. efe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
- En caso de una contratacion mediante otro tipo de
contratacion o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
b) No: Dependiendo del tipo de contratacién continuar con las
siguientes actividades:
- En caso de una Contratacion menor y/o igual a 8 UIT, ir a la
actividad 17.
- En caso de una contratacion del Régimen Especial o
Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21.
- En caso de una contratacion mediante otro tipo de
contratacion o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
17 | Elaborar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.

" Analista en Contrataciones.
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Verificar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato.
18 | 4Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Irala actividad 19. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 17.
19 | Suscribir Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
o = Especialista en Contrataciones.
20 | Natificar al Proveedor. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista en Contrataciones.
Elaborar informe técnico y remitir a la OGAJ. Ir al Subproceso S01.01.01
Asesoria legal a Organos del MEF.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 a) En caso de Contratacion mediante Régimen Especial, el Despacho OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.
Ministerial aprueba la contratacion mediante Resolucion Ministerial. = Analista en Contrataciones.
Luego, ir a la actividad 23.
b) En caso de Contratacion Internacional, Ir a la actividad 22.
Solicitar aprobacion de la contratacion. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
22 OGA/OABAST . o .
La OGA aprueba la contratacion™. Ir a la actividad 23. " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
23 | Publicar en el SEACE la adjudicacion de la buena pro. Luego, ir al FIN. OGA/OABAST - Espegahsta en Contrgtacmnes.
® Analista en Contrataciones.
24 | Proyectar y suscribir documento de aprobacion de expediente. OGA/OABAST - Espermahsta en Contrgtacmnes.
® Analista en Contrataciones.
Verificar documento de aprobacion de expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:
- En caso de Licitacion Publica, Concurso Publico, Subasta
Inversa Electronica, Seleccién de Consultores Individuales,
Contratacion Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o
superior a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
25 Compra, se aprueba en la Oficina General de Administracion, OGA/OABAST . / e ’
ir a la actividad 28. Coordinador(a) de Adquisiciones.
- En caso de procedimiento de Adjudicacion Simplificada,
Comparacion de Precios o Acuerdo Marco cuyo monto sea
menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria, se aprueba en la Oficina de Abastecimiento, ir a la
actividad 26."
b) No: Ir ala actividad 24.

14 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
15 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
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Aprobar expediente de contratacion. En caso de Procedimiento de
Adjudicacion Simplificada, Comparaciéon de Precios o Acuerdo Marco cuyo
monto sea menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria.'

¢ Se trata de Comparacion de Precios?
a) Si:lralaactividad 27.
26 b)  No: Irala siguiente pregunta. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:lralaactividad 30
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢, Se conforme Comité de Seleccion?
a) Si:Iralaactividad 35.
b) No: Ir ala actividad 37.

27 Publicar en el SEACE el otorgamiento de la buena pro. Luego, ir a la actividad

™ OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones.

= Analista en Contrataciones.

Suscribir documento de solicitud de aprobacion del expediente. 7

En caso de procedimiento de seleccion de Licitacion Publica, Concurso
28 | Publico, Subasta Inversa Electronica, Seleccion de Consultores Individuales, OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Contratacion Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, suscribe el/la Jefe(a) de
la Oficina de Abastecimiento.

1 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
17En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
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Aprobar expediente de contratacion. Se aprueba el valor referencial o
estimado y tipo de procedimiento de seleccion.

Tipos de procedimiento de seleccion
a) Licitacion Publica.
b) Concurso Publico.
c) Subasta Inversa Electrénica.
d) Seleccion de Consultores Individuales.
e) Contratacién Directa.

29 | En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien mil con OGA = Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, la OGA aprueba el expediente.
¢, Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:Irala actividad 30.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢, Se conforma Comité de Seleccion?
a) Si:lralaactividad 35.
b) No: Ir ala actividad 37.
Realizar convocatoria por Acuerdo Marco.
a) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, el sistema ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
30 adjudica al Ganador. Luego, la OGA suscribe y autoriza la OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones.
contratacion, ir a la actividad 32. = Analista en Contrataciones.
b) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea menor a cien mil soles
con 00/100.(S/ 100,000.00) — Compra Ordinaria, el sistema otorga
la lista de postores. Luego, ir a la actividad 31.
Adjudicar y autorizar la contratacién y /o emision de boleto aéreo.
31 | En el caso de Acuerdo Marco para servicio de emision de boletos aéreos, se OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
emite el precitado boleto aéreo.
32 | Elaborar Orden de Compra y/o Servicio. OGA/OABAST - Espgmallsta en Contrgtamones.
® Analista en Contrataciones.
Suscribir la Orden de compra y/o Servicio.
33 | (Se trata de boletos aéreos? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

a) Si:lral FIN.
b) No: Ir ala actividad 34.
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Registrar la Orden de Compra en la plataforma de Perd Compras.

En el plazo de un (01) dia habil el Proveedor acepta o rechaza la Orden de
Compra.

® Especialista en Contrataciones.

34 OGA/OABAST ” -
® Analista en Contrataciones.
¢ Proveedor rechazé la Orden de Compra?
a) Si:Irala actividad 30.
b) No: Ir al FIN.
Designar Comité de Seleccién mediante Resolucion Directoral.
Se solicita a las areas usuarias, propongan los miembros titulares o suplentes,
que integraran el comité de seleccion como representantes del area usuaria - - e
35 y/o que cuentan con conocimiento técnico en el objeto de la contratacién. OGA " Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
El Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, designa el Comité de
Seleccioén a propuesta de la Oficina de Abastecimiento.
Entregar expediente al Comité.
El Comité de Seleccion elabora las Bases.
¢ Existen consultas u observaciones?
a) Si: Comité de Seleccion absuelve las consultas u observaciones e
integra bases. El Comité de seleccién, podra solicitar el apoyo a las
areas usuarias para la emisiéon de opinion técnica en la absolucion
de consultas u observaciones.
b) No: Comité de Seleccion integra las bases.
El Comité de Seleccion recibe, admite, evalla y califica las propuestas; para
36 | ello, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emisién de opinion OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

técnica en las etapas de admision, evaluacion y calificaciéon de las propuestas.
En caso de servicios de consultores individuales incluye entrevista.

¢, Comité de Seleccion otorga la buena pro en el SEACE?
a) Si: El Comité de Seleccion publica el Consentimiento de la buena
pro en el SEACE vy posteriormente, el Comité de Seleccién entrega

el expediente a la Oficina de Abastecimiento. Ir al FIN.

b) No: El Comité de Seleccién Declara desierto el procedimiento de
seleccion. Ir al FIN.
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Elaborar, aprobar y publicar bases en el SEACE

¢ Se trata de una Contratacion Directa?
a) Si:Irala actividad 40.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® Coordinador(a) de Adquisiciones.

37 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST o )
® Especialista en Contrataciones.
¢ Existen consultas u observaciones? ® Analista en Contrataciones.
a) Si:lralaactividad 38.
b) No: Ir ala actividad 39.
. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Absolver consultas u observaciones. ElI Organo Encargado de las - Coo:di)nador(a) de Adquisiciones
38 | Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emisién OGA/OABAST . L a ) ’
de opinién técnica en la absolucién de consultas u observaciones. Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
39 | Integrary publicar las bases en SEACE. OGA/OABAST - Coordllne?dor(a) de Aqu|s.|C|ones.
® Especialista en Contrataciones.
. ® Analista en Contrataciones.
Recibir, admitir, evaluar y calificar las propuestas. El Organo Encargado de las
Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emision o o
de opinion técnica en las etapas de admision, evaluacion y calificacion de las = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
propuestas. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
40 OGA/OABAST
. ® Especialista en Contrataciones.
¢Se ot;)rg%!albuelna p{_ofij 441 = Analista en Contrataciones.
a i Ir a la activida .
b) No: Ir ala actividad 40.
41 | Declarar desierto el procedimiento de seleccion. FIN. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
42 | Otorgar la buena pro en el SEACE. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
43 | Otorgar el consentimiento de la buena pro en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
FIN:

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
® Orden de compra.
® Orden de Servicio.

Indicadores

® Porcentaje de procesos convocados.
® Porcentaje de procesos adjudicados.
= {ndice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

® Porcentaje de contrataciones en las que se realizaron acciones de sensibilizaciéon a proveedores en el marco del Sistema Integrado de Gestion.
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).
® Portal Electronico de Peri Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.

Documentos generados

= Cuadro comparativo.

® |Informe de indagacion de mercado.
® Buena pro.

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
® Orden de Compra.

® Orden de Servicio.

® Informe técnico.

® Informe legal.

® Memorando.

= Oficio.

® Resolucion Ministerial.

= Resolucion Directoral.

= Certificacion Presupuestal.

® Prevision Presupuestal.
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Grafico N° 51
Flujograma “S05.05.03.02 Proceso de Contratacion”
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8.5.3.3 S05.05.03.03 Ejecucién Contractual

Ficha de Procedimiento

Ejecuciéon Contractual

Codigo del Subproceso S05.05.03.03 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Objetivo del Subproceso Realizar la ejecucién contractual producto Base Legal * Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
del proceso de contratacion. el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Vinculacién con Procesos ‘

Cédigo del Proceso = S05.05.03 Nombre del Proceso = Gestfc'm de las Cont'ratamones.

= S05.06.02 = Gestion de Tesoreria.

= S05.05.03.03 = Proceso de Contratacion.
Codigo del Subproceso = S505.06.02.02 Nombre de Subproceso ® Gestion de Pagos.

" 505.05.01.01 = Recepcion, almacén y distribuciéon de bienes

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.
® Proveedor.
= Organos del MEF.

= Consentimiento de la buena pro.

" Documentos para suscripcién del
contrato que se envian hasta 8 dias
habiles posterior al consentimiento de la
buena pro.

® Solicitud de modificacion del contrato.

® Solicitud de ampliacién de plazo de
contrato

= Conformidades.

® Contrato  suscrito derivado de
procedimientos de seleccion.

® Resolucion Directoral que aprueba la
modificacién del contrato.

= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de
ampliacion de plazo de contrato

®" Orden de compra para tramite de
pago.

®" Orden de servicio para tramite de
pago.

= Oficio comunicando la aplicacion de
penalidad.

= Organos del MEF.
= Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Documentos para suscripcion del contrato, presentado maximo
hasta 8 dias habiles posteriores al consentimiento de la buena pro.

Revisar documentos de suscripcion del contrato

¢ Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta.
b) No: Ir a la actividad 02, se tiene 2 dias habiles para realizar la
actividad 02.

¢, Suscribe la OGA?
a) Si:lralaactividad 10.
b) No: Ir ala actividad 07.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucién Contractual.

02

Observar los documentos y solicitar la subsanacion al ganador de la buena
pro.

El Ganador recibe oficio con observaciones

¢ Ganador de la buena pro remite subsanacion?
a) Si: Ganador de la buena pro remite subsanacion. Ir a la actividad
01.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

03

Publicar pérdida de la buena pro y notificar por correo electrénico.
El Ganador de la buena pro es Notificado con la pérdida de la Buena pro.

¢ Existe segundo lugar?
a) Si: Iralaactividad 04.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

362



b) No: Ir en paralelo a la actividad 05 y 06.

Requerir al que ocupd el segundo lugar que presente documentos para

suscripcion del contrato.

04 | Segundo lugar recibe notificacion por correo electronico. OGA/OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
¢, Segundo lugar presenta documentos y cumple requisitos?
a) Si:lralaactividad 01.
b) No: Ir en paralelo a la actividad 05 y 06.
Elaborar oficio de declaratoria de desierto y remitir al segundo lugar.
05 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Segundo lugar recibe notificacion de declaratoria de desierto. Ir al FIN.
06 | Declarar desierto el procedimiento de selecciéon en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
07 | Elaborar proyecto de contrato. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar proyecto de contrato.
08 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
a) Si:lralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 07.
09 | Suscribir contrato. Ir a la actividad 12 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
INICIO: Documentos Contrato RES
10 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Elaborar proyecto de informe y contrato.
Revisar proyecto de informe y contrato.
; ?
" ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

a) Si: Jefe(a) la Oficina General de Administracion emite informe y visa

el contrato. La OGA suscribe el contrato. Ir a la actividad 12.
b) No: Ir ala actividad 10.
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Registrar contrato y/o RD en el SEACE y/o SIGA.

El Contratista remite entregable, y en caso de bienes se ingresa al Almacén o
al area usuaria, segun corresponda.

a) En el caso de ser bien o servicio:

a) En caso de bien, ir al subproceso S05.05.01.01 Recepcion,
almaceén y distribucion de bienes. El area usuaria tiene hasta 7 dias
para revisar el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso
tiene hasta 15 dias, bajo responsabilidad.

b) En caso de servicio, el area usuaria tiene hasta 7 dias para revisar
el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan
verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso tiene hasta

12 15 dias, bajo responsabilidad OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
b) En caso de ser consultoria, el area usuaria tiene hasta 15 dias para
revisar el entregable.
¢ Es conforme?
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Se tiene 10 dias para
gestionar el pago. Ir a la siguiente pregunta.
¢ Existe penalidad informada por el area usuaria?
a) Si:lIralaactividad 14.
b) No: Ir a la siguiente actividad 16.
b) No: El area usuaria remite observaciones. Luego, ir a la actividad
13.
Elaborar oficio trasladando observaciones al contratista, para lo cual se le
otorga un plazo para subsanar no menor de 2 ni mayor de 8 dias calendario.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar,
o si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de 5
ni mayor de 15 dias calendario (El plazo es determinado por el area usuaria)
13 | ¢ Contrato suscrito por OGA? OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.

a) Si: Ellla Jefe(a) de la Oficina General de Administracion emite oficio.
b) No: El/La Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite oficio.

El Contratista recibe observaciones, posteriormente remite entregable con
subsanacion de observaciones para revision del area usuaria. Ir a las
preguntas de la actividad 12.

364



Calcular penalidad y elaborar oficio de notificacion

¢ Contrato suscrito por OGA?

14 a) Si: Ellla Jefe (a) de la OGA emite Oficio. EI Contratista recibe OGA/OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
notificacion de penalidad. Ir a la actividad 15.
b) No: El/la Jefe (a) de la Oficina de Abastecimiento emite el Oficio. El
Contratista recibe notificacion de penalidad. Ir a la actividad 15.
15 | Adjuntar oficio de penalidad al expediente de pago. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
16 | Elaborar orden de compra o servicio. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
17 | Suscribir y remitir orden de compra o servicio. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Armar expediente de pago.
18 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Ir al subproceso S05.06.02.02 Gestiéon de Pagos. Ir al FIN.
INICIO: Area Usuaria solicita modificaciéon de Contrato.
Verificar los requisitos legales aplicables
19 OGA/OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ Se trata de incremento del monto del contrato original?
a) Si:Irala actividad 20.
b) No: Ir ala actividad 21.
Tramitar la disponibilidad presupuestal. Cuando se trata de adicionales y e . ”
20 modificaciones que impliquen el incremento del monto contratado. OGA/OABAST " Especialista de Ejecucién Contractual.
Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de requisitos legales y proyecto . ) .
21 de RD. El proyecto de informe se remite por correo electronico y SGDD. OGA/OABAST * Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar Informe y Proyecto de RD.
29 +Es conforme? OGA/OABAST = Especialista de E!ecumon Contra}ct.ual.
a) Si:Irala actividad 23. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir ala actividad 21.
Emitir Informe de cumplimiento de requisitos legales y proyecto de RD a través
23 del SGDD. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.

La OGA suscribe RD.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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24

Proyectar Oficio para notificar RD.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

25

Notificar al Contratista
El Contratista recibe notificacion

¢, Se trata de reduccion de la prestacion?

a) Si: Ir a la actividad 12, solo respecto al registro de la RD en el
SEACE.

b) No: El contratista presenta documentos para la suscripcion de
adenda. Ir a la segunda pregunta de la actividad 01
¢, Se Suscribe en la OGA?
a) Si:lralaactividad 10
b) No: Ir ala actividad 07

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

26

INICIO: El contratista solicita Ampliacion de plazo (El tramite dura
maximo 10 dias habiles para su atencion).

Revisar sustento de solicitud de forma preliminar.
¢ Es viable?

a) Si:Irala actividad 30.
b) No: Ir ala actividad 27.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

27

Elaborar proyecto de Oficio e Informe, de corresponder, denegando solicitud.

OGA/OABAST

= Especialista de Ejecucion Contractual.

28

Revisar documentos

¢ Es conforme?
a) Si:Iralasiguiente pregunta:
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: Ellla Jefe(a) de la Oficina General de Administracion
Emite Oficio y remite Informe. Ir a la actividad 29.
b) No: El/La Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite
oficio. Ir a la actividad 29.
b) No: Ir ala actividad 27.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

29

Consolidar documentos y notificar al Contratista.

El Contratista recibe notificacion de denegacion. Ir al FIN.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

30

Elaborar proyecto de memorando solicitando opinion.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.
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Revisar documento

¢ Es conforme?
a) Si:Irala siguiente pregunta:
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: El/la Jefe(a) de la Oficina General de Administracion emite

memorando.
31 b)  No: EllLa Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite ® Especialista de Ejecucion Contractual.
memorando. OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir a la actividad 30
El area usuaria traslada su opiniéon mediante memorando y/o informe.
¢La opinion es favorable?
a) Si:Iralaactividad 32
b) No: Ir ala actividad 27
» . ) OGA/OABAST
32 | Verificar requisitos legales aplicables = Especialista de Ejecucion Contractual.
33 Eﬁﬁﬁariiréﬁrgie;tac;sode Oficio e Informe, de corresponder, recomendando la OGA/OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.
Revisar documento
¢ Es conforme?
a) Si: Ir ala siguiente pregunta:
34 ¢ Contrato suscrito por OGA? = Especialista de Ejecucion Contractual.
a) Si: Ellla Jefe(a) de la Oficina General de Administracion OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Emite Oficio y remite Informe. Ir a la actividad 35.
b) No: El/lLa Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento emite
oficio. Ir a la actividad 35.
b) No: Ir ala actividad 33.
Consolidar documentos y notificar al contratista
El contratista recibe notificacion de aprobacién
35 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ Ampliacion modifica plazo general del contrato?
a) Si:lralaactividad 12
b) No: Iral FIN.
FIN:

= Contrato suscrito derivado de procedimientos de seleccion.

® Orden de compra para tramite de pago.

= Orden de servicio para tramite de pago.

= Resolucion Directoral que aprueba la modificacion del contrato.
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= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de ampliacion de plazo de contrato.

Indicadores

® Porcentaje de contratos suscritos dentro del plazo establecido.
= indice de satisfaccion del cliente.
= indice de salidas de no conformes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Contrato.

= Resolucion Directoral de modificacion de contrato.
= Oficio.

® Orden de compra para tramite de pago.

= Orden de servicio para tramite de pago.
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Grafico N° 52
Flujograma “S05.05.03.03 Ejecucion Contractual”
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8.5.3.4 S05.05.03.04 Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco

Ficha de Procedimiento

Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco

Codigo del Subproceso S05.05.03.04 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.
® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Realizar el seguimiento y control de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
contrataciones de bienes y servicios por B Finanzas.
. ase Legal
montos menores y/o iguales a 8 UIT y ® Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que
aquellos proveniente de Acuerdo Marco aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.03
“Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias”.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duenio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento
Vinculacién con Procesos ‘

Cédigo del Proceso = S05.05.03 NErTacEIR e = Gestfc')n de las Cont’ratamones.

= S505.06.02 = Gestion de Tesoreria.

= S05.05.03.03 = Proceso de Contratacion.
Cédigo del Subproceso = S05.06.02.02 Nombre de Subproceso " Gestion de Pagos.

= S05.05.01.01 ® Recepcion, almacén y distribucion de bienes

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Oficina de Abastecimiento.
® Proveedor.
= Organos del MEF.

® Contrato menor a 8UIT

® Solicitud de ampliacion de plazo de
contrato

= Conformidades.

= Expediente de compra para tramite de
pago.

= Expediente de servicio para tramite de
pago.

= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de
ampliacion de plazo de contrato.

= Oficina de Finanzas.
= Organos del MEF.
= Proveedores.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO
El Contratista remite entregable, y en caso de bienes se ingresa al Alimacén o
al area usuaria, segun corresponda.
Revisar entregable y derivar a almacén o area usuaria.
a) En caso de bien, ir al subproceso S05.05.01.01 Recepcion,
almaceén y distribucién de bienes.
b) En caso de servicio o consultoria, el area usuaria revisa el
entregable.
o1 ¢ Es conforme? OABAST = Especialista de Adquisiciones.
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Ir a la siguiente pregunta.
¢ Existe penalidad informada por el area usuaria?
a) Si:lralaactividad 05.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢ Se trata de contrato menor o igual a 8 UIT?
a) Si:Irala actividad 09.
b) No: ir ala actividad 11.
b) No: El area usuaria emite observaciones. Luego, ir a la actividad 02.
Elaborar proyecto de oficio trasladando observaciones al contratista. El plazo . ) .
02 es determinado por el Area usuaria. OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.
Revisar oficio trasladando observaciones al contratista.
03 | ¢Es conforme? OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

a) Si:lIralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.
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Emitir oficio.

04 | El Contratista recibe observaciones, posteriormente remite entregable con OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
subsanacion de observaciones para revision del area usuaria. Ir a las
preguntas de la actividad 01.
05 | Calcular penalidad. OABAST = Especialista de Adquisiciones.
Remitir calculo de penalidad al contratista.
06 OABAST = Especialista de Adquisiciones.
El Contratista recibe notificacion de penalidad
Adjuntar la comunicacion de penalidad al expediente de pago.
07 | ¢Se trata de un contrato menor o igual a 8 UIT? OABAST = Especialista de Adquisiciones.
a) Si:lralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 10.
08 Elgbl?ll:?; orden de compra o servicio. (En el caso de Contrato menor y/o igual OABAST = Especialista de Adquisiciones.
- . - = Especialista de Adquisiciones.
09 ?/Lcl)slzrlljtglr;/gelrﬂ_lp)r orden de compra o servicio (En el caso de Contrato menor OABAST » Coordinador(a) de Adquisiciones.
= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Armar expediente de pago.
10 OABAST ® Especialista de Adquisiciones.
Ir al subproceso S05.06.02.02 Gestion de Pagos. Ir al FIN.
INICIO: Contratista solicita Ampliaciéon de plazo (El tramite dura maximo
10 dias habiles para su atencion).
i ici imi OABAST
1 Revisar sustento de solicitud de forma preliminar. » Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ Es viable?
a) Si:lralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 12.
12 | Elaborar proyecto de Oficio e Informe, de corresponder, denegando solicitud. OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documentos
13 | 4Es conforme? OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.

a) Si:lralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 12.

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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14 Emitir oficio. Ir al FIN.

OABAST

= Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento

15 | Elaborar proyecto de memorando solicitando opinion. OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documentos.
16  Es conforme? ® Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ a) Si: Ir a.la actividad 17. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir a la actividad 15. OABAST
Emitir memorando al area usuaria.
El area usuaria traslada su opiniéon mediante memorando y/o informe.
17 OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ La opinion es favorable?
a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: Ir ala actividad 18.
Consolidar documentos y notificar al Contratista. OABAST
18 = Especialista de Ejecucion Contractual.
El Contratista recibe notificacién de denegacion. Ir al FIN.
OABAST
19 | Verificar requisitos legales aplicables. ® Especialista de Ejecucion Contractual.
Elab tos de Ofici Inf d d dando |
20 an?pl(i)ar?:irc’)?]rgge;;:zso e Oficio e Informe, de corresponder, recomendando la OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar documento.
21 , Es conforme? OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
¢ a) Si “'. a la actividad 22. = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) No: Ir a la actividad 20.
22 | Emitir oficio. OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Consolidar documentos y notificar al contratista
El contratista recibe notificacion de aprobacion.
23 OABAST = Especialista de Ejecuciéon Contractual.
¢ La Ampliacién modifica plazo general del contrato?
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: Ir al FIN.
FIN:

= Expediente de compra para tramite de pago.
= Expediente de servicio para tramite de pago.
= Oficio y/o Informe sobre la solicitud de ampliacién de plazo de contrato.
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Indicadores

® Porcentaje de Conformidades de OC y OS tramitados para pago
® Porcentaje de OC y OS tramitados para ampliacion de plazo

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Oficio.
® Orden de compra para tramite de pago.
= Orden de servicio para tramite de pago.
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Grafico N° 53
Flujograma “S05.05.03.04 Seguimiento y control de contrataciones por montos menores y/o iguales a 8 UIT y proveniente de Acuerdo Marco”

506,00, 0004 SEG. ¥ COM,
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8.6 S05.06 Administracion Contable y de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Administracion Contable y de Tesoreria

CcODIGO S05.06 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacion de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

®" Decreto  Supremo  N°  304-2016-EF,  aprueban
disposiciones complementarias a medidas de priorizacién
de gasto publico aprobadas mediante el Decreto Supremo
N° 272-2016-EF

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y libros
contables.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba
Normas de Control Interno.

= Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba
la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

= Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01, que aprueba
la Directiva N° 004-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y

Efectuar la gestion contable y de tesoreria del Ministerio de Economia y
(o] =NIy )\ edo] MY (e[ {0l Finanzas, en el marco de las normas, lineamientos y procedimientos de la JE1AG] R\ R
administracion financiera y presupuestaria que rigen al Sector Publico.
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Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos
Publicos”.

= Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva de Ejecucion
Presupuestaria”.

= Resolucion Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo
de Balance de las Entidades Publicas.

= Resolucion Directoral N° 035-2020-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01 “Lineamientos para la
administracion y control de la caja chica en la Unidad
Ejecutora 001-Administracién General del Ministerio de
Economia y Finanzas.

= Resolucion Directoral N° 013-2023-EF/51.01, que aprueba
la aplicacion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico de acumulacién o
devengo, Prélogo a las NICSP y Marco Conceptual de la
Ediciéon 2022

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

ALCANCE E:]ct:;gag-esde la Gestién Contable hasta la Gestién de Tesoreria de la [S)ggggoD(féso = Director(a) de la Oficina de Finanzas

DUENO DEL
SUBPROCESO

R SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO ‘ SUBPROCESOS
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= DGCP.

= FONAFE.
= OSCE.

= PCM.

® Otras entidades del
Sector Publico.

= Organos del MEF.
® Unidad Ejecutora.
= OGPP.

= OGA / Oficina de
Abastecimiento.

" Normas, lineamientos y
procedimientos de
contabilidad que rigen al
Sector Publico
Informacion de hechos de
naturaleza economica
que incida o pueda incidir
en la entidad

Movimiento contable de

hechos econémicos
informados por las
diversas Unidades

Organicas de la Entidad.

Data exportada del SIGA-
MP de informacion de
Informacion de hechos
econdémicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.

Rendicion de cuentas
Unidades Ejecutoras.

" Registro  contable de
ingresos y gastos.

" Registro contable de
operaciones
complementarias.

® Acta de conciliacion de
saldos de cuentas
contables.

®" Acta de conciliacion

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel
pliego.

$05.06.01

Gestion Contable

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

= Registro contable de
ingresos y gastos (registro
SIAF).

® Registro administrativo

= Registro contable de
operaciones
complementarias (Nota de
contabilidad).

= Acta de conciliacion de
saldos de cuentas
contables.

= Acta de conciliacion
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

® Presentacion de rendicion
de cuentas del pliego.

= Reporte de estados
financiero y estados
presupuestarios a nivel
pliego.

= OGA / Oficina de
Finanzas.

= Organos del MEF.

= DGCP.

= UE.
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= DGTP.
= SUNAT.
= CIADI.

= Otras entidades.
® Proveedores.

= OGRH.

= Organos del MEF.

= OGA/ Oficina de
Finanzas.

® Procuraduria Publica.

" Normas, lineamientos y
procedimientos de
Tesoreria que rigen al
Sector Publico

® Recaudacion por
participacion de comision
para el Tribunal Fiscal.

® Comunicacién de ingreso
via transferencia por
procesos legales.

" Documento  adjuntando
depdsito judicial.

® Devoluciones de viaticos
y otros conceptos.

= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

= Expediente administrativo
de pagos para revision
(Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos,
Ordenes de Compra,
Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica,
entre otros).

" Registros administrativos
de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase
recaudada) y gastos
(girado y pagado).

® Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

® Solicitud de reembolso
del fondo de caja chica.

= Expedientes para
liquidacién del fondo de
caja chica

$05.06.02

Gestion de Tesoreria

Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

= Recaudacion de ingresos.

= Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6).

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

= Conciliaciéon bancaria
suscrita.

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

® Tribunal Fiscal.

= MEF.

= Organos del MEF.

® Proveedores de Bienes
y/o Servicios.

= Servidores civiles de la
Entidad.

= Consultores.
= Otros beneficiarios del
pago.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA- MP - Médulo Patrimonio).

= SIAF Web Médulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicion de cuenta”.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Modulo Contable)

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF-RP — VISUAL Mdédulo Administrativo).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Modulo Contable)
= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF — RENIEC.

= Aplicativo web Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
= Numero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.

= Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
plazo solicitado por la OGA.

® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
solicitado por la DGCP.

® Tasa de Aprobacién de depdsitos de ingresos.

® Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
= Conciliacién suscrita.

= Reembolso de caja chica

CONTROLES

RECURSOS

Proceso de Gestion Contable

Procedimiento de Gestion del Registro Contable.

= Registrar las transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos y gasto en el SIAF,
por el Especialista en Contabilidad.

Procedimiento de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

® Revisar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable y registrar en el SIAF, por el
Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

= Revisar informacion financiera y verificar que no existan validaciones financieras y/o inconsistencias
con error y/u observacion sin justificacion, por el Coordinador(a) de Contabilidad.

® Firmar la rendicion de cuentas en el aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas,
Firmantes: Ministro(a), Director(a) de la OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del MEF
(Coordinador(a) de contabilidad).

Proceso de Gestion de Tesoreria

Procedimiento Gestion de Ingresos
= Verificar en el SIAF el depésito por ingreso, por el Especialista de Tesoreria.

Procedimiento Gestion de Pagos
® Revisar y suscribir expediente administrativo de gastos y realizar el registro en el SIAF, por el
Coordinador de Tesoreria y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Conciliacién Bancaria

® |nstalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= Laptops

" |mpresoras

= Especialistas/Analistas

® Coordinador(a) de Contabilidad,

® Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
® Coordinador(a) de Tesoreria

® Contador(a) General del MEF

= Director(a)

= Ministro(a)
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® Revisar y suscribir conciliacién bancaria y verificar en el SIAF, por el Coordinador(a) de Tesoreria y
el Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Administracion de Caja Chica
= Registrar la apertura, reembolso y liquidacion de caja chica en el SIAF, por el Especialista de
Tesoreria.

= Verificar la documentacion que sustenta la apertura, reembolso y liquidaciéon de caja chica, por el
Especialista de Control Previo.
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Ot as entidades del SP ‘

Organos del MEF
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8.6.1 S05.06.01 Gestion Contable

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestion Contable

CcODIGO $05.06.01 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Efectuar la gestion contable del Ministerio de Economia y Finanzas, la cual ® Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que

(oINS \edn] W {e]ed {0 comprende el registro, conciliacion y elaboracion de estados financieros y [J=lat] HRe7.\R aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y libros

presupuestarios. contables.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que Aprueban
Normas de Control Interno.

= Resolucion  Directoral N° 013-2023-EF/51.01 que
Aprueban la aplicaciéon de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico de acumulacion o
devengo, Prélogo a las NICSP y Marco Conceptual de la
Edicion 2022

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde el registro contable, la conciliacién de saldos de cuentas [EallJ3\e}s]R

e contables hasta la elaboracién de estados financieros y presupuestarios SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

CcODIGO ‘ SUBPROCESOS
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= Organos del MEF.

® Informacion de hechos

= FONAFE. econdmicos, que incida o - ﬁe?ésstgc; Congztbcl)z ?ree istro
= OSCE pueda incidir a futuro en la SIS,;’-\F) v 9
= PCM. situacion financiera y en S05.06.01.01 Gestion del Registro Director(a) de la Oficina de . U = OGA / Oficina de
. : los resultados de las SRR Contable Finanzas. Registro contable de Finanzas
Otras entidades del 4 operaciones
Sector Publico operaciones de la .
: entidad complementarias (Nota de
= OGA/Cficina de ’ ilidad
! » Conciliacién Bancaria contabilidad).
Finanzas onciliacion Ba .
® Movimiento contable de
hechos econoémicos
informados por las
diversas Unidades » Acta d iliacion d )
' Organicas de la Entidad. sgldaose dceogfé:i:g)n e = Organos del MEF.
: Organos ,d?I MEF. - Ili)ﬂ?:ta 3qurtfada de] ,SIGQ' S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de | Director(a) de la Oficina contables. " DGCP. -
OGA / Oficina de ge niormacion - de R Cuentas Contables de Finanzas. = Acta de conciliacion * OGA/ Oficina de
Abastecimiento. Propiedad, Planta vy : Finanzas
: contable de Propiedad,
Equipo (anual). Planta y Equipo
= Registro  contable de ’
operaciones
complementarias (nota de
contabilidad)
® Informaciéon de hechos
econdmicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.
* Organos del MEF ® Rendicion de cuentas ® Presentacion de rendicion
; . ) (Unidad Ejecutora). L de cuentas del pliego
® Unidades Ejecutoras. = Registro  contable  de Elaboracion de Estados Director(a) de la Oficina de = Reporte d o = I?GCP.
= OGA / Oficina de : S05.06.01.03 Financieros y : ~eporte de estados = Organos del MEF.
Finanzas ingresos y gastos. Presupuestarios Finanzas. financiero y estados ® Unidad Eiecut
. ’ " Registro  contable de presupuestarios a nivel nidad Ejecutora.
OGPP. operaciones pliego.

complementarias.
= Acta de conciliacion de

saldos de cuentas
contables.
" Acta de conciliacion

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.
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" Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel

liego.

» A O D R RSO DARA A

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA- MP - Modulo Patrimonio).

= SIAF Web Médulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicion de cuenta”.

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF-RP — WEB Modulo Contable).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Modulo Administrativo).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Mdédulo Contable).

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF — RENIEC.

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
= Numero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.

= Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
plazo solicitado por la OGA.

® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
solicitado por la DGCP.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Gestién del Registro Contable.

® Registrar las transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos en el SIAF,
por el Especialista en Contabilidad.

Procedimiento de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

® Revisar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable y registrar en el SIAF, por el
Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Elaboraciéon de Estados Financieros y Presupuestarios
® Revisar informacion financiera y verificar que no existan validaciones financieras y/o inconsistencias
con error y/u observacion sin justificacion, por el Coordinador(a) de Contabilidad.
® Firmar la rendicion de cuentas en el aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas,
Firmantes: Ministro(a), Director(a) General de la OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del
MEF (Coordinador(a) de contabilidad).

® |nstalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= Laptops

" |mpresoras

= Especialistas/Analistas

® Coordinador(a) de Contabilidad

® Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
® Contador(a) General del MEF

® Director(a)

= Jefe(a)

= Ministro(a)
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8.6.1.1 S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable

Ficha de Procedimiento
Gestion del Registro Contable

Codigo del Subproceso S05.06.01.01 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Supremo N° 057-2022-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438,

reconocimiento, medicion,  registro Decretqi Legislativo del Sistema Nacional de

procesamiento de los hechos econémicos e L Contabilidad.

de la entidad = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Efectuar las acciones conducentes al

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso " $05.06.01 Nombre del Proceso - Gest!(?n Contable. i
= S05.06.02 = Gestion de Tesoreria.
= S05.06.01.02 = Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.
= S05.06.01.03 ® Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios.
Codigo del Subproceso = S05.06.02.01 Nombre de Subproceso ® Gestion de Ingresos.
= S05.06.02.02 = Gestion de pagos.
" S05.06.02.03 ® Conciliacién Bancaria.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Organos del MEF. = Informacion de hechos de naturaleza | ™ Registro contable de ingresos y
= FONAFE econdmica, que incida o pueda incidir a gastos (registro SIAF).
= OSCE ’ futuro en la situacion financiera y en los | ® Registro contable de operaciones ® OGA / Oficina de Finanzas.
: resultados de las operaciones de la complementarias (nota de
" PCM, otros entidad. contabilidad).
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO:
Procuraduria Publica remite Informaciéon de Demandas Judiciales y
Arbitrales en contra del Estado.

Generar reportes de proceso OA2 a través del aplicativo demandas
Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

02

INICIO:

Unidades Organicas remiten informacion de hechos econémicos que
incidan o puedan incidir a futuro en la entidad. Correspondientes a
hechos econémicos que incide o pueda incidir en la situacion financiera de
la entidad a los a los cinco (05) dias habiles de culminado el periodo
mensual (operaciones complementarias):

o Area Funcional de Presupuesto: PIA y PIM (Dispositivos legales de
Modificaciones presupuestarias).

o Area Funcional de Tesoreria: Conciliaciones Bancarias y
conciliacion de cuentas de enlace DGTP, Control de Cartas
Ordenes, Garantis y Cartas Fianzas, y otros.

o Oficina de Abastecimiento: Informacion de contrataciones y
ejecucion contractual, existencias de suministros de
funcionamientos almacén y control patrimonial de propiedad planta

y equipo.

o Oficina de Recursos Humanos: Informacion de provision de
beneficios sociales y pagos indebidos y/o en exceso derivados de
gastos de personal.

o UTP FAG PAC: Informacién de gastos de consultores FAG y PAC y
pagos indebidos y/o en exceso.

INICIO:
Oficina General de Administracion deriva informacion externa de
hechos econémicos y de otras entidades del Sector Publico y otros.

Transacciones de Ingresos:

o Area Funcional de Tesoreria: Recibos de Ingresos (Notas de abono,
papeletas de depdsito, recibos, de caja, otros).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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Transacciones de Gastos:

o Oficina de Abastecimiento: Contratos, Valorizaciones, Ordenes de
Compra, Orden de Servicio y otros.

o Oficina de Recursos Humanos: Planillas Unica de Pagos,
Liquidaciones de Beneficios Sociales y otros.

o Area Funcional de Contabilidad: Notas de Compromiso
(Documentos cancelatorios y/u otros gastos definitivos), Planillas de
Viaticos y otros.

Area Funcional de Tesoreria: Apertura y reembolso de fondo de caja chica
de Sede Central y Centros CONECTAMEF.

Analizar la naturaleza de los hechos econémicos y/o documentacion de
fuente contable. Esta informacion debe sustentar la naturaleza del registro
contable, garantice una adecuada transparencia en la ejecucion de los
recursos, y permita asegurar el seguimiento de las fuentes de los productos
0 servicios generados.

03

Identificar cuenta contable y seleccionar tabla de operaciones y/o tabla de
eventos. De acuerdo al Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental,
a fin de efectuar el registro contable de los hechos econdmicos y financieros
realizados de forma integral y sistematica, de acuerdo a su naturaleza,
considerando la normativa contable vigente y disposiciones emitidas por la
DGCP-MEF.

¢ Qué tipo de registro contable corresponde?

a) En el caso de registro administrativo SIAF, se contabilizan las
transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos
y gastos.

Sobre el caso de ejecucion presupuestaria de ingresos se realiza el
registro contable por fases determinado y recaudado.

v' De ser fase determinado ir a la actividad 04 efectuandose el
registro contable de cuentas patrimoniales de cuentas por cobrar
e ingresos.

v" De ser fase recaudado ir a la actividad 05 efectuandose el
registro de cuentas presupuestales y cuentas patrimoniales
sobre cancelacion de cuentas por cobrar y entradas de efectivo
y/o equivalente de efectivo.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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Para el caso de ejecucion presupuestaria de gastos se realiza el
registro contable por fases compromiso (compromiso anual),
devengado y girado.

v De ser fase compromiso (compromiso anual) ir a la actividad 06,
se lleva a cabo la contabilizacién de cuentas de orden de control
de contratos y 6rdenes de compra y/o servicio por ejecutar, y
cuentas presupuestales de afectacion.

v De ser fase devengado ir a la actividad 07, se realiza la
contabilizacion de cuentas de orden de contratos, 6rdenes de
compra y servicio ejecutados, cuentas presupuestales de
ejecucion del gasto y cuentas patrimoniales de cuentas del
activo, gastos y cuentas por pagar.

v' De ser fase girado ir a la actividad 08, se contabilizan cuentas
de orden de control de documentos, y cuentas patrimoniales por
la cancelacion de cuentas por pagar y salidas de efectivo y/o
equivalente de efectivo.

b) En caso de registro contable (Operacion complementaria), ir a la
actividad 08, se contabilizan los siguientes hechos econémicos entre
otros:

Entrega de Suministros de funcionamiento para consumo.

Depreciacion de Propiedad Planta y Equipo.

Amortizacién de Activos Intangibles (Software).

Provisiones de ingresos de bienes de almacén y activos fijos que

no derivan de registro administrativo SIAF

Provisiones de Cuentas por Pagar que no derivan de registro

administrativo SIAF.

v' Contabilizacion de variaciones de tipo de cambio SBS de
transacciones registradas en moneda extranjera.

v' Provisiones de Vacaciones Truncas y/o Compensacion
Vacacional y Compensacion por Tiempo de Servicios

v" Registro de Rendicion de Cuenta de transferencias y/o

subvenciones financieras.

Alicuotas de gastos de seguros pagados por adelantado.

Reclasificaciones contables por pagos indebidos y/o en exceso.

Provisiones de Sentencias Judiciales, Contingencias y laudos

arbitrales a favor y en contra de la entidad.

v' Otros hechos economicos que no corresponden a registro

administrativo de ejecucién presupuestaria.

AN

<

ANANEN

04

Contabilizar fase determinado. Ir al FIN

La contabilizacion de operaciones de ingresos se registra en el SIAF Visual
(Moédulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad
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05

Contabilizar fase recaudado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de ingresos se registra en el SIAF Visual
(Mddulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

06

Contabilizar fase compromiso anual. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Mddulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

07

Contabilizar fase devengado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Médulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

08

Contabilizar fase girado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se registra en el SIAF Visual
(Modulo Contable) y el Reporte de registro contable se sustenta en documento
fuente.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

09

Registrar nota de contabilidad y/o ajuste contable. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de gastos se sustenta en el expediente
administrativo de gastos que se perfecciona con el comprobante de pago
emitido por la Entidad. Autorizados por el/la Coordinador(a) de Contabilidad.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

FIN:

Registro administrativo SIAF
® Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF)

Registro de operaciones complementarias
® Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad)

Indicadores

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF-Visual - Médulo Contable).
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Documentos generados

® Registro contable de ingreso en fase determinado.
® Registro contable de ingreso en fase recaudado.

® Registro contable de gasto en fase compromiso (compromiso anual).

= Registro contable de gasto en fase devengado.

= Registro contable de gasto en fase girado.

= Reporte de registro contable que se consiga documento fuente.
® Reporte de nota de contabilidad.
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Gréfico N° 56
Flujograma “S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable”
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8.6.1.2 S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Ficha de Procedimiento

Conciliaciéon de Saldos de Cuentas Contables

Codigo del Subproceso

S05.06.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Conciliar los saldos de las cuentas contables
para asegurar la razonable presentacion de
los estados financieros de la entidad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto  Supremo N° 057-2022-EF Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

® Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que
Aprueban Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso

= Director (a) de la Oficina de Finanzas

Cédigo del Proceso

= S05.06.01

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

= Gestion Contable.

Cédigo del Subproceso

= S05.06.01.01
= S05.06.01.03

Nombre de Subproceso

® Gestion del Registro Contable.
® Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
= OGA / Oficina de Abastecimiento.

" Movimiento  contable de hechos
econodmicos informados por las diversas
Unidades Organicas de la Entidad.

" Data exportada del SIGA-MP de
informacion de Propiedad, Planta y
Equipo (anual).

= Acta de conciliacién de saldos de
cuentas contables.

= Acta de conciliacion contable de
Propiedad, Planta y Equipo.

= Organos del MEF.
= DGCP.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Las Unidades Organicas remiten informaciéon sobre el
movimiento contable de hechos econémicos a la Oficina de Finanzas.

Asimismo, en el caso de informacion anual de Propiedad Planta y Equipo la
Oficina de Abastecimiento remite data exportada a través del SIGA
Modulo Patrimonio para su conciliacion en el SIAF Web Mdédulo contable.

Analizar la naturaleza de los hechos econdémicos y/o documentaciéon de
fuente contable y/o de hechos econémicos.

" |r al Subproceso de S05.06.01.01 Gestién de registro contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

02

Validar contabilizacién y mayorizar saldos contables en el SIAF Visual modulo
contable, a efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

03

Conciliar registros uno por uno del movimiento contable de hechos
economicos del periodo materia de rendicién de cuenta; mediante uso de hoja
de calculo Excel, entre la informacion registrada por la Unidad Organica y el
Area Funcional de Contabilidad.

Se realizan las comprobaciones de los saldos contables mayorizados
reportados en la informacion presentada por la Unidad Organica a fin de
determinar si existe diferencia entre operaciones registradas por la Unidad
Organica y el Area Funcional de Contabilidad.

¢ Existen diferencias?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: De ser conciliacion contable mensual de saldos contables ir a
la actividad 05, de ser conciliacion contable anual del rubro
Propiedad, Planta y Equipo ir a la actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

04

Justificar o realizar registro contable que subsane la diferencia.

Las diferencias que pudieran existir deben subsanarse segun corresponde
mediante correccion de contabilizacion de registro administrativo o registro
contable mediante Nota de Contabilidad que comprenda reclasificaciones
entre divisionarios contables (Ver subproceso de S05.06.01.01 Gestion del
registro contable), o viceversa actualizacion de informacion registrada por la
Unidad Organica.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad
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Elaborar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable. Ir al FIN

De contar con los registros confirmados y conciliados se procede al tramite

f ~ . OGA/OFI
de firmas de actas en sefial de conformidad por los responsables de la
Informacion. Firma del Coordinador(a) de Contabilidad, Director(a) de la
Oficina de Finanzas y la otra parte representada por la Unidad Organica.

05

= Director(a) de la Oficina de Finanzas
® Coordinador(a) de Contabilidad
= Director(a) de Unidad Organica.

Cargar datos SIGA-MP al aplicativo SIAF Web modulo contable y generar
acta virtual.

Ingresar al aplicativo SIAF Web maddulo contable — Informacion Financiera y
06 | Presupuestaria, ventana “Informacion financiera/ conciliacion/ informacion OGA/OFI
patrimonial / carga de datos”, procediendo a importar el archivo generandose
los reportes “Resumen Contable del Inventario de Propiedades, Planta y
Equipo”, en conjunto con el Acta de Conciliacién Contable de Propiedades,
Planta y Equipo”.

= Especialista en Contabilidad

Suscribir acta y remitir a la DGCP. Ir al FIN

Los reportes generados proceden por tramite de firmas a cargo del
Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Alimacenes
y el Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, las mismas que se OGA/OFI

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

07" | suscriben con firma virtual generada por el aplicativo SIAF Web médulo = Coordinador(a) de Contabilidad.
contable, los cuales deben presentarse a la DGCP en la carpeta de ® Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes.
presentacion de informacion financiera y presupuestaria del cierre contable
del periodo respectivo en el aplicativo web “Presentacion digital de rendicion
de cuentas’.
FIN:

= Acta de conciliacién de saldo de cuenta contable.
" Acta de conciliacion contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Indicadores

® Numero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.
" Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) Visual Modulo contable.
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) MP - Médulo Patrimonio.

= SIAF Web Médulo contable.

" Aplicativo web “Presentacion digital de rendicién de cuenta”.

Documentos generados

® Acta de conciliacion de saldo de cuenta contable.
® Acta de conciliacion contable de Propiedades, Planta y Equipo.
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Grafico N° 57

Flujograma “S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables”
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8.6.1.3 S05.06.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Ficha de Procedimiento
Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Codigo del Subproceso

$05.06.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades para la elaboracion y
presentacion razonable de los Estados Financieros
y Presupuestarios de la Entidad que sea util para
un amplio espectro de usuarios a efectos de que
puedan tomar y evaluar decisiones respecto a la
asignacion de recursos.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Supremo N° 057-2022-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

= Resolucion Directoral N° 013-2023-EF/51.01, que
Aprueba la aplicacion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico de acumulacion o
devengo, Prélogo a las NICSP y Marco Conceptual de
la Edicion 2022.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Procedimiento

Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.06.01

Nombre del Proceso

= Gestion Contable

Codigo del Subproceso

= S05.06.01.01
= S05.06.01.02

Nombre de Subproceso

= Gestion del Registro Contable.
= Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Organos del MEF
® UEs - Unidades Ejecutoras.
= OGA/ Oficina de Finanzas

® |Informacion de hechos econémicos, que incida
o pueda incidir a futuro en la situacién financiera
y en los resultados de las operaciones de la
entidad.

® Rendicion de cuentas UE (Unidad Ejecutora).

® Acta de conciliacion de saldos de cuentas
contables.

" Reporte de estados financiero vy
estados presupuestarios a nivel
pliego.

® Presentacion de rendicion de cuentas

= DGCP.
= Organos del MEF.

" OGPP. " Acta de conciliacién contable de Propiedad, a nivel pliego a la DGCP
Planta y Equipo.
= Acta de conciliacion del marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel pliego.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Elaboracion de Estados Financieros y presupuestarios a nivel de Unidad Ejecutora UE.

01

INICIO: Unidades Organicas remiten la Informacion de hechos
econémicos, que incida o pueda incidir en la entidad sobre su situacion
financiera y en los resultados de las operaciones de la entidad.

Ir al subproceso de S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable.

a) En caso de ser informacion presupuestaria, de forma paralela ir a
la actividad 01 y 02.
b) En caso de informacion financiera, ir a la actividad 10.

Verificar el completo y correcto registro de modificaciones presupuestarias
del periodo a informar de acuerdo con los dispositivos legales aprobados.
Luego, ir a la actividad 03.

OGA/OFI

= Especialista en Presupuesto

02

Verificar el completo y correcto registro de operaciones de ingresos y gastos
SIAF del periodo a informar (Clasificador econémico de ingresos y/o gastos
y tipo de operaciones SIAF).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

03

Conciliar operaciones SIAF (BD cliente vs BD MEF).

Se realiza el proceso de Conciliaciéon de Operaciones SIAF-SP, con la
finalidad de contrastar o conciliar la informacion registrada en el SIAF Visual
y la Base de Datos Central del MEF (Web).

¢ Existen diferencias?
a) Si:lralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad
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04

Coordinar con OGTI-Soporte de Sistemas de Informacion del MEF,
mediante formulario de atencion ticket SIAF, para solucién a fin de subsanar
las diferencias, de ser el caso, para garantizar la elaboracién y presentacion
de la informacién del presupuesto en forma consistente y confiable.

¢, Se corrige problema?
a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

05

Verificar el correcto registro administrativo, asi como también de la
seleccion del correcto clasificador econémico de ingresos y/o gastos y tipo
de operaciones SIAF.

Ir al Subproceso de S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

06

Generar marco y ejecucion presupuestal (estados presupuestarios y
anexos de informacion presupuestaria).

Se Ingresa al aplicativo web SIAF WEB Maddulo Contable — Informacién
Financiera y Presupuestaria, e ingresar a la ventana de Informacion
Presupuestaria / procesos / seleccion del periodo materia de rendicion,

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

07

Efectuar pre-cierre presupuestal de estados presupuestarios y anexos de
informacion presupuestaria generada.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

08

Revisar informacion (validaciones presupuestales). Generada con pre-
cierre presupuestal, a fin de determinar si existen validaciones
presupuestales e inconsistencias de observaciéon o error para su
subsanacién de corresponder.

¢ Es conforme?
a) Si: El Director(a) de la OFI Valida EEFF y Presupuestarios, luego:
c) Sies informacion presupuestaria, ir a la actividad 27.
d) Si es informacion financiera, ir a la actividad 26.
b) No: Ir ala actividad 09.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

09

Cancelar pre-cierre presupuestal y verificar nuevamente el correcto registro
administrativo, asi como también de la seleccion del correcto clasificador de
ingresos y/o gastos y tipo de operaciones SIAF a fin de subsanar
validaciones e inconsistencias de observacion y/o error.

Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

10

Cerrar y reportar estados presupuestarios finales y anexos de informacién
presupuestaria PP1, PP2 y EP-1 y anexos. Previa validacion de Estados
Financieros y Presupuestarios y la autorizacién del Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad
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1"

Registrar, cerrar y reportar informacion de transferencias financieras.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

12

Migrar datos y generar actas de conciliacion de informacion presupuestaria
de transferencias financieras.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

13

En caso de informacién financiera:

Validar contabilizaciéon y mayorizar saldos contables en el SIAF visual, a
efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

14

Elaborar analisis de saldos de cuentas contables correspondiente a nivel de
subdivisionarias, que permita determinar su estado, composicion,
presentacion, asi como establecer las acciones inmediatas a desarrollar por
la entidad, a través de Hojas Trabajo en Microsoft Excel, mediante los
reportes exportados a través del SIAF Visual médulo contable.

Ir al Subproceso S05.06.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas
Contables.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

15

Realizar pre-cierre contable en el SIAF Visual — moédulo contable y efectuar
la transmision de datos aplicativo web SIAF Web modulo contable —
informacion financiera y presupuestaria.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

16

Registrar distribucion/reclasificacion de saldos histéricos de cuentas
contables (corriente/no corriente) para la formulacién del Estado de
Situacioén Financiera EF-1.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

17

Generar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y EF2
Estado de Gestion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

18

Revisar informacion reportada con pre-cierre financiero, a fin de determinar
si existen validaciones financieras e inconsistencias de observacién o error
para su subsanacion de corresponder.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 20.
b) No: Ir ala actividad 19.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

19

Cancelar pre-cierre financiero y verificar registros contables, asi como
también de la seleccién de la correcta Tabla de Operaciones y/o Tabla de
eventos SIAF a fin de subsanar validaciones e inconsistencias de
observacion y/o error.

Ir al Subproceso S05.06.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad
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20

Cerrar y reportar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y
EF2 Estado de Gestion finales.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

21

Registrar informacion financiera, de acuerdo con cada caso:

a) Sison EF3y EF4 (Estado de Cambios en el Patrimonio Neto) y
EF4 (Estado de Flujos de Efectivo), ir a la actividad 22.

b) Sison AFs (Anexos financieros), ir a la actividad 23.

c) Sison OAs (Otros Anexos Financieros) ir a la actividad 24.

OGA/OFI

= Especialista de Contabilidad

22

Elaborar estados financieros EF3 y EF4. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracion de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacién, asi como también con
los formatos EF1y EF2.

OGA/OFI

® Especialista de Contabilidad

23

Elaborar Anexos Financieros- AFs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacion, asi como también con
los formatos EF1, EF2, EF3 y EF4, se consigna también la elaboracién del
Anexo 1-EF2 y otros complementarios.

OGA/OFI

= Especialista de Contabilidad

24

Elaborar otros anexos financieros OAs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracion de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de comprobacioén, asi como también con
los formatos EF1, EF2 y EF3.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

25

Migrar, generar, cerrar y reportar formato OA2

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

26

Generar, cerrar y reportar formato OA3

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

27

Migrar, generar y suscribir actas de conciliacion OR

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

28

Revisar informacién financiera y verificar que no existan validaciones
financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin justificacion.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 29.
b) No: Ir a la actividad 09.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad
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29

Cerrar y reportar estados financieros e informaciéon complementaria final.
- Estados Financieros — EFs.
- Anexos Financieros — AFs.
- Otros Anexos Financieros — OAs.

Como informacion complementaria se incluyen otros formatos adicionales
establecidos por la DGCP.

Previa validacion de los Estados Financieros y Presupuestarios y la
autorizacion del Director (a) de la Oficina de Finanzas.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

30

Suscribir reporte de estados financieros y presupuestarios e informacion
complementaria y remitir carpeta refrendada con andlisis de saldos de
cuentas contables al Pliego para su oportuna consolidacion contable y
remision a la DGCP-MEF.

OGGP remite:
i) Analisis cualitativo de Gasto Social.
i) Analisis y Comentarios de los principales proyectos de Inversion,
iii) Analisis Comentario al PpR.
iv) Notas a los Estados Presupuestarios.

El/La Jefe(a) de la Oficina General de Administracion suscribe los estados
financieros y presupuestarios.

OGA/OFI

= Director (a) de la Oficina de Finanzas
= Coordinador(a) de Contabilidad

31

Generar carpeta de rendicion de cuentas para su consolidacion contable a
nivel pliego MEF

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

32

Elaborar proyecto de memorando de remision de carpeta

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

33

Revisar proyecto de memorando

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

34

Emitir documento

OGA

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion

Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios a nivel pliego
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35

Las Unidades Ejecutoras presentan su rendicion de cuenta a la Oficina de
Finanzas de la OGA del MEF. Incluyen analisis y actas de conciliaciéon de
saldos de cuentas contables UE.

Validar y revisar consistencia de la rendicion de cuentas. Verificar que no
existan validaciones financieras y/o inconsistencias con error y/u
observacion sin justificacion.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 37.
b) No: Ir ala actividad 36.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

36

Devolver mediante documento la carpeta de Estados Financieros y
Presupuestarios a la Unidad Ejecutora.

Las UEs presentan su rendicion de cuenta a la Oficina de Finanzas de la
OGA del MEF, Ir a la actividad 35.

OGA/OFI

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

37

Integrar y consolidar informacién financiera y presupuestal en el aplicativo
web SIAF modulo contable — informacion financiera y presupuestaria.

El/la Director (a) de la Oficina de Finanzas valida los Estados Financieros y
Presupuestarios a nivel Pliego.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad

38

Cerrar informacion financiera y presupuestal.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad

39

Solicitar la validacién de consistencia de informaciéon financiera y
presupuestal, a través de correo electrénico.

El Sectorista de la DGCP remite respuesta por correo electrénico. Ir a la
siguiente pregunta.

¢ Es conforme la respuesta?
a) Si:lralaactividad 41.
b) No: Ir ala actividad 40, y solicitar a las Unidades Ejecutoras. que
presenten su rendicién nuevamente, ir a la actividad 28.

En el caso de informacion presupuestal de periodicidad semestral y anual
la validacion de consistencia se perfecciona con el Acta de Conciliacion del
Marco Legal y Ejecuciéon del Presupuesto suscrita por la OGPP, OGA y
DGCP MEF.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad
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Aperturar la informacion financiera y presupuestal segin corresponda y
coordinar con la Unidad Ejecutora.
40 OGA/OFI
Las UEs presentan su rendiciéon de cuenta a la Oficina de Finanzas de la
OGA del MEF. Ir a la actividad 35.

= Coordinador(a) de Contabilidad

Ingresar al aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”y
proceder a gestionar firmas digitales de la rendicién de cuentas mediante el
aplicativo ReFirma PDF RENIEC. Firmantes: Ministro(a), Jefe(a) de la
OGPP, Jefe (a) de la OGA, y Contador(a) General del MEF (Coordinador(a)

de contabilidad).

41 OGA/OFI

Se adjunta la carpeta de estados financieros y presupuestarios, el acta de
conciliacion del marco legal y ejecucion del presupuesto generada por la
Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto suscrita por la
OGPP, OGA y DGCP MEF. (de periodicidad semestral y anual).

® Ministro (a) de Economia y Finanzas.

= Director(a) de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto.

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.
= Coordinador(a) de Contabilidad.

Generar oficio y efectuar presentacion de informacion a la DGCP a través
42 | del aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”. El Oficio OGA/OFI
es firmado digitalmente por el Ministro(a) de Economia y Finanzas.

® Ministro (a) de Economia y Finanzas.
® Coordinador(a) de Contabilidad

FIN:
= Reporte de estados financiero y estados presupuestarios a nivel pliego.
= Presentacion de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.

Indicadores

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.
= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF)-Web Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria
= Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-Visual Modulo contable.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-Visual Modulo Administrativo.

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF RENIEC.

Documentos generados

= Carpeta de Estados Financieros y Estados Presupuestarios.
= Oficio de presentacion rendicién de cuentas al pliego MEF.
= Oficio de presentacion de rendicién de cuentas a nivel pliego a la DGCP.
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Gréafico N° 58
Flujograma “S05.06.01.03 Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios”
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8.6.2 S05.06.02 Gestion de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion de Tesoreria

CcODIGO $05.06.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacion de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

= Decreto  Supremo  N°  304-2016-EF,  aprueban
disposiciones complementarias a medidas de priorizacién
de gasto publico aprobadas mediante el Decreto Supremo

Efectuar la gestion de tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, la N° 272-2016-EF

(o] =N =g\ o) o] W {e]e1{ol cual comprende la gestion de ingresos, gestion de pagos, conciliacion JEZNSISE=c7.\R = Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que Aprueban

bancaria hasta la administracion de la caja chica. Normas de Control Interno.

= Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba
la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

= Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva de Ejecucion
Presupuestaria”.

= Resolucion Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo
de Balance de las Entidades Publicas.

= Resolucion Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01 “Lineamientos para la
administracion y control de la caja chica en la Unidad
Ejecutora 001-Administracion General del Ministerio de
Economia y Finanzas.
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ALCANCE

Inicio desde la gestion de ingresos, gestion de pagos, conciliacion
bancaria hasta la administracion de la caja chica.

ELEMENTOS DE ENTRADA

DUENO DEL
SUBPROCESOS SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Las referidas
respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

= Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 004-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y
Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las

Entidades del Sector

Publico

y Otras Formas

Organizativas No Financieras que Administren Recursos

Publicos”.

normas

incluyen sus

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

PROVEEDORES (INSUMO) CcODIGO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
® Recaudacion por
participacion de comisién
para el Tribunal Fiscal.
= SUNAT. ® Comunicacion de ingreso
= CIADI. via transferencia por
- F"rocuradurl’a Publica. . B?gj;?r]tlggaliz-'untando
® Organos del MEF. deposito judiciaI.J 5 Director(a) de la Oficina de " Recaudacion de ingresos.
= Otras entidades. = Devoluciones de Vidticos S05.06.02.01 Gestion de Ingresos Finanzas. = Depdsitos en cuenta MEF| ® DGTP
: (P)g\ée:dores. y otros conceptos. (Formato T6).
= Comunicado del
= OGA / Oficina de fallecimiento del
Finanzas. pensionista.
®" Fondo de Caja Chica
liquidada (reversiéon por
menores gastos)
® Expediente administrativo
dISI P?I‘IQOS Pafz rgvisio’n = Organos del MEF.
anilla Unica de Pagos, . L
(Fflanilla de Viéti?:os, ®" Pago de personal, bienes, - '\S/I(Iezrgldores civiles  del
. Ordenes de Compra, Director(a) de la Oficina de servicios y otros gastos. = Proveedores de Bienes
® Organos del MEF. Ordenes de . Servipio, S05.06.02.02 Gestion de Pagos Finanzas = Comprobante de Pago /o Servicios
Fondo de Caja Chica, ' emitido por la Unidad y :

entre otros).

® Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6)
devoluciones.

Ejecutora.

= Consultores
= Otros beneficiarios del
pago.
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®" Fondo de Caja Chica

aperturada.

®" Fondo de Caja Chica
reembolsada.

®" Fondo de Caja Chica
liquidada.

® Registros administrativos
de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase

= Oficina de Finanzas. Egﬁzzgafzzagago) gastos S05.06.02.03 Conciliaciéon Bancaria E;;Z?}t;ar(:) de la Oficina de - Stj)snc?iltlaa.clon bancaria = Oficina de Finanzas.

= Depdsitos en cuenta MEF

(Formato T6).

® Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

® Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

® Solicitud de reembolso Administracién de Caja

= Organos del MEF. del fondo de caja chica. | $05.06.02.04 Chica
= Expedientes para
liquidacion del fondo de
caja chica.
» A O 1) = = () PARA A

SISTEMAS INFORMATICOS

® Fondo de Caja chica
aperturada.

Director(a) de la Oficina de ® Fondo de Caja chica

= Organos del MEF.

Finanzas. reembolsada.
® Fondo de Caja chica
liquidada.
O O RO ) BPRO O
INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF - Médulo Administrativo).

= SIAF Web

® SIAF-RP VISUAL (Mdédulo Administrativo).

= SIAF-RP VISUAL (Modulo Contable).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA)

= Aplicativo web Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

® Tasa de Aprobacion de depésitos de ingresos.

® Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
® Conciliacion suscrita.

= Reembolso de caja chica.

CONTROLES

RECURSOS
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Procedimiento Gestion de Ingresos
= Verificar en el SIAF el deposito por ingreso, por el Especialista de Tesoreria.

Procedimiento Gestion de Pagos
® Revisar y suscribir expediente administrativo de gastos y realizar el registro en el SIAF, por el
Coordinador de Tesoreria y Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Conciliacion Bancaria

® Revisar y suscribir conciliacion bancaria y verificar en el SIAF, por el Coordinador(a) de Tesoreria y
el Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Procedimiento de Administracion de Caja Chica
= Registrar la apertura, reembolso y liquidacion de caja chica en el SIAF, por el Especialista de
Tesoreria.
= Verificar la documentacion que sustenta la apertura, reembolso y liquidaciéon de caja chica, por el
Especialista de Control Previo.

® |nstalaciones de la Oficina de Finanzas
= Computadoras

= | aptops

® |mpresoras

® Especialistas/Analistas

® Coordinador(a) de Tesoreria

® Coordinador(a) de Contabilidad

= Director(a)

410




ecauda cién por participacin de
comision parael Tribunal Fiscal
*Ingreso a la cuentade comision de
gestién por i por loudo

CIADI

de arbitraje internacional
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8.6.2.1 S05.06.02.01 Gestion de Ingresos

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Gestion de Ingresos

$05.06.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los ingresos por recaudacién del
Tribunal Fiscal, ingresos por comision de
gestion que efectua la DGTP, ingresos por
devoluciones de viaticos y otros conceptos y
los ingresos de devolucion por fallecimiento
de pensionistas.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.
= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.
® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.
= Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.
Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del
Saldo de Balance de las Entidades Publicas.
Resolucién Directoral N° 011-2018- EF/52.03 que
Establece disposiciones para el depésito de las sumas
de dinero que las Unidades Ejecutoras de los pliegos de
Gobierno Nacional y de Gobiernos Regionales y las
Municipalidades obtengan por la ejecucion de garantias
o clausulas penales y andlogas a proveedores
contratistas y similares y otros ingresos.
Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

= S05.06.02

Vinculacion con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

Codigo del Subproceso

= S05.06.02.02
= S05.06.02.04

Nombre de Subproceso

= Gestion de pagos.
® Administracion de Caja Chica.
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Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= SUNAT.
= CIADL.

® Procuraduria Publica.
= Organos del MEF.

= Otras entidades.

® Proveedores.

= ORH.

® Recaudaciéon por participacion de
comisioén para el Tribunal Fiscal.

" [Ingreso a la cuenta de comision de
gestion por transferencia por laudo de
arbitraje internacional

® Documento adjuntando
judicial.

® Devoluciones de viaticos y otros
conceptos.

® Comunicado del fallecimiento del
pensionista.

depdsito

" Recaudacion de ingresos.

= Depdsitos en cuenta MEF (Formato
T6).

= DGTP

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

En caso de recaudacion por participacion de comision para el
Tribunal Fiscal.

La SUNAT transfiere al MEF una parte de la recaudacion de
impuestos. Ir a la actividad 01.

En caso de ingreso a la cuenta de comision de gestién por
transferencia por laudo de arbitraje internacional.

Los Estudios de Abogados externos hacen depositos de
transferencia. por laudo de arbitraje internacional. Luego el
Presidente del CIADI Informa a través de memorando que va a
ingresar un laudo a favor del Estado Peruano. Ir a la actividad 01
En caso la Procuraduria Publica remite memorando adjuntando
depdsito judicial. Ir a la actividad 04.

En caso de devoluciones de viaticos y otros conceptos en efectivo.
El area usuaria comunica la devolucion de viaticos y otros conceptos
y el interesado abona efectivo en caja de la Oficina de Finanzas.
Luego. Ir a la actividad 06.

En el caso de devolucion de viaticos y otros conceptos por
transferencias bancarias en moneda nacional o por devolucién de
viaticos en dolares.

En el caso que él Interesado abona en cuenta puente (cuenta de
devolucion de viaticos). Ir a la actividad 01.

En el caso que él Area usuaria comunica la devolucion de viaticos y
otros conceptos, luego él Interesado abona efectivo en caja de la
Oficina de Finanzas. Ir a la actividad 06.

En caso de devoluciones por fallecimiento de pensionistas.

La OGRH comunica el fallecimiento del pensionista, detalla el mes
0 los meses que se debe recuperar. Luego, ir a la actividad 07.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria
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Identificar los abonos y efectuar la conciliacion de los ingresos a las cuentas
del MEF.

En el caso de rectificaciones de datos en el cuadro remitido en oficio por parte
de SUNAT, estos seran atendidos por correo.

02 | Realizar el determinado y recaudado. OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria
Emitir carta orden/cheque a favor de la DGTP. Ir a la actividad 08.
03 En el caso de viaticos se emite cheque. OGA/OFI » Especialista de Tesoreria
La DGTP aprueba carta orden/cheque. Ir a la actividad 08.
Elaborar Oficio al Banco de la Nacion para el canje del depésito judicial.
04 OGA/OFI = Egpecialista de Tesoreria
BN entrega cheque de gerencia.
Realizar el determinado, recaudado, comprometido, devengado y girado. Ir a = Especialista de Tesoreria
05 o OGA/OFI
la actividad 08.
06 | Emitir recibo de ingreso a caja. Ir a la actividad 08. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
Solicitar al Banco de la Nacién la recuperacion de las cuentas que se deben
recuperar.
07 OGA/OFI = Director(a) de la Oficina de Finanzas
El Banco de la Nacion remite cheque de gerencia, se detalla el importe
recuperado de cada cuenta de pensionista. Luego ir a la actividad 08.
Generar en el SIAF devolucién T6. Se revierte el registro SIAF que dio origen
al gasto.
La DGTP aprueba el formato T6.
08 OGA/OFI = Especialista de Tesoreria
- Si el ingreso es por participacion de Comision de recaudacion para
el TF o por laudo de arbitraje internacional. Ir a la actividad 09.
- Si el ingreso es por deposito judicial, devolucion de viaticos o por
devolucién por fallecimiento de pensionistas. Ir a la actividad 10.
Remitir carta orden y T6 al Banco de la Nacion.
09 OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria

El Banco de la Nacion carga a la cuenta corriente del MEF segun carta orden.
Ir a la actividad 11.
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10

Remitir cheque y T6 al Banco de la Nacion

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

11

Verificar en el SIAF el depésito.

¢ Se trata de arbitraje nacional?
a) Si:lraFIN
b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢ Es devolucion por fallecimiento de pensionistas?
a) Si:lralaactividad 12.
b) No:Iral FIN

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

12

Comunicar a OGRH los montos recuperados.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

FIN:

® Recaudacion de ingresos.
= Depdsitos en cuentas del MEF (Formato T6).

Indicadores

® Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF - Médulo Administrativo).

= SIAF Web

= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico.

® Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

Documentos generados

® Recibo de ingreso a Caja.
® Formato T6.

= Carta orden.

= Cheque.

= Oficio.

=" Memorando.
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Flujograma “S05.06.02.01 Gestién de Ingresos”
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8.6.2.2 S05.06.02.02 Gestion de Pagos

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

S05.06.02.02

Gestion de Pagos

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar el procedimiento de pagaduria del
proceso de ejecucion presupuestaria de
gastos (Gastos de personal, bienes,
servicios y otros) de los 6rganos del MEF
para el cumplimiento de objetivos
institucionales

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

= Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas

para la priorizacion de gasto publico efectivo y el

cumplimiento de metas fiscales en el Afio Fiscal 2016.

Decreto Supremo N° 304-2016-EF, aprueban

disposiciones complementarias a medidas de

priorizacion de gasto publico aprobadas mediante el

Decreto Supremo N° 272-2016-EF.

Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que

aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva

de Ejecucioén Presupuestaria”.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que

aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-

2007-EF/77.15.

Comunicado N° 008-2016-EF/50.01 “Lineamientos

sobre la ejecucion de gastos”

Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.06.02

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria
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Codigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.03
= S05.06.02.04

Nombre de Subproceso

= Gestion de Ingresos.
® Conciliaciéon Bancaria.
= Administracion de Caja Chica.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

" Expediente administrativo de pagos
para revisién (Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio, Fondo de
Caja Chica, entre otros.)

" Pago de personal, bienes, servicios y
otros gastos.

= Comprobante de Pago emitido por la
Unidad Ejecutora.

= Organos del MEF.

® Proveedores de Bienes y/o Servicios.
= Servidores civiles de la Entidad.

= Otros beneficiarios del pago.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Expediente administrativo de pago para revisién (Planilla Unica
de Pagos, Planilla de Viaticos, Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica, entre otros.)

En paralelo realizar lo siguiente:
a) En caso de verificacion fisica. Ir a la actividad 01.
b)  En caso de verificacion en aplicativos. Ir a la actividad 02.

Verificar documentacion sustentatoria del expediente administrativo de
gastos en mérito a lo establecido en la Directiva General de Tesoreria y
modificatorias, asi como también en consideracién de las medidas para el
buen registro de devengados, en caso de bienes y servicios verificando exista
la documentacion sustentatoria que evidencie el ingreso real de bienes, la
efectiva prestacion de los servicios, asi como también de los términos
contractuales.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo

02

Verificar en los aplicativos el registro de fase compromiso por parte de las
Unidades Organicas responsables (Oficina de Abastecimiento, Oficina de
Recursos Humanos, Area Funcional de Tesoreria, Area Funcional de
Contabilidad segun corresponda). Se verifica que se encuentre registrado en
el aplicativo SIAF-RP y SIGA.

¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 03.
b) No: Los 6rganos o unidades organicas remiten subsanacion de
observaciones. Luego, ir a la actividad 01 para la verificacion fisica
y ala actividad 02 para la verificacion en aplicativos.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

03

Visar expediente administrativo de pago.
En caso de viaticos se coloca el visto en el SIGA — Mddulo de Tesoreria.

OGA/OFI

® Especialista de Control Previo.
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04

Remitir al Area Funcional de Contabilidad para el registro de fase devengado
en el SIAF-RP VISUAL Moédulo Administrativo.

a) En caso de rendiciéon de viatico remitir para el registro de la
rendicién en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

b) En caso de reembolsos de caja chica se remite para el registro del
compromiso en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

05

Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo.
La Direcciéon General de Tesoro Publico aprueba el devengado.
Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

06

Remitir expediente de pago al Area Funcional de Tesoreria para registro de
fase girado en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

07

Revisar si estan afectos a detracciones y retenciones SUNAT.

¢ Estan afectos a detracciones, retenciones y otros?
a) Si:Irala actividad 08.
b) No: Ir a la actividad 09.

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.

08

Emitir reporte de detraccion o retencion segun corresponda.

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.

09

Registrar la fase de girado del monto neto para los proveedores o
beneficiarios, las detracciones o retenciones de renta a la SUNAT vy otras
retenciones como penalidad, garantia, cobranza coactiva, etc. a la institucién
que corresponda.

La Direccion General de Tesoro Publico aprueba la fase girado.

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.

10

Solicitar contabilizacién de la fase girado al Area Funcional de Contabilidad.

Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.

11

Imprimir comprobante de pago. Adjuntar carta orden, y/o cheque cuando
corresponda.

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.

12

Revisar expediente.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 07.

OGA/OFI

= Analista de Tesoreria.
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Suscribir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE). El
expediente debe ser visado por el Analista de Tesoreria, Coordinador(a) de ) » )
Tesoreria, Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de ® Director(a) de la Oficina de Finanzas.
13 Finanzas. OGA/OF] = Coord!nador(a) de Tesorerllla.
= Coordinador(a) de Contabilidad.
a) Encaso de pago en linea, el Banco de la Nacion ejecuta el pago en = Analista de Tesoreria.
linea, luego ir a la actividad 15.
b) En caso de carta orden o cheque, ir a la actividad 14.
Remitir carta orden/cheque al Banco de la Nacion.
14 OGA/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.
El Banco de la Nacién ejecuta el pago.
Remitir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE) al . .
15 archivo periférico. OGA/OFI = Analista de Tesoreria.
FIN:

® Pago del bien o servicio.
= Comprobante de pago emitido por la UE.

Indicadores

®= Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de detraccion y/o retencion.
= Comprobante de Pago por UE.
= Carta orden/cheque.
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8.6.2.3 S05.06.02.03 Conciliacion Bancaria

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Conciliaciéon Bancaria

$05.06.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar la Conciliaciéon Bancaria de las
Cuentas Corrientes aperturadas por la
Oficina General de Administracion del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

= Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacion Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que
aprueba las Normas de Control Interno.

= Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

= S05.06.02

Vinculacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

Codigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.02

Nombre de Subproceso

= Gestion de Ingresos.
® Gestion de Pagos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Finanzas.

" Registros administrativos de ejecucion
presupuestaria de ingresos (fase
recaudada) y gastos (girado y pagado).

= Conciliacion bancaria suscrita.

= Oficina de Finanzas.

422



N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se realiza de manera mensual sobre la base del analisis del Estado
Bancario de los cargos y abonos a nivel de fase recaudado, girado y pagado
(Notas de abono, papeletas de depésito, transferencias electrénicas, orden de
pago, cartas de 6rdenes, cheques y otros).

Extraer informacién del SIAF de los montos girados, anulados, pagados
Procesar y generar libro bancos a través del SIAF Médulo Administrativo.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

02

Extraer informacién del Estado Bancario del Médulo del Banco de la Nacion.

La entidad bancaria (Banco de la Nacién) genera los estados bancarios de la
UE 001 MEF - Administracion General, los mismos que estan disponibles en
el aplicativo web del Modulo de Informacion Bancaria de las Entidades del
Sector Publico — BN.

En paralelo ir a la actividad 03 y actividad 04

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

03

Determinar saldos bancarios en libro bancos, se genera el Excel - Saldos
Bancarios. Ir a la actividad 05.

Se compara los cheques pendientes de pago contra el saldo anterior.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

04

Contrastar el libro contable versus el estado bancario.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

05

Elaborar reporte de los montos girados, anulados, pagados, pendientes, se
genera el Anexo - Reporte de sustento

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria

06

Efectuar la conciliaciéon bancaria

Se compara la informacion de los registros administrativos de operaciones de
ingresos y gastos registrados en el libro bancos (SIAF Visual) versus las
operaciones registradas de cargo y abono en el estado bancario (Banco de la
Nacién) a través del Microsoft Excel para cruce de datos, a fin de determinar
las diferencias que pudieran existir para regularizacion de registros
administrativos y/o justificacion de las mismas (Documentos en transito
pendientes de pago por el Banco de la Nacion, etc.).

Referente a la cuenta de saldo cero, en la conciliacion bancaria el saldo es
reflejado como los cheques pendientes de pago.

OGA/OFI

Especialista de Tesoreria
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Revisar conciliaciéon bancaria.

Se verifica que las diferencias que se hayan determinado hayan sido
justificadas, no pudiendo existir omision de registros administrativos en el
SIAF; asimismo, se comprueba que las operaciones registradas guarden
07 |relacion a la cuenta bancaria y codigo de libro bancos asignado, asi como OGA/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.
también de la correcta fuente de financiamiento.

¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 09.
b) No: Ir a la actividad 08.

Subsanar diferencias de la conciliacion bancaria.

08 Para la subsanacion se requiere coordinar con las area o entidades que estén OGA/OFI " Especialista de Tesoreria

involucradas

Emitir la conciliacién bancaria

09 - En caso se trabaje presencialmente ir a la actividad 10. OGA/OFI * Coordinador(a) de Tesoreria.

- En caso se trabaje no presencial ir a la actividad 11.

Suscribir conciliacion bancaria.
= Director(a) de la Oficina de Finanzas.
10 | La suscripcion lo realiza el Profesional de Tesoreria que elabora la conciliacion OGA/OFI ® Coordinador(a) de Tesoreria.
bancaria, el Coordinador(a) del Area Funcional de Tesoreria y el Director(a) de = Especialista de Tesoreria.

la Oficina de Finanzas.

Entregar conciliacién bancaria al Area Funcional de Contabilidad, adjuntando
11 respectiva documentacién sustentatoria como reporte de libro bancos y estado OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
bancario.

FIN: Conciliacion bancaria suscrita.

Indicadores

® Conciliacion suscrita

Nivel de soporte tecnolégico

® SIAF - M6dulo Administrativo
= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico - BN

Documentos generados

® Excel - Saldos Bancarios
" Anexo - Reporte de sustento
® Conciliacién bancaria suscrita.
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8.6.2.4 S05.06.02.04 Administracion de Caja Chica

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Administracion de Caja Chica

S05.06.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Administrar el fondo de caja chica, en sus
fases de apertura, reembolso y liquidacion,
con la finalidad de garantizar su integridad,
disponibilidad y seguridad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.
= Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.01
“Lineamientos para la administracién y control de la caja
chica en la Unidad Ejecutora 001-Administracion
General del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacion Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.
Resoluciéon Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Codigo del Proceso

= S05.06.02

Vinculacién con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

Codigo del Subproceso

= S05.06.02.01
= S05.06.02.02

Nombre de Subproceso

= Gestion de Ingresos.
® Gestion de Pagos.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud de apertura del fondo de caja
chica.

® Solicitud de reembolso del fondo de
caja chica.

= Expedientes para liquidacion del fondo
de caja chica.

® Fondo de Caja chica aperturada.

® Fondo de Caja chica reembolsada.

® Fondo de Caja chica liquidada.

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Apertura de Caja Chica

01

Inicio de la Fase de Apertura del fondo de caja chica: Solicitud del area
usuaria para apertura del fondo de caja chica, indicando responsable y monto
de apertura de Caja Chica.

La Oficina General de Administracion, previa verificacion, tramita expediente
de solicitud a la Oficina de Finanzas (OFI).

Elaborar proyecto de Resolucién Directoral (RD) de apertura de caja chica.
La Oficina de Finanzas a través del Area Funcional de Tesoreria procede con
la elaboracion del proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la apertura
del fondo de caja chica, y se remite a la OGA para su revision.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

02

Revisar proyecto de RD de apertura de caja chica

¢ Es conforme?

a) Si: La OGA suscribe y remite copia fedateada de la RD a la OFl y

remite copia fedateada de la Resolucion Directoral a la Oficina de
Finanzas.
La Oficina General de Administracion procede con la revision del
proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la apertura del
fondo de caja chica, verificando se cuente con toda la
documentacion sustentatoria, conforme a lo establecido en la
Directiva N° 001-2020-EF/43.01.

b) No: Ir ala actividad 01.

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

03

Registrar el compromiso y enviar RD al Area Funcional de Control Previo
(AFCP).

Seguidamente, contando con la Resolucién Directoral aprobada, el Area
Funcional de Tesoreria procede con el registro de fase compromiso,
seguidamente deriva el expediente al Area Funcional de Control Previo.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

04

Verificar la operacion. Se efectiie conforme a lo establecido en la Directiva N°
001-2020-EF/43.01.

OGA/OFI

® Especialista de Control Previo
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La verificacion se realiza de la documentacion sustentatorio y la operacion

¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

05 | Registrar la fase devengado. OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
Registrar la fase girado.
El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion el SIGA
06 | Mddulo Tesoreria y procede con el registro de fase girado en el SIAF Médulo OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria
Administrativo generando la operacion de orden de pago a favor del
responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo legal
aprobado. Fin de la fase apertura del fondo de caja chica.
Reembolso de caja chica
Las Direcciones Generales y CONECTAMEF presentan solicitudes de
reembolso del fondo de caja chica.
Verificar documentacion sustentatoria que respalda
Se verifica el estricto cumplimiento a lo establecido en la Directiva N° 001- e .
07 | 5020-EF/43.01. OGA/OFI ®= Especialista en Control Previo
¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
08 | Solicitar su subsanacion a través de su devolucion. Ir a la actividad 07. OGA/OFI = Especialista en Control Previo
09 | Registrar el compromiso. OGA/OFI = Especialista en Control Previo
Registrar el devengado.
10 | Seguidamente el Area Funcional de Contabilidad procede con el registro de OGA/OFI ® Especialista en Contabilidad

fase devengado y deriva el expediente al Area Funcional de Tesoreria para
tramite de fase girado.
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11

Registrar fase de girado.

El Area Funcional de Tesoreria, efectta la revision pertinente, y procede con
el registro de informacién en el SIGA Moédulo de Tesoreria registro de fase
girado en el SIAF Modulo Administrativo, asimismo genera la orden de pago
a favor del responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo
legal de apertura. Fin de la fase reembolso del fondo de caja chica.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

Liquidacién de caja chica

12

Las Direcciones Generales y CONECTAMEF envian expedientes para
liquidacién del fondo de caja chica.

¢ Existe saldo no utilizado del fondo de caja chica?

a) Si: En caso de los CONECTAMEF, envian cheque de gerencia a
nombre de la DGTP. En caso de los 6rganos del MEF, devuelven
en efectivo.

b) No: Ir ala actividad 12.

Enviar expediente de liquidacion del fondo de Caja Chica al Area Funcional
de Control Previo

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

13

Verificar la documentacion sustentatoria.
Se verifica que la documentacién sustentatoria cumpla con lo establecido en
la Directiva N° 001-2020-EF/43.01,

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 15.
b) No: Ir ala actividad 14.

Los Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones. Ir a la
actividad 12.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo

14

Solicitar su subsanacion a través de su devolucion.

Los Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones. Ir a la
actividad 12.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo
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Realizar registro de liquidacion.

15 | El Area Funcional de Contabilidad contando con todo el expediente OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
administrativo de Liquidacion del Fondo de Caja Chica, procede con el
registro de fase rendido en el SIAF Moédulo Administrativo.
Registrar informacion

16 El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacién en el OGA/OF! " Especialista de Tesoreria
SIGA Mddulo de Tesoreria.
Archivar expediente de liquidacion.

17 | Se adjuntan al expediente respectivo al comprobante de pago de apertura del OGA/OFI = Especialista de Tesoreria

Fondo de Caja Chica

FIN: Fondo de Caja chica aperturada, reembolsada y liquidada.

Indicadores

= Reembolso de caja chica

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= SIAF Médulo Administrativo.
= SIGA Mdédulo Tesoreria.

Documentos generados

= Resolucion Directoral de apertura de caja chica.
®= Solicitud de reembolso de caja chica.
= Expediente de liquidacion de caja chica.
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Grafico N° 63
Flujograma “S05.06.02.04 Administracion de caja chica”
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8.7. S05.07. Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO ‘ Gestiéon de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL o . o
SUBPROCESO Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

CcODIGO $05.07 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Evaluar la gestion de los recursos institucionales, a fin de determinar el = Resolucion Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba el

grado de eficiencia en la ejecucion presupuestaria de los ingresos y Texto Integrado actualizado del Reglamento de

gastos, que incluye la evaluaciéon de la ejecucion del Plan Anual de BASE LEGAL Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Contrataciones, asi como el cumplimiento de las metas presupuestarias Finanzas.

contempladas en las actividades programadas durante el periodo a ® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la

evaluar. Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucion Directoral N° 030-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 007-2019-EF/50.01, Directiva que regula la
Evaluacion en el marco de la fase de Evaluacion
Presupuestaria.

OBJETIVO DEL PROCESO

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

= Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto.

= Jefe(a) de la Oficina General de Administracion.

Inicio desde la evaluacion presupuestaria hasta el seguimiento y ]SS X{eNs]IR

D evaluacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
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SISTEMAS INFORMATICOS

® Reportes del marco vy
ejecucion presupuestaria.
® Informacién del avance
de las metas fisicas
anuales. Evaluacién = Director(a) de la Oficina de = Reportes de evaluacion
= UEs del MEF. = Informacién del avance | S05.07.01 Prosupuestaria Presupuesto, Inversiones y e et = DGPP.
de la ejecucién de Cooperacion Técnica. P pu :
proyectos
® Cuadro de egresos
devengado/PIA'y
devengado/PIM
® Plan Anual de
Contrataciones aprobado Seguimiento y evaluacion | - -
* OGA. (PAC) aprobado. S05.07.02 del Plan Anual de ofela) defa Oficina de " Informe de seguimientoy | 4 o,
® Ejecucion del Plan Anual Contrataciones :
de Contrataciones.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).
v" Mddulo de Proceso Presupuestario.
v" Modulo de Evaluacién Presupuestaria.
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

® Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacion Presupuestaria en el aplicativo.
® Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.

CONTROLES

RECURSOS

Procedimiento de Evaluacion Presupuestaria
® Revisar reportes de evaluacion presupuestaria, por el Director(a) de la Oficina de Presupuesto,
Inversiones y Cooperacion Técnica.

® Cerrar el aplicativo dandolo por cumplido la evaluacién presupuestaria por el Especialista en
Presupuesto.

Procedimiento de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico
dentro de las UEs.
® Revisar informe de seguimiento y evaluacién del PAC por el Coordinador(a) de Programacion y el
Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® |nstalaciones de la Oficina General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
® |nstalaciones de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

" |nstalaciones de la Oficina de Abastecimiento

= Computadoras

= | aptops

" Impresoras

® Especialistas/Analistas

® Coordinador(a) de Programacion.

® Director(a)
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Grafico N° 64
Diagrama de Interrelacion “S05.07 Evaluaciéon de la Gestion de Recursos Institucionales”
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8.7.1 S05.07.01 Evaluacién Presupuestaria

Ficha de Procedimiento

Evaluacion Presupuestaria

Codigo del Subproceso S05.07.01 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Determinar el grado de eficiencia en la o . S .
9 Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

ejecucioén presupuestaria de los ingresos y

Obietivo del Sub gastos, asi como el cumplimiento de las B ere Fmanza.s’. ) o
jetivo del Subproceso metas presupuestarias contempladas en las ase Lega = Resolucion Dlreqtoral ; N 030—2019—EF/50.01., que
actividades programadas durante el periodo aprueba la Directiva N 007-2019-EF/50.01, Directiva
a evaluar. que regula la Evaluacién en el marco de la fase de
Evaluacion Presupuestaria.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
Dueiio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
Vinculacién con Procesos ‘
Cédigo del Proceso = S05 Nombre del Proceso ® Gestion de Recursos Institucionales.
Codigo del Subproceso ® 505.07 Nombre de Subproceso ® Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

" Reportes del marco y ejecucion

presupuestaria.
® |Informacion del avance de las metas
fisicas anuales. ® Reportes de evaluacién
= Unidades Ejecutoras del MEF. L . ” : = DGPP.
] ® Informacién del avance de la ejecucién presupuestaria.

de proyectos.

® Cuadro de egresos devengado/PIA y
devengado/PIM.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Se da de acuerdo Directiva de Seguimiento en el marco de la Fase
de Evaluacion Presupuestaria.

01 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y analizar la Directiva.
Elaborar memorando circular u oficio para solicitar reportes del marco y
ejecucion presupuestaria y avance de las metas fisicas anuales. Se solicita
02 | también avance de ejecucion de los proyectos mayor a S/. 800000, Cuadro de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
egresos devengado/PIA y devengado/PIM.
Revisar memorando circular u oficio.
03 | 4Es conforme? OGPP/OPICT = girector(a.)’de_rlajl Oficina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 04. ooperacion fecnica.
b) No: Ir ala actividad 02.
Emitir memorando circular u oficio para solicitar reporte de ejecucion y avance
04 de metas. OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de lo solicitado.
Revisar informacion.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 06. = Director(a) General de la Oficina General de
05 OGPP -
Planeamiento y Presupuesto.
Se genera reportes de: "marco vs ejecucion de gasto" y "marco vs recaudacion
de ingresos" a nivel pliego a excepcion de reporte de metas fisicas y se
contrasta con lo remitido por las UEs.
06 | Solicitar subsanacién de informacion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
07 | Consolidar los comentarios remitidos por las UEs y registrarlos en el aplicativo. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
08 | Generar reportes de evaluacion presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
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09

Revisar reportes de evaluacion presupuestaria.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 08.

OGPP/OPICT

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacion Técnica.

10

Cerrar el aplicativo de evaluacion presupuestaria.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

11

Comunicar al Sectorista de la DGPP el cumplimiento de la evaluacion
presupuestaria.
Adjunta una impresién de pantalla donde se visualiza el cierre del modulo.

Ir al FIN

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

FIN: Reportes de evaluacion presupuestaria.

Indicadores

® Dias de Anticipacion en el registro de la Evaluacion Presupuestaria en el aplicativo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

v" Moddulo de Proceso Presupuestario.
v" Modulo de Evaluacion Presupuestaria.

Documentos generados

= Reportes de evaluacion presupuestaria.
® Memorando Circular.
= Oficio.
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Gréafico N° 65
Flujograma “S05.07.01 Evaluacion Presupuestaria”

S05.07,01 EVALUACION PRESUPUESTARIA

o
o
ki Fevaa OSE @,mm
& o3 r 5 %‘Mﬂ“@ﬂ” 1 o
@ X o s ULy
- uodds FEDORE dE Rjecwion regrtrovios en el
5 : - - e - = : e contorme? Bokeaty
g : SRS i
= e - o — : — e
Durctiva de U : S =k 1 ; e =
delrue g aop - [ 3 3 SE- shsdule ddisa de
a e ihbiad ooy v “:Mm:«? mm",:,::. : i ¢ Freese ealagon
Se Liakacsin i ¥ Presupis 3 : Fven i
Fresuuetadis : : e : 2 upvenain rpu

Farmate par Reporne ge mancs 5500
registea de i ereion de «
InfImaKion ke gasta’ T
inlerra: H

Reporte ge ‘mace
3 recaudn oe
ingresos”

438



8.7.2 S05.07.02 Seguimiento y Evaluacion del Plan Anual de Contrataciones

Ficha de Procedimiento

Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones

Codigo del Subproceso S05.07.02 Tipo de Proceso Soporte

= ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

®= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Base Legal = Resolucién Ministerial N° 331-2023-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Realizar el seguimiento y evaluacion al Plan

RRictiele sl Rt Anual de Contrataciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Subproceso = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Caodigo del Proceso = S05.01.03 Nombre del Proceso ® Formulacién y Programacioén de Bienes y Servicios.

Cédigo del Subproceso = 505.01.03.02 Nombre de Subproceso = Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Plan Anual de Contrataciones aprobado. = Informe de seguimiento y evaluacién

= OGA. = Fjecucion del Plan Anual de del PAC = OGA.
Contrataciones.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Plan Anual de Contrataciones aprobado / Ejecuciéon del Plan
01 Anual de Contrataciones OGA/OABAST = Especialista de Programacion
® Analista de Programacion.
Extraer reporte de seguimiento de ejecucion de procedimientos de seleccion.
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Validar reporte de seguimiento de ejecucion de procesos de seleccion con el

= Especialista de Programacion.

02 OGA/OABAST
SEACE. = Analista de Programacion.
Analizar informacion de los expedientes de cada proceso de contratacion. » Especialista de Programacion
03 | Evaluar el porcentaje de procedimientos de seleccion convocados en el plazo OGA/OABAST P ; 9 . ’
establecido. " Analista de Programacion.
04 | Elaborar proyecto de informe de seguimiento y evaluacion del PAC. OGA/OABAST - Espguahsta de Prograrﬁacmn.
= Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacién.
a) Si:lIralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 04.
06 | Suscribir y remitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion.
Revisar informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Irala actividad 08.
b) No: Irala actividad 06.
Emitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
08 OGA/OABAST = Jefe(a) de la Oficina de Abastecimiento.

La OGA toma conocimiento del informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

FIN: Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

Indicadores

® Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

® [nforme de seguimiento y evaluacion del PAC.
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Grafico N° 66
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