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1. Recomendaciones
1.1. Eliminacién de Temporales del navegadores:

Seleccione el menu del navegador.

Seleccionamos la opcion Historial

Mostrard una nueva ventana seleccionamos la opcién Borrar datos de navegacion

Historial

viemes, 18 de septiembre de 2020

[m] o over

[m] o hupan

jueves, 17 de septiembre de 2020

[m] @ :wMEFcom,

[m] @ hipocalhast601357

miércoles, 16 de septiembre de 2020
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Mostrara una nueva para borrar los datos de navegacion, hacemos clic en el botén Borrar
Datos.

Borrar datos de navegacion

Basico
Desde siempre

Historial de navegaci

Cookies y ofros datos de sitios web

Archivos

IMPORTANTE: Para el uso de Convo—-MEF, se recomienda eliminar el historial de
navegacion en las siguientes etapas:

e Postulacién de Convocatorias
e Entrevista Personal (Virtual)

Esto es muy importante para no presentar inconvenientes en alguna etapa de la
convocatoria.

2. Funcionalidad del sistema

2.1. Ingreso al Sistema
El ingreso al sistema es a través de la padgina web del Ministerio de Economia y Finanzas en

la URL: https://www.gob.pe/mef Ver Figura 01.

> C & wwwgobpe

(@ MESADE PARTES VIRTUAL VER MAS

Plataforma digital Unica
del Estado Peruano

gob.pe |

{ar > FElEstado > MEF

I - - " Informes y Informacién Contacto y redes
Tramites y servicios Noticias Campafias y eventos Mormas legales pubhcacmnea institucional SUC\BY&S

Ministerio de Economia y Finanzas e o, >

Impulsamos e crecimiento econémico sostenido, que contribuye a una mejor calidad de vida de los peruanos, [ Convecatoriasde
garantizando una politica fiseal responsable y transparente, en e marco dela estabilidad maeroecondmica. trabajo
4 = Seguimiento de

Conocer mas » g framites >
Orientacion de tramites y servicios mas visitados
Entérate |os beneficios, requisitos y pasos para aceeder a ellos, y otra informacion de tu interés

Valor de la UIT Sistema Nacional de Programacidn Seguimiento de la ejecucidn

i i i . . Amiaabl
La Unidad Impositiva Tributaria {UIT) es ¢ valor Multianual y Gestidn de Pr Consulta
en soles establecido por el Estado para... INVIERTE.PE Através de esta plataforma de aceeso libre
El Sistema Nacional de Programacion podras disponer en tiempo real dela

Rdiltinnials Aactidn do

Figura 01: Pagina Web del Ministerio de Economia y finanzas.

- Seleccionar la opcién “CONVOCATORIAS MEF”
- Convocatorias Ley N° 30057 (LSC)
- Convocatorias Vigentes

Noviembre 2023 4


https://www.gob.pe/mef

PERU | Ministerio . OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
de Economia y Finanzas OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

- Clic en el enlace https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login y se abrird una nueva ventana de
inicio de sesion el cual se podra acceder con el nombre de usuario y contrasefia, Ver Figura 02.

& Convocatorias

Y en linea MEF

28 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

[ |

iS |

¢ Olvidaste tu Contrasefia?
N Ingresar ©

¢Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.
Parac al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 0 al correo electronico
consultaseleccion@met.gob.pe

2021 © Ministerio de Economia y Finanzas.

Figura 02: Pagina de Inicio de sesidon.
NOTA: La clave es sensible a las mayusculas y minUsculas.

2.2. Sistema de Convocatorias en linea MEF

2.2.1. Inicio de Sesién
Para acceder al sistema se debera ingresar el usuario y la contrasefia, Ver Figura 03.

e- Convocatorias

.} en linea MEF

2l PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasena, luego Click en el boton Ingresar:

s .

@& Contrasena

¢ Olvidaste tu Contrasefia?
Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electrénico
consultaseleccion@mef.gob.pe

2021 © Ministerio de Economia y Finanzas.

Figura 03: Inicio de sesion.
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Detalles del Inicio de Sesion

Usuario Campo para ingresar el nombre del usuario.

Contrasefia Campo para ingresar la contrasefia del usuario.

Botén que permite validar los datos ingresados en los campos usuario

Boton Ingresar y contrasefia para el acceso al sistema.

Enlace de “Registrate Enlace que nos redirige a la pagina de registros de nuevos usuarios.

m

aqui

2.2.1.1. Ingresar al Sistema

Ingresar al Sistema

Pre requisito

= - Estarregistrado en el sistema, caso contrario no se podra tener acceso.

Procedimiento

- Ingresar ala pagina de inicio de sesién del sistema:
https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

o Convocatorias

<« enlinea MEF

2l PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

1 Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasena, luego Click en el boton Ingresar:

s |

ste t ontrasefia?
Ingresar ©

¢Todavia no tienes una cuenta? Registrate aqui
P, t Teléfono 3115930 - Anexo

reo electronico

2610/2642/2961/2962,
consultaseleccion@mef.gob.pe

- Ingresar su usuario y contrasefa.

Noviembre 2023 6


https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

g,
& "y

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

‘ PERU | Ministerio .
de Economia y Finanzas OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

[2 PERU | Ministerio .
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

[

\
2
¢Olvidaste tu Contrasefia?

acuenta?  Registrate aqui
se al Teléfono 3115930 - Anexo

orreo electronico

Todavia no tienes u

Para consultas, comunic
2610/2642/2961/2962, 6 2
consultaseleccion@mef.gob.pe

Seleccionar el botén de Ingresar.

3
Ingresar ©
Si es la primera vez que inicia sesion, el sistema le pedird cambiar/actualizar la
contrasefia por seguridad.
B Cambiar Contrasefia
Eienvenida / Bienvenido: MIGUEL .
Es la primera vez qus inicia sesion en el sistema con esta confrasefia, es necesario gue realice el
cambio de su Contrasefia.
Usuario 46465431
4
Nueva Contrasefia * Ingrese aqui su nueva contr
Confirmar Contrasefia * Confirme agui su nueva c
/£ Cambiar Contraseiia
Una vez ingresado y confirmado la contrasefia seleccionar en botén de
“Cambiar contrasefa”.
B3 Cambiar Contrasefia
Bienvenida / Bienvenido: MIGUEL .
Es la primera vez que inicia sesion en el sistema con esta contrasefia, es necesario que realice &l
cambio de su Contrasefia
5
Usuario 46465431 ‘
Nueva Confrasefia *  sewuss
Confirmar Contrasefia*  seeesse O
_—_ﬁ £ Cambiar Contraseia
Al acceder correctamente, se ingresara al sistema y nos mostrara un mensaje
6 de Bienvenida y donde se visualizara su usuario.
Noviembre 2023 7
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oo

! By P

P enlinea MeF g ERU
m 22 Home Bienvenido(a), MORALES MAGUINA MIGUEL KENYO Cerrar sesion £

:
e Convocatorias
Mis Procesos Cas « N en Iinea M EF

Mis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante

w, Convocatorias
@ Instructivo Cas } en linea MEF

@ Instructivo Servir

@ Instructivo Practicante

Sistema de Convocatorias, desarrollado por el Ministerio de Economia y Finanzas.

2.2.1.2. Postular a convocatoria

Postular Convocatoria

Pre requisito

- Haber iniciado sesion en el sistema.
https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login
- Estar ubicado en la seccion de “Mis Procesos Servir”.

&: Convocatorias

en linea MEF

Mis Datos 1 Nueva Postulacién Servir

Mis Procesos Cas

Yara I virtusles revisar 4 Instructivo Servir
Mis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante

Listacks 06 mes Postiaciones

@ instructivo Cas Proceso Descripcién Servicio Registrado Bases Ad_ Archivos  FichaCV/DJ | Examen

Pégna 1+ 880 e w15 v

Entrevis

S rogustror quo marar
W@ Instructivo Servir

@ Instructivo Practicante

Procedimiento

- Seleccionar el botén de “Nueva postulaciéon”.

[ Nueva Postulacion Servir

Se abrird una ventana con la relaciéon de convocatorias vigentes para postular, donde
debera seleccionar y registrar sus datos para su postulacién.

[ Registro de Nueva Postulacion
1. Seleccionar Convocatoria 2. Formato Ficha de Curriculo Vitae
T W W W W W W W W W
RELACION DE CONVOCATORIAS DE LEY N° 30057 - LEY DEL SERVICIO CVIL
Salsosions s Convocatera a pariopar -]
u} 02146 Asisteote o0 Desanullo do Capacidades para lalmersisn Picica i
Mastanda 1 -1 de 1
Qunter Siguiente ©

Noviembre 2023
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- IMPORTANTE: Antes de postular, deberds tomar conocimiento de las bases de la
convocatoria. Para descargar las bases, deberas seleccionar el icono de descarga.

- Seleccionar la convocatoria a la que se desea postular.

[ Registro de Nueva Postulacion
1. Seleccionar Convocatoria 2, Formato Ficha de Curriculo Vitae
- A S S S N S N .

RELACION DE CONVOCATORIAS DE LEY N° 30057 - LEY DEL SERVICIO CVIL

fpocions a Camiocatons a partcipar

Nombre del Servicio

-

2024-16 Asistente de Desamollo de Capacidades para ka Inversidn Piiblica

Mostrando 1 - 1de 1

Ginterio —‘ agmaee

- Seleccionar el botdn de siguiente para pasar a la siguiente seccién.
Siguiente ©

- Este nos mostrard 7 subsecciones que son obligatorios para registrar correctamente tu
postulacién (Requisitos Generales / Formacién Académica / Cursos y/o Programas de
Especializacion / Conocimientos Técnicos/ Experiencia Laboral / Requisitos Adicionales /
Referencias Laborales).

Noviembre 2023 9
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"B Registro de Nueva Postulacion

1. Selecclonar Convocatoria 2. Formato Ficha de Curriculo Vitae @ Postalar

WA R WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA WA W W wm

DECLARACION JURADA

Marque la opeion que correspanda, segin o no en cada anunclado.

Usted se encuenira acreditado como Deportista de alo nvel. {Ley N° 27674)

Usted tien la condicidn de discapacidad (Ley NF 20973)

Usted es Licenciado d las Fusrzas Armadss (Ley N° 2924)

Usted regisira antecedenies pensiss. (Ley N' 29607)

Usted regisira antecedenies poicisies

Usted regisira amecedentes juccisies

Usted 5e encuentra inserito en of ‘Registrs de Deudores Almentarics Morosos - REDAM"

Usted 5¢ encuentna inserito en ol ‘Registro de Deudores de Reparaciones Civies - REDEREC

Disparibiiiad para trabajar en el esicr del pais

Seccion - Requisitos Generales

- Seleccionar entre Si / No de la listar desplegable para responder a los enunciados.

- v

Si
No

REQUISITOS GENERALES

Marque la opcién que corresponda, segiin o no en cada anunciado.

Usted se encuentra acreditado como Deportista de alto nivel. (Ley N° 27674)
Usted tiene Ia condicion de discapacidad.(Ley N° 29973).
Usted es Licenciado de las Fuerzas Armadas .(Ley N° 23248).

DECLARACION JURADA

Marque la opcién que corresponda, segiin o no en cada anunciado.

Usted mantiene vinculo laboral con el Ministerio Economia Y Finanzas a la fecha de la convocatoria

Usted se encuentra inhabilitado administrativa o judicialmente para el ejercicio de su profesion para contratar con el estado o para desempefiar funcion pablica
Usted registra antecedentes penales. (Ley N° 29607)

Usted regisira antecedentes policiales. (Ley N° 27444)

Usted regisira antecedentes judiciales. (Ley N° 27444)

Usted se encuentra inscrito en el "Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM®

- Adjuntar su firma imagen para mostrar en los formatos de postulacidén.

Noviembre 2023
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Usted & "Registre de D - REDAM" - -

USIE0 DErCiDg SIMUIISNEAMENTE FENUMETATAN. DENsion U honorancs par

010 g 10BN 08 $ENACIOS, BIES0NEE

Asultonas, o cusiquisr o1ra doble Parcepcitn o ingresas Gl estads. - v

Usied tiene parentesco hasta el segundo de afiridad g 52 nidn de eche con funcionarios o irectvos de |a entidad, perscnal de 1a Unidad Organica a la que
comesponds o puesta al cual postulo, la Chicin de Recursas Humanos o la o a5 weces, 1a Oficina —— de 2 entidad

a el tratamiento de ms Datos Personales, entendiéndose como toda informacitn que me identiica o hace
+, pasaparte, cormeo elecknico, teléfono, certficado electronico, fima manuscria a dgial imagen, voz, huela daciiar, enre oiros)

Adjuntar Firma Escaneada” Seseccion
0 Avch

D Declam que, en cumpimienio de o dis
identiicabie (tales. camo nembres, dam
Asimismo. doy mi consentimients ¥

& Ser fimarde y grabads durante ka ensevesta personal, en £as0 se desamole en modalidsd vireal
+ El materal audiovisual obterido par medo e la entrevista, queda baj custodia en Ios archivos del MEF, par un periada de tres meses.

westo en ia Ley H* 28733, Ley de Proteccin de Dalos Persanales, doy s cansenbmient
documents de ch

- Activar el check, Aceptar el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N°29733.

Usted percibe simultaneamente renumeracion, pension u honorarios par concepto de locacion de servicios, asesorias o 1 Iquier otra doble percepcion o
ingresos del Estado, salvo por ejercicio de la funcitn docente efectiva y la percepcion de dietas por participacian en uno (1) de os directorios de entidades o empresas No hd
estatales o en tribunales administrativos o en otros Grganos coleglados.

Usted tiene parentesco hasta el cuarto glaﬂn de consanguinidad‘ segunnn de afinidad, vinculo mnyuga\, de convivencia unitn de echo con funcionarios o directivos de la
entidad, personal de la Unidad Organica a la que corresponde el puesto al cual postulo, la Oficina de Recursos Humanos o la que hace sus veces, la Oficina de Administracion No v
ylo la Alta Direccién de la entidad.

Jaro que, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, doy mi censentimiento para el tratamiento de mis Datos Personales,

-/ i como toda i ion que me identifica o hace identificable (tales como nombres, domicilio, documento de identidad, pasaporte, correo electronico, teléfana, certificado
electronico, firma manuscrita o digital, imagen, voz, huella dactilar, entre otros).
Asimismo, doy mi consentimiento a:

« Ser filmado y grabado durante la entrevista personal, en caso se desarrolle en modalidad virtual,

- El material audiovisual cbtenido por medio de la entrevista, queda bajo custodia en los archives del MEF, por un periodo de res meses.

- Unavez culminado la verificacién de Requisitos Generales, hacer click en Ir al paso 2:
Formacién Académica.

Usted tiene parentesco hasta el cuario grado de consanguinidad, sequndo de afinidad, vinculo conyugal, de convivencia unidn de echo con funcionarios o directivos de la
entidad, personal de la Unidad Organica a la que correspande el puesto al cual postulo, la Oficina de Recursas Humanos o la que hace sus veces, la Oficina de Administracion No v
yio la Alta Direccidn de la entidad.

Declaro que, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 28733, Ley de Proteccion de Datos Personales, doy mi consentimiento para e fratamiento de mis Datos Personales,
entendiendose como toda informacion que me identifica o hace identificable (tales coma nombres, domicilio, documento de identidad, pasaporte, cormeo electronico, teléfono, certificado
electronico, firma manuscrita o digital, imagen, voz, huella dactilar, entre otros).
Asimismo, doy mi consentimiento a:

« Ser filmado y grabado durante |a entrevista personal, en caso se desarrolle en modalidad virtual.

+ El material audiovisual obtenido por medio de la entrevista, queda bajo custodia en los archivos del MEF, por un periodo de tres meses.

Ir al paso 2: Formacién Acad

Seccion - Formacion Académica

- Seleccionar el icono/enlace para afiadir la informacion de la formacién académica.

'E’l Registro de Nueva Postulacion

1. Seleczlonar Convocatoria 2. Formate Ficha de Curriculo Vitae @ Postular

oo s | 2 Famosin Araircs @) 5 Experncia Gonrs Expecica@) | 8 el

 Retrecas Laboralos @)

FORMACION ACADEMICA

@ gracofyait o profesior

Nota:
1. En esta seceibn recusnda regeirar i condeibn de egresado, bachille yia Ul profescnal universitarie o Eerico, lenenda en cuenta que |a experiencia laborsl se contabiizard desde la fecha del egrese de fa lormacn académica
con i ofes 1Cruco regitrado,

2 En caso ol perf de puesto solo. o creatibzars

3. Recuerds que pusde regestrar cada candiatn de egresads, bachiler yia Fiulo profesional universanc o bcnico, pulsands ol bolcn afadir Mieva forsacién acasémica

‘Grae Acasémico. Fecta nivel scagémico | (Colegiado? | N Colegistira | JHaniiesao?

© Regresar al paso 1: Declaraciim Jurada | Ir l paso 3: Cursos yla Programas de Especializaciin ©

@anterior o

0 regisrs us mostar

- Este nos abrird una ventana para la informacién académica.

Noviembre 2023 11
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@Aadir Formacion Académica

Nivel Educativo* ~Seleccione~ v
Grado Académico* ~Seleccione- v
Nombre® EL NOMBRE DE LA MAESTRIA/DOCTORAD

Especialidad/Profesion* ~Seleccione~ v

Centro Estudios®

Fecha que obtuvo el nivel académico * echa Nivel Académico

(*) Datos Obligatorios vGrabar | ¥Cancelar

- Ingresar los datos requeridos.

QAnadir Formacion Académica

Nivel Educativo* Universitaria
Grado Académico* Titulo/Licenciatura
Especialidad/Profesion* ACUICULTURA

Centro Estudios*  UNIVERSIDAD DEL PERU

Fecha que obtuvo el nivel académico = 02103/2022 e

0
Colegiatura® NO COLEGIADO o

(*) Datos Obligatorios ¥ Grabar

)
=%}
=
=
o
=7}
7

- Seleccionar el boton de grabar.

- Seleccionar la opcién de “Aceptar” para registrar la informacion.

¢:Desea Grabar la formacion académica?

ACEPTAR CANCELAR

- Seregistrara correctamente y mostrara el nimero de registros.

Noviembre 2023 12
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FORMACION ACADEMICA
Ingrese su nivel educativo yio grado(s)situacién académica y/o coleglatura yio hal ién profesional.
Nota:
1. En esta seccion recuerda registrar tu condicion de egresado, bachiller yio titulo profesionakuniversitario o técnico, tenlendo en cuenta que la experiencia laboral se contabilizard
desde la fecha del egreso de la formacion académica, caso contrario se desde el grado ) ylo titulo profesional universitario o técnico registrado

2. En caso el perfll de puesto solo requiera secundaria complela, se contabllizara desde cualquier experiencia [aboral
3. Recuerda que puede regisirar cada condician de egresado, bachiler yia titulo profesional universitario o tecnico, pulsando el bolon Atadir Nusva Fermacién Acaddmica

Afadir Nueva Formacion Académica | B Borrar seleccionado(s)

W |Editar Nivel Educativo Grado academico Especialidad/Profesion Institucion Fecha Nivel Académico
, Thuo/
Il (] # UNIVERSITARIA Thulo ACUICULTURA UNIVERSIDAD DEL PERU 021032022
Licenciatura
. v
Pégina 1 de1 0w Wostrando 1-1da 1

@ Regresar al paso 1: Requisitos Generales | Tral paso 3: Cursos y/o Programas de Especializacion ©

- Unavez culminado el registro de Formacion Académica, hacer click en Ir al paso 3: Cursos
y/o Programas de Especializacion.

Ir al paso 3: Cursos y/o Programas de Especializacion ©

Seccion - Conocimientos Técnicos

- Seleccionar el icono/enlace para afiadir la informacién.

[f Registro de Nueva Postulacion

1. ¢ Convocatoria 2. Formato Ficha de Curmiculo Vitae: @ Postular
R N Y S 25 = = = ===

s Latersies @)

CURSO Y/O PROGRAMA DE ESPECIALIZACION
1030E8€ 508 Cursas i PROGRAMSS O ES0ECIIRESCHNRHME00S
Nota:
1 Gursos: Accicnes de capaciatin en materias especifas
2 Programa oe Especialinacion Diplomade: T 0 FOMHBCHON SIS00S 3 GSS3TON DELETANIES NERAbIEES Y10 COMDELENTIE £0 & CHTO0 PAOTESOAS! Y OO, CON 10 MENGS 62 50 HOrss. Los Erogramss O
s pueden ser desde 50 horas, i s icaites por dispascit de un ente ector
19785 06 CaGACTACKN 1345 COMO THIEFeS, COMETENCISs, CONGFES0S Y SaMNAncs

e e g 15 Cursos 1 rogramasdeespecialzacin /Diomass,plsandoof bt b Mevs Cooeintents
mamul.;.,_mk.;_,.

Fecha Inicie FechaFin | Focha Emision

Sinregeincs que mosix

R RTECIRP WS [ — ——

@antenar (-]

- Ingresar los datos requeridos.

© Agiadir Conocimiento

Tipo* PROGRAMA DE ESPECIALIZACION / DIPLOMADO At

Nombre:  DESARROLLO HUMANO

Centro Estudios  UNIVERSIDAD DEL PERU

Periodo® 0110312022 o 2810312022 e
N° de Horas* 200 e

Observaciones

") Datos Obligatorios v Grabar | X Cancelar

- Seleccionar el botén de grabar.

+"Grabar

Noviembre 2023 13



PERU | Ministerio . OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
de Economia y Finanzas OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

- Seleccionar la opcién de “Si” para registrar la informacidn.

¢Desea Grabar el conocimiento?

ACEPTAR CANCELAR

= Se registrara correctamente y mostrara el niumero de registros.

CONOCIMIENTOS TECNICOS

Ingrese sus cursas ylo programas de especializacion/diplomados.

Nota:

1. Cursos: Acclones de capacitacion en materias especificas.

2. Programa de Espacializacién/Diplomado: Son programas de formacion orlentados a desarrollar determinadas habilidalies yio competencias en el campa profesional y laboral,
con no menos de 90 horas. Los pragramas de especializacion pueden ser desde B0 horas, sl son organizados por disposiciofide un ente rector.

3. Otros: Acclones de capacitacion tales como lalleres, conferencias, congresos y seminarios

4. Recuerda que puede registrar sus Cursos yio programas de especializacion / Diplomados, pulsando el boton Afadir Nusve Conocimianto

Aftadir Nuevo Conocimiento | B Borrar seleccionadols)
Tipo Nombre

1 ;T;?g!ﬂng;D[ ESPECIALIZACICN DESARROLLO HUMAND UNIVERSIDAD DEL PERU 1032022 280372022 200

{ g

Institucion Fecha Inicio Fecha Fin

Pigna 1 del 0w Mostrando 1- 1 de 1

© Regresar al paso 2: Formacion Académica | Tral paso 4: Conocimicatos Técnicos ©

- Unavez culminado el registro de Conocimientos Técnicos, hacer click en Ir al paso 4:
Conocimientos Técnicos.

Ir al paso 4: Conocimientos Técnicos ©

Seccion - Conocimientos Técnicos

- Seleccionar el icono/enlace para afiadir la informacion

[ Registro de Nueva Postulacion

1. Seleccionar Convocatoria 2. Formato Ficha de Curriculo Vitae ular

OFIMATICA E IDIOMAS Y/O DIALECTOS (DECLARACION JURADA)

ingrese cenocimentos fmatices. de idiemas y/o dialecins

Nota:
1. Estos conocimientos 1o requieren documentacion susientador 1503 vez que su enlas
2 Recuerda que puede regisirar sus fimaticos, de isomas yle dialecios puisande el boton. wisdir Meeve Comcinisats
] Tigo g Conccimiento Nombre DomunioMivel
i et que mestra
© Regresar al paso 3.Cursos y/o Programas de Especilizacion | Ir al paso 5: Expericncia General / Especifica ©
Ganterior iente @
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- Ingresar los datos requeridos.

@ Afiadir Conocimientos

Tipo Capacitacion® Ofimética o -
Conocimiento* EXCEL e
Dominio o Nivel de Conocimiento* AVANZADO e -

Nota:

En esta seccidn se debe registrar los conocimientos adquiridos que disponga, por ejemplo:
1. Conocimientos técnicos requeridos en el perfil: Gestion Publica, Sistema Nacional de
Abastecimiento, Proyectos de Inversion, entre otros.
2. Conocimientos Ofimaticos: Procesadores de texto, hojas de célculo, programas de presentaciones,
entre otros.
3. Conocimientos de Idiomas y/o Dialectos: Inglés, Francés, Quechua, Aymara, entre otros.

- Seleccionar el botén de grabar.

- Seleccionar la opcién de “Aceptar” para registrar la informacidn.

¢ Desea Grabar el conocimiento?

ACEPTAR CANCELAR

- Seregistrara correctamente y mostrara el nimero de registros.

OFIMATICA E IDIOMAS Y/O DIALECTOS (DECLARACION JURADA)

Ingrese conocimientos ofimaticos, de Idlomas y/o dialectos.

Nota:

1. Estos conocimientos no requieren documentacion sustentadora toda vez que su validacion debera realizarse en las etapas de evaluacion del proceso de seleccion.
2. Recuerda que puede registrar sus conocimientos ofimaticos, de idiomas y/o dialectos pulsando el bolon Akadir Nusve Conociniento

Aftadir Nuevo Conocimiento | @Borrar seleccionado(s)

Pégina 1 de 1 0 v Mostrando 1- 1de 1

- Una vez culminado el registro de Conocimientos Técnicos, hacer clic en Ir al paso 5:

Experiencia Laboral.
Ir al paso 5: Experiencia Laboral ©

Seccion - Experiencia Laboral

Noviembre 2023 15
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- Seleccionar el icono/enlace para afiadir la informacién de la experiencia laboral.

1 Declaracion Jurada 2Foma

7 Referencias Laborales ()

6 Requisitos Adicionales ()

EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA

Ingrese su experiencia general y especifica.

Nota:
1. Experiencia General
= Se entiende como la cantidad total de afios de experiencia laboral, sea en el sector pablico yio privado,
2. Experiencia Especifica
= Se encuentra Inclukia en Ia experiencia general y se reflere al liempo de experlencia requerida para el puesio en la funcién o la materia
3R da que puede registrar laborales, pulsando el boton Adadir Nusva Experisncia

Fecha Inicio Fecha Fin Motiva de Retiro

S regisiros que mostrar

© Regresar al paso 4: Ofimética - Idiomas Ir al paso 6: Requisitos Adicionales ©

- Ingresar los datos requeridos.
QAfadir Experiencia Laboral

Tipo Experiencia* Experiencia General v

Empresa o Institucion* EMPRESA DEL PERU

Nivel de Puesto* Analista

<

<

Sector* Piblico
PuestooCargor  ANALISTAPUBLICO

Periodo*  01/10/2020 o 15/03/2022 0

Afo(s) Mes(es) Dia(s)
1 5 14

Tiempo de Servicio*

Motivo de Retiro* Fin de convenio @

Renumeracion® 1500

Funciones* DESARROLLO DE ANALISIS

- Seleccionar el botén de grabar.
/' Grabar

- Seleccionar la opcion de “ACEPTAR” para registrar la informacién.

¢Desea Grabar la experiencia laboral?

ACEPTAR CANCELAR

IMPORTANTE: Recuerda que la experiencia especifica se encuentra incluida en la experiencia general, por
tanto no es necesario volver a registrarla como experiencia general.

- Seregistrara correctamente y mostrara el niimero de registros.
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5 Experiencia uam:(- j)

1 Declaracitn Juada | 2 Fomactn Académica ()

6 Requisitos Adicionales () 7 Referencias Laborales ()

EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA

Ingrese su experiencia general y especifica.

Nota:

1. Experiencia General

o Se enliende como |a cantidad total de afios de experiencia laboral, sea en el sector pablico yio privado,
2. Experiencia Especifica

s Seencuentra incluida en a experiencia general y se refiere al tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcion o la materia.
3, Recuerda que pueds registrar sus experiencias laborales, pulsando el boton Afadir Husva Experisncia

Afadir Nueva Experiencia @ Borrar seleccionadofs)

1 E f‘ PUBLICO Experiencia EMPRESA DEL PERU AMALISTA PUBLICO M102020 150372022 FIN DE CONVENIO
Genaral
- Tiempo Total Expmmu':
. Tiempo Total Experiencia
Pagina 1 del 0w Moestrando 1-1de 1
- Unavez culminado el registro de Experiencia Laboral, hacer click en Ir al paso 6: Requisitos

Adicionales.

Ir al paso 6: Requisitos Adicionales ©

Seccion - Requisitos Adicionales

- Seleccionar el icono/enlace para afiadir la informacion sobre los requisitos adicionales que se
solicitan.

1 Declaracin 2 Fomacion A:ane"ri:ao 3 Curse:

6.Requisitos Adiciona’ eso 7.Referencias Laboral e>°

REQUISITOS ADICIONALES
Se deben consignar todas aquellos requisitos necesarios para cumplir con las funciones del puesto.
Nota:

1. En esta seccion deberas consignar todos aquellos requisitos necesarios para cumplir con las funciones del puesto. Por ejemplo: cerfificaciones o licencias.
2. Estos requisitos necesitan documentaciin ia en [as etapas de evaluacion del proceso de seleccion.

mas de Especializacion o 4.Conocimientos Técnicos 0 5.Experiencia Laboral o

@ Borrar seleccionadof(s)

Tipo requisito Requisito
n

Pégina 1 del » wi|%0 v Sin regisiros que mostrar

@ Ir al paso 5: Experiencia Laboral | Ir al paso 7: Referencias Laborales ©

- Este nos abrira una ventana para Requisitos.

© Afadir Requisito

Tipo Requisito* —Seleccione—- v

Requisito® PO

Nota:

En esta seccién se debe registrar los requisitos adicionales que disponga, por ejemplo:
1. Certificacion de servidores que laboran en las areas de logisticas (OSCE)2
2. Certificacion de Auditor ISO.
3. Licencia para portar armas (SUCAMEC).
4. Licencia de conducir.

1 Des ojgzrores
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- Ingresar los datos requeridos.
© Anadir Requisito

Tipo Requisito* LICENCIA N

Requisito* LICENCIA DE CONDUCIR A3

Nota:

En esta seccion se debe registrar los requisitos adicionales que disponga, por ejemplo:
1. Certificacion de servidores que laboran en las areas de logisticas (OSCE)2
2. Certificacion de Auditor ISO.

3. Licencia para portar armas (SUCAMEC).
4. Licencia de conducir.

(*) Datos Obligatorios X cancelar

- Seleccionar el botén de grabar.

" Grabar

- Seleccionar la opcion de “ACEPTAR” para registrar la informacion.

¢Desea Grabar el requisito?

ACEPTAR CANCELAR

- Seregistrara correctamente y mostrara el niimero de registros.

1.Declaracidn Jurada 2 Formacion —\:ace'ﬂ:ao

6.Requisitos Adicional 7.Referencias Laboral eso

o 5.Experiencia Laboral o

REQUISITOS ADICION,

Se deben consignar todos aquellos requisitos

Nota:

1. En esta seccion deberas consignar todos aquellos requisitBs,necesarios para cumplir con las funciones del puesto. Por ejemplo: certificaciones o licencias.
2. Estos requisitos necesitan documentacion susientatoria en las etapas de evaluacion del proceso de seleccion.

Afiadir Nuevo Requisitos | Borrar seleccionado(s)

] Tipo requisito Requisito
El C weacon LICENCIA DE CONDUCIRA3

Pagna 1 de1 0 v

© Ir al paso 5: Experiencia Laboral | Iral paso 7: Referencias Laborales ©

- Unavez culminado el registro de Requisitos Adicionales, hacer click en
Ir al paso 7: Referencias Laborales.

rios para cumplir con las funciones del puesto.

Mosirando 1- 1de 1

Ir al paso 7: Referencias Laborales ©
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Seccion - Referencias Laborales

- Seleccionar el icono/enlace para afiadir referencia sobre las referencias laborales de
- acuerdo al registro de experiencia laboral.

1 Declaracién Jurada 2 Formacit

6 Requisitos Adicionales ) | 7 Referencias Laborales ()

REFERENCIAS LABORALES

Reglstrar las Ultimas tres referencias laborales o de aquellas experiencias que guarden relacién con la posicion a la que postula.

3 o 5.Experiencia Laboral o

Afiadir Referencia | [ Borrar seleccionadols)

B  Editar Jefe Inmediato

Pagina 1 de0 s w150 w Sin regisiros que mostiar

- Este nos abrira una ventana para Referencias Laborales.
© Aviadir Referencias Laborales

Nombre de la Entidad*
Jefe Inmediato®
Puesto / Cargo*

Teléfono / Celular*

Correo Electrénico*

Nota:

En esta seccion se debe registrar la referencia laboral que guarden relacion con la posicién a la que
postula.:

1 betes Cfgztonos

- Ingresar los datos requeridos.
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© Afiadir Referencias Laborales

Nombre de la Entidad® TECNOLOGIA DEL PERU
Jefe Inmediato* ALBERTO MENDIOLA
Puesto / Cargo* ANALISTA DE DESARROLLO

Teléfono / Celulars 999999999

Coreo Electrénico:  AMENDIOLA@TEC.GOB.PE

Nota:

En esta seccion se debe registrar la referencia laboral que guarden relacion con la posicién a la que
postula.:

(") Datos Obligatorios + Grabar ¥ Cancelar

- Seleccionar el boto de grabar.

' Grabar

- Seleccionar la opcién de “Si” para registrar la informacidn.

¢ Desea Grabar las referencias laborales?

ACEPTAR CANCELAR

IMPORTANTE: Recuerda que las referencias laborales como minimo son de las ultimas 3 experiencias
laborales.

- Seregistrara correctamente y mostrara el niimero de registros.

ce'r:ao i

6.Requisitos Adicionales o 7.Referenclas Laboralds

o 5.Experiencia Laboral o

REFERENCIAS LABORALES

Registrar las Gltimas tres referencias laborales o de aquellas experiencias que guarden relacion Somda posicion a la que postula.

Afiadir Nueva Referencia | Borrar seleccionadols)

O # ALBERTO MENDIOLA ANALISTADE DESARROLLO 512911807 MIGUEL_MQRALES_K@HOTMAIL.COI
Pagina 1+ det 5w Mostrando 1-1de 1

@ Postular

Postular

- Seleccionar el botén de “Postular”.
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1. Seleccionar Convocatoria 2. Formato Ficha de Curriculo Vitae @ Postular

1 Declaracin Jurada 2 Fomacin h:auemzo 3Cursos y'o Programas de Especializacidn o 4 Conocimientos Técni :cso 5.Experiencia Laboral o

6.Requisitos Amrinna\eso @klerencias Laborales o

REFERENCIAS LA;RALES

Registrar |as Ulfimas tres referenclas laborales o de aquellas experiencias que guarden relacion con la posicion a la que postula.

Afladir Nueva Referencia ﬁaﬂrrar seleccionado(s)

il O #  ALBERTO MENDIOLA ANALISTA DE DESARROLLO 512011897 Mg #ORALES_K@HOTMAIL.COI

Pagina 1 de1 ER Mostrando 1- 1 de 1

@ Postular

- Semostrara un mensaje de verificacidon para que se puede realizar la validacién de todo lo
registrado, si todo se encuentra correcto seleccione el botén ACEPTAR.

¢ Desea Postular en la Convocatoria del
Servicio Civil: Asistente de Desarrollo de
Capacidades para la Inversion Publica?

P

Vista Preliminar Ficha CV

La informacion registrada tiene caracter
de Declaracion Jurada, siendo el
POSTULANTE responsable tomar conocimiento
de las bases, requisitos del perfil y
manual de usuario.

Una vez que confirme su postulacion, no

podra realizar cambios, debido que su
expediente ya forma parte del proceso.

[ Confirmo que revise mi Ficha CV y estoy de acuerdo con lo registrado
ACEPTAR CANCELAR

Recuperar Contraseia

- Ingresar al Link https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login.
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o Convocatorias

.} en linea MEF

8 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasefa, luego Click en el boton Ingresar:

0 = ‘ l

¢Olvidaste tu Contrasefia?
Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.
Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electronico
consultaseleccion@mef.gob.pe

- Pararecuperar su contrasefia ingrese su usuario (DNI) y realizar clic en ;Olvidaste tu
Contrasefia?

PR
& B

&i&v PERU Ministerio

de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasena, luego Click en el boton Ingresar:

’ & 46465431 a

=

[éOIVidaste tu Contrasefna? ] e Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electrénico
consultaseleccion@mef.gob.pe

- Se mostrara una nueva ventana para la verificacidn del correo electrénico del postulante.

£ ¢Olvidaste tu contrasefa?

Completa tu corren y e enviaremos una nueva contrasefia

Usuario * 46455431

Completa tu correo = MI

- Unavezingresado todo correctamente hacer clic en el boton Enviar.
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£ Olvidaste tu contrasefa?

Completa tu correo y te enviaremos una nueva contrasefia.

Usuario * 46465431

Completa tu correo = MIGUEL_MORALES_K@HOTMAIL.COM o

- El sistema mostrara un mensaje de envi6 de nuevas credenciales temporales al correo
verificado.

Atencidn

Se ha enviado su contrasefia al correo con el cual se ha registrado.

- Notificacidn electrénica, recuperacion de contrasefia temporal.

v (P

Sefior(a):
MIGUEL

Se le envia su Usuario y Contraseiia para el acceso al Sistema de Convocatorias en Linea MEF.

DATOS DEL USUARIO
Usuario: 46465431
Contrasefia: (vaL1DcONIRAS3 )

Puede acceder 2l sistema de Convocatorias en Linea MEF desde agui.

Atentamente
Ministerio de Economia y Finanzas

MEF - Copyright 2020. Todos los derechos reservados

2.2.1.3. Ingresar al Sistema de evaluacidn y realizar la Evaluacién de Conocimientos

Ingresar al sistema de evaluacion y realizar la evaluacion de conocimientos.

Para la evaluacion recuerde que en todo momento usted se encuentra
monitoreado.

Pre requisito

- Haber iniciado sesion en el sistema.
- https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

Procedimiento
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- Ingresar ala pagina de inicio de sesion del Convocatorias en linea MEF.

w., Convocatorias

Y en linea MEF

Y1l PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesidn

Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

¢ |

4 Olvidaste tu Contrasefia?
Ingresar @

¢Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, ¢ al correo electronico
consultaseleccion@mef.gob.pe

‘ @ Contrasefia

2021 © Ministerio de Economia y Finanzas.

- Ingresar su usuario y contrasena.

Lo :
%50 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

‘ & Contrasefa

¢ Olvidaste tu Contrasefia?
Ingresar ©

e

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electronico
consultaseleccion@mef.gob.pe

- Al acceder correctamente, ingresara al sistema y nos mostrard un mensaje de
Bienvenida y donde se visualizard nuestro usuario logueado. Luego deberas
seleccionar el botén “Mis Procesos Servir”

A Convocatorias

Mis Datos

Mis Procesos Cas

IMis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante
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- Visualizaras la convocatoria en la que te encuentras postulando

v
Bliemvenidofs), 10 XIOUOXK XOCOODCUOOX. Crar sesidnr £
M Datos o Postulacion Servir
s Procesos Cas
Paralas evallacnes ilides s ecomiend revisar @ Manusl Gs isiio Serv
Wi Procesas Servic
s Procesas Pracisante
°
© tanua Regrrass | G | anecowos | Femacios | come | e
p— »

@ s P 1 e etz 0
® 1o

Practicande

- Paraacceder a la evaluacién deberas seleccionar el boton de “Examen”, recuerda
que el botdn se habilitare en el horario programado de acuerdo a la publicacién
de resultados de requisitos minimos que se encuentra en el portal institucional.

Listado de mis Postulaciones

-]
L £ ] ]

$TA DE DESARROLLO NIVEL Il
3TA DE DESARROLLO MIVEL 55555 1810372021 2 ) @
$TADE PRUEBAI 2310312021 3 1 s
$TADE PRUEBAII 23032021 i ] @
3TADE PRUEBAI 261032021 i @

3010372021 3 ]

- Elsistema nos enviara a una nueva pagina para la verificacion del postulante.

a: Conve 1t w .
e w ERE—

Iniciar sesién

- Ingrese su Usuario y Contrasefia siga las consideraciones para realizar la
evaluacion, si cumple con todas las recomendaciones hacer clic en el boton
Ingresar.

Ingresar ©
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- Delalista desplegable, debera seleccionar la convocatoria que va realizar la
evaluacién.

Plataforma para la evaluacién de conocimientos para los procesos en linea (7]

POSTULANTE: MORALES MAGUINA MIGUEL

SELECCIONE SU PROCESO: SERVIR-002-2022 - Analista de Sistemas

\‘

BIENVENIDOS Y BIENVENIDAS

al Ministerio
de Economia
y Finanzas

D Declaro que visualice y entendi el video tutorial sobre el desarrollo del examen de conocimiento.

® INGRESAR AL EXAMEN
- Unavez visualizado el video tutorial del proceso del examen activar el check para
ingresar al examen.
POSTULANTE: MORALES MAGUINA MIGUEL

SELECCIONE SU PROCESO: SERVIR-002-2022 - Analista de Sistemas

BIENVENIDOS Y BIENVENIDAS

al Ministerio
de Economia
y Finanzas

@e@laro que visualice y entendi el video tutorial sobre el desarrollo del examen de conocimiento.

© INGRESAR AL EXAMEN

Una vez activado el check hacemos clic en el botén “INGRESAR AL EXAMEN".

SELECCIONE SU PROCESO: SERVIR-002-2022 - Analista de Sistemas

BIENVENIDOS Y BIENVENIDAS

al Ministerio
de Economia
y Finanzas

@ Declaro que visualice y entendi el video tutorial sobre el desarrollo del de

ey — ©
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- Unavezingresado al examen mostrar la siguiente imagen.

Confirmo que activé mi cdmara y microfono haciendo clic en la opcion ubicada en
el lado izquierdo inferior de la pantalla y solicito el inicio del examen.

@ solicitar el inicio del examen

- Parasolicitar el inicio del examen debe tener encendido la cAmara y micr6fono
como la siguiente imagen.

D
o

En esta seccion se podra
verificar como me estan viendo.

Confirmo que activé mi camara y micréfono haciendo clic en la opcién ubicada en
el lado izquierdo inferior de la pantalla y solicito el inicio del examen.

@ Solicitar el inicio del examen

- Unavez que tenga la camara y micré6fono habilitado puede solicitar el inicio del
examen debe activar el check de confirmacion y hacer clic en el botén.

>D
o

Confirmo que activé mi camara y microfono haciendo clic en la opcion ubicada en
el lado izquierdo inferior de la pantalla y solicito el inicio del

@ Solicitar el inicio del examen
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- El sistema mostrar la siguiente imagen, recuerda que la Oficina de Recursos
Humanos estard verificando que todos los postulantes tengan la ciamara y
micréfono activo, de no cumplir con estos 2 requisitos su solicitud va hacer

observada.

La Oficina de Recursos Humanos se encuentra
evaluando su solicitud de acceso.

Mantenga su camara encendida
en todo momento.

o Solicitud aprobada
Si su cdmara y micréfono se encuentran activos la Oficina de Recursos

Humanos aprobara la solicitud y mostrara la siguiente imagen.

iSu solicitud fue aprobada!
Mantén encendida tu camara para evitar ser
@ descalificado.

En breves momentos visualizars las
preguntas del examen en tu pantalla.

o Solicitud observada
Si su camara y micréfono no se encuentran activos la Oficina de

Recursos Humanos observara la solicitud y se mostrara la siguiente
imagen, recuerda que puedes volver a solicitar el inicio del examen
haciendo cliente en el botén solicitar nuevamente el inicio del examen.

La Oficina de Recursos Humanos observo su solicitud
debido a que su cmara se encuentra apagada

Debe mantenerla encendida para que su solicitud
sea aprobada.

Verifique el estado de la camara en el icono inferior del

lado izquierdo de su pantalla. Si esta habilitada solicite
nuevamente el inicio del examen

o

W | Confirmo que mi camara y mi micréfono se encuentran activas y solcito
nuevamente el inicio del examen.

4

@ solicitar nuevamente el inicio del examen
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Cuando la Oficina de Recursos Humanos aprobo la solicitud el sistema mostrar
la siguiente imagen, recuerda que debes esperar unos minutos hasta que habiliten

el inicio del examen.

iSu solicitud fue aprobada!
Mantén encendida tu camara para evitar ser
v, descalificado.

En breves momentos visualizards las
preguntas del examen en fu pantalla.

Cuando la Oficina de Recursos Humanos proceda a iniciar el examen el sistema
mostrara la siguiente imagen, se mostraran todas las preguntas y tendra 30
minutos para el desarrollo del examen.

NTE MORALES MAGUIA MIGUEL 30 118
S0 CAS 9022022 Anaista e Sstemas
- © et
. pr otorgados
iGracias por la espera! SF (s inclu crédto )
100 mi enos itimos el meses
Eg Mantén encendida tu cdmara.
0K

- Luego, se mostrara cada una de las preguntas correspondientes al examen de
conocimiento. Para registrar tu respuesta solo deberas seleccionar una de las

opciones de cada pregunta.

Pregunta N° 2

¢Cuéles son las partes que integran el balance general?

® A) Encabezado, Cuerpo y Fimas
B) Encabezado Y Cuerpo

C) Firmas

= Tener en cuenta que hay un tiempo para terminar todas las preguntas.

28 22

Minutes  Segundos
Tiempo Restante

- Seleccionar el botén de siguiente para pasar a otra pregunta, o anterior para
regresar.
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- Seleccionar el botdn de “Finalizar” para grabar y terminar el examen.

Anterior  Siguiente

- Seleccionar el botén de “Si” de la pregunta de seguridad.

@ Finalizar la Evaluacion!

i Esta seguro de finalizar su evaluacién de conocimientos?

o -

- Al terminar veremos los detalles de la puntuacién del examen.

POSTULANTE MIGUEL MORALES, MAGUINA
PROCESO | % 184-2020 - Asistente en Tesoreria
Estimado Postulante
Su puntaje obtenido s 30.

Ug. ha respondido correctamente 20 de 20 preguntas, ver

Ud. ha respondido incorrectamente 0 de 20 preguntas. ver

SALIR

El resultado de su evaluacion se ha enviado a la cuenta de cormeo: MIGUEL_MORALES_K@HOTMAIL.COM

Oficina de Recursos Humanos

- Seleccionar el botén de “Salir”.
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2.2.1.4. Adjuntar Documentos Sustentatorios

Adjuntar Documentos sustenta torios.

Pre requisito

- Haber iniciado sesion en el sistema.

- Estar ubicado en la seccion de “Mis Procesos Servir”.

A Convocatorias

= Mis Datos

Mis Procesos Cas

Mis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante

Procedimiento

- Seleccionar el icono de adjuntar archivos CV.

Listado de mis Postulacicnes

l——mm
" 2021 ANALISTA DE PRESUPUESTO 10/05/2021 -
:

‘
Pigina 1 |de 0 » .‘ Mostrando 1- 1 de 1

- Después nos abrird una ventana para adjuntar los requisitos sustenta torios.

Adjuntar Sustento Ficha Curricular.

Formacion Académica  Estudios de especializacion Experiencia Laboral

FORMACION ACADEMICA

Adjuntar su nivel educativo y/o grado(s)/situacién académica y/o colegiatura y habilitacion profesional.

Adjunte su informacién de sustento curricular:

O S

Sin registros que mostrar

Nota: Los archivos adjuntados se registran automaticamente en €l sistema (verificar sus archivos adjuntados presionando
los iconos & y [2) de cada registro segun sea el caso)

- Seleccionar el icono de adjuntar donde nos abrird una ventana para elegir y
cargar los archivos.
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Adjuntar Sust ¢2 Adjuntar Archivo Sustentatorio

Seleccione Archivo Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Formacid Nota:
S6lo puede adjuntar archivos de tipo PDF. o
EXPERIE Caga archivo adjunto puede pesar maximo 10Mb.
Adjuntar si
Nota

« Exper
2

o Fara 105 casos GONGE NU S& rEqUIETE TOMMAEION TEENICA YIG PrOTESIGNal [SECUNGATIA COMPISIa), S& CONAra GUAIGUIET eXperiencia la

+ Experiencia Especifica
o Experiencia laboral aseciada a la funcién ylo materia del puesto
© Datallar en &l cuadro siguients los trabajos que califican la experiencia espacifica, con una duracién mayor 2 un mes. (Pusde adicional

mds blogues si lo requiere)

Adjunte su informacién de sustento curricular:
I I I L N
0 8

01052021 09-052021 Privado DSF L]

Pagina 1 de1 Mostrando 1-1de 1
Nota: Los archivos adjuntados se registran automaticamente en el sistema (verificar sus archivos adjuntados presionando
los iconos & y [£] de cada registro segln sea el caso)

- Seleccionar el botén de adjuntar para guardar el archivo.

@ Adjuntar Archivo Sustentatorio o

Seleccione Archivo CONADIS.pdf

Mota:
Sélo puede adjuntar archivos de tipo PDF.

Cada archivo adjunto puede pesar maximo 10Mb.

- El sistema mostrara el archivo cargado.

Formacion Académica Estudios de especializacion. Experiencia Laboral

|

EXPERIENCIA GENERAL y ESPECIFICA
Adjuntar su experiencia general y especifica.

Nota:

* Experiencia General
© Para aquellos casos donde se requiers formacién técnica o universitaria completa, para el tiempo de experiencia general se contard las

practicas pre-profesionales en el sector publico efestuadas durante el dltimo afio de estudios siempre que hayan sido desarrolladas

bajoelD. Leg 1401
© Paralos casos donde NO se requiere formacion téenica ylo profesional {Secundaria completa), Sgeontard cualquier experiencia laboral

+ Experiencia Especifica
© Experiencia laboral asociada a la funcién yio materia del puesto.

© Detallar en el cuadro siguiente los trabsjos que califican Ia experiencia especifica, con una duracibn maj n mes. (Pusde adicionar

maés blogues si lo requiere).

Adjunte su informacién de sustento curricular.

01-05-2021 09-05-2021  Privado DSF

Pininz 1 A=t o Mnstrandn 1 _ 4 s 1

2.2.1.5. Ingresar a la Entrevista Personal por videoconferencia

Ingresar a la Entrevista Personal por videoconferencia.

Pre requisito

- Haber iniciado sesion en el sistema.

https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF /Login

- Contar con conexion a internet

Noviembre 2023
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- Contar con un equipo electrénico con cdmara y audio incorporado
- Estar ubicado en la seccién de “Mis Procesos Servir”.

A Convocatorias

Mis Datos

Mis Procesos Cas

IMis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante

- Tener activo el icono de videoconferencia “Zoom”.

Procedimiento
- Seleccionar el icono de videoconferencia “Zoom”
-
— ]
Listado de mis Postulaciones [-]
Descripcion Servicio Registrado Bases Ad_Archivos | Ficha CV1DJ Examen Entrevista
\SISTENTE TECNICO DE DESARROLLO 071012021 1 E B
aa 07/1072021 S C E B @
\NALISTA DE DESARROLLO NIVEL Il 071102021 % B B B
i \NALISTA DE DESARROLLO NIVEL 55555 18/03/2021 1 o E B
\NALISTA DE PRUEBAI 0711072021 F C B B
\NALISTA DE PRUEBAII 071072021 3 [ B B
IOMBRE DE PUESTO DE RREVALUACION 071012021 1 E B
\NALISTA DE REEVCONVOCAR 080972021 3 BE B
'RUEBACAS 020212022 3 3 B B
wnalistz de Sistemas 21032022 1 E B

4 b

- Si el entrevistador atin no esti conectado nos mostrara una ventana
indicando que la sesién no se ha iniciado.

¥ Entrevista Personal

Reunién no se ha iniciado

Thu, 16 Jul 2020 00:00:00 GMT

Sala de reuniones personales de miguel kenyo morales maguifia

- Siel entrevistador esta conectado nos mostrara la siguiente ventana.
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— Entrevista Personal

3. Consultas o Dudas

En caso tengas alguna consulta puedes contactarte con la Oficina de Recursos Humanos, a través de los
siguientes canales de comunicacion:

Correo electrénico: consultaseleccion@mef.gob.pe
Central telefénica: 311-5930 Anexo 2610/2962
Horario de atencién: de 08:30 am a 01:00pm y de 02:00pm a 05:30 pm
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