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I. INTRODUCCION 
 

La versión 5.1.0 del Módulo de Logística del 11 de marzo del 2010, comprende 
principalmente los ajustes en el proceso de Interfase al SIAF del Compromiso de Contratos 
provenientes del PAO o generados con la función F5, así como las secuencias de las Fases 
para órdenes de compra y servicios que no provengan de contratos. En Afectación 
Presupuestal se mostrará la información de la interfase al SIAF y el Detalle de la Afectación 
Presupuestal por Expediente SIGA.  Además se está incorporando la opción Seguimiento 
de Certificaciones, que muestra todas las Certificaciones Presupuestales generadas en el 
PAO Actualizado y sus respectivos reportes. 
 
En el registro de los contratos se ha incorporado botones y campos para realizar el 
Compromiso y mostrar las fases y detalle Presupuestal por año.  Las órdenes de compra o 
servicios provenientes de estos contratos se controlarán mediante Autorizaciones en vez de 
Compromisos. 
 
Asimismo, en la ventana de Detalle del PAO, se han incorporado los nuevos Procesos de 
Selección según Decretos de Urgencia emitidos por el Ministerio de Economía y Finanzas.  
También permitirá generar PAO Inicial para Viáticos y Pasajes por separado y en el PAO 
Actualizado se certificarán los Viáticos provenientes de Pedidos no Programados. En la 
Autorización de los Viáticos se podrá visualizar información de Marco y Disponibilidad 
Presupuestal con el nuevo Clasificador para el TUUA (Tarifa Unificada para Uso de 
Aeropuerto) En el caso de un registro de Gastos Generales, el Sistema le asignará por 
defecto el tipo de Proceso ASP.  Además en Marco Presupuestal se ha incorporado la 
columna CN Aprobado que mostrará los montos programados en Cuadro de Necesidades. 
 

 
II. ACTUALIZACION DE VERSION 
 

Es requisito indispensable para actualizar la presente versión, que el Usuario previamente 
actualice la versión 5.0.2 del Módulo de Logística –ML.  El Sistema está validando con el 
siguiente mensaje: 
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III. PROGRAMACIÓN 
 

III.1. Plan Anual de Obtención Inicial  
 
Para insertar PAO Inicial en la ventana Parámetros para el PAO,  se ha incorporado el filtro 
Selección con las opciones Viáticos, Pasajes y Otros, el cual se activará al seleccionar los 
filtros Tipo: Servicios,  Por Ítem y Consolidado y permitirá al Usuario generar PAO Inicial 
para Viáticos y Pasajes por separado. 

 

 
 
 
 

Asimismo, el Sistema permitirá generar PAO para nuevos tipos de Proceso de Selección, 
según Decreto de Urgencia 020/041/078-2009-EF. 

 

    
 

 
 
III.2. Plan Anual de Obtención Logística – PAO Actualizado 

 
En la ventana principal, se ha incorporado lo siguiente:   
 
En el filtro Tipo: La opción Viáticos.   
En el filtro Responsable: La opción Sin Responsable. 

 

CC_SIG
A - M

EF



Sistema Integrado de Gestión Administrativa                                                      SIGA_ML V 5.1.0 

. 

 

Manual de Cambios SIGA ML V 5.1.0  3 

 

        
 
 

El Sistema permitirá eliminar registros de PAO Actualizado, cuyo origen provenga de 

pedidos no programados, para lo cual activará la opción  del menú 
contextual. Se mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 
 

Al dar SI, el Sistema indicará la realización de la operación: 
 

 
 
 

Luego dará Aceptar para finalizar. 
 
En caso que el PAO seleccionado cuenta con Certificación Presupuestal, el Sistema 
mostrará el siguiente mensaje: 

 

 
 

Para continuar, el Usuario podrá extornar la Certificación Presupuestal. 
 
Cabe señalar, que en la ventana de PAO – Actualizado, no se podrá certificar los PAO de 
Viáticos que provienen de PAO Inicial, el Sistema mostrará el siguiente mensaje: 
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IV. PEDIDOS 
 

IV.1. Registros de Gastos Generales  
 
Al efectuar un registro de Gastos Generales, el Sistema le asignará por defecto, el tipo de 
proceso ASP. Seguidamente al generar el PAO, mostrará automáticamente la ventana de 
Datos del PAO, para llenar los campos correspondientes, lo cual se registrará y visualizará 
en la ventana de PAO Actualizado luego de dar grabar.  
 

 
 

 
V. PROCESOS DE SELECCION 
 

V.1. Contratos 
 
En la ventana principal de contratos se ha incorporado los siguientes campos:  
 Columna  Comprometido, que presenta el indicador “SI” cuando el contrato se 

encuentra comprometido.  Si no está comprometido se muestra en blanco. 
 Botón Fase Compromiso, el cual permitirá comprometer los contratos según 

procedimiento que se detalla en el punto V.1.2 Compromiso de Contratos. 
      

  
 

V.1.1. Datos Generales del Contrato 
 
Para Contratos generados con F5, se ha incorporado en el filtro Tipo y Nº de PS, los 
nuevos Procesos de Selección de acuerdo a los Decretos de Urgencia 020 / 041 / 078-
2009-EF. 
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Asimismo, se ha incorporado el campo , el cual, por defecto se mostrará con 

 cuando se trate de Contratos correspondientes a Procesos de Selección de “Menor 
Cuantía” y “Adjudicaciones sin Proceso”, permitiéndole al Usuario comprometer el Contrato, 

e inactivando el check  permitirá comprometer las Órdenes de compra o de servicio 
provenientes del contrato. 
 
Para Contratos provenientes de Procesos de Selección diferentes a procesos de Menor 

Cuantía y Adjudicaciones sin Proceso mostrará el check  activado, sin permitir realizar 
cambios.  
 

 
 
V.1.2. Compromiso de Contratos 
 
Luego de generar el Contrato, el Usuario deberá ubicarse en el registro que desea 

comprometer y luego seleccionar el botón , para comprometer los contratos 
que cuentan con Disponibilidad Presupuestal. 
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El Sistema mostrará la ventana Compromiso de Contrato, que contiene lo siguiente:  
 

1. Parte Superior: Información general relacionada al contratista, correlativo y número de 
contrato, RUC y Monto del Contrato. 

 

2. Parte Media: Comprende tres campos:  
 

a. Detalle Anual del Contrato: Indica el año del proceso, así como el expediente 
SIGA  correspondiente y el monto total del Contrato. 

b. Fases Presupuestales por Año: Indica si el expediente ya esta comprometido, y 
el estado del mismo en el SIAF. 

c. Detalle Presupuestal por Año: Indica la Fuente, Meta, Clasificador, Centro de 
Costo, Tarea y Monto a comprometer. 

 

3. Parte Inferior:  Descripción completa del Centro de Costo y la Tarea señalada. 
 
 

 
 
 
Cuando el contrato proviene de un PAO, el Sistema mostrará por defecto, la información 
que contiene el PAO.  Caso contrario, si el contrato se genera con F5 - Otros, la ventana se 
mostrará en blanco, debiendo ingresar la información de la siguiente manera: 
 

1) En Detalle Anual del Contrato, el Usuario se activará el menú contextual  y 
seleccionará  “Insertar Año”. 
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El Sistema registrará el año y monto ingresado en la ventana “Datos Generales del 
PAO”. Luego, ejecutando el botón grabar, automáticamente mostrará los campos 
correspondientes a las Fases Presupuestales por Año. 
 

 
 

2) Seguidamente, activando el menú contextual , seleccionará Insertar 
detalle Pptal.,  para registrar el Detalle Presupuestal por Año. 

 

 
 
3) Se mostrará la ventana “Registro Presupuestal”, permitiendo al Usuario seleccionar con 

un check  las Fuentes, Metas, Clasificadores, Centro de Costo y Tareas  
correspondientes al contrato.  
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Luego dará clic en el icono guardar , mostrándose el siguiente mensaje: 
  

 
 
Al dar SI, se grabará lo asignado, indicando que el proceso terminó exitosamente. 
 

 
 

Se dará Aceptar para culminar con el proceso. 
 
Nota:  

 Mostrará los campos Centro de Costo y Tareas, si la presentación del Marco PIM 
se encuentra a nivel de Centro de Costo. 

 Mostrará los campos para el Impuesto, al seleccionar la Fuente de Financiamiento 
Donaciones. 

 
4) Una vez realizada la selección, ésta se mostrará en Detalle Presupuestal por Año, 

debiendo el Usuario ingresar el monto a comprometer por cada una de ellas.  
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Seguidamente, dará clic en el icono guardar , mostrándose el siguiente mensaje: 
 

 
 
Se dará Aceptar para culminar con el proceso. 
 
5) Una vez ingresada la información correspondiente al compromiso del Contrato, el 

Usuario deberá seleccionar el botón . 
 

 
 
 

El Sistema mostrará el siguiente mensaje: 
  

 
 

Al dar SI, el contrato estará comprometido, y a la vez inactivará el botón  
 

 
 
6) Si el Usuario desea descomprometer el compromiso del Contrato, deberá seleccionar el 

botón , mostrándose el siguiente mensaje:  
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Al dar SI, el contrato ya no estará comprometido, y a la vez activará el botón 

 

 
 
7) El Usuario podrá ingresar al botón  para visualizar si existe 

disponibilidad presupuestal y si se realizó el compromiso del contrato correspondiente. 
 

 
 
Cabe señalar, que los Contratos comprometidos y generados por F5 – Otros, no cuentan 
con Certificación Presupuestal.  El Sistema verifica la Disponibilidad Presupuestal y no 
rebaja la Reserva Presupuestal. 

 

    
 
 

En caso de los Contratos comprometidos que cuentan con Certificación Presupuestal, no 
verifica la disponibilidad y rebaja la Reserva Presupuestal. 
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VI. ADQUISICIONES 
  

VI.1. Órdenes de Compra / Servicios 
 

VI.1.1.  Para Órdenes provenientes de Contratos, no afecta el Techo Presupuestal y no 
permite realizar la Interfase al SIAF.  El Sistema activará el botón Autorizar en lugar de 
Compromiso. 

 

       
 
 

VI.1.2  Se ha incorporado el filtro Origen Contrato, que permitirá filtrar las Órdenes que 
provienen de un Contrato, Órdenes que no provienen de un Contrato y Todos. 

 

         
 

 
VII. VIATICOS / PASAJES 
 

El procedimiento de generación de Pedidos de Viáticos no ha variado.   
 

VII.1. Autorización de Planillas de Viáticos 

 
Para la presente versión se ha incorporado dos nuevos botones en esta ventana:   
y  . 
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Al seleccionar el botón  se mostrará la ventana Consulta Valor Viáticos, la cual 
indicará si se cuentan con disponibilidad presupuestal según Fuente de Financiamiento, 
Meta, Cadena Funcional, y Clasificador de Gasto, para el registro seleccionado. 
 

 
 
Al seleccionar el botón , mostrará la ventana Consulta de Ejecución del 
Gasto por Centro de Costo, la misma que mostrará la ejecución de los clasificadores 
pertenecientes a Viáticos (2.3. 2 1. 2 2 ó 2.3. 2 1. 1 2) y Pasajes  (2.3. 2 1. 2 1 ó 2.3. 2 1. 1 
1).  Para ello se cuenta con diversos filtros de búsqueda como son: Fuente de 
Financiamiento, Tipo Meta, Meta, Clasificador de Gasto y Centro de Costo.  
 

 
 
Si se cuenta con Disponibilidad Presupuestal, el Usuario podrá seleccionar el botón .  
Este proceso generará un número correlativo de PAO y el registro respectivo en la ventana 
de PAO Actualizado, para luego generar la certificación presupuestal correspondiente. 

 

    
 

Cabe señalar, que una vez realizada la Autorización, el Usuario no podrá comprometer la 
Planilla mediante el botón  , mientras ésta no se encuentre Certificada en 
PAO Actualizado.  El Sistema valida estos casos mostrando el siguiente mensaje: 
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VIII. GESTION PRESUPUESTAL 
 

VIII.1. Marco Presupuestal 

 
En la ventana Marco Presupuestal PIM, se ha incorporado la columna CN Aprobado, que 
mostrará  el monto total por Fuente, Meta, Cadena Funcional y Clasificador de Gasto, 
registrado en el Cuadro de Necesidades. 

 
 
 

 
 
 

VIII.2. Afectación Presupuestal 
 
En esta versión se ha incorporando las funcionalidades de las Secuencias de las Fases del 
Compromiso para los casos de Ordenes de Compra / Servicio que no provengan de 
contratos.   
 
Asimismo, en la ventana Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA, se 
visualizará de color rojo los expedientes con Fase Anulación o Anulación x Error, y en color 
negro los expedientes con Fase Rebaja o Ampliación. 
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Una vez seleccionado el registro correspondiente a Secuencias (Anulación, Anulación x 
Error, Rebajas y Ampliaciones), el Usuario ingresará a la carpeta amarilla , que mostrará 
la ventana Detalle por Afectación Presupuestal por Expediente SIGA. 
 
En el campo Fases, al posicionarse en el registro de la Secuencia realizada, se activará el 
botón , y se procederá a realizar la interfase de acuerdo al mismo 
procedimiento de Interfase al SIAF de la Fase Compromiso. 
 

 

 
 

VIII.3. Seguimiento de Certificaciones 

 
A partir de esta versión, se ha incorporado la ventana Seguimiento de Certificaciones, 
que listará todas las Certificaciones Presupuestales generadas desde PAO Actualizado. 
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En el campo Parámetros de Búsqueda de Certificaciones, se cuenta con los filtros: Año, 
Nro de Certificación, Estado de Certificación, Tipo Item, Nro PAO, Tipo de Ejecución y 
Estado PAO. 
 
En el campo Certificaciones, se muestra un listado general de las Certificaciones 
Presupuestales generadas desde PAO Actualizado,  mostrando los campos Nro Certificado, 
fecha Certificado, Síntesis Especificaciones Técnicas, Estado Certificación, Valor, Tipo Item, 
Nro PAO, Tipo Proceso, Fecha PAO y Estado PAO. 
 
En esta ventana, el Usuario podrá hacerle seguimiento a cada certificación presupuestal, 
ingresando a la carpeta amarilla , que mostrará la ventana Seguimiento de PAO. 

 

 
 

 

Asimismo, a la derecha de cada registro, el Usuario podrá ingresar al icono  , para 
visualizar el formato de Certificación de Crédito Presupuestario. 
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Al dar clic en el icono  de la cabecera de la ventana Seguimiento de Certificaciones, 
mostrará la ventana Reportes de Seguimiento de Certificaciones, conteniendo los 
siguientes reportes: 

 Listado General 
 Listado Disponibilidad Presupuestal 
 Listado Resumen Presupuestal 

Asimismo, cuenta con el campo título, que permitirá al Usuario ingresar un título 
personalizado para cada reporte.  Asimismo contiene los filtros de búsqueda por Año, Tipo 
de Ejecución, Estado Certificación, Tipo Proceso, Tipo Ítem, Estado PAO y Nro PAO. 
 
 

 

 
 

Una vez seleccionado los filtros y el reporte deseado, dará clic en el icono , para 
visualizar los siguientes reportes: 
 

 Listado General 
 

Este listado muestra la relación de Certificados de Crédito Presupuestario por año en orden 
correlativo numérico, fecha del Certificado, Síntesis de Especificación Técnica y Valor en S/. 
de acuerdo a los filtros seleccionados.  
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 Listado Disponibilidad Presupuestal 
 

Este listado muestra la relación de Certificados de Crédito Presupuestario por año, en orden 
correlativo numérico, indicando fecha del Certificado, Síntesis de Especificación Técnica y 
Valor en S/., de acuerdo a filtros de selección, así como la Fuente de Financiamiento, Meta, 
Clasificador de Gasto y Centro de Costo afectados. 
 
 

 
 
 

 Listado Resumen Presupuestal 
 

Este listado muestra la relación de Certificados de Crédito Presupuestario por año, en orden 
correlativo numérico, indicando fecha del Certificado, Síntesis de Especificación Técnica y 
Valor en S/., de acuerdo a filtros de selección, así como la Fuente de Financiamiento y 
Tarea afectadas. 
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