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Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA MLV 5.2.0

Cambjos enla Version 5.2 smn . Ml.

Modulo de Logistica

INTRODUCCION

La versiéon 5.2.0 del Moddulo de Logistica del 27 de Abril del 2010, comprende
principalmente la incorporacion de una nueva funcionalidad en la Tabla de Personal, que
permitira registrar los tipos de movimientos aplicados al personal como Ingreso, Traslado,
Destaque, Reingreso y Cese, solicitado por el equipo PpR de la Direccion Nacional de
Presupuestos. Asimismo, se ha generado el Reporte de Personas con Datos Observados.

También comprende el mantenimiento de las funciones de la Programacion del Cuadro de
Necesidades de la Fase Requerido, para Metas Programaticas, con distribucion de Techo
Presupuestal a nivel Genérico y Especifico, con Control o sin Control del Techo
Presupuestal.

Ademas, en Catalogo Precio, se ha generado la funcionalidad de Copiar los registros del
afio anterior, mediante el boton -0Ria & Afo Anterior

ACTUALIZACION DE VERSION
Para actualizar la presente Version, el Sistema esta validando con los siguientes mensajes:

a. La data debe estar en la versién 5.1.1 del Médulo de Logistica — ML.

Mensaje al Usuario

L] %
1)  Debe instalar presiamente la versitn 5.1.1 M.L,

b. La Versién sélo aplicara para datas que no utilizan el Médulo PpR.

Mensaje al Usuario [5?‘

'\-., La actualizacion de wersian solo corresponde a entidades que no utilizan & madulo PpR,
-

Desea Conkinuar?
Acepkar I Cancelar |
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA MLV 5.2.0

lll. TABLAS
lll.1 Catalogo de Bienes y Servicios: Catalogo Precio

Catalogo Precio contiene informacion de items de bienes cargados del Catalogo
Institucional, con sus respectivas Unidades de Uso, Precio Estimado, Estado del item en el
Catalogo Institucional y MEF, entre otros. La carga de esta informacion es indispensable
para que el Usuario pueda realizar el registro del Cuadro de Necesidades de Bienes.

En esta version se esta incorporando el boton ©opia de &fio Arterior o,y funcionalidad sera
traer al afo de Programacion los items registrados en el Catalogo Precio del afio anterior,
con lo cual se da una facilidad al Usuario en el registro de los items y la asignacion de
precios de los mismos.

a g
— Registro de Precios Estimados para Catdlogo E|
Afio [2011 Fage de CN REQUERIDO
Buisoueda | Deserpeian LJ | v Lista toclos Historia pot tem | Asignar Precio de Compra ‘

-F'IED R tIL REDOND. UriDAD

i - i
00500060031 PIEDRA PARA ASENTAR N° - 000000 000000 00VD0MIO0D
OFRO000ZO021  DISCO DAMANTADD DE 22 UNIDAD « 2624 BO0O0N BO0000  1BDEFO00  Inastive Aotic
OZFODOZO0ZE  DISCO DIAMANTADD DE 30° UNIDAD - 306 400000 DO0D0D  TEADGFEO00  Inastivo At
O7P900050005  BROCA PARAMADERA K 6 PIEZAS UNIDAD w 000000 000000 O0UDOAIOOD  Inactivo Fetic
022900050102 BROCA PARAMADERA 1" JUEGD 31300000 000000 1852008 Inactive Activ
L | L.
Carga fem | Cansulta x Fase ‘ Eop\a e Affa Ameriorl | Resultadn de Diferancias % E_

Al dar clic en este botdn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\_:,.';/ iDesaa copiar el Catalogo Precio del Afio Anteriar?

5i | Mo

Dando S|, indicara lo siguiente:

Mensaje al Usuario

1 J Copia de Catalogo Precio de Afio Anterior Terminada.

Luego dara Aceptar para finalizar el proceso.

NOTA: Si el Usuario hubiera ingresado items en esta ventana, mediante el botén ~39= tem

y luego realiza Copia de Afo Anterior, los registros ingresados mantendran la |nformaC|on
inicial.

lll.2 Datos Generales: Logistica

En esta Opcién, se ha incorporado la pestafia TPedeTareas = o,0 myestra como
informacion, la siguiente relacion de tipo de Tareas, las mismas que no podran ser
modificadas:
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Accién de Control
Actividad
Proyecto

Obras

Programa

—~ Tablas de Logistica

Almaceén

Catdlogo Medio
Presentacion

A

|Activa -
03 Prowecto |Ac1ivo st.g\.lll?wscién
04 Obras | ctive
as Programa |Ac:1ivn Ecjuivalenciai

Cons Histdrico

Factor de
Bjuste

Factor de
EvalLiacidn

Marcas
Sedes
Tareas

Tipos de
Provesdores

Tope Procesa
Seleccitn

Vidticos

Feg, Tecnicos
| Tipo de Tareas |

lll.3 Centro de Costo

A partir de esta version se podra identificar el tipo de actividad que realizan los Centros de
Costo de una Unidad Ejecutora.

Para este fin, en la ventana Datos Generales se ha incorporado el campo Rol, donde el
Usuario podra seleccionar si el Centro de Costo cumple un rol Administrativo o Punto de
Entrega de Servicio.

r )

Datos Generales J Requerido
Centro oe Costo

Afio EDH Cortrol Presupuestal W
Mivel Cédigo ) Codl. Mivel Anteriar DAZA Resp Medcamerto  Estado
[zde Hivel pz0z Iz r - [zetive ]

Descripcitn

{SFICINA DE PRUEBA

Hhreviacién p[IP Sede ]1 - SEDE CENTRAL ﬂ
Responsable Mro Fersonas Fecha

oo -PRUEBA

ﬁl Oy 'I%" !f“ [ oErinana
i Cj
Propuesta Recuerido
1

Administrativo
1 Punto Entrega de Servicio

lll.4 Personal

Con la finalidad de contar con mayor informacién sobre el personal que labora en la Unidad
Ejecutora, se ha considerado necesario adicionar campos que complementen los datos
actuales. Ademas se esta incorporando la pestafia Movimientos donde se registraran los
diferentes tipos de movimientos aplicados al personal.

En la ventana Personal, se muestra la relacién del personal que pertenece a la Unidad
Ejecutora.
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SIGA_

MLV 5.2.0

111.4.1 Registro de Nuevo Personal

Para incorporar un nuevo Fersonal, el Usuario debera activar el menu contextual haciendo
, con lo cual se visualizara la ventana Nuevo Registro de

click en

Personal, mostrando activa la pestafia Datos Generales.

Para efectuar el registro, el Usuario debera ingresar como minimo, los siguientes datos:

Nombre(s)

Apellido Paterno
Apellido Materno

Tipo y N° de Documento
Centro de Costo.

Nuevo registro de personal

Datos Generales

l \

Codign Fecha Ingreso | 29042010 Estado |Active +|

nnelida Paterno PEREZ Profesitn | m

s eliclo Materno PEREZ Prafesidn INEl | Fo
|— Grado ] _ﬂ

prkics Latil) Instruceion

Documento ldent. (01 ¥ f S4RETET Hro Colegiaturs 1

Estada Civil  |Sofero Bl TpoEmplesdo [Nombrsde <]

- i =] Destacain \ =l

Ejecutora | #

Direccisn : |

Fecha de Mac. 00000000 Teletonos ]

E-rmail TelsFax . |

Usuario P EM Auforizaco en la erfrega de Pedidas [

Luego de ingresar los datos, el Usuario dara grabar para guardar la informacion.

Asimismo, en esta ventana se ha adicionado los siguientes Campos, los cuales se

actualizaran desde la pestafia Movimientos, tema que se explica en el punto I11.4.2.

e Profesion INEI
e Destacado
e Unidad Ejecutora

Nuevo registro de personal

Cédinn —
Apelido Paterno ]

Apelido Materno J

Mombres ]

Documento Ident..| _v_| \

Estado il [Satera )
Sexn ,E]

Fecha Ingreso | 290452010

Profesion |
l

Estado |Activo »

|Prufesic’m IKEl i

Grac |
Instruccion

Mro Colegiatura ]

Tipo Empleada [Nombrado
Destacado | |

Ejgratora | ]

==
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lll.4.2 Datos Generales de:
Al ingresar a la carpeta amarilla ubicada en el extremo derecho de cada personal, el
Sistema muestra la ventana Datos Generales de.

Esta ventana esta conformada por tres pestarias:
e Datos Generales
e Otros Datos
e Movimientos

11.4.2.1 Pestaia Movimientos
En esta version se ha incorporado la pestafia Movimientos, con la finalidad de permitir al
Usuario registrar los diferentes tipos de movimiento que tiene el personal de la Unidad
Ejecutora en el transcurso del afo, los mismos que pueden ser:
e Ingreso
Destacado Temporal Externo
Destacado de otra Unidad Ejecutora
Traslado
Reingreso
Cese.

Esta ventana cuenta con filtros que facilitaran al Usuario la busqueda de informacién, como
son:

e Tipo Movimiento.

e Inicioy Fin del periodo de los Movimientos.

Luego de realizar los filtros, debera ejecutar el Boton Buscar  para que el Sistema muestre
la informacion requerida.

B |

Datos penerales de : MARIA PEREZ PEREZ

Datos Generales l Otros Datos  Movimientos l

Fitros
Tipo Maovimiento : [<Todos=

Iricier [ oim42oin Fin | 2R n Buscar

Graco Inst

Para insertar un Movimiento, el Usuario activara el menu contextual con el boton derecho

del Mouse y darg InsertarMawimiento — Se mostrargd la ventana Movimientos, donde
seleccionara el Tipo de Movimiento, de acuerdo a éste registrara la informacion que el
Sistema solicite.

Por ejemplo, si se selecciona el Tipo Movimiento Destacado de otra Unidad Ejecutora, el
Usuario debera registrar los siguientes datos:

Unidad Ejecutora
Centro de Costo
Grado de Instruccion
Profesién INEI

N° de Colegiatura.

Manual de Cambios SIGA ML V 5.2.0 5
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]

—- Movimientos

Datos Laborales

hro Movimiento: | " Fec Movimisrto: | 280472010

Empleade: |PEREZ PEREZ MARIA

Tipe: |Destacado de otra Unidad Ejecutora |

Uniclad Becutora MINISTERIO DE SALUD ﬂ]

Centro Coste 1OF. DE ESTADISTICA ﬂl
Grado Inst | Titulado |

Profesion IKEL ECDNOMISTA _ﬂj

Mro Colegiatura: h 23

Seguidamente, al dar grabar, los datos quedaran registrados en la pestafia Movimientos de
la ventana Datos Generales de: PEREZ PEREZ MARIA

- =
Datos penerales de : PEREZ PEREZ MARIA

Datos Generales ] Otros Datos  Movimiertos }

[ Fitroz

Tipo Wovimizrto : |«Todos= =] lnicio; | 010472010 Fin | 26042010 e

OFICINA GEMERAL DE AUDITORIA INTER

Titulado

Si se realiza un movimiento de un personal responsable de un Centro de Costo, el Sistema
mostrara el siguiente Aviso:

El Empleadn es responsable del Centro de Casto OFTCTMA GEMERAL DE ALDTTORTA TMTERMA

[Esta Seguro de cambiar el tipo de Movimiento?

Si | Mo

l1.4.3. Mensajes al Usuario

» Eliminar un registro de Personal
Al tratar de eliminar un personal responsable de un Centro de Costo, el Sistema
mostrara el siguiente Mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

" | ) El empleado no puede ser eliminado por ser responsable de un centro de costo
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» Inactivar un registro de Personal
Al tratar de inactivar un personal responsable de un Centro de Costo, el Sistema
mostrara el siguiente Aviso:

Aviso [X]
<P El empleado es responsable de un centro de costo
T

iEsta Segura de cambiarle el estado a Inactivo?

= | Mo

ll.4.4 Reportes

Se ha incorporado el Reporte Personas con Datos Observados, cuya finalidad es mostrar
la relacién del personal cuyos datos no estén registrados correctamente, los mismos que se
encuentran agrupados por Tipos de Observacion como:

e Numero DNI con mas o menos de 8 digitos

e Sin Numero de DNI

e Sin Tipo Documento

Ingresando al icono g, el Sistema mostrara dos opciones de reportes:

—~ Sin titulo X

Reportes
(" Reporte de ano de asignacion por Centro de Costo A0 [20M0 +

{* Reporte Personas con Datos Observados!

&/ u

Para que el Sistema muestre el reporte, el Usuario seleccionara el Reporte y hara clic en el

icono S .

Sisterna Integrado de Gestidn Adrini strativa Fecha : 280472010
Madul o de Logistica Hora : §6.00.4D
versicn 3.2,0 Pagina: 1 de2

Relacion del Personal con Datos Observados

UNIDAD EJECUTORA  :UNIDAD DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 003999

Cédigo Hombre Foeha o edo il Tipo Empleado Ubicacign  CTadoce

ingreso nstrusein Centros de Costo Sexop Estado

Registros con Tipo Documenta DHI : Himero DI con mas o menos digitos(8)

601 SILVAMARTINEZ NELLY POAOMOD0  Cassdo  Nombrado Titulado 0701.0GA F A
Registros con Tipo Documents DHI : sin Hamero DI

04 GONZALEZ DE OTOYA GUSTAD DZO1Z008  Casade  Nombrado 0503-0R Rt A
810 PADILLA MAGUIFIA JOSE ABELARDD 000000 Sohers  Contrato-SNP -CITES ol A
0800 WILLAORDURA ZEGARFA MONICA DEL PILAR ODAIDOODD  Soners  Nombrado 0% S
Sin Tipo Documento

o2z GARRIDO-LECCA RISCO ENRIQUE DROB004  Casado  Contrato Plaze Indet. CLIVE MoA
015 APARICID ACURID MANUEL DZAB2004  Casado  Comtrato-SNP 0604 CTEIF ol A
101 ARADZ FERNANDEZ MERCEDES JOF006  Schers  Nambrado 0101 Dt F A

Manual de Cambios SIGA ML V 5.2.0 7



Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA MLV 5.2.0

IV ADQUISICIONES
IV.1 Orden de Compra/Servicio — Campo Mejor Fecha

Se ha bloqueado la celda Mejor Fecha, para adecuacion al Sistema de Administracion
Financiera — SIAF.

— Orden de Compra

Registro OIC } Detele O |

Tipo Presupuesto Fresupuesto Inst. Mro. OfC 0000301 Estado Camprometicho
Cuadro de Adg. 000180 Mes Calendaria kil
Proceso Seleccion |ADJUDICAC\ON SIM PROCESO L] Fecha Orden 270472010
Mra Proc. Seleccisn Psa [
, - 3 =
Provestar |360 BELOW THE LINE MARKETING 5.4.C ﬂﬂ]ﬁﬂ Tipo e Gpsracion|CP - CONTRATO - PAGZD:
Crden Recepcionada|[{§ » Fecha de Recepcion | 00000000 Tipo Adguisician Eompra Institucional
Nimern Contrato I Fe:ha\DDtDDJDUDD Doc. SIAF
Wodalided Adg CA - LEY DE CONTRATA, =
Resumen Aog ]
Concepto rfdfdfd Tipn Consuma Eonsumn
Almacen PRINCIFAL -
Justificacitn Mod. | Mejor Fecha de
Compra O Pago 000000

V. UTILITARIOS

V.1 Ejecucion de Scripts Personalizados
e Los scripts personalizados enviados por Mesa de Atencidn, se ejecutaran cargando
directamente el archivo comprimido, sin desempaquetar.

Seleccione el archivo a importar

Buscaren | e |BM_PRELOAD (C) = = @ BE-

I -

b= 1Quita_Interf: 0 05 ue_1070_pl.rar

‘Eﬁ.ﬂccesn direcko a Disco de 34 (4
Beat1a08.rar Mensaje al Usuario &l
%EcatEGD‘?.rar —

B SIAF_WFP rar

! '3 iDeses realizar la ejecucidn del scripk?
L]

t Aceptar I Cancelar | IZ
MNombre: 10 uita_| et e ro—sr—me—reramrar Abrir |

Tipo: IHal Files [".R&R] _ﬂ Cancelar
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