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Camtiosena Verson .7 smn -M

Modulo de Logistica

INTRODUCCION

El desarrollo de la Version 5.7.0 del M6dulo de Logistica del 11 de Mayo del 2011,
comprende la adecuacién de la nueva Estructura Funcional Programatica, aprobada
por la DGPP: Funcién / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/
Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Cod.Meta / Producto, que se aplicard en la
programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012 y en los diferentes Sub
Médulos del Sistema. Asimismo, se ha incorporado nuevas fases a la Programacion del
Cuadro de Necesidades: Requerido, Programado Anteproyecto, Programado Proyecto,
Programado Mensualizado y Aprobado. Para la presente versién se encuentran activas

las Fases Requerido y Programado Anteproyecto.

Asimismo, en los Sub Médulos Adquisiciones, Viaticos y Pasajes, se ha incorporado el
proceso Devengado del Registro Administrativo de Gastos, el cual comprende las
funcionalidades para el registro de Facturas, Boletas de Venta, Planillas de Viéticos,
Recibos por Honorarios, Servicios Publicos, Resiumenes de Servicios y Formularios de
Pago de Tributo, provenientes del Compromiso de Planillas de Viaticos, Ordenes de
Compra y de Servicio, para ser transferidos al Médulo Administrativo del SIAF-SP. El
Sistema muestra la informacién de items y Cadenas Presupuestales por documento
Devengado, por Orden de Compra, Orden de Servicio y Planilla de Viaticos, asi como
su Estado SIAF.

Cuenta ademas, con los Reporte Registro de Devengados, Relacion de Ordenes —
Compromisos Vs Devengados Bienes / Servicios, Pendientes por Devengar y

Devengado Total.

Para iniciar el proceso de Devengado se han efectuado validaciones que comprenden
el registro de datos para dar la Conformidad del ingreso de los bienes al almacén,
incorporando el botén Conformidad de las Entradas al Almacén. Asimismo, las
Ordenes de Compra y Servicios deberan tener el indicador Sl, en el campo Orden

recepcionada.
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Ademas, comprende la incorporacion de la Tabla Feriados, que permitira al Usuario,
no considerar los dias feriados en la contabilizacion de los plazos para el célculo de las
penalidades por incumplimiento de entrega de los bienes o la no conformidad de los
servicios. El Sistema calcula los Dias Multa, Multa Diaria, Multa Total y Multa Final,
segun lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

mostrando esta informacion detallada en el formato Hoja de Liquidacion.

Incorpora también el Sub Mddulo Integracién, cuya funcionalidad sera consolidar la
informacion del Cuadro de Necesidades de las Fases Requerido y Programado
Anteproyecto, asi como su exportacién a un archivo Excel, con la finalidad de ayudar al
Usuario, en la preparacion de la informacion a ser remitida posteriormente al Ministerio

de Economia y Finanzas.

Los temas desarrollados en esta version, se presentaran en tres Partes:

1. Programacion:
Describe las modificaciones realizadas al Sub Mddulo de Programaciéon para la
elaboracién del Cuadro de Necesidades del afio 2012, de acuerdo a la nueva

Estructura Funcional Programatica.

2. Integracion:
Describe la funcionalidad para consolidar la informacion del Cuadro de
Necesidades de la Fase Requerido y Programado Anteproyecto, asi como su

exportacion a archivos Excel.
3. Ejecucién:

Describe la funcionalidad del proceso Devengado, Conformidad de la entrega de

bienes y Tabla Feriados.

ACTUALIZACION DE LA VERSION

Para actualizar la presente Version, el Sistema esté validando que la Base de Datos se
encuentre en la Version 5.6.0 del Médulo de Logistica.

Mensaje al Usuario

L]
\]}) Debe instalar previamente la version 5.6.0 de LOGISTICA
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PARTE | - PROGRAMACION

II. ADMIN

1.1 CONFIGURACION DE LA PROGRAMACION

Con relacion a los cambios realizados en el Sistema por las nuevas Cadenas Funcionales se
han efectuado modificaciones a las opciones de Copia Meta del Afio Anterior y Carga Meta
de Archivo TXT.

[11.1.1 Copiar Meta del afio anterior / Copiar Fun, DivF, GrpF:

Sélo para la fase Requerido, el Sistema mostrara la opcién |+ Copiar meta del affo anterior | 15 ¢q)
permite copiar las metas del afio anterior, debiendo para ello el Usuario realizar el siguiente
procedimiento:

1. Dar clic en el bot6n [*_Cakiar meta del afio arterior | £ Sistema realizara la copia adecuada a
la Cadena Funcional del afio 2011 a la nueva Estructura Programatica Funcional para la
programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién
[ Divisién Funcional (DivF / Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/ Actividad/Proyecto
(Act/Proy) / Céd.Meta / Producto.

Configurar, Programacidn 2012 / Requerido

Ejscutors [UNDAD DE PRUEEA =]

[ Pardmetros |

Distribucion del Techo Presupuestal | | Genérico -

Responzables en Techa Presupuestal [{] hd

Registro de Fase Reguerido por ftem : S -

[ Meta Propuesta | |Reguerido -
i

" Carga meta de archivo THET

¥ Meta Propuesta
[™ Mets Propuesta por Centro Costo
[™ Puntos de Atencion

2. Seleccionar esta opcidn y dar clic en el icono Grabar E, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Lsuario

::J Esta sequra de copiar del afio 2011 &l afio 20127
-

3. Dar Si para realizar la copia respectiva. El Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\ll) Se realizo la copia correctamente.,
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4. Seleccionar Aceptar para finalizar el proceso. Simultaneamente se visualizara la relacion
de registros en la parte inferior de la ventana.

Para la fase Programado Anteproyecto, el Sistema

Configurar Programacion 2012 / Requerido

Ejecutora |UNIDAD DE PRUEBA ﬂ

[ Parametras ]

Distribucion del Techo Presupuestal : |Genérica -

Responsables en Techo Presupuestal @ Mo -

Registro de Fase Requerido por them ; =i -

[ Meta Propuesta ] |Requerico -

(;\- b
" Traer meta del mddulo de Farmulacin
" Carga meta de archivao THT

¥ Meta Propuesta
[ Meta Propuesta por Centro Costo
[ Puntos de Atencion

Meta propuesta prog con cadenas no validss: 10 ~
Meta propuesta prog conforme; 42

hetas estratégicas: 224

Azignacion de estrategia nacional conforme.
Tarass rarforma: 230

£

mostrara la  opcion

|*_Copiar Fun DivF GrpF de Fase Requeridd |3 cual permite copiar las Funciones, Divisiones
Funcionales y Grupos Funcionales de la Fase Requerido. Para ello, el Usuario debera
seleccionar la opcion sefialada, y seguir el procedimiento sefialado para la copia de metas del
afio anterior de la Fase Requerido.

Configurar Programacion 2012 / Programado Anteproyecto

Ejecutora | ENTIDSD DEPRUEES -

[ Parametrosz |
Distribucidn del Techo Presupuestal | Genérico -
Responsables en Techo Presupusstal M -

Redistro de Faze Reqguerica par tem : Si -

[ Mets Propuesta | |Prog. Anteprove +

% Copiar Fun DivF GrpF de Fase Regusrido I
" Traer meta del madulo de Formulacion
" Cargs meta de archive THT

[11.1.2 Carga meta de archivo TXT

La opcion [* Carga meta de archiva TT| ¢ encontrara habilitada para las fases Requerido y

Programado Anteproyecto, adecuando la importacion sefialada de acuerdo con la nueva
Estructura Programatica Funcional sefialada para el Afio 2012.

Para realizar la carga respectiva, el Usuario deberd seguir el procedimiento que a

continuacion se detalla:
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1. Seleccionar el botén [& Karga meta de archiva ™1 para realizar la carga, el Sistema por
defecto marca con un check v la opcién Meta Propuesta.

Configurar Programacion 2012 f Requerido

Ejecutora |UN|D.5\D DE PRUEBA ﬂ

[ Pardmetros |

Distribucian del Techo Presupuestal | |Genérico -

Responsables en Techo Presupuestal [la] -

Registro de Fase Reguerido por e Si -

[ Meta Propuesta | |Requerido -
" Copiar meta del afio anterior

e Temer et debnddulo de Eonnylacion
* Carga meta de archiva THT

v Meta Propuesta
=
-

2. Dar clic en el icono Grabar H, mostrandose el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

\_‘.:/ Desea cargar metas propuestas desde archivo TXT?

3. Elegir Si, se visualizara la ventana Importar Metas Propuestas.

— Importar Metas Propuestas

Ruta de Archivo: | Selecoionar ‘ Leer ‘ ‘

" Estruciura para la imporiacion | E.

i Estructura para la impartacion

En la parte inferior de la ventana se muestra el boton la

misma que permite visualizar la nueva Estructura Programatica Funcional del afio 2012.
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[ coLumna PO DE DATO] TAMARD || DESCRIPCION [oELIGATORIG]
fno_eje HUMERICO 4 bafio | ]
kec_gjec NUMERICO B |CODIGO DE LA EJECUTORA | H]
fsec_func_prop MUMERICO 4 META FROPUESTA | 3l
ffuncion CARACTER 7 |FUNCION | H]
|DiwF CARACTER |DIRASION FUNCIONAL | H]
|GmF [CARACTER [ |GRUPD FUNCIONAL | H]
|Programa [CARACTER [ |FROGRAMA PRESUPLESTAL | H]
Bt _proy [CARACTER [ |ACTIMADAD f FROYECTO | H]
fmeta [CARACTER 3 |CODIGO DE LAMETA | H]
|Producta [CARACTER 3 |FRODUCTO | H]
hombre  CARALIER [0 NOMBRE COMRLETD T T
pnidad_medida  [NUMERICO B |CODIGO DE LA UNIDAD DEMEDIDA | NO
Hepartamento [CARACTER 7 |CODIGO DEL DEFARTAMENTO | H]
provincia [CARACTER 7 |CODIGO DE LA FROWINGIA | H]
Histrito [CARACTER 7 |cODIGO DEL DISTRITO | H]
festado [CARACTER fi [ESTADO ¢ ACTIO="A, INACTIVO=T ) | NO
=)

4. Ejecutar el boton , el Sistema mostrara la ventana Seleccione el Archivo a
Importar, el Usuario debera ubicar el archivo TXT respectivo y dara clic en el botén .

Seleccione el archivo a importar

Buscaren. [ Freload (€] v ¢ BcrE-
(East1_3s (E)5IMI_35_ORT
(Sysm1_3s_2mavo (SsUnATPDT
(EsMI_35_HEP

[CsIMI_35_HSR

(Csim_3s_tenp
[SEUES Y

@ >
Nombre:  [METAS_PROPUESTAS_2011_chancap st | Abi
Tipo: [ Testo delmitado por tebulaciones [LTXT) =] Cancelar
<
Estructurs paraa importackin

5. Dar clic en el botén , el Sistema mostrara las Metas importadas del archivo TXT, con
la nueva Estructura Programatica Funcional.

—~ Importar Metas Propuestas

0095

0083 w043 3783
0036 O D43 0095 3783
o0s7 O D43 0095 3783
0090 0 D43 0095 374
0038 0 044 0096 3786
0100 0 044 0096 3786
0 0 044 0096 3786
<

Rarta de Archivo: |C:\META87PROPUESTASJU1 1 _chancay txt

323IFFF 0O0MG 43952 FAMILIA CON PRACTICAS SALUDABLES PARA L& PREVENCION DE\IH 3056 15
3XITFA 000G 43955  HOGARES EN AREAS DE ELEWADO RIESGO DE TRANSMISION DE THC Q255 15
3XITFE 0006 43956 HOGARES DE PERSONAS AFECTADAS DETBMOR CON WIWVIENDAS MEIOZSS 15
3233781 00016 43959 ADULTOS Y JOWENES RECIBEN CONSEJERIA Y TAVIZAIE PARA INFEC 1057 15 -
3233785 00016 43963 PERSONAS DIAGNOSTICADAS CON “H OUE ACUDEN A LOS SERMICION0ST 15
3233786 00016 43970 MUJERES GESTANTES REACTNwaS Y NINDS EXPUESTOS AL WIH RECIBEDST 15
3233786 00016 43971 MUJERES GESTANTES REACTNWAS ASIFILIS ¥ 5US CONTACTOS Y REC 087 15

Seleccionar ‘ | Leer I Validacién

MONITORED, SUPERWISIO

ON ¥ CONTROL DE“IH SIDA- TUo60

|Nro de Registrols): 45

Estructura para ka impartacion

6. Seleccionar el boton , donde se ha incorporado la verificacion de la nueva
Estructura Programatica Funcional: Funcion, Divisién Funcional y Grupo funcional segun
informacién remitida por la DGPP.

El Sistema leerd la informacion importada y mostrara el siguiente mensaje:
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—< Importar, Metas Propuestas

Ruta de Archivo: |C WETAS_PROPUESTAS_2011_chancay txt Seleccionar | Leer || Validacion |

ITEI

ARALAPREVENCIUN DE“AH 5056

0026 0 042 00as e G0 DETRANSMISION DETBC Q256 15

oos? 0 042 00as e parael affo: 2002 [E TBMOR COM WVIMIENDAS MEJID26S 15

[el] 0 042 00as e ERIAY TAMIZAIE PARAINFEC 087 15 =

=] 0 D44 009G 3786 QUEACUDEN ALODS SERMICIO:DST 15

0100 0 D44 0096 3706 43070 MUJERES GESTANTES REACTIAS Y NINOS EXPUESTOS AL “H RECIBEDST 15

0101 0 D44 0096 3706 3233706 DDOIG 43071 MUJERES GESTANTES REACTIAS ASIFILIS ¥ SUS CONTACTOS ¥ REC 087 15 v
< | 3

Mo de Registro(s) : 45

Estructura para la importacion

Si el Sistema encuentra errores en los datos importados, se activara el botén y
se mostrara el siguiente mensaje:

portar Metas Propuestas x|
Ruta de Archivos [C'Documents and Setingsichusrcayn MEF EscrionoMETASIEVES 14 Seseccionar | weer | vadacion |
. ACCIONES AOMNISTRATIAS o0

wor o o0 "

boe 2 o8 oo 1

L) o0 Lo o0 "

[L il n L] (L) L]

oo n (L] 000 "

Lk 0 Lo oo ]

ooiz F-J [ oo "

[Ldl) F- [ ) Lo "

oS F-J [ = L) 1000250 00D [roiidl D07 ASESORSMIENTO L) "

oo F-J [ o0sa 1000250 00D [roi il D02E1  ATEMCIOM SANITARLA L) "

D43 20 M GO T0MSI  000  ONO1 It ATENCION EN CONSULTAS EXTERNAS o 5
% »

e Registro(s): 266
e = . I Quservack I =

Al dar clic en el boton [@t=svaciones | o Sistema mostrara las observaciones de cada registro,
para su correccion o regularizacion.

7 Importar, Metas Propuestas

Unidad sjecutora v F o vl P
Unidad sjecutora i lids,FundDivFIGepF o vl P

ST MOM6 43952 FAMILACON PRA
M7 MOM6 4953 INSTITUCIONES EL
SIS 0OOM6 4964 AGENTES COMUN
T MO1E 4985 HOGARES EN ARL
ST 0016 49960 HOGARES DEPER
ST 0M6 43967 ADECUADABIOSE
STH 00016 49969 POBLACION INFOF
STE 006 43960 ADULTOS Y JOVER
MMTEE DOMS 460 POBLACION ADOL [
S3TE 00016 4361 POBLACION DE Al
M7e4 0OM6 4962 DESPISTAIEDET
S3Te4 00016 43863 CONTROL Y TRATS
MTR4 D006 @964 DIAGNOSTICO DE
T4 00016 4965 PERSONA QUE AT
ITEA 0006 @360 TRATAVIENTO DE
MMTES DOME 43050 POBLACION CON |
33TE5 00016 43969 PERSONAS DIAGh

c
éio invalito,Unidad ejecutora valida,FunDiuF/BF o valdo, P
i invalido,Unidad sjecutora v ida, FundDiFGIF no valds, Pre
4z invilido,Unidad jecutora mvilida,FunsDivF/BrpF o vélde e
4t invalito,Unidad ejecutora iy ida, FundDiFYB F no valdo, P
4z invilido,Unidad jecutora mvilida,FunsDivF/BrpF o vélde e
4t invalito,Unidad ejecutora iy ida, FundDiFYB F no valdo, P
i invlido, Unidad sjecuaora i Slids,FundDiFAGHpF o vl Pre
6o invalito,Unidad sjecutora v lida, FundDiF/BMF o valds, P
5 invalido,Unidad sjecutors iy ida Programa. Aot Proy.
éio nvalido,Unidad ejecutora invlida Frograma fot/Proy.
i invalido, Unidad sjecutors inv ida Programa Act/Proy.
4z nvilide, Unidad sjecutara invilida Programa, fct/Proy.
4o nvalido, Unidad ejecutors iy lida Frograma Act/Proy.
i invlido, Unidad sjscuncra inw ida Programa Aot Proy.
6o nvalido,Unidad sjecutors inv lida Frogram &ct/Proy.

o)
< | kd
Furcen [ ] ] regare o] v

[€oir  PHE | Act/Proy pETE |
[ | ] Producto |

e T

Luego de importar los datos correctamente, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

s  Deses inportar s Metas propaestas Qus pasanon la wabdackin®

s =1
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7. Dar Si para realizar la importacioén de la informacion. El Sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Mansaje al Usuario

y 58 importaron 262 registros de Metas propusstas comectamente para o oo : 2012

8. Dar Aceptar para finalizar el proceso.

V. TABLAS

IV.1 Parametros - Metas Propuestas / Aprobadas.

En la ventana Metas Propuestas se visualizara la nueva Estructura Programatica Funcional
para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP:
Funcién / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/ Actividad/Proyecto
(Act/Proy) / Producto.

(¥ Tados Requerida Estado
afin (2012 v | | € Meta Estratégica Fase fotud 2 - > Integracidn Tarea

" Meta Programética feschitg] e | Abierto
et ivF [ GeF [Prog heta | Producto Hambre ﬁ:
Prop
0000 0000 | o000 | DooDo0G WETA GENERICA -
0001 20 004 ODOF  OOOD  DG1GFE  ODOD1 44276 MONITORED, SUPERMSION, EVALUACION Y CONTROL r
0003 20 004 O0DS  DOOD  IDGIG60  CODD1 4477 MONITORED, SUPERMISION, EVALUACION Y CONTROL .
0003 20 006 ODDS  DOOD  1DDOZGT  CODD1  OODDD  ACCIONES ADMINISTRATIVAS r
0004 0 D4F OGS OO 11134 OOOD1 43961 POBLACION DE.ALTO RIESGO RECIBE INFORMACION ¥ ATENCION PREVENTRE [
0005 0 043 ODS5  OOOD 11139 0001 44118 COMUNIDAD COM FACTORES DE RIESGO CONTRALADODS r
0006 20 044 DDSG  OOOD 000538 ODODY 0000 ATENCION MEDICABASICA r
0007 20 044 ODSG  DOOD 1043430 00DD1 33354 NIROS CONAACUNA COMPLETA r
0008 20 044 ODSG  DOOD 1043430 00002 3335 NIROS CON CRED COMPLETO SEGUN EDAD r
0008 20 44 ODOG  DDOD 1043430 OODD: 56 NIFI0S CON SUPLBMENTO DE HIERRO Y WITAMINA A —

IV.2 Parametro — Equivalencia de Metas.

En la ventana Equivalencia de Meta, se Vvisualizard la nueva Estructura Programatica
Funcional para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la
DGPP: Funcién [/ Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/
Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Producto.

-/ Equivalencia de Meta

Asignaciin por Defecto de Metas de Prog, Anteprayecto |

Afin |2012 ¥ | Fase Actual [{ERIELN
Evpivalencia:|De Requerido a Prog. Antegroyectn v

Dieseripeion

Unidad | hita Frog [[£3
W | ww (ETA GENERICA T

I s - |
0005 o000 1DGMG7% COOO1 44278 MOMITOREQ, SUPERMWISION, EVALUACION ¥ CONTROL
0005 0000 IDEIGGA OOOO1 44277 MOMITOREQ, SURERWISION, BVALUACION ¥ CONTROL v

]

Lowy LU | Ul

IV.3 Datos Generales/Clasificador por Proyecto

En la ventana Clasificador por Proyecto se visualizara la nueva Estructura Programatica
Funcional para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la
DGPP: Funcién [/ Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/
Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Producto.
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— Clasificador por Proyecto
Afio 2012 ¥ Unidad Ejecutors: |

& Proyecto Propussto  (~ Prayecto Aprobado | Fa9% Actusl: Requerido

L HOSPITAL DE APOYVO Il SULLANA, =)
20 044 0036 2022712 MEJORAMENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE SALUD DE CENTRO DE SALUD MIRONES v LIMA &l

20 044 0036 202142 MEJORAMIENTO DE L& CAPACIDAD RESOLUTIVA DE LOS SERVICIOS DE ATENCION DE SALUD MATERN J
INFANTIL DE LOS ESTABLECIMENTOS NUCLED CCOCHACCASA-MCRORRED LI

[ Tipos Asignados |

EDIFICIOS RESIDENCIALES

26.21.14  COSTODE CONSTRUCCION POR ADMMSTRACION DIRECTA - BIENES

IV.4 Centro de Costo: Metas por Centro de Costo

En la ventana Centro de Costo, al dar clic en el botén , se visualizara la nueva
Estructura Programatica Funcional para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio
2012, aprobada por la DGPP: Funcién / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF))/
Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Cod.Meta / Producto.

Datos Generales ! Requerido

Centro de Costo

Afio iz Control Presupuestal [
Mivel Codigo Cod. Nivel Anterior DASA RespMedicamento  Estado
o Nivel ] [ro107 - - Aotive v

Descripoion

[F-5. LoBD TAHUANTINSUYD

fpravizeitn  [P.5. LOBO TAHUANTINSUTD Sede  [46- F.5, LOBO TAHUANTINSUT |
Responsable Nro Personas Fecha
[{11- CONDORIMATTA ZAY DA RORANA | | & 041172010
&) =

Metas Propuesta x Centros de Costa | .~

22 |Reguerido hl

=l

1 00 0007 30 044 ooag o000 1043489 00001 33254 NIFOS CON WACUNA COMPLETA  find
1 00 0o0% 30 044 ooag o000 1043489 00003 33255 NIfiOS CON CRED COMPLETO SEC find
s

IV.5 Centro de Costo: Generar Plantilla de Gastos Generales.

En la ventana Centro de Costo, al dar clic en el botn [Generar Fiantila de Gastos Generales| g
visualizard la nueva Estructura Programética Funcional para la programacion del Cuadro de
Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcion / Division Funcional (DivF) /
Grupo Funcional (GrpF)/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Producto.

—< Plantilla de Porcentaje para la Programacion de Gastos Generales

Afio [2012 | FF /Rh [1-00 RECURSOS ORDINARIOS x| ActProy |fetividad v | Carga

Rubro |AGUAPOTAEILE J Plartillza Fase Requerido

Eliminar Todos [~

N® Personas
onog oooo 400 aoon £ A ADRAINIE 11 100 00

V. PROGRAMACION

V.1 Techo Programado

Con relacién a los cambios realizados en el Sistema por las nuevas Cadenas Funcionales se
han efectuado modificaciones a las pestafias de Registro de Techo Presupuestal y Techo
Requerido Vs C.N. Requerido.
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V.1.1. Techo Programado — Registro de Techo Presupuestal:

En la parte inferior de la ventana Techo Presupuestal del Presupuesto, se visualizara la
nueva Estructura Programatica Funcional para la programacion del Cuadro de Necesidades
del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién / Divisién Funcional (DivF) / Grupo Funcional
(GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Cdd.Meta / Producto.

— Techo Presupuestal Requerido del Presupuesto - Genérico

Afio [2012 «| FteFto Rubro: v |[¥  Meta Propuesta I:IF
Genérica: l:lp

Registro de Techo Presupuestal l Techo Reguerido s CM. Recuetido l

1-00 RECURS0S ORDINARIOS
23 COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS

Fase [Reguerido I

Cargar FF-Rubro/Especificas

Actualizar Ppto.|

20,000.00
20,000.00

1,507.45
1,597 45

0170 VACUNACION HIRD < 1 ARO 5,000.00 1,572.05
[ 0178 FARINGO AMIGDALITIS FURULENTA AGLDA (FAPA) 3,000.00 24.40
45.18.19 - C,5 CANTA 3,000.00 2440

ActiProy Procucto

13331102 331 0aoo

78 FARNGO AMGDALITIS PURLLEN 20 044 003s 000

V.1.2. Techo Programado - Techo Requerido vs C.N. Requerido:

En las Fases Requerido y Programado Anteproyecto, para el control del Presupuesto del
Cuadro de Necesidades, se trabajara con el pardmetro Sin Control de Techo.

En la ventana Techo Presupuestal del Presupuesto, al dar clic en el botdn

| Cargar FF-RubroEspecificas| se muestra el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

3/' 3e encontraron 156 Centros de Costos asignados con flag de presupuesto, Desea Continuar

5]

Al dar Si, se visualiza la ventana Parametros para Carga Inicial del Techo Presupuestal,
la misma que muestra la nueva Estructura Programatica Funcional para la programacion del
Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién / Divisiéon Funcional
(DivF) / Grupo Funcional (GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Cod.Meta /
Producto.

—~ Pardmetros para Carga Inicial del Techo Presupuestal - Genérico

Periode: [ 2012

[ Fuentes de Financiamiento | [ Clasificador del Gasto ] 7

[ Genérica del Gasto ]

03 UHIF ORME PES G-l
700 RECURSOS DIRECTAMVENTE RECAUL [ OTRiAS RETRIBUCIONES EN ESPEC [
413 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS [~ MOVILIDAD PARA TRASLADO DE L{ [
GASTOS POR ESTACIONAVIENTO F [y
GRSTOS EN INSTALACIONES RECF [
GUARDERIAS PRAHIJOS DE TRA [

23 COMPRA DE BIENES T SERVICI( [
26 ADQUISICIEN DEACTIVDS NOF [~

2102 1.2 4

A% POR LOS SERVICIOS
COMJUNTO DE ACCIONES QUE PROVEEN ALMENTACION FARA LA POBLACION H [
ATENCIONES REALIZADAS EN EL CONSULTORIO POR UN ESPECIALISTAEN SALU [
CONJUNTO DE ATENCIONES REALIZADAS EN EL SERVICIO DE BMERGENCIA DEL [

o024 0000 ] [ o007 1000& 301
0025 0DbD ] [ 0097 1000540 ODEGG
0026 0DDD ] [ 0097 1000540 30E

<

T
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V.1.3. Techo Programado — Reportes:

En la ventana Techo Programado, al dar clic en el icono Imprimir , muestra la ventana
Reportes del Techo Presupuestal. Al seleccionar el filtro Meta, se visualizara la nueva
Estructura Programatica Funcional para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio
2012, aprobada por la DGPP: Funcion / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF))/
Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy).

Reportes del Techo Presupuestal g|
Faze: |Requerido - " Walidaciones (* Reportes
Reporte: |Por FF-Rb. Meta Especifica |
FF /Rubro: | ~|v
Genérica: | >
Especifica: | Ralir

. Costo:

1000267 ACCIONES ADMINISTRATIVAS
D00 0 D44 009G 100053% 00001 ATEMCION MEDICA BASITA

DOGG 20 043 D025 1000612 00001 POBLACION INFORMADA Y SEMSIBILIZADA EN EL CUIDADO DE LA SALUD
00&7 0 043 0025 1000612 0000 FAWILLA EH Z0MAS DE RIESGO IMFORMADA QUE REALIZAN PRACTICAS H
(i) 0 043 0025 1000612 0000 INSTITUCIONES EDUCATIAS QUE PROMUBVEN PRACTICAS HIGIEMICAS
0nEa 20 043 o0as 1000613 00004 MUNICIPIO QUE DESARROLLAM ACCIONES DIRIGIDAT A PREVENIR LAS H

Titulo:

V.2 Cuadro de Necesidades

Con relacién a los cambios realizados en el Sistema por las nuevas Cadenas Funcionales se
han efectuado modificaciones en las opciones Programacion de Gastos Generales —
Reportes, Registro de CN x Centro de Costo — Carga de Datos, Registro de CN x Centro
de Costo — Reportes y Autorizacion de CN.

V.2.1. Programaciéon de Gastos Generales - Reportes

En la ventana Programacion de Gastos Generales — Reportes, al dar clic en el icono

Imprimir , el Sistema muestra la ventana Programacién de Gastos Generales,
conteniendo las siguientes opciones de reportes:

Reportes de Programacian de Gastos Generales

™ Por tem vy Centro de Costo - Menszual
i Por tem v Centra de Costo - Trimestral
" Por Fuente Financiamisnto / Clasificador de Gasto £ Meta - Trimestral

" Resumen de Gastos Fijos por kem - Trimestral

Dando clic en los reportes, el Sistema muestra la ventana Criterios de Seleccién,
mostrandose en el filtro Meta, la nueva Estructura Programaética Funcional para la
programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién /
Divisiéon Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy)
/ C6d.Meta / Producto.
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heta  |Meta Programdtica || Rd

ooz oz ooz ooz ooop 1040249 ooom
oozo oz Uil ooy ooop 1000110 ooom

[Weta | Fun | DivF | Gror |Programa] Act/Proy | Cod Meta | roducto

ooppa  ACCIOMES ADMINISTRATINAS
00226 COMDUCCION DELIMEAS

Descripcion de la hkta

V.2.2. Registro de CN x Centro de Costo — Carga de Datos

En la ventana Registro de CN por Centro de Costo, al dar clic en el boton [Carga de Datos]|,
el Sistema presentara la ventana Fase - Carga de Datos, mostrando la relacion de bienes y
servicios para la programacion del Cuadro de Necesidades, permitiendo modificar la cantidad
de los bienes de Tipo Calculo 4 correspondientes a Metas Estratégicas, teniendo como tope

la cantidad inicial de los mismos.

[ Tipo Actividad f Proyvecto |
 Actividad ¢ Proyecto % Actividad - MEE. ( Proyecto - MLE

[ Lists de Metas Propusstas |

-

Fase Requerido - Carga de Datos

ftem del K

< | >
[ Recuperar | —= Meta Fisira
Tipo tem (% Sumin. { Act.Fijo (" Sericio frins Consumo > 20 - PERSONA, = /-

JABON GERMIC Wil [
PAPEL TOALLA DE HOJAS SEPARADAS H 200 HOJAS 13.330000
5100002408 1 FORMALDEHIDD P.A 37% X 4 L UNIDAD 12000000
H7S 100017406 FORMATO REGISTRO DIARIO DE ATENCION HIS MIS Bl UNIDAD 20000000
< | >

[ Informacisn por Fitro de Clasificador |

HABGN GERMICIDA LIGUIDG 500 ML [ Heta égica: GON KIT ificacion | Bisquada

Clas\fICEdDrl 231531 FSEO, LIMPIEZA % TOCADOR Cadens
[ Digponibiidad por Genérica ]
| = Techa | 65 CM 66 CH 50 Saldo ]
Actual Selec

Asimismo, en el campo Lista de Metas Propuestas, se mostrard la nueva Estructura

Programética Funcional de la Meta.

Fase Requerido - Carga de Datos

[ Tipo Actividad / Proyects |
¢ Actividad ( Proyecto (& Actividad - ME. ¢ Proyecto - ME.

[ Lista de Metas Propusstas | [ Lista de Tareas ]

Hem del Kit

< | >
Meta Fisica
[ Recuperar ] e
Tipe hem:® Sumin. (At Fijo  Servicio Usa Consuma pa |

20-reRsonn |1 (—

=
< 139200160021 PAPEL TOALLA DE HOJAS SEPARADAS X 200 HOJAS
'_ <4 351000024081 FORMALDEHIOOD P2 37% X4 L UHIDAD 8t
'_ <4 475100017406 FORMATO REGISTRO DIARIO DE ATENCION HIS MIS BI UHIDAD z
b
< | 2
JaBON GERMICIDA LIQUIDO 500 ML [ e jica: GOM KIT i6n | Blsqueda

[ Informacisn por Filtra de Clasificador |

Clasmcadﬂr" 231 5.31 iASEO, LIMPIEZS v TOCADOR

Cadena

[ Disponibilidad por Genérica |
I == Techo | oo T oo CHM.
Actusl Selec

o0 Saldo oo

Ingresando al botén , se visualizara la nueva Estructura Programatica Funcional
para la programacion del Cuadro de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP:
Funcion / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto

(Act/Proy) / C6d. Meta / Producto.
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|Wm_m

FF-RubroMeta

Fte. Fto.
_ Rubro  Meta Prop Fun DiwF GrpF Programa Fotiproy Prod.  Cadigo heta

EiliE ~||ooos || 20 | oo | o008 | 0000 [ 1000267 | OOOOS 00001
Mambre [4CCIONES ADMNISTRATVAS

Tipo % ISin Contrapartica

Fte Fto.-Rubro % | | Tasa | 00 %

TotaslRequ. 5. | 45500

Monta % Sf. 000 Morte S/ | 4EE00

| B

V.2.3. Registro de CN por Centro de Costo — Reportes

En la ventana Registro de CN por Centro de Costo, al dar clic en el icono Imprimir , el
Sistema presenta la ventana Reportes del Cuadro de Necesidades.

Reportes del Cuadro de Necesidades
|Requerido j E

i Cuadro de hecesidades Mensualizado

" Cuadro de Necesidades Trimestral

" Cuadro de hecesidades por Tareas Mensualizado

(" Consalidado de Cuadro de Necesidades Mensualizado

™ Bienes Repetidos de Cuadro de Mecesidad

" Consalidado de Cuadra de Mecesidades por Tarea v Clasificadar Mensuslizado
~
~

Informacion de tems Mo Activos por PpR

Seleccionando un reporte, se visualizara la ventana Criterios de Seleccién, donde el filtro
Meta muestra la nueva Estructura Programatica Funcional para la programacion del Cuadro
de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién / Division Funcional (DivF) /
Grupo Funcional (GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Céd.Meta / Producto.

—< Criterios de Seleccidn E‘

afia [2012 >
Certra de Coster | Eal.ll

Fase Requetido

Ting
TpoBien  [Bien = | [ @ Carticades (" Valores

FF. I Rubro - W

Clasificador ’—L| w E?agg? P—
=R [Meta Programatica =

p[ Meta [ Fun | DivF e Proy
0001 20 004 0005 00DD 1061978 00DD1 #4276 MONITORED, SUPERVISION, EvALUACION

Descripeion de |a hista

Tares

Grupo 0003 0 Ui [ 0000 1000267 o001 00008 ACCIONES ADMINISTRATIVAS

0083 0 Ui ool 0000 1000097 o001 00328 CAPACITACION DE RECURS0S HUMANO S
€= 0034 20 [l 003E 0000 1000469 00001 00001  EQUIPAWIENTD DE LABORATORIO
Fanilla I T

ftem

|~

81|

Manual de Cambios SIGA ML V 5.7.0 -15-



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SIGAMLV5.7.0

V.2.4 Autorizacion de CN - Reportes

En la ventana Autorizacion de CN — Reportes, al dar clic en el icono Imprimir se
muestra la ventana Reportes del Cuadro de Necesidades.

Reportes del Cuadro de Necesidades

Recuerido - E_

" Cuadro de MNecesidades Mensuslizado

" Cuadro de MNecesidades Trimestral

" Cuadro de Mecesidades por Tareas Mensusizado

" Consolidado de Cuadro de Mecesidades Mensuslizado

{" Bienes Repetidas de Cuadro de Necesidad

" Consolidado de Cuadra de Mecesidades por Tares y Clasificador Mensualizado
c

& Informacion de tems Mo Activos por PR

c
c

" Consolidado de Cuadro de Necesidades - Carfidadesfalores Trimestral
" Consolidadn de Cuadro de Mecesidades - Carfidades falores Mensual
" Consalidada por Certro de Costo - Cantidadesialores Mensual

" Congolidadn - Cantidacdes/Valores Mensusl 7 Mivel de Cadena Funcional
&

&

&

[ Demanda Adicional: Requerido - Aprobado ]
.
-
o

[ CH Ho Migrado - Clasificadores |
o
o

Seleccionando un reporte, se visualizara la ventana Criterios de Seleccién, donde el filtro
Meta muestra la nueva Estructura Programatica Funcional para la programacion del Cuadro
de Necesidades del afio 2012, aprobada por la DGPP: Funcién / Divisiéon Funcional (DivF) /
Grupo Funcional (GrpF))/ Programa/ Actividad/Proyecto (Act/Proy) / Céd.Meta / Producto.

— Criterios de Seleccian E‘

Afio 2012 _w
Centra de Costo |D\RECCION EJECUTIV A, ﬂ

Fasze Requerido

Tipo Bien

FF. ! Rubra - ¥

Sesificador [ ¥ @ Porttem

Tino

Blien = & Cartigades  ( “alores

Detalle

Weta Wieta Programatica 2 =
Tarea T Cod Weta | P
0003 20 006 OODE  OOOD 1000267  ODOO1  DODOS  ACCIONES ADMINISTRATIVAS
Grupo WA
Clase | Wy v
Familia | 1S
ftem

| |

&1 |
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PARTE Il - INTEGRACION

VI. INTEGRACION

El Sub Méddulo Integracién, comprende las nuevas funcionalidades a realizar para la
generacion de consolidados de informacion del Cuadro de Necesidades en sus fases
Requerido y Programado Anteproyecto, los mismos que podran ser exportados a un archivo
Excel.

Esta informacion ayudara al Usuario, en la preparacion de la informacion a ser remitida
posteriormente al Ministerio de Economia y Finanzas.

El Sub Médulo presenta las siguientes opciones:

Parametros de Integracion.

Hoja de Trabajo.

Movimientos SIGA-SIAF (No habilitada para la presente version).
Consolidacion SIGA -SIAF.

VI.1 Parametros de Integracion

En esta opcién el Usuario visualizard los datos de la configuracion de la Programacion.
Asimismo, el Sistema permitirhd configurar los pardmetros de integracién necesarios para
realizar el Cierre o extorno de las Fases del Cuadro de Necesidades.

El ingreso a la opcién Parametros de Integracién es siguiendo la ruta: “Integracion ->
Parametros de Integraciéon”, como se muestra en la siguiente Ventana:

—/ Modulo de Logistica - Ejecutora:

Tablas Programacién Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes Vidticos y Pasajes S.M.P. Utilitarios Gestién Presupuestal Integracion

Parametros de Integracmn

‘ Hoja de Trabajo
Movimientos SIGA - SIAF
. Consolldacmn SIGA - SIAF

Al ingresar a la opcibn Parametros de Integracion, el Sistema presenta la Ventana
Pardmetros de Configuraciéon — Integracidn, la cual esta dividida en dos campos: Datos de
la Programacién y Datos de la Integracion.

—~ Parametros de Configuracion - Integracion

[ Datos de la Programacidn ]

Afio del Sistema I:I
Afio de Programacion : I:I

Etapa Programacion :

Presentacion Techo ProgramadoReguerido © | |

Presentacion Techo Sprobado © | |

[ Datos de la Integracion ]

Affo de Inicio de la Integracién SIGA - SIaF: [0 |

Fase: |Requerido | Estado: [2kieta ~]

Gobierno Regional [ Local:
Carga de Techo SIAF:

e En el Campo Datos de la Programacion mostrara informacion correspondiente a la
Programacion del Cuadro de Necesidades, sefialando lo siguiente: Afio del Sistema, Afio
de Programacion, Etapa de Programacioén, Presentacion Techo Programado/Requerido y
Presentacion Techo Aprobado.

Manual de Cambios SIGA ML V 5.7.0 -17-



Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGAMLV 5.7.0

| Datoz de la Programacion |

Afio del Sistema : I:I
Ao e Programacion : I:I

Etaps Programacion : | |

Presertaciin Techo ProgramadoReguerido : | |

Presentacidn Techo Sprobedo ; | |

v" Afo del Sistema: Es el afio actual del Sistema.

v Afo de Programacion: Es el afio en el cual se esta realizando la programacién del
Cuadro de Necesidades.

v' Etapa Programacioén: Se visualizara la etapa de la programacion sefialada en el
campo Control de Fase de Cuadro de Necesidad, ubicada en la Ventana
Parametros de Ejecutora.

v Presentacién Techo Programado/Requerido: Presenta la Configuracion de la
Distribucién del Techo Presupuestal en la fase.

v" Presentacion Techo Aprobado: Presenta la Configuracion de la Distribucién del
Techo Presupuestal en la fase.

e En el Campo de Datos de la Integracién mostrara la informacion correspondiente a la
integracion, sefialando el Afio de Inicio de la Integracién SIGA — SIAF, Fase, Estado,
Gobierno Regional/Local y Carga de Techo SIAF.

[ Datos de ks Integracidn ]

Ao de Inicio de |a Integracion SIGA - SIAF; |:|

Fase: [Requetido | Estado: [Abierta ~]
Gohierno Regional f Local:
Carga de Techo SIAF: |Si -

v" Afio de Inicio de la Integracion SIGA - SIAF: El Sistema mostrara el Afo de la
Programacion del Cuadro de Necesidades correspondiente a la Integracién SIGA —
SIAF.

v' Fase: Permite seleccionar la Fase para la Integracién, ejecutando la barra de
despliegueEl. Se podra seleccionar las siguientes fases en orden secuencial:
Requerido, Programado Anteproyecto, Programado Proyecto, Programado
Mensualizado y Aprobado.

Faze |Requerido -

Programado Arteproyecto

Programacdo Provecto
Programado Menzsualizacdo

Aprobado

v' Estado: Permite seleccionar el Estado Abierto o Cerrado, ejecutando la barra de
despliegueE.
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Eztado: |&bierto -
Cerrado

I

v" Gobierno Regional/Local: Esta opcién indica que la Integracién no esta activa para
los Gobiernos Regional/Local.

v'  Carga de Techo SIAF:. Para la presente version, esta opcion se encuentra
inhabilitada.

Carga de Techo SIAF: |5 -

[}

Procedimiento para realizar el Cierre de Fases de la Programacién

Para realizar el cierre de una fase del Cuadro de Necesidades, en la ventana
Parametros de Configuracion — Integracion del Sub Médulo Integracién, se debe
seguir el siguiente procedimiento:

1. Verificar que el campo Fase indique la Fase del Cuadro de Necesidades del Sub
Médulo Programacion y su Estado Abierto.

Faze; |Requerid0 j Estado:

2. Luego de realizar la programacion del Cuadro de Necesidades en la Fase Requerido,
en el campo Estado se debe cambiar a Cerrado.

Fase: [p=ENE (e Estado:

3. Posteriormente, para poder cerrar la Fase de Requerido y aperturar la Fase de
Programado Anteproyecto de la Programacion del Cuadro de Necesidades, se debe
seleccionar Programado Anteproyecto en el campo Fase y su estado Abierto.

Fasze: |F‘r|:|gramadl:n Anteproyecto LI Estado:

Si el Usuario desea extornar la Fase Programado Anteproyecto, debera seleccionar en el
campo Fase la opcion Requerido, y en el campo Estado Abierto.

VI.2 Hoja de Trabajo

En esta opcion, el Sistema permitirda consolidar la informacién de Cuadro de Necesidades de
la Fase Requerido por Fuente de Financiamiento, Rubro, Genérica, Meta, Clasificador de
Gasto, Centro de Costo y Monto, asi como exportar esta informacién a un archivo Excel.

El ingreso a la opcion Hoja de Trabajo — Fase Requerido es siguiendo la ruta: “Integracion-
> Hoja de Trabajo — Fase Requerido”, como se muestra en la siguiente ventana:

—~ Modulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
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Al ingresar a esta opcion, el Sistema mostrard la ventana Hoja de Trabajo — Fase
Requerido, donde el Usuario podra Consultar, Generar y Exportar la informacion registrada
en Cuadro de Necesidades.

— Hoja de Trabajo - Fase Requerido

[ Datos de Configuracion |

Fase: |Prngramadn Anteproyecta LI Estaco: |Ab\er‘tn LI Afin Programacidn: l:l
[ Parémetros de Blsgueda |

Fte Fto.Fubro: > v Meta: | v Genérica |:| v
Clasificadar Gasto: ~| ¥ Centro Costo: l:l v Buscar

Busqueda lEnw’D l

[ Cadena ]

2316199 1000001 DSkl 5,532.50

2.3
1-00 2.3 0003 23.199.199 1000001 DSk 3,947 50
1-00 2.3 0003 23.111.1 5 1000001 DSk 917250
1-00 2.3 0003 2319189 1000001 DSkl 443250
1-00 2.3 0003 23.111.1 4 1000001 DSkl 3,535.00

[ Descripcidn 1
FF - Rb: [ 100 [RECURS0S ORDINARIDS
Genérica: [2.3 |COMPRADE BIENES ¥ SERMVICIOS

Mets: | DOD3 ECIDNES ADMINISTRATINVAS - PARLAMIENTO ANDING
Clasif. Gasto: l2.3. 2411 |DE EDIFICACIOMES, OFICINAS ¥ ESTRUCTURAS

Centra Costo: [P100000RAN FARLAMENTO ANDIND

En la parte superior de esta ventana se visualizan dos campos Datos de Configuracion y
Parametros de Blsqueda.

e Datos de Configuracién: En este campo se muestran los siguientes Datos:

v' Fase: Muestra la Fase de Integracion.

‘Fase: [Programadn Anteproyecto L”

v' Estado: Muestra el estado (Abierto o Cerrado) de la Fase de Integracion.

|E3tadu:u: Bhierto - ||

v" Afio Programacion: Indica el afio en que se realizara la Programaciéon de Cuadro

de Necesidades.
A0 Programacion; I:I

e Parametros de Busqueda: Este campo se encontrara habilitado sélo para la pestafia
Busqueda. Se cuenta con los siguientes filtros de Consulta y el botén Buscar:

v Fte. Fto. / Rubro: Permite seleccionar la Fuente de Financiamiento y Rubro

registrados en el Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegueE.
Marcando con un check ¥ mostrara todos.

Fte Fto Rubrao: ﬂ v
1-00 RECURSOS ORDINARIDS
2-08 RECURSOS DIRECTAMENTE RECALIDADOS
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v Meta: Permite seleccionar las Metas registradas en el Cuadro de Necesidades,
activando la barra de despliegue [~]. Marcando con un check | mostrara todos.

heta:
Pragrama | fet/Proy Descripcidn de la Weta
pops 0@ 002 OO0OE OO0O 1040249 00009 ACCIONES ADMINISTRATIWVAS - PARLAVENTD ANDINO

0pz0 02 ODE DOOT DOOO 1000110 DDISE CONDUCCION DELINEAS DE POLITICA INSTITUCIONAL

v Genérica: Permite seleccionar las Genéricas de Gasto registradas en el Cuadro de

Necesidades, activando la barra de despliegueE. Marcando con un check
mostrara todos.

Genéricar |~
23 COMPRA DE BIEMES * SERWICIOS
26 ADGUISICION DE ACTIVOS NO FINAMCIERCS

v" Clasificador de Gasto: Permite seleccionar los Clasificadores de Gasto registrados

en el Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegue E Marcando con
un check ¥ mostrara todos.

Clasificadar Gasto:

22,1 9,199 OTROS MATERIALES DIVERS0S DE ENSERANZA
231111 4 PARAMADUINARIAS ¥ EQUIPOS
231111 5 OTROS MATERIALES DEMANTENIMIENTO

v Centro de Costo: Permite seleccionar los Centros de Costo que registraron el

Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegue E Marcando con un
check ¥ mostrara todos.

Centro Costo: | v

C. Costo Presup

(MO000DPAN - PARLAMENTO ANDIND
100000105k - DESPACHO MIMISTERIAL DE RELACIONES EXTERIORES
1100000548 - GABINETE DE COORDINACIGN DEL DESPACHO MINISTERIAL

v Botén Buscar: Luego que el Usuario ha seleccionado los filtros, dara clic en el
Boton Buscar [Buzzar] mostrandose la informacion en el campo Cadena de la
pestafia Busqueda.

—- Hoja de Trabajo - Fase Requerido

[ Datos de Configuracion |

Fase: ‘Raquerido j Estada: |Cerrado ﬂ Afio Programacion: l:l
[ Pardmetros de Bisgueda ]

Fte Fto.Rubra: [1-00 = Mets: o003 w | [ Genérica !—
Clasificador Gaster [23.2 411 ~|[  Certro Costo: [0100000P2 ] ™ {Huscar

Buisqueda || Ervio 1

[ Cadena |

23560.00

[ Descripcion |
FF - Ri: [ 00 RECURSOS ORDINARIDS
Genérice: [2.2 [COMPRA DE BIENES ¥ SERMICIDS
Meter [ 0003 [ACCIONES ADMINISTRATIVAS - PARLAVENTO ANDING
Clasif. Gast: B3.2 4.1 1 [DEEDIFICACIONES, OFICINAS Y ESTRUCTURAS

Cartro Costor D00000RAN.— [FARLAVENTO ANDIND
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Al seleccionar una Cadena, en la parte inferior de esta ventana se visualizara la
descripcion de los campos Fuente de Financiamiento/Rubro, Genérica, Meta,
Clasificador de Gasto y Centro de Costo correspondientes.

VI.2.1 PROCEDIMIENTO DEL PROCESO DE ENVIO

Para que el Usuario pueda generar consolidados de la informacion del Cuadro de
Necesidades (Fase Requerido), debera seguir el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en la Pestafia Envio. Se deshabilitaran los Filtros del campo Parametros de
Busqueda y se activara el boton [Generar |

2. Seleccionar el Botén para consolidar la informacién registrada en el Cuadro de
Necesidades, la cual se mostrara los montos por Fuente de Financiamiento, Rubro,
Genérica, Meta, Clasificador de Gasto y el Monto Total al final de los registros.

Asimismo, se activaran los botones Exportar y Transmision.

—~ Hoja de Trabajo - Fase Requerido

[ Datos de Configuracian |
Fase: |Raquerido LI Estaco: |Cerrad0 LI Afio Programacion; l:l
[ Pardmetros de Busqueda ]
Fte Fto /Rubro: x| Meta: ~|F Genérica: EI I—
Clasificador Gasto |7 cerocosta [ ~|I¥
1-00 2.6 ooz 2B.3252

Busqueda  Envio l
1-00 2.6 ooz 26.3 251
2-09 o030 .199.1939

I 2-04 2 0030 1.1 5

E=E
I Generar I

Exportar

Transmisian

2.09 . 0030 23.111.1 4 374,315.00

2.08 0030 23191899 4 01750

2.08 0030 23161898 8437 50
Total: 1.740,636.23( o

FF -Rb:[2-08 [RECURSOS DIRECTAVENTE RECAUDADOS

Genérica: | 2.3 |CDMPRADE BIEME: ¥ SERMICIOE
Mets; | D030 |CDNDUCCIDN DE LINEAS DE POLITICA INSTITUCIONAL
Clasif. Gasto: P.S. 11118 OTROS MATERIALES DE MANTEMIMIENTO

3. Ingresar al boton [E*F2HE] se mostrara la ventana Consulta, que cuenta con dos opciones
de Exportacién de Datos: Exportar Informacion General y Exportar Informacion
Detalla (SIAF).

[ Exportacion de Datos |

(* Exportar Informacidn General

" Expartar Informacion Detallada (SIAF)

Exportar | Salir |

v' Exportar Informacién General: Permite al Usuario exportar la informacién registrada
en el Cuadro de Necesidades a un archivo Excel de acuerdo al siguiente detalle:
Fuente de Financiamiento, Origen, Fuente de Financiamiento Agregada, Descripcion
de Fuente de Financiamiento, Categoria Gasto, Grupo Gasto, Descripcién de Genérica,
Sec_Fun, Descripcion Funcién, Clasificador, Descripcidon Clasificador y Monto
Programado.
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Al seleccionar esta opcion, el Sistema presentara la ventana Grabar Como, donde el
Usuario seleccionard el Formato del Archivo e indicara el Directorio donde sera

grabado.

Formato del Archivo

" Excel Avanzado (" Excel como HTML (% Excel
" Texto " DBF2 " DEF3 Cancelar

W Incluir Cabecera

Grabar los Datos como :

C\Cuadra LS J

Directario por defecto:

Finalmente, dara clic en el boton .

v' Exportar Informacién Detallada (SIAF): Permite al Usuario exportar la informacion
registrada en el Cuadro de Necesidades a un archivo Excel de acuerdo al siguiente
detalle: Afo Fiscal, Unidad Ejecutora, Programa, Producto, Actividad/Proyecto,
Funcion, Division Funcional, Grupo Funcional, Departamento, Provincia, Distrito,
Unidad de Medida, Meta Fisica, Cédigo Meta, Fuente Financiamiento, Rubro, Tipo de
Transaccién, Genérica, Sub Genérica N1, Sub Genérica N2, Especifica N1, Especifica
N2 y Monto Programado.

Al seleccionar esta opcién, el Sistema presentara la ventana Grabar Como, donde
seleccionara el Formato del Archivo e indicara el Directorio donde sera grabado.

Formato del Archiva

" Excel Avanzado " Excel como HTML % Excel Grabar
" Texto " DBF2 " DEF3 Cancelar

v Incluir Cabecera

Grabar los Datos como :

C\Cuadro2 XLS

Directorio por defecto:

Finalmente, dara clic en el bot6n .

Para esta version el boton Tranzmisidn no se encontrara habilitado, Al ingresar se mostrara el
siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\!‘) Werificar Informacion de Transmision. Operacidn No Habilitada,

VI.3 Movimiento SIGA - SIAF

El ingreso a la opcién Movimiento SIGA - SIAF es siguiendo la ruta: “Integracion- >
Movimiento SIGA - SIAF”, como se muestra en la siguiente ventana:

— Modulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Tablas Programacion Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes Vidticos y Pasajes BULEHER)

Parametros de Integracion

e N Hoja de Trabajo
- < | Movimientos SIGA - SIAF
W o

Consolidacién SIGA - SIAF
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Esta opcién no se encuentra habilitada para la presente versién, por lo que al ingresar no se
mostrara informacion.

VI.4 Consolidacién SIGA - SIAF

En esta opcion, el Sistema permitird consolidar la informacion del Cuadro de Necesidades y
Techo Presupuestal de la Fase Anteproyecto por Fuente de Financiamiento, Rubro, Techo
Presupuestal, Genérica, Meta, Centro de Costo, Clasificador de Gasto, y Monto. Asimismo,

permitira generar y exportar esta informacién a un archivo Excel.

El ingreso a la opcién Consolidacién SIGA - SIAF es siguiendo la ruta: “Integracién- >
Consolidacion SIGA - SIAF”, como se muestra en la siguiente ventana:

—/ Mddulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Tablas Programacion Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes Vidticos v Pasajes B (ld=lse=(als/y}

Pardmetros de Integracidn
Hoja de Trabajo
Movimientos SIGA - SIAF
Consolidacidn SIGA - SIAF

Al ingresar a esta opcion, el Sistema mostrara la ventana Consolidacion, donde el Usuario
podra Consultar, Generar y Exportar la informacién registrada en Cuadro de Necesidades.
Asimismo, mostrara el Consolidado a nivel Fuente / Rubro del Techo Presupuestal.

[ Datos de Configuracidn |
Fase: FROGRAMADO ANTEPROYECTO Estado: EEIERTO Afio de Programacidn: 2012

[ Parémetros de Blsgueda |

Fle FloRubre: <|¥  Genérica W Mets ~|¥  Clasilicador Gaste: -~
Certro Coste: < Busear |

Busqueda } e |

[Fuente | [ Cadena ]

rica ~

0003 10000010 5M 23.16.199 5.532.50
23 0003 10000010 M 2310109 443250
23 0003 10000010 5M 231111 4 3.535.00
23 0003 10000010 5M 2311115 9.172.50 —
23 0003 10000010 M 23100109 3,047 50
26 0003 D100000PAH 26.3 2.5 1 20.00
v

| Desscripeidn |
FF - Rp: [ 100 [RECURSOS ORDINARIDS

Genérica: | 2.3 [COMPRADE BIENES ¥ SERMCIOS
Meta: [ 0003 [ACCIONES ADMINISTRATIVAS - FARLAMENTO ANDIND
Centro Costo: [P10000OPAN PARLAENTO ANDING

Clasif. Gasto: f3.2 4.1 1 [DE EDIFICACIONES, DFICINAS ¥ ESTRUCTURAS

En la parte superior de esta ventana se visualizan los campos Datos de Configuracién y
Parametros de Blsqueda.

e Datos de Configuracion: En este campo se muestran los siguientes Datos:

v' Fase: Muestra la Fase de Integracion.

‘Fase: [Programacn Anteproyecto L”

v/ Estado: Muestra el estado Abierto o Cerrado de la Fase de Integracion.

|Estad-:u: [&kierto - ||

v Afio Programacion: Indica el afio en que se realizara la Programacion de Cuadro

de Necesidades.
Af0 Programacion; |:|
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e Parametros de BuUsqueda: Este campo se encontrara habilitado so6lo para mostrar
informacion en la pestafia Busqueda. Se cuenta con los siguientes filtros de Consulta y
el botén Buscar:

v Fte. Fto. / Rubro: Permite seleccionar la Fuente de Financiamiento y Rubro

registrados en el Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegueE.
Marcando con un check ¥ mostrara todos.

Fte Fto Rubra; | v
1-00 RECURSOS ORDIMNARIDS
2-09 RECURSOS DIRECTAMEMTE RECALDADCS

v' Genérica: Permite seleccionar las Genéricas de Gasto registradas en el Cuadro de

Necesidades, activando la barra de despliegueE. Marcando con un check
mostrara todos.

Generica; LI v
23 COMPRA DE BIEMES % SERVICIOS
26 ADQUISICION DE ACTIVGS MO FINANCIEROS

v' Meta: Permite seleccionar las Metas registradas en el Cuadro de Necesidades,
activando la barra de despliegue E] Marcando con un check ¥ mostrara todos.

Meta:

0 on de 3 hieta
0z 002 0OOZ OOOD 1040249 00003 ACCIOMES ADMINISTRATIWAS - PARLAWVENTO ANDIND

02z  DOG  OOOF OODD 1000110 00336 CONDUCCION DE LINEAS DE POLITICA INSTITUCIONAL

v' Clasificador de Gasto: Permite seleccionar los Clasificadores de Gasto registrados

en el Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegueE. Marcando con
un check ¥ mostrara todos.

Clasificacdar Gasto:

Mombre Clasif
3.1 6,199 OTROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS
2.3.1 8.199  OTROS MATERIALES DIVERSOS DE ENSERANZA
231111 4 PARAMADUINARIAS ¥ EQUIPOS
231111 8 OTROS MATERIALES DE MANTENIMIENTO

v" Centro de Costo: Permite seleccionar los Centros de Costo que registraron el

Cuadro de Necesidades, activando la barra de despliegue El Marcando con un
check M mostrara todos.

Centro Costo:

0100000FAH - PARLAWVENTO ANDING
10000010 5h - DESPACHO MINISTERIAL DE RELACIONES EXTERIORES
1100000 GAR - GABINETE DE COORDINACION DEL DESPACHD MINISTERIAL

v/ Botén Buscar: Luego que el Usuario ha seleccionado los filtros, dara clic en el
Botén [Buzcar], mostrandose la informacion en los campos Fuente y Cadena de la
pestafia Busqueda.

Al seleccionar una Cadena, en la parte inferior de esta ventana se visualizara la
descripcion de los campos Fuente de Financiamiento/Rubro, Genérica, Meta,
Clasificador de Gasto y Centro de Costo correspondientes.
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VI1.4.1 PROCEDIMIENTO DEL PROCESO DE ENVIO

Para que el Usuario pueda generar consolidados de la informacion del Cuadro de
Necesidades (Fase Programado Anteproyecto), debera seguir el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en la Pestafia Envio. Se deshabilitaran los Filtros del campo Parametros de
Busqueda. Asimismo, se mostrara el campo Fecha de Envio donde el Usuario podra
registrar la Fecha de Envio de la informacion. El botén se mostrara activo y los
botones Exportar y Transmisidn se mostraran inactivos.

Fecha de
Envic

13052011
Genetar

|
i

2. Seleccionar el Botén para consolidar la informacién registrada en el Cuadro de
Necesidades, la cual mostrard los montos a nivel de Fuente de Financiamiento/Rubro,
Genérica, Meta y Clasificador de Gasto, asi como el monto total del Cuadro de
Necesidades.

Asimismo, se activaran los botones Exportar y Transmision.

Al seleccionar un registro, en la parte inferior de la ventana, se mostrara la descripcién de
la Fuente de Financiamiento, Genérica, Meta y Clasificador de Gasto correspondientes.

[ Datos de Configuraciin |
Fase: PROGRAMADG ANTEPROYVECTO Estada: IAB\ERTO Afio de Programacian. EDW 2

[ Parémetras de Bliscuets |

Fte.FtoiRubra: « [ Genérica: = Mete x| Clasificador Gasto: =¥
CertroCostw [ w0

Biscueda  Envio I

Fecha de
Envio

131052011

Generar

890,486.73

23 o3 23199108 384750
209 850,149.50
385,307.50

Exportar

Transmisin

31114 374.316.00
13 oo 131010 41,017.50
23 o030 23.16.199 8.437.50

FF.-Ru:[ 200 [RECURS0S DIRECTAVENTE RECAIDADOS

Genéricar | 2.3 |COMPRA DE BIENES Y $ERVICIOS

Metz; [ 0030 [CONDUCCION DE LINEAS DE POLITICAINSTITUCIONAL

Clasif, Gasto: PJ.\ s WRUSMATER\ALES DEMANTENIMIENTO

3. Ingresar al boton [E*F2H5] se mostrara la ventana Consulta, que cuenta con dos opciones
de Exportacion de Datos: Exportar Informacion General y Exportar Informacion
Detalla (SIAF).

[ Exportacion de Datos |

{* Exportar Informacion General

™ Exportar Informacion Detallada (SI4F)

E:xportar Salir
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v/ Exportar Informacién General: Permite al Usuario exportar la informacién registrada

en el Cuadro de Necesidades a un archivo Excel de acuerdo al siguiente detalle:
Fuente de Financiamiento, Origen, Fuente de Financiamiento Agregada, Descripcién
de Fuente de Financiamiento, Categoria Gasto, Grupo Gasto, Descripcién de Genérica,
Sec_Fun, Descripcion Funcién, Clasificador, Descripcion Clasificador y Monto
Programado.

Al seleccionar esta opcién, el Sistema presentara la ventana Grabar Como, donde
seleccionara el Formato del Archivo e indicara el Directorio donde seréa grabado.

| ﬂ

Formata del Archiva

" Excel Avanzado " Excel como HTML % Excel
" Texto ™ DEF2 " DBF3 Cancelar

¥ Incluir Cabecera

Grabar los Datos comeo :

CCusdrot [xLS J

Directorio por defecto;

Finalmente, dara clic en el boton .

Exportar Informacion Detallada (SIAF): Permite al Usuario exportar la informacion
registrada en el Cuadro de Necesidades a un archivo Excel de acuerdo al siguiente
detalle: Afo Fiscal, Unidad Ejecutora, Programa, Producto, Actividad/Proyecto,
Funcion, Division Funcional, Grupo Funcional, Departamento, Provincia, Distrito,
Unidad de Medida, Meta Fisica, Cédigo Meta, Fuente Financiamiento, Rubro, Tipo de
Transaccién, Genérica, Sub Genérica N1, Sub Genérica N2, Especifica N1, Especifica
N2 y Monto Programado.

Al seleccionar esta opcion, el Sistema presentard la ventana Grabar Como, donde
seleccionara el Formato del Archivo e indicara el Directorio donde sera grabado.

Formato cel Archiva

" Excel Avanzado (" ExcelcomoHTML (% Excel Grahar
" Texto " DBF2 " DBF3 Cancelar

[¥ Incluir Cabecera

Grabar los Datos como :

CCuadro2 5L

Directorio por defecto:

Finalmente, dara clic en el botén

Para esta version el botoén Tranzmizion no se encontrara habilitado, Al ingresar se mostrara el
siguiente mensaje:

g

Mensaje al Usuario El

\!1) Wertificar Informacidn de Transmisidn. Operacidn Mo Habilitada,
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PARTE 3 - EJECUCION

Vil.  ADMIN

En la ventana Perfil de Acceso por Usuario, en las opciones Adquisiciones y Viaticos y
Pasajes, se ha incorporado la Opcion Devengado, la misma que presenta los roles de
Mantenimiento o Consulta. El Usuario debera dar un check I¥ para su activacion.

Perfil de Acceso por Usuario

Lsuarios

I D B | Ve [vent prs Logisics |
| il — | e  Todos
i
ml Adguisiciones
m‘| Devenoado
m‘| Almacenes Martenimiento
m‘| Entradas al Almaceén
il Mtencion de Pedidos [ tMartenimiento
ml b Conzulta de PECOSAS [¥ tantenimiento
5 Tranzterencia en Almacén | tMartenimiento
Ejecutora o . -
Inventario Inicial de Almacen [+ Wantenimiento
Kardex del Almacén | tMartenimiento
Invertario Fisico del Almacén [+ Wantenimisnto
Proceso de Pre-Cierre Mensual | tMartenimiento
Yigticos y Pasajes
Centro de Costo Planilla de Yisticos
Ao {2011 = Generacion ¥ Wantenimierto —
Estado ] Autorizacion ¥ Wantenimiarto
I COMPromiso ¥ Mantenimierto
| Devengaco [w]|Martenimie
Rendicidn wante
Crden de Passje
) Autorizacion ¥ Wantenimierto ¥
Conzolidacion |¥ Mantenimierto

Actualizar Usuarios Web

VIIl.  ALMACENES
VIII.L1 ENTRADA AL ALMACEN
Con la finalidad de realizar el Devengado de los documentos de pago de los bienes, se ha
incorporado la funcion para registrar el Nomero del Documento y Fecha de entrega, asi como

el nombre del Responsable de la recepcién de los bienes.

Esta funcién se realizardA mediante el botébn Conformidad de la ventana Entradas al
Almacén.

Para acceder a la opcion Entradas al Almacén, se debe ingresar al menud: “Almacenes-
>Entradas al Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:

-~ Médulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD DE PRU
Tablas  Programacién  Peddos Procesos Selecciin  Adguisicionss  [EEENTEUEE Vilticos ¥ Pasaps SN,

o I

RETY T >N ALanin ds Padidos
" . \i‘

Ltitarios  Gastidn Presupusstal

~ : Corsulta de PECOSAS
o~ . Tranferencias en Almacén
= Irrverkanio [nical & Almacén
Kardex del Almacén

Inveriario Fisico del Almacén

Proceso de Pre-Oerre Mersud
=

tearadn

El Sistema mostrara la relacion de registros de las Entradas al Almacén.
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= Entrada a Almacén

TpoPplo[1 v | Almscén(00i000 + | Afo [2011 v | Mes [Marmo v Itesms con Modelo
Tpo| Buscar | =l
R ot | 1| 1 [osow 001000 | D431 Conorme |

000 NGER Q0 F OTAOEAT ANTURET DE LA VEGA MARIEL NORMA 00 O D501 Conforme:

00 000 INGR. QG 3 F 07031 ANTUNEL DE LA VEGA MARIEL NORMA 00 002 053N Conforme:

001000 NGR. OIS 4 1 020N AYD ASOCADOSS AL 001003 050301 Conforme

001 008D HGR. OIC 5 bvn 150301 GACETA COMERCIAL 5.4, 001006 0A3A1 Conorme
001 000 INGR. OIC [ 1322 150301 PALOMNG BEJARANG JESUS 001007 150311 Conforme

00 000 IGR. O 7 269 17031 SAAVEDRA PANDURD ESABEL 001008 150311 Conforme

Ingresando a la carpeta amarilla del registro de una Entrada al Almacén, se mostrara la
ventana del mismo nombre, visualizandose en la cabecera, el botén m.

—- Entrada a Almacén

Afin Correlativo Guia Remizion Tipo de Ingreso Fecha Qi Mo, QiC - ]
[ 2011 | & [ 1z | INGR. Of. [1emaeon [ 1012 Fedidos Origen
Proveedor Almacén Desting Procedencia Datas Generales
MANZO CANDELA, LUIS A [SLMACEN CENTRAL Provesdor -
) Conformidad
Diatos de la conformicad
Documento | Fecha | Responzable |

arca

Ejecutando este botdn el Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

\::':) Esta seguro de dar Conformidad a la Entrada a almacén?

=1 | Mo I

Dando Si, el Sistema mostrara la siguiente ventana:

Conformidad de Entrada al almacen

Documento: |
Fecha: |[153/03.2011
Responsahble: | ﬁ

=

En esta ventana, el Usuario registrara el Nimero de Documento, Fecha y el Nombre del
Responsable de la Conformidad. La fecha registrada no debe ser menor a la fecha de ingreso
al Almaceén.

Utilizando el icono Buscarﬂ, el Sistema mostrard el listado de las personas para

seleccionar al Responsable. Después de guardar dando clic en el icono Grabarn,
regresard a la ventana anterior donde el Estado cambiara de Pendiente a Conforme.
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—< Entrada a Almacén

Tipo Ppto [1 | Aimacén001000_v | &fio 2011 = | Mes [Marzo =]

Itemz cot Modelo

Tipo |

Buzcar |

x| W Todos

Almac.

001000 INGR. CiC.

001000 INGR. CiC,

Iotmlare
0303411 ADRIAN DELGADO MARCHELLD EIRL
2 0703411 AMTUMEZ DE L& WEGA MARIEL NORMA,
0703411 AMTUMEZ DE L& WEGA MARIEL NORMA,

040311 Conforme
050311 Conforme

001000
00100
001002

050311 Conforme
18/03411 [Conforme

Para realizar el extorno de la Entrada a Almacén, el Usuario ejecutara la funcion F5, ingresara
la contrasefa correspondiente y dara Aceptar.

Cortrasefia |7

Aceptar Cancelar |

IX. ADQUISICIONES

IX.1 ORDENES DE COMPRA / SERVICIO

En el listado de las Ordenes de Compra y Servicio se ha agregado la columna Dev.Reg.
(Devengado Registrado), la cual mostrara el indicador “S”, de existir por lo menos un
Documento de Devengado registrado para dicha Orden.

— Ordenes de Compra

&fin 2011 )| Mes |Enero =
Qrigen Cortrato | ToDoS -

Tipo ppto. |1 -

0000002 180152011 000005 E-BUS RIBUTICN PEFRL 3 ALl 000 T
0000003 19012011 000006 ALYA ARCELA ERICK FERMANDC S/ 1,180.00 Comprometido  Aprobado 000000284 | T
0000004 19012011 0000038 TELYICOM 5.4, =1 7,187 12 Comprametida Aprobado 000000283 [ T
0000005 19012011 000009 SERVICIOS GENERALES SISTEME /. 10,590.00 Comprometida Aprobado 000000094 [ T
0000006 18012011 000003 COSTOSSAC =1 350,00 Comprometido  Aprobacde 000000095 [ o
0000007 200012011 000010 TELYICOM 5.4, =1 1,259.00 Comprometido Aprobado 000000317 [ o
0000003 200012011 000011 GLOBAL SOLUTIONS PERUE.ILR. S/, 428,00 Comprometido  Aprobade 000000316 [ .

Fase Compramiza

IX.2 DEVENGADO

En esta version se ha incorporado en el Sub Médulo Adquisiciones la opcién Devengado,
que forma parte del Registro Administrativo de Gastos, el cual permite registrar los
documentos de pago que sustentan las adquisiciones de Bienes y Contratacion de Servicios,
adecuandose a las funcionalidades del Médulo Administrativo del SIAF, con la finalidad de
realizar la interfase correspondiente.

Para poder ejecutar esta opcion, las Ordenes deberan estar Comprometidas con interfase al
SIAF en Estado Aprobado.
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Para acceder a

la opcion Devengado,

debe ingresar al

>Devengado”, como se muestra en la siguiente ventana:

R

T ‘)...‘.I_. .]

~..

Cuadro de Adquisciin

Orden de Compea
Orden de Servico

Secuenca de la Faze

Almacerss  Vilticos y Pasapes  SNP,

menu:

“Adquisiciones-

Wiltarios  Gestidn Presupusstal

<

Devengado

Ingresando a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Ordenes a Devengar, la cual
muestra las Ordenes de Compra o Servicio registradas con la siguiente informacién: N°
Orden, Fecha, N° Cuadro de Adquisicion, Proveedor, Moneda, Valor, Estado, el campo SIAF
que contiene Estado y N° de Expediente, Rebaja Ampliacion, Orden Recepcién y Devengado
Registrado. Asimismo, al ingresar a la carpeta amarilla se visualiza el detalle de la Orden.

En la cabecera muestra los filtros Afio, Mes, Tipo Ppto, Tipo B/Sy Origen Contrato.

Al (2011 =) Mes |Marzo * Tgopplo. (1 = Teo BS | Beres
Crigen Contralo [ TODOS

OO0 006 CH 01
D00 00T 10T 1
D00 00 15032011
D002 1800

WNTUNET DE LA YEGA MAREL NOR 5
ANTUNET BF L& WEGA MAREL NOR SF

AYD ASOCIADOS S AC o
00008 GAOETA OOMERCIAL S A ) E00 00 Compeometido.  Aprobsdo 000000 27
OO0 PALCWING EEJARAND JESLS o 1337 A Compromatico  Agrobacy  QOCOOCN 35
00000 SAAVEDRA PAMDURD [SABEL 8L 2020 S Comgeometidy  Agrobads DD0000T 22
0003 MANIO CANDELA LLES AQLENG 51 14,802 S0 Comprometido  Aprobado 0000007 3
Fage Devengado

[

v Afio: Permite seleccionar el afio de registro de las Ordenes.

v' Mes: Permite filtrar por el mes del registro de las Ordenes.

Mes |Febrero -

v Tipo ppto: Permite seleccionar las Ordenes que se encuentra dentro del Presupuesto

Institucional o del Presupuesto por Encargo.

Tipo ppta.

Encargos

v' Tipo B/S: Permite seleccionar las Ordenes de Bienes y Servicios.

v Origen de Contrato: Permite seleccionar las Ordenes que proviene o no de un Contrato,
asi como Todas.
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Crigen Contrato |TODOS j

Asimismo, en la parte inferior de la ventana, se visualiza el boton [FaseBevengado| |ngresando a
éste, el Sistema presenta la ventana Devengado, donde se podra realizar el Devengado de
los documentos correspondientes a la Orden seleccionada, siempre que ésta cumpla con los
siguientes requisitos:

e Se encuentre comprometida en el SIAF (Estado SIAF del Compromiso como Aprobado),
caso contrario, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

- | ) La orden seleccionada, debe tener el estado SIAF APROBADO

e Se encuentre recibida por el proveedor: En el Sub Médulo Adquisiciones, opcion Orden de
Compra u Servicio, el Usuario debera registrar la fecha de Recepcién de la Orden, caso
contrario, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

1 ) La orden seleccionada MO figura come receprionada

IX.2.1 DESCRIPCION DE LA VENTANA DEVENGADO:

En la ventana Devengado, el Usuario visualizara en la cabecera, los siguientes datos de la
Orden respectiva: Numero de Orden, Fecha de Emision, Proveedor, Tipo de Bien y Fecha de
Recepcion de la Orden. Asimismo, cuenta con el filtro Secuencia del Devengado, que permite
seleccionar los registros Devengados, Anulados, Anulados por Error y Todos.

Seguidamente, muestra la informacion de los Devengados registrados con la siguiente
informacion: Tipo de Documento, Serie Doc. Nro. Documento, Fecha de Documento, Moneda,
Tipo de Cambio, Valor Moneda, Mejor Fecha, Tipo de Secuencia, Indicador de Devengado y
Estado SIAF.

Wro Orgen | 2011 - 0001003 Fecha Emizion: | 05032011 Tipa Bien : Qic Penslidades
Proveedor: [ Y D ASOCIADOS S AC. Fecha Recep Orden: | 08032011 EEsEuiETED

Secuencia Devengado | Todos -

Total: 2,000.00

Tatales : | 2,000 00\ 2,000.00

Compromiso v= Devengado

v" Tipo de Documento: Comprobante de pago de la adquisicién del bien o contratacion del
servicio.
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Serie de Documento: Nimero de serie del Documento o Comprobante de pago.
Nimero de Documento: NUmero correlativo del Documento o Comprobante de pago.
Fecha de Documento: Fecha de emision del Documento o Comprobante de pago.
Moneda: Moneda de emisién del Documento o Comprobante de pago.

Tipo de Cambio: Tipo de Cambio de la fecha de emision del Documento o Comprobante
de pago.

Valor Moneda: Monto emitido en el Documento o Comprobante de pago.
Mejor Fecha: Fecha de pago proyectada.

Tipo de Secuencia: Operacion que corresponde al Documento o Comprobante de pago
(Operacion Inicial, Anulado, Anulado por Error).

Indicador de Devengado: Indica si el Documento o Comprobante esta Devengado o no.

Estado SIAF: Indica el Estado del registro del Documento o Comprobante de pago en el
SIAF.

Asimismo, esta conformada por los siguientes campos:

Listado de items por Registro de Devengado: En este campo se detalla la relacion de
items que contiene el Documento o Comprobante de pago Devengado, indicando el
nombre del Item, Cantidad, Valor Moneda y Valor Soles.

Lista de tems por Registro de Devengado

Canficlad Walor Wallor
A, rhculo Moneda Soles
PAPEL BOND 120 G TAMANG A4 T T

Totales : | 534 uu| 534.00

Listado de Cadenas Presupuestales por item: En este campo se muestran los datos de
la Cadena Presupuestal afectada por cada item: Fuente de Financiamiento/Rubro, Meta y
Clasificador de Gasto, asi como el Valor Moneda y Valor Soles.

Lista de Cadenas Presupuestales por Rem

Clasificador Walor ‘Walor
Woneda Soles

Tatales : | 534.00| 534.00

Ademas muestra los siguientes botones:

Penalidades: Este boton permite visualizar la ventana Penalidades de items, la misma
que permite efectuar el registro de las Penalidades por incumplimiento en la entrega de los
bienes o ejecucion de los servicios.

Autorizar: Mediante este botdn, el Usuario efectuara la Autorizacion del Devengado.

Compromiso Vs. Devengado: Ingresando a este botén, el Usuario podra visualizar a
manera de consulta la ventana Compromiso vs Devengado, donde el Sistema muestra
informaciéon de la Fuente de Financiamiento/Rubro, Meta y Clasificador de Gasto, asi
como el Valor Soles del Compromiso, Valor Soles del Devengado y el Saldo. Esta opcién
facilita al Usuario el control de los saldos por Devengar.
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Walor Soles

Devangads

1 .00 g 231611
T slex

En la opcién Fase Devengado, el Sistema permitira al Usuario realizar las siguientes
funciones: Insertar, Autorizar, Eliminar, Anular y Anular por Error un documento Devengado.
Ademas, permite registrar las penalidades por incumplimiento en la entrega de los bienes o
ejecucion de los servicios.

A) INSERTAR DEVENGADO

El procedimiento que el Usuario debe seguir para ingresar un Devengado es el siguiente:

1. Activar el menlu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionar la opcién
Insertar Devengado, el Usuario debera registrar la siguiente informacion: Tipo
Documento, Serie Doc., Nro. Documento, Fecha Documento, Moneda y Tipo Cambio.

— Devengado

Nro Orden:| 2011 - 0000207 Fecha Emision: | 02052011 Tipo Bien Qic Penalicades

Proveedor ‘ PROYEEDOR 1 Fecha Recep Orden 0252011 Autorizar

Secuencia Devengado : | Todos -

o
Eliminar Devengado

Anular Devengado

Anular x Error el Devengado

Lista de Rems por Registro de Devengado

Mombre item

Totales : |

Compromizo vs Devengado

Lista de Cadenas Presupuestales por kem

FF/Rl

Totales | |

Al grabar la informacion ingresada, el Sistema validar4d la misma, presentando los
siguientes mensajes al Usuario:

v Si el Usuario ingresa una Fecha de Documento menor a la Fecha de la Recepcion
ingresada en la Orden, se mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

@ La fecha del documento no puede ser menor a la fecha de receprion de la orden

v' Si la Fecha de Documento ingresada, es mayor a la Mejor Fecha registrada, se
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

6 La Fecha del documento no puede ser mayaor a la Mejor Fecha
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Para las Ordenes que presentan diferentes registros de devengados, si se ingresa un

Numero de Documento igual a un registro anterior, se mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje de Usuario

@ Los datos del documenta del registro seleccionado se esta repitiendo en otro devengado

2. Dar clic en el icono Grabar = para guardar los datos registrados. Si el Usuario no

graba la informacién el Sistema no le permitira continuar con el devengado,
mostrandole el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

W ) Existe un regiskro {Secuencia) por grabar

3. Registrar en el campo Lista de items por Registro de Devengados los items que
conformaran el Registro del Devengado. Para ello, el Usuario debera activar el menu

contextual dando clic derecho del mouse y seleccionar la opcionlInsertar Ikem|

—< Devengado |_'- _”-D |&|
Mro Orden:| 20110000207 FechaEmisisn: | 02052011 Tipa Bien [5) Penalidades

e
Provesdor : | PROVEEDOR 1 Fecha Recep Orden 02052011 Autorizar

Secuencia Devengado © |Todos hd

Tipo
Documento

Lista de ltems por Registro de Devengado

Mombre tem

Eliminar Them

Totales : | 0 IZIEI‘ 0.00

Compromizo vs Devendgado

Lista de Cadenas Presupuestales por kem

FF/RE Clasificacio

Totales : 0.00 ooo

El Sistema mostrara la ventana Registro de item, donde el Usuario seleccionara con
un check I¥ los items que corresponden al Devengado.

Se debe tomar en cuenta que solo se mostraran los items que pertenecen a la Orden
seleccionada, que han sido ingresados al almacén (solo para el caso de bienes) y que
estan pendientes de devengado. Asimismo, permite visualizar la informacién por Afio,
Numero de Movimiento, Fecha de Entrada, Nombre del item y Cantidad Recibida.
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Registro de Item

13.000000 ¥
13000000 @ |
13000000 [
GASOLINA DE 95 OCTANOS  13.000000 [
18 12052011 GASOLINA DE 80 OCTANOS  10.000000 [
GASOLINA DE 95 OCTANOS  10.000000 [
GASOLINA DE 97 OCTANOS  10.000000 [
GASOLINA DE 95 OCTANOS  10.000000 [

Cigs

4. Dar clic en el icono Grabar E. El Sistema automaticamente mostrara en el campo
Lista de items por Registro de Devengado los items registrados, indicando la cantidad
y el valor para cada uno de ellos, y en el campo Lista de Cadenas Presupuestales por
items, se visualizar4 el resumen presupuestal del item seleccionado a nivel
Fuente/Rubro, Meta y Clasificador.

— Devengado

Wro Orden ;| 2011 - 0000207 Fecha Emizién:| 020052011 Tipo Bien : O Penalidades

Proveedor : | PROVEEDOR 1 Fecha Recep Orden 02/05/2011 P —

Secuencis Devengado : |Todos -

16718

FASOLINA DE 35 OCTANOS 13000000 21047

Totales : | 377 85| 377.65

Compromizo vs Devengado

Lista de Cadenas Presupuestales por tem

Totaies : | 167 18]

Solo para los Documentos de Devengado que no tengan registros de anulaciones
posteriores, al lado derecho de cada item, el Sistema presentara una carpeta amarrilla,
ingresando a ella se muestra la ventana Entradas a Almacén por item, en la cual se
puede visualizar el Almacén, Nimero de Movimiento, Niamero de Guia y Fecha de
Movimiento del item.

- Entradas a Almacén por ltem lﬁ]

En la Lista de items por Registro de Devengado el Usuario podra ajustar los montos
para cada item, el mismo que no debera exceder del Monto total de la Orden. Si el valor
ingresado excediera de lo sefialado, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

9 ) La sumatoria de la Columna Yalor Moneda de la Cadena Presupuestal no
\'/ coincide con la columna Yalor Moneda del Registro de Item, Desea continuar 7

Si | Mo

Manual de Cambios SIGA ML V 5.7.0 -36-



Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGAMLV 5.7.0

Si el Usuario selecciona Si, grabara las modificaciones realizadas. El Sistema le permitira
continuar con el ingreso de informacién pero no le permitira realizar la autorizacion del
registro de Devengado.

En el campo Lista de Cadenas Presupuestales por items el Usuario podra ajustar los
montos entre las fuente — Rubro, Meta y Clasificador que conforman el item seleccionado,
debiendo la sumatoria de estos ser igual al valor total del item. De no coincidir los montos

al dar clic en el icono Grabar = el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

— Devengado E
Mro Orden : ,m Fecha Emisidn : ’W Tipo Bien ,7 Penalidades
Proveedor : [PROVEEDOR 1 Fecha Recep Orden: | D205/2011 Autorizar

Secuencia Devengado : ’m

Mro
Documento =
Mensaje de Usuario

La sumatoria de |a Calumna Yalor Moneda de la Cadena Presupuestal no
coincide con la columna Yalor Moneda del Registro de Ikem. Desea continuar 7

Lista de ltems por Registro de

100 0037 231 211 10047 10017

Totales © | 25047 250 47||

Si el Usuario selecciona Si, grabara las modificaciones realizadas. El Sistema le permitira
continuar con el ingreso de informacioén pero no le permitira realizar la autorizacion.

B) AUTORIZAR DEVENGADO

Se autorizara el Documento de Devengado seleccionado dando clic en el botén
. El Sistema mostrara un mensa’le indicando que el proceso se realizd
satisfactoriamente y el boton cambiara a .

—~ Devenpado

Mro Crden:[ 2011 - 0000207 Fecha Emision: | 02052011 Tipo Bien : Penalicaces
Proveedor : | PROWEEDOR 1 Fecha Recep Orden : 020572011 Desautnnzar

Secuencia Devengado | Todos

Mensaje de Usuario

Proceso de Autorizacion realizado satisfactoriamente

16718

GASOLINS DE 95 QCTANOS 13.000000 21047 21047

Totales : | 377 65| TS

Compromiso vs Devengado

Lista de Cadenas Presupuestales por tem

Totsles : 16718 16718
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Si en la Lista de items por Registro de Devengado los montos para cada item exceden

del Monto total de la Orden, al momento de seleccionar L2223 | o] Sistema no realizara
la autorizacién, mostrando un mensaje al Usuario el cual indicara la Fuente, Rubro, Meta y
Clasificador en la cual existe diferencia entre los saldos de Compromiso vs Devengados.

Asimismo, mostrara la ventana Compromiso vs Devengado para que el Usuario verifique
los valores.

—< Devengado

Mro Orden:[ 2041 - 0000207 Fecha Emision 02052011 Tipo Bien 73] Penaliclacles
Proveedor :| PROVEEDOR 1 Fecha Recep Orden: | 02052011 Autorizar

uencis Deyenga Todos

—~ Compromiso vs Devengado

1-00 0035 231 3.11 143796 2238765 -20,949.69
Totales : 1437.98 22387 BS -20,949.68
Mensaje de Usuario X
Existe diferencia en la cadena ;
1-00/003502.3.1 3.1 1
Puede verificarlo desde la ventana activa Compromiso ws Devengado

Totales : 22,387 B3] 2236765 |

Compromiso vs Devengado

Lista de ltems por Registro de Devengado

GAZSOLINA DE 85 OCTANDS

Lista de Cadenas Presupuestales por tem

Totales : | 16718 16718

Si en la Lista de Cadenas Presupuestales por items el monto Total del item

. L ‘ . Avtarizar
seleccionado no coincide con el valor total del Item al momento de seleccionar
el Sistema no realizara la autorizacién, mostrando el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

La sumatoria de la Columna Yalor Moneda de la Cadena Presupuestal no
coincide con la columna Yalor Moneda del Registro de [kem

Para realizar la desautorizacion del Devengado, el Usuario debera seleccionar el

Desautarizar
Documento de Devengado y luego dar clic en el boton El Sistema mostrard un

mensaje indicando que el proceso se realizd satisfactoriamente y el boton cambiard a

— Devengado \-_||E|E|
NWro Orden ;| 201 - 0000207 Fecha Emision: [ 02/05/2011 Tipa Bien: oI Penalidacles
Proveedor ;| PROVEEDCR 1 Fecha Recep Orden: | 02052011

Secuencia Devengsdo . | Todos

Mensaje de Usuario
.
1 ) Procesn de Desautarizacidn realizadn satisfactoriamente

1z 00|
13 000000 21047

Totales : | 377 65 37765

Compromiso vs Devengado

Totales ‘ 16718 16718
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C) ELIMINAR DEVENGADO

Para realizar la eliminacién de un Documento de Devengado, el Usuario seleccionara el
registro que desea eliminar, activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y
seleccionard la opcién Eliminar Devengado.

—~ Devengado

Nro Orden:[ 2011 -0000207  Fechs Emisicn: | 02052011 Tipo Bien o1 Penalidades

Praveedar : | PROVEEDOR 1 Fecha Recep Orden L2na00 Autorizar

Secuencia Devengado © | Todos -

2mz2 000

A | R Aprobaco
100 2012 1100572011 5. 1.000000 -1,437 8615, sl Aprobada
100 TR =20l hoooodl 577 65120501 |operseion i NO_ Penvient | |

Insertar Devengado

Eliminar Devengado

Lista de kems por Registro de Devengado

Mombre item

INA DE 50 OC S
GASOLINA DE 95 OCTANOS 13.000000
Totales : | 377 85|

Compromiso vs Devengado

Para eliminar un Documento de Devengado es necesario que éste no se encuentre
autorizado, caso contrario, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

El registro se encuentra autorizado. Debe previamente
desautorizarlo para eliminar el registro

Asimismo, su Estado SIAF debe ser Pendiente o Rechazado, caso contrario el Sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

Mo se puede Desautorizar la secuencia seleccionada. Se
permitird cuando el estado SIAF sea Pendiente o Rechazado

Cuando el registro redna las condiciones de Pendiente o Rechazado, al seleccionar la
opcién Desautorizar el Sistema mostrard un mensaje indicando que el proceso se realizé
satisfactoriamente. Seguidamente, se podra eliminar el registro.

Mensaje de Usuario

- | ) Proceso de Desautorizacion realizado satisfactariamente
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D) ANULAR DEVENGADO

Para realizar la anulacion de un documento Devengado, el Usuario seleccionara el registro
que desea eliminar, activara el menl contextual dando clic derecho del mouse y
seleccionaré la opcién Anular Devengado.

Mro Orden: | 2011 - 0001013 Fecha Emision: | 230372011 Tipo Bien oiC Penalicaces
Praveedar : MANIO CANDELA, LUIS AGLILING Fecha Recep Orden 230302011 Besel T
Secuencia Devengado ;| Todos A

o
Documento JoCumenta ) (C ]} &
1.000000 1,350.00 23/03/2011 Operacion Iniciz Sl Aprobado

1 230372011 54
L AR RARARRARARY] 23032011 54 1.000000 -1,350.00 23032011 Anulacidn x Err =l Pendiente
Boleta de Ventas 3 333333333333333 23032011 54 1.000000 3,800.34 2303/201 1 Operacion Inici: =l Aprobada
! Wrm " Aprobacio

Insettar Devengada
Eliminar Devengada
Lista de kems por Registro de Devengado Anular Devengado

El Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Lisuario

\ll) Anulacion realizada satisfactoriamente

Al dar Aceptar, el Sistema mostrard el monto registrado en negativo, el Documento de
Devengado en color rojo, el Tipo Secuencia como Anulacion y su Estado SIAF en

Pendiente.
—+ Devengado
Mro Crden:| 2011 -0001013  Fecha Emision: | 23032011 Tipo Bien : 0ic Penalidades
Proveedor : MANZO CANDELA, LUIS AGUILING Fecha Recep Oren; | 23032011 Desautarizar

Secuencia Devengado . |Todos hd

Tipa
Documenta

Boleta de Ventaz 3 333333333333333 23032011 51 1.000000 3,900 .34 230372011 Operacion Iniciz ] Aprobado
Factura 2 ZARAEIANININ 230372011 51 1.000000 4,751.29 231032011 Operacion Iniciz S Aprobado
Factura 2 NI ZANFR2011 51 1.000000 -4, 751 29230302011 Anulacion sl Pendiente

Si el Usuario desea registrar otro Documento de Devengado, el Sistema no le permitira
ingresar el mismo nimero de documento.

E) ANULAR POR ERROR EL DEVENGADO

Para realizar la anulacién por error de un documento Devengado, el Usuario seleccionara
el registro que desea eliminar, activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y
seleccionara la opcién Anular por Error el Devengado.
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Mro Orden:[ 2001 -0001013 FechaEmisién: [ 23/03/2011 Tipa Bien; Benalidaces

Provesdor | MANZO CANDELA, LUIS AQUILINO Fecha Recep Orden: | 23032011 Drssaiaiaen
Secuencia Devengado ;| Todos

Factura U AR MR RRRRRRARN] Z3M372014 51, 1.000000 1,350.00 231052011 Operacion Inicie 2 Aprohado

Boleta e Wentas 3 333333333333333 2310372011 54, 1.000000 3,900.34 230372011 Operacmn Iniciz =l Aprobada
n lnamzmnddl=r [ aeamonl
Insertar Devengado
Eliminar Devengado
Anular Devengado BRI
Lista de items por Registro de Devengad :

El Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario E|

\]\i) Anulacion realizada satisfactoriamente

Al dar Aceptar, el Sistema mostrard el monto registrado en negativo, el Documento de
Devengado en color rojo, el Tipo Secuencia como Anulacion por Error y su Estado SIAF
en Pendiente.

Mro Orden:| 2011 - 0001043 Fecha Emisidn: | 23032011 Tipo Bisn : ol Penalidades
Praveedor | MANZO CANDELA, LUIS AGUILING Fecha Recep Orden: | 230362011 Desautorizar

Secuencia Devengado ;| Todos bl
ipo r Tipo

Factura 1 11111 230372011 51, 1.000000 1,350.00 230032011 Operacion Iniciz = Aprobaco
I Factura T 111111 ZA0F2011 =1 1.000000 -1,350.00 230352011 Anulacidn x Err =l Pendiente
Boleta de Yertas 3 333333333333333 230302011 51, 1.000000 3,900.34 230302011 Operacmn Iniciz =l Aprobacdo

Total: 631 63

Si el Usuario desea registrar otro Documento de Devengado, el Sistema le permitira
ingresar el mismo namero de documento.

F) BOTON PENALIDADES

En la ventana Devengado se encuentra el boton [EM2I8ades| A aiecutar este boton, se
mostrara la ventana Penalidad de ltems.

Penalidad de ltems

Fecha Recepeion Orden: [ian3z011
Hombre fem
BATERIS PARS LIPS 12 ¥ 44 AH 1
BATERIA 13 PLACAS 12 v 75 & 190372011 180352011 0 o 0.00 0.00 0.00
BATERIS 11 PLACAS 12 v 55 & 1600372011 18032011 0 o .00 0.00 0.00
BATERIA 13 PLACAS 12V 73 & 1900372011 18032011 0 o 0.00 0.00 0.00
BATERIA 11 FLACAS 12 v 55 & 19003/2011 18032011 0 o 0.00 000 000
BATERIS 15 PLACAS 12 v 85 & 1900372011 180372011 0 o 0.00 0.00 0.00
BATERIA 15 PLACAS 12 v/ 90 & 1900372011 180352011 0 o 0.00 0.00 0.00
BATERIS 13 PLACAS 12 v 70 & 1600372011 18032011 0 o .00 0.00 0.00
BATERIA 15 PLACAS 12 v 98 & 1900372011 18032011 0 o 0.00 0.00 0.00
Totales 000 000 0.00
H & &
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En esta ventana, el Usuario deberd registrar la Fecha de Recepcion de la Orden, la Fecha
de Entrada al Almacén y el Plazo de Entrega. Luego de grabar los registros dando clic en

el icono Grabar E, el Sistema en base a la informacién ingresada automaticamente
calculara los Dias Multa, Multa Diaria, Multa Total y Multa Final.

Penalidad de Items
Fecha Recepeion Orden: [1gm30014

Mombre item Ifulta
y 5 Total
BATERIA PARA UPS 12 % 44 AH 18032011 18032011 2500
BATERIA 13 PLACAS 12W 7o A 18032011 18032011 340.00
BATERIA 11 PLACAS 12 W 63 A& 18032011 18032011 386.00
BATERIA 13 PLACAS 12W 73 A 18032011 18032011 31000

BATERIA 11 PLACAS 12V 55 A 180352011 1810372011 53200

BATERIA 15 PLACAS 12V 85 A 180352011 1810372011 40.00
BATERIA 15 PLACAS 12V 90 A 180352011 1810372011 1,255.00
BATERIA 13 PLACAS 12V 70 A
BATERIA 15 PL. 2 &

Totales : \ 3,520.53| 0.00| 000

Asimismo, ingresando al icono Imprimir = se muestra el Reporte Hoja de Liquidacion,
la cual consolida la informacion registrada y los calculos efectuados por el Sistema.

Srbama Inbegrado de Destidn Adrmind shrative Fachm @ 31805011
Wi o Losge St - 00
wargidn 5,70 . Figine: 1de 1
Hoja de Liquidacion
UMIDAD BJECUTORE - 801 UNIDAD DE FRUEBA
HAQ. IDENTIFICACIGN - Q0004
[ L Mo Conbrado ;- Fesghun Conrada - - Winkor Weanda Contrato ;| - J
Mo Oeden © 2001 - 000002 Tipo: Biesn : Benes Prorvesdor - BMANTO CANDELS, LIRS ACULNG
Fecha Emisidn: 18030011 Fecha Recepcidn | 180302011  Morsda: 5 Tipa Camibio 11 000000 Valor Soles Orden: 14,452.50
beem|  Codgo Mormbes B Fecha Fechia Flazo [Has Maila [T} [T
L] Recepciin Entradm Alm| Eréregs L L] Dearia Tobal Firml
1 R B34 D000 TERLS PAFA UPE 12 Y 44 AH 18032011 [ 6032011 1 [ 25.008 0008 0008
| SAIaD00ED0ST [RATERLE 13 FLACAS 12V 75 A N BO0G011 I BGRE01 1 0 340 000 .00 00
EHO00C00%S BATERLS 11 PLACAS 12V 65 & [18030011 Je03m11 1 [ o 0,004 0,00
ALEIHO00G00E TERLA 13 PLACAS 12V T3 & 1803011 [ 603011 1 i 100000 01.00N 01008
_sﬁas.mmm [BATERLA 11 FLACAS 12V 55 A& || B30T [1 G030 1 C £32 08 0.00{ .00
EREMO00E0N 01 [BATERLA 15 FLACAS 12V 85 A 1032011 [ BO301 1 o 40008 0,000 0,00
105 TERLA 15 PLACAS 12 Va0 & [1ED3HM1 [ R0 1 o 1,255.00 Dﬂ.‘i 01008
O00GH (3 [BATERLS 13 PLACAS 12 70 A 18032011 603011 1 [ 07 50 0,00 0.00
SEEMO00S0113 [BATERLA 15 FLACAS 12V 88 A | RO32011 Jis0ed 1 [ 12313 .00 .00
| Tolales | 3,521154 l:lmi -:||:-|:1

[X.2.2. REPORTE

El Sistema, permite visualizar los siguientes reportes:

v

En la ventana Devengados ingresando al icono Imprimir el Sistema presenta el
reporte Registro de Devengados, el mismo que contiene toda la informacién registrada
de los documentos Devengados: Tipo Documento, Serie, Nimero y Fecha del Documento,
Mejor Fecha, Moneda, Tipo Cambio, Tipo Secuencia, Indicador Devengado, Estad SIAF,
asi como los montos a nivel de Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto.
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$itema Inbegrado de Gertiin Admind drative Facha = 2300001
Bddds da Legistics Hora @ BOSE
warsidn 5.7.0 Phgire : 1de il

Registro de Devengados
UNIDAD EJECUTORA : D01 UNIDAD DEPRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : o004
Mo Ordasn 3011 - 0001012 Tipo Bbany @ VT Fieha Emisida 1803011 Faoha Recey Oeden @ 18002011 Heo SUAF | DOOD0001])
Proweedor | 101 -EE007 MSHZD CANDELS, LUIE AQUILIND
Tig=» Docurmmo Sert Doo.  Hro. Decumento  Feo. Docursneo bepor Fecha boseda Tipo Cambio Tigo Savusndia Indcador Estado S1AF
Dawangads
Faciua [:1] 198 AR TN & 1 {00000 Opracion lnwgel ¥ Fprebade

Ly Hem Homire Baem, EaoiEpiryd Mmackn Canbidpd Sipior Monydy Mok Solsy
TEIIODE00EY BATERLS PARS UFE 13 W dd AH RE S Cxlricl )| .00 00 00 [iele i}
TEI000E00ET  BATERLA 1S PLACAS 12WTS A 130T 100 1.380 00 130000
TEIAODE00ET  BATERLA 11 PLACAS 12 WS A RE R (e ] 100 1553 00 1553 00
TEA00E00EE  BATERLA 1Y PLACAS 12WTI A hLE et ] 100 1240 00 124000
SOHA000S0 100 BATERLA 1] PLACAS 12V A TR 1400 FRF T FAF T
POH000E0101  BATERLA 1S PLACAS 131 VBl A TN 400 VD 00 VD 00
FOA000S0104  BATERLA 1S PLACAS 12 We0 A LR =Tl ] 400 A.0%30 00 &.0%0 00
CEMODDE0 10 BATERLA 13 PLALCAS 13 W0 & TGN 100 14000 14D
TEMOO0E011T  BATERLA 1S PLACAS 12 'We3 A 130N 100 A9 50 AT 50
14482 50 14403 30

EE/ER: [+ ] Clagife pdor “likr By Ao Coleg
i-00 ooig 231 6.0 1 14,480 50 4,480 50
id 57 &0 A, 5T &0

Total valar msnada @ 14,482,589
v En la ventana Ordenes a Devengar ingresando al icono Imprimir Q el Sistema
presenta la ventana Reporte Devengados, la misma que permitird ingresar o filtrar los

datos que se desea visualizar en el Reporte, de acuerdo a los campos Fecha Inicial,

Fecha Final, Tipo de Bien, Proveedor y NiUmero de Contrato.

Reporte Devengados

Criterios de Seleccion

Fecha Inicial: Fecha Final. | 160572011

Tipo Bier: lm

Provesdor: | jﬂ W Todos
Mro Cortrato: |

" Devengado total

=g

+ Pendiertes por Devenoar

También podra seleccionar entre dos tipos de reportes: Pendientes por Devengar o

Devengado Total.

* Pendiertes por Devengar © Devengado tatal

4+ El Reporte Pendiente por Devengar presenta la siguiente informacion:

Ndmero de

Orden, Fecha, Tipo Bien, Proveedor, Numero de Contrato, NUmero de Registro SIAF,

Tipo de Moneda, Monto (S/.) Comprometido, Monto (S/.) Devengado y Compromiso por
Devengar (S/.).
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slstema itegraco da Gestion ZdmInlstrativa
RMadulo de Logistiea
verslon 5.7.0

Relacion de Ordenes - Compromisos vs. Devengados

Fecha :
Hom :
Pagina :

15052011
oz
11
Bienes [ Servicios

Desde 01/012011 hasta 16052011

UNIDAD BIECUTORA ;o0 UMIDAD DE PRUEEA
NRQLIDENTIFICACION 000000
Himero Fecha Tipe Proveador Nimerg Nio.Reg Tipe Mionte (52) | Monte (523]  Compromise
Orden Bien Contrato SIAF Moneda| Comprometido| Devengade |por Devengar (503
MES : Marzo Total Mensual : 192382 §33.54 1,083.98
2011-0000190  11/03/2011Bien MALQUINARIAS JAAM 5.4, 0000000534 S, 99.45 77.45 22.00
2011-0000194  01/03/2011Bien MALQUINARIAS JAAM 5.4, 122132 0000000590 USE 9563 0.00 9568
2011-0000195  03/03/2011Bien MAQUINARIAS JAAM 5.4, 0000000591 5. 587.19 172.41 H14.78
2011-0000193  01/03/2011Bien MAQUINARIAS JAAh 5.4, 2011-00015 0000000587 Sf. 452.40 0.00 462.40
2011-0000202  01/03/2011Bien MAQUINARIAS JAAM 5.4, 654564 0000000503 5. 679.10 583.98 9512
MES : Mayo Total Mensual @ 3 E88ES 1,108 .54 268014
2011-0000205  10/05/2011Bien REPRESENTACIONES JAAM 5.4, 0000000G09 S 21276 425.11 ITTES
2011-0000207  0205/2011Bien REPRESENTACIONES JAAM 5 A 0000000611 & 1,4237.98 ITTES 1.060.31
2011-0000210  05/05/2011Bien REFRESENTACIONES JAAM 5.4, 0000000615 S, 1,437 96 20578 1.142.18

4+ El Reporte Devengado Total presenta la siguiente informacién: Niumero de Orden,
Fecha, Tipo Bien, Proveedor, Nimero de Contrato, Niumero de Registro SIAF, Tipo de
Moneda, Monto (S/.) Comprometido, Monto (S/.) Devengado y Compromiso por

Devengar (S/.).

sistema Ntsgrado de Gestan dministrativa Fecha @ 1R0SC01

Madulo de Logistica Hora w3

varslon 570 Relacion de Ordenes - Compromisos vs. Devengados Pagina:  Tek 1

Bienes [ Servicios
Desde 01012011 hasta 16/052011

UNIDAD EVECUTORA S 0ol UHIDAD DE PRUEEA

HRC IDENTIFKC-AZISN 00000
‘ Niamero ‘ Fecha ‘ Tipo | Froveador Mimera MNro.Reg Tipo Monta (540 Manta (54 Compromiso

Orden Bien Contrato SIAF honeda| Comprametido | Devengado | por Dewengar(s:)

MES : Febrera Total Mensual : 1,700.00 1,700.00 0.00
2011-0000189  01/02/2011Bien MAQUINARIAS JAAM S04, 1323212 00000003523 S/, 1,700.00 1,700.00 .00
MES : Marzo Total Mensual : 4 533 .26 4 53336 0.00
[014-0000127 02022011 Bien MADUINARIAS JAAM S A, 0000000584 S, a54.00 954.00 0.00
0440000188 01032011 Bien AQUINARIAS JAAM S5 A, 0000000582 5. a51.00 251.00 0.00
[2011-0000121  01/03/2011Bien MAQUINARIAS JAAM S A 1021321 0000000535 5. 53817 589.17 0.00
[2011-0000192  01/032011Bien MADUINARIAS JAAM S A, 0000000586 S/, a5 .67 9667 0.00
20140000192  01/022011Bien MADQUINARIAS JAAM S A, 21321231 00000005228 USE a5 .62 95 .68 0.00
[014-0000195 01022011 Bien MADUINARIAS JAAM S A, 0000000592 S, 7T.45 7748 0.00
20110000197 2402/2011Bien MAQUINARIAS JAAM S A, Q000000595 S/, 77.Aas 7745 0.00
[2011-0000199  01/03/2011Bien MAQUINARIAS JAAM S A, 0000000595 S/, 821.69 821.69 0.00
[2011-0000200  01/032011Bien MADUINARIAS JAAM S A 12123 0000000599 USH 82167 821.67 0.00
[20414-0000201 01022011 Bien MADQUINARIAS JAAM S A, 654654 0000000602 S, 42 .58 4268 0.00

X.

VIATICOS Y PASAJES — PLANILLA DE VIATICOS

X.1 COMPROMISO

En la ventana Compromiso de Planillas de Viaticos, se ha incorporado la columna
Devengado, la cual mostrara el indicador “S” de existir por lo menos un Documento de

Devengado registrado para dicha Planilla.
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—< Compromise de Planillas de Viaticos

Seleccidn
Afo 2011 - Mez Marzo | Estado: * |[v
Tipo ppto. |1 =

Listado de Planila de \idtico v Pasaje

Flarilla

o o |R: 0
FARTE 1370 00003 08032011 Comprometida Aprobaco 000000123 sl 16 1016

X.2 DEVENGADO

En esta version se ha incorporado en el Sub Mddulo Viaticos y Pasajes la funcion
Devengado, que forma parte del Registro Administrativo de Gastos, el cual permite registrar
los documentos de pago que sustentan las Planillas de Viaticos, adecuandose a las
funcionalidades del Modulo Administrativo del SIAF, con la finalidad de realizar la interfase
correspondiente.

Para poder efectuar esta funcién, las Planillas deberan estar Comprometidas con interfase al
SIAF en Estado Aprobado.

Para Ingresar a la opcion Devengado, debe ir al mend: “Viaticos y Pasajes->Planilla de
Viaticos->Devengado”, como se muestra en la siguiente ventana:

-~ Médulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD DE PRUEBA

OrdendePasale »  Atorzacitn

Ingresando a esta opcioén, el Sistema presentard la ventana Devengado de Planillas de
Viaticos, la cual muestra las Planillas de Viaticos y Pasajes registradas con la siguiente
informacion: Pedido, Cddigo, Comisionado, Centro de Costo, Planilla de Viaticos (Namero,
Fecha y Estado) y SIAF (Estado y NUmero de Expediente). Asimismo, al ingresar a la carpeta
amarilla se visualiza el detalle de la Planilla.

En la cabecera muestra los filtros Aflo, Mes, Tipo Ppto. y Estado.

— Devengado de Planillas de Viaticos

Seleccidn
Afio (2011 = Mes [Marzo |l Estado: ~| [
Tipoppta, 1 =
Listardn de Planila de Yidtico v Pazaje
Pedido Centro Costo !
Fechs stado stado [ |
3 0M24  LUIS CARRAMWZA UIGARTE 1000 0o0a2 08032011 Comprometidn Rechazado 000000000 -l
4 0024 LUIS CARRAMNIA UGARTE 1370 00003 0B032011 Comprometidn Aprobado 000000123 sl
A i Comprometido  |Aprobado
¢ | >
Acciones
Faze Devengada

v' Afo: Permite seleccionar el afio de registro de las Planillas.
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v' Mes: Permite filtrar por el mes del registro de las Planillas.

hes |Febrero =

v' Tipo Ppto: Permite seleccionar las Planillas que se encuentra dentro del Presupuesto
Institucional o del Presupuesto por Encargo.

Tipo ppto. |4 -

Encargos

v' Estado: Permite filtrar la informacién de acuerdo al Estado de la Planilla.

Eztado: - |[
Pendierte
Anulada
Reprodramacion
Procesa

R endicidn

Pre Compromiso
COmpromiso

Fase Devengado

Asimismo, en la parte inferior cuenta con el botén | el mismo que al ingresar
muestra la ventana Devengado, donde se registra los devengados correspondientes a la
Planilla seleccionada. Para ingresar al botdon es requisito que esta se encuentre
comprometida en el SIAF (Estado SIAF del Compromiso como Aprobado), caso contrario, el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

.
\y La planilla seleccionada, debe tener el estado SIAF APROBADO

X.2.1 DESCRIPCION DE LA VENTANA DEVENGADO:

. - . , Faze Devengado .
Para el caso de las Planillas de viaticos, al ejecutar el botdn Q el Sistema

automaticamente generard el Documento de Devengado respectivo con la informacion
correspondiente a la Planilla de Viatico, mostrando el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje de Usuario

\14) Reqistro Devengado generado correctamente

Dando Aceptar, el Sistema mostrara la ventana Devengado, la cual muestra en su cabecera
los siguientes datos de la Planilla respectiva: Nro. Orden, Fecha de Emisién, y Tipo de Bien.
Asimismo, cuenta con el filtro Secuencia del Devengado, que permite seleccionar los registros
Devengados, Anulados, Anulados por Error y Todos.
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Seguidamente,

muestra la informacion de los Devengados registrados con los siguientes

datos: Tipo de Documento, Serie Doc. Nro. Documento, Fecha de Documento, Moneda, Tipo
de Cambio, Valor Moneda, Mejor Fecha, Tipo de Secuencia, Indicador de Devengado y

Estado SIAF.

Mra Creen :

2011 - 0000005

Fecha Emisidn : 2810372011

Tipo Bien WIATICO

=

Secuencia Devengsdo | Todos hd

Mra
Documento

Lista de kems por Registro de Devengado

Mombre tem

Totales : | 860.00]

Compromiso vs Devengado

860.00

Tipo de Documento: El Sistema indicara Planilla del Viatico.

Serie de Documento: No muestra informacioén, al no contar la Planilla de Viatico con
Ndmero de Serie.

Numero de Documento: Numero correlativo de la Planilla de Viatico.
Fecha de Documento: Fecha de emision de la Planilla.

Moneda: Moneda de emision del Documento.

Tipo de Cambio: Tipo de Cambio de la fecha de emision del Documento.
Valor Moneda: Monto emitido en el Documento.

Mejor Fecha: Fecha de pago proyectada.

Tipo de Secuencia: Operacion que corresponde al Documento (Operacién Inicial,
Anulado, Anulado por Error).

Indicador de Devengado: Indica si el Documento esta Devengado o no.

Estado SIAF: Indica el Estado del registro del Documento en el SIAF.

Asimismo, esta conformada por los siguientes campos:

Listado de items por Registro de Devengado: En este campo, se detalla la relacion de
items que contiene el Documento Devengado, indicando el nhombre del Item, Cantidad,
Valor Moneda y Valor Soles.

Lista de hems por Registro de Devengado

Mombre tem
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e Listado de Cadenas Presupuestales por item: En este campo se muestran los datos de
la Cadena Presupuestal afectada: Fuente de Financiamiento/Rubro, Meta y Clasificador de
Gasto, asi como el Valor Moneda y Valor Soles.

Lista de Cadenas Presupuestales por tem
FFiRh Clasificador 4

100 0008 23.21.22

Tatales : | E.DD| £.00

, , Compromizo vs Devengado . . . .
Ademas muestra el boton el cual le permite al Usuario visualizar a

manera de consulta la ventana Compromiso vs Devengado. En esta ventana, el Sistema
muestra los campos FF/Rb, Meta, Clasificador, Valor Soles Compromiso, Valor Soles
Devengado y Saldo. Esta opcién facilita al Usuario el control de los saldos pendientes de
devengar.

)

1 - 00 (alug ) 23.21,2 2
Totabes ;

En esta ventana, el Sistema registrara automaticamente la informacién ingresada en la
generacion del Pedido del Viatico. Estos datos no podran ser autorizados (El botén

se mostrara inactivo), tampoco podran ser actualizados posteriormente.
Asimismo, el boton | Eenalidades | se encontrara inactivo por no aplicar para Viaticos.

Al activar el menu contextual en la opcion Fase Devengado, se mostrara las siguientes

opciones de seleccion: Insertar Devengado, Eliminar Devengado, Anular Devengado y
Anular por Error el Devengado.

a) INSERTAR DEVENGADO

Para el caso de la Planilla de Viaticos el Sistema no permitir4 insertar devengados ya que
este tipo de documento no requiere de varios Documentos de Devengado, por ello, si el
Usuario selecciona la opcién [ Insertar DE“’E”'E"E':":'I, el Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario:

Mensaje de Usuario

- | ) Mo se puede insertar reqgistros para el caso de Vidticos

b) ELIMINAR DEVENGADO

Para realizar la eliminacién de un Documento de Devengado de una Planilla de Viaticos, el
Usuario seleccionara el registro que desea eliminar, activara el menua contextual dando clic

. . .. |Eliminar Devengado
derecho del mouse y seleccionaré la opcién d [
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Mro Ordden ;| 2011 - 0000006 Fecha Emision : 28/03/2011 Tipo Bien : VIATICO

Secuencia Devengado : |Todos

Insertar Devengado

Anular Devengado
Anular x Error el Devengado

Total : 0.00

Para eliminar un Documento de Devengado es necesario que éste no se encuentre
Autorizado, caso contrario, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

Mo se puede Desautarizar la secuencia seleccionada, Se
permitira cuando el estado SIAF sea Pendiente o Rechazado

Cuando el registro se encuentre en estado Pendiente o Rechazado, al seleccionar la
Eliminat Dievengado [

opcion , el Sistema mostrard un mensaje indicando que el proceso se
realizg satisfactoriamente.

Mensaje de Usuario

- | ,) Proceso de Desautorizacion realizado satisfactariamente

Para los registros cuyo Tipo de Secuencia no sea Operacion Inicial, cuando el registro
cumpla con las condiciones de Pendiente o Rechazado, al seleccionar la opcion

Eliminar Devengada | o) Sistema mostrard el siguiente mensaje:

Mensaje de Lisuario

P | Elregistro se encuentra autorizado, Debe desautarizarse para eliminar el registro,
\'\'/ Desea realizar el procedimiento mencionado v eliminar el registro?

S | Mo

El Usuario debera dar Si para eliminar el registro.

c) ANULAR DEVENGADO

Para realizar la anulacién de un Documento de Devengado de una Planilla de Viaticos, el
Usuario seleccionara el registro que desea anular, activara el menu contextual dando clic
derecho del mouse y seleccionara la opcion Anular Devengado.
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Hro Orden:l 2011 - 000000E Fecha Emisién:l 20032011 Tipo Bien : | WIBTICO Benalidades |

Desautorizar |

Insertar Devengado
Eliminar Devengado

Anulz &l o
Anular x Error el Devengado

El Estado SIAF del registro debe encontrarse En Proceso o Aprobado. Caso contrario, se
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

i Mo se puede Anular la secuencia seleccionada. Se
permitird cuando el estado SIAF sea En Proceso o Aprobado

De encontrarse el Estado SIAF Aprobado o En Proceso, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje de Usuario

-
1 } Anulacian realizada satisfactoriamente

Al dar Aceptar, el Sistema mostrard el monto registrado en negativo, el Documento de
Devengado en color rojo, el Tipo Secuencia como Anulacién y su Estado SIAF en
Pendiente.

— Devengado

Hro Orden:l 2011 - 0000002 Fecha Emisién:l 010362011 Tipo Bien : | WIBTICD Benalidades

Desautarizar |

Secuencia Devengado ; ITodos - I

Tipo & Pz

Documento Documento
Planilla de Vistico 00002 010352011 =4, 4.000000 9.0001 /0372011 Operacion Inicis =) Aprobado

Total : 0.00

Fendiernte

Lista de kems por Registro de Devengado
Mombre item

Lista de Cadenas Presupuestales por kem

1-00 0009 23 21.2 2 -5.00 -5.00

Totales : | -9.00| -2
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Si el Usuario desea registrar otro Documento de Devengado, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario EI

-
\1]) Mo se puede insertar regiskros para el caso de Vidticos

d) ANULAR POR ERROR EL DEVENGADO

Para las Planillas de Viaticos, el Sistema no permitird realizar anulaciones por error, por
tanto, si el Usuario activa el menud contextual dando clic derecho del mouse y selecciona la
opcién Anular por Error el Devengado, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Usuario

-
\!:) Mo se puede realizar la Anulacian por Error para el caso de visticos

En la ventana Devengados, ingresando al icono Imprimir , el Sistema presenta el
reporte Registro de Devengados, el mismo que contiene toda la informacion registrada
de las Planillas de Viaticos Devengadas: Tipo Documento, Serie, Niumero y Fecha del
Documento, Mejor Fecha, Moneda, Tipo Cambio, Tipo Secuencia, Indicador Devengado,
Estad SIAF, asi como los montos a nivel de Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador
de Gasto.

Sisterna Integrade de Gestidn Administrativa Fecha : 20032011
Modulo de Logistica Hora @ 17:14
versicn 5.7.0 Pagina : 1de1
Registro de Devengados
UNIDAD EJECUTORA @ 001 UNIDAD DE PRUEBA
MRO. IDENTIFICACIGN © 000046
Mro.Planilla : 2011 - DDOODDZ Tipo Bien : “AATICO Fecha Emisién 00342011 Mro SIAF : DOODDOD1 2
Tipo Documents Sere Doc.  Mro. Documerte  Fec, Documerto hjor Fecha boneda Tipe Cambio Tipo Secuencia Indicador Estada S1AF
Devengado
Planilla de “atico 00003 D&MO3011 08032011 54 1.000000 Operacion Inicial 8 Pendiente
Cidiga tem Nombre ftem Cantidad “wialor honeda “whlor Soles
Q01000070003 COMISION DE SERMICIOS - MAATICOS NACIOMNALES 1.00 315.00 315.00
315.00 315.00
FF/Rb hdta Clasificador ‘wlor hioneda “whlor Soles
1-00 o014 b B B W 4 315.00 315.00
315.00 315.00
Total valor moneda : 500
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XI. GESTION PRESUPUESTAL

X1.1 AFECTACION PRESUPUESTAL

El Sistema permitira realizar la transmision de informacion al Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF de los Documentos de Devengado de las Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio y Planillas de Viaticos.

Para ello, el Usuario ingresara a la opcién Afectacion Presupuestal, para lo cual debe ir al
menu: “Gestion Presupuestal->Afectacion Presupuestal”’, como se muestra en la siguiente
ventana:

-~ Mddule de Logistica  Ljecutora: UNIDAD DEPRUEBA
Tablas Progr amacda Peddos Procedos Selocodn Adgasiccnnes Amacones Witos y Pasages SNP. Gastain, Prowpuestal

S~ N - « >y 5
. - - -

- ‘1\ . |

Y A A O | y

Ingresando a esta opcidn, el Sistema presentara la ventana Afectaciones Presupuestales
por Expediente SIGA, la misma que muestra la relacién de Expedientes SIGA por Planillas
de Viaticos, Ordenes de Compra o de Servicio. Asimismo, se mostrard la siguiente
informacion: Tipo y Numero de Documento, RUC Proveedor, Documento (O/C, O/S, V).,
Numero y Fecha del Documento, Expediente SIAF, Estado SIAF, Fecha Interfase e ID Orden.

Estos documentos podran ser ubicados mediante el uso de los filtros: Afio, Desde, Hasta,
Origen, N° Expediente y Proveedor.

—-~ Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA

Afio[2011 _= Desde [Warzo ~| Hasta [harzo ~|— Crrigen - Buscar

M= Exp ~ Frovesdor | =] = Respuesta SIAF - SP

cen de Servicio 10101451 246 040312011 0000000000 & Rechazads  O4/03/2011
den de Servicio 00004 20100152356 QU5 00004 040342011 0000000117 @s sprobacde  0403:2011
ntrato Suscrito (Varios) 0101 10102652512 O/S 00006 040472011 0000000000 &38| Rechazads  04/03/2011
ntrato Suscrito (Varios) 0101 10102652512 OUS 00005 010372011 0000000118 &3l Aprobace  04/03:2011
den de compra - Guia de 01000 20501634311 OIC 01000 040372011 0000000119 &3l Aprobace  04/03:2011
ntrato Suscrito (v arios) 1515 10078716351 040 01001 05032011 0000000120 @s| Aprobado 07032011
den de compra - Guis de 01002 10078716351 040 01002 05032011 0000000121 @s| Aprobado 070372011
ntrato Suscrito (v arios) 50 20101842071 O4C 01003 05032011 0000000122 @s| Aprobado  O8M3/2011
nilla de isticos 0000z W o000z 08032011 0000000000 @s| Rechazado 08032011
nilla ce visticos 00003 W 00003 08/03/2011 0000000123 @ Aprobado  0S/03/2011
rtrato Suscrito (v arios) s689 10101451246 OIS 00151 09/04/2011 0000000125 @ Aprobado 09032011
rtrato Suscrito (v arios) s659 10101451246 OIS 00150 095032011 0000000124 @l Aprobado  0S/03/2011
den de Servicio o052 10062342388 OIS 00152 095032011 0000000126 @ Aprobado 09032011
rtrato Suscrito v arios) 000 20509801038 QiC 01006 010352011 0000000127 &l Aprobado 15032011
den de compra - Guia de 01007 10012370909 QiC 01007 15032011 0000000128 &l Aprobado 15032011
rtrato Suscrito i 1983 10415 0000000129
01012 10154 01012 00000001 31 .

[Proveedor pMANZO CANDELA, LUIS AGUILING

Dando clic en la carpeta amarilla @l el Sistema presentara la ventana Detalle por
Afectacion Presupuestal por Exp. SIGA, que contiene el boton [Interfase F. D. al SIAF]

—~ Detalle por Afectacién Presupuestal de Exp. SIGA

afa| 2011 Exp. sica | o013 Fecha F.c. SiGa [ 18032011 Estado Pao | Autorizado Tipo Compromisa Definitivo
Tipo [ Ben Tipo Crigen XS]
Datos Pao: Datos de la Orden [ 0001012 ] - Moneda [ S5 ]
e [ o1oza Fecha| 18032011 Tipa Proc MC [° | oooionz Fecha | 18m0352011 D Cortrato
M= Certit. Prtal. o025 Fecha sut. Petsl | 180372011 Moneds [ S0 Importe 1446250  ID Proceso
Sintesis de Especificacionss Técnicas Glosa
FREUEIA A FRELIEIA A
Proveedor 1D Crden
ruUC fio1s4z59602 Rezdn Soc.: MANIO CANDELA, LUIS AGUILING
Ejecucitn del Gasto Fases

O Inicial

Op. Inicial

Resumen Presupusstal

Mamero Meta =]

1-00 o019 03 008 .0002.0000.1000267 3000693.00009 2.3.1 6.1 1 14,482 .50

Total Si. 14,482.5(0

Op. Inicial o001 1983

<3 | e

| Interfase F.D. al SIAF |
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En el campo Fases, el Usuario debera seleccionar el registro del Documento de Devengado

gue se desea transmitir al SIAF, y luego ejecutar el boton Interfase F.D. &l SIAF| E| Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

‘\‘.’() Desea realizar la Interfase al SIAF 7

Si I Mo |

Dando Si, el Sistema mostrara la siguiente ventana para que el Usuario pueda ingresar la
clave respectiva:

Ingrese la clave para ’7%-“
generar Interfase al SIAF

Aceptar | Cancelar |

Luego dara Aceptar, mostrandose el siguiente mensaje de conformidad:

Mensaje al Usuario

\:!_‘) Se registrd la Fase Devengado al SIAF para la Orden de Compra

Una vez concluida la interfase con el SIAF, en la ventana Afectaciones Presupuestales por
Respuesta SIAF - SP‘

Expediente SIGA el Usuario dara clic en el boton ‘ para actualizar el SIGA

con la informacion del SIAF. El Sistema mostrara el mensaje:

—~ Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA

afa[z011 =] Desde|Marzo | Hasta [Marzo = Crigen - Buscar

M* Exp. = Priovvesdor | ﬂ I~ |Respuesta SIAF - SP

-~ Listado de Expedientes SIGA

Tipo Documento Mro. Doc

10101451246

cen e Servicio 040372011 {uululula]uluiululu} 040372011
den de Servicio 00004 20100152356 s 00004 04/03/2011 Q000000117 04/03/2011
ntrato Suscrito (Yarios) oo 10102652512 [a2:1 00006 04042011 Q000000000 04/03/2011
rtrato Suscrito (Yarios) oo 10102652512 s 0000s 010352011 Q000000115 040352011
cen de compra - Guia de 01000 20501634311 o 01000 040372011 ooooooo19 040372011

00000001 20 07032011

ntrato Suscrito (Varios) 1515 10078716351
cden ce compra - Guia de 01002 10078716351
ntrato Suscrito (Varios) 50 20101542071

05032011

ntrato Suscrito (Varios) S689 10101 451246 [o2:21
ntrato Suscrito (Varios) SE39 10101451246 (ol
cen de Servicio o152 10062342385 S|
ntrato Suscrito (Varios) 0001 20509801035 CUC]
den de compra - Guia de 01007 10012370909 QIC|
ntrato Suscrito (Varios) 1953 104130345396

den de compra - Guia de 1015

01003
o012

| Aprobado 150372011
baclo 18, 111

|| Froveedor NANZO CAMNDELA, LUIS &QUILING

Al dar Si, en la ventana Detalle por Afectacién Presupuestal de Exp. SIGA, el Estado SIAF
se mostrard En Proceso.
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—~ Detalle por Afectacion Presupuestal de Exp. SIGA

Aﬁol 201 Exp. SIGAl ulip k) Fecha F.C. SIGA | 180372011 Estado PAol Autorizado Tipo Compraomisa | Definitivo
Tlpol Bien Tipo Origen PAO
—Datos PAC: Datos de la Crden [ 0001012 ] - Mongda [ S0 ]
e | 01024 Fecha| 18M32011  TipoProc|  MC M [ 0001012 Fecha [18032011 D Contrsto |
M® Certif. Pptal.l ooz2s Fecha Aut. Pptal | 181032011 Moneds =18 Impotte | 14 48250  IDProceso |
Sintesiz de Especificaciones Técnica: Gloza
’}REUBA & “’REUBA 13
Proveedor I Orden
’7 RUC [ 0154283602 Razdn Soc 'MANZO CANDELA, LUIS AQUILING | I |

~Ejecucidn del Gasta: Fases

00/00/0000
21 1

—Resumen Presupuestal

I Mdmero I FF.

o1-02 D Cp. Inicial oM 1983 1-00 o019 03,005 00080000 1000267 300069300008 231 6.1 1 14 45250
Total 5/ 14 45250
< il 2|

Interfaze F. 0. al SI4F |

Una vez concluida la interfase, luego que el documento sea Aprobado por el SIAF, el Usuario

7 . s 4 =ta SIAF - SP
dara clic en el boton ~==F-==t2

El Sistema mostrara el siguiente mensaje:

—- Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA

Afiofa011 >|  Desde|marzo x| Hasta|Marzo Bl Origenl vl Ir2 Buscar

e Exp.l Ica Proveedor| ~| W~ |Respues‘ta SIAF - SP

- Listado de Expedientes SIGA

Tipo Documento

den de Servicio 00003 10101451246 040372011 0000000000 04032011
den de Servicio 00004 200152336 QS ooood 040352011 000000017 04032011
rtrato Suscrito (Varios) o101 1002652512 O 0000s 040452011 0000000000 04032011
ritrato Suscrito (Varios) o101 1002652512 O 0oa0s 010352011 0000000118 04032011
ten de compra - Guis de 0oo0 20501634311 Qi 01000 040372011 0000000119 040372011

ritrato Suscrito (Varios) 1515 10075716351
den de compra - Guia de 01002 10075716351
rittsto Suscrito (Varios) 50 20101842071

030372011 00000001 20

07052011

anillz de Yisticos 00002

anilla de Viaticos 00003 W

ntrato Suscrito (Warios) 5689 10101451246 o)

ritrato Suscrito (Varios) 659 10101451246 QUS|

den de Servicio sz 100623423858 Q5|

ritrato Suscrito (Varios) oo 20509501038 QiC|

den de compra - Guia de 01007 10012370909 Qi)

rtrato Suscrito (Yarios 1983 10418034896 OfC 01008 1510342011 00000001 29 150032011

de 01012 1012 2 Qi ofod2 1 1

den de compra

< i | >

Proveedar ﬁANZO CANDELA, LUIS AGQUILING

Al dar Si, en la ventana Detalle por Afectacién Presupuestal de Exp. SIGA, el Estado SIAF
cambiara de En Proceso a Aprobado.
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—# Detalle por Afectacion Presupuestal de Exp. SIGA

Afio| 2011 Exp. SIGA o014 Fecha F.C.SIGA | 16/03/72011 Estado PAOI Autorizado Tipo Compromiso | Defintivo

Tipo Bien Tipo Crigen P
- Datos PAC Datos de la Orden [ 0001012 ] - Moneda [ 4]

ne [ oto24 Fecha| 18032011  TipoProc|  MC Mo [ 0001012 Fecha [ 18032011 ID Contrata |
MN*® Certif. Pptal I 0025 Fecha Aut Pmall 18032011 Maoneda =1 Impnr‘tel 1445250 1D Prncasnl

Sintesis de Ezpecificaciones Técnica Gloza
“:REUEIA & “’REUEIA A

Provesdor | ID Crden |

’7 RUC [ 0154289602 Reazin Soc. MANZO CAMDELA, LUIS AGUILING

~ Ejecucion del Gasto:

. Inicial

Tatal S, 14,482,850

|~

E

Interfass F. C. &l SIAF

Xll.  TABLAS

XI.1 FERIADOS

La opcién Feriados ha sido incorporada con la finalidad de facilitar al Usuario la
determinacion de los plazos de entrega de los bienes, verificacién del cumplimiento de los
mismos y el calculo de las penalidades en caso de incumplimiento.

Para acceder a la opcién Feriados, debe ingresar al menu: “Tablas->Datos Generales-
>Logistica”, como se muestra en la siguiente ventana:

-~ Mddulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD DE PRUEBA
Progamacin  Peddos  Procesos Selecodn  Adquisioonss Almacenss Witicos yPasajes  SNP.  LRiRarios  Gestidn Presupusstal

Cat#ogo de Blenes y Servickos i’:w F‘t- ., }\‘_ N

~
b Masstros
Casdficador por Proyecto

Tt

Ingresando a la opcion Logistica, el Sistema presenta la ventana Tablas de Logistica,
donde se ha incorporado la pestafa Feriados.
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—< Tablas de Logjstica

Tipo Principal - Estado [T > | [ carsiogo Medio

Almacen Principal 0o Fresentaciin
Destinos

Sub Almacén ooo Tipo Ppto |1 - Medicamertos | de Atencidn

Descripcidn [ MACEN CENTRAL Equivalenciaf
Cong Histdrico

Sede [1 - SEDE CERTRAL Ea
Factor de

Direceién IR, LAMPA, 255 - CERCADO DE LIMA, aiuste

M Factor de

Referencia | Evaluscidn

Responzable |NDDD1 33 FERMAMNDEZ DELGADO GILMER ﬂ M

Teléfono-fnexo  [311-5930 AXO 2020 Sedes

Pais [PERU =1 REE
Tipos de

Departamento JLnta, =1 | proveedares

Provincia |L\MA j Tope Procesa

| = Seleccidn
Distrita Lima, hd
<_ | l Fecha Registro 311252004 Req. Técnicas

Tipo de Tareas
Feriados ]

Dando clic en la pestafia , el Sistema mostrard el campo Fecha Feriada.
Seguidamente, activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionara la
opcién que corresponda: Insertar Feriado / Eliminar Feriado, como se muestra en la siguiente
ventana:

—< Tablas do Logitica

Afes [70iE =]

[
AR
L]

Irssewt ar Foviads
Meranae Favindo

Al seleccionar Insertar Feriado se crea un campo donde el Usuario registrara la fecha y
grabard.

Para eliminar una fecha, ubicara el cursor sobre el registro y seleccionara la opcion

Eliminar Feriado | E| Sistema mostrara el siguiente mensaje, al cual dara Si para finalizar la
operacion.

Mensaje al Usuario

1] E Esta seguro de borrar este registro 7
.
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