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Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA

I. INTRODUCCION

La version 5.9.0 del Mdédulo de Logistica — ML del 13 de diciembre del 2011, comprende
la habilitacién de la Fase Aprobado para la Programacion del Cuadro de Necesidades de
Bienes, Servicios y Gastos Generales del afio 2012, cuya funcionalidad sigue siendo la
misma de afios anteriores.

Esta version incluye la adecuacion a la Estructura de la Cadena Programdtica 2012,
determinada por la Direcciéon General de Presupuesto Publico, de acuerdo a la Directiva
Nro 01-2011-EF/50.01. “Directiva para la Programacioén y Formulacién del Presupuesto
del Sector Publico”, la misma que podra visualizarse en todas las ventanas del Mdédulo,
segun el siguiente detalle:

Funcidn / Divisién Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF) / Programa (Prg) /Producto
Proyecto (Prod/Pry) / Actividad, Accidn de Inversidn, Obra (Act/Al/Obr) / Finalidad.

En la opcion Compromiso de Contratos, se ha incorporado la funcionalidad de las
Secuencias de Operaciones de Ampliacion, Rebaja y Anulacién, las mismas que se
activan luego de haberse realizado el Compromiso Anual del Contrato.

En el Sub Mddulo Gestidn Presupuestal, se ha incorporado la opcion Certificaciones, la
cual muestra informacion de las Secuencias de las Fases de las Certificaciones
Presupuestales: Certificacion de Crédito Presupuestario y Compromiso Anual de
Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio, Contratos y Planillas de Viaticos, cuyos
montos se actualizan en el Marco Presupuestal y se reflejan en los Reportes
correspondientes.

Asimismo, se visualiza el registro automatico de las Operaciones de Ampliacion, Rebaja y
Anulacién de los Contratos por Secuencia de Fase.

Ademas, permite registrar manualmente los nimeros de Certificacién y Secuencia SIAF,
informacidn que se utilizara para su transmision al SIAF-SP.

A continuacion se detalla los cambios efectuados en esta version.

Il. CAMBIO DE VERSION

Para actualizar la presente Versidn, el Sistema valida que la Base de Datos se encuentre
en la Versién 5.8.0 del Médulo de Logistica.

Mensaje al Usuario &l

L]
\14) Debe instalar previamente la version 5.8.0 de LOGISTICA

Acepkar
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Il. TABLAS

lll.1 Equivalencia Meta

En la opcidon Tablas -> Equivalencia Meta, se visualizard la adecuacién a la nueva
Estructura de la Cadena Programatica 2012.

—< Equivalencia de Meta

111.2 Centros de Costo

En la opcidn Tablas -> Centros de Costo, al dar clic en el botén Metas por Centro de
Costo, se puede visualizar en el campo Metas Aprobadas x Centro de Costo, la
adecuacién a la nueva Estructura de la Cadena Programatica 2012 de las Metas

Aprobadas.
Datos Generales / Aprobacidn
Certro de Costo
Afio 012 Control Presupuestal v
Niwel Codigo Cod. Mivel Anterior DASA RespMedicamenio  Estado
Fro tivel 0020z proanz r o dctive w
Diescripeién
[MPRESIONES
foreviackén  [MPRESIONES tede [ SEDE DE FRUEBA ~ | #
Resoonsable Hro Perzonas Fecha
IRESPONSABLE DE FRUEBA f0Es | {03005
Rel | =i
Metas Aprobada x Centros de Costo & Meta Aprobada ( Mela Propuesls EEI
Fr]Ra]Meta] Fn | Dk | G : ] Pra_ Cod beta ] |
L} 00001 JCOMJUNTD DE ACCIONES REALIZS -g;;q.
0000000 DODCY  pOOD 00001 CONJUNTO DE ACCIONES REALIZA gy

Al ingresar a la carpeta amarilla | se visualiza la primera Meta seleccionada, con el
cambio de las etiquetas de la Cadena Programdtica 2012.

tn Aprobada

Meta: [ OO0
Funcion: |20 SALUD
Division Func: D06 GESTION
Grupo Func: (D006 [ASESORAMIENTO ¥ APOYO
Programa: (D000 BN PROGRAMA ESTRATEGICO
ProdPry: [B000D01  [ACCIONES COMUMES
Act/alObr: [DO00000  [SIN COMPONENTE
Finalidad: 00009 |

FF/Rb: |2-08 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS i |

=R
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IV. PROGRAMACION

IV.1 Techo Presupuestal

En la pestafia de Registro de Techo Presupuestal observamos la adecuaciéon a la
Estructura de la Cadena Programatica 2012, la misma que se visualizara en los ajustes
del Cuadro de Necesidades de cada Centro de Costo, por Fuente de Financiamiento,
Clasificador del Gasto y Meta en la fase Aprobacion:

Funcién / Divisidn Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF) / Programa(Prg) /ProductoP
royecto (Prod/Pry) / Actividad, Accion de Inversidon, Obra (Act/Al/Obr) / Finalidad.

—~ Techo Presupuestal - Aprobacidn del Presupuesto - Modo Genérico

Afio [2012 ~] FleFto/Rubro [1.00 | Meta Definttiva l_;“s
e R —

|

Registro de Techo Presupuestal - Aprobacién | Presuguesto Aprobada vs Cuadro Aprobado |

Cargar PIA de MPP| Res. Pptal. |]

WME,

Techo Aprobado C N, Aprobado

F.F. - Rubro f Genérica / Meta /C. Costo

1-00 RECURSOS ORDINARIOS 3,530,000,000.00 194,524.14
2.3 COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS 1,470,000,000,00 163.384.14
@ 3001 CONJUNTO DE ACCIONES REALIZADAS POR LA UNIDADES ORGANICAS Y DEPENDENCL 40,000 000 00 11623.10 @
[ 3700 NINOS CON CRED COMPLETO SEGUN EDAD E 130,000,000.00 17.835.30 @
5705010205 - CONSULTORIO DE DERMATOLOGIA 5 17.626.50 [
705010207 - CRECIMIENTO ¥ DESARROLLOD CRED 50,000,060 880 &

@ 3701 HINOS CON SUPLEMENTO DE HIERRO v VITAMINA A E 150,000,000.00 145821.00 &
20,000,000.00 1,1490.00

|M!|a] Fn | DinF | GmpF | Prod/Pry I ActFAFOBT |Fir.a|i‘fa-s| ¢ |l:-:- feta

Desoripoion

o700 20 044 0035 3033255 5000018 99999 0001 00004 NINOS CON CRED COMPLETO SEGUN EDAD

En la siguiente ventana del Techo Presupuestal, se muestra el detalle del filtro Meta
Definitiva, donde se visualiza la modificacion de la Cadena Programatica 2012.

— Techo Presupuestal - Aprobacion del Presupuesto - Modo Genérico

afin [2012 ] Fte Fto.Rubro 1.00 ﬂrl Meta Deﬁn'rlival = argaLD el Ees bt
F | GpF | ProdiPry Finalidad

Genérica |:|I7 CentiolCosty I:l [V Acceso i OMJUNTO DE ACCIONES REALIZ
3000002 000D 0ODD  DOD1D ACCIONES DE CAPACITACION DEL
3043957 5000067 0018 00999 ESTABLECIMIENTO DE SALUD COMN
3043963 5000073 0016 00999 ATENCION DE CONTACTOS

3000009 5000107 0018 00999 TAMIZAIE Y DIAGNOSTICO DE REC

Registro de Techo Presupuestal - Aprobacion } Presupuesta Aprakg

En la ventana Reportes del Techo Presupuestal, visualizamos la adecuacion a la
Estructura de la Cadena Programatica 2012.

—+ Reportes del Techo Presupuestal rg|
Fase: |Aprobacion | " Walidaciones  (* Reportes

Reporte: |Por FF-RbMetaiGenéricaiCentra de Cozto |
FF i Rubro: |1-00 RECURSOS ORDINARIOS Rl
Genétice, |COMPRA DE BIEMES ¥ SERWICIOS xIIF
heta: i |

c costo hieta ]E DivF GrpF PradfPry | Act/aliObr | Finalidad Prg Cod hieta ]

' “looor 2z ooe 0002 3000001  QOODOOO  DOOD9 000D 00001 COMJUNTE

0oo: 200 006 0011 3000002  QOODOOO  DOOMD 000D 00001 ACCIONES

Thulg: | 0410 20 043 0095 3043957  S0000G7 99999 006G ODOME  ESTABLECI

“lodzz 0 D44 DDBE 3043063 SpODOT3  B9O09  OOMG ODOMB  ATENCION
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IV.2 Reporte de Aprobacion de Gastos Generales

En la opcidn de Reportes de Programacion de Gastos Generales / Criterios de Seleccidn,
al seleccionar el filtro Meta, se visualizara la adecuacion a la Estructura de la Cadena
Programatica 2012, seglin se muestra a continuacion:

Criterios de Seleccidn

afo [2012 = Tipo BS: | ~| Fase de Programaciéec |aprobacién -

em: | 2 7 Todos

Cerfro Costo; | | W Todos
Fle Flo Rubro; | | W Todos
Clasificador: | | ¥ Todos

| ProdiPry | Act/8ii0kr | Finalidad |
0os 000E 3000001 OODOOOO OOOOS  OOO0  OODDE  CORJUMTO DE ACC
000z W 00 0011 000002  OOOOOOO  OOOED  OODD  OODDE  ACCIONES DE CAP,
D43 O0GS 043047  SDOOOAT Q000G OO16  OOD1S  ESTABLECBMIENTO

IV.3 Carga de Datos del Cuadro de Necesidades
En la opcion Carga de Datos del Cuadro de Necesidades al hacer clic en el botén

Carga de Datos , e€n el campo Lista de Metas, al seleccionar la Meta asociada a la Tarea

a la cual se cargaran los items programados, podemos observar la adecuacion a la
Estructura de la Cadena Programatica 2012.

Fase Aprobacion - Canga de Datos

— [ Tipo Actividad § Proyecto |
i Actividad ( Proyecto ( Actividad - ME. T Proyecto - ME.

— [ Lizta de Metas ] [ Lista de Tareas ]

F.IRubro| Mets Fr. DivF GrpF Pri ry | A Tipo Tarea
1-00 ooo1 20 ._ coood - ! Activi
1-00 oonz 20 it o011 3000002 Coo0s - TAREA mhh Petividad R
CO004 - TAREA WENTA Actividad
< | % | |cooos - TarEA APOYO SOCIAL Pctividad A

Asimismo, en la ventana Fase Aprobacion del C.N. por Centro de Costo, al desplegar el
filtro Meta, se muestran la adecuacion a la Estructura de la Cadena Programatica 2012.

-/ Fase Aprobacién del C.N. por Centro de Costo

[ Conzulta de Saldo |
Afio iz N°Personas | 0 s =IF F[ SR Tareas
Ctro.de Costos570  CENTRO DECOSTO DEPRUERA i Techo Presup.
Responsable |  RESPONSRBLE DECENTRO DECOSTO mﬁ v Saldo 00 Carga de Datos
e I hieta Fn | DivF | GpF | Prod/Pry | Act/Al0br | Finalidad

[ConsLtaD | Jemanda Adic.| DatosdeCNI][;'i‘;c'n [Bien | T act ooor o oo 00D J0000DT  OOOOOOD 00009 DODD  CONJUNTG
0002 20 006 0011 3000002 0000000 00010  DOOD ACCIONES

Presentacign por Items

Tarea

Uniclact Mrto. Total Pr

B 7172000 PAPEL BOND 60 g TAWMAROD A4 1612 UNIDAD 139,60
B 717200050013 PAPEL BOND 50 g TAMA0 A4 L1812 UHIDAD 1.507 .50
B 717200050136 PAPEL BOND 75 g TAWMARD A4 2314612 UNIDAD §.555.00
B 717200050216 PAPEL BOND 75 G DE&1 CMW 86 Chi 23158112 MILLAR 416.00
B 717200050223 PAPEL BOND 50 g TAWMAND A4, 331612 MILLAR 2.120.00
B 717200050224 PAPEL BOND 20 g TAWARD A4 2315812 BMPAQUE X ¢ 615.00
B 717200050227 PAPEL BOND DETS5 g TAMARD A4 1316112 BuPADUE X £ 580,00

Sub Total:  11623.10
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Asimismo, dando clic en el botc')n| Datos e Chl , el Sistema mostrara la adecuacion a la
Estructura de la Cadena Programatica 2012.

[ FF - Rubromdeta ]

Fte. Fto.
- Rubro hieta Fn. DiwF GrpF Prg Prod/Pry  Acti@lsObr  Finalid JCod. hista

oo [ooo1 20 [Too6 [Toooe [Toood [ Goooooi [ ooooooo [ooooa | oooot

Maombre ICONJLINTO DE ACCIONES REALIZADAS POR LA UMIDADES ORGAMICAS % DE

Tipo % ISin Contrapartica

Fte. Fto . -Rubra %% | * | Tasa palu} S

Total Aprab. S 10,025.60
honto %% S5 00 Monto S0 10,025.60

= 1pE

IV.4 Reportes del Cuadro de Necesidades

En la opcién Reportes del Cuadro de Necesidades, al seleccionar el tipo de reportes, el
Sistema presenta la ventana Criterios de Seleccién, donde el filtro Meta muestra la

adecuacién a la Estructura de la Cadena Programatica 2012.

- Criterios de Seleccion El

Afio 2012 -

Certro de Costo [ DIRECCION GENERAL gal)

Faze Aprobacion

Tita

TpoBien  [Bien =] [ + Cantidades O Valores
FF.!Rubra - [v
Clasificador | j v] [P;Etgger —

heta

T4 Prod/Pry | Act/AlS0br | Finalidad
oo 20 006 000% 3000001 0OODOOD  OOO009 0000 COMJUNTO DE ACCIC
GH ooz 0 oo o011 3000002 0000000 nooio oooo0 ACCIONES DE CAPAC

Clasze | ﬂ v
Famiia | |~
tem | ﬂ v

& u
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IV.5 Autorizacion del Cuadro de Necesidades

En el Sub Mddulo Programacion, opcion Cuadro de Necesidades - Autorizacién de C.N,
se visualiza la ventana Autorizacion de C.N., con las Fases de la Programaciéon para el
afno 2012, asi como los Estados de Cierre para cada Fase.

- Autorizacian de C.N

Fase de Gastos Generales

IA. haatl vI

Afio [2012 ~] ChllelFiltliﬂﬂm=F“9| Emmtha‘ mm‘

Cenlros de Costo Responsable
1000000 CENTRO DE COSTO PRUEBA SEDE PRUEBA MOMBRE FRUEBA.
CEWTRO DE COSTO PRUEBA SEDE PRUEBA

CENTRO OE COSTO PRUEBA SEDE PRUEBA NOMBRE FRUEBA.
CENTRO DE COSTO FRUEBA SEDE PRUEBA HOMBRE PRUERA
CENTRO DE COSTO PRUEBA SEDE PRUEBA MOMBRE FRUEBA.
CENTRO DE COSTO FRUEBA SEDE FRUEBA NOMBRE FRUEBA
CENTRO DE CO5TO PRUEBA SEDE PRUEBA NOMBRE PRUERA
24002 CENTRO DE COSTO PRUEBA SEDE PRUERA NOMBRE PRUEBA.

V. VIATICOS Y PASAJES

En la ventana Registro de Datos de Comisionado, visualizamos la adecuacién a la
Estructura de la Cadena Programatica 2012:

Funcidn / Divisién Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF) / Programa (Prg) /Producto
Proyecto (Prod/Pry) / Actividad, Accidn de Inversidn, Obra (Act/Al/Obr) / Finalidad.

Registro de Datos de Comisionado

Ficha de Datos de Comisionado

Pedido: fi Afio de Pedido: 2011 Estado: Pendierte
Comisionado - [3 ~| | comsionana PRUEBA ﬂﬁl Nivet: | =1

Centro Costo: 241200 . OFICINADE FRUEBA

Ce
JEFENSA JUDICIAL DEL ESTADO Y DEL

Lista de Lugar

VI. PEDIDOS

En la opcion Registro de Pedidos de Compra, al seleccionar el filtro Meta, visualizamos
la adecuacién a la Estructura de la Cadena Programatica 2012:

Funcidn / Division Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF) / Programa (Prg) /Producto
Proyecto (Prod/Pry) / Actividad, Accidn de Inversion, Obra (Act/Al/Obr) / Finalidad.

- Regivire de Pedides de Dempra

Mo [57 =] Mes Bommm] [ omn S0 | AREZ DE FRUEES I Copis s e
Too e ] Peddos] I Tode I!-:rm-e-l RESFONGABLE FRUEEA F Tarnaa 1 C ol

B e [IG100 B [Ben =] s PERCENTT

Fecha P2 Py e Roborgmcain (RO e

| T

Twes

DRS00 BN LA CONSRL]

P Una
Entreger 8
ot
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VI.1Reporte del Pedido de Compra

En el Reporte de Pedido de Compra, se muestra la adecuacion a la Estructura de la
Cadena Programatica 2012.

Sisterna Irtegrado de Gestién Bdministrativa Fecha @ 2222011
Miodulo de Logistica Hora  : 12:19

wrsin 390 PEDIDO DE COMPRA N° Pigina : 1de2

UHIDAD EJECUTORA : 006000  UWIDAD DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACISN © 0000730

Tipo Uso ; Consumo
Direccidn Solictante : ARE& DE PRUEBX,

Ertregar & Sria) - USUARID

Fecha oo 18012011

Tarea - COM40 241200-0101 DIRECCION PRUEBA,
Justificacian - SEGUN QR N HZ201

|
FF/Rb | WMETA S MHBWOHICO Funcitn Divisidn Func. Grupa Func. Programa Prod/Pry ActiAi0br |I
1-00 0a37 22 Juln]] 0039 Qoon 1000169 3000472 |I
Cdigo Descripcion § Especificaciones Técnicas Clasificadar Cantidad Unidad Medida |
030200050109 PLAWCHADE ACEROD HEGRO DE 18" ¥ 15 cm X 15 cm 231111 5 120 UNIDAD

VIl. GESTION PRESUPUESTAL

En este Sub Mddulo se ha incorporado la opcion Certificaciones, con la finalidad
de brindar informacion de las Certificaciones y Compromisos Presupuestales de
Ordenes de Bienes, Servicios y Gastos Generales, Viaticos y Contratos.

VII.1 Marco Presupuestal

En la opcidon Gestién Presupuestal -> Marco Presupuestal visualizamos la Cadena
Programatica con la adecuacion a la Estructura de la Cadena Programatica 2012:

Funcién / Divisidn Funcional (DivF) / Grupo Funcional (GrpF) / Programa (Prg) /Producto
Proyecto (Prod/Pry) / Actividad, Accidn de Inversion, Obra (Act/Al/Obr) / Finalidad.

— Marco Presupuestal (PIM])

Aroc | 2012 FF Rk - | v Tipo de Meta: - | v Buscar Cargar PIM del S1AF |
Ejecucidn x Centro de Costo |
OMNJUMTO DE A MES REALIZA, i, LINIDA DIEF
ACCIONES DE CAPACITACION DEL POTENCIAL HUMAMNG v DESARROLLD ORY
W 0410 ESTABLECIMIEMTO DE SALUD COM MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD PARL PREVE poo o
0423 ATEMCION DE COMNTACTOS | 0.00 500000 9.4
i 0613 TAMIZAJE % DIAGNOSTICO DE RECIEN MACIDS CON R.O.P. EN SEGUMNDO ' TE 000 000 oon A0g
1-00) CONTROLES POST OPERATORIOS DE CIRUGIA EM RECIEM NACIDOS CON R.O.H .00 .00 fon 1oy
1-00 O LT E BB B0 T X T B | Rii:in ouo, 0.oo o.on o.oo 100
1-00 0410 20.043.0095.0016. 3043957 5000067 31211 0.00 10,000,000.00 o.on o.on o.oo 100
1-00 0613 20.044.0087.0018.3000009.5000107 231211 0.00  10,000,000.00 0.00 0.00 000 108
1-00 0701 20.044 0096 0001 3023256 5000019 231211 160.00  10,000,000.00 o.on o.on o.oo 100
1-00 oooz  20.006.0011.0000.3000002. 0000000 231511 0.00 10,000,000.00 o.on o.on o.oo 100
1-00 0410 20.043.0095.0016.3043957 5000067 231611 0.00  10,000,000.00 0.00 0.00 000 108
Total Req. | 156 Totales 5/ | | 182.728.94 530,080,000.00 41,360.00] 39,045.00 560.00] 5198
| | 3 KN »
(Cadena funcional |
Fn —SAlUD Genérica 23 BIENES ¥ SERMICIOS
LivF GESTION Sub genérica 1 2.3. 1 COMPRA DE BIEMES
GrpF ASESORAMIENTO ¥ APOYO Sub genérica 2 2.3.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS
Prg 51N PROGRAWA ESTRATEGICO Especifica 1 23111 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS
Prod?Pry ACCIOMES COMUMNES Especifica 1 231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA COMNSUMD HUKAMNO
Petf Al Obr SIM COMPOMNENTE
hieta COMJUNTO DE ACCIONES REALIZADAS POR LA B a—r
UHIDADES ORGAMICAS T DEFENDEMCIA DEL PLIEGD 464 Proceso Masivo de Actualizacion de Techo
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VII.2 Certificaciones

En esta opcidn, el Sistema muestra las Secuencias de Fase, desde la Certificacion de
Crédito Presupuestario del PAO, hasta el registro de la Certificacion SIAF, para los
Contratos procedentes del PAO, Procesos de Seleccién o Contratos con F5-Otros), para
Ordenes de Bienes, Servicios y Servicios Generales provenientes de Cuadros de
Adquisicién con origen PAO o de Procesos de Seleccidn, asi como para las Planillas de
Viaticos. Los registros de las Certificaciones y Compromisos Anuales se generan
automaticamente.

Para acceder a esta funcionalidad, ingresamos a la opcién Certificaciones, la cual
mostrara la ventana Listado de Certificaciones, que permite consultar las Certificaciones
generadas, informacidn de Fases y Secuencias de Operacidn, asi como hacer el registro
de la Certificacion SIAF.

Esta ventana presenta dos areas, las cuales se detallan a continuacion:
1. Parametros de Busqueda de Certificaciones: Permite realizar busquedas mediante
los siguientes filtros:
- Ano: Por defecto muestra el Afio del Sistema. Ademads, permite visualizar la
informacién de otros afios.
- Datos de Contrato: Conformado por las opciones:

= Nro. Doc: Permite realizar la bisqueda por el Numero del Documento del
contrato.

= Estado del Contrato: Permite filtrar la blsqueda por el Estado actual del
contrato.

- Datos del PAO: Conformado por las opciones:
= N2 PAO: Permite la busqueda por el nimero del consolidado.
= Tipo de Proceso: Permite filtrar la busqueda por Proceso de Seleccion

- Certificacion SIGA: Filtra informacion por el N2 de Certificacion del Crédito
Presupuestario.

- Certificacion SIAF: Filtro conformado por las opciones:

= N2: Numero de Certificacién del Sistema Integrado de Administracién
Financiera - SIAF.

= Estado: Permite filtrar por el estado de Certificacidn del Sistema Integrado de
Administracién Financiera — SIAF.

-7 Listado de Certificaciones

[ Parémetros de Busqueda de Cerlificaciones |
[ Datos de Contrato ]
Afio |2012 ¥ Nro Doc.| Estado Contrato -1~
[ Datos de PAO ]
Nro PAO | Tipo Proceso | =W |
[ Certificacion SIGA | [ Certificacion SIAF |
Nro Nro Estado - ﬁ\-f

Manual de Cambios SIGA - MLv 5.9.0 -
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2. Listado de Certificaciones: Esta conformado por las siguientes columnas:

- N9: Correlativo de registros del Listado de Certificaciones.
- Origen Certificado: Indica el origen de la Certificacion (PAO o Contrato).
- N2 de Certificado: Es el nimero del Certificado de Crédito Presupuestario.

- Fecha Certificado: Fecha de la Certificacion de Crédito Presupuestario. Para
Contratos F5-Otros, la fecha es la misma del Compromiso Anual del Contrato.

- Valor: Muestra el valor del Contrato, Orden o Planilla de Viatico en Moneda
Nacional.

- Tipo item: Indica si es un Bien (B), Servicio (S) o Viatico (V).

— N2 PAO: Muestra el nimero del Consolidado PAO.

- Tipo Proceso: Muestra el nombre del Proceso de Seleccién del PAO.
- Fecha PAO: Indica la fecha de generacién del PAO.

- Sintesis Especificacion Técnica: Indica la sintesis de las especificaciones técnicas
del PAO.

- N2 Certificado SIAF: Indica el nimero de Certificaciéon del Sistema Integrado de
Administracién Financiera - SIAF.

- Estado SIAF: Es el Estado en que se encuentra el registro SIAF.

- N2 Contrato (Proced. Certificacion): Para Contratos que proceden de un Proceso
de Seleccidn o por F5-Otros.

- Estado Contrato (Proced. Certificacion): Muestra el Estado actual del Contrato.

2 pAD DDODIS nsnmw@ 510000 B g 00011 | ASP 02112012 MAT ESCRITORIO 1 2 APROBADO

3 PAO WM on2eont ] 26000 v (00023 | ASP [DSI/ZO12 COMSERVICIOS 30 APROBADO

4 CONTRATO 000029 10/01/2012 @ BAOOOD B 20 APROBADO 25 WVigente:
5 PAO DDODH 2en20011 | 36000 v g 0i001 | ASP  DEMME012 VIATICO ENERO 30 APROBADO

§  PAO zmmuﬂé\ 10000 5 G 00017 | ASP DSA1A012 AGUA 50 APROBADO

TOPAO DDOON aumrzw@ B00000 5 gl (00016 | WG 20142012 ALWENTOS - ACETTE YEGETAL 0 PROCESO

g PAO  DOODIS 2emMEm2 @4 1400000 B g 00021 | MG [DSMNi2012 LEROS ADMRISTRATIVOS - : _

3. Detalle de Certificacion: Al dar clic en la primera carpeta amarilla del Listado
de Certificacidn, el Sistema permite visualizar la ventana Detalle de Certificaciodn, la
misma que incluye los siguientes datos:

- Datos de la Certificacion: Contiene informacién de Afio, Origen de la
Certificacién PAO, el campo SIGA con datos de Numero y Fecha de Certificacién,
el campo SIAF con datos de Numero y Estado de Certificacién.
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Secuencia de Fases: Contiene informacion de correlativo de registros, Tipo Fase,
Tipo Origen de la Fase (PAO, O/C, O/S), Nimero de Documento, Fecha de |a Fase,

Monto Soles.

Datos Adicionales: Contiene los datos del Proveedor y Especificacidon Técnica o
Concepto.

Operacidn por Fase: Contiene el tipo de Operacidn y Valor en Soles.

Secuencia de Operacion de Fases por Fuente de Financiamiento: Contiene
informacién del correlativo de registros, Fuente de Financiamiento y Rubro, FF-
Rb, Monto Soles y Estado SIAF.

Resumen Presupuestal: Contiene informacion de la Meta, Clasificador del Gasto
y Monto en Soles.

[ Datos de la Certificacian ]
Afio 012 [SIGA ] [ SIAF ]
. Mro. Certificacidn EQ Mro. Certificacidn ED
Origen  CONTRATO
Cert. Fecha fiomizoz Estado [Bprobado

[ Datos Adicionales |

[ Secuencia de Fases ]

Provesdar: |

o |5 liomaea| ¢ Especifacién

2 Contrato 100014201 2 £,300.00 TécnicaliConcepto

H [ Secuencias de Operacidn de Fase por Fuente de Financiamiento |

I Cetificacion Slﬂ— —

Imicial . ]
Fetiaja 1,200.0030
< I > il

— [ Resumen Presupuestal |

&,000.00

- Botén Certificacién SIAF: Ingresando al boténl=etificacion SIAF| o) Sistema permite
ingresar manualmente el nimero de la Certificacion registrado en el Sistema de
Administracion Financiera — SIAF.

— Detalle de Certificacion
— [ Datos de la Cedificacion |

Afin 012 [SIGA] [ SIAF]

. Mra. Certificacion ES Mro. Certificacion E
Origen  CONTRATO
Cert. Fecha 7 2izon Estado [aprobado

[ Datos Adicionales |

— [ Becuencia de Fazes ]

Praveedar: |

Especificacion
TécnicaiConcepto

Cortrato 2,500.00

Cettificacidn SIAF

Opet. Inicial

2L ompromizo Ansl
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Esta informacidon se visualizara en la ventana Interfase SIAF del botdon de
Consulta Certificacion SIAF de las Ordenes, Contratos, Servicios Generales o
Pasajes vy Viaticos correspondientes.

Contratists CONTRATETA PRUEEA T e D T T T l]
Comre. Corirallo F o M Coordrsbc I A5 k= I 2Smnn ——
rlmul-uui_aq-.'nﬁw-] - - S - e

VII.3 Procedimiento para el registro de las Certificaciones SIAF
Es importante tener en cuenta lo siguiente:

= Todas las Certificaciones se inician con la Certificacién del Crédito Presupuestal de un
Consolidado PAO, con excepcion de los Contratos por F5-Otros, cuya Certificacion
Presupuestal se realiza al efectuar el Compromiso Anual del Contrato. Esta
Certificacion se mostrara como Operacion Inicial en el Listado de Certificaciones.

= Un PAO puede seguir tres (03) rutas para generar el Compromiso Anual: Cuadro de
Adquisicién, Contrato o Proceso de Seleccion.

Para realizar el registro de la Certificacién SIAF, seguir los siguientes pasos:

a. Ingresar a la opcién Certificaciones del Sub Médulo Gestién Presupuestal.

Tablas

Programacion  Pedidos Procesos Seleccion  Adquisiciones  Almacenes  Vidticos y Pasajes  S.MP.  Utilitarios

LR

N Integracion

Marco Presupuestal
Afectacion Presupuestal

Sequimiento de Certificacion
2

i LWE\-’:‘-",{ 4 ,-'
| Syviin RS . i
BT

b. Seleccionar el Certificado correspondiente y dar clic en la primera carpeta amarilla&s

= Listado de C

[ Pardemastrios o Buragueeda o8 Cerlfoacines |

[ Batos de Coniyabo |

Ao |12 v Hro Do | Estack Cortrabs | =
| Dratom die PAD |
e FAD T Proscstsa | =F
| Cevtilicacion SEGA | [ Centificacion SIAF |
Wl Mo [ Esdes [T ==

[ L e Cortficacatres |

MG OO0 T ALMENTCS. - ACEITE VEGETAL
W TR0 D PRIERA

3 Pad  Oo0ON) nmm:n:

Fetposmais TIAF
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c. El Sistema presentara la ventana Detalle de Certificacion, la misma que muestra en
el Campo Secuencia de Fases, los registros que el Sistema genera automaticamente
cuando se realiza la Certificaciéon Presupuestal y Compromiso Anual, conteniendo la
siguiente informacién: Secuencia, Tipo Fase, Tipo Origen, Nimero de Documento,

Fecha, y Monto en Soles.

—~ Detalle de Certificacidn |Z|
[ Datos de la Certificacion ]
Afio Em 2 [SIGA ] [ SIAF ]
. Nro. Certificacidn ES Mro. Certificacidn E
Origen  COMNTRATO
Cert. Fecha E?n 22011 Estaco F.probado

[ Secuencia de Faszes ] [ Datos Adicionales |

Prameedor: |

E=specificacion
TécnicalConcepto

2 Compromizo Anual

[ ©peracion por Fasze ]

I Certificacion SIa)

|

Inicial

< | >

[ Resumen Presupuestal |
honto =

000 |

2,500.00

d. Ingresar al Botdn y digitar el nimero de Certificado y Secuencia SIAF
para las fases de Certificacion y Compromiso Anual, registrados en el Sistema

Integrado de Administracién Financiera-SIAF. Luego, dar clic en el boton Grabar E

— Interfase SIAF

Certifi O N FFi Rk

ofmpramizo Anual Oper . Inicial Aprobado

VIl.4 Secuencias del Contrato

Se ha incorporado la funcionalidad de Secuencias de Operacion de Contratos, la cual se
inicia en la opcién Procesos de seleccidn -> Contratos, y se refleja en la opcion Detalle
de Certificacion del Listado de Certificaciones.

Mediante esta opcidn, el Sistema permite realizar las Secuencias de Operaciones de
Rebaja, Ampliacion o Anulacién.
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=" Compramizo de Contrato

Cordrmista [CONTRETETA PRUEBA R
Corr. Contrato [0 @00 N Contrato [T AGEE ) S

it alle Arassl del i |
== v —re s v rng

i
Moneda

Do 2 TR TR T

Marco Premﬂlll

Faie

Copeer st Naraad

NOTA: Para la Secuencia de Operacidn de Contratos, considerar las siguientes

condiciones:

- Las Secuencias de Contrato con excepciéon de la Anulacidn, se implementan
mediante la creacion de Adendas al contrato, previo Compromiso Anual del
Contrato inicial.

- Todas las Secuencias de Operacion de un Contrato, deben contar con su
Compromiso Anual.

VII.5 Procedimiento para realizar la Secuencia Rebaja del Contrato

a. Ingresar a la ventana Contratos del Sub Mddulo Procesos de Seleccion y dar clic en

el botc’m. El Sistema mostrara la ventana Mantenimiento de Adendas.

b. Seleccionar el Tipo de Adenda Reduccién, registrar la informacion de N2
Documento, Fecha, Descripcidn y el Porcentaje o monto de la Rebaja que se
aplicard sobre el valor inicial del Contrato.

c. Darclicenelicono Grabar, ubicado en la cabecera de la ventana.

antenimienio de Adendas

Cortrabsta CONTRATISTA RRUERA FUc [ 10101010101
Corr. Contrater | 5 W Contrator | = s 800,00

[ Lista g Adercias del Cordrate |

T Auheradia

[ Copfles che Aot |

Secusnci [0
Tipo de Aderda |[Reduccitn L
W Documerss. [0-2012 Porcerime || 1500
Fecha fSOMZOT1 wpote [ 120000
Descripidn Fzmxﬁmw DE LA ENTIDWAL]

d. Ingresar al botc’m, para visualizar la ventana Compromiso de
Contrato. Al dar clic en la opcién Rebaja, el Sistema mostrara en el campo Nro. de
Adenda, la informacion correspondiente.
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=" Compromise de Contrale

Contratists |CONTRATISTA PRUERA R Ao oo E

Conr, Conlrata 5 W Contrate | F= . [ 800000 ™

| Detads Arwal del Contralo |

| Fases presupasestales por Adio |

= Faze

Eatado Fase | Fecka Eelado Mo, Ad Cotvania PCA l WG, - Adends

1 Comgeomiss - Opersd rcial

€

e. Seguidamente, dar clic en el boton/Secuencial | Sistema realizard la siguiente

pregunta:

Mensaje al Usuario

\ ? J ¢ Desea seleccionar la Adenda: 30-2012 7

Si I Mo

f. Dando SI, presentard la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

\ ? p‘ Desea Ejecutar Secuencia de Rebaja de Compraomiso Anual de Contrako?

Si I Mo

Respondiendo Si, se mostrara la ventana Compromiso de Contrato, con el registro
de la Fase Compromiso — Rebaja, generado por el Sistema. Asimismo, se activara

‘ Compromiso Anual ‘

el boton

h. Registrar el monto rebajado en la columna Valor Mon.Total, del campo Detalle
Presupuestal por Afio.
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= Compromiso de Contrato

Cortratists . RLIC [Ao1o1010101 !J
Corr_ Contrato | 5 N Cortrato | =3 S 680000
Deetade Arial del Cortrato | Sﬂmﬂeopul:

Marco flnl.puﬂtl]

Wialkor MR Tolal

Winkir M

Dar clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara el siguiente mensaje, al cual
dard Aceptar para finalizar el proceso.

Mensaje al Usuario

W1 J Los Datos han sido grabados correctamente

Dar clic en el botén [Compromiso Anuall | | Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

\ ? J iDesea realizar el Compromiso?

Dando Si, el Indicador Compromiso, del campo Fases Presupuestales por Afio,
indicara automaticamente Si.
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= Compromiso de Contralo

Conir izt | CONTRATISTA PRUEBA.

Cocholie Arnmd dei Cortrato

Corr. Cortrats [0 W Cotrats [0S [ &som

Exp |
S

0

Secusnciag de Operac
- :

oo

~ a "

Mro. de Adenda

NOTA: Esta informacion se visualizard en

Certificacion.

— Detalle de Certificacién
[ Doton de b Cartaticacatn |

sho Pz [SIGA ]

[ Do Acdcionied |

la ventana Detalle de

Prgrwttdon: [P ROWEEDG R PRUEBA

Exp oS BE ConTABLEAD

Asimismo, en el Listado de Certificaciones, podra visualizarse el monto

final, luego de la rebaja realizada.
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—~ Listado de Certificaciones

| Pardmetros de Blsqueda de Certificaciones |

[ Datos de Contrato |
Afo|2012 - Nro Do | Estado Cortrato | ~ [~
[ Datos de PAD |
Nro PAO | Tipo Proceso | ~|~
[ Certificacion SIGA | [ Certificacion SIAF |
Nro o | Estado | ~|[~

[ Listado de Certificacionss |

Crigen No |
* | Certificado | Certificado | Certificado |

8 CONTRATO 000025 07A2/2011 il 250000 B
9 PAO 000026 O7A 202011 El 26000 V

| Vailo Nro pecificacion

l.  Finalmente, ingresando a la carpeta amarilla , botdén , en la

ventana Interfase SIAF, el Usuario registrard manualmente los Secuenciales de la
Operacién Rebaja (Sec. SIAF 2)

Operacion

[Oper . Inicial

NOTA: Estos montos se reflejaran en la columna Reserva Compromiso
Anual de la ventana Marco Presupuestal (PIM).

— Marco Presupuestal (PIM)

Ao I 2012 FFRh: I'].DU vI - Tipo de Meta: Imeta vI I~ Buscar | Zar
Meta: |0002 vI r Genérica: | ‘I I Clasifi. Gasta: | vI I~ Ejecuci

Meta

\F

ooz 20.006.0011.0000. 2000002 0000000 o.oo  10,000,000.00  10,000,000.00
I 0.00 00 10,000,000.00

VII.6 Procedimiento para realizar la Secuencia Ampliacién del Contrato

a. Ingresar a la ventana Contratos del Sub Mddulo Procesos de Seleccion y dar clic en
el botén (49292 | E| Sistema mostrara la ventana Mantenimiento de Adendas.

b. Seleccionar el Tipo de Adenda Ampliacion, registrar la informacion de Nimero de
Documento, Fecha, Descripcion y el Porcentaje o monto de la Ampliacién que se
aplicard sobre el valor inicial del Contrato.

c. Darclicen el icono Grabar , ubicado en la cabecera de la ventana.
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— Mantenimients de Adendas

Cortratista CONTRATISTA PRUEDA Fisc: (10101010101
Corr. Cortrater | 3 8 Cortrater | D05-200 2.RREE ‘-'-"-I 418000

| Lista de Adendas del Cordrado |

Tipo Adends W Documento

Ll WO |aDERDAT

| Cetnde de Adeneda ]

secuencia: [T
Tipo de Adenda: | Ampiacidn =l
N* Document; JADENDAT Poacentas: 10.008
Fecha flominoiz krporte: 550 00}
Dascripoiin I

d. Ingresar al botdn [Compromiso Anusl] para visualizar la ventana Compromiso de
Contrato.

e. Darclic en la opcién Ampliacién. El Sistema mostrara en el campo Nro. de Adenda,
la informacion correspondiente.

= Compromiso de Canlralo

1

Fage

f. Seguidamente, dar clic en el botdn . El Sistema realizara la siguiente
pregunta:

Mensaje al Lisuario

\ ? } Desea Ejecutar Secuencia de Ampliacion de Compromiso Anual de Contrako?

Si I Mo
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g. Respondiendo Si, se mostrara la ventana Compromiso de Contrato, con el registro

de la Fase Compfnmkn;émnﬁﬁcién, generado por el Sistema. Asimismo, se
Compromiso Anual

activara el botdn

=" Compromiso de Confrato

Corirefists [CONTRATIETA PRUEEA i I 5 g
Con, Contredo [T 08000 W Coneto  [TDOSSO0IZRREE | 5 [T T )

Dhstislies Anwssl ded Contralo

Totaies | 0,00 000 | 0.00

h. Registrar el monto ampliado en la columna Valor Mon.Total, del campo Detalle
Presupuestal por Ano.

= [..I'Jmp-rl'ln:ll‘lu de Lol rals

Coftrateita | CONTRATETA PRUEBA [ = (Lo} (e (s} (s (s} ﬂ
Cowr, Contrabo I 3 N Contralo I OS-2MIFREE | S | 418000 ™
Secuencis de Operac

OO
2405 | 000G |23.2 5199 TXOFES

oM |

Dar clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara el siguiente mensaje, al cual
dara Aceptar para finalizar el proceso.

Mensaje al Usuario

W1 } Los Dakos han sido grabados correctamente
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j. Darclicen el botén [Compromise Anual| | E| Sistema mostrar la siguiente pregunta:

Mensaje al Lsuario

\ ?) éDesea realizar el Compromiso?

k. Dando Si, el Indicador Compromiso, del campo Fases Presupuestales por Afio,
indicara automaticamente Si.

—+ Compromiso de Conirale

Contradista CONTREATG PRUEEE RIS [oioimimio .}J
Corr. Cortrato | 3 W Cortrate  [G-A12 & I 41600 e

[ Dot Arvand ched Conrieratho | Secusncing de Cpsrac
AR Exp ; ¥ Amghucitn

2 Compromesd = Aok

180,00 150,00 Sin Contrag

Tokales | 380 00 300,00 I 000

Nota: Esta informacion se visualizara en la ventana Detalle de Certificacion.
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= Detalle de Certificacion

| Do de b Cedificacidn |
afa pmz [ SIGA ] [ SIAF |
Mr st E Meo. Carbificacion EUS
Qrigen  PAQ Sl
Cert, Fecha Ernzron Estada [aprobado

| Secusncis da Fases | | Doz Adcionakes |

= Tipo Fazs Tipo Crigen|  Mro. Documento Fechs Provesdar: [
[Cartiticackin 000014 TN22011 | 1800 Espacificaciin ONTRATACKN DE ALGUILERES
2 Compromiso Anunl Corfrato  O0S-ZHZ-RREE  27A 2001 180, Técnicaoncento ), s gy
| Operacion por Fase | [ Secuenceas de Oparaciin de Fase por Fuente da Financiamiento |
= FF-Rlby Wik 5 Estando SEAF
i 1,500 004Aprobando e piet
380,00
. v R
[ Resumen Prasupuestal |

Clnzificador

Asimismo, en el Listado de Certificaciones, podra visualizarse el monto final,
luego de la Ampliacién realizada.

—~ Listado de Certificaciones

— [ Parametroz de Bluzgueda de Certificaciones |

N [ Datos de Contrato ]
20 I201 2 j' ’7 Mro Doc. | Estada Contrato I - mv-
[ Datos de PAC ]
|7 Mra PAOI Tipo Proceso I - I 'v'
[ Certificacion SIGA | [ Certificacion SIAF ]
Ir Mra Hr Mra I Estado I - ”Iv'

[ Listado de Cerificaciones ]

ASP 13M22011 ADQUISICION DE MATERIALES DE FERRETERIA
ASP 13M22011 WIATICO - 22200PES

1 PAC 00000 0140142012 @
2 PAC 000002 040012012 @
3 CONTRATO 000003 43M 202011 @
4

550000 =
06/01/2012 2 200000 5 Z=al 0003 ASP 0612012 AGUA EMNE20M2

PAD 000004

DE ALGQUILER]

Finalmente, ingresando a la carpeta amarilla ==, botodn , en la

ventana Interfase SIAF, el Usuario registrard manualmente los numeros
Secuenciales de la Operacion de Ampliacion (Sec. SIAF 2)
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105 Cerificacion

Qper . Inicial

Certificacian

Certificacian

Oper. Ampliacian

Oper. Ampliacian

105 Compromizo Anusl

105 Compromizo Anusl

Cpeer . Inicial

Cper . Inicial

Compromizo Anusl

Compromizo Anusl

Cper, Ampliacian

Cper, Ampliacian

2012
2012
2012
22
2mz2
2mz2
2mz2

2.08 3
208 12
1-00 13
2.09 11
1-00 10
1-00 14
209 15

Aprobado
Aprobado
Aprobado
Aprobado
Aprobado
Aprobado
Aprobado

u

VIL.7

Procedimiento para realizar la Anulacién de Contrato

Para realizar una Anulacion de Contrato, seguir el siguiente procedimiento:

. .. .. . , SecLUencia .
a. Seleccionar la opcidon Anulacion y dar clic en el botdn . El Sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Cortrshiate | GONTRATESTA PRUERE
cor. Coririzc [N

[ CtnBe Sreund el Condrabo |

RLC
wrCoctrate  [DOT-ANBRAEE | S

[ogioiem
[T

Exp

1-00 | 0027 |28.3 2.999 S013
1400 | 0030 231 & 199 100005
413 | D049 |23.1 9.1 99 S00136AME
413 | 0049|231 111 & S00135AME
413 | o048 |23 1531 1 SO0 MSAME

Tokeles

o

CO001 | 02.00] VO 00 S Cortrigee o0

CO001 | &22.50| §22.50 5in Conlrapa ool

o001 | 80000 80 00 Sn Corirapad oo [
[ 2,855,00] 255000 000

b. Dando Si, el Sistema genera automdaticamente la Fase Compromiso-Anulacion y

activa el botdn ‘Cumprumisu Anual‘ i
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=~ Lompromiso de Contralo

Cortetistn | CONTRATETA PEUERA RUC e El
Coer. Contrale [0 W Cortealn | DONOOIRAEE | 57 [ Zmsm

Dietale frmind diel Conirafo |

c. Dar clic en el botén [Compromiso Anual| para efectuar el Compromiso de la Anulacion.
El Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

\ ? ) iDesea realizar el Compromiso?

s [ we ]

d. Dando Si, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

1 } La actualizacion ha terminado

e. Asimismo, se actualiza el Indicador de Compromiso de Anulacién de Contrato.

- Compromisa de Conirato

Cortratista ZONTRATISTA PRUEERA RLIC 10101013101 n
Cioer . Cahirabo 1 W* Comlralo oM-2M2FREE 2500 [
| DoetaBe Anul ched Contrabo | Secuenciad e Cperac
= : 7 Amplackn
i~ Febaia
i Anadacitn
Secisrcis

: “ _Somtarer | [t —
Certificacidén SIAF

2 Compromiso - Anulacin

Nota: Esta informacion se visualizard en la ventana Detalle de Certificacidn,
de la opcidn Certificaciones.

Manual de Cambios SIGA - MLv 5.9.0 -
25-



Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA

— Detalle de Certificacion
— [ Datos de la Certificacian |

Afio 012 [SIGA] [ SIAF ]

Mro. Certificacion [ Mro. Certificacion I:ID
Origen PAD
Cert. Fecha it 201z Estada [aprobada

— [ Secuencia de Fazes | [ Datos Adicionales ]

Proveedar: IAYALA TORRES JEMMY CRISTIMA,

Especificacion  [saUISICION DE MATERIALES DE
TecnicalConcepto CrooETER A

131 22011

Ceificacion 000001 2,565.00

Compromizo A

1

[ Operacion por Faze |

Ceificacion SIAF |

286500 /
= o0 = 1,004 .50 Pendierte

[ Resumen Presupuestal |

oozy 26.3 2.989 1,280.00

0030 231 6.1899 360.00

f. Ingresar al boton [EMCECONSIAF] oo o registrar el nimero de la Secuencia SIAF
correspondiente.

- Interfase SIAF

Oper . Inicial
10 Cettificacion Oper. Inicial 2012 1-00 1 Aprobado
10 Compromizo Anusl Oper. Inicial 2012 1-00 3 Aprobado
10 Compromiso Anual Cper. Inicial 202 4-13 4 Aprobado
Compromizo Anual Oper. Anulacion 202 413 5 | Aprobado
Compromizo Anual Dper. Anulacion 02 1-00 6 | Aprobado
g
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