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I INTRODUCCION

El Mddulo de Logistica (SIGA — ML), como parte componente del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA), es una herramienta de ayuda para el Area de Abastecimiento, que le
permitira administrar, registrar y emitir informacion para la toma de decisiones acerca de la
adquisicion de Bienes y/o contratacion de servicios realizados por la Unidad Ejecutora (UE) en el
marco del cumplimiento de sus metas institucionales.

El Médulo de Logistica (SIGA-ML) contempla todos los Procesos Técnicos del Abastecimiento
como son la Programacion, Pedidos, Adquisicién, Almacenamiento y Distribucion, pudiendo la
UE elaborar su Cuadro de Necesidades, el Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, sus
Requerimientos de Bienes y Servicios, realizar sus Procesos de Seleccion, llevar el Control de las
Existencias, entre otros, continuando la idea de integridad y no de duplicidad de esfuerzos.

I ACCESO AL SISTEMA
El Administrador del Sistema es quien registra a los Usuarios y les da los accesos a

determinado(s) Médulo(s), asi como a sus Submoddulos, Opciones y, Ejecutora y/o Centro de
Costo.

Para ingresar al Médulo de Logistica, el Usuario debera dar doble clic sobre el icono #¥ ubicado
en el escritorio.

A continuacién, se presentara una ventana en donde se consignara el Usuario y Clave y luego se

dara clic sobre el icono .

—~ Mbdula de Logl#tica
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M. ESTANDARES DE SERVICIO

En el encabezado de todas las ventanas del Médulo se mostrara la Barra de Herramientas, con los
siguientes iconos activos:

Salir de la ventana
Recuperar Datos K _\

B o8 ¥

L

Imprimir

Grabar Registro

A continuacion, se describen las Opciones con los que cuenta el Submédulo de Adquisiciones:

Iv. SUBMODULO ADQUISICIONES

Dentro de este Submodulo de Adquisiciones se encontraran las opciones que permitiran generar
el Cuadro de Adquisiciones, las Ordenes de Compra y Servicio.

© atincte Ad-isrin

~ iedenderZompra
 rdendaSareco

[Fead
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CUADRO DE ADQUISICION

En esta opcion el usuario podra realizar una afectaciéon preventiva (Pre-Compromiso) del
Calendario de Compromisos Mensual, tanto para las Ordenes de Compra como para las Ordenes
de Servicio, que se emitiran para atender los Pedidos Programados, los Pedidos no
Programados, el Requerimiento de Gastos Generales y/o Contratos, autorizados en el Submddulo
de Pedidos.

Cabe sefialar que, es en el Submédulo de Pedidos donde se generan los Pedidos Programados,
se les Autoriza y Consolida, para luego ser objeto del Proceso de Seleccidon correspondiente v,
pasar a formar parte del Cuadro de Adquisicién. Si el valor del consolidado de los Pedidos es
menor a una UIT (Unidad Impositiva Tributaria), a la hora de autorizarlo el Sistema indicara que es
una ASP (Adjudicacién Sin Proceso) por lo que sélo mostrara la opcion de Cuadro de Adquisicion.

En el caso de los Pedidos no Programados, también pueden generarse los Procesos de Seleccion
correspondientes hasta la adjudicacion del postor ganador para luego generar el Cuadro de
Adquisicion. La otra opcidn es que no se envie a proceso, sino que después de autorizado el
pedido se remita directamente al Cuadro de Adquisicion.

En el caso de los Gastos Generales se genera el pedido, se autoriza y, se envia directamente al
Cuadro de Adquisicion.

41.1. CUADRO DE ADQUISICION DE PEDIDOS PROGRAMADOS

Nos ubicamos en la Ventana Principal, ingresamos al Submédulo Adquisiciones — Opcion
Cuadro de Adquisicion.

THEN S
Ordor de: 5o o

[Faad,

Al ingresar, el Sistema mostrara la pantalla que visualizamos a continuacién, la misma que se
encuentra dividida en dos areas:
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—~ Modula de Logistico  Ejccutora: UMIDAD EJECUTDRA DE PRUEEA

rrchvy actata

SRS — | Area Superior:
= Lictado de Cuadne da Adquisicidn Criterios de
Parte cofinsl cweme[ = e | / Seleccion.
Superior Tips B[V x| Peefinn dellae [~ ]IV lochz  Caree= de Srens] I Torne
(
o CS 2 =
1 RIAICS AT o w
3 ORTAICS A3 s w
e RTUSL Lo o [+
e RS AL - i
"6 RTOICS ~ES = [+
"7 ORTOICS {0 A s ' |
& QTAICE LP 5 ' |
Parte A ieh Mo el T
. plj wWHlS A A dEe [ 12
Inferior < Zl Hmes S S o
B i 7 00012208 E :
. ¢ pri e " = _ \*— Area Inferior:
__igg:g = ; :Enzm R T E.z : Relacion de
- A ) o P A T N Cuadro de
{113 e o 3 - .
A haats | o |0 pan R DU e LT A W 1 Necesidades.
\ 31 [180205 0 33 Lo ke ] £, s -2
Feal,
1. Area Superior: Nos muestra los siguientes campos:
B B El Sistema muestra por defecto el periodo en el que nos
=n encontramos trabajando, con la opcién de poder seleccionar otro
FY ’ . .z . e
e — periodo para consultar la informacion registrada en ese periodo,
y 4 haciendo clic en .

Mot oo | T Mes de Calendario, por.defecto mostrar_z:’l el mes actual en e! que
nos encontramos trabajando, con opcién de poder seleccionar
otro mes.

Tews B =] Opciodn para filtrar los Bienes o Servicios dentro del Cuadro de

Adquisicién.

o= Tipo de Presupuesto, si es Institucional o por Encargo.
. R Permite seleccionar si la adquisicion es para consumo de la

Demnlie ] entidad o para ser destinado a la venta.
s _ Filtra los procesos que se encuentran en Estado Pendiente,

[z 2] Autorizado, O/Compra, O/Servicio o Todos.
k] 11 Permite seleccionar un Centro de Costo o Todos.
2. Area Inferior: Presenta la relacion de Cuadros de Adquisiciones, mostrando cada uno la

siguiente informacion: N° de Cuadro de Adquisicion, Fecha del Cuadro, N° del
Requerimiento Consolidado que di6 origen al Cuadro de Adquisicion, Destino de Uso
(si es para Consumo de la Institucién o Para la Venta), Centro de Costo que origind el
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Requerimiento, Moneda (en Nuevos Soles, Ddlares u otra moneda), Valor ya sea en
Moneda Nacional o Extranjera, PAAC N° si el Cuadro de Adquisicidon proviene de un
Proceso de Selecciéon, Mod. Adq., es decir, el Tipo de Proceso de Seleccion (Menor
Cuantia., ADS, ADSP, CP o LP), N° PS referido al N° de identificacion del Proceso de
Seleccion, Contrato N° del contrato suscrito entre la Entidad y el Proveedor (el mismo que
se encuentra registrado en el Submodulo de Procesos de Seleccion - opcidn Contratos),
Mes del Calendario mes en el que se generd el Cuadro de Adquisiciéon, Aut. Cal. si se
encuentra con un check indica que ya se asigné el Pre-Calendario (aquéllos que no
muestren esta calificacién aun se encuentran en estado pendiente para su autorizacion).
Estado indica si se encuentran Pendientes, Autorizados, O/Compra, O/Servicio, N° Orden
corresponde a la identificaciéon de la Orden de Compra o Servicio que se le ha generado al
Cuadro de Adquisicion, Fecha Compra vinculada a la fecha del documento fuente.

La funcionalidad del Cuadro de Adquisicion esta referida a la asignacion de un Pre-Calendario a
toda aquella Adquisicion de Bienes o Contratacién de Servicios con autorizacién para ser
ejecutada, resguardando de esta forma los pactos contractuales con los proveedores.

Existen varias formas de generar los Cuadros de Adquisiciones:

1.

2.

3.

En el caso de requerimientos consolidados que luego de ser valorizados totalizan hasta
S/.3,300.00, es decir 1 UIT, se genera una Adquisicion Sin Proceso identificada con las
siglas ASP, generandose automaticamente el Cuadro de Adquisicion.

En el caso de los requerimientos para la atencién de Gastos Generales como Agua, Luz,
Teléfono, entre otros, el Cuadro de Adquisicion se genera automaticamente.

Aquellos requerimientos que provienen del PAO Inicial, asi como los Requerimientos No
Programados que luego de ser consolidados motivaron la actualizacién del PAAC v, la
realizacion de un determinado proceso de seleccidn el cual origina, como en el caso de la
Menores Cuantias, una Orden de Compra/Servicio o un Contrato. En el primer caso, se
generara en forma automatica el Cuadro de Adquisicion y, en el segundo caso, donde el
contrato genera pagos mensuales, el procedimiento es el que se detalla a continuacién
con el siguiente ejemplo:

En la ventana que se muestra a continuacion dar clic en el botén derecho del mouse, para activar
el Menu Contextual Insertar Cuadro de Adquisicion/Eliminar Cuadro de Adquisicion. En el

ejemplo se selecciona Insertar Cuadro de Adquisicion.
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= Mbdula de Logiztica - Ejacutora: UNIDAD EJECUTDRA CE PRUEEA

aihies el g

IEIEEIES
=+ Lietado de Cuadre da Adquisicidn
&¥n (2005 =] T Mo Cow daris | = s Bty [Tk 7]
Tip MR [deme: | Lostno s Use [ = |10 Tosos . Gz de Seanos| IF 1020z

1 2IAEs [ ] R
4 pnrs LA VAT IS A 7 [
- bToics [T 1,291 B M= rliE
nRTrS ¢t [F 416,74 79 e o |7
B LNes LT VA T) ) -z ] i
T LTS [ Ecﬁ:l g 1333153 ME CliF
R [ e TR T I T | 1P
U LEnrs fs @1 L {34zl Mz [
| = [lanics [ = e
s e NiE BT
s o pu [ L
2] B i 3
1 5 [z > N -5 -]
z 300“,:5 : E imnal Cazm daadou siciin :
= Has ¢ Rt [F
EE [ |§ 115 [+
3 (18027 [ T 3
TaET < @31 | ]|
e ¢ Dooxn s =
[Fead:

A continuacion el Sistema mostrara la pantalla que se presenta, la cual comprende 3 Areas:

_-Médula de Logisties - Eigeusis: UNIDAD EJECLITORA BF PRUEEATIIS =lE =l
aehivy erlaca
=R
Area 1 - |iﬂrnr.|ﬁn .-Hl:...mr.-. e Arliquirzicain '-'I_ﬂ
— e oz oz B aqueda
* an- [2005 =] Tica N[ o x Fromair Seoiiat=[C =] e
" Frrof = |7Decii-oche:m -
[ 5 ! |2rF i
Area 2 _\_ AP 0201 2005
\
| - :
| T aticlmil Irictar)
Area 3 -\
.\s
¥ | B2
Fead,
Area 1. Nos muestra campos como Afo, en el que tenemos la opcién de seleccionar otro

afio para realizar alguna consulta. Luego el campo Tipo B/S, donde se consignara
Bien o Servicio; el siguiente campo es Formaliz. Contrato, donde se escogera
entre Contrato u Orden segun corresponda; a continuaciéon tendremos la
posibilidad de realizar un filtro por cualquiera de las opciones como Afo, Corr.,
Nro. Contrato, Nro. Proceso, RUC, Proveedor y, Mes; y finalmente Destino de Uso,
donde se indicara si es para Consumo Institucional o para la Venta.
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Area 2.

Area 3.

- iy i Dlnmaady
C T Tpe B8 Bora = | Ponmulie, Conirsols v P
Fee] A [ |

El Sistema nos muestra la relacién de contratos en ejecucién, para los cuales se
esta considerando la emision de Ordenes de Compra/Servicio. Se debera marcar
con un check en el recuadro Fl ubicado al final de la linea de registro del

Contrato/Proveedor para generar el Cuadro de Adquisiciéon respectivo.

ErEET

SIS, 2 S 5O i3 510 Do e FEFLE A G an e | B
e ! 0 <G [FOHOH 41702 FARMIY S E I s
b W T JADF. 000 5805 BN FESFaFas 4 A LTI TR

¥ & a[F

En esta Area, el Sistema muestra los items relacionados con
Contrato/Proveedor seleccionado en el Area 2.

=T LS L Lrwcs ;
R NELDOCT wACLMA AKTLAMARLIZE, [ 20 (5 (MYED [T - ) =xosEAE T

TOrems

el

. . . . A .
Seleccionado el Proveedor, se hara clic en el icono , Grabar y, nuevamente clic

. + .
en el icono L , salir de la ventana.

Inmediatamente, el Sistema mostrara el mensaje Desea generar el Cuadro de
Adquisicién para los contratos seleccionados?, damos clic en Sl, conlo que el

Sistema generara en forma automatica el Cuadro de Adquisicion.

En la pantalla principal, el Sistema muestra el Cuadro de Adquisicion generado, en Estado
Pendiente (en color verde). Podremos ingresar al contenido del mismo dando clic en el icono =54,
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= Mbdula de Logiztica - Ejacutora: UNIDAD EJECUTDRA DE PRUEEA

fihies el g

B =5 ¥
=+ Lietado de Cuadre da Adguisicidn
&% [Z003 =] TpPple |l = e Ty i =+ T Eslav | perdinte vl
Tip MR [deme: | Lostno s Use [ = |10 Tosos . Gz de Seanos| I 1azez

[Feadh

Luego en la ventana que visualizamos a continuacion, se seleccionara el Mes Calendario dando
clic en el campo correspondiente y, se registrara la fecha probable de emisién de las Ordenes de
Compra/Servicio.

. . LA - . - . .
Dar clic en el icono Grabar, presentandose el mensaje Esta seguro de autorizar Calendario
para este Cuadro de Adquisiciéon? Dar clic en Si, con esta operacién se estaria generando el
Pre - Compromiso, con la consiguiente reserva de Calendario.

Wil do Logiatics - Elssutors: UNIDAD EIECUTORA DE PRUEBR. SEE|
ou by erkacs
IEIEEAES

- Cuadro da Adauisizion il i - |of =]

—| Seleccionar

lemoza | dUds Yowgo | o4 e zeee. | U Swal laz Cabrdas /Ju:nz mes del
bz B Hen -aichia uadrs [ L Fecra kez. |1 [eraete rwez =] =l Calendario
M EAAT Tice P s i parifn Tion S ekl I el
| e Jere = Freairumsn nad Ipz Cairtan T
Fecha probable s Solet i
T [LGUSK G 22 VAG I AMIMAAHILL S
de la O/IC
Fretin 21ubs Cunrra
F. ERIT Y TH I I TSRO0
S R e e
T Mrnsae al | Lainan ]
7
J 'E 1 sl s < sl o | aencdais e e i ce Sk o=t
weniro xo Lodo
B —
20020 LOMITCA

Sctala 35 FSUen Sposl Cuses sz | e |

Giazardo dztos .

Finalmente, al dar clic en aceptar, se actualizara el saldo del Calendario Logistico y, cambiara el

Estado del boton Az | 5| oeeso=w | \piontras no se encuentre generada la Orden de
Compra o de Servicio, el responsable podra desautorizar el Calendario asignado a este Cuadro de
Adquisicion.
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El Sistema permite hacer consultas utilizando los botones que se encuentran en la parte inferior de
la pantalla como el de Detalle de los Bienes y Servicios comprendidos en el Cuadro de
Adquisicién, Resumen Presupuestal y, Calendario. Para el ejemplo seleccionamos la opcion

Detalle B/S.

_ Médula de Logistics - Ejacators: UNIBAD EJECUTORS GE PRU =[] =]
archvy etlats

G s3]

[ Cuadrn da Adauisicion I8 =l ES

T R et
R0 LCGHETICA

lrozo | cUls Yoo | o+ [kl | u Sl ez Gabrals  Autnz, 7
po i en -acha tusdrs [ s s bactakes, oy | | ooz Fetre-  HEIINEESSREE
HZasT Tizei Frvveen Sa ercitn Tin St oS | e
| e [are =] Preairumsa nad 1Bz Coirbio 1
CHzen
EEETTE e [ G2z WAC AL AR IAMAHILLAY
RS0 Frocransdo L 1) L-hiel 7o del LAk ~dene ea made
“
Dovsd 10 vhs s
RIS
= o Cumprs
r’.‘_n pra b v v '.E'\" Fha, 22350 - LEY DE CCMTRS I
Lot 2 Loslo IV oasodor

Erazrnatt  ERCkaSa LS4

‘ Zstals 3= Fezunen Spesl Cusd s

CiazauzHza Caedar I

Glazardo dztos .

Delaiks Q05

Al dar clic al boton

, el sistema mostrara la pantalla del detalle del Cuadro de

Adquisicion. Haciendo clic en el icono ==, se accedera al detalle de los items comprendidos en el
Cuadro. En la parte inferior central se observa el campo Det. Meta, el cual tiene a su lado el icono
@A, al dar clic al mismo se visualizara el Tipo de Operacion, la Fuente de Financiamiento, la Meta

y la Cantidad autorizada.

~+ Médula de Lag(stica - Eiecutara: UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA

By hve e Lana

|&| @ ¥

— Dotallc de Cuadra de Adguizickin
1= TS redasn | Ato-zade
(JEET T=cha?eq [ A0

Atez . Selendaror [V

Ter.-a Pk S-irpes I eamnT

s - LMK | R

Glazard: dztos .
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Al dar clic en el boton u“”ﬂ“‘m, se mostrara la
comprometer.

—+ Mbdula da Loq(=ica - Eiscutora: UNIDAD EJECUTDRA DE PRUEEA

fu_hva e laa

[E]s= %]

=+ Cuadro da Adquizicién - Calandaria Genéca

H=tizda pUITES Eclazo I ALONZAZO
I ;ua:rol k] et Tel | ~fanau

B cbnerir 7

Fochz I'rob Comsrg | U= s

hizuen Tesugueztal 2o Quedro 3o LG EIconcs por Yo

Observamos el calendario

pre-compromiso afectado y
el saldo nor comnrometer.

[RUE Xi-] u.u

Tar | [
3

cadena de gasto afectada con su saldo por

Fead,
L. 3 . ] X ; Calendaria

Consulta similar se podra realizar accediendo dando clic al botén, con lo que
podemos observar la cadena de gasto afectada con su saldo por comprometer.

= Mbdula de Lag(=Aica - Ejecutmia: UMIDAD EJECUTORA DE FRUEBA

ahvs e laa

|& s

— Lislado dec Cuadro de Adquizicion

2% [z0s =] O | wezusindata [ =] Tuaws o PR
Tipas B2 Neerwe w| Deshirndeliza[ =] ZdZ2 Serfio de Cann] P Tewdon

Fead,
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4.1.2. ORDEN DE COMPRA/ SERVICIO DE PEDIDOS PROGRAMADOS

En la ventana principal nos posicionamos en el Submdédulo Adquisiciones seleccionamos la opcién
Orden de Compra para nuestro ejemplo.

_WModula de Logistica - Fiecubora INSTITUTE NACIONAL GE SALLD

Tdles  Crocranactn Peddos Proczszs d= Zeecoion Adzuisciores dlmaenes

Z_azro ze Adjuiscio- ) \

nden de Concra 1

s |
en de 3=rvico e }

El Sistema nos presentara una pantalla que se encuentra dividida en dos areas, en el area
superior, la cabecera principal, en la que podemos observar el Ano, por defecto el Sistema
muestra el afio actual con la opcién de seleccionar otro afio en el que se desee hacer alguna
consulta; Mes, el Sistema muestra por defecto el mes actual, al igual que el afio si deseamos
hacer consulta de otros meses podemos acceder a ellos; Repuesta SIAF-SP en este ambiente
podremos consultar aquellos Registros SIAF producto de la Interfase realizada, en la parte inferior
el Sistema muestra todas las Ordenes generadas hasta ese momento.

Pare generar una nueva Orden, siguiendo el ejemplo que estamos desarrollando, dar clic en el
botén derecho del mouse y, se nos presentara el Menu Contextual Insertar Orden de Compra y
Eliminar Orden de Compra. Para nuestro ejemplo seleccionamos Insertar Orden de Compra.

~+ Mbdula de Lag (=4 - Eiecutma: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

fichws M lang
|€| 22 ¥
— Ordenca de Compro Lol
Area
Superior L Sm 005 o] W22 [Teheern v | | TieadePreapoesa [P poeabal 4. =] | Heapucata SIAF -
O00C2s | 15,
Area
Inferior

Fazee Frocupuesses |

F sad,

A continuacion el Sistema nos muestra una pantalla con dos pestafias, estando en la pestana

Registro O/C, con el cursor ubicado en el campo Cuadro de Adquisicién dar clic enicono E[ con
lo que se desplegara una lista con todos aquellos Cuadros de Adquisicién aprobados que se
encuentran listos para generar Ordenes, lista de la cual seleccionaremos uno.
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—+ Mbdula da Laq(=ca - Eiecutma: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
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Fead,

Al seleccionar el Cuadro de Adquisicion se cargan automaticamente los datos como Proceso de
Seleccion, Proveedor y, Numero de Contrato. Para completar la informaciéon nos posicionamos en
el campo Tipo de Operacion, al dar clic en el icono se desplegaranlos 7=] Tipos de
Operacién del SIAF-SP existentes y, se escogera aquel relacionado con la operacién que
estamos realizando.
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Otro dato que debe ser consignado es el Almacén en el que se desea que el proveedor entregue
la mercaderia, para lo cual nos posicionaremos en el campo Almacén mostrandose
todos los almacenes con los que cuenta la Entidad. Debemos mencionar que éstos se
encuentran registrados previamente en el Submdédulo Tablas/Datos Generales/Logistica/ Almacén.
Luego hacer clic en el icono Grabar.
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Al grabar se visualizara la pestafia donde visualizaremos algunos campos activos para
completar informacion, tal como Tiempo de Entrega del item, Condicion de Pago, Garantia.
Adicionalmente, el Sistema nos permitira anexar a la Orden de Compra algin documento
relacionado con éste para su impresion, ya sea en formato Excel, Word o PDB.

Asimismo, debemos ingresar la(s) marca(s) del (los) Biene(s) a ser recepcionado(s) teniendo en
cuenta que en esta Fase del proceso ya existe un ganador y, si se conoce la marca de los Bienes
que el proveedor debera entregar en el almacén. Para escoger la marca debemos ubicarnos en el

campo Marca dar clic en el icono _LT con lo cual se desplegara todas las marcas que se
encuentran registradas en el Sistema, de donde se seleccionara la(s) deseada(s).
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A a1 | continuacion,
podemos | adicionar a
cada item sus

especificaciones técnicas. En caso de haberlas ingresado en la Etapa del Proceso de Seleccién, al
registrar la propuesta técnica, éstas se mostrardn en esta opciéon pudiendo ser ampliadas o
modificadas, para lo cual nos ubicaremos en el campo E.T. y se dara clic al icono ==, pudiendo

asi ingresar la informacion requerida, para finalmente, dar clic en el icono | ®/ Salir de la ventana.
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Con lo que regresamos a la ventana principal de Ordenes de Compra para registrar el compromiso
definitivo. Seleccionamos la Orden que deseamos comprometer para lo cual debe estar en estado
de Pendiente, damos clic en el botéon Fase Presupuestal ubicado en la parte baja de la ventana.
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A continuacién, se visualizara una pantalla conteniendo

tres botones Comprometer,

Descomprometer e Interfase, los dos ultimos inactivos. Siguiendo nuestro ejemplo, si se desea
comprometer, se dara clic en el botdn Comprometer | 5m primer paso para realizar esta

operacion.
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El Sistema nos presentara el Mensaje: Desea Comprometer la Orden? Se debera dar clic en SI,
para aceptar esta operacion.
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Faad,

Con las acciones realizadas anteriormente, se asignara calendario a la Orden y, el botdn
Comprometer cambiara de estado y se mostrara inactivo, activandose los botones anteriormente
inactivos, Descomprometer e Interfase.

En la parte inferior de la pantalla se podra observar que la columna Calendario se actualiza
conforme cambia la informaciéon que se va actualizando en el Pre Calendario y, el saldo por

comprometer.
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Se dara clic al botdn Interfase para migrar los datos de la Orden al ambiente SIAF-SP. Al realizar
esta accién se visualizara el Mensaje: Desea realizar la Interfase a SIAF? Al dar clic en SI, se

realizard la operacion.
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Faad,

ingresar
generar
SIAF,

la
la

ésta

sera asignada al responsable de Logistica. Luego de ingresar la clave correspondiente y dar clic
en aceptar, en forma automatica, el responsable de la administracion del SIAF-SP lo visualizara en
su ventana para la correspondiente transmision.
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Luego se dara clic en el icono H Salir de la ventana, con lo que se regresara a la ventana
principal. Se observara que la Orden de Compra cambio de estado Pendiente al estado

Comprometida.
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4.1.21. REPORTES

El Sistema nos permite realizar la impresion de la(s) Orden(es) para las firmas y tramite
correspondiente, asi como de diversos tipos de reportes. Para proceder a la impresion se dara clic

en el icono §| Imprimir de la barra de herramientas. A continuacion, se nos mostrara una ventana
con diversas opciones, si deseamos imprimir la Orden de Compra dar clic en la opcion Formato

de Orden.
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Para imprimir el reporte, dar clic en el botéon Impresora ubicado en la Barra de Herramientas, luego
de esto se mostrara una ventana, digitar cuantas copias se van a imprimir. Elegidas las opciones
presionar el boton OK para que se imprima el pedido para la firma correspondiente. Luego si
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deseamos imprimir reportes proceder de la misma manera, con la ventaja adicional que contamos
con filtros de seleccién con lo que podremos acceder a los reportes tales como:

—~Reportes X]

Afio IEUUS 'I Tipo IOrdenes e Compra j Tipo Ppto. IPresupuestD Intitucional j

" Formato de Orden

{" Relarion detsllada de Ordenes giradas por mes

{" Distriucian del Gasto por Crden

" Relacion detallada de Ordenes anuladas por mes

(" Relacidn detallada de Ordenes giradas por Provesdar y mes

(" Relacidn te Ordenes por Hem y Wes

" Relacion de Ordenes generadas por Mes, Proveeclor v Fie. Fo,

{" Relacion de Ordenes por Meta ¥ Clasificador

4.1.3. CUADRO DE ADQUISICION DE GASTOS GENERALES

Al seleccionar la opcién Cuadro de Adquisicion me muestra una lista de todos los Cuadros de
Adquisiciones generados que pueden venir de un Pedido Programado, No Programado, Gasto
General y/o Contrato. En en este caso, viene de un Gasto General que ha sido autorizado y que
se ha enviado directamente al Cuadro de Adquisicion.

En el campo Ano, aparece por defecto el afio en curso; en el campo Tipo B/S hacer clic en el
icono E[ lo que nos mostrara alternativas para seleccionar si es un Bien o Servicio.
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En el campo Mes Calendario, hacemos clic en el icono E[ y seleccionamos el mes en que se
trabajara.
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Faad,

En el campo Centro de Costo, hacer clic en el icono para visualizar todos los Centros de
Costos, seleccionando uno de ellos se mostraran los requerimientos pendientes.
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En el campo Estado, hacer clic en el icono E[ al desplegarse observaremos 4 opciones:
Pendiente, Autorizado, O/C, O/S o Todos.
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Faad,

Para el ejemplo, nuestro Cuadro de Adquisicion tiene el N° 243, el monto es de s/.2,698.32, en
el campo estado pendiente, el tipo de proceso de seleccidon es una Adjudicacion sin Proceso
(ASP), de acuerdo a los nuevos topes de procesos para el afio 2005, entonces el usuario se ubica
en el Cuadro de Adquisicidon seleccionado y, dara clic sobre el icono @ para ingresar y poder
afectar el pre-compromiso.

=end ente
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Faad,

En la ventana Cuadro de Adquisicion se muestra el Periodo | 2005 , afo en curso; el N° Cuadro

Mo cuadr [ 243 , nimero que se genera automaticamente y la Fecha del Cuadro
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Fecha Cusdra |17/02i05 . el N° de Requerimiento ™" requer. [ 37 , corresponde al consolidado
que se generd en el Submodulo de Pedido y la Fecha de Requerimiento F&thaReg. [17i02105 ; ¢
Estado | Pemdierie | | cual se actualizara cuando demos la autorizacion; el Tipo de Proceso

e =l en el ejemplo es una Menor Cuantia; el Tipo de Presupuesto
i n e : Valor aiar 5. I 283832 nos muestra el valor en soles del postor
ganador; Tipo de Cambio ' TF=<=mee 1587 el Origen et Mo Program , en el
ejemplo es un Requerimiento No Programado como también podria ser un Requerimiento
Programado, Destino de Uso feensuma Inst. como muestra el ejemplo es por Consumo
Institucional, el Tipo de Compra -mPranstitucionsl ll, Modalidad de Compra

LE' No. 26850 - LEY DE CON ). Centro de Costo 00201 LOGISTICA - Fecha Probable de la Compra
17272005 1 (nico campo en la ventana de Cuadro de Adquisiciones en que el usuario digitara,

. ra A . -
insertada la fecha se procedera a Grabar . Finalmente, Mes Calendario Febrero =] luego de
lo cual se procedera a grabar y se visualizara el mes calendario a afectar.
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Faad,

Los botones que se muestran en la parte inferior son tanto de consulta como de actualizacién de
datos.

Cetalls BAS

Al pulsar sobre el botén | | se mostrara la pantalla Detalle del Cuadro de
Adquisicién como el item generado, la Cadena de Gasto al cual ha sido afectado ese servicio, el
Centro de Costo, la Tarea, el Valor del Servicio y la ventana de Medio de Pago.

Ministerio de Economia y Finanzas 24




SIGA - ML Version: 2.0.1
Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Manual de Usuario Fecha: 09/02/2011
LOGISTICA-ADQUISICIONES
<SIGAUADQO1>
- middule de Logktica - Ejecutora: UMIDAD EIECUTORA DE PAUEBA |g il(_:;\l || =]
Al Wanana
=R
—+Detalle de Cuadrp de fdouislcldn =10l =]
Perks [ 2008 swada | PenlEmE afar e derior |
R oAz ,T -&zhz Rz, ,W -czhz Izh.Lotpra ,W w1zd 0 o Pago I

PIETEENTA P
|

I

I 2raTan

[Erazado dztos .

A continuacion, dar clic sobre el boton = M2 62 Paga | el cual permitira visualizar la afectacion
del Medio de Pago con la Cadena de Gasto correspondiente. Ademas al dar clic sobre el icono
_| se puede modificar la informacion.
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Faad,

Si con el cursor ubicado en el item se da clic sobre el icono 4, se podra apreciar los datos del

Bien seleccionado como son: Tipo, Grupo, Clase, Familia, Cédigo del Bien, Descripcidon del Bieny
la Unidad de Adquisicion.
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Faad,

Al hacer clic sobre el boton ESPecificaciones Teenicas| oo podra observar los rubros de
Especificaciones Técnicas del Servicio.
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Fead,

Al hacer clic sobre el icono ¥ de la columna Detalle de la Meta, se mostrara una ventana en
donde se muestra la Meta Iloos=], al dar clic en Tipo de Operacion
| SERWICIO DE LUZ - SERWVICIOS DE TERCEROS | |3 Fuente de Financiamiento 92 X, el Medio de Pago
Tipe Pago [E7 [ Tipo Recurse [0 Tise campremisa [117 de acuerdo al Calendario de Compromisos del

SIAF-SPy, el valor del Servicio ' ¥&lar =t [ 288852 |ngresada la informacion, dar clic en
el boton [
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Faad,

Para visualizar informacion presupuestal del Cuadro de Adquisicion, se dara clic sobre el icono

Resumen Pptal Cuadro
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Faad,

Nos permitira visualizar cuatro areas: ‘Resumen Presupuestal del Cusdro de Adguisiciones por Me‘las, el

Resumen Presupuestal por Fte Fto - el Resumen Presupusstal por Fte Fio & Iimpuesto - Y, el
Calendario Gengrico Mensual - SI8F° Fuente de Financiamiento, Funcion, Programa, Genérica de
Gasto, Medio de Pago, Calendario Mensual, Calendario Pre Compromiso generado en logistica y
Calendario Compromiso lo hacen en el SIAF - SP.
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Faad,

Luego de tener la conformidad de los datos visualizados, salimos de esta pantalla con el icono U‘FI,

y se procedera a seleccionar el botén

Magdorizar

- wiidul da Lagistica - Elecutara: UNIDAD EXECUTORN DE PRUEED

A Dibew Waniznz

| < ] s

IS

—+Cuadra de Adguisickin [

=l =]

tenods | U_s (STST= N e M hozuzn, | 3 Ealavs Mo Caedstz  Muznz [
Bz B [saraco Fechs C_asro 10002 tachs Bz, [1: 0.0 RENEETE “euero SIS
1 S Tipe Po=rmsn Sekeer. Tipe Prdn iy | 238832
o= Free et =ak ipocamez | 0

CHzeT 17 5 Solich.d Ll

Renho Fostan AL PO K G UE EMER A ELES TR
Dot s s Fra s PruliZon =

ool v, TOZE0S

S P e oz
| Curmra balitu il =] |LE bu. 22350 - LEY DE COh = |
Loniro @ Lozt (LRt
EUJ?N LA™ Ca

etsla 30E

I |ﬁe€umsn Frla \;ua\:lroi

are s |

Faad,

Se visualizara el Mensaje: Estad Seguro de Autorizar Calendario para este Cuadro de

Adquisicién?
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Faad,

Al aceptar, dando clic en SI, el Sistema nos mostrara el mensaje: Actualizacion del Calendario
realizado. Luego de dar clic en aceptar, el boton de autorizar cambiara y sélo se visualizara el

Desautarizar

boton
Autorizar Calendario ¥ de manera automatica.
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Feady

Al dar clic en el botén Calendario

Saldo de Calendario.

y el estado se mostrara [ Autorizade | ademas se activara el check de

, se verificara la afectacion del Pre Compromiso y el
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Faad,

En la pantalla Calendario Genérico se podra visualizar la Cadena afectada, el Calendario
Disponible, el Pre - Compromiso de S/.2,698.32 y el saldo.
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Faad,

Situados en la pantalla Listado de Cuadro de Adquisiciéon visualizaremos el Cuadro de
Adquisicion trabajado en color azul, en la columna Estado se visualizara en estado Autorizado y
saldremos con la pestafia verde ubicada en la parte superior de la ventana.
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Faad,

4.1.4. ORDEN DE COMPRA / ORDEN DE SERVICIO

Dentro del Sub médulo Adquisiciones, encontraremos las opciones de Cuadro de Adquisicion,
Orden de Compra y Orden de Servicio, autorizados con Calendario de Pre-Compromiso en la
opcién Cuadro de Adquisiciones.

ndaus ch-ez

& Amincme Ad-iscdn

[Fead,

Al seleccionar la opcion Orden de Servicio, se mostrara una pantalla en cuya cabecera se debera
seleccionar el Afo, Mes y Tipo de Presupuesto.
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2; IMIDA s CIDCUTOR & DI FRUCOA

Ubicar el cursor en el area central de la pantalla y activar del Meni Contextual la opcion Insertar
Orden de Servicio.

ecutora: UMIDAD EJECUTORN DE PRUEBA

—+ Drdenes de Setvicke

El Sistema mostrara dos pestafias, en la de Registro O/S se ingresara el Nro. O/S, en nuestro
caso, se consignara el hra. ous
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Para el campo Cuadro de Adquisicion, se dara clic en el icono m’l, visualizandose el nimero de los
diversos Cuadros de Adquisiciones que estan pendientes de la emisién de la Orden,
seleccionaremos el que corresponde a este ejemplo.

Al seleccionar el Cuadro de Adquisiciones, se en forma automatica
' I el

ADJIDICACION SIN PROCESO la
M- GASTO - ADQUISICION 7 | la : | el
226750 no afecto aun el

283832y finalmente el campo Concepto mostrarad la Glosa cargada

anteriormente.
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Feady

Dar clic en Proveedor =, visualizandose una relacion con los Proveedores que trabajan para la
Entidad, seleccionar uno. Este debera estar ingresado previamente en Tabla de Proveedores.
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Feady

Al dar clic sobre el icono B | nos permitira insertar un nuevo Proveedor, de no existir en el Listado
de Proveedores, ingresando los datos correspondientes en los campos en blanco.

Ministerio de Economia y Finanzas

34




SIGA - ML
Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Version: 2.0.1

Mangal de Usuario
LOGISTICA-ADQUISICIONES

Fecha: 09/02/2011

<SIGAUADQO1>

A Yadan

=] a=]u]

[
TaguaL O I Jetsle v |
TIpn P Ir=sen Frm N net n I, | 121 Fintn Pendinnts
. =
Prouzz
ke I I = ma g 1AL Leiazo
] =1
Frimat S e O] | =rha naenpe - 2
i 152025
Fesum= | #12 | o]
; -zl R =] drRa | Th Searion — =
cannepr —
Tien e F Iy R Ll Flad I
Ticw Cuilra, . = I
“Hnt=dn [ e |
aweenas |
e | teterenze | |
Zui [PESL =] Prosi ua | =1 a
seprtnmeren | B3| tern | =] a
.
o | Tosfomy | el ins Pz o
Zrral |
=eporashe |
— | v e v | =
il

Una vez seleccionado el Proveedor, el campo MV

| 43082 se mostrara lleno,

verificada la informacion, hacer clic en el icono = Grabar, esto hara que se active la pestafia
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[Fead,

Dando clic sobre la pestafia Lol | se registraran en los campos en blanco el Tiempo de
Entrega en Dias, la Condicion de Pago, el Documento de Referencia y la Garantia

Dependiendo del Bien o Servicio.
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Faad,

Dar clic en al icono %i se activara la ventana Especificacion Técnica, pudiendo adicionar o
visualizar que ya se habian generado anteriormente, luego se dara clic en el icono =] Y,

. . . + -,
finalmente dar clic sobre el icono [ , para salir.
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Faad,

i REC130 AP E-004565%3 3°ETHa OZ EY 510k, 14.FEE 200ZCFECHA JE SRCIMER ™D
EB FIE 20050

En la pantalla principal, se visualizara la Orden de Servicio generada, se dara clic sobre el botén

Fases Mresupusstal== nara que la Orden afecte el Calendario del mes en el que se esté trabajando,
pues una Orden emitida debe ser comprometida dentro del mes de acuerdo al Calendario de la

Cadena de Gasto Presupuestal.
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Faad,

Ingresar en la pantalla Fase Presupuestal de la Orden, se dara clic en el botén

Comprometer

—~hidule de Loglstica - Efecutora: UMIDAD EJECUTORN DE PRUEEA
Taila Pralilue
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Al usiisies A

e e

| g A ] e

%0 .1}

— Fasteu Presupasesh ahes e |a Draeis

x|
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FIF Orden |

i Resianen Aresigastal e b Oren

B Mz |

Sacratd

Cnmprameter |
Fle=iamun 11011 i-de |
Intcrioac |

0™ PR PGS RO CR
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o Wonesdz
AN 7

A derio Prey_ el

A Zhe Cobpronlio

<= 1PN 0,707 1

| =T I

o4 a e[ DA T ATAEAT M A A0 A7 0

W BB L1 EX 7R TRIN LR T DA UM
Faad,

Cakndais LI promisn

_OMmpromizo

Una vez comprometida la Orden, el icono “OMBIOMELET se mostrara inactivo y observaremos el
' con el Saldo disminuido por la afectacion realizada.
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Faad,

Se procedera entonces a realizar la Interfase del Compromiso (entre el SIGA — ML y el SIAF —

SP). Para ello, hacer el clic en el boton = Interfase

Interfase al SIAF?

fuskioies

, mostrandose el Mensaje: Desea realizar la

= TLalE B ool i ETR

A e

]

%0

EiS T St [ Sresigiuecn Fobidon

—hazes da s zes

FF Cradenn I

38 Mez: | Facrend

Ermprameter |
Tessamuyin e |
Whctasc |

N~ 2o PECs ROHATCR

e derio Pravopo el

1o Moned=
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HEE

]

Enseguida, se mostrara el mensaje: Ingrese la

: <= AN PIET T AT TN A
W W e dE (LN WU, U, SULUU umsWL
w1 06E 3 E L 11 100002020000 512379 5839981570 21

Faad,

clave para generar Interfase al SIAF

| , ingresada la Clave haremos clic en el botén #&&RI&r para que se realice la Interfase
al SIAF, generandose en forma automatica los datos de la Orden de Servicio u Compromiso en el

SIAF - SP. Luego daremos clic en el icono E para Salir.
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Faad,

En la ventana principal podemos visualizar la columna Estado SEuStuElEE] una vez que tenemos

conocimiento de la aprobacion en el SIAF hacemos clic en el boton RespuestaSIAF-SP
obtenemos el nimero del Expediente SIAF.

—Huidule e Luyislica - Ejeolurg; UNIDAD EIECUTORA DE PRUEBA
Acchive Mznzana

[ulas]¥]

B

JLEME (2 [l (RS

PR -I T |Fecres 'I Ipode -tezupuedts | Mroausuzanolred . vI Respuasta SLAF - P

WILUTS:

P Prrsig ek

4.1.41 REPORTES

Ubicamos el cursor en la Orden de Servicio, al hacer clic sobre el icono =i se mostrara una

ventana con una relacién de Reportes como el del * Formata de Orden: |
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Faad,

En la pantalla se visualizara el formato de la Orden de Servicio como vista previa para

posteriormente poderla imprimir dando clic sobre el

CENT

RN

Cpiiznzs

icono & Impresora.
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STCOEONE | SESWII0 SERWACIC DE BNSRGL.ELECTRICY BRI

CUADRO DE ADQUISICION DE PEDIDOS NO PROGRAMADOS

Dentro del Submddulo de Adquisiciones se encontraran las opciones que permitirdn generar el

Cuadro de Adquisiciones.

~#Modulo de Logishic

ora; INGTITUTO NACIDNAL DE SALUD

Tahs Peddzs Pezoesos ze Selecdin
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Crden ze Zorprs
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En la pantalla Listado de Cuadro de Adquisicion, el Cuadro de Adquisicion que se generara viene
de un Proceso de Seleccidén. Para obtenerlo, nos ubicamos en el area central de la pantalla,
activamos el Menu Contextual, y elegimos la opcion Insertar Cuadro de Adquisicion.

_médule de Loqistica - Elecutora:; UMIDAD EJECUTORN DE PRUEBA = 3| | S B ] (s <]
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Fead,
Enseguida, en la pantalla Generacién del Cuadro de Adquisicién, se mostraran los Criterios de
Busqueda:

Tipo B/S %

(Cortrato

Formalizacion del Contrato o Orden
Filtro [T

Corr.

Hro, Cortrato

Mro. Proceso

RUC

Froweedor

Mez

C Consumo Inst.
. W Yenta (Créd Fiscal

Destino de Uso ( J
Seleccionar el Proveedor I""" |

El Sistema presentara el (los) item(s) que forman parte del Contrato Firmado en el Proveedor

seleccionado, al dar clic sobre el icono = Grabar, se mostrara el mensaje: Desea generar el
Cuadro de Adquisicion para los Contratos seleccionados?
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Faad,

Luego, en la pantalla Listado de Cuadro de Adquisicion, se visualizara el Cuadro de Adquisicién
generado en color verde, haremos clic en el icono ] para ingresar a completar algunos datos del
mismo.
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25 1E0ICS T o 200201 S 218 a3t e
X 20005 3B C 200ml 5 3,757 = [+ e
Fm“m‘m | 42 peoz-2205-fiiE 7 | TP
En la pantalla Cuadro  de
R Ty .
Adquisicion se mostrara

el Periodo | 2005 , afo en curso; el N° Cuadro M Guscro [ = , numero generado
automaticamente por el Sistema [FEChaCusdra]1S0205 . o Ne de Requerimiento
MeResusti.| 28 | que corresponde al consolidado que se generd en el Submédulo de Pedido:
Secha ey, [07/02005: ol Estado | Pendienis , el cual se actualiza cuando damos la autorizacion; el
Tipo de Proceso M“ , en el ejemplo es una Menor Cuantia; el Tipo de
Presupuesto "resupuesta Inst. - gl Walar 55 | 542873 en soles del postor ganador;
gl Twecambia | 1887 el Origen ecta Program , en el ejemplo es un No Programado;
Destino de Uso Feersumsinst. - o] Tipo de Compra -2Mera Instituciondl ll; Modalidad de
Compra LEY Mo. 26850 - LEY DE COM x| y Centro de costos E00201 LOGISTICA | Fecha Probable de

=

Ministerio de Economia y Finanzas 42




SIGA - ML

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Version: 2.0.1

Mangal de Usuario
LOGISTICA-ADQUISICIONES

Fecha: 09/02/2011

<SIGAUADQO1>

la Compra 15022005 1 ynico campo en la ventana de Cuadro de Adquisiciones en que el
usuario va a digitar; insertada la Fecha se procedera a grabar. Luego, se podra visualizar el mes

Calendario al cual se va a afectar Mes de Calendario Fehtero
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Fead,

Estando en la pantalla Cuadro de Adquisicion, se dara clic sobre el botén |

Detalls B/S | a

continuacién se visualizara la pantalla Detalle del Cuadro de Adquisicidon con los items, la Cadena
de Gasto, al cual ha sido afectado ese servicio, el Medio de Pago, el Centro de Costo, la Tarea y

el Valor del servicio.
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Al dar clic en el icono 2 Detalle de la Meta, se muestra la Meta, dar clic en Tipo de Operacion

Operacion

IEIIENES DE DISTRIBUCION GRATUITA - la Fuente de Financiamiento oo

Ll; el Medio de

Pago TipoPage [ Tipa Resurse [0 Tiee compremi=a [11° y: esto por cada item una vez ingresada la
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Seleccionamos la opcién Resumen Pptal Cuadro, donde se mostrara la afectacion del Pre

Calendario.
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Faad,

En la pantalla Cuadro de Adquisicién — Calendario Genérico, se mostrara la afectacion del Pre

a la opcidn
para observar
del
nivel

Calendario.
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En esta pantalla se observara el Pre-Calendario a nivel genérico afectando el Saldo del Calendario
por comprometer. Luego salimos con la pestafia de color verde que se encuentra en la parte

superior de la pantalla y nos vamos al Listado de Cuadro de Adquisicion para observar la Orden
de Servicio en estado Comprometido.

o Mule de Laqkstica - Ejecutara: UMIDAD EJECUTORA DE PRUEED. ‘ﬂ|ﬂ§l¢;\l || — =] =]
& Dy Waznz
€| %= *|

— Luadra dc Adguizcsin  Lalcndano Lencrca

Lo 3n'ﬁ;| Moz Ir-ll\-.rn -

e LLL IR LT T VT

Feady

Se observara que el Listado de Cuadro de Adquisiciones, que el mismo se encuentra en estado
Autorizado.
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Fead,

Para el registro de las Ordenes de Compra — Guia de Internamiento se ingresara a la opcién
Orden de Compra del Submddulo Adquisiciones. Ubicar el cursor en el area central de la pantalla

y activando el Menu Contextual, seleccionar la opcion Ingresar Orden de Compra.
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Faad,

Situados en la pestafia Registro O/C, seleccionamos el Cuadro de Adquisicién con un clic al

Cuadro de Adquisicion correspondiente.
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Seleccionado el Cuadro de Adquisicion, el Sistema cargara automaticamente el Tipo de Proceso
de Seleccion, el Proveedor, el Numero de Contrato y el correlativo de la ultima Orden de Compra

generada.
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Luego seleccionamos el Tipo de Operacion.
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A continuacion, se seleccionara el Almacén al cual llegara el Bien.
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Luego, ingresamos a la pestafia Detalle O/C e ingresamos los datos tales como el Tiempo de
Entrega en dias, Condicion de Pago, Garantia, si fuese el caso, el Documento de Referencia se
cargara automaticamente. Ingresamos al icono Carpeta por item, si se desea agregar alguna

especificacion técnica en cada item.
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Fead,

En esta ventana ingresamos el Detalle o Glosa. Para salir hacer clic en el icono | B | Salir.
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Al volver a la pantalla de Ordenes de Compra, observamos la Orden en Estado SIAF pendiente, se
dara clic sobre el botdén Fase Presupuestal para comprometer la Orden.
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Luego comprometemos la Orden dando clic en la opcién Comprometer.
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Luego observamos el Calendario de Compromiso Comprometido y el Saldo Pendiente por
Comprometer. Enseguida, seleccionara la opcién de Interfase para migrar la Orden al SIAF — SP,

. . +
salimos con el icono | B ‘

Ministerio de Economia y Finanzas 51



SIGA - ML

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Manual de Usuario
LOGISTICA-ADQUISICIONES
<SIGAUADQO1>

Version: 2.0.1

Fecha: 09/02/2011

—Modulo de Lagistica - Ejecutars: UNIDAD EXECUTORA DE PRUEEN. Nl B el [NsETES]
Tl Prugransuidn Teliius Fruses_s Uz Seeailn [RTRAITR Aluzuaies

—# Fasew Provugmaeal ales i ba Oriden ==

= ]

Lia Ak Thzo Prazuzuzeno:|  Ivoauzuzzio nanusonl ~ Qrden | ] ez |

o

i L e |
Oescomprometarn |
Inferfane |

Tea pn®r. [ [P Jeeeg ] oo [TEDRIIE] b b o),
ol R s 3 - &0

00 FBCIRECE JSLINAINE 5,129.79 512z 79

Cakerdzhz I're poestal

M P i P Con prumify

TR 4 uj’ SHUEE U S 3 oY PO =
w03 6 FOE D = 000,00 Zams0z0.00 5 020.00 0,205,702
m o4 nEA s Fon BT TH QAT A% AT 547979 TAMA4ETT M

oy

Faad,

4.1.6. REPORTE DE LA ORDEN DE COMPRA / SERVICIO DE PEDIDOS NO
PROGRAMADOS

Siguiendo el ejemplo anterior, en la ventana principal de Orden de Compra, observamos la Orden

comprometida y hacemos clic en el icono = Impresora.
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A continuacién, observamos la pantalla preliminar de la Orden de Compra con los datos
correspondientes.

Finalmente, volvera a dar un clic en el icono %l para imprimir la Orden y salimos dando clic al

icono | ¥ .
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