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I. Introducción 
 
En la búsqueda de una herramienta que 
permita a los Proveedores registrar de 
manera rápida y confiable sus propuestas 
económicas, para los ítems comprendidos en 
los Procesos de Selección ejecutados por las 
Unidades Ejecutoras (UEs), se ha 
desarrollado el Módulo de Registro de 
Propuestas Económicas (MRPE). Este 
módulo permitirá, por el lado de los 
Proveedores, registrar sus cotizaciones en 
un formato estándar y confiable. Y, por el 
lado de la UE, permitirá vaciar los datos de 
los Proveedores sin tener que digitarlos, 
disminuyendo el tiempo requerido para este 
proceso y, evitando los errores que muchas 
veces se cometen cuando se transcriben los 
datos de manera manual. 
 
 

II. Instalación del Sistema 
 
Para instalar el Módulo, el Usuario deberá 
colocar el CD otorgado por la UE y dar doble 

clic en el icono . 
 

 
 
Luego de ejecutar el icono, el Usuario deberá 

presionar el botón  del Cuadro de 
Diálogo que visualizará a continuación. 
 

 
 
Enseguida, deberá completar los datos, 
Usuario y Entidad y, dar clic a . 
 

 
 
A continuación, visualizará la ruta donde se 
instalará el Sistema, la cual podrá cambiar si 
lo desea, y dará clic en . 
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Para generar un icono de acceso directo en 
el escritorio de su PC, deberá dar un check 
en la opción correspondiente. 
 

 
 
Visualizará una pantalla donde se observará 
el detalle de los datos ingresados y la ruta 
donde se instalará la carpeta que contiene el 

Módulo. Dar clic en el botón  para 
realizar la instalación definitiva. 
 

 
 
La instalación se llevará a cabo por una 
primera y única vez y servirá para realizar 
propuestas futuras de la misma Unidad 
Ejecutora. Si desea realizar propuestas 
económicas para otra Unidad Ejecutora, se 
deberá realizar esta operación nuevamente 
previa eliminación de la carpeta “SIGAPS”. 
 
 

III. Uso del Módulo 
 
Para accesar al Módulo, deberá dar doble 
clic al icono , el cual se encuentra en el 
escritorio de la PC, en la carpeta “SIGAPS” 
creada en el disco C, o en su defecto, en la 
ruta escogida por el Usuario al momento de 
la instalación. 
 

 
 
Al ingresar, visualizará la pantalla inicial del 
Módulo de Registro de Propuestas 
Económicas. 
 

 
 
Para proceder a registrar sus propuestas, el 
Usuario deberá ingresar a Utilitarios y dar clic 
en . 
 

 
 
Al realizar esta operación, visualizará un 
directorio en el cual deberá escoger la ruta 
donde se encuentra la carpeta que contiene 
la información de los ítems correspondientes 
al Proceso de Selección. Esta información es 
entregada por parte de la Unidad Ejecutora 
al Proveedor para cada Proceso y, está 
conformada por cinco (5) archivos en formato 
.txt. 
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Al realizar esta operación se cargará la lista 
de ítems que se cotizarán, la cual visualizará 
luego de dar clic en . 
 

 
 
A continuación, se visualizará una pantalla 
que muestra datos básicos como: Nombre de 
la Unidad Ejecutora, Proceso de Selección 
que se está atendiendo, Objeto, descripción 
del Proceso, y el campo donde se registrará 

el RUC y, al dar clic en , se verá la razón 
social que corresponde. 
 

 
 
Luego, escogerá registrar/modificar por, 
valor, valor total del ítem convocado, o; 
precio, precio unitario del ítem convocado. 
 

 
 
Inmediatamente, se mostrarán los ítems 
convocados y los campos correspondientes 
donde se ingresará la información en cada 
uno de los ítems que el Proveedor desea 
ofrecer. 
 

 
 

De no poder trabajar con alguna de las 
opciones, valor o precio, el Sistema el pedirá 
escoger una diferente mostrándole el 
siguiente mensaje. 
 

 
 
Habiendo registrado toda la información, 

presionará el botón , para proceder a 
grabar lo registrado en un diskette. 
 
Finalmente, para grabar la información 
ingresada en el Módulo, el Usuario deberá 

dar clic en , ubicado en 
Utilitarios. 
 

 
 
Luego de esta operación, se visualizará un 
mensaje en pantalla al cual dará clic en si, no 
sin antes tener el diskette insertado en la PC. 
 

 
 
De tener éxito en la operación realizada, 
observará un mensaje en la parte superior 
derecha de la pantalla, indicando la 
culminación del proceso y, procederá a 
entregar el diskette a la Unidad Ejecutora 
para su registro. 
 
 

IV. Características del Sistema 
 
Para facilitar la tarea del Usuario, el MRPE 
cuenta con información, algunas 
funcionalidades y reportes que permitirán 
mejorar la labor de identificación, búsqueda, 
registro y verificación de la información. 
 

IV.1 Información del Sistema 
 
a) Número y Nombre de la Unidad 

Ejecutora 
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b) Datos del Proceso de Selección 
 

 
 
c) Datos del Proveedor 
 
Campo en el que el Usuario digitará el 
RUC de la persona natural o jurídica que 
realizará la Propuesta Económica. El 
Módulo mostrará el nombre o la razón 
social del RUC ingresado. 
 

 
 
d) Registrar / Modificar 
 
Permite escoger la forma de registro, ya 
sea por valor total de cada ítem o por 
precio unitario de cada ítem. 
 

 
 

e) Detalle del Ítem 
 
Se muestra el rubro al que pertenece el 
ítem y alguna especificación técnica, si 
tuviera. 
 

 
 
 
IV.2 Funcionalidades 
 
El Módulo de Registro de Propuestas 
Económicas tiene algunas funcionalidades 
que le permiten al Usuario tener mayor 
facilidad en la búsqueda y registro de los 
precios o valores de los ítems. 
 
a) Ordenamiento de la información 
 
Dando clic a la cabecera de cualquiera de 
los títulos del Módulo, se podrá ordenar en 
orden ascendente o descendente la 
información debajo de la misma. 
 

 
 
Al realizar esta operación, se generará un 
mensaje que solicitará una confirmación. 
 

 
 
b) Borrado de la información 

 
Si desea borrar toda la información 
ingresada, ya sea precios unitarios o 
valores, podrá hacerlo escogiendo la 
opción correspondiente. 
 

 
 

c) Mensajes de alerta 
 
Al existir valores referenciales máximos y 
mínimos para cada ítem a cotizar, si se 
sobrepasa los intervalos, el MRPE dará un 
mensaje indicando el hecho, luego de lo 
cual será potestad del Usuario mantener el 
dato ingresado o cambiarlo. 
 
 
IV.3 Reportes 
 
Para facilidad del Usuario, el MRPE cuenta 
con la visualización e impresión de dos 
reportes. 

 

 
 

Propuesta Económica de la Unidad 
Ejecutora, reporte que permitirá visualizar 
la información básica del Proceso de 
Selección junto con los ítems, cantidad y 
valores referenciales que la Unidad 
Ejecutora desea adquirir. 
 
Propuesta Económica del Proveedor, 
reporte que permitirá visualizar información 
básica del Proceso de Selección junto con 
el Valor Propuesto por parte del Proveedor 
para cada ítem. 
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