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l. Introduccion

En la busqueda de una herramienta que
permita a los Proveedores registrar de
manera rapida y confiable sus propuestas
econdmicas, para los items comprendidos en
los Procesos de Seleccion ejecutados por las
Unidades Ejecutoras (UEs), se ha
desarrollado el Modulo de Registro de
Propuestas Econdmicas (MRPE). Este
modulo  permitira, por el lado de los
Proveedores, registrar sus cotizaciones en
un formato estandar y confiable. Y, por el
lado de la UE, permitira vaciar los datos de
los Proveedores sin tener que digitarlos,
disminuyendo el tiempo requerido para este
proceso Yy, evitando los errores que muchas
veces se cometen cuando se transcriben los
datos de manera manual.

Il. Instalaciéon del Sistema

Para instalar el Mdédulo, el Usuario debera
colocar el CD otorgado por la UE y dar doble

clic en el icono Set'-u:'_
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Luego de ejecutar el icono, el Usuario debera

presionar el botén |_new> | gel Cuadro de
Dialogo que visualizara a continuacion.

! Setup - Sistema Integrado de Gestidn Administrativa m I

Welcome to the Sistema
Integrado de Gestion
Administrativa Setup Wizard
Thiz wil install SIGA om Your compLter

Itis recammended that pou close all other applications before
continuing,

Click. Mext to continue. of Cancel to exit Setup,

Enseguida, debera completar los datos,
Usuario y Entidad y, dar clic al_Met> |,

e Setup - Sistema Integrado de GestiGn Administrativa

User Information
Please enter your information.

User Mame:

|Juan Perez |

Drgarizstion

|uriDaD DE PRUEEY] |

[ < Back ” Nest » I[ Cancel ]

A continuacion, visualizara la ruta donde se
instalara el Sistema, la cual podra cambiar si
lo desea, y dara clic en L_Hex> |,

fie! Setup - Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Select Destination Location
‘where shauld Sistema Inteqrado de Gestidn Administrativa be inctalled?

__‘J Setup will instal Siskerna [ntegrado de Gestion Adminiztrativa into the following
folder.

To continue, click Mest. |f pou would like ta select a diferent folder, click Browse,

l [ Browse.

At least 24,6 MB of fiee disk space is required

< Back ” Mext ¥ ]l Cancel




Para generar un icono de acceso directo en
el escritorio de su PC, debera dar un check
en la opcion correspondiente.

8 Setup - Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Select Additional Tasks
‘which additional tasks should be performed?

Select the addiional kasks you would like Setup to perform while installing Sistema
Intearada de Gestién Administrativa, then click e,

Additional icons:

Crear un leono ds escritario

[ < Back ” Next > J[ Cancel I

Visualizara una pantalla donde se observara
el detalle de los datos ingresados y la ruta
donde se instalara la carpeta que contiene el

Médulo. Dar clic en el boton para

realizar la instalacion definitiva.

e Setup - Sistema Integrado de Gestidn Administrativa

Ready to Install "

Setup is now readp to begin installing Sistema Integrado de Ge stion Administrativa
an pour computer.

Click Install tor continue with the installation, or click Back if you want b revies or
change any settings.

Uszer information: -~
-Juan Perez

UNIDAD DE PRUEBA

Degtination location
CASIGAPS

Start Meny folder
SIGA
Additional tasks:

Additional icons:
Crear un leono de excritario ol

[ < Back ]L Irsstall J[ Caneel J

La instalacion se llevara a cabo por una
primera y Unica vez y servira para realizar
propuestas futuras de la misma Unidad
Ejecutora. Si desea realizar propuestas
econdmicas para otra Unidad Ejecutora, se
debera realizar esta operacion nuevamente
previa eliminacion de la carpeta “SIGAPS”.

lll. Uso del Médulo

Para accesar al Modulo, debera dar doble
clic al icono ‘v el cual se encuentra en el
escritorio de la PC, en la carpeta “SIGAPS”
creada en el disco C, o en su defecto, en la
ruta escogida por el Usuario al momento de
la instalacion.
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Al ingresar, visualizara la pantalla inicial del
Médulo de Registro de Propuestas
Econdmicas.

Para proceder a registrar sus propuestas, el

Usuario debera ingresar a Utilitarios y dar clic
en Recuperar Inf, Base Datos i

 Hagisloo d llams para Proceso e Selacian - Poysudoras

Al realizar esta operacion, visualizara un
directorio en el cual debera escoger la ruta
donde se encuentra la carpeta que contiene
la informacioén de los items correspondientes
al Proceso de Seleccion. Esta informacion es
entregada por parte de la Unidad Ejecutora
al Proveedor para cada Proceso vy, esta
conformada por cinco (5) archivos en formato
Ixt.
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Al realizar esta operacion se cargara la lista
de items que se cotizaran, la cual visualizara
luego de dar clic en Regitrar

: Registro de Items para Proceso de Seleccion - Praveedores

Reqistrar  Reportes  Uklitarios  Saliv

A continuacion, se visualizara una pantalla
que muestra datos basicos como: Nombre de
la Unidad Ejecutora, Proceso de Seleccion
que se esta atendiendo, Objeto, descripcion
del Proceso, y el campo donde se registrara

el RUC vy, al dar clic en , se vera la razén
social que corresponde.
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Luego, escogera registrar/modificar por,
valor, valor total del item convocado, o;
precio, precio unitario del item convocado.

egistrar | Modificar por:

Ciivalari () Precio

Inmediatamente, se mostraran los items
convocados y los campos correspondientes
donde se ingresara la informacién en cada
uno de los items que el Proveedor desea
ofrecer.

 Ragistra da ltams paraPracase da Saleceion - Proveadores
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De no poder trabajar con alguna de las
opciones, valor o precio, el Sistema el pedira
escoger una diferente mostrandole el
siguiente mensaje.

Mensaje de Usuario

! E Yuelva a seleccionar el tipo de calculo....

Aceplar

Habiendo registrado toda la informacion,

presionara el botén , para proceder a
grabar lo registrado en un diskette.

Finalmente, para grabar la informacion
ingresada en el Mdédulo, el Usuario debera
dar clic en EEGEEREIREENE ubicado en
Utilitarios.

‘Registro de ltems para Proceso de Seleccicn - Proveedores

Registrar  Reportes

Recuperar Inf. Base Datos

Luego de esta operacion, se visualizard un
mensaje en pantalla al cual dara clic en si, no
sin antes tener el diskette insertado en la PC.

Mensaje al Usuario

De tener éxito en la operaciéon realizada,
observara un mensaje en la parte superior
derecha de la pantalla, indicando Ia
culminacion del proceso y, procedera a
entregar el diskette a la Unidad Ejecutora
para su registro.

IV. Caracteristicas del Sistema

Para facilitar la tarea del Usuario, el MRPE
cuenta con informacion, algunas
funcionalidades y reportes que permitiran
mejorar la labor de identificacion, busqueda,
registro y verificacion de la informacion.

IV.1Informacion del Sistema

a) Numero y Nombre de la Unidad
Ejecutora

atos del Procesa
Ejscutors:




b) Datos del Proceso de Selecciéon

Alu_ S P e e Dot

c) Datos del Proveedor

Campo en el que el Usuario digitara el
RUC de la persona natural o juridica que
realizara la Propuesta Economica. El
Médulo mostrara el nombre o la razén
social del RUC ingresado.

e de Provescor

d) Registrar / Modificar

Permite escoger la forma de registro, ya
sea por valor total de cada item o por
precio unitario de cada item.

eqistrar | Modificar por:

Ovalor! ) Precia

e) Detalle del item

Se muestra el rubro al que pertenece el
item y alguna especificacion técnica, si
tuviera.

Dl el i

Rubro Csp. ~&oricar

IV.2Funcionalidades

El Médulo de Registro de Propuestas
Econdmicas tiene algunas funcionalidades
que le permiten al Usuario tener mayor
facilidad en la busqueda y registro de los
precios o valores de los items.

a) Ordenamiento de la informacién

Dando clic a la cabecera de cualquiera de
los titulos del Médulo, se podra ordenar en
orden ascendente o descendente la
informacion debajo de la misma.

Bt DEECR RCION 134 (

Al realizar esta operacién, se generara un
mensaje que solicitara una confirmacion.

Mensaje de Usuario

“"?FJ Ordenar por Descripcion del Item: Si{Desc)/No{Asc)

[ si J[ m |

b) Borrado de la informacién

Si desea borrar toda la informacion
ingresada, ya sea precios unitarios o
valores, podra hacerlo escogiendo la
opcion correspondiente.

orrat YaloresPrecios
Dwal. CiPrec. T

c) Mensajes de alerta

Al existir valores referenciales maximos y
minimos para cada item a cotizar, si se
sobrepasa los intervalos, el MRPE dara un
mensaje indicando el hecho, luego de lo
cual sera potestad del Usuario mantener el
dato ingresado o cambiarlo.

IV.3Reportes
Para facilidad del Usuario, el MRPE cuenta

con la visualizacién e impresién de dos
reportes.

Reportes

{(*)Propuesta Econdmics de la Unidad Ejecutora!

() Propuests Econdmics del Proveedor

Propuesta Econdémica de Ila Unidad
Ejecutora, reporte que permitird visualizar
la informacion basica del Proceso de
Seleccion junto con los items, cantidad y
valores referenciales que la Unidad
Ejecutora desea adquirir.

Propuesta Econdémica del Proveedor,
reporte que permitira visualizar informacion
basica del Proceso de Seleccion junto con
el Valor Propuesto por parte del Proveedor
para cada item.




