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La Version 2.0.3.A del 21/04/2006 incorpora
mejoras y nuevas herramientas que se
detallan a continuacion:

I. TABLAS
1.1 Validacion a nivel Consulta.

En esta version se ha afadido Ila
configuracion de perfiles de Usuario a modo
Consulta, en tal sentido existe la posibilidad
de ingresar al Sistema y acceder a todos los
submaodulos a manera de visualizacion, sin la
posibilidad de hacer alguna modificacion.
Esta herramienta permitira a algunas areas
de la Entidad llevar controles internos y/o
auditorias.
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.2 Consulta, Activacion y Desactivacion
de Items del Catalogo Institucional’ de
Bienes y Servicios

Para utilizar esta herramienta el Usuario se
dirigira a Tablas / Catalogo de Bienes y

Servicios, donde Vvisualizara el botéon
Act. Cuentas |

Calaloge Insilucional

Para consultar un item, el Usuario debera
filtrar si es Suministro, Activo Fijo o Servicio.
A continuacion escogera Grupo, Clase,
Familia, Actividad/Proyecto, luego de lo cual
visualizara la Operacioén, el Clasificador de
Gasto y las Cuentas Contables
correspondientes.
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También cuenta con la posibilidad de activar
o desactivar uno o varios items, para lo cual
debera dar clic sobre la carpeta amarilla de
alguna operacién que crea conveniente,
cambiar el estado, grabar y salir.

Modifican [stade del Clasificador y Cuentas Contablzs

Seafosidar de Seerc

Tiko de Uso Jocrsumo Insttucional

Gpeentiin [LALH G T 25 RGN (3 1115
Clagificsdor Sac | 531121 BIZHES DE DISTRIBUQION GRATLI™A
Esoul mm -

st R L

2 4

1.3 Carga de Expedientes SIAF con
Fuente de Financiamiento 88 (No
Presupuestal) y Tipo de Operacion YG
(Operacion Ingreso/Gasto)

En esta versién se ha incorporado la opcién
de cargar Expedientes SIAF pertenecientes a
la FF 88 con Tipo de Operacién YG, es decir,
operaciones no controladas por la Direccién
Nacional de Tesoro Publico (DNTP). Para
realizar esta operacién el Usuario debera
dirigirse a Tablas / Parametros / Carga
General de Datos del SIAF.
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Una vez en la pantalla indicada, el Usuario
procedera a marcar con un check el casillero
Relacion de Tablas Anual a Cargar del
SIAF, luego marcara con un check el
casillero Expediente del Encargo — No
DNTP, escogerd una de las Entidades
Encargantes con las que tiene convenio
suscrito, que haya sido ingresado en el
Sistema y, finalmente escribira el numero de
Expediente SIAF que desea cargar, tal como
se muestra en la pantalla que a continuacién
se presenta.

Carga General de tablas del SIAF

[ Relacidn de Taklas Generales a Cargar del SIAF

Fuente_Financiamiento

[ Relacion de Tablas Anual a Cargar del SIAF : 2006

Meta

[ Relacion de Tablas Mensual & Cargar del SIAF @ Mes |&bril >

Calendario Mensual Calendario

I [V Relacidn de Tablas Anual & Cargar del SIAF : I

[™ Metas del Encarga
[~ Calendario del Encargn
|~ Expediente del Encargo mes [ |
v Expedients tisl Encargo - bio DNTF
Encargante: |3 || Expediiente |63

Para comprobar y visualizar la carga del
Expediente SIAF, el Usuario podra dirigirse a
Tablas / Encargos / Calendario de Encargos
Recibidos, donde luego de realizar los filtros
correspondientes, visualizara el(los)
Expediente(s) cargado(s), debiendo
relacionar los mismos con el Convenio
correspondiente.

.4 Personal Autorizado para recabar los
bienes solicitados por Centro de
Costo

En esta version se ha modificado la lista de
responsables que se visualizan en el campo
ENTREGAR A, dato que se ingresa al
momento de generar un pedido. Para
relacionar las personas del Centro de Costo
autorizadas a recabar el bien solictado, el
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Usuario ingresara a Tablas/Datos General
/Logistica /Personal.

A continuacién, buscara la(s) persona(s)que
desea relacionar con cada Centro de Costo,
ingresaré a =3, que se encuentra a la
derecha del nombre de la persona y luego de
relacionarla con su Centro de Costo, marcara
el recuadro Autorizado en la Entrega de
Pedido. Finalmente, debera guardar sus
cambios dando clic sobre el boton [&.
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En resumen, necesariamente para hacer un
pedido se debe haber realizado previamente
esta operacion en cada uno de los Centros
de Costo existente.
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. PROGRAMACION

Reportes de Consolidados del Plan Anual
de Obtencion (PAO)

En la presente versiéon se ha incorporado dos
reportes adicionales, lo cuales permiten
visualizar todos los consolidados que
conforman el Plan Anual de Obtencion
(PAO).

.1 Reporte General de PAO Modificado
segun estado

A través de este reporte, los Usuarios podran
obtener informacion acerca de los
Consolidados registrados.
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Reportes Plan Anual de Obtencicn

¥ Correlativa

" PAAC CONSUCODE

" NoInformaco & CONSUCODE

" Institucionsl

(" Consolidado Presupuestal

" Consolidado por Especifica, Familia & tems

" Programacion de Gastas Trimestral por Fuente y Meta

" Programacion de Gastos Trimestral por Especifica

(" Detallado por Fuerte de Financiamiento
" Especificaciones Técnicas

" Proceso de Seleccidn

" Calendario de Ertregas

" Especifica de Gasto

" Meta y Certro de Costo

" Centros de Costa

(" Reporte General de PAD Modificado segln Estado
(" Reparte Ezpecifica de PAO Madificado 2200n Estado

&8|n

El Sistema permitira realizar filtros tales
como: Estado (Pendiente, Ajuste por Centros
de Costo, Ajuste x PAO, Autorizado vy
Procesos de Seleccion); Tipo (Bien o
Servicio) y, Origen (Inicial o Posterior).

Reportes Plan Anual de Obtencion

" Correlativo

7 PAAC COMSUCODE

7 Mo Informadn & CONSLICODE

" Institucional

" Consolidado Presupuestal

" Consolidadn por Especitica, Familia & tems

~ Programacion de Gastos Trimestral por Fuerte y Meta
" Programacian de Gastos Trimestral por Especifica

" Detallacko por Fuerte de
& Espe:ifif"

.................. S W

 Feporie General de FAG Modficato SeaUn £ stado;

" Reporte Especifico de PAQ Modificado segin Estado

8| x|

Para visualizar el reporte, el Usuario debera
escoger todos los filtros que considere
convenientes y dar clic sobre el icono &.

el

DEPORTE GENERAL BE P MODINCADO SEQUNESTADO 1\
o 2005

.2 Reporte Especifico de PAO
Modificado segun estado
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El Usuario podra obtener un reporte referido
a un Consolidado en particular, mostrando la
relacion de items que Ilo componen,
pudiendo realizar filtros por Centros de
Costo, Fuente de Financiamiento vy
Clasificador de Gasto.

Reportes Plan Anual de Obtencign

i Corrslativo

" PAAC COMSUCODE

€ Nolnformado & CONSLUCODE

£ Institucions|

" Consolidsdo Presupuestal

¢ Consolidado por Especifica, Famiia & tems

" Programacion de Gastos Trimestral por Fuerte ¥ Meta
" Programacion de Gastos Trimestral por Especifica

" Defallado por Fuerte de Financiamiento
Certrode Costo, | |

Fuente de ’—LI v

Financiamiento

Clasificador: -V

- X

£ Reporte Espacifica de P40 Modificads sealn Estada

£ ) |Gy

8|x|

Para visualizar el reporte, el Usuario debera
escoger todos los filtros correspondientes y

dar clic sobre el icono &,
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IlI.1  Visualizacion de la cantidad

atendida - Pedido Programado

En esta version se permite la visualizacién
de la cantidad programada del item para el
Centro de Costo y, de este total cuanto ha
sido atendido por el Almacén.

Para visualizar esta informacién, primero, el
Usuario del centro de Costo creara el Pedido
Programado y seleccionara el(los) item(s) a
despachar.
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Seleccionado(s) el (los) item(s) se dara clic
sobre =l y se visualizara una pantalla con
dos opciones para ver el item. Al ingresar a
la opcion ekt foenen | visualizara una pantalla
con las cantidades programadas para el afio.

|- registen de Podidos.
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Al entrar a la otra opcidn Esadsiica s cozamo| g
Sistema brinda un Cuadro Estadistico de
consumo del item correspondiente al Centro
de Costo en el ejemplo, la Oficina de Gestion
de la Calidad.
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lll.2 Busqueda de Items

Se ha incorporado una mejora en la
busqueda de items para su ingreso, la cual
consiste en dos nuevos filtros, el primero de
ellos llamado Campo, el cual contiene
valores tales como Unidad de Uso, Precio
Referencial, Item, Clasificador, Valor; un
segundo campo llamado Dato, donde se
ingresara el valor relacionado a la variable
escogida en Campo vy; finalmente
Descripcion.
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Ejemplo: Si se desea escoger el item aguja
relacionado al Clasificador 531146, se
escogera en Campo el valor Clasificador, en
Dato el valor 531146 y en Descripcion la
palabra AGUJA, lo cual filtrara de manera
exacta lo que se desea buscar, sin mostrar el
item relacionado con otros Clasificadores.

00c
G nmn
w113 iy
ES 000
G nmn
w113 iy
S nmo
G nmn
w113 iy
S nmo
G nmn
ST om0
TS om0
130 0000 4

=IE

Por otro lado, siempre existe la posibilidad de
buscar directamente un item, para lo cual
sblo es necesario ingresar la descripcion en
el campo correspondiente, como se muestra
en la pantalla inferior, dando un grupo mas
amplio de resultados.
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lll.3 Visualizacion del Clasificador en el
Reporte de Pedido de Compra

En esta versidon se ha afiadido de manera
opcional la visualizacién del Clasificador de
Gastos en el reporte de Pedido de Compra.

Para visualizar el mismo, el Usuario debera
marcar el recuadro que se visualizara luego
de generar el reporte correspondiente v,

enseguida dara clic sobre el icono £.
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Luego de esta operacidon, el Usuario
visualizara Clasificadores de  Gasto
relacionados con los items del pedido.
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lll.4 Pedidos de Encargos Recibidos por
Fuente de Financiamiento 88 (No
controlada por DNTP)

Para realizar un Pedido de Encargos
Recibidos por FF 88, el Usuario debera
dirigirse a Pedidos / Registro del Pedido /
Pedidos de Compra por Encargo y, escoger
el Centro de Costo correspondiente. Para
generar un nuevo pedido, el Usuario debera
activar el Menu Contextual y dar clic sobre
[nsertar Pedido de Eru:.ar'gu:u Iuego de lo cual
visualizara una pantalla donde debera
completar los siguientes datos:
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N° Pedido: Correlativo dado por el Sistema,
el cual puede ser modificado.
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Fecha de Pedido: Muestra la fecha del dia,
la cual podra ser modicada.

DNTP: Flag que contiene los valores “SI” y
“NO”, referidos a si el Pedido que se va a
realizar corresponde a FF administradas o no
por la DNTP. Para este caso debera escoger
NO.

Tipo Entidad: “Interna” o “Externa”. Interna,
se refiere a Entidades que forman parte del
Gobierno Nacional, Regional o Local.
Externa, referida  a  Entidades no
comprendidas dentro del ambito de los
Gobiernos Nacional, Regional o Local, como
la Organizacion Panamericana de la Salud
(OPS), la Organizacion Mundial de la Salud
(OMS), entre otras organizaciones.

Encargante: Muestra las  Entidades
Encargantes que tienen Convenio registrado
en el Sistema.

N° Convenio: Numero de Convenio que se
tiene registrado en el Sistema con la Entidad
seleccionada en el campo anterior.

N° Doc. Ref.: Numero de Documento
Referencial, es decir, numero de pedido
correspondiente al Convenio.

Fecha Doc. Ref..: Aparece por default la
fecha del dia de hoy, puede ser modificada.

Centro Costo: Centro de Costo que
realizara el Pedido.

Responsable: Muestra la(s) persona(s)
responsable(s) del Centro de Costo, una de
las cuales sera elegida como Responsable
para la realizacién del pedido en curso.

Tarea: Tarea que se asignara al Pedido.

Moneda: Moneda en la que se realizara el
pedido.

Exp. SIAF: Lista de Expedientes SIAF
relacionados con la Entidad Encargante. En
esta etapa, el Usuario podra dar check o no
para escoger uno de los expedientes
contenidos en la lista. La posibilidad de
escoger o no el Expediente SIAF se deja
abierta porque en esta etapa muchas veces
no se conoce o no se tiene el Expediente
respectivo.

Resumen del Encargo: En esta parte el
Usuario podra registrar un resumen del
Pedido por Encargo que le permita luego
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reconocer el motivo del mismo. Registrada
toda la informacion se procedera a grabar
dando clic en el boton &, para luego salir

dando clic en el boton & .

— Registro Pedida de Encargos Recibidos X

N* Perdicho 5] Fecha Pedido: | 210472006 Esfadc: PENDIENT=
DMNTP Hno i TipoErflidad . |[INTERMA ¥

Encargerte: |3 | STCRETARIY GEMERA. - PON

N Cenvenior [454545 v | COMVENIO APDYO INTERINSTITUCIONAL

I Dec. Ref.  pOD3 “echs Doc. Ref: | 21.0472008
Centra Coste: [J50101201 aLDITOR

Kesponsable: [2HUs  HALHIN MENDOLA JULIO CESSR

Tares [Z0001 ] 3001 - SERENCIA PERMANENTE

Momeda: [/ =|TpoCambia: 1000000 EpsiF [ =]

Restment  |[PEDIDODE COVPRA DE MATERISLES CIVERS0S
del Encaino

=i

Se buscara el pedido generado al final de la
lista de Pedidos de Encargos y se ingresara
al mismo dando clic en la carpeta amarilla
ubicada a la derecha. Inmediatamente, se
visualizara la pantalla que a continuacién se
muestra.
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Nétese que la pantalla esta dividida en dos
areas. Para ingresar los Clasificadores de
Gasto se debera activar el Menu Contextual
en la pate A 'y dar clic en
Insertar Clasificador x Encargo TPV TP glosa de cada
uno de los Clasificadores y consignar los
importes respectivos. Cabe mencionar que,
en este caso, se trata de Clasificadores de
Gasto ficticios, debido a que la FF 88 utiliza
el Clasificador de Gasto 000000 en relacion
con Divisionarias de Gasto, pero para
efectos de la realizacion del pedido
procederemos a utilizar Clasificadores que
tengan relacion con los items que luego se
insertaran. Después de haber ingresado
todos los Clasificadores se dara clicen s y
se confirmara el mensaje que se muestra.

B ] »,
ER e
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Para ingresar los bienes y/o servicios
asociados a cada Clasificador, el Usuario se
situara sobre el Clasificador correspondiente,
activara el Menu Contextual en la parte B vy,
dara clic en BESELEVEEENN. Podra usar el
buscador para ubicar el(los) item(s)
deseado(s) y, una vez encontrado(s)
ingresara el(los) precio(s) y cantidad(es)
correspondiente(s).
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Finalmente, procedera a repetir esta
operacion por cada uno de los Clasificadores
que tiene registrados en el Pedido, luego de
lo cual darad clic sobre el boton %4 vy
confirmara el mensaje que se visualiza.

3
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Aceptado el mensaje de confirmacion, el
Usuario tendra la posibilidad de confirmar o
cambiar la fecha con que se realizara el
requerimiento.

— Registro de Fecha Cuadro E‘

Fecha Cuadro p2i04,2008

O

Una vez dado el V°B° al Pedido por Encargo
podra visualizar cada Clasificador de Gasto
insertado, en la ventana de Compras por
Encargo, donde seguira el procedimiento ya
conocido para Encargos.

Cabe mencionar que generada la Orden se
visualizara presupuestalmente los datos
inicialmente  cargados, es decir, el
Expediente SIAF con la FF 88 y una
Meta/Mnemonico ficticia (000000).
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IV. PEDIDOS

IV.1 Opcidn Prorrata para items
empatados.

La solucion del empate de items por prorrata,
de acuerdo al Articulo 133° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, se ha incluido la funcionalidad
del manejo de estos casos a través del
Sistema.

fatlca - Ejecutara: DEMO

Al acceder a la opcion Prorrata, se
visualizard una pantalla donde se digitara
cantidades a distribuir por Postor.

= Hoduk d Logisticn - Liscutern; ULWO

Fropuects Bt cs
v
Cieste Procesn

Campos
digitables !

Distribuidas las cantidades se procedera a
grabar los cambios y se aceptara el mensaje
de confirmacion que aparece.

dewitn 2124
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Realizada esta operacion, las cantidades
quedaran distribuidas para el Proceso de
Seleccion, como se muestra en la siguiente
pantalla.

| 0100633613 NEKDSA
0364445273 BACKUR 5.0

=

Finalmente, se hara uso del icono ﬂ..l para
retornar a la pantalla principal, pudiendo el
Usuario continuar con las etapas siguientes
del Proceso de Seleccion en el Sistema.

IV.2 Adjudicacion Sin Proceso (ASP) con
la Modalidad de Evaluacién Técnico-
Econdmica (proveniente de un
proceso con items desiertos)

Se ha agregado una herramienta que
permitira realizar una Adjudicacién sin
Proceso (ASP) con la Modalidad de
Evaluacion Técnico - Econdmica, siempre
que provenga de una secuencia 0 proceso
con items desiertos que como resultado
origine una ASP.

Para su utilizacion, el Usuario ingresara al
Registro del Proceso de Seleccion inicial e
insertara la nueva secuencia activando el
Menu Contextual en el campo Convocatoria
y dando clic en Insertar Convocatoria.

=< ok de Lugislie  Ejeeule;s DR

Tota 50 [

a2 )50

Luego, se ubicara en el Registro de los
Parametros del Proceso.
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En la pantalla que se muestra se elegira la
opcién Adjudicacion Sin Proceso.

Afo 2006 - :';ﬁ;‘;d i Toic] v W e alcd

Aparecera un listado de procesos de este
tipo, del cual hara la eleccion del proceso
que desea y dara clic sobre el icono =l para
ingresar datos.
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Finalmente, se procedera a realizar la ASP
con modalidad de evaluacién técnico—
econOmica, bajo el mismo método de una
Menor Cuantia.
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IV.3 items Desiertos

En esta version se ha incorporado la
secuencia de procesos para items desiertos.

Para insertar una secuencia se debera
ingresar al Registro del Proceso de
Seleccion inicial.

En el campo Convocatoria se activara el
Menu Contextual y se dara clic sobre la
opcion Insertar Convocatoria.

e jeuulos s DB

El Sistema mostrara un mensaje de
confirmacion, luego de aceptarlo, el Sistema
generara la secuencia del Proceso de
Seleccion, de acuerdo al monto total de la
suma de los items desiertos.
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Finalmente, se procedera a realizar el nuevo
proceso de seleccion en el Sistema.

V. ADQUISICIONES

V.1 Ordenes de Servicio giradas a
nombre de la Unidad Ejecutora
Encargada — Proveedores de 4ta
Categoria

Para esta version se incluyd wuna
modificacién que consiste en que las
Ordenes de Servicio que se generan a favor
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de proveedores de 4ta Categoria dan como
resultado una Orden de Servicio a nombre
de la Unidad Ejecutora Encargada y no de la
Unidad Ejecutora Encargante.

V.2 Relacién de Ordenes de Compra por
Ingresar a Almacén

Se ha generado un nuevo reporte que
permite visualizar la relacién de Ordenes sin
ingreso a almacén. Para visualizarlo se
ingresara a Adquisiciones / Orden de
Compra / Reportes. Se visualizara una
ventana donde se filtrara el intervalo de
tiempo, Proveedor y/o Orden de Compra
especifica.
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Luego de dar clic en = se visulizara el
reporte correspondiente con sus respectivas
cantidades y sus valores.
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VI. ALMACENES

VI.1 Ingreso de Cuentas de Orden en
NEA’s menores a 1/8 UIT (S/.425.00)

Se ha maodificado el ingreso de activos por
NEA, ya que hasta la versién anterior no era
posible escoger una Cuenta de Orden
cuando el bien era menor a 1/8 de la UIT (S/.
425.00). Ahora, al momento de ingresar los
datos de cantidad y precio unitario se
mostrara la cuenta que corresponda, es
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decir, si el Precio Unitario es menor a
S/.425.00, aparecera la Cuenta 070303.

Solddeete [ TmmEE
wenintan | s
sk Tula [ ==

Cpeatiin 7115132 BILPLWMERTC v EISHES DURACER" S - BIELES S ES

Cleer cnvre BTl e P =l

Y de ser igual o mayor a S/.425.00,
aparecera la Cuenta 3320301.
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V1.2 Cierre del Aio de Almacén

En esta versién se ha modificado la opcién
de Cierre de Almacén, agrupando el proceso

en el botén  Cierre de Afig

S| =

(R | — TN e E—

Dorrs o= afio

Al dar clic sobre él, se mostraran los campos
antes existentes: Ao de Cierre, el botén de
grabar, el botén de impresién de reporte y el
botén de salida.
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VI.3 Transferencia Interna Parcial y por
Lotes entre Almacenes

El Sistema brinda al Usuario la posibilidad de
transferir entre almacenes items asociados a
lotes en forma parcial, sin tener que transferir
la totalidad del Ilote. Para realizar esta
operacion se seguira los siguientes pasos:

1) Activar el Menu Contextual y dar clic sobre
INSERTAR TRANSFERENCIA.

s Trarsaerca
Fitarse T

2) Insertar datos tales como: Almacén
Origen, Almacén Destino y la observacion de
la transferencia, grabar y finalmente ingresar
los items que seran transferidos.

Tt b (e BRI vecter [ 0
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3) Una vez ingresados los items dar clic
sobre =1, luego de lo cual se visualizaran los
lotes con sus respectivas cantidades,
seleccionar los lotes que se desean transferir
y digitar las cantidades a transferir. Los lotes
de los items que no van a ser transferidos
deberan digitarse con cantidad cero ﬁO), y
finalmente se dara clic sobre el icono I=ll para
grabar sus cambios.

£
&
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El Usuario escogera las cantidades con sus
respectivos lotes, dara clic sobre el icono I,
repitiendo esta operaciéon para cada uno de
items ingresados.

e =1 wa. trsterznan | e v |
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Al volver a abrir la carpeta amarilla i, se
encontrara sélo los lotes con sus respectivas
cantidades que seran transferidos
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Finalmente dara la conformidad a la
transferencia.
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Se debe mencionar que la transferencia
entre almacenes puede ser extornada,
siempre y cuando, el Almacén Origen sélo
tenga movimientos de salidas y el Almacén
Destino tenga movimientos de entrada, de no
cumplir estas condiciones, en uno o0 en
ambos Almacenes, el Sistema no permitira
realizar dicho extorno.

VI.4 Generacion de PECOSA de Encargo

En esta version se ha desarrollado una
nueva herramienta para la generacion de

10
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PECOSA por Encargo, la cual permitira
enviar a varios Centros de Costo o Destinos
Externos los bienes ingresados en el
Almacén de Encargos.

Cabe mencionar que esto es posible,
siempre y cuando, al momento de realizar la
Conformidad de la Entrada a Almaceén, vy el
Sistema nos muestre el mensaje “Desea
generar PECOSA automaticamente?”, el
Usuario de clic sobre el botdn “no”, dado que
si acepta, estaria produciendo una PECOSA
Unica y exclusivamente para el Centro de
Costo que realizo el Pedido.
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Los pasos previos para la generacion de la
PECOSAS relacionadas a varios puntos de
distribucion se detallan a continuacion:

Vi.4.1 Pedidos (PECOSA) por Encargo

Para generar un Pedido (PECOSA) por
Encargo el Usuario debera ingresar a
Pedidos / Registro del Pedido / Pedidos
(PECOSA) por Encargo y, escoger su Centro
de Costo.

ulo W Logislica - Ejsculara; DEMG
flazenzs Wltres

A continuacién, el Usuario debera activar el
Menu Contextual en la parte izquierda de la
pantalla y dar clic sobre el boton RaEEEEREEEE
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- Regfrira die Pedidos (PFCOSA) nor Frcargn
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Ingresara los datos correspondientes: Fecha,
Meta, Tarea, Tipo de Uso, Responsable,
Motivo, Destino (Centros de Costo o
Destinos Externos); luego de lo cual dara clic
sobre el boton .

—<Regfstro de Redidas PECOSA) por Encargp
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Sin salir de la pantalla dara clic en el boton
iDestines |y escogera los Centros de Costo o
Destinos Externos que considere
convenientes y dara clic sobre el botén &.

A Pecii 0017 B

Cadino

Fecha £l EAN) 0501 0101 SECRETARIA DE LA ALTA DIRECCION Y SUE LI
Heta 0003~ 0501 010201 AUDITOR § § {7

= 01501 010301 SECRETARIA DE LA OFICINA GENERAL DE & Ic2
Tarea CO00 _v | &,

0501 010401 SECRETARIA DE LA OFICINA GENERAL DE & r
TiReitsg (| 0501 010402 PERFILES DE INVERSIGN PUBLIGA L1
Erftegara  [BALENMENGSD1010501  DIRECCION GENERAL DE OFIC. GER.DETRA, |
Metive ISTRIELCIC, 0501010502 BIBLIOTECA T
0501010503 DIRECCIOMEJECUTIVA DE TRAMSFERENCIE [V
DIRECCION EJECUTIWA DE INVESTIGACION
ILINEA DE W2E DE RECL EM SaLU
SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DI
0201010802 DIRECCION EJECUTIYA DE ECOMONMIA

Destinos }|

F

Se filtraran los destinos escogidos para su
confirmacion o maodificacion, siendo el ultimo

paso grabar y dar clic sobre el boton M.

Luego, se procedera a insertar los items que
se desean distribuir.
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—<Neglsiro de Pedidos (PECOSA] por Encargo

=300 22ikem POREVALLAR
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Ingresados los items, el Usuario debera dar
clic sobre el botdon IIiistrihut:ii:-vn(h::It-::ms|u:arDe==,’timJn7
luego de lo cual visualizard una matriz con
los items y Centros de Costo o Destinos
Externos escogidos, en la cual debera hacer
la distribucion de las cantidades de cada
item. Cabe recalcar, que producto de esta
matriz se generaran las PECOSAS, una por
cada Centro de Costo o Destino Externo.
Distribuidas las cantidades, se procedera a
dar clic sobre el botén y luego se
procedera a salir de la pantalla.

12000 0o R [ [

Finalmente, dara clic sobre el boton B Jafa

VI.4.2Autorizacion de Pedidos (PECOSA)
por Encargo

Para realizar la autorizacién del Pedido el
Usuario se dirigira a Pedidos / Autorizacion
del Pedido y escogera el Centro de Costo.

Para visualizar el Pedido a autorizar, filtrara
los Pedidos escogiendo el Tipo de
Presupuesto 2 (Encargos), el flag DNTP que
corresponda, Convenio, y demas campos
que el Usuario considere necesarios para
mejorar su busqueda.
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Iniciara accesando a cada uno de los items
que se desea autorizar dando clic sobre el
icono &al. Al ingresar al primero de los items
el Usuario visualizara el mensaje que a
continuacion se muestra.

Mensaje al Usuario

?,j Desea guardar Convenio ackual de lista
-

I

Al confirmar este mensaje, el Usuario esta
relacionando la autorizacién del Pedido con
el Convenio correspondiente.

En la pantalla que a continuacion se
presenta, el Usuario debera escoger el
almacén de donde sacard la cantidad a
autorizar, la operacién relacionada con el
Clasificador y la Cuenta Contable. Luego,
ingresara la cantidad a autorizar en el campo
Cantidad por aprobar y dara clic sobre el
boton &, repitiendo esta operacion para uno
de los items con los que cuenta el pedido.

aimecén [0110 v Fecha Aut. ftem | 220402008 Desting CONSLWO

Céclgo tem : 839700140003 Lnidae de Medida AMPOLLA

El

|tpels:m’r [INSUMOS MEDICOS, QURURGICOS L ODONTCLOGE v | Cuenta (38501 | |
i

Alnacén 1000000 Reserve | 00000 pisponibie| 100.0000

10.0000

Autorizacon e Pedidos

Cantsolictads | 120000 Cant aprobada | 10.0001 Estado}AUTORIZADD Compra?

CaMItas © M. 3l mes de abrll o8l 2006
Frogramacta 0000C  putorizada 00000 por Snicitar 0.0000 rtervicia 0.coo0

=1y

Detslle ds Programaca Esascifis. Téonioss

J Eetadictica de Sonsuma

Una vez realizada la asignacion de
cantidades de todos los items, el Usuario
dara clic sobre el botén Auworizar y gceptara el
mensaje de confirmacion que se muestra.

VI1.4.3 Atencion de Pedidos

Para realizar la autorizacién de pedidos, el
Usuario debera ingresar a Almacenes /
Atencion de Pedidos. Ya en la pantalla
correspondiente, debera escoger el Tipo de
Presupuesto Encargos, el almacén y, dar clic
en el botdn Fedidoz [ PECOSA ) par Encargn:u_

12
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- Blenchn del Pedida
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Visualizara una pantalla con dos partes, en el
lado izquierdo \visualizara los pedidos
aprobados y, en el lado derecho las
PECOSAS que se generaran por cada
pedido.

7 Pudidos [PECUSA | pox Encergn
| g Lida cenaisth por =t

I Tod:e oe Acrckaros dr P2dIPECOSA)

Crascitn de Pemlnios 14 Pecoeat

Para generar las PECOSAS de cada pedido,
el Usuario debera situarse sobre el pedido
deseado y dar clic sobre el botdn
Creacion de Pedidos de Pec-:tsas’ dado que se

generara una PECOSA por cada Centro de
Costo o Destino Externo que se haya
registrado. Se deberan confirmar las
cantidades a despachar por Destino,
ingresando en la carpeta amarilla a la
derecha de cada PECOSA.

— Pedidos [ PECOSA ] por Encargp IZ|
List Principal - lista Genereda por Pedicn

[

PL
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00027 Z04E00E AFRCEADG PR E

00001240008 APROBADS  [E
0007 012MAR008 APROBADS.  PE
D00 1 13044008 APROBADS PE
000- 242043008 SPROBADG. BE
C00° 212004008 SPROBADD.  PE
MM SA3M4000R APRORGNG P F

I~ Todss o= Aproados sin Ped (PECOSA)

LTeacisn de Pedilos de Fecosas

Visualizara campos en blanco para ingresar
las cantidades respectivas, luego de lo cual
debera dar clic en el icono & y salir de esta
pantalla dando clic sobre B, repitiendo esta
operacion para cada una de las PECOSAS
que generara.
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Finalmente, podra visualizar su PECOSA en
el lado izquierdo de la pantalla, debiendo el
usuario ingresar la fecha de Atencion.
Utilizara el boton atencienTotsl para finalizar el
proceso.
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Una vez realizada las asignaciones
correspondientes, dara clic sobre el botdn
Zenerar vy confirmar los mensajes que se
presentan a continuacion.

Mensaje al Usuario

L) E iDesea Atender el Documento de Pedidal #
L

5f I No

Generacidn de PECOSA

Se waa Generar la PECOSA h® L4l con Fecha 22042006

Aceptar I Cancelar ]

Mensaje a Usuario

\_;:) Esta seguro de generar PECOSA N 417
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