Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA-ML v.3.0.2

Cambios.em version 30,2 smn . Ml.

Modulo de Logistica

. INTRODUCCION

El Médulo de Logistica (SIGA-ML) en su version 3.0.2, contempla cambios en su operacion debido
a la incorporaciéon del registro obligatorio de la convocatoria y los contratos en el SEACE para
poder realizar el devengado en el SIAF-SP.

Il. REGISTRO DE LOS IDs EN EL MODULO DE LOGISTICA (SIGA-ML)

I.1. Registro ID Proceso / ID Contrato

Desde el 01 de Febrero del afio en curso, se ha establecido la obligatoriedad de registrar la
Convocatoria, Contratos y/u Ordenes de los Procesos de Seleccion en el Médulo SEACE, lo cual
da como consecuencia la generacion de los datos de ID Proceso y ID Contrato/Orden
respectivamente, los cuales a su vez alimentan la opcion Consulta de Contratos del SIAF-SP cada
vez que se hace uso de la herramienta de transmision de datos.

El registro de las convocatorias, contratos y/u ordenes permitira luego realizar la generacién del
devengado, transmisién y aprobacién a través del SIAF-SP sin ser rechazado.

Es por esto, que para facilitar el envio de las Ordenes desde el SIGA-ML al SIAF-SP via interfase
con estos datos ya ingresados, sin tener la necesidad de realizar modificaciones a los
compromisos previo a su devengado, se han habilitado los campos correspondientes para el
registro manual en el SIGA-ML.

Il.2. Configuracion de Usuario

Para activar los campos ID Proceso / ID Contrato en el SIGA_ML, el Usuario ingresara a la
Configuracion de Usuarios y se dirigira a la opcion Parametros por Ejecutora / Uso de ID
Proceso/ID Contrato y, seleccionara el numero 1, activando asi la posibilidad de registrar los IDs
mencionados, para luego enviarlos a través de interfase al SIAF_SP.

Parametros por Ejecutora

L EJECLITORS DE PRLEHE

Ejecutora EEIRIEE

Formsto de hoja de impresidn u] -
Manejo de impresion de PECOSA, Conlt -

Impresion en Formato Predeterminada . [~ orgen de Compra
[ rden de Servicio

[ PECOSA

[~ Plartilas
Manejo de desting Si -
LMilizacidn de Alnacén Especial de Medicinas P =
Flag para uzo de Requisiciones en el PAG m
Tipo de Afectacion del .G 5. o] -
Actuslizacion de 13 PECOSA en &l Reproceso de Wardex [1 =
uzn de ID PocesoilD Contrato [1 ]
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ID Proceso

Luego de registrar la convocatoria del Proceso de Seleccion (PS), el Usuario ingresara
manualmente el dato ID Proceso, obtenido luego de registrar la convocatoria de su PS en la
pagina web del SEACE. En caso no se ingresara en este momento, el Sistema enviara mensajes
de alerta al Usuario, pero permitira continuar con los siguientes pasos, conocidos por el Usuario.

- Mddulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECLUUTORA DE PRUEBA

Archiva  Ventana
IEIEEIS
Proceso de Seleccion

E: 7
wRst . [T [ pceen [r2119085

~ Convocatoria -
I = = Rango de Valores
+| 10 -

U [ B CUCHILLADE LIMPI oC
iU froti0g 8 CUCHILLY DE LIMAIEZA FF OTOCOFL
5 8 CUCHILLA DE LIMAIEZA FARA FOTOC

| *

Cartidad

2 CUCHILLA DE LIMPIEZ# PYFOTOCOPLA0ORA MINOLTABO 15 BODOD 5SS [~ s calific
|3 CUCHILLA DE LIMPIEZ# FARA FOTOC OFLAD0RA KOHICA-MOD 7033 70000 S5 4,935.00 403500 [ gy Calific
< | ¥

-~ Resultacio de Evaluacian

20100377358 CHEMICAL MININ

ID Contrato

Realizado el PS vy registrado el Contrato, el Usuario ingresara a la ventana
Contrato, en el cual visualizara por defecto el ID Proceso que registro en la etapa anterior vy,
podra registrar manualmente el dato ID Contrato, obtenido también a través del Modulo
SEACE. Luego de registrar dicha informaciéon en el ambiente web del SEACE. En caso no
ingresara el dato, el Sistema emitira mensajes de alerta pero permitira continuar.

Datos Generales del Contrato
—

[ COMSUICODE:
Proceso MC-0001-2007-MINSA, ID Proceso FE4119938
Cotrelativo I’I 1D Cortrsto pt55444TT

Datos Generales del

NF Contrato  OO001 Fecha | 1422007
Tipa Contrato |Contrato Suscriia [Watios) Ed
TioPpto [1

Fec. Inicial IW Feie. Finlw‘
Provescor  JCHEMICAL MIRING 5.8, RUC  [oTo0ETTEsE
Chjeta EiEn Estado [onciuign

Ezp. Técnica ;:.edidu 03

Morta Originsl 1. I 11,060.43 Morita Final | 11,080.49
Glosa Tipo Carmbio 1.00

=1
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Generada la Orden, el Usuario visualizara los datos de IDs en la parte inferior de la ventana vy,
procedera a realizar la Interfase para el compromiso de la Orden en el Médulo SIAF_SP.

En caso esté registrado sélo uno o ninguno de los

datos de IDs, el Sistema emitira mensajes de

alerta, pero podra realizar la Interfase sin ningun inconveniente.

—< Orden de Compra

Registro OUC } Detalle O12 ]

Humero Conrato ]IlDEﬂ

FECh5|114F'E|2f2lJEI? Doc. EIAF | 060

Tipo Presupuesto Fresupuesto Imst. Mlro, O nooooa i Estado J Comprometico

Cuadro ce Mg, Dooo0z Mes Calendario Fehrero

Froceso Seleccidn | ADJUDICACION DE MENGR CUMSNTIS Bl rooraoiasn [ Tamzzoor

Mra Proc. Selsccidn EUU’I 2007 MINS A psa [ 5 .
B |CHEMICAL MINING 5 A .LJ EH@ Tipo e OperacmniCP - CONTRATC - PAGOEﬂ
Orcien Recepcianada]iﬂﬂ hal Fecha de Recepcidn | Q000000 Tipo Adoguisicion JCDrnprﬂ Institucional

Resumen A, ]

Mocalidan &dy  |CA - LEY Mo, 26850 - LE' = |

Concepto

rewdu 03

Crédito Fiscal

r

Justiticacidn Mod. I

Comita Ohd
- COMNSUCODE !
ID Proceso _EM 18988 D Contrato 1555444??

Morecs EI. Tipo de Cambxio 1.000000

1 | e =] M

Almacén [ALmacEN CENTRAL  w|
Fecis Cancelan:\dr{- 0000000
Monto Monsds Mlonto Soles
Exoreraco | ooo | o000
W Wenta | 4765 48 | 476548
[[=H¥R | o0& 01 | 906 01
Total Factura | 557450 | A674.50

Realizada la Interfase, y en vista que el contrato suscrito ya se encuentra almacenado en el SIAF-

SP, se activara la ventana _Datos del Contrato

, donde se visualizara el avance de ejecucion del

contrato suscrito y, también podra proceder a transmitir el compromiso, para luego devengar sin

ningun inconveniente.

7] Registro SIAF 2007

Expadmam_
Secuencis Fate
0001 | Dl drecial ~ |
I F Doc Soie N Fecha _ Mejor Fecha Pb Monto lnicial __ Estado 4
sn::tm'] TO0B000T W07 /7 100 o7 SETAGH] P
| W
Cicko/G | Gasto | Fare|C | Comproniao | Tipo Gira| | Motss Saldo MM | 567450| Morto Actual | _ Se7450|
Documento A Meor Fecha  Froveedor “Conv - HJ‘-‘m - Cia Cre.
Cod Sefe Mamers  Fechs — deFage  Tipo/AUC  FRMb Py TRTRTC a0 Beo Cha Moreds  Tipo de Cambeo
03] 00000 ;1-!-"02;‘21:0?J I 1 20100377358 |1 00, 000 E 0 11 ]
Clwsificador Mols  Cadens Funcs _ Monio
| #5317 30 BIENES DE CONSUMO EE7A 50 ~ | H0m04 [14.0030006,1 000328 3000202 5574 50] A
o sl ¥:
Soldos do Calendario )  Funesdrc SALUD Y SANEAMIENTO
GnRbEn Pig M/Page Calandaiio Compoomatids Salda : Programa: ADMIMISTRACION
S04 EOT 000 0.00 000 | 5y piog: ADMINISTRACION GENERAL
52 mﬁ%““ A146,856.00 000 314685600 fct /Picg. MANTENIMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS
EDTT 1349516 00 BBT4 5I]~ 1.343 84150
J}nna E0N 265.798.00 pool  Fmmmn, || SR ATEICOREE SRS RS
bz ot et it o= lrendize mikaiel i B Meta COMJUNTO DE DOCUMENTOS O COMPROBA
[CHEMICAL MINING S &
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A continuacién, se visualiza el detalle del contrato y su ejecucion, el cual se muestra al dar clic en
el campo_Datos del Contrato |

Contrato SEACE 44119988 55544477
Moneda  Monto Contrato Fecha Contrato Dezcripcion
5/ ; 11,050.49 | 14402/2007 ||
_ Proveedar
1-2M 00377358 CHEMICAL MIMING S A
Crocumento

\ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO
Mumeno del Contrato [ u Orden de Compra ¢ Serviciol
m

Adelantos ~ Pagos aCuenta  Liquidacian Total Saldo
5E74.50 | 567450 5,385.99)

OTRAS MODALIDADES DE COMPRA (Caso: Servicios Generales)

Dada la existencia de operaciones las cuales no son de naturaleza obligatoria con respecto a su
registro en el SEACE — CONSUCODE, caso de los servicios generales y otras adquisiciones
establecidas en la Ley de Contrataciones y Adquisiciones (Ley 26850) y su Reglamento, en la
version 3.0.2 del SIGA-ML se ha establecido la posibilidad de asignar la modalidad de compra
OM en las Ordenes de Compra y Servicio, para lo cual se procedera a describir su operatividad.

Para registrar una operacién de gasto general (pago de servicio eléctrico, teléfono, agua, entre
otros), se procedera a realizarlo a través del Sub Moddulo de Pedidos / Registro de Gastos
Generales.

—7 Mddulo de Logjstica - Ejecutora: LUINIDAD EJECUTORA DE PRLUEBA

archiva  Yentana

—~ Gastos Generales

Gastos Generales i Detall: de Gastos Generales

Periodn W Estado W Fecha Recuer. W
MRequ 0 Tipode RS BERVICKY

Cred. Fisc o henEca B
Certro de Coste 0501010603 - DIRECCION EJECUTIA DE LOGISTICA | Tipo Cambio [l 000000

M Sl [r57sae Origen [Rerquerimtn rn 1w |
Responsable  [127258.MENDOZA, GOMEZ ALBERTO DBNEL -] Mes Calendario [
Tipo Presupuesto m Aiect.Calend.? F

Glosa G0 DE SERVICIO ELECTRICO

Luego de haber asignado los montos correspondientes al Centro(s) de Costo quien(es) asumira(n)
el pago respectivo, se procedera a autorizar y enviar a Cuadro de Adquisicion. En este ejemplo,
no se realizara un Proceso de Seleccidn, debido a que se trata de una contratacién directa para
pago de servicio eléctrico (gasto general). De ser el caso de un Proceso de Seleccion se tendria
que incluir en el Plan Anual de Obtencién Modificado (PAO).
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—7 Mddulo de Logjstica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

#Archivo  Ventana

=N =

— Gastos Generales

Detalle de Gastos Generales I

Fastos Generales

Fecha Regu.  |15M2/2007 Estado EUTORIZADO
Fecha Autoriz. 15022007

Tipo Proceso ﬁC

v Cuadro Adguisicion® 1501272007

[CIPao? Datos PAO] DesAutDr\zar! ID\sponiblI\dadetal]

LUZ ELECTRICA - SEDE PRINCIPAL

00 0003 531155
00 0004 |531155

16040
1,868.36

5605.75

aoo
Rezumen Fptal

| sgoss

1,968.3900

En el Cuadro de Adquisicion se procedera a establecer la fecha probable de compra y grabar, para
luego proceder a autorizar el mismo. Tener en cuenta que en esta etapa se visualizara por default
la Modalidad de Compra CA (Ley de Contrataciones y Adquisiciones) y el Tipo de Proceso de
Seleccidn correspondiente al monto establecido en el presente Cuadro, dado que lo comun es que
se trate de una adquisicibn o contratacion incluida dentro de la Ley de Contrataciones vy

Adquisiciones.

— Mddulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Archiva  Wentans

ICIET L

—~ Cuadro de Adquisicidn

Periodo | 2007
Tipo BWS Eewicin

N* Cuzdro 3 N* Regueri ] 7
Fecha Cusdru;l 150207 Fecha Req. 1‘1 02T

I PAAC

Tino Proceso Seleccitn

Tipo Ppto

]MC o |paaf” Presupues‘ln Inst

Origen

Eeq Bl Prograrm
Crédio Fiscal [

Tipo Compra

M cle Solicituc
157584

Estada Mes Calendario  sutoriz. [

Pendiente S < | calendario

Valor S1 550575
Tipe Camain | 100

Floss
A0 DE SERWICIO ELECTRICO

Centro de Costa

1 Compra Institucional

=

Fecha Prob.Compra
150202007

Modalickad de Compra
|LEY ho. 26850 - LEY DE CON_x |

}3501 010603 DIRECCION EJECUTIV

Provechor

Detalle B/E Resumen Pptal Cusdro ]

Autorizar 1

Luego de autorizar el Cuadro de Adquisicion, procederemos a ingresar la Orden de Servicio.
Inicialmente visualizaremos la Modalidad de Compra CA, pero de tratarse de una adquisicion o
contratacion que no se informa en el SEACE, para lo cual se debe consultar la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones y su Reglamento, procederemos a cambiar la modalidad de
compra a OM (Otras Modalidades de Compra).
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—~ Mddulo de Logfstica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Frchieo Ventana

| @ = | B

— Orden de Servicio

Registio 05 l |

Tipo Prec.puesto  Frestpuesto Inst hra. 0I5 ] Estado Perdierie

iAo a8 A, 0000 X Mes Calendaiio  Febrero

Fi Sele & il -

Fceso SHiocicn [ADJUDICACIEN DE MENGR CUANTIS, | Fecraren | 18mEE0T

Mro Proc. Seleccicn | rsa [T

Fravesdo: [z dE SRS = § IOl G | Tipode Onperacion|N - GASTO - ADGUISICION =
Ordlen ReepcionadalHO = Facha de Recepcion [ 0000000 TS

Nmero Cortrate | Facha [00/00000 Doc. SIAF

Resunendde. | CA - LEY M. 26850 - LE =

LEY No. 27060 PROMAM,
Subasta Invarsa

Compra Coraoraiva
Crmverin Maren Prerin

MO APLICABLE

MODALIDAD DE COMPRA DIFERENTE & LAS ANTESIORES

0 |

0.oo

aror |

471071

83504 |

Ba5.04

Totel Facturs

Con Reencién Inp. Renta [

conczpto FAG0 DE SERVICID ELECTRICO o
lustiicacion de = :::
Hod. Compra th o
CONSUCODE——
U roceso s rden I
Morsca [, “ipo de Cambio 1.000000

Exonerado |

ncuyeley [® 5 € wo . vents I

1e¥ |

580575 [

SE05.75

Al cambiar la modalidad de compra, visualizaremos que el campo Proceso de Seleccién se ve en
blanco, esto debido a que no le corresponde ningun tipo de proceso de seleccién. Ademas, para
poder grabar estos cambios debera tener en cuenta dos puntos:

a)

Ingresar una justificacion para el uso de la modalidad de compra OM, puede ser un texto

que haga mencién a un documento emitido por la Entidad o motivo, el cual informa o brinda

razones del por qué del uso de esta modalidad.
No ingresar informacion en los campos ID Proceso ni ID Contrato/Orden, ya que a esta

b)

modalidad no le corresponde el registro de los IDs.

Luego de ingresar la justificacion correspondiente, el Usuario procedera a grabar los datos de la

Orden.

— Mddulo de Logistica - Ejeeutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Archiva  Wentana

H = | B

—~ Orden de Servicio

RegisirDOiSI tale 0% |

Tipa Presupueste Presupuesto Inst. Wro. OIS

2

Estecko | Penderte

o —

' —

Procesn Selecidn |

=

Wes Calendaric Felrere
Fecha Oroen 15022007

Proveedor
Orden Recepcion s NG _»

|LUZ DEL SUR 5.2.4.

Fecha de Recepoidn | 00J00/0000

Himero Contrato J

il Thmil

Fecha [OMO0OO00 Doc, SIAF

Resumen Ady. |

Tipo de Operacian |M - GASTO - ADQUISICION -

ompra Institucional

QM - MODALIDAD DE CO v'

Mockaliclac &dg

Concepto GO DE SERYICIO ELECTRICO

Crédio Fiscal

Justificacian de
Mod. Compra OM

PARA PAGD DE SERVICICS GEMERALES - COMSUMO LUZ ELECTRICA |

Fecha Cancelacid 00D0A000

e [ morden
e ﬁ Tio e Cambi ]m Morto Moneda Morto Soles
Exonerado | oo | 0o
Inchye IGY | % & Na . Verts | 407 | & 7107
LG, | 83504 | 89504
Con Retencidn Imp. Rerta ]I= Total Factura ] 560575 | 560575

Finalmente, procedera a comprometer su Orden y enviarla via interfase al SIAF-SP, dando clic en
Comprometer, luego en Interfase SIAF-SP e ingresar la clave de interfase.
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-7 Médulo de Lnglshl:ﬂ. Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

i P 5 C InE I igticos. 155 F Ublibarios
=~ Fases Presupuestales de la Orden

Afio | 2007 Tipo Presupuesto | Presupuesta Insttucional Nro Orden | 2 bes: |  Febrero
—Fasze= de la Orden

Comprometer. I
Descomprometer I
Interfase SIAF - 5F|

—Resumen Presupusstal de la Orden

S,E05.75 531155 SERWICIO DELUZ 1,868.29
531155 SERYICIO DELUZ 1,868.90
531155 SERYICIO DE LUZ 1 663.98

| £ 0575
|

- Calendario Presupue stal

‘L] 155 0501010201 25,000.00 [Lhin)

155 05010101 15,000000 [ilin)
00 0O00F 531155 05010201 20,000.00 1,868.40
00 0003 531155 05010MDB0S 15,000.00 0.00
00 0004 S3115E 0501010201 20,000.00 0.00

00 0004 551155 05010 0504 45,000.00 1,865 96 -
=

| 7 e—

_ﬂ C.de Costo |IJSD1 0101 - SECRETARLA DE LA ALTA DIRECCION Y SUB JEFATL

Para visualizar la Orden de Servicio en el SIAF-SP, el Usuario se dirigira al Modulo SIAF, a la
opcion Procesos / Interfases / Registros Administrativos — Compromiso y dara clic en el boton
Procesar.

Sistemas  Tablas  Aplicaciones Consultas Utilitarios  Camunicacidn

(A kM [ /5

Repartes

Control de Procesos

Actusliza Asientos Contables | Estado de Envio §

Actualiza Saldos en Libro Banco

Hoja de Trabajo Contable
Haoja de Trabajo Presupuestal
Huoja de Trabajo Ta

Exportacidn por Area

Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas

Control de la Condliacién de Cuentas de Enlace

Hoja de Trabajo Condliacidn de Cuentas de Enlace

Registro Administrativos - Compromiso

ripistatyas - Devendads

Registro administrativos - Girado
Registro Administrativos - Rendicion
Registro Administrativos - Determinado
Registro administrativas - Recaudado

Registro Bdministrakivas - Log de Errores

Contabiliza - Todos
Contabiliza - Log de Errares

Maestros

Al ingresar a la pantalla de registros SIAF a través de la ruta Aplicaciones / Registro SIAF,
visualizara el Expediente SIAF con la Orden correspondiente y la modalidad de compra OM,
operacion que no tendra la necesidad de registrar en el SEACE para poder devengar sin que el
que devengado sea rechazado.
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Registro SIAF 2007

iI;_:tcgnal:!ie_me.

0000052 Desting/Origer DOSO0N | MEF Dirscoin M acional del T ssora Piblion

Tipo Operacion EJ{EASTD-A‘DQUISJEIDN_H Exp.Encargo |

Secuencia Fase

s Ejecucidn || ] 5
COI‘HDI&@ * Tipo Proc Sel D\ | Fase Cantractual Lr L e
Asa 0000 | Datos sdal © 0 — v
C F Doc. Serie Mimera Fecha  MejorFecha Rb AR Boo. Cta. Moneds Monta Inicial Estad #
WG| C[052 oo00noz il T e 560575 P | -
Insertar fase T
: Eliminar fase
- )
Ciclo |G HGaste | Fase |C|| Compromiso | ﬂpe Bi L BE0E.75 | Maonto Actual 5805.75"
i - Documento & Mejar Fee - M.Page - Cta Cte. - 5
EEnd Seie  Nimerg Fecha dePag TPTRTC Afio Booo Cra Moneda Tipo de Cambio |
|psz|  Jooooooz | 1si2/anar|| 4 Deshabiltar erwin 54 7 I
Clasificador D escripoidn E R g _Meta Cadena Funcional Manta
5 (31155 SERVICIO GE LUZ Autorizacian [Yersidn DEMC] (1002 |14, 003,005, 000110, J000006 1868.39]
Elinina registros no enviados [F] || 0003 14,003 ']1]]5 10001 I_D_'SDDDD}’] T8EG 40 :
- | 0004 {14.003.0005.7 0001 10, 3000170 1868.96
| i ‘ L v
Saldos de Calendario Saldos de Presupuesto Funcion: 5ALUD ¥ SANEAMIENTO
GnRhFn E’lg M./F_agn LCalendano LCompromelida Saldo | Progiama  ADMINISTRACION
Gl R IR 0.00 0.0 D000 A e hRng . SUPERYISION Y CONADINACION SUPERIOR
50005015 1E 01 £32.832.00 L b pell | et /Py CONDUCCION ¥ ORENTACION SUPERIDR
:3 Eg 11 38? E 3:: izgéggg ‘“3?;_33' ;‘éigggg | Componente: ACCIONES DE CONTRIL Y AUDITCRIA
i R ! sl Meta ACCIONES Y ACTWIDADES ORIENTADAS AL
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