Sistema Integrado de Gestién Administrativa

SIGA-ML v.3.1.0

Cambiog enla version 3.1.0 SIGA - Ml.

Modulo de Logistica

. INTRODUCCION

La version 3.1.0 del Moédulo de Logistica
(SIGA-ML) presenta cambios y mejoras en
los diferentes modulos con que cuenta.

El principal cambio viene dado por el lado de
la Programacion de Bienes y Servicios
que se realizara para el ano 2008 a través
del Sistema, ademas de permitir realizar
programacion multianual.

Por el lado de Estudio de Mercado, a partir
de esta versién se podra consolidar items de
servicios iguales en un solo estudio de
mercado.

En Procesos de Seleccion, sera posible
agrupar items de diversas familias en
proceso de seleccion por lote, asignar
masivamente los datos de adjudicacion de
postores, copiar factores de evaluacion por
grupo de items, se ha adicionado el campo
Marca en la Adjudicacion de Postores y, girar
Ordenes de items no impugnados de
procesos de selecciéon donde existen items
impugnados.

Para Almacenes, se restringira la posibilidad
de ingresar infomacién a un almacén si este
a su vez tiene sub-almacenes y se ha
elaborado un reporte que permite conocer el
Inventario Valorizado a una fecha
determinada.

En el caso del Modulo de Vidticos y
Pasajes, se ha anadido la visualizacion del
Expediente SIAF en el Reporte de Planilla de
Viaticos, se ha desarrollado el seguimiento
de la ejecucion de un Contrato de Pasajes de
acuerdo a las Ordenes de Servicio emitidas,
asignacion automatica de meta al escoger un
Comisionado perteneciente a un Centro de
Costo relacionado con una sola meta, mejora
en la sensibilidad de la busqueda al tratar de
ingresar comisionados en el Pedido de
Viaticos, incorporacién de la seleccion del
medio de pago al pre-comprometer la Planilla
de Viaticos.

Y finalmente, asignaciéon manual de
Proveedor de Pasajes en el caso de no
existir un Contrato suscrito.

El Médulo de Servicios No Personales
ofrece la posibilidad de poder registrar
adendas de Contratos de SNP con el botén
F5, registrar pedidos de SNP en periodos
fraccionados, el registro de Pedidos hasta
Planilla de Servicios de SNP por
Presupuesto de Encargos, la visualizacién
del numero de Expediente SIAF en el
Reporte de la Planilla de SNP.

A través del Modulo de Seguimiento,
ademas de visualizar la informacién de los
procesos registrados y los usuarios y fechas
en las que estos realizaron estos registros en
el Sistema, ahora permitira la posibilidad de
visualizar procesos que se generaron y luego
fueron eliminados, y también quiénes y en
qué fecha realizaron esta operacion.

Il. TABLAS

1. Filtro de busqueda de Proveedores

En esta version se ha mejorado el filtro de
busqueda de Proveedores.

Para realizar esta operacion, se ingresara al
Sub Modulo de Tablas, opcioén
PROVEEDORES.
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Al desplegar el flag de busqueda se
mostraran varios criterios.
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Se seleccionara el criterio de busqueda
deseado, se digitara el dato de busqueda, y
al dar enter, se filtrara los proveedores que
cumplan con tal descripcion, ya sea parcial o
total.
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2. Inactivacion del Campo Unidad de
Adquisicion en el Catalogo de Bienes
y Servicios

En el Catdlogo de Bienes y Servicios
Institucional, el Sistema hasta la version
anterior permitia modificar la Unidad de
Adquisicion. Se ha realizado el ajuste para
que la Unidad de Adquisicién sea bloqueada.
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PROGRAMACION
1. Programacion 2008

CONFIGURACION DE PARAMETROS

Para hacer uso de este nuevo esquema para
la programacion de bienes y servicios para el
afno 2008 la Unidad Ejecutora debera definir
ciertos parametros en el Modulo de
Usuarios/

Configuracion de
Tablas/Configurar Programacion.

Los parametros que la UE debera definir son
los siguientes:

- Distribucion del Techo Presupuestal
Genérico: La distribucion del Techo
Presupuestal se realizara por Genérica de
Gasto.

Especifica: La distribucion del Techo
Presupuestal se realizara por Especifica de
Gasto.

-Parametros -

Distribucidn del Tacho Presupuests] :

Responsakles en Techo Presupuestal e

Distribucion del Techo  Presupuestal-
Genérico: La estructura que se presentara en
el Techo Presupuestal sera
FF/Genérica/Meta/C.Costo Pptal/ C.Costo.

= Techo Presupuesial  Fonmukecin de Pros:

Techo

Presupuestal-
Especifico: La estructura que se presentara

Distribucion  del

en el Techo Presupuestal sera
FF/Genérica/Meta/C.Costo Pptal/Especifica/
C.Costo.

 Tacha Presupuestal Formulacitn de Presupuesia Fepecifica
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- Responsables en Techo Presupuestal
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Con este Parametro se indica si habra uno o
varios Usuarios responsables de administrar
y distribuir el presupuesto a los centros de
costo que conforman la Unidad Ejecutora.

De acuerdo a la seleccion que se realice
podran presentarse los siguientes Usuarios
responsables:

a) Responsable Principal: Encargado de
distribuir el presupuesto enviado por el MEF.
b) Responsable de Unidades: Centros de
Costo  encargados de  distribuir el
presupuesto a sus centros de costos
dependientes.

c) Centros de Costo Dependientes:
Encargados de elaborar sus Cuadros de
Necesidades en funcion a los recursos
recibidos.

SI: Se establece que los centros de costos
que aun tienen centros de costo
dependientes (Responsables de Unidades),
recepcionaran el presupuesto asignado en el
Techo Presupuestal Programado por el
Responsable Principal, para posteriormente
distribuilo a sus centros de costo
dependientes, a fin de que estos inicien la
programacion de sus Cuadros de
Necesidades.

NO: El Responsable Principal distribuira el
presupuesto a todos los centros de costo
dependientes que conforman la Unidad
Ejecutora, quienes una vez recepcionado el
presupuesto iniciaran la programacion de sus
Cuadros de Necesidades.

Parametros
Distribucion del Techo Presupuestal - | Especifico hd

Fesponzables en Techo Presupuestal :

Registro e Faze Requerida par tem

- Registro de Fase Requerido por item
SI: El registro en el Cuadro de Necesidades
se podra hacer por items.

NO: El registro en el Cuadro de Necesidades
se realizara por clasificadores de gasto.

=7 Modulo General [Usuario: ADMIN]

archivo  Ventana

= T

Configurar Programacidn 2008

Eiecutora |

~Parametros

Distribucidn del Techo Presupuestal ;

Genérico b
IS e T e e e Gl L =

T —

Registro de Faze Requerido por ke ; =i -

Luego de haber configurado los parametros
para la programacién se procedera a definir
el procedimiento para el registro de las
Metas Propuestas. Por el momento solo esta
habilitada la opcion de ‘Copiar Meta del afo
anterior’; en la cual el Usuario seleccionara si
desea copiar Meta Propuesta y Meta
Propuesta por Centro de Costo. Si sélo se
selecciona Meta Propuesta, posteriormente
el Usuario debera registrar dichas metas
manualmente a cada Centro de Costo. Si el
Usuario selecciona ademas copia de Meta
Propuesta por Centro de Costo, el Sistema
hara la copia automatica de dcihas metas por
Centro de Costo.
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CONFIGURACION DE CENTROS DE
COSTO RESPONSABLES

En Tablas/Centros de Costo se procedera a
designar los Centros de Costo responsables
de la distribucién del Techo Presupuestal.
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Para designar dichos centros de costo se
ingresara al detalle de los mismos dando clic

en la carpeta amarilla =3 y, en la ventana
‘Datos Generales’ se dara un check
en Cortrol Presupuestal =

grabar la opcion realizada.

para finalmente
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Luego de haber definido el o los centros de
costo responsables de la distribucién del
Techo Presupuestal, se procedera a verificar
la copia de Metas Propuestas por centro de
costo. Para esto se ingresara al detalle de
los centros de costo dependientes a través

de la carpeta amarilla == y, en la ventana
de ‘Datos Generales’ al seleccionar Metas
Propuestas, en el entorno de Metas
Propuestas x Centro de Costo se mostraran
las metas con los cuales se realizara la
Programacion del Cuadro de Necesidades
para el afio 2008.
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Finalmente, se procedera a realizar la Carga
de Tareas para relacionar Centros de Costo-

Tarea, para lo cual se ingresara al
boton Sarua de Tareas
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En la ventana ‘Carga de Tareas Generales
por Centro de Costo’ se procedera a vincular
los centros de costo con las tareas
generales, lo cual se podra hacer en forma
masiva o personalizada.

e

TECHO PRESUPUESTAL

Para iniciar la distribucion del Techo
Presupuestal Programado se debera seguir
la siguiente secuencia: Programacion/Techo
Presupuestal/Techo Programado.

En la ventana ‘Techo Presupuestal-
Formulaciéon de Presupuesto’ se procedera a
hacer la carga inicial del Techo Presupuestal
ingresando al botonCargar FRiEspecificas

H 3|

< Techn Presupusstal - Formularkin de Presupiuesia - Geanérica EAER
e TR o B e =|E 77

L | [ e e
ogpotrn s Loshi trcagametal | Tauis 2o 8 Wit | s |

En la ventana que se muestra se procedera
a hacer la seleccion de Fuente de
Financiamiento, Genérica de Gasto,

Clasificador de Gasto y Metas. Una vez
seleccionado los parametros para la carga
inicial del Techo Presupuestal se grabara

con el |cono.

—* Parametros parn Carga Inicinl del Techa Presupuestal - Generico
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Para insertar datos del Techo Programado
se hara clic derecho en Ila fila
correspondiente a Fuente de Financiamiento
o Genérica de Gasto.

—# Techa Presupuestal - Formulacion de Presupuesto - Genérico

afin[2008 =] Ftefto [ =] ¥ MetaFropussta| =] Especiica | <]
[ esoudre Genérica [ <] ¥ CentraCoste [T o [T

Registro de Techo Presupuestal ] Techn Requerd s CH.Reueriio |  Techo Aignadn Vs CNP

F= ropue

00 RECURSOS ORDINARIOS ] 5,004,000.00 45,000,000.00
srkar DAt Am Trrbn T oo o]

[# 0001 ENCARSADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGD MEF EN LO RELACIO 2500100000  25,000,J00.00
[# 0002 GARANTIZAR LOS DERECHOS DE LOS ADMINIS RADIS EM LAS  10,001,00000  10,000,300.00
[ 000G FA0SDELGOBIERNG GENTRA Y ENCARGOS FORDISFOSITI  10,000,000.00  10,000,300.00

En la ventana Datos de Techo Programado
seleccionar Fuente, Genérica, Meta v,

|Fuente [z >
Cenerka 53

Meta
Sropuesta

2 63 O ODNE 1003237 ACOCOFD PAGDE DEL GOBIERMO CERTRAL v SNCARGOS POR D GPO:
W03 (060D BONTSH S07PESE ESTRATEGIAY PLAN DE RCIIIN PARALAEFESTMDAD BN [~
M0 63 O ODNE 1003257 ACOCEED FOMAM EM L QUIDAGION, INCOIMORAGION D2 REGIRGOS [

Para insertar/eliminar Meta o insertar Centro
de Costo se debera hacer clic derecho en la
fila correspondiente a Meta.

—# Techo Presupuestal - Formular de Presupuesio - Genérico

Afio [2008 | FteFto x| ¥ MetaPropaesta .];,7 Espesifica ]7
[ Descurdre  enérica ¥ centro Costo Eprm—

Registro de Techo Presupuestal 1 Techc Requerido Vs CN. Reguerido ] Techo Asignedo Wz CIN.P

00 PECURSOS ORDINARIOS  15,000,000.00

,000,000.00

53 BIENES Y SERVICIDS 45,000,000.00 4500000000
= _125.000,002.00

170- OFICINA GENERAL DE APMINISTRACION Insertar Meta fooo 25,000 000.00

170.0 - OFICINA GENERAL DE ADWINISTRACION Insertar Cenko Costo o000 10,000,000 .00

172 - DFICINA DE FISCALIZAGION \* CONTROL FR{ koo 0o 1,000.000 80

173 - QFICIMA DE PERSONAL Rlbare- Joo0o 1,000,000 80

174 QFICIMA DEABASTEC MIENTO Y SERYICICE AUXILIARE 10000f0000 10,000,000

ATR - (IFICINA FINANEIERS 1.000.000.00 1.000.000.0

178 - QFICIMA DE RACIONALIZAC ON 500,000.00 500,000 80

177 - MESADE PARTES Y ARCHIVO S E

(£ 0002 GARANTIZAR LOS PEREZHOS DE LOS ADMIM STRADOS EN L& 10,00000000  10,000000.00
[# 0003 PA30S DEL GOBIERND ZENTRAL ¥ ENCARGOS POR DISFOSITI 10,00000000  10,000000.00
13 DOMACIONES Y TRANSTIRLHCIAS 25,000,000.00  25,000,000.00

53 BIENES ¥ SERVICIDS 2500000000 25,000000.00
[ 0001 ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL °LIEGD MEF ENLO RELACIO 1500000000 1500000000
[# DD03 PA30S DEL GOBIERND JENTRAL ¥ ENCARGOS FOR DISPOSITI  10.0000C000  10.000000.00

Si se desea eliminar Centros de Costo se
dara clic derecho sobre el entorno
correspondiente a los Centros de Costo
Dependientes.

— Techa Presupuestal - Formulacién de Presupuesto - Genérico

Adio [2008 =] FteFio. ~| ¥ Meta Propuesta |V Especiica ]

I Bescusdre Genérica [ ¥ [ Centro Costo V’Fu

Registro de Techo Presupuestal 1 Techn Requerd s CH.Reerio | Techo Adonado Vs CHLP

R
00 RECURS0OS ORDIHARIOS 45,000,000.00 45,000,000.00

50 DICNLS ¥ SCRVICIDS 4500000000 45,000,00,00
25,000,700.00

25,000,00C.00

T0.00C 000.C0

“72- JFICINA DI FISCALIZACION ¥ CON-RO R +.cn 1.00C,000.C0
“73- JFICINA DI PERSONAL HNEa RS 1,00C 000.C0
“74 DFICINA DS ABASTECIMIENTOY SERLTTE o o0 10,00€,000.20
*75 - JFICINA FINANCIERS 1,000,000.00 1,00C,000.C0
*76 - JFICINA D2 RACIONALIZACION £00,000.00 50,000 (0
“77 . WESA DE PARTES Y ARCHIO #0001 A i 1

[£ 0002 GARANTIZAR LOS DERECHOS DE LOS ADMINISTRADIS EM LAS  10,000,000.00  10,000,300.00
[¥ 000G PAGOSDELGOBIERND CENTRA_Y ENCAFGOS PORDISPOSITI  10,001,000.00  10,000,300.00

13 DOMACICNES ¥ TRANSFERENCIAS 25,000,000.00  25,000,000.00

53 BIENES ¥ SERVICIOS 2500000000  25000,300,00
[ 0001 EMCARGADS DE ADMINISTRAR EL PLIEGD MEF EN LO RELACID 1500000000 15,000,300.00
& NN PRGNS DFI GNAIFRND RFNTRA Y FARARGNS FNRDISPOSITI  ANAMUONC 0 4000000 M

En caso de haber definido responsables del
Techo Presupuestal, el responsable principal
0 presupuestal podra distribuir los recursos
hasta los Centros de Costo Presupuestales.

H we& 0

o - Genérico
| Ao [200E ] FleFo v @ wembropiesta|  w| Espesiica <]
[~ tesoure Sondiea [ =] W Cemmcosta [ e [=eTE

Registro de Techo Presupuestal I Techc Requerido s CM.Requerido | Techo asignasto s CH.P

00 RCCURSO0S ORDINARIOS 45,000,000.00  45,000,000.00
£3 BIENESY SERVICIOS 450000000 45,000000.00
[= 0001 EMCARGADA DE AGMINISTRAR EL ?LIEGO MEF ENLO RELACID  25,000,00000 2500000000

470 OFIG

Para realizar la distribucion de los recursos
de los Centros de Costo Presupuestales a
los Centros de Costo dependientes, el
responsable del Centro de Costo
Presupuestal debera ingresar con su perfil de
usuario al Médulo de Logistica. Para destinar
a un Centro de Costo como responsable
presupuestal, en el Perfii de Usuario se

deberd establecer un check en el campo
v Por Techo

H w=

s o e e f
:} e [ =
T — R

ILAERZE HEDIN, || [Tne B

Wi & = S o Jenes s SHEs ¥ wceriiario a

i || e

S —— i

0o =1 [ Atereriarin

FE— -

I wgrceninizne

[7 uvaivian o
Cacads brios 3dl 308  eariario
ensartegns
Forerce bevonn 7 rerioirin
D33t Remscor ¥ artario
Baaidinis s ¥ b i o
Trrcs de Gzt  cari-ario

[ s =]

rern Fwrertorin ([
WatsG GHIE T ¥ eeriisrio
ol waei ouE 1aruies R_buss 7 b lu
srreedares  acari-ario
1y e Canery @ wveninerin

wriien 1 1.0

Luego, debera activar el menu contextual en
el entorno correspondiente a Centro de
Costo e insertar el Centro de Costo
Presupuestal.

Perfil de Accesa o
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Se debera ingresar al icono # para realizar
la busqueda del Centro de Costo
presupuestal que se desea ingresar.
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La lista que se visualizara es la relacion de
Centros de Costo Presupuestales, se
seleccionard alguno y se dara clic en
aceptar.
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El Centro de Costo Presupuestal registrado
se va a identificar con una S en el campo
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Al ingresar dicho Usuario a Programacion /
Techo Presupuestal / Techo Programado se
activaran los campos correspondientes a
Techo Presupuestal Requerido y Asignado
para la distribucién correspondiente de
recursos a los Centros de Costo
Dependientes.

Afio [2008 =] Fteto. 00 =] [T Meta Fropussta AV Especitica ¥
enerica [ W CetroCosio r—mmmmnmuW

Registro de Techo Presupuestal

Toone Roguerida Yo Ch. Rojucrido “ooho Asignodo Ve G

00-RECURSOS ORDINARIOS

2.3-BIENES T SEFVICIOS

20,000,000.00 35,000,000.00

0001 ENCARGALS DE ADMIN STRAR EL PLIEGO MEF EN L RELACIONA .00 00 NN AR.00.000 A0
170-OFICI4A GENERAL DE ADMINISTRACION, E 25,000,000.00
171- CAROL 1000 000 00 1,002,000.00

172 - OFICINA DS FISCALIZACION ¥ CONTRO_ PREVIO 100000000 1,002,002.00

175 - UHILINA ERSUNAL LU LU Uy 1,004, UUUU

47/ OFIGINA D= AEASTEGIMIENTD ¥ SERVISIOS AUXILIARES 1000000000 43,001,001.00

A7 - OFICINA FIMANCIERA 100000000 1,002,002.00

17 - OFICINA DE RACIOMALEACION 500000 00 502,002.00

177 - MZSADE PARTES Y ARCHIVO 50000000 £01,001.00
0003-PAGOS DE_ GOBIEIND CENTRAL Y ENCARGOS *0R DIS*DSITIVD 10,000 000.00 10,000,000.00
T7U-UFILI4A GENERAL DE ADMINIS | RACILN, 10,000,000.00 10,000,000.00
4700 IFICINAGERERAL DE ADMINISTRAGION 1000000000 43,003,001.00

Total distriauico por Centro de Casto 35,000,000 ﬂﬂl—

En el Techo Presupuestal se tiene dos
ventanas que ayudaran al Usuario a
distinguir los saldos del Techo Requerido vs
C.N. Requerido y del Techo Asignado vs
C.N. Asignado.

_ - Tacho Prasupusstal - [ormulacion da Prasupussto - Gendrice
e [200 =] o= R L 4
r e T ] G Sy gEEE

.-W,.m...wl T T P Ve G P

Cata 1 Ls e

T ror wotem w3 e ||

Techo Requerido vs C.N. Requerido
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Erc e e L s —
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-

IBFCESE  a13E4200 20
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UV Sh L HE IR AL F IS < |

13 OReTLRA

BN LA PLILLAMLIEL U JUR UGG UL LARAL
&1 8 AFICAN

COC2 GaReHTIAR LCS DERECHOS DELCS ADVINISTRALCS B L85 sCTLACICH S5 OUERBSICE 05 400.00

¥ ELCARGIE ROR CHPONITAGY BAALES 22400

12020,2300
H e

e
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Techo Asignado vs C.N. Asignado
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EXEET

HIIRIISS
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SIRIRGIEAG | VWHTE RIS T A= 24T

LUANIS 1LY Y % S UANE: ULE KEAIUE U000 QI
OR DISF 2123 LECAES 10 00,2020 puc 07030
13 DONACIONES ¥ TRANSFERBICIAS 240000008 244484221
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CUADRO DE NECESIDADES

Para iniciar el registro del Cuadro de
Necesidades se debera seguir la siguiente
secuencia: Programacion / Cuadro de
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Necesidades/Registro de Cuadro de

Necesidades por Centro de Costo.

En la parte izquierda de la pantalla activando
el menu contextual se procedera a
insertar/eliminar Centro de Costo.

Para ingresar al detalle del Centro de Costo
Dependiente se dara clic sobre la carpeta

amarilla 23],

~ Negistro del € M por Centra de Costo

Al haber seleccionado en la configuracion de
parametros Registro en la Fase Requerido
por items, en la pantalla que se muestra se
presenta dos opciones de reglstro 1) Con

check en el campo_l-

B I vl
A o

T

v E

1) Con check en el campo
Para hacer el registro de items primero se
debera ingresar a la ventana Fase
Requerido-Carga de Datos dando clic en el

botén

En dicha ventana se seleccionara la Tarea,
Meta y los items a registrar; una vez
terminado, se procedera a grabar dando clic

en el |cono.

i Lugialiva Ejorulora; MEE ADAIN S IRALIOH GLHERAL

Inss Raquarido - Largs da Datas

e e oo e e
3ol o3 s 006 dcoes

<
=

sz
153006170308
ey
1100600300
e
s
1530004 038
1530001 0251
12IC0IN TRANZ 4 MO LA @

Para seguir insertando items a la Tarea
registrada se activara el menu contextual
sobre el entorno correspondiente.

por Lentro dz Ca

Mostrara un mensaje si se desea hacer la
distribucion automatica de los items. Al
seleccionar Sl, el Sistema hara la distribucion
mensualizada. Si se selecciona NO, el
Sistema asignara la cantidad total al primer
mes.

Steaincoen | Fr
walen G =l
Tortea

ersaje alliwaria

B oensicery dmictna tnsza e s

[ o

Luego, se mostrara la ventana Filtro para
Busqueda de Datos en la cual se hara la
busqueda de items, se registrara las
cantidades a los items a insertar y se dara

clicen el boton  Aceptar
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Para ingresar al detalle de cada item se dara
clic sobre la carpeta amarilla =3

ER e e )

[ = =
Torokn [Br ol &q

Al interior del item se podrd hacer
modificaciones de cantidades y del tipo de
distribucion, ya sea Distribucion Mensual o
Sin Distribuciéon Mensual.

Tros
LT E— |

sEL TS
Les iz VR TR

Lrigzd Lso Fol 2 e Ve
e TR T

et Zanmsg Hesse
I

2) Sin check en el campo
Para realizar la Carga de Datos el Usuario

O activar el menu contextual sobre el entorno
Tarea y seleccionar ‘Carga de datos de
Tarea’.

En la ventana ‘Fase Requerido-Carga de
Datos’ se procedera a seleccionar la Tarea,
Meta Propuesta y los Clasificadores de
Gasto segun el tipo de Operacion y objeto de
Adquisicién. Terminada la seleccién se

. = . _T]
procedera a grabar dando clic en el iconolml.

Fasu Roguorida - Carga du Dalos

Tipo fesivinisd /T oroe0
& golladad P pmdn

~Lstade "wzas

[ 2
S U =TT = T ER <

PR L0 o3 B NN
- Bh Otros Were isl=s e Usa No Curadsrcs
d Sannacay voos Cukcos
I22 oo Uso Mo Duradores

izt 187 ELLIANIEY ¥ HENES LS ALERGR - MVESONE:
CER1IE1A COMRIST VR CANTES

Para insertar/eliminar items al registro
obtenido se debera activar el menu
contextual sobre el entorno Lista de Items-
Fase de Requerido.

o | U
e AT TR T AT

ERATAE TTFT = TS 717

cwit =R [E®

TaFe [ R e
Taes ;—‘—‘—‘:%

o tarlem Baiz |
Elunrar o

Luego de seleccionar ‘Insertar item Masivo’,
se mostrara la ventana Filtro para Busqueda
de Datos en la cual se hara la busqueda de
items, se registrara las cantidades a los
items a insertar y se dara clic en el
boton  Aceptar
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Para ingresar al detalle de cada item se dara
clic sobre la carpeta amarilla 23,

Ejeuloas MEE AUMIN S [HAUION GENERAL

Al interior del item se podra hacer
modificaciones de cantidades y del tipo de
distribucion, de Distribucion Mensual a Sin
Distribucion Mensual y viceversa.

id  Ejreulona: MEE ADMIDES [HAUION GENERAL

i b v |
S AR T SRR ¥ SPREI

TR TVFT = T 717

También se podra hacer modificaciones de
cantidades haciendo uso de la barra de
desplazamiento e ingresando a los campos
del detalle de cantidades.

"y U]
U -y Ly [

Realizada las modificaciones se grabara
icenel
dando clic en el icono i

Ejaculura; MEE UM I RALIUN GENERAL

En todas las Fases del Cuadro de
Necesidades se podra modificar las Metas,
para lo cual se ingresara al detalle del
Clasificador de Gasto dando clic en la

carpeta amarilla =3

. bjenulorms MEE AUMINGS |BACIOH GENERAL

step del€ . por Centro de Casto

e [

ZoicafTE R T SRERTRIVINTT 7 PRI

Al interior del clasificador se podra hacer las
modificaciones de Fuente y Meta dando clic

en las pestanas correspondientes a
Fte. Fta. hileta

[ -] | oo <],
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= Miduky - Lugiilive  Ejeculona: MEE AUMINIS [HAUION GENERAL

e

En cualquiera de las dos opciones de
registro del Cuadro de Necesidades se podra
ingresar Tareas, para lo cual se dara clic en

el boton  Tareas

. Registra del C.N. por Centro de Costa

En la ventana Tareas por Centro de Costo se
activara el menu
insertar/eliminar Tareas.

contextual  para

Tareas por G

Fd Y L
CL003 TASEA ADWRSTSAT VA, Aefivicedes A1 C
ELUUT A=A ESEZLIFEA helivesdes v

Tecrta Tarsa
| O Taiea |

=l

Haciendo clic en cada una de las pestafias
Tipo de Tarea, Ppto., y Uso; el Usuario
seleccionara el tipo que asignara a dicha
Tarea.

I Tarcas por Centros de Casta

Otra de las herramientas de informacién para
el Usuario que esta dentro de las dos
opciones (1. ~Con check en el
campoE { y 2. Sin check en el

campo de registro del Cuadro
de Necesidades; es el Techo Presupuestal,

el cual se mostrara dando clic en el
botdn Techo Fresup.

7 CotoR e LaE

El Sistema mostrara dos opciones para
seleccionar la presentacion del Techo
Presupuestal.

Si se selecciona ‘Asignacion Total’, el
Sistema mostrara todo el contenido del
Techo Presupuestal.

auiin de Techn Presupussial

0 FLCIRE0S DRDINA 10,608,000
RN T Y e [ ITTRTRTART]
uir LE AUMMS RS E. BV B EILCHE.  JWILILL

AE DA s R PRI
=3 EEM 750007020 5] 500,200 00
030" EN2ARHADN DE MOMMITRAR E. PLEGD VEF EMLC RE. FH0C0m000 = 750020000

Si se elige ‘Asignaciéon por Meta’, el Sistema
mostrara informaciéon correspondiente a la
Meta en la cual el Usuario se encuentre
ubicado.

i Techo Presupuestal

Trchn eigieiiie | ncin =it
AL
0,00700700
AD DE AMETRATEL SUEGT MEF SHLSFE.  0,00000200
55433 ALNDNIOZDCPIRECKAT

Para realizar los cambios de fases del
Cuadro de Necesidades, el Usuario debera ir
a Programacion/Cuadro de Necesidades/
Autorizacién de C.N.

Al ingresar a la pestaia de Fases del Cuadro
de Necesidades se mostrara todas las fases
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y el Usuario procedera a seleccionar la que
desee.

7 hulosicmsidn da G

En las siguientes fases se realizara el mismo
procedimiento de la fase inicial para el
registro del Cuadro de Necesidades. Al hacer
los registros en la fase de Programacion se
mostrara el Monto Requerido para que el
Usuario pueda comparar con el Monto
Programado.

L Y - T e

Traem L
e ol

2. Programacion en mas de un ejercicio
(Programacioén Multianual)

En esta nueva versién se ha habilitado la
programacion de requerimientos de bienes y
servicios en mas de un ejercicio en el PAO
Inicial y Modificado.

Para realizar esta operacion, el estado del
consolidado seleccionado debe estar en
Ajuste por PAO, para lo cual se ingresara a
la pestana del campo ‘Estado’ y se elegira el
indicado.

htenciin - Madificada

13 PIN

Se ingresara a la carpeta amarilla 3 gel
consolidado seleccionado.

—%lan Anual dc Ublemion Mouilivado:

| AshdmeTache |

o T [

Para Insertar/Eliminar una secuencia se
activara el menu contextual sobre el entorno
referido a las secuencias.

Tioc Prop Sakeokin 1 ARUBEATEN 32 MENTRALANTIS
Sk [FIVTISTRY E

I T ETm)
0% % JHIDaDES FRGUETE s
I EENI STRN FTENERLOA 0T N HAIGT 40 PRIIFTE = 0o

El Sistema mostrara un  mensaje

preguntando si se desea grabar los items de
manera automatica para la nueva secuencia,
el cual se aceptara para continuar la
operacion.

n ALADIZAGCH CENERDS LMk
coite [EOMRERS =

D) ceseagunartars de menera 3 tmstca paral ssa-ds 127

1 » |

En esta nueva secuencia se mostrara el
listado de items tal cual se muestran en la
secuencia inicial. Para ingresar las
cantidades a los items de esta nueva
secuencia se dara clic sobre la carpeta

amarilla Z3

ALADAZACIH DE HENIRCLANTE,
oizte [EUMNETRS

T T IE TOCADOR Tavn
J6ETH 101 IE 12 oy
e e u

] 1800060
T VL SRMALE R PP = LRALI T [T 0C TG0 oo b
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En la ventana de Registro de Items se
procederda a ingresar las cantidades
mensuales del item y se grabard dando clic

. ]
sobre el |cono .

| Rewisiro de liems

T B
sopn 13 [BSZ0 _MYEZA ¥ TOCADCR : SEMESTCO ACLEGIRIOT, UTLES V WATERIALES
AI| ctose BT ESRR=CIAN B AZRLL I ALORES, DE RN == v LESOUORTHIES

~snis Piie EEGIDIRANTE C SEOCOTIZADTR [AsA AMBENTE

J| = FreR FRsSnoRENT AR % adiin

_nidod fbydicion FRASTY Cartoad ui
Sl il 1 £ L0001 walor Totd 102

Terminado los registros, se retornard a la

pantalla anterior y, se dara clic en el icono k.

Regktre da Items

Tpe  Bierce
Unpo [15 [BSFO,INPFFA Y TOAOR  FF> ACCFEORION, |1 FR ¥ WMATFRLA FS
Clavs B0 CEGTFECTANTES, ABRLLANTA SCEWTES ¥ DESCOCRANTES

-emiia i1 DESCDORANIE JCECCORZANOR PARA AVBENTE
tam 038 DEGTDCRANTE AMZIEMTAL ¥ 420 €

—hidad Azquiscisn TFASCO Carfidadl 1500

Yzsio Untaile 200000 Waker "ol 9250

Si en esta nueva secuencia se desea
eliminar algun item, el Usuario se
posicionara sobre el item a eliminar y
activara el menu contextual para realizar la
operacion deseada.

— Phan de Obtencicn - Modificada

En la secuencia inicial el Usuario tendra la
opcion de Insertar/Eliminar items activando
el menu contextual sobre el entorno Detalle
de Bienes. Los items que se insertaran
deben estar dentro del Grupo y Clasificador
del PAO seleccionado.

=7 [lan de Dbleneian Modilrads

s i= 15 [

L o o 03070 Hoowds o It meer + ADLDKAC 0 I MEALR CLANT Y
3 SR s e vicyea [7 (AAATRG
W TFHATR A F7 ORI MVFTA

et 00 Frecuo.ceta porfiem
st

AT RN

Finalmente, resulta necesario indicar que no
se podran hacer modificaciones de Meta,
Clasificador o Fuente de Financiamiento en
ninguna de las secuencias.

3. Reporte de Seguimiento del PAAC

Como una nueva herramienta de informacion
se ha incorporado un nuevo reporte dentro
del listado de reportes del PAO Modificado.

e e ST 2 T T

1~ = i Haportes Plan Anual de Ublencien

sl =] |

r

T
s
i F

2z cePart Mazhizzcoseain o
Rl e e FRO Tl nds ol 1 Bl | o

ET

Al seleccionar el Reporte de Seguimiento del

PAAC se mostrara la ventana Seguimiento

de PAAC donde se dara clic en el boton
Frocesar

i _- saauimlanta de PAAC |

Fitros -

e, 1‘ = !
]

Ip broce
Thete:

g2 e it = s

o

Unidsid 2 wedda

[
[
=teda da b I -1
I
]
[

Sctodo e kom,

o= Aacesad:
Zekocibn

Sozir Socaldod
oot

= =l

Se mostrara un mensaje que se aceptara.
Una vez terminado el proceso se activaran
los filtros de busqueda, los cuales dando clic
sobre las pestafias seleccionadas nos
ayudardn a realizar una busqueda
personalizada del Proceso de Seleccion vy
ver el estado en el que se encuentran.
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— Seguimienio de PAAC
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Luego de seleccionar algun tipo de busqueda
se dara clic sobre el icono

| Sepuimiento de PRAL [
precsear |
Fllr s
ot =
o pncas ] kil
it ] =
lor daFen ‘ ;j -
Lent I = F
ridoctde Mezida: =
Eslado ce "5 T =
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Hro g2 R A
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Inmediatamente, se mostrara el Reporte de
Seguimiento del Plan Anual de Adquisiciones
y Contrataciones del proceso seleccionado.

5 s Ease  Tadldn 23 s

SLGUNMILA IO DLL PLAN AHUAL UL AUCUISICKINLS ¥ COMILLIACIONLS
Al 2007

R

e lnded e T o Mok Mo sl Db de Triaa W e
at Frao. Zdovelin

v o T e EXRETE
e e
e s
iz e
P e

En este reporte se podra obtener informacion
sobre el estado del consolidado de Proceso
de Seleccién que ha pasado a convocatoria
de Proceso de Seleccion tanto a nivel
general como a nivel de items, si esta en
Pendiente, Proceso, Concluido, Desierto o
en Adjudicacion Parcial. EI N° de Proceso de
Seleccion, el N° de Convocatoria, la Razén
Social del Postor Ganador, el N° de RUC, la
cantidad y valor total adjudicado.

ECUNALH1 D UEL PLAN ANUAL L ALOUISILIONES ¥ COMTRALACIUNES
Ao z007

iz s iz

4. Estudio de Mercado

CONSOLIDACION DE iTEMS IGUALES EN
SERVICIOS

En esta version, en el Sub Mdédulo Estudio
de Mercado, para el caso de Servicios, es
posible cotizar individualmente cada item de
Servicios, por poder tratarse de
Especificaciones Técnicas diferentes.

Para realizar esta operacion se ingresara al
Sub Médulo de Programacién / ESTUDIO DE
MERCADO.

FYOCES)t SHRCOON  CQUATITES  MNNCENST  IEEOSYFMMED 3P Utarce

Una vez seleccionado el consolidado vy
creado el Estudio de Mercado.

tada de Csrudip ds Merceda

i [E] Mookt ve =] TraPseen =1 wer i
B dibon = f
L [T feimss [ ]

Ja-T4R2ET | TBDAEHTE

®

Se ingresara a la 2l donde se visualizara
una pantalla para registrar los items a
cotizar, pudiendo en este caso ingresar dos
items de servicio en el mismo cédigo.

0u4QICT Bkl

T

Pncseives | orpree Sea:

NUEVO CRITERIO DE PARA CALCULO
DEL VALOR REFERENCIAL

Dentro de los criterios de Valor referencial
que existen en el Sub Mdédulo de ESTUDIO
DE MERCADO se ha incorporado un nuevo
Criterio, el cual se obtiene con una nueva
formula.
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Para utilizar esta formula se ingresara a
ESTUDIO DE MERCADO a la opcion de
Calculo de Valor Referencial.

Se seleccionara un Estudio de Mercado, el
item situado al lado derecho y se dara clic

sobre el botén Seleccion de Criterio.

Aparecera una ventana donde se podra
elegir el Criterio de Valor Referencial, en el
cual figuraran: Menor Valor, Valor Promedio
y un nuevo Criterio que es F.CVR (Factor
de Criterio de Valor Referencial)

L {2
vivl] ] ] e

Lew. R CE GLATA

Este nuevo Criterio contiene la siguiente
formula:

X = (Vmin x 1.30)

| a1+a2+a3+... .+an |

| n | = P.U.ref
1.1
Donde:
Vmin : Valor Unitario Minimo
Vmax : Valor Unitario Maximo
P.U.ref : Precio Unitario Referencial
X : Valor Unitario Tope
al, a2, a3...an : Valor menor a X y Vmax
1.1 : Maximo incremental sobre
los precios referenciales
(10%)
1.3 . Factor que sirve para

estimar el tope de precios
dado por el Proveedor

IV. PEDIDOS

1. Desactivacion del Campo Almacén
cuando no existe stock para item
seleccionado en Autorizacion de
Pedido

En esta versién se ha ajustado la posibilidad
de escoger algun almacén de no existir stock
para el item seleccionado.

Al ingresar al Sub Moédulo PEDIDOS, opcién
Autorizacién de Pedido.

ToE ogrmi Processs Sthodin  soquddies  Ahwecenes  widiosvPmaes 3P, Utitarcs

p—

Pazids Consldadoz paa onpra
Regstods f=dos Gererdes
Gorpep e

nfegrado

AT

Hﬂhn.

Se seleccionara el Centro de Costo y el
pedido a autorizar.

== huterizacién de Pedidos

tpo e[ =]
e« owes | =] oo T
g3 [Bor =] et [V ECE - [ Tados Reporiaie  [CASTATEDe RAMFEZ LE ANTOMD
IFozbo Skt | ST “=cha fur. Ferdo PETE] ]

[Ezxcaka del fom FEFE

Beon ez

Al ingresar a la &2l del item seleccionado se
visualizard una pantalla en la cual de no
existir stock en ningun almacén no se podra
desplegar el flag de almacén y, a su vez se
visualizara de color, plomo signo de que es
un campo bloqueado.

Autorizacion de Pedidos de Compra

Almacs Fecha &ut. tem 1370472007 Desting  CONSUMD

Codigo t=m : 112279700007 Undad de Medica JMDAD

}\IENTIL.BDOR DE PIZ DE )4 VELOCDADES

Operacicn [EUIPAMIENTO ¥ BIENES DURADEROS - BIENESMUE x| cuerts [oroans v
Stack al mes de abl del 2007

Amacén | D000 Reserva | 00000 Disponie | 0.0000

oo

Autarizacion de Pedidos de Compra

Cart solictacs 20000 Cart aprobacs

0000 ZstacofvB JEFE Compra? |

s Tecias | | ]

2. Disolucion de la generacion de un
Consolidado de PAO por error
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Los consolidados de Pedidos de Compra
(Pedidos No Programados) que se envian al
PAO por error, ahora podran ser disueltos sin
necesidad de continuar el proceso en los
casos que se haya procedido de manera
errada.

Al ingresar al Sub Médulo de Pedidos en la
opcion Pedido Consolidados para Compra.

Tms Coganeir B
Regszod: Pedido ]
Autrrizar i el *2cidy

Processs Sebodin  Aoquses  Avocenes  udtisePasges 3P Ulitwes

Situados dentro del Pedido Consolidado
seleccionado y luego de ingresar los precios
se grabara y se dara clic en  Autorizar |
Posteriormente si por error se coloca check
en PAO se visualizara la pregunta ;Desea

Generar PAO?, al dar clic en A&ceptar ge
visualizard una ventana en la cual hay dos
opciones: Generar PAO e Incorporar a un
PAO ya Existente, al dar clic sobre la
primera opcién saldra otra ventana en la cual
mostrara un numero de correlativo el cual es
editable.

& e ran
T neacorer auaFA sukeoric

A o] B i 1003000

EssamenPital. | Colos Garese:

Al dar clic en el botén Aceptar  gparecera
una ventana en la cual se llenara los datos
del PAO como: Meta, Cédigo CIU, Tipo de
Moneda, Modalidad de Adquisicion, etc.

P |

A SDCHATCrto. rred=ely Leshbo

RS = i 1[4

T e— | cedeoraL | =]
=

o I
Snteste 3 TEekaz
T

BT |

BT

SssnsnPaid. | SaaeGawans |

L T T T B P T S B TTT]

En versiones anteriores, cuando se
ingresaba a esta ventana el Sistema no

permitia salir si no se llenaba datos y, por tal
motivo se utilizaba el numero de
Consolidado. En esta version el Sistema
permitira salir con el boton i, luego de lo
cual mostrara la pregunta: ;Desea Salir. No
ha ingresado datos del PAO, se extornara el
numero de consolidado PAO generado?

Mensaje al Usuario

?/ Desea salir, Mo ha ingresado datos del PAG, se extornara el ndmera de consolidado
LG

PAG generado?
»

Sisedaclicen M2 el Sistema no realizara
modificaciones y proseguira con el proceso

pero, si se da clic en 5t automaticamente
extorna el numero que iba a ser utilizado
para la creacion del Consolidado del PAO,
por tanto el Pedido Consolidado quedara
como al principio e incluso sin autorizar, por
si se dea hacer modificaciones.

- Padido Consolidado o =11
Nerame aepeamia oz |
e o, [BEGREE0T et [ELEATE Fiseic Mesiv
=cch 4otz [ZRGEE0T Tho ~rzooon [EE

TRIETA 2z o0a)
TR0z oo

37 oo
RIS

au s

T30 003C 1560 [FH Wt

s |

V. PROCESOS DE SELECCION

La version 3.1.0 incorpora nuevas
herramientas en el Sub Mdédulo de Procesos
de Seleccién (PS) que buscan optimizar su
uso y funcionalidad, las mismas que se
detallan a continuacion:

1. Generacion de Lotes con items de
diferentes familias (PS por lotes)

Al desarrollar un Proceso de Seleccién por
Lotes, el Usuario podra generar Lotes
conformados por items de diferentes
familias, para lo cual una vez identificado el
PS que desea trabajar, ingresara a la opcién

Parametros  ypjcada en la barra de menu
del Sub Médulo de PS, dara clic en el botén
Generacion de Lotes |y visualizard una pantalla
conformada por dos secciones.
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1° seccion

2° seccion

Tota Lotz e

Activara el menu contextual en la primera
seccion y seleccionara la opcién “Insertar
lotes” para generar y registrar el nombre del
lote.

Generacidn de Loles

Irsertar lotes
ZImnar lotes

Una vez registrado el nombre del lote, el
Usuario activara el menu contextual en la
segunda seccion y seleccionara la opcion
“Insertar items” para comenzar a establecer
los items que conformaran cada lote.

| Insettaritems
Eliniiner Lene

Seguidamente, visualizara la siguiente
pantalla, la cual contiene opciones de
busqueda de items, o si el Usuario desea
visualizar “Todos” los items que conforman
el PS dara clic al icono | con el campo
“Dato” en blanco.

El Usuario marcara con un check los
casilleros en blanco de los items que desee
que conformen el lote y, dara clic en el botén

SCEptar  hara incorporarlos  al  lote
seleccionado.
cango [Wtem - [ o |

bato L Conoolar

|1 E 1000020002 1,2-01% _OROEEMCEND F.A % 1 L
b WAL 1212 URUEENUENY Pk 5 UM
G b SIWUTLOUE 12 U1 URUEERGEND i 2 L
& F AT andLe 15T DA T ECR WA E £ 3 ROLINE
£ F WINNMTIGIT7-AR RINNAR & %7 R
£ I0000M032,2-31P FIDINAPLL X5 C
7 E 5000690072,4€.AF13 T NITFOBEUZENO FULFONICO {2C100 BICR LS J_FCRIED )X IE ml
€ £ 500080001 AGETATO DE AMONII PLA X 1000 €
€ E 5D00GI017.ACETATO DE CORALTO 11 TERAHIDRATADD Bt X100 &

13 5 4000020002 ACCTATO DE CTILC P83 000 m

1 [ 54000020004 ACCTATO DE CTILE P34 L

12 3 D000M000¢ SCETATO DE ETILC PARE HFLG XA L

13 E 31000010026 TRIZWA EASZCTRIS 47 DROAMETIL AMINIMETHANE % © <8

Tetal Late °

Posteriormente, el Sistema mostrara la
pantalla con el lote procesado, los items que
lo conforman y su valor referencial.

1,5-DICLOR0BENCEND PA K L
B ICLOOBENCEND P 00 1L 35
B 313000200051 2-DICLOTDBENCEND Pa 2 L 170,30

Lotal Lite - 1 BRI

El Usuario realizara la misma acciéon hasta
consolidar todos los items que conforman el
PS en tantos lotes como desee.

2. Asignacion masiva de datos en
Adjudicacion de postores

A fin de hacer mas agil la asignacion de
datos correspondientes a los items
adjudicados a un proveedor tales como fecha
de adjudicacion del item, plazo de garantia,
plazo de entrega, la version 3.1.0 permitira
copiar masivamente dichos datos en la
Adjudicacion de Postores.

—¢ Adjudicacisn de Postores

ser: 15000
15130007

Una vez ingresada Ila informacion
correspondiente al primer item, al grabar los
datos, el Sistema emitira el mensaje “Desea
copiar los valores ingresados del Postor
XXXX a los demas items adjudicados a dicho
Postor?”.

Mensaje al Usuario

‘:_?/ Desea copiar los valores ingresados del Pastor KESSO00 5.4.C. aloe demés kens adjud cados a dicho postor?

Al seleccionar la opcién SI, el Sistema
copiara los datos a todos los items
adjudicados del mismo proveedor y los
marcara con un check, identificando los
items que ya cuentan con informacion
registrada.
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— Adjudicecion de Posiores

Si selecciona NO el Sistema sélo grabara la
informacion en el registro seleccionado.

Dicha opcién también aplica cuando se
desee editar y/o borrar informacion.

3. Copia de Factores de Evaluacion por
Grupo de items/Lotes

Para los casos que la Entidad tenga que
desarrollar un Proceso de Seleccion que
contenga Factores de Evaluacion similares
entre grupos de items/lotes, la presente
version permite realizar la copia masiva de
los Factores de Evaluacion a un grupo
determinado de items/lotes.

Para tal efecto, se ha habilitado la opcion

Factores por tem [ ypicado en la opcion de
Registro de Parametros de PS.

bl Fusiin

E——

furt iy B¢ eenca o B ma e Crier = Pl et
! [ msawsaze poc 7 ] s o Becingsrn |

Zonioz| 15 Ecandrrizof 141

El Usuario ira a dicha opcion y marcara con
un ™ con lo cual, indicara al Sistema que
hara uso de esta herramienta.

El Usuario tendra dos opciones para trabajar
los Factores de Evaluacion:

1) En caso hubieran Factores de Evaluacion
comun a todos los items o lotes, el Usuario
podra detallarlos en la pantalla principal de
Registro de Parametros del PS haciendo clic
derecho en el mouse y seleccionara la
opcion “Insertar Factor de Evaluacion”

— Registro de Pardmeiros: ADIUDICACION (IF MCMOR CUANTIA

Una vez detallado los Factores de
Evaluacién comunes, el Usuario dara clic en
la opcién Copia e Criterios Evaluacian y aceptara
los mensajes de confirmacion que emitira el
Sistema.

o ADJCACIUN D i

T [ e e T
: R T R

| Rsngogevaxs:  combete FEMIDD BT 1
i o Feae

|

Seguidamente, el Usuario ingresara a la
opcién Criterios de Evaluacian por fem donde
aparecera una pantalla la cual mostrara en
todos los items/lotes, los Factores de
Evaluacién que ha copiado.

Manlenimienlo de los Punlajes y Crilerios da Evalucci

=l v i
4 IFTRHOGE FOR VAl ¢ F OIS e e et v " s

Zophr SrtaHos e Sval.ackn

=

En esta pantalla el Usuario comenzara a
personalizar y completar para cada item/lote
o grupo de items/lotes el o los Factores de
Evaluacién que le correspondan.

Mantenimients dz ks Puntajes y Lritarios de | valuacian par fem

STIFLARNRFN=FNC F & 75 amn e qnm "
AT CRICF PR WINEY RN amn e anm "

Tt 4 Fa1 £ 1l Foal 11

W
W

A LAIUN BRI

Sinirar “acter ce Evauacin
' sz e il 2

AT | =1

Una vez establecido los Factores de
Evaluacion, el Usuario grabara la informacion
dando clic en el icono . Luego dara clic en
el botdn Copiar Criterios de Evaluacion ubicado en la
parte inferior izquierda de la misma pantalla.
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2 IILCRIEENZEND P A X2 _
ST CHCICEFOR YALVE X2 ROLLOS on 3e 220000 10 0

P IA6, W E L nnm
Pt F 0 00m

D G s b | E]E

El Sistema le mostrara una pantalla como la
que se muestra a continuacion, en el cual el
Usuario marcara con un ¥ los items a los
cuales desea que se copien los Factores de
Evaluacion grabados en la pantalla anterior y

dara clic en el icono

Copiar Criterios da Evaluacisn

Nornire:

4, 2-DICLORGBENCENG P4, X 00 ML

1, 2-DICLORCBENCEND P& X 2L

13T CHOICE FOR WALYE X 2 ROLLOS

22-BIPIRIDIMA P&, K 230G

22-BIPRIDINA P& X5 G

2.4 B-ACID0 TRINTROBENCENO SULFONICO (ACIDO PICRILSULFONC
ACETATO DE AMOMO P 4% 1000 G

ACETATO DE COBALTO | TETRAHDRATADO b, X 100 G
10 ACETATODEETILO P.A. X 1000 mL

11 ACETATODEETLORA X 4L

12 ACETATODEETILO PARA HPLC 4L

13 TRIZMA BASE (TRIS HYDROXIMETIL AMIMNOMETHAME) X 1 KG

mmwmu\nmmﬁ

5 v
s o2
1 |
N |
K ||
N Jid
N ||
N |
N |
N ||
i |
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= |H

Inmediatamente, el Sistema mostrara un
mensaje el cual el Usuario aceptara dando
clic en la opcién Sl y aceptara los mensajes
de confirmacion que emitira el Sistema. En
caso seleccione la opcion NO, no ejecutara
la accion y regresara a la pantalla anterior.

Mensaje al Usuario

\:.:J Esta seguro de copiar los criterios de evaluacion a los items seleccionados?

P

Una vez grabada la informacion, el Usuario
visualizara en todos los items seleccionados
los mismos Factores de Evaluacion.

Maniunimiano da las Purlajas v Crilarws de Evaluacin par lsm

2) En el caso que no hubieran Factores de
Evaluacion comun a todos los items/lotes el

Usuario no detallara los Factores de
Evaluacién en la pantalla principal, sino que
marcara con check el botén
Factores por tem W indicando el uso de la
herramienta e ira a la  opcion

.................................................... i o T

Criterioz de Evaluacion por ftem |

— Ragisiro de Pardmatras: ADJUDICACION DE MENDR CLANTIA

TE UL bR

Ingresara a la siguiente pantalla, donde el
Usuario establecera los Factores de
Evaluacion para cada item seleccionado
activando el menu contextual seleccionando

la opcidn  “Insertar Factores de
Evaluacion”.

L
LOT0ICHELNDA 102 bl g
9 1ZDILOSOIENCENIPALIL 2 w0 22000 0 £
4 NTRoN RETRA N RO T wan i n -

T serlar Zolur v Evauaniin

Elrmna Faczor do Evzluadon

Gopan reon o evausin | =} ] ﬁ'

Una vez establecido los Factores de
Evaluacion, grabara la informacion haciendo

. , ] . . i
clic en el icono e inmediatamente dara
Copiar Criterioz de Evaluacion

clic en el botdn
ubicado en la parte inferior izquierda de la
misma pantalla.

Manicnimicnta dc loz Puntajes y Criterios de Evaluacion por [tem

" n
SN LURUSERLERY B 25 L 8 vay L o o
A 15T G-0 GE TOR WIVEXZ FOLLOS 2460 .40 b cce 10 1

En adelante seguira el mismo procedimiento
detallado en el punto 1.
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2 1 2-DICLORCBENCEND P& X 100 ML
3 12-DICLOROCBENCENOPA.X2L
4 15T CHOICE FOR WVALWE ¥ 2 ROLLOS
5 22-BIPIRIDINS P& X 25 G
B
7
8

22-BPRIDMNAPA X5 G
2,4,5-ACID0 TRINTROBENMCENO SULFORICO (ACIDO PICRILSULFORIC
ACETATO DE AMOMO P4, X 1000 G

9 ACETATO DE COBALTO N TETRAHDRATADO P.A_ X 100 G

10 ACETATQ DEETILO F.A. X 1000 mL

11 ACETATODEETILOP.A H4L

12 ACETATO DEETILO PARAHPLC X 4L

13 TRIZMA BASE (TRIS HYDROKIMETIL SMINOMETHARE) ¥ 1 KG

Zz=Zz=Z=z=z=Z=z===

4. Validacion de fecha de inicio y fin de
un Proceso de Seleccion por Encargo con
Expediente SIAF controlado por DNTP y
relacionado desde el pedido

En la presente versién se ha realizado la
validacion que la fecha de inicio de la
convocatoria y la fecha final de un Proceso
de Seleccion que tiene un Expediente SIAF
controlado por la D.N.T.P relacionado desde
el pedido, se encuentre dentro del mes al
que pertenece dicho Expediente SIAF .

5. Emision de Ordenes de items no
impugnados

Para el caso que un Proceso de Seleccion
tuviera items que hayan sido impugnados en
la etapa de Otorgamiento de Buena Pro, la
presente version ha incorporado la facilidad
de continuar con la emision de las 6rdenes
de compra y/o servicio de los items que han
sido consentidos sin ningun inconveniente,
sin necesidad de cerrar el Proceso de
Seleccion.

Para hacer uso de dicha herramienta, el
Usuario debe encontrarse en la etapa de
Otorgamiento de la Buena Pro Consentida la
misma que debe estar en estado en
Proceso.

< AuenaPra: ATULRICACION NF MENOR CLIANTIA

.

Casadare ze Prrcesa|

Prep.esfa Teoria

P

El Usuario asignara el ¥l en cada item que
no tuviera inconvenientes  con el

consentimiento de su Buena Pro y grabara
la informacion.

Los que estuvieran pendientes de resolver y
confirmar el otorgamiento quedaran con el
casillero en blanco.

Sin necesidad de cerrar el Proceso de
Seleccién, el Usuario ira a la opcion
Adjudicacion de Postores.

Almat
'

Tablas Programacidn - Pedidos adguisiciones
Comités

Procesos de Menor Cuantia (Economico)
Procesos de Menor Cuantia
Procesos de Adjudicacion Directa

Procesos de Lickacion/Concurso Publico

Contratos

Visualizard una pantalla en la cual se
mostrara la informacion referente a su
Proceso de Seleccion y asignara los datos
de los items que cuentan con el
consentimiento de la buena pro para
continuar con los pasos conocidos, para la
generacion de la orden de compra y/o
servicio correspondiente.

~ Adjudicarlén de Pasiares

6. Asignacion de Marcas en la
Adjudicacion de Postores

En la opcién de Adjudicaciéon de Postores se
ha incorporado el campo Marca, dato que se
visualizara en la Orden de compra y en la
Entrada al Almacén de ser ingresado e esta
instancia.

Se ingresara al Sub Mdédulo de Procesos de
Seleccién, opcion
POSTORES.

ADJUDICACION DE
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Se ha adicionado el campo Marca la cual
podra ser asignado a todos los
adjudicados.

items

ALMACENES

1. Restriccion de Ingreso de Informacién
en el Almacén Principal

Se ha restringido el ingreso de informacion a
los almacenes principales para las nuevas
entidades, y en el caso de entidades que ya
vienen trabajando de esa manera, el cambio
se ejecutara a partir del proximo afio.

=7 [ablus e Lopwliva

il

1nt- RN oo |

(=R CTLCTY) Ces waeamerres [ | 4
[ALMSCEHPTHCPAL
T-SEDETRALTA =

R PRI e

2. Visualizacion del Clasificador vy
Cuenta Contable en reporte de
PECOSA Pre Impreso

En esta versibn se podra visualizar el
Clasificador y Cuenta Contable en el reporte
de PECOSA preimpreso.

3. Reportes en Kardex de Almacén

Al dar clic en el botén é, se visualizara una
ventana de reportes en la cual figuraran tres
nuevos:

- Reporte de Inventario Valorizado.

- Diferencia de items entre PECOSAS
vs. Almacén.

- Reserva de items de Aimacén.

T S
oo
coonc

s = San ot
E e ndm

oo 00000

I ol

REPORTE DE INVENTARIO VALORIZADO

Inventario Valorizado nos
inventario a una fecha
Usuario, donde se

El reporte de
muestra un
determinada por el

muestra datos como: precio unitario y el valor
total. Este reporte ayuda al Usuario a tener
un stock valorado del almacén al la fecha
que requiera.

[T

HAarry 23| 2w B

INVENTARIO VALORIZADO 10i04i2007
&fn 917
DR LLLGU A b GRS EAL AU,

hnsRn o i B e
ShbasRes =1 ity A E s
Shuscs nar y Wi

DIFERENCIA DE iITEMS ENTRE PECOSAS
VS. ALMACEN

El reporte de Diferencia de items entre
PECOSA vs. Almacén nos muestra items
que no se encuentran en movimiento de
Kardex pero si en PECOSA o que se
encuentran en Movimiento de Kardex y no en
PECOSA. Este reporte ayuda al usuario a
determinar cual es su diferencia en el
precierre mensual, para poder subsanar el
problema vy realizar correctamente el cierre
mensual de almacén.

Listada de Diferencia e itews entre FLCOSAS vs Almacen
Zarczz: A7 abrers

UL DADEMCUTIZ ) RESION Aol 45 ouUD Bodlia

KEZ IDENT SICAZI . 0973

hisPe Carbads Cesto B Cese dpcitr
Wiovirends 4z Alrmacén 3in PLCSA

#1005 RECURSOS DRDINARIOS
S £ 5E00M0°0) LUFROLEY 06 SRESLRLESTS DE . SEPUB.M
PECOSA v bovinimy sbs Alnision
#I00 DOHACIGNES ¥ TRANSFETENCIAS
002 CSSISCE  REDESALUT ITS3MBA TIISONIN. MTURSLESR CALIR CASITE
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RESERVA DE iITEMS DE ALMACEN

El reporte de Reserva de items de Almacén
nos muestra los items que se encuentran
reservados o autorizados para Atencidon con
su respectivo Pedido y su Centro de Costo.
Este reporte ayudara al Usuario a ubicar
facilmente el item donde esta reservado y
con qué pedido para su atenciéon o emisién
de la pecosa.
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VIATICOS Y PASAJES

1. Visualizacion del numero de Expe-
diente SIAF en el Reporte de Planilla de
Viaticos

En esta version se ha incorporado la
posibilidad de visualizar el numero de
expediente SIAF en el Reporte de Planilla de
Viaticos, siempre y cuando se haya realizado
la interfase SIGA-SIAF de la Planilla de
Viaticos, y esta haya sido exitosa.

Hdera g 4o el Amnict-atl s Techa R
Minduly s Liislive Has 105305

i PIANI | ADF VIATICOS N8 omoza | fame 1!

UMIZD L.LGLTO%  C01 UMIZAD CACSUTOFADE PRLEDA
HIN MENTIFISLIAH 17 el

Datos del C

Fecha 0332077 l KEESg. $ A7 0 0000007 I
Cral © NOSAJUSTAACOS™A Z) oy
Caigo EMHLESDU

Lonine _oshc UALTUIJA S=LHETAHIA DR LA UK 1WA BENERAL U= HFU=MAUUNY S S1ERAS
Mahocel
Vi

Dotalle dc astos do Lomision de Scivicios
[Fbras TUTAL T echa nisio Tezkalin |
L L0/007207 04T 2007 |
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2. Seguimiento de
Contrato de Pasajes

la Ejecucion de

En esta version se ha incluido la posibilidad
de realizar el seguimiento de la ejecucion de
contrato de pasajes, Vvisualizando las

Ordenes emitidas por cada Contrato

registrado en el Sistema.

Médulo de Logistic - Ciacutora; UINIDAD CICCUTORA DE PRUIDA

rbiun werrene

W as I

15959754

Para visualizar esta informacion, el Usuario
debera situarse en el Contrato que quiere
visualizar y luego dar clic en Seguimiento.

Al ingresar al Sistema, el Usuario visualizara
el listado de Ordenes generadas en relacion
al Contrato seleccionado. Ademas
visualizara el estado de esas Ordenes

(Pendiente o Comprometido), el total del
monto contratado y el saldo por ejecutar.

03 Zmm : = 0m
LTI RRTITERLIT rorets b ERTIT]
1T0I00TCBNEM0T Pendake £ =000

3. Asignacion automatica de meta al
escoger un Comisionado

Al registrar el Pedido de Viaticos, el Sistema
asignara automaticamente la meta del

Pedido si se trata de un Comisionado
relacionado con un Centro de Costo que
tiene una sola meta.

| ne i =IRNE
LA A N T P
TR A

fr i - e
temir [ EVG Ceteve [ 7

De existir varias metas

involucradas, el
Sistema dejara el campo en blanco para que
sea el Usuario quien escoja una de las metas
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relacionadas con el Centro de Costo del
Comisionado.

4. Ingreso de Comisionados a través de
busqueda sensible en el Pedido de
Viaticos

El Sistema nos dara la facilidad de ingresar

Comisionados haciendo uso del boton NL el
cual a su vez brindara de realizar una
busqueda sensible en funciéon del campo
seleccionado. Es decir, conforme el Usuario
vaya ingresando caracteres en el campo
Dato, el Sistema ira filtrando el resultado de
la busqueda y mostrando la informacién que
cumpla con los datos ingresados.

5. Seleccion del Medio de Pago al pre-
comprometer la Planilla de Viaticos

En esta version, el Sistema otorga la
posibilidad de seleccionar el medio de pago
de una Planilla de Viaticos al generar el pre-
compromiso de la misma.

Para realizar esta operacién el Usuario
debera autorizar la Planilla de Viaticos y
luego pre-comprometer la misma. Al dar clic
en pre-comprometer, de tener en el
calendario mas de un medio de pago para la
Funcion, Programa y Genérica de Gasto
elegida el Sistema mostrara una ventana que
permitira dando clic en el botén escoger
el Medio de Pago correspondiente.
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6. Asignacion manual de Proveedor de
Pasajes cuando no existe Contrato
suscrito

En esta version el Sistema permitira asignar
un Proveedor para la Orden de Servicio de
Pasajes Aéreos, de darse el caso en el cual
no exista un contrato suscrito por parte de la
Unidad Ejecutora para ese fin.

Para realizar este procedimiento, al generar
el Consolidado de Pasaje el Usuario debera
escoger la opcion NO en el flag Contrata? Mo |
En el Sistema se muestra el valor Sl por
default, ya que se asume que en la mayoria
de casos se trata de pasajes que se compran
de manera frecuente, y por lo tanto existe un
Proceso de Seleccion y Contrato de por
medio, contra el cual se giran las Ordenes de
Pasaje.

I ik Fe_lra Cureodvnl., [B509G007 Estdv. [ SERCERTE Ty Comli. [72
RPN T FabDus Pu. [ZEONEON Wowds[E =]t
FErE ey ]:RLEBAE CE H4EFaT

a0 CE FASALES 51 G TR

ol BTt ds Consaliinza | T critzn o= Pazeiza Sakschrob s

Ingresada el resto de la informaciéon de la
cabecera del Consolidado, el Usuario
procedera a grabar y seguir el procedimiento
ya conocido, es decir, dar clic en la pestafia
[ COrcden de Pazsies Seleccionables para proceder a

insertar las Ordenes que el Usuario
considere pertinentes.

Cabe indicar que dado que no existe
Proceso de Seleccion de por medio, el
Usuario no podra ingresar Ordenes que
superen el valor de 1 UIT (S/. 3,450.00), ya
que para esos casos corresponderia realizar
una Adjudicacion de Menor Cuantia o
Proceso de Selecciéon mayor, y registrar el
Contrato correspondiente.

Luego de seleccionar la(s) Orden(es)
correspondientes, el Usuario procedera a dar
V°B° al Consolidado.
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VIIL.

Luego, al dar clic en el boton GeneraCa  ge
visualizara una pantalla donde se
seleccionara el Proveedor a quien se le esta
comprando el pasaje y se dara clic en el

boton &l .

N T ) 7 et =

etz T

230000
ol

=

vt | JPTIE0F I FEWITE =1 T T Tl 1= P31 o (LT

o |

Realizados estos pasos, se generaran
automaticamente el Cuadro de Adquisicion y
la Orden de Servicio correspondiente,
informacion que podra visualizar en la
pantalla donde se muestra el listado de
Consolidados. Este Consolidado no mostrara
el check de Contrato debido a que se trata
de una Orden no relacionada con uno.

| Lista de Consalidados - Orden de Pasaje
Lhe [T007 = conschez ([ lA g0 [ =F
Sl [ ]

it

|

EEEEEEEERE

Soesroays PR I8 GENERS T CE CONIOLIGAGO DE 27 AR 41N CONTRATE
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SERVICIOS NO PERSONALES
1. SNP Encargos

La versiéon 3.1.0 incorpora en el Sub Médulo
Servicios No Personales, la opcion de
realizar el registro de los Contratos y
Planillas bajo la modalidad de Encargos.

1.1.Perfil de Usuario

Previamente a la utilizacién de este Sub
Moédulo, el Usuario o Administrador del
Sistema, debera dar acceso a los
responsables de las diferentes funciones,
dirigiéndose a la configuracion de Perfil de
Acceso por Usuario, situarse sobre su

- Generacion de Contratos
- Generacion de Planillas

- Compromiso de Planillas
- Consultas y Reportes

s s Ususiis

L | et i v Log e x

EREERER 2

e

st
FERNADO 60D
I

Atualcr Lauat g2 Wb

1.2.Pedidos

El proceso se inicia con la solicitud del
servicio a través del Usuario del Centro de
Costo, en el Sub Mdédulo de Pedidos /
Registro de Pedidos / Pedidos de Compra
por Encargo.

Se mostrara una pantalla con el Centro de
Costo Principal de la Entidad, el Usuario
ingresara a la carpeta amarilla y seleccionara
el Centro de Costo dependiente al cual
pertenece para realizar su pedido.

— 7 Hupsieliu s Putlidus Us Bamcanas: Hugibius

Al dar clic derecho BUEZEED Pedido de Eru:argn:n
se mostrara la ventana Registro Pedido de
Encargos Recibidos, en la cual el Usuario
ingresara los siguientes datos: Fecha de
Pedido, DNTP, Tipo Entidad, Encargante, N°
de Convenio, N° Doc. Referencial, Fecha
Doc. Referencial, Tarea, Moneda, N° Exp.
SIAF y Resumen del Encargo.

- Registro Pedido de Encargos Recibidos %]

23 Fecha Peclido: | 01 /03,2007 Estao:
DNTP Bl = Tipo Ertidad : [INTERNS >

Encargarte:  [153 ¥ NSTITUTO DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANDS - IDREH
N Comvenic:  [5555 | PAGO PLANLLAS

N°Doo Ref: M543 Fecha Doc. Ret: | 010372007
Cenlra Costo: F10101  DIRECTOR EJECUTIVO

Responsahls : 0000000192 DavILA ILDEFONSQ RIS VIOLETA

Tarea: COODT _v| GERENCIS PERMANENTE

Moneda : [ar =] Tipo Cambio 1.000000 I Exp. SIAF: @ ml

rAGO PLANILLAS ShP

IN° Pedido: PEMNDIEMTE

Resumsr:
del Encargo

nombre y dar check a las opciones del Sub |
Moédulo SNP, ya sea a modo Mantenimiento

o Consulta en:
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Luego grabara el registro e ingresara a la
carpeta amarilla, se mostrara la pantalla
Detalle de Pedidos de Encargos.

= Uekalls da Redidas de Lucarges

FOOURZITI LMANC - CFE | T
SCEPIRNGILLICATP [ Sdul PEIEE

2 [ oo H)

El Usuario se posicionara en la parte[T]para
registrar el clasificador de SNP (531127),
activando el menu contextual, dara clic en

Insertar Clasificadar x Encargo |
Completara los datos de glosa e importe y
dara clic en el icono

7 Reglstro Clasificador del Encargo

Werto

.00 0o [
—

[T

1CC, 000 C0lplerilla np

= @

[ Chaificador. [ 831127 EERVICIOE N NERE:

WUILUTLY £ 12 UES U U1 E 4 11 uuy er T 10U LLL

la parte 2 | para registrar el item, activando el
menu corntextual y clic en Insertar Bien/Servicio.
Se mostrara la siguiente ventana:

[ e = S R
@l

ey [eERvian

Seguidﬁkente, el Usuario se posicionara en

=

i

Expediente SIAF, al generar la cabecera del
Pedido.

Sudehs . 25 Wiidad Bz s, HSTUMOCE CESARRD LS CERES RIDGHIANDE  CREH
= OB S b PazmO_mILLAE

=LA

Seleccionara el item e ingresara el valor,

luego dara clic en el icono y quedara
registrado el servicio seleccionado. Ademas
en la parte 3 de la Pantalla Detalle de
Pedidos de Encargos quedara registrado
automaticamente los datos del Expediente
de Encargo, cadena funcional y valor del
Pedido, de haberse consignado el

Luego, el Usuario ingresard a la carpeta
amarilla del item y se mostrara la ventana
Registro  Bienes/Servicios del Encargo,
donde ingresara los siguientes datos: Fecha
de inicio del Contrato, N° Meses y dias,
Cargo/Actividad y especificaciones técnicas.

Luego hara clic en el icono , quedando
concluida esta operacion.

—+ Reglstro Bicncs/Serviclos del Encarzo

[mu:iﬁmuu Fi s Feers P e [ |
T encorgo W omvng | RARESD LE FOPA Ik CLA -ochz Encea | L g eatcan ek o
e FTE T W[ 2e0m st T
2o S ) Tisan D BT
Seps U8 BERYVISERS hG IEHSUNALEL T
B M KUNIRAIMLEN LE St TG sk ALz o]

b it
-anla UL ROMIRAL B SERIRGE - LIRS ESIEIL LS
e al
Manedn T T Corlin [ - i Mark=| el
TRy | T S e R T |
g atroniad i =] vaor Mencudd on =gl

Luego se procedera a dar ¥B. al Pedido.

Seguidamente, se mostrara la ventana
Registro de Fecha Cuadro, donde el Usuario
tendra la posibilidad de editar este campo y

finalmente dar clic en el botén “¥| para
confirmar su operacion.

—< Registro de Fecha Cuadro [i|

Fecha Cuadro o1 IEIS.@IIIEI?

ok

Seguidamente se mostrara la ventana
Generacion del Requerimiento.

Generacion del requerimiento X ‘

1 ) Requerimisnta ss generd corrsctamente
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Dando #ceptar | se visualizara un mensaje al
Usuario preguntando, si desea generar PAO
directamente.

5 El pedido consolidado tiene dtems correspondiente a un SKE,
Desea generar PAO directsmente?

Si Mo

SI: El Sistema creara un Consolidado para
Proceso de Seleccion y lo incorporara al Plan
Anual de Obtencion (PAO-Encargos)
Modificado.

NO: El usuario debera generar manualmente

el PAO-Encargos Modificado, de acuerdo a
los procedimientos regulares.

En el presente caso seleccionamos SlI, y el
Sistema solicitara que se indique la fecha de
generacion del PAO.

Incicar la Techa de generacidn del PACT

Fecha PO 51 2007

Aceptar \ Cancelar Generaclo’n‘

Al dar Aceptar, el Sistema indicara que el
PAO se genero correctamente

Mensaje al usuario

. l ) PaAC M 00009 5= generd correctamente

Seguidamente, el Usuario ingresara al Sub
Moédulo Procesos de Seleccion, para efectuar
el registro del Proceso de Seleccién que
corresponda, seleccionando el Tipo Ppto. 2:
Adjudicacion de Menor Cuantia, Adjudicacion
Directa, entre otros.

G rncivinn ale Pomcesan il Selenacii

"
Tipe Proceso [22F = I o Peto [2 =]
= — Fowe oo o Pt}

1.000.00 Erzry
2,100.00 Ensro

I A TR

Mda [2007 =

Crhjelu ERRVICKS
Especmcacionss | Scnicas
r\anil\a P

A L

Luego, realizara el procedimiento regular del
Proceso de Selecciobn que corresponda:
Datos Generales, Parametros, Recepcion de
Propuestas, Evaluacién Técnica, Evaluacién

Econdmica hasta determinar el ganador de la
Buena Pro.

Fiesutaro de Evauacon

[ Goocdko | FutaisFra
Pyme {Purcejs [Bon10% [Ben 20%] Tetel }a Extaric uemnc

B . . ’

A continuacion, el Usuario ira a la opcién
Adjudicacion de Contratos y llenara los
campos obligatorios para la formalizacion del
Contrato.

7 Adjudicosion da Postoras

e —— EAE

DR 1:012005 CONTRAT DE £ERWICID 32 PO B~ AUDMZR

Situado en Contratos, seleccionara el rubro
Servicios, luego activara el menu contextual

y dara clic en Insertar Contrabo,
Procedera a insertar el

Contrato,

seleccionando al postor mediante la
busqueda por N° de RUC. Al dar clic al
icono [, el Sistema preguntara si esta
seguro de generar el nuevo contrato.

Atofar e w| Too [sevans -] Eisusls | -1 DR Sanzrels

wie [z007 =] e [we = T ] BT
GRS T bt [R50 GALEGOS VANET ISCATIIE s (S FEORAERD

To. [ PR

Al indicar Sl, el Sistema preguntara si el
Contrato corresponde a SNP.

Mensaje al Usuario X

":‘f‘) Este cantrato correspande a un SHP?

a | w ]

Finalmente, el usuario debera dar clic en SlI,
para que el Contrato se genere
automaticamente en el Sub Modulo de
Servicios No Personales.
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1.3. Médulo de Servicios No Personales
Generacion del Contrato

En esta ventana se mostrara en Estado
PENDIENTE, la relacion de contratos
transferidos como SNP Encargos,
seleccionando la opcion Tipo Ppto. 2

— Gontratos SHI

AN
et
L
1E0Z2077 =205
Loz
LA .
12007
022077 Zapa
o
C10%:2077

e vreeres

T

il Bael Ban B

Al ingresar a la carpeta amarilla, se muestra
la ventana Datos Generales del Contrato, en
la cual se ha creado los campos Tipo Ppto.
DNTP, Convenio y Encargante.

El Usuario debera llenar los datos de esta
ventana de acuerdo al procedimiento regular,
luego dara clic en el icono =l y el Estado del
Contrato cambiara a VIGENTE.

Dalos Generales del Cantrato

Contrato
Corvelstive | 003090 7 Zontrats 000 Pracesc RSP 017 2307 HEJCU
Tanenra [Cnrain SLAum Giatns)w ] Fatadn | BEMIBENIE  berhasssonpror cormen]  MAMGI
Pruvsedr I‘/fLAS‘}JfZ GALLEZCE TANIT JACRIELNE 0T 101C7 140488
TiooPpta  [2 = NP EE-]  Somerio 2283 = Ercegsrta fi53
ooEo rlani\a B

Contsta

Pereonal

Enplzil. I I o |

Cente de Costo | [ S |

Direccién | Tat. |

TI0 d& Pago F kan [I[ID[I.D][I[EJ
Cateyoiia [ Activdlad | Celtar datos. persanal
CAlenin e PianIa

noc Cortreto [0105G007  Fin Zanrata[ 307472007 wto.Wersusl [ 100000 Moresta 54 T I.co
Susp R

Feckarcecese [DITOMO00  hictivo of= cese |
Utima Adenda
$In adends genersda

flem
ORI I R IRAT DF SERVIE DF SR FI S TRIORLS

Comentaric
Coc rpreso[

2sigraFersorsl | Ténmince ca Rséerancia | Cese ds Cororsio d [

Generacion de Planilla

Cuando el Contrato se encuentra en Estado
VIGENTE, se podra considerar en la
generacion de la Planilla.

Para la generacion de la Planilla SNP, el
Usuario responsable ingresara a la opcién
del menu del mismo nombre de este Sub
Modulo y elegira el tipo ppto. 2.

Seguidamente dara clic en el boton eEn=rar y
se mostraran los filtros DNTP, Convenio,
Encargante, Expediente SIAF.

Después de seleccionar todos los filtros

necesarios, ingresara al boton Dist.Pptal
para realizar el registro de la distribucién
presupuestal  correspondiente, poniendo
check al lado izquierdo de cada persona

contratada y luego dara clic en el icono =,
A continuacion, en la ventana Generacién de

Planillas, ingresara al boton Firar y ge
visualizara la relacion del personal de la
planilla a procesar.

Posteriormente se ingresara al botdn

Procesar y ge mostrara la ventana

Parametros de Proceso, donde se llenaran
los datos para generar la Planilla respectiva.

. &
Crnerios de selection de Fersonal a pracesar: Periuiy 3 pricezer — Fitrar ‘
Ao [2307 =1 Mas [Mazo =] Wporms [T
i =] cervenio [5ees =] eneagsns [ e copediente £ [0 =

Zecka 1odos [ lodos [

SN CFICRATF SSIRDE e

21020 SIHROL NETITUZIONAL I#
1A JFFATI RADF| & SFICRS FRCHTRE [v

-.iETe e AT ST

EERER
N R=2J FSUS CRON . . ; onta
e e S3va e Ganatar b Pl 1 M

1
1
1 4 CINTRA CITHES)
1
1
1

05 CINTRIELCICH 41 Sceptar Sancelar
05 CINTRELEIZHN
07 MRG0 DL COMPTNEAS OH MUNCIPEL F &

S urra o ke SigUivIes ve SuiRe:

o Todot Dist. Pptal ‘ Proccaar

mo s

1.4.Reportes

En la funcion Generacion de Planilla SNP,

ingresando al icono é, se puede obtener
tres tipos de Reportes:

" Reporte Planila de Servicioz o Personales

f* Reporte Resumen Presupuestal Planila de Servicios Mo Personal

" Reporte Planilla de Servicios Mo Personales para Firma

=)l

En el primer Reporte, correspondiente al
Listado de Personal, se muestra en la
cabecera el N° Exp. SIAF.

Feoha @ 00012007

Wi 7@
ACIOS HO PCRSONALLS H° 20 Pigns ldel
Mai cu 2007

HEXD. SIAF: UNIUULIH

3 BT [ W LTS | TOTAL A FAGAR | FT [WCTA  TO3RA | T8 ACTIROG
- MENSUAL  [0TROZ D3ZTOS a0
DL AL
DA TSR0 B76.00 B7.6 00 D00F Cta. "horo 12086874420
TOTAL ¢ &5 00 er40 7.8
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En el segundo Reporte, se muestra los datos
correspondientes a la cadena presupuestal
asignada a la Planilla y el N° Exp. SIAF.

<tatery (g0 o Gaat & ke m e [E—
Nécu o ok Logistizz et
vars & 812 FLANILLE UL SLRVICIOS HO FLESONALLS N2 11 s
Enuiu 2007

Afcciacion Presupucstal - Resumen
UNZAJCIZEUTIRA 093 NI297MTALCCOMIRGDNZAICACMTO Low
WP ICEHIGATION  001H6
EHILIU EN_ASBURIE © UL o3 INSHIIUI L& EA- KULLY =2 JKSUS HUMA.E | KE=
GLOSA: . = wayur e
‘ ™ ‘ T | CLAATCADT TR UG A

HE P SIAT: TANANAGM

o]

o TIT RCHTA TOTOL A FAGAT
HEHS JAL oz

GTROE D3

W T TR AT RS AT T A T

ot [ i 160080

En el tercer reporte, se ha adicionado las
columnas DNI y firma.

ecka  pAAMZIOY

ACIOS NO PLRSONALLS N° 20
Marzo 2007

“give: 1de

He Exp. SIAF: 000800074

7 FERIOOD THGRESD THP_ FETR | TOTAL & PAGER o FIRMA
o T MEHSUAL  |0TROS DSCTOS

CLONZ007 310007 7500 750 BO7AD 88067437

TOTL ¢ 67500 ZE eorEn

1.5.Adendas

Con esta version, se puede generar Adendas
a Contratos registrados con F5, tanto para
tipo de Ppto. Institucional y Encargos.

IX. UTILITARIOS

1. Auditoria de Transacciones

En esta version el Sistema brinda una nueva
herramienta, la cual permitira a los Usuarios
poder visualizar operaciones registradas en
el Sistema las cuales luego han sido
eliminadas.

Para utilizar la Auditoria de Transacciones, el
Usuario se dirija a Uitlitarios / Auditoria de
Transacciones SIGA, donde visualizara la
lista de procesos realizados y que fueron
eliminados.

— Auditoria de Registans Eliminados

wom e
wxrw o
00 e 2707

TR E W1
LIAL ELBCLTIRA LE &

Lkl EOOLTTRa TE 7

¥

Alli se mostraran tres (3) partes, una primera
referente a Datos del Documento, una
segunda donde se muestran los datos de
auditoria y, una tercera donde se muestra el
Centro de Costo al que pertenece el Usuario.

= Datos del Registro: Se mostrara
informacion como:

Duditaria

Witz
Pedidoz Programados Qoo 2040352007

Pedidos Visticos ooy 300352007
Pedidoz Vidticos Q0027 3000552007
Pedidoz no Programados ooz 21401 2007

Tipo de Documento: Proceso realizado tal
como Pedido Programado, Pedido de
Compra, Numero de Documento, Fecha y
Centro de Costo que generé el documento.

N°: Numero del documento eliminado.
Fecha: Fecha del documento eliminado.

= Datos de la Eliminaciéon: Se mostrara
informacion como:

30M032007 10:04:43 WICTOR
300302007 10:05:13 VICTOR
S0A032007 101653 VICTOR
F0A0S2007 A0 7T WVICTOR
F0A032007 102813 WICTOR
30Mz2007 12:50:44 VICTOR

HP-VIEGARRA
HP-VIEGARRA
AP-VZEGARRA
AP-VZEGARRA
AP-WEIEGARRA
PPN IEGARREA,

Fecha-Hora: Fecha y hora en la que fue
eliminada la operacion.

Usuario: Codigo de Usuario con el que se
acceso al Sistema y se elimino el registro.

Equipo: Computadora desde donde el
Usuario ingreso a realizar la eliminacién.

= Centro de Costo / Unidad Ejecutora: Se
mostrara el Centro de Costo que genero el
documento eliminado y/o el nombre de la
Unidad Ejecutora de tratarse de un
documento a nivel UE.

AUDITOR
AUDITOR
AUDITOR
AUDITOR
UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Esta informacién ayudara a conocer quién,
dénde y cuando se realizé la eliminacién de
las operaciones.
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