Sistema Integrado de Gestién Administrativa

SIGA-ML v.3.1.0

Cambiog enla version 3.1.0 SIGA - Ml.

Modulo de Logistica

. INTRODUCCION

La version 3.1.0 del Moédulo de Logistica
(SIGA-ML) presenta cambios y mejoras en
los diferentes modulos con que cuenta.

El principal cambio viene dado por el lado de
la Programacion de Bienes y Servicios
que se realizara para el ano 2008 a través

del Sistema, ademas de permitir realizar
programacion multianual.

Il. PROGRAMACION
1. Programacion 2008

CONFIGURACION DE PARAMETROS

Para hacer uso de este nuevo esquema para
la programacion de bienes y servicios para el
afo 2008 la Unidad Ejecutora debera definir
ciertos parametros en el Mbédulo de
Configuracion de

Tablas/Configurar Programacion.

Usuarios/

Los parametros que la UE debera definir son
los siguientes:

Distribucién _del Techo Presupuestal
Genérico: La distribucion del Techo
Presupuestal se realizara por Genérica de
Gasto.

Especifica: La distribucion del Techo
Presupuestal se realizara por Especifica de
Gasto.

~Pardmetros

Distribucidn del Techn Presupusstal | .

Genarico

Responzables en Techo Presupuestal -

Distribucion del Techo  Presupuestal-
Genérico: La estructura que se presentara en
el Techo Presupuestal sera
FF/Genérica/Meta/C.Costo Pptal/ C.Costo.

Distribucion del Techo  Presupuestal-
Especifico: La estructura que se presentara
en el Techo Presupuestal sera
FF/Genérica/Meta/C.Costo Pptal/Especifica/
C.Costo.

 Tacha Presupuestal Formulacitn de Presupuesia Fepecifica
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- Responsables en Techo Presupuestal
Con este Parametro se indica si habra uno o
varios Usuarios responsables de administrar
y distribuir el presupuesto a los centros de
costo que conforman la Unidad Ejecutora.

De acuerdo a la seleccién que se realice
podran presentarse los siguientes Usuarios
responsables:

a) Responsable Principal: Encargado de
distribuir el presupuesto enviado por el MEF.
b) Responsable de Unidades: Centros de
Costo  encargados de  distribuir el
presupuesto a sus centros de costos
dependientes.
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c) Centros de Costo Dependientes:
Encargados de elaborar sus Cuadros de
Necesidades en funcion a los recursos
recibidos.

Sl: Se establece que los centros de costos
que aun tienen centros de costo
dependientes (Responsables de Unidades),
recepcionaran el presupuesto asignado en el
Techo Presupuestal Programado por el
Responsable Principal, para posteriormente
distribuilo a sus centros de costo
dependientes, a fin de que estos inicien la
programacion de sus Cuadros de
Necesidades.

NO: El Responsable Principal distribuira el
presupuesto a todos los centros de costo
dependientes que conforman la Unidad
Ejecutora, quienes una vez recepcionado el
presupuesto iniciaran la programacion de sus
Cuadros de Necesidades.

Parametros -
Distribuciton del Techo Presupuestal - | Especifico hd

Fesponzables en Techo Presupuestal :

Registro e Faze Requerida par tem:

- Registro de Fase Requerido por item

SI: El registro en el Cuadro de Necesidades
se podra hacer por items.

NO: El registro en el Cuadro de Necesidades
se realizara por clasificadores de gasto.

—< Module General [Usuario: ADMIN]

frchivo  Ventana

CIEX L

Configurar Programacion 2008

Eiscutora |

Parémetros

Distribucion del Techo Presupuestal | |Genérico -
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Luego de haber configurado los parametros
para la programacion se procedera a definir
el procedimiento para el registro de las
Metas Propuestas. Por el momento solo esta
habilitada la opcién de ‘Copiar Meta del afo
anterior’; en la cual el Usuario seleccionara si
desea copiar Meta Propuesta y Meta
Propuesta por Centro de Costo. Si sélo se
selecciona Meta Propuesta, posteriormente
el Usuario debera registrar dichas metas
manualmente a cada Centro de Costo. Si el
Usuario selecciona ademas copia de Meta
Propuesta por Centro de Costo, el Sistema

hara la copia automatica de dcihas metas por
Centro de Costo.
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CONFIGURACION DE CENTROS DE
COSTO RESPONSABLES

En Tablas/Centros de Costo se procedera a
designar los Centros de Costo responsables
de la distribucién del Techo Presupuestal.
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Para designar dichos centros de costo se
ingresara al detalle de los mismos dando clic

en la carpeta amarilla =3 y, en la ventana
‘Datos Generales’ se dara un check

en Cortrol Presupuestal v para finalmente
grabar la opcién realizada.
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Luego de haber definido el o los centros de
costo responsables de la distribucion del
Techo Presupuestal, se procedera a verificar
la copia de Metas Propuestas por centro de
costo. Para esto se ingresara al detalle de
los centros de costo dependientes a través
de la carpeta amarilla =3 y, en la ventana
de ‘Datos Generales’ al seleccionar Metas
Propuestas, en el entorno de Metas
Propuestas x Centro de Costo se mostraran
las metas con los cuales se realizara la
Programacion del Cuadro de Necesidades
para el ano 2008.
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Finalmente, se procedera a realizar la Carga
de Tareas para relacionar Centros de Costo-
Tarea, para lo cual se ingresara al
boton Carga de Taress
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En la ventana ‘Carga de Tareas Generales
por Centro de Costo’ se procedera a vincular
los centros de costo con las tareas
generales, lo cual se podra hacer en forma
masiva o personalizada.
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TECHO PRESUPUESTAL

Para iniciar la distribucion del Techo
Presupuestal Programado se debera seguir
la siguiente secuencia: Programacion/Techo
Presupuestal/Techo Programado.

En la ventana ‘Techo Presupuestal-
Formulacion de Presupuesto’ se procedera a
hacer la carga inicial del Techo Presupuestal
ingresando al botonCargar FRiEzpecificas |
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En la ventana que se muestra se procedera
a hacer la seleccion de Fuente de
Financiamiento, @ Genérica de  Gasto,

Clasificador de Gasto y Metas. Una vez
seleccionado los parametros para la carga
inicial del Techo Presupuestal se grabara

. 1l
con el |cono.
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Para insertar datos del Techo Programado
se harda clic derecho en la fila
correspondiente a Fuente de Financiamiento
o Genérica de Gasto.

—# Techo Presupuestal - Formulacidn de Presupuesto - Genéri

afio [2008 ] Flefto. [ =] ¥ Meta Propussta 77 Ewecica ]
[~ eseussre Gendrica [ <] W CenroCosto [T e T

Registro de Techo Presupuestal ] Techo Requerdo s CN.Resuerido | Techo Asignedo Vs CALP

00 RECURSOS ORDINARIOS
0.3 BIEME3 v SERVICIOS

# 0001 ERCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO MEF EN LO RELACIO 25,001,00C.00 25,000.000.00
¥ 0002 GARANTIZAR LOS DERECHOS DE LOS ADNINISTRADDS EN LAS 10,002,00C.00 10,000,200.00
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En la ventana Datos de Techo Programado
seleccioar Fuente, Genérica, Meta v,

|Fuente [z >
Cenerka 53

Meta
Sropuesta
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Para insertar/eliminar Meta o insertar Centro
de Costo se debera hacer clic derecho en la
fila correspondiente a Meta.

— Techo Presupuestal - Formulacion de Presupuesto - Genérico

Adio [200€ =] Fte Flo. | ¥ MetaPropesta <]V Eepesifical =W

I Oescudre Senérica [ =]V cemacosn [ W D

Registro de Techo Presupuestal 1 Techc Requerido Vs CN. Reguerido ] Techo Asignado Wz CIN.P

00 PECURSOS ORDINARIOS 15,000,000.00 +000,000.00
53 BIENES ¥ SERVICIDS 4500000000 45,000000.00
=] ENC

170- OFICINA GENERAL DE ADMINIS TRACION, 1
170.0 - OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION \poo oo 10,000,000 00
\poo oo 1,000,000 00

\poo oo 1,000,000 00

Insertar Cento Costo
172 - OFICINA BE FISCALIZAGION v CONTROL FR(

173 - OFICINA DE PERSONAL Zliminar Me:a

174 - OFICINA DE ABASTEC MIERTO ¥ SERYICICS AURILIARES 10,000,000 00
7R - OFININA FINANEIFRA 1.000.000.00 1.000.000 00
176 - OFICINA DE RACIONALIZAC ON 500,000.00 00,0000
77 - MESADE PARTES ¥ ARCHIO ETTTaT aUU.uww

[ 0002 GATANTIZAR LOS DEREZHOS DE LOS ADMIN STRADOSEN LAS 1000000000 10,000000.00
[ 0003 PASDS DEL GOBIERND ZENTRAL ¥ ENCARGOS POR DISPOSITI 1000000000 10,000000.00
13 DOMACIONLS Y TRANSTIRLHCIAS 25,000,000.00  25,000,000.00
£3 BIENES ¥ SERVICIOS 2500000000 25,000000.00
[# 0001 ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL 2LIEGD MEF ENLO RELACIO 1500000000  15,000000.00
F 0003 PAZ0S DEL GOBIERNO ZENTRAL ¥ ENCARGOS POR DISPDSITI  10.000000.00  10.000000.00

Si se desea eliminar Centros de Costo se
dara clic derecho sobre el entorno
correspondiente a los Centros de Costo
Dependientes.

—# Techa Presupuestal - Formulacion de Presupuesto - Genérico

Afin 2008 | FteFto ~| ¥ Meta Propuesta .]p Especiica l:];;
[~ bescusdre Genérica [ <] ¥ Certro Costo ” ];-L

Registro de Techo Presupuestal 1 Techo Requerdo Ws CH.Reuerio | Techo Adignado vs CNLP

00 RECURSOS ORDINARIOS 45,000,000.00 45,000,000.00
50 DICHES ¥ SCRVICIDS 485,000,000.00  45,000,300.00

(= 0001 ERCARSADS DE ADMINISTRAR EL PLIEGD MEF EN LO RELACIO 2500000000 25,000,300.00

“70.0 OFIZINA SEMERAL DE ADMINE TRACI 0
*72 - JFICINA D= FISCALIZACION ¥ CONTROf RREAn o 1.,00C,000.00
“73- JFICINA DI PERSONAL N RS 0 1,00C,000.00
“74 JFICINA DS ABASTECIMIENTOY SERVI treoenth 00 10,00€,000.20
*76 - JFICINA FINANCIER 1,000,000.00 1.00C.000.C0
*78- JFICINA DE RACIONALIZACION £00.001.00 50000000
77 . WESA DE PARTES Y ARCHID £on.nm n #nr ann

[ 0002 GARANTIZAR LOS DERECHOS DE LOS ADMINISTRADDS E4 LAS  10,000,000.00  10,000,300,00
[ 000G PAGODSDELGOBIERNG CENTRA.Y ENCAFGOSPORDISPOSITI  10,000,000.00  10,000,300.00
12 DOMACIONES ¥ TRANSFEREHCIAS 35,000,000.00  25,000,000.00

53 BIENES ¥ SERVICIDS 25001,000.00  25,000,300.00
(£ 0001 ENCARSADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO MEF EN LO RELACIO 150010000 15,000,J00.00
@ AR PEGNSDEI GORIERNA RENTRA ¥ FNCARGAS PARDISPASITI  ANAMLONC AR 40000300 M0

En caso de haber definido responsables del
Techo Presupuestal, el responsable principal
o presupuestal podra distribuir los recursos
hasta los Centros de Costo Presupuestales.

H ws @

Afic [2008 ] FteFto T ¥ metabropiesta ~|w Espesifica [ ~]¥

Registro de Techo Presupuestal ] Teche Requerido Vs CM.Requerido | Teshe ssignaio s CH.P

00 RCCURSOS ORDINARIOS 45,000,000.00  43,000,000,00

53 BIENESY SERVICIOS 45.000,000.00 45,000 000,00

[= 0001 EMCARGADA DE AFMINISTRAR EL *LIEGO MEF ENLO RELACID 2500000000 25,000 000,00
170 OFIC IS I,

Para realizar la distribucion de los recursos
de los Centros de Costo Presupuestales a
los Centros de Costo dependientes, el
responsable del Centro de Costo
Presupuestal debera ingresar con su perfil de
usuario al Médulo de Logistica. Para destinar
a un Centro de Costo como responsable
presupuestal, en el Perfii de Usuario se

debera establecer un check en el campo
v Por Techo
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Luego, debera activar el menu contextual en
el entorno correspondiente a Centro de
Costo e insertar el Centro de Costo
Presupuestal.

Perfil de Accesa o
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Se debera ingresar al icono # para realizar
la busqueda del Centro de Costo
presupuestal que se desea ingresar.
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La lista que se visualizara es la relacion de
Centros de Costo Presupuestales, se
seleccionard alguno y se dara clic en
aceptar.
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El Centro de Costo Presupuestal registrado
se va a identificar con una S en el campo
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Al ingresar dicho Usuario a Programacion /
Techo Presupuestal / Techo Programado se
activaran los campos correspondientes a
Techo Presupuestal Requerido y Asignado
para la distribucién correspondiente de
recursos a los Centros de Costo
Dependientes.

Afio [2008 =] Fteto. 00 =] [T Meta Fropussta AV Especitica ¥
enerica [ W CetroCosio r—mmmmnmuW

Registro de Techo Presupuestal

Toone Roguerida Yo Ch. Rojucrido “ooho Asignodo Ve G

00-RECURSOS ORDINARIOS

2.3-BIENES T SEFVICIOS

20,000,000.00 35,000,000.00

0001 ENCARGALS DE ADMIN STRAR EL PLIEGO MEF EN L RELACIONA .00 00 NN AR.00.000 A0
170-OFICI4A GENERAL DE ADMINISTRACION, E 25,000,000.00
171- CAROL 1000 000 00 1,002,000.00

172 - OFICINA DS FISCALIZACION ¥ CONTRO_ PREVIO 100000000 1,002,002.00

175 - UHILINA ERSUNAL LU LU Uy 1,004, UUUU

47/ OFIGINA D= AEASTEGIMIENTD ¥ SERVISIOS AUXILIARES 1000000000 43,001,001.00

A7 - OFICINA FIMANCIERA 100000000 1,002,002.00

17 - OFICINA DE RACIOMALEACION 500000 00 502,002.00

177 - MZSADE PARTES Y ARCHIVO 50000000 £01,001.00
0003-PAGOS DE_ GOBIEIND CENTRAL Y ENCARGOS *0R DIS*DSITIVD 10,000 000.00 10,000,000.00
T7U-UFILI4A GENERAL DE ADMINIS | RACILN, 10,000,000.00 10,000,000.00
4700 IFICINAGERERAL DE ADMINISTRAGION 1000000000 43,003,001.00

Total distriauico por Centro de Casto 35,000,000 ﬂﬂl—

En el Techo Presupuestal se tiene dos
ventanas que ayudaran al Usuario a
distinguir los saldos del Techo Requerido vs
C.N. Requerido y del Techo Asignado vs
C.N. Asignado.
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Techo Requerido vs C.N. Requerido
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Techo Asignado vs C.N. Asignado
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CUADRO DE NECESIDADES

Para iniciar el registro del Cuadro de
Necesidades se debera seguir la siguiente
secuencia: Programacion / Cuadro de
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Necesidades/Registro de Cuadro de

Necesidades por Centro de Costo.

En la parte izquierda de la pantalla activando
el menu contextual se procedera a
insertar/eliminar Centro de Costo.

Para ingresar al detalle del Centro de Costo
Dependiente se dara clic sobre la carpeta

amarilla 23],

~ Negistro del € M por Centra de Costo

Al haber seleccionado en la configuracion de
parametros Registro en la Fase Requerido
por items, en la pantalla que se muestra se
presenta dos opciones de reglstro 1) Con

check en el campo_l-

B I vl
A o

T

v E

1) Con check en el campo
Para hacer el registro de items primero se
debera ingresar a la ventana Fase
Requerido-Carga de Datos dando clic en el

botén

En dicha ventana se seleccionara la Tarea,
Meta y los items a registrar; una vez
terminado, se procedera a grabar dando clic

en el |cono.
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Para seguir insertando items a la Tarea
registrada se activara el menu contextual
sobre el entorno correspondiente.

por Lentro dz Ca

Mostrara un mensaje si se desea hacer la
distribucion automatica de los items. Al
seleccionar Sl, el Sistema hara la distribucion
mensualizada. Si se selecciona NO, el
Sistema asignara la cantidad total al primer
mes.

Steaincoen | Fr
walen G =l
Tortea

ersaje alliwaria

B oensicery dmictna tnsza e s

[ o

Luego, se mostrara la ventana Filtro para
Busqueda de Datos en la cual se hara la
busqueda de items, se registrara las
cantidades a los items a insertar y se dara

clicen el boton  Aceptar
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Para ingresar al detalle de cada item se dara
clic sobre la carpeta amarilla =3
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Al interior del item se podrd hacer
modificaciones de cantidades y del tipo de
distribucion, ya sea Distribucion Mensual o
Sin Distribuciéon Mensual.
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2) Sin check en el campo
Para realizar la Carga de Datos el Usuario

O activar el menu contextual sobre el entorno
Tarea y seleccionar ‘Carga de datos de
Tarea’.

En la ventana ‘Fase Requerido-Carga de
Datos’ se procedera a seleccionar la Tarea,
Meta Propuesta y los Clasificadores de
Gasto segun el tipo de Operacion y objeto de
Adquisicién. Terminada la seleccién se

. = . _T]
procedera a grabar dando clic en el iconolml.
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Para insertar/eliminar items al registro
obtenido se debera activar el menu
contextual sobre el entorno Lista de Items-
Fase de Requerido.
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Luego de seleccionar ‘Insertar item Masivo’,
se mostrara la ventana Filtro para Busqueda
de Datos en la cual se hara la busqueda de
items, se registrara las cantidades a los
items a insertar y se dara clic en el
boton  Aceptar
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Para ingresar al detalle de cada item se dara
clic sobre la carpeta amarilla 23,

Ejeuloas MEE AUMIN S [HAUION GENERAL

Al interior del item se podra hacer
modificaciones de cantidades y del tipo de
distribucion, de Distribucion Mensual a Sin
Distribucion Mensual y viceversa.

id  Ejreulona: MEE ADMIDES [HAUION GENERAL
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También se podra hacer modificaciones de
cantidades haciendo uso de la barra de
desplazamiento e ingresando a los campos
del detalle de cantidades.

"y U]
U -y Ly [

Realizada las modificaciones se grabara
icenel
dando clic en el icono i

Ejaculura; MEE UM I RALIUN GENERAL

En todas las Fases del Cuadro de
Necesidades se podra modificar las Metas,
para lo cual se ingresara al detalle del
Clasificador de Gasto dando clic en la

carpeta amarilla =3

. bjenulorms MEE AUMINGS |BACIOH GENERAL

step del€ . por Centro de Casto
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ZoicafTE R T SRERTRIVINTT 7 PRI

Al interior del clasificador se podra hacer las
modificaciones de Fuente y Meta dando clic

en las pestanas correspondientes a
Fte. Fta. hileta
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Manual de Cambios SIGA-ML v.3.1.0



Sistema Integrado de Gestién Administrativa

SIGA-ML v.3.1.0

= Miduky - Lugiilive  Ejeculona: MEE AUMINIS [HAUION GENERAL

e

En cualquiera de las dos opciones de
registro del Cuadro de Necesidades se podra
ingresar Tareas, para lo cual se dara clic en

el boton  Tareas

. Registra del C.N. por Centro de Costa

En la ventana Tareas por Centro de Costo se
activara el menu
insertar/eliminar Tareas.

contextual  para

Tareas por G
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Haciendo clic en cada una de las pestafias
Tipo de Tarea, Ppto., y Uso; el Usuario
seleccionara el tipo que asignara a dicha
Tarea.

I Tarcas por Centros de Casta

Otra de las herramientas de informacién para
el Usuario que esta dentro de las dos
opciones (1. ~Con check en el
campoE { y 2. Sin check en el

campo de registro del Cuadro
de Necesidades; es el Techo Presupuestal,

el cual se mostrara dando clic en el
botdn Techo Fresup.

7 CotoR e LaE

El Sistema mostrara dos opciones para
seleccionar la presentacion del Techo
Presupuestal.

Si se selecciona ‘Asignacion Total’, el
Sistema mostrara todo el contenido del
Techo Presupuestal.

auiin de Techn Presupussial
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Si se elige ‘Asignaciéon por Meta’, el Sistema
mostrara informaciéon correspondiente a la
Meta en la cual el Usuario se encuentre
ubicado.

i Techo Presupuestal
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Para realizar los cambios de fases del
Cuadro de Necesidades, el Usuario debera ir
a Programacion/Cuadro de Necesidades/
Autorizacién de C.N.

Al ingresar a la pestaia de Fases del Cuadro
de Necesidades se mostrara todas las fases
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y el Usuario procedera a seleccionar la que
desee.

7 hulosicmsidn da G

En las siguientes fases se realizara el mismo
procedimiento de la fase inicial para el
registro del Cuadro de Necesidades. Al hacer
los registros en la fase de Programacion se
mostrara el Monto Requerido para que el
Usuario pueda comparar con el Monto
Programado.
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