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I. INTRODUCCIÓN 
 

La Versión 5.3.0 del Módulo de Logística del 02 de Septiembre del 2010, comprende los 
ajustes y mejoras para la Ejecución 2010, principalmente en la opción Gestión 
Presupuestal, con la finalidad de mostrar la liberación de la reserva en el Marco 
Presupuestal PIM, de las operaciones de compra de bienes y servicios, viáticos, pasajes y 
contratos,  correspondientes a los Requerimientos Funcionales que quedaron pendientes 
de atención en la Versión 5.1.0 ML. 
 
Estos ajustes han determinado la incorporación de los siguientes  Reportes en la Opción 
Marco Presupuestal: 
 Reporte de Reserva Presupuestal. 
 Reporte Detalle del Compromiso. 
 Reporte de Reserva Presupuestal por Centro de Costo. 

 
Asimismo, en la Opción Contratos, se ha incorporado el formato “Ficha de Contrato”, que 
brindará al Usuario, información  del Cronograma, Ítems por periodo de pago, Detalle 
Presupuestal y Centros de Costo. 
 
 

II. ACTUALIZACION DE LA VERSION 
Para actualizar la presente Versión, el Sistema está validando que la data debe estar en la 
Versión 5.2.1 de ML. 
 

 
 

 
III. PLAN ANUAL DE OBTENCIÓN – P.A.O ACTUALIZADO 

 
III.1 INDICADORES DEL PAO 
En la ventana Plan Anual de Obtención – Actualizado, se ha incorporado la Columna Ind. 
Concluido, para  mostrar los siguientes indicadores del PAO: 

 No Concluido:   Indicador inicial al generarse el PAO. 
 Concluido: Indica que la Reserva del Marco Presupuestal del PAO seleccionado 

ha sido totalmente liberada. 
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Se considera los siguientes Tipos de Ejecución: 
 
1) ÓRDENES DE COMPRA Y SERVICIOS 
Al realizar el compromiso de las Ordenes que provienen de la ruta Cuadro de 
Adquisiciones, sin Contrato, se liberará automáticamente la reserva del Marco 
Presupuestal, actualizándose el P.A.O. como Concluido, lo que indica que fue liberada 
toda su reserva. 
 

            
 

 
2) VIÁTICOS Y PASAJES 
 
Asimismo, para el caso de Viáticos, luego de certificar y comprometer en el Sub Módulo 
Viáticos y Pasajes se liberará automáticamente la reserva del Marco Presupuestal, 
actualizándose el P.A.O. como Concluido, lo que indica que fue liberada toda su 
reserva. 

 

      
 

 
3) OTROS TIPOS DE EJECUCIÓN 

 
Cuando se presenten los siguientes casos: 

 
 Órdenes sin Contratos que provienen de un Proceso de Selección. 
 Órdenes que vienen de un Contrato. 
 Contratos que provienen del PAO Actualizado. 
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a) Para poder liberar totalmente la reserva del PAO, deberá verificarse el total del 
Compromiso a través de la Opción  y poder definir si se cierra el PAO. 

 
 

 
 

b) Si el Usuario decide concluir el PAO, debe ir a la opción PAO Actualizado y cambiar 
manualmente el Estado del PAO correspondiente como Concluido, para que el 
Sistema realice automáticamente el proceso de actualización de la Reserva del PAO 
de las Cadenas presupuestales asociadas al PAO cerrado. 

 

  
 

c) Para el caso de los procesos de selección que se adjudican por un monto menor a la 
Certificación Presupuestal, el Usuario deberá dar por Concluido en el PAO 
Actualizado para la liberación de la Reserva Presupuestal. 

 
 

El Total de la Reserva  Presupuestal será igual a la suma de las Reservas de los PAO 
sin cierre: 
 

Total Reserva Presupuestal = ∑ Reserva por PAO sin cierre. 
 
Para los PAOs concluidos, se bloqueará la generación de Compromiso de los procesos 
relacionados con el PAO: Contrato, Órdenes, Viáticos y Pasajes y también bloqueará la 
generación de Proceso de Selección, Contratos y Cuadro de Adquisición desde el PAO. 
 
Asimismo, se está incorporando la opción de Extorno del PAO Concluido, 
convirtiéndose en PAO No Concluido, desbloqueándose los procesos anteriormente 
bloqueados; por lo tanto el Sistema reprocesará el monto de la Reserva Presupuestal de 
acuerdo a la fórmula anterior. 

 
 

III.2 INCORPORACIÓN DE PEDIDOS A UN PAO EXISTENTE 
 
A partir de esta Versión, en la ventana del PAO Actualizado, se podrá incorporar un 
Pedido no Programado a un PAO existente, siempre que no provenga de un PAO 
Inicial. Esta incorporación podrá realizarse desde: 
 

 La ventana Autorización de Pedidos No Programados 
 La ventana de PAO Actualizado. 
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III.2.1 Procedimiento desde Autorización de Pedidos No Programados. 
 

a) Al generar un PAO en la ventana Autorización de Pedidos, el Sistema enviará un 
mensaje con la opción Incorporar a un PAO existente. 

 

 
 

b) Dando Aceptar, el Sistema mostrará la relación de PAOs provenientes de Pedidos, 
donde el Usuario seleccionará con un , el PAO al que incorporará el Pedido de 
Compra o Servicio. 

 

    
Nota: No se mostrarán los PAOs Iniciales 

 
 

c) Luego, grabará dando Aceptar al mensaje siguiente: 
 

 
 
 

d) Seguidamente, indicará si desea incluir al PAC en caso se modifique el tipo de 
proceso a Menor Cuantía. 
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e) Según sea el caso del Proceso, el Usuario seleccionará Si o No, luego el Sistema 
mostrará la ventana Actualización Masiva de Precios, para registrar el precio del ítem 
(s) del Pedido incorporado. 
 

 
 
 

f) Si la inclusión del nuevo pedido incorporado originará cambios en más del 25% del 
monto del PAO existente proveniente de Pedidos, mostrará el siguiente mensaje: 

 

 
 

g) Luego al dar Si, el Sistema enviará el siguiente mensaje de conformidad: 
 

 
 

h) En caso de seleccionar No, el Sistema enviará el siguiente mensaje: 
 

 
 

 
III.2.2 Procedimiento desde PAO Actualizado 

 
Se han realizado ajustes para permitir la incorporación de ítems de varios Pedidos a un 
PAO existente, desde el PAO Actualizado, cuyo procedimiento es el siguiente: 

 
a) En la ventana Plan Anual de Obtención – Actualizado, el Usuario seleccionará un 

PAO, activará el menú contextual haciendo clic derecho en el  mouse y seleccionará 

la opción . 
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b) El Sistema mostrará la ventana PAO – Consolidado de Pedidos, donde podrá 
seleccionar los bienes y servicios que desea incorporar siguiendo el procedimiento 
establecido, de selección según filtros y dará grabar. 
 
 

 
 
 

c) Seguidamente, el Sistema enviará un mensaje con la opción Incorporar a un PAO 

existente, al cual dará . 
 

 

            
 
 
 

d) El Sistema mostrará la ventana con la relación de los PAO proveniente de Pedidos, 
donde el Usuario marcará con un  , el PAO al que incorporará los ítems 
seleccionados y dará grabar. 
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Nota: No se mostrarán los PAOs Iniciales 

 
 

e) Luego, grabará dando Si al mensaje siguiente: 
 

             
 

f) Seguidamente, el Sistema indicará si desea incluir al PAC. 
 

             
 

 
g) Si la inclusión del nuevo pedido incorporado originará cambios en más del 25% del 

monto del PAO existente proveniente de Pedidos, mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 

h) Luego, al dar Si, el Sistema enviará el siguiente mensaje de conformidad: 
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i) En caso de seleccionar No, el Sistema enviará el siguiente mensaje: 
 

                    
 

 
III.3  DETALLE DEL PAO – PEDIDOS ORIGEN 
A partir de esta versión, el Sistema proporcionará la información de la relación de 
Pedidos e  ítems que originaron la conformación del PAO o que se incorporaron de un 
Pedido No Programado (Ver punto III.2). 
 
Si el Usuario eliminara algún ítem, la información que se muestra en esta ventana no 
sufrirá variación. 
 
No procede para los PAOs Iniciales. 
 
III.3.1 Procedimiento para Visualizar la Información. 

 
El Usuario podrá visualizar el Detalle del Pedido relacionado, siguiendo los siguientes 
pasos: 

 
1) En la ventana PAO Actualizado, ingresar al botón .  Seguidamente en 

la ventana Datos del PAO, ingresar al botón . 
 

 
 
 

2) El Sistema mostrará la ventana Detalle de Pedidos por PAO, con la relación de 
Pedidos e Items. 
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3) Dando clic en el ícono  se mostrará el Reporte “Pedidos Relacionados por PAO”, 
a nivel de Centro de Costo, indicando el Nº de Pedido, Código de Ítem, Descripción, 
Fuente de Financiamiento, Unidad de Medida, Cantidad, Precio Unitario y Valor 
Estimado. Muestra además el valor total del PAO Consolidado respectivo. 
 

 
 

 
 
IV. PEDIDOS DE GASTOS GENERALES 

 
En esta Opción, en la ventana Consulta de Rubros e Ítems de Gastos Generales, se ha 
incorporado la columna ASP, donde el Usuario podrá asignar con un check  los Rubros 
de Gastos Generales  y todos sus ítems relacionados, que correspondan al Tipo de 
Proceso ASP. 

 
a) Ingresando a la pestaña Detalle de Gastos, y luego a la carpeta amarilla, el Sistema 

presentará la ventana Gastos Generales, que contiene el botón .   
 

                       
 

 
b) Ejecutando este botón se visualizará la ventana Consulta de Rubros e Ítems de 

Gastos Generales, donde el Usuario podrá asignar o modificar los Rubros que 
correspondan a Adjudicaciones sin Proceso, en la columna ASP. 
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c) En caso que el rubro no se marque como ASP, y el monto sea inferior al de una 
Menor Cuantía, en la ventana principal permitirá modificar el tipo de proceso. 

 
 
Nota:   Para el ingreso de nuevos Rubros e Ítems de Gastos Generales, se enviarán 
Scripts a la UE. 

 
 
V. PROGRAMACIÓN DE GASTOS GENERALES 
 

En la ventana Consulta de Rubros e Ítems de Gastos Generales se ha incorporado la 
columna ASP,  donde el Usuario podrá consultar si el Rubro y todos sus ítems relacionados 
corresponden al tipo de proceso ASP, los cuales estarán marcados con . 

 

                
 

 
 

VI. PROCESOS DE SELECCIÓN – CONTRATOS 
 
Se han realizado ajustes en la Opción Contratos, por la inclusión del Compromiso de 
Contratos. 
 
a) Opción Cronograma - Cronograma de Entrega: 

Al generarse un nuevo periodo de pago para ítems de Contratos provenientes de 
Proceso de Selección o PAO, el Sistema generará automáticamente el Detalle 
Presupuestal y Centro de Costo, de acuerdo a los datos indicados en el PAO.  
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b) Ventana Datos Generales del Contrato: 
Al grabar el Valor Moneda de los ítems, si el monto es diferente al contrato, el 
Sistema enviará los siguientes mensajes al Usuario: 
 

 Si el valor es menor al monto original del contrato: 
 

 
 

 Si el valor es mayor al monto original del contrato: 
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c) Cuando en  la ventana Datos Generales del Contrato, el indiciador de Compromiso 
del Contrato se encuentra marcado con check  : 

 

 
 

En la parte inferior de la ventana Actualización de la Distribución Mensual del Ítem, se 
mostrará el importe comprometido, importe distribuido y el saldo, en cada Detalle 
Presupuestal. 

 

          
 

d) Si el indicador de Compromiso de Contrato no está seleccionado, el procedimiento de 
insertar el Detalle Presupuestal y Centro de Costo será el actual. 

 
VI.1 REPORTE 

 
En esta versión, se está incorporando la Ficha de Contrato, que contiene información de 
Fecha y Tipo de Contrato (Bienes/Servicios), Periodo de validez, Nº de documento que 
autoriza el Contrato, Moneda, Especificaciones Técnicas de la Adquisición, Proveedor, 
Período de Pago, Descripción y cantidad de Ítems, Valor Moneda, Detalle Presupuestal 
(Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador), y Centro de Costo. 

 

Para  obtener esta Ficha, el Usuario ingresará al icono ,de la ventana Cronograma de 
Entrega del Contrato seleccionado.  Inmediatamente, el Sistema mostrará el formato 
respectivo. 
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VII. CUADRO DE ADQUISICIÓN 

 
 Para todos los registros que hayan sido Certificados desde el PAO Actualizado, si 

se cambia de precio en Cuadro de Adquisición, el nuevo monto no debe ser 
superior al monto certificado. 

  Para los registros que no se certifican, como Contratos registrados con función F5, 
se hará la comparación con el monto comprometido. 
 

En ambos casos, el Sistema validará con el siguiente mensaje 
 

 
 

 Al desautorizar un Cuadro de Adquisición, el Detalle de la Meta, Distribución de 
Centros de Costo y Tareas no podrán ser modificados, a excepción del Precio 
Unitario. 

 
 

VIII. CERTIFICACIÓN DE PASAJES 
 

En  esta versión, se han realizado ajustes en el PAO Actualizado de Pasajes, para permitir 
realizar las Certificaciones en los siguientes casos: 

 
a) Se certificarán los PAOs Actualizados de Pasajes que provienen de un PAO Inicial. 

(RF-5). 
 

b) Asimismo, se certificarán los PAOs Actualizados de Pasajes que tienen como origen 
el Pedido de Pasaje Programado o No Programado.  Si se trata de pasajes 
consolidados, se generará automáticamente al consolidar las órdenes de pasajes, 
después de dar el VºBº o Autorización del Consolidado. (RF-6)  Si los Pasajes no 
cuentan con Certificación, no se podrá continuar con el proceso de los pasajes 
consolidados. 

 
c) Al consolidar los pasajes, se tomará en cuenta si proviene o no de un Contrato. 

 Si proviene de Contrato no se envía al PAO Actualizado y se habilita la opción 
de Orden de Servicio. 

 Si no proviene de un Contrato, se envía al PAO Actualizado y se habilita la 
opción de Orden de Servicio, previa Certificación Presupuestal (ver punto 
VII.1). 

 
 

VII.1 PROCEDIMIENTO PARA CONSOLIDADOS DE PASAJES SIN CONTRATO. 
 

a) En la ventana Registro Consolidado se registrará el indicador  NO en el campo 
Contrato, luego se grabará el Consolidado correspondiente. 
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b) Seguidamente en la ventana Lista de Consolidados – Orden de Pasaje, se realizará la 
autorización de la consolidación de pasajes dando Aceptar. 

 

        
 
 

c) Luego de realizar la Autorización al Consolidado y seleccionar al Proveedor, el 
Sistema enviará un mensaje de conformidad de la Autorización con el Nº de PAO 
generado.  En este caso el PAO Nº 1361. 

 

            
 
 

d) En el PAO Actualizado, ingresará a la ventana Datos del PAO, para completar la 
información del Mes Propuesto, Código CIIU y Objeto, luego grabar. 
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e) Seguidamente, ingresará al botón  para realizar la Certificación 
correspondiente. 

 

 
 
 

f) Luego de obtener la Certificación Presupuestal, volver a la ventana Lista de 
Consolidados – Orden de Pasaje  (b) para efectuar la generación de la Orden de 
Servicio, ejecutando el botón . 
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VIII. MARCO PRESUPUESTAL PIM - REPORTES 
 

En la opción Marco Presupuestal, al dar clic en el icono  de la ventana Marco 
Presupuestal – PIM, el Sistema mostrará la ventana Reportes del Marco Presupuestal con 

las nuevas opciones de Reporte:    y  , los 
cuales podrán ser generados en base a filtros de Fuente/Rubro, Genérica, Específica, 
Meta, Centros de Costo, Tarea y Todos. 
 

        
 
 
VIII.1 REPORTE DE RESERVA DE MARCO PRESUPUESTAL 
 
Se ha incorporado este reporte, que muestra el monto de la Reserva Presupuestal por 
Fuente de Financiamiento, Clasificador del Gasto y Meta, así como los datos 
correspondientes al año de Ejecución, Nº de PAO, Nº de Certificación, Tipo de Ejecución, 
Valor Referencial de la Certificación, Valor Compromiso y Monto de la Reserva 
Presupuestal, mostrándose solamente los PAO que no han sido concluidos.  

 
Para visualizar el reporte, el Usuario ingresará a la venta Marco Presupuestal (PIM) y dará 

clic en el icono  .  Seguidamente el Sistema mostrará la ventana Relación de Reportes 

de Marco Presupuestal, seleccionará la opción correspondiente y dará clic en  . 
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VIII.2 REPORTE DETALLE DEL COMPROMISO 
 
Asimismo, se incorpora en esta versión el Reporte “Detalle del Compromiso”, el cual 
muestra los montos comprometidos a nivel de Fuente de Financiamiento, Clasificador del 
Gasto y Meta, de cada Tipo de Documento (órdenes de compra y servicios, contratos, 
viáticos y pasajes), indicando el Nº y fecha del Documento, Mes de Ejecución y Monto 
Total del Ejercicio. 
 
Para visualizar el reporte, el Usuario ingresará a la venta Marco Presupuestal (PIM) y dará 

clic en el icono  .  Seguidamente el Sistema mostrará la ventana Relación de Reportes 

de Marco Presupuestal, seleccionará la opción correspondiente y dará clic en el icono . 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CC_SIG
A - M

EF



Sistema Integrado de Gestión Administrativa                                                      SIGA ML V 5.3.0 

 

 

Manual de Cambios SIGA ML V 5.3.0  -18- 

 

VIII.3 REPORTE CONSULTA DE LA DISTRIBUCIÓN DEL MARCO PRESUPUESTAL 
POR CENTRO DE COSTO. 

 
Para las UE que trabajan con presentación del Marco PIM por Centro de Costo (1), se ha 
incorporado el “Reporte Reserva Presupuestal por Centro de Costo”, el cual contiene 
información de la distribución del Marco Presupuestal por Centro de Costo, a nivel de 
Fuente de Financiamiento, Clasificador del Gasto y Meta, así como los datos 
correspondientes al año de Ejecución, Nº de PAO, Nº de Certificación, Tipo de Ejecución, 
Valor Referencial de la Certificación, Valor Compromiso y Monto de la Reserva 
Presupuestal, mostrándose solamente los PAO que no han sido concluidos.  

 

Para visualizar el reporte, el Usuario dará clic en el icono  de la ventana Consulta de la 
Distribución del Marco Presupuestal por Centro de Costo, a la cual ingresará ejecutando el 

botón . 
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