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I. INTRODUCCION 

 

La versión 5.5.0 del Módulo de Logística – ML del 30 de Diciembre del 2010, ha sido 
desarrollada principalmente para incorporar la funcionalidad del registro y reportes de la 
Programación de Compromisos  Anual – PCA en la fase de ejecución 2011, como nueva 
herramienta para el control del gasto público, solicitada por la Dirección General de 
Presupuesto Público con Memorando Nº 085-2010EF/76.09 del 14 de Septiembre del 
2010, la misma que se ha adecuado a los procedimientos establecidos en el Sistema 
Integrado de Administración Financiera – SIAF. 
 
El Sistema presenta el mantenimiento y consulta de la PCA en el Sub Módulo Gestión 
Presupuestal, cuyos saldos se cargan desde el SIAF Cliente, a nivel de Fuente de 
Financiamiento, Categoría de Gasto, Transacción y Genérica de Gasto correspondientes a 
Clasificadores de Gasto Logísticos.  Asimismo, muestra el saldo PCA disponible en el 
SIAF. 
 
Además, la consulta de los Saldos de la PCA podrán visualizarse en las siguientes 
opciones: PAO Actualizado/Certificación Presupuestal, Pedidos/Autorización de Pedidos, 
Contratos/Fase Compromiso, Órdenes de Compra y Servicio/Fase Compromiso, Planilla 
de Viáticos/Autorización y Compromiso, Órdenes de Pasajes/Consolidación, Fases 
Presupuestales/Anulación, Anulación por Error, Rebaja y Ampliación. 
 
En Contratos de períodos anteriores, el Sistema permitirá continuar realizando el 
Compromiso en el año actual. 
 
En la Tabla de Proveedores se ha incorporado el indicador REMYPE correspondiente a 
aquellos proveedores que se encuentran registrados en el Registro Nacional de Micro y 
Pequeña Empresa, los cuales se mostrarán en el Reporte Relación de Órdenes Giradas 
por Mes. 
 
En la Opción Autorización de Planillas de Viáticos, se ha incorporado el Reporte Detalle de 
Planilla de Viáticos. 

 

 
II. ACTUALIZACION DE LA VERSION 

 

Para actualizar la presente Versión, el Sistema está validando que la data se encuentre en 
la Versión 5.4.1 del Módulo de Logística. 

 

 
 
 
 



Sistema Integrado de Gestión Administrativa                                                      SIGA ML V 5.5.0 

 

 

Manual de Cambios SIGA ML V 5.5.0  -4- 

 

III. ADMIN 
 

En la ventana Perfil de Acceso por Usuario, en el Menú para Logística - Sub Módulo 
Gestión Presupuestal, se ha incorporado la Opción PCA, donde se dará un  para su 
activación en el Módulo de Logística. 

 
 

 

 
 
IV. GESTIÓN PRESUPUESTAL 

 

IV.1 PCA - PROGRAMACIÓN DE COMPROMISOS ANUAL 
 

Se ha incorporado la opción PCA en el Sub Módulo Gestión Presupuestal para el 
mantenimiento y consulta de la Programación de Compromisos Anual. 

 

 
 
 

Ingresando a esta opción, el Sistema presentará la ventana en blanco con el filtro Año y 

el botón . 
 

 
 
 

Al ejecutar el botón  , el Sistema mostrará el siguiente mensaje:  
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Respondiendo Sí, se cargará del Módulo Administrativo del SIAF, la siguiente 

información:   
 

1. Monto PCA por Fuente de Financiamiento/Rubro, Categoría de gasto y Genérica. 
2. Las Cadenas Presupuestales Priorizadas para la Entidad, con información de FF, 

Rubro, Meta y Clasificador de gasto. 
 

Al finalizar la carga, el Sistema indicará lo siguiente: 
 

 
 

Visualizándose la ventana de la siguiente manera: 
 

 
 

Esta ventana cuenta con los siguientes Campos: 
 

1. CAMPO PCA: El presente campo contiene la siguiente información: 
 

 SIAF:  

Muestra el monto PCA original asignado a la Entidad. 
 

 Reserva SIAF: 

Se muestra en blanco para que el Usuario registre los montos que no corresponde 
a Logística. El Usuario deberá tener en cuenta que el Sistema no permitirá 
registrar un importe negativo, o registrar un importe que genere una disponibilidad 
PCA negativa. 
 
Cada vez que el Usuario realice modificaciones en la ventana, deberá ejecutar el 

icono .  El Sistema mostrará la siguiente consulta: 
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Respondiendo Sí, indicará que la actualización ha terminado: 

 

 
 

Dar Aceptar para salir. 
 

 Logística:  

Muestra al saldo PCA Logística de la Entidad, disminuyendo el monto reservado. 
 

 Saldo SIAF:  

Muestra el saldo PCA del Módulo Administrativo del SIAF-SP.  
 
Su actualización se realizará de la siguiente manera: 

 
 Actualización General: La cual actualizará todos los registros cada vez que se 

ejecute el botón  . 
 

 
 
 Actualización por registro: El Sistema actualizará el saldo un registro a nivel 

FF, Rubro, Categoría y Genérica en los siguientes casos:  
o Al generar la Certificación Presupuestal. 
o Al efectuar el Compromiso de las órdenes y contratos. 
o Al realizar las Secuencias de las Órdenes (Ampliación, Rebaja, Anulación y 

Anulación por error). 
 

 
 

 
2. CAMPO EJECUCION: El presente campo contiene la siguiente información: 

 

 Reserva Presupuestal:    

Muestra los montos  de las Certificaciones Presupuestales realizadas en el PAO 
Actualizado.  

 

 Reserva Compromiso Anual:  

Muestra los montos del Compromiso Anual realizado en la Opción Contratos. 
 

 Fase Compromiso:  
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Muestra el monto total de los compromisos realizados, los mismos que pueden 
venir de contratos o directamente de órdenes. 

 

 Saldo PCA:  
Muestra el saldo PCA Logística, descontando los montos registrados en la 
Reserva Presupuestal, Reserva de Compromiso Anual y Fase Compromiso. 
 

 
IV.1.1 ACTUALIZACION DE SALDOS PCA 

 
El Sistema actualizará los saldos PCA en los siguientes casos: 

 
a) Al realizar la Certificación, el Sistema disminuirá el saldo PCA y aumentará la 

Reserva Presupuestal. 
 
b) Al anular la Certificación, el Sistema aumentará el saldo PCA y disminuirá la 

Reserva Presupuestal. 
 
c) Al realizar un Compromiso Anual de Contratos provenientes del PAO, el Sistema 

disminuirá la Reserva Presupuestal y aumentará la Reserva Compromiso Anual 
 
d) Al descomprometer un Compromiso Anual de Contratos provenientes del PAO, el 

Sistema aumentará la Reserva Presupuestal y disminuirá la Reserva Compromiso 
Anual. 

 
e) Para Contratos emitidos con F5, al realizar un Compromiso Anual, el Sistema 

disminuirá el Saldo PCA y aumentará la Reserva Compromiso Anual. 
 
f) Para Contratos emitidos con F5, al descomprometer un Compromiso Anual, el 

Sistema aumentará el Saldo PCA y disminuirá la Reserva Compromiso Anual. 
 
g) Al realizar el Compromiso de una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que 

cuenta con Compromiso Anual, disminuirá el saldo de la Reserva Compromiso 
Anual y aumentará el saldo Compromiso. 

 
h) Al descomprometer una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que cuenta con 

Compromiso Anual, aumentará el saldo de la Reserva Compromiso Anual y 
disminuirá el saldo Compromiso. 

 
i) Al realizar el Compromiso de una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que no  

cuenta con Compromiso Anual, disminuirá el saldo PCA y aumentará el saldo 
Compromiso. 

 
j) Al descomprometer una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que no  cuenta 

con Compromiso Anual, aumentará el saldo PCA y disminuirá el saldo 
Compromiso. 

 
k) Al dar por Concluido un PAO, el Sistema aumentará el Saldo PCA y liberará la 

Reserva Presupuestal. 
 
l) Al dar por No Concluido un PAO, el Sistema disminuirá el Saldo PCA y actualizará 

nuevamente la Reserva Presupuestal pendiente del PAO. 
 
 

IV.1.2 REPORTES PCA 
 

Ingresando al icono    de la cabecera, el Sistema mostrará la ventana de selección 
de reportes con las siguientes opciones: 
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a) Reporte Programación de Compromiso Anual – PCA:   Contiene la información 

que se muestra en la ventana PCA. 
 

 
 

b) Reporte Cadena Priorizada – PCA:   Muestra las Metas de la Entidad que han 

sido priorizadas en el Módulo SIAF. 

 

 
 

IV.1.3 CONSULTAS PCA 
 

Se ha incorporado el botón  , el cual permitirá al Usuario visualizar los 
siguientes  datos contenidos en el campo Ejecución de la ventana PCA, de acuerdo 

a las FF/Rb, Categoría y Genérica seleccionadas: 
 

 Fuente de Financiamiento. 

 Rubro. 

 Categoría de Gasto. 

 Genérica de Gasto. 

 PCA. 

 Reserva Presupuestal. 

 Reserva Compromiso Anual. 

 Fase Compromiso. 

 Saldo PCA. 
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Esta ventana de consulta se visualizará en las siguientes opciones: 
 

a. Programación / PAO Actualizado: En la ventana de Certificación Presupuestal, 

permite visualizar el Saldo PCA asociado al detalle presupuestal de la 
Certificación. 

 
 

 
 
 

b. Pedidos / Autorización de Pedidos:   En esta opción, permite visualizar el saldo 

PCA asociado al detalle presupuestal del Pedido. 
 

 
 
 

c. Contratos: En la opción ‘Compromiso Anual’, permite visualizar el Saldo PCA 

asociado al detalle presupuestal del Compromiso del año seleccionado. 
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d. Adquisiciones / Orden Compra – Servicio: En la opción de ‘Fases 
Presupuestales de la Orden’, permite visualizar el Saldo PCA asociado al detalle 

presupuestal del Compromiso de la Orden. 
 

 
 

 
e. Viáticos y Pasajes / Planilla de Viáticos: 

 
e.1  En la opción ‘Autorización de Planillas de Viáticos’, permite visualizar el 

saldo PCA asociado al detalle presupuestal de la Planilla de Viáticos. 
 

 
 

e.2 Asimismo, en la opción ‘Compromiso’, botón ‘Fase Compromiso’, permite 

visualizar el saldo PCA asociado al detalle presupuestal del Compromiso de 
la planilla de viáticos. 

 

       
 

 
f. Viáticos y Pasajes / Orden de Pasaje:   En la opción ‘Consolidación’ permite 

visualizar el saldo PCA asociado al detalle presupuestal de la Orden de Pasaje. 
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g. Adquisiciones /  Fases Presupuestales:   En las opciones ‘Fases 
Presupuestales - Anulación’, ‘Anulación x Error’, ‘Rebaja’ y ‘Ampliación’ 

permite visualizar el saldo PCA asociado al detalle presupuestal de la Orden. 
 

 

 
 
Cuando no se cuente con Saldo PCA, al realizar la consulta, el Sistema mostrará la 
ventana sin datos: 
 

        
 
 

IV.1.4 VALIDACIONES PCA. 
 

Para las Metas que se registren, el Sistema realizará las siguientes validaciones: 
 

1. Si no se encuentran en la relación de Metas Priorizadas cargadas desde el SIAF, 
se mostrará el siguiente mensaje: 
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2. Si no cuentan con saldo PCA del SIGA, se mostrará el siguiente mensaje, 

impidiendo continuar con el proceso: 
 

 

              
 
 

3. Si no cuentan con saldo PCA en el Módulo Administrativo del SIAF, se mostrará el 
siguiente mensaje, permitiendo al Usuario continuar o no con el proceso: 
 
 

 
 

 
Estas validaciones se mostrarán en los siguientes casos: 

 

 En el Sub Módulo Programación / PAO Actualizado: Cuando se realice la 
Certificación. 

 En el Sub Módulo Contratos / Compromiso: Cuando se realice el Compromiso 
Anual del Contrato. 

 En el Sub Módulo Adquisición / Orden de Compra – Servicio: Cuando se realice 
el Compromiso de la Orden. 

 En el Sub Módulo Viáticos y Pasajes / Compromiso: Cuando se realice el 
Compromiso de la Planilla de Viáticos. 

 
 

IV.2 MARCO PRESUPUESTAL  
 

En la ventana Marco Presupuestal, se ha incorporado la columna Reserva Compromiso 
Anual y se ha ajustado el cálculo del Saldo Presupuestal, resultado que se obtiene del 
total del Marco Presupuestal menos la suma de la Reserva Presupuestal, Reserva 
Compromiso Anual y Compromiso. 
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IV.2.1 ACTUALIZACION DE SALDOS 

 
En la opción Marco Presupuestal (PIM), el botón Proceso Masivo de Actualización de 
Techo además de realizar la actualización masiva del Techo Presupuestal, 
actualizará los saldos de los montos del PCA (Reserva Pptal, Reserva Compromiso 
Anual, Compromiso y Saldo PCA), y los montos del Marco PIM (Reserva Compromiso 
Anual y los Compromisos de las órdenes que provienen de Contratos). 

 

 
 
Asimismo, se actualizarán los saldos PIM en los siguientes casos: 

 
a) Al realizar la Certificación, el Sistema disminuirá el Marco Presupuestal y 

aumentará la Reserva Presupuestal. 
 

b) Al anular la Certificación, el Sistema aumentará el Marco Presupuestal y 
disminuirá la Reserva Presupuestal. 
 

c) Al realizar un Compromiso Anual de Contratos provenientes del PAO, el Sistema 
disminuirá la Reserva Presupuestal y aumentará la Reserva Compromiso Anual 
 

d) Al descomprometer un Compromiso Anual de Contratos provenientes del PAO, el 
Sistema aumentará la Reserva Presupuestal y disminuirá la Reserva Compromiso 
Anual. 
 

e) Para Contratos emitidos con F5, al realizar un Compromiso Anual, el Sistema 
disminuirá el Marco Presupuestal y aumentará la Reserva Compromiso Anual. 
 

f) Para Contratos emitidos con F5, al descomprometer un Compromiso Anual, el 
Sistema aumentará el Marco Presupuestal y disminuirá la Reserva Compromiso 
Anual. 
 

g) Al realizar el Compromiso de una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que 
cuenta con Compromiso Anual, disminuirá el saldo de la Reserva Compromiso 
Anual y aumentará el saldo Compromiso. 
 

h) Al descomprometer una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que cuenta con 
Compromiso Anual, aumentará el saldo de la Reserva Compromiso Anual y 
disminuirá el saldo Compromiso. 
 

i) Al realizar el Compromiso de una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que no  
cuenta con Compromiso Anual, disminuirá el Marco Presupuestal y aumentará el 
saldo Compromiso. 
 

j) Al descomprometer una Orden de Compra / Servicios / Viáticos, que no  cuenta 
con Compromiso Anual, aumentará el Marco Presupuestal y disminuirá el saldo 
Compromiso. 
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k) Al dar por Concluido un PAO, el Sistema aumentará el Marco Presupuestal y 
liberará la Reserva Presupuestal. 
 

l) Al dar por No Concluido un PAO, el Sistema disminuirá el Marco Presupuestal y 
actualizará nuevamente la Reserva Presupuestal pendiente del PAO. 

 
 

IV.2.2 REPORTES 

 
 
En esta versión se han ajustado e incorporado reportes de Marco Presupuestal.  
 

Al ingresar al icono  de la cabecera, el Sistema mostrará la ventana de selección: 
 

 
 
 
Se ha efectuado ajustes en los siguientes reportes: 

 
a. En el reporte Reserva Marco Presupuestal, la columna ‘Valor Compromiso’ 

incluirá el monto del Compromiso Anual más los Compromisos generados en 
Órdenes sin Contrato. 
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b. En el reporte Detalle del Compromiso, no incluirá Compromiso por Contratos  y 

considerará los compromisos de Órdenes que provienen de Contratos. 

 

 
 
 

Asimismo, se ha incorporado los siguientes reportes: 
 

a. Detalle Reserva de Compromiso Anual, el cual muestra la relación de Contratos 

por Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto, que tienen Reserva 
de Compromiso Anual. 

 

 
 

 
b. Detalle del Compromiso Anual, el cual muestra la relación de Contratos por 

Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto, que tienen Reserva de 
Compromiso Anual y Órdenes que están comprometidas pero no provienen de 
Contratos. 
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IV.2.3 CONSULTAS MARCO PRESUPUESTAL 

 
El Usuario podrá realizar las consultas de los saldos de Disponibilidad Presupuestal 
en las siguientes opciones: 

 
a. Programación / PAO Actualizado 

En la ventana de Certificación Presupuestal, permite visualizar el Saldo de 
Disponibilidad Presupuestal asociado al detalle presupuestal de la certificación. 

 

 
 

b. Pedidos / Autorización de Pedidos 

En esta opción, permite visualizar el Saldo Presupuestal asociado al detalle 
presupuestal del Pedido. 

 
 



Sistema Integrado de Gestión Administrativa                                                      SIGA ML V 5.5.0 

 

 

Manual de Cambios SIGA ML V 5.5.0  -17- 

 

c. Contratos: 

En la Opción Compromiso, consulta Marco Presupuestal, permite visualizar el 
Saldo Presupuestal asociado al detalle presupuestal del compromiso del Contrato. 
 

 
 

d. Adquisición / Órdenes de Compra-Servicios 

En la Opción Compromiso, consulta Marco Presupuestal, permite visualizar el 
Saldo Presupuestal asociado al detalle presupuestal del compromiso de la Orden. 

 

 
 

e. Viáticos y Pasajes – Planilla de Viáticos / Compromiso 

En la ventana Fases Presupuestales de la Planilla de Viáticos, en el campo 
Consulta del Marco Presupuestal permite visualizar el Saldo Presupuestal 
asociado al detalle presupuestal de la Planilla de Viáticos. 
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f. Adquisiciones – Fases Presupuestales: Anulación / Anulación por Error / 

Rebaja / Ampliación: 

En la consulta de Marco presupuestal de las Fases Presupuestales, permite 
visualizar el Saldo Presupuestal asociado al detalle presupuestal de la Orden. 

 

     
 

 

IV.3  AFECTACIÓN PRESUPUESTAL 
 

Se ha incorporado funcionalidades y realizado modificaciones en las siguientes 
opciones: 

 
1) En la ventana Detalle por Afectación Presupuestal de Exp. SIGA,  se habilitó el 

botón ‘Interfase F.C. del SIAF’ para las Órdenes que provienen de Contratos. 

 

 
 
 

2) En la ventana Afectaciones por Expediente SIGA / Listado de Expedientes SIGA, 

al generar el Compromiso Anual de un Contrato, no se generará el Expediente SIGA.  
Éste se generará al realizar el primer Compromiso de alguna de las órdenes que 
provienen de un mismo Contrato. 
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3) En la ventana Detalle por Afectación Presupuestal de Exp. SIGA, se eliminó el 
campo ‘Exp. SIAF’.  
 
Esta información se mostrará en la ventana Listado de Expedientes SIGA. 

 

  
 

4) El registro del Medio de Pago que se realiza en el campo ‘Fases’, la misma que se 
puede modificar solamente en la operación inicial de la Fase Compromiso, mientras 
esta no cuente con Interfase SIAF. Asimismo, puede realizarse por cada Fuente de 
Financiamiento. 

 

   
 

5) Para la Interfase al SIAF, el Sistema permitirá al Usuario realizar el registro manual y 
visualizar los datos  de la Certificación SIAF (Número y Secuencia), para ser incluidos 
en la Interfase del Compromiso al SIAF. 
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Este registro se muestra en las siguientes opciones: 

 
a. Contratos/Compromiso 

Los datos se registrarán en el Campo ‘Detalle Anual del Contrato’, por cada año 
del contrato.  Los valores pueden modificarse cuando aún no tiene ninguna orden 
comprometida con interfase SIAF. 

 

 
 

b. Adquisiciones/Órdenes 
 

El Sistema permitirá realizar modificaciones  sólo para las Órdenes que no 
provienen de Contratos si  aún no se ha realizado Interfase SIAF. 

 

 
 

c. Planilla de Viáticos / Compromiso 

El Sistema permite realizar modificaciones si aún no ha realizado la Interfase 
SIAF. 
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Nota:   De no contar con los valores de Certificación SIAF, el Sistema enviará un 

mensaje de advertencia y permitirá comprometer el documento sin la Certificación.  
Sin embargo, para hacer la interfase al SIAF, este registro es obligatorio. 

 
V. TABLAS - PROVEEDORES 
 

En la ventana Mantenimiento de Proveedores, se ha incorporado el indicador REMYPE, 

correspondiente a aquellas empresas que se encuentran registradas en el Registro 
Nacional de Micro y Pequeña Empresa. 
 
En el recuadro en blanco, se marcará con un  cuando corresponda. 

 

 
 

En la ventana Reportes de las Órdenes de Compra /Servicio, se ha incorporado el filtro 
REMYPE para el Reporte Relación de Órdenes giradas por mes, con  las opciones Todos, 
SI y NO. 

 

 
 

De acuerdo a los filtros que el Usuario seleccione, el Sistema emitirá el Reporte Relación 
de Órdenes de Compra, por Proveedores REMYPE, Proveedores No REMYPE y TODOS 
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VI. PROGRAMACION – PAO ACTUALIZADO 
 
En Certificación de Disponibilidad Presupuestal, cuando no se ha registrado los datos 
en el campo Datos Expediente de Contratación, el Sistema enviará el siguiente  

mensaje: 
 

 
 
 

VII. PROCESOS DE SELECCIÓN - CONTRATOS 
 
 
El Sistema permitirá continuar con el proceso de Compromiso Anual de Contratos 
provenientes de años anteriores, que se encuentran pendientes de ejecución. 
 
Para ello, el Usuario deberá realizar lo siguiente: 

 
1. Seleccionar el año actual, para que se visualice el campo Detalle Presupuestal por 

Año.  

 
2. Activar el menú contextual e insertar el detalle presupuestal correspondiente a las 

Metas, Fuente de Financiamiento, Clasificadores de Gasto y Centros de Costo, según 
corresponda.  
 

 
 

3. Verificar si cuenta con Marco Presupuestal y con Saldo PCA. 
 

4. De contar con Disponibilidad Presupuestal, ejecutará el botón , para 
realizar el respectivo proceso. 
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VIII. ADQUISICIONES – ORDENES DE COMPRA / SERVICIO 
 

Para órdenes que provienen de Procesos de Selección, que no cuenten con Contrato, y 
cuyo PAO se encuentra en estado Concluido, el Sistema no permitirá Comprometer y 

Descomprometer la Orden, mostrando el siguiente mensaje: 
 

 
 

 
 

IX. VIÁTICOS Y PASAJES - AUTORIZACIÓN DE PLANILLA DE VIÁTICOS – 
REPORTE 

 
En esta opción se ha incorporado el reporte ‘Detalle de Planilla de Viáticos’. 

 

Al dar clic en el icono  de la cabecera de la ventana Autorización de Planillas de 
Viáticos, el Sistema mostrará la ventana Selección de Reporte donde marcará la opción

. 
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El Sistema presentará el reporte ‘Detalle de Planillas de Viáticos’ mostrando los siguientes 
datos: Fecha de ejecución, Estado, Comisionado, Centro de Costo, Expediente SIAF, 
Pedido, Nº de Planilla, Mes de Ejecución, Fuente de Financiamiento y Rubro, Meta, 
Clasificador Viático, Monto Viático, Clasificador Pasaje y Monto Pasaje. 

 
 

 


