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I. Glosario de términos
Para el uso adecuado del instructivo considere el siguiente glosario:

» Unidad Formuladora (UF): Es el 6rgano del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones responsables de la fase de Formulacién y
Evaluacién del Ciclo de Inversion; formula y evalua Proyectos y/o Programas de
inversion, asi como identifican, registran y aprueban las Inversiones de Optimizacion,
de Ampliacion Marginal, de Reposicién y de Rehabilitacion. En la fase de Ejecucion
del Ciclo de Inversion, realiza la consistencia técnica entre el resultado del expediente
técnico o documento equivalente y la ficha técnica o estudio de preinversion que
sustento la declaracion de viabilidad de los proyectos de inversionl.

» Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI): Es el 6rgano del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestidn de Inversiones responsables de la fase de
Ejecucion del Ciclo de Inversion. También, pueden ser UEI cualquiera de las unidades
de organizacion de las entidades y los érganos de las empresas publicas sujetas al
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestidén de Inversiones, incluyendo
los programas y proyectos especiales creados conforme a la normativa de la materia
en el ambito de estas; en este caso no requieren ser unidades ejecutoras, pero deben
contar con competencias legales y con capacidad operativa y técnica necesarias2.

» Persona acreditada de la UF: Es |la persona que esta autorizada por el responsable de
la UF para realizar el registro de informacion en el Bl. Puede haber mas de una persona
acreditada por UF. A consideracion del responsable de la UF, se registra el/los dato/s
de la/s persona/s que seran acreditadas para realizar los registros de la informacién en
el Banco de Inversiones, quedando bajo su responsabilidad dicha acreditacion. Para el
registro de la persona acreditada, el responsable de UF debe remitir al responsable de
la OPMI la solicitud de registro con los datos de la/s persona/s que serd/n acreditadas.

» Responsable de la UF: Es la persona que tiene la responsabilidad de la Unidad
Formuladora. Debe cumplir con el perfil de los Formatos respectivos, que incluye
experiencia en formulacion y evaluacion de proyectos de inversion. El responsable
de la UF debe cumplir con el perfil profesional establecido en el Formato N.°02-A:
Registro de la UF y su responsable, de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva
General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Ademas, debe tenerse en cuenta que la persona designada como responsable de la UF
del sector, no puede formar parte de ninguna UF de otra entidad o empresa publica.

» Responsable de la UEI: Es la persona designada para llevar a cabo las funciones de la
UEI. La normativa que define las funciones de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)
se encuentra en el Reglamento del Decreto Legislativo N.° 1252, especificamente en
el articulo 13, parrafo 13.3.

» Persona Acreditada de la UEI: A consideracion del responsable de la UEI, se registra
el/los dato/s de la/s persona/s que seran acreditadas para realizar los registros de
la informacién en el Bl, quedando bajo su responsabilidad dicha acreditacién. El
responsable de UEI debe remitir al responsable de la OPMI la solicitud de registro
(correo electronico, memorando u otro documento) con los datos de la/s persona/s
que sera/n acreditadas. La persona acreditada debe estar registrada en el Formato
N°03, de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

1Parrafo 12.1y 12.2, Articulo 12 del Reglamento del Decreto Legislativo N°1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones” y sus modificatorias.
2 Parrafo 13.1y 13.2, Articulo 13 de Reglamento del Decreto Legislativo N°1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones” y sus modificatorias.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

II. Aplicativo del Banco de Inversiones

2.1. Procedimiento para ingresar al aplicativo del Banco de Inversiones

El operador de OPMI ingresa al siguiente
enlace del Ministerio de Economia vy
Finanzas:

C http://ofi5.mef.gob.pe/invierte#!/login )

Una vez que ingresa, se visualiza la siguiente
pantalla, tal como se observa en el Grafico 1.

Gréfico 1
Pantalla principal del aplicativo del Banco de Inversiones

afif.mel.gob pe

o
e B} PERL | Ministerio
de Economia y Finanzas

Banco de Inversiones

£ Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

Wsuaria i*)

Contrasefia;

UGIMI

Arfrescar

Una vez ingresado al enlace, debe realizar lo siguiente: a) registrar los datos
asignados (usuario y contrasefa)?, b) registrar el codigo CAPTCHA que
genere el aplicativo y c) pulsar el botén (ver Grafico 2):

3 La OPMI obtiene su usuario automaticamente; para ello, completa el formulario que tiene varios campos obligatorios (nombres, apellidos, DNI,
perfil, cargo profesional, etc.) e incluso debe adjuntar el documento con la firma correspondiente en el formato PDF. Ademas, en la parte inferior
hay un botén para poder adjuntar el documento. Luego, marca el chek de enviar e-mail y le da finalizar el proceso o grabar para finalizar. Una vez
que termina lo que hace el médulo al interno, a través del correo es enviar las credenciales a ese nuevo responsable.

La contrasefia la crea internamente y tiene una denominacién de 6 digitos; no es una contrasefia genérica, ya que se genera aleatoriamente.
Asimismo, esa informacion se le envia al usuario responsable que esta siendo creado.
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Gréfico 2
Pantalla principal del Sistema del Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

Ministerio de Economia y Finanzas

2% Acceso al Sistema

Usuario i*)

& \I"
Contrasefia *) e

N

@ [ ovron i

Olvidé mi contraseria &

III. Instructivo para registro de la UF / UEI, persona acreditada y su responsable

3.1 Registrar nueva Unidad Formuladora (UF)

Casuistica de referencia: Registro de la UF

La casuistica a presentar considera el uso del usuario de la OPMI, para el registro de
una UF (no existente). Para ello, considere los siguientes pasos:

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el icono
desplegable delaopcién “Programacion”,
seguidamente se muestra un listado de
opciones. Luego, haga clic en “Registro de
la Unidad Formuladora (UF)” (ver Grafico 3).
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Grafico 3
Pantalla del modulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0

S R

[@ Programacién ] “ai, Banco de
; : : - Inversiones »
N, [ Registro de la Unidad ] i
D~ Inicio
<: é‘ N Formuladora (UF) Haga clic en el icono desplegable

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

 Registro de Inversiones No
Previstas
il Evolucién del Alineami
i R complementarias: Educacién, !
inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Después de hacer clic en la opcion “Registro
de Unidad Formuladora (UF)”, se muestra
una ventana para agregar la UF; para ello,

haga clic en (U N L T e
(ver Grafico 4):

Grafico 4
Pantalla de la seccion registro de la UF

o de Unidades F

Haga clic 1"’; / Inidad Formuladora

Mostrar | 10 v | registros

Listado de usuarios

UBICACION NOMBRE ESTADO
UNIDAD FORMULADORA SECTOR ENTIDAD GEOGRAFICA USUARIO DNI RESPONSABLE USUARIO
Ingrese el criterio de biisqueda
&x & | 44943-UFDELA GOBIERNOS MUNICIPALIDAD = PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA 02418391  MOISES MAYTA ACTIVO
= MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOCALES DISTRITAL DE MACHACA

PRUEBA PRUEBA
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4 )

Seguidamente se muestra una
ventana denominada  “Registro -

de nuevo usuario de la Unidad ;
Formuladora (UF)”. Luego, complete
los siguientes campos (ver Grafico 5):

N J

e Teléfono fijo Denominacioén

Registrar el Detallar la direccion Registrar el numero
nombre de la UF. dela UF. de teléfono fijo.

Registrar el nombre
de la unidad de
organizacion de la
Entidad.

Grafico 5
Pantalla del registro de nuevo usuario de la UF
Registro del nuevo usuario de la Unidad Formuladora (UF)
Detalle
Datos de la UF
ol | e UF DE LA DIRECCION DE SALUD DE AYACUCHO
Registra la Y )
Direccion(*)
informacion CALLE LOS ARBOLES 321 - HUAMANGA
Teléfono fijo(*) 064-234567
Denominacion(*) DIRECCION DE SALUD AYACUCHO
4 Denominacion de la unidad de organizacion, programa, proyecto especial o unidad ejecuto

\_ /
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> Paso 4

-

N\

~

Una vez registrado los datos
de la UF, registre los datos del
usuario responsable, tome en
cuenta los siguientes campos
(ver Grafico 6):

J

N\

N

e Fecha de Emision: e ID Usuario UF: en e DNI: registra el numero
Ingresa la fecha de este campo se genera del Documento
emision del documento > automaticamente el > Nacional de Identidad.
mediante el cual se usuario.
registra el responsable
dela UF.

. J . J \ J/

f

v

Apellidos: este
campo se genera >
automaticamente.

f

v

Email Principal:

completa el correo
electronico e-mail > >
principal del usuario.

f

v

Profesién: selecciona
> dentro del listado la
profesién del usuario.

Cargo: completa el
cargo del usuario.
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Gréfico 6
Pantalla del registro de datos del responsable UF

Datos del usuario
\
1

~

Email Principal{=y

Email Secundariof=)

Especifique |a Profesidni=)

Registra y selecciona la informacion

(T * Fecha de emi sionem 4 08/11/2021 ez}
1D Usuario UF (=) UFGRAYD1O . GENERAR USUARIOQ, .
DNI%) 00217654 Q
Apellidos(*) HUAQUISTO BERNABE
MNombresi*)

RENZO

RHUAQUISTO@HOTMAIL.COM

RENZO_HUAQUISTOEGMAIL.COM

Celular() 941234567
Carged) DIRECTOR DE ADMINISTRACION
Profesioni=)

OTROS -

INGENIERO COMERCIAL

\_ /

Tener en cuenta que la generacién del campo “ID Usuario UF” es automatico;
para ello, haga clic en el botéon Q. De igual manera, al colocar el DNI haga
clic en el segundo boton Q , los datos “Apellidos” y “Nombres” se generan
automaticamente resultado de la vinculaciéon y/o integracion con el RENIEC.

Al completar los datos del usuario
de la UF, previa verificacion del
perfil profesional; el responsable de
la OPMI selecciona las opciones que
corresponda (ver Grafico 7).

Gréfico 7
Pantalla del registro de perfil del responsable de la UF
e \\‘
[ perfil responsable de la UF] ;‘* Selecciona la opcion que corresponda
1

1. Contar con grado de bachiller o titulo profesional en economia, ingenieria, administracion, o carrera afines. Si v

*

2. Contar con experiencia en formulacion y evaluacion, ejecucion, seguimiento y/o gestion de proyectos de Si v

inversion. en el Sector Pablico o Privado, como minimo de cinco (05) afios para el Sector, cuatro (04) afios para
los GR y tres (03) afios para los GL.(%)

3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacion y/o evaluacion de proyectos de inversién de dos (02)
afios como minimo, en el Sector Plblico.(*)

4 Para el responsable de la UF: El perfil profesional se establece en el Formato N.°02-A: Registro de la UF y su Responsable, de la Directiva N° 001-
2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones.
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(EI operador de la OPMI, al terminar de\
seleccionar las opciones del perfil de responsable
de la UF, podra registrar a una o mas persona(s) _|

acreditada(s) que sea responsable de registrar 7
informacién como usuario UF; para ello, haga ] S
clicen el botén y completa los campos
solicitados, de acuerdo con lo siguiente (ver

KGréﬁco 8): J

> Paso 6 (Opcional)

Registra el numero Este campo Este campo Completa el correo
del Documento se genera se genera electroénico e-mail
Nacional de automaticamente. automaticamente. principal de la
Identidad. persona acreditada.

J

e Profesion

Completa el Completa el cargo Selecciona dentro
numero de celular del usuario. del listado la
de referencia del profesion del
usuario. usuario.
J
Grafico 8

Pantalla de registro de persona acreditada de la UF

e )

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de ¢
publica)

Correo

Usuario DNI Nombres y Apellidos Cargo SRR

| No existen registro en esla tablass

N2

Haga clic 6\

Una vez culminado el registro de los datos, haga clic en el boton “Asignar”(ver Grafico 9).

&
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Grafico 9
Pantalla del registro de personas acreditadas UF
DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO
—8
DNI% 12345678 Q
Apellidos() MARIN LLOSA
. Nombres=) A
Reg|stra y ALMENDRA SUSANA
selecciona la Email Principali) AMARIN@®GMAIL.COM
informacion
Celular(*) 921345566
Cargot*) ESPECIALISTA TECNICO
Profesion(*) 1 w
. ADMINISTRADOR
T s‘ ! .
 +Cancelar ,SQ Haga clic

N

Es importante recordar que:

No es obligatorio el registro de la
persona acreditada.

El llenado del Formato N° 02-A: Registro de la UF y su responsable es un paso preliminar al
registro de una nueva UF en el BI.

Este formato es esencial para registrar la informacion de la UF y su responsable, asi como
de las personas acreditadas para realizar registros en el Bl. Es importante completarlo con
precision y veracidad, ya que la informacion registrada tiene caracter de Declaracion Jurada.

( ) 4 A
Previo al proceso de finalizar el A continuacion, haga clic en el botdn
registro, se deberd adjuntar el “Adjuntar”’; entonces, se muestraunaventana
Formato N° 02-A debidamente para adjuntar documentos. Posteriormente,
llenado y suscrito por el haga clic en el botéon “Seleccionar archivo”,
responsable de Ila OPMI vy Luego, ubica y adjunta el documento de
escaneado en formato PDF. su computador y haga clic en el botdn

(ver Grafico 10):

w!
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Grafico 10
Pantalla de adjuntar documento sustento

Sustento
Adjunte docto. de sustento) | goRMATO 2-A UF DIRECCION DE SALUD AYACUCHO.PDF X Ky Haga clic
-I
'L en “Subir
O Erwiar Email documento”

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo FORMATO 2-A UF DIRECCION DE SALUD AYACUCHO.PDF I _" Haga clic en

“Seleccionar
A Consideraciones: archivo”

* Silo se puede subir documentes de tamario menor a 5 MB.
®* Solo se puede subir documentos de tipo pdf.

* El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

N4

] < Cargar archivo
Haga clic é‘ CETTATEEIE

_ vy

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N°02-A, se debe
finalizar el registro.

Para ello, el operador de OPMI Si el registro se realizé de manera
debe marcar la opcién de “Enviar exitosa, el aplicativo muestra en
e-mail” y posteriormente, hacer clic la ventana superior derecha de su
en el botén “Guardar”. pantalla el mensaje “Operacion

exitosa”.
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( N\
¢Qué informacion PR La informacion que
contiene el e-mail? tiene el e-mail es:

El e-mail que se envia
es:

Sr. Juanito Pérez, se le e el usuario,
asignado a Ud. como * la contrasefia y
responsable de la UF
y puede ingresar al
Bl para las siguientes :
credenciales.

Ejemplo * las credenciales de

. acceso del operador
. de la nueva UF
v creada.

Estimado (a) Responsable de la UF

Se ha actualizado los datos de la Uniddd Formuldora
Para ingresar al Banco de Inversiones utilice las siguientes credenciales:

Usuario: UF0001
Contrasena: WAYZ0
Atentamente,

Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones
Ministerio de Economia y Finanzas

o' ‘
ﬁ PERL ;
mia y Finanzas

3.2. Actualizar datos del responsable de la UF

Es importante recordar que:

Para actualizar los datos del responsable de la
UF se requiere un nuevo Formato N° 02-A. Este
formato es un documento importante para el
registro, actualizacién o desactivacion de la UF, su
responsable y/o de la/s persona/s acreditada/s.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Casuistica de referencia: Actualizar datos del responsable de la UF, asi como
registrar persona acreditada de la UF.

La casuistica a presentar toma en consideracion que los datos del responsable
de la UF, ha sufrido modificaciones en cuanto al e-mail y numero de celular
del responsable, asi como se ha determinado la incorporacion de una persona
acreditada de la UF. Para ello, considere los siguientes pasos:

Unavezingresadoalaplicativocomo
operador de la OPMI, haga clicen el
icono desplegable de la opcion
“Programacioén”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro
de la Unidad Formuladora (UF)”
(ver Grafico 11).

Grafico 11
Pantalla del modulo de programacion

4 N

@& Banco de Inversiones 1.0
. ﬂ A sistema > Inicio > Banco de

_  Hagaclic
| v
N

Banco de " enelicono

[ﬁ Programacién
desplegable

-

Inversiones »

Inicio

Registro de la Unidad

":-'[ Formuladora (UF) ]
Haga clic @ i

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

il Evolucion del Alineamien

Reporte de cartera de - e
= complementarias: Educacion, Sa

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

> Paso 2

Después de hacer clic en la opcién “Registro
de la Unidad Formuladora (UF)”, se muestra
una ventana para actualizar los datos del
usuario; para ello, haga clic en el icono
[ £ Grafico 12).

Grafico 12

Pantalla de registro de Unidades Formuladoras
4 N

UF » Mantenimiento de usuarios

= Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD SECTOR ENTIDAD UBICACION

FORMULADORA GEOGRAFICA LBLARR

44343 - UF DE LA GOBIERNOS MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA

MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE
DISTRITAL DE PRUEBA
PRUEBA

I .

Haga clic en el icono “actualizar los
datos de este usuario”

4 )
A continuacidén, se muestra una ventana en la

| que debe completar los campos a modificar
relacionados con los datos de la UF, datos del

™~ usuario y ratificar el perfil responsable de la UF;
de acuerdo con lo siguiente (ver Grafico 13):

- J

Mt




UF: Mo permite
actualizar el nombre
asignado inicialmente.

Direccion: Permite
actualizar la direccion
de la UF si es que se
ha modificade.

Instructivo: para registro de la UF/UEIl y su responsable. (Formato N.°© 02-Ay Formato N.° 03)

Teléfono Fijo:
Permite actualizar el
numero del teléfono
fijo si es que ha

sufrido modificacion,

1D Usuario UF: No
permite actualizar el
dato registrado.

o Fecha de Emisicn:
Pemite actualizar la
facha de emision del
documento mediante )

el cual se actualiza los
datos del responsable

Mombres: Mo
permite actualizar el
dato registrado.

de la UF,
L o L% F
i ' i T
o DNI: Mo permite Apellidos: Mo
actualizar el dato permite actualizar el
registrado. ) dato registrado.
L% F L .
"y ' 4

Email Principal:
Completa el correo
glectranico e-mail
principal del usuario,
5i s gue se ha suffido
modificacion.

Celular: Actualiza el
numero celular de
referencia del usuario
en caso corresponda.

E-mail Secundario:
Completa el correo
electronico e-mail
secundario de sufrir
modificacion

Cargo: Actualiza el
cargo del usuario si es
que corresponde,

Profesion: Actualiza
|2 profesian del
USUErio en caso se
requiera.

18



Instructivo: para registro de la UF/UEl y su responsable. (Formato N.° 02-Ay Formato N.° 03)

Grafico 13

Pantalla de actualizacion de responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Actualizacion del responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Datce de la UF

| Spoor GOBIERMCE LOCALES
Enbidad MUPICIPALIDAD CHSTRITAL DE CHAVIN DE HUANTAR L
R 483632 - UF DE LA MUMICIFALIDAD DISTRITAL DE CHAVIM DE HUMNTAR
Direcoiéng PLAZA DE ARMAS /N -CHAAN
Toétono for 44467396
Nota:
| Denominacion UNIDAD FORMULADORA DE GERENCIA DE DESARRDLLD ECOMOMICD
| Cenominaciin de L unidad de ofganizaciin, prograime, proyco especial o unidad gecuin oe |a entdad o cmpressa palo I—os Campos

sombreados, como
Daics del usuario

la Denominacién de

Focha o cmis Bre®] 19042023 =] Ia UF’ no son
D Lisuzria UF () LFMDCHYDO3 editables.
Tipo de Dooumenboe [a] 1] W
| Mimens de Doaumenta 1% 21011626 \
Aclickes ELAMCT BERROISPI
T | mombress FERMAMD
Emiaill Principal aperciragmef. gob.pe
Emiall Secundanor aperciramef.gob.pe
Celulary 844457396
Cargar) |EFE DE UNIDAD FORMUILADCIRA DE GERENCIA DE DESARRIALD ECOMOMICD
Profesidne L

Porfil responsable de la UF

1. Contar con grada de hachilier o oo profeskanal en eoanamia, Ingenkerls, adminkaracion, ooamera ] W
afines =
Z Contar con miperonca on formulackén ¥ oaluacén, oeouckdn, scguimionen wo gestan de = W

poyeCios de inversidn, on el Secor Piblca o Frivadio, coma minima de oinoo (05} afios pam o Sector,
austn 04} 2fos par los GR y tres (03} aftios par |os G

= Contar con un thempo de espeeriencls on Sormulacion o evaluackdn de proyectos de inversidn de =l W
does {131 aftos como minima, en el Sedor Pablioogs

Datce de la persona acrediesds por o responsabie de UF

Tipe de N Comes Tuhdlong

Usaaria | o Nombres y Apelides Cargo . 1 Estada

Mo miston Fegisires con estado dferente de cer.
Adjuree docto. de sushenbor®) =

[ Erveiar Emai 1] Camrypecn chsipgabisrisn
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Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Paso 4 (Opcional)

Eloperadordela OPMI, al terminar de actualizar
los datos del responsable de la UF, registra a
una o mas persona(s) acreditada(s) que sea -

responsable de registrar informacion como _

usuario UF. Para ello, hace clical botén
y completa todos los campos solicitados (ver
Grafico 14): J

_

S CLIZIZI | ©

Registra el numero Este campo Este campo Completa el correo
del Documento se genera se genera electroénico e-mail
Nacional de automaticamente. automaticamente. principal del
Identidad. usuario.

e Profesion

Completa el Completa el cargo Selecciona dentro
numero de celular del usuario. del listado la
de referencia del profesion del
usuario. usuario.
J
Gréfico 14

Pantalla del registro de personas Acreditadas UF

e 7

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa

publica)
Usuario DNI Nombresy Apellidos | Cargo Corren electrbnics T;'f‘l"a'r"” ESTADO
& o UFASGRAYD0S 12345679 MARIN LLOSA ESPECIALISTA amari n@gmail.com 921345566 | ACTIVO

ALMENDRA SUSAMA TECNICO

N2

~ ‘ + Agregar

Haga clic

Una vez culminado el registro de los datos, haga clic en el botén “Asignar” (ver Grafico 15).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 15
Pantalla del registro de personas acreditadas UF

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO
—
DN 98765432 Q
Apellidasi) VALLADOLID PEREZ
. Rombrest ANGEL HUMBERTO
Registra 'y
selecciona la Email Prindpali*) AVALLADOLIDPEREZ@GMAILCOM
informacién
Calular*) 914987654
Cargot*) ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
Profesidnr) INGENIERO INDUSTRIAL v
—e
Asignar
Haga clic

Previo al proceso de finalizar el registro,
se debera adjuntar el Formato N°02-A
debidamente llenado y suscrito por el
responsable de la OPMI y escaneado
en formato PDF. Para ello, haga clic
en el boton . “Subir documento”;
seguidamente, muestra una ventana
para adjuntar documentos; entonces,
haga clic en el botén a “Seleccionar
archivo” . Luego, ubica y adjunta
el documento de su computador
y finalmente, haga clic en el botén

(ver Grafico 16).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 16
Pantalla de adjuntar documento sustento
4 N
Sustento
Haga clic
Adjunbe tocln; de ststentol) FORMATO 2-A UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF L <«T——e . “5ubir
- documento”
L] Emviar Email

% Subida de documentos

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo Haga clicen

‘FORMATO 2-A UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF 4——. “gel .
; eleccionar

archivo”
A Consideraciones:

® Silo se puede subir documentos de tarmnafio menor a5 M8
* 56lo se puede subir documentos de tipo pdf.
* FElnombre del archivo no debe tener espacios nl caracteres especiales.

N
e (R O

\_

Una vez registrada la informacidn solicitada y adjuntado el Formato N° 02-A, se procede
a finalizar el registro. Para ello, el operador de la OPMI selecciona la opcion:

Posteriormente, haga :
clic en el botdén L

Si el registro se realizd

de manera exitosa;

entonces, el aplicativo

muestra en la parte

superior derecha de

su pantalla el siguiente
VvV  mensaje:

e Operacidn exitosa




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

3.3. Cambiar usuario de la UF

N

Es importante recordar que:

El Formato N° 02-A es un documento importante para
el registro, actualizacién o desactivacion de la UF, su
responsable y/o de la/s persona/s acreditada/s.

f
Casuistica de referencia: Cambio del responsable de la UF
La casuistica a presentar toma en consideracién que el funcionario anteriormente
registrado como responsable de la UF, ha sido reemplazado por un nuevo profesional;
por lo tanto, el responsable de la OPMI, requiere su registro en el aplicativo del BI.
Para ello, considere los siguientes pasos:

- J

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcion
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones. Luego,
haga clic en “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Gréfico 17).

Grafico 17
Pantalla del modulo de programacion

e N

@& Banco de Inversiones 1.0
n‘ = A Sistema > Inicio » Bancoc

L Haga clic
[@ Programacion ] f(,,‘ Banco de gzselligogsle
¥ Inversiones » Pies
[ Registro de la Unidad ] s
", Inicio
S Formuladora (UF)
Haga clic :’?

Registro de Unidad EjECUtOra
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

.l Evolucion del Alineamis

I = e
REpOste de cartera de complementarias: Educacién, ¢

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Después de hacer clic en la opciéon “Registro
de Unidad Formuladora (UF)”, se muestra una
ventana para cambiar al usuario. Para ello,
haga clic en el icono [Z (ver Grafico 18).

Grafico 18
Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

4 N

UF » Mantenimiento de usuarios

| &= Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD UBICACION
FORMULADORA  SECTOR ERTEAY GEOGRAFICA USUARIO
8. 44943-UFDELA  GOBIERNOS MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA
a MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE
B’ DISTRITAL DE PRUEBA

BRUEBA

o /
|

Haga clic en el icono “cambiar usuario”

4 N
Seguidamente aparecera una ventana,
L_ en la que debera registrar los campos
relacionados a los datos del usuario y perfil
responsable de la UF, de acuerdo con lo
siguiente (ver Grafico 19).
J




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

0 Fecha de Emisidn:
ingresa la fecha de
emision del documento
mediante el cual se
registra el responsable
dela UF.

>

e ID Usuario UF: en e DNI: registra el numero
este campo se genera del Documento
automaticamente el > Nacional de Identidad.
usuario.

J .

N\

(

v

Apellidos: este
campo se genera >
automaticamente.

Nombres: este
campo se genera
automaticamente.

f

v

Email Principal:
completa el correo
electronico e-mail
principal del usuario.

Email Secundario:

f

v

Cargo: completa el
cargo del usuario. >

Profesién: selecciona
dentro del listado la
profesién del usuario.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 19
Pantalla del registro de nuevo responsable de la UF

Actualizacion del nuevo responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle
Registra 'y
seleccionala —»

informacion Fecha de emisidn=) 04/01/2022 =]
ID Usuario UF (=) UFGRAY011 GENERAR USUARIOQ,
DNIf) 34567891 Q '
Apellidos(=) -LAUREI'\ITI MASIMO
Nombres*) JUAN EFRAIN
Emall Principali=) JLAURENTI@GMAILCOM
Ermnail Secundario(*) JUAN_MASIMO@HOTMAIL.COM
Celular(#) 981669876
Cargor) JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Profesidni=) OTROS o
Especifique la Profesién(m) INGENIERO COMERCIAL

“Perfil n:sponsablc de la UT

)

1. Contar con grado de bachiller o tulo profesional en economia, ingenieria, administracion, o carrera afines.

=

2. Contar con experienda en formulacidn y evaluaddn, ejecudén, seguimiento y'o gestién de proyectos de Si al
inversién, en el Sectar Piblico o Privedo, como minimo de dnco (05) afios para el Sector, cuatro (04) afios para — 1
los GR y tres (03) afios para los GL4=)

3. Comtar con un tempo de experiencia en formuladdn yfo evaluacion de proyecios de inversion de dos (02) i v
afios come minime, en el Sectar Plblico.=)

Datos de la parcona acreditada por &l responsabls de UF.

{Nora: las personas acredicadas pars [0 registros en & Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empre

poblica)
Nombres y Teléfono /
Usuario NI
a D Apellic Cargo Correo electrbnico Celular ESTAL
UFASGRAYD0S | 12345679 | MARIN LLOSA ESPECIALISTA amarin@gmail.com 021345566 | ACTIVI
Al MENDRA TECNICO
SUSANA
UFASGRAYDOS | 08765432 | VALLADOLID ESPECIALISTA avalladolidperez@®gmail.com | 914087654 | ACTIVI
PERCZ ANGEL ADMINISTRATIVO
HUMBERTO

g ¢(Qué se debe tener en cuenta en la opcion de cambiar de usuario
responsable de la UF?

Que no se permite agregar personas
acreditadas de la UF ni modificar los
datos de los ya existentes.

| 2«




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Previo al proceso de finalizar el registro, :
se debera adjuntar el Formato N°02-A ‘L
debidamente llenado y suscrito por el
responsable de la OPMI y escaneado
en formato PDF. Para ello, haga clic
en el botén . “Subir documento”;
seguidamente, muestra una ventana
para adjuntar documentos; entonces,
haga clic en el boton [ “Seleccionar
archivo” Luego, ubica y adjunta el
documento de su computador y
finalmente, haga clic en el botén
(ver Grafico 20).

N

“

Grafico 20
Pantalla de adjuntar documento sustento

4 )

sSustento

Adjunte docto. de sustentol”) | EqRMATO 2-A UF NUEVO UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDI| & <«——e Hagaclic

en “Subir
documento”
O Enviar Email
% Subida de documentos

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo FORMATO 2-A UF NUEVO UF OFICINA DE SALUD AYP.CUCH!] <«—— Hagaclicen
“Seleccionar

A Consideraciones: archivo”

# S5lo ge puede subir documentos de tamafio menora 5 MB.
* Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

¢ El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

\‘l: !
Haga clic (6 -




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 02-A, se procede
a finalizar el registro. Para ello, el operador de la OPMI selecciona la opcién:

Posteriormente, haga :
clic en el botdn ~L

Si el registro se realizd

de manera exitosa;

entonces, el aplicativo

muestra en la parte

superior derecha de

su pantalla el siguiente
VvV mensaje:

Operacién exitosa

3.4. Reenviar credenciales de responsable de la UF

( )
Casuistica de referencia: Enviar la clave del responsable de la UF a su correo

La casuistica a presentar toma en consideracidn que el responsable de la UF,
ha olvidado sus credenciales otorgadas al momento de su registro, por lo que el
operador OPMI requiere reenviarlas para que dicho usuario ingrese al aplicativo del
Bl. Para ello, considere los siguientes pasos:

> Paso 1

Una vezingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable | v de la opcion
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro de
la Unidad Formuladora (UF)” (ver
Grafico 21).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 21
Pantalla del modulo de programacion

-~

& Banco de Inversiones 1.0
‘ = ﬂ 4 Sistema > Inicio > Bancod

~

[@ Programacién ] N Banco de

‘Y Inversiones »

Inicio

-~ Registro de la Unidad
) | Formuladora (UF)
Haga clic 6 _

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

all Evolucion del Alineamie

RepociSaecriern de complementarias: Educacién, S
inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

\_

/

Haga clic
en el icono
desplegable

“Operacion exitosa”.

Después de hacer clic en la opcion
“Registro de la Unidad Formuladora
(UF)”, se visualiza la ventana (ver Grafico
22). Luego, haga clicen el icono \¥4, para
el reenvio de las credenciales; finalmente,

se muestra en la parte superior derecha
J‘ ’ de su pantalla el siguiente mensaje

~

J




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Gréfico 22

Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

K

L

ro de Unida

UNIDAD
FORMULADORA

&% | 44043 - UF DF LA
& | MUNICIPALIDAD
[ | DISTRITAL DE

PRUEBA

UF » Mantenimiento de usuarios

yrmuladoras

Listado de usuarios

SECTOR

Ingrese el criterio de blisqueda

GOBIERNOS
LOCALES
PRUEBA

UBICACION

GEOGRAFICA USARG

MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA
DISTRITAL DE

/

|

3.5. Desactivar la UF

este usuario a su correo

¢Cémo se realiza la migracion?
Para asignar una inversién a una nueva UF, el responsable de la OPMI considera los

siguientes pasos:

Accede al moédulo
de mantenimiento,

seccion cambio de
UF en formulacion
y evaluacion:

El responsable de
la OPMI, ingresa al
aplicativo del Bl y
busca la inversion
que se le asignarad a
la nueva UF.

Lselecciona la nueva UF. )

Selecciona la
nueva UF:

En el moédulo
asignacion de
inversiones, el
responsable la OPMI,
hace clic en el menu
desplegable “Unidad
Formuladora”y

Haga clic en el icono “enviar la clave de

Guarda los

cambios:

Una vez que se
ha seleccionado
la nueva UF, el
responsable de

OPMI, hace clicen
el botén “Guardar
cambios”.

Se muestra un
mensaje de
confirmacion. El
responsable de
la OPMI, hace
clic en “Aceptar”
para confirmar la
asighacion.

Este proceso se aplicaalaasignacion deinversiones durante la fase de Formulacion y Evaluacion.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Casuistica de referencia: El operador de OPMI requiere desactivar al usuario de la
UF, por lo que el usuario de la OPMI debera realizar previamente la migracién de las
inversiones a la nueva UF.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UF, ya no tiene activa sus
funciones como Unidad Formuladora ni inversiones bajo su responsabilidad; por
lo tanto, el operador de la OPMI, requiere desactivarla del Bl y asi evitar posibles
problemas de posteriores registros. Para ello, considere los siguientes pasos:

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcion
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones. Luego,
haga clic en “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Grafico 23).

Gréfico 23
Pantalla del mddulo de programacion

d N

@ Banco de Inversiones 1.0
_ E A Sistema > Inicio > Banco de

] - Haga clic

N0 Banco de en el icono
c desplegable

[[BI] Programacion

~
-

Inversiones »
Inicio

P Formuladora (UF)

Haga clic @‘

[ Registro de la Unidad ]

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

.l Evolucion del Alineamier

repte R bbb complementarias: Educacion, S:

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

4 R

Después de hacer clic en la opcién “Registro
de Unidad Formuladora (UF)”, se visualiza la 7
ventana (ver Grafico 24), Luego, haga clicenel
icono ﬁx “Desactivar usuario”. Posteriormente,
se muestra un mensaje de confirmacion; para
ello, haga clic en el botén

/

Grafico 24
Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

( 7

® Confirmacion

/Esta seguro(a) de desactivar este usuario?

N2
el @\" Aceptar I Cancelar

Haga clic en el icono “desactivar al usuario”

Casuistica de referencia: El operador de OPMI requiere desactivar a un usuario de
persona acreditada de la UF, el cual ya no labora en la entidad.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UF, tiene registrado a una
persona acreditada que ya no labora en la entidad; por lo tanto, el operador de
la OPMI debera desactivar su opcidon de registro del aplicativo del Bl. Para ello,
considere los siguientes pasos:




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcion
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones. Luego,
haga clic en “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Grafico 25).

Gréfico 25
Pantalla del modulo de programacion
4 N
& Banco de Inversiones 1.0
a @ Sistema > Inicio > Bancodel
= - Haga clic
[@ Programacion ] > Banco de en el icono
‘,{3 Inversiones » desplegable
Registro de la Unidad sae
Inicio
o Farmuladara (UF)
Haga clic -
Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Registro de Inversiones No
Previstas
.l Evolucion del Alineamient
e s complementarias: Educacién, Salu
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales
_ J
> Paso 2

Después de hacer clic en la opcidn
“Registro de Unidad Formuladora
(UF)”, se muestra una ventana para
actualizar los datos del usuario; para
ello, haga clic en el icono |:/l (ver
Grafico 26).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Gréfico 26
Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

4 N

UF » Mantenimiento de usuarios

B Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD UBICACION
FORMULADORA 2ECTOR e GEOGRAFICA A

&x 440432 - UF DE LA GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA
a2 MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE

[#<~DISTRITAL DE PRUEBA
= |PRUEBA

J

{—. Haga clic en el icono “actualizar los datos de este usuario”

\

4 h L

Seguidamente, se visualiza la seccion de
“Datos de la persona acreditada por el -
responsable de UF”; para ello, seleccione
al usuario a desactivar, haciendo clic en el
icono ;x “Desactivar usuario”. Finalmente, se
muestra una ventana de confirmacion; luego,
haga clic en el botén (ver Grafico 27).

N /

1

Gréfico 27
Pantalla de registro de datos de persona acreditada por la UF

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.
(Nota: las personas acreditadas para los © Confirmacion o UF
pablica) ¢Esta seguro(a) de desactivar este usuario?
N,
i L} S 4
o Jom 5 e
. el A Haga C|IC@
Haga clic
enelicono e——>» &x UFASGRAY005 12345679 MARIN LLOSA ESPECIALISTA amarin@gmail.com
“desactivar al ra ALMENDRA TECNICO
s SUSANA
usuario
ﬂx UFASGRAY(006 98765432  VALLADOLID ESPECIALISTA avalladolidperez@gmail.cc
f PEREZ ANGEL ADMINISTRATIVO
HUMBERTO




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

3.6. Registrar nueva UEI

La OPMI debe usar el Formato N° O3 para registrar, actualizar o desactivar la

UEI, su responsable y/o las personas acreditadas.

Casuistica de referencia: Registro de la UEI

La casuistica a presentar toma en consideracion el uso del usuario de la
OPMI, para el registro de una UEI (no existente). Para ello, considere los

siguientes pasos:

Una vezingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcidn
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)” (ver Grafico 28).

Gréfico 28
Pantalla del mddulo de programacion

/
& Banco de Inversiones 1.0
B 4 Sistema > Inicio > Banco

~

[@ Programacién

] Y. Bancode
™  Inversiones »

Inicio

Registro de la Unidad
Formuladora (UF)

de Inversiones (UEI)

Total de Proyectos

[ Registro de Unidad Ejecutora }

Haga clic :’?‘

Registro de Inversiones No
Previstas

.l Evolucion del Alineami
Reporte de cartera de

complementarias: Educacion,
inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Haga clic
en el icono
desplegable




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Después de hacer clic en la opcion “Registro
de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”, se ‘7
muestra una ventana para realizar el registro

de agregar UEI; para ello, haga clic en el

(ool Mo Ml + Agregar Unidad Ejecutadora de Inversiones

(ver Grafico 29).

J

Grafico 29
Pantalla de la seccion registro de UEI

JEI » Mantenimiente de usuarios

B Registro de Unidades Ejecutoras de Inversién

. Ny
Haga CIIC 1‘ = Agregar Unidad Ejecutora de Inversiones

Listado de usuarios

Mostrar | 10 ~| registros

UNIDAD
EJECUTORA DE SECTOR ENTIDAD
INVERSIONES

UBICACION NOMEBRE ESTADO
GEOGRAFICA LBUARICH oAl RESPONSABLE  USUARIO

Ingrese el criterio de basqueda

4 )
Seguidamente, se muestra una ventana
t‘ denominada “Registro de nuevo usuario de
~ la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”;
para ello, deberd registrar informacién de
datos de la UEI y datos del responsable
de la UEl. Ademas, complete todos los
campos solicitados (ver Grafico 30):

N J




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

UEI: Registra el nombre Direccién: Registra la
de la UEL. direccion de la UEI.

Teléfono Fijo: Registra el
numero del teléfono fijo.

(

v
) \ \
UE: Selecciona la e Denominacion: Registra Fecha de Emisién:
UE Presupuestal el nombre de la unidad Ingresa la fecha de

emision del documento
mediante el cual se
registra el responsable
de la UEL.

relacionada a la UEI. ) de organizacion de la >
entidad.

(
\'%

ID Usuario DNI: Registra T Apellidos: Se genera

UEI: Se genera > el numero del > automaticamente.
automaticamente el Documento Nacional
usuario. de Identidad.

(

v
Nombres: Se genera Email Principal: E-mail Secundario:
automaticamente. Completa el correo Completa el correo

electronico e-mail
secundario del usuario.
corresponda.

> electronico e-mail
principal del usuario.

J

v
Celular: Completa el Cargo: Completa el Profesion: Selecciona
numero de celular de cargo del usuario. dentro del listado la

referencia del usuario. > > profesion del usuario.

—e —6  —6 —6 —6




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 30
Pantalla del registro de nuevo usuario de la UEI

Registro del nuevo usuario de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)

Detalle
Registray
seleccionala e——»
informacién
e UEI DE LA DIRECCION DE SALUD AYACUCHO
Direcdint) CALLE LOS ARBOLES 321 - HUAMANGA

Teléfono fijor=) 064-234567

Linidag Elecutorary [2021-774] REGION AYACUCHO-SALUD

Denominacion(*) DIRECCION DE ADMINISTRACION

Denominacion de la unidad ejecutora. unidad de organizacion, programa o proyecto de |

Registray «——» Datos del usuario

selecciona la

informacién Fecha de emisian(*) 08/11/2021 =]
ID Usuario UEI (%) UEIGRAY0O7 GENERAR USUARIOQ
DNI=) 00217654 Q |
Apellidos(*) HUAQUISTO BERNABE
Nombres(*) RENZO
Email Principal(=) RHUAQUISTO@HOTMAIL.COM
Email Secundariof*) RENZO_HUAQUISTO@GMAIL.COM
Celular+) 941234567
Cargot") DIRECTOR DE ADMIMISTRACION
Profesion(#) OTRODS g
Especifique la Profesioni*) INGENIERO COMERCIAL

ﬂ ¢Coémo se genera el campo “ID Usuario UEI”?

(" )
Se genera automaticamente; para ello, haga
clicenelbotén Q. Deigual manera, alingresar
<' el numero del DNI y hacer clic en el boton

_ Q , los datos correspondientes a "Apellidos”
y "Nombres" se generan automaticamente
resultado de la vinculacion y/o integracion
con el RENIEC.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

El operador de la OPMI, al terminar de registrar los
datos del responsable de la UEI y su usuario, realiza
un paso complementario; para ello, registra a una o
mas persona(s) acreditada(s) que sea responsable
de registrar informacién como usuario UEI; para -
ello, hace clic al botéon y completa todos
los campos solicitados, de acuerdo con lo siguiente
\(ver Gréfico 31):

_J
Jou Sl ieice:

Registra el numero Este campo Este campo Completa el correo
del Documento se genera se genera electronico e-mail
Nacional de automaticamente. automaticamente. principal del
Identidad. usuario.

J

v
Profesion m
Selecciona dentro Completa el cargo Completa el
del listado la del usuario. numero de celular
profesion del de referencia del
usuario. usuario.
J
Gréfico 31

Pantalla del registro de personas acreditadas de la UEI

Datos de la persona acreditada por el responsable de UEL

: ; Correo Teléfono /
Usuario DNI Nombres y Apellidos  Cargo Slactebolcn Celular ESTADO

No existen registro en esta tablass

Haga clic 6‘- I e ]

Una vez culminado el registro y la seleccion de la informacion, haga clic en el botén
(ver Grafico 32).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 32
Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI
DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO
DNI) 45678123 Q
Apellidos() MAMANI LUQUE
Nombrest] ANGEL ANIBAL
Emall Principali*) -AMAM.“-\NI_LUQUE@G MAIL.COM ‘
Celular(*) 066554433
Cargor) ASISTENTE TECNICO
Profesion(*) | ARQUITECTO "‘
Mo
‘ ﬁ) Haga clic

Es importante recordar que:

No es obligatorio el registro de la
persona acreditada.

> Paso 4

Elllenado del Formato N° 03: Registro de la UEl y suresponsable
es un paso preliminar al registro de una nueva UEl en el BI.

Este formato es esencial para registrar la informacion de la
UEI y su responsable, asi como de las personas acreditadas
para realizar registros en el Bl. Es importante completarlo con
precision y veracidad, ya que la informacién registrada tiene
caracter de Declaracion Jurada.

Previo al proceso de finalizar el registro, se deberd adjuntar
el Formato N°03 debidamente llenado y suscrito por el
responsable de la OPMI y escaneado en formato PDF. Para ello,
haga clic en el botén *, “Subir documento”; seguidamente,
muestra una ventana para adjuntar documentos; entonces,
haga clic en el botén a “Seleccionar archivo”. Luego, ubica
y adjunta el documento de su computador y finalmente, haga

clic en el botoén (ver Grafico 33).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 33
Pantalla de adjuntar documento sustento
e I
sustento
Adjunte docto. de sustento(™) | copMATO 3 UEI DIRECCION AGRICULTURA.PDF 2 - Haga clic
en “Subir
O enviar Email documento”
% Subida de documentos
Tipo de documento Documento sustentatorio
Archivo ‘FDRMA-TO 3 UEI DIRECCION AGRICULTURA.PDF [i <— Hagaclicen
' “Seleccionar
A Consideraciones: archivo”

* S6lo se puede subir documentos de tamafio menora 5 MB
* Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

* Elnombra del archivo no debe tener acpacios ni caracterss acpaciales,

N Cargar archivo

Haga clic é\

S /

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se procede a
finalizar el registro. Para ello, el operador de la OPMI selecciona la opcion:

Posteriormente, haga
clic en el botdn

Si el registro se realizd

de manera exitosa;

entonces, el aplicativo

muestra en la parte

superior derecha de

su pantalla el siguiente
VvV  mensaje:

e Operacién exitosa




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

El e-mail que se envia

IO INCINEIS I ¢ .. | L@ informacion que
es:

contiene el e-mail? tiene el e-mail es:
Sr. Juanito Pérez, se le e el usuario,

asignado a Ud. como .
responsable de la UEI
y puede ingresar al

Bl para las siguientes :
credenciales.

la contrasefa y

Ejemplo * las credenciales de

. acceso del operador
: de la nueva UEI
& creada.

Estimado (a) Responsable de la UF

Se ha actualizado los datos de la Uniddd Formuldora
Para ingresar al Banco de Inversiones utilice las siguientes credenciales:

Usuario: UF0001
Contrasena: WAYZ0
Atentamente,

Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones
Ministerio de Economia y Finanzas

o' ‘
ﬁ PERL ;
mia y Finanzas

3.7. Actualizar datos del responsable de la UEI

/
-
S

Es importante recordar que:

Wy

Para actualizar los datos del responsable de la
UEI se requiere que la OPMI use el Formato N° 03
para registrar, actualizar o desactivar la UEI, su
responsable y/o las personas acreditadas.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

4 )
Casuistica de referencia: Actualizar datos del responsable de la UEI, asi como
registrar una persona acreditada de la UEI.

La casuistica a presentar toma en consideracion que los datos del responsable
dela UEI, ha sufrido modificaciones en cuanto al e-mail y el numero de celular,
asi como se ha determinado la incorporacion de una persona acreditada de
la UEI. Para ello, considere los siguientes pasos:

\ J

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcidn
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones
(UELI)” (ver Grafico 34).

Grafico 34
Pantalla del mddulo de programacion

4 N

@ Banco de Inversiones 1.0
.. ﬂ A Sistema > Inicio > Bancc

[ Haga clic
£ Programacién ] i en el icono
>N\ Banco de desplegable
Inversiones s
Registro de la Unidad Inicio

Formuladora (UF)

!

Haga clic <§

de Inversiones (UEI)

Total de Proyectos

[' *  Registro de Unidad EjeculurdJ
’

Registro de Inversiones No
Previstas

il Evolucion del Alinean
BERENES ASERERIE complementarias: Educacion
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Después de hacer clic en la opcién “Registro
de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”, se
muestra una ventana para actualizar los datos
del usuario; para ello, haga clic en el icono
[/ (ver Gréfico 35):

Grafico 35
Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversiones

4 N

UEI » Mantenimiento de usuarios

‘ = Registro de Unidades utoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA UBICACION

DE INVERSIONES SECIR ENAIDAE GEOGRAFICA LRUAO
Ingrese el criterio de bOsqueda
@x | 45075- UEI DE LA GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA | UEIMDPRUEBA
- MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL
DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

\_ /

Haga clic en el icono “actualizar los datos de este usuario”

> Paso 3

Seguidamente, se muestra una
ventana denominada “actualizaciéon
— del responsable de la Unidad Ejecutora
~ de Inversiones (UEIl). Entonces, debera
registrar los datos de la UEI y datos del
usuario; para ello, considere todos los
Kcampos solicitados (ver Grafico 36): J




Instructivo: para registro de la UF/UEIl y su responsable. (Formato N.°© 02-Ay Formato N.° 03)

Teléfono Fijo:
Permite actualizar el
numero del teléfono
fijo si es que ha
sufrido modificacion.

E-mail Secundario:
Completa el correo
electranico e-mail
secundario de sufrir
actualizacion,

Celular: Actualiza el
numero celular de
referencia del usuario
en Caso corresponda.

Cargo: Actualiza el

cargo del usuario si es

que corresponde,

r B r ™ '
UEL: Mo permite Direccion: Permite
actualizar el nombre actualizar la direccion
asignado inicialmente. ) de la UEI si es que se )
ha modificado.
L o L% F L
r B r

o Fecha de Emisidn: 1D Usuario UEL: Mo
Permite actualizar la permite actualizar el
facha de emisian del dato registrado.
documento mediante )
el cual se actualiza los
datos del responsable
de la UEL

L o L%
Fa \ '

o DMI: Mo permite Apellidos: Mo
actualizar el dato permite actualizar el
registrado. ) dato registrado.

N " L
r B r ™ '
MNombres: Mo Email Principal:
permite actualizar el Completa el correo
dato registrado. ) glectronico e-mail )
principal del usuaria,
si es que ha sufrido
actualizacion.
L o L% F L
' 4 \ ' 4 b '

Profesion: Actualiza
en ¢aso requiera la
profasian del usuario.

45



Instructivo: para registro de la UF/UEIl y su responsable. (Formato N.© 02-Ay Formato N.° 03)

Grafico 36

Pantalla de actualizacion de responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UE])

Actualizacion del responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (LIEI)

Danos de la LUEL

Spciod

Enticiad

JELY

Direrdong®
Toitono foc
Uririad Ejerurcrae)

Demominaciing

GOBIERMNOE LOCALES

MURBCIPALIDAD CHSTRITAL DE CHAVIN DE HUAMNTAR b

48463 - LUEI DE LA MUNIOPALIDAD DISTRITAL DE CHAYIM DE HUANTAR

PLAZA DE ARMAS Z/N-CHAVIN DE HUANTAR

343717104

[Z0Z5-300153] MUNBIPALIDAD DISTRITAL DE CHAVIN DE HUANTAR b

LIEI DE GERENCIA DE DESARROLLD ECONOMICTD

Denominacion de b unidadl ojeouon, unioad de OTRSNIIICON, IFDETIMe O DOYe O OF |0 ontkdad o omiprss pubdca

Danos del usuario-

Fcha oe emisinge]

D Lisuairia LB

Tipa de Dooumenta®)
Midmicrn die DOoUmeEnio {+
e ickosr™)

Email Pring pairs

Ermail Serundario
Cedulan

Cargor

Profesidne

19/0472023

UEIMOCHVIOE

DN W
42333321

HUAMCE CADILLO

EDGAR QCTAND
apereramef. gob. pe
aperciragmef. gob. pe
97ET43662

RESFOMSAELE OE LIEIDE GDE Y 5

(mm& e la persana acredicads por o responsatic de UEL i]

Lksuiaiia

Tipe: de
e p | MombresyApelidec | Carge

Mo existon regisinos con estado diferente de com.

Adjunoe Ao, de SUStenior)

Coimes Tuddfong

17 Camypoem clslpgatisticon

f

El operador de la OPMI, al terminar de registrar los
datos del responsable de la UEI, registra a una o mas

persona(s) acreditada(s) que sea responsable de

registrar informacién como usuario UEI; para ello, 7
hace clic en el boton Agregar y completa todos los 5
campos solicitados, de acuerdo con lo siguiente (ver

Gréfico 37).

NS

J

(—> Nota:

Los campos
sombreados, como
la Denominacién de
la UElI, no son
editables.

46




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

D OLIZD | ©

Registra el numero Este campo Este campo Completa el correo
del Documento se genera se genera electroénico e-mail
Nacional de automaticamente. automaticamente. principal del
Identidad. usuario.

Profesion m

Selecciona dentro Completa el cargo Completa el
del listado la del usuario. numero de celular
profesion del de referencia del
usuario. usuario.
J
Grafico 37

Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI

P

a persona acreditada por el responsable de UEL

personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa

Nombres y - Teléfono /
Usuario DNI Apellidos Cargo Correo electrénico Calillar ESTADO
UEASGRAYQ03 | 43678123 MAMANI LUQUE ASISTENTE amamani_luque@gmail.com 966554433 ACTIVO
ANGEL ANIBAL TECNICO

N, -
—y

Una vez culminado ello, haga clic en el botén (ver Grafico 38).

Grafico 38
Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI

-~

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO

Registra 'y

selecciona la
BNIY 67891234 Q informacion
Apellidos*) ESPINOZA ROJAS
Nombresi*) ANA LILIANA
Email Principaks) ANA_ESPINOZA@GMAIL.COM
Celular(*) 951212133
Cargoi* ESPECIALISTA
Profesion(*) OTROS v
Especifique la INGENIERA COMERCLAL
Profesioni*)

‘*:)’
X_) Haga clic




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Tener en cuenta que se puede incorporar mas de una persona acreditada como
UEI, siempre que estén registrados en el Formato N°03, debidamente suscrito
por el responsable de la OPMI.

Previo al proceso de finalizar el registro,
se deberd adjuntar el Formato N°03
debidamente llenado y suscrito por el
responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF. Para ello, haga clic en el botén
A, “Subir documento”; seguidamente,
muestra una ventana para adjuntar
documentos; entonces, haga clic en el botén
a “Seleccionar archivo” Luego, ubica y
adjunta el documento de su computador y

finalmente, haga clicen el botdn
(ver Grafico 39).

Gréfico 39
Pantalla de adjuntar documento sustento
\
Sustento
Adjunte docto. de Sustentol”) | copyATO 3 UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF X e Haga clic
en “Subir
O Enviar Email documento
% Subida de documentos
Tipo de documento Documento sustentatorio
ARG ‘ FORMATO 3 UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF <«—— Haga clic en
“Seleccionar
A Consideraciones: archivo”

* Solo se puede subir documentos de tamarfio menora 5 MB.
® 5Sdlo se puede subir documentos de tipo pdf.

* Elnormbre del archive no debe tener aspacios ni caracteres espaciales,

Vs -
. il Cargar archivo
Haga clic




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Una vez registrada la informacidn solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se procede a
finalizar el registro. Para ello, el operador de la OPMI selecciona la opcion:

Posteriormente, hace :
clic en el botén ¢

Si el registro se realizé

de manera exitosa;

entonces, el aplicativo

muestra en la parte

superior derecha de

su pantalla el siguiente
VvV mensaje:

e Operacion exitosa

3.8. Cambiar usuario de la UEI

Es importante recordar que:

El Formato N°03 es un documento importante para
el registro, actualizacion o desactivacion de la UEI,

su responsable y/o de la/s persona/s acreditada/s.
J

N
Casuistica de referencia: Cambio del responsable de la UEI.

La casuistica a presentar toma en consideracién que el funcionario anteriormente
registrado como responsable dela UEI, ha sidoreemplazado porun nuevo profesional;
por lo tanto, el responsable de la OPMI, requiere su registro en el aplicativo del Bl.
Para ello, considere los siguientes pasos:

g J

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, haga clic en el icono
desplegable de la opcién “Programacion”, seguidamente se muestra un listado
de opciones. Luego, haga clic en “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”
(ver Grafico 40).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 40
Pantalla del Modulo de Programacion
a N
& Banco de Inversiones 1.0
‘ = ﬂ 4 Sistema > Inicio > Bancoc
[m!’rogramacton ] \-\-' 1€ Banco_ de
' ?Q\«) Inversiones »
Registro de la Unidad -
Inicio
Formuladora (UF)
. Registro de Unidad Ejecutoral
<§‘- de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Haga clic
Registro de Inversiones No
Previslas
.all Evolucion del Alineamic

Reporte dé cortera de complementarias: Educacion, ¢
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Haga clic
en el icono
desplegable

Después de hacer clic en la opcién “Registro

de Unidad Ejecutora de Inversiones

muestra una ventana para realizar el registro
de cambiar al usuario; para ello, haga clicen el

botdn ﬂ (ver Grafico 41).

(UEI)” se

Gréfico 41

Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

-~

UE! » Mantenimiento de usuarios

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA
DE INVERSIONES

Haga clicenel B |45075-ugiDE LA
icono “cambiar » & | MUNICIPALIDAD
usuario” 4 DISTRITAL PRUEBA
=
\_

jecutoras de Inversion

UBICACION

SECTOR ENTIDAD GEOGRAFICA

USUARIO

Ingrese el criterio de blsqueda

GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
LOCALES DISTRITAL
PRUEBA




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

~

-

Seguidamente, se muestra una ventana denominada
“Actualizacion del nuevo responsable de la Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)”, en la que debera registrar
informacion de datos del usuario de la UEI; para ello,
considere todos los campos solicitados (ver Grafico 42):

J

N\

e Fecha de Emision: e ID Usuario UEI: en e DNI: registra el numero
ingresa la fecha de este campo se genera del Documento
emision del documento > automaticamente el > Nacional de Identidad.
mediante el cual se usuario.
registra el responsable
de la UEL.
\. J \. J \. J

f

v

Apellidos: este
campo se genera >
automaticamente.

f

v

Email Principal: Email Secunde
completa el correo
electrénico e-mail ) >

principal del usuario.

f

v

Profesién: selecciona
> dentro del listado la
profesién del usuario.

Cargo: completa el
cargo del usuario.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 42
Pantalla del registro de nuevo responsable de la UE/

- .
Actualizacion del nuevo responsable de |a Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)
Dezalle
Registray
informacién
Fecha de emision®) 09/11/2021 B
1D Usuario UE (%) UEIGRAY00S GENERAR USUARIOQ,
DNIrm) 00112233 Q
Apellidos*) OSCO LINO
hembresey HENRY ALFONSO
e ey HENRY_OSCO@GMAILCOM
Email Secundariog?) HOSCOLINO@HOTMAILCOM
Celularim 971887766
Cargo() JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Profesiéni) OTROS "
Especifique la Profesion:) INGENIERO ECONOMISTA AGRARIO
Daros de la persona acreditada por el responsable de UEL
{Nota: las personas acreditadas para los registros en ¢l Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa
publica)
MNombres y Teléfono f
Usuario DNI Mdos Cargo Correo electrénico Colilar ESTADO
UEASGRAYD0Z 45878123  MAMANILUQUE ASISTENTE amamani_luque@gmail.com 586554433 ACTIVO
AMNGEL ANIBAL TECNICO
UEASGRAYQ0 G§7891234  ESPINQZA RQIAS ESPECIALISTA ana_espinoza@gmail.com £51212133 | ACTVO
ANA LILIANA

g ¢Qué se debe tener en cuenta en la opcion de cambiar de usuario
responsable de la UEI?

Que no se permite agregar
personas acreditadas de la UEI
ni modificar los datos de las ya
existentes.




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

> Paso 4

Previo al proceso de finalizar el registro,
se deberd adjuntar el Formato N°03
debidamente llenado y suscrito por el
responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF. Para ello, haga clic en el botén
1, “Subir documento”; seguidamente,
muestra una ventana para adjuntar
documentos; entonces, haga clic en el botén
a “Seleccionar archivo” Luego, ubica y
adjunta el documento de su computador y

finalmente, haga clicen el botén

(ver Grafico 43).
Gréfico 43
Pantalla de adjuntar documento sustento
4 N
Sustento
Adjunte docto. de SUSteNtol | copysato 3 NUEVO UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF 2 <«—e Hagaclic
en “Subir
- documento”
O Enviar Email
% Subida de documentos
Tipo de documento Documento sustentatorio
i ‘FORMM’O 3 NUEVO UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO. p{' <—= Hagaclicen
“Seleccionar
archivo”
A\ Consideraciones:
* S§lo se puede subirdocumentos de tamafic menor a S MB.
* S5lo e puede subir documentos de tipo pdf.
* Elnombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.
N4 s
Haga clic é‘ | Cargar archivo ’ ~ Gan ela

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se procede a
finalizar el registro. Para ello, el operador de la OPMI selecciona la opcion:




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

c Enviar e-mail i

Posteriormente, haga
clic en el botdén

Si el registro se realizd

de manera exitosa;

entonces, el aplicativo

muestra en la parte

superior derecha de

su pantalla el siguiente
VvV mensaje:

e Operacidn exitosa

3.9. Reenviar credenciales de responsable UEI

4 )
Casuistica de referencia: Enviar la clave del responsable de la UEI a su correo.

La casuistica a presentar toma en consideracion que el responsable de la
UEI, ha olvidado sus credenciales otorgadas al momento de su registro; por
lo tanto. el operador de la OPMI requiere reenviarlas para que dicho usuario
ingrese al aplicativo del BI. Para ello, considere los siguientes pasos:

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcidn
“Programacion”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones
(UELI)” (ver Grafico 44).




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

Grafico 44
Pantalla del mddulo de programacion
4 N
@ Banco de Inversiones 1.0
BIBEIEL | #5c oo s
[m Programacion ] v T Haga clic
& S0 Banco de en el icono
@ Inversiones » desplegable
Registro de la Unidad aomg
Inicio
Formuladora (UF)
S Registro de Unidad Ejecutora
Haga clic <§ de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Registro de Inversiones No
Previstas . :
il Evolucion del Alineamie
fo il b complementarias: Educacion, ¢
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales
\ .

Después, de hacer clic en la opcidon “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”, se muestra
una ventana para reenviar las credenciales; para ello,
haga clic en el icono “Enviar” (ver Grafico 45). Luego,
en la parte superior derecha de su pantalla aparece el
kmensaje “Operacion exitosa”. )

Gréfico 45
Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

e N

UEI » Mantenimiento de usuarios

B Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA UBICACION
DE INVERSIONES SECHOR ENESD GEOGRAFICA LUSLARIC

. , &x | 45075- UEIDE LA GOBIERNOS MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
Haga clic en el icono &  MUNICIPALIDAD LOCALES  DISTRITAL
“enviar la clave de este (#  DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

» o——— >

usuario a su correo




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

3.10. Desactivar la UEI

s

Casuistica de referencia: El usuario de OPMI requiere desactivar una UEI, que ya
no tiene activa sus funciones y las inversiones bajo su responsabilidad han sido

migradas a otra UEI..

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UEI, ya no tiene activa
sus funciones como Unidad Ejecutora de Inversiones, ni inversiones bajo su
responsabilidad; por lo tanto, el usuario de OPMI, requiere desactivarla del Bl
y asi evitar posibles problemas de posteriores registros. Para ello, considere

los siguientes pasos:

Una vezingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el
icono desplegable de la opcion
“Programacién”, seguidamente se
muestra un listado de opciones.
Luego, haga clic en “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)” (ver Grafico 46).

Grafico 46
Pantalla del modulo de programacion

K

& Banco de Inversiones 1.0

4 Sistema > Inicio > Bancodelr
v

Programacién i
[@ € . Bancode

?{3 Inversiones »
Inicio
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Formuladora (UF)

de Inversiones (UEI)

Total de Proyectos

, [ Registro de Unidad Ejecutora}
\Ntv

Haga clic

Registro de Inversiones No
Previstas

il Evoluciéon del Alineamient
Reporte de cartera de

inversiones

complementarias: Educacion, Salu

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Haga clic
en el icono
desplegable




Instructivo: para registro de la UF/UEI y su responsable. (Formato N° 02-A y Formato N° 03)

4 )
Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)”, se visualiza la ventana —7
(ver Gréfico 47); posteriormente, haga clic en el icono -
“Desactivar usuario”. Para ello, se muestra un mensaje
de confirmacion; entonces, haga clic en el boton

- J

Gréfico 47
Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

e N

© Confirmacion
(Estd seguro{a) de desactivar este usuario?

T
Haga clic ‘

Haga clicen el
icono “desactivar e——
al usuario”

Casuistica de referencia: El usuario de OPMI requiere desactivar a un usuario de
persona acreditada de la UEI, el cual ya no labora en la entidad.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UEI, tiene una persona
acreditada que ya no labora en la entidad; por lo tanto, el usuario de OPMI debe
desactivar su opcion de registro del aplicativo del Bl. Para ello, considere los
siguientes pasos:

Una vez ingresado al aplicativo como
operador de la OPMI, haga clic en el icono
desplegablede la opcion “Programacion”,
seguidamente se muestra un listado de
opciones. Luego, haga clic en “Registro de
Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)” (ver
Grafico 48).
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Grafico 48
Pantalla del modulo de programacion

4 N

& Banco de Inversiones 1.0
= ﬂ 4 Sistema > Inicio > Banco(

[@ Programacion ]v \,,:Banco_de Haga’clic
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Reporte de cartera de
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Después de hacer clic en la opcion “Registro
de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”, se
muestra una ventana para actualizar los datos;
para ello, haga clic en el icono [:/; “Actualizar
los datos de este usuario” (ver Grafico 49).

Grafico 49
Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

e N

UE! » Mantenimiento de usuarios
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los datos de este —

usuario \_ Y.
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~

Se visualiza la seccion “Datos de la persona
acreditada por el responsable de UEI”; para ello,
seleccione al usuario a desactivar. Seguidamente,
haga clic en el icono mx “Desactivar al usuario”.
Finalmente, se muestra una ventana de
confirmacion; entonces, haga clic en el botén
(ver Gréfico 50).

N J

Gréfico 50
Pantalla de registro de datos de persona acreditada UE/

Datos de la persona acreditada por el responsable de UEL.

(MNota: las personas acredit @ Confirmacion nguna OPMI
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