Fimnado digitalmente por:
LOZAND MARTINEZ FERNANDO
HUGD FIR 06292188 hard

Ivlativo: Doy W™ B®

Fecha: 28/04/2022 17:18:23-0500

g \?';u_\

Sandra Cardenas

H

Jennie Alfaro

W

MEF

Firmado Digitalmente por
SANTILLAN PUERTA
Yessica Mabel FAU
20131370645 soft
Fecha: 29/04/2022
19:01:29 COT

Motivo: Doy V° B®

W

MEF

Firmado Digitalmente
por GRAUS GUEVARA

Erlinda FAU
20131370645 soft
Fecha: 29/04/2022
19:15:44 COT
Motivo: Doy V° B°

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA EN EL
MARCO DE PROYECTOS EJECUTADOS POR LA OFICINA GENERAL DE
INVERSIONES Y PROYECTOS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

ANEXO 2 - FORMATO

T P e N kbR

- O

Proyecto:

Contrato de Préstamo: N°

Unidad Ejecutora: Oficina General de Inversiones y Proyectos (OGIP).
Coordinacion Técnica

Componente N°:

Accién N°:

Tarea N°:

Monto Estimado: S/

Plazo de ejecucion: Hasta ... dias calendario.

Tipos de consultoria: Consultoria Individual/Consultoria de Firma

Responsable de la Supervision:




I DENOMINACION

Este item consiste en indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la
denominacion del servicio a ser contratado.

Dicha descripcion debe ser precisa y guardar correspondencia con el nombre del término
de referencia.

IIl.  FINALIDAD PUBLICA

En este item se debe especificar el interés publico que se persigue satisfacer con el servicio
de consultoria, describiendo el beneficio o impacto en la ciudadania (directa o
indirectamente).

lll. ANTECEDENTES

Realizar una explicacién general y/o resumen general del proyecto en el marco del cual se
desarrolla la consultoria.

.)

IV. OBJETIVO

Se debe establecer con claridad los objetivos de la consultoria a contratar; la descripcién
del objetivo debe permitir al Consultor conocer claramente qué beneficios se requiere
obtener mediante la ejecucion de la Consultoria. Sila consultoria tiene mas de un objetivo,
se debe mencionar cada objetivo en forma expresa.

.)
V. JUSTIFICACION DE LA CONSULTORIA

Precisar los argumentos que sustentan la necesidad de desarrollar la consultoria,
presentando de ser el caso, indicadores objetivos que contribuyan a caracterizar la
situacién actual y las mejoras que se busca obtener con la intervencion.

VI. ALCANCE DEL TERMINO DE REFERENCIA

En el presente item se debera especificar el alcance de la consultoria a realizar, indicando
cuales son los aspectos a tener en cuenta para su ejecucion; es decir establecer los limites
de la consultoria, incluyendo cuales son las consideraciones que el Area Usuaria y/o Area
Técnica se compromete a realizar.

VIl. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

El presente item debe indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a
cabo el consultor, distinguiendo entre las actividades de campo y los que comprenden el
trabajo de gabinete u oficina.



VIil. METODOLOGIA DE TRABAJO

En este item se podra sehalar la metodologia que debe emplear el consultor para la
realizacién de alguna o algunas de las actividades de la consultoria.

.)
IX. PRODUCTOS/ENTREGABLES

Este item contiene la relacion de los entregables que debe presentar el consultor,
detallando el numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y, de ser el caso, sefalar cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones
relevantes para cumplir con cada entregable, asi como la forma de su presentacion (en
fisico, en medio magnético, debidamente visado, etc.).

.)

X. PLAZO DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA

En el presente item se debe precisar el plazo de prestacion del servicio de consultoria, asi
como los plazos maximos para la presentacién de cada uno de los productos/entregables
por parte del Consultor/Firma Consultora. Todos los plazos deben estar expresados en
dias calendario.

.)
Xl. PRESENTACION Y RECEPCION DEL PRODUCTO/ENTREGABLE

La presentaciéon de los entregables se realizara a través de la Ventanilla Electrénica del
MEF!, mediante carta dirigida a la Direccién General de la OGIP, con copia al Area Usuaria,
en el horario vigente de recepcion de documentos en archivo con los documentos visados
y firmados en formatos editables (Word, Excel, incluyendo de ser el caso, softwares
utilizados y/o el programa que corresponda y la documentacion anexa) y en PDF, segun
los plazos establecidos de presentacion de productos/entregables.

..)

Xll. CONFORMIDAD DEL PRODUCTOS/ENTREGABLES
La conformidad de los productos/entregables sera realizada por el Director General del

Area Usuaria, previo informe de la(s) direccién(es) de linea y/u oficina(s), que él disponga.

.)

Xlll. PENALIDAD

" En el siguiente link: https:/bit.ly/ventanillamef.



En este item se debera indicar la aplicacion de penalidades por atraso injustificado en la
entrega de los productos, la cual debera ser objetiva, razonable y congruente con el objeto
de la contratacion. En el presente item se debera consignar:

(...)
XIV. OTRAS PENALIDADES, en caso corresponda

El area usuaria debe especificar otras penalidades, siempre que sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.

.
XV. PERFIL

En el presente item, se debera precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el consultor individual o firma consultora, debiendo tener presente lo siguiente:

(...)
XVI. COORDINACION Y SUPERVISION

El presente item debe consignar que direccién de linea y/o area y/u oficina del Area Usuaria
estara a cargo de la coordinacion con el Consultor para la realizacién de la consultoria;
asimismo, se debe consignar que direccion de linea y/o area y/u oficina del Area Usuaria
estara a cargo de la supervision de la realizacion de la consultoria.

(...)
XVIl. COSTO Y FORMA DE PAGO

En este item se debe consignar el valor total estimado de la consultoria, en soles (S/).

(...)
XVIII. LUGAR DE SERVICIOS, PASAJES Y VIATICOS

En este item se debera establecer el lugar donde el consultor/firma consultora realizara la
consultoria.

(...)
XIX. OTRAS CONSIDERACIONES

En esta seccion se estableceran los siguientes aspectos: Subcontratacion,
Confidencialidad, Responsabilidad y Compromiso antisoborno.

XX. RESOLUCION DEL CONTRATO

En esta seccién se precisan las causales por las cuales la OGIP, previa opinidon técnica
del Area Usuaria podra dar por resuelto de pleno derecho el Contrato de Servicios de
Consultoria, suscrito por la OGIP con el consultor/empresa consultora.



.
XXI. ANEXOS DEL TERMINO DE REFERENCIA

En esta seccion se debera adjuntar la informacién adicional que se considere relevante
para la realizacion de la consultoria.

XXII. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

En los aspectos no previstos en los presentes lineamientos se aplicara supletoriamente la
normatividad en materia de contrataciones del Estado Peruano.
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