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Acta de reunión
	Nº de Acta
	
	Nombre del Proyecto
	

	Organiza
	
	Dirección
	DGPMI

	Lugar
	Virtual: Google Meet
	Fecha y hora
	XX/XX/2021 X:00-X:00 pm

	PARTICIPANTES
	(*) Asistencia: Sí / No

	Nombre
	Ab.
	Cargo / Rol /Área
	(*)
	Nombre
	Ab.
	Cargo / Rol /Área
	(*)

	
	XX
	X
	Sí 
	X
	XX
	X
	Si

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	OBJETIVO DE LA REUNIÓN

	(Detallar el objetivo de la reunión) borrar este campo


	AGENDA

	1. 
2. 

	



	N°
	TEMAS TRATADOS / CONCLUSIONES

	1
	
· 


	
	



	ACUERDOS 

	N°
	Acuerdos
	Responsable
	Fecha
	Estado

	1
	
	XX
	0X/XX/XX
	(En proceso / Culminado) borrar este campo


	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



	CONFORMIDAD

	Nº
	Apellidos y Nombres
	Cargo
	Fecha
	Firma

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	

	[bookmark: _GoBack]ASISTENCIA

	


















Nota. Se realizarán actualizaciones por parte de los participantes dentro de las 48 horas de emitida la presente acta. Con fecha posterior se contabilizan los acuerdos como aceptados.
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