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TERMINOS DE REFERENCIA

DIAGRAMACION Y EDICION DEL DOCUMENTO DEL PROGRAMA MULTIANUAL DE

INVERSIONES DEL ESTADO

1. Proyecto: “Mejoramiento de la Gestion de la Inversion Publica”.
2.  Contrato de Préstamo: N° 4428/OC-PE.
3. Unidad Ejecutora: Oficina General de Inversiones y Proyectos (OGIP).
@ 4. Coordinacion Técnica: Direccibn General de Programacion Multianual de
MEF Inversiones (DGPMI).
Firmade Digitaimente por Componente 1: Capacidad Institucional.
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Focha: 21/08/2031 Accién 1.3.: Desarrollo de instrumentos.
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Motivo: Doy V" B 7. Tarea 1.3.1.: Apoyo a la implementaciéon del modelo de proyeccién multianual
de la inversion publica, integrada con el Marco Fiscal de Mediano Plazo.
8. Monto Estimado: S/ 35,000.00 (treinta y cinco mil y 00/100 soles).
9. Duracion de la Consultoria: hasta 60 dias calendario.
10. Tipos de proceso: Consultoria Individual.
11. Responsable de la Supervisién: La DGPMI, a través de la Direccién de
Politica y Estrategias de la Inversion Publica (DPEIP), quien desempefiara la
funcion de contraparte técnica.
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TERMINOS DE REFERENCIA

l. DENOMINACION

Contratacion del servicio de consultoria para la edicidn, correccion de estilo y diagramacion
del Programa Multianual de Inversiones del Estado (PMIE), que consolida los Programas
Multianuales de Inversiones de todas las entidades adscritas al Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones (Invierte.pe), para fortalecer la
comunicacion del documento correspondiente.

Il.  FINALIDAD PUBLICA

Poner a disposicion de los operadores del Invierte.pe y ciudadanos en general, la cartera
de inversiones priorizadas del Programa Multianual de Inversiones de las entidades de los
tres niveles de gobierno, adscritas a dicho sistema, para el cierre de brechas de
infraestructura y acceso a servicios en los préximos tres afios.

. ANTECEDENTES

El Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), a través de la DGPMI, es el encargado de
disefar los lineamientos de politica de tratamiento de la inversion publica. Formula,
propone y aprueba, cuando corresponda, normas, lineamientos y procedimientos en
materia de inversion publica.

Con la Ley N° 27293, publicada el 28 de junio del 2000, se cre6 el Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP), con la finalidad de optimizar el uso de los recursos publicos
destinados a la inversién, en el marco de los principios tales como economia, eficacia y
eficiencia; asimismo, a través de metodologias y normas técnicas relacionadas con las
diversas fases del “ciclo de inversion”.

Mediante el Decreto Legislativo N° 1252, publicado el 01 de diciembre del 2016, se cred el
Invierte.pe, como sistema administrativo del Estado, con la finalidad de orientar el uso de
los recursos publicos destinados a la inversioén, para la efectiva prestacion de servicios y la
provision de la infraestructura necesaria para el desarrollo del pais, derogandose la Ley N°
27293, Ley del SNIP.

Asimismo, mediante Decreto Supremo N° 284-2018-EF publicado el 9 de diciembre de
2018 se aprobo6 el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252,

El Proyecto “Mejoramiento de la Gestidn de la Inversiéon Publica” fue declarado viable el 25
de octubre de 2017 por la Unidad Formuladora, Oficina General de Tecnologia de la
Informacion (OGTI), del MEF. El objetivo central de dicho proyecto es mejorar la gestion
de la inversién pulblica para la efectiva prestacion de servicios y la provisién de la
infraestructura prioritaria.

Con el Decreto Supremo N° 074-2018-EF, publicado el 12 de abril de 2018, el Gobierno
Peruano aprobo la operacion de endeudamiento con el Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), para financiar el proyecto, cuyo Contrato de Préstamo N° 4428/OC-PE fue suscrito
el 21 de mayo de 2018. Mediante Decreto Supremo N° 332-2018-EF, del 30 de diciembre
de 2018 dicha operacion fue modificada. El organismo ejecutor del Proyecto es el MEF, a
través de la Unidad de Coordinacion de Cooperacion Técnica y Financiera (UCCTF), actual
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OGIP, en coordinacién técnica con la Direccion General de Inversién Puablica (DGIP),
actualmente DGPMI.

El 15 de junio de 2020 se aprueba la actualizacion del Manual Operativo del Proyecto
(MOP), que es de cumplimiento obligatorio por los érganos y unidades orgénicas
involucradas en el referido Proyecto. De acuerdo con el MOP, la DGPMI es responsable
de la ejecucion técnica del Proyecto, y ademas supervisa al Equipo Técnico del Proyecto.

A través del Memorando N° 0263-2021-EF/48.02 de fecha 02.08.2021, la Oficina General
de Inversiones y Proyectos comunica que, mediante Carta BID N° 1838/2021 de fecha
23.07.2021, el BID le otorgd la No Objecion a la version actualizada del Plan Operativo
Anual (POA) 2021 del proyecto de inversion publica “Mejoramiento de la Gestion de la
Inversion Publica”.

En ese contexto, se requiere contratar un servicio de una consultoria para la edicion,
correccion de estilo y diagramacion del PMIE.

IV. OBJETIVO

Mejorar la comunicacion del PMIE, al contar con un documento con contenido didactico,
de agil lectura y visualizacion, con la finalidad que las consultas en aspectos relacionados
al Programa Multianual de Inversiones (PMI) de los funcionarios (responsables y
operadores) de las entidades publicas adscritas al Invierte.pe: OPMI (Oficina de
Programacion Multianual de Inversiones), UF (Unidad Formuladora) y UEI (Unidad
Ejecutora de Inversiones) de los tres niveles de gobierno: Nacional, Regional y Local, asi
como publico en general, sean resueltas de manera amigable, de ubicacién rapida.

V. JUSTIFICACION DE LA CONSULTORIA

El Invierte.pe tiene como finalidad orientar el uso de los recursos publicos destinados a la
inversién para la efectiva prestacion de servicios y la provision de la infraestructura
necesaria para el desarrollo del pais. Asimismo, como principio rector del Decreto
Legislativo N° 1252 que crea dicho sistema se establece que la programacién multianual
de lainversion debe ser realizada considerando como principal objetivo el cierre de brechas
de infraestructura o de acceso a servicios publicos para la poblacion. En ese sentido, el
desarrollo de herramientas y documentos de gestion que sirvan para la orientacion,
analisis, proyeccion del cierre de brechas contribuyen al fortalecimiento de la Fase de
Programacion Multianual de Inversiones, del ciclo de inversion.

En ese contexto, se requiere contratar el servicio de consultoria para la edicion, correcciéon
de estilo y diagramacion del PMIE que consolida los Programas Multianuales de
Inversiones de todas las entidades adscritas al Invierte.pe, para contribuir a fortalecer la
comunicacion del documento correspondiente y el analisis del contenido y la toma de
decisiones.

VI. METODOLOGIA DE TRABAJO

El desarrollo de la consultoria debera tener en cuenta lo siguiente:
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e Se desarrollara segun el plan de trabajo elaborado por el consultor en funcion de las
exigencias de los Términos de Referencia. Los alcances de este Plan seran
coordinados y validados por la DGPMI a través de la DPEIP.

e La DGPMI, a través de la DPEIP, alcanzara al equipo consultor la estructura y el
contenido del PMIE.

e El proceso de disefio del PMIE y cada entregable se realizar4 de manera conjunta con
la DGPMI a través de la DPEIP.

e La DGPMI facilitar las coordinaciones para la implementacion del plan de trabajo, la
recopilaciéon de informacién, la realizacion de reuniones de coordinacion; para cuyo
efecto el equipo consultor especificara los requerimientos correspondientes con la
debida anticipacién.

El consultor presentara a la DGPMI los entregables en las fechas establecidas en el
plan de trabajo para su revision y validacién por la DPEIP de la DGPMI.

e El consultor debera tener en cuenta la linea grafica de la DGPMI para la propuesta de
la diagramacion del documento.

e El consultor debera presentar los productos y entregables completos, con todos sus
anexos, de corresponder.

VIl. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Sin ser limitativas, las actividades a desarrollar referidas a los Productos a entregar son las
siguientes:

Actividad 1: Plan de Trabajo

Elaborar el plan de trabajo de la consultoria el cual incluird la metodologia de trabajo y el
cronograma con las actividades respectivas a desarrollar. El cronograma debera
elaborarse en MS Project u otro programa alternativo de planificacién de proyectos,
considerando el nombre de cada actividad, fechas de inicio y fin, duracién, actividades
predecesoras, involucrados, area responsable y recursos asignados. El desarrollo del
citado Plan sera coordinado con la DGPMI a través de la DPEIP. Dicho Plan debe contener
el detalle de las herramientas informaticas que se utilizaran para el disefio y diagramacion
del documento.

Actividad 2: Revision del Contenido del PMIE y marco normativo de la fase de
Programacion Multianual de Inversiones del Invierte.pe

Revisar el Reglamento y Directiva General, del Invierte.pe, que seran alcanzados por la
DGPMI a través de la DPEIP, para tener claro el contexto, definiciones y términos del
sistema que deben ser considerados en la propuesta.

Revisar y analizar la estructura y contenido del PMIE que se alcanzara en Word (texto) y
Excel (graficos) a fin de esbozar las propuestas de edicion y correccion de estilo, asi como
de disefio y la diagramacion.

Actividad 3: Propuesta de Edicién y Correccion de Estilo
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establecidas por la DGPMI a través de la DPEIP.

Actividad 5: Propuesta Final del Contenido del PMI

Presentar una propuesta final, con el disefio y diagramacion seleccionado por la DGPMI.
Sostener reuniones con la DPEIP de la DGPMI para la presentacion del documento final.

Levantar modificaciones de acuerdo con las sugerencias del equipo DPEIP de la DGPMI.

VIll. ENTREGABLES

El Equipo Consultor debera presentar los siguientes entregables:

Cuadro N° 01: Entregables

Responsable

Productos

Coordinador

Producto 1 — Entregable 1

Plan de trabajo y cronograma de actividades coordinados con la DPEIP
de la DGPMI con el detalle de las herramientas informaticas que se
utilizaran para el disefio y diagramacion del documento.

Producto 2 - Entregable 2

Informe que contenga el diagnostico del contenido alcanzado en Word
(texto) y Excel (graficos), asi como la propuesta de edicién y correccion
de estilo del contenido del PMIE.

Producto 3 - Entregable 3

Informe que contenga las 3 propuestas de disefio y diagramacion del
PMIE en version digital, y reunién virtual para la presentacion del
producto.

Producto 4 - Entreqgable 4

Informe que contenga la propuesta final, con el disefio y diagramacién
seleccionado por la DGPMI en version digital y reunion virtual para la
presentacion de la propuesta final en version digital y web interactiva.
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Especialista en
Publicidad

Producto 3 - Entregable 1

Propuestas de disefo y diagramacién del PMIE en version digital validado
por el Coordinador y participacion en la reunién virtual para la
presentacion de las propuestas.

Producto 4 - Entregable 2

Propuesta final, con el disefio y diagramacion seleccionado por la DGPMI
en version digital, validado por el Coordinador y participacion en la
reunion virtual para la presentacion de la propuesta final en version digital
y web interactiva.

Especialista en
Programacion

Producto 4 - Entregable 1

Propuesta web interactiva basado en ASPNET MVC4 C#/HTML5/ CSS3
/ Javascript, en base a la propuesta final del disefio y diagramacion
seleccionado por la DGPMI y participacién en la reunion virtual para la
presentacion de la propuesta final en versién digital y web interactiva.

IX. PLAZO

El plazo maximo para el desarrollo de las actividades y entrega de los productos requeridos
por la consultoria es hasta sesenta (60) dias calendario, los cuales se entregaran en el
plazo establecido en el cuadro adjunto, contabilizados a partir del inicio del servicio que
estara establecido en el respectivo contrato, o de la fecha que éste indique y conforme al

siguiente detalle:

Cuadro N° 02: Plazos de presentacion de entregables

Coordinador Especigli_sta en Especialista_tlen Plazo
Publicidad Programacion

Producto 1-Entreqgable
1 Hasta los diez
Plan de trabajo vy c(zjlglg:;?o
cronograma de contados a
actividades coordinados . L
con la DPEIP de la partir del inicio
DGPMI con el detalle de ‘\j/ie'eﬁ:iéo dde‘T
las herramientas %ervicio
informaticas que se '
utilizaran para el disefio y
diagramacion del
documento y web.
Producto 2-Entreqgable Hasta los
2 quince (15)
Informe que contenga el dias calendario
diagnostico del contenido contados a
alcanzado en Word partir de la
(texto) y Excel (gréficos), aprobacion del
asi como la propuesta de producto 1.
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Especialista en

Especialista en

Coeelizeer Publicidad Programacion Fllere
edicion y correccion de
estilo del contenido del
PMIE.
Producto 3-Entregable | Producto 3-Entregable 1
3
Propuestas de disefio y Hasta los
Informe que contenga las | diagramacion del PMIE en veinte (20) dias
3 propuestas de disefio y | version digital validado por calendario
diagramaciéon del PMIE|€l ~ Coordinador 'y contados a
en version digital, y p_art|C|paC|on en la reunion partir (_jfa la
L, . virtual para la presentacion aprobacion del
reunion virtual para 12| e a5 propuestas. producto 2.
presentacion del
producto.
Producto 4-Entreqable | Producto 4- Entreqgable 2 | Producto 4- Entregable
4 1
Propuesta final, con el
Informe que contenga la [disefio 'y diagramacion | Propuesta web
propuesta final, con el |seleccionado por la DGPMI |interactiva basado en
disefio y diagramacion | €N version digital, validado | ASPNET MVC4 C# / Hasta los
seleccionado  por la por _eI _,Coordlnador Ly HTML5_ [/ CSS3 / 'qumce(15).
... . |participacion en la reunion | Javascript, en base a la | dias calendario
DGPM.I,en \{erS|on digital virtual para la presentacion | propuesta  final del| contados a
y reunion virtual para la|de |a propuesta final en|disefio y diagramacién| partir de la
presentacion de  la|versiobn digital y web |seleccionado por la| aprobacion del
propuesta final en version | interactiva. DGPMI y participacion| producto 3.

digital y web interactiva.

en la reunién virtual para
la presentacion de la
propuesta  final en
version digital y web
interactiva.

La entrega de los productos se realizara de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. El Coordinador del equipo consultor presentard de manera consolidada su
producto, el cual integra el contenido de los entregables de los especialistas que
conforman el equipo clave, segun corresponda y de acuerdo a los plazos
establecidos. Asimismo, es importante sefialar que dicho producto debe estar

debidamente visado como sefal de conformidad.

2. Cada integrante del Equipo Consultor debera entregar a la DGPMI, el producto a
través de la ventanilla electrénica del MEF, en archivo con los documentos visados
y firmados en formatos editables (Word, Excel) y PDF, u otros formatos, segun los
plazos establecidos en el Cuadro N° 02. Inmediatamente después de presentado
el producto a dicha ventanilla, remitir una copia completa del mismo y con el nUmero
de la Hoja de Ruta asignado, al correo del coordinador técnico del proyecto
(coord.componentel@mef.gob.pe).

3. Enun plazo no mayor de siete (07) dias calendario, la DGPMI a través de la DPEIP
realizara la evaluacion, y de haber alguna observacion al producto, serda
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comunicado al equipo consultor via correo electrénico, de no existir observaciones
emitira el informe de conformidad correspondiente. En caso, el producto no tenga
observaciones ser4 comunicado por la DPEIP al coordinador del equipo consultor
a través de correo electronico.

4. Si el producto es observado, el consultor deberd levantar las observaciones en un
plazo no mayor de siete (07) dias calendario de recibida la observacion de la
DGPMI, y remitir el producto subsanado via correo electrénico a la Ventanilla
electronica del MEF.

5. Cabe precisar que los puntos 3 y 4 se realizaran en una (01) iteracién. Culminada
la iteracion y si el consultor no subsana las observaciones el producto sera
considerado como no presentado para efectos de la constitucion en mora y por lo
tanto para la aplicacion de la penalidad correspondiente de acuerdo a lo establecido
en el contrato. La penalidad se aplicara desde la fecha en la que el consultor debié
presentar el Producto con las observaciones levantadas como resultado de la
respectiva iteracion. lgualmente, para el caso de incumplimiento en la presentacion
de un producto, la penalidad se aplicara desde la fecha en la que el consultor debié
presentar el mismo.

6. Sieldiade entrega de los productos establecidos en el Cuadro N° 02 de la presente
seccion coincide con un dia no laborable, se correra la fecha de entrega hasta el
siguiente primer dia habil, sin que sea sujeto de penalidad. Cabe precisar que el
proceso de iteracion se realiza en dias calendario.

7. En el caso de que el consultor no subsane la totalidad de las observaciones en los
plazos establecidos, la DGPMI podra gestionar ante la OGIP las acciones
administrativas que correspondan.

X.  PENALIDAD POR ATRASO INJUSTIFICADO EN LA ENTREGA DE LOS
SERVICIOS

Sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar, en caso de incumplimiento y/o
retraso injustificado del Consultor en la ejecucion de la prestacion de las prestaciones
objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, que incluyen la iteracién, se aplicara
automaticamente una penalidad por mora por cada dia calendario de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual de acuerdo con
la siguiente férmula:

Penalidad diaria es = 0.10 x monto del pago parcial/ (F x Plazo para el cumplimiento de las
obligaciones)

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, y consultorias: F 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.

El monto y el plazo se refieren a la prestacion que debi6 ejecutarse o entregarse y que fue
materia de retraso.
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La penalidad sera deducida del monto que corresponda pagar al consultor segun la forma
de pago establecida.

Si la penalidad alcanza el valor del diez por ciento (10%) del monto contractual, la OGIP
procederd a resolver el Contrato de acuerdo con los mecanismos de resolucion que se
pacten en el contrato.

XI.  PERFIL

El Equipo Consultor deberd cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

Cuadro N° 03: Perfiles

Experiencia Laboral

Denominacion | Formacion Académica Experiencia Laboral Especifica

General
Licenciado en Minimo de 08 afios en Experlenlc,la minima de 0?’ anos en
. Comunicacion, y/o entidades publicas y/o elaboracion 'y disefio de 'F‘f‘”mes 0
Coordinador A e . documentos de gestion ylo
Educacion y/o Ciencias privadas.

comunicaciones para entornos

Sociales. digitales.

Titulado o bachiller o
técnico en comunicacion | Minimo 04 afios en
y/o marketing y entidades publicas y/o
publicidad y/o privadas

administracion.

Experiencia minima de 03 afios en
proyectos relacionados a disefio de
piezas graficas de comunicacion y/o
publicitarias y/o comerciales.

Especialista en
Publicidad

Experiencia minima de 02 afios en

Especialista en ;I;::ur:ﬁ:%oe?n ZEZ%G;SO g/lr:g'drgggse ?JSbﬁ(?:ss e/?, trabajos relacionados a programacion
Programacion . » e . P y web de informes o documentos de
informatica o afines. privadas.

gestion.

El personal sefialado en el Cuadro N° 03, deberd acreditar documentalmente el
cumplimiento de los requisitos minimos de formacién académica y experiencia laboral
establecidos en estos términos de referencia.

Xll. COORDINACION Y SUPERVISION

La coordinacién y supervision técnica de los alcances de la consultoria estara a cargo de
la DGPMI a través de la DPEIP, quién desempefiara la funcién de contraparte técnica.

La coordinacion general de la consultoria estara a cargo de la DGPMI, a través del Equipo
Técnico del Proyecto BID, quién acompafiara la ejecucién del servicio, a fin de garantizar
la calidad y entrega de los productos en los plazos establecidos.

En tanto, la OGIP debe velar por el cumplimiento de los aspectos formales y
administrativos, vinculados a la utilizacion de los recursos necesarios para proceder a
efectuar los pagos acordados.

Xlll. COSTO Y FORMA DE PAGO

El costo total asignado para la consultoria a suma global es de S/ 35,000.00 (treinta y cinco
mil y 00/100 soles) cuyo pago incluye los honorarios y los gastos operativos necesarios
para el desarrollo del servicio, asi como todas las retenciones e impuestos de ley.
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Cuadro N° 04: Costos estimados

DESCRIPCION TOTAL
Coordinador 15,000.00
Especialista en Publicidad 10,000.00
Especialista en Programacion 10,000.00
TOTAL 35,000.00

El pago de honorarios de los consultores se realizara de acuerdo a lo siguiente:

Cuadro N° 05: Fecha Limite de presentacion del producto y porcentaje de pago

EQUIPO ‘ PRODUCTO ‘ ENTREGABLE ‘ PLAZO ‘ PAGO-S/ ‘
Producto 1 Entregable 1 Hgs_ta los diez (10) dias _ca}lendario contabilizados a partir del .
inicio del plazo del servicio
Producto 2 Entregable 2 Hasta los quince (15) dias calendario contados a partir de 5,000
la aprobacion del producto 1.
Coordinador Producto 3 Entregable 3 Hasta los yglnte (20) dias calendario contados a partir de 5,000
la aprobacion del producto 2.
Producto 4 Entregable 4 Hasta los quince (15) dias calendario contados a partir de 5,000
la aprobacion del producto 3.
Sub total 15,000
Producto 1 - -
Producto 2 - -
. Hasta los veinte (20) dias calendario contados a partir de
Especialistaen | Producto 3 Entregable 1 la aprobacién del producto 2. 5,000
Publicidad
Producto 4 Entregable 2 Hasta los quince (15) dias calendario contados a partir de 5,000
la aprobacién del producto 3.
Sub total 10,000
Producto 1 - -
Producto 2 - -
Especialistaen | proqucto 3 _ _
Programacion . . .
Producto 4 Entregable 1 Hasta los quince (15) dias calendario contados a partir de 10,000
la aprobacion del producto 3.
Sub total 10,000
TOTAL 35,000

La aprobacién y conformidad de los productos esta a cargo de la DPEIP en calidad de
contraparte técnica de la DGPMI, correspondiendo al Equipo Técnico del Proyecto,
acompafiar a la consultoria en la ejecucion del servicio, a fin de garantizar la calidad y
entrega de los productos en los plazos establecidos.

El pago de los honorarios requiere previamente la conformidad de la Direccién General de

la DGPMI.
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