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I. Ingresar al MCPP WEB
1.1. El acceso al Médulo de Control de Pago de Planillas Web se realiza mediante el siguiente enlace:

https://apps4.mineco.gob.pe/dggfrhapp

La cuenta de acceso al sistema debe ser solicitada a través de una ficha de solicitudes (Anexo 4.
Ficha de Solicitud de Usuarios) que incluya la autorizacién con la firma de los responsables del
area de recursos humanos.

Una vez creada la cuenta de acceso, se le notificara via correo electréonico para que cambie su
clave de acceso, con la confirmacién del cambio de clave, ya se podra acceder al Médulo de

Control de Pago de Planillas Web.

Il. Funcionalidades del Mdédulo de Control de Pago de Planillas Web
2.1. Importacion de Tipo de Planilla Activos, Pensionistas y Reconocimientos Estatales.

2.1.1. Ingresar al médulo MCPP WEB con el usuario y su contrasefia asignado y dar clic en el botdn

Ingresar.

Figura N° 01: Pdgina de inicio del MCPP WEB.

o
! PERU | Ministerio , MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)
de Economia y Finanzas

INICIO DE SESION

Bienvenidos al Médulo de Control de Pago de Planillas Web (MCPP WEB). Para acceder al Modulo USUARIO
Ud. debera ingresar su usuario, la contrasefia y presionar el boton Ingresar.

PASSWORD
a

A @ ?%’! ——

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF. Todos los derechos reservados

Direccion: Jr. Junin 319 Cercado de Lima, Lima - Peri

2.1.2. A continuacidn, seleccionar del Menu Procesos la opcién Importacion y Validaciéon del

Archivo de Planilla.
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Figura N° 02: Menu Procesos — Importacion y Validacion del Archivo de Planilla.
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2.1.3. Seguidamente, el sistema le mostrara la ventana de Importacion y Validacién del Archivo de

Planilla en donde debera seleccionar el mes y el archivo de planilla.

Figura N° 03: Ventana de importacién de planilla.

p 04/09/2023
) MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) o]
PER! Ministerio -
de Economia y Finanzas Usuario : TEST_UE0778 [Tl Responsable de F v I;E;':Aé:
» Registros I Importacién y Validacién del Archivo de Planilla I ~
~ Procesos Afio: 2023w Sector: | 11-SALUD v Pliego: 011- 1. DE SALUD v
T importacion Unidad Ejecutora: 000127 - INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL M
1 y validacién
i del Archivo Mes:  Septizmbre v Estado: | Todos v Adjuntar Archivo Seleccione Archivo... ransmitir
| de Planilla de Planilla:
{“Administracién
i del Archivo de
© Planilla e Nombre de Archivo de Planilla Fecha Inicio Proceso Fecha Fin Proceso Estado Acciones Progreso
"Generacién Sin resultados encontrados
del Ticket de
Planilla
» Consultas CABECERA DE ARCHIVO DE PLANILLA RESUMEN DE ARCHIVO DE PLANILLA
Tipo Planilla: Clase Planilla: i
» Reportes LDlhet = ase Planila Tipo Descripcién Total Cabecera Total Detalle Diferencia
G Ce= Sin resultados encentrados
Correlativo: Nro. Registros: Importes Totales: 0.00 0.00 0.00
Nro. Fecha
Trabajadores: Importacién:

2.1.4. Luego, hacer clic en la opcidn Seleccione Archivo.
2.1.5. A continuacidn, el sistema mostrara una ventana para la carga del archivo de planilla, en la

que se debera seleccionar el archivo comprimido en formato ZIP y pulsar el botén Abrir.

MEF - DGGFRH. Lima, setiembre del 2023.
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Figura N° 04: Ventana para cargar archivo de planilla.

& Carga de archivos X
~— v <« Requerimientos » 1041 > Docs » Pruebas v [&)] O Buscar en Pruebas

Organizar ~ Nueva carpeta =~ O @

~ Nombre Fecha de maodificacion Tipo Tamafio

3 Acceso rapido
ﬂ PLLO0OO12720230901030001.zip 4/09/2023 14:34 Archivo WinRAR ZIP 1
& OneDrive
= Este equipo
¥ Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&! Imagenes
D Musica
_# Objetos 3D
E Videos
£. 55D M2 (C) e >

Nombre: | PLLO0012720230901030001.zip ~ | *Zip v

2.1.6. Luego, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion de la carga del archivo, al cual se

debera pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 05: Ventana para cargar archivo de planilla.

El archivo cargo correctamente.

2.1.7. A continuacidn, la aplicacidn iniciara el procesamiento de la planilla y se mostraran los datos
de la planilla en la grilla de importaciones y validaciones, cuyo estado inicial es “En Proceso”

y se mostrara el icono de progreso.
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Figura N° 06: Importacion de archivo de planilla — Estado “En Proceso”

- 04/09/2023
MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) e
CERRAR
TEST_UED778 [ Responsable de F v Py
» Registros Importacién y Validacion del Archivo de Planilla N
~ Procesos Adio: 2023 v Sector. | 11-SALUD M Pliego: 0711- 1. DE SALUD v
—
importacién Unidad Ejecutora: 000127 - INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL v
y validacién
del Archivo Mes: | Septiembre v Estado: | Todos v Adjuntar Archivo Seleccione Archivo. Transmitir
de Planilla de Planila:
Administracion
del Archivo de
Planilla e Nombre de Archivo de Planilla Fecha Inicio Proceso Fecha Fin Proceso Estado Acciones Progreso
-Generacion 1 PLLO00127202301010300012ip 04109/2023 02:55:42 P11 = En proceso 3
del Ticket de
Planilla
» Consultas CABECERA DE ARCHIVO DE PLANILLA RESUMEN DE ARCHIVO DE PLANILLA
Tipo Planilla: Cl; Planilla:
» Reportes ol ‘ase Planilla Tipo Descripeion Total Cabecera Total Detalle Diferencia
Afio: Mes: Sin resultados encontrados
Correlativo: Nro. Registros: Importes Totales: 0.00 0.00 0.00
Hro. Fecha
Trabajadores: Importacion:

2.1.8. Cuando se termine de procesar el archivo de planilla, el estado cambiara al estado
“Validado”, con lo cual estara listo para generar el ticket de planilla para que posteriormente

sea usado en la fase de giro.

Figura N° 07: Importacion de archivo de planilla — Estado “Validado”

= S MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) Wﬁ’s?:;
inisterio B
de Economia y Finanzas | ysuario: rest_ucorza PR Responsable de f v [

» Registros Importacién y Validacion del Archivo de Planilla A
AL Aiio: 2023 v Sector: | 11- SALUD v Pliego:  011- 1. DE SALUD v
I“Importacién Unidad Ejecutora: 000127 - INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL v
y validacion
| del Archivo Mes: | Sepliembre v Estado: | Todos v Adjuntar Archivo Seleccione Archivo... Transmitir
| de Planilla de Planilla:

“Administracion
: del Archivo de

| Planilla e Nombre de Archivo de Planilla Fecha Inicio Proceso Fecha Fin Proceso Estado Acciones Progreso
Generacion
del Ticket de
Planilla .
» Consulias CABECERA DE ARCHIVO DE PLANILLA RESUMEN DE ARCHIVO DE PLANILLA
» Reportes Uz URAEmEs ok I CETE Tipo. Descripeion Total Cabecera Total Detalle Diferencia
Afio: 2023 Mes: 9 1 INGRESOS (+) 2400.00 2400.00 0.00
Correlativo: 2 Nro. Registros: 2 Importes Totales: 2400.00 2400.00 0.00
Nro. 2 Fecha 04109/2023
Trabajadores: Importacion:

2.2. Generacion del Ticket de Planilla

2.2.1. Seleccionar del Menu Procesos la opcidon Generacién del Ticket de Planilla.
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Figura N° 08: Menu Procesos — Generacion del ticket de Planilla.

‘,""*‘t% g
8 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas
» Registros Importacién y Validacior|
nﬁO: 202

Importacion
!y Validacion
del Archivo Mes: Sepliembre

de Planilla

“Administracion
i del Archivo de e Nomb:

 Planilla —
- 1 PLLOOO1720231
“Generacion

del Ticket de
Planilla

2.2.2. Seguidamente, el sistema le mostrard la ventana de Generacidn de Ticket de Planilla en

donde debera seleccionar el mes, estado y hacer clic en el boton Buscar.

Figura N° 09: Ventana de generacion de ticket de planilla.

o il MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) G
inisterio _—
ﬁ de Economia y Finanzas Usuario : TEST_UE0778 RDL ii';r:g:

» Registros I Generacion de Ticket de Planilla I A

~ Procesos Aiio: 2023 v Sector: 11-SALUD v Pliego: 011- M. DE SALUD v
e |

Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v

| Importacion y

| Validacién del ~ Septiemb Estado:  Tod
i : v g v
+ Archivo de - R i ——

i Planilla

~Administracién FUEIEL G BRI v

| del Archivo de
1 Planilla Tipo Planilla Clase Planilla Aifio Mes Correlativo Nro. Registros Nro. Trabajadores Fecha Importat

Generacion Sin resultados encontrados
del Ticket de

Planilla

» Consultas PERSONAS Y CONCEPTOS v

» Reportes Tipo Planilla: Clase Planilla: Afio: Mes: Correlafivo: Estado:

Tipo Registro Nro. Registro

N Tipo Doc. Nro. Doc. Apellidos y Nombres P P

Monto Neto

2.2.3. Luego, en la grilla de Planillas de Pago, seleccionar la planilla al que se desea generar el ticket.

2.2.4. A continuacion, en la columna Acciones, hacer clic en el botén Enviar Planilla.
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Figura N° 10: Grilla Planillas de pago.

— MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) SEEE
inisterio _—
de Economfa y Finanzas |  usuaria:Test_ucozze PR responsavie ce i + | eIz

SESION

k i6 i A
» Registros Generacion de Ticket de Planilla
~ Procesos Adio: 2023 v Sector:  11-SALUD v Pliego: | 011-M.DE SALUD ~
I . Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v
Importacién y
+ Validacion del g [ Estade: [ Toa . =
| Archivo de les eptiembre stado:  Todos Ersse
| Planilla
“Administracion R aCD) ¥

| del Archivo de
i Planilla - Nro. Nro. Fecha Monto Neto

! TipoPlanila  ClasePlanila  Afo | Mes | Correlativo ) Estado  Acciones
L Generacion Registros Trabajadores Importacién Total
del Ticket de OCASIONALES
" ACTIVOS oA S 2 o 2| o4ne02a 220000 | validado
Planilla CT! : ’ -
1
» Consultas
+ Reportes PERSONAS Y CONCEPTOS v
Tipo Planilla: ACTIVOS Clase Planilla:  OCASIONALES Aiio: 2023 Mes: 9 Correlativo: 1 Estado:  \Validado
cTs
Tipo
Nro. Re 11
M TipoDoc Nro. Doc. Apellidos y Nombres Registro ro-ReQIStIo | yonto Neto Banco Tipo Cuenta Ne Cuenta

AIRHSP AIRHSP

2.2.5. Seguidamente se mostrard un mensaje para confirmar el envio de la planilla, al cual se debera
pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 11: Mensaje para confirmar el envio de planilla.

Confirmar

¢ Esta seguro de enviar planilla?

2.2.6. Luego se mostrara un mensaje confirmando el envio de la planilla, al cual se debera pulsar el

botdn Aceptar.

Figura N° 12: Mensaje de confirmacion de generacion de ticket.

Ticket generado correctamente.

2.2.7. A continuacién, la aplicacién actualizara el estado de la planilla con el valor “Enviado”.
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2.2.8. En la grilla de Planillas de pago, al seleccionar la planilla enviada, la aplicacién activara la
seccion Tickets y Personas, en la que se podra apreciar los tickets generados segin Fuente

de Financiamiento y el Banco.

Figura N° 13: Planilla de pago enviada — Generacion de ticket.

= - 04/09/2023
ey PERL:I i 5 MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) ’,5::“,.,4
inisterio - _
@ de Economia y Finanzas Usuario : TEST_UE0778 P - ccponsable de F v CERRAR
= SESION
» Registros Generacién de Ticket de Planilla )
~ Procesos Aiio: 2023 v Sector:  11-SALUD v Pliego:  011-M. DE SALUD v
i Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v
Importacién y
validacion del )
e o Mes: | Septiembre v Estado: | Todos v Buscar
Planilla
Administracién LB Ul e oy v
del Archivo de
glanlla TipoPlanila | Clase Planilla es | Correlativo Reg;‘:m Tmb:'a:om ‘m::;::m MD':;::“D Estado  Acciones
Generacion
del Ticket de s
Planilla i 04/09/202:
» Consultas
» Reportes PERSONAS Y CONCEPTOS v
I TICKETS Y PERSONAS I v
Tipo Planilla: ACTIVOS Clase Planilla: OCASIONALES Aiio: 2023 Mes: 9 Estado:  Enviado
cTs
. Nro. Nro. - Expediente Nro.
N Ticket Rogistros | Trabajadoros | MOMOTOWI | Fuente Financiamiento Banco Estado e CodDoc. | .
CAJARURAL DE
’ . . - 3 AHORRO Y )
1 5261 2 2 2,200.00 oRON CREDITO. Enviado
CAJAMARCA
DETALLE DE PERSONAS POR TICKET T

2.3. Asignacion del Tipo de Documento en el Mdédulo Administrativo del SIAF-SP — Fase
Girado
2.3.1. En la ventana del Mddulo Administrativo del SIAF-SP, en la seccion Documentos B,
seleccionar uno de los siguientes documentos:
e 096 CARTA ORDEN ELECTRONICA CON TICKET DE PLANILLA (Banco de la Nacién).
e 139 CARTA ORDEN CON TICKET DE PLANILLA (Para otros Bancos).
2.3.2. Hacer clic en el botdn Ticket Planilla.
2.3.3. A continuacién, se mostrara la ventana Detalle de los Tickets de Planilla en la que se debera

seleccionar el ticket que fue generado por el MCPP WEB.
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Figura N° 14: Ventana de Detalle de ticket de planilla.

r Detalle de los Tickets de Planilla 2. &
N de Ticket  TipoPlanila  Clase Planila  Periodo  NfRegistros NE Trabajad Banco Monta Tatal Estado 7|

_|0000001361  ACTIVD Cas 20201 1 1 BANCD DE L& MAL 4535.44 Enviado[ ]

_|0000001362 - ACTVD Cas 20201 1 1 BANCD DE CREDI 3714.00 Enwiado[ ] hcia Fase |

i 0000001987 ACTRO Cas 20202 2 2 BAMCD DE CREDI 8264.00 Enwiado[ ] Wl A

_|0000002001  ACTIVO |CAS 20202 1 1 BANCO DE CREDI' 48550.00 Erwiado.r]_

»0000002021  ACTIVO CAS 20203 2 2 BANCO DE CREDI' 8264.00 Enviado|v] v

- W

Aceptar Cancelar '
v

TR A EED | FagE G miEco TR G ™ GioEa | EEEL A 8264.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Entidad Comv - Tipo | MPaga | Cta Cte.
Cod Setie  Mdmero Fecha dePago | Tipo/RIUC Reciproca | FF/Rb Prop. Financ TPTR TC | Afo Boo. Cta Moneda Tipo de Cambio
(L] B546 IUMUZD| v 9 1 00 000 E 0 1711|2000 001 001 S/ 1.000000000000000
_ Clasificadar Descri Monto Meta Cadena Programatica Monto
|21 1112 |PERSONAL ADMINISTRATIVO NOMBRAD B264.00| A (10013 90,013.9999.9950.0000303. 0060008 1264.00] A
Dnctlnerlqs B : Programa:  ACCIOMES CENTRALES
— Nﬂ_ﬂhﬂfﬁm Honto Prod /Proy:  SIN PRODUCTO
M 1040272020 |BANCO DE L MACION g264.00| A Act/b)/0bras  GESTION ADMINISTRATIVA.
L Funcidre  PLAMEAMIENT 0. GESTION Y RESERVA DE CONTINGE
v Divisién Func:  GESTION

Cla  Afio Beo Cla. Molvo Afecto  Total 6264.00 . ASESORAMIENTO Y APOYO
Transt> dePago> | ITE> m 0000003 ACCIONES ADMINISTRATIVAS

2.3.4. Luego, hacer clic en el botén Aceptar.

2.4. Visualizacion de los Errores de Validacion del Archivo de Panilla.

2.4.1. Seleccionar del Menu Procesos la opcion Administracion del Archivo de Planilla.

Figura N° 15: Menu Procesos — Administracion del Archivo de Planilla.

o i
PERU | Ministerio
/ de Economia y Finanzas

Administracion del Archiy

» Registros

Proceso Afio: 2023w

“lmportacion y
! Validacion del
- Archivo de

. Planilla

Mes: Septiembre  w

Administracion FLANILLAS DE PAGO

| del Archivo
: de Planilla Tipo Planilla ;:I:f:”?a
“Generacion

del Ticket de

Planilla
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2.4.2. Seguidamente, el sistema le mostrara la ventana de Administracion del Archivo de Planilla

en donde deberd seleccionar el mes, estado y hacer clic en el botén Buscar.

Figura N° 16: Ventana de administracion del archivo de planilla.

" 04/09/2023
3 [z MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) e
inisterio
de Economia y Finanzas | ysuario: TEST_UE0778 LB Responsable de F v S
SESION
» Registros I Administracién del Archivo de Planilla I N
~ Procesos Aiio: 2023 v sector: | 11-SALUD v Pliego: 011~ M. DE SALUD v
Ty Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v
Validacién del
i o Mes: | Agosto v Estado: Conerores v Buscar
Planilla
‘Administracion D) M
del Archivo
deianlll Tipo Planilla ClasePlanila | Ao | Mes | Correlativo firo. firo. Fecha Honto Estado | Acciones | Progreso
EEIEERT Registros | Trabajadores Importacion  Neto Total
del Ticket de OCASIONALES Ccon X ~
Planilla ACTIVOS iy 2023 8 29 4 4 2508/2023 450000 F¢
Con @ X
P PENSIONISTAS  PENSIONISTAS 2023 8 23 2 2 250812023 220000 0 (5
»* Reportes ACTIVOS OCASIONALES 503 8 22 4 4 250812023 4,600.00 con ex
cTS erores (&
ACTIVOS SECIGRA 2023 8 4 6 3 14/08/2023 7,000.00 Con @ x
emores [
ACTIVOS CONTRATOS 555 8 3 [} 3 1410812023 7,000.00 con ex
FAG PAC erores =
ACTIVOS cas 2023 8 2 6 4 1410812023 7.000.00 con ox ~
rores i<

2.4.3.
2.4.4.

Luego, en la grilla de Planillas de Pago, seleccionar la planilla con estado “Con Errores”.
A continuacion, la aplicacidn activara la seccion de Resultados de Errores, en la que se podra

visualizar los errores detectados en el procesamiento del archivo de planilla.

Figura N° 17: Ventana de administracion del archivo de planilla — Resultado de errores.

WZLLWELTILY

Cantratn

- 04/09/2022
. MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) 1515912
inisterio
de Economia y Finanzas | usuario : TEST_uE0778 EY Responsable de F v CeRRas
= SESION
Con @ X A
» Registros ACTIVOS SECIGRA 2023 8 4 5 3 140812023 700000 - #
~ Procesos ACTIVOS CONTRATOS 593 8 3 6 3 14/08/2023 7.000.00 Con o X
I FAG PAC errores =
Importacion y ACTIVOS cAS 2023 8 2 5 4 140812023 7,000.00 Con ex
Validacion del ermores &
Archivo de con
i ACTINOS HABERES 2023 14108/2023 7,000.00 =
Planilla oL : errores
Administracion
del Archivo 1
de Planilla
Generacion I RESULTADOS DE ERRORES I
del Ticket de Nro.
i Tipo Apellidos Tipo Registro Tipo Codigo N Fuente
Planilla Ne 2 Nro. Doc. o g Sl Registro 2 z Descripcion Monto Observaciones
Doc. Nombres AIRHSP Concepto  Concepto Fto.
AIRHSP
~
» Consultas RYWTJSLGFOLU INGREO - El cédigo de
1 DNL | 08134720  TGFJZZLFBKAL Activos 011231 INGRESOS 0131 00 1,200.00 &
HONORARIOS Banc Oy
» Reportes ESDWPIVTBOKN
2 DNL | 08134720 ?gngzSLLFgFK?itU Act 011231 INGRESOS 0131 MNGREQ - w 12000 | O
vos .| C
- bancari G
ESDWRIIVTBAKN HEHNORARIOS =
RYWTJSLGFOLU
INGREO - Existe Ejecut
3 DML | 08134720  TGRJZZLFBKXL Activos 01231 INGRESOS 0131 | neRRe 00 120000 | R EECEE
ESDWPMVTBQKN “

2.4.5.

Para la visualizacién individualmente de los errores, hacer clic en el icono LUPA de la columna

Observaciones. A continuacion, se mostrara una ventana emergente con el detalle del error.

MEF - DGGFRH. Lima, setiembre del 2023.
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Figura N° 18: Detalle del mensaje de error.

La cuenta bancaria no se encuentra registrada.

2-08134720 -

2.4.6. Hacer clic en el botén Aceptar de la ventana emergente.
2.4.7. Para la visualizacion de la totalidad de errores, en la columna Acciones de la Grilla Planillas
de Pago, hacer clic en el icono Exportar Errores en Excel. Al abrir el documento exportado,

se mostrard el detalle de los errores.

Figura N° 19: Reporte de errores de validacion del archivo de planilla.

] reporte_error_PLLOOOT1720230801010001xsx - Excel (Error de ac

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas  Datos Revisar  Vista Ayuda Team Q

ﬁD ‘% Calibri i AR | =E=FH® =2 [ Formato
becr By ~ I B . 9% oo | [ Dar form
gar o N K s - T EEEEXEE g« [ Estilos de
Portapapeles = Fuente ~ Alineacién ™ Nimero ]
H22 - S
A, B C | D | E | F | 6 __H_ 1 | 3
1 |FILA3 - La persona no tiene una plaza o registro en el AIRHSP. (Numero documento ( 72850154, Plaza 011231
2 |FILA 3 - Tipo de persona 4 no corresponde a clase de planilla 01.
3 |FILA 4 - El codigo de Banco no es valida.
4 |FILA 4 - Existe Ejecutora y Documento , pero Cod. plaza diferente.
5 |FILA 4 - la cuenta bancaria no se encuentra registrada. 2 - 08134720 -
& |FILAS - El codigo de Banco no es valido.
7 |FILAS - Existe Ejecutora y Documento , pero Tipo de Persona diferente.
8 |FILAS - La cuenta bancaria no se encuentra registrada. 2 - 25524857 -
9 |FILAS - Tipo de persona 4 no corresponde a clase de planilla 01.
10 |FILA 6 - El c6digo de Banco no es vélido.
11 |FILA 6 - Existe Ejecutora y Documento , pero Cod. plaza diferente.
12 |FILA 6 - La cuenta bancaria no se encuentra registrada. 2 - 25524857 -
13 |FILA7 - El codigo de Banco no es valido.

|Primera Linea | Detalle @
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2.5. Estructura del archivo de planilla de los Tipos de Planilla Activos, Pensionistas y

Reconocimientos Estatales

2.5.1. A continuacién, se detalla la estructura del archivo de planilla de los Tipos de Planilla Activos,
Pensionistas y Reconocimientos Estatales:
a) Nombre del Archivo
El nombre debe tener la siguiente estructura PLLEEEEEEAAAAMMSSPPCCCC.TXT

Tabla N° 01: Descripcion de los campos de nombre del archivo de planilla.

CAMPO | DESCRIPCION EJEMPLO OBSERVACIONES

PLL Prefijo del archivo de carga PLL

EEEEEE | Cddigo de Unidad Ejecutora 000046 Considerar los ceros a la izquierda

AAAA Afio de proceso de la planilla 2019

MM Mes de proceso de la planilla 01 01=Enero, 02=Febrero...

SS Tipo de planilla 01

PP Clase de planilla 01

CCccC Correlativo de la planilla 0001 Considerar los ceros a la izquierda
Punto

TXT Extension del Archivo TXT

b) Primera linea del contenido del archivo
La primera linea del archivo debe tener la siguiente estructura y los campos deben
estar separados por el caracter “|”:

Tabla N° 02: Descripcion de los campos de la primera linea del archivo de planilla.

iTEM CAMPO "; :) .I.gE LONGITUD DECIMALES EJEMPLO

1 Unidad Ejecutora Texto 6 000046

2 Ejercicio Numeérico 4 2023

3 Mes de proceso Texto 2 05

4 Tipo de Planilla Texto 2 01

5 Clase de Planilla Texto 2 01

6 Corr_elatwo dela Texto 4 0001
planilla
Niamero de ..

! registros cargados Numérico 6 148
Monto total de ..

3 Ingresos Mumérico 19 2 50000.00

9 Monto total de Numérico 19 2 800.00
Descuentos
Monto total de L

10 Aportes Mumérico 19 2 200.00

c) A partir de la segunda linea del archivo hasta el final
Estos registros deben tener la siguiente estructura y los campos deben estar

MEF - DGGFRH. Lima, setiembre del 2023. Cartilla de Ayuda—MCPP WEB Version: 1.0 Pagina 12 de 16
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separados por el caracter “|”:

Tabla N° 03: Descripcion de los campos de la segunda linea del archivo de planilla.

ITEM CAMPO 11; P?TE)E LONGITUD DECIMALES | EJEMPLO

Tipo de documento de

! | identidad Texto ! 2

2 Numero de documento Text 20 48215211
de identidad exio
Fuente de

3 Financiamiento Texto 2 00
Tipo de Concepto del

4 AIRHSP Texto 1 1
Codigo del Concepto

5 del AIRHSP Texto 4 0020
Descripcion del Monto
Co_nc,eptq para la Unico

6 Unidad Ejecutora Texto 200 Consolidad

o (MUC)

7 | Monto Numérico 19 2 7320.00
Codigo del Tipo de

® | Registro del AIRHSP Texto ! !
MNumero de Registro

g delAIRHSP Texto 6 000051

Finalmente, el archivo de planilla quedaria asi:

Figura N° 20: Archivo de Planilla.

I={ PLLOODD4620230801030004 txt E3

000046|2023]08|01]03|10004|3|3400]|01]0

2145650786 |00|1]0131|HONORARIOS| 10004001776
2148249107001 ]0131 |HONORARIOS|1200[4]1000033
2144613656 |00|1|0131 |HONORARIOS|1200(4|000860

2.6. Anular Planilla y Ticket

2.6.1. Seleccionar del Menu Procesos la opcidon Generacién del Ticket de Planilla.

MEF - DGGFRH. Lima, setiembre del 2023. Cartilla de Ayuda—MCPP WEB Version: 1.0 Pagina 13 de 16
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2.6.2.

%
» Registros

~ Procesos

lmportacion
! y validacion
- del Archivo
. de Planilla

PERU | Ministerio

‘Administracion
del Archivo de
: Planilla

“Generacién
del Ticket de
Planilla

de Economia y Finanzas

Importacién y Validaciér

Afic: 2023
Mes: Septiembre
N® Nomb

PLLOOD11720231

Figura N° 21: Menu Procesos — Generacion del ticket de Planilla — Anulacion de planilla.

donde debera seleccionar el mes, estado y hacer clic en el boton Buscar.

» Registros

“Importacién y
| Validacién del
. Archivo de

i Planilla
“Administracién
i del Archivo de
| Planilla

T )
RU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Figura N° 22: Ventana de generacion del ticket de planilla.

Usuario : TEST_UE0778

I Generacion de Ticket de Planilla I

Aiio: 2023 v Sector:

~ Procesos
e |

Generacion
del Ticket de
Planilla

» Consultas

» Reportes

11-SALUD

Unidad Ejecutora:

Wes: | Septiembre Estador | Todos v
PLANILLAS DE PAGO
Tipo Planilla Clase Planilla Afio Mes ‘Correlativo Nro. Registros Nro. Trabajadores
Sin resultados encontrados
PERSONAS Y CONCEPTOS
Tipa Planilla: Clase Planilla: Aiio: Wes: Correlativo:
Tipo Regist Nro. Regist
e Tipo Doc. Nro. Doe. Apellidos y Nombres Ll St el S

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

v Pliego: 011- M. DE SALUD

000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA

AIRHSP AIRHSP

]} Responsable de F v

Fecha Importa

Estado:

Monto Neto

Seguidamente, el sistema le mostrara la ventana de Generacidn de Ticket de Planilla en

04/09/2023
15:28:50
CERRAR
SESION

2.6.3.

Luego, en la grilla de Planillas de Pago, seleccionar la planilla al que se desea anular.

2.6.4. A continuacion, en la columna Acciones, hacer clic en el botén Anular Planilla.
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Figura N° 23: Grilla Planillas de pago — Anular planilla.

| F— MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) LR
o
» Registros Generacion de Ticket de Planilla A
Afo: 2023 v Sector: 11 - SALUD v Pliego: 011 - M. DE SALUD v
: |mp0rtaciéh v Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v

Validacién del

| Archivo de Mes: Septiembre v Estado Todos v

. Planilla
- Administracion PLANILLAS DEPAGO <
: del Archivo de
¢ Planilla Tipo . Nro. Fecha Monto
i " pianila | Clase Flanilla es | Correlativo Reglstrns Trabajadores  Importacién  Neto Total | Co2d® | Aceiones
‘Generacion

del Ticket de CASIONALES
. ACTiVOs | OCASIONALES 04/09/2023 220000 | Enviado
Planilla cTs

+ Consultas

» Reportes I PERSONAS Y CONCEPTOS -
Tipo Planilla: ACTIVOS Clase Planilla:  OCASIONALES Afie: 2023 Mes: 9 Correlativo: 1 Estado:  Enviado
CTsS
Tipo Nro.
N° ;1:: Nro. Doc. Apellidos y Nombres Registro Registro n:;::u Banco c:::ta N° Cuenta
: AIRHSP AIRHSP

2.6.5. Seguidamente se mostrard un mensaje para confirmar la anulacion de la planilla y los tickets
asociados, al cual se debera pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 24: Mensaje para confirmar la anulacion de la planilla.

Confirmar

¢ Esta seguro de anular la planilla y sus tickets

generados?
Cancelar Aceptar

2.6.6. Luego se mostrard un mensaje confirmando la anulacién de la planilla, al cual se debera

pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 25: Mensaje de confirmacion de anulacion de planilla.

FProceso ejecutado correctamente.

2.6.7. A continuacion, la aplicacién actualizara el estado de la planilla con el valor “Anulado”.
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2.6.8. En la grilla de Planillas de pago, al seleccionar la planilla anulada, la aplicacién actualizara el

estado del ticket con el valor “Anulado” en la seccidn Tickets y Personas.

Figura N° 26: Planilla de pago enviada — Anulacion de planilla.

—_— MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) e
inisterio - OO Oo___
de Economia y Finanzas Usuario : TEST_UE0778 nm EE:'I‘;:

P
ﬁ PERU

» Registros Generacion de Ticket de Planilla 1
Afio: 2023 v Sector: 11 - SALUD v Pliego: 011 - M. DE SALUD v
. Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA v
Importacion y
Mandacicrae Mes: Septiembre Estado T0dos
. d v v =
Archivo de P Eisno
Planilla
Administracién FUALSEEEED v
del Archivo de
Planilla Tipo Nro. Nro. Fecha Monto
Cl; Planill; C |ati Estad Al
Planilla ase Planilia = errelative Registres Trabajadores Importacion Neto Total stade celones

Generaci6n

del Tuckel de OGS OCASIONALES o 200, Pty
Planilla CTS

» Consultas

» Reportes I PERSONAS Y CONCEPTOS -
TICKETS Y PERSONAS v
Tipo Planilla: ACTIVOS Clase Planilla:  OCASIONALES Afio: 2023 Mes: 9 Estado: Anulado
CcTS
Nro. Nro. Monto Fuente Expediente Cod. Nro.
N° Ticket B Estad
K Registros Trabajadores Total Financiamiento anco stade SIAF Dec. Documente.
CAJA RURAL
RECURSOS DE AHORRO Y
! 2 2 220000 ORDINARIOS CREDITO
CAJAMARCA

DETALLE DE PERSONAS POR TICKET m—
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