
  

   

DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN FISCAL DE 
LOS RECURSOS HUMANOS 

 
INSTRUCTIVO DE LAS ADECUACIONES QUE DEBEN REALIZAR LAS UNIDADES 

EJECUTORAS EN SUS SISTEMAS DE PLANILLAS PARA QUE SEAN COMPATIBLES 

CON EL MÓDULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB) 

 

1. HOMOLOGAR LOS CONCEPTOS DE PLANILLA DE LA UNIDAD EJECUTORA 

CON EL CATÁLOGO ÚNICO DE CONCEPTOS DEL AIRHSP 

 

En la opción de Mantenimiento de Conceptos de Planilla del Sistema de Planilla 

de las Unidades Ejecutoras deberán agregar dos campos adicionales: 

 

✓ Tipo de Concepto equivalente en el Catálogo Único de Conceptos del AIRHSP: 

Campo de tipo texto de 1 carácter numérico. 

CODIGO_TIPO_CONCEPTO_AIRHSP DESCRIPCIÓN 

1 Ingresos 

2 Descuentos 

3 Aportes 

 

✓ Código de Concepto equivalente en el Catálogo Único de Conceptos del 

AIRHSP: Campo de tipo texto de 4 caracteres numéricos, por ejemplo: 

 
CODIGO_CONCEPTO_AIRHSP DESCRIPCIÓN 

0131 Honorarios por servicios profesionales/técnicos 

0707 Monto Único Consolidado (MUC) - (DL. 276) 

……  

 Nota: El catálogo de conceptos completo del AIRHSP será remitido por correo 

electrónico al personal de contacto de la Unidad Ejecutora para la 

implementación. 

  
Figura 1: Ejemplo de Catálogo de Conceptos del Sistema de Planillas de la Unidad 

Ejecutora 
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2. ASIGNAR EL TIPO Y NUMERO DE REGISTRO EN EL AIRHSP AL PERSONAL DE 

LA UNIDAD EJECUTORA 

 

En la opción de Mantenimiento de Legajo de Personal (o equivalente) del 

Sistema de Planilla de las Unidades Ejecutoras deberán agregar dos campos 

adicionales: 

 

Tipo de Registro asignado al trabajador en el AIRHSP: Campo de tipo texto de 1 

carácter numérico de longitud. 

 
TIPO_REGISTRO_AIRHSP DESCRIPCIÓN 

0 Palmas Magisteriales 

1 Activos 

2 Pensionistas Titulares 

3 Pensionistas Sobrevivientes 

4 CAS 

5 Convenio de Administración 

6 Modalidad Formativa 

7 CPMP 

8 Defensores de la Patria 

9 Promotoras 

 

Número de Registro asignado al trabajador en el AIRHSP: Campo de tipo texto de 6 

caracteres numéricos de longitud: 

 
NUMERO_REGISTRO_AIRHSP 

000020 

000181 

002712 

… 

 
Figura 2: Ejemplo de Legajo de Personal del Sistema de Planillas de la Unidad Ejecutora 
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3. GENERAR EL FORMATO DE PLANILLA PARA EL MCPP WEB 

 

En la opción de Generación del Archivo para el MCPP Cliente Servidor del 

Sistema de Planilla de las Unidades Ejecutoras deberán implementar una nueva 

opción para la generación del Archivo de planilla compatible al MCPP Web. 

 

La estructura del Archivo es la siguiente: 

a) Estructura del Nombre del “Archivo de Planillas” 

El nombre del “Archivo de Planillas” debe tener la siguiente estructura: 

PLLEEEEEEAAAAMMSSPPCCCC.TXT, de acuerdo a la Tabla Nº 1. 

 
Tabla N° 1: Formato del nombre del “Archivo de Planillas” 

ITEM CAMPO DESCRIPCIÓN LONGITUD 

1 PLL Prefijo del archivo de carga 3 

2 EEEEEE Código de Unidad Ejecutora 6 

3 AAAA Año de proceso de la planilla 4 

4 MM Mes de proceso de la planilla 2 

5 SS Tipo de planilla 2 

6 PP Clase de planilla 2 

7 CCCC Correlativo de la planilla 4 

8 . Punto 1 

9 TXT Extensión del Archivo 3 

 
Figura 3: Ejemplo del Nombre del Archivo de Planillas 

 
 

b) Estructura de la Primera Línea del “Archivo de Planillas” 

La estructura de la primera línea del “Archivo de Planillas” se detalla en la Tabla N° 2, cada 
campo debe estar separado por el carácter “|”. 

 
Tabla N° 2: Estructura de la primera línea del “Archivo de Planillas” 

ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

1 Unidad Ejecutora Texto 6  000046 
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ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

2 Ejercicio Numérico 4  2023 

3 Mes de proceso Texto 2  05 

4 Tipo de Planilla Texto 2  01 

5 Clase de Planilla Texto 2  01 

6 
Correlativo de la 
planilla 

Texto 4  0001 

7 
Número de 
registros cargados 

Numérico 6  148 

8 
Monto total de 
Ingresos 

Numérico 19 2 50000.00 

9 
Monto total de 
Descuentos 

Numérico 19 2 800.00 

10 
Monto total de 
Aportes 

Numérico 19 2 200.00 

 

Figura 4: Ejemplo de Estructura de Primera Línea del Archivo de Planillas 

 
 

c) Estructura de la Segunda Línea hasta el final del “Archivo de Planillas” para los tipos 

de planillas: Activos, Pensionistas, Reconocimientos Estatales y Descuentos 

Judiciales y Tutores 

La estructura de la segunda línea del “Archivo de Planillas” se detalla en la Tabla N° 3, cada 
campo debe estar separado por el carácter “|”. 

 
Tabla N° 3: Estructura de la segunda línea del “Archivo de Planillas” para tipos de planilla 

Activos, Pensionistas, Reconocimientos Estatales y Descuentos Judiciales y Tutores 

ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

1 
Tipo de documento de 
identidad 

Texto 1  2 

2 
Número de documento 
de identidad 

Texto 20  48215211 

3 
Fuente de 
Financiamiento 

Texto 2  00 

4 
Tipo de Concepto del 
AIRHSP 

Texto 1  1 

5 
Código del Concepto 
del AIRHSP 

Texto 4  0020 
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ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

6 
Descripción del 
Concepto para la 
Unidad Ejecutora 

Texto 200  

Monto 
Único 

Consolidad
o (MUC) 

7 Monto Numérico 19 2 7320.00 

8 
Código del Tipo de 
Registro del AIRHSP 

Texto 1  1 

9 
Número de Registro del 
AIRHSP 

Texto 6  000051 

 
Figura 5: Ejemplo de Estructura de Segunda Línea hasta el final del Archivo de Planillas 
para tipos Activos, Pensionistas, Reconocimientos Estatales y Descuentos Judiciales y 

Tutores 

 
 

d) Estructura de la Segunda Línea hasta el final del “Archivo de Planillas” para los tipos 

de planillas: Pagos Únicos, y Provisionales 

La estructura de la segunda línea del “Archivo de Planillas” se detalla en la Tabla N° 4, cada 
campo debe estar separado por el carácter “|”. 

 
Tabla N° 4: Estructura de la segunda línea del “Archivo de Planillas” para tipos de planilla 

Pagos Únicos y Provisionales 

ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

1 
Tipo de documento de 
identidad 

Texto 1  2 

2 
Número de documento 
de identidad 

Texto 20  48215211 

3 
Fuente de 
Financiamiento 

Texto 2  00 

4 
Tipo de Concepto del 
AIRHSP 

Texto 1  1 

5 
Código del Concepto del 
AIRHSP 

Texto 4  0020 

6 
Descripción del concepto 
para la Unidad Ejecutora 

Texto 200  

Monto 
Único 

Consolidad
o (MUC) 

7 Monto Numérico 19 2 7320.00 



  

   

DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN FISCAL DE 
LOS RECURSOS HUMANOS 

 

ÍTEM CAMPO 
TIPO DE 

DATO 
LONGITUD DECIMALES EJEMPLO 

8 
Código del Tipo de 
Registro del AIRHSP 

Texto 1  1 

9 Apellido Paterno Texto 40  Mendoza 

10 Apellido Materno Texto 40  Castro 

11 Nombres Texto 40  
Juan 

Carlos 

12 Fecha de Nacimiento Texto 10  10/03/1980 

13 Código de Sexo Texto 1  1 

14 Código de Banco Texto 3  004 

15 
Código de Tipo de 
Cuenta 

Texto 3  018 

16 
Número de Cuenta 
Bancaria 

Texto 20  123456789 

17 Número de CCI Texto 20  123456789 

 

Figura 6: Ejemplo de Estructura de Segunda Línea hasta el final del Archivo de Planillas 

para tipos Pagos Únicos, y Provisionales 

 


