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1. INTRODUCCION 
 
La Versión 10.2.0 del Sistema Integrado de Administración Financiera – SIAF incorpora los 
cambios al Cierre para el año fiscal 2009, que permitirá a las UEs y Pliegos del Gobierno Nacional, 
Gobiernos Regionales y Locales la obtención de los Estados Financieros y Presupuestarios 
Anuales. 
 
Los cambios efectuados al Módulo Contable se realizaron de acuerdo con la normatividad vigente 
y en coordinación con el Ente Rector. 
 
Se Incorpora también los cambios en la visualización de la Hoja de Trabajo T6. 
     

2. MODULO CONTABLE 
 

UE 

2.1 INFORMACIÓN FINANCIERA 
 
El Módulo Contable permite a las Entidades del Estado elaborar los Estados Financieros, Anexos 
Financieros e Información Adicional, para su presentación a la Dirección Nacional de Contabilidad 
Pública del MEF. 
 
Para ello, debe Ingresar al Submódulo “Reportes” opción Estados Financieros y Presupuestarios / 
Anual.  
 

 
 
 
Los cambios realizados, en relación al Cierre Contable 2008, tanto en el ambiente de UE como 
Pliego, se detallan a continuación. 
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2.1.1 ESTADOS FINANCIEROS 
 
• Balance General  
 
Para generar el Balance General EF1, al igual que en los meses de Enero a Noviembre, se 
reclasifican y/o distribuyen las Cuentas Contables, en la pestaña Reclasificación/Distribución de 
Saldos Históricos de la Hoja de Trabajo Estados Financieros (EF-1 Anual). Habiendo culminado 
con la Reclasificación / Distribución de todas las Cuentas en el mes Cierre – Anual, se pasará a la 
pestaña Rubros donde se dará clic en el botón .  
 

 
 
 
El botón Generar contiene validaciones que se detallan a continuación. 
 
Validaciones de la Hoja de Trabajo 
 
Al generar EF-1 se han incorporando las siguientes validaciones: 
 

 Sub Cuentas Contables que al finalizar el Ejercicio NO deberán tener saldo: 
 
 

1508.0302. Inversiones intangibles 

1601. Traspasos y Remesas (todas las sub cuentas) 
2201.01 Deuda Por Operaciones De Tesorería por Amortizar en el Ejercicio 
6101.0201 Superávit 
6101.0202 Déficit 
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 La Depreciación, Amortización y Agotamiento no puede ser mayor al monto del 
Activo con el que está relacionado:  
 
Saldo de la Cuenta 1508.0105 Adquiridos en Arrendamiento Financiero es mayor 
a la cuenta 1501.04 Adquiridos en Arrendamiento Financiero 
 
Saldo de la Cuenta 1508.0106 Entregados en Concesión es mayor a la cuenta 
1501.05 Entregados en Concesión 
 
Saldo de la Cuenta 1508.0107 Edificios y Estructuras afectados en Uso es mayor 
a la cuenta 1501.09 Edificios y Estructuras afectados en Uso 
 
Saldo de la Cuenta 1508.0203 Adquiridos en Arrendamiento Financiero es mayor 
a la cuenta 1503.03 Adquiridos en Arrendamiento Financiero 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Culminado el proceso “Generar” se podrá  Imprimir  , Visualizar  ú obtener en Hoja 

Excel  el Balance General y/o Detalle por Rubro, dando clic sobre uno de estos iconos. 
 
Al dar clic en Ver , se mostrará el Reporte. 
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• Estado de Cambios en el Patrimonio Neto  
 
En la hoja de trabajo del Estado Financiero (EF 3), el Usuario deberá ingresar toda la información 
del Patrimonio Neto que comprende desde el saldo al 31 de diciembre de 2007 hasta el 31 de 
diciembre del 2009. 
 
 

 
 
 
Al dar clic en  el Sistema presentará un Listado de Errores de Validación en caso existieran 
diferencias entre Estados Financieros y/o entre el Estado Financiero y el Balance Constructivo HT-
1. 
 
Las validaciones que muestra cada uno de los Estados y/o Anexos Financieros han sido 
establecidas por el Ente Rector. 
 
 

 
 
 
El Sistema no grabará el Reporte si los errores son de Tipo Error, pero sí los de Tipo Observación. 
 

Al dar clic en el icono Cerrar vista previa  , se mostrará la Hoja de Trabajo con el siguiente 
mensaje en la esquina superior derecha: 
 
 
 
 
 
Caso contrario, mostrará el mensaje: 
 
 
 
 
 
 
Una vez grabado los datos, la UE podrá Imprimir  ó Visualizar  el Reporte. 
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2.1.2 ANEXOS FINANCIEROS 
 
Para obtener los Anexos Financieros y debido a los cambios en sus formatos respecto al ejercicio 
anterior, se deberán adecuar a los Conceptos del Ejercicio 2008 y consignar los montos 
correspondientes al año 2009, con excepción de los reportes AF – 8, AF – 8 A, AF – 12 y AF – 13 
que se obtienen en forma automática. 
 
Las validaciones que muestra cada uno de los Estados y/o Anexos Financieros han sido 
establecidas por el Ente Rector.  
 
Para el ejercicio 2009, se cuentan con los siguientes Anexos Financieros: 
 

AF – 1 Inversiones 
AF – 2 Edificios y Estructuras y Activos no Producidos 
AF – 2A A Vehículos, Maquinarias y Otros  
AF – 3 Depreciación, Amortización y Agotamiento 
AF – 4 Otras Cuentas del Activo 
AF – 5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales 
AF – 6 Ingresos Diferidos 
AF – 7 Hacienda Nacional Adicional 
AF – 8 Donaciones de Capital Recibidas 
AF – 8A Donaciones de Capital Otorgadas 
AF – 9 Movimiento de Fondos que Administra la Dirección Nacional de Tesoro Público 
AF – 10 Declaración Jurada    
AF – 11 Funcionarios Responsables de la Elaboración y Suscripción de la Información 

Contable y Complementaria 
AF – 12 Donaciones Corrientes Recibidas AF-12 
AF – 13 Donaciones Corrientes Otorgadas 

 
• Donaciones de Capital Recibidas AF-8 
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Luego de Mayorizar y/o Pre-cerrar el mes  Cierre los importes de cada concepto se  obtendrán 
automáticamente (no podrán editarse), según los saldos de subcuentas contables contenidas en el 
Balance Constructivo. 
 

Para ello dar clic en el botón  de la Hoja de Trabajo, luego dar clic en . 
 
 

 
 
Consignados los montos al dar Guardar cambios , el Sistema mostrará la Lista de Errores de 
Validación en caso existiera(n) diferencia(s). Caso contrario, se podrá Imprimir  o Visualizar 

 el Reporte. 
 
 

 
 
 
 
 
• Donaciones de Capital Otorgadas AF-8A 
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Sigue el mismo procedimiento descrito en el AF-8. 
 

 
 
 
Consignados los montos al dar Guardar cambios , el Sistema mostrará la Lista de Errores de 
Validación en caso existiera(n) diferencia(s). Caso contrario, se podrá Imprimir  o Visualizar 

 el Reporte. 
 
 

 
 
 
 
 
• Donaciones Corrientes Recibidas AF-12 
 
Para los valores del año 2008, éstos podrán editarse y registrarse según el formato establecido por 
la DNCP. 
 
Los importes para el año 2009 se obtendrán luego de Mayorizar y/o Pre-cerrar el mes  Cierre y no 
podrán editarse (según los saldos de subcuentas contables contenidas en el Balance 
Constructivo). 
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Para ello, dar clic en el botón  de la hoja de trabajo. Luego dar clic en . 
 

 
 
 
Una vez consignada la información, podrá Imprimir  o Visualizar  el Reporte. 
 

 
 
 
• Donaciones Corrientes Otorgadas AF-13 
 
Sigue el mismo procedimiento descrito para el AF-12. 
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Una vez consignada la información, podrá Imprimir  o Visualizar  el Reporte. 
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2.1.3 LIBROS CONTABLES 
 

• Libro - Análisis Cuenta Registro 
A partir de esta versión el Libro Análisis Cuenta Registro se podrá obtener detallado a nivel de Sub 
Cuenta.  
 

 
 
• Libro - Saldos de Cuentas Contables 
Para ingresar a este reporte, el Usuario deberá ingresar al Submódulo  Reportes, opción Libros 
Contables. 
 

 
 
 
El Sistema mostrará la ventana Reporte de Libros Contables UE, donde deberá  seleccionar 

 y dentro del filtro Tipo de Libro seleccionar la opción Saldos de Cuentas 
Contables.  
 

 
 
 
A diferencia de los Ejercicios anteriores, este Libro puede filtrarse por Mes  y también a nivel del 
Mayor y Sub Cuenta.  
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El reporte Saldo de Cuentas Contables muestra un total por cada Sub Cuenta 2 y Sub Cuenta 
1, además un Total Mayor.  
 
 
 

 
 
 

2.2 INFORMACION PRESUPUESTARIA 
 
Ingresar al menú Reportes Submenú Estados Financieros Presupuestarios, 
Opción Anual 
 

2.2.1 ESTADOS PRESUPUESTARIOS 
 

Seleccione la pestaña Estados Presupuestarios. 

Versión 10.2.0 del 12/02/2010 13



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DISTRIBUCIÓN DEL PIA 
 
En esta versión se ha incorporado una hoja de trabajo que permite hacer las Distribuciones de 
PIA de los Rubros 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS y 19 RECURSOS POR 
OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO, en Donaciones/Transferencias y Endeudamiento 
Externo/Interno respectivamente.  
 
Para realizar estas distribuciones debe seleccionar la pestaña Estados Presupuestarios e 
ingresar a las opciones 

 
 

 y  , 

dar clic en el icono .  
 
Visualizará la hoja de trabajo, en la parte superior encontrará los Rubro 13 y 19 donde podrá 
realizar la distribución respectiva. 
 
Esta reclasificación se visualizará en los reportes siguientes: 

 PP1- Presupuesto Institucional de Ingresos 
ional de Gastos 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 PP2- Presupuesto Instituc
 Anexos PP1   
 Anexos PP2   
 Hoja de Conciliación de Gastos e Ingresos 
 HTRI - Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingreso 
 HTRG - Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gasto 
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Finalizado el registro, se dará clic en el  icono  y después podrá visualizarlo a través del 

icono   .  
 

2.2.2 INFORMACION ADICIONAL - PRESUPUESTAL 
 

Seleccione la pestaña Información Adicional - Presupuestarios. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

RANSFERENCIA FINANCIERAS 
 

 de 

 
ncia 

de formato 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
T

En esta versión, las Unidades Ejecutoras deben elaborar las hojas de trabajo
Transferencias Financieras Recibidas y/o Otorgadas.  

El registro se realiza en los formatos Transferencia Financiera Recibida (TFR) y Transfere
Financiera Otorgada (TFO-1), los dos últimos se obtienen producto de registro 
segundo. Se detalla los formatos. 

 Transferencia Financiera Recibida (TFR) 
 Transferencia Financiera Otorgada (TFO-1) 
 Clasificación Funcional de Transferencia Financiera Otorgada (TFO-2) 
 Distribución Geográfica de las Transferencia Financiera Otorgada (TFO-3) 

Al seleccionar los Reportes   y 
, se activará el icono , y al dar clic sobre 

ste, el Sistema mostrará la hoja de trabajo donde se registrarán todas las transferencias que 
ayan sido recibidas ú otorgadas durante el Ejercicio Presupuestal 2009.  

e
h
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2.3 
 
Hab lizado el Pre-Cierre y obtenido los Reportes, la UE procederá a cerrar y transmitir la 
Información Financiera y Presupuestaria al Pliego. 
 
 
• inanciero 
 
En el mes Cierre, se han incorporado las siguientes validaciones con respecto a las cuentas 
pres puestarias: 

 Saldo Acreedor de las cuentas 8401 + 8601 es diferente al total de Ejecución de Gastos 
del EP1. 

 
 

 es diferente al Total de Ejecución de Ingresos – RO EP - 

 

VALIDACIONES DE CIERRE  

iendo rea

F

u
 

 
 
 
 
 
 

 Saldo Deudor de la cuenta 8501
1. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 Saldo Acreedor cuentas 8301 + 8401 + 8601 es diferente al PIM del PP-2.  
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 Saldo De

 
 
 Cuando el Saldo Deudor Cta. 8101.0101 diferente al PIM PP-1 Rubro 00.  

  

 
El Sistema mostrará   Validaciones que pueden ser de carácter restrictivo o informativo, 
mostrándose los símbolos

udor de la cuenta 8101.0101 diferente al PIM PP-1 del Rubro 00. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
• Presupuestal 

   e   respectivamente.  
 
Las Validaciones Restrictivas incorporadas para el presente cierre son las  siguientes

IM del PP2”.  Esta Validación no pe
cerrar el proceso. 

 
 
 
 
 

 
 
 

 Debe distribuir el PIA para los rubros 13 y 19”. Sólo se visualizará en UEs que tengan 
cución Presupuestal en Rubros 13 y 19 y que no hayan realizado la distribución en la 
 de trabajo respectiva. 

as ativas incorporadas para el presente cierre son las  siguientes: 
 

 Ejecución en Rubro ( ) el EP1 es mayor al PIM del PP1”.  

: 
 

 Ejecución en Rubro (  ) del EP1 es mayor al P rmitirá 

 

Eje
hoja
 

 
 
 
 
 
 
 

 Validaciones InformL
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 Al momento de cerrar el EP1 dice “El total de Ingresos del Rubro ( ) es menor al total 
Gastos  en el EP1”.  Esta Validación es Informativa y permitirá cerrar el proceso. 

 

 Al momento de cerrar el PP1 y PP2 dice “El total de Ingresos del Rubro (  ) del PP1 es 
diferente al total Gastos  del PP2”.  Esta Validación es Informativa y permitirá cerrar el 

 

 
 

PLIEG

 
 
 
 
 
 

proceso. 

 
 
 
 
 
 

O 

Distribución de Saldos del Año 2008 
 
Para acceder a las hoj  el usuario debe 
ingresar al menú , 
Opción Anual e, seleccione la 
Opción 

as de trabajos de los Saldos del año 2008,
Reportes Submenú Estados Financieros Presupuestarios

, y pestaña Estados Financieros. Seguidament
 Balance General 

 
a) Distribución de Saldos 2008 del Balance General: 
 
Ubic el curso ccione la 
Opc

 
 

ar r en el Área Entidad ‘Integrado a nivel Pliego’, sele
, después debe hacer clic en el recuadro  ión  y en 

el icono , donde accederá a la hoja de trabajo.   
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El Sistema presenta un formulario con el nombre “Estados Financieros (EF-1 Anual Periodo 2008), 

ción Nacional de liegos en los niveles to
ros de • Efectivo y Equivalente de Efectivo  • 

ne rios • Hacienda Nacional • Hacienda Nacional 
dicional • Reservas • Resultados Acumulados y • Cuentas de Orden. Los datos totales de Activo, 

Pasivo y Patrimonio se visualizan en el área derecha de la pantalla.  
 
El usuario debe empezar dando clic en la barra de “Inicializar con Información enviada por la DNCP” 
con la finalidad que lo datos enviados por la DNCP en el nivel rubro, se visualicen en la hoja de 
trabajo con un fondo de color plomo, que no podrá ser editado; esta acción, también permite que 
se visualice el monto de las cuentas de orden.  
 
Seguidamente, debe ingresar datos en la hoja de trabajo tomando como referencia la información 
presentada al cierre del ejercicio 2008, para lo cual, debe tener en cuenta que los montos totales 
del Activo y Pasivo/Patrimonio de la hoja de trabajo, deben ser igual a los montos del Activo, 
Pasivo y Patrimonio enviados por la DNCP. 
 

inalizado el registro debe hacer clic en el icono 

que permite ingresar datos de los saldos del año 2008. 
 
La Direc Contabilidad proporciona información a los P tales 
de Activo, Pasivo y Patrimonio; así como, en los rub

bligacio s del Tesoro Publico • Sobregiros BancaO
a

F  para guardar los datos registrados.  
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso 2: 
Procesa

Paso 3: Visualiza 
montos enviados 

por DNCP 

Paso 1: Visualiza 
montos enviados 

por DNCP 

Paso 4: 
ingrese 
datos

Paso 5: 
grabar 

Paso 6: Visualiza 
montos enviados 

por DNCP 
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El usuario debe salir de esta hoja de trabajo e ingresar sólo a Opción  y 

espués debe hacer clic en el icono , d a fin de visualizar el reporte del Balance General EF-1 
on los comparativos de los años 2008 y 2009  c

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

r la 
DN
 

b) Estado de Gestión (EF – 2): 

Los saldos del año 2008 del Estado de Gestión se realizan en una hoja de trabajo, teniendo como
resultado del ejercicio al monto que se visualiza en el área derecha, dicho monto es enviado po

CP.  
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Si producto del registro, el Resultado del Ejercicio fuese diferente a lo enviado por la DNCP, el 
Sistema presentará un mensaje de validación “Datos ingresados no son válidos”. 
 

 
 
Superadas estas diferencias, podrá obtener el Estado de Gestión con los años comparativo 2008 y 
2009. 
 
C) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto: 
 
Para obtener el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, el Usuario deberá editar los datos de 
los saldos del ejercicio 2007 y 2008. Así como los movimientos entre dichos años. 
 
Los Saldos al 31 de diciembre del 2007 y Saldos al 31 de Diciembre del 2008,  que se registran 
en la hoja de trabajo, deben ser iguales a la Información enviada por la DNCP que se muestra en 
la parte inferior de la ventana.  
 
 

 
 
Al grabar, si los montos no coinciden, el Sistema mostrará los siguientes mensajes: 

 
 

 
 
 

 
 
 
D) Estado de Flujo de Efectivo: 
 
El procedimiento de registro para la información del 2008 es similar al Estado de Cambios en el 
Patrimonio Neto. 
 
En la parte inferior de la hoja de trabajo se muestra la Información enviada por la DNCP que 
corresponde al Ejercicio 2008.   
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En caso la información registrada en la columna 2008, como Saldo de Efectivo y Equivalente de 
efectivo al inicio del Ejercicio, sea diferente al monto que se muestra en la Información enviada 
por la DNCP, el Sistema mostrará el siguiente mensaje de validación. 
 

 
 
 
Del mismo modo sí el monto del Saldo de Efectivo y Equivalente de Efectivo al finalizar el 
Ejercicio en la columna 2008 es diferente a la Información enviada por la DNCP, el Sistema 
mostrara el siguiente mensaje de validación: 
 

 
 
 
 

R DEL TESORO 

 
El procedimi ón 
10.2.0 se ha cambiado el procedimiento de visualización de la Hoja de Trabajo T6 el cual se  

 Administrativo, ingresar al Submódulo Procesos, 
opción Hoja de Trabajo T6. 
 

 

3. MODULO ADMINISTRATIVO 

3.1 CAMBIOS EN EL T6PAPELETA DE DEPÓSITO A FAVO
PÚBLICO 

ento de ingreso en el Registro Administrativo continúa igual.  Para esta Versi

explicará a continuación.  
 
Una vez registrado el T6 en el Registro

 
 

la Ventana InE
 

n forme de Tesorería, se visualizará lo siguiente: 
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• Año: Se ha incorporado este filtro por año, que permitirá visualizar e imprimir los T6 
generados en cada Ejercicio, sin tener que cambiar el año del Sistema. 

• Mes: Mes en que se ha registrado el T6. 

• Nro de T6: Número de T6 generado por el Sistema. 
 

• Nro de Registro SIAF: Se ha incorporado No de registro en el cual se ha 
realizado el T6. 

 
 
 
La n
del regi e T6 que auto genera el Sistema.  
 

umeración continua igual, los dos primeros dígitos son del año de Ejecución Presupuestal 
stro y los siguientes, el número d
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