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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Usuario, da a conocer el funcionamiento del Sub mddulo
‘Conciliacién’, el cual se encuentra ubicado en el SIAF - Moédulo Contable -
Informaciéon Financiera y Presupuestaria Web, para los roles: Unidad Ejecutora,
Pliego y Pliego Integrador.

Este sub moddulo permite realizar el proceso de Conciliacion de la informacion
presupuestaria y financiera de forma automatica, mostrando las diferencias entre
los rubros del Estado de Gestion (EF-2) con relacidon al Estado de Ejecucién del
Presupuesto de Ingresos y Gastos (EP-1).

Asimismo, presenta una interfaz de registro, en donde se podra justificar las
diferencias encontradas y un reporte ‘Anexo 1 — EF-2' con las caracteristicas del
registro. Finalmente, se podra llevar el control del Cierre, Integracién y Apertura
de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera. Su aplicacion es de uso para las
Entidades del Gobierno Nacional, los Gobiernos Regionales, Locales vy
Mancomunidades.

2. OBJETIVOS

e Presentar la estructura y conformacion del Submodulo de Conciliacidon, del
Médulo Contable SIAF — Web.

e Indicar el flujo del proceso de conciliaciéon de la informacidén presupuestaria con
la informacion financiera.

e Dar a conocer las funcionalidades del Submddulo de Conciliacion.

3. FINALIDAD

Instruir a los usuarios de las Entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales,
Locales y Mancomunidades, en el uso del Sub mddulo de Conciliacidon ubicado en el
Modulo Contable SIAF - Web, para el Cierre Anual de la informacién Presupuestaria
y Financiera del ejercicio 2017.
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4. FLUJO DEL PROCESO DE CONCILIACION

La siguiente grafica muestra el flujo del proceso de conciliacién. (Figura N° 01).
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Figura N° 01

5. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Moédulo Contable SIAF -Web, se debe contar previamente con lo
siguiente:

e Computadora personal con acceso a internet.

e Tener instalado cualquiera de los siguientes navegadores de internet: Chrome
(Recomendado), Mozilla Firefox versién 16 o superiores e Internet Explorer
version 9 superiores.

e Contar con un usuario y contrasefia, asignada a la Entidad, para ingresar al SIAF
- Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria. Escribir o copiar

en un navegador de internet la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/

Una vez cargada la pagina se visualizard una interfaz, en donde se solicita al
usuario el ingreso de datos de autenticacidn, es decir usuario y clave, ademas del
texto de la imagen, el cual si no es legible podra cambiarlo dando clic en el link
‘Cambiar Imagen’ (Figura N° 02).
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Inicio de sesion

Usuario : DGCP_XXXX

Contrasefia :

Bienvenidos al Mddulo SIAF Web Contable. Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su cédigo de usuario,
la contrasefia, el texto de laimagen y presionar el botén de Ingresar.

d

Cambiar imagen
ske2|

Ingrese el codigo de laimagen

Ingresar

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derechos reservados
Si tienes cualquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: {511) 311 5930 / Direccidn: Jr. Junin 319,Cercado de Lima, Lima - Per
Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los Chrome, Internet Explorer version 8, 9 y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 02

Al ingresar al Sistema presenta el Sub mddulo Conciliacion, el cual se
encuentra estructurado, de la forma siguiente:

» Para los Roles de Unidad Ejecutora y Pliego (Figura N° 03).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 09/03/2018

12:30:22 1
T 2017 v M UE |
S

Cerrar sesion !

nfa y Finanzas

Informacién -
Presupuestal Enlaces de Interés:

Informacién « Guia de Pasos
Financiera Médulo de Conciliacién de Operaciones SIAF
hito:/iwww.mef.gob.pe/contenidos/siafimanuales/quia_conciliacion {19022014.pdf

<o

E-Financiero

ElRegistro

. BMjustificacion
. de
Diferencias

Ingresos
“Gastos
E-Procesos l

“Cierre
Conciliacién
Presupuestaria
Financiera

» Fondes

» Opciones

Figura N° 03
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> Para el Rol Pliego Integrador (Figura N° 04).

Informacién -
Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
hitp:/iwww.mef.gob.pe/contenidos/siafimanuales/quia_conciliacion 19022014.pdf

Informacién
Financiera

ElFinanciero

ElProcesos

Apertura
Conciliacién
Presupuestaria
Financiera

» Fondes

» Opciones

Figura N° 04

6. SUBMODULO CONCILIACION

El sub médulo Conciliacion se implementa a partir del periodo ‘Anual’ 2017 y se
encuentra activa para los roles ‘Unidad Ejecutora’, ‘Pliego’ y Pliego Integrador.

ROL: UNIDAD EJECUTORA y PLIEGO

6.1 Proceso CONCILIAR

Este proceso se encuentra en los ambientes del Rol Unidad Ejecutora y Pliego.

El botdn ‘Conciliar’ se mostrara activo siempre que:

v' El periodo seleccionado no tenga Cierre de Conciliacion Presupuestaria y
Financiera; vy,

v" Qué exista Cierre de Ejecucion Presupuestal y que el EF-1 se haya generado
la informacién en el periodo seleccionado.

Para ejecutar el proceso de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera, ingresar
al menu ‘Procesos’ y a la opcion ‘Cierre de Conciliacidon Presupuestaria y
Financiera'. Seguidamente, se presenta una interfaz, en la cual debe
seleccionar el periodo Anual y dar clic en el botdn CONCILIAR. (Figura N° 05).
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SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria IR
21:57:27
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Periodo peche d‘e‘ Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
Conciliacion
Anual No
ElFinanciero
ERegistro G
Ejustificacion
de S
5 5 |
Diferencias © Conciliar
Ingresos
Gastos
ElProcesos
Cierrel
onciliacién)
» Fondes ® Pagina|t |del
» Opciones

Figura N° 05

A continuacion, el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion ‘Se
procesara la Conciliacion, esto borrara la informacion anterior. ¢Estd seguro de
continuar?’. De estar de acuerdo, dar clic en ‘Aceptar’. (Figura N° 06).

Conciliar x

Se procesara la Conciliacion, esto borrara
la informacién anterior, ;Esta seguro de
continuar?

Aceptar | Cancelar

Figura N° 06

Seguidamente, se inicia el proceso de la Conciliacion de la Informacién
Presupuestaria y Financiera, tomando como fuente los clasificadores de
ingresos y gastos de la Ejecucidn Presupuestaria (EP-1) y las cuentas contables
del Estado de Gestion (EF-2).

Una vez culminado el proceso, si el Sistema encuentra diferencias, mostrara el

mensaje de validacién ‘Proceso terminado - Se encontraron diferencias’. (Figura
N° 07).
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Validacién x

A Proceso terminado - Se encontraron
diferencias.

| Aceptar |

Figura N° 07

Pero, si el Sistema no encuentra diferencias, mostrara el mensaje de validacion
‘Proceso terminado’.

Finalmente, se muestra la fecha y hora que se procesé la Conciliacion
Presupuestaria y Financiera, y se activara el botén ‘Cierre’ (Figura N° 08).

PER() | Ministero SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 22/03/2018

ce Econgmea y Fo@0288. — 4o —— ———————  _— 09:56:49

LU 2017 v Rol: Cerrar sesion

Informacién
Presupuestal

—Cierre Conciliacion Presupuestaria Financiera

Informacion =
Pz < Lista de cierres 2017 (-]
Financiera

Fecha de
Periodo A Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
acion Conciliacion

Anual 09/03/2018 10:25:22 No

E-Financiero
Registro
E'Procesos

i

ierre}
onciliaci6n|
resupuestaria
inanciera | @ Cierre

© Conciliar

I

» Fondes I

» Opciones

& Pagina |1 |del

Figura N° 08

6.2 Registro de la Justificacion de Diferencias

Una vez procesada la Conciliacidon Presupuestaria y Financiera, y de haber
encontrado diferencias, registrar su justificacion.

Para registrar la justificacion de las diferencias encontradas, ingresar a la
opcion ‘Justificacién de Diferencias’, esta Opcion se disgrega en dos sub
opciones ‘Ingresos’ y ‘Gastos’.

6.2.1 Justificacion de Diferencias - Ingresos

De haber encontrado diferencias en el rubro del EF-2 de Ingresos, registrar la
justificacion en la opcion ‘Justificacién de Diferencias — Ingresos’. (Figura N° 09).
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Figura N° 09

Al ingresar a la Opcidén, el Sistema presenta la interfaz ‘Justificacion de
Diferencias - Ingreso’, la cual muestra las diferencias por dos niveles de
agrupamiento:

v Agrupado por Cuenta Contable
Muestra las diferencias de las cuentas contables relacionadas con uno o
varios clasificadores.

v Agrupado por Clasificador
Muestra las diferencias de los clasificadores relacionados a una o varias
cuentas contables.

Asimismo, la interfaz presenta la estructura siguiente:

¢ Filtro - Periodo

Muestra por defecto el periodo (mes) Anual, para el Cierre Anual
Presupuestal y Financiero 2017.

o Pestaifia ‘AGRUPADO POR CUENTA’

Muestra las diferencias de las Cuentas Contables a nivel de Cuenta y Sub
Cuenta, asociadas a una o varias clasificadores de Ingresos (elemento 4) por
cada Rubro del EF-2 Estado de Gestidn. La justificacion se registra por
Cuenta Contable. (Figura N° 10).
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SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria Tt
17:12:22
aiio: ITEY  vol: [ cerrr scsion
, Informacion TP - = " . " . f
Presupuestal Conciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Ingreso
Informacién Periodo : [ Anual |y
Financiera
m \grup: Agrupado por Clasificador
I 1
S Financiero Rubro/Cuenta/Clasificador Monto EF-1 Monto EF-2 Diferencia Justificacion
ERegistro Ingresos Tributarios Netos < Rubro ~
ustificacion 4102.010101 - Predial <—— Cuenta 1,289,696.54 1,289,695.54  RECISTRO DE PRUEEA 1
de o
e e 112111-PREDAL <—— Clasificador 1,289,696.54
Ingresos No Tributarios
Gastos 4301.090102 - Venta De Bases Para Licitacién Piiblica, Con 258.00 258.00 REGISTRO DE PRUEBA 2
1.3.1.9.1.2 - VENTA DE BASES PARA LICITACION PUBLICA, 258,00
Procesos
4301090199 - Otros Bienes 829302 8,293.02 [REGISTRO DE PRUESA 3
13.1.9.1:99 - OTROS BIENES 8293.02
» Fondes 4302.010105 - Expedicién De Partidas Certificadas 314.80 314.80
» Opciones 13.2.1.15 - EXPEDICION DE PARTIDAS CERTIFICADAS 314.80
4302.010199 - Otros Registros 110,569.56 110,569.56
1.32.1.1.99 - OTROS REGISTROS 110,569.56
4303.050101 - Edificios E Instalaciones 987,948.95 987,948.95 v
) pagina[L |de3 » »i [EW]y Mostrando 1 - 20 de 42
©  Grabar

Figura N° 10

La pestaia ‘Agrupado por Cuenta’, presenta las columnas siguientes:

> Rubro/Cuenta/Clasificador

- Agrupa por Rubro, las Cuentas Contables y los Clasificadores de
Ingresos relacionados.

- En el primer nivel ‘Rubro’, muestra la descripcion del rubro del
formato ‘EF-2 Estado de Gestion’ de aquellos clasificadores que
presenten diferencia.

- En el segundo nivel ‘Cuenta’, muestra en forma ascendente los
codigos de las cuentas contables concatenado a su descripcidon y que
tengan diferencias.

- En el tercer nivel ‘Clasificador’, muestra en forma ascendente los
clasificadores de ingresos concatenados a su descripcion.

> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de ingresos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al periodo (mes)
seleccionado.

> Monto EF-2

Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de ingresos,
al periodo (mes) seleccionado.

> Diferencia

Es el resultado del ‘Monto EP-1’ menos el ‘Monto EF-2’. Se muestra en
valor absoluto.

» Justificacion

Se registra las justificaciones de las diferencias encontradas del proceso
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de la Conciliacidon Presupuestaria y Financiera. Se podra actualizar la
justificacion siempre que NO se encuentre cerrada la Conciliacion.

o Pestaia - ‘"AGRUPADO POR CLASIFICADOR’

Muestra las diferencias de los Clasificadores de Ingresos asociados a las
Cuentas Contables por cada Rubro del EF-2 Estado de Gestién. La
justificacion se registra por Cuenta Contable. (Figura N° 11).

|

Informacién

" Presupuestal Conciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Ingreso
» Informacién Periodo : | Anual | v

Financiera

EFinanciero

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria TS
18:57:31

o POURY  vo: Y comarsesion

RubrojClasificador/Cuenta Monto EP-1 Monto EF-2 Diferencia Justificacion

S Registro 1.3.2.10.1.5 - CERTIFICACIONES DIVERSAS 8,123.40 £,123.40 A

ustificacion Ingresos No Tributarios
de
Diferencias

4401.010306 - De Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego

1.5.1.1.1.1 - INTERESES POR DEPOSITOS DISTINTOS DE RECUF 396,476.06 396,476.06
Procesos N

Ingresos Financieros
4501010101 - Intereses Por Depdsitos Distintos De Recurs

, .

e 4501.010104 - Intereses por Depésitos en la CUT

" A 1.5.5.1.4.1 - INDEMNIZACIONES DE SEGUROS 2467252 24672552
Traspasos y Remesas Recibidas
4402.02 - Traspasos Con Documentos

otros Ingresos v

@ Piginalt |de1 [y Mostrando 1 - 14 de 15

Figura N° 11

La pestafia ‘Agrupado por Clasificador’, presenta las columnas siguientes:

> Rubro/Clasificador/Cuenta

- Agrupa por Rubro, los Clasificadores de Ingresos y las Cuentas
Contables relacionados.

- En el primer nivel ‘Rubro’, muestra la descripcién del rubro del formato
‘EF-2 Estado de Gestion’ de aquellas cuentas contables que presenten
diferencia.

- En el segundo nivel ‘Clasificador’, muestra en forma ascendente los
clasificadores de ingresos concatenados a su descripcion y que
presenten diferencias.

- En el tercer nivel ‘Cuenta’, muestra en forma ascendente los codigos de
las cuentas contables concatenado a su descripcion y que tengan
diferencias.

> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de ingresos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al periodo (mes)
seleccionado.

> Monto EF-2

Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de ingresos,
al periodo (mes) seleccionado.
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> Diferencia

Es el resultado del ‘Monto EP-1’ menos el ‘Monto EF-2’. Se muestra en
valor absoluto.

> Justificacion

Se registra las justificaciones de las diferencias encontradas del proceso
de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera. Se podra actualizar la
justificacion siempre que NO se encuentre cerrada la Conciliacién.

Culminado el registro de la Conciliacién a nivel de Cuenta Contable, dar clic en

y Grabar . . . .
el boton @ 2 | E|l Sistema muestra el siguiente mensaje de

confirmacion '‘Esta seguro de grabar las justificaciones?’ (Figura N° 12):

Grabar x

£ ;Esta seguro de grabar las
justificaciones?

Aceptar

Figura N° 12

De estar de acuerdo, aceptar y la informacién registrada serd guardada,
mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 13):

Mensaje ®

Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 13

6.2.2 Justificacion de Diferencias - Gasto

De haber encontrado diferencias en el rubro del EF-2 de Gastos, registrar la
justificacion en la opcion ‘Justificacién de Diferencias — Gastos’. (Figura N° 14).
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» Fondes

» Opciones

Figura N° 14

Al ingresar a la Opcidén, el Sistema presenta la interfaz ‘Justificacion de
Diferencias - Gasto’, |la cual muestra las diferencias por dos niveles de
agrupamiento:

v Agrupado por Cuenta Contable
Muestra las diferencias de las cuentas contables relacionadas con uno o
varios clasificadores.

v Agrupado por Clasificador
Muestra las diferencias de los clasificadores relacionados a una o varias
cuentas contables.

Asimismo, la interfaz presenta la estructura siguiente:

e Filtro - Periodo

Muestra por defecto el periodo (mes) Anual, para el Cierre Anual
Presupuestal y Financiero 2017.

¢ Pestafia ‘AGRUPADO POR CUENTA’

Muestra las diferencias de las Cuentas Contables a nivel de Cuenta y Sub
Cuenta, asociadas a una o varias clasificadores de Gasto (elemento 5) por
cada Rubro del EF-2 Estado de Gestidn. La justificacion se registra por
Cuenta Contable. (Figura N° 15).
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SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

soo: FTERY v
, Informacién L - ) . . ) B
Presupuestal Conciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Gasto
Informacién periodo:
» rorm: eriodo : [Anual | v
[ B (CAripada par Clasifcador
| | Agrupado p:
BFinanciero Rubro/Cuenta/Clasificador Monto EP-1 Monto EF-2 Diferencia Justificacion
& Registro Gastos en Bienes y Servicios. ~
| Blustificacion 5301.020102 - Texciles ¥ Acabados Textiles 3,600.00 3,600.00 [REGISTRO DE PRUEEA
de
i . 2.3.1.2.1.2 - TEXTILES Y ACABADOS TEXTILES 3,600.00
¢ Diferencias
i1 5302.010101 - Pasajes Y Gastos De Transporte 15,527.30 15,527.30
Ingresos
= 2.32.1.1.1 - PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE 15,527.30
H 5302.010102 - Visicos Y Asignaciones Por Comisidn De S¢ £796.21 £796.21
Procesos
2.32.1.1.2 - VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION D 879621
5302.010201 - Pasajes Y Gastos De Transporte 1,945,031.03 1,945,031.03
> Fondes 2.32.1.2.1 - PASAJES Y CASTOS DE TRANSPORTE 1,945,031.03
» Opciones 5302.010202 - Visicos Y Asignaciones Por Comisidn De S¢ 2,074,290.49 2,074,290.49
2.32.1.2.2 - VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION D 2,074,290.49
5302.010299 - Otros Gastos 205,920.65 205,920.65
2.32.1.2.99 - OTROS CASTOS 205,920.65 v
@ Piginals |de g » i [Z]v Mostrando 1 - 20 de 161

Figura N° 15

La pestafia ‘Agrupado por Cuenta’, presenta las columnas siguientes:

> Rubro/Cuenta/Clasificador

- Agrupa por Rubro, las Cuentas Contables y los Clasificadores de Gastos
relacionados.

- En el primer nivel ‘Rubro’, muestra la descripcion del rubro del formato
‘EF-2 Estado de Gestion’ de aquellos clasificadores que presenten
diferencia.

- En el segundo nivel ‘Cuenta’, muestra en forma ascendente los codigos de
las cuentas contables concatenado a su descripcion y que tengan
diferencias.

- En el tercer nivel ‘Clasificador’, muestra en forma ascendente los
clasificadores de gastos concatenados a su descripcion.

> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de gastos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al periodo (mes)
seleccionado.

> Monto EF-2
Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de ingresos, al
periodo (mes) seleccionado.

> Diferencia
Es el resultado del ‘Monto EP-1" menos el ‘Monto EF-2’. Se muestra en valor
absoluto.

> Justificacion

Se registra las justificaciones de las diferencias encontradas del proceso de
la Conciliacion Presupuestaria y Financiera. Se podra actualizar la
justificacion siempre que NO se encuentre cerrada la Conciliacion.
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Pestaia - '"AGRUPADO POR CLASIFICADOR’

Muestra las diferencias de los Clasificadores de Gastos asociados a las
Cuentas Contables por cada Rubro del EF-2 Estado de Gestion. La
justificacion se registra por Cuenta Contable. (Figura N° 16).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria
e e T,
ano: PERY o [
, Informacién P - - . . . x - .
Presupuestal Conciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Gasto
Informacion .
[ Periodo :[ Anual | v
Efinanciero Rubro/ Clasificador/Cuenta Monto EP-1 Monto EF-2 Diferencia Justificacion
Registro 2.3.2.7.11.99 - SERVICIOS DIVERSOS 12,675,854.87 12,675.854.87 "
FHustificacion Castos en Bienes v Servicios
de
5302.071188 - Servicios Diversos
Diferencias
: Donaciones y Transferencias Otorgadas.
+“Ingresos
H 5401.010302 - A Gobiernos Regionales
: !
2.3.2.8.1.1 - CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 38,893,401.51 38,893,401.51
B-Procesos
Gastos en Bienes y Servicios
5302.0801 - Contrato De Administracién De Servicios - CA
»
Fondes Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgada:
» Op(iDHES 5503.010102 - A Investigadores Cientificos
2.6.8.1.4.99 - OTROS GASTOS 36,662.82 36,662.82
Traspasos y Remesas Otorgadas
5404.01 - Traspasos Con Documentos v
@ Pégina|1 |de 1 0y Mostrando 1 - 15 de 15
©  Grabar

Figura N° 16

La pestana ‘Agrupado por Clasificador’, presenta las columnas siguientes:

> Rubro/Clasificador/Cuenta

- Agrupa por Rubro, los Clasificadores de Gastos y las Cuentas Contables
relacionados.

- En el primer nivel ‘Rubro’, muestra la descripcidon del rubro del formato
‘EF-2 Estado de Gestion’ de aquellas cuentas contables que presenten
diferencia.

- En el segundo nivel ‘Clasificador’, muestra en forma ascendente los
clasificadores de gastos concatenados a su descripcidén y que presenten
diferencias.

- En el tercer nivel ‘Cuenta’, muestra en forma ascendente los codigos de
las cuentas contables concatenado a su descripcién y que tengan
diferencias.

> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de gastos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al periodo (mes)
seleccionado.

> Monto EF-2

Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de gastos, al
periodo (mes) seleccionado.
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> Diferencia

Es el resultado del ‘Monto EP-1’ menos el ‘Monto EF-2’. Se muestra en
valor absoluto.

» Justificacion

Se registra las justificaciones de las diferencias encontradas del proceso
de la Conciliacidon Presupuestaria y Financiera. Se podra actualizar la
justificacion siempre que NO se encuentre cerrada la Conciliacion.

Culminado el registro de la Conciliacién a nivel de Cuenta Contable, dar clic en

, Grabar . . o .
el boton @ €07 | seguidamente, el Sistema muestra el siguiente mensaje

de confirmacion 'Esta seguro de grabar las justificaciones?’ (Figura N° 17):

Grabar x

£ ;Esta seguro de grabar las
justificaciones?

Aceptar

Figura N° 17

De estar de acuerdo, aceptar y la informacidn registrada sera guardada,
mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 18):

Mensaje ®

Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 18

Luego al grabar se muestra el siguiente mensaje de confirmacion (Figura N° 19):

Grabar ®

;Esta seguro de grabar las
Jjustificaciones?

Aceprtar

Figura N° 19
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De estar de acuerdo con grabar lo registrado, se acepta, vy la informacion
registrada serd guardada, mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 20):

Mensaje ®

© Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

| Aceptar |

Figura N° 20

6.3 Cierre UE y PLIEGO - Conciliacion Presupuestaria y Financiera.

El proceso de Cierre de la Conciliacién es efectuado por los roles de ‘Unidad
Ejecutora’ y ‘Pliego’ mediante una interfaz que permite llevar un control del
cierre de la conciliacién presupuestaria y financiera. Para ello, ingresar al
menu ‘Procesos’ y a la opcidn ‘Cierre Conciliacidon Presupuestaria y Financiera’
(Figura N° 21y 22).

Cierre Conciliacion Presupuestaria y Financiera — Rol: UE

22/03/2018
09:56:49

Rol: Cerrar sesion

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Afio:

Informacién

S e s o .
Pravupiestal Cierre Conciliacion Presupuestaria Financiera
|r}formflc|0n Lista de cierres 2017 (-]
Financiera
Periodo SRS Cierre | Fechade Cierre | Fecha de Apertura
acio Conciliaciéon
Anual 09/03/2018 10:25:22  No
ElFinanciero

Registro

EProcesos

i

ierre)

onciliacién|

resupuestaria -—
Financiera @ Cierre H@

» Fondes |

© Conciliar

5

» Opciones

@ Pagina (i |del

Figura N° 21
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Informacién
Presupuestal

Informacién
Financiera

Conciliacion

EFFinanciero
Registro

E'Procesos

Presupuestaria

Financiera

Fondes

Opciones

—Cierre Conciliacion Presupuestaria Financiera

G PLEGO v

22/03/2018
09:56:49
Cerrar sesion|

Lista de cierres 2017
Fecha de
Conciliacién

09/03/2018 10:25:22

Periodo Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura

Anual No

© Conciliar

]

$ Pégina (1 :de 1

Cierre 1‘@

Figura N° 22

Al ingresar a la Opciodn, el Sistema presenta la interfaz ‘Cierre Conciliaciéon
Presupuestaria Financiera’, la cual muestra los datos siguientes:

Periodo
Fecha
Conciliacion.
Cierre

Fecha de Cierre

Fecha
Apertura.

" Consideraciones para

de

de

Muestra por defecto el aifo 2017.

Muestra la fecha y hora en que se ejecutd
Conciliacion.

la

Muestra el valor NO, en caso que no se haya ejecutado la

Conciliacion.

Muestra el valor SI, en caso que, si se haya realizado el

Cierre.

Muestra la fecha y hora en que se ejecuté por Gltima
la cancelacion del Cierre para el periodo
seleccionado.

Muestra la fecha y hora en que se ejecuté por Gltima
la cancelacién del Cierre para el periodo seleccionado.

realizar el Cierre de Ila Concilia

vez

(mes)

vez

cion

Presupuestaria y Financiera:
¢ Se debe haber ejecutado por lo menos una vez el proceso de
Conciliacion.
e La Ejecucion Presupuestal debe tener el indicador de cierre
igual a ‘Si’, en el periodo seleccionado.
e El Pre-Cierre Financiero debe tener el indicador de pre-cierre

igual

‘Si’, en el periodo seleccionado.

proveniente del M6édulo Contable-Cliente).
e El EF-1 debe estar generado en el periodo seleccionado. (Los
reportes ‘EF-1’' y ‘EF-2' deben visualizarse).

(informacién

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2017-001
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A continuacién, se procede al Cierre. Ubicar el cursor sobre el mes a cerrar y el

Sistema activara el botén Luego, dar clic sobre el botén y el

Sistema presenta el siguiente mensaje de confirmacion: ‘éEsta seguro que
desea cerrar la Conciliacion del periodo seleccionado? (Figura N° 23).

Cierre x

;Esta seguro que desea cerrar la
Conciliacién del periodo seleccionado?

| Aceptar | Cancelar

Figura N° 23

. ., . Aceptar . .
A continuacion, dar clic en |7p|, el Sistema muestra el mensaje ‘Se

realizé el Cierre Conciliacion Presupuestal Financiera satisfactoriamente.’ (Figura
N° 24).

Mensaje »®
Ll
@ Se realizé el cierre conciliacién
presupuestal financiera
satisfactoriamente. “
| Aceptar |
Figura N° 24
Finalmente, el Sistema muestra la informacion del registro del Cierre de

Conciliacion. Ocultandose los botones de ‘Conciliar’ y ‘Cerrar’. (Figura N° 25).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

22/03/2018
09:56:49
Cerrar sesién

=

Informacién
Presupuestal

—Cierre Conciliacion Presupuestaria Financiera

Informacién

= = Lista de cierres 2017
Financiera e

Fecha d
Periodo E(, ,a E Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
Conciliacion

Anual 09/03/2018 10:25:22 Si 22/03/2018 10-27:48

E-Financiero
#-Registro
EProcesos

M Cierrel
Conciliacién|

resupuestaria
Financiera

=

» Fondes

» Opciones

& Pagina |1 |del

Figura N° 25
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ROL: PLIEGO INTEGRADOR

6.4 Proceso INTEGRACION

El proceso de Integracion es efectuado por el Rol ‘Pliego Integrador’, para
ello, previamente, todas las Unidades Ejecutoras pertenecientes al Pliego deben
haber realizado su Cierre de la Conciliacién Presupuestaria y Financiera.

Seguidamente, ingresar a la opciéon ‘Apertura Conciliacion Presupuestaria
Financiera’ del Sub mddulo ‘Conciliacion’ y dar clic en el botén

@ Integracion

(Figura N° 26).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 22/03/2018
16:36:59 —_—
PE 2017 v ™ pLIEGO INTEGRADOR v Cotr sexitn
" Informacién ey : - o
Presupuestal rControl de Apertura Conciliacion Financiera y Presupuestaria
, Informacién
Financiera Mes Fecha de Lista de Unidades Ejecutoras 2017 (-]
— Integracion
Entidad Descrincite Fecha de Estado Fecha de Fecha de
Anual L Conciliacion ~ Cierre Cierre Apertura
22/03/2018 . 22/03/2018
Brases 001082 UNIDAD EJECUTORA 001 043602 3 04:36:16
Eprosae 006002 UNIDAD EJECUTORA 002 R0 s N[pzzma0ts
© Aperturar
[agestiira) 006003  UNIDAD EJECUTORA 003 s [ zﬁ'gi'ﬂ‘ns ¥
-
© Integracién
» Fondes
» Opciones @ Pigina|1 |de1 0]y

Figura N° 26

El Sistema inicia el proceso de consolidacion (Integracidén) de la informacion del
EF-2 y de la Ejecucién Presupuestal EP-1 de todas las unidades ejecutoras del
Pliego Integrador, actualizando la fecha y hora de la integracion en la columna
‘Fecha de Integracion’ (Figura N° 27).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 22/15/2014
16:36:59
LU 2017 v BERH PLIEGO INTEGRADOR v [ERCRSSERRTTRY
x Informacién B - » " "
Presupuestal ~Control de Apertura Conciliacion Financiera y Presupuestaria
Informacién
Financiera Mes. Fecha de Lista de Unidades Ejecutoras 2017 (-]
ntearscion Fecha di Estads Fecha de Fecha de
: echade | Estado | Fechade | Fechade
Anval | ZZ0NE018 | Entidad Peahcs Concliacion | Cierre | Ciere | Apenura
22/03/2018 22/03/2018
SFinanciero ﬁ 001082 UNIDAD EJECUTORA 001 e | As el
Bracases 006002 UNIDAD EJECUTORA 002 s E B
a5 d © Aperturar
aertiie 006003  UNIDAD EJECUTORA 003 e IO vt =
=
© Integracién
» Fondes
» Opciones ® Pégina|1 |de1 S0y

Figura N° 27

Finalmente, una vez culminado el proceso de Integracion, el Sistema muestra
el mensaje ‘Se realizé la Integracién satisfactoriamente.’ (Figura N° 28).
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Mensaje x

@ Se realizo integracion
satisfactoriamente

Aceptar

Figura N° 28

6.5 Apertura de Pliego Integrador a UE - Conciliaciobn Presupuestaria vy

Financiera.

Para realizar la apertura de la Conciliaciéon Presupuestaria y Financiera de una
Unidad Ejecutora, ingresar al sub modulo ‘Conciliacion’, menu ‘Procesos’ y
seleccionar la opcion ‘Apertura Conciliacion Presupuestal Financiero'.
Luego, seleccionar el mes y de la lista de Unidades Ejecutoras, la Entidad que
desea aperturar y dar clic en el boton ‘Aperturar’ (Figura N° 29).

2/03/2018
16:36:59

Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

LUCH 2017 v @A PLIEGO INTEGRADOR Vv

Informacién
i T ¢ :
Presupestal ~Control de Apertura Conciliacion Financiera y Presupuestaria
Informacién
Financiera Mes Fecha de Lista de Unidades Ejecutoras 2017 (-]
Ll Fechade  Estado  Fechade  Fechad
. a3 echa de stado echa de echa de
Anual 2%0%%%18 Fraad Pesaipdon Conciliacion | Cierre Cierre Apertura
2/03/2018 . 22/03/2018
SFinanciero 001082 UNIDAD EJECUTORA 001 043602 0436:16
2200312018 2200312018
Bipradsess 006002 UNIDAD EJECUTORA 002 | I e P A
[AGattina 006003 UNIDAD EJECUTORA 003 2%’23’5%8 s 2?23’023103
- - © Integracion
Presupuestari 4
Financiera
g
» Fondes l
: d
» Opciones & Pagina|t |del 50|y

Figura N° 29

Seguidamente, el Sistema muestra el mensaje siguiente: ¢Estd seguro de
realizar la Apertura del Cierre para el periodo seleccionado? (Figura N° 30).
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Apertura Cierre ®

;Esta seguro de realizar la Apertura del
Cierre para el periodo seleccionado 7

Aceptar Cancelar

Figura N° 30

. .y . Aceptar . .
A continuacion, dar clic en |7p|, el Sistema muestra el mensaje ‘Se ha

aperturado el Cierre satisfactoriamente.’ (Figura N° 31).

Mensaje ®

@ Se ha aperturado el Cierre
satisfactoriamente

Aceptar

Figura N° 31

" Consideracion para realizar la Apertura del Pre-Cierre

Financiero.

Al cancelar el Pre-Cierre Financiero de una Unidad Ejecutora que
ya tiene Cierre de Conciliacion, automaticamente se debe
aperturar también el cierre de la Conciliacion del mismo periodo y
se borrara los datos conciliados.

ROL: UE, PLIEGO y PLIEGO INTEGRADOR

6.6 Reporte Anexo 1 EF-2.

Para visualizar el reporte ‘ANEXO 1 - EF2’ ingresar al sub mddulo
‘Informaciéon Financiera’, menU ‘Reportes’, opcion ‘Anual’. Luego,
seleccionar la pestana ‘Estados Financieros’ y dar clic sobre el icono en PDF o
Excel del Anexol — EF2. (Figura N° 28).

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2017-001 Version:0.1 Version Formato: Péagina 22 de 23




de Economia y Finanzas

&wmm,%
@ PERU | Ministerio

£

a y Finanzas

Informacién
Presupuestal

Ejecutora

H-Registro

Manual del Usuario

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Aiio: -201? v

22/03/2018
09:56:49
Cerrar sesitn

Rol: i3

~Reportes Financieros

Entidad/Pliege  ENTIDAD DE PRUEBA

Unidad Ejecutora de Prueba

H-Procesos
E-Reportes

EFInformacion
Financiera

Detalle del EF-1

Detalle del EF2

Anexo 1-EF2

Setiembre

“Octubre

Noviembre

Estados Financieros Anexos Financieros

(EF-1) Estado de Situacidn Financiera

Saldo Histdrico EF-1

(EF-2) Estado de Gestidn

(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Meto

(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo

Otros Anexos

o I

wll el el

o8 IS I S R S
Tl 1

Informacién Adicional Financiera

“Diciembre

jAnuall

Figura N° 28

El Sistema presenta el ANEXO 1 - EF2.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Direccién General de Contabilidad Publica
Version 170800

SECTOR
ENTIDAD

INGRESOS
Ingreses Tributarios Metos
Ingresas No Tributarios

Aportes por Regulacitn
Traspasos y Remesas Recibidas
D ¥

Ingresos Financieros

Otros Ingreses

TOTAL INGRESOS

COSTO Y GASTOS
Costo de Ventas

Gastos en Bisnes y Servicios
Gastos de Personal

Gastos por Pens. Presty Asistencia Sogial

T . ¥ Socizles Of

Donaciones y T ias O

Traspasos y Remesas Otorgadas
Estimaciones y Provisionas del Ejercicio
Gastos Financieros

Otros Gastos

TOTAL COSTO Y GASTOS

RESULTADOS DEL EJERCICIO SUPERAVIT(DEFICIT)

(EN SOLES)

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL Fa0na: 1 det
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

Anexo 1 -EF2

Fecha : 23/03/2018
Hora - 16:19:25

EJECUCION

A e PRESUPUESTAL DIFERENCIAS
Nota 36 0.00) 0.00| 0.00
Nota 37 1,800,421.24) 1,801,022.74] 1,501.50]
Nota 38 ©,700.00) 1,000.00] 5,700.00
MNota 3@ 11,431.574,151.47] 18,025 68| 11.431,555.225.81
Nota 40 420,406,585.45) 1,082,722 44] 428,342,853.02
Nota 41 3,341,752,783.18 2,302,071.05] 3.230,350.812.11
Mota 42 538.805.009.32 10,807.642.850.10| 10.068.837.940.78|

15.743,246,600.65] 10,612,822,511.89) 5,130,424,148.66|
MNota 42 0.00| 0.00| 0.00
Nota 44 (187,145,842.52) (124.083,506.54) 2,163,242.00)|
Nota 45 (24.054.435.50) (10.322.351.08)] 14.631.083.52|
MNota 48 (4,912 948 52)) (20,461,205 47)] 15,548,345 65|
Nota 47 (31,407.712.90) (87.213,112.50) 56,405,204.60|
Nota 48 (155,420.79) (1.700,024,572.24)| 1.708,868,151.45]
Mot 42 {1.754,404.557.00)| (1.657.282.234.16)| B7.122.252.84
MNota 50 (48,832 202 02) 0.00| 46,832,202 03
Nota 51 (8.015,723,451.98) (2,873,408,575.04)| 5.042,324,572.00|
Mota 52 (214.540.601.68) (410.207.80)] 214,121.203.88|

| (10,280,178 385 33)'

(6.543.206,253 85|

3.636,372.042 65|

5.463.168.284.32

CONTADOR GENERAL

Elaborar las notas que explican las diferencias encontradas.

DIRECTOR GENERAL

DE ADMINISTRACION

Figura N° 29
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