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1. INTRODUCCION 

El presente documento tiene por finalidad describir la funcionalidad del aplicativo web 
“Módulo de Tesorería – Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace“, el 
cual permite realizar el proceso de carga, registro y cierre de la información financiera para la 
obtención de los reportes siguientes:  

Anexo 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de Enlace,  

Anexo 3 Demostración Analítica de las reversiones, depósitos y Transferencias Efectuadas al 
Tesoro Público,  

Anexo 4 Saldo de devengados de las entidades públicas por la Fuente de Financiamiento 
Recursos Ordinarios,  

Anexo 5 Saldos por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos Ordinarios y  

Anexo 5-A Detalle de los Intereses de los Saldos por Fuente de Financiamiento distintos a 
Recursos Ordinarios del Gobierno Nacional, Regional, Local y Mancomunidades. 

2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO 

Para acceder al aplicativo web “Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas 
de Enlace”, deberá ingresar a uno de los siguientes navegadores: 

 Chrome. 

 Microsoft Windows Internet Explorer versión 8, 9 y 10. 

 Mozilla Firefox versión 16 y superiores. 

3. ACCESO AL SISTEMA 

En la ventana Inicio de Sesión, ingresar el Usuario y la Clave asignada a la Unidad Ejecutora 

(UE) y dar clic en el botón    (Ver Figura Nº 001). 
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Figura Nº 001 

 

Nota: De no conocer su Usuario y Clave de ingreso, deberá ser solicitado a su Sectorista de 
la Dirección General de Contabilidad Pública (DGCP). 

 

El Sistema presenta dos ambientes: Pliego y Unidad Ejecutora.  El Usuario, deberá 
seleccionar el Rol: UE, en la parte superior derecha de la ventana, para iniciar el proceso. 

 
Figura Nº 002 

4. ACTIVACION DEL AÑO DEL EJERCICIO VIGENTE 

Para visualizar las opciones de menú del ejercicio vigente en el Sub Módulo de Conciliación 

de Cuentas de Enlace, el Pliego debió haber realizado la Conciliación de Cuentas de Enlace 
del ejercicio anterior.  Si el Sectorista cancelara el Cierre de la Conciliación del ejercicio 
anterior, el Pliego deberá nuevamente realizar la Conciliación de Cuenta de Enlace del año 
anterior. 
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5. AMBIENTE UE 

Permite realizar el proceso, registro, cierre y generación de los reportes para la 

presentación de la información de la Conciliación de Cuentas de Enlace (CCE). 

Para visualizar la información en los reportes de la Conciliación de Cuentas de Enlace, 

se deberá primero realizar un proceso de carga de información (ver punto 5.1 

Procesos).   

Los reportes que se visualizarán son los siguientes: 

 Anexo Nº 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de Enlace. 

 Anexo Nº 3 Demostración Analítica de las reversiones, depósitos y Transferencias 

efectuadas al Tesoro Público. 

 

 Anexo Nº 4 Saldo de Devengados de las Entidades Públicas por la Fuente de 

Financiamiento Recursos Ordinarios. 

 

 Anexo Nº 5 Saldos por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos Ordinarios. 

 Anexo Nº 5A Detalle de los Intereses de los Saldos por Fuente de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 

 

5.1 Procesos 

Para acceder a esta opción, el Usuario deberá ubicar el cursor en el menú Procesos y 

luego en la opción ‘Procesar Información de Anexos’.   Al ubicarse en dicha opción, 

el Sistema presentará al lado derecho, una ventana titulada “Procesa Carga de 

Cuentas de Enlace”, la cual está conformada de la siguiente forma: 

 Mes, muestra el listado de los meses de Enero a Diciembre. 

 Fecha Proceso, muestra el último día y hora en que se realiza la funcionalidad de 

‘Procesar’. 

 Cierre, muestra el indicador ‘SI’, si la unidad ejecutora cerró su conciliación de 

cuentas de enlace, de lo contrario, el indicador se mostrará ‘NO’. 
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Figura Nº 003 

 

A continuación, el usuario deberá ubicarse en el mes de enero y dar clic sobre el botón 

  . 

 

Este proceso carga la información guardada en la Base de Datos del MEF, que es el 

producto de las operaciones registradas y transmitidas del Módulo Administrativo, para 

los Anexos Nº 2, 3, 4, 5 y 5A y, calcula los saldos de los Anexos 4, 5. 

 

 
Figura Nº 004 
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A continuación, el sistema muestra un mensaje en el cual el Usuario deberá dar clic en 

el botón   para dar inicio al proceso de carga. 

 
  Figura Nº 005 

 
 

Seguidamente, el Sistema muestra el mensaje ‘ Procesando ……..’, lo que significa 
que internamente, se está realizando el proceso de carga para cada uno de los reportes. 
 
 

 
Figura Nº 006 
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Una vez culminado el proceso, el sistema muestra el siguiente mensaje ‘Se realizó el 

proceso de Carga satisfactoriamente’, y el Usuario deberá dar clic en el botón 

 . 

  
Figura Nº 007 

 

El botón  , podrá ejecutarse cuantas veces sea necesario antes de Cerrar 

el mes que se ha procesado. 

Nota: Considerar el mismo procedimiento para los meses de febrero, marzo, abril en 

adelante. 

 
Figura Nº 008 
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Si, el usuario volviera a ejecutar el botón  , el sistema mostrará el mensaje 

siguiente “¿Está seguro de realizar el Proceso de Carga? Esta operación eliminará 

la información procesada para los meses posteriores”. 

 
Figura Nº 009 

 

El Usuario dará clic en el botón  para continuar con lo solicitado, de lo 

contrario dará clic en el botón  . 

Cabe indicar, que para visualizar los reportes es necesario realizar este proceso 

mes por mes. 

A continuación se detalla el proceso para los Anexos siguientes: 

5.1.1 Proceso para el Anexo Nº 2 

 Cuadro Mensual de los Recursos Entregados por el Tesoro Público según 

Estados Bancarios. 

 

El Sistema carga la información de la fase ‘Pagado’ por Tipo de Recurso y por 

las Fuentes de Financiamiento: Recursos Ordinarios, Recursos por 

Operaciones Oficiales de Crédito, Donaciones y Transferencias, Recursos 

Determinados y Recursos Directamente Recaudados. 

En el proceso considera las siguientes características: 

- Que, la fecha debe ser igual a la fecha del documento A del ejercicio vigente. 

 

- Que se debe considerar el estado aprobado de las secuencias siguientes: 

‘Anulación’ y ‘Extorno’. 
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 Pagos Sin Afectación Financiera (Documento 082). 

En el proceso considera lo siguiente: 

- El estado aprobado de la secuencia: ‘Anulación’. 

- El mes de la fecha del documento A. 

- La devolución de la fase Girado cuyo documento A es igual a 082 y el 

concepto de depósito igual a 18-Reversiones por menores gastos. 

Se excluyen los Girados y sus secuencias aprobadas y Pagados y sus secuencias 
aprobadas con diferenciales Swap. 

 

5.1.2 Proceso para el Anexo Nº 3 

 Para el proceso se debe considerar las características siguientes: 

 Cuadro Analítico de las Reversiones y Depósitos Efectuados al Tesoro 

Público. 
 

- El Sistema carga la información de la fase ‘Girado’ y de la fase ‘Recaudado’ 

con papeleta de depósito (T6) del ejercicio vigente. 

- El estado aprobado de la secuencia: ‘Anulación’ y ‘Devolución’. 
 

 Reversiones y Depósitos Sin Afectación Financiera (Documento 082) . 
 

- El Sistema carga la información de la fase ‘Girado’, con concepto diferente 

a 018 – Reversiones para menores gastos. 

- El mes de la fecha del documento A. 

- El estado aprobado de la secuencia: ‘Anulación’ y ‘Devolución’. 

Se excluyen los Girados y sus secuencias aprobadas y Pagados y sus secuencias 
aprobadas con diferenciales Swap. 

 

5.1.3 Proceso para el Anexo Nº 4 

El Sistema cargará la información de la fase ‘Devengado’ y de la fase ‘Girado’, 

correspondiente a la Fuente de Financiamiento de Recursos Ordinarios.  Para el Saldo 

Inicial guardará el monto del Saldo del mes de diciembre del ejercicio anterior, y en el 

caso de la fila Regularización Saldo Inicial mostrara información proporcionada por la 

DGETP.  En el proceso se debe considerar las siguientes características: 

 Para la fase Devengado: 

- Que, el año sea del ejercicio vigente de los expedientes SIAF. 
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- Que, el mes corresponda a la fecha de autorización consignada en la BD-Oracle 

del MEF. 

- Que, el estado aprobado de las secuencias siguientes consideren a la ‘Rebaja’, 

‘Anulación’, ‘Rebaja (T.C. Favorable) y ‘Ampliación’. 

- Que, la fecha de la secuencia ‘Rebaja del Devengado’ sea la que se haya 

registrado con fecha de documento A del ejercicio vigente, teniendo su operación 

inicial en el año 2014 o posterior. 

- En el caso que la Unidad Ejecutora se encuentre enlazado al Módulo de 

Deuda, se deberá considerar el rubro 19-Recursos por Operaciones Oficiales 

de Crédito. 

- Que, no se considere si tiene encargos. 
 

 Para la fase Girado: 

- Que, la fecha corresponda a la fecha de documento ‘B’ del ejercicio vigente, 

teniendo su fase Devengado el año anterior al ejercicio vigente. 

- Que, la secuencia ‘Anulación del Girado’ se haya registrado con fecha de 

documento A del ejercicio vigente, teniendo su operación inicial en el año 

2014 o posterior. 

- Que, se considere las secuencias de girado aprobadas con Código de 

Documento B = “082” Operaciones sin Cheque y que cumplan con todas las 

demás características propias del Girado en CCE. 

- En el caso que la Unidad Ejecutora se encuentre enlazado al Módulo de 
Deuda, se deberá considerar el rubro 19-Recursos por Operaciones Oficiales 
de Crédito. 

Se excluyen los Devengados y Girados y sus secuencias aprobadas con diferenciales Swap. 
 

 

5.1.4 Proceso para el Anexo Nº 5 

El Sistema cargará la información financiera correspondiente a las Fuentes de 

Financiamiento distintos a Recursos Ordinarios. Para el Saldo Inicial se considerará 

el monto del Saldo Final del ejercicio anterior por rubro y tipo de recurso; y en el caso 

de Regularización de Saldo inicial considerará la información que la DGETP 

proporcionará a través de una base de datos.  En el proceso se debe considerar las 

siguientes características: 

 Información de la Fuente de Financiamiento ‘Recursos Determinados’ 

(Asignación Financiera). 
 

- Se considera la fase Recaudado con fecha de documento A del ejercicio 
vigente, incluyendo los expedientes cuya fase determinado se realizó en el 
ejercicio anterior.  



 
 
 
Manual de Usuario – Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace 

                                                                                                               13 
 
 

- Los expediente SIAF registrados con ‘Sin banco’ (999) y ‘Sin cuenta’ (999).  
- Se considera la Fase Girado de los Expedientes con tipo de operación “PD” 

y documento B 138 - Nota de Cargo Virtual. 
- En los meses de enero a diciembre, se considera solo el monto 

correspondiente de las asignaciones de cada mes. 
- Se considera el estado aprobado de las secuencias siguientes: ‘Rebaja’, 

‘Anulación’, ‘Rebaja (T.C. Favorable)’, ‘Ampliación’, ‘Devolución’ y ‘Anulación 
de Devolución de Ingresos. 

- Se considera las rebajas de las asignaciones financieras de los registros ‘Sin 
Banco=999’ y ‘Sin Cuenta=999’. 

-  
 

 Información de la Fuente de Financiamiento ‘Recursos Directamente 

Recaudados (Transferencias a la CUT). 

 

- Se considera la fase Recaudado con fecha de documento A del ejercicio 
vigente, incluyendo los expedientes cuya fase determinado se realizó en el 
ejercicio anterior.  

- Los expediente SIAF registrados con ‘Sin banco’ (999) y ‘Sin cuenta’ (999)  

- En los casos que, la operaciones registradas que tengan Tipo de 
Operación=”Y”, Banco y Cuenta= 999 que no tienen T6 (papeleta de depósito 
a favor del Tesoro Público), se considerará en el procesos solo cuando el 
documento A sea 137 Nota de Abono Virtual. 

- También se considera la Fase Recaudado de los expedientes con tipo de 

operación “YT”, con documento B 138 – Nota de Cargo Virtual y que no contienen 

T6. 

- En los meses de enero a diciembre, se considera solo el monto 
correspondiente de las asignaciones de cada mes. 

 

 Información de la Fuente de Financiamiento ‘Donaciones y Transferencias’ 

(Asignación Financiera). 

 

- Se considera la fase Recaudado con fecha de documento A del ejercicio 
vigente, incluyendo los expedientes cuya fase determinado se realizó en el 
ejercicio anterior.  

- Los expediente SIAF registrados con ‘Sin banco’ (999) y ‘Sin cuenta’ (999). 

- En los meses de enero a diciembre, se considera solo el monto 
correspondiente asignaciones   de cada mes. 

 

 Información de la Fuente de Financiamiento ‘Recursos por Operaciones 

Oficiales de Crédito’. 

 

- Se considera la fase Recaudado con fecha de documento A del ejercicio 
vigente, incluyendo los expedientes cuya fase determinado se realizó en el 
ejercicio anterior.  
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- Se considera la Fase Recaudado de los expedientes con tipo de operación=” Y” 

- Que los campos correspondientes a   Banco y Cuenta sean igual a: 999 y 999 

respectivamente. 

- En los meses de enero a diciembre, se considera solo el monto 
correspondiente asignaciones   de cada mes. 

 

 Información de los Pagados según Estados Bancarios (Todas las FF 

indicadas). 

 

- Se considera los rubros siguientes: 09-Recursos Directamente Recaudados, 13-

Donaciones y Transferencias y 18-Recursos Determinados. 

- Se considera desde el ejercicio anterior al vigente. 

- Se considera el mes de la fecha de documento A. 

- No considera el monto del T6 de la fase Pagado, si el concepto depósito es 018-

Reversiones por menores gastos, 397-Reversiones del Fondo de Caja Chica, 

398-Reversiones CAFAE y 399-Reversiones de Encargos Otorgados. 

- Se considera la fecha proceso del extorno pagado para todos los rubros. 

- Se considera las reversiones o devoluciones. 

5.1.5 Proceso para el Anexo Nº 5A 

El Sistema cargará la información de la fase Recaudado, correspondiente a los 

intereses de los saldos de los rubros 09-Recursos Directamente Recaudado, 13-

Donaciones y Transferencias y, 18-Canon y Sobre canon, Regalías, Renta de 

Aduanas y Participaciones.  Para ello se debe considerar las siguientes 

características: 

- Los registros correspondan al ejercicio sea el vigente. 

- El mes sea de la fecha de documento A de la fase Recaudado. 

- El estado aprobado de las secuencias siguientes: ‘Rebaja’, ‘Anulación’, 

‘Devolución’ y ‘Anulación de Devolución de Ingresos’. 

- Los expedientes que se han registrado con ‘Sin banco’ (999) y ‘Sin cuenta’ 

(999). 

- El clasificador utilizado corresponda a 1.5.11.11 – Intereses por depósitos 

distintos de recursos por privatización y concesiones . 

- Considera los expedientes con tipo de operación “YT” y con documento B 

138 - Nota de Cargo Virtual. 

- También considera los expedientes con tipo de operación “Y”, Rubro=09, 

Tipo de Recurso= 7 Documento A=137- Nota de Abono Virtual y que no 

tenga T6. 
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5.2 Registros 

Para acceder a esta opción, el Usuario deberá ubicar el cursor en el menú Registros 

y luego en la opción ‘Anexo 2’.   Al ubicarse en dicha opción, el Sistema presentará al 

lado derecho, una ventana titulada “Demostración Analítica de los Saldos de las 

Cuentas de Enlace”, la cual está conformada por dos pestañas denominadas: 

‘Cuadro Mensual de los Recursos Entregados por el Tesoro Público según 

Estados Bancarios’ y ‘Pagos sin Afectación Financiera (Documento 082)’. 

5.2.1 Anexo Nº 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de 

Enlace. 

Este Anexo está conformado por dos pestañas denominadas ‘Cuadro Mensual 

de los Recursos Entregados por el Tesoro Público según Estados 

Bancarios’ y ‘Pagos sin Afectación Financiera (Documento 082)’. 

 Cuadro Mensual de los Recursos entregados por el Tesoro Público 

según Estados Bancarios. 

En esta pestaña se visualiza la información del gasto de la fase Pagado de 

los rubros 00-Recursos Ordinarios, 09-Recursos Directamente Recaudados, 

13-Donaciones y Transferencias, 18- Canon y Sobre canon, Regalías, 

Renta de Aduanas y Participaciones y, 19-Recursos por Operaciones 

Oficiales de Crédito por Tipos de Recurso. 

En esta pestaña, el Usuario podrá editar la información correspondiente a 

los montos de los diversos rubros y que son cargados como única vez, luego 

de dar clic en el botón  . 

Una vez editada la información, dar clic en el botón  , para que se 

actualice los valores de la columna ‘Total General’ y el reporte respectivo. 

En la columna ‘Total General’ a nivel horizontal muestra el resultado de la 

fila a nivel de rubro y tipo de recurso por mes.  A nivel de vertical muestra el 

resultado de todas las filas a nivel de mes. 

En la parte inferior se muestra los Sub totales por cada columna. 
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Figura Nº 010 

 

En la columna ‘Monto Procesado’ se visualiza la información que se generó 

mediante el botón  . 

La información de esta columna permanecerá estática, a pesar que el 

Usuario modifique algunos de los valores de las columnas anteriores. 

 

Una vez editado los valores, dar clic en el botón  y el Sistema 

muestra el mensaje siguiente “¿Desea grabar sus cambios en Anexo?”, 

si se diera clic en Cancelar, la edición quedará sin efecto. 

 

 

 
Figura Nº 011 

 
 



 
 
 
Manual de Usuario – Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace 

                                                                                                               17 
 
 

De lo contrario, se grabará la operación y el sistema mostrará el mensaje 

“Se grabó satisfactoriamente Anexo 2”.  Luego, dar clic en el botón 

 . 

 
Figura Nº 012 

 

 Pagos sin Afectación Financiera (Documento 082) 

En esta pestaña se muestra la información de la fase Girado con código de 

Documento B igual al código ‘082-Operaciones sin cheque’, cuyo concepto 

de depósito sea diferente al código ‘018-Reversiones por menores gastos’. 

Las devoluciones de Girados cuyo Documento A sea igual al código ‘082-

Operaciones sin cheque’ y; las operaciones con tipo de operación ‘YG-

Operación Gasto/Ingreso de rubro 88 con código en el documento B igual a 

082 y concepto 018, de los Rubros 00-Recursos Ordinarios, 09-

Directamente Recaudados, 13-Donaciones y Transferencias, 18-Canon 

Sobre canon Renta de Aduanas y Regalías y 19-Recursos por Operaciones 

Oficiales de Crédito y por Tipo de Recurso. 

En la columna ‘Total General’ a nivel horizontal muestra el resultado de la 

fila a nivel de rubro y tipo de recurso por mes.  A nivel de vertical muestra el 

resultado de todas las filas a nivel de mes. 

En la parte inferior se muestra los Sub totales por cada columna. 

En esta pestaña al igual que la anterior también se puede editar la 

información correspondiente a los montos de los diversos rubros y que son 

cargados como única vez, luego de procesar el botón  . 

Una vez editada la información, dar clic en el botón  , para que se 

actualice los valores de la columna ‘Total General’ y el reporte respectivo. 
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Figura Nº 013 

 

En la columna  ‘Monto Procesado’ se visualiza la información que se 

generó mediante el botón  . 

La información de esta columna permanecerá estática, a pesar que el 

Usuario modifique algunos de los valores de las columnas anteriores. 

 

Una vez editado los valores, dar clic en el botón  y el Sistema 

muestra el mensaje siguiente “¿Desea grabar sus cambios en Anexo?”, 

si se diera clic en Cancelar, la edición quedará sin efecto. 

 

 
Figura Nº 014 

 

De lo contrario, se grabará la operación y el sistema mostrará el mensaje 

“Se grabó satisfactoriamente Anexo 2.2”.  Luego, dar clic en el botón 

 . 
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Figura Nº 015 

 

5.2.2 Anexo Nº 3 Demostración Analítica de las Reversiones, Depósitos y 

Transferencias Efectuadas al Tesoro Público. 

Para acceder a esta opción, el Usuario deberá ubicar el cursor en el menú 

Registros y luego en la opción ‘Anexo 3’.   Al ubicarse en dicha opción, el 

Sistema presentará al lado derecho, una ventana titulada “Demostración 

Analítica de las Reversiones, Depósitos y Transferencias Efectuadas al 

Tesoro Público”, la cual está conformada por dos pestañas denominadas: 

‘Cuadro Analítico de las Reversiones y Depósitos Efectuados al Tesoro 

Público’ y ‘Reversiones y Depósitos sin Afectación Financiera 

(Documento 082)’. 

 Cuadro analítico de las Reversiones y Depósitos efectuados al Tesoro 

Público: 

En esta pestaña se visualiza la información de los depósitos de la fase 

Girado por fecha depósito con documento papeleta de depósito ‘T6’ y con 

concepto de depósito diferente a 018-Reversiones por menores gastos y las 

devoluciones con papeleta de depósito T6, tanto de ingresos como  de 

gastos, de los rubros 00-Recursos Ordinarios, 09-Directamente 

Recaudados, 13-Donaciones y Transferencias, 18-Canon Sobre canon 

Renta de Aduanas y Regalías y 19-Recursos por Operaciones Oficiales de 

Crédito y por Tipo de Recurso. 

En esta pestaña, el Usuario podrá editar la información correspondiente a 

los montos de los diversos rubros y que son cargados como única vez, luego 

de procesar el botón  . 

Una vez editada la información, dar clic en el botón  , para que se 

actualice los valores de la columna ‘Total General’ y el reporte respectivo. 
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Figura Nº 016 

 

En la columna ‘Total General’ a nivel horizontal muestra el resultado de la 

fila a nivel de rubro y tipo de recurso por mes.  A nivel de vertical muestra el 

resultado de todas las filas a nivel de mes. 

En la parte inferior, se muestra el Sub total por cada expediente, fecha de 

depósito, concepto de depósito, rubro y tipo de recurso. 

 

En la columna  ‘Monto Procesado’ se visualiza la información que se 

generó mediante el botón  .  La información de esta columna 

permanecerá estática, a pesar que el Usuario modifique alguno de los 

valores de las columnas anteriores. 

Una vez editado los valores, dar clic en el botón  y el Sistema 

muestra el mensaje siguiente “¿Desea grabar sus cambios en Anexo?”, 

si se diera clic en Cancelar, la edición quedará sin efecto. 
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Figura Nº 017 

 
 

De lo contrario, se grabará la operación y el sistema mostrará el mensaje 

“Se grabó satisfactoriamente”.  Luego, dar clic en el botón  . 

 

 

 
Figura Nº 018 

 

 

De otro lado, en el caso que el Usuario necesite agregar una nueva 

información para su Conciliación de Cuentas de Enlace, deberá ubicarse en 

la parte superior izquierda, donde se muestran los botones:   y  

 . 

 

 Funcionalidad del botón “NUEVO” 

 

Al dar clic en el botón , el Sistema presenta una ventana 

denominada ‘Nuevo Registro – Cuadro Analítico de las Reversiones y 

Depósitos Efectuados al Tesoro Público’, la cual permite insertar un 

número de Expediente, la fecha que se realizó el Depósito, el Concepto de 

Depósito, el rubro y el Tipo de Recurso. 
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Figura Nº 019 

 

Seguidamente, dar clic en el botón   para que la información sea 

agregada al mes correspondiente de la Hoja de Registro del Anexo 3. 

Luego, el Sistema muestra el mensaje siguiente: ‘Se agregó el registro 

satisfactoriamente en el mes de  …..’. 

 

 
Figura Nº 020 

 

A continuación, dar clic en el botón  y en la Hoja de Trabajo del Anexo 

3 se muestra de color amarillo una fila donde se ha insertado la información 

registrada en el punto anterior. 

 

Finalmente, consignar un valor en la columna correspondiente al rubro que 
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registró en la ventana anterior y dar clic en el botón   .  El Sistema 

actualizará el resultado de la columna ‘Total General’ y la fila ‘Sub Total’ del 

reporte, el Anexo 3. 

 

 

 
Figura Nº 021 

 

 Funcionalidad del botón “ELIMINAR” 
 

Al dar clic en el botón  , el Sistema muestra el mensaje siguiente: 
¿Seguro de eliminar el registro?, el Usuario seleccionará el botón 

 para eliminar el registro, de lo contrario dará clic en el botón 

 . 
 
 

 
Figura Nº 022 
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El Sistema presenta el mensaje siguiente: ‘Se eliminó el registro 

satisfactoriamente’ y dar   . 
 
 

 

Figura Nº 023 

 
 
Seguidamente, el Sistema elimina el registro agregado de la hoja de registro 
del Anexo 3. 
 
 

 Reversiones y Depósitos sin afectación Financiera (Documento 082) 

En esta pestaña se muestra la información de las devoluciones de gasto con 

código de Documento B igual al código ‘082-Operaciones sin cheque’, cuyo 

concepto de depósito sea igual al código ‘002-Fondo de Pensiones’. 

Las devoluciones de Girados cuyo Documento A sea igual al código ‘082-

Operaciones sin cheque’ y; las operaciones con tipo de operación ‘YG-

Operación Gasto/Ingreso de rubro 88 con código en el documento B igual a 

082 y concepto 018, de los Rubros 00-Recursos Ordinarios, 09-

Directamente Recaudados, 13-Donaciones y Transferencias, 18-Canon 

Sobre canon Renta de Aduanas y Regalías y 19-Recursos por Operaciones 

Oficiales de Crédito y por Tipo de Recurso. 
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Figura Nº 024 

 

En la columna ‘Total General’ a nivel horizontal muestra el resultado de la 

fila a nivel de rubro y tipo de recurso por mes.  A nivel de vertical muestra el 

resultado de todas las filas a nivel de mes. 

En la parte inferior se muestra el resultado a nivel de Sub total y Total por 

cada columna. 

En esta pestaña al igual que la anterior también se puede editar la 

información correspondiente a los montos de los diversos rubros y que son 

cargados como única vez, luego de procesar el botón  . 

Una vez editado los valores, dar clic en el botón  y el Sistema 

muestra el mensaje siguiente “¿Desea grabar sus cambios en Anexo?”, 

si se diera clic en Cancelar, la edición quedará sin efecto. 

 

 
Figura Nº 025 
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De lo contrario, se grabará la operación y el sistema mostrará el mensaje 

“Se grabó satisfactoriamente”.  Luego, dar clic en el botón  . 

 

 

 
Figura Nº 026 

 

 

De otro lado, en el caso que el Usuario necesite agregar una nueva 

información para su Conciliación de Cuentas de Enlace, deberá ubicarse en 

la parte superior izquierda, donde se muestran los botones:   y  

 . 

 

 

 Funcionalidad del botón “NUEVO” 

 

Al dar clic en el botón , el Sistema presenta una ventana 

denominada ‘Nuevo Registro – Cuadro Analítico de las Reversiones y 

Depósitos Efectuados al Tesoro Público’, la cual permite insertar un 

número de Expediente, la fecha que se realizó el Depósito, el Concepto de 

Depósito, el rubro y el Tipo de Recurso. 
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Figura Nº 027 

 

Seguidamente, dar clic en el botón   para que la información sea 

agregada al mes correspondiente de la Hoja de Registro del Anexo 3. 

Luego, el Sistema muestra el mensaje siguiente: ‘Se agregó el registro 

satisfactoriamente en el mes de  …..’. 

 

 

 
Figura Nº 028 

 

A continuación, dar clic en el botón  y en la Hoja de Trabajo del Anexo 

3 se muestra de color amarillo una fila donde se ha insertado la información 

registrada en el punto anterior. 
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Finalmente, consignar un valor en la columna correspondiente al rubro que 

registró en la ventana anterior y dar clic en el botón   .  El Sistema 

actualizará el resultado de la columna ‘Total General’ y la fila ‘Sub Total’ del 

reporte, el Anexo 3. 
 

 

 
Figura Nº 029 

 

 Funcionalidad del botón “ELIMINAR” 
 

Al dar clic en el botón  , el Sistema muestra el mensaje siguiente: 
¿Seguro de eliminar el registro?, el Usuario seleccionará el botón 

 para eliminar el registro, de lo contrario dará clic en el botón 

 . 
 
 

 
Figura Nº 030 
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El Sistema presenta el mensaje siguiente: ‘Se eliminó el registro 

satisfactoriamente’ y dar   . 
 
 

 

Figura Nº 031 

 
 
Seguidamente, el Sistema elimina el registro agregado de la hoja de registro 
del Anexo 3. 

 

 

 

5.3 Reportes 

Los reportes que se presentan en la Conciliación de Cuentas de Enlace son: 

 Anexo Nº 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de Enlace. 

 

 Anexo Nº 3 Demostración Analítica de las reversiones, depósitos y Transferencias 

efectuadas al Tesoro Público. 

 

 Anexo Nº 4 Saldo de devengados de las entidades públicas por la Fuente de 

Financiamiento Recursos Ordinarios. 

 

 Anexo Nº 5 Saldos por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos Ordinarios. 

 

 Anexo Nº 5A Detalle de los intereses de los Saldos por Fuente de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 
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Figura Nº 032 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
Manual de Usuario – Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace 

                                                                                                               31 
 
 

5.3.1 Anexo N° 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de Enlace 

 Cuadro Mensual de los recursos entregados por el Tesoro Público según 

Estados Bancarios. 

Se han modificado los títulos de este  Reporte  en lo siguiente: 

 

- Se ha incorporado  la descripción “En Nuevos Soles”. 

- Decía: Al mes. Dice: Del mes. 

- Decía: Cuadro Mensual de los Recursos Entregados por el Tesoro Público 

según Estados Bancarios. Dice: A. Cuadro mensual de información financiera, 

según Estados bancarios. 

- Decía: Pagos sin afectación financiera (documento 082), Dice: B. Cuadro 

mensual de información financiera (documento 082, documentos cancelatorios, 

CIPRL y otros).  

 

 

Figura Nº 033 

 



 
 
 
Manual de Usuario – Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace 

                                                                                                               32 
 
 

 Detalle Analítico de los Recursos Entregados por el Tesoro Público según 

Estados Bancarios. 

Se han modificado los títulos de este  Reporte  en lo siguiente: 

 

- Decía: Detalle Analítico de los recursos entregados por el Tesoro Público según 

Estados Bancarios (cheques pagados, Carta Orden, Nota de Cargo, Abono en 

Ctas, Prov, DGTP. Dice: C.Detalle Analítico de la información Financiera según 

Estados Bancarios (cheques pagados, Carta Orden, Nota de Cargo, Abono en 

Ctas, Prov, etc). 

- Decía: Pagos sin afectación Financiera (Documento 082). Dice: D. Detalle 

Analítico sin afectación financiera (Documentos 082, Documentos 

cancelatorios, CIPRL y otros). 

 

 

Figura Nº 034 
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5.3.2 Anexo N° 3 Demostración Analítica de las Reversiones, Depósitos y 

Transferencias efectuadas al Tesoro Publico 

 Cuadro Analítico de las reversiones y depósitos efectuados al Tesoro 

Público. (Papeletas de Depósitos T6, Notas de Abono, Carta Orden, etc). 

 

Se han modificado los títulos de este  Reporte  en lo siguiente: 

 

- Se ha incorporado la descripción “En Nuevos Soles” 

- Decía: Al mes, dice: Del Mes  

- Decía: Cuadro Analítico de las reversiones y depósitos efectuados al Tesoro 

Público. Dice: A Cuadro de reversiones, depósitos y Transferencias efectuadas 

al Tesoro Público  

- Decía: Reversiones y Depósitos sin afectación financiera (documento 082). 

Dice: Reversiones y Depósitos sin afectación Financiera (documento 082) 

Depósitos sin Giro de Cheques (documento 082). 

 

Figura Nº 035 
 

 Cuadro de las Reversiones, Depósitos y Transferencias Efectuadas al 

Tesoro Público. 

Se han modificado los títulos de este Reporte en lo siguiente: 
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- Decía: Cuadro de las Reversiones, Depósitos y Transferencias efectuadas al 

Tesoro Público. (Papeletas de Depósitos T6, Notas de Abono, Carta Orden, 

etc). Dice: C. Detalle Analítico de las reversiones, depósitos y Papeleta de 

Depósitos T6, Notas de Abono, Carta Orden, etc. 

- Decía: Cuadro de las Reversiones, Depósitos y Transferencias efectuadas al 

Tesoro Público. Depósitos sin Giro de Cheques-Documento 082. Dice: D. 

Detalle Analítico de las Reversiones y Depósitos sin afectación financiera. 

Depósitos sin Giro de Cheques (documento 082).  

También se ha incorporado la fila Sub Total Mes …., la cual mostrará el subtotal 

de cada mes 

 

Figura Nº 036 

 5.3.3 Anexo N° 4 Saldo de Devengados de las Entidades Públicas por la Fuente de 

Financiamiento Recursos Ordinarios 

 

 Cuadro Mensual por Rubros y Tipos de Recursos 

Se han realizado modificaciones e incorporaciones a este Reporte, tal como se 

detalla a continuación:  

 

- En el título del reporte decía: Cuadro mensual por Rubros y Tipos de Recurso 

Dice: A. Cuadro mensual por Rubros y Tipos de Recursos. 
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Se han incorporado las columnas siguientes: 

- Rebajas y Anulaciones de Devengados, mostrará la información procesada de 

Rebajas y anulaciones de Devengados por fecha de documento A. 

- Anulaciones de Giros, mostrará la información procesada de anulaciones de 

Giros por fecha de documento A. 

- Giros con documento 082, debe mostrar la información procesada 

correspondiente a los giros con documento 082 

- En título de la columna Saldo se mostrará la fórmula: (1) - (2) - (3) + (4) - (5) y 

en el detalle  se mostrara por Rubro y Tipo de Recurso. 

- Para el mes de enero la columna Saldo =  Saldo Inicial + Devengados (1) – 

Rebajas y Anulaciones de Devengados (2) – Girados (3) + Anulaciones de 

Giros (4) – Girados con Dcto 082 (5). 

- A partir del mes febrero la columna Saldo = Saldo del mes anterior + 

Devengados (1) – Rebajas y Anulaciones de Devengados (2) – Girados (3) + 

Anulaciones de Giros (4) – Girados con Dcto 082 (5). 

Para el Cuadro Resumen de este mismo Reporte también se ha incorporado los 

cambios anteriormente mencionados a excepción de la incorporación de  la 

columna que lleva por título Saldo Inicial + Regularización de Saldo Inicial, en 

ella se mostrará sumados el Saldo Inicial y la Regularización de Saldo Inicial por 

Rubro y Tipo de Recurso. 

 

Figura Nº 037 
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 Detalle Analítico por Entidades, Rubro y Tipo de Recursos 

En este Reporte también se ha realizado la incorporación de las columnas 

mencionadas en el Reporte Cuadro Mensual por Rubros y Tipos de Recursos, 

además se ha modificado lo siguiente: 

 

- Decía: Detalle Analítico por Entidades, Rubro y Tipo de Recursos. Dice: B. 

Detalle Analítico por Entidades, Rubro y tipo de recursos. 

 

Figura Nº 038 

 

5.3.4 Anexo N° 5 Saldo por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos 

Ordinarios 

 Cuadro Mensual de Saldo en Cuenta por Fuentes de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 

Se han realizado modificaciones e incorporaciones a este Reporte, tal como se 

detalla a continuación:  

 

- Decía: Cuadro mensual por Rubros y Tipos de Recurso Dice: A. Cuadro 

mensual por Rubros y Tipos de Recursos. 

- Decía: Pagos según Estados Bancarios (todas las FF indicadas). Dice: Pagos 

efectuados por todas las fuentes de financiamiento. 
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Se ha incorporado la columna FF Recursos por Operaciones Oficiales de 

Crédito, que mostrará los expedientes con rubro 19 y Banco y Cuenta 999.  

 

Para este Reporte también se han incorporado las filas siguientes: 

- Saldo Inicial, en esta fila se mostrará por rubro y tipo de recurso los montos 

correspondientes al Saldo Final al mes de diciembre del año anterior. 

- Regularización Saldo Inicial, se mostrará por rubro y tipo de recurso  la 

información que la DGETP proporcione a través de la Base de Datos del MEF. 

Para el mes de enero la columna Saldo = Saldo Inicial del año anterior + FF 

Recursos Determinados + FF Donaciones Transferencias + FF Recursos por 

Operaciones Oficiales de Crédito – Pagos efectuados por todas las fuentes de 

financiamiento. 

A partir del mes febrero la columna Saldo = Saldo Inicial del mes anterior + FF 

Recursos Determinados + FF Donaciones Transferencias + FF Recursos por 

Operaciones Oficiales de Crédito – Pagos efectuados por todas las fuentes de 

financiamiento 

Para el Cuadro Resumen de este mismo Reporte también se ha incorporado los 

cambios anteriormente mencionados pero además se ha incorporado la columna 

que lleva por título Saldo Inicial + Regularización de Saldo Inicial, en ella se 

mostrará la suma del Saldo Inicial + la Regularización de Saldo Inicial, por Rubro y 

Tipo de Recurso. 

 

 



 
 
 
Manual de Usuario – Módulo de Tesorería - Sub Módulo de Conciliación de Cuentas de Enlace 

                                                                                                               38 
 
 

  

Figura Nº 039 

 

 Cuadro Analítico de Saldo en Cuenta por Fuentes de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios 

En este Reporte se ha realizado las mismas incorporaciones mencionadas en el 

reporte Cuadro Mensual de Saldo en Cuenta por Fuentes de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. Además se ha realizado la modificación de los 

siguientes títulos: 

 

- Decía: Cuadro Analítico de saldo en cuenta por Fuentes de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios (Por Entidades). Dice: B. Cuadro Analítico de 

los Saldos por fuentes de Financiamiento distintos a Recursos Ordinarios (Por 

Entidades) 

- Decía: Tipos de Recursos. Dice: Tipo de Recurso 
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Figura Nº 040 

 

5.3.5 Anexo N° 5A Detalle de los Intereses de los saldos por FF distintos a 

Recursos Ordinarios. 

 Cuadro Mensual de Intereses Asignados por Fuente de Financiamiento. 

 

Se han realizado modificaciones e incorporaciones a este Reporte, tal como se 

detalla a continuación:  

 

- Decía: Al mes, dice: Del Mes  

- Decía: Cuadro Mensual de intereses asignados por fuentes de Financiamiento. 

Dice: A. Cuadro de Intereses asignados por Fuentes de Financiamiento 

- Decía: Totales. Dice Total. 

También se ha incorporado la columna Recursos por Operaciones Oficiales de 

Crédito, que mostrará los expedientes con rubro 19 y Banco y Cuenta 999 
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Figura Nº 041 

 Cuadro Resumen de Intereses Asignados por Tipos de Recurso. 

 

En el Cuadro Resumen también ha sufrido los siguientes cambios: 

 

- Decía: Al mes, dice: Del Mes  

- Decía: Cuadro Resumen de intereses asignados por Tipos de Recursos. Dice: 

B. Cuadro Resumen de Intereses asignados por Tipos de Recursos. 

- Decía: Totales. Dice Total. 

La columna TOTAL= FF. Recursos Determinados + FF. Recursos Directamente 

Recaudados + FF. Donaciones y Transferencias + FF. Recursos por 

Operaciones Oficiales de Crédito. 
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Figura Nº 042 

5.4 Cierre UE 

Una vez procesado su información y verificado todos sus reportes correspondiente, el 

Usuario deberá realizar el Cierre de la Conciliación de Cuentas de Enlace.  

Para realizar el proceso de Cierre, el Usuario deberá seleccionar el menú Cierre y la opción 

‘Cierre Conciliación de Cuentas de Enlace’. 

Al ubicarse en dicha opción, el Sistema presentará al lado derecho, una ventana titulada 

“Cierre Ctas de Enlace”, la cual está conformada de la siguiente forma: 

 Mes, muestra el listado de los meses de Enero a Diciembre. 

 Cierre, muestra el indicador ‘SI’, si la unidad ejecutora cerró su conciliación, de lo 

contrario, el indicador se mostrará ‘NO’. 

 Fecha Cierre, muestra el último día y hora en que se realiza la funcionalidad de cierre 

de la conciliación. 

 Fecha de Apertura, muestra el último día y hora en que se realiza la funcionalidad de 

apertura de la conciliación. 

 

A continuación, el Usuario deberá ubicar el cursor en el mes de Enero y seguidamente dar 

clic en el botón  . 
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Figura Nº 043 

 
 

El Sistema presentará el siguiente mensaje ¿Está seguro de realizar el Cierre?, el 

Usuario dará clic en el botón   en razón de conformidad, de lo contrario dará clic 

en el botón  . 

 

 

 
Figura Nº 044 

 

El Sistema nuevamente presentará el siguiente mensaje ‘Se realizó el cierre 

satisfactoriamente’. 
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Figura Nº 045 

 

Una vez realizado el Cierre del mes de enero, el indicador de Cierre cambiará a ‘SI’, como 

señal de haber culminado el Cierre. 

Finalmente, el Usuario deberá replicar el Cierre de los meses de Febrero, Marzo y en 

adelante. 

 

 
Figura Nº 046 
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6. AMBIENTE PLIEGO 

 

Este ambiente permite realizar la apertura de la(s) Unidad(es) Ejecutora(s), el Cierre a nivel 

de Pliego y generación de los reportes a nivel de UE para la presentación de la información 

de la Conciliación de Cuentas de Enlace. 

 

6.1 Reportes 

Los reportes que comprende la Conciliación de Cuentas de Enlace son: 

 Anexo Nº 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de Enlace. 

 Anexo Nº 3 Demostración Analítica de las reversiones, depósitos y 

Transferencias efectuadas al Tesoro Público. 

 Anexo Nº 4 Saldo de devengados de las entidades públicas por la Fuente de 

Financiamiento Recursos Ordinarios. 

 Anexo Nº 5 Saldos por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos 

Ordinarios. 

 Anexo Nº 5A Detalle de los intereses de los Saldos por Fuente de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 

 
Figura Nº 047 
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6.1.1 Anexo Nº 2 Demostración Analítica de los Saldos de las Cuentas de 

Enlace. 

 

 Cuadro Mensual de los recursos entregados por el Tesoro Público 

según Estados Bancarios 

 

Figura Nº 048 

 Detalle Analítico de los Recursos Entregados por el Tesoro Público, 

según Estados Bancarios (Cheques pagados, Carta Orden, Nota de 

Cargo, Abono en Ctas, Prov. DCTP, etc). 

 
Figura Nº 049 
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6.1.2 Anexo Nº 3 Demostración Analítica de las reversiones, depósitos y 

Transferencias efectuadas al Tesoro Público. 

 

 Cuadro Analítico de los Reversiones y Depósitos Efectuados al Tesoro 

Público (Papeleta de Depósitos T6, Notas de Abono, Carta Orden, Etc). 

 
Figura Nº 050 

 Cuadro de las Reversiones, Depósitos y Transferencias Efectuadas al 

Tesoro Público (Papeleta de Depósitos T6, Notas de Abono, Carta 

Orden, etc). 

 
Figura Nº 051 
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6.1.3 Anexo N° 4 Saldo de devengados de las entidades públicas por la 

Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios. 

 

 Cuadro Mensual por Rubros y Tipos de Recursos. 

 

 

 

Figura Nº 052 

 Detalle Analítico por Entidades, Rubro y Tipo de Recursos. 

 
Figura Nº 053 
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6.1.4 Anexo N° 5 Saldos por Fuentes de Financiamiento distintos a Recursos 

Ordinarios 

 Cuadro Mensual de Saldo en Cuenta por Fuente de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 

 
Figura Nº 054 

 Cuadro Analítico de Saldo en cuenta por Fuentes de Financiamiento 

distintos a Recursos Ordinarios. 

 

 

Figura Nº 055 
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6.1.5 Anexo N° 5-A Detalle de los Intereses de los Saldos por FF distintos a 

Recursos Ordinarios. 

 Cuadro Mensual de Intereses Asignados por Fuentes de 

Financiamiento. 

 

 
Figura Nº 056 

 Cuadro Resumen de Intereses Asignados por Tipos de Recursos. 

 

 
Figura Nº 057 
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6.2 Cierre - Pliego 

Una vez realizado el Cierre de las Unidades Ejecutoras que conforman el Pliego, el 

Usuario Pliego deberá realizar el Cierre de la Conciliación de Cuentas de Enlace. 

Para realizar el proceso de Cierre, el Usuario Pliego, deberá seleccionar el menú 

Cierre y la opción ‘Cierre Conciliación de Cuentas de Enlace’. 

Al ubicarse en dicha opción, el Sistema presentará al lado derecho, una ventana 

titulada “Cierre Ctas de Enlace - Pliego”, la cual está conformada de la siguiente 

forma: 

 Mes, muestra el listado de los meses de Enero a Diciembre. 

 

 Cierre, muestra el indicador ‘SI’, si el Pliego cerró su conciliación, de lo contrario, el 

indicador se mostrará ‘NO’. 

 Fecha Cierre, muestra el último día y hora en que se realiza la funcionalidad de 

cierre de la conciliación. 

 Fecha de Apertura, muestra el último día y hora en que se realiza la funcionalidad 

de apertura de la conciliación. 

 

 
Figura Nº 058 
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A continuación, el Usuario Pliego deberá ubicar el cursor en el mes de Enero y 

seguidamente se activará el botón   y, en la parte inferior se visualizará las 

Unidades Ejecutoras que conforman el Pliego, el indicador del Estado, la Fecha de 

Cierre y la Fecha de Apertura. 

 
Figura Nº 059 

Seguidamente, el Usuario Pliego procederá a realizar el Cierre a nivel consolidado, 

para ello sus Unidades Ejecutoras previamente habrán realizado sus cierres 

respectivos. 

Para ello, dar clic en el botón  , el Sistema presenta el mensaje siguiente: 

‘¿Desea realizar el Cierre del Mes seleccionado?’ el Usuario Pliego dará clic en el 

botón   en razón de conformidad, de lo contrario dará clic en el botón 

 . 
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Figura Nº 060 

 

El Sistema nuevamente presentará un nuevo mensaje ‘Se ha cerrado 

satisfactoriamente’.  El Usuario Pliego dará clic en el botón  en razón de 

conformidad, de lo contrario dará clic en el botón   . 

 
Figura Nº 061 

Una vez realizado el Cierre de Pliego a nivel consolidado del mes de Enero, el 

indicador de Cierre cambiará a ‘SI’, como señal de haber culminado el Cierre de Pliego. 

Finalmente, el Usuario Pliego deberá replicar el Cierre de los meses de Febrero, Marzo 

y en adelante. 
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Figura Nº 062 

6.3 Apertura de Pliego a Unidad Ejecutora 
 
Una vez realizado el Cierre de la(s) Unidad(es) Ejecutora(s), el Usuario Pliego podrá 

aperturar el Cierre de la(s) Unidad(es) Ejecutora(s), siempre y cuando el estado del 

indicador del Pliego se encuentre con ‘NO’ en el mes que se requiera su apertura. 
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Figura Nº 063 

Para ello, el Usuario Pliego dará clic en el botón  , y el Sistema 
presentará el mensaje siguiente: ‘¿Está seguro de realizar la Apertura al MES 
seleccionado?’ 
 

 
Figura Nº 063 

El Usuario Pliego dará clic en el botón   en razón de conformidad, de lo 

contrario dará clic en el botón  . 

Para el presente caso, el Usuario da clic en el botón  y el Sistema presenta 

el mensaje ‘Se ha aperturado satisfactoriamente’. 
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Figura Nº 064 

 

Finalmente, el Indicador de Cierre cambia de ‘SI’ a ‘NO’ y se muestra la fecha que se 

realiza la apertura, desactivándose el botón de   . 

 

 
Figura Nº 065 

 


