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1 Introduccion

La Oficina General de Tecnologias de Informacién (OGTI), de manera continua
viene implementando mejoras en el sistema SIAF - Cliente y en los aplicativos
webs con JAVA que atienden los diferentes requerimientos de negocio del
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF). En ese sentido, se ha
implementado en el SIAF - Cliente y en los Sistemas Web SIAF- Operaciones en
Lineay SIAF - Modulo de Autorizacion de la Administracion Financiera - MADAF,
la funcionalidad que permite consultas de las fases Devengado, Girado y
Pagado, ademas del registro de los datos de conformidad en las operaciones de
Bienes y Servicios, y aplica para todas las entidades publicas que registran

expedientes en la Plataforma SIAF Web y SIAF Cliente.

2 Objetivos

Dar a conocer a todas las Entidades que usan SIAF la funcionalidad incorporada

“Nota de pago”.

3 Mejoras en el Médulo Administrativo SIAF — Cliente

3.1 Devengado: Incorporacién de datos de la conformidad de Bienes y
Servicios

Al registrar la fase de Devengado, si el tipo de operacion es “N” - ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS, se activara el botéon “Detalle de Conformidad”.

s Registro SIAF 2024 =3
Expediente Entidad 9559 5999 - UNIDAD DE PRUEBA
0000000140 Destino/Ongen  00S000 MEF - TESORO POBLICD
Tipo Operacién N GASTO - ADOUISICION  Exp.Encarge Secuencia Fase
Exp.Fin Temparal Modalided Compra OM | MODLIDAD DE COMF  Tipo Proc Sel LN R . ~
Fase Comtractual P PAGO_TOTAL O P&, Auea Datos del Contrato e
C F Certficado frual Doc. Senie Muirmero Fecha Ab AR Boo. Cla. Moneda Tipo Cambeo M onto Inecial Estado  ~
G | C | 000000007 0-0003] 031 1 Z203/2024 11-00 S5/ 1.000000000000000 500.00!
MG | D | 000000007 0-0003| 031 DOC 0C1 | 25/03/2024 100 S/ 1.000000000000000 300.00 ]
: L
Ciclo G_Gasto | Fase D Devengado = Tipo Giro Contrato Deuda Matas Monto Actual 200,00
I Detalle Confomnidad l Saldo MN 300,00
Documento & Prowveedor Enbidad Corr M.Pago Cta. Cte.
Cod. Seiie Muamero Fecha Tipo / RUC Reciproca  FF/Rb| Proy. TP TR TC  Afic Bco Cta | Moreda Tipo de Cambio
JPEL DocC o1 25032024 1 10000788193 1 00 D00 E O 11 S/ 1.000000000000000
Clasificador Descripcion I onito Meta Cadena Programatica onito
2.2.23.193 |0TROS BIEMES DE APOYD ALIMENTARIO 300.00) ~ 0007 | 01.323.0000.0150.0027621 0450099 30000 ~
b W
Documentos COA [SUNAT] / Rendicion Progama: PUESTAEMN VALOR Y USO SOCIAL DEL PATRIMONIO
0d_sene  Numero echa M= Do onbo Adguizicsd oo Tributo Prod /Proy.: ACCIONES COMUMNES
= Act/fl0bras GESTION DEL PROGRAMA
Funcién: CULTURA Y DEPORTE
Divisidn Func:  CULTURA
o Grupo Func:  PATRIMONIO HISTORICO Y CULTURAL
Total [Incl Impuestos] 0.00 Meta: 0047173 GESTION DEL PROGRAMA
PEREZ MEZA wWALTER AQUIND

Figura N° 01
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Al ingresar al boton “Detalle de la Conformidad”, se debera de llenar los datos
de documento de sustento:
e Documento: Permitira seleccionar Acta de conformidad o Informe de
Conformidad.
e Numero: Permitir4 digitar el nimero de la conformidad.

e Fecha: Permitira digitar la fecha de la conformidad.

wi Documento de Sustento £3

LT AT A DE CONFORMIDAD
Ndmero  DOCUMENTO 001 =

Fecha  25/03/2024 =

= Campos obligatarios Aceptar Salir

Figura N° 02

Tomar en cuenta que los campos a llenar son obligatorios, dado que, si ho se
ingresa el detalle de conformidad, el sistema mostrara una alerta con el

siguiente mensaje el cual no permitira grabar el registro:

SIAF ot

| Mo ingreso datos en Documento Conformidad para el
. Devengado, no puede grabar.

Figura N° 03

3.2 Girado: Incorporacion del documento 243 Notas de Pago

En el ciclo de gasto se registra el compromiso mensual con tipo de operacion

que corresponda, documento A, fecha, fuente y tipo de recurso.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 4 de 31
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i SIAF 2024 - Release 24.01.01 - [ Médulo Administrative - Ejccutora | 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Sistemas  Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios  Comunicacion
W em D] w = &l
- & i Documento de Sustento 3
Expediente Erfidad 3333 | UNIDAD DE PRUEBA _—
0000000184 | Destino/Origen 005000 MEF - TESOAD POBLICO ooumerto  [NFORME DE CONFORMIDAD
Tipo Operacion W GASTO -ADOUISICION  ExpEncargo Secuencia Fase Nimero 123 =
Exp.Fin Temporal Modalidad Compra CA  LEY DE CONTRATACIC Tipa Prcc.Sel. 18 ADJUDICACION Sl {2001 | Op nicia .~ et T -
Fase Canfiactual P PAGO_TOTALD PA Area | UMIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato v
T F Ceiicadonusl Dos. Seie___Himero Fecha _Ab_Afio Beo. Cla Moneda Tipo Cambio Morio Inicisl ___Estsdo_
G C[000DI00BS 0002 091|123 A28 | | T.0000000D0000000 5000  Compas abigatains = &
[ El - 1 b/0272024 7209 1 00000 T0.00 | - =
|GG |COD000005# 000z 243 | 164,24 6 24000207 | 25057204 | 203 | 2003|007 | 003 T.000000000000000 SO0 A
76 P |000000008£0002 083 | 154.24.61, 24000201 | 25/03/2024 | 209 | 2003 |07 |03 5 1.0000000D0000000 500 4
6|0 |oooonoooss0o0z 031 1233 2603/2024 | 209 5 1.000000003000000 000 A |
Cicko G Gasto | Fase D Devengada | TpaGia | Contisto Deuda Hetas | PRUEBAS N-AUC Monta Actual 000
Saldo MN 500
Documenio A Provesdor —— Enidad Conv — M Pago Cia Cre
Cod. Serie Mumerno Fecha Tipo / RUC Reciproca FF/Rb Proy TP TR TC  Afio Boo. Cta Moneda Tipo de Cambio
3t 123 25/3/2024 | 1 20602646301 209 00 E 8 7 5 1.000000000000000
Clasficador Desaiipeién Monla Mela _Cadens Programdlica Monta
_|2E.31.11 |PARA TRANSPORTE TERRESTRE 1000 A O0E 150022 5411 3360000021 8 0400088 10.00)
| v v
Documentos COA [SUNAT] / Rendicion Programa: - ASIGNACIONES PRESUPLIESTARIAS QUE NO RESULY
Cod Serie_Nimein _ Fecha N2 Do Monto Aduuisicion_Monto Tributo Prod /Pray:  MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE FRODUCCION v LI
i A Actitl/Dbras SUPERVISION ¥ LIUIDACION DE DBA&S
] Funciér: | SANEAMIENTO
’ Divisién Fun: | SANEAMIENTO
9 Grupo Func: - SANEAMIENTO URBAND
Tatal [Inclimpuesios] 000 Meta: 0001433 SUPERVISION ¥ COMTROL DE DBAAS
DIC|
Figura N° 04

El giro se registra con el codigo de documento “243”

de giro, fecha, Rb, TR y la cuenta; segun corres

ponda.

en el documento A, Tipo

s SIAF 2024 - Release 24.01.01 - [ Médulo Administrative - Ejecutora ] 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Sisternas  Mantenimiento  Registro Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
M4 >l (0o = &
s Registro SIAF 2024 3
Expediente Entidad 93339 ' UMIDAD DE PRUEBA
0000000184 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
#h Tipa Operacisn N GASTO -ADQUISICION  Exp.Encarga SEEEmES e
E sp.Fin.Temporal Modalidad Compra C& | LEY DE CONTRATADIC TipoFrocSel 18 ADJUDICACION siy Y0001 | OpInicial &l A
Fase Contractual P PAGO_TOTAL O FA Area UHIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato hd
C F Cerificado Anual Doc. Serie Mamero Fecha Fb  Afio Bco. Cla. Moneda Tipo Cambic bdonta Inicial Ectado A
_|&| C|0000000024-0002| 031 1233 26/03/2024 209 5/ 1.000000000000000 50.000 A
G| [ 0000000024-0002 031 123 26/03/2024 209 5/ 1.000000000000000 1000 A
wG |G 0000000024-0002 243 184.24.81.24000201 | 26/03/2024 | 209 | 2003 001|003 |S/. 1.000000000000000 5.00 A |
_|&| P |0000000024-0002 D63 184.24.81.24000201 | 26/03/2024 | 209 | 2003 001|003 |5/ 1.000000000000000 5000 A
_|& | D |0000000024-0002| 031 1233 26/03/2024 209 5/ 1.000000000000000 o000 A v
Ciclo G Gasto  Fase G Girado TipoGio N Contrato Deuda Gloza PRIJEBAS N RUC Monto Actual .00
Saldo MM 5.00
Documento & Froveedor Entidad Con t.Pago Cta. Cte.
Cod Serie Mdmero Fecha Tipa / RUC Reciproca FF/AB Pray. TP TR TC  Afie Beo. Cta | Moneda Tipa de Cambio
243 184.24.81.2400020  25/03/2024 | 1 20602646301 2 09 000 E & 11 2003 0M 003 5/ 1.000000000000000
Clasificador Descripcian M onto teta Cadena Programética tdonta
26.31.11 |PARA TRANSPORTE TERRESTRE 5.00) ~ 0016 [90.022 5411.3960.0000218. 0400088 5.00[ A
W v
Documentos B Programa:  ASIGNACIONES PRESUPLESTARLAS QUE MO RESLL
Cod Nimeo _ Fecha Norbre/Girado Morto Prod /Proy..  MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE PRODUCCION Y LI
081 |24000201 | 25/03/2024 DIDROMARELR.L 5.00] A Act/)/Obras  SUPERVISION ¥ LIGUIDACION DE OBRAS
Funcidr:  SANEAMIENTO
- . e Divigidn Func:  SANEAMIENTO
Cta. Afio Boo Cta Mativg Afecto 500 Grupo Func:  SANEAMIENTO URBAND
fae = T Detale de Fiecibos Meta 0001433 SUPERMISION Y CONTROL DE DBFAS
DD

Figura N° 05

Ingresar al Médulo de Autorizacion de la Administracion Financiera - MADAF

en la opcion: Registros / autorizacion de Recaudados filtrar por mes y proceder

los 02 (dos) responsables a autorizar el giro, o rechazarlo segin corresponda

— ver punto 6 del presente manual.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1
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3.3 Recaudado: Incorporacién del documento 243 Notas de Pago

Para ello ingresar al médulo administrativo del aplicativo SIAF Cliente en la
opcion Registros.

s SIAF 2024 - Release 24.01.01 - [ Modulo Administrativo - Ejecutora ] 9399 UNIDA DE PRUEBA

Sistemas Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

b | bl % ¢ Certificacion y Compromiso Anual
Registro SIAF
Modificaciones SIAF 4

Programacién de Pagos

Rendiciones y Reasignaciones >
Firmas Electrénicas

Documentos Emitidos

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria

Figura N° 06

Se procede a registrar el determinado con tipo operacion “YT”, se ingresa los datos del
documento A, fecha, Rb, Tr, se ingresa el clasificador, se registrar la nota y clic fuera
de la nota y guardar, luego habilitar envio y transmitir.

Aplica los Tipo de Operacién YT y YV y el tipo registro= ‘N’ (Operacién inicial).

O
Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacion
O Do e o H &l
I =
i 22
Expediente (|  Enlidad 9939  UNDAD DE PRUEBA ‘
0000000188 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
# Tipo Operacién YT INGRESDS TRANSFEF  ExpEncargo Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra NA  NO APLICABLE Tipo Proc.Sel. 0001 |Op.Inicial Bl A
. Fase Contractual Area 0000 UNIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato L
|C F Certificado Anual Doc. Serie Numero Fecha Rb  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado A
1D - 000 27/03/2024 | 203 S/ 1.000000000000000° -100.00| P
v
Ciclo | Ingreso Fase D Determinado Tipo Giro Contrato Deuda Notas PRUEBAS YT Monto Actual ) 000
Saldo MN ~ -100.00
~ - Documento A - Proveed./Cliente .~ Entidad Conv — MPago ~  Cta.Cte.
Cod. Serie  Numero Fecha Tipo / RUC | Reciproca  FF/Rb Proy. TP TR TC Afo Bco. Cta. | Moneda Tipo de Cambio
000 27/03/2024 | 9 2 03 000 E 8 M S/, 1.000000000000000
Clasificador Descripcién Monto N Mets Cadens Erogramatics aleigite)
»]1.5.5 1. 413 [DEVOLUCIGN DE OTROS INGRESOS DEL] -100.00§ A ~
v v
Documentos B Programa:
Cod.  Numero Fecha Nombre/Girado Monto Erod Proy.-
N Acti8lObias
Funcidn:
| 5 Divisior Furic:
Cta. Afio  Beo. Cta.  Motivo Afecto 0.00 Grupo Func:
Transt> dePago> ITE> teta:
Figura N° 07
Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 6 de 31
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@ SIAF 2024 - Release 24.01,01 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitarios Comunicacién

Monto Inicial _ Estado A

Cadena Programatica. fonte;

-100.00] E

caproceso:.
02/04/2024 03:03 50 PM ==> Verificando archivos recibidos. .
el
 Archi A WL, de Tipo I
L] v
F.Proceso | 02/04/2004 ]
Figura N° 09

Cuando el determinado ya figura como aprobado, se procede a registrar la fase

del recaudado.

Version:0.1 Versiéon Formato: Péagina 7 de 31

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002




SKADEL,
" Ry

PERU Ministerio

’ _ Manual de Usuario
de Economia y Finanzas

OGTI

i
Sistemas Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacién
W4 05w B =
™ =
Expediente Entidad 9383 UMIDAD DE FRUEBA
0000000188 | Dastino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
& Tipo Operacion YT INGRES0S TR&MSFEF  Exp.Encargo 55?‘49”5‘5 Fase
Evp.Fin. Temporal Modalidad Compra & NO APLICABLE Tipo Proc Sel. ) (o] ‘M
Fase Contractual Area 0000 UNIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato R
C F Cettificads Anual Doc. Serie Mirmerg Fecha Rb  Afo Beo. Cta. Moneda Tipa Cambio Manto Inicial Estado
D - 0oo 27/03/2024 | 2-09 5/ 1.000000000000000 -10000) A |
v
Ciclo | Ingresa  Fase D Determinado Tipa Giro Cantrata Deuda Motas  PRUEBAS ¥'T Manta Actual 000
Salda MM -100.00
Documenta & Praveed. /Cliente Entidad Corwe M.Paga Cta. Cte,
Cod. Serie Muimero Fecha Tipo # RUC Recipoca FF/Rb Proy. TP TR TC | Afio Boo. Cta | Moneda Tipo de Cambio
000 27/03/2024 | 9 209 000 E 8 1 S/ 1.000000000000000
Clasificadar Dezcripcidn Mot IEta) [Eadena Programstics el cliglced
1.5.51. 413 DEVOLUCION DE OTROS IMGRESOS DEL -100.00) A ~
v v
Documentos B Frograma,
Cod.  MNimero Fecha Mombre/Girado tdonta Prod Proy
~ ActéalDbras
Furzidr
v A
Divizian Func:
Lta  Afio Boo Cta. Motivo Alecto 0.00 Brpo Func
Transf.> dePsgo> ITE> Meta

Figura N° 10

En el recaudado se registra el documento A, y se elige el cédigo “243-Nota de

Pago”, fecha, la cuenta, el documento B, luego se procede a guardar el registro

realizado, y se habilita el envio y se procede a transmitir.

Seleccitn
COMPROBANTES DE PAGO (EMITIDO POR LA UE]

i
Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
W4 05w [SINET]
i =
Expediente Entidad | 5333 | UNIDAD DE PRUEBA
0000000188 | Destino/Oiigen 005000 HEF - TESORO PUBLICD
# Tipo Dperacién YT INGRESOS TRANSFEF| ExpEncargo Secuenia Fase
Ep Fin. Temporal Modalidad Compra N4 NOAPLICABLE Tipa Proc Sel ()| (O e N~
Fase Canlrachual Area 0000 UNIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato v
|C F_Centicado Anusl Doc. Serie Niimero Fecha  Ab Afio Beo Cta Moneda Tipo Carmbio Monto Inicial Estado a
B 270372024 | 209 S/ 7.000000000000000 qm000 A
1A 210372024 | 209 | 2024 5 1 Ao P
v
Ciclo| | |Ingreso | Fase R Recaudado | TipoGito| | Contrato Deuda Nolss Monto Actusl 000
Saldo WM 10000
Dosuments A Proveed./Clente | Ertidad Conv | MPago Cta. Cte.
Cod Serie  Memero Fecha | Tipo/RUC Recipioca | FF/Rb| Prop. TP TR TC| Afio Beo. Cla | Monerk Tine de Carahi
/03049 2 03 oo E| 8| 11 202 @ £
Clasiicador Desciipeién onte el Cadena Pioganéiza Tosto abussar
15.51. 413 DEVOLUCIGN DE OTROS INGAESOS DEL 00.00] A ST
v P
Documentos B Flogiaie: 243 NOTADE PAGD
Cod  Nimeto _ Fecha Monio Prod Proy.:
~ &ctéalDbras
Funciér:
hd Divicitin Fue:
Lis.  Afio Beo Cta. Molive Afscto 000 Brupa Func:
Tianst> dePao> | [TE> i

~ Aceptar

v Cancelar

Figura N° 11

Clave del documento:

MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Version:0.1 Versién Formato:

Péagina 8 de 31




SKADEL,
& 5

PERU Ministerio

P .
1
de Economia y Finanzas
Hd4rH D Lol B &
- = a £
Expedianta Eridad 399 UMIDAD DE PRUEEA
0D0OD01BB | Desivc/Digen 005000 MEF - TESOAO FUBLICO Regiata 00000018 Cico |
" Tio Operacitn 1 INGRESOS TRANSFEF v Ercago -  Documerioh ClaBancass 5
e L e el 6 DIt ] Fae Cod Seis fimen  Fecha A% Boo Da Mneds  TpodeCombio  MoniosDevehes
OO E
Fass Comacha Aoea (900 UNIDAD DE PRUEDA Datos. at v ajiza gEa LANE L1
[C F Comicasoinual Doc Seishaamen Fora  Fib o Beo Co Monedy T Moo vicisl___Euad
g oo /20 20 5 T OBCCOCC000000 o A Sustento d o Devehriin
QLILCIREE R i "
i|r 23 237204 249 | 2003 |01 0035/ 1 mm F e— e [ —
PAUERAS 1T Faes)  PRUESASYT
Cieb | Irgeso Fose A Fecoudada Tpoliko  Connato Deusls ™ Herio Aol 0
Sakdo N 00 Seiecevin e Sdbchadde Devohacn
Docunsniod, Pravesd fiarte  Enldad Cow  MPap — CaDa | I SokadOmobekn _FocnaProceso  MootoTod 2
Cot. Sais  Namaio Facna  To/RUC Aecipoca FERD Poy TP 1A IC Ao Boo Oa Mosds  Tipods Cabio T P Tl
243 B ) 2 E8 M |2003) oo1f 003 | ISE 1.000000000000000 "
Dissicadn Deacipeion W e Cesens Progemvina
1.5 51, 413 [DEVOLLICION DE OTROS MGAESDS DEL 000] ~ i -
" Documentas B
Lo vean  Fache  Mowwbio  Mon
:lm TS0 22004 |FRUERRS VT 090 » becopta Sk
Oy Ao Beo D Moivg loctg
Tt SPaoy  [Ex
i o}
Figura N° 12

Luego de la transmision el registro pasa a estado “F”, por ello para la
autorizaciéon se debe ingresar al Médulo de Administracién financiera y los
autoriza los 2 responsables de la entidad.

Sar
Sistemas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
R 1S = =
=
i 2
Expediente Ertidad 9333  UMIDAD DE PRUEBA
0000000188 | Destino/Trigen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
& Tipo Operacién YT INGRESOS TRANSFEF  Exp.Encargo Secuencia Fase
Exp.Fin Temporal Modalidad Compra M&  NO APLICABLE Tipa ProcSel D) (eralfer=] K
Fase Cantractual Area 0000 UMIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato hd
C F Cetificado Anual Doc. Sere Mumero Fecha Rb Afo Beoo Cta Moneda Tipo Cambio tonto Inicial Estado &
| |D - 000 27/03/2024 | 209 5/ 1.000000000000000 -100.00, A
oI |F s 243 27/03/2024 | 209 | 2003 [001]003 |57 1.000000000000000 o000 F ]
| v
Ciclo | Ingreso | Fase R Fecaudado = Tipo Gino Contrato Deuda Motas PRUEBAS v'T Monta Actual 0.00
Saldo MM -100.00
Documento & Proveed. /Cliente Entidad Cony M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie Mumero Fecha Tipo / RUC Feciproca FF/Rb Proy. TP TR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
243 27/03/2024 9 2 09 000 E 8§ 11 2003 OO0 003 S/ 1.000000000000000
Clasificador Drescripcion Monto It Eadena Fromamatica Ifnta
15 51, 413[DEVOLUCION DE OTROS INGRESOS DEL -100.00] A ~
v w
Documentos B Programa:
Cod.  Ndmero Fecha Mombre/Girado Motita Prod #Froy.-
065 | 24137000 | 27/03/2024 [PRUEBAS T 100.00) A Actét|Obras
Funcidn:
- hd Diieizicin Fune:
Lta.  Afo  Boo Cta. Motivo Afecto Detalle devolucidn Girupo Func:
Tranzf.> de Pago > ITF > [t
Figura N° 13

Ingresar al Médulo de Autorizacion de la Administracion Financiera - MADAF
en la opcion: Registros / autorizacion de Recaudados filtrar por mes y proceder

los 02 (dos) responsables a autorizar el giro, o rechazarlo segin corresponda
— ver punto 6 del presente manual.

Una vez autorizado, transmitir y llega la aprobacién al SIAF- Cliente.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 9 de 31
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ar 9999 - UNIDAD DE PRUEBA
Sistemas Mantenimiento  Registre  Pr Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacion
M4 » O = &
suf =
Expediente Entidad 001134 UNIDAD DE PRUEBA
0000000188 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
&4 Tipo Operacién ¥T  INGRESOS TRANSFEF  Exp.Encargo Secuencia Fase
e i Tl Modalidad Compra MA MO APLICABLE TigalFes S 0001 | Op.Inicial Al A
Faze Contractual Area 0000 UNIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato w
C F Cerificado Asnual Doc. Serie Momeno Fecha Bb  Afio Beoo. Cla. Moneda Tipo Cambio fonta nicial Estado  ~
1o ° Luli]i} 27/03/2024 | 2-09 5/ 1.000000000000000 100,00 A
MR - 243 188.24.65.24000006 | 27/03/2024 | 2-09 | 2003 001|003 |5/ 1.000000000000000 Ao s ]
i v
| v
Cicla | Ingrezo  Fase B Recaudado  Tipo Giro Contrato Deuda Motaz PRUEBAS T fonta Actual 0.00
Saldo MM -100.00
Diocumento & Froveed /Cliente Entidad Cony .Pago Cta. Cte.
Cod. Serie Mamero Fecha Tipo # RUC Reciproca  FF/RbB Prop. TP TR TC | Afic Beooo Cra. | Moneda Tipo de Cambio
243 188.24.65.240000C  27/03/2024 9 2 03 000 E & 11 2003 001 003 G4 1.000000000000000
Clasificador D escripcion tonto fieta Cadena Fiogramatiza [ionte:
1.5.51. 413 |DEYOLUCION DE OTROS INGRESOS DEL -100.00f A A
v Y]
Documentos B Programa;
Cod.  Mdmero Fecha Nombre/Girado I ot Prod. Proy.
0ES | 24137000 | 27/03/2024 |PRUEBAS YT 10000 A fctAal Obras
Funizidr:
- hd Driveizicin Func:
LCta. Afio Beo. Cta.  Motivag Afecto Detalle devalucidn Girpo Furic:
Transt.> de Pago » ITF > Feta
Figura N° 14

3.4 Registro de Fecha de entregay envio desde SIAF CLIENTE

En la opcion Registro/ Documentos Emitidos si el expediente tiene cod doc B: 065 permite
registrar la fecha entrega, transmitir para que viaje el expediente fecha entrega a la BD;

esta fecha de entrega se graba en documento girado (gasto) o documento recaudado

saf SIAF 2024 - Release 24.01.01 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 9999- UNIDAD DE PRUEBA
Sistemas Mantenimiente  Registro  Procesos  Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacion
Documentos Emitidos
SELTEEEIED ST Mes:| Marzo = Registro: Rubro:| [Todos] [« Imiciar Busqueda &1
de Busqueda
PRUEBAS YT
Documentos
| RE Beco. Cta.  Fecha Doc. Dos. Mro. documento  Fiegistio  Moneda T ipo de cambio Monto Fec.Entrega Fec.Pagado ConcEst.Ano B, ~
2-09] 001 | 00% | 25/0=/2024| 056 | 24123000 0000000155 | S5+, [7.000000000000 100.00[ 01 /04/2024] 7 7 M 2024
209|001 | 003 | 25/03/2024| 065 | 24131000 000000056 | S/, 1.000000000000 5.00| 26/03/2024 | 26/03/2024 M| 2024
001|003 [ 27/03/2024| 065 | 24137000 0000000188 | S - 1. 000000000000 100.00]|01 /0420247 A N [2024 |
H ~
i o
Figura N° 15

La fecha entrega se puede eliminar seleccionando y clic en suprimir. Permite registrar de

nuevo si requiere modificar la fecha entrega.
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i SIAF 2024 - Release 24.01.01 - [ Madulo Administrativo - Ejecutora ] 9999 - UNIDAD DE PRUEBA
Sistemas  Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Repores  ummitanos  womunicacion
Documentos Emitidos
59|ECCi°‘“ar Criterio Mes: Marzo P Registro: Rubro: [Tadas) [+~ Iniciar Blisqueda | &
de Biasqueda
PRUEBAS YT
Documentos
RE Bco. Cta. FechaDoc. Doc. Mo, documento Registo Moneda Tipo de cambio tonta Fec.Entrega Fec.Pagado ConcEstanoR. &
001 003 | 26/03/2024| 065 | 24129000 0000000185 (54, 1.000000000000 100.00)/ / A N [2024 |
| 2-09)007 | 003 (260342024 065 24131000 0000000186 {5/ 1.000000000000 5.00(26/03/2024| 26/03/2024 M |2024
__|2-09(001 | 003 | 27/03/2024| 065 | 24137000 0000000188 {54 1.000000000000 100.00)01/04/2024(/ / M |2024
N v
Figura N° 16

4 Mejoras en el Médulo de Ejecucion de la Plataforma SIAF WEB

4.1 Devengado: Incorporacion de datos de la conformidad de Bienes y
Servicios

Al registrar la fase de Devengado, si el tipo de operacién es “N” - ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS, se activaran las casillas de Detalle de la Conformidad, donde
se deberéa de llenar los datos de documento de sustento:

e Tipo Documento: Permitird seleccionar Acta de conformidad o Informe de
Conformidad.

e Numero: Permitira digitar el nimero de la conformidad.

e Fecha: Permitira digitar la fecha de la conformidad.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 11 de 31
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EXPEDIENTE N2 00035 X Cancela

INMERTAR DIVINGADO

9999 ENTIDAD DE PRUEBA
S000 « MEF « TESORO PUBLICO
0000 -

erackhn: N - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y Db L Tame 0
SERVICIOS
fad compea: CA -AEY OE CONTRATACIONES DIL ESTADO

18 - ADJUDICACION SN PROCESQ

P+ PAGO_TOTAL O PAGO A CUENTA

DETALLE DE LA CONFORMIDAD

Tipo Decumento NUmero Fecha

DETALLE DEL DEVENGADO

Ciclo Fase Moneda Tipo cambio Saldo MN Monto actual
G« Gasta D« Devengado NUEVO SOL 1.00000000000 0.00 0.00
FF Rubro Convenio/Proyecto
1 00 - RECURSOS ORDINARIOS 000 - Sin proyecto
Figura N° 17

Las casillas por llenar son obligatorias, dado que, si no se ingresa el detalle de
conformidad, al Grabar se mostrara el mensaje “Este campo es requerido” en los

casilleros donde no se ingreso informacion.

EXPEDIENTE N2 00035 X Cancelar

INSERTAR DEVENGADO

bdad: 9333 ENTIDAD DE PRUEBA
stina/Origen: 5000 « MEF « TESORD PUBLICO

AR 0000 -
N - GASTO - ADQUISSCION DE BIENES ¥ Exp, Fin. Temporalz 0O
SERVICHDS
18 - ADFUDICACICN SIN PROCESD
Maodalidad compea: CA - LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

Fase confractua P - RGO _TOTAL O PAGO A CUENTA

DETAALE DE L CONFORMIDAD

Tips Dofumenta Himeng Fecha
004 - ACTA DE CONFORMIDAD - B dd-mm-asa
Figura N° 18
4.2 Girado: Incorporacién del documento 243 Notas de Pago

Registro de la operacién Inicial

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Version:0.1 Version Formato: Péagina 12 de 31
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Al registrar la operacién Inicial de la fase Girado para todos los tipos de operacién

OGTI

existentes y al registrar la operacion Inicial, se mostrara Unicamente el documento A -

243 Nota de pago.

EXPEDIENTE N2 00040

INSERTAR GIRADO

Entidad: 99999- USUARIO DE PRUEBA

Destino/Origen: 5000 - MEF - TESORO PUBLICO

Area: 0000 -
Tipo de operacién: A - ENCARGO INTERNO Exp. Fin. Temporal:
Modalidad compra: NA - NO APLICABLE Tioo proc. sel.!
Fase contractual:
DETALLES DEL GIRADO
Ciclo Fase Tipo giro
G - Gasto G - Girado N - NORMAL A
FF Rubro Convenio/Proyecto
1 00 - RECURSOS ORDINARIOS 000 - 5in proyecto
DOCUMENTO A
Cddigo Numero

243 - NOTA DE PAGO

9 OTROS 0 SIN NOMBRE

Notas

-~

0

X ‘.\-anrg.ar

Q-

Saldo MN Monto actual

0.00

Contrato Deuda

Fecha

9 o01/04/2024

Entidad Reciproca

0.00

Figura N° 19

Al seleccionar el cédigo 243- Nota de Pago, el nimero de documento A se mostrara

blogueado, se debera de registrar los datos del girado y cuando los datos se encuentren

completados, dar clic en el boton de Grabar.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1

Version Formato:
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]
EXPEDIENTE N2 00040 % eancelat
INSERTAR GIRADD
93999 UNIDAD DE PRUEBA
5000 - MEF - TESORD PUBLICO
0000 -
peracidn: A« ENCARGO INTERNO o i Tame a
A - NO APLICABLE ; . o-
DETALLES DEL GIRADD '*
Clcla Fase Tipo giro Saldo MM Monto actual
G - Gasto G - Girado N - NORMAL - 0.00 0.00
FF Rubro C{:ﬂ'p'ef'I:{:."pl'Cl'.'E(ll:l Contrato Deuda
1 00 - RECURSOS ORDINARIOS 000 - 5in proyecio
DOCUMENTO A
Codigo Humera Fecha
243 - NOTA DE PAGOD - B3 o1f0s/2024
Provesdar Enmdad Reciproca
9 OTROS 0 SIN NOMBRE
MNotas

Figura N° 21

Al grabar, mostrara un mensaje indicando “Registro realizado correctamente del girado”

con la secuencia correspondiente:

Figura N° 22

Seguidamente, se muestra la fase Girado el cual esta grabada con estado: Registrado,
dar clic en el botén de Enviar, para que los responsables autorizados puedan realizar

la autorizacion desde el Médulo de Administracién Financiera y el giro pueda

aprobarse.
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EXPEDIENTE N2 00040

93393 . UNIDAD DE PRUEBA
5000 - MEF - TESORO PUBLICO
A - ENCARGO INTERNO

o

Modalhidad 1 NA « NO APLICABLE

o

g ©® REGHTRADO
FF/RE 1+ 00 RECURSOS ORDINARIOS Moned Nuevo Sol
Proveedor 9-0-SIN NOMBRE Monto 20 $.00
Entdad reciproca Tipo cam 100000000000
tificad 19 0000000007 - 0002

yecto: 000 - Sin proyecto
DOCUMENTO A
jocumento: 243 - NOTA DE PAGO MODALIDAD DE PAGO
£ - EFECTIVO
Numero Tipo recu 0« RECURSOS ORDINARIOS

Fecha 01/04/2024 Tl npeon 11 - MES VIGENTE

Figura N° 23

Luego de ser autorizado por los dos responsables desde el Médulo de Autorizacion de
la Administracion Financiera, el Girado se aprobara y mostrara el nimero de

documento A autogenerado.

EXPEDIENTE N2 00040

Entidad: 99599- UNIDAD DE PRUEBA

Deshno;’cugen: 5000 - MEF - TESORO PUBLICO

Area: 0000 -

Tipo de operacién: A - ENCARGO INTERNO Exp. Fin. Temporal: 0

Modalidad compra: NA - NO APLICABLE Tipo proc. sel.: 0-

Fase contractual: -

B petalles -
Secuencia: 0001 Estado: ® APROBADO
FF/Rb: 1- 00 RECURSOS ORDINARIOS Moneda: Nuevo Sal
Proveedor: 5-0-SIN NOMBRE Monto origen: 5.00
Entidad reciproca: Tipo cambio: 1.00000000000

Certificado anual: 0000000007 - 0002
Convenio proyecto: 000 - Sin proyecto

DOCUMENTO A
Cddigo documento: 243 - NOTA DE PAGO MODALIDAD DE PAGO
Serie: Tipo pago: E - EFECTIVO
Numero: Tipo recurso: 0 - RECURSOS ORDINARIOS
Fecha: 01/04/2024 Tipo compromiso: 11 - MES VIGENTE
DOCUMENTO B CUENTA CORRIENTE
Codigo documento: 065 - CHEQUE GIRADO Afio: 2023
Nomero: 24000151 Banco: 1-BAMNCO DE LA NACION
Fecha: 01/04/2024 Cuenta: 16 - 00068234808
Nombre: VARIOS
Monto: 5.00

Figura N° 24
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5 Mejoras en el Modulo de Autorizacion de la Administracion Financiera -
MADAF

En el menu Registros / Autorizacion de Devengados de la web Mddulo de Autorizacion de

la Administracion Financiera (MADAF), se ha incorporado los campos: Documento,

Numero y Fecha del documento de Conformidad:

e Documento: Muestra el documento de Conformidad ingresado en el Devengado.

e Numero: Muestra el nUmero de documento de Conformidad ingresado en el

Devengado.

e Fecha: Muestra la fecha del documento de Conformidad ingresado en el Devengado.
Formato de fecha DD/MM/YYYY.

Estos campos mostraran informacion sélo cuando el devengado sea registrado con el tipo

de operacion “N” — Bienes y Servicios, y con los datos de conformidad.

Autorzacién

Devengados

Autorizacion
de Giros

Autor|zacion

de
Modificacion
deRl
Autorizacion
de
Recuficacion
de Tipo de
Recurso
Autorizacion
del Registro
ca
Autorizacion

Recaudados

ﬁ PERU [ Ministerio

de Economia y Finanzas

SIAF - MODULO DE AUTORIZACION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA

Usuario ; RUS955- USUARIO DE PRUEBA

Criterios de Bisqueda:

Afio Ejecucin: 2024 v

N Tipo
Sec.
Exp. Registra

152 2 OPINICIAL

M Autorizacién de Devengados

Entidad:

Tipo Operacion: ~ Todos

Tipo Certficacion’ Todos

Tipo de

- Cod, Doc
Operacitn

N-GASTO
ADQUISICION DE 032 - ORDEN
BIENES Y DE SERVICIO
SERVICIOS

Serie
Num, Ruc
Dot

Hombre / N
proveedor | "

00
RECURSOS
ORDINARIOS

DOC 001

DIDROMAR
20602646301 IR

Pagina[1_|de 1

Certificado ~ Certificacio

v Estado: Por Autorizar v Perioco Recapcion: 2024 v Abril

v

Documento de conformidad

o1/08/2024
10:35:56
Cerrar sesion

-

£ Buscar

Manto MN Facha Autorizade

Recepcion  Responsable)

Tipo de

Documento  Nimero

01/04/2024
ouros 20000 00,

DOCUMENT
09.41.29 01

Sel

Fecha Estado

Por

25/03/2024 .
Autorizar

v Autorizar

Mostrando 1 - 1 de

% Rechazar

Para proceder a la autorizacién del devengado de un

Figura N° 25

expediente con documento de

conformidad, el Usuario deberé ubicar el cursor en el recuadro de la columna Sel y dar clic

sobre él (puede seleccionar uno o varios) para luego pulsar el botén Autorizar, que se

encuentra en la parte inferior.

Nota: Cuando los expedientes de la fase devengado, se recepcionen en el Cliente SIAF

en Estado “F”, es indicador que identifica que los devengados se encuentran a la espera

de la Autorizacion de los responsables que se debera procesar en este Modulo.

Seguidamente se mostrara una imagen con el mensaje “jEsta seguro de autorizar los

registros?”, para ello debera dar clic en el botén “SI”.

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002

Version:0.1
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Confirmar 3

© /Esta seguro de AUTORIZAR los registros?

Si No

Figura N° 26

Luego de esta confirmacion, el sistema enviara a la direccion electrénica del responsable

un email otorgandole su clave de acceso.

Es necesario precisar que, cada vez que se realice el proceso de Autorizacion de los
registros del Devengado se debera hacer uso de la clave dinamica que se le envia en ese

momento a su correo electrénico.

(SIAF) Autorizacion de Devengados TESTNEW

correo.autorizacion@mef.gob.pe
Para USUARIODEPRUEBA <usuariedeprueha@mef gob pex

C
Usuario RU33393 ; USUARIO DE PRUEBA
DNI: 09999999
Se ha generado una clave dinamica para |a Autorizacion de Devengados en la Unidad Ejecutora UF39999- UNIDAD DE PRUEBA  con una duracion de 3 minutos a partir del envio del correo.
La clave dinamica es: 221084

NO COMPARTAS TU CLAVE

Nota: Mensaje automatico, por favor no responder.
Las tildes han sido omitidas intencionalmente.

Aviso de Confidencialidad: Este correo electronico y/o el material adjunto es para uso exclusive de la persona o entidad a la que expresamente se le ha enviado, y puede contener informacion confidencial o material privilegiado,

Este correo electronico fue enviado por el Sistema SIAF

Figura N° 27

Una vez recepcionado el emalil, el responsable debera tomar nota de la clave e ir nuevamente

a la plataforma de autorizacién de devengado y digitarla en el campo clave.

o Nota: La clave debe digitarse, el sistema no permite copiar y pegar.

Autorizacion de Giros

Tiempo Restante: 0 1m 54s

Usuario RU99999

Clave (I
Ingrese la clave enviada a su correo.

Aceptar Cancelar

Figura N° 28

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 17 de 31
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Luego de haber registrado la clave y dar clic en el boton Aceptar, se mostrara un mensaje

de confirmacién, en el cual debera dar clic en el botén Aceptar.

Mensaje b

£ La autorizacion se realizé con éxito.

Aceptar

Figura N° 29

Una vez autorizado el Devengado, en la columna Autorizado Responsable, segln quien

ha sido el firmante, se visualizara la fecha y hora del proceso.

Luego de realizarse la autorizacion en la plataforma WEB, cuando se realice transmisién
de datos en la Entidad, la Fase Devengado viajara al Cliente SIAF, en el cual se

recepcionara en estado aprobado “A”.

Generacion de Numero de Documento A con Nota de pago en el Girado y
Recaudado

Luego de ser autorizado por los dos responsables desde el Médulo de Autorizacion de la
Administracién Financiera, el Girado o Recaudado cuyo cédigo de documento A es 243 —

Nota de pago, el sistema genera el nimero de documento A, bajo el siguiente formato:

Cédigo del Documento B

255.24 .81 .24000001

N° Expediente Afo del expediente Secuencial por Aflo y Unidad Ejecutora
24 - 2ditimos digitos del afio en el cual se procesa el expediente.
000001 — Secuencial que se autoincrementara en 1

Figura N° 30

En el aplicativo SIAF Cliente se muestra de la siguiente manera:
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i Registro SIAF 2024 <
Expediente Entidad 9999 UNIDAD DE PRUEBA
0000000184 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
Tipo Operacién N GASTO - ADOUISICION  Ewp.Encargo Secuencia Fase
Exp.Fin. Temporal todalidad Compra C& LEY DE CONTRATACIC TeoProcSel 18  ADJIUDICACION SIN oo OplIvacial &~
Fase Contractual P PAGO_TOTAL O Pa Area UNIDAD DE PRUEBA Datos del Contrato b
C F Certficado Anual Doc. Sere Mumerna Fecha Rb Afo Beoo Cra. Moneda Tipo Cambéa Marda Inicial Estada ~
_|G | € 0000000084-0002 031 1233 25/03/2024 | 209 S4 1.000000000000000 50.00 A
G D O000000084-0002| 031 123 25/03/2024 209 54 1. 000 000000000000 1000 A
G G 0000000084-0002| 243 124.24.81.24000200 | 25/0272024 209 | 2003 [007 | 002 | 54 1.000000000000000 5.00 A |
G| P O000000084.0002| 053 184.24.81. 24000200 | 2540372024 | 2409 | 2003 007|003 | 54, 1.000000000000000 5.00 A
G D 0000000084-0002| 031 1233 25/03r52024 | 209 S/1. 1.000000000000000 10.00 A ~
Ciclo G Gasto Faze G Girado Tipo Giro N Contrato Deuda Glosa FRUEBAS M RUC Monto Actual 5.00
Salda MM 5,00
D ocumento S, Provesdor Entidad Conv M. Page Cia. Cte.
Cod. Serie imero Fecha Tipo # RUC Recipioca FF/Rb Frop. TF TR TC | Afio Beo Cia | Moneda Tipo de Cambio
243 184.24.81.2400020 | 25/03/2024 1 20602646301 2 03 000 E 8 11| 2003 OO 003 | S2 1.100000000 0000000
Clasificader Descripcisn Morito Mets Cadens Programética Morito
26.21.11 |PARA TRANSPORTE TERRESTRE 5000 ~ 0016 | 90.022 5411, 3960.0000218.04000258 5.00| ~
w v
Documentos B -~ Programa:  ASIGMACIONES PRESUPUES TARLAS QUE MO RESUL
L] Fecha Mombre/Grada Morita Frod /Frop.: MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE PRODUCCION ' LI
081 24000201 | 25/03/2024 | DIDROMAR ELRL. 5.00] ~ Act/Al/Dbra:  SUPERVISIONY LIGUIDACION DE OBRAS
Funcidn:  SANEAMIEMTO
_ ~ Division Func:  SANEAMIENTO
Cta. Afin Beo Cla. Molive Afecto 5.00 Grupo Func:  SANEAMIEMTO URBANO
i ibs calrezan [] Mes Detalle de Recibos Mets: 0001433 SUPERVISION ¥ CONTROL DE DERAS

DIDROMAR E.LR.L.

Figura N° 31

En la plataforma Web se muestra de la siguiente manera:

EXPEDIENTE N2 00040
Entidad: 99999- UNIDAD DE PRUEBA
Destino/Origen: 5000 - MEF - TESORO PUBLICO

Area: 0000 -

Tipo de operacién:
Modalidad compra:

Fase contractual:

Secuencia:
FF/Rb:
Proveedor

Entidad reciproca:

A - ENCARGO INTERNO

Exp. Fin. Temporal: ©

MN& - NO APLICABLE Tipo proc. sel.:

0001 Estado:

1 - 00 RECURSOS ORDINARIOS Moneda:

9 - 0-SIN NOMBRE Monto origen: 5.00

Tipo cambio:

Nuevo Sol

1.00000000000

Certificado anual:

Convenio proyecto:

0000000007 - 0002

000 - Sin proyecto

DOCUMENTO A

Codigo documento: 243 - NOTA DE PAGO MODALIDAD DE PAGO

Serie: Tipo pago: E - EFECTIVO

Namero: I 40.24.65.24000001 I Tipo recurso: 0 - RECURSOS ORDINARIOS

Fecha: 01/04/2024 11 - MES VIGENTE

DOCUMENTO B

Tipo compromiso:
CUENTA CORRIENTE

codigo documento: 065 - CHEQUE GIRADO Afio: 2023

Numero: 24000151 Banco: 1- BANCO DE LA NACION
Fecha: 01/04/2024 Cuenta: 16 - 000628234808
Nombre: VARIOS
Monto: 5.00

Figura N° 32

6 Mejoras en el Modulo Administrativo del SIAF - Operaciones en Linea
Web

6.1 Acceso al aplicativo

Cada vez que se agrega una nueva opcion al Aplicativo Modulo Administrativo — SIAF
Operaciones en Linea, se debe realizar el procedimiento mediante el cual el
Administrador de Usuarios brinda acceso a la nueva funcionalidad. Cabe precisar que
las personas autorizadas a dar los accesos en este aplicativo son los responsables de

manejo de cuentas, que puede ser el Tesorero o Rol de Administrador y el acceso se

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002
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puede otorgar a cualquier Usuario o trabajador de la Entidad, para ingresar al Sistema

“Moédulo Administrativo - Operaciones en Linea” dar clic sobre el enlace:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafadmapp/

En la ventana Inicio de Sesidn, ingresar el Usuario asignado a la Entidad: RUXXXXX,

la Contrasefia y las letras que muestra la imagen. Luego, dar clic en el boton .

De ser necesario cambiar la imagen del codigo captcha, dando clic en el texto ‘Cambiar

Imagen

€ 9> O

23 appsd.mineco.gob.pe/siafadmapp/

Lo

o4 .
Ministerio
k PERU de Economia y Finanzas

SIAF - Operaciones en Linea

Bienvenidos al Modulo de SIAF - Operaciones en Linea Para accader al Sistema Ud deberd ingresar su codigo

L Usuarlo: | Rooon |
de usuario, i contraseia y presionar e boton de Ingresar
Contrasefia: ‘ o ‘
17/03/2020 - Para Unidades Procadimiento Temporal para Atencion de Operaciones de
Ejecutoras de Lima Metropoltana  Pagaduria 3 nivel de Lima Metropoitana en el Banco de ia Nacion m
v

ngree €l codiga de I magen

Cancelar Ingresar

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos resenvados
i tienes cualquier duda o consutta, comunicate por Teléfono Central: (511) 311 5930 / Direccidn: Jr. Junin 319 Cercado de Lima, Lima - Perd
para 1024x768. i " >

hrome, Mi superiores y

6.2

Figura N° 33

Emision del Reporte Notas de Pago

Con el Rol Unidad Ejecutora ingresar al Modulo Administrativo, seleccionar la opcion
Consulta, y dar clic en “Nota de Pago”.

op

Dp O S

PERU

"""" iaatnne Dans Administrativo v

——
» Registro Nota de Pago
»::Consultas ARo 2024 v Entidad: | 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Cddigo de Criterios de Basqueda
e01a () Expediente SIAF
Interbancari 2 Detalle de Busqueda
1
el —— Nombre o Razon Social RU
Procesos @® Tipo de Documento: | RUC v
de ) N* Documento
seleccién — =S
Reasignados
() Nombre o Razén Social
Pago de
Detracciones
Seguimiento Seleccién de Filtros
de Tipo Document;
Desembolsos A'°° DOBEIRD 24 NOTA DE PAGO ~ De: Enero v A’ Diciembre Vv
Deralle de o
Desembolsos Listado de Documentos Girados
- : Tipo Documento Cotioo Nimero Documento
Resumen Expedien = Secuencia Fase A N' Documento Documento B Monto (S/.)
B
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Figura N° 34
El sistema muestra la interfaz “Nota de Pago”, con los siguientes filtros de basqueda:

Manual de Usuario

OGTI

e Expediente SIAF: Este campo permite ingresar valores numéricos, y el nimero de

expediente que se desea realizar la busqueda.

e Tipo de Documento: Permite ingresar el tipo de documento como Ruc, DNI o

proveedores extranjeros.

e Nombre o Razdn social: Permite ingresar el nombre o raz6n social de ruc.

Nota de Pago

Afio: | 2024 w | Entidad 9999 UNIDAD DE PRUEBA

Criterios de Bisqueda

Expediente SIAF

@ Tipo de Documento: | RUC v

N*® Documento ¢
T

MNombre o Razdn Social

Seleccién de Filtros

Tipo Documento
A

Listado de Documentos Girados

- - Tipo Documento
Expedien Secuencia

A

Fase N

Detalle de Basqueda

~  De:

Documento

Nombre o Razén Social

Enero

Cadigo

Drocum ento

E

- A

Namero Documento
B

Diciembre

]

RUC

£ Buscar

=

Monto (570  Accion

Figura N° 35

En adicional tiene el filtro por Tipo de Documento, donde se permite seleccionar

un rango de fechas para poder realizar la busqueda por meses.

Luego de haber seleccionado el registro a consultar, al hacer clic en el icono de “Ver

Reporte” se va a visualizar un archivo PDF, en el cual pueden presentarse diferentes

escenarios:

e Reporte con datos de conformidad, cuando el tipo de operacién es “N”:
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NOTA DE PAGO - N° 142.24.81.24000015
ANO FISCAL 2024

Unidad Ejecutora / Operativa: 959598-UNIDAD DE PRUEBA
Expediente SIAF: 0000000142-0005 FF/Rubro: 1-00 RECURSOS ORDINARIOS

Datos de la Conformidad |

Documenta : ACTA DE CONFORMIDAD Nro. Documento : DOCUMENTO1
Fecha : 26/03/2024

Datos Generales |

Nombres y Apellidos/Razon Social: PEREZ MEZA WALTER AQUINO RUC: 10000788193
Documento : ORDEMN DE SERVICIO Mre. Documento - Doc
Total a pagar : 50.00 (CINCUENTA CON 00/100 SOLES )
Descripcion: PAGO A PROVEEDOR
Autorizado por
Devengado Giro
RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2
QGA OGA TITULAR
26/03/2024 14:49 26/03/2024 14:59 26/03/2024 15:02

Constancia de Pago

CCl: 00248019275938300721 Banco @ BANCO DE CREDITO

MNro. Cuenta Bancaria Destino: 192759383007 Fecha Pageo: 26/03/2024

Documento B: 081 TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS (CCI)

Numero: 24000031

Moneda: Si. Monto: 50.00 (CINCUENTA CON 00100 SOLES.)
Figura N° 36

e Especificaciones de las secciones del reporte:

o Titulo del reporte: Nota de pago — N° de documento A generado.

o Subtitulo: Afio Fiscal XXXX, donde XXXX es el afio seleccionado.

o Unidad Ejecutora/Operativa: Se mostrara el codigo y el nombre de la Unidad Ejecutora.

o Expediente SIAF: Se mostrard el NUumero de expediente SIAF y la secuencia
seleccionada.

o FF/Rubro: Se mostrara el cédigo de la fuente de financiamiento, cédigo y descripcion del
rubro del Expediente.

NOTA DE PAGO - N° 144.24 65.24000017
ANO FISCAL 2024

Unidad Ejecutora / Operatva 9999 - UNIDAD DE PRUEBA
Expediente SIAF 0000000144-0002 FF/Rubro: 1- 00 RECURSOS ORDINARIOS

Figura N° 37
Cuando el Girado o Recaudado se encuentre en estado ANULADO, el reporte mostrara la
palabra ANULADO al lado derecho del reporte

NOTA DE PAGO - N° 135.24.68.24014212
ANO FISCAL 2024
ANULADO

Unidad Ejecutora | Operativa: 5989 - UNIDAD DE PRUEBA
Expediente SIAF: 0000000135-0007 FFiRubro:  1-00 RECURS0S ORDINARIOS

Clave del documento: MEF_OSI_REQM-RD_MUSU_M-SIAF-2024-002 | Versién:0.1 Versién Formato: Péagina 22 de 31




AR
& oy

o

L] PERU

Ministerio Manual de Usuario OGTI
de Economia y Finanzas

Figura N° 38

Datos de la Conformidad

a)

b)

Estos datos se mostraran siempre y cuando el Tipo de Operacion es igual a “N”
Tipo Documento: Se mostrara el tipo de documento A seleccionado en la fase de
Devengado para la conformidad.

Nro. Documento: Se mostrara el nimero de documento A ingresado en la fase de
Devengado para la conformidad.
Fecha: Se mostrara la fecha del documento A ingresada en la fase de Devengado

para la conformidad.

Datos de la Conformidad

Documento ACTA DE CONFORMIDAD Nra. Documento ; DOCUMENTO1
Fecha 260032024

Figura N° 39

Cuando el tipo de operacion es diferente a “N”, no se mostraran los datos de

conformidad.

Datos Generales

RUC: Se mostrara el RUC registrado en la fase de Girado o Recaudado.

Nombres y Apellidos/Razén Social: Se mostrara el campo “nombre/girado” del
documento “B” en el registro giro o recaudado).

Documento: Se mostrara el Tipo de documento del “Documento A”, registrado en la
fase de Devengado o Determinado.

Nro. Documento: Se mostrara el Numero de documento del “Documento A”,
registrado en la fase de Devengado o Determinado.

Total a pagar: Se mostrara en nimeros, lo registrado en la fase giro o recaudado en
el SIAF SP, seguido de la descripcion del importe en letras mayusculas.
Descripcién: Se mostrara la Glosa (Texto), registrada en la fase Giro o Recaudado
en el SIAF SP.

Datos Generales
Nombres y Apelidos/Razon Secial PEREZ MEZA WALTER AQUINO RUC: 10000788183
Documento - ORDEN DE SERVICIO Nro. Documento - pog
Total a pagar 50,00 (CINCUENTA CON 00/100 SOLES)
Descripcion: PAGO A PROVEEDOR
Figura N° 40
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o Autorizado por

Esta informacién mostrard cuando el giro o recaudado ha sido autorizado desde el
MADAF, la informacién a mostrar serd la informacién de los responsables que autorizaron
la operacion:
= Devengado: Se mostraran la fecha y hora de la autorizacion, nombres completos del
responsable autorizado, y cargo del responsable autorizado.
= Giro 1: Se mostraran la fecha y hora de la autorizacion, nombres completos del
responsable que autorizo, y cargo del responsable autorizador.
= Giro 2: Se mostraran la fecha y hora de la autorizacién, nombres completos del

responsable que autorizd, y cargo del responsable autorizador.

Autorizado por
Devengado Giro
RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2
OGA 0GA TITULAR
26/03/2024 14:49 260372024 14:59 26/03/2024 15:02
Figura N° 41

o Registrado por

Esta informacién mostrar4 cuando el Giro o0 Recaudado no ha sido Autorizado desde
MADAF, por lo tanto, mostrara la Etiqueta Registrado por:
= Devengado: Se mostraran la fecha y hora de la autorizaciéon, nombres completos del
responsable que autorizé y su cargo.
= Giro 1. Se mostrara la fecha del proceso del Girado o Recaudado proveniente del

SIAF Cliente, y el usuario que realiz6 el registro.

Registrado por

Devengado Giro

USUARIO 1

20032024

Figura N° 42
o Constancia de Pago

Esta seccion debera mostrar informacion segun el tipo de documento B, esto aplica para
los gastos girados y Recaudados con Tipo de Operacion “YT” y “YV”, considerar los
siguientes casos:

Cuando el Documento B es 081- CCI, se debera mostrar:
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= CCI: Se mostrara el namero del CCI.

= Banco: Se mostrara el banco al que pertenece el nimero del CCI.

= Nro. de cuenta bancaria destino: Se mostrara el banco al que pertenece el nimero
del CCI.

= Fecha de pago: Se mostrara la fecha de pago.

= Documento B: Se mostrara el cédigo, detalle del documento “B”.

= NOmero: Se mostrara el numero del documento “B”.

= Moneda: Se mostrara la moneda de la transaccion.

= Monto: Se mostrara el monto pagado.

Constancia de Pago
CCl 00248019275938300721 Banco BANCO DE CREDITO
Nro. Cuenta Bancaria Destino 192759383007 Fecha Pago: 26/03/2024
Documento B: 081 TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS (CCl)
Numero: 24000031
Moneda S/ Monto: 50.00 (CINCUENTA CON 00v100 SOLES.)
Figura N° 43

Cuando el Documento B es 065- CHEQUE y 068 — Carta Orden, se mostrara:

= Fechade pago: Se mostrara la fecha de pago.

= Documento B: Se mostrara el cédigo, detalle del documento “B”.
= NUmero: Se mostrara el numero del documento “B”.

= Moneda: Se mostrara la moneda de la transaccion.

= Monto: Se mostrara el monto pagado.

Constancia de Pago
ccl - Banco
Nro. Cuenta Bancaria Destino - Fecha Pago!
Documento B: 085 CHEQUE GIRADO
Numero 24001612
Moneda: 78 Monto: 100.00 (CIEN CON 00/100 SOLES )
Figura N° 44

Para los casos que el registro no viaja al banco, donde no existe la fase "Pagado” se
muestra por defecto la fecha del documento B.

Cuando el Documento B es 065- CHEQUE, adicional a la Constancia de Pago, se
mostrara la seccién “Entrega”:

La fecha de entrega serd la fecha ingresada en el SIAF Cliente del M6édulo Administrativo:

Registro/Documentos Emitidos.
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Entrega

Fecha de enrega

2TIOAII2

Firma

Hmbre y Apellidos
DwI

Figura N° 45

7 Mensajes de Validacién

Los siguientes mensajes de validacién son:

Numero de Error ‘ Validacion Resultado

1905

Al recibir la Base de Datos del MEF una
secuencia Girado (Operacion Inicial) /
Recaudado (Tipo Operacién “YV” y
“YT”) con cédigo de documento “A” que
no sea 243.

Se rechazara con el mensaje:

“Doc. A no permitido, debe utilizar el 243
— Nota Pago”.

1905

Al recibir la Base de Datos del MEF una
secuencia de Devolucién de Recaudado
de los tipos de operacion “FD”, “Y”, “YD”,
“YF” con coédigo de documento “A” que
no sea 243.

Se rechazara con el mensaje:

“Doc. A no permitido, debe utilizar el 243
— Nota Pago”.

1911

Al recibir la Base de Datos del MEF una
secuencia de Modificacion del numero
del documento A, cuando el cédigo de
documento A es 243 de una Devolucidon
de Recaudado de los tipos de operacion
FD, Y, YD, YF.

Se rechazara con el mensaje:

“Modificacion de Numero de Documento
A no permitido para el Doc. A 243 — Nota
Pago”.

1904

Al recibir la Base de Datos del MEF el
Detalle de Conformidad en el Devengado
con Tipo de Operacion N sin datos o
datos incompletos.

Se rechazara con el mensaje:

“Debe completar todos los datos del
documento de conformidad”.

1905

Al recibir la Base de Datos del MEF la
modificacion de un girado (operacion
inicial), recaudado (operacién inicial/
devolucién) por un cédigo de documento
diferente a 243.

Se rechazara con el mensaje:

“Doc. A no permitido, debe utilizar el 243
— Nota Pago”.

273

Al recibir la Base de Datos del MEF un giro
o recaudado con cédigo de documento
009.

Se rechazara con el mensaje:

“Cédigo o nombre de documento no
permitido para el documento”,
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