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Operaciones Reciprocas

1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir el proceso de generacién de Operaciones Reciprocas
el cual se inicia desde el Registro y/o modificacién de la entidad reciproca en el Modulo Administrativo
luego el proceso de generacién, Pre Cierre y envio de la informacidn de Operaciones Reciprocas en el
Modulo Contable (Cliente) y finalmente el registro, obtencion de los Reportes y proceso de cierre de

Operaciones Reciprocas en el Modulo Contable Financiero y Presupuestal WEB.

Este manual incluye los cambios implementados en la version 15.05.00 “Operaciones Reciprocas 2015”
y 15.07.00 “Cierre Financiero lll Trimestre” y es aplicable a las Entidades de los Gobiernos Nacional,

Regional, Local y Mancomunidades del Ejercicio 2015.
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2. GENERALIDADES

El Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF viene implementando cambios en los Mddulos:

Administrativo y Contable (Cliente), con el objetivo de automatizar la obtencién de los reportes de

Operaciones Reciprocas en el Modulo Contable Financiero y presupuestal WEB segun el periodo al que

corresponda:

Cierre Semestral

OA3B — Reporte de cuentas de gestidon por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

Anexo OA3B - Reporte de cuentas de gestidon por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

Cierre Anual

(OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

(Anexo OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

(OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

(Anexo OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

(OA-3B) Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

(Anexo OA-3B) Reporte de cuentas de gestidn por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico.

3. GUIA FUNCIONAL

3.1 MODULO ADMINISTRATIVO
3.1.1 Registro de Entidad Reciproca en el expediente SIAF

Si, la operacién de ingreso o gasto a registrar, estd relacionado a una entidad del Sector Publico, entonces

se debera digitar el Cédigo de dicha entidad en la opcién: “Registro SIAF”, campo: “Entidad Reciproca”:
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st Reqistro SIAF 2015 £
Expediente Entidad
0000013006 Destino/Onigen
i Tipo Operacidn M GASTO -ADOUISICI  Exp.Encargo Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra C&  LEY DE COMTRATS  Tipo Proc.5el 18 ADJUDICACIOM SIM — L
Fase Confractual P PAGO_TOTAL O PA Area 0000 UMIVERSIDAD MACIOMAL DE | Datos del Contrato hd
|E F Certificada Anual Doc. Serie Mirmera Fecha MejorFecha Rb  Afio Beo. Cla. Moneda Tipa Cambio taonta Inicial Estado  »~
v
Ciclo Faze Tipo Giro Motas Salda MM Monta Actual 0.00
Documento & Mejor Fecha Proveedar nfidas Cony | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmera Fecha de Pago Tipa / RUC Reciproca | FF/Rb| Frop. Financ TPTR TC | Afia Beo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
A A 1
Clasificadar D escripcion Monta et Cadena Programética Monto
~ ~
v v
Saldos de Presupuesto o — Programa:
Rb Clasificador  Meta Anual Modif. Pend.  Comprometido Saldo Prod. /Proy.:
A Actlal/Obras
Funcidn:
Divizion Fune:
v Grupa Func:
Meta:

Figura N° 01

En el registro de la Entidad Reciproca del expediente SIAF, se pueden presentar los siguientes casos:

o Caso 1: Si, el expediente se registra con:

Tipo de Operacion Tipo de Proveedor RUC Entidad Reciproca
N, OG, ON, PD, RC, SD, Entidad que NO
Y, YC, YD, YT, 1 (RUC) corresponde  al | El campo se debe grabar vacio
Sector Publico
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st Registro SIAF 2015 £
Expediente Entidad 008000 || EnTIDAD DE PRUEBA (006000)
0000005367 = Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
4 o> Tipo Operacién N GASTO - ADOUISICI  Exp.Encargn Secuencia Fase
Exp Fin Temporal Modaiidad Compra CA  LEY DE CONTRATA  Tipo Proc.Sel 18 ADJUDICACION 5iy ¥ 0001 |Op nicial il
Fase Contractual Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato [ v
C F Cerificado Anual Doc. Serie Mimero Fecha  Mejor Fecha Rb Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monta Inicial Estado &
C| 0000000796-0003 031 95489 02/06/2015|02/06/2015| 2-09 S/ 1.000000000000000 550000 P[]
v
Ciclo G Gasto | Faze C Compromizo  Tipo Giro O Mat Salda kr B500.00 1 Monto Actual BR00.00
Documenta & Mejor Fecha Froveedor Entidad Cony ; Tipo | M.Pagao Cta, Cle.
Cod. Sere  Mumero Fecha de Pagao Tipo / RUC Feciproca | FF/Rb Prow. Financ TR TR TC | Afio Boo. Cta Moneda Tipo de Cambio
031 95485 02/06/2015| 02/06/2015] 1 | 20549665653 2 03] 000 El1 11 S/ 1.000000000000000
Clasificadar D escripcion M orfg Meta Cadena Programética Marto
23.27.12 |ASESORIAS 5500.00( A
v
Saldos de Presupuesto ey
Eb Clasificador teta Anual Modif.Pend Comprometido Saldo
09/2.3.27.12 |0002| 11.000.00 0.00 11.000.00 0.00 ~
v

Figura N° 02
e Caso 2:Si, el expediente se registra con:

. ., Tipo de . ,
Tipo de Operacion RUC Entidad Reciproca
Proveedor
El campo se presenta bloqueado
N, OG, ON, PD, RC, SD, 1 (RUQ) Entidad del Sector| con cédigo de Entidad Reciproca
TF, YF, Y, YC, YD, YT. Publico relacionado a dicho nimero de
sur Registro SIAF 2015 EZ
Expediente Entidad 06000 = ENTIDAD DE PRUEBA (005000}
0000005368 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
r Y |:> Tipo Operacidn INGRESO - OPERAL  Exp.Encargn Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra N& MO APLICABLE Tipo Proc.Sel 0001 | Dp.Inicial Pl
Fase Contractual Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato R
|EI F Certificado Anual Doc, Serie Muormera Fecha Mejor Fecha Bb  Afio Beoo. Cha. Moneda Tipo Carnbia Maonto Inicial Estado  »
D - OEE 454 02/06/205 4 203 54 1.000000000000000 [
v
Ciclo | Ingrezo | Fase D Determinado Tipo Giro G Mot Saldo MM Monta Actual 0.00
Documento & Mejor Fecha - Proveed. /Cliente Entidad Cony - Tipo — M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo / RUC Reciproca | FF/Rb| Proy. Financ TR TR TC | Afio Bco. Cta. \kMoneda Tipo de Cambio
OEE 454 02/06/2015] /4 1 | 20000000001 posooo |2 090 (000 Ei1 11 S/ 1.000000000000000
Clasificadar D escripoidn a1 fdeta [Cadens Programatica fdmrte:
A ~
W v
Documentos B Frograma:
Cod.  Mdmero Fecha MHombre/Girado tdanbo Frod. {Prow.:
A At Dbras
Funcid:
e Divizidn Furic:
LCta. Afio Beoo Cla. Motivo Afects Total 0.00 Girpe Pl
Transf.» de Pago > ITF > Meta:
(T S0 ENDAD RGP0 CAIDEIPRUES AN

Figura N° 03
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Nota: Si el RUC registrado estd relacionado a 2 o mas entidades, el campo: “Entidad Reciproca” se
presenta activo, y al dar F1, se visualiza solo las entidades relacionadas a dicho numero de RUC.

e Caso 3: Si, el expediente se registra con:

29 CR QAR Tipo de Proveedor RUC Entidad Reciproca

0G, ON, RG, Y, YC, YT. Se puede dejar vacio, o
seleccionar del Listado el

.
Vacioy
. 7 qe .
9 (Sin RUC) cadigo de entidad
bloqueado. ) ]
reciproca segun
corresponda
i, Reagistro SIAF 2015 =
Expediente Entidad 08000  ENTIDAD DE PRUEBA (008000}
0000005367 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
&R Tipo Operacign OG- GASTO -0TROS GE Exp.Encargo Secuencia Fase
Exp.Fin. Temporal Modalidad Compra M& MO APLICABLE Tipo Froe, Sel. LS| EplliEe . -
Fase Contractual Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato v
|C F Certificads Arual Doc. Serie Mimera Fecha  Meior Fechs Ab_Afo Boo. Cta. Moneda Tipo Cambio Manta Inicial Estsda A
G| C[0000000543-0002] 016 454 02/05/2015] 02/06/2015] 209 | [ T s 1.000000000000000] 1387.90] P |
sup Ayuda: Ejecutoras =3
Terto a busear
MUNICIPALIDAD Ingresar terta a busear
Ciclo G| Gasto | Fase C G iso | Tipo G Mot
‘olalbas | Fase (- |Lomeomie)) Te = s 301843 MUMNICIPALIDAD DISTRITAL CANDAS DE PUNTA SAL ~
_ CEEEdDR Men ReElia — [Fierestty Entidsd | 301951 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PEVAS
Eod Sefie Mimero  _Fecha | _dePago | Tipo/RUC Fi=SiPIo: | 300711 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ABELARDO PARDD LAZAMETA
300369 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACAR
Clasificador Descripeidn Mont 300190 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACAS
23 26 21 |CARGOS BANCARIOS 1387.90 | 300759 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACCHA
300542 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE ACCOMARCA,
307609 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACHAYA
300396 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE ACHOMS,
300144 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 4C0
Saldos de Presupuesto - . A0032 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACO
Rb Clasificador  Meta Anual todif Pend.  Comprometido Saldo 300234 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACOBAMBA
301089 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACOBAMBA
300793 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ACOBAMBILLA v
Selecsidn
EMP.MUMICIPALIDAD DE LIMPIEZA PUBLICA DEL CUSCO -~ Aceptar
hd Cancelar

Figura N° 04

e Caso 4 -Si se registra expedientes con:

Tipe ¢t Efpeieien Tipo de Proveedor RUC Entidad Reciproca

El campo se presenta
vacio y bloqueado ya que
E,EOQ,A AVyC 9 (Sin RUC) Vacio y blogqueado. el cddigo de Entidad se
registra en la fase

Rendicidn.




Operaciones Reciprocas

sar. Registro SIAF 2015 £3
Expediente Entidad 06000  ENTIDAD DE PRUEBA (006000}
0000005368 Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
& E>Tipo Operacion E GASTO-EMCARGO  ExpEncargo Secuercia Fass
Evp.Fin Temporal Modalidad Compra MA MO APLICABLE Tipa Prac Sel. 0 (O] il
Fase Contractual Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato | v
|E F Certificado Anual Doc. Serie Mimero Fecha tejor Fecha Rb  Afio Beoo Cta. Moneda Tipo Cambio tonto Inicial Eztado  »
G| | 0000001 093-0002) 031 A A 203 5/ 1.000000000000000 1200000, P
w
Ciclo G Gasto Faze C Compromizo  Tipo Giro Mat Saldo kM 13000.00  Monto Actual 13000.00
Documenta & M ejor Fecha Frovesdor Entidad Conw  Tipo + M.Pago Cta. Cte.
Senie Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC Recipioca | FF/Rb| Proy. Financ TFTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
dd A4 g 2 09 E 11 54 1.000000000000000
Clasificador Drescripcicn tdonto heta Cadena Programatica tonto
23271198 SERVICIOS DIVERSOS 13000.00) ~ O00E | 90.01:3.9999.9950. 00001 03.004 0005 1300000, A
w Y]
Saldos de Presupuesto e —— Programa:
Fib Clasificador heta Anual tadif. Pend. Comprometido Saldo Frad. /Pray.:
-~ Actdsl/Obras
Funcid:
Divisidn Func:
" Grupo Func:
eta:

Figura N° 05

e Caso 5 — Si se registra expedientes con Tipos de Operacidn que no corresponden a Operaciones
Reciprocas, por ejemplo:

U[20 C QR Tipo de Proveedor RUC Entidad Reciproca

Se presenta de forma | Se presenta Vacio i
Se presenta Vacioy

FD, FT,S, TC,YG y YV. automatica el cddigo: | y bloqueado.
bloqueado.

9 (Sin RUC)
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sur Registro SIAF 2015 3
Expediente Entidad 08000  ENTIDAD DE PRUEBA (006000}
0000005368  Destino/Origen 005000 MEF - TESOROD POBLICO
4 Cy>Tipo Operaciin ¥ GV - REBAJAINGR|  ExpErcargo Secuencia Fase
Exp.Fir. Temporal Modalidad Campra NA  ND APLICABLE Tipo ProcSel, | [Rieles! i~
Fase Contractual Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato v
|E F Certificado Anual Doc. Serie Mimera Fecha  MejorFecha Bb  Afo Beo Cta. Moneda Tipo Cambio Monta Inicial Estado &
I|D 0g2 54564 02/06/2015 i 209 54 P
v
Ciclo | Ingreso Fase D Determinado Tipo Giro 0 Mt Saldo MN Monta Actual 0.00
Documenta & Mejor Fecha Froveedor Entidad Cony ; Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Sere  Mumero Fecha de Paga Tipo / RUC Feciproca| FF/RbB Proy. Financ TRTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
062 54564 02/06/2015] 4/ g 2 03] 000 El1 S/
Clasificadar Descripcidn Monto =] Eadens Brogramatica I it
~ ~
v v
Documentos B Frograma:
Cod. _ Mdmero Fecha Nombre/Girado Moo Prod./Prov.:
& Actit Obras
Funcid:
hd Divisicin Func:
Lta. Afio Boo. Cta.  Molivo Afecta Total 0.00 Gipe Func:
Transf.» de Pago > ITF > Meta:

Figura N° 06

Validacién Informativa

En los casos que corresponda, si no se ingresa ningln cddigo de Entidad Reciproca, al grabar, el Sistema

presenta el siguiente mensaje informativo:

Recuerde que debe ingresar una Entidad Recipreca, si el registre
corresponde a una Operacién Reciproca,

s

Figura N° 07

R4

3.1.2 Registro de la Entidad Reciproca en la Solicitud de Rendicion

Si, al registrar una rendicidn se tiene gastos relacionados con una entidad del Sector Publico, entonces se
debe registrar el RUC y/o Cédigo de dicha entidad en el formulario: ‘Nota de Solicitud de Rendicién’,

campos: “RUC” y/o ‘Entidad Reciproca’.
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MNota :
Mesz Ejecucidn ;| 05
Tipo Rendicion : 01
Cod. Docurmento ;| 042

MNota de Solicitud de Rendicion

Junio
OTRAS OPERACIONES [ 'A% 'aWEVFL'C
REMDICION DE CUERTA

Mo, Documento @

Estado de Envio :
Tipo Operacion :

65525

E w |[H &l

Fecha Documento | 02/06/2015

Tipo Tranzaccidn ;
Generica :
SubGenerica :
SubGenerica det
E zpecifica :
Ezpecifica Det :

I Tipo 1D : |1 RUC: | 201000000071 Entidad Reciproca: |908007 | [ENTIDAD RECIFROCA DE PRUEBA
|c F Expedients Sec.  Rb.  Certificado Sec.  Moneda  T.Cambio 5/ tonto Macional
5 ] .
ClasifiMeta Origen ClasifiMeta Destino
~ -~
W w
Total 0.00 Total 0.00

Tipo Tranzaccion :
Generica :
SubGenerica :
SubGenerica det :
E zpecifica :
Ezpecifica Diet :

Figura N° 08

En el registro de la Rendicidon se pueden presentar los siguientes casos:

Caso 1: Para el tipo de Rendicion, tipo de proveedor y RUC :

Tipo de
Tipo de Rendicion Proveedor RUC Entidad Reciproca

01. Otras Operaciones . El campo se presenta bloqueado

{ 7’ { )y’ ({r~ Entldad que s . .
(‘A’,‘AV’,’E'y 'C') con el cddigo de Entidad

1 (RUC) corresponde al ) . ,
o Reciproca relacionado a dicho

Sector Publico ]
numero de RUC.

MNota -
Mesz Ejecucidn ;| 09 Setiembre
OTRAS OPERACIOMES [ A& E''F''C']
REMDICION DE CLUERNTA

Tipo Rendicidn :| 01
Cod. Documento ;| 045

Nota de Solicitud de Rendicion

Mo, Documento :

Estado de Envio : P
Tipo Operacidn -

pd|[= &l

54545 Fecha Documento | 02/09/2015

Tipo Transaccion :
Generica :
SubGenerica :
SubGenerica det :
E zpecifica :
Ezpecifica Det :

Tipo D : 1 RUC: | 20105685875 |Entidad Reciproca: (000101 || UNRMERSIDAD NACIONAL PEDR |
|t F E npediente Sec.  Rb. Certificado Sec Moneda  T.Cambio S/ Monto Macional — ~
il R .
ClasifiMeta Origen ClasifiMeta Destino
-~ -~
w b
Total 0.00 Total 0.00

Tipo Transaccion :
Generica :
SubGenerica :
SubGenerica det :
E zpecifica :
Ezpecifica Det :

Figura N° 09

10
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Nota: Si, el RUC estd relacionado a mas de una entidad reciproca, el campo se presenta activo y al dar
F1, se debe seleccionar solo una.

e Caso 2 — Para el tipo de Rendicion, tipo de proveedor y RUC:

Tipo de Rendicién Tipo de Proveedor |RUC Entidad Reciproca
01.0tras Operaciones Se presenta el Listado de
{ 7 { 1 ’ (i’ { 74 r4 H H
(‘A’,‘AV') B, ‘F'y ‘'C) . codigos de entidad
’ Y 9 (Sin RUC) Vacio y bloqueado. ) _
reciproca, seleccionar solo
una.
Mota de Solicitud de Rendicion =
Mota - Estado de Envio : [P
tes Ejecucian : 09 S etiembre Tipo Dperacion : = E =l
Tipo Rendicidn ;| 01 OTRAS OPERACIOMES [ AL AW' EVF'CY
Cod. Documento 1 048 | [ REMNDICION DE CUENTA, Mo Documento Fecha Documenta |02/09/2015
TipoID: |9 RULC - Entidad Reciproca
cC F Expediente | sef Ayuda: Ejecutoras 2

Texto a buscar
Ingreszar texto a buscar
ClasifiMeta Origen

CRETARLS GEMERAL - PCH

000005 INSTITUTO MNACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA- INEI

000007 SECRETARLS GEMERAL SEDEMA

000003 IMDEC! - IMSTITUTO MACIOMAL DE DEFEMNSA CIWIL

000010 CONSEJO HACIONAL DEL AMBIENTE

000011 COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION v EL TURISKMO - PROMPEI
000012 GEREMCIS GEMERAL DEL FODER JUDICIAL

Total 000014 ACADEMIA DE La MAGISTRATURA

000015 MINISTERIO DE JUSTICIA-OFICING GEMERAL DE ADMIMISTRACION

000016 OFICINA TECHICS ADMIMNISTRAT VAARCHMND GEMERAL DE LA MACION

000017 IMNSTITUTO MACIOMNAL PEMITEMCIARIO-SEDE CEMTRAL- ADMIMNISTRACION LIk,
000018 INPE-OFICING REGIONAL LIk

Tipo Tranzaccidn :
Generica :
SubGenerica :

SubGenerica det : 000013 INPE-OFICINA REGIONAL NORTE CHICLAYD
E=specifica : 000020 IMPE-OFICINA REGIONAL ORIEMTE PLCALLPA w
Especifica Det : 5
Seleccidn
SECRETARIA GEMERAL - PCh ~ Aceptar

b Cancelar

Figura N° 10
NOTA: Si en la rendicidn, el gasto no esta relacionado a una entidad del Estado, entonces el campo:
‘Entidad Reciproca’ se debe de grabar vacio.

Una vez transmitida la solicitud de rendicidn para un expediente, la Entidad Reciproca se visualiza en la
fase de Rendicidon del expediente.

e Caso 3 -Tipo de Rendicién: Encargos Recibidos

Para los expedientes de rendiciones transmitidas por las entidades encargadas deberd de considerarse
el campo “Entidad Reciproca”

11
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e Rendicion de Encargos E3

Rendicion || gk Entidad 005001 | Entidad de Prusba Encargada (D0S001)
0000000112 | Ent.Encargante 006000 | Entidsd de Prusbs Encaraants (0020000

Expedients Encargn | 0000012423 || Reciproca Tipo/Proveedor|1 || 20158906903 | MUMICIPALIDAD DIST| Entidad 3007539 | MUMICIPALIDAD DISTE

Clasificador Drescripcion teta Frn Div.F kMonto encargado MMonto rendicion onto acumulado tonto por rendic
#2327 1193 SERYICIOS DIWERSOS 0088 | 04.006 500.00 0.00 0.00 500.00 -~
| ~

500.00 0.00 0.00 S00.00
C F Espediente Doc. Serie MHumero Fecha HEB Afo Boo, Cta. Girado kb anto E ~
— ~
Cuadre de Rendicion S 0.00
Gn Meta kanto Fanta Aendicidn Fanta por rendin RUC / Prowesdor Feciproca
-~

EBanco / Cta. Cre.

Clasificador Dl escrpoion honto keta Cadena Programatica b onto
~ ~
L L

FiguraN° 11

Una vez transmitida la solicitud de rendicidon para un expediente, la Entidad Reciproca se visualiza en
la “Nota de Solicitud de Rendicion “de la Entidad Encargante.

MNota de Solicitud de Rendicion
Mota - Estado de Envio : P
wro SE T Q= al
Mes Ejgcucion ;| 10 Octubre Tipo Operacion - |EQ
Tipo Rendicion ;| 02 ENCARGOS OTORGADOS
Cod. Documenta ;| 0458 | | |[REMDICION DE CUEMTA Mo. Documenta | 0000000002 Fecha Documenta | 19/10/2015
Tipo 1D : 1 BLIC: 20152508903 I Entidad Reciproca : | 300758 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA I
C F E zpediente Sec.  Rb Certificado Sec. toneda T.Cambio 5/, Monto Macional
» G | G [oooopi2223 | 0003 | OO0 [00OODOO321  [0002  |SA [ 1.000000] 12.00]
1 |~
ClasifiMeta Origen ClasifiMeta Destino
5231521 ooz2a 12.00] ~ 5231 211 oozg 12.00] ~
— v _ ~
Total 12.00 Total 12.00
Tipo Tranzaccion : GASTOS PRESUFPUESTARIOS Tipo Tranzaccidn : GASTOS PRESUPUESTARIOS
Generica : BIEMES Y SERYICIOS Generica : BIEMES v SERYICIOS
SubGenerica : COMPRA DE BIEMES SubGenerica : COMPRA DE BIEMES
SubGenerica det : MATERIALES v UTILES SubGenerica det : VESTUARIOS ¥ TEXTILES
Especifica : AGROPECUARIO, GANADERD v DE JARDIN Especifica : WVESTUARID, ZAPATERIA Y ACCESORIOS, T,
Especifica Det : AGROPECUARIO, GANADERD v DE JARDIN Especifica Det : WESTUARIO, ACCESORIOS v PRENDAS DIV

Figura N° 12

3.1.3 Modificacién de Entidad Reciproca
Enla versién 15.05.00 se incorpora la opcidn: “Modificacién de Entidad Reciproca” en el Menu: “Registro”,
opcién: “Modificaciones SIAF”

12



\E——

Operaciones Reciprocas

Sistemas  Mantenimiento | Registro | Procesos  Consultas  Reportes
Certificacién y Compromise Anual
Registro SIAF

Programacion Mensual de Pagos

Calendario de Pagos Mensuales »
Rendiciones y Reasignaciones
Firmas Electrénicas

Documentos Emitidos

Utilitarios

Comunicacion

|

Modificacién Registro SIAF

Modificacién de Datos de Certificacion / Compromise Anual
Modificacion de RUC

Modificacién de Tipo de Anulacion

Medificacién de Tipe de Recurso

Medificacién de Contratos

Meodificacion Secuencia TO

Modificacién de Entidad Reciproca

Figura N° 13

En esta opcién, se podra modificar el cédigo de la Entidad Reciproca registrado en la ventana: “Registro

SIAF”.
o Registro SIAF 2015 £
Expediente Entidad 008000 ENTIDAD DE PRUEBA 006000
0000000701 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO POBLICO
i Tipo Operacion N GASTO - ADOWSIC)  ExpEncargn Secuencia Fase
Exp Fin Temporal Modaiidad Compra CA| |LEY DE CONTRATA Tipo Proc.Sel 18 || ADJUDICACION Sity-¥ 2001 (Op Inicial “ d
Fase Contractual P PAGO_TOTAL O P Area 0000 UNWIVERSIDAD MACIOMAL DE | Datos del Contrato | b
C F Cerificado Anual Doc. Serie Mumero Fecha MejorFecha Rb Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado &
G| C|0000000222-0004 032 00207 0B/02/2015|06/02/25| 209 54 1.000000000000000 [EEE
_ |G D|0000000222-0004/ 027 | EOOT 00010 13/02/2015|13/02/2015) 2-09 S/ 1.000000000000000 120000, &
_ |G| G| 0000000=22-0004 003 03553 17/02/2015(17/02/2015 209 2013|001 |043 |5/, 1.000000000000000 1200000 A
_ |G| P| 0000000222-0004 063 03553 17/02/2015(17/02/2015 209 2013|001 [043 |5/ 1.000000000000000 1200000 A
— v
Ciclo G Gasto | Fase C Compromizo Tipo Giro Motaz 55 DE DISTRIBUCION D) Saldo bMM 0.00 Monto Actual 1200.00
[
Documento & Mejor Fecha Proveedaor Entidad Cony + Tipo — M.Pago Cta, Cte,
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago | Tipo/RUC Feciprocal| FF/Rb Proy. Financ TR TR TC | Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
032 00207 06/02/2015 0B/02/2015 1 20100000001 § oosoot f2 09 000 E7 N 5/ 1.000000000000000
Clasificador D escripcidn 1 EFTEER Meta Cadena Programatica Manta
2327 299|0TROS SERVICIOS SIMILARES 1200.00 0118 | 90.023.9999.9950.0103022.04801 11 120000 ~
W v
5aldos de Presupuesto e — Frograma:  ASIGMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE MO RESUL
Fb Clasificador Meta Anual Modif.Pend. Comprometido Saldo Prod./Pray:  SIN PRODUCTO
0923 27 239 0118 1,200.00 0.00 1,200.00 0.00] A Act/Al/Obras PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ART
Funcidn:  EDUCACION
Division Func:  EDUCACION SUPERIOR
v Grupo Func:  EXTEMSION UNIVERSITARIA
Metz: 0053651 LOGRAR UNA IMAGEM INSTITUCIOMAL A TF
Provesdon | [ L

Figura N° 14

Al ingresar, se visualiza la ventana: “Modificacién de Entidad Reciproca”, donde se da clic derecho y se

selecciona la opcién “Crear Modificacién”:
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Modificacion de Entidad Reciproca

Sec Modific.  Afio Expediente TO Ciclo Fase Secuencia Correlativo FecDoc Proveedor EE

Crear Modificacidon

— Eliminar registro
: Habilitar envio

Deshabilitar envio

| | hd

Expediente :

Entidad Reciproca

DICE

DEBE DECIR

Figura N° 15

Luego, dar clic en el visor: y el sistema presenta la ventana: “Seleccione el expediente a Modificar”

Seleccione el Expediente a Modificar

Expediente :

E xpediente FitaTal Secushncia Cicle Fase EntReciproca Fecha Doz Sel h

» DOOODOODOO01 2015 oo | ] 301344 02/06/2015 |
__ | DO0ooo0n0o04 2015 nlnlng | ) o201 42005 | ]
__ | O0ooo0n00s 2015 nlnlng | ) o301 22008 |[]
__ | Oo0ooonoa6 2015 nlnlng | ) o401 20018 |[]
_ | DO0ooo0noo ¥ 2015 nlnlng | ) o001 05 o501 2015 |[]
__| Oo0oooonoos 2015 nlnlng | ) o501 2015 |[]
__ | Oo0ooonoo9 2015 nlnlng | ) o501 2015 |[]
_ | 0Oo0ooo0no1 0o 2015 nlnlng | ) o501 2015 |[]
_ | ooooooood 1 2015 nlnlng | ) 05/01/2015 ([ ]| ..
Aceptar LCancelar
Figura N° 16

En esta ventana se visualizan las fases Compromisos y Determinados de los expedientes SIAF que cumplan

con lo siguiente:

e Expedientes con los Tipos de Operacion: Normal (N), Otros Gastos (OG), Gasto — Planilla (ON),
Rendicion de Caja Chica (RC), Transferencia Financiera (TF), Ingresos (Y), Ingreso — sin Clasificador
(YC), Ingresos Transferencia (YF), Ingreso Transferencia (YT).

e Expedientes con Tipo de Proveedor =9 Otros o 1 RUC (siempre que este pertenezca a una Entidad del
Estado)

Luego de seleccionar el expediente y dar clic en el botdn: “Aceptar”

Los datos del expediente se visualizan en la ventana: “Modificacidon de Entidad Reciproca” y la parte

inferior se muestra la siguiente Informacién:
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e Expediente: se presenta el nUmero de expediente seleccionado.
e Dice: presenta el cddigo de la Entidad Reciproca del expediente SIAF
e Debe Decir: En este campo se debe registrar el nuevo cédigo de Entidad Reciproca.

Muodificacion de Entidad Reciproca
[ DETN

-~

Sec Modific.  Afio Expediente TO Ciclo Fase Secuencia Correlative Fec.Doc Proveedor EE

000000000 | 2015 ooooooooot | | o} 0o 0o 02/06/2015  |3-

Expediente - 0000000001 0001 | §4&

Entidad Reciproca

DICE

301344 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAM JOSE DE LOS CHORRILLOS - CUEMCA
DEBE DECIR

Figura N° 17

Una vez registrado el nuevo cddigo entidad, dar clic en el botdén grabarIE y el Sistema presenta el
mensaje de conformidad: “Sus cambios han sido guardados”

Maodificacion de Entidad Reciproca

| REER
Sec Modific.  Afio Expediente TO Ciclo Fase Secuencia Correlativo Fec.Doc Proveedor EE ~
0000000088 | 2015 ooooooooot |y | o} [uuluj] [ululn}] 02/06/2015 |9 [

I O Y I

o Sus cambios han sido guardados

Expediente : 0000000011 | 0001 | gd
Aceptar

Entidad Reciproca

DICE
301044 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JOSE DE LOS CHORRILLOS - CUENCA
DEBE DECIR

300127 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AMASHCA

Figura N° 18

Luego, ubicar la secuencia de modificacién, dar clic derecho y seleccionar la opcion: ‘Habilitar envio’ para

realizar |la transferencia a la Base de datos MEF.
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Modificacion de Entidad Reciproca

Sec Modific.  Afio Expediente TO Ciclo Fase Secuencia Correlativo FecDoc Proveedor EE

»| 00000000ES [2016 | ooormmme T T T =T oo 000 02/06/2016 |9 P
Crear Modificacién

Eliminar registro

Deshabilitar envio

Expediente ;| 0000000011 0001

Entidad Recipioca

DICE
301044 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JOSE DE LOS CHORRILLOS - CUENCA
DEBE DECIR

300127 || MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AMASHCA

Figura N° 19
Nota: El Sistema permite modificar la Entidad Reciproca de un expediente las veces que considere

necesario.
En el registro de la Modificacion de Entidad Reciproca se pueden presentar los siguientes casos:

e Caso 1: Si el expediente a modificar tiene:

Tipo de Entidad Reciproca
proveedor RUC Dice: Debe decir:
9 (otros) Campo vacio Campo vacio y | Se presenta el listado de todas las
bloqueado Entidades Reciprocas, seleccionar solo
una

Modificacion de Entidad Reciproca

( SEEN
Sec Modific.  Afio Expediente TO Cicle Fase Secuencia Correlativo Fec.Doc Proveedor EE ~
r !
|| 0000000000 | 2015 o000 1140 |y | D oo o001 02/02/2015 | 9- |
_| DODODOO023 | 2015 aoooo11031 |y | o} oo ooa1 04/06/2015 | 1-20131370645 MIMNISTERIO DE ECOMOMIA Y R &
| 0000000032 | 2015 aoooo 103 |y | o} 0o 000 04/06/2015 | 1-20131 370645 MINISTERIO DE ECOMOMIA Y F &
__| 0000000045 | 2015 o000 20058 | | o oo ooa1 02/06/2015 | 1-20131 370645 MINISTERIO DE ECOMOMIA Y H &
__| 0000000043 | 2015 000001 2006 | F | D oo o001 02/06/2015 | 9- A
_| DODODOO043 | 2015 00001 2005 | | o} oo ooa1 02/06/2015 | 1-20131370645 MINISTERIO DE ECONOMIA Y R &
__| 0000000059 | 2015 Qo000 2006 | YF | o} 0o 000 02/06/2015 | 9- A
.| D0DOODODED | 2015 aoo0m 2008 | | o aoo4 ooa1 0z2/06/2015  |9- A
N v

Ezpediente : 0000011140 0001 | g4

Entidad Reciproca
DICE

DEEBE DECIR
Al dar F1, Se presentara el listado de todas las Entidades Reciprocas

Figura N° 20
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e Caso 2: Si el expediente a modificar:

Tipo de | RUC Entidad Reciproca

proveedor Dice: Debe decir:

9 (otros) Campo vacio | Con cédigo de Entidad | Se presenta el listado de todas las
Reciproca Entidades Reciprocas, seleccionar
solo una.

Ademas se puede grabar el campo

vacio o sin datos

Modificacion de Entidad Reciproca
REICH
Sec Modific.  Afio Expedients TO Cicle Fase Secuencia Correlativo Fec.Doc Proveedor EE "
[ 1
_| 0000000000 [2015 | oooomi 1140 [ I D[ ooo  [ooot 02/02/2015 | [9- |
_| onoooonozs |2ms | oooomio: | I D| oom o |ooo 04/06/2015 | 1-20131370645 MINISTERIO DE ECONOMIAY R A
_| oooooonoaz |2ms | oooomtoa | I D| oom o |ooo 04/06/2015 | 1-20131370645 MINISTERIO DE ECONOMIA Y F A
_| 0000000045 | 2015 | 0O00MI 2008 | I D| oom o |ooo 02/06/2015 | 1-20131370645 MINISTERIO DE ECONOMIAY R A
| 00o0oooo4s 2015 | 0000M12006 |YF I D| oom o |ooo 02/06/2015 |9 A
_| oooonooo4s |2m5 | oooom 2005 [ I D| ooo |ooo 02/06/2015  |1-20121370645 MINISTERIO DE ECONOMIAY R A
_| 0oooooooss |2ms | oooomizaoe |YF I D| oom o |ooo 02/06/2015 |9 A
_| oooonooogo |2m15 | oooooizoos | YF I D| ooo4  |ooo 02/06/2015  |9- A
[ v
Expediente : 0000011141 | 0001 3§
Entidad Reciproca
DICE
008001 || ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA
DEBE DECIR
Aldar F1, Se presentara el listado de todas las Entidades Reciprocas y se podra grabar el campo vacio
Figura N° 21
e  Caso 3: Si el expediente a modificar:
Tipo de Entidad Reciproca
proveedor RUC Dice: Debe decir:
1 (RUCQ) Con dato Campo vacio o con | Se presentard los cédigos de las
dato Entidades que corresponde al RUC del
expediente SIAF, seleccionar solo una.
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Modificacion de Entidad Reciproca

0000000048 | 2015 0000012006
0000000049 | 2015 000001 2005
0000000053 | 2015 0000012006
__| booo000o0E0n | 2015 000001 2008

LX< << <<
m T M

Expediente : 0000012005 0001 | &%

Entidad Recipioca

DICE

DEBE DECIR

Dar F1

( REETR
Sec Modific.  Afio Expediente TO Cicle Fase Secuencia Correlativo Fec.Doc Proveedor EE ~

__| 0000000000 | 2015 0000012005 | o} a0 [ulu]uy] 02/06/2015  [1-201 31370645 MIMISTERID DE ECONOMIA™ F

__| 0000000023 | 2015 0000011031 | o} o0 [ulu]uy] 04/06/2015 l1-2D1 31370645 MINISTERIO DE ECDNDMIA‘Y‘F[ 2
0000000032 | 2015 0000011031

| 0000000045 | 2015 | 0000012005 — SyfedE sl =

Texto & buscar
Ingresar testo a buscar

I
000047 MEF-ADMIMISTRACION DE L& DEUDA

Seleccidn
MEF-ADMINISTRACION GENERAL ~ Aceptar

bl Cancelar

Figura N° 22

Caso 4: Si el expediente a modificar:

Tipo de | RUC Entidad Reciproca
proveedor Dice: Debe decir:
1 (RUCQ) Con dato Con cdodigo de Entidad | Se presenta solo el cédigo de la Entidad
Reciproca que corresponde al RUC del
expediente SIAF y no se podra
modificar.
Modificacion de Entidad Reciproca
[ =1 ] |
Sec Modific.  Afio Expediente TO Ciclo Fase Secuencia Correlativo Fec.Doc Proveedor EE ~
_| DOODD000000 | 2075 00ooooooay |~ | [n] noo ooat 05/01/2015 1- 201 00000001 ENTIDAD RECIPROCA DE PRUE
_ | DOOD000023 | 2015 nooooi1o031 |y | [n] noo ooat 04/06/2015 1-20131 370645 MIMISTERIO DE ECOMOMIA Y H &
_ | DooD00oo00E2 (2015 noooo11031 |y | (s noo ooa1 04/06/2015 1-20131 370645 MIMISTERIO DE ECOMOMIAY B &
_ | DOOD000045 (2015 noooo1 2005 | | (s noo ooa1 02/06/2015 1-20131 370645 MIMISTERIO DE ECOMOMIAY B &
0000000048 | 2015 000001 20068 |YvF
| 0000000043 (2015 | 000001 2005 — Ayuda: Consulta x

W
0000000053 | 2015 0000071 2008 |F
0000000060 | 2015 000001 2008 |*F

Expediente : 0000000007 | 0001 | g4

Entidad Reciproca

DICE

006001 || ENTIDAD RECIFROCA DE PRUEBA 0060

DEEBE DECIR

006001 || ENTIDAD RECIFROCA DE FRUEBA 0060
[

Texto a buscar
Ingresar texto a buscar

005001 ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA DDEDD1 ~
w
Seleccidn
~ Aceptar
b Cancelar

Figura N° 23
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Caso 5: Para el Caso de las Entidades Encargadas, sélo se puede modificar la Entidad Reciproca de los
expedientes que no tengan Rendicién de Encargos, caso contrario este expediente no se visualiza en
la ventana: “Modificacion de entidad Reciproca”

Caso 6: Para los casos de los Tipo Operacidn YF (Transferencia Financiera Recibida) y TF
(Transferencia Financiera Otorgada), se actualiza también el campo de Entidad Origen/ Destino, con

el mismo dato de Entidad Reciproca.

st Registro SIAF 2015 B
Expediente Entidad .
000001 2008 IDestino.-"Drigen 005001 ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA 005001 I
4 | Tipo Operasion YF TRANSFERENCIAF | ExpEncargo Secuencia Fase
Exp.Fin Temporal Modaidad Compra NA | NO APLICABLE Tipo Proc. Sel. W] O ] al
Faze Contractual Area 0000 UMIVERSIDAD MACIOMAL DE | Datos del Contrato [ v
C F Cetificado &hual Doc. Serie Mumero Fecha Mejor Fecha Rb  &fio Boo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado  »
MID - 049 EBdE 02/06/2015 I 413 S/ 1.000000000000000 25000000 & [
| v
Cicla | Ingresa  Faze D Deteminada Tipo Giro Mt Salda MM 250000.00 | Manta Actual 250000.00
Docurmenta & Mejar Fecha Proveedar Entidad Conv — Tipo [ M.Pago Cta. Cte.
Cod Sere  Muimero Fecha de Pago Tipo / RUC Reciproca | FF/Rb| Pray. Financ TRTR TC | Afio Beoo. Cra Moneda Tipo de Cambia
049 5646 02/06/2015 /4 4 g 006001 4 13 000 T | EN =i S/ 1.000000000000000
Clasificador Dezcripcion Monto Ieta [Cadena Frogramatica [ ante
1.4.13.13 |DE LOS GOBIERNOS LOCALES 250000.00 A ~
W W
Documentos B Frograma:
Cod._ Mumero Fecha Mombre/Girado Manta Prad. /Proy.:
S Actid) bras
Funcian:
: ¥ Divizian Funi:
Lta. Afio Broo. Cta. Motivo Afecto Total 0.oo Gipa Eune:
Transt.» de Pago » ITF > Miies
Figura N° 24

Validaciones en el Cliente / Servidor
e “No se puede realizar modificacidn, tiene registro pendiente de aprobar”
e “Debe seleccionar una Entidad Reciproca”.

e “El Mnemdnico ingresado no debe ser igual a Mnemoénico existente (del DICE)”.

e  “No se puede realizar modificacidn, tiene Rendicidn registrada” (Sdlo para Entidades Encargadas).

Importante:

e No es necesario que el expediente este descontabilizado para realizar la modificacién de Entidad

reciproca.

e Se puede realizar la modificacidn de Entidades Reciprocas aun si la fecha del expediente corresponde

a un mes que tiene pre-cierre Financiero y Presupuestal.
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Se puede realizar la modificacién de Entidades Reciprocas, aun si ya se tiene la fase: “Recaudado” en

el caso del Ingreso o la fase: “Pagado” en el caso del Gasto.

Validaciones en BD-MEF para el Registro y/o Modificacién de “Entidad Reciproca”

Mensaje: “848 - ENTIDAD RECIPROCA NO ESTA ACTIVA”.
La BD-MEF rechaza el envio, en el caso se transmita un Registro SIAF o Modificacion de Operaciones
Reciprocas que contenga como Entidad Reciproca una entidad Inactiva en |la Base de Datos de la

Direccion General de Contabilidad Publica

Mensaje: “381- ENTIDAD LIQUIDADA”.
La BD-MEF rechazara el envio en el caso se transmita un Registro SIAF o Modificacién de Operaciones

Reciprocas que contenga como Entidad Reciproca una entidad que ya estd Liquidada.

Mensaje: “850 -PERIODO DE TRANSFERENCIA FINANCIERA ESTA CERRADO”.

La BD-MEF rechaza el envio en el caso se transmita un Registro SIAF o Modificacién de Entidad
Reciproca de un expediente con los Tipo de Operacion TF (Transferencias Financieras Otorgadas) o YF
(Transferencias Financieras Recibidas), cuya fecha corresponda a un periodo cerrado en el Médulo

Contable — Sub Médulo de Transferencias Financieras.

Mensaje: “847 - ES UN TIPO DE OPERACION QUE NO CORRESPONDE A ENTIDAD RECIPROCA”.

La BD-MEF rechaza el envio de una Modificacién de Entidad Reciproca, si el expediente seleccionado
esta registrado con uno de los siguientes Tipo de Operacién (TO)= Pago de Deuda Publica (PD), Ingresos
Por Operaciones De Endeudamiento (YD), Servicio De La Deuda (SD), Encargo Interno (A), Encargo
Interno Para Viaticos (AV), Gasto - Fondo Fijo Para Caja Chica, Apertura Y/O Ampliaciones (C), Gasto —

Encargo (E) y Encargo Otorgado (EO).

Mensaje: “851 - PERIODO DE CIERRE DE OPERACIONES RECIPROCA, CON PRE CIERRE”.
La BD-MEF rechaza el envio de una Modificacion de Entidad Reciproca, si la fecha del expediente
seleccionado corresponde a un mes con Pre Cierre de Operaciones Reciprocas en el Modulo Contable

— Cliente.

Mensaje: “849 ENTIDAD (ES) NO RINDE CUENTA A LA DGCP O NO EXISTE EN LA BASE DE DATOS DGCP”
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La BD-MEF rechaza el envio en el caso se transmita un Registro SIAF o una Modificacién de Entidad
Reciproca con un Sec_ejec que no corresponda a una Entidad del Estado. Se exceptla para los registros
con Tipo de Operacién YF- TRANSFERENCIA FINANCIERA RECIBIDA y TF-TRANSFERENCIA FINANCIERA
OTORGADA.

Mensaje: “859 -DEBE ENVIAR MODIFICACION CON DATO DE ENTIDAD RECIPROCA”.

La BD-MEF rechaza el envio de una Modificacién de Entidad Reciproca si la secuencia tiene registrado

el Tipo de proveedor 1 (RUC) y Entidad Reciproca vacio.

e Mensaje: “862 DATO MODIFICADO ES IGUAL AL DATO EXISTENTE”.
La BD-MEF rechaza el envio de una Modificaciéon de Entidad Reciproca a un expediente que tiene el
Tipo de proveedor 1 (RUC) y como Entidad Reciproca el mismo cddigo de Entidad que el expediente

origen.

3.1.4 “Entidad Reciproca” en la opcion: Modificacidon de Registro SIAF — RUC

En la ventana: “Modificacion de Registro SIAF-RUC” se incorpora un campo con el nombre “Entidad

Reciproca” (tanto en la seccion del DICE como en la seccion del DEBE DECIR).

Meodificacion de Registro SIAF- RUC
=}
Expediente Tipo de Operacidn _kodalidad de Compra Tipo de Proceso -~
_ | QOo00os1 38 hd s
__| Q0000051 33 hd s
|| 00000057 42 hd s
Q0000051 42 h s,
» 00000051 46 il s
_ | Q0o000s1 47 hd s
00000057 47 h s, <
Detalle:
Secuencia Mod W alor anterior W alor ruevo Estado envio
H ‘ ~
Expediente: | 00000051745
Dice Entidad Reciproca
Prowv.iCliente 3
Debe Decir
Prov./Clhente
H °
Figura N° 25

Al modificar el RUC de un expediente de Ingresos, también se modifica el Cédigo de Entidad Reciproca,
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Procedimiento:

Seleccionar un expediente, dar clic derecho y seleccionar la opcion: Modificar

Modificacion de Registro SIAF- RUC

=1
E wpediente Tipo de Dperacion hModalidad de Cormmpra . Tipo de Proceso -~
|_|000000s 52 g Pl
|| 00000051 54 o SN
|| 00000057 54 o M
00000051 56 o Pl
| »| 00000057 56 i = LRt
B
0000005157 Habilitar para enwio s
Deshabilitar para envic
Detalle: - =
Eliminar
Secusncia b alor nuewvo Estado enwvic
: | ‘ ~
Expediente: 0000005156
Dice Entidad Reciproca
ProwiCliente 3
Debe Decir
Prow/Cliente

Figura N° 26

En la parte inferior de la ventana (Campo: ‘Debe Decir’) se debe seleccionar los nuevos datos: Tipo de

Proveedor Cliente, RUC y Entidad Reciproca de ser el caso.

Modificacion de Registro SIAF- RUC
=I=]
Espediente Tipo de Operacidn  Modalidad de Compra = Tipo de Proceso -~
|_|Do000051 52 g [ FaN
| |DO00005154 he [
|| 0000005154 he [ B
|| 0000005156 e A
|| 0000005156 he [
|| 0000005157 g [ FaN
Q000005157 e M2 i
Detalle:
Secusncia kMod “alar anteriar “alor nuewo Estado envio
- | 5
Expediente: 0000005156
Dice Entidad Reciproca
Prowv.iCliente
Debe Decir
Prowv.iCliente n ~ ||| 20100000000 ENTIDAD DE PRUEBA. (00S001) 005001 |  ENTIDAD DE PRUEBA. (006001)

Figura N° 27

Al culminar, seleccionar nuevamente el expediente, dar clic derecho y seleccionar la opcién: “Habilitar

para envio”, luego realizar la transferencia de Datos a la BD-MEF
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Modificacion de Registro SIAF- RUC
&=l
Expedient= Tipo de Operacidn  Modalidad de Compra Tipo de Proceso PS
__| 0000005152 r (SF
__| 0000005154 r (RF
|| 00000051 54 s P,
DO000051 56 he Pl
| 00000051 56 = "
_|ooo0oos157 Modificar
DO000051 57 Hakbilitar para enwio ~
Deshabilitar para envic
Detalle:
Eliminar
Secuencia b alor nuewo Estado enwio -
__|ooooooooss - 1 -20100000000 F
H w
Expediente: 0000005156
Dice Entidad Reciproca
ProwviCliente
Debe Decir
Prov.iCliente|[fl « || 20100000000 || ENTIDAD DE PRUEBA. (00S001) 006001 | [ENTIDAD DE PRUEBA (006001}

Figura N° 28

En la Modificacion de Registro SIAF -RUC se pueden presentar los siguientes casos:

e Caso 1: Si en la seccién: DEBE DECIR, se selecciona:

Tipo de RUC Entidad Reciproca
proveedor
1 (RUC) RUC que pertenece a una | Se muestra el cédigo de la Entidad que corresponde
sola Entidad al RUC seleccionado y no podra ser editado
Modificacion de Registro SIAF- RUC
E[=!
E zpediente Tipo de Operacion _Modalidad de Compra Tipo de Proceso ~
__|0ooooos1 52 e M
Oa0a0051 54 e (S8
: Oa0a005154 hy M
__|00000o0s1 58 hy M
__|00oo0o00s1 58 e M
|| 00000051 57 ' (S8
QO000051 57 e M =
Detalle:
Secuencia Mod alor anterior W alor nuewo Estado envio
Expediente: 0000005157
Dice Entidad Reciproca
Prow.iCliente
Debe Decir
Prowv./Cliente n e ||| 20131366290 FUMNICIPALIDAD DE JESUS MARLA 450070 MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE JESUS ks

Figura N° 29
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Caso 2: Si en la seccion: DEBE DECIR, se selecciona:

Tipo de RUC Entidad Reciproca

proveedor

1 (RUCQ) RUC que pertenece a | Se muestra el cédigo de la Entidad que corresponde
mas de una Entidad al RUC del expediente SIAF (seleccionar solo uno)

Modificacion de Registro SIAF- RUC

w2 | |k
1
Eupediente  Tipo de Operaciin  Modalidad de Comprd e Ayuda: curConsulta EZ

|| 0000005161 A HA T b
_|oooooostes | N, Satolalbisean
|_|0ooo0005164 A 7Y Ingresar texto a buscar
o e M s 000045 MEF-ADMINISTRACION GEMERAL

0000005166 | N& Joimte AIEF A0S VIR (GIERE
T|oooooostes v o 000047 MEF-2DMINISTRACION DE LA DEUDA

00000051 68 i (P}

Detalle:

Secuencia Mod W alor anterion Walor nu

Expediente: 0000005166

Dice s
Seleccitn

Prov.iCliente MEF-&DMIMISTRACION GENERAL -~ Aceptar

Debe Decir ha Cancelar
ProviCliente 1 |« || 20131370645 | MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Figura N° 30

e (Caso 3:Si en la seccion: DEBE DECIR, se selecciona:

Tipo de | RUC Entidad Reciproca

proveedor

1 (RUC) RUC que no pertenece a una | Se muestra vacio y bloqueado
Entidad del Estado.
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Modificacion de Registro SIAF- RUC

Prowv.iCliente

Debe Decir
Prov.iCliente w ||| 20570414617 | EMPRESAS JLD ELR.L.

=]
Expediente Tipo de Operacidn_hodalidad de Compra Tipo de Froceso -~
_|oooo00s161 o SFLY
|| 0000005164 hd Mo
_|oo0000s1 54 o SFLY
| |o000005165 s (VLY
_ | 00000ns1 6 o [E
| |oooo00516E s (VLY
00000051 68 o EY =
Detalle:
Secuencia kod Walor ankerior "Walor nuewo Estado envio  a
u ‘ v
Expediente: 0000005166
Dice Entidad Reciproca

Figura N° 31

Caso 4: Si en la seccion: DEBE DECIR, se selecciona:

Tipo de proveedor | RUC Entidad Reciproca
9 (Otros) Vacio y Bloqueado Se muestra el listado de todas las Entidades
permitiendo seleccionar solo una.
Modificacion de Registro SIAF- RUC
2=
1
Ewxpediente  Tipo de Operacion  Modalidad de Compra | 6 AyUda: curConsulta B9
_|ooononsTss [ NE Texto a buscar
_|nonnnn&1se M Ingresar texto a buscar
_|oooooosts7 |y M
_|oooooosts7 |y M 13 I
|M000000518T Y N 300918 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAVIN DE PARIARCA
_|oooooostes |y NA, 200599 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CUPISNIOUE
0000005164 |y M 300037 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COLCABAMEA
300701 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CACHIMAYD
Detalle: 300127 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AMASHCA
e ST e Vaior e | 300923 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HERMILID VALDIZAN
300742 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAGUE
- 301568 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AREMAL
_ 300955 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMEA
o 300962 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS AQULIES
301453 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COALAGUE
— 01500 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACOCHA
Expediente: | 0000005151 301502 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARIACA v
Dice Seleccidn
Prov/Cliente MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COCHABAMEA ~ || Aceptar
Debe Decir hd Cancelar
ProviCliente 9 | SIN NOMERE

Figura N° 32
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3.2 MODULO CONTABLE - CLIENTE

En este Mddulo se realizan las siguientes actividades: Se contabilizan los registros administrativos, se
registran las Operaciones Reciprocas en las Notas Contables, luego la informaciéon es procesada vy
transmitida al Modulo Contable WEB

3.2.1 Cuentas contables para Operaciones Reciprocas de Registros Administrativos

Las operaciones de gasto o ingreso registrados en el Modulo Administrativo son contabilizados en la
ventana: “Contabilizacion del Registro SIAF”, pero solo son consideradas en el proceso de Operaciones
Reciprocas las cuentas contables que han sido determinadas como reciproca por la Direccion General de
Contabilidad Publica-DGCP, esto se puede verificar en el menu: ‘Consultas’ opcién: ‘Plan Contable’.

Plan Contable 2015

Cuentas Mayor Fecha Actualizacion: Buscar Cédigo de Cuenta Mayor b=l
Mayor Descripcion Est. ~
1101 |CAJA Y BANCOS A

7| 1102 |NwERSIONES DISPONIBLES A

¥ 1201 |CUENTAS POR COEIRAF! A
1202 |CUENTAS POR COBRAR DNWERSAS A

_| 1203 |PrRESTAMOS A
1204 |Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades A

7| 1205 |sSERVICIOS ¥ OTROS CONTRATADOS POR ANTICIPADD A

| 1208 |Recursos - Tesaro Piblico A

| 1209 |ESTIMACION DE CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA (CR} A

: 1301 |BIEENES % SUMINISTROS DE FUNCIOMAMIENTO A | v

SubCuentas Buscar Cddigo de SubCuenta
Mayor SubCuenta Descripcion Mat. Est. |[Rec. |

. 1201 |01 Impuestos % Contribuciones Obligatorias D A N
1201|0101 Impuestos D A =3

7| 1201 |o10101 Impuestos Vigentes D A s

7| 1201 |o10102 Impuestos WVencidos D A s

m 1201 |010103 Impuestos Recargos D A s

: 1201 |0102 Contribuciones Obligatorias D A N
1201 |010201 Contribuciones Vigentes D A S

| 1201 |o10z02 Contribuciones Wencidas D A s

7| 1201 |o10203 Contribuciones Recargos D A s

| 1201 [0z Contribuciones Sociales o A N

: 1201 |0201 Contribuciones Sociales Vigentes D A S

_| 1201 jozo2 Contribuciones Sociales Vencidas o A =3 b

Figura N° 33

Si las cuentas Contables tienen el indicador = “S”, el Sistema los relaciona a los cédigos de Entidad

Reciproca del expediente SIAF, a excepcidn de los siguientes casos:

e Las Cuentas Contables de Bancos (ejemplo: 1101.030101 Recursos Directamente recaudados), son
considerados para operaciones Reciprocas, si el expediente tiene registrado un cédigo de banco del
Sector Publico el Sistema relaciona dicha cuenta contable con el cédigo de Entidad Reciproca

relacionado al cédigo de banco, por ejemplo:

Cddigo de Banco Cdédigo de Entidad Reciproca

001 — Banco de la Nacion 200034 - Banco de la Nacién

023 — Caja Municipal de 500116 - Caja Municipal de Ahorroy
Ahorro y Crédito Sullana Crédito Sullana
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Contabiliza Registro SIAF

Registro - 0000000010 T.Operacién : M - GASTO - ADQUISICION DE BIEMES ™ SE - F Caontractual - P - PAGO_TOTAL O PAGD & CUENTA | 5]
C|F Documento Mro. Documento  Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia
G|D|ORDEN DE SERYVICID  |003-2015 144012005 (1-09 |1 |5/ PO0000000000000 802,87 80287 | Op. I nicial
G| G|COMPROEAMNTES DE P4 000001 & 140142015 (1-09 |1 |5/ pO0000000000000 20287 20287 | Op.Inicial
001 - Banco de la Hacion
~
MNota : Cta. Cte. : 2005 004 Documento B © 065 00020500 14/01/2015 EMPRESA PERUANA DE
Clasificador Monto en M.N ~ Cuenta D escripcidn tonto en F.N ~
232242 80287 B302 020402 |OTROS SERVICIOS DE PUELICIDAD v DIFUSIOM-OTROS SERVICIOS) 80287
w ~
Patrimanial ] ] De Orden ]
Aziento Cuehtas
Mro. Fecha ~ Cuenta D escripcion Cebe Haber ~
1 144012015 03 O 0 0 LS F B CI0S a0 8
I 1101.030101 |Recursos Directamente Recaudados 80287 I
w
Debe -~ Haber -
21071.010503 1107.030101
2102010102 1101.0302
1107.0203
v
Total 80287 80287
Debe : IGY Retenciones Por Pagar - Yigentes
hl ¥ | Haber: Recursos Directamente R ecaudados

Figura N° 34

Existen otras cuentas contables que automaticamente el Sistema los relaciona al cédigo de entidad

reciproca establecido por la Direccidn General de Contabilidad Publica, como ejemplo:

Cuenta Contable

Cdédigo de Entidad Reciproca

2101.010201 Renta 4Ta.
Vigentes

2101.010202 Renta 4Ta.
Vencidas

2101.010203 Renta 4Ta.
Intereses

2101.010204 Renta 4Ta.
2101.010209 Renta 4Ta

2101.010304 Renta 4Ta
2101.010309 Renta 4Ta.

Categoria -
Categoria -

Categoria -

Categoria - Multas

. Categoria - Otros

. Categoria - Multas

Categoria - Otros

2101.010301 Renta 4Ta. Categoria -
Vigentes 500101- SUPERINTENDENCIA
2101.010302 Renta 4Ta. Categoria - NACIONAL DE ADUANAS Y DE
Vencidas ADMINISTRACION
2101.010303 Renta 4Ta. Categoria - TRIBUTARIA(CAPTADORA)
Intereses

2101.010501 IGV Cuenta Propia - Vigentes

2101.010503 IGV Retenciones Por Pagar -
Vigentes

2101.010504 IGV Percepciones Por Pagar -
Vigentes
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2101.030201Sistema Nacional De Pensiones
- Vigentes

2101.030202 Sistema Nacional De
Pensiones - Vencidas

2101.030203 - Sistema Nacional De 000055 OFICINA DE
Pensiones - Intereses NORMALIZACION PREVISIONAL

2101.030204 Sistema Nacional De
Pensiones - Multas

2101.030209 Sistema Nacional De
Pensiones - Otros

2101.030101 Régimen De Prestaciones De
Salud - Vigentes 900556 SEGURO SOCIAL DE SALUD

Contabiliza Registro SIAF

Registro : 0000000010 T.0peracidn: M - Ga3TO -ADQUISICION DE BIEMES W SE F.Contractual: P - PAGO_TOTAL O PAGD & CUENTA 5

C|F Documento Nro. Documente  Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambio  Monto Moneda Origen Monto en M.M Secuencia »
G|D|ORDEM DE SERVICIO  |002-2015 140142015 (1-09 |1 |54 pOOO0OO00000000 20287 20287 0p.Inicial
G| G| COMPROEBANTES DE P4 0000076 140142015 (1-09 |1 |54 pOOO0OO00000000 20287 20287 0p.Inicial

~
Motz Cta. Cte. : 2005 001 004 Documento B @ 065 00020500 14/01/2015 EMPRESA PERLUANA DE

Clasificador Monto en M.N -~ Cuenta D eszcripoidn tonto en M.M -~
[2322 42 802,87 5302020402 [0 TROS SERYICIOS DE PUELICIDAD v DIFUSION-0TROS SERVICIOS) 802,87

w w

Fatrirnonial l I De Ormden

Aziento Cuentas
Mro. Fecha ~ Cuenta Drezcripoion Debe Haber ~

1 [14/01/2015 210200102 [ SERYICIOS 802.87
1101.0301 01 | Recursoz Directamente Recaudados 80287
w

Debe -~ Haber ~
2107.071 0503 1101020101
2102030102 110103202

11010202

~
Total 202 .87 20287

| Debe @ IGY Retenciones Por Pagar - Wigentes | 500101- SUPERINTENDEMNG A NAGIONAL DE ADUANAS Y DE
hd hd Haber . Kecursos Directamente Fecaudados ADMINISTRAGION TRIBUTARIAICAFTADORA)

Figura N° 35

3.2.2 Cuentas contables para Operaciones Reciprocas de Notas Contables
Las cuentas Contables consideradas en el proceso de Operaciones Reciprocas son aquellas que han sido
determinadas como reciproca por la Direccién General de Contabilidad Publica-DGCP, y se identifican con

el indicador = “S” en la columna “R” (Reciproca) de la Ventana “Nota de Contabilidad”
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Motas de Contabilidad

Nota de Contabilidad
Maota M2 Cadiga Fecha Monta Area ;| 0000
0000000001 | CF 010000 001 - 01401 /2015 171.004152.03 ASIENTO DE APERTURA
Referencia: | Asiento de Apertura del Ejercicio 2015

Patrimonial
Cuentas a seleccionar Cuentas

Debe ~ Haber ~ Cuenta Descripoidn Debe Haber R
1101.010 1101.030102 1101.030102 |Recursos Directamente Recaudados 73.643.00 5
1101.0102 1101.030108 1101030106 | Transfersncias 4.647.33 5
1101.0202 1101.030109 1101.030108 | Recurzos Determinados - Foncomurn 5.997.80 5
1101.0203 1101.030111 1101.040107 | Recurzos Directaments Recaudados 365.539.09 M
1101.0204 1101.040101 11011207 FOMCOMUM - RD - CUT 22.726.51 S
1101.030101 1101.040105 1101.1209 Canon, Sobre Canon, Regalias, Renta de Ad 11.857.54 S
1101.0320102 1101.06 1201.000707 |Impuestos Vigehtes 3123.921.05 S
1101.030103 1201.0304 1201.0302 Derechos ' Tasas Administrativos 104,709.96 5
1101.030104 1209.01 1201.98 Otras Cuentas Por Cobrar B.732197.17 S
1101.0301 05 1208.02 11201.99 Cuentaz Por Cobrar De Dudoza Recuperacid A5183567.53 5
1101.030106 1209.0301 1202.0901 Multas 7.304,434 56 S
1101.030107 1209.03202 1202.0902 S anciones 2.246,988.93 S
1101.030108 1209.04 120293 Cuentas Por Cobrar Diversas De Dudoza Rec 1.089,968.77 5
1101.030103 1310000 1205.958 Otrios 13.085.52 5
1101.030110 1310002 1206.01 Tesoro Publico 24.077.56 M
1101.030111 1300103 13071.050102 |Papeleria En General, Utiles v Materiales De 2.434.33 ]
1101.0302 13100104 130300107 |Alimentos Para Progamas Sociales 832275 ]
1101.0303 1310.0105 1801020101 |Edificios Administrativos - Costo B.207.887.40 M
1101.0304 1310.0106 1501.030600 |Plazuelas, Pargues ' Jardines - Costo 17387275 M
1101.040101 | ¥ [1401.93 ¥ | [1801.023301 |Otras Estructuras - Costa 23.571,13363 M
Debe : Caja M/N Total -

Haber -

Recursos Directamente Recaudados

171.004.152.03

171.004.152.03

Mata: Fecuerde, debe ingresar BUC en la subcuenta contable gue tenga el indicador 5" de Operacidn FReciproca

Figura N° 36

El Sistema relaciona dichas Cuentas Contables a los cddigos de Entidad Reciproca registrados en cada

Cuenta.

Procedimiento de Registro de Entidades Reciprocas en las Notas Contables

Dar doble clic sobre la cuenta contable (Ejemplo 1201.99), que tenga el indicador = “S”

Im

e

.~

Notas de Contabilidad
Nota de Contabilidad
Nota NY Cichoo Fecha Monto Arey | 0000

0000000001  C: C! 010000 001 | 01012015 171004152 03 | ASIENTO DE APERTURA

Reterencia Averto de Apertus del Eercicio 2015

Patismonsal

Cuentas a seleccions Cuentas

Debe - H aber ~ Cuerta Descrpcin Debe Haber R

Y101,0101 1107 030102 1501 .6E0N02 [Recursos Drectaments Recaudados 7354300 S
101 0102 1101.030108 1101 G006 | Tranderencaas S
1101 0202 1101.030109 1101030108 |Recursos Detenminadas » Foncomun s
11010203 1101030111 1101.040101 |Recwursos Diectaments Recaudados N
1101.0204 1101040101 101207 FONCOMUN - RD - CUTY s
1101 030100 1101040105 11011209 |Cance, Sotve Canon. Flegalias, Rerta de Ad, s
1101 030102 1101 .06 1200010101 |Impuestos Vigertes S
1101 030103 12010304 1200 0002  |Devechos Y Taras Adminetativos S
1101 030104 12080 201,98 %03 Cunntas Por Cobey £a
1101000105 | 120902 (120193 |Cumesns Por Cobue Do Disdosa Racugesackn (s )
1101.030106 1209 0301 12020507  |Mukas it
1101 030107 1208 0302 12020502 |Sanciones S
1101 0008 120804 1202 59 Cumetas Por Cotuar Diversas Do Dudosa Rec S
1101030109 13100100 1205 58 Ouos S
1101.030110 13100002 1206.01 Tesoio Pibico N
1101 030111 13100103 1301 080102 | Papetena En Genersl, Utles v Materisies De N
1101.0302 13100104 1203000100 |Alerertos Para Progamas Sociales N
1101.0303 13100105 1501 020101 | Edéicios Admirstrativos - Costo N
1101.0304 1300106 1501 030501 | Plazuelas. Pacques Y Jeedines - Costo N
101040101 | v 140199 v 1501 035901 | Onas Estructas - Costo AN
Debe : Caja M/N Total:  171,004,152.03  171,004,152.0%
Habet © Recursos Duectamente Recaudados
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Figura N° 37
El Sistema presenta la ventana: “Registro de Entidad” con la cuenta

seleccionada

contable y el importe de la Cuenta

Reqgistro de Entidad

Gﬁuenta Dezcripoion Monto

1201.99 Cuentaz Paor Cobrar De Dudosa Recuperacian 3518336723
Enie s Inzertar Entidad
Entidad RUC Descripcidn Maonto ~
W
0.00
Aceptar Cancelar
Figura N° 38

Para insertar una Entidad Reciproca, dar clic en el botén: “Insertar Entidad”, y el sistema presentara la

ventana: “Ayuda: Entidad”.

.

Ayuda: Entidad

Texto a buscar

Seleccion

Presione el botdn “Ingresar texto a buscar™ para iniciar una blusqueda

3G
Ingresar texto a buscar
-~
"
~ Aceptar
b Cancelar

Figura N° 39

Para continuar dar clic sobre el botén: “Ingresar Texto a Buscar” y digitar el nombre o parte del nombre

de la entidad que se desea buscar (Ejemplo: Municipalidad), luego dar Enter y el Sistema presentara el

listado de entidades relacionados al texto registrado.
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Seleccionar la entidad y dar clic en el botdn aceptar.

suar Ayuda: Entidad 23

Texto a buzcar

[>ML|NIEIP'.-‘1'-.LIDAD |nagrezar texta a buzcar
301422 20103845590 - & - MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE MAYMHAS - 1QUITOS ~
3IMERE 20105266988 - A - MUMNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPOM - CHULUCAMAS
301445 20116067847 - A - MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE LORETO - HAUTA
301108 20120385004 - A - MUMNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ALl - LA OROYA
300333 20121103754 - A - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAYRdA
3280 20130534211 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAM ISIDRO
AM263 2021365722 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE L& MOLIMA
3M262 201213662930 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARLA
IME7s 20121366451 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA HERMOSA
IME7E 201213266532 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA
IMEFY 20121366613 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE RIMAL
IME74 20121366702 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEMTE PIEDRA
30289 20121367423 - A - MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMTIAGO DE SURCO
3M253 20367776 - A - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRAMCO b
Seleccidn
20103845590 - A - MUMNICIPALIDAD PROYVIMCIAL DE MAYMAS - IQUITOS ~ Aceptar

b Cancelar

Figura N° 40
La entidad seleccionada se muestra en la ventana anterior: “Registro de Entidad”.

Nota: Se puede seleccionar varias entidades para una sola cuenta contable.

Reqistro de Entidad

Cuenta Descripoion Manto
1201.99 Cuentas Por Cobrar De Dudoza Recuperacion 3518 367,33
Entidades Inzertar Entidad
Entidad RUC Descripoian Manto A

301422 | 20103345590 [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MATNAS -IQUITOS

500,000.00

Aceptar Cancelar

Figura N° 41
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El monto de la entidad Reciproca debe ser menor o igual a la cuenta contable, caso contrario se presenta

| Total no puede ser mMmayor al monto de la Cusenta... I

el mensaje:

Finalmente, dar clic en el botdn “Aceptar” y en la “Nota de Contabilidad”, el indicador de reciprocidad de
la cuenta contable se marcara en color azul.

Notas de Contabilidad
Nota de Contabilidad
Nota N* Codoo Fechs Monlo Area:| 0000 | | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA |
0000000001 | €| €/ 010000 001 | 010172015 171.004.152.03 | ASIENTO DE APERTURA
Referencas Asierto do Agertiuea del Eeecicio 2015
Poatrimoniol | 7 coupueital Do Orden | &
Cuentas a seleccionar Cuentas
Debe A | Haber PN Cuenta Dezcripexsn Debe Haber R A
1101.0100 7107.030102 | 1101,000102 |Recursos Diectaments Recaudador 73564300 [
N0 11101.030108 1101030106 | Teansfetercias 4547.33 S
1101.0202 {1101,030109 1101030102 |Recursos Determinados - Foncomun 5997 80 s
1101.0203 1101.030111 1101040101 |Recursos Diectaments Recaudados 559309 N
1101.0204 1101040101 1011207  |FONCOMUN - RD - CUT 27%5 S
N0.03010 1101.040105 11011208 |Canon, Sotes Canon, Regalias. Renta da Ad 11,857 54 S
1101.030102 101,08 1201010101 {impusstos Vigertes 312332105 S
1101.030103 11201,0304 12010302  [Derechos Y Tasas Administiativos 104,709 95 s
1101.030104 120801 120188 Otras Cuentas Por Cobrar 6.732,197.17 5
1101030105 | 120802 120193 [Cuentas Por Cobrar Do Dudosa Rlecupeaciid 31518.367.1 C>?
N0L030106 | 1208030 12020901 [Mukas 7304434 5
N01.030107 | 12090302 12020902 [Sanconas 224558893 S
1101.030108 1120504 120299 Cuentas Por Cobrar Diversas De Dudosa Rect 105998877 S
1101.030108 nsoenn 120598 Obros 1308552 S
101030110 | 13100102 12601 Tesoto Piblco 2407756 N
1003011 113100103 1301050102 |Papelaria En Geaneral. Uties ¥ Matenales De 243433 N
1101.0302 13100104 1303010101 |Akmentos Para Progamat Sociakes 832275 N
1101.0303 13100105 1501.020101 |Edéicios Admnistiatvos - Costo 6,207 887 40 N
1101.0304 113100108 1501030601 |Plazuelas, Parques Y Jxdnes - Cozto 117387275 N
1101040100 | v 1140199 v 1501039901 |Otras Estuchas - Costo 23571,13363 Niv
Debe : Cojo M/N Total:  171,004.152.03  171,004.152.03
Haber: R Diroctamente Recaudad
Neta Recuerde. debe ingresar RUC en b subcuenta cortable gus terga of indicador "S5 de Dpecacidn Recproca

Figura N° 42
Finalmente se debe grabar la Nota contable, dando clic en el botdn grabar, el Sistema presentara el

siguiente mensaje informativo:

Nota: Recuerde, debe ingresar RUC en la subcuenta contable que tenga el indicador 'S' de Operacion Reciproca

El procedimiento descrito, no aplica en los siguientes casos:

e CASO 1: Si la cuenta contable corresponde a una cuenta de banco (Ejemplo 1101.030108), entonces
se considera al importe registrado en el cddigo de banco que corresponde a una entidad del Sector
Publico. (Ejemplo 001 Banco de la Nacidn)
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Motas de Contabilidad
Nota de Contabilidad
Maota M2 Cadigo Fecha Maonta Area: 0000
0000000001 | CC 010000 001 © 01/0142015 171.004,152.03 | ASIEMTO DE APERTURA
Feferencia : Aziento de Apertura del Ejercicio 2015
Patnimonial EJ
Cuentas a seleccionar Cuentas
Debe A Haber s Cuenta [ escripoion Debe Haber R A
1101.010 1101.030102 1101.030102 (Recursos Directamente Recaudados 73.643.00 5
1101.0102 1101030108 Q1030 i FN kel &
110 .0202 1101.030109 | [1101.030108 |Fecursos Determinados - Forcomun 5,997,280 = |
1101.0203 1101.030111 OT 040101 |Hecuizos Diectamente Hecaldanos 3b5.533.09 M
1101.0204 1107.040101 1101.1207  |FOMCOMUM - RD - CUT 2272651 g
1101.030101 1101.040105 1101.1209  |Canon, Sobre Canaot, Regalias, Renta de Ad 11.857.54 g
1101.030102 1101.06 1201.000100 {Impuestos Wigentes 3.123.521.05 S
11071.030103 1201.0204 1201.0302 Derechos ' Tazaz Administrativos 104,709.95 S
1101.030104 1209.01 1201.98 Otraz Cuentas Par Cobrar E.732197.17 g
1101.030105 1209.02 12099 Cuentas Por Cobrar De Dudoza Recuperacidl 3818.367.33 5
1101.030108 1209.0301 12020901 ultas 7,304 43456 g
1101.030107 1209.0302 12020902 |Sanciohes 2,24E,988.93 g
1101.030108 1203.04 120233 Cuentas Por Cobrar Diversas De Dudosa Rec 1.069.969.77 =
1101.030109 1310.0101 Cuentas Bancariaz Total : 171.004,152.03 171.004.152.03
1101.030110 1310.0102
1101.030111 1310.0103 Afio) Banco |Cuenta Mombre FF Debe Haber ~
1101.0302 1310.0104 20054 001 002 |0000-225290 a7 5,997.80
1101.0303 1310.0105 2005 0T 003 |0000-225290 03
1101.0304 1310.0106 2005 0 004  |0000-225290 08
1101.040100 | v [1401.99 ¥ | | 2005)0m 005  |0000-5E2015 m v
Debe : Caja M/N 5.997.80 0.00
Haber : Recursos Direct ite Recaudad 5.997.80
MNota: Recuerde, debe ingresar RUC en la subcuenta contable que tenga el indicador 5™ de Operacian Reciproca

Figura N° 43

e CASO 2: Existen cuentas contables que ya se encuentran relacionadas a una Entidad del Sector Publico
y no se podra acceder a la ventana: “Registro de Entidad”. Por ejemplo: La Cuenta 2101.030101 se
relaciona al cédigo de entidad 900556 Seguro Social de Salud (Ver mas ejemplos en el item 3.2.1)

Notas de Contabilidad
Nota de Contabilidad
Mota M2 Cédiga Fecha Manto Area | 0000
Qooaooooot | CCo010000 001 © 0140172015 171.004,152.03 ' ASIENTO DE APERTURA
Referencia: | Asiento de Apertura del Ejercicio 2015

Patrimonial &1

Cuentas a seleccionar Cuentas
Debe -~ Haber ~ Cuenta D ezcripcion Debe Haber B ~

11010001 1101.030102 1203.01 Cuentas Por Cobrar 3930.254.82| 5
1101.0102 1101.030108 1208.02 Cuentas Por Cobrar Diversas 115513416 N
1101.0202 1101.020109 1508.010207 |Edificios O Unidades No Fesidenciales 1.397.207. 38| M
1101.0203 1101.030111 1508.0103 E structuras B174.693.73| M
1101.0204 1101.0407101 1508.0201 Wehiculo 281218845\ M
1101.030101 1101.040105 1508.0202 Maguinaria, Equipo, Mobiliario ' Otros, 217590381 N
1101.030102 1101.06 1508.0301 E studios v Prayectos B5.732.80( N
1101.020103 1201.0204 1508.0302  |Activos [ntangibles 147 621.52[ M
1101.030104 1209.01 2101.010201 |Renta 4T a. Categoria - Yigentes 1.679.502.00] 5
1101.030105 1209.02 2101.010301 |Renta 5T a. Categoria - Yigentes 2180,735.00| 5
1107030106 1209.0301 2101.010607 | Impuestos Y Contribuciones Derogados - Wige 4523712005
1101.030107 1209.0302 2101.019301 |Otros - Yigentes 3.204.343.00| 5
1101030108 1209.04 2101.030101 |Régimen De Prestaciones De Salud - Yigente 548,530,001 5
1101.030109 1310.0101 | SequoDebida:bigentes 200015
1101.030110 1310.0102 Sizterna Macional De Pensiones - Vigentes 1.410.458.00] 5 ||
1101.030111 1310.0103 . administradoras De Fondos De Pensiones - ¥ 4. 134,705 53 N
1101.0302 1310.0104 2101.099301 |Otros - Yigentes 3.8588.121.00|5
1101.0303 1310.0105 2102.01 Remuneraciones Por Fagar 242710241 N
1101.0304 1310.0M06 210202 Penziones Por Pagar 110.814.03) N
1101.040001 |  [1401.99 ¥ | 2102030007 |Principal 11E249[ M | ¥
Debe : Caja M/N Total:  171.004.152.03 171.004.152.03

Haber : Recursos Directamente Recaudados

Mata: Recuerde, debe ingresar RUC en la subcuenta contable que tenga el indicador "'5" de Operacion Reciproca

Figura N° 44
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3.2.3 Control de Envio de Operaciones Reciprocas
Para el proceso y envio de las operaciones Reciprocas, se debe ingresar al Menu:”Procesos”, opcion:
“Gestion de Procesos y Envio” / “Pre cierre de Operaciones Reciprocas”.

Sisternas  Registro | Procesos | Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Gestién de Procesos y Envio » Pre Cierre Financierc
Pre Cierre Operaciones Reciprocas

Infermacién Presupuestal

Figura N° 45

En seguida se visualiza la ventana: “Pre Cierre de Operaciones Reciprocas”, en donde la informacidn
correspondiente a Operaciones reciprocas es procesada mes a mes con la ayuda de los siguientes botones:

e Procesar
e Pre-Cierre

A continuacidn se explica la funcionalidad de cada uno de ellos

Pre Cierre Operaciones Reciprocas
Fecha de Pre Fecha Pre ~
LD Generacion Cierre Cierre ﬂj
| |Erero i T AM No i o AM
| |Febrero i D AM Mo I D AM
| |Marzo i o AM No i o AM Procesar
|| Aboril i D AM Mo i T AM
t apo i D AN Mo i T AM
i Do AM Mo i Do AM Pre Cierre
_Julio i Do AM Mo i Do AM
_,-’.'._gmtg i co AM Mo i co AM
| | Setiembre i D AM Mo i T AM
| |Dctubre i D AN Mo I o AM
B Maviembre I o AM Mo I o AM
| |Diciembre i o AM Mo I TAM
i W
Reporte Descripcion Estado Envio Fecha Proceso =
IOR INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS Pendiente |77 - : AM
B v
Figura N° 46

Boton Procesar: permitird generar la informacion de Operaciones Reciprocas, es decir obtiene un
resumen de las cuentas contables de la contabilizacién de Registros Administrativos y Notas contables

con entidades reciprocas, segun las condiciones descritas en el presente manual (ver puntos 3.2.1y 3.2.2)
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Procesar

Para ello dar clic en el botdn:

Una vez procesada la informacién podra ser visualizada en los reportes de Operaciones Reciprocas del

Moddulo Contable Cliente para su analisis.

Botdn Pre Cierre: Cumple la misma funcién del botdn: “Procesar” y ademas, permite realizar un corte de

la informacidn de Operaciones Reciprocas en el mes seleccionado previamente, para ello se debe dar clic

Pre Cierre

en el botdn:

Luego, se debe habilitar para envio, para ello se debe seleccionar el reporte (IOR) Informacidon de
Operaciones Reciprocas, que se encuentra en la parte inferior de la ventana, y dar clic derecho para

seleccionar la opcién: ‘Habilitar envio’ y realizar la transmision a la Base de Datos del MEF.

Pre Cierre Operaciones Reciprocas
Mes Fecha de I_:‘re F&chg Pre - ﬂJ
Generacion Cierre Cierre

Enero 17/08/2015 09:18:50{5i 17/09/2015 09:18:5
»|Febrero 17/09/2015 09:18:57| i 17/09/2015 09:18:5]

Marzo 't AN |No It AN Procesar
| bl I AN Mo PP AN
| Mayo ffoo AN |No IEoo AN
_[Junio I . AN [No I : . AM Cancelar Pre Cierre

Julio I o AN No N Co AN
" |agoste FE o AN |No PP AM
| Setiembre If o AN |No PP AN
| Detubre 1P AWM Mo fE s AN
| Moviemtre FE o AN |No PP AM
| Diciembre If o AN |No PP AN
] L

Reporte Descripcion Estado Envio Fecha Proceso "
MIOR INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS Pendiente |1/ :: AM |
0
B Deshabilitar envio

Figura N° 47

Nota: Para habilitar el envio de un determinado mes, el mes anterior debe estar aprobado, caso contrario

se emite el mensaje “El mes anterior debe estar aprobado”.
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Figura N° 48

Al enviar informacién con Entidades que no existen o no rinden cuenta a la Direccidn General Contabilidad
Publica (DGCP), la BD-MEF rechaza dicho envio con el siguiente mensaje: 865 - ENTIDAD (ES) NO RINDE
CUENTA A LA DGCP O NO EXISTE EN LA BASE DE DATOS DGCP. VER LISTADO EN MODULO CONTABLE WEB.

3.2.4 Reportes de Operaciones Reciprocas
Para visualizar los reportes generados se debe ingresar al menu: “Reportes”, opcion: “Formatos
Contables” / “Avance de Operaciones Reciprocas”

Sisternas  Registro  Procesos Qonsultaslﬁeportﬁs| Utilitarios  Comunicacién

Balance de Comprobacion

Estados Presupuestarios 3
Libros Contables

MNotas de Contabilidad

Plan Contable

Formatos Contables 3 Contabilizacién de Registro SIAF

Ejecucidn Presupuestaria { Detallado )

Anexos 3 . .
Avance Operaciones Reciprocas

Figura N° 49

Se presenta una Interfaz de usuario para la emisién de reportes de Operaciones Reciprocas, con los
siguientes filtros:
e Filtro “Del Mes”, que presenta la informacion del mes seleccionado.
e Filtro “Al Mes”, que presenta la informacidon acumulada al mes seleccionado.
e Filtro “Tipo de Reportes”: que presenta 3 opciones:
Todas: considera todas las entidades con las que se haya realizado una operacién de reciprocidad.

Entidades Autorizadas por la DGCP: considera sélo las entidades que forman parte del proceso de
conciliacion de las Operaciones Reciprocas.

Entidades No Autorizadas por la DGCP: considera a las entidades que no forman parte del proceso de
conciliacion de las Operaciones Reciprocas. Dichos cddigos de entidades se encuentran registrados en
los expedientes administrativos ya sea por error de Usuario o porque corresponden a las operaciones
de Transferencias Financieras recibidas u otorgadas (Tipos de operacién: YFy TF)
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Reportes de Operaciones Reciprocas

Tipo de Reporte

C)®) Del Mes :
2 ") Alles : Erero Rl ToDos I <:|
Entidades Autorizadas por DGCP
Entidades Mo Autorizadas por DGCF

(w) Listado de Mowvimiento de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas

() Listado de Movimiento de Cuentas del Pasivo por Operaciones Reciprocas

() Listado de Movimiento de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas

(& | | %2 | | & | | &

Figura N° 50

El Sistema presenta 3 reportes relacionados a Operaciones Reciprocas que serviran de ayuda para la
revision y analisis de la informacidn que posteriormente sera enviada al Modulo Contable WEB:

e Listado de Movimiento de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas

e Listado de Movimiento de Cuentas del Pasivo por Operaciones Reciprocas

e Listado de Movimiento de Cuentas del Gestidn por Operaciones Reciprocas

Reporte: Listado de Movimiento de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
Este reporte presenta la informacién con los siguientes datos:

Grupo de Entidad: Solo se presentan los grupos de entidad relacionados a las entidades con las que se
tiene operaciones Reciprocas en las cuentas del Activo
Ejemplo:

01 GOBIERNO NACIONAL

02 GOBIERNOS REGIONALES

03 GOBIERNO LOCALES

04 EMPRESAS DEL ESTADO

Tipo de Entidad: Solo se presentan los Tipos de Entidad relacionados a las Entidades que se tiene
operaciones Reciprocas en las cuentas del activo
Ejemplo:

01 MINISTERIOS

02 PODERES Y OTRAS ENTIDADES DE GASTO

03 ENTIDADES CAPTADORAS

04 UNIVERSIDADES PUBLICAS Y ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES

Entidad: Se presentan las entidades autorizadas por la DGCP o no Autorizadas por la DGCP, segun el filtro
seleccionado.

Cuenta Contable: Se presentan las cuentas contables del Activo de los expedientes administrativos y
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También se presentan las siguientes columnas:

Monto del Debe: corresponde al Monto del debe, acumulado de la cuenta contable al mes o del mes
seleccionado.

Monto en el Haber: corresponde al Monto del Haber, acumulado de la cuenta contable al mes o del mes
seleccionado.

Saldo: Corresponde a la diferencia entre los importes de las columnas: debe y Haber

MINISTERID DE ECONOM & Y FINANZAS
Dire ceion General de Contbilidsd Publica Fecha : 0702015
Version 1505 00 Hora
LISTADO DE MOVIMIENTO DE CUENTAS DEL ACTIVO POR OPERACIONE S RECIPROCAS Pag.
ENTRE ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
DELMESDE Jumio DE 2015
DEFARTAMENTC : PRUEBA
PROVINCIA . PRUEBA
ENTIDAD: ENTIDAD DE PRUEBA (005000}
Pliego-Ejecutora
eoo RUC N° Debe Hater Saldo
Cuenta
01 GOBIERNO NACIONAL Grupo Entidad 218129329 68285734 1498 341,85
03 ENTIDADES CAPTADORA S Tipo de Entidad 2,181.839.29 68295734 1498 941.95
000-300101 SUPERINTENDENCIANACIONAL DE ADUAMAS Y DE ADMIMISTRACION 2031312935 2,181.839.29 68295734 1498 941.95
2101.010501 IGV Cuenta Propia - Vigenies 2,181.839.29 68295734 1498 941.95
|03 GOBIERMNOS LOCALES 23333400 23333400
12 ORGANISMOS PUBLICO 5 DESCENT-MUNICIPA LIDADES 23333400 13333400
000-300224 INSTTUTO METROPOLITAND DE PLANIFICACION 20137392437 150,000.00 15000000
11011207 FONCOMUN- RD- CUT 150,000.00 15000000
000-300283 AUTORIDAD DEL PROYECTO DE COSTA VERDE 20298619602 8333400 8333400
11011207 FONCOMUN- RD- CUT 8333400 8333400
|04 EMPRESA 5 DELESTADO 45,337,181 69 1205164671 334835534 98
15 EMPRESA § FINANCIERA 5 45337181 69 1204034871 33496832 58
000-200024 BAMCO DE LA NACION 20100030595 45337181 69 1204034871 33496832 58
1101.030105 Donadones 2600,005.10 2,576 644.02 1336108
1101.030106 Tran as 2246827274 B207 71475 16,171,557 99
1101.03010% Recursos Determinados - Foncomun 3.208,118.99 158204774 1825071.25
1101.0302  Cuentas De Ahomo 16467988 16467988
1101.0501  EnInsftuciones Financieras Piblicas 17,085,104 58 1.382.342.20 1551216278
16 EMPRESA § NO FINANCIERA 5 1129800 1123800
0DD-200043 SERVICIOS POSTALES DELPERU SA. 20236136865 1129800 1123800
11011207 FONCOMUN- RD- CUT 1129800 1123800
TOTALES 47719080 58 1296793805

Figura N° 51

Reporte: Listado de Movimiento de Cuentas del Pasivo por Operaciones Reciprocas

Este reporte presenta la informacion de Operaciones Reciprocas con los siguientes datos:

Grupo de Entidad: solo se presentan los grupos de entidad relacionados a las entidades con las que se
tiene operaciones Reciprocas en cuentas del Pasivo.
Ejemplo:

01 GOBIERNO NACIONAL

02 GOBIERNOS REGIONALES

03 GOBIERNO LOCALES

04 EMPRESAS DEL ESTADO

Tipo de Entidad: Solo se presentan los Tipos de Entidad relacionados a las Entidades que se tiene
operaciones Reciprocas en cuentas del Pasivo
Ejemplo:
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01 MINISTERIOS

02 PODERES Y OTRAS ENTIDADES DE GASTO

03 ENTIDADES CAPTADORAS

04 UNIVERSIDADES PUBLICAS Y ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES
Etc.

Entidad: Se presentan las entidades autorizadas por la DGCP o no Autorizadas por la DGCP, segun el filtro

seleccionado.

Cuenta Contable: Se presentan las cuentas contables del pasivo de los expedientes administrativos y
notas contables que cumplan con lo descrito en los items 3.2.1 y 3.2.2 del presente manual.

También se presentan las siguientes columnas:

Monto del Debe: corresponde al Monto del debe, acumulado de la cuenta contable al mes o del mes
seleccionado.

Monto en el Haber: corresponde al Monto del Haber, acumulado de la cuenta contable del Pasivo al mes
o del mes seleccionado.

Saldo: corresponde a la diferencia entre los importes de las columnas: debe y Haber

MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha : 0THO2015
Direccidn Genaral de Contsbilidad Piblica
Versin 1505 00
LISTADO DE MOVIMIENTO DE CUENTAS DEL PASIVO POR OPERACIONE S RECIPROCAS
ENTRE ENTIDADE S DEL SECTOR PUBLICO
DEL MESDE JuNIO DE 2015
DEFARTAMENTO : PRUEBA
PROVINCIA : PRUEBA
ENTIDAD : ENTIDAD DE PRUEBA (008000}
Pliego-Ejecutora
a0t RUC ¢ Debe Haber Saldo
Cuenta
01 GOBIERNO NACIONA L Grupo Entidad 2570 28964 4641357 45 1771 65781
02 ENTIDADES CAPTADORA § Tipo de Entidad 1763 §82.79 2918.255.18 1454 572.39
000-500101 SUPERINTENDENGIA NAGIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION 20131312955 1763 682.79 2318.255.18 1454 572.33
2101.010201 Rents 4Tz, Caego = 54118143 £62,797.37 12251624
2101.010201 Rents 5Ta. Caego 46430593 1473 350.66 1009 044.73
2101.D10502 1BV Reengiones Por Pagar - Vigentes 75819573 TB10745 2281142
06 INSTITUCIONES PUBLICAS DESCENTRA LIZADA S 1406 £16.85 172370227 61708542
055000055 CFICINA DE NORMALEACION PREVISIONAL 20254165025 1406 £16.85 1723 70227 61708542
2101.030201 Sistema Nagional De Pensiones - Vigenis 1106 £16.85 1723.702.27 61708542
03 GOBIERNGS LOCALES 240.00 240.00
12 ORGANISMOS PUBLICO 5 DESCENT-MUNICIPA LIDADES 240.00 240.00
000-500233 INSTITUTO GATASTRAL DELMA 20123335521 240.00 240.00
2103.010102 SERVICIDE 240.00 240.00
04 EMPRESA 5 DEL ESTADO 53,604,306 30 3412033020 51658330
15 EMPRESA 5 FINANCIERA § 93593562430 3412033020 52726530
000-200034 BANCO DE LA NACION 20100030535 93593.624.30 9412053020 52726530
1101.030102 Recursos Dirscsments Recavdados 2027667 304566.98 2843901
1101.020108 Recursos Determinades - Otros Impusstos Municipsles 93573347 63 3381622322 24287559
16 EMPRESA S NO FINANCIERAS 1058200 1058200
000-200043 SERVICIOS POSTALES DELFPERU SA. 20256126865 1058200 1058200
2103.010102 SERVICIDS 1068200 1068200
05 OTRA 5 ENTIDADES 1797 330.M 1797 403.01 1200
17 ESSALUD 1797 330.1 1797 403.01 1200
000-300556 SEGURC SCCIAL DE SALUD 2257750 1797 330.M 1797 403.01 1200
2101.030101 Régimen De Prestciones De Salud - Vigenes 1797 380.01 1797 403.01 1200
TOTALES 98,272,235 95 100,560,25066

Figura N° 52

Reporte: Listado de Movimiento de Cuentas del Gestidon de Operaciones Reciprocas
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Este reporte presenta la informacién de Operaciones Reciprocas con los siguientes datos:

Grupo de Entidad: solo se presentan los grupos de entidad relacionados a las entidades con las que se
tiene operaciones reciprocas en cuentas de Gestion.

Ejemplo:
01 GOBIERNO NACIONAL
02 GOBIERNOS REGIONALES
03 GOBIERNO LOCALES
04 EMPRESAS DEL ESTADO

Tipo de Entidad: Solo se presentan los Tipos de Entidad relacionados a las Entidades que se tiene
operaciones reciprocas en cuentas de Gestion

Ejemplo:
01 MINISTERIOS
02 PODERES Y OTRAS ENTIDADES DE GASTO
03 ENTIDADES CAPTADORAS
04 UNIVERSIDADES PUBLICAS Y ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES

Entidad: Se presentan las entidades autorizadas por la DGCP o no Autorizadas por la DGCP, segun el filtro
seleccionado.

Cuenta Contable: Se presentan las cuentas contables de Gestidn de los expedientes administrativos y
notas contables que cumplan con lo descrito en los items 3.2.1y 3.2.2 del presente manual.

También se presentan las columnas correspondientes a los rubros de Ingresos y gastos

HINETERED B ECEACHA Y FINAHZAR Retta: aMniadit
Dremde St Conailia bl W {5
Yoy A Fig: i

LISTADO OF UOULIENTO DE CUENTAS DE GESTION POR OPERACIONES RECIPROCAS

ENTRE ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
BELUESDEHA E 205

ESHATARENTD: FLEEA
FROVMGA: PAUEEA
BNIEAD: ENTIOAD 05 FRUEEA (61
IERESCH GAITOA
ey [TT]
CON ENTIDATES O : qope | EE | RGN | b | me T |Gl | GebémBee G o |Tanekencis
' T | Tribros | Fiwgwme | ngmess | Comémeydt | Ul yimess | Finngers Gosms  |Comealea ydt
Lol i
L EFREUSELENTI D LT By
14 ERFREREFRARCER§ i 184
IR EAMEOOE LANACEA IR i
V02 DR A HUAIF . CEGFEDTD FORULAA E L BN Bz 184
4 EUPRELAE ) FHANCERH i
I EURFERLMA T BRI EORALES BHITI il
IV ERRUUN IDELARA I LHAGA ETHIRTE RN
TTALES wy iy B Y
Figura N° 53
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3.3 MODULO CONTABLE WEB

3.3.1 ROL: UNIDAD EJECUTORA

3.3.1.1 Registro de Operaciones Reciprocas

Para el registro de nuevas Entidades Reciprocas y/o modificacion de la Informacion enviada desde el
Modulo Contable Cliente, se debe ingresar al Sub Modulo: “Informacién Financiera” y seleccionar el
menu: “Registro”, luego el mes correspondiente (Junio o Anual) y la opcidn: “Otros Anexos”.

Para el mes de Junio, se visualiza la Hoja de Trabajo: (OA3B) Cuentas de Gestion por Operaciones entre
Entidades del Sector publico.

Informacion

* Presupuestal Registro de Otros Anexos

| (OA-2B) Cuentas de Gestidn por Operaciones entre Entidades del Sector Publico Reqgistrar

E-Registro (OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico Reqgistrar
E-Enero
E-Febrero

E-parzo (|
Trimestre)

- Akbril
El-Mayo

= Junio

~Estados
Einancieros

Anexos
i Financieros
R Otros

F-Procesos
F-Reportes

Figura N° 54

Para el mes Anual, se visualizara las siguientes Hojas de Trabajo:

e (OA-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo
e (OA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
o (OA3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion

Informacion

Presupuestal ~Registro de Otros Anexos
(OA-1) Control de Obligaciones Previsionales Registrar
EF{eglstn:l (OA-2) Demandas y Deudas por Sentencias Judiciales. Laudos Arbitrales v Otros Reaqgistrar
B Junio
i (OA-2A4) Deudas por Impuestos, Contribuciones y AFP Registrar
=+ Julio
H-Agosto (0A-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo Reagistrar
Setiembre
S (OA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo Reaistrar
| Trimestre)
2 (0A-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestidn Reagistrar
Octubre
Noviembre (OA-4) Gastos de Personal en las Entidades del Sector Plblico Registrar
E-Anual
\Estad (OA-5) Estadistica del Personal en las Entidades del Sector Plblico Registrar
iEstados

; Einancieros (0A-6) Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los Ds.Ls. N° 20530 y 19990  Registrar

Anexos
{ Einancieros (OA-7) Registro de Contadores del Sector Pablico Registrar
[Anexos]

E-Procesos
B Reportes

El-Consultas

» Opciones ~
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Figura N° 55

Para poder visualizar la Hoja de trabajo, se debe de haber enviado el PRE CIERRE de Operaciones
Reciprocas hasta el mes que corresponda al periodo de cierre en el Modulo Contable Cliente, Por ejemplo
para el | semestre se debe enviar el Pre Cierre hasta el mes de Junio, caso contrario al ingresar a los
formatos se visualiza el siguiente mensaje: “No ha enviado su Pre Cierre de Operaciones Reciprocas”

%] Operaciones Reciprocas de.. %

('_ & appsdesal.mef.gob.pe:780/siafwebcontapp/privado/registroFinanciero/otrosAnexos/2015-06-0a3b @] Q Buscar ﬁ B
@ PER( [ SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria
Informacion . . , .
Presupuestal (OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion

E No ha enviado su pre cierre de Operaciones Reciprocas

HRegistro

EProcesos
Reportes
EConsultas

+ Opciones

Figura N° 56

Una vez recibida la informacidn de las Operaciones Reciprocas hasta el mes de junio se debe acceder a

la hoja de trabajo dando clic en el texto: E=aistrar |

Informacion

Registro de Otros Anexos

Presupuestal

Li—-‘"Reg istro
Fl-Enero

(0A-3B) Cuentas de Gestidn por Operaciones entre Entidades del Sector Piblico  Registrar <:

(DA-T) Reqgistro de Contadores del Sector Pablico Registrar

F-Febrero

E-Marzo (1
Trimestre)

E-Abril
E-Mayo

ElJunio I
E stados

Financieros

‘Anexos
i Financieros
Anexos

Figura N° 57

El Sistema presenta una ventana de registro con el Listado de Entidades Reciprocas enviadas desde el

Modulo Contable Cliente.
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@ Nuevo © Eliminar

Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion 2015 (-]
O Cadigo: Estado Nombre de la Entidad Ruc

O 183 A MWINISTERID DE ENERGIA Y MINAS-CENTRAL 20131368829

O 200037 A BANCO DE MATERIALES S AC. 20100178584

@ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N° 58

En las hojas de trabajo de los formatos OA3, OA3A y OA3B, se puede realizar las modificaciones que se
consideren necesarias, como Insertar o eliminar las entidades, agregar o retirar las cuentas contables y/o

registrar o modificar los montos.

Insertar nuevas Entidades

Parainsertar una nueva entidad se debe da clic en el botdn: | = ™“=v= | o|Sijstema presenta la ventana
de seleccion: “Entidades” y en el campo: “Buscar la Entidad” se debe escribir el nombre o parte del

nombre de la entidad que se desea seleccionar

Entidades ®

Buscar

la

Entidad:
MNombre
Entidad: I
Tipo
Entidad:

SecEjec I
Entidad:

La= entidades en rojo 52 encuentran inactivas, debe eliminarlas y realizar Iz operacion reciproca con b entidad que comesponde.

Agregar Cancelar

Figura N° 59
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Se presenta una lista con las entidades relacionados al texto escrito, seleccionar solo una.

Entidados 3

Buscar

la MMunicipalidad

Emiticlact F0000T - 11 - MUMNICIPALIDAD PROWIMNCLAL DE CHACHAPOWAS - CHACHAPOWAS - ANLASZ ML &

Momibre I0OO02 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASUMNCION - CHACHARPOYAS - ARMAZOMNAS

=oltiEes 300003 11 PALUINICIPALIDAD DISTRITAL DE BALSAS CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

Tipo 300004 - 11 - MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHETO - CHACHAPOYMAS - AMAZONAS

Sl IVOO0S - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILKZUIMN - CHACHAPOYWAS - ARMAZOMNLAS

itk I0OO0E - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHUQUIBAMBA - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS

IDOOOT - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE GRAMNADS - CHACHAPOYAS - ANMAZOMNAS
I000O0E - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMNCAS - CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

300009 11 PALIMNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA JALCA - CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

300010 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE LEIMEBAMBA - CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

300011 - 11 - MUMNICIPALIDWMD DISTRITAL DE LEWVANTO - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS

F00O01Z - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGOALEMS - CHACHARPOYAS - AMAZOMNAS

IDO013 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARISCAL CASTILLA - CHACHAPOYAS - ANMAZON
I00014 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOLIFMOPARMPS, - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS
300015 - 11 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOMNTEWVIDE O - CHACHAPOYAS - ARNMAZOMNAS ~

Figura N° 60

Luego, dar clic en el botdn: “Agregar” y se presentard el mensaje: “Se Agregd Entidad Satisfactoriamente”.

Mensaje <

£ Se Agrego Entidad Satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 61

Dar clic en el botdn: “Aceptar” para continuar.

Eliminar las Entidades

Si se necesita eliminar una o mas entidades se debe seleccionar la entidad dando clic en el(los) recuadro(s)

. . . X . ; & Eliminar
que se visualiza en el margen izquierdo y dar clic en el botdn:

-(OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion
© HNuevo © Eliminar
Registro de 0 i i de las Cuentas de Gestion 2015 (-]
Codigo: Estado Nombre de la Entidad Ruc

5 A INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA- INE 20131369981 [l
79 A MINISTERIO DE EDUCACIOH-SEDE CENTRAL 20131370998

96 A UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA 20147897406

O 101 A UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUZ GALLO 20105685875

O 185 A MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS-CENTRAL 20131368829

O 479 A OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 20291973851

O 744 A REGION ANCASH-SALUD CARAZ 20146925686

O 888 A REGION PASCO-EDUCACION 2032372791

O 1028 A REGION CALLAD 20505703554

O 1072 A MINISTERIO DE TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES-ADMINISTRACION GENERAL 20131379844

O 1082 A MINISTERIO DE WIVIENDA, CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO- ADM. GENERAL 20504743307

O 1275 A ORGAMISWMO SUPERVISOR DE L AS CONTRATACIONES DEL ESTADO 20413026209

O 200015 A SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE LIMA S.A, 20100152356 v

© Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N° 62
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Se presenta el mensaje siguiente:

En |a pestafia de Ingresos existen montos, £ Sequro de eliminar el registra?

Cancelar

Figura N° 63

Se debe confirmar dando clic en el botdn: “Aceptar”

Mensaje <

£ Se Elimina Entidad Satisfactoriamente._

Aceptar

Figura N° 64

Insertar nuevas Cuentas Contables

Para Insertar nuevas cuentas contables en una determinada Entidad, se debe dar doble clic sobre la
entidad.

~(OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion
@ Nuevo & Eliminar
Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestién 2015 [-]
D Codigo: Estado Nombre de la Entidad Ruc
|:| 200037 A BANCO DE MATERIALES S AC. 20100178584 2
|:| 200039 A CORPORACION PERUANA DE AFROPUERTOS ¥ AVIACION COMERCIAL S A 20100004875
(| 300002 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASUNCION - CHACHAPOYAS - AMAZONAS 20200988083
|:| 300677 A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO - PROV. CALLAQ - PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO 20131368558
D 006001 A ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA <:= 20100000001
(| 301253 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - LIMA - LIMA 20131387776
|:| 301262 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA - LIMA - LIMA 20131366230
|:| 301263 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA - LIMA - LIMA 20131365722
(| 301264 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA - LIMA - LIMA 20131388071
|:| 301268 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN - LIMA - LIMA 20131376767
|:| 301271 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES - LIMA - LIMA 20131377224
(| 301275 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA HERMOSA - LIMA - LIMA 20131388451
|:| 301277 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIMAC - LIMA - LIMA 20131366613 ™
© Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N° 65

Se visualizara una ventana donde con las cuentas contables de |la entidad seleccionada:
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@ Nuevo @ Eliminar & Grabar

Cuentas Contables (-]

|:| Cuentas Descripcion Hat Deudor Acreedor Naturaleza de la Operacion

[] 5401.02030 A GOBIERNOS LOCALES o | 3,000.00 I |

Figura N° 66

Luego, dar clic en el botén: “Nuevo” y en la ventana: “Cuentas Disponibles” seleccionar la(s) cuenta(s)
Contable(s) requeridas y dar clic en el botdn: Agregar

Cuentas Disponibles »®
-~
Fresione la tecla TAB para realizar la busqueda_
Seleccionar Cuentas (-]
cuenta Decripcion de la cuenta
a 4302 040102 Awutorizacion, Inspeccion ¥ Control Sanitario -~
4302 040104 Certificados
1 4302040199 Otros Derechos Administrativos De Salud
1 4302.050101 Expedicién De Tihulos De Propiedad
(| 4302.050199 Otros Derechos Administratives De Wivienda
4302 050201 Licencia De Construccién
[} 4302050202 Inspeccién Ocular
1 4302050203 Estudios Urbanos % Saneamiento Fisico
1 4302.050299 Otros Derechos Administrativos De Construccion
(| 4302.050101 Derecho De Inseminacion Artificial [
Agregar Cancelar

Figura N° 67

El Sistema presenta el siguiente mensaje de conformidad.

Mensaje »x

& Se agregd la cuenta contable
satisfactoriamente._

Aceptar

Figura N° 68

Luego, se debe registrar el monto correspondiente y Naturaleza de la Operacién en cada una de las
Cuentas Contables
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Mombre Entidad: [ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA

@ Nuevo @ Eliminar @ Grabar

Cuentas Contables

[ cuentas Descripcion Nat|  Deudor Acreedor Haturaleza de la Operacion
[] 4302.04010 CERTFICADOS

[] 4302.05020 LICENCIA DE CONSTRUCCION

H
H
[] 5401.02030 A GOBIERNOS LOCALES D 3,000.00

Figura N° 69

Finalmente se debe dar clic en el botdn: “Grabar” y el Sistema presenta el mensaje “Desea grabar sus
cambios”, para confirmar dar clic en el botén “Aceptar”

Grabar »
Ll
iDesea grabar sus cambios? w

Aceptar Cancelar

Figura N° 70

Luego el Sistema presenta el mensaje” Se grabé satisfactoriamente”, dar clic en el botdn “Aceptar”.

Mensaje

Se grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 71

Eliminar las Cuentas Contables

Para eliminar las cuentas contables se debe seleccionar una o varias cuentas contables dando clic en el
recuadro que se encuentra al lado izquierdo y luego dar clic en el botén: Eliminar,
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Nombre Entidad: FNTIJAD RECIPROCA DE PRUEBA
© Nuevo @ Eliminar © Grabar
Cuentas Contables
D Cuentas Descripcion Hat Deudor Acreedor Naturaleza de la Operacion
[] 4302.04010 CERTIFICADOS H
4302.05020 LICENCIA DE CONSTRUCCION H
540102030 A GOBIERNOS LOCALES D I 3,000.00
H o
Figura N° 72

El Sistema presenta el mensaje de conformidad siguiente:

Eliminar

£ ;Desea eliminar sus cambios?

Aceptar Cancelar

Figura N° 73

Para continuar, dar clic en el botdn: “Aceptar”, luego el Sistema presenta el siguiente mensaje “Se elimind

la cuenta satisfactoriamente”, al cual se debe dar clic en el botén “Aceptar”

Mensaje

€ Se elimind la cuenta contable
satisfactoriamente.

Aceptar

FiguraN° 74

Reqistro de la Distribucion:

La distribucién de Cuentas se realiza a las cuentas del activo y pasivo de las siguientes Hojas de Trabajo

del periodo Anual:

(OA-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo

(OA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
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Para ello, se debe seleccionar la entidad dando doble clic sobre esta y en la ventana: ‘Distribucién’
seccionar una Cuenta Contable, inmediatamente en la parte inferior de la ventana se despliega un campo,
donde se debe realizar la distribucién de cada cuenta contable en los rubros correspondientes, luego
registrar la Naturaleza de la Operacidn, y dar clic en el botén: Grabar Distribucién, solo asi dicha
informacidn podra ser visualizada en los reportes de Operaciones Reciprocas.

—Distribucion

>

Tiene cuentas pendientes por distribuir

Nombre Entidad: IENTlD-‘\D RECIPROCA DE PRUEBA
@ HNuevo @ Grabar @ Eliminar

Cuentas Contables

N Codigos Descripcion Nat. Deudor Acreedor

1201.0403 OTRAS RENTAS DE LA PROPIEDAD D I 5,000.00

@ Grabar Distribucién <:

Distribucion
Distribucién Monto Naturaleza de la Operacion

ACTVO CORRIENTE - Cuentas por Cobrar (Neto) 3,000.00

ACTWO NO CORRIENTE - Cuentas por Cobrar a Lan

Figura N° 75

3.3.1.2 Proceso de Cierre de Operaciones Reciprocas - UE
Para realizar la cancelacién del Pre Cierre o Cierre de los Formatos de Operaciones Reciprocas, se debe

ingresar sub Modulo: ‘Informacidn Financiera’, Menu ‘Procesos’, Opcidn ‘Cierre Operaciones Reciprocas’,
y el Sistema presentara una ventana donde se visualizara las siguientes columnas:

Mes: Se presenta los meses con Pre Cierre que el Usuario ha enviado desde el Médulo Contable Cliente
Indicador de Pre-Cierre: presenta los indicadores: “SI” o0 “NO” que sefialan si el Usuario ha enviado su Pre
Cierre desde el Modulo Contable Cliente.

Fecha de Pre cierre: presenta la fecha y hora de aprobacion del Pre Cierre en el Médulo Contable Cliente.
Fecha de Apertura del Pre Cierre: Presenta la fecha y hora de la apertura del Pre-Cierre enviado al Médulo
Contable Cliente.
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Informacion . . .
PSR Cierre Operaciones Reciprocas
H Lista de cierres 2015 o
Fecha de
__ X Mes Indicador de Pre Cierre Fecg;ien:reePre Apertura del Pre
Registro Cierre
E-Procesos Enero Si 30/07/2015 10:25:07 = ~
Cierre Febrero Si INOTI2015 10:26:26 =
Financiero
e — Marzo ] INOTI2015 10:27:39 -
R Cicrrel
. Albril i INOTI2015 10:29:00 -
O peraciones|
Mayo ] INOTI2015 10:30:06 -
i i g e —_
- Reportes Junio i IWOTIZ015 10:31:20
H-Consultas
- W
+ Opciones
5} Pagina |1 de 1

Figura N° 76

En la parte inferior de la ventana se visualiza el(los) formato(s) de Cierre correspondiente(s) al periodo
seleccionado y las siguientes columnas:

Cierre: presenta los indicadores: “SI” o “NO” que sefialan si el Usuario ha realizado el cierre.

Fecha de Cierre: presenta la fecha y hora de Cierre.

Fecha de Apertura: Presenta la fecha y hora de la apertura del Cierre que se realizd en el Rol Pliego
Integrador

Accion: presenta las siguientes acciones:

° “Cierre”, que se presenta cuando el formato ya esta cerrado
. “Cerrar Formato”, que se presenta cuando el formato aun no se ha cerrado.

Para el mes junio, se presenta el formato de Cierre: ‘OA3B — Cuentas de Gestidn por operaciones
Reciprocas entre entidades del Sector Publico’
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Informacion
Presupuestal

"Reg istro

El'Procesos

~Cierre
Einanciero

lefre
|Operaciones|
i Reciprocas
HReportes

Consultas

» Opciones

—Cierre Operaciones Reciprocas
Lista de cierres 2015
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre FEEIDEE T Apertura del Pre
Cierre -
Cierre
Enero Si 3040712015 10:25:07 -
Febrero Si 30M07/2015 10:26:26 —
Marzo Si 3040712015 10:27:39 -
Abril Si 30/07/2015 10:29:00 -
Mayo Si 3040712015 10:30:06 -
Junio Si 30/07/2015 10:31:20 —
& Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
e . Fecha de Fecha de oo
Cod. Descripcion Cierre Cierre o Accion
Cuentas de Gestion por Operacicnes Reciprocas entre .
O3B Entigades del Sector Pablico s CIERRE

Figura N° 77

Para el mes: Anual, se visualiza los siguientes formatos de Cierre: OA3 Reporte de saldos de cuentas del

Activo por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico, OA3A Reporte de saldos de cuentas

del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico y OA3B Reporte de saldos de

cuentas de Gestidn por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico

Informacion
Presupuestal

"Regi stro

HProcesos

Cierre

Financiero
ierrel

Operaciones

Reciprocas)

"Re portes

E-Consultas

+ Opciones

—Cierre Operaciones Reciprocas

Lista de cierres
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre Fechfi LBIAE Apertura del Pre
Cierre -
Cierre
Anual Si 05/03/2015 08:36:18 =
Cancelar
o Pre Cierre
f=] Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
- s . Fecha de Fecha de .
Cod. Descripcion Cierre Cierre R Accion
0A3 Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones N 12/03/2015 Cerrar
reciprocas entre entidades del sector piblico o 15:33:54 Formato
OA3A Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones Mo 12/03/2015 Cerrar
reciprocas entre entidades del sector plblico 15:59:02 Formato
0438 Reporte de cuentas de gestidn por operaciones reciprocas Mo 130032015 Cerrar
entre entidades del sector pablico 14:58:44 FEormato

Figura N° 78

Para los meses diferentes a junio y Anual, no se visualiza ningln Formato de Cierre.
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Informachin
Prasupudatsl Cierre Operaciones Reciprocas
m Lista de clorres 7015 o
Fecha de Pro R
s Moa ndicsdar de Pre Carme Eharre Apartura del Pre
FRegistro Ciaire
= Precesas £ Emern 5 ABOTAZONS 10:25:07 - ~
Cigere L Feteero ] IOTIZ0A5 10-26:26
Financigro [ Marzs 5 ICOTA0NS 10:3T:30
" Dr Abr i ISOT20NS 10-20:00 -
-
T £ Mayo ] IGMTIRCYS 10:30:08
® Reportes
® Consultas
» Opclones B
T} Péigina 1 de 1
Fermate de Cierre o
. “ Fecha de Fachae de
Cod., Deacripcion Charre P e Actsin

Figura N° 79

Procedimiento de Cancelacion del Pre-Cierre

Para cancelar el Pre Cierre, se debe seleccionar el mes correspondiente (Ejemplo: Junio) y dar clic en el
botén: ‘Cancelar Pre Cierre’

Informacion . . .
e Cierre Operaciones Reciprocas
m e L
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre Fechfi de Pre Apertura del Pre
E-Registro S Cierre
FProcesos Enero Si 30/07/2015 10:25:07 - "~
Cierre Febrero Si 072015 10:26:26 -
Financiero
e Marzo si 30/07/2015 10:27:39 = z :
‘ o ancelar ‘
- Abril si 30/07/2015 10:29:00 = i
Pre Cierre
Reciprocas) Mayo si 30/07/2015 10:30:08 =

3040742015 10:31:20 —

E-Consultas

+ Opciones

Julio
Agosto

Setiembre
@

unio Si
>

No =
No -

No =
Pagina |1 de 1

1S/0W2015 11:39:14

i

Formato de Cierre

Cod. ¢

0438

Descripcion

Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Plblico

Fecha de

Cierre =
Cierre

No

Fecha de

Apertura

15/09/2015
11:40:20

Accion

Cerrar
Formato

Luego, el Sistema presenta el mensaje:

Figura N° 80
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Cancelar Pre Cierre

Este proceso eliminara la imnformacidn realizada en las opciones
de registros para las Operaciones Reciprocas. ;iEsta seguro de
continuar?

Confirmmo Rechazar

Figura N° 81

Dar clic en el botén: “Confirmo” para continuar con el Proceso de Cancelacién de Pre Cierre o dar clic en

el botdn: “Rechazar” para cancelar el proceso.

La Cancelacion del Pre cierre se visualiza en el Modulo Contable Cliente, después de efectuar una

transmision.

Pre Cierre Financiero

_ . Pre .~
Mes Fecha de Maworizacién Cierre =
_ |[Ernemc 30/07 /2015 10:25 Si
| |Febrera OFOTIZ0S 102 si
bdarzo 3007 FZ01S 102 i
| brit SOFOTIZ0NS 102 Si Validar Contabilizacién
hawo IOSO07F201S 10:2 =i
s Junio SO/07 2015 102537 A Mo
Julic rr T AM Mo Mayorizar Cuentas v
| gosta o ©AM Mo walidar Saldos
_| setiembre ;o A0 Mo
¥ Mo N
| Octubre yr Ak Pre Cierre
_ |Moviembre L DA Mo
| |Diciembre i T A Mo
| ~
Reporte Descripcion Estado Enwio Fecha Proceso -~
BC BALANCE DE COMPROBACION FRecha=zado [30/0942015 10:30:44 AN

SE CAaMCELO EL FRE-CIERRE EM LA LIESEEBE

Figura N° 82
Procedimiento de Cierre

Para realizar el cierre, se debe seleccionar el mes correspondiente (Junio o Anual) y dar clic en el texto:

‘Cerrar Formato’ de la columna: ’Accién’
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Informacion —eci o . Reci
Presupuestal lerre Uperaciones Reciprocas
—ﬂ—q Lista de cierres 2015
Fecha de
__ Mes Indicador de Pre Cierre Fecgiaet:reepre Apertura del Pre
Registro Cierre
EProcesos Enero si _ —
Febrero Si = -
Financiero — = _ _
s o Cancelar
- Abril Si = —_ =
" ! Pre Cierre
H Reciprocas Mayo Si = =
Reportes Junio si — —
"CDI"ISUlIES Julio No = —
Agosto No - -
r Opciones Setiembre No — —
@ Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
B . Fecha de Fecha de -
Cod. Descripcion Cierre e T Accidn
OA3B Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre N Cerrar
Entidades del Sector Plblico o Formato
H o
Figura N° 83
El Sistema presenta el siguiente mensaje:
OAZB »
i Esta seguro de realizar el Cierre para el
formato seleccionado?.
Cerrar Rechazar

Figura N° 84

Para continuar dar clic en el botdon: “Cerrar”

Las Validaciones establecidas por la Direccidon General de Contabilidad Publica se ejecutaran al momento

del Cierre, solo si el Formato EF1 se encuentra cerrado.

De encontrarse inconsistencias, el Sistema presenta el mensaje: “Se han encontrado errores de

validacién Financiera”,
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Error »

Se han encontrado errores de validacion
Financiera

Aceptar

Figura N° 85

Una vez cerrado el formato seleccionado, Si la informacién presenta inconsistencias en relacion al
Balance de Comprobacidn, entonces las validaciones se ejecutan al cerrar el formato “Estado de
Situacién Financiera - EF1”

Estas validaciones se pueden visualizar en el Menu “Consulta”, opcién: “Validaciones Financieras” (Ver
Item 3.3.1.4.1)

Al cerrar los formatos OA3, OA3A u OA3B, puede presentarse el mensaje de error: “Monto mayor al BC
o HT1 en Operaciones Reciprocas” si la sumatoria de las montos registrados a nivel de cuenta contable
de todas las entidades resulte mayor al monto de la cuenta contable del Balance de Comprobacion —BC
para el periodo Semestral (Mes de junio) o Balance Constructivo-HT1 para el periodo Anual.

Error »

Monto mayor al monto al BC o HT-1 en
Operaciones Reciprocas

Aceptar

Figura N° 86

Silainformacidn del Formato no presenta ninguna inconsistencia, el formato se cerrarainmediatamente
presentando el siguiente mensaje de conformidad

Mensaje »®

Se ha cerrado el formato
satisfactoriamente

Aceptar

Figura N° 87
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3.3.1.3 Reportes de operaciones Reciprocas

Para visualizar los reportes de Operaciones Reciprocas, se debe ingresar al menu: ‘Reportes’, opcidn:
“Informacidn Financiera” y seleccionar el mes que corresponda (Junio o Anual).

Seleccionar la pestana “Otros Anexos” para visualizar los reportes que corresponden al periodo
seleccionado.
Para el mes de junio se visualizan los reportes:

OA3B — Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

Anexo OA3B - Reporte de cuentas de gestidon por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

-~
N Informacion
Presupuestal ~Reportes Semestrales
Entidad/ Pliego
Ejecutora -
B-Registro
B 'Procesos
EReportes Estados Financieros Anexos Financieros Informacién Adicional Financiera
ElInformacion — =
Financiera (0A-3B) Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Plblico '@_- ‘h"_“
Enero =N =
e (Anexo OA-38) Reporte de cuentas de gestién por operaciones reciprocas entre entidades del sector pblico . ‘h"_“
= =
r_fam (OA-T) Registro de Contadores del Sector Piblico A ‘l“.‘
(]
Trimestre
~Abril
~Mayo

Figura N° 88

Para el mes Anual se visualizan los siguientes reportes:

(OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

(Anexo OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

(OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

(Anexo OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

(OA-3B) Reporte de cuentas de gestién por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

(Anexo OA-3B) Reporte de cuentas de gestidn por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico
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Los formatos OA3, OA3A y OA3B presentan la informacidn a nivel de Entidad Reciproca.

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

Fecha: 201072015

Direccidn Genersl de Contabilidsd Pubica REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS DE GESTION POR OPERACIONES RECIPROCAS ENTRE ENTIDADES DEL Hora : 12:47:55
EJERCICIO 20 Pegina 122
(EN HUEVOS SOLES)
SECTOR  :DEFRUEEA
ENTIDAD  : ENTIDAD DE FRUEBA OA3B
EJECUTORA : ENTIDAD DE FRUEEA (008000)
== Gastos ]
coH ENTIDADES DE: e [N I .. e v v e
o
_—
g e -
CONTADOR GENERAL DIRECTOR GENERAL
- MAT. N° DE ADMINISTRACION

Figura N° 89

Los reportes “Anexo OA-3”, “Anexo OA3A” y “Anexo OA3B” presentan los montos a nivel de entidad
reciproca mas las cuentas contables y el registro de la Naturaleza de la Operacién

MINISTERIO DE ECONOMA Y FINANZAS
Direceitn General de Contabilidad Pibica

EJERCICIO 20...
(EN NUEVOS SOLES)

SECTOR  : DEPRUEBA
ENTICAD - ENTICAD DE FRUEBA
EJECUTORA ; ENTIDAD DE PRUEBA (008000)

REPORTE DE SALDOS DE CUENTAS DE GESTION POR OPERACIONES RECIPROCAS ENTRE ENTIDADES DEL

Fecha: 20102015
Hors 194503
Pigna 2ded

ANEXO 0A-3B

GasTos

CON ENTIDADES DE: wews | [ - - _—

BANCD DE LA NAGION 20100030535
5302.020101 Sentei De Suminisin De Energia Eléeiies
‘5302020102 e De A3 Y Desagoe

‘SERVICIO DE AGUIA POTASLE ¥ ALCANTARALADG DE LIMA S A 20t0ms2355 e

+102.030401 Impuzsia Al Rodale
#108.020201 Programa Especial De Rguiatzacin Troutarta raven|

BANCO DE MATERIALES SAC. 21007388
‘5302020101 eI D SUTINIE D8 Enényia Elzcnes
5302020102 Seniei De Aqua ¥ Desagoe

‘5302040105 D8 MEQUTEngs ¥ EQUpE

5302050101 D Samcios ¥ Estuuctra:.
‘CORPORACION PERUANA DE AERGPUERTOS Y AVACICN
COMERCIAL 54 000ETE
5401010304 A Ofras Entidates POblcas

EMPRESA PERLIANA DE SERVICICS EDTORIALES SA. 2mo00rzrst
5302020402 QoS Senviios D Fublctiad Y Diustn
SERVICIOS POSTALES DEL PERUS A 2nesa136055
4102010101 Prega s

e

Lasszuane

L

Figura N° 90

Nota: Los reportes podrdn ser visualizados en formato PDF y Excel.

3.3.1.4 Consultas

Las siguientes opciones del menu: “Consultas” contienen validaciones relacionadas a operaciones

57



Operaciones Reciprocas

reciprocas:

e Validaciones Financieras
e Validaciones de Operaciones Reciprocas

ano: [EREENRE rol: 13 -
Informacion =
* Presupuestal Enlaces de Interés:
1 - Guia de Pasos
Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
| httprwww mel gob pefconteni iaffmanuales/gquia conciliacion 19022014 pdf

H-Registro
E'Procesos
E'Reportes
E-Consultas

“Walidaciones
Financieras
“Vahdaciones
0|2
Operaciones
Reciprocas
“NMalidaciones

de Cuentas
Contables

““Conciliacién
de
Operaciones
1AF

» Opciones

Figura N° 91
3.3.1.4.1 Validaciones Financieras
Para visualizar las validaciones de la DGCP relacionadas al formato OA3, OA3A y OA3B, se debe ingresar
al Sub Modulo: “Informacién Financiera”, Menu: “Consultas”, opcidn: “Validaciones Financieras”. El
Sistema presenta la ventana: “Listado de Inconsistencias Financieras” donde se debe seleccionar el Mes
que corresponda (Junio o Anual) y en el filtro: “Formato Origen”, seleccionar el formato a consultar.

SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

LU 2015 v itk

Informacion
Presupuestal

Informacién |:>Mes: Junio v| Formato Origen :|0A-38 | v <:|
»

Financiera AF-10
Mostrar {10 | w |filas por pagina AF-12 Buscar
AF-13
AF-T
No se encontrd regig ar-g
AF-BA
AF-9
AF-BA
L AF-8B Primero | | Anterior | | Siguiente | | Ulima
%,, AF-9C
BC
EF-1
EF-2
EF-3
EF4
0A-38

Listado de Inconsistencias Financieras

» Opciones Formato Origen Monto Origen Formato Destino Monto [ Diferencia Mensaje del error Tipo

Mostrando 0o 0 of 0 filas

Figura N° 92

3.3.1.4.2 Validacion de Operaciones Reciprocas

Para acceder a esta opcidn, se debe ingresar al Sub Modulo: “Informacidn Financiera”, Menu: “Consultas”,
opcién: “Validaciones de Operaciones Reciprocas”. El Sistema presenta la ventana: “Inconsistencias de
Operaciones Reciprocas” donde se debe seleccionar el Mes a ser consultado.
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Informacion

prasTe Inconsistencias de Operaciones Reciprocas

2> s (5]

I
Enero ‘

—_——

Mostrar| 10 | v |filas por pagina Febrero

Buscar

: Marzo
Reaqi Mens
B Registro Abril

'Pmcesus Mo se el Mayo rs
Reportes

El-Consultas Mostrando 0to 0 of 0 filas

’ Primera | | Anterior | | Siguiente | | Ultimo
~Validaciones

Financieras

@\/alidaciones|

Validaciones
de Cuentas
Contables

“Conciliacion
de

Operaciones
SIAF

» Opciones

Figura N° 93
Esta opcidén presenta el listado de Entidades que no rinden cuenta a la Direccidon General de Contabilidad

Publica o no existe en la base de Datos de la DGCP para Operaciones Reciprocas, y corresponde a la
validacién de la Base de Datos del MEF (BD-MEF) con el mensaje de error siguiente:

“Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver listado en el Modulo
Contable Web”, que se presenta al enviar el Pre Cierre de Operaciones Reciprocas del Médulo Contable -
Cliente

Inconsistencias de Operaciones Reciprocas

:b-l.’les: Marzo vl

Mostrar| 10 | |filas por pagina Buscar

Mensaje del error

Entidad 008002 Entidad de Prueba no rinde cuenta a la DGCP
Entidad 006003 Entidad de Prueba 2 no existe en |a base de datos DGCP

Desde 1 a2 de 2filas
s Primero | | Anterior | |1 | Siguiente | | Utimo

< bohe

Figura N° 94
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3.3.2 ROL: PLIEGO INTEGRADOR

3.3.2.1 Proceso de Cierre de Operaciones Reciprocas — Pliego Integrador
Una vez que todas las Unidades Ejecutoras han realizado el cierre de los formatos segun el periodo al que

correspondan (Semestral y Anual), en el Rol: Pliego Integrador se podra realizar el cierre de la informacidn
consolidada.

Para realizar este proceso se debe ingresar al Sub Modulo: “Informacién Financiera” y seleccionar el menu
“Procesos”, opcion “Cierre de Operaciones Reciprocas”

Informacién

> Presupuestal ~Pliego - Cierre Operaciones Reciprocas

! Fecha di
L= Cod. - Descripcién Cierre schade

o Cierre
HRegistra a3 Cuentas de Gestibn por Operaciones Reciprocas entre o 30/08/2015
: Entidades del Sector Piblico 14:10:17

E'Pracesos

Operaciones] v Cerrar

eciproca

i
m

'Rapnrles
Bl-Consultas

» Opciones

& Pagina[1  |det 0
Entidad Descripcion Cierre | Fechade Cierre = Fecha Apertura
000045 MEF-ADMINISTRACION GENERAL si 30/08/2015 02:09:57 30/09/2015 02:08:43
000047  MEF-ADMINISTRACION DE LA DEUDA si 11/08/2015 01:09:46

Figura N° 95

Seleccionar el mes correspondiente (junio o Anual) y elegir el formato a Cerrar, luego dar clic en el botén

c o . C
Y M que se visualiza en la parte derecha de la ventana, y el Sistema presentara el siguiente

mensaje:

oA3ZB >

&Esta seguro de realizar =l Cierre para el
formato seleccionado™.

Cerrar Rechazar

Figura N° 96
Se debe dar clic en el botdn: “Cerrar” para continuar, caso contrario dar clic en el botén “Rechazar”.

Las Validaciones establecidas por la Direccidn General de Contabilidad Publica se ejecutaran al momento
del Cierre, solo si el Formato EF1 del Rol Pliego Integrador se encuentra cerrado.

Al cerrar el Sistema presenta el mensaje: “Se han encontrado errores de validacién Financiera”,
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Error »

Se han encontrado errores de validacion
Financiera

Aceptar

Figura N° 97

Una vez cerrado el formato seleccionado, Si la informacién del Formato presenta inconsistencias en
relacidn al Balance de Comprobacién BC integrado, entonces las validaciones se ejecutaran al cerrar el
Formato EF1

Estas validaciones se pueden visualizar en el Menu ‘Consulta’, del Rol Pliego Integrador

Al cerrar los formatos OA3, OA3A y OA3B, puede presentarse el mensaje: “Monto mayor al BC o HT1 en
Operaciones Reciprocas” en el caso que la sumatoria de las montos registrados en el formato a nivel de
cuenta contable de todas las entidades resulte mayor al monto de la cuenta contable del Balance de
Comprobacién —BC (Mes de junio) o Balance Constructivo-HT1 (Anual).

Error »

Monto mayor al monto al BC o HT-1 en
Operaciones Reciprocas

Aceptar

Figura N° 98
Si la informacién del Formato no presenta ninguna inconsistencia, el formato se cerrara inmediatamente

presentando el siguiente mensaje de conformidad

Mensaje e

Se ha cerrado el formato
satisfactoriamente

ANceptar

Figura N° 99

Nota: A diferencia del Cierre Financiero no se presenta el botdn: “Integracion”, estos formatos se
consolidan automaticamente.

3.3.2.2 Reportes — Pliego Integrador

Para visualizar los reportes de Operaciones Reciprocas, se debe ingresar al menu: ‘Reportes’, opcion:
“Informacidn Financiera” y seleccionar el mes que corresponda (Junio o Anual).

SEIE::'::E: IE :ESIEN:E ”Ot::s Ane :5” hara is EI'ZE: I:E -epartes_que ::::EE::::IE: 3 :E:':do
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seleccionado.
Para el mes de junio se visualizan los reportes:
e OA3B — Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico
e Anexo OA3B - Reporte de cuentas de gestién por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

~
Informacion
’
Presupuestal Reportes Semestrales
T T AMEI T P A
|~ Financ Enbdad/Flese  ENTIDAD DE PRUEBA
Ejecutora Integrado 3 nivel de Pliego .
¥ Registro
* Procesos
= Repodes Estados Financieros Anexos Financieros hi,;;;‘_k;;:.__-’;," Informacion Adicional Financiera
= Informacidn
g TR Z ~ 5 (=) -
Fmancierd (OA-38) Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Publico |~
=1
(Anexo OA-38) Reporie de cuentas o2 pestion por operaciones reciprocas entre enidades oef sectorpublico . N
Mars =) &
- (QOA-7) Registro de Contadores dal Secior Pubiico A F‘
M
Ly {1
.\’.:’u. ”l”

Figura N° 100

Para el mes Anual se visualizan los siguientes reportes:

e (OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

e (Anexo OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

e (OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

e (Anexo OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

e (OA-3B) Reporte de cuentas de gestidon por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

e (Anexo OA-3B) Reporte de cuentas de gestidon por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico
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Registro

Procesos
HReportes

Erlnformacidn
Financiera

"lunio
(]
Semestre)

~ulio
Agosto

~Setiembre
1]
Trimestre)

“Octubre
~Noviembre
~Diciembre

“Transferent

EAuxiliares

EConsultas

Entidad/Pliego ENTIDAD DE PRUEBA

Ejecutora Integrado a nivel de Pliego s

Estados Financieros Anexos Financieros Otros Anexos Informacién Adicional Financiera

(OA-1) Control de obligaciones previsionales

(OA-2) Demandas y deudas por sentencias judiciales, laudos arbitrales y ofros

(OA2A) Deudas por Impuesto, Contribuciones y AFP

g |
g |
s | |

(0A-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del sector plblico

(Anexo 0A-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del sector pblico
(0A-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del sector publico
(Anexo 0A-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre enfidades del sector publico
(0A-3B) Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector piblico

(Anexo 0A-3B) Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector piblico

4

; i‘r“;a

(0A4) Gastos de personal en las entidades del sector plblico

oAl ol ol ol

e
wll] Sl el el el Gl --.-ul wll el

Figura N° 101

Los reportes podran ser visualizados en formato PDF y Excel, para ello se debe dar clic en la imagen que

se ubica al lado derecho de los reportes.

Los formatos OA3, OA3A y OA3B presentan la informacidn a nivel de Entidad Reciproca.

] S D e v Peiad

]

L i o S e EEPORTE DE SALDOS DE CUENTAS DE GESTEON PO OPERACIONE § RECIPROCAS ENTRE ENTIDADE S DEL -1 e
EFERTICHD 52 =
VEH HADT B
L il o R L
L DA38
—— T
i P [ f— — —— P — e | e | R et
—_— — e e e R —
= o

D3 WOl GE WAL

CibTALDH CERERRL
AT, N I ATMEHINTHAC KA

Figura N° 102

Los reportes “Anexo OA-3”, “Anexo OA3A” y “Anexo OA3B” presentan los montos a nivel de entidad

reciproca mas las cuentas contables y el registro de la Naturaleza de la Operacién
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Figura N° 103

3.3.2.3 Consultas — Pliego Integrador

3.3.2.3.1 Validaciones Financieras

Para visualizar las validaciones de la DGCP relacionadas al formatos consolidado, se debe ingresar al Sub
Modulo: “Informacién Financiera”, Menu: “Consultas”, opcidn: “Validaciones Financieras”. El Sistema
presenta la ventana: “Listado de Inconsistencias Financieras” donde se debe seleccionar la opcidn
“Integrado como Pliego”, el Mes que corresponda (Junio o Anual) y en el filtro: “Formato Origen”,
seleccionar el formato a consultar.

R LISTADO DE INCONSISTENCIAS FINANCIERAS

Presupusstal

Indormacion nbdag | PRegd Entidad 02 Prusha

Financlera O O G

£ o 2 Mos for
Optiones e PAOGIA00 A nived S8 PRego - NSO - Or

Mostrar (30 _v_'] fhas pot pigma Buscar
Foomato Origen  * lu-o' Formato Destno Moeso Destino Ddereacy N
No se encontrd regatos EF-2

Mosvando 0o 0 of O Slas

- 0A-38

AF.10
AF2
AF.13
AF.T
AF.8
AF.BA
AF.9
AF-OA
AF 98
AF.OC

Figura N° 104
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3.3.3 ROL: PLIEGO

3.3.3.1 Registro de Operaciones Reciprocas - Pliego

Para el registro de nuevas Entidades Reciprocas y/o modificacién de la Informacion enviada desde el
Modulo Contable Cliente, se debe ingresar al Sub Modulo: “Informacién Financiera” y seleccionar el
menu: “Registro”, luego el mes correspondiente (Junio o Anual) y la opcién: “Otros Anexos”.

Para el mes de Junio, se visualiza la Hoja de Trabajo: (OA3B) Cuentas de Gestion por Operaciones entre
Entidades del Sector publico.

Informacion

* Presupuestal Registro de Otros Anexos
)
| (OA-2B) Cuentas de Gestidn por Operaciones entre Entidades del Sector Publico Reqgistrar
E-Registro (OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico Reqgistrar
E-Enero
E-Febrero
E-parzo (|
Trimestre)
- Akbril
El-Mayo
= Junio

~Estados
Einancieros

Anexos
i Financieros
R Otros

Procesos

'Faepnrtes

Figura N° 105

Para el mes Anual, se visualizara las siguientes Hojas de Trabajo:

e (OA-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo
e (OA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
e (OA3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion
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Presupuestal ~rRegistro de Otros Anexos
(OA-1) Control de Obligaciones Previsionales Reaqistrar
El Registro (0A-2) Demandas y Deudas por Sentencias Judiciales. Laudos Arbitrales y Otros Registrar
B Junio
H (0A-2A) Deudas por Impuestos, Contribuciones y AFP Registrar
Bl Julio
Agosto (OA-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo Reaqgistrar
F-Setiembre .
T (DA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo Registrar
i Trimestre)
(OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestidn Reaqistrar
Octubre
El-Noviembre (OA-4) Gastos de Personal en las Entidades del Sector Piblico Reagistrar
E-Anual
iEstad (OA-5) Estadistica del Personal en las Entidades del Sector Plblico Reagistrar
i~Estados
: Einancieros -
: (0A-B) Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los Ds.Ls. N° 20530 y 19990  Registrar
Anexos
i Financieros (OA-T) Registro de Contadores del Sector Piblico Registrar
- Procesos
E'Reportes
El-Consultas
» Opciones ~

Figura N° 106

Para poder visualizar la Hoja de trabajo, se debe de haber enviado el PRE CIERRE de Operaciones
Reciprocas hasta el mes que corresponda al periodo de cierre en el Modulo Contable Cliente, Por ejemplo
para el | semestre se debe enviar el Pre Cierre hasta el mes de Junio, caso contrario al ingresar a los
formatos se visualiza el siguiente mensaje: “No ha enviado su Pre Cierre de Operaciones Reciprocas”

e ok g . @ Qg ﬁ-ﬂ

SIAF - Médula Contable - Informacién Finandiera y Presupuestaria

- 0

Infprmacsn

" Presspuestl (OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion

E Mo B eevaielho s pri Cobie de Operacicses Recprocas

= fgrire

= Pracesss
£ Ragones
Eorsutag

+ Opciones

Figura N° 107

Una vez recibida la informacidn de las Operaciones Reciprocas hasta el mes de junio se debe acceder a
la hoja de trabajo dando clic en el texto: Reaistrar |
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Informacion .
Presupuestal Registro de Otros Anexos

— %

(0A-3B) Cuentas de Gestidn por Operaciones entre Entidades del Sector Piblico  Registrar <:

E‘"Reglstro (DA-T) Reqgistro de Contadores del Sector Pablico Registrar
Fl-Enero
F-Febrero

E-Marzo (1
Trimestre)

E-Abril
E-Mayo

ElJunio

~Estados
Financieros

Anexos
Financieros

i

Jros|

Figura N° 108

El Sistema presenta una ventana de registro con el Listado de Entidades Reciprocas enviadas desde el

Modulo Contable Cliente.

@ Nuevo @ Eliminar

Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestidn 2015 (-]
O  Codige: Estado Nombre de la Entidad Ruc

O 185 A MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS-CENTRAL 20131363829

O 200037 A BANCO DE MATERIALES SAC. 20100173584

@ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N° 109

En las hojas de trabajo de los formatos OA3, OA3A y OA3B, se puede realizar las modificaciones que se
consideren necesarias, como Insertar o eliminar las entidades, agregar o retirar las cuentas contables y/o

registrar o modificar los montos.

Insertar nuevas Entidades

Para insertar una nueva entidad se debe da clic en el boton: | < Musve

, el Sistema presenta la ventana
de seleccion: “Entidades” y en el campo: “Buscar la Entidad” se debe escribir el nombre o parte del

nombre de la entidad que se desea seleccionar
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Entidades

Buscar

la
Entidad:

Nombre I
Entidad:
Tipo I
Entidad:

SecEjec I
Entidad:

La= entidades en rojo 52 encuentran inactivas, debe eliminarlas y realizar Iz operacion reciproca con b entidad que comesponde.

Agregar Cancelar

Figura N° 110

Se presenta una lista con las entidades relacionados al texto escrito, seleccionar solo una.

Entidades e

Buscar

la MMunicipalidad

Emticled IDOO0T - 11 - MUMNICIPALIDAD PROWVIFNCLAL DE CHACHAPOYAS - CHACHAPOYAS - ANAZ ML

MNombre I00002 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASUMGHON - CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

Entidad 300003 11 FMALUIMNICIPALIDAD DISTRITAL DE BALSAS CHACHAPOYAS - ARMAZOMNAS

Tipao 300004 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHETO - CHACHAPOYMAS - ANMAZOMNSAS

EaE FO0005 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILEUIMN - CHACHAPOYWAS - ARMAZOMNAS

< ki 300006 - 11 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHUQUIBAMBA - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS

ID000T - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE GRAMADAS - CHACHAPOYWAS - ARMAZOMNAS
IDOOO0E - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMNCAS - CHACHAPOYAS - ANATOMNAS

300009 11 PALINICIPALIDAD DISTRITAL DE LA JALCA - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS

300010 - 11 -« MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LEIMEBAMBA - CHACHAPOYAS - ARMAZONAS
FO0O011 - 11 - MUMICIPALICWAD DISTRITAL DE LEWAMNTO - CHACHARPOWYAS - AMAZOMNAS

FI00O01Z2 - 11 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALEMNA - CHACHAPOYAS - ANMAZOMNAS
F00013 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARISCAL CASTILLA - CHACHARPOWAS - ANMASZON
IDO014 - 11 - MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOLIMOPARMPS - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS
300015 - 11 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MONTEVIDED - CHACHAPOYAS - AMAZOMNAS

Figura N° 111

Luego, dar clic en el botdn: “Agregar” y se presentard el mensaje: “Se Agregd Entidad Satisfactoriamente”.

Mensaje »

£ Se Agrego Entidad Satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 112

Dar clic en el botdn: “Aceptar” para continuar.
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Eliminar las Entidades

Si se necesita eliminar una o mas entidades se debe seleccionar la entidad dando clic en el(los) recuadro(s)

. X . X . , & Eliminar
gue se visualiza en el margen izquierdo y dar clic en el botdn:

-(OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion
© HNuevo © Eliminar
Registro de 0 Reci| de las Cuentas de Gestion 2015 (-]
[ codigo: Estado Nombre de la Entidad Ruc
O A INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA- INE| 20131368981 A
79 A MINISTERIO DE EDUCACION-SEDE CENTRAL 20131370998
9% A UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA HOLINA 20147897406
O 101 A UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO 20105685875
0 185 A MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS-CENTRAL 20131368829
O 479 A OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 20281973851
O 744 A REGION ANCASH-SALUD CARAZ 20146925686
0 838 A REGION PASCO-EDUCACION 20323727911
O 1028 A REGION CALLAD 20505703554
O 1072 A MINISTERIO DE TRANSPORTES 'Y COMUNICACIONES-ADMINISTRACION GENERAL 20131379944
] 1082 A MINSTERIO DE VIVENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO- ADH, GENERAL 20504743307
O 1275 A ORGAMNISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADOD 20419025808
0 200015 A SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE LIMA S.A 20100152356 v
© Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N° 113

Se presenta el mensaje siguiente:

En la pestafia de Ingresos existen montos, ¢ Sequro de eliminar el registro?

Cancelar

Figura N° 114

Se debe confirmar dando clic en el botdn: “Aceptar”

Mensaje <

£ Se Elimina Entidad Satisfactoriamente._

Aceptar

Figura N° 115

Insertar nuevas Cuentas Contables
Para Insertar nuevas cuentas contables en una determinada Entidad, se debe dar doble clic sobre la
entidad.
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~(OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion
& Nuevo & Eliminar
Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestién 2015 [-]
D Caodigo: Estado Hombre de la Entidad Ruc
|:| 200037 A BANCO DE MATERIALES SAC. 20100178534 2
|:| 200039 A CORPORACION PERUANA DE AEROPUERTOS Y AVIACION COMERCIAL S A 20100004675
|:| 300002 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASUNCION - CHACHAPOYAS - AMAZONAS 20200985083
|:| 300677 A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ - PROV. CALLAO - PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO 20131369558
D 006001 A ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA 20100000001
|:| 301253 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - LIMA - LIMA 20131387776
|:| 301262 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA - LIMA - LIMA 20131366230
|:| 301263 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA - LIMA - LIMA 20131365722
|:| 301264 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA - LIMA - LIMA 20131388071
|:| 301268 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN - LIMA - LIMA 20131376767
|:| 301271 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES - LIMA - LIMA 20131377224
|:| 301275 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA HERMOSA - LIMA - LIMA 20131368451
|:| 301277 A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIMAC - LIMA - LIMA 20131366613 ™
© Validar Formato @ Imprimir Validaciones
H o
Figura N° 116
Se visualizara una ventana donde con las cuentas contables de la entidad seleccionada:
@ Nuevo & Eliminar @ Grabar
Cuentas Contables (-]
[] cuentas Descripcion Nat Deudor Acreedor Naturaleza de la Operacion

[] =401.02030 A GOBIEERNOS LOCALES

D | 3,000.00 Il

Figura N° 117

Luego, dar clic en el botdn: “Nuevo” y en la ventana: “Cuentas Disponibles” seleccionar la(s) cuenta(s)

Contable(s) requeridas y dar clic en el botdn: Agregar

Cuentas Disponibles

Fresione la tecla TAB para realizar la busqueda_

Seleccionar Cuentas

cuenta

4302
4302
4302
4302,
4302,
4302
4302
4302
4302,
4302,

DO0OCORO00RO

040102
040104
040199
050101
050199
050201
050202
050203
050299
060101

Decripcion de la cuenta

Awtorizacién, Inspeccién ¥ Control Sanitario
Certificados

Otros Derechos Administrativos De Salud
Expedicién De Tiulos De Propiedad

Otros Derechos Administrativos De Wivienda
Licencia De Construccion

Inspeccién Ocular

Estudios Urbanos v Saneamiento Fisico

Otros Derechos Administrativos De Construccién

Derecho De Inseminacion Adrtificial

Agregar

»®
-~
L~
-~
LY
Cancelar

Figura N° 118
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El Sistema presenta el siguiente mensaje de conformidad.

Mensaje

& Se agregd la cuenta contable
satisfactoriamente_

Aceptar

Figura N° 119

Luego, se debe registrar el monto correspondiente y Naturaleza de la Operacién en cada una de las
Cuentas Contables

Nombre Entidad: FMTDAD RECIPROCA DE PRUEBA

© Nuevo © Eliminar @ Grabar

Cuentas Contables

(-}
[] cuentas Descripcion

Nat Deudor Acreedor
H

Haturaleza de la Operacion
[] 4302.04010- CERTIFICADOS

[] 4302.05020 LICENCIA DE CONSTRUCCION H

D 3,000.00

[] 5401.02030 A GOBIERNOS LOCALES

Figura N° 120

Finalmente se debe dar clic en el botdn: “Grabar” y el Sistema presenta el mensaje “Desea grabar sus
cambios”, para confirmar dar clic en el botén “Aceptar”

Grabar x
]
£ ;Desea grabar sus cambios? v

Aceptar Cancelar

Figura N° 121

Luego el Sistema presenta el mensaje” Se grabé satisfactoriamente”, dar clic en el botdn “Aceptar”.
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Mensaje »

& Se grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 122

Eliminar las Cuentas Contables

Para eliminar las cuentas contables se debe seleccionar una o varias cuentas contables dando clic en el
recuadro que se encuentra al lado izquierdo y luego dar clic en el botén: Eliminar,

Nombre Entidad: ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA
@ Nuevo @ Eliminar @ Grabar
Cuentas Contables [~ ]
[] cuentas Descripcion Nal Deudor Acreedor Naturaleza de la Operacion
[ 4302.04010 CERTFICADOS H
4302.05020 LICENCIA DE CONSTRUCCION H
5401.02030 A GOBERNOS LOCALES D | 3,000.00

Figura N° 123

El Sistema presenta el mensaje de conformidad siguiente:

Eliminar »®

£ ;Desea eliminar sus cambios?

Aceptar Cancelar

Figura N° 124

Para continuar, dar clic en el botdn: “Aceptar”, luego el Sistema presenta el siguiente mensaje “Se elimind
la cuenta satisfactoriamente”, al cual se debe dar clic en el botén “Aceptar”
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Mensaje »®

Se elimind la cuenta contable
satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 125

Reqgistro de la Distribucion:

La distribucién de Cuentas se realiza a las cuentas del activo y pasivo de las siguientes Hojas de Trabajo
del periodo Anual:
e (OA-3) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo

e (OA-3A) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo

Para ello, se debe seleccionar la entidad dando doble clic sobre esta y en la ventana: ‘Distribucion’
seccionar una Cuenta Contable, inmediatamente en la parte inferior de la ventana se despliega un campo,
donde se debe realizar la distribucién de cada cuenta contable en los rubros correspondientes, luego
registrar la Naturaleza de la Operacidn, y dar clic en el botédn: Grabar Distribucién, solo asi dicha
informacidn podra ser visualizada en los reportes de Operaciones Reciprocas.

—Distribucion

>

Tiene cuentas pendientes por distribuir

Nombre Entidad: IENTlD-‘\D RECIPROCA DE PRUEBA
@ HNuevo @ Grabar @ Eliminar

Cuentas Contables

N Codigos Descripcion Nat. Deudor Acreedor

1201.0403 OTRAS RENTAS DE LA PROPIEDAD D I 5,000.00

@ Grabar Distribucién <:

Distribucion
Distribucién Monto Naturaleza de la Operacion

ACTVO CORRIENTE - Cuentas por Cobrar (Neto) 3,000.00

ACTWO NO CORRIENTE - Cuentas por Cobrar a Lan

Figura N° 126

3.3.3.2 Proceso de Cierre de Operaciones Reciprocas - Pliego
Para realizar la cancelacion del Pre Cierre o Cierre de los Formatos de Operaciones Reciprocas, se debe
ingresar sub Modulo: ‘Informacidn Financiera’, Menu ‘Procesos’, Opcidn ‘Cierre Operaciones Reciprocas’,

y el Sistema presentara una ventana donde se visualizara las siguientes columnas:




Operaciones Reciprocas

Indicador de Pre-Cierre: presenta los indicadores: “SI” 0 “NO” que sefialan si el Usuario ha enviado su Pre
Cierre desde el Modulo Contable Cliente.

Fecha de Pre cierre: presenta la fecha y hora de aprobacion del Pre Cierre en el Mdédulo Contable Cliente.
Fecha de Apertura del Pre Cierre: Presenta la fecha y hora de la apertura del Pre-Cierre enviado al Mddulo
Contable Cliente.

Informacion

e —Cierre Operaciones Reciprocas

Lista de cierres 2015

Fecha de P Fecha de

__ X Mes Indicador de Pre Cierre ecC?er:e re Apertura del Pre
Registro o
E-Procesos Enero Si 30/07/2015 10:25:07 = ~

Febrero Si 3IWOT/2015 10:26:286 -

Marzo Si IMWOT/2015 10:27:38 -

Abril Si IMOTI2015 10:25:00 -

Mayo Si IMOTIZ2015 10:30:06 --
D"REpDI‘lES Junio Si IWOTIZ2015 1003120 -
H-Consultas

- W
+ Opciones
5} Pagina |1 de 1

Figura N° 127

En la parte inferior de la ventana se visualiza el(los) formato(s) de Cierre correspondiente(s) al periodo
seleccionado y las siguientes columnas:

Cierre: presenta los indicadores: “SI” o “NO” que sefialan si el Usuario ha realizado el cierre.
Fecha de Cierre: presenta la fecha y hora de Cierre.

Fecha de Apertura: Presenta la fecha y hora de la apertura del Cierre

Accidn: presenta las siguientes acciones:

. “Cierre”, que se presenta cuando el formato ya esta cerrado

. “Cerrar Formato”, que se presenta cuando el formato aun no se ha cerrado.

Para el mes junio, se presenta el formato de Cierre: ‘OA3B — Cuentas de Gestidn por operaciones
Reciprocas entre entidades del Sector Publico’
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Informacion
Presupuestal

"Reg istro

El'Procesos

~Cierre
Einanciero

lefre
|Operaciones|
i Reciprocas
HReportes

Consultas

» Opciones

—Cierre Operaciones Reciprocas
Lista de cierres 2015
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre FEEIDEE T Apertura del Pre
Cierre -
Cierre
Enero Si 3040712015 10:25:07 -
Febrero Si 30M07/2015 10:26:26 —
Marzo Si 3040712015 10:27:39 -
Abril Si 30/07/2015 10:29:00 -
Mayo Si 3040712015 10:30:06 -
Junio Si 30/07/2015 10:31:20 —
& Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
e . Fecha de Fecha de oo
Cod. Descripcion Cierre Cierre o Accion
Cuentas de Gestion por Operacicnes Reciprocas entre .
O3B Entigades del Sector Pablico s CIERRE

Figura N° 128

Para el mes: Anual, se visualiza los siguientes formatos de Cierre: OA3 Reporte de saldos de cuentas del

Activo por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico, OA3A Reporte de saldos de cuentas

del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico y OA3B Reporte de saldos de

cuentas de Gestidn por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico

Informacion
Presupuestal

"Regi stro

HProcesos

Cierre

Financiero
ierrel

Operaciones

Reciprocas)

"Re portes

E-Consultas

+ Opciones

—Cierre Operaciones Reciprocas

Lista de cierres
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre Fechfi LBIAE Apertura del Pre
Cierre -
Cierre
Anual Si 05/03/2015 08:36:18 =
Cancelar
o Pre Cierre
f=] Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
- s . Fecha de Fecha de .
Cod. Descripcion Cierre Cierre R Accion
0A3 Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones N 12/03/2015 Cerrar
reciprocas entre entidades del sector piblico o 15:33:54 Formato
OA3A Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones Mo 12/03/2015 Cerrar
reciprocas entre entidades del sector plblico 15:59:02 Formato
0438 Reporte de cuentas de gestidn por operaciones reciprocas Mo 130032015 Cerrar
entre entidades del sector pablico 14:58:44 FEormato

Figura N° 129

Para los meses diferentes a junio y Anual, no se visualiza ningln Formato de Cierre.
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Informachin
Prasupudatsl Cierre Operaciones Reciprocas
m Lista de clorres 7015 o
Fecha de Pro R
s Moa ndicsdar de Pre Carme Eharre Apartura del Pre
FRegistro Ciaire
= Precesas £ Emern 5 ABOTAZONS 10:25:07 - ~
Cigere L Feteero ] IOTIZ0A5 10-26:26
Financigro [ Marzs 5 ICOTA0NS 10:3T:30
" Dr Abr i ISOT20NS 10-20:00 -
-
T £ Mayo ] IGMTIRCYS 10:30:08
® Reportes
® Consultas
» Opclones B
T} Péigina 1 de 1
Fermate de Cierre o
. “ Fecha de Fachae de
Cod., Deacripcion Charre P e Actsin

Figura N° 130

Procedimiento de Cancelacidon del Pre-Cierre

Para cancelar el Pre Cierre, se debe seleccionar el mes correspondiente (Ejemplo: Junio) y dar clic en el
botén: ‘Cancelar Pre Cierre’

Informacion . . .
e Cierre Operaciones Reciprocas
m e L
Fecha de
Mes Indicador de Pre Cierre Fechfi de Pre Apertura del Pre
E-Registro S Cierre
FProcesos Enero Si 30/07/2015 10:25:07 - "~
Cierre Febrero Si 072015 10:26:26 -
Financiero
e Marzo si 30/07/2015 10:27:39 = z :
‘ o ancelar ‘
- Abril si 30/07/2015 10:29:00 = i
Pre Cierre
Reciprocas) Mayo si 30/07/2015 10:30:08 =

3040742015 10:31:20 —

E-Consultas

+ Opciones

Julio
Agosto

Setiembre
@

unio Si
>

No =
No -

No =
Pagina |1 de 1

1S/0W2015 11:39:14

i

Formato de Cierre

Cod. ¢

0438

Descripcion

Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Plblico

Fecha de

Cierre =
Cierre

No

Fecha de

Apertura

15/09/2015
11:40:20

Accion

Cerrar
Formato

Luego, el Sistema presenta el mensaje:

Figura N° 131
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Cancelar Pre Cierre

Este proceso eliminara la imnformacidn realizada en las opciones
de registros para las Operaciones Reciprocas. ;iEsta seguro de
continuar?

Confirmmo Rechazar

Figura N° 132

Dar clic en el botdén: “Confirmo” para continuar con el Proceso de Cancelacién de Pre Cierre o dar clic en

el botdn: “Rechazar” para cancelar el proceso.

La Cancelacion del Pre cierre se visualiza en el Modulo Contable Cliente, después de efectuar una

transmision.

Pre Cierre Financiero

_ . Pre .~
Mes Fecha de Maworizacién Cierre =
_ |[Ernemc 30/07 /2015 10:25 Si
| |Febrera OFOTIZ0S 102 si
bdarzo 3007 FZ01S 102 i
| brit SOFOTIZ0NS 102 Si Validar Contabilizacién
hawo IOSO07F201S 10:2 =i
s Junio SO/07 2015 102537 A Mo
Julic rr T AM Mo Mayorizar Cuentas v
| gosta o ©AM Mo walidar Saldos
_| setiembre ;o A0 Mo
¥ Mo N
| Octubre yr Ak Pre Cierre
_ |Moviembre L DA Mo
| |Diciembre i T A Mo
| ~
Reporte Descripcion Estado Enwio Fecha Proceso -~
BC BALANCE DE COMPROBACION FRecha=zado [30/0942015 10:30:44 AN

SE CAaMCELO EL FRE-CIERRE EM LA LIESEEBE

Figura N° 133
Procedimiento de Cierre

Para realizar el cierre, se debe seleccionar el mes correspondiente (Junio o Anual) y dar clic en el texto:

‘Cerrar Formato’ de la columna: ’Accién’
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Informacion —eci o . Reci
Presupuestal lerre Uperaciones Reciprocas
—ﬂ—q Lista de cierres 2015
Fecha de
__ Mes Indicador de Pre Cierre Fecgiaet:reepre Apertura del Pre
Registro Cierre
EProcesos Enero si _ —
Febrero Si = -
Financiero — = _ _
s o Cancelar
- Abril Si = —_ =
" ! Pre Cierre
H Reciprocas Mayo Si = =
Reportes Junio si — —
"Consultas Julio No = =
Agosto No - -
r Opciones Setiembre No — —
@ Pagina |1 de 1
Formato de Cierre
B . Fecha de Fecha de -
Cod. Descripcion Cierre e T Accidn
OA3B Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre N Cerrar
Entidades del Sector Plblico o Formato
H o
Figura N° 134
El Sistema presenta el siguiente mensaje:
OAZB »
i Esta seguro de realizar el Cierre para el
formato seleccionado?.
Cerrar Rechazar

Figura N° 135

Para continuar dar clic en el botdon: “Cerrar”

Las Validaciones establecidas por la Direccidon General de Contabilidad Publica se ejecutaran al momento

del Cierre, solo si el Formato EF1 se encuentra cerrado.

De encontrarse inconsistencias, el Sistema presenta el mensaje: “Se han encontrado errores de

validacién Financiera”,
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Error »

Se han encontrado errores de validacion
Financiera

Aceptar

Figura N° 136

Una vez cerrado el formato seleccionado, Si la informacién presenta inconsistencias en relacién al
Balance de Comprobacidn, entonces las validaciones se ejecutan al cerrar el formato “Estado de
Situacién Financiera - EF1”

Estas validaciones se pueden visualizar en el Menu “Consulta”, opcién: “Validaciones Financieras” (Ver
Item 3.3.1.4.1)

Al cerrar los formatos OA3, OA3A u OA3B, puede presentarse el mensaje de error: “Monto mayor al BC
o HT1 en Operaciones Reciprocas” si la sumatoria de las montos registrados a nivel de cuenta contable
de todas las entidades resulte mayor al monto de la cuenta contable del Balance de Comprobacion —BC
para el periodo Semestral (Mes de junio) o Balance Constructivo-HT1 para el periodo Anual.

Error »

Monto mayor al monto al BC o HT-1 en
Operaciones Reciprocas

Aceptar

Figura N° 137

Silainformacién del Formato no presenta ninguna inconsistencia, el formato se cerrard inmediatamente
presentando el siguiente mensaje de conformidad

Mensaje »®

Se ha cerrado el formato
satisfactoriamente

Aceptar

Figura N° 138
Importante: El Cierre de estos formatos solo pueden ser aperturados por el Sectorista de la Direccidn
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-—

General de Contabilidad Publica — DGCP.

3.3.3.3 Reportes de operaciones Reciprocas - Pliego

Para visualizar los reportes de Operaciones Reciprocas, se debe ingresar al menu: ‘Reportes’, opcion:
“Informacidn Financiera” y seleccionar el mes que corresponda (Junio o Anual).

Seleccionar la pestana “Otros Anexos” para visualizar los reportes que corresponden al periodo
seleccionado.
Para el mes de junio se visualizan los reportes:
e OA3B — Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico
e Anexo OA3B - Reporte de cuentas de gestién por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

VA 2015 v GG PLIEGO v
L ~
Informacién
Presupuestal ~Reportes Semestrales
E Entidad 006000 ENTIDAD RECIPROCA DE PRUEBA =
BlRegistro - - - - gy - = - -
B Estados Financieros Anexos Financieros F0{ 3.0 38 Informacidon Adicional Financiera
Procesos E
E-Reportes —— =
. (0A-3B) Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Piblico A [h"-_ .
ElInformacién -
Financiera . . . = -
(Anexo OA-3B) Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector publico Y h"_‘-_ :
Enero
. [~ = =
~Febrero (OA-7) Registro de Contadores del Sector Plblico A (B
“Marzo
a
Trimestre
~Abril
Mayo
(]

Figura N° 139

Para el mes Anual se visualizan los siguientes reportes:

e (OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

e (Anexo OA-3) Reporte de saldos de cuentas del activo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

e (OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico

e (Anexo OA-3A) Reporte de saldos de cuentas del pasivo por operaciones reciprocas entre
entidades del sector publico

e (OA-3B) Reporte de cuentas de gestion por operaciones reciprocas entre entidades del sector
publico

e (Anexo OA-3B) Reporte de cuentas de gestidn por operaciones reciprocas entre entidades del
sector publico
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[ Rt Entaad 008000 Entidad de Prusba v
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Figura N° 140

Los reportes podran ser visualizados en formato PDF y Excel, para ello se debe dar clic en la imagen que
se ubica al lado derecho de los reportes.

Los formatos OA3, OA3A y OA3B presentan la informacion a nivel de Entidad Reciproca.
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Figura N° 141

Los reportes “Anexo OA-3”, “Anexo OA3A” y “Anexo OA3B” presentan los montos a nivel de entidad
reciproca mas las cuentas contables y el registro de la Naturaleza de la Operacion
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Figura N° 142

3.3.3.4 Consultas - Pliego
Las siguientes opciones del menu: “Consultas” contienen validaciones relacionadas a operaciones
reciprocas:

e Validaciones Financieras
e Validaciones de Operaciones Reciprocas

S per0 A édulo Contable - Informacid o e

il 2015 v ALl PLIEGO ~

Informacion .
" Presupuestal Enlaces de Interés:

I it » Guia de Pasos
. Médulo de Conciliaciéon de Operaciones SIAF
http:ifwww. mef.gob peiconter manualesiguia_conciliacion 119022014 pdf

Registro

Procesos
‘Reportes

E-Consultas

r“Validaciones
E:> de Cuentas
Contables
~Validaciones
|| de

Operaciones

Reciprocas
Conciliacién
de
Operaciones
SIAF
Validaciones
Einancieras

+ Opciones

Figura N° 143
3.3.3.4.1 Validaciones Financieras
Para visualizar las validaciones de la DGCP relacionadas al formato OA3, OA3A y OA3B, se debe ingresar
al Sub Modulo: “Informacién Financiera”, Menu: “Consultas”, opcién: “Validaciones Financieras”. El
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Sistema presenta la ventana: “Listado de Inconsistencias Financieras” donde se debe seleccionar el Mes
que corresponda (Junio o Anual) y en el filtro: “Formato Origen”, seleccionar el formato a consultar.
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Figura N° 144

3.3.3.4.2 Validacion de Operaciones Reciprocas

Para acceder a esta opcidn, se debe ingresar al Sub Modulo: “Informacién Financiera”, Menu: “Consultas”,
opcion: “Validaciones de Operaciones Reciprocas”. El Sistema presenta la ventana: “Inconsistencias de
Operaciones Reciprocas” donde se debe seleccionar el Mes a ser consultado.
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Figura N° 145

Esta opcidén presenta el listado de Entidades que no rinden cuenta a la Direccién General de Contabilidad
Publica o no existe en la base de Datos de la DGCP para Operaciones Reciprocas, y corresponde a la
validacion de la Base de Datos del MEF (BD-MEF) con el mensaje de error siguiente:

83



Operaciones Reciprocas

“Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver listado en el Modulo
Contable Web”, que se presenta al enviar el Pre Cierre de Operaciones Reciprocas del Mddulo Contable -
Cliente

Inconsistencias de Operaciones Reciprocas

$ Mes:|Marzo | v

Mostrar| 10 | v |filas por pagina Buscar

Mensaje del error

Entidad 006002 Entidad de Prueba no rinde cuenta a la DGCP
Entidad 008003 Entidad de Prueba 2 no existe en la base de datos DGCP
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Adobet

Figura N° 146
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