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INTRODUCCION

La Oficina General de Tecnologias de Informacion (OGTI), de manera continua viene
implementando aplicativos web con JAVA, que atienden los diferentes requerimientos de negocio
del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF). En este sentido, se implementa el
Sistema Web SIAF- Operaciones en Linea que permitira acceder a los diferentes Mdédulos como por
ejemplo el Modulo Administrador de Usuario y Mddulo Administrativo.

El presente documento tiene por finalidad servir de guia en el uso del Sistema web SIAF —
Operaciones en Linea — Médulo Administrador de Usuarios en relacién al registro de Usuarios y el
otorgamiento de privilegios de acceso a cada uno de los médulos que se indica en dicho Sistema.

Mediante el Médulo Administrador de Usuarios, se busca estandarizar la forma en que los
usuarios que requieren ingresar a las aplicaciones Web del SIAF puedan tener un acceso adecuado,
gue garantice una correcta identificacion, y proporcione los mecanismos para delegarle o revocarle
los permisos a cada opcién ya sea como consulta u operacion.

REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL SISTEMA

Para acceder al Sistema se debe ejecutar cualquiera de los siguientes navegadores:

e Chrome (Recomendado).
e Microsoft Windows Internet Explorer versidon 9 o superiores
e Mozilla Firefox version 16 y superiores

ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema debera acceder a la siguiente direccién:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafadmapp/

Registrar su Usuario y Contrasefia y ademas registrar en el campo: ‘Ingrese cddigo de imagen’ el
texto que se visualiza en la parte superior (esta imagen cambia dando clic en el texto ‘Cambiar

imagen’) y luego dar clic en el botén, Ver figura 001.



https://apps4.mineco.gob.pe/siafadmapp/

'] | Ministerio SIAF - Operaciones en Linea
PERU de Economia y Finanzas -

Usuario: [ RUOOO1 ]

Contrasefia: [o.oo.oo l

Bienvenidos al Mddulo de SIAF - Operaciones en Linea Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su W
cadigo de usuario, la contrasefia y presionar el botdén de Ingresar.
Cambiar imagen

I notters{ |

Ingrese el codigo de 2 imagen

@ fnaressr

Ministeric de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos reservados
5i tienes cualguier duda o consulta, comunicate por Teléfeno Central: {511) 311 5830 / Direccion: Ir. Junin 318, Cercado de Lima, Lima - Perd
Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los Chrome , Mis i Internet Explorer version 8, 9 y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

Figura N2 001

De existir algln inconveniente de acceso, el Sistema presenta un texto de color rojo indicando el
mensaje de validacion correspondiente.Ver figura 002.

T

(=¥ ’ o - a -
Ministerio SIAF - Operaciones en Linea
% PERU de Economia y Finanzas

Usuario: l RU35555 l

Contrasefia: snessee l

Bienvenidos al Modulo de SIAF - Operaciones en Linea. Para acceder al Sistema Ud. deberd ingresar su l@ﬂ-

codige de usuario, la contrasefia v presionar el botdn de Ingresar.

Cambiar imagen

Ingrese el codigo de la imagen

ﬁ fnoresar
¢ ERROR: Credenciales erroneas.

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos reservados
Si tienes cualquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: {511) 311 5920 / Direccidn: Ir. Junin 319,Cercade de Lima, Lima - Perd
‘Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explorer versidn 9 o superiores y Mozilla Firefox versién 16 o superiores

Figura N2 002
Estos mensajes pueden ser:

N° | Mensaje de Error Descripcion

01 | Error: Credenciales erréneas Este mensaje se presenta cuando se da uno de
los siguientes casos:
e Registran un Usuario y/o Contrasefia
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errado o no existe
e Usuario no tiene asignado ningiin Mddulo
e  Usuario estd inactivo

02 Error: Los caracteres ingresados | Este mensaje se presenta cuando el texto
no concuerdan con la imagen registrado no es igual a la imagen.

USUARIOS QUE PODRAN ACCEDER A ESTE SISTEMA
A este Sistema podran acceder los siguientes tipos de Usuarios:

Tipo de Usuario Descripcion

e Responsable de Cuenta Tipo Director OGA, creado en el Mdédulo
Administrativo Cliente como titular responsable del manejo de
Cuentas. Puede ingresar al Sistema con el mismo Usuario y Clave
asignado para las firmas electronicas. Tiene asignado (activado)
por defecto el Médulo Administrador de Usuarios y podra crear,
dar mantenimiento y otorgar privilegios de acceso a otros

Usuario .
Usuarios.

Responsables

e Otros Responsables de Cuenta, creados en el Maédulo
Administrativo Cliente como responsables del manejo de
Cuentas (Tesorero y 2 suplentes). Puede ingresar al Sistema con
el mismo Usuario y Clave asignado para las firmas electronicas.
Solo podran ingresar al Sistema si el Administrador de Usuario
le asigna algun Mddulo.

e Usuarios creados en el Aplicativo Integracion SEACE con el SIAF
gue podran acceder a este Sistema con el mismo Usuario y Clave
qgue le asignaron en dicho Médulo y solo podran ingresar a los

) Médulos que el Administredor de Usuario le asigne(active)

Usuario

Autorizado e Usuarios creados por el Administrador de Usuarios en el

Moddulo Administrador de Usuarios, que podran ingresar a este

Sistema con el Usuario y Clave que sera enviado a su correo

electronico. Solo podran acceder a los Médulos asignados

(active)

Administrador de Usuario, es el Responsable de Cuenta tipo Director OGA y un Usuario
(Responsable o Autorizado) a quien esté asigne (active) el Médulo Administrador de Usuarios.
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4 GUIA FUNCIONAL

4.1 SISTEMA WEB SIAF OPERACIONES EN LINEA

El Sistema SIAF- Operaciones en Linea presenta una interfaz de bienvenida con 3 secciones. Ver Figura
003

Seccion 01

A PAOLA SA BA T —— IR Administrador de Usuarios ¥

Administrar Bienvenido al médulo SIAF - Operaciones en Linea
Usuarios

Figura N2 003

Seccion 1: En esta seccidn se visualiza las siguientes opciones:

e Logo del Ministerio de Economia y Finanzas.

e Nombre del Sistema SIAF Operaciones en Linea

o El cédigo de RU (responsable) o Numero de DNI, concatenado a los nombres y apellidos mas la
descripcién de la entidad del Usuario que esta accediendo al Sistema. Al dar clic sobre el
nombre del Usuario se presentard una interfaz donde el usuario podra modificar algunos datos
como son el Area de la entidad a la que pertenece, Cargo, Teléfono, Anexo, Email.

e Mddulo, los Usuarios visualizaran los Médulos a los que tienen acceso.

Seccion 2: En esta seccion se visualiza los Sub Mddulos y opciones que correspondan al Mddulo
seleccionado en la seccion 1.

Seccion 3: En esta seccion se visualizara la interfaz que corresponde a la opcién seleccionada en la
seccion 2.

4.2 MODULO ADMINISTRADOR DE USUARIOS

Para acceder a este Mddulo, se debe ingresar al Sistema SIAF-Operaciones en Linea y en la parte
superior derecha seleccionar el Médulo Administrador de Usuarios.




Este Mddulo solo tiene el Sub Médulo Administrar Usuarios y el menu Usuarios, que permitira el

acceso a la interfaz Consulta de Usuarios.Ver figura 004

30/0s/201¢
18:05:81

L' IEN Administrador de Usuarios v Jefaeit)

SIAF - Operaciones en Linea

RUG0001- Nombre del Usuario-Unidad Fiecutora de Prueba (006000 )

Consulta de Usuarios

Usuarios ¢ Entidad. 006000 || UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA (006000) v
Usuario Nimero Documento £ Busaar | & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
TIPOUSUARID | USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACIGN M“_;‘;:SQD CREADO POR ESTADO ACCIONES

Pigina1 [de0 w» i [10 y Sin registros que mostrar

[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 004

4.2.1 CONSULTA DE USUARIOS

En la interfaz se presenta las opciones que permitiran realizar la bisqueda de usuario(s) por Entidad,
Usuario, Nimero de documento y Estado, para ello se debera registrar y/o seleccionar los datos
necesarios y dar clic en el botén BUSCAR. Ver figura 005

16/09/2016
15:11:00

LU Administrador de Usuarios v VSRS

SIAF - Operaciones en Linea

RU00001 - Nombre del Usuario- Unidad ejecutora de Prueba (006000)

Consulta de Usuarios

o

b Enidad 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario Nimero Documento: £ Buscar & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
TIPOUSUARIO | USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACION A&Em’zb CREADO FOR ESTADO ACCIONES

Pagina[1 |ded w w1 Sin registros que mostrar

[+] Descripcion de las columnas.

Figura N2 005
El Sistema presentara por defecto a los Usuarios Responsables y a los Usuarios Autorizados creados en el
Aplicativo Integracion SEACE con el SIAF. Ver figura 006

Consulta de Usuarios
Entidsd: | 006000 Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario: Nimero Documento: A Buscar | & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
TIPOUSUARIO | USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACION A(%":'-\]J::I)I:D CREADO POR ESTADO ACCIONES
. y KARLA PAQLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado | 45582146  1-45582146 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51:01 VELASQUEZ POR USUARIO ’ X
) ; KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado | 45646555  1-45646555 PATRICIA ESMITH BACA CUSTODIO DIRECCION 26/08/2016 11:14:22 VELASOUEZ POR USUARIO i X
Usuario Autorizado | 71251394  1-71251394 RAYSA [DALYA PUMALLIHUA HUARCAYA  CONTABILIDAD 22/08/2016 11:47:04  24/08/2016 A A FEHDIENTE D SO f X
VELASQUEZ POR USUARIO
Respansables RU22520  1-99999999 FERNANDO PEREZ DIAZ (CONTABILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Piflico ACTVO f
Responsables RU36171  1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEBAN VELASQUEZ ~ OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41  19/09/2016  Tesoro Piblico ACTVO f
Responsables RU37987  1-17993595 SEGUNDQ EULOGIO VILCHEZ PAREDES ABASTECIMIENTO 11/08/2016 11:01:08 Tesora Pitilico ACTIVO f v
< >
14 «a Pigina2 |de2 Ay Mastrando 21 - 34 de 34
[+] Descripcion de las columnas
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Figura N2 006

El Administrador de Usuarios solo deberd concederles los permisos de acceso a los Médulos que les
correspondan, segun el procedimiento descrito en el item 4.2.1.2 del presente manual.

A continuacién se describe las funcionalidades que se tiene en la interfaz Consulta de Usuarios:

4.2.1.1 CREAR NUEVOS USUARIOS
En la interfaz Consulta de Usuarios se presenta el botdn Nuevo Usuario, que permitird crear Usuarios
Autorizados adicionales. Ver figura 007

EU00001 - Nombre del Usuario- Unidad ejecutora de Prueba (006000) LTI Administrador de Usuarios v

Consulta de Usuarios

Entided: 006000 Unidad Ejecutora de Prucba (006000) v O

Usuario: Nimero Documento: A Buscar | & Nuevo Usuario

Estado: | Seleccione... hd
TIPO USUARIO USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACION A(E"\FE\DI;?\D CREADO POR ESTADO ACCIONES
Responsables RUZ2520  1-99999999 FERNANDO PEREZ DIAZ CONTAEILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Piblico ACTVD 4
Responsables RU3E171  1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEBAN VELASQUEZ  OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41  16/09/2016  Tesoro Piblico ACTVG rd
Responsables RU37987  1-17993595 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES ABASTECIMIENTO 11/08/2016 11:01:08 Tesoro Piblico ACTVD rd

Figura N2 007

Para ello debe seguir el siguiente pasos:

. . 2 Nuevo Usuario . . . . . .
Paso 1: Dar clic en el botdn y el Sistema presentara la interfaz Registrar Usuario. Ver figura

008
Registrar Usuario x
Datos Personales e
Tipo Documento [ENISLE ] ™
Mamero de =
Dopcumento
MNombres
Apellido Paterno
Apellido Materno
Daton de Unidad Tjecutoras gue Repreosents
Entidad [Dﬂdrﬂﬂﬂ = TNIDAD EJECUTOR A DE FELUTEBA v ]
Area de la Entidad a )
la que peErtenece [SEIECEMM"' EI 3
Cargo (]
Teléfono Ao
E-mailk:
™)
A este email s¢ informara al
usuario
Otras Datas
Teléfono:
E —mmanil:
I 1 -
Guardar Cancelar

Figura N2 008

Paso 2: Registrar el nimero de documento de la persona que se requiere crear como Usuario,




=
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automadticamente el sistema mostrara los nombres y apellidos de la persona. Ver fgura 009

Registrar Usuario >

Datos Personales

Tipo Documento: [DNI,-'LE v | ™
Bocumente: 42354678 )
Mombres: |GLADYS MARITZA

Apellide Paterno: [aTaAU

Apellido Materno: [arOMI

Datos de Unidad Ejecutora gue Represanta

Entidad: [006000‘— UNIDAD EJECUTORA DE PEUEEA
Area de la Entidad a
la que pertenece:

Cargo: )

w | %)

[Seleccione._ |

Teléfono: Anexo:

E-mail:
L]
A este email se informara a
usuario.

Otros Datos

Teléfono:

E-mail:

[ 1 he

Guardar Cancelar

Figura N2 009
El numero de DNI ingresado no debe estar registrado como Usuario responsable o Usuario Autorizado
en ninguna otra entidad, de ser el caso, el Sistema presentard alguna de las siguientes validaciones.

Validaciones Restrictivas al registrar el DNI:

N° Mensaje de Error Descripcion

01 Numero de documento corresponde a | El mensaje de error aparece cuando el
un responsable de cuenta en otra | nimero de documento se encuentra
entidad, no requiere un usuario | registrado como Responsable de
adicional manejo de cuenta en otra entidad.

02 Numero de Documento corresponde a | El mensaje de error aparece cuando el
un Responsable de Cuenta, no requiere | nimero de documento se encuentra
un Usuario Adicional registrado como Responsable de

manejo de cuenta en la misma entidad

03 Ya existe un registro para el numero de | El mensaje de error aparece cuando el
documento ingresado, no corresponde | nimero de documento se encuentra
la creacidn de uno nuevo registrado como Usuario Autorizado en

la misma entidad.

Por otro lado, si el nimero de DNI ingresado corresponde a un Usuario Autorizado en otra entidad, el
sistema presentara un mensaje indicando que la creacion de este usuario lo inactivara en cualquier otra
entidad, si el Usuario acepta, permitira continuar con el registro de dicho Usuario. Ver figura 010.
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Mensaje

A EXISTE UN USUARIO PARA EL NUMERO
DOCUMENTO INGRESADO EN LA ENTIDALD
ENTIDAD DE PRUEBA (006001)

LA CREACION DEL USUARIO EN ESTA

ENTIDAD, LO INACTIVARA EN CUALQUIER OTRA
ENTIDAD

AcCepiar

Figura N2 010

Paso 3: Registrar la informacion en la seccion Datos de la Unidad Ejecutora que Representa, como:

- Area de la Entidad a la que pertenece, este dato es obligatorio

- Cargo, ingresar el cargo al cual pertenece el usuario, este dato es obligatorio

- Telefono, se debera ingresar el telefono que tiene en la entidad, este dato es opcional

- Anexo, registrar el numero de anexo si lo tuviera, este dato es opcional

- E-mail, este dato es importante y obligatorio ya que al correo registrado en este campo, se
enviara la informacion del Usuario y Contrasefia y las instrucciones para el acceso a la

Aplicacidn.

Registrar Usuario
Datos Personales

Tipo Documento

Mimers de
Documento

Mombres
Apellido Paterno
Apellido Materno

Entidad

Area de la Entidad a

DMIfLE w] i)

42354678 ]

[GLADYS MARITZA
[aTAL
[arROMI

Datos de Unidad Ejecutora gue Representa

(006000 - UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA

i -
la que pertenece |CONTABILIDAD ._..|( ¥
Cargo consultor ™
Teléfono; 3545126 "
E-mail: matauFentidad.gob. pe

™)
A e amail se informard al
USUano

Otros Datos
Teléfonao:

E-mail:

w]

Guardar Cancelar

Figura N2 011

Nota: Si se selecciona la opciéon Otros, en la opcion Area de la Entidad a la que Pertenece,
necesariamente deberd registrar esta informacion en el campo que se activa al costado. Ver figura

012

10
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Registrar Usuario x
Datos Personales G
Tipo Documento [ONIfLE w ™
gg::;;z:; 42354678 =
Nombres [GLADYS MARITZA
Apellido Faterno [aTau
Apellido Materno |AROMNI
Datos de Unidad Ejecutora gue Representa
Entidad (006000 - UNTDAD E[ECUTORA DE PRUEBA o] =3
804094 s 90 &
Cargo: [}

Telafono Anexo:
E=mail:

™)
A esTe email se informard al
usuanro

Otros Datos
Teléfono:

E-mail:

Guardar Cancelar

Figura N2 012
Paso 3: Registrar la informacion en la seccion Otros Datos, como:

- Telefono, registrar el numero de telefono personal del Usuario que se esta creando. Este dato
es opcional.

- E-mail, registrar el correo electronio personal del Usuario que se esta creando. Este dato es
opcional.

Paso 4: Dar clic en el botdn Guardar que se ubica en la parte inferior de la ventana.

11
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Registrar Usuario o
Datos Personales i)
Tipo Documento [DMIfLE w | (™)

Bocumento 42354678 ©
Nombres [GLADYS MARITZA

Apellido Paterno !.&TAU

Apellido Materno !.&F‘.CINI

Datos de Unidad Ejecutora gue Repressnts

Entidad (006000 - UNTDAD E[ECUTORA DE PRUEBA v

Area de la Entidad a; i
la que pertenece |OTROS 'flli ) [LOGISTIHCA

Cargo consultor ")
Teléfono; 3545126 Anexo
a—— matauv@Pentidad.gob, pe

™)

A egre amail se informard al

usuario
Otros Datos
Teléfoma: 946124552
E-mail: gladysatau@vahoo_ com

| g -

Guardar Cancelar

Figura N2 013

El sistema presenta el siguiente mensaje de conformidad “Se ha registrado con éxito el Usuario (N°
documento) para (Nombre del Usuario creado), asi mismo, recuerde que debe asignarle los Médulos y
Opciones del Mddulo que le correspondan. Las instrucciones para el Ingreso a la aplicacidon se han
enviado al correo electrénico asociado al Usuario”. Ver figura 014

Mensaje x

Se ha registrado con é€xito el usuario 42354678

para GLADYS MARITZA ATAU , asimismo, recuerde

que debe asignarle los Modulos y Opciones de
Maodulo que le correspondan. Las instrucciones para el
ingreso a la aplicacion se han enviado al correo
electronico asociado al usuario.

Aceprar

Figura N2 014

Paso 5: Dar clic en el boton Aceptar del mensaje indicado, el Sistema presentara al nuevo Usuario
Autorizado en la interfaz Consulta de Usuarios, indicando ademas la fecha de creacion, el nombre del
Administrador de Usuario que lo cred y el estado Pendiente de Confirmacion. Asi mismo, de manera
automatica el Sistema envia al correo electrénico registrado, un Usuario y Clave provisional mas las
instrucciones para el ingreso a la aplicacion. Ver figura 015

12
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Consulta de Usuarios

[+] Descripcion de las columnas

Médulos por usuario: 42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI

Entidad: 008000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario: Nimero Documento: A Buscar & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
TIPO USUARIO USUARIO  DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION A#Em}':D CREADO POR ESTADO ACCIONES
B ) KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION ~
DUsuam Autorizade 42354678  1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA 19/09/2016 11:23:55 e A Eatd
Usuario Autorizada 42971645 1-42971645  CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA INFORMATICA 09/09/2016 09:57:23 | 09/09/2016 C’;&L;ngu el ACTIVO P X
n 5 KARLA PAQLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44025566 1-44025566 VICTOR ESTUARDO CERVAN RENGIFO DIRECCION 26/08/2016 10:18:08 VELASQUEZ POR USUARIO f @
) . KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizada 44044555 1-44044555 | NIELS HENRY BUSTAMANTE RUBIO ABASTECIMIENTO 26/08/2016 10:36:30 ELASQUEZ POR USUARIO F @
n . KARLA PAQLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44504564  1-44504364 SANTOS JAVIER CASTILLO DIAZ 'CONTABILIDAD 26/08/2016 10:52:20 VELASQUEZ FOR USUARID 07 X 4#
Usuario Autorizado 45582146  1-45582146 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51:01 K)_\RL{\ LETHSE FX@® v
< >
1a <« Pigina|a [ded ss w10 Mostrando 21 - 30 de 35

MODULO APLICACION USUARIO ASIGNADOR  FECHA ASIGNACION ESTADO h:;;g:gﬁ;k
Integracién SEACE con el SIAF Aplicacion web para OSCE 2016 INACTIVO O
Administrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO O
Administrativo SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO O

Figura N2 015

Finalmente, Conceder permisos (activar) los modulos que correspondan al Usuario Creado, para ello se
debe seguir el procedimiento descrito en el item 4.2.1.2

Luego, cuando el nuevo Usuario acceda al Sistema y realice el cambio de contraseiia, el estado cambiara

de Pendiente de Confirmacién a Activo. Ver figura 016.

Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario Niimero Documento £ Buscar 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... hd
TIPOUSUARIO | USUARIO  DOCUMENTO NOMERE AREA FECHADECREATION |, JLUR CREADO POR ESTADO ACCIONES
°Usuanu Avtorizado 42354678 1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARGNI LOGISTICA 19/09/2016 112355 19/09/2016  ian PROTA SAITSTERAN ACTIVO Fr @
Usuario Autorizado 42971645 142071645 CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA INFORMATICA 0S/03/2016 035723 03/09/2016 g ST ACTIVO FX @
) ) KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44025566 1-44025566 VICTOR ESTUARDO CERVAN RENGIFO DIRECCION 26/08/2016 101808 B R, FXw
) ) KARLA PAGLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44044555 1-44044555  NIELS HENRY BUSTAMANTE RUEIO ABASTECIMIENTO 26/08/2016 10:36:30 K . X @
) ) KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44504564 1-44504564 SANTOS JAVIER CASTILLO DIAZ CONTABILIDAD 2610812016 10:52:20 et e X @
Usuario Autorizado 45582145 145582146 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51.01 KARLARAOISeNTE TERaN EENDINIELECONPRIBCON ) IV 0,
< >
1« <a Pigina[s |ded wm w[1 y Mostrando 21 - 30 de
B N S —
Modulos por usuario: 42354676 GLADYS MARITZA ATAU ARONI
: p - MODIFICAR
MGDULO APLICACION USUARIO ASIGNADOR  FECHA ASIGNACION ESTADO sl
Integracién SEACE con el SIAF Aplicacion web para OSCE 2016 INACTIVG =]
Administrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea INACTIVG 0
Administrativo SIAF _ Operaciones en Linea INACTIVG =]

Figura N2 016

4.2.1.2 CONCEDER PERMISOS A LOS MODULOS

En la interfaz de Consulta de Usuarios, el Administrador de Usuario podra conceder permisos(Activar) o
denegar permisos (Inactivar) a los diferentes Mddulos del Sistema, para ello se debe seguir los
siguientes pasos:

Paso 1: Seleccionar un Usuario y en la parte inferior se visualizara el listado de Mddulos siguientes:

- Moddulo Integracion SEACE con el SIAF.
- Moddulo Administrador de Usuarios.
- Moddulo Administrativo (Rechazo T6).
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Consulta de Usuarios
Enigad: 006000 | Unidad Ejecutors de Pruba (006000 v
Usuario: Nimero Documento: A Buscar || 2 Nuevo Usuario
Estado Seleccione... v
: . ULTIMA
TIPO USUARIO USUARIO  DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION ACTIVIDAD CREADO FOR ESTADO ACCIONES
°Usuariu Butorizade 42354678  1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA 10/09/2016 112355 19/09/2015 | (ARA PROLASANTISTESAN ACTIVO Fr @
Usuario Autorizada 42971645 1-42971645 CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA INFORMATICA 09/09/2016 09:57:23 09/09/2016 :);-RAL;\QEAE(;LA SANTISTEEAN ACTIVO j Hew
- . KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44025566 1-44025566 VICTOR ESTUARDO CERVAN RENGIFO DIRECCION 26/08/2016 10:18:08 VELASOUEZ POR USUARID l X @
R . KARLA PAOLA SANTISTEEAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44044555 1-44044555  NIELS HENRY BUSTAMANTE RUBIO ABASTECIMIENTO 26/08/2016 10:36:30 i e Fr @
- | KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44504564 1-44504564 SANTOS JAVIER CASTILLO DIAZ 'CONTABILIDAD 26/08/2016 10:52:20 VELASOUEZ POR USUARIO ’ X
Usuario Autorizado 45582146 145582146 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51:01 FARRACCR SRR PENDIENTE DE CORFIRMACION 4 ¢ o
< >
ta <« Pigina|3 |ded s mi[10 Mostrando 21 - 30 de 3
T ey o S .
— -
Modulos por usuario: 42354678-GLADY S MARITZA ATAU ARONI
. . . MODIFICAR
MODULO APLICACION USUARIO ASIGNADOR ~ FECHA ASIGNACION ESTADO OPCIONES
Integracién SEACE con el SIAF Aplicacion web para OSCE 2016 INACTIVO D
Administrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO D
Administrativo SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO D

Figura N2 017

Paso 2: Seleccionar un Mdédulo y dar clic en el recuadro de la columna ESTADO, y el Sistema presentara
el mensaje de confirmacién “Estado Actualizado”. Ver figura 018

Mensaje x

& Estado Actualizado

Aceptar

Figura N2 018

Paso 3: Dar clic en el boton Aceptar y en la seccion de Mddulos se visualizara el codigo del Usuario que
otorgo permiso (activo) al Médulo seleccionado, la fecha de asignacion y el estado Activo, lo cual indica
gue el usuario puede acceder al Médulo seleccionado. Ver figura 019.

Consulta de Usuarios
Enfidag. 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario Nimero Documento: £ Buscar || & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... hd
TIPO USUARIO USUARIO | DOCUMENTO NOMEBRE AREA FECHA DE CREACION A&EI’;‘:D CREADO POR. ESTADO ACCIONES
°Usuarm Auwtorizado 42354678 | 1-42354678  GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA 15/09/2016 11:23:55  13/08/2016 ":’E\&SAQ'LAE‘;M SANTISTEBAN ACTIVO Fxw®
Usuario Autorizado 42971645 1-42971645 CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA INFORMATICA 09/09/2016 09:57:23  09/09/2016 5’2&?&2” SANTISTEBAN ACTIVO FHw
5 KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 48025566 1-44025566 VICTOR ESTUARDO CERVAN RENGIFO DIRECCION 26/08/2016 10:18:08 VELASOUEZ POR USUARIO FHw
n y KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44044555 1-44044555  NIELS HENRY BUSTAMANTE RUBIO ABASTECIMIENTO 26/08/2016 10:36:30 VELASQUEZ POR USUARID f K
- y KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Awtorizado 44504564 1-44504564  SANTOS JAVIER CASTILLO DIAZ CONTABILIDAD 26/08/2016 10:52:20 VELASOUEZ HOR USUARID PR
Usuario Autorizado 45582146 | 1-45582146  FLVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51:01 [KARLA PAGLA SANTE IEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION | g9 3¢ ¢p
< >
1a < Piginal |ded w» w10 Mostrando 21 - 30 de
[+] Descripcion de las columnas
Médulos por usuario: 42354678-GLADYS MARITZA ATAU ARONI
MODULO APLICACION USUARIO ASIGNADOR | FECHA ASIGNACION ESTADO MODIFICAR
OPCIONES
Integracién SEACE con el SIAF Aplicacion web para 05CE 2016 INACTIVO
vAdministrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea RU36171 22/09/2016 11:55:56 ACTIVO
Administrativo SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO

Figura N2 019

4.2.1.2.1 Permiso al Mdédulo Integracion SEASE con el SIAF
Si el Administrador de Usuarios concede permiso al aplicativo web Integracion SEACE con el SIAF, el
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Usuario debera ir al aplicativo Web Integracién SEACE con el SIAF en la siguiente direccion:
http://apps3.mineco.gob.pe/appMefOsce/

4.2.1.2.2 Permiso de Administrador de Usuarios
Solo podra existir 2 Usuarios habilitados para el Médulo de Administrador de Usuarios: el responsable
de Cuenta con el Tipo de Cargo Director OGA y otro que este asigne. Al activar o inactivar este Mddulo,
se pueden presentar los siguientes mensajes de validacién Restrictivas:

Validacion Restrictiva:

N° | Mensaje de Error Descripcion

01 | El responsable con cargo Director | El mensaje de error aparece cuando el Usuario
OGA, no puede renunciar al | intenta inactivar el Mddulo Administrador de
Mddulo Administrador de | Usuario al responsable tipo de cargo Director
Usuarios OGA.

02 | Solo el usuario responsable de | El mensaje de error aparece cuando el Usuario
OGA puede retirar la asignacion | Autorizado que tiene asignado el Moddulo
de este Mddulo Administrador de Usuarios, intenta desactivar

(retirar asignacion) dicho médulo a si mismo

03 | El Moddulo Administrador de | El mensaje de error aparece cuando el Usuario
Usuarios ya estd asignado a 2 | que tiene el Mddulo Administrador de Usuarios
Usuarios, no se permite la | activa (asigna)el mddulo a un tercer Usuario.
asignacion a mas Usuarios

Nota: Si Administrador de Usuario con el tipo de cargo Director OGA, ya otorgo (Activo) el Mddulo
Administrador de Usuarios a otro Usuario y requiere conceder (activar) dicho Mddulo a un nuevo
Usuario, primero debe denegar(Inactivar) dicho acceso al Usuario anterior y luego conceder (activar)
dicho Médulo al nuevo Usuario.

4.2.1.2.3 Permiso al Médulo Administrativo
Al activar permisos para el Médulo Administrativo, en la columna MODIFICAR OPCIONES, se presenta

el botén Personalizar Opciones del Médulo === que permitird otorgar accesos de Consulta y/u
Operacidn a las opciones de este Mddulo. Ver figura 020.
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Consulta de Usuarios
Entidas: 006000 || Unidad Ejecutora de Prueba (006000) ”
Usuario Namero Documento: A Buscar £ Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
. - ULTIMA
TIPOUSUARIO  USUARIO  DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION |, /L0 CREADO POR ESTADO ACCIONES
°U5uarm Autorizado 42354678 1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LoGISTICA 19/09/2016 112555 19/09/2016 (it PAOUA SANTITERAN ACTIVO Fr@
Usuario Autorizado 42071645 1-42971645 CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA INFORMATICA 03/0N2016095723 | 09/09/2016 iy HOUA SANTISTERAN ACTIVO X @
R - KARLA PAOLA SANTISTEEAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44025566 1-44025565 VICTOR ESTUARDO CERVAN RENGIFO DIRECCION 26/08/2016 10:18:08 et o FX@
R - KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44044555 1-44044555  NIELS HENRY BUSTAMANTE RUBIO ABASTECIMIENTO 26/08/2016 10:36:30 e S FXw
) ) KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 44504564 1-44504564 SANTOS JAVIER CASTILLO DIAZ CONTABILIDAD 26/08/2016 10'52:20 e . FX @
Usuario Autorizado 45582146 1-45582145 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17:51:01 [KARLA PACLA SAHTE TESAN PENDIENTE DE CONFIRMACION | 45 ¢ g9
<
1a < Piginafs |ded w w10 y Mostrando 21 - 30 de
[+] Descripcion de las columnas
Médulos por usuario: 42354578-GLADYS MARITZA ATAU ARONI
: : z MODIFICAR
MGDULO APLICACION USUARIO ASIGNADOR | FECHA ASIGNACION ESTADO e
Integracion SEACE con el SIAF Aplicacion web para OSCE 2016 RU36171 22/08/2016 152821 AcvoO
Adminiscrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea RU36171 22/08/2016 12:37:26 ACVO
Administrativo SIAF - Operaciones en Linea RU36171 22/0/2016 152824 ACTvo ¢ T

Figura N2 020

Para ello se debe seguir los siguientes pasos:

aEm
Paso 1: Dar clic sobre el botdn===s, y el Sistema presentara la interfaz Modificar Opciones del Médulo,
donde se podrd visualizar las opciones del Moddulo Administrativo, Menu Registro, opcién
Administracion T6 que son:

e Papeleta T6 Pendientes
e Papeleta T6 Aprobados
e Papeleta T6 Rechazados

Ver figura 021.

Modificar Opciones del Madulo x
Datos Usuario

Usuario: [42354678 |
Nombre y Apellidos: [GLADYS MARITZA ATAU ARONI

Opciones disponibles

Aplicacidn Web [SIAF - Operaciones en Linea
QMddulo [Administrativo
Opcidn Consulta Operacion
- Registro [+]
= Administracién T [+
EC> Fapeletas TG - Pendientes [w]
C»o Papeletas T6 - Aprobados [+
I::} Papeletas TG - Rechazados [wf]

Guardar Cerrar

Figura N2 021

Paso 2: Dar clic en los recuadros de las columnas Consulta y/u Operacion para otorgar o denegar el
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acceso a las opciones de dicho Mddulo. Ver figura 022.

Modificar Opciones del Modulo *

Datos Usuario

Usuario: 42354678
Nombre v Apellidos” [GLADYS MARITZA ATAU ARONI

Opciones disponibles

Aplicacion Web - |SIAF - Operaciones en Linea
Médulo : |Administrativo 6 0
Opcion Consulta Operacion
Registro

Administracion TG
Papeletas Te - Pendientes

O

Papeletas T - Aprobados

CEIRCIN AR

Papeletas Té - Rechazados

Guardar Cerrar

Figura N2 022

Paso 3: Finalmente, dar clic en el botén Guardar para grabar los cambios efectuados.

4.2.1.3 MODIFICAR DATOS DEL USUARIO
El Administrador de Usuarios podra modificar algunos datos de los Usuarios que se muestran en la
interfaz Consulta de Usuarios, para ello se debe seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Seleccionar un Usuario y dar clic en el botén Modificarque se ubica en la columna ACCIONES
de la interfaz Consulta de Usuarios. Ver figura 023.

SIAF - Operaciones en Linea 16/09/2
B — e — S — S — S — 1 § E1 1]
RU00001 - Nombre del Usuario- Unidad ejecutora de Prucba (006000) (T Administrador de Usuarios v RETRTe
Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario: Némero Documento: A Buscar 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... hd O
TIPO USUARIO USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACION A(!\F_\]J\”IAJ’:D CREADO POR ESTADO ACCIONES
. § KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 45582146 1-45582146 ELVIS GIANCARLO VERA MENDEZ ABASTECIMIENTO 06/09/2016 17-51:01 VELASQUEZ POR USUARIO ’ Ko
. i KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
Usuario Autorizado 45646555 1-45646555  PATRICIA ESMITH BACA CLSTODIO DIRECCION 26/08/2016 11:14:22 IS CORTSIAaIG Fr@®
Usuario Autorizado 71251394 1-71251394 RAYSA IDALYA PUMALLIHUA HUARCAYA  CONTABILIDAD 22/08/2016 114704 24/08/2016 | KARLA PAOLASANTISTEEAN T D N 2> 1
VELASQUEZ POR USUARIO
Responsables | RU22520 | 1-39999999 (FERNANDO PEREZ DIAZ CONTABILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Piblico ACTIVO &
Responsables RU36171 1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEEAN VELASQUEZ OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41 16/09/2016  Tesoro Piblico ACTIVO f
Responsables RU37987  1-17993595 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES ABASTECIMIENTO 11/08/2016 11:01:08 Tesoro Piblico ACTIVO yd
< >
ta <o Pigina|2 |de2 EEY) Mostrando 21 - 34 de
[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 023

El Sistema presenta la interfaz Modificar Datos de Usuarios donde se podra modificar los siguientes
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datos:

e Datos de la Unidad Ejecutora que Representa
- Area de la entidad a la que pertenece
- Cargo
- Teléfono, Anexo
- Email

e Otros datos
- Teléfono
- E-Mail

Ver figura 024.

Modificar Datos Usuario *
Datos Personales e
Tipo Documento: [DNr,-"LE | )

Mumero de 42354678 )
Documento:
Mombres: [GLADYS MARITZA |
Apellido Paterno: [aTau
Apellide Materno: [arOMI
Datos de Unidad Ejecutora gue Representa
Entidad: [El-cl-scl-cl-cl- UNUDAD EJECUTORA DE PRUEBA | =)
Area de la Entidad a
~ “[oTrROS ~ | () |LOGISTICA
la gue pertenece:
Cargo: Consultor =)
Teléfono: 3545126 Anexo:
E—rmail: Jjcadillo@mef.gob_ pe
{*)
A este email se informara al
usuario.
Otros Datos
Teléfono: 946124552
¢E—mai|: gradysatau@gmail.com
[ 1 i
Guardar Cancelar

Figura N2 024

Paso 2: Realizar las modificaciones que se considere necesarias considerando que los campos marcado

con (*) son obligatorios

Paso 3: Finalmente, dar clic en el botdn Guardar para grabar los cambios efectualdos

4.2.1.4 INACTIVACION DE USUARIOS

El Administrador de Usuarios solo puede inactivar a los Usuarios Autorizados que se encuentren en
estado Activo o Pendiente de Confirmacion, y de esta manera restringirles el acceso al Sistema SIAF —
Operaciones en Linea y/o al Aplicativo Integracion SEACE con el SIAF. Ver figura 025.
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Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario: Nimero Documento: A Buscar | & Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... hd
TIPO USUARIO USUARIO | DOCUMENTO NOMBRE AREA FECHA DE CREACION Ag\ﬁcm}:D CREADO POR. ESTADO ACCIONES
°Usuarm Autorizado 42354678 | 1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA 19/09/2016 11:23:55  19/09/2016 C‘S&SAQPUAEELA LU P K@
oushano Autorizado| 45646555 | 1-45646555 PATRICIA ESMITH BACA CUSTODIO DIRECCION 26/08/2016 11:14:22 C'E&L:‘QL’\EDZLA SAGSIESN FX @
Usuario Autorizado 17993595 1-17993595 'SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES CONTAEILIDAD 29/08/2016 10:30:47 ﬁﬁqﬁéu SANIEIEN INACTIVO v
Responsables RUZ2520 1-8399999% FERNANDO PEREZ DIAZ CONTABILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Piblico ACTIVO f
Responsables RU36171 1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEBAN VELASQUEZ OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41  22/09/2016  Tesoro Piblico ACTIVO ﬂ
< >
14 <« Pigina|2 [de2 0 Mostrando 21 - 35 de 3
[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 025

Para ello se debe Seleccionar un Usuario Autorizado y dar clic en el botén Inactivar que se ubicaenla
columna ACCIONES, y el Sistema presentara una Solicitud de confirmacién con el siguiente mensaje
“Este accion impedira que el Usuario pueda ingresar al Sistema”. Ver figura 026.

Solicitud de Confirmacién x

Confirmar la accién de INACTIVACION para el

usuario:
Usuario: 41447709
Nombre: CONSUELO MARIBEL JARA AROCA

Esta accién impedird que el usuario pueda
ingresar al sistema.

Confirmar Cancelar

Figura N2 026

Dar clic en el boton Confirmar para culminar con la inactivacion y en la interfaz Consulta de Usuarios el
estado del Usuario cambia de Activo a Inactivo. Ver figura 027.

Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v
Usuario Niimero Documento 5 Buscar | 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... hd
TIPOUSUARID | USUARIO | DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION A#men CREADO POR ESTADO ACCIONES
Usuario Autorizado 42354678 1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA 19/09/2016 11:23:55  19/09/2016 C‘:&SAQPU'ELA SANTISTEBAN ACTIVO P
Usuario Autorizado| 45646555 | 1-45646555 |PATRICIA ESMITH BACA CUSTODIO DIRECCION 26/08/2016 11:14:22 t’;i‘ﬁ":‘qpu"fz""‘ I EQ':{DE'&;%E CONRLCIONY B9 %
°Usuarm Autorizado 17993595 1-17993585 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES CONTABILIDAD 29/08/2016 10:30:47 C‘E‘&?QTEM A v
Responsables RU22520  1-39999999 FERNANDO PEREZ DIAZ CONTABILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Plblico ACTIVO rd
Responsables RU36171  1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEBAN VELASOUEZ  OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41  22/09/2016  Tesoro Piblico ACTIVO &
< >
14 «a Piginaz |de2 0y Mostrando 21 - 35 de
[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 027
Asimismo, el Sistema cuenta con la siguiente validacion restrictiva:

Validacion Restrictiva:

N° | Mensaje de Error Descripcidn

01 | Un Administrador de Usuario no | El mensaje de error aparece cuando un Usuario
puede inactivar su mismo | Autorizado que tiene asignado el Mddulo
Usuario Administrador de Usuarios, trata de inactivar
su mismo Usuario.

Nota: Si un Responsable de Cuenta es inactivado en el Mddulo Contable Cliente, entonces de manera
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automatica sera retirado del Médulo Administrador de Usuarios.

4.2.1.5 ACTIVACION DE USUARIO

En la Interfaz Consulta de Usuarios, el Sistema permitira activar a los Usuarios Autorizados que se

encuentren en estado Inactivo. Ver figura 028

Consulta de Usuarios

Entidad:  |006000 || Unidad Ejecutora de Prueba (006000) v

Usuario Niimero Documento:

Estado: | Seleccione... v
TIPOUSUARIO | USUARIO  DOCUMENTO NOMBRE ARE/

Usuario Autorizado | 42354678 1-42354678 GLADYS MARITZA ATAU ARONI LOGISTICA

Usuario Autorizado | 45646555 | 1-45646555 (PATRICIA ESMITH BACA CUSTODIO DIRECCION

Usuario Awtorizado 17393585 1-17993585 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES CONTABILIDA!
Responsables RU20520  1-99999999 FERNANDO PEREZ DIAZ CONTABILIDA
Responsables RU36171 | 1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEEAN VELASQUEZ  OTRO CARGO

<

[+] Descripcion de las columnas

CREADO POR

KARLA PAOLA SANTISTEBAN
VELASQUEZ

KARLA PAOLA SANTISTEEAN
VELASQUEZ

KARLA PAOLA SANTISTEBAN
VELASQUEZ

Tesoro Plblico

£ Busaar 2 Nuevo Usuario
. GLTma

A FECHA DECREACION |, 0o
19/09/2016 11:23:55 | 19/09/2016
26/08/2016 11:14:22

D 29/08/2016 10:30:47

D 29/02/2016 10:12:19
11/07/2016 10:50:41  22/09/2016

<« Piginalz |de2 0y

Tesoro Plblico

ESTADO ACCIONES
ACTVO ra.x
PENDIENTE DE CONFIRMACION | ¢ g9

POR USUARIO

INACTIVO v

ACTIVO ra
ACTIVO rd
>
Mostrando 21 - 35 de

Figura N2 028

Para elle de debe seleccionar un Usuario Autorizado en estado Inactivo y dar clic en el botdn Activar

gue se presenta en la columna ACCIONES, el Sistema mostrara una solicitud de confirmacion con el
siguiente mensaje “Esta accion generara una nueva contrasefia que serd informada por correo

electrénico al Usuario. Luego serd el mismo usuario quien deba actualizar su contrasefa antes de poder

realizar alguna accién en el Sistema”. Ver figura 029.

Solicitud de Confirmacion

usuario:
Usuario:

Nombre:

17993595

Confirmar la accion de ACTIVACION para el

SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ

PAREDES

Confirmar

Esta accion generarid una nueva contrasefia que
sera informada por correo electronico al usuario.
Luego sera el mismo usuario guien deba actualizar
<1 ronTracefia antac da nndar realizar almona

Cancelar

Figura N2 029

Dar clic en el boton Confirmar, y en la interfaz Consulta de Usuarios, el estado de dicho usuario cambia
de Inactivo a Pendiente de Confirmacion e inmediatamente el Sistema envia al correo electrénico el

nuevo Usuario y Clave provisional mas las instrucciones para el ingreso a la aplicacion. Ver figura 030.
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Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 || Unidad Ejecutora de Prueba (006000)
Usuario: Nimero Documento: A Buscar 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione...
TIPO USUARID | USUARIQ  DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION Agﬂmn CREADO POR ESTADO ACCIONES
e KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION "
Usuario Autorizado 17978369 1-17978369 (CARLOS SEGUNDO CASTILLO CRUZ ABASTECIMIENTO 24/08/2016 15:31:34 i S FK®
Usuario Autorizado 17993585  1-17993595 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES CONTABILIDAD 29/08/2016 10:30:47 KARLA PAOLA SARTISTESAN PENDIENTE DE CONFIRMACION 2 %¢ 49
VELASQUEZ POR USUARIO :
Usuario Autorizado 18004527  1-18004527 SEGUNDO AURELIO VELASQUEZ CIPRA CONTABILIDAD 2 14/03/2016 16:51:36 FERNANDO PEREZ DIAZ ﬁg’ﬂi'ﬁ% o el 1%
- P KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION "
Usuario Autorizado 18147270 1-18147270  YESSICA CECILIA CHAVEZ GARCIA DIRECCION 09/08/2016 164546 10/08/2016 oo S F K&
Usuario Autorizado 19330562 1-19330562 JULIAN RAUL VARGAS VELASQUEZ ABASTECIMIENTO 21/03/2016 17:14:28 CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADA ﬁ;’ﬂiﬁ:ﬁg CONFRMACION X <#
llsuarin Antorizadn 29081568 1-290815AR CFCINIA PUMAIL | IHIIA OUINTF RFCHRSOS HIIMANDS 22/0R/2016 122811 EARLE PADLRSANTISTERAN EENDEATE DECONERMRCION /iX @&
< >
14 <« Piginalz |ded » w20 Mostrando 11 - 20 de
[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 030
A partir de este momento ya se podra conceder(activar) los permisos a los médulos que correspondan al

Usuario Activado, dicho procedimiento se describe en el item 4.2.1.2

Luego, cuando el nuevo Usuario acceda al Sistema y realice el cambio de contrasefia, en la Interfaz
“Consulta de Usuarios” el estado cambiara de “Pendiente de Confirmacion“a “Activo”. Ver figura 031.

Consulta de Usuarios
Entidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueba (006000)
Usuario Nédmero Documento: A Buscar 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione...
c - ULTIMA
TIPOUSUARIO | USUARIO | DOCUMENTO NOMERE AREA FECHA DE CREACION |, IO CREADO POR ESTADO ACCIONES
) KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION o
—
Usuario Autorizado | 17978369 | 1-17978369 CARLDS SEGUNDO CASTILLO CRUZ ABASTECIMIENTO 24/08/2016 15:31:34 apelipes . raxs
Usuario Autorizado | 17993595 | 1-17993505 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES ~ CONTABILIDAD 29/08/2016 10:30:47 Ve HTSTERA ACTVO FX @
Usuario Autorizado 18004527 | 1-18004527 SEGUNDO AURELIO VELASQUEZCIPRA  CONTABILIDAD 2 14/03/2016 16:51'36 FERNANDO PEREZ DIAZ gy CONFIRUACION. X 4o
) - . KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION o
Usuario Autorizado 18147270 | 1-18147270 YESSICA CECILIA CHAVEZ GARCIA DIRECCION 0970672016 16:45:45 | 10/08/2016 (25T . Fr @
Usuario Autorizado 19330562 113330562 JULIAN RAUL VARGAS VELASQUEZ ABASTECIMIENTO 21/03/2016 17:14:28 CYNTHIA LEONOR GOVEA Lozap  POUDENTE DECONFIRACION - 93¢ 49
llsuarin Antorizadn 29081568 1-7280R15RR CFCINIA PIMAI | IHIIA DUINTF RFCURSOS HIMANDS 22/0R/201R 122811 KARLA PAOLA SANTISTEEAN PENDIENTE DE CONFIRMACION ix @
< >
ta <o Pigina2 |ded w w10 o Mastrando 11 - 20 de
[+] Descripeion de las columnas

Figura N2 031

El Administrador de Usuario no podra activar un usuario que ya esta registrado como Usuario

Responsable (Activo) en ninguna entidad, de ser el caso al confirmar la activacion, el Sistema presentara

uno de los siguientes mensajes de error

Validacion Restrictiva:

No

Mensaje de Error

Descripcion

01

El Usuario es un Responsable de
Cuenta Activo en otra Entidad. No
corresponde la Activacién de un
Usuario Autorizado

El mensaje de error aparece cuando al tratar
de activar un Usuario Autorizado inactivo que
ya estd registrado como Usuario Responsable
de cuenta en otra entidad

02

El Usuario es un responsable de
cuenta activo. No corresponde la
de Usuario

activacion un

Autorizado

El mensaje de error aparece cuando se trata de

activar un Usuario inactivo que ya esta
registrado como Usuario Responsable de

cuenta en la misma entidad
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Por otro lado, si el Usuario Autorizado que se estd activando ya esta registrado como Usuario Autorizado
en otra entidad, el sistema presentara un mensaje solicitando confirmacién si el Usuario acepta se
inactivara en la otra entidad quedando activo en la entidad donde se ejecuta la activacién. Ver figura
032.

Solicitud de Confirmacion

ESTE USUARIO ESTA ACTIVO EN LA ENTIDAD -
ENTIDAD DE PRUEBA (006001) LA

ACTIVACION DEL USUARIO EN ESTA ENTIDAD LO
INACTIVARA EN CUALQUIER OTRA ENTIDAD

Aceptar Cancelar

Figura N2 032

4.2.1.6 MODIFICAR CONTRASENA
En la Interfaz Consulta de Usuarios, el Sistema permitird realizar el cambio de contrasefia solo a los
Usuarios Autorizados en estado Activo y Pendiente de confirmacién. Ver figura 033.

Consulta de Usuarios
Enfidad: 006000 | Unidad Ejecutora de Prueha (006000) v
Usuario: Himero Documento A Buscar 2 Nuevo Usuario
Estado: | Seleccione... v
TIPO USUARIO USUARIO | DOCUMENTO NOMEBRE AREA FECHA DE CREACION Ag::l.clhl,‘):D (CREADO FOR ESTADO ACCIONES
¢U5uaﬂo Autorizado 17828241 | 1-17628241 ALFREDO LAYZA CISNEROS brsiird 16/03/2016 19:33:53 | 09/09/2016  CYNTHIA LEONOR GOVEA LOZADAIRACTIVO PR
. e o KARLA PAOLA SANTISTEBAN PENDIENTE DE CONFIRMACION
o Usuario Autorizado 17852534 1-17852534 MAURA VALENTINA MORAN GONZALEZ GERENCIA DERENTAS | 18/08/2016 093537 | 18/08/2016 oy SOR USUARID P X
Usuario Autorizado 17878291  1-17876291 MARCO ANTONIO SILVA PASTOR RIESGOS TIC 14/03/2016 11:34:04 FERNANDO PEREZ DIAZ INACTIVO v
Respansables RU22520  1-99999999 FERNANDO PEREZ DIAZ CONTABILIDAD 29/02/2016 10:12:19 Tesoro Piiblico ACTIVO &
Responsables RU3E171 | 1-42223575 KARLA PAOLA SANTISTEBAN VELASQUEZ  OTRO CARGO 11/07/2016 10:50:41 | 23/09/2016  Tesoro Piblico ACTIVO 4
Respansables RU37987  1-17983595 SEGUNDO EULOGIO VILCHEZ PAREDES ABASTECIMIENTO 11/08/2016 11:01:08 Tesoro Piiblico ACTIVO rd
< >
Pagina1 [ded s wi[10 Mostrando 1 - 10 de 3
[+] Descripcion de las columnas

Figura N2 033

Para ello se debe seleccionar un Usuario Autorizado y dar clic en el boton Modificar contrasefia que
se ubica en la columna ACCION, el Sistema presentard un mensaje de solicitud de confirmacién con el
siguiente mensaje “Esta Accion Generara una nueva contrasefia que serd informada por correo
electronico al Usuario. Luego sera el mismo Usuario quien deba actualizar su contraseiia antes de poder
realizar alguna accion en el Sistema”. Ver figura 034.

Solicitud de Confirmacicn £

Confirmar la accion de Generar Nuewva
Contrasefia para el usuario:

Usuario: 17828241

Nombre: ALFREDO LAYZA CISNEROS

Esta accidn generara una nueva contrasefia que
seri informada por correo electronico al usuario
Luego sera el mismo usuario gquién deba

acrualizar su contrasefia antes de poder realizar
alguna accion en el sistema.

Confirmar Cancelar

Figura N2 034

Dar clic en el botdn Confirmar e inmediatamente el Sistema envia al correo electronico del Usuario una
Clave provisional que debera cambiar al acceder al Sistema.

22



Sistema Web SIAF Operaciones en Linea — Mddulo Administrador de Usuarios

23



