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La Oficina General de Tecnologias de Informacion (OGTI), de manera continua viene
implementando mejoras en el sistema SIAF - Cliente y en los aplicativos web que
requerimientos de negocio del Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF). En ese sentido, se ha implementado en el Sistema
Web SIAF - Operaciones en Linea, Médulo Administrativo, la funcionalidad de “Pago
IGV" en el SIAF — Operaciones en linea. El presente documento tiene por finalidad servir

de guia a los Usuarios en el uso de las nuevas funcionalidades del Médulo Administrativo

El presente documento tiene por finalidad servir de guia en el uso del Sistema Web SIAF

1. Introduccién

atienden los diferentes

en el SIAF - Operaciones en Linea.
2. Objetivo

— Operaciones en Linea para el registro de Nota de pago IGV.
3. Registro de Nota pago IGV en Operaciones en Linea

El en el M6dulo Administrativo, se visualiza una nueva opcion de menu denominada

“Pago de IGV” que se encuentra disponible para el Rol de Unidad Ejecutora.

SIAF - Operaciones en Linea
PRI Fministrative 2

BUS0713 _MANUEL EDUARDO CASTRO (1505 - SERVICIO NAC. FORESTAL Y DE FAUNA SIIVESTRE SERFOR - SEDE CENTRAL]

gelRubro 0

Nota de Pago de IGV

dela
Certificacion

¥ Criterios de bisqueda
Compromiso
ai 7034 v Entidad
Todos -
Todes v
N Expesiente SIAF:

9999 UNIDAD DE PRUEEA

Vincular
Dispositivo R

Legal N ot o g (G
Ticket de

Pago 42

Licuicez ¥ Nota Paga l6V

5 Buscar

Listado e Notas de Pago del IGV.

Fecha de Registro Fecha de Procezo Bubo | TR | N Expediente SF | Dock Monta N Extado Nota

no
considerados
UT

Programatién
de

Registrar Nota
v

® " de Pago IG!

Dispositivo
Legal

Figina[l [d20 & b Sin registros que mostrar

ncarias

Administracién

Registn
N

NOTA:
Es importante mencionar que antes de registrar una nota de pago igv es necesario haber
realizado el registro Tipo de Operacion: YV, hasta la fase recaudado en estado
“trasmitido” con los siguientes valores:

o Fuente y Rubro: 00 y 09.

o Documento B: 065 y 068.

o Fase Recaudado.

o Ciclo: Ingreso.

Tal y como se muestra en la siguiente pantalla:
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sui Registro SIAF 2024

Expediente Entidad 9983  UNIDAD DE PRUEBA

0000000793 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
Secuencia Fase

A Tipo Operacion v 1GY - REBAJA INGRESI  Exp.Encargo
2 B o 0001 | Op.Inicial B
E=p.Fin.Temporal Modalidad Compra M4 MO APLICABLE Tipa Proc.5el.
Area 0000 SERVICIO NAC. FORESTAL Y [ Datos del Contrato

Fage Contractual

C F Cerificado dnual Doc. Sene Nimero Fecha Fb  Afio Beo. Clta. Moneda Tipo Cambio tdonta Inicial Estado
Ml D - 0og 25/04/2024 1-00 5/ 1.000000C00000000 2000 A |
IR - 243 26/04/2024 |1-00 | 2074 | 001|001 |5/ 1.000000000000000| 20000 T
Ciclo | Ingreso Faze D Determinado Tipo Gio Cantrato Deuds Mataz bonto Actual 0.00
Saldo MM 0.00
Documento & Proveedaor Entidad Canw . Paga Cta Cte
Cod. Serie Mimero Fecha Tipo / RUC Recipoca ' FF/Rb Proy. | TP TR TC | Afio Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
LU0 25/04/2024 | 9 100 000 E 0 1 54 1.000000000000000
Claziicador Descripcidn Monta et Eadenz Brogramatica Bt
131211 VEMTA DE ANIMALES -2000

Documentos B Frograms:
Cod._ Mimero Fecha Mombre/Girada Monta Prod./Prov.:
At 0bras

Furzidr:

Diivisicin Func

Cia.  Afin Boo Cta  Motivo Afectn 0.00 Giupo Func:
Transt.y dePago> | [TF» Meta:

3.1 Interfaz principal Nota de Pago de IGV
En la interfaz principal “Nota de Pago de IGV”, en la parte superior se muestra
criterios de busqueda: Afio Ejecucién, Entidad, Estado, Rubro, N° Nota de Pago
IGV, N° Expediente SIAF. Luego de seleccionar el botén Buscar “™** | se

muestra el “Listado de Notas de Pago del IGV”.

Nota de Pago de IGV

v Entdad 9999 LINIDAD DL PRULIA

» Buscar

A o IGV: N* Expadionte SIAF

Listado de Notas de Pago del 1GV.
N Mota Page IGV Fecha de Registro Fecha de Procezo Rubro TR | W Expediente SIF | DocE Monto N Estado Nots Estado Expediente | Acciones

 Registrar Nota
de Pago IGV

3.2 Interfaz Registro del Pago de IGV

Registrar Nota

Al realizar clic en el boton | = “"* < Imyestra la interfaz “Registro del Pago de IGV”,
en la parte superior se mostrard el campo “Afio Ejecuciéon” y la seccion “Vincular

Expediente de Ingreso”.
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Registro del pago de IGV x
Afo Ejecucidn: [ 2024 v
Vincular Expediente de Ingreso
N :
Ano Expediente | Secuencia Rubro R:cI::‘:D I:DdEDD: Nun’:jDuc Fe:h; Dae Monto MN
SIAF
Seleccionar
. I Sl
Afo N* TG Fecha Mm‘(: M De“::;cmm Pigr:; o DS:!::';C Mcnto a Pagar Iel
-
Cancelar
i , Seleccionar . . .
- Luego clic en el boton donde le permite seleccionar y vincular una

secuencia recaudado a la Nota de pago del IGV. Asimismo, se muestra la lista de
expedientes registrados previamente que se encuentran pendientes por vincular a

una Nota de Pago IGV.
- Debe seleccionar los expedientes que cumplan las siguientes condiciones:

e Ingresos con fase recaudado (Se muestra los montos en valor positivo).
¢ No deben estar anulados.

e Tipo de Operacién: YV.

e Cobdigo de Documento B: debe ser 065 o0 068.

e Rubro: 00, 09,

e Lacombinacion del Rubro y Tipo de recurso debe corresponder a la

subcuenta.
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Expediente Entidad 9983  UNIDAD DE PRUEBA
0000000793 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
dh Tipo Operacidn Y |GY - REBAJA INGRESI  Exp.Encargo SE?L!E”C‘E Fase
Exp Fin.Temporal Modalidad Compra MNA MO APLICAELE Tipo Froc. Sel. 0001 | Op.Inicial A
Fase Contractual Area 0000 SERWICIO NAC. FORESTALY [ Datos del Contrato
C F Cedificado dnual Doc. Sere Mumero Fecha Fb  Afio Beo Clta Moneds Tipo Cambio donta Inicial Estado
Ml D > oo 25/04/2024 |1-00 5/ 1.000000C00000000 2000 A ‘ |
L{1|R 243 26/04/2024 (100 | 2014 1001|001 |54 1.000000000000000 20oof T
Ciclo | Ingreso  Fase D Determinado Tipa Giro Contrato Deuda Mataz tonto Actual 0.00
Saldo MN 0.00
Documento A Froveedar Entidad Canv . Pago Cta Cte
Cod. Sere Mimero Fecha Tipo # RUC Reciproca  FF/Rb Pop. TP TR TC | Afic Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
000 25/04/2024 9 100 000 E O M 5/ 1.000000000000000
Clasificador Descripidn Monta =] Eadena Brogramatiza [ e]lee)
131211 |VENTA DE ANIMALES -20.00
|
Documentos B Frograms:
O Niimero Fecha Hombre/Girado tonto Frod. /Froy.:
ActiBlObras
Funidr:
Divvizicin Func:
LCta. Afio Beo Cta. Maotivo Afecto 0o Gitipa Func:
Transt.> de Pago » ITF » Mk
e Se debera mostrar solo la secuencia del expediente que no esta vinculada
a una nota de pago IGV
Seleccionar expedientes *®
Afio Ejecucion
. N' . Ti Mont
Ano B Secuencia Codigo Rubro 'Pe Documen Fecha ante el
Expedientz Recursa MK
2024 703 2 058 0g 0 24675580 25/0472024 20.00 alp—
2 2024 794 2 058 0g ] 24550800 25/0472024 30.00
3 2024 2 058 0g ] 24560008 23/04/2024 30.00
4 2024 786 2 058 oo 0 24503000 25/04/2024 50.00
— Cancelar

Al realizar clic en ©

“Aceptar”. S6lo permite seleccionar un expediente.

se muestra el expediente seleccionado y se activa el boton

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1
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Seleccionar expedientes
Ano Ejecucion: | 2024 W

N

Afo Expediente Secuencia | Codigo Rubro Re.l;if::u Documen Fecha M:‘::D Sel

I 1 2024 793 2 068 o ] 24678880 25/04/2024 0,00 @ I
2 2024 794 2 068 o ] 24550800 25/04/2024 30000 O
3 2024 795 2 063 oo ] 24560008 25/04/2024 30,000 )
4 2024 796 2 068 o ] 24503000 25/04/2024 50.000 O

e | AcEptar Cancelar

Luego de seleccionar la opcién “Aceptar” se muestra el expediente
seleccionado en la seccién “Vincular Expediente de Ingreso” y se activara el

botén “Buscar” donde permitira Filtrar por: Afio del T6, Mes y N°T6.

Registro del pago de IGY

Afia Ejecucién: [ 2024 o

Vincular Expediente de Ingreso

N
- Ti Cod D Num D Fecha D
Ang Expediente | Secuencia | Rubro pe oe Hae ames sena bee Monto MN
Recurso B E B
SIAF -
Seleccionar
2024 733 2 o0 0 088 24673380 | 25/04/2024 20.00
Filtrar por:
Afia del T6: 2024 '
Mes: Todos P N T6: A Buscar
. : Monto MN | Devolucione | Pagos IGV Saldo Sel.
Ano N T6 Facha @ . i) D=f.EC Monto a Pagar D
1 2024 0&/04/2024 300.00 185.00 70.00 000 |:|
2 2024 16/04/2024 50000 0.00 150.00 000 O
3 2024 2400022 17/04/2024 20000 15.00 145.00 0.00 |:|

- Cuando el expediente proviene de un rubro diferente a 00, se habilita la

pestaia “Asignacion Financiera” y se vincula al mismo rubro y recurso del
expediente que va a vincular.
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Registro del pago de IGV

Afio Ejecucion 2024 ~
Vincular Expediente de Ingreso
Tipo Num Doc

Afio Secuencia
Recurso

e (udEDuc

Expediente
SIAF

218 2 09 2

[ Asig ' eras |

I 1

Asignacién

Financiera
)

1 2024 068

Girado Devolucién | Pagos IGV

Fuente Financiamiento TR (B) ©) (D)

24208000 11/04/2024

Fecha Doc

Monto MN

10.00

s O Buscar

saldo
E=A-B-C-D

Monto a
Pagar

Seleccionar

Sel.

Cancelar

- Se debera mostrar los siguientes campos:

o Fuente de Financiamiento: Se muestra el cddigo y la descripcion del Rubro

“ o

de Financiamiento separados por un guion

del expediente vinculado.

o Tipo de Recurso: Se muestra el codigo del Tipo de Recurso del expediente

vinculado.

o Asignacion Financiera (a): Monto de la Asignacién Financiera.

o Girado (b): Se muestra Acumulado de los girados con cargo al Rubro y Tipo

de Recurso. (considerar las mismas reglas existentes en el médulo de

Médulo de Cuenta Unica de la DGTP para obtener el monto girado)

o Devolucion (c): Acumulado de las “Solicitudes de notas de devoluciones”

en estados diferente a descartado, para el rubro y tipo de recurso.

o Pagos IGV (d): Acumulado de las “Solicitudes de notas de Pago IGV” en

estados diferente a descartado y anulado, para el rubro y tipo de recurso.

o Saldo (E=A-B-C-D): es igual al Monto de la Asignacion Financiera — Girado

- Acumulado de las “Solicitudes de notas de devoluciones” en estados

diferente a descartado — Acumulado de pagos IGV en estados diferente a

descartado.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1
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Registro del pago de IGV

Afio Ejecucion

2024 hd

Vincular Expediente de Ingreso

N -
Afio Expediente | Secuencia Rubro a0 CodiBuoiiu Pl Bl o Monto MN
Recurso B B B
SIAF )
Seleccionar
1 2024 218 3 09 8 068 24208000 | 11/04/2024 10.00
£ Buscar
Asignacién . cc
Fuente Financiamiento TR Fingnciera e [l o | Bans [ Eaki L0 Sel
@A) (B) ©) D) E=A-B-C-D Pagar .

1 ::QD'RSUECUENTA - oTROS 8 14,590,7904 88350  2,270.00

50.00 14,587,586.¢ 10.00] @

Grabar Cancelar

Si el expediente seleccionado es del Rubro 00 y Tipo de Recurso 0 se habilita

la pestafna “Depdsitos” y se vincula con el T6 respectivo.

Registro del pago de IGV

x
Afio Ejecucidn:  [2024 W
Vincular Expediente de Ingréso
w Ti Cod D Num D Fecha D
= - . ipo od Doc um Doc | Fecha Doc
Ano Expediente | Secuencia | Rubro = Monto MN
Recurso E E B
SIAF :
Seleccionar
2024 793 2 oo 0 068 24678580 | 23/04/2024 20.00
Filtrar por:
Afia del T6: 2024 w
Mas: Tadas w N TG A Buscar
am . Monto MN | Devolucione | Pagos IGY Saldo Sel
Ang N T6 Fecha ) ) i D=tEC Manto a Pagar D
1 2022 300.00 15500 T0.00 45.00 oo/ [
2 2024 16/04/2024 500.00 0.00 180.00 0.00[ O
3 2021 17/04/2024 200.00 15.00 145.00 ooo| [
-
Cancelar

OGTI
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En la pestafia Depdsitos se muestra los siguientes valores:

o Afio: Afo del T6

o N° T6: ndmero del T6

o Fecha Depésito: fecha de depdsito del T6

o Monto MN (A): Monto del T6

o Devoluciones (B): Acumulado de las devoluciones del T6 en estados
diferente a descartado.

o Pagos IGV (C): Acumulado de los pagos de IGV con cargo al T6 en estados
diferente a descartado y anulado.

o Saldo D=A-B-C: Saldo

o Monto a Pagar: Debera mostrarse activo cuando se seleccione un t6,

permite digitar un monto con decimales.

El sistema le permite seleccionar uno o mas té.

Registro del pago de IGV x

Afio Ejecucion: 2024 v

Vincular Expediente de Ingreso

N
= . . Ti Cod D Num D Fecha D
Afio Expediente  Secuencia = Rubro b oc boc tim Dac | echa Bac Monto MN
Recurso B B B
SIAF :
- Seleccionar
1 2024 703 2 00 0 068 24678880 25/04/2024 20.00
Filtrar por:
Afio del T6 2024 v
Mes: Todos v N* T6: (AT
Dep i
Monto MN  Devolucione | Pagos IGV Saldo Sel.
Aii N' T6 Fech Monto a P
fio echa @) ® © TiTT onto a Pagar 0
1 2024 2400020 08/04/2024 300.00 185.00 35.00 30.00 0.00 D
2 2024 2400021 16/04/2024 500.00 0.00 180.00 320.00 0.00 D
3 2024 2400022 17/04/2024 200.00 15.00° 175.00 10.00 0.00 D
4 2024 2400023 25/04/2024 500.00 0.00: 30.00 470.00 20.00|

Grabar Cancelar

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1 Version Formato: Pagina 10 de 22
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- Al presionar el boton “Grabar” le mostrara el siguiente mensaje:

Confirmar ®

iEsta seguro de grabar la informacion?

Si Mo

OGTI

- Sise selecciona “Sl”, se validara que el monto del expediente, coincida con el

monto total del Monto a Pagar, de cumplir con la validacién, guardar los datos

y retornar a la interfaz principal: “Nota de pago de IGV”.

- De no cumplir con la validacién se muestra el siguiente el mensaje de error.

Aceptar

- Posteriormente se dard clic a la opcién aceptar para que el sistema retorne a

la interfaz del registro de pago IGV.

- Al grabar el sistema coloca la nota en estado “Pendiente y el expediente en

“Transmitidos”.

- Finalmente, para visualizar los estados de los registros regresamos a la

Interfaz principal de Notas de Pago de IGV

Nota de Pago de IGV
Criterios de busqueda
Ajio Ejecucion 2024 v
Esfado Todos
Rubro: Todos
Tipa de Recurso: Todos

N* Nota de Pago IGV:

Listado de Notas de Pago del IGV

N' Nota Page IGV Fecha de Registro
0054 25/04/2024 15:44:50
0055 26/04/2024 00:05:56

v

Entidad 9959 UNIDAD DE PRUEBA
v
¥
N° Expediente SIAF:
Fecha de Proceso Rubro TR N'Expediente SIAF  DocB Monto MN Estado Nota
[} 0 024793 24678860 20.00 PENDIENTE
1] 0 024755 24000877 10.00 PENDIENTE

Estado Expediente | Acciones
TRANSMITIDO ¢
TRANSMITIDO Y

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1 Version Formato:
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3.3 Buscar Notas de Pago del IGV

Al realizar clic en el botén

# Busear | hermitira buscar las notas de pago de IGV de

acuerdo a los criterios de busqueda:

Afo Ejecucion: Permite desplegar y mostrar los afios desde el 2024 en
adelante.
Entidad: Se muestra bloqueado no editable.
Estado: Se muestra las opciones:

o Todos

o Pendiente

o Procesado

o Aprobado

o Descartado

o Anulado
Rubro: muestra un listado con todos los rubros disponibles para el &mbito
de la entidad.

N° Nota de Pago IGV y N° Expediente SIAF: permite el registro de valores

numeéricos sin decimales.

Nota de Pago de IGV

Criterios de biisqueds

Enidag 9999 UNIDAD DE PRUERA

ECTANENTE RECUUD/ ¥
A Buscar

¥ Notz de Pago GV N Expedienz SIAF:

Listado do Notas de Pago el 16

3.4 Listado de Notas de Pago de IGV

- Luego de realizar la bisqueda segun los criterios seleccionados en la seccion

“Listado de Notas de Pago” se mostrara una tabla de los registros de notas de

Pago de IGV, con los campos siguientes:

N° de Nota de Pago IGV: - Se debe mostrar un nimero de la nota de
pago de IGV. Asimismo, al seleccionar el N° se debe mostrar un nimero
de la nota de pago de IGV.

Cuando el rubro es 00 se muestra el T6 vinculado a la nota.

Detalle de Nota de Pago IGV x

Afio Ejecucion: 2024

N* Nota Pago IGV: 0041

Monto
Fecha MN
(a)

Saldo
D=A-B-C

Monto
Pago IGV

Devolucione Pagos IGV

Afio N'Té& (E) ©

1 2024 2400022 17/04/2024 200.00 15.00 175.00 10.00 15.00

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024
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Cuando el rubro es diferente a 00 se muestra la fuente, tipo de recurso y

saldos, vinculado a la nota, como se muestra en la siguiente imagen:

Detalle de Nota de Pago IGV H
Afio Ejecucion: 2024
N* Nota Pago IGV: 0053
Saldo de Asignacion Nuevo Saldo
Fuente . . Monto Pago IGV Asignacion
TR Financiera

Financiamient o B Financiera
' C=A-B

1 09

-

21,167,084.71 50.00 21,167,034.71

Cancelar

e Fecha de Registro: Se muestra la fecha en la cual se grabd por primera
vez la Nota de pago de IGV

e Fechade Proceso: Se debe mostrar la fecha en la cual se procesé la nota
para su pase a “Pendiente de Firma”.

e Rubro: Se muestra el cddigo del rubro de la Nota

e Tipo de Recurso: Se muestra el codigo del tipo de recurso de la Nota.

e N° de expediente SIAF: Se muestra el nimero del expediente SIAF
vinculado a la Nota.

e Documento B: Se muestra el cédigo del documento B del expediente de
ingreso vinculado a la nota.

e Monto MN: Se muestra el importe monto en moneda nacional de la nota
y en valor positivo.

e Estado Nota: Corresponde al estado en que se encuentra la Nota de pago
del IGV

e Estado Expediente: Corresponde al estado en que se encuentra el

expediente.
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Nota de Pago de IGV

Criterios de busqueda
Afio Ejecucion:

2024 v Entidad 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Estado Todos hd
Rubro Todos

v
N® Nota de Pago IGV:

£ Buscar
N* Expediente SIAF:
Listado de Notas de Page del IGV

N’ Nota Pago

N
Estad
Fecha de Registro Fechade Proceso  Rubro | TR Expediente DocE  Monto MN Estado Nota stado Acciones
GV Expediente
SIAF

0053 25/04/2024 14:50:20 09 7 2024-797 2466901 50.00 PENDIENTE TRANSMITIDO J

25/04/ -50 ) 2024793 7881 2 ’ ;
0034 25/04/2024 15:44:50 00 0 2024-79 246788 20.00 PENDIENTE TRANSMITIDO « Registrar Nota

B " de Pago IGV

S~

14 <4 Pag :|.5E,d63

Mostrando 21 - 22 de 22

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos reservados
i ienec cialouier duda & canaes

municate noe Taléfnnn Cantral (5114311 5030 / Dirareidn: Ir lunin 310 Carrada s lima 1ims - Deril

Al encontrar el registro, la columna de Estado Nota se muestra en “Pendiente” y el
Estado Expediente en “Transmitido”.

En la columna Acciones, podemos realizar las siguientes funcionalidades:

e Funcionalidad Procesar: &

Al ejecutar se muestra un mensaje de confirmacion:

Mensaje de Confirmacion

jEsta seguro de procesar la Mota de Pago de IGV: 00547

Aceptar Cancelar

Si selecciona la opcién “Aceptar” se muestra un mensaje:

Mensaje ®

@ Accion exitosa.

Aceptar

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024
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- Posteriormente se debera actualizar el estado a “Pendiente de Firma”.

Nota de Pago de IGV

Criterios de bisqueda

Afio Ejecucién 2024 ~ Enticad: 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Estado Todos hd

Rubro: Todos v

N° Nota de Pago IGV. N* Expediente SIAF:

Listado de Notas de Pago del IGV.

N

PR | e o g Fechade Proceso |Rubro | TR | Expedientc  |DocB | Monto MN Estado Nota Enils e
GV S Expediente
0053 25/04/2024 14:50:20 0 7 2024797 246690¢ 50.00  PENDIENTE  TRANSMITIDO J
0054 25/04/2024 15:44:50 25/04/2024 15:53:39 oo o 2024-793 2467881 20.00 PROCESADO PE':IEI;zTE

- Sise selecciona la opcion “No” no se realizara la accion.

e Funcionalidad Descartar:
- Esta funcionalidad debera mostrarse activa cuando el estado de la nota

de pago de IGV sea “Pendiente”.

INota de Pago de IGV
Criterios de bisqueda
Afio Ejecucion 2024 v Entidad 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Estado Todos hd
Rubro: Todos V.
N* Nota de Pago IGV. N* Expediente SIAF.
Listado de Notas de Pago del IGV
N' Nota Pago x Estado
g Fecha de Registro Fecha de Proceso Rubro TR Expediente  DocB Monto MN Estado Nota " Acciones
GV SIAF Expediente
0043 19/04/2024 11:55:01 00 0 0.00 DESCARTADO
044 19/04/2024 17:11:54 19/04/2024 17:12:04 00 0 2024-774 0245681 50.00 APROBADO APROBADO
0045 22/04/2024 16:40:48 = 22/04/2024 16:40:58 00 0 2024-782 0243001 1000 APROBADO APROBADO
0046 22/04/2024 17:19:58 = 22/04/2024 17:20:04 00 0 2024-778 2400001 20.00  APROBADO APROBADO
47 23/04/2024 10:35:02  23/04/2024 10:35:09 00 0 2024-784  245000! 5.00 APROBADO APROBADO
00438 23/04/2024 11:03:47 = 23/04/2024 11:05:23 00 0 2024-785 2468661 30.00 APROBADO APROBADO
0049 23/04/2024 12:23:46 23/04/2024 12:26:03 00 0 2024-787 2498871 20.00 APROBADO APROBADO
0050 24/04/2024 13:38:04  24/04/2024 13:38:06 00 0 2024-791 2467901 30.00 APROBADO APROBADO
Q051 25/04/2024 14:20:12  25/04/2024 14:30:28 00 0 2024-704 2450081 30.00 APROBADO APROBADO
0052 25/04/2024 14:37:00 00 0 2024-79S 2456001 30.00 I PENDIENTE TRANSMITIDO X v |
14 <« Piginal2 |de3 »> m Mostrando 11 - 20 de 22

- Al gjecutar, se mostrara un mensaje de confirmacion

Mensaje de Confirmacion

;Estd seguro de descartar la Mota de Pago de I1GV: 00357

| Aceptar || Cancelar

- Solo si se selecciona la opcién “Aceptar”, el estado de la Nota debera

actualizarse a “Descartado”.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1 Version Formato: Pagina 15 de 22
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- Al Descartar una nota de pago IGV, debera de liberar el expediente

vinculado, dejandolo libre para poder vincular a una nueva nota o

rechazar el expediente desde la opcién “Administracion del Registro

IGV”.

- Debera de mostrarse la fecha de proceso en que fue descartado. No se

mostrara el N° Expediente SIAF, Doc B, Monto MN se muestra en 0.00

y Estado Expediente.

Nota de Pago de IGV

Criterios de bisqueda

Afio Ejecucion: 2024 ~ Entidad 9999 UNIDAD DE PRUEBA

Estado: Todos hd

Rubro. Todos hd

N* Mota de Page IGV. N* Expediente SIAF

Listado de Notas de Page del IGV

N* Nota Pago . ~ Estado ’
= Fecha de Registro Fechade Proceso  |Rubro | TR | Expediente DocE ~ Monto MN Estado Nota Expediente | ACCiones
SIAF

0043 15/04/2024 11:55:01 00 o 0.00 DESCARTADO
0044 19/04/2024 17:11:54  19/04/202417:12:04 00 0 2024-774 024568 50.00  APROBADO APROBADO
0045 22/04/2024 16:40:48  22/04/2024 16:40:58 00 [ 2024782 0243000 10.00  RECHAZADO RECHAZADO
0045 22/04/2024 17:19:58  22/04/2024 17:20:04 00 o 2024-778 2400001 20.00  APROBADO APROBADO

| 0047 23/04/2024 10:35:02  23/04/2024 10:35:08 00 0 0.00 DESCARTADO
0048 23/04]2024 11:03:47 | 23/04/2024 11:05:23 | 00 0 2024785 2466601 30.00  APROBADO APROBADO
0049 23/04/2024 12:23:46  23/04/2024 12:26:03 00 o 2024-787 2408371 20,00 APROBADO APROBADO
0050 24/04/2024 13:33:04  24/04/2024 13:38:06 00 0 2024701 2467901 30.00 RECHAZADO RECHAZADO
oos1 25/04/2024 14:20:12  25/04/2024 14:30:28 00 0 2024704 2450081 30.00  APROBADO APROBADO
0052 25/04/2024 14:37:00 00 o 2024705 2456000 30.00  PENDIENTE TRANSMITIDO s

1+ <+ Paginalz |de3 w m Mostrando 11 - 20 de 22

- Encaso el registro se envi6 a Procesar 4 se necesita aprobar la nota,

dicha accién se realiza en el MADAF en el médulo de Autorizaciéon de

Recaudados. (Ver item 4. Autorizacion de Recaudados)

- Si el registro fue “Autorizado”, el Estado de Nota se muestra en

“Aprobado” y Estado de Expediente “Aprobado”.

Listado de Notas de Pago del IGV

N

e <a Pag vaDde}

N’ Nota P: Estadk
002 P90 | Fecha de Registro Fechade Proceso  Rubro | TR | Expediente DocB  Monto MN Estado Nota e Acciones
GV Expediente
SIAF

0053 25/04/2024 14:50:20 9 | 7 2024797 2466301 50.00 PENDIENTE  TRANSMITIDO o
[oos 25/04/2024 15:44:50 | 25/04/2024 155330 | 00 | O 2024703 2467881 2000 APROBADO | APROBADO ] RebED
B Notade
Pago IGV

Mostrando 21 - 22 de 22

- En caso el registro fue “Rechazado” se mostrado con “Estado de Nota”

“Descartado”.
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Listado de Notas de Pago del IGV

N

N'NoaPago | & yadeRegistro | FechadeProcsso |Rubro | TR | Expedients |DocE | MontoMN | Estado Nota B s
GV Expediente
SiaF

W33 00/04/2024 114008 00/04/202414:40:35 00 | 0 | 2024743 2430301 5000 ANULADO | ANULADO

W3¢ | 00/04/2024 141650 00/04/202415:2250 00 | O 0.00 DESCARTADO o

0035 10/04/2024 10:20:02 10/04/2024 10:20:31 00 0 0.00 DESCARTADO B Nota de
Pago IGV

0036 10/04/2024 130625 10/04/20041306:45 00 0 | 2024754 0240001 2000 PROCESADO PE':‘T;:TE

W37 10/04/2024 132636 w | o 0.00 DESCARTADO

0035 | 10/04/2024 183434 | 25/04/2024 16.30.30 | 00 | 0 0,00 DESCARTADO

W30 | 170472024 145300 | 17042024 15:18:06 | 00 | 0 | 2024765 2409301 T2000  APROBADO | APROBADO

040 17/04/2024 195818 17/04/2004 1055828 00 | 0 | 2024763 24344 000 APROBADO | APROGADO

0041 13/04/2024 174057 15/04/200417:4206 00 | 0 | 2024758 245050 1500 APROBADO | APROBADO

0042 19/04/202408:56:45 w | o 0.00 DESCARTADO

Pag uaDde} o

Mostrando 1 - 10 de 22

Autorizaciéon de Recaudados

En el Médulo de Autorizacién de Administracion Financiera (MADAF), se visualizara las

secuencias de recaudados pendientes de autorizacion con el tipo de operacion “YV”,

para su posterior aprobacion o rechazo, asimismo, visualizara la informacion histérica

de los mismos.

- En el menu Registros se visualiza la opcion “Autorizacion de Recaudados” en

donde se mostrara la siguiente interfaz:

] | Ministerio
PERU de Economia y Finanzas

‘Autorizacion

SIAF - MODULO DE AUTORIZACION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA

Usuario : RU50713 MANUEL EDUARDO CASTRO [1503 - SERVICIO NAC. FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE-SERFOR - SEDE CENTRAL]

@ Autorizacion de Recaudados

Criterios de Bisqueda:

25/0af2024
15:30:07
Cerrar sesisn

- Al seleccionar el botén

el expediente que sera autorizado.

de G A
detlros Cuucion 2024 v Eniidad | 9599 UNIDAD DE PRUEBA v
‘Autorizacion EEELT
Periodo
del Realstro Tioo Firma: | Todos ~ |Estado: [por Autorizar v Expediente:[ | Responsable 2 on (2024 % [Abril v
ca Recepcion:
_ 5 Buscar
‘Autorizacién
e - N " Responsa | Responsa .
de po de um. . onto | Fecha ! !
FeearREAbE, Expediente  Sec e Cod. Doc. B Doc. B Fecha Beneficiario Rubre Tipo Recurso Mon M. R Aulw‘rllad Auwzrllad Estado |
068 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS 10/04/20: Por.
1 0000000754 - 0002 OP.NICIAL 02400000 10/04/2024 PRUEBA s -20.00
ORDEN s ORDINARIOS. ORDINARIOS # 00:00:00 Autorizar O
068 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS 25/04/200 Por
; J 2
2 0000000794 - 0002 OP.INICIAL ORDEN 24590800 25/04/2024 PRUEBAA2 ORDINARICS ORDINARIOS 5/, 30.00 00-00:00 Oy O
Pagina[1 ] de 1 R Mostrando 1 - 2 de 2
Glosa v Autorizar
% Rechazar
=
I

se listara la lista de expedientes y se procede a buscar

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024

Version:0.1

Version Formato:

Pagina 17 de 22




croe
I i

PERU | Ministerio

Manual de Usuario

; de Economia y Finanzas

OGTI

Autorizaciéon de Recaudados
Criterios de Basqueda:
Gl ~ | Entidad:
Ejecucion: | 2024 9999 UNIDAD DE PRUEBA
Periodo
Tipo Firma: | Todos ~ |Estado:  Por Autorizar v £ v Re . 12024 ¥ Abril v
ecepcion. D Buscar
Responsa  Responsa
Expediente sec | 11P2 de Cod. Doc. B e e Rubro Py e || B EEEE [ 5 e e
registro Doc. B M.N. Recepcic 1 2 |
0068 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS 10/04/20; Por
754 - P /042024 PR /. -2
1 0000000754 - 0002 OP.INICIAL ORDEN 02400000 10/04/2024 PRUEBA ORDINARICS ORDINARICS 5, 20.00 00:00.00 Autorizar D
005 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSQS 23/04/20; Por
793 - 7 4 -
2 0000000793 - 0002 OP.INICIAL ORDEN 24678880 25/04/2024 PRUEBA 1 ORDINARICS ORDINARIOS s/ 20.00 00:00:00 ATy q
Pagina[1 | de 1 Mostrando 1 - 2 de 2
Glosa: —* . Autorizar
% Rechazar

- Se mostrard un mensaje de confirmacion para autorizar el registro seleccionado.

Confirmar

© ;Esta seguro de AUTORIZAR los registros?

51

MNo

- Siselecciona la opcién “Aceptar” mostrara el mensaje de éxito:

Mensaje

@ La autorizacion se realizd con éxito.

Aceptar

- Al realizar dicha accion autorizara el registro, posteriormente en la tabla ya no

permitird seleccionar dicho registro para realizar otra accion.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUS.. b2t
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Autorizacién de Recaudados

Criterios de Bisqueda:
A
o 2024 v Entidad:

Ezme 9999 UNIDAD DE PRUERA ¥
Periodo
Tipo Fima: | Todos | Estado: | Por Autorizar v : To v Roconay, 2024 ebrl v
ecepcion 0 Buscar
N Responsa Responsa s
e RS R Cod. Doc. B Num- | ha Beneficiario Rubro. B e e e
registro Doc. B M.N. Recepcit 1 |
063 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS 10/04/207 Por
7! ) /04/2024 A /.
1 |0000000754 - 0002 | OP.INICIAL ORDEN 02400000/ 10/04/2024 PRUEE, ORDINARIOS ORDINARIOS S, 20.00 00:00:00 Putorizar D
065 - CHEQUE . . 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS o 10/04/202 Por
2 0000000757 - 0002 OP.INICIAL 24030020 10/04/2024 PRUEBAAA s/ 12.00
GIRADD ! ORDINARIOS ORDINARIOS 00:00:00 Autorizar (]
10720554
- MANUEL
EDUARDO
- 068 - CARTA 00 - RECURSOS 0 - RECURSOS 25/04/20% Por
0000000793 - 0002 OP.INICIAL 24678880 25/04/2024 PRUEBA 1 S, 20.00 CASTRO
N ORDEN ol QORDINARIOS ORDINARIOS /. 00:00:00 Autorizar
MARCHENA
25/04/2024
16:43.20

Glosa:

Pagina[1_|de 1 v

Mostranda 1 - 3 de 3
v Autorizar

% Rechazar

=

E

- Encaso el usuario desea Rechazar el registro, se mostrara el siguiente mensaje:

Confirmar

© jEsta seguro de RECHAZAR los registros?

Si No

- Posteriormente el sistema le confirmara el siguiente mensaje: "El rechazo se

realizé con éxito”.

Mensaje

@ El rechazo se realizd con éxito.

Aceptar

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024
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Administracién de Registro IGV
El en el M6dulo Administrativo, se visualiza una nueva opcion de mend denominada

“Administracion de Registro IGV” que se encuentra disponible para el Rol de Unidad

Ejecutora.

25/04/2024
17:06:34
Administrativo Ml Cerrar sesion

SIAF - Operaciones en Linea

RU50713 - MANUEL EDUARDO CASTRO [1503 - SERVICIO NAC. FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE-SERFOR - SEDE CENTRAL] Médulo:

B Administracion de Registro IGV

| Leal
Generacidn g

| de Saldos Afio | 2024 w Entidad 1503 9999 UNIDAD DE PRUEBA T
Desembolso Expediente :

cutT

| Pago de F:;y ; l';;; d ; ;q Registros Rechazados
(o4

+~Comision
de
Servicios
con Tarjeta
de Crédito

Saldo de
Cuentas
Bancarias

Expediente Ciclo Fase Doc.B Num. Doc. B Monto Fecha Recepcion MEF Estado Accign

IG

+ Consultas

» Reportes

5.1 Interfaz Administraciéon de Registro IGV
- En la interfaz principal “Administracion de Registro IGV”, en la parte superior se
muestra criterios de busqueda: Afio Ejecucién, Entidad, Estado, Rubro, N° Nota de
Pago IGV, N° Expediente SIAF. Luego de seleccionar el botén Buscar “**=* | se

muestra el Listado de Notas de Pago del IGV.

- Al ejecutar la funcionalidad Buscar, debera de mostrar los expedientes con las
siguientes Caracteristicas:
o Tipo de Operacion: YV
o Rubro: Todos los Rubros
o Documento B: 065 y 068.
o Fase Recaudado
e Fuente: 00; 09

o Ciclo: Ingreso

e Pestafia Registros Pendientes:

- Lapestafa Registros Pendientes, mostrara los expedientes en estado “Pendiente de

Aprobacién” que no se encuentren vinculados a una Nota de Pago IGV.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 Version:0.1 Version Formato: Pagina 20 de 22
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Administracién de Registro IGV
Afio Enfidad: 1503 9999 UINIDAD DE PRUERA JEy—
Expediente :
Registros Rechazados
Expediente Ciclo Fase Doc. B Num. Doc. B Monto Fecha Recepcion MEF Estado Accidn
755 R 063-CARTA ORDEN 24000877 10.00  12/04/2024 10:48:31 AZENO?;'EEEN
796 R 068-CARTA ORDEN 24503000 50.00  25/04/2024 11:12:04 A;?ngzgﬁl
»
- Enla columna “Accién” al ejecutar el botén
Administracion de Registro IGV
Afio Entidad: 1503 9999 UNIDAD DE PRUEBA
A Buscar
Expediente: |:|
Registros Rechazados
Expediente Ciclo Fase Doc. B Num. Doc. B Monto Fecha Recepcién MEF Estado Accion
755 | R 068-CARTA ORDEN 24090877 12/04/2024 10:49:31 A:i’:‘][;fgghl
706 | R 0G8-CARTA ORDEN 24503000 25/04/2024 11:12:04 A:ERNO[QEEEN @

- Se deberd mostrar el siguiente mensaje:

Solicitud de Confirmacion

jEsta seguro de Rechazar el registro?.

Aceptar

Cancelar

- Finalmente se debera actualizar el estado a “Rechazado” (Se debera de reflejar en

la pestafia de Registro Rechazados).

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_002_SIAF-2024 ‘ Version:0.1
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e Pestafia Registros Rechazados

La pestafia Registros Rechazados, mostrara el historial de los expedientes que

hayan sido rechazados.

Administracion de Registro IGV

Entidad 1503 9999 UNIDAD DE PRUEBA

A Buscar

Registros Pendientes Registros Rechazado:

Expediente Ciclo Fase Doc. B Num. Doc. B Mento Fecha Accién Estado Nombre Usuario
776 I R 068-CARTA ORDEN 24465776 60.00 19/04/2024 16:26:20 = RECHAZADO MANUEL EDUARDO
773 1 3 068-CARTA ORDEN 02403030 30.00 22/04/2024 09:50:58 = RECHAZADO MANUEL EDUARDO
778 1 3 068-CARTA ORDEN 24300030 1000 22/04/2024 14:59:17 | RECHAZADO MANUEL EDUARDO
731 1 3 068-CARTA ORDEN 24030000 30.00 22/04/2024 16:33:30  RECHAZADO MANUEL EDUARDO
733 1 3 068-CARTA ORDEN 24675000 1000 23/04/2024 09:42:18 = RECHAZADO MANUEL EDUARDO
786 1 R 068-CARTA ORDEN 24669000 2000 23/04/2024 11:34:10  RECHAZADO MANUEL EDUARDO
788 1 R 068-CARTA ORDEN 24530000 40.00 23/04/2024 12:33:41  RECHAZADO MANUEL EDUARDO
789 1 R 068-CARTA ORDEN 24345000 50.00 24/04/202412:20:13 | RECHAZADO MANUEL EDUARDO
790 1 R 068-CARTA ORDEN 24550000 50.00 24/04/2024 13:07:12  RECHAZADO MANUEL EDUARDO
797 1 R 068-CARTA ORDEN 24650002 50.00 25/04/2024 14:18:52  RECHAZADO MANUEL EDUARDO
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