g&“ \CA DEg. 65
"5 PERU | Ministerio
& de Economia y Finanzas

MANUAL DE USUARIO

Depdsito en la fuente de financiamiento 00-Recursos
Ordinarios y su devolucidn.
(Ex — RDR)

Entidades publicas comprendidas en el alcance del DS 0043-2022-EF.

Lima, 06 de junio de 2023.

Oficina General de Tecnologias de la Informacion



Manual de Usuario

PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

Indice

1. INEFOAUCCION......cceeeeeeeeeeeeciiieieiiiiiciiessseeenniisssssssnnsssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnnnnnnns 3
b 0] (- 1 17 o PO 3

3. Registro del T6 Web para Ingresos por concepto de Tasas, ingresos tributarios y
MUILAS (EX RDR) .......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeunseeeeeeennesssessssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnnssssssssenes 3
3.1. Recaudacion en Moneda NacioNal ....ccccccceeeeccrericsnnerscssnenscssnessessnensssnnes 4
3.1.1. Registro de la Recaudacién en Moneda Nacional— SIAF Cliente..................... 5
3.1.2. Registro del T6 de la recaudacion en moneda nacional. ......c.ccoceveveveeeencnnene 5
3.2. Recaudacion en moneda eXtranjera .ccccceeeeeieccssneesescsssnneeessssssnsessssns 7
3.2.1. Registro de la Recaudacién en Moneda Extranjera — SIAF Cliente:................ 7
3.2.2. Registro del Diferencial Cambiario— SIAF Cliente:.......cccccovevievieeceeceecie e, 9
3.2.3. Registro del T6 de la recaudacion en moneda extranjera.........cccoceeeveveverennnn 10
3.3. Registro del Saldo de BalanCe ...eeeieiiiiiiiciicissneneeneeeeesessssssessssssnsnnnnns 14
3.3.1L Registro del Saldo de Balance — SIAF Cliente: ......c.ccooevenievineniinenecneneeens 14
3.3.2. Detalle del Girado a favor de Tesoro PUbliCO........ccoooeiiiiiiiiiiiiee 14
3.3.3. Registro del Depédsito T6 del Saldo de BalancCe.........cccovvveeveveeienieecieniesiene 15

3.4. Recaudacion con devoluciones efectuadas hasta el 31/03/2023...18
3.4.1. Registro del Depédsito T6 con expedientes de Devoluciones al 31/03/2023.18

3.4.1.1. Cas0 PractiCo de REJISTIO....cceiiiiirierieierieete ettt 19

G TR TR o 0 Lo SoT | G 22
3.5.1. Procesar, Descartar y ElIMiNar........ccoccooiiiiiiiiiieee e 22
3.5.2. Emitir papeleta de depOSito TH.....ccoeiiieiiiiiiiiesie et 23

4. Nota de Solicitud de DeVOIUCION.............ccovvvveeeeiiiiriirenesiiissinsennssssssssnesnnsssssssennns 24
4.1. Registrar Nota de Solicitud de Devolucion de Ingresos........cccceceeeeerrrrennnnnens 25
41.1. Pestana DEePOSITOS ..cc.ooueieieeieee ettt 25
4.1.2. Pestafia Saldo de BalanCe........cccooiiiiiiiieiee ettt 26

4.1.3. Depésitos con T6 que agrupan a Recaudados a favor de Tesoro Publico..26
4.1.4. Expedientes Recaudados donde se Registro de la deduccién de la

Asignacion Financiera por la Direccién General de Tesoro Publico. ......cccccceevievennnn. 26
5. Registro de la Devolucion en el SIAF ClieNte ...........cceuuueeveeeeeerveeerereennseeeennseesennns 29
6. Mensajes de ValidaCiOnN .............eeeeuueeeeenreeeeenrereeeeseereenserernsseesensseesenssessensssesennns 32

OGTI

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023 Versién:0.1 Versién Formato: Pégina 2 de 32




\cADE,
@\sb‘ “e5

PERU Ministerio Manual de Usuario

de Economia y Finanzas

Introduccioén

La Direccion General de Tesoro Publico (DGTP) en coordinacion con la Oficina General
de Tecnologias de Informacién (OGTI), de manera continua viene implementando
mejoras en el sistema SIAF - Cliente y en el SIAF Operaciones en Linea, SIAF - Médulo
de Autorizacién de la Administracion Financiera, bajo los alcances de lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 043-2022-EF, optimizar el registro y procesamiento de los
depositos a favor del Tesoro publico, y las devoluciones de ingresos; por lo que se ha
implementado la funcionalidad “Solicitud de Devolucién de ingresos en la fuente de
financiamiento y rubro Recursos Ordinarios”.

Objetivo
El presente documento tiene por finalidad guiar al usuario en el uso del Sistema web
SIAF - Operaciones en Linea y SIAF Cliente para el registro de los “Recaudacion por

concepto de tasas ingresos no tributarios y multas, Registro del Saldo de Balance Ex
RDR, Depdésito al Tesoro Publico y Devolucién de Ingresos”.

Registro del T6 Web para Ingresos por concepto de Tasas, ingresos
tributarios y multas (Ex RDR)

En el Médulo Administrativo, se visualiza la opcion de menu denominada “T6 por
concepto de tasas, ingresos no tributarios y multas” y al dar clic sobre dicha opcion,
el sistema muestra la interfaz “T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de
tasas, ingresos no tributarios y multas” donde en el campo afo se muestra a partir
del afio 2023 en adelante.

lustracion 1: Interfaz Principal de T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

2025 v

Listada de T6 e Ingresas.

. ; B ' ~
e Al ejecutar el botén buscar Bausie , de acuerdo a los filtros del afio y N.° de

T6, se mostrara el listado de Papeletas T6 de Ingresos como resultado de la
busqueda efectuada.

OGTI
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9999 - UNIDAD DE PRUEBA

T6 para Tesoro Piiblico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

llustracién 2: Listado de T6 de Ingreso

SIAF - Operaciones en Linea

2023 v Entidad 154

e Se mostrara la siguiente informacioén:

N° de papeleta T6.

Monto MN en moneda nacional

La fecha de creacion en que se grabo por primera vez el T6.
La fecha de depdsito que fue enviada por el banco.

El ndmero de lote del Banco de la Nacion.

El estado de la papeleta T6.

Las acciones que se pueden realizar sobre el registro T6.

3.1. Recaudacion en Moneda nacional

Al ejecutar el botdn

@ tene=1® 0 ge debera mostrar la siguiente interfaz:

Ilustracion 3: Registro T6

Registro de T6 x
T6 para Tesoro Publico por p i de tasas, ing no tri ios y multas
J T6 Manual
Documento N de Depésito
Cédigo Mimera Tipo de Cambio DGTP Monto Depésito MN
1 0.00 .
o — Il | e
Tipo Depésito Concepto
Seleccione | [DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS v | E¥12d0
Observaciones Lugar y Fecha
Listado de Expedientes vinculados
Expeaiben P il IO | MMoRTO e MM | Accsane
Operacio Registro Origen
Seleccionar
B Expedientes
e Ingreso
TOTAL 0.00 0.00
Grabar Cancelar

e En esta interfaz se debe registrar o seleccionar los siguientes datos del T6:

Codigo de documento: Por defecto sera 099 — Papeleta de Depdsito (T6).
Numero de documento: Es autogenerado de forma correlativa, pero se genera

al guardar el T6, tiene 9 digitos donde los tres primeros corresponden a los 3 Ultimos
digitos del afio vigente,

Tipo Cambio DGTP: Por defecto se muestra con el valor 1 y no editable.
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= Monto depdsito MN: Es la sumatoria del Monto en MN de los expedientes
seleccionados vinculados al T6 y no es editable.
= Tipo de depdsito muestra las opciones:

- Carta Orden.

- Cheque del Mismo Banco.

- Cheque de Otros Bancos.
= Concepto Dep6sito: Por defecto el concepto es 954-DEPOSITOS A LA CUT
POR UES - RECURSOS ORDINARIOS DS.043-2022-EF.
= Observaciones: Permite registrar observaciones o comentarios.
= Lugar: Permite el registro de valores alfanuméricos.
= Fecha: Permite el registro de la Fecha.
= N°de Depésito: Muestra el valor enviado por el banco con la aprobacién del T6.
= Fechade Depésito: Muestra la fecha del depdsito enviado por el banco con la
aprobacién del T6.
= Estado: Muestra el estado del T6.

3.1.1. Registro de la Recaudacion en Moneda Nacional- SIAF Cliente.

llustracion 4: Recaudacion de ingresos en Moneda nacional

i 2
Expediente Entidad 000113 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES
0000002084 Desstino/Origen 005000 MEF - TESOR PUBLICO
Y Tipo Dperacién ¥ | INGRESO - OPERACIOl  ExpEncargo Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modslidad Compra M&  ND APLICABLE Tipo Prac.Sel 0001/ Op. Inicial &l ~
Fase Contiactual Area 0000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE Datos del Contrato v
|C F Cerliicado Anual Dac, Sere Himero Fecha  Ab Afc Beo. Cia Moneda Tipo Cambio Monta Inicial Estado A
1o - [ 5245645 26/06/2023 | 1-00 5/ 7.000000000000000 S00000] A
G - 034 011-2023 26/05/2023 |1-00 | 2003 |0 |001 |54 1,000000000000000 00000/ A
v
Ciclo | Ingiesa | Fase A Fecaudada | TipaGie | Contrate Deuda Hatas Mort Actual 5000.00
Salda MN 500000
Diocumento & Froveed./Cliente —— Entidad Conv — MPaga Cta Cre.
Cod. Serie  Mimera Fecha  Tipa/RUC Fecipoca  FF/Rb Prop. TP TR TC Afo Beo Cta | Moneds Tipo de Cambia
034 011-2023 29/05/2023 | 9 100 000 E 0 11 2003 001 001 | S/ 1.000000000000000
Clasificador Descipeidn Honto e Catferia Flograaice it
1.3 21 21 |EXPEDICION 5000.00] A ~
v v
Documentas B Progisa
od _ MNimeio _ Fecha Norbre/Girada Monta Frord /Fioy
066 0112023 | 25/06/2023 [VERIOS 5000.00] A Bl Dbras
Furcion
hd Diisién Flinc:
Cla  Afio Boo Cta Motiva Alecto 00000 S e
Tianst> dePams | [TF> Meta

e El registro del ingreso debe tener las siguientes caracteristicas:
- Tipo Operacion Y
- Rubro 00 Recursos Ordinarios
- Tipo de Recurso 0 Recursos Ordinarios
- Codigo Documento A 034
- Clasificador de Ingreso dentro del alcance del D.S 043-2022

3.1.2.Registro del T6 de la recaudaciéon en moneda nacional.

Seleccionar
B Expedientes
de Ingreso

e Aldar clic en el botén se mostrard la siguiente interfaz:

OGTI
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llustracion 5: Ingresos Recaudados

Ingresos Recaudados x
Seleccionar Ingresos Recaudados

Afio Ejecucion: (2023 o Mes:[Todos |
Saldo de Balance Devolucion Diferencial Cambiario
Expedien OpTeif::ié Secuencii  Moneda Monto Origen Monto MN ’SEI

TOTAL 0.00
Agregar Cancelar
. , £ Buscar . ~ :

e Al ejecutar el boton dependiendo de la pestafia seleccionada y de
los filtros seleccionados (Afio y Mes), se mostrara la informacion que
corresponda.

» Expediente, muestra el nUmero del expediente que corresponda a la
pestafia.

= Tipo de Operacion, muestra el tipo de operacion del expediente
recaudado.

= Secuencia, muestra la secuencia del expediente recaudado.

» Moneda, muestra la moneda del expediente.

= Monto Origen, muestra el monto de origen del recaudado.

= Monto MN, muestra el monto en moneda nacional del expediente
recaudado seleccionado.

= Seleccionar, muestra la casilla para seleccionar un expediente.

e En la pestana “Recaudacion” se muestra la lista de expedientes de ingreso

- Tipo Operacion Y
- Rubro 00 Recursos Ordinarios
- Tipo de Recurso 0 Recursos Ordinarios

- Codigo Documento A 034
- Clasificador de Ingreso dentro del alcance del D.S 043-2022
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llustracion 6: Pestafia recaudacion

Ingresos Recaudados x

Seleccionar Ingresos Recaudados

Afio Ejecucion: Mes: £ Buscar
| Saldo de Balance Devolucion Diferencial Cambiario
. Tipo . . Sel
Expedien Operacié Secuencii | Moneda Monto Origen Monto MN N
6 3214 Y 0002 S/ 500.00 s0000 O 0+
7 3522 Y 0002 5/ 3.000.00 300000 [
3 3523 Y 0002 5/ 3.500.00 3,500.00 [
a 3606 Y 0002 5/ 140.00 14000 [
10 3608 Y 0002 5/ 3.000.00 300000 [
11 3614 Y 0002 uss .000.00 3,500.00 O
12 3614 Y 0004 uss 200.00 700,00 [ o
»
TOTAL 0.00
Agregar Cancelar

3.2. Recaudacién en moneda extranjera

3.2.1.Registro de la Recaudacion en Moneda Extranjera — SIAF Cliente:
Ejemplo: Se registraron 3 expedientes en moneda DOLARES

| N° Expediente | Importe Tipo Cambio
2059 $ 1,000 3.80
2160 $ 2,000 3.80
2161 $ 3,000 3.80

llustracion 7: Registro de ingreso en moneda extranjera

st Registro SIAF 2023 23
Expediente Entidad 000113 UMIVERSIDAD MACIOMAL DE TUMBES
0000002059| Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICD
& Tipo Operacion| ¥ INGRESO - DPERACION | Exp.Encarga Secuencia Fase
Exp.FinTemporal Modalidad Compra MN&  NO APLICABLE Tipo Prac el ) (O] ‘M
Fase Contractual Area 0000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE Datos de] Contrato, hd
C F Certificado Anual Doc. Serie Mimero Fecha Rb  Afo Bco. Cla. Moneda Tipo Cambio tonta Inicial Estado  ~
1D - 3 32323 18/03/2023 1-00 us¢ 3.800000000000000 1000.00) A
oI R - 034 656566 15/03/2023 1-00 | 2023 001|059 [USE 3.600000000000000 100000 A |
| v
Cicla | Ingreso  Fase R Recaudado  Tipo Giro Contrato Deuda Matas Manta Actual 1000.00
Saldo MM 3600.00
Documento & Froveed /Clente | Entidad Corer . Pago Cta. Cle.
Cod. Sere Nimero Fecha Tipo / RUC Reciproca FF/Rb Proy. TP TR TC  Afio Boo. Cla.
024 EBESEE 16/03/2023 9 1 00 000 E O 11 2023 001 089 | USE 2.200000000000000
Clasificador Descripcion tdonta =) [adena Frogramatice il sllie)
1.3.21.271 |EXPEDICION 1000.00) ~ ~
v v
Documentos B Frograma:
od _ MNimem  Fecha HNombre/Girado Monta Prod /Fron-
066 32323 15/03/2023 |VaRIDS 1000.00( A Act#slObras
Furicicr
b Difvisicn Fuic
Cta Afin Beo Cta. Motivo Alectn 1000.00 G Furic:
Transk.> de Pago > ITE > Meta:
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Wimero Fecha Rb_ &fin Beo Cta Moneda onto Inicial Estado  a

Mumero Fecha Ab  Afio Beoo Cta Moneds

E 32322 16/02/2023 [VaRIOE 300000 A
|
B v
S 11111
[ - Q==
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3.2.2.Registro del Diferencial Cambiario— SIAF Cliente:

e Cuando el Diferencial cambiario es en Contra:

El expediente seleccionado nimero 2119 se registro en el SIAF Cliente, con tipo
de operacién “YT” Rubro 00, Tipo recurso 0 y clasificador 15.11.3 99 Otros.

llustracion 8: Registro por diferencial cambiario en contra - SIAF Cliente

1

Datos del Contrato

MNimero Fecha Rb  &fo Beo Cta Moneda Tipo Cambio Monta Inicial Estado &

e Cuando el Diferencial cambiario es a Favor:

El expediente seleccionado ndmero 2124 se registro en el SIAF Cliente, con tipo
de operacion “Y” Rubro 00, Tipo recurso 0 y clasificador 15.11.3 99 Otros.

:E
! 1

Muimero Fecha Rb  Afio Bco Cta. Moneda tonto Inicial Estado A

110.00)

_JoFF [00025  |0R/0A/2023 [TESOIRA PUBLICD 000
i
IR 111}
[ | [ TES

OGTI
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3.2.3.Registro del T6 de la recaudacion en moneda extranjera

e Aldar clic en el botén
extranjera de la pestafia Recaudacion.

Seleccionar
B Expedientes
de Ingreso

llustracion 9: Seleccionar Recaudaciones en moneda extranjera

Ingresos Recaudados
Seleccionar Ingresos Recaudados
Afio Ejecucion:
Expedien OpTeir:cié Secuench

14 2049 Y 0002

15 2059 Y 0002

16 2060 Y 0002

17 2061 Y 0002

13 2063 Y 0002

19 2064 Y 0002

20 2065 Y 0002

21 2066 Y 0002
TOTAL

£ Buscar

w
fid,

mlislislislinlislis)in]n

Mes:
Devolucion Diferencial Cambiario
Moneda Monto Qrigen Monto MN
EURO 1,200.00 4,560.00
uss 1,000.00 3,800.00
uss 2,000.00 7,600.00
uUss 3,000.00 11,400.00
uss 5,000.00 22,800.00
uss 65,000.00 22,800.00
uss 7.000.00 26,600.00
uss 8,000.00 30,400.00
0.00
Agregar

Cancelar

OGTI

, debe seleccionar los expedientes en moneda

Dar clic para
mostrar los
expedientes

Tipo de Cambio DGTP

e En el caso que el Tipo de Cambio proporcionado por la DGTP I
para el registro del T6 es distinto al tipo de cambio que se consigné en el registro
del recaudado, también se deberd vincular el registro de ingreso de Diferencial

la pestafia Diferencial

Cambiario, estos expedientes se encuentran en

Cambiario.

Diferencial Cambiario

e Dependiendo si la diferencia cambiaria es a favor (positivo tipo operacién “Y”) o
en contra (negativo Tipo operacion “YT”).

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023
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Ilustracion 10: Seleccionar Expedientes de Diferencial Cambiario

Ingresos Recaudados x

Seleccionar Ingresos Recaudados

Afio Ejecucién: Mes: D Buscar
Recaudacion Saldo de Balance Devolucién Diferencial Cambiario
Expedient Tipo. . | Secuencia Moneda = Monto Origen Monto MN sel [
Operacior

6 2093 YT o002 5, -140.00 -140.00 D -

ol 2095 YT o002 5, -14.00 -14.00 D

8 2096 YT o002 5, -140.00 -140.00 D

9 2098 YT o002 5/. -140.00 -140.00 D

10 2099 YT o002 5/. -140.00 -140.00 D

11 2100 YT o002 5, -420.00 -420.00 D

12 2119 YT o002 5, -840.00 -840.00 D

13 2124 Y o002 5/ 110.00 110.00 D

TOTAL 0.00
Agregar Cancelar

e La pestafa “Diferencial Cambiario”, muestra los expedientes de ingreso que
cumplen la siguiente caracteristica:
= Fase recaudado
= Tipo de operacion “Y”y “YT,
= Rubro 00y tipo de recurso 0
= Clasificador de ingreso 1.5.1.1.3.99 “Otros”
= Moneda S/.

e Al dar clic en el botén Agregar se valida que no exista mas de una moneda
extranjera, caso contrario, muestra un mensaje restrictivo:

Error x

£ SOLO SE PERMITE SELECCIONAR UNA
MONEDA EXTRANJERA.

Aceptar

. . Agregar . .
e Al dar clic en el botdn areg , Se muestra la interfaz de Registro del T6,

donde se visualizara el expediente seleccionado.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023 Version:0.1 Version Formato: Pagina 11 de 32
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Registro de T6 x

T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas‘

‘ T6 Manual
Documento ) N° de Depésito
codigo Namero Tipo de Cambio DGTP Monto Depdsito MN
) 0
ez m— I | Fecha de pepesio
Tipo Depésito Concepto I:I
CHEQUE MISMO BANC v DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS EELl
Observaciones Lugar y Fecha
RECISTRO DE T6 | [ma | [05/06/2023 |
Listado de Expedientes vinculados
Ti Ti Mont
Expedien o . Secuenci; ‘PD Moneda {.m ° Monto MN.  Accione
Operacio Registro Origen
1 2059 Y 0002 Recaudacid  USS 1,000.00 3,800.00 @
2 2060 Y 0002  Recaudacié  USS 2,000.00 7,600.00 @
3 2061 Y 0002 Recaudacid uss 3,000.00 11,400.00 @ 8 é::)ifjﬁg)n“l:r;
4 219 YT oopz  Diferenciall -840.00 4000 @ e (s
Cambiario
TOTAL 6,000.00 21,960.00 -

Grabar Cancelar

El usuario procede a registrar el tipo de cambio que le otorg6 la DGTP
Por defecto se mostrara marcado el T6 Manual

N° de Deposito se mostrara por defecto 12 veces 6

Se debe registrar el Tipo de Deposito.

Completar los campos Observaciones, Lugar y Fecha.

e Al dar clic en el Botén Grabar, el sistema valida que no exista seleccionado solo
expedientes de la Pestafia Diferencial Cambiario, ya que estos deberian estar
junto con expedientes de la pestafia Recaudacién en moneda extranjera.

Error x

A Registro incorrecto, debe seleccionar por
fo menos un expediente de recaudacion.

Aceptar

e En caso no exista ninguna observacion, el sistema mostrara el mensaje de
confirmacion

Mensaje Mensaje ®

€ jEsta seguro de grabar los datos? € Operacion realizada exitosamente.

Aceptar Cancelar Aceptar

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023 Version:0.1 Version Formato: Pagina 12 de 32
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e Seguidamente muestra la siguiente interfaz donde se visualizara el nuevo N° de
papeleta T6, también permitird consultar los expedientes seleccionados en el
Listado T6 de Ingresos, dando clic en el Nro. de Papeleta T6 (Para el ejemplo
es: 02300129).

T6 para Tesoro Piblico por recurses provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

afio 2025 v | Entidsd (6000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
W16 5 Buscar | Generar T6
Listado de T6 de Ingreses. e
W Papelesa T6 Womo MK Fecha Creacion Fecha Depdnito Lot Estado scciones

1 . 1.000.00 o 0 DESCARTADO

2 21jp60.00 ° PENDIENTE o

3 21,9600 ® BESCARTADO

. 057062023 200081 APRG2ADD

31/03/0023 200077 APROBADD -

anall Jde 14 on i[5 v Mosirando 1- 10 ge 137

llustracion 11: Interfaz de Consulta T6

Consulta de T6

x
T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas -
N° de Deposito
Documento
Cédigo Namero Tipo de Cambio DGTP Monto Depésito MN 666666666666
Fecha de Depésito
099 02300129 23 ALI5000 &
Tipo Depdsito Concepto Estado
CHEQUE MISMO BANC v || DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS v PENDIENTE
Observaciones Lugar Fecha
RECISTRO DE T& IIMA 05/06/2023
Listado de Expedientes vinculados
Expediente TIDC\” Secuencia TI.DD Moneda Mc_:mo Monto MN.
Operacion Registro Origen
1 20359 Y 2 Recaudacion uss 1,000.00 3,800.00
2 2060 Y 2 Recaudacion uss 2,000.00 7,600.00
3 2061 Y 2 Recaudacion uss 3,000.00 11,400.00
4 2119 YT 2 Diferencial s/ -840.00 -840.00
Cambiario
21,960.00 -

Cancelar
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3.3. Registro del Saldo de Balance

Manual de Usuario OGTI

3.3.1.Registro del Saldo de Balance — SIAF Cliente:

El registro del Saldo de Balance debe realizarse a nivel de Tipo de Recurso en
un Registro SIAF, pese a que es una operaciéon netamente presupuestal.

Para ello debe contar con las siguientes Caracteristicas:

e Tipo de Operacion: “Y — Ingreso — Operaciones Varias”.

e Rubro de financiamiento: 09 — Recursos Directamente Recaudados

e Tipo de recurso: 0 — Normal

e Clasificador: 191111 - Saldo de Balance

e Fase: Recaudado

e Documento A: 000 - Sin Documento

llustracion 12: Ejemplo del Ingreso del Saldo de Balance

ur Registro SIAF 2023 25
Expediente Entidsd 00015¢ UNIDAD DE FRUEBA

0000003567 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO

% Tipo Operacion YT INGRES0S TRANSFEF  Exp.Encarga Secuencia Fase

Evp.Fin Temporal Modalidad Compra NA MO APLICABLE Tipo Proc.Sel. ) [Olt=] ‘M
Fase Contractual Area 0000 SERVICIO MAC. FORESTALY [ Datos del Contrato v
C F Certificado Anual Doc. Sere Miimero Fecha Rb Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio tonto Iricial Estado &
1D > 0oa 3140342023 | 203 5/ 1.000000000000000 50000 A
oI |R - oo 140342023 | 209 | 2014 | 0071 | 002 |5/ 1.000000000000000 SO0000) & ||
| v
Ciclo | Ingreso  Fase A Recaudado  Tipo Giro Contrato Deuda Motas Monta Actual 0.00
Saldo MM -500.00
Documento & Proveed. /Cliente —— Entidad Cony i.Pago Cta. Ce.
Cod Serie Mumero Fecha Tipo /RUC Feciproca  FF/Rb Froy. TP TR TC  Afo Boco Cla | Moneda Tipo de Cambio
oog 032023 8 2039 000 E O 11 2014 001 002 5/ 1.000000000000000
(Clasificador Descripcidn Morto hets Eadena Frogramatica Il ot
1.8.11.11 S4LD0OS DE BALAMNCE 600,00 A )
v v
Documentos B Programa:
Cod  MNimero Fecha Mombre/Giado Manto Frad AFray -
055 | 23400000 | 31/03/2023 |DIRECCION GENERAL D 500.00| ~ At Obras
Funcidin:
hd Division Fune:
Lta. Afo  Beo. Cta. Motiva Afecta 500.00 Giupo Func:
Transt > de Pago » ITF > Meta:

3.3.2. Detalle del Girado a favor de Tesoro Publico

Para el traslado a favor del Tesoro Publico se debe girar un cheque o carta orden
afectando el Saldo de Balance, la misma que es una Operacion Presupuestal y
Financiera.

Para ello debe contar con las siguientes caracteristicas:

e Tipo de Operacion: “YT — Ingresos Transferencia”

e Rubro de financiamiento: 09 — Recursos Directamente Recaudados

e Tipo de recurso: 0 — Normal

e Clasificador: 191111 — Saldo de Balance

e Fase: Recaudado

e Documento A: 009 — Comprobante de Pago

e Banco: Debe contar con Banco

e Documento B: El documento “B”, debe ser 065 Cheque o 068

Carta Orden.

e Beneficiario: DIRECCION GENERAL DEL TESORO PUBLICO

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023
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llustracion 13: Ejemplo del Girado del Saldo de Balance

.t Registro SIAF 2023 3
Expediente Enfidad 00015< UNIDAD DE FRUEBA
0000003567 | Destino/Onigen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
# Tipo Operacian YT INGRES0S TRANSFEF  Exp.Encargo Secuencia Fase
Exp Fin Temporal Modalidad Compra MA | MO APLICABLE Tipo Prac.Sel. UG [Oliiete] i
Fase Contractual Area 0000 SERVICIO MAC. FORESTAL ¥ [ Datos del Contrato hd
C F Certificado Anual Doc. Serie Miimero Fecha Rb  Afio Boco Cta. Moneda Tipo Cambio hdonta Inicial Estado w
| 1D 2 oo 31/03/2023 209 57 1,000000000000000 SS00.00 &
il R 2 003 31403/2023 209 | 2014 001,002 5/, 1.000000000000000 s0000 A )
| v
Ciclo | Ingreso  Fase R Recaudado = Tipo Giro Contrata Deuds Motaz tonta Actual 0oo
Saldo MM -600.00
Documento & Proveed. /Clients Entidad Conw .Pago Cta. Cte
Cod. Serie Miimero Fecha Tipo # RUC Feciproca  FF/RB Prop. TP TR TC | Afio Booo Cta | Moneds Tipo de Cambia
aog 31/03/2023 ] 2 039 000 E 0O 11 2014 00 002 5/ 1.000000000000000
Clazificadar Dezcripoidn onto BEE Cadenia Frogramatics el
1.9.11.11 |54L00S5 DE BALANCE 500,00 A ~
v v
Documentos B Programa:
Cod. _ Mimero Fecha Mombre/Girado Ionta Pl AP
060 23400000  |31/03/2023 |DIRECCION GEMERAL T 500.00) A Hctfa) O bras
— Furcicr:
hd Drivisidn Fune:
LCta. Afio Boco Cta. Motivo Afecto a00.00 Grupa Func:
Transf.> de Pago > ITF > Metar

3.3.3.Registro del Depésito T6 del Saldo de Balance

Para el depésito a favor de Tesoro Pulblico se necesita la papeleta de depésito T6,
para lo cual en el SIAF Operaciones en Linea se debe realizar el siguiente
procedimiento:

e Ingresar al Médulo Administrativo, Sub Médulo Registro, Opcién T6 por concepto
de tasas, ingresos no tributarios y multas

llustracion 14: T6 por concepto de tasas, ingresos no tributarios y multas

SIAF - Operaciones en Linea

RSN | | T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

723 v Emcan 154

e Para generar la papeleta de depésito T6 realizamos la accion en el icono ,
se mostrard la siguiente interfaz:

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_011_SIAF-2023 Version:0.1 Version Formato: Pagina 15 de 32
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llustracién 15: Interfaz Registro de T6

Registro de T6 %
T6 para Tesoro Publico por recursos p i de tasas, ing no tril ios y multas -
O 16 Manual
Documento ) N* de Depésito
Codigo Nimero Tipo de Cambio DGTP Monto Depésito MN —
1 0.00 -
|:| ‘ I | Fecha de Depdsito
Tipo Deposito Concepto
Seleccions ~ | [DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS w|  E52d0
Observaciones Lugar y Fecha

Listado de Expedientes vinculados

Expedien 0;rei|r]:cio Secuenci: Re-rt_;i‘;l()ro Moneda glrui;':‘: Monto MN. | Accione

Seleccionar

® Expedientes

de Ingreso

TOTAL 0.00 0.00
Grabar Cancelar
Seleccionar
8 Expedientes
. z de Ingreso H “ ”
e Aldar clic en el botén z , S€ muestra la interfaz “Ingresos Recaudados”, el

cual permite mostrar en la segunda pestafia la opcién “Saldo de Balance”; al realizar

la accion el sistema muestra el resultado de la blisqueda de los registros
cuyas caracteristicas se encuentran en el punto 3.2.

llustracion 16: Interfaz Ingresos Recaudados

Ingrasos Recaudados ®

Seleccionar Ingresos Recaudados

Afio Ejecucidn: 2023 v Mes: £ Buscar

Recaudacion [ Saldo de Balance Devolucion Diferencial Cambiario
Expedi S ii = Moned. Monto Ori Monto MN =L
pedien Operncié ECUEnCli onedd onte Lrigen onto D

1 | 3567 YT 0003 S/ 500.00 500.00) O |
2 3646 YT 0002 S/. 1,500.00 1,500.00 [

TOTAL 0.00
Agregar Cancelar

Nota:

= Al seleccionar un expediente de la pestafia Saldo de balance, se bloqueara el resto de pestafias.

= Al seleccionar un expediente de las pestafias “Recaudacion, Devoluciones o Diferencial
Cambiario”, se bloqueara la pestafia “Saldo de Balance”.
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e Se procede a registrar el tipo de depdsito, lugar y fecha y de ser necesario alguna
observacion, procediendo a grabar la informacion.

llustracion 17: Interfaz Registro T6

Registro de T

x
T6 para Tesoro Publice por recurses p i de tasas, ing no tril ios y multas -
[ 176 Manual
Documento ) N* de Depésito
Chdigo Namera Tipo de Cambio DGTP Monto Depdsito MM l:l
1 500.00 -
l:l l— Fecha de Depdsito
Tipo Depbsito Concepto
CHEQUE MISMO BANC v | DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS w Estado
Observaciones Lugar y Fecha
[8 ] [Lma | [06/06/2023
Listado de Expedientes vinculados
Expedien Tlpﬂ. Secuenci TIFD Moneda Mn.ntn Monto MN. | Accione
Operacio Registro Origen
- P Saldo de p— T
1 3567 YT 0003 Balance 8/ 500.00 300.00 s
Seleccionar
® Expedientes
de Ingreso
TOTAL 500.00 500.00
-
Grabar Cancelar

e Al grabar se genera el N° de papeleta T6 en estado "Pendiente”, el cual se puede
descartar o procesar.

llustracion 18: Papeleta T6 en estado Pendiente

@ PERU SIAF - Operaciones en Linea

Madulo:

T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas
i:""”'“m'é" Afe: Entidad: 1503 UNIDAD DE PRUEEA v
m - (3 [ » Buscar | ® Generar T |
jasas | .
fingresos nd) Listado de T6 de Ingresos
Jrributarios ] N Papeleta T6. Monto MN Fecha Creacion Fecha Deposito Lote Estado Aceiones
T 1 02300068 50000 96/06/2023 o PENDIENTE X
Salivirid e
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3.4. Recaudaciéon con devoluciones efectuadas hasta el 31/03/2023

Este tipo de registro se realiza cuando la entidad ha recaudado en los meses de enero
a marzo y no se depositd al Tesoro Publico y en ese mismo periodo efectud
devoluciones, por lo tanto, se requiere netear el monto a depositar al Tesoro Publico.

3.4.1.Registro del Depésito T6 con expedientes de Devoluciones al 31/03/2023

Seleccionar
B Expedientes

de Ingreso

e Al ejecutar el botén se muestra la siguiente interfaz:

lHustracion 19: Seleccionar Ingresos Recaudados - Devolucion

Ingresos Recaudados

Seleccionar Ingresos Recaudados ‘

Afio Ejecucién: @ E 2 Buscar
Recaudacion Saldo de Balance Diferencial Cambiario
Expedien O[;rei?:cié Secuencii  Moneda Monto Origen Monto MN SEII
1 2105 YT 0002 s/ -600.00 60000 [
2 2106 YT 0002 S/. -700.00 -700.00 O
3 2107 YT 0002 S/. -350.00 -350.00 O
4 2108 YT 0002 s/. -240.00 -240.00 O
oy 2109 YT 0002 S/. -130.00 -130.00 O
] 2110 YT 0002 sf. -450.00 -450.00 O
7 2111 YT 0002 /. -650.00 -650.00 O
3 2114 YT 0002 S/. -3,000.00 -3,000.00 O -
TOTAL 0.00

Agregar Cancelar

. Debe seleccionar expedientes de la pestafia Recaudacion.

e Asi mismo debe seleccionar expedientes de la pestafia Devolucién.

. La informacién que se muestra en la pestafia Devolucién corresponde a
expediente de ingreso que cumplen las siguientes caracteristicas:

- Fase Recaudado

- Tipo de operacién “YT”
- Rubro 00

- Tipo de recurso 24 0 25

- Clasificador de ingreso 1.5.5.1.4.12 “Devolucién de Otros Ingresos del Tesoro
Publico”.

. La informacién que se muestra en la pestafia Devolucién corresponde a
expediente de ingreso que cumplen las siguientes caracteristicas:
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Para el caso el usuario selecciono los siguientes expedientes:

Manual de Usuario

Caso practico de Registro

Recaudacién: con tipo de Operacién “Y”.
o Expediente N° 2080 secuencia 2 por el importe de S/ 1,500.00
e Expediente N° 2080 secuencia 3 por el importe de S/ 1,000.00
o Expediente N° 2082 secuencia 3 por el importe de S/ 7,000.00

Devolucion: con tipo de Opera

cion “YT”.

S/9,500.00

e Expediente N° 2109 secuencia 2 por el importe de S/ - 130.00
e Expediente N° 2110 secuencia 2 por el importe de S/ - 450.00

Expedientes de Devolucion - Tipo de Operacion “YT”

Expedientes con Rubro 00, Tipo de Recurso 24 y/o 25, clasificador 15.51. 4 12,

registrados hasta el 31/03/2023.

lustracion 20: Expediente de Devolucion 2109

S/ -580.00

i Registro SIAF 2023 58
Expediente Entidad 6000  UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
0000002109 | Destino/Oiigen 005000 MEF - TESORO PUBLICO
# Tipa Operacién|¥T  [INGRESOS TRANSFEF  ExpEncarg Secuencia Fase
Evp.Fin.Temporal Modaidad Compra NA  NO APLICABLE Tipa Prac.Sel, () il N ~
Fase Cantractusl Area 0000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE Datos del Contrato v
C F Cetificado &nual Doc. Serie Nimero Fecha Rb  A&fio Beo Cta Moneds Tipo Cambio Monto | nicial
11D - E I 1 Q0000000000000 A
RN - 003 5656 15/03/2023 [1.00 [ 2023 [ 001054 S/, 1.000000000000000 13000 & ]
Ciclo | Ingreso | Fase A Recaudado | TipofGio  Contralo Deuda Matas Monto Actual 0.00
Saldo MN 130,00
Documento & Proveed /Cliente Entidad Conv M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Nimero Fecha | Tipo/RUC Recipioca FF/Ab Proy. TP TR TC | Afie Beo. Cla | Moneda Tipo de Cambio
k] EEESE 15/03/2023 E) 100 000 E 25 11 2023 001 064 S/ 1.0 0000
Iasiiradar Descripridn Mop ) Cderia Proaramaie Hrio
155 1. 412 | DEVOLUCIGN DE OTROS INGRESOS DEL 130.00) & ~
1 v v
Documentos B Fromqana
Cod  MNimero  Fecha Marmbre/Giad Monto Prod feros
085 | 369536936 |15/03/2023 [JOSE CARLOS 13000 & Aot b
Furicidn
hd Diisici Flic:
Cla  Afio Beo. Cla Motivo Alectn 130,00 Girupo Func
Tiarst> dePago> | ITE> Meta
lustracion 21: Expediente de Devolucion 2110
3

i Registro SIAF 2023

OGTI

Expediente Entidad 6000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
0000002110] Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
& Tipa Operacisn YT_] INGAESDS TRANSFEF  Exp.Ercargn Secuencia Fase
T Fin Tl Modalidad Compra M& MO APLICABLE TirslEesEe 0001 Opricial Al
Fase Contractus] frea U000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE Datos del Contrata v
C F_Cerificado Arual Do Seris Nimero Fecha Rb Afio Boo Cta Moneds Tipo Cambio Morto Inicial Estado_ A
170 5 000 15/03/2023]1-00 5/ 1 000000000000000 50.00
RG] : 003 23232323 15/03/2023 1-00 | 2023 007 |05+4 |5/ 1.000000000000000 5000 A ||
] v
Ciclo | |Ingreso | Fase R | Recaudado | Tipo G | Contiato Deuda Notas Monto Actual 000
Sada MN 450,00
Documerto A Prawesd /Clients | Entidad Conv — M.Pago Cta. Cte
Cod. Serie  Nimero Fecha | Tipo/RUC Reclproca FF/Rb| Prop. TP TR TC AFo Beo. Cla. Meneds  Tipo deCambio
009 23232323 15M03/2023 | 9 100 000 E 25 11 2023 OO 054 S/ 1.000000000000000
Clssficador Desciprién Monto Meta Cadens P Morto
V15,5 1, 412 | DEVOLLICION DE UTHOS INGFESQS DEL 35000 |~ ~
j v v
Documentos B Frograma
Cod  Mimero  Fecha Nompre/Girada Monto Pt (Ere
065 [ 769654123 |15/03/2023 |JUAN FARFAN 450.00] A At/ Obras
Funcién
v -
Divisién Funs
Cta  Aflo Boo Cta Moliva Afssto 450,00 g Bl
Transfs dePango » ITF > Heta
Version:0.1 Version Formato: Pégina 19 de 32
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o Al registrar el T6 y seleccionar expediente de la pestafia Recaudacion (Tipo
Operacién Y) y expedientes de la pestafia Devolucién (Tipo Operacion YT), El Monto
de depdsito del T6 se “Netea”, por lo tanto el monto de depdsito T6 es por el monto

Neto que es S/ 8,920.00.
llustracion 22: T6 grabado por el importe neto

T6 para Tesoro Piiblico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

2023 ~ Entidad NIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
N TE: £ Buscar m Generar T6
Listado de T6 de Ingresos
N Papeleta T6 Fecha Deposit L
072 0094

e Al aprobarse el T6, se envia la informacion al SIAF Cliente en cada expediente con
tipo de operacion “Y” y no en los expedientes con tipo de operacion “YT”, El importe
de las devoluciones (-580) se prorratea entre los expedientes de ingreso con tipo de

Operacion “Y”.

e El monto prorrateado se visualizara en el SIAF Cliente, al acceder al T6 del

recaudado.

llustracién 23: T6 prorrateado 2080

- =
Expediente Eniidad | 6000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
0000002080| Destino/Diigen 0US000 MEF - TESORD PUBLICO
Ty Tipo Operacicr INGRESD - OPERACIOl  EwpEncargn Secuencia Fase
T e Modalidad Compra NA  NO APLICABLE T Fres Gel 0007 | O Incial Al
Fase Contractual Area 0000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE Datos del Contrato v
[C F Cenificado Arwal Doc. Seie  Nimero Fechs  Rb Afio Beo Cta Moneda Tipa Cambio Marts Inicial Estacdy &
D 0BG 232323 29/06/2023 1-00 5/ 1.000000000000000 400000 A
IR 034 002202 29/05/2023 1-00 | 2003 | 001|001 |5/, 1.000000000000000 150000 A
IR 03 0032023 29/05/2023 1-00 | 2003 | 001|001 |5/ 1.000000000000000 100000 A
IR 034 004-2023 29/06/2023 100 | 2003 001 001 S/ 1.000000000000000 160000 &
v
Ciclo ||| Ingreso | Fass R Recaudado | TipaGira| | Contiato Deuda Notas Monto Actual 1500.00
Saldo MN 150000
Documenta A Proveed. /Cliente | Ertidad Conv — M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mimero Fecha | Tipa/AUC Recfprocs | FF/RE| Proy. TP TR TC  Afic Beo, Cta | Moneds  Tipo de Cambio
034 0022023 28/06/2023 3 100 000 E O 11 2003 001 001 57 1.000000000000000
Clasiicador Desorprién Monto a1 Regitro 76 =
132121 EXPEDICION 1600.00{ A
Registro [ 0000002030] ~ Ciclo | Eiie
Documento B
v Fase Cod Sere _Mimen Fecha toneda Tipo de Cambio Monto Depdsito
Documentos B R 033 02300131 06/M6/2023 S/ 1.000000000000000 140842
Cod MNimeto  Fecha Nombre/Girsdo Morta
066 32323 29/06/2023 [VARIOS 1600.00{ A Tipo Depdsita Cta Dendsite M2Depésito  Concepto
M CHEGUE MISMD B CUENTA O 954 DEPUSITOS A LA CUT POR UES - RE(
v
Cta. Afio Beo Cta Molivo Afecta 1500.00 » UNICA DE TESORO PUBLICO
Ty e Fecha de Depésio Fbro
0B/06/2023 Tips FHecursa
fceptar Cancelar
la - APROBADO
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Nomero Fecha Rb_ Ao Beo Cta Moneda Tipn Carnbic Honta Inicial

Elimman

Canoelar

Numero Fecha Ab_ Afn Beo Cla Moneda

Elimirar:
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3.5. Procesar T6:

3.5.1.Procesar, Descartar y Eliminar

e El Sistema generara un correlativo del Nimero de documento del T6 y el estado del
registro del T6 se muestra en estado “Pendiente”.

llustracion 24: Registro del T6 grabado

T6 para Tesoro Plblice por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

Ao 2023 ~ Entidad: 6000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

NeTE: | £ Buscar B Generar Te

Listado de T6 de Ingresos
Acciones

M

N Pageleta T6 Manta MM Fecha Depésito Lote

05/06/2021 200091

e Enlacolumna Acciones se muestran las opciones “Descartar” o “Procesar” 4
, Si se ejecuta descartar el estado se actualizara ha Descartado y si se ejecuta
Procesar, el estado se actualizari a Procesado.

e Al dar clic en el botén Procesar 4 , Se mostrard un mensaje de confirmacion si
esta seguro de cambiar el estado del T6, dar clic en el botdn “Aceptar”.

Solicitud de Confirmacién

;Esta seguro de cambiar el estado del T6?

Ca“celar

e Seguidamente el sistema muestra un mensaje confirmado que la operacion se
realizé con éxito, dar clic en el boton “Aceptar”.

Mensaje x

Operacion realizada exitosamente.

Aceptar

e Cuando el estado del T6 es diferente a pendiente o Descartado, se muestra un botén
Rechazar ] , al ejecutar esta accion el estado del T6 cambiara ha Descartado.
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T6 para Tesoro Piblico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

Afo 2023 v Entidad | 113

A Buscar | ® Generar T6

Listado de T6 de Ingresas

N" Fapeleta T6 Monto MN

e Siun registro de T6, tiene marcado la opcién “T6 Manual”, esta operacion no genera
lote para su envi6 al banco de la nacién, por lo tanto, su aprobacion dependera de

la DGTP, previa conciliacion.

3.5.2.Emitir papeleta de depdsito T6

e Para imprimir la papeleta de depdsito T6, se debe dar clic en el icono = , el cual
se muestra activo cuando el N° de papeleta T6 se encuentre en estado “En

proceso’.

o Al ejecutar se mostrar el siguiente formato:
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llustracion 25: Papeleta de depésito T6

SIAF. Modulo Administraive

Versitn 230308 T-6
PAPELETA DE DEPOSITO A FAVOR DEL TESORO PUBLICO
UMIDAD EJECUTORA O ENTIDAD DEPOSITANTE
IMPORTE
Mnemanico MNambre
1503 SERVICIO NAC. FORESTAL ¥ DE FAUNA SILVESTRE-SERFOR - SEDE 3,500.00
SUBCUENTA DE GASTO Mro. T-6 MNro. |
63345387 02300067 2 ]
REGISTRO SIAF Mro.
asz3
CONCEPTO DEL DEFOSITO
DEPOSITOS A LA CUT POR UES - RECURSOS ORDINARIOS DS_043-2022-EF
TIPO DE
DEPOSITO

Efectiva

Chegus WEB

Chegue OE

Mota Abana

Carta Orden

Mota cargo

DESERVACIONES

FPRUEEA

LUGAR ¥ FECHA

FRUEBA 05/06&/2023

FIRMA Y SELLO DEL TESORERC O DEPOSITANTE

FIRMA Y SELLO DEL BANCO DE LA NAGION

OGTI

Finalmente, cuando el usuario haya realizado el abono en el Banco de la Nacién, el banco
informara dicho depdsito y el T6 se mostrara en estado aprobado.

Nota de Solicitud de Devolucion

Para el registro de una Nota de Solicitud de Devolucién a favor de un tercero cuyo monto
ha sido depositado al Tesoro Publico, se debe registrar en el SIAF Operaciones en Linea,
Médulo Administrativo, Sub M6dulo Registro, Opcién Solicitud de Devolucién RO.

llustracion 26 Interfaz Solicitud de Devolucion RO

Ao Ejgcucion 2023 ~ Enticaa:
Estado. Todos -
N" Solicitud de Devolucisn

N Salicitud de Deveiucidn Fecha de Registro

Solicitud de Devolucion de Ingresos - Recursos Ordinarios

154

Fecha de Proceso

Monto M N* Expediente Devaiuciin

A Buscar

Registrar Solicitud de
D

_ evolucion
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. . Registrar Solicitud de . ~ L, .
e Aldarclicenelicono _ se muestra una interfaz con las pestafias Depdsitos
y Saldo de Balance.

4.1. Registrar Nota de Solicitud de Devolucién de Ingresos

g Registrar Solicitud de

Al ejecutar el boton Devolucion se muestra la siguiente interfaz:

llustracion 27: interfaz de Registro del Monto a Devolver

Registro del Monto a Devolver x
Afio Ejecucién: 2023 v
Filtrar por:
Afio del T o
Mes Todos - N* Te
;, ep ; .;q Saldo de Balance
. . Monto MN | Devolucione  Saldo Monto a Sel.
e, L Fecha, @) ® Cc=A-E devolver O
Total: 0.00
Cancelar
4.1.1.Pestana Depositos
llustracion 28: Interfaz Registro del Monto a Devolver — Pestafia Dep6sitos
Registro del Monto a Devolver x
Afio Ejecucion: 2023 v
Filtrar por:
Afio del T6: 2023 ~ D Buscar
Mes Todos ~ N° T6:
F, ep ; ;q Saldo de Balance
o . Monto MN | Devolucions|  Saldo Monto a Sel.
Afie e Fecha @) ®) C-A-B devolver 0
1 2023 2300002 27/02/2023 448,129.80  2,280.00 445,348.80 000 O
2 2023 2300004  22/03/2023 321,387.55 0.00 321,387.55 000 O
3 2023 2300020  22/05/2023  2,000.00 0.00  2,000.00 0.00/ O
Total: 0.00
Cancelar
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Se podré filtrar la informacion por el Afio del T6, mes de ejecucion y por el N° del T6.

Al dar clic sobre el boton , de acuerdo a los filtros seleccionados, se
visualizara el listado de Depoésitos T6 de ingresos aprobados del Rubro 00 y Tipo de

Recurso 0.

4.1.2.Pestafa Saldo de Balance

4.1.3.

llustracion 29: Interfaz Registro del Monto a Devolver — Pestafia Saldo de balance

Registro del Monto a Devolver

Afio Ejecucién

Depdsitos

Monto MN

Concepto (A)

1 SALDO DE BALANCE 7,000.00

Total:

Devoluciones

(B)

5.00 £,995.00 0.00

£ Buscar

@
o

Saldo

C=A-B Monto a devolver

OoQd

Cancelar

Al seleccionar la pestafia Saldo de Balance y realizar la busqueda mediante el boton

, e muestra el acumulado de las operaciones que cumplan con lo siguiente

= Tipo de Operacion:

= Rubro de financiamiento:
= Tipo de recurso:

= Clasificador:

= Fase:
= Documento A:
= Banco:

=  Documento B:
= Beneficiario:

Depdsitos con T6 que agrupan a Recaudados a favor de Tesoro Publico

“YT — Ingresos Transferencia”

09 — Recursos Directamente Recaudados
0 — Normal

191111 — Saldo de Balance

Recaudado

009 — Comprobante de Pago

Debe contar con Banco

065 Cheque 0 068 Carta Orden.
DIRECCION GENERAL DEL TESORO
PUBLICO

4.1.4. Expedientes Recaudados donde se Registré de ladeduccion de la
Asignacion Financiera por la Direccién General de Tesoro Publico.

= Tipo de Operacion:

= Rubro de financiamiento:

= Tipo de recurso:
Recaudados

= Clasificador:

“YT — Ingresos Transferencia”
09 — Recursos Directamente Recaudados
7 — Sub Cuenta - Recursos Directamente

191111 — Saldo de Balance
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= Fase: Recaudado
= Documento A: 009 — Comprobante de Pago
= Banco: “999”
= Documento B: 138 — Nota de Cargo (Virtual)
= Beneficiario: TESORO PUBLICO.
e Se debera seleccionar el depésito del T6 o Saldo de balance del cual se efectuara la
devolucién y registrar el Monto a devolver.
lustracion 30 Interfaz Registro del Monto a Devolver — Saldo de Balance
Registro del Monto a Devolver x
Afio Ejecucién. 2023 -
£ Buscar
Concepto Monght | Devoliones | Sde | momoadevoner | gy
1 SALDO DE BALANCE 7,000.00 5.00 6.995.00
Grabar Cancelar
llustracion 31: Interfaz Registro del Monto a Devolver — Dep6sitos
Registro del Monto a Devolver x
Afio Ejecucion: 2023 v
Filtrar por:
Afio del T6 2023 v P Buscar
Mes Todos v N° T6.
A | wTs | e Mg Decien] SN e | D
1 2023 2300002 27/02/2023 448,129.80 2,280.00 445,849.80
2 2023 2300004 22/03/2023 32138755 0.00 321,38755
3 2023 2300020 22/05/2023 2,000.00 0.00 2,000.00 0.00 D
Grabar Cancelar
e Al grabar se generard la Nota de Solicitud de Devolucion en estado Pendiente, la cual se
puede descartar o procesar ¥ .
e Al procesar mediante el icono ¢, la Nota de solicitud de devolucién sera enviada al Cliente
SIAF.
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llustracién 32 Interfaz Solicitud de Devolucién RO en estado Pendiente

OGTI

Solicitud de Devolucion de Ingresos - Recursos Ordinarios

llustracion 33 Interfaz Solicitud de Devolucion RO en estado Procesado
Solicitud de Devolucion de Ingresos - Recursos Ordinarios

Una nota de solicitud de devolucion, se podra reenviar © " al SIAF Cliente siempre y cuando

[
el estado sea diferente a Aprobado.
llustracion 34: Reenviar Nota de solicitud de devolucién al SIAF Cliente
Solicitud de Devolucion de Ingresos - Recursos Ordinarios
e En el M6dulo Administrativo del SIAF Cliente se debera realizar una Transferencia de Datos,

Linea.

(ENVIAR_RECIBIR) Transferencia de Datos ==> MODULO ADMINISTRATIVO

&\\\\\ Sistema de Envio/Recepcion SIAF

26/04/2023 03.0511 PM === archvos Tecromos...
26/04/2023 03:05:11 PM === Registrando archivos XML.

26/04/2023 03:0511PM

M === Renombrando archivol

Pi
_PRUE
PRUEBAUXML\Receive\FTTNS0001540120230426150510V049300004344. XMQ.

F.Procese  25/04/2023

Afio_Entidad Archivo Fecha ~
[2023 ooo154 12023042611 :05:11 PM
2023 000154 |SFINGNOTSOLICDDEV01542023( Enviar/Recibir X 30511 PH
0 Proceso Terminado
v
.

Se encontrd Archivo : FTTNS0001540120230426150510V049300004344 XML, de Tipo

BAXML\Receive\FTTNS0001540120230426150510V049300004344 XML a

para recepcionar la Nota de Solicitud de Devolucion proveniente de SIAF Operaciones en
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5. Registro de la Devolucion en el SIAF Cliente

Al realizar el Recaudado a favor de un Tercero, el expediente debe tener las siguientes

caracteristicas:

Tipo de Operacioén

YT — Ingresos Transferencia

Rubro de financiamiento

00— Recursos Ordinarios

Tipo de recurso

0 — Recursos Ordinarios

Clasificador 1.5.5.1.4.12 — DEVOLUCION DE OTROS INGRESOS
DEL TESORO PUBLICO

Fase Recaudado

Documento A 009 — Comprobante de Pago

Banco

Debe contar con Banco?

065 cheque o 081 Transferencia a Cuenta de terceros
(CCI) 0 095 Orden de Pago Electrénica.

Debe tener vinculado una nota de solicitud de devolucioén,

la cual debe tener el mismo monto de la secuencia
recaudado

Documento B

Detalle devolucién

lustracién 35 Recaudado con Devolucion de Ingresos en estado Pendiente de Envié

B SIAF 2023 - Versién 23.02.00 - [ Médule

vo - Eecutora |
Sitemas Mantenimiento Registo Procesos Consultas Repotes Ufiltasios  Comunicacién

M4 rM D 8 &

= —
Expediente Enidad 000154 UIMIDAD DE PRUEBA
0000000180  Destine/Drgen 00G000 MEF - TESORD PUBLICO

Tipa Operacidn YT INGRESOS TRANSFEF  ExpErcarga
Modaldad Compra NA  NO APLICABLE Tipa Prec Sel
Ares 0000 UMIDAD DE PRUEBA

SecunciaFae
ExpFin Temporal 0001 O ricia

Pl
Fase Corhachual

Datos del Contrato v
C F Cailfcado, Fechs  Ab Ao Beo Oa Honrd: r o Canbo Mot Incial Estado
i) /042023 100 F
iR H T me 5 1mnmnmnmnmn 80P

Cio | Ingresa Fase R Recoudado TipoGio  Coniralo Deuda Manto Achual 000

SakdoMH #8000
0.

Pago Cla O
Reelpoea FFJHb Fw 'IF TR TC Ao Beo Cla Moneds
o0 [E 0 10 023 001 [0s2| SA

ocumenio A
l:ndsam Himmera Fecha Tmmuc
000255

Tipn de Cantin
250472023 1.000000000000000

Clasfizad Descipei
15.51. 412 DEVOLUCION DE OTROS INGRESOS DEL 5000 & || me Detalle de Solicitud de Devolucisn de |ngnm

Registo 0NO0MED  Ciclo |

e

Documento A
ocumentos B Fase Cod e Nimeio  Fecha
R 003 0002 2R/

Cta Bncais
o Bea. Oia Maneds
s/

[

Manta 8 Devobver
[ F: h. i
65 |64356323 | 26404/2023 | JUAH PEREZ.

x|

Tioe de Cambia
- 000000000000000
#5000 A 1

B

Susterta da la Devolucitn
Documento
MEMORANDI M- 005 20238

Mo Beo Da Mohe  Afesio
dePe:

OE:

Fechs
26/04/20123]

Justiaciérs [5 cer min /250 car mée |

POA LA DEVOLUCIDN DE UM TRAMITE NO
REALIZADD A FEDIDD DEL 5F JUAM PEREZ

Selaceitn de Solchud de Devobaciin

Fecha Froceso

260472023

| we Moo Totsl 7
000021 85000

Sale

e Luego de transmitir esta operacion, retornara en estado “F” Pendiente de firma, lo que indica

gue debe ser autorizado por 2 responsables de Cuentas Bancarias de la Entidad.

! La cuenta bancaria a consignar debe ser la misma que se viene utilizando para las devoluciones de
ingresos del ejercicio vigente (subcuenta RO rematriculada con 2023).
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llustracion 36 Recaudado con Devolucion de Ingresos en estado Por Firmar

i SIAF 2023 - Versign 23.02.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 000154 Unidad De Prueba
Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios Comunicacién
Wapm Do B &
s Registro SIAF 2023 =
Expediente Eniidad 000154 | UNIDAD DE PRUEEA
0000000180 Destino/Diigen 005000 MEF - TESORD FUIBLICO
Tipo Operacion YT INGRESOS TRANSFEF| Exp Encaigo Secuencia Fass
Exp Fin Tempors! hodalidad Compra NA  NO APLICABLE Tipo Proc Sel [P e -
Fase Contiactual Area 0000 UNIDAD DE PRUEBA Datos def Contrato v
C F Certficado Anual Doc. Seie Himero Fecha Rb Afio Boo Cla Moneda Tipo Cambio Morto ricial Estoc
i) N 000 26/04/2023[1:00 S/, 1,000000000000000 85000 _A_]
|\l - 009 00256 26/04/2023 2023 052 |82, 1.000000000000000)] 250000 F |
[ v
Cilo | Ingesa | Fase B Fecaudado | TipaGira| | Contrata Deuda Notas Marto Actual 00
Galda M 85000
Documerto A Proveed /Cliente |~ Entidad Conv | M Pago Cia Cte.
Cod Seie  Mimero Fecha | Tipa/RUC Recipioca FF/Ab Proy. TP TR TC | Afe Boo Cta | Moneds  Tipo de Cawbio
03 000256 24202 9 100 000 | E 0 11 2023 OO0 052 5/
Clasificador Descipeitn borta fEte CedernA PioaieAica iGrie
[o[1.5 51, 412 DEVOLUCIGN DE 0TROS INGRESOS DEL 50.00] A 00 A
] v v
Documentos Pl
ol Nimern Fecha Nombre/Girado Mont Prod Frey.
055 648963923 | 26/04/2023 [JUAN PEREZ 5000] A et b
Fucian
hd Dirision Fuic:
Cla  Afo Boo. Cla Moo Afect Detale devolucion B
Transi> dePams  ITE> s

e 2 de los 4 Responsables de Cuentas Bancarias de la Entidad, deben realizar la firma para
Autorizar la Secuencia Recaudado en el SIAF Mddulo de Autorizacidn de la Administracion
Financiera en la Opcion de “Autorizacion de Recaudados”.

lustracién 37 SIAF Modulo de Autorizacién de la Administracién Financiera — Autorizacion de
Recaudados

‘SIAF - MODULO DE AUTORIZACION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA

e Alrealizar la segunda firma automaticamente se procedera a aprobar el Recaudado

llustraciéon 38 Interfaz de Autorizacién de Recaudado - estado Autorizado

e Finalmente, con la autorizacion del recaudado también se aprobara la Nota de Solicitud de
Devolucion registrado en el SIAF operaciones en Linea.

llustracion 39 - Solicitud de Devolucidon Aprobada

Solicitud de Devolucién de Ingresos - Recursos Ordinarios
Afio Ejecucion: 2023 ~ Entidad:
Estado. Todos v
N Solicitud de Devolucion 21
N* Solicitud de Devolucién Fecha de Registro Fecha de Proceso Monto MN N° Expediente Devolucisn Estado Acciones
21 26042023 145729 260412023 15.02:59 850.00 180 APROBADO
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llustracion 40 Recaudado Aprobado

s SIAF 2023 - Version 23.02.00 - [ Madulo Administrative - Ejecutora ] 000154 Unidad De Prueba

Sistemas Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

| ] =B

Mimera Fecha Fb  Afio Boo Cla. Moneda

-850.00

|
2

Detalle devolucidn

o[ 065 64396323 | 26/04/2023 [JUAM PEREZ BE000] A

i

B W
I | | 0] ImE> [
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N° DESCRIPCION CODIGO MENSAJE DE VALIDACION
Tipo YT Al momento de registrar el banco y la
, | Opereen e e SN0 Y | gy | SELEANCOYLA CUENTA
. - CORRIENTE DEBEN SER “999”
Fase Recaudado contrario rechaza con el siguiente
mensaje:
09 Recursos | Al momento de registrar el documento
2 Rubro Directamente | “B” del recaudado, valida que sea “138” 1783 EL DOCUMENTO DEBE SER “138
Recaudados | Nota de Cargo (Virtual), caso contrario - NOTA DE CARGO (VIRTUAL)”
rechaza con el siguiente mensaje:
7 Sub
Cuenta -
Tipo Recursos
recurso Directamente Al o d iar la f d
Recaudados recrgﬁg"a%';°va‘fi§;‘é'la:ng‘ntis§e IZ MONTO RECAUDADO NO
3 secuencia ’recaudado sea igual al monto 1784 COINCIDE CON LA
Tipo Operacion de la inst i6n de | idad ei t INSTRUCCION FINANCIERA DE
Registro Inicial e la instruccion de la unidad ejecutora, LA DGTP
en caso de no coincidir se rechaza con
- el siguiente mensaje de error:
Clasificad 191111
or
Tipo YT Al momgnto de epviar una secuencia _de
Operacién Anulacion o rebaja del recaudado_, valida EXPEDIENTE ESTA VINCULADO
gue el recaudado a anular o rebajar no A UN T6 WEB
4 esté vinculado aun T6 WEB. Caso 1698
Fase Recaudado contrario se rechaza con el siguiente
mensaje de error:
09 Recursos Al momento de enviar un recaudado
Rubro Directamente (Secuencia inicial) valida que el cédigo
Recaudados de documento “B” del documento B sea EL CODIGO DE DOCUMENTO
5 “065 — Cheque o “068” Carta Orden 1786 DEBE SER 065 CHEQUE O 068
Tipo qu : CARTA ORDEN
recurso 0 Normal C_as_o contrario se rechaza con el
siguiente mensaje de error:
Al momento de enviar un recaudado EL NOMBRE/GIRADO DEBE SER
(Secuencia inicial) valida que el DIRECCION GENERAL DEL
Beneficiario del documento B sea TESORO PUBLICO
6 Clasificad 191111 “DIRECCION GENERAL DEL TESORO 1703
or PUBLICQ”. Caso contrario se rechazar
con el siguiente mensaje de error:
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