Modelo de Solicitud









Fecha
Oficio Nº …………………..

Señor


:      Eduardo Carlos Ibarra Santa Cruz
:      Jefe de la Oficina General de Tecnologías de Información
                                           Ministerio de Economía y Finanzas

Asunto

            :      Solicita Implementación del Módulo “Sistema de Personal” 

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. , para saludarle cordialmente y solicitarle en representación de la Unidad Ejecutora …………………………………………… …….……………………….............…………………………………………………... la instalación del Módulo “Sistema de Personal” que se viene implementando en función a los requerimientos del SIAF y que viene siendo utilizado por otras dependencias del sector público.

Mucho estimaré disponer se proceda a la atención de nuestro requerimiento en razón de que:……………………………………………………………………………. ….…………………..………………………………………………………………….........………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………….

Asimismo, se indica la relación de funcionarios de nuestra dependencia quienes serán los encargados de las coordinaciones, a fin de que puedan darles las facilidades del caso:

· Un funcionario o directivo que sustente la justificación de la implementación.
· Un Profesional que sustente las funciones administrativas.
· Un Profesional o técnico que conozca bien los procedimientos de pago al personal de la Unidad Ejecutora.

· Un Profesional o Técnico encargado de la función de Sistemas.(Opcional)

Al respecto, si fuera posible desearía que el Sistema estuviese implementado al mes de………………del 201…. 

Para cualquier coordinación comunicarse al teléfono……………….. ó al e_mail……………………………………………………………………………………..

Agradeciendo la gentileza de su atención, quedo a la espera de su respuesta.







Atentamente,

· Favor de reemplazar por los nombres y cargos de los funcionarios designados.

