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MEMORANDO N° 0644-2023-EF/63.01 
 

Para  : Señora 
FANNY YSABEL VIDAL VIDAL  
Directora General 
Oficina General de Administración 

 
Asunto  : Ratificación y/o Actualización de Registro de Firmas del Sistema  

Integrado de Gestión Administrativa (SIGA) de la DGPMI 
 
Fecha             :           Lima, 31 de marzo de 2023 
 
Tengo el agrado de dirigirme a usted; con relación al asunto de la referencia, mediante 
el cual se solicita la ratificación actualización de la información del personal de esta 
Dirección General, que estará autorizado a tener acceso al uso del Sistema Integrado 
de Gestión Administrativa (SIGA) del módulo de logística, de acuerdo al Anexo 01; y 
suscribir, en representación de esta dependencia, las solicitudes de pedido, los 
pedidos de compra, los pedidos de servicios y los pedidos de comprobante de salida 
(Pecosas), de acuerdo al Anexo 02.  
 
Al respecto, se indica que las personas autorizadas son las siguientes:  
 

Anexo 1 
Titular  Samuel Ruidias Romero 998190782 sruidias@mef.gob.pe 

Suplente Rafael Torres Vera 997400995 rtorresv@mef.gob.pe  

Suplente Oscar Porras de la Cruz  987209859 oporras@mef.gob.pe  

Suplente Carmen Del Rosario Guissa Otayza 991273691 cguissa@mef.gob.pe   

Suplente Pedro Alfredo Cajo Almanza  933146740 pcajo@mef.gob.pe 

 

Anexo 2 

Titular Firma del Solicitante  Samuel Ruidias Romero 

Suplente Firma del Solicitante  Oscar Porras de la Cruz  

Suplente Firma del Solicitante Rafael Torres Vera 

Titular Firma Autorizada Daniel Moisés Leiva Calderón 

 
En ese sentido, adjunto al presente se remite los Anexos 01 y 02 con las firmas 
autorizadas, para los fines pertinentes. 
 
Atentamente, 

Firmado digitalmente 

DANIEL MOISÉS LEIVA CALDERÓN 
Director General  

Dirección General de Programación Multianual de Inversiones 
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RUBROS NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA COMPLETA

(consignar la firma en los recuadros)

Titular SAMUEL RUIDIAS ROMERO

Suplente Rafael Torres Vera

Suplente Oscar Porras de la Cruz 

Suplente Carmen Del Rosario Guissa Otayza

Suplente Pedro Alfredo Cajo Almanza 

ACCESO AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA (SIGA)

MODULO LOGISTICA

ANEXO 1



RUBROS NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA COMPLETA

(consignar la firma en los 

recuadros)

MEDIA FIRMA

(Consignar la firma en los 

recuadros)

NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA COMPLETA

(Consignar la firma en los 

recuadros)

MEDIA FIRMA 

(Consignar la firma en los 

recuadros)

NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA COMPLETA

(Consignar la firma en 

los recuadros)

MEDIA FIRMA 

(Consignar la firma en los recuadros)

Firma del solicitante SAMUEL RUIDIAS ROMERO OSCAR PORRAS DE LA CRUZ RAFAEL TORRES VERA

Firma Autorizada
DANIEL MOISÉS LEIVA 

CALDERÓN
- - - - - -

TITULAR SUPLENTE

ANEXO 2

SUPLENTE
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MEMORANDO N° 0084-2023-EF/54.01 
 
Para                : Señora  
  FANNY YSABEL VIDAL VIDAL 
  Director General 
  Oficina General de Administración   
 
Asunto : Actualización de Registro de firmas de personas autorizadas a 

tener acceso al SIGA 
 
Fecha : Lima, 29 de marzo de 2023 
 
Me dirijo a usted, con relación al asunto, a fin de comunicar la actualización del registro 
de servidores autorizado a tener acceso al uso del Sistema Integrado de Gestión 
Administrativa (SIGA) del Módulo de Logística y Modulo de Tesorería (Pedido de 
Viáticos, Planilla de Viáticos y rendición de cuenta por comisionado) de esta Dirección 
General, consignados en el Anexo N° 01 adjunto. 
 
Es preciso mencionar, que esta Dirección General cuenta con seis unidades orgánicas 
y 132 servidores, por lo que se requiere que los servidores que cumplen funciones 
administrativas de la dirección y de cada unidad orgánica gestionen en el SIGA la 
emisión de los pedidos de compra/servicio en el marco de las necesidades programada 
en el Cuadro Multianual de Necesidades, así como, los pedidos de viáticos y planillas 
de viáticos para las comisiones de servicio a nivel nacional a fin de brindar las 
asistencias técnica presenciales. 
 
Atentamente, 
 
 

Firmado digitalmente 

Luis Mijail Vizcarra Llanos  
Director General 

Dirección General de Abastecimiento 
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